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Lei Federal nº  13.709, 14/08/2018 , entrou em vigor em set/2020

A Lei Geral de Proteção de Dados tem por finalidade padronizar 
regulamentos e práticas referentes a como os dados dos brasileiros 
devem ser coletados, tratados, armazenados e protegidos. Objetivo 

principal é proteger a privacidade e a segurança dos dados pessoais.

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

O que é 

LGPD?



Dado pessoal: informação relacionada

a pessoa natural identificada ou identificável

(Apenas Pessoa Física).

Dado pessoal sensível: dado pessoal sobre 

origem racial ou étnica, convicção religiosa, 

opinião política, filiação a sindicato ou a 

organização de caráter religioso, filosófico ou 

político, dado referente à saúde ou à vida 

sexual, dado genético ou biométrico, 

quando vinculado a uma pessoa natural. 

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Dados Pessoais – art. 5º



Pessoa Jurídica está protegida pela LGPD?

Tem aplicação exclusiva para formato digital? 

Instituições Públicas e Privadas têm o mesmo tempo para se adequar?

A quem compete fiscalizar?

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Aplicabilidade da 

LGPD



A lei indica que os dados pessoais devem ser mantidos na instituição apenas pelo tempo 
necessário, ou seja, decorrida a sua finalidade.

Gestão Documental Eficiente
Mapeamento de Processos + Comissões Documentais + Tabela de temporalidade

Importância do trabalho conjunto do Escritório de Processos, Encarregado de Dados e 
Comissão Gestão Documental

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

LGPD x Tempo de guarda



1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Dados Pessoais de Pessoas Falecidas



2020 – publicado o Decreto nº 844/2020 – 
instituição do CGPD

2021 – Decreto nº 1184/2021 estabelece normas 
para implementação; criação da Gerência de 
Proteção de Dados na SEA

2022 – Decreto nº 1892/2022 – atribuições e 
requisitos para a função de Encarregado

42 instituições com seus Encarregados de 
Dados 

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Proteção de Dados em SC





Subtítulo…

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Gestão 
Documental 

& LGPD

Documentos      Informações        Dados        Dados Pessoais
 



Subtítulo…

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Medidas

● Sensibilização à LGPD e a importância dos dados pessoais

● Designação de um Encarregado de Dados

● Mapeamento da documentação e dos dados

● Automatização de processos

● Elaboração de políticas de proteção de dados e de resposta à incidentes

● Atualização tecnológica

● Reciclagem e capacitação

● Reavaliação constante de riscos

● Processos e fluxos internos estruturados
● Avaliação e melhoria contínua
● Guarda de documentos – política de armazenamento físico
● Eliminação de documentos/dados – politica de descarte 
● Incorporação de novas leis e regulamentos
● Instituição de métricas e auditoria periódica



1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

Segurança da Informação para documentos físicos

● Controle de acesso ao espaço de armazenamento

● Política da “Mesa Limpa”

● Plano de ação nos casos de incêndio, inundações, vandalismo – fazer simulação

● Plano de Resposta a Incidentes de conhecimento da instituição

● Correto armazenamento dos documentos físicos

● Realizar o correto descarte dos documentos físicos – obrigatoriedade normativa deve 
ser feito por fragmentadora.



Subtítulo…

1º SEMINÁRIO DE GESTÃO DOCUMENTAL, ACESSO À INFORMAÇÃO E PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS

PROTEÇÃO 

●  

● Tópico 3….
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