
Política Estadual de Gestão Documental



-  Afeta a todos os cidadãos
- Envolve questões econômicas
-  Questões sociais
- Serviços Públicos

 Política de Estado (continuidade)

   
  Conjunto de ações governamentais da que 
age em determinada demanda social.
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 Problema Público - Política Pública



CF/1988 - art. 216, § 2º

Gestão documental como dever do Poder Público

“Cabem à administração pública, na forma da lei, a gestão da 
documentação governamental e as providências para franquear 
sua consulta a quantos dela necessitem”

Lei de Arquivos 8.159/1991

Art. 1º - É dever do Poder Público a gestão documental e a 
proteção especial a documentos de arquivos, como instrumento 
de apoio à administração, à cultura, ao desenvolvimento científico 
e como elementos de prova e informação.

Lei Estadual 9747/94 

Art. 1º - É dever do poder público a proteção especial aos 
documentos públicos como elementos de prova e instrumentos 
de pesquisa e apoio à administração, à cultura e ao 
desenvolvimento científico e tecnológico. 
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Sistema Administrativo de Gestão Documental e Publicação Oficial (SGDPO)

Órgão central: Secretaria de Estado da Administração (SEA);

Núcleo técnico: Diretoria de Arquivo Público do Estado 

Órgão setorial: Órgãos e das entidades da Administração Pública Estadual Direta que detêm a 

competência do Sistema, como órgãos setoriais;

Órgão seccional: os órgãos e as entidades da Administração Pública Indireta

Todos os entes da Administração Pública Estadual Direta e Indireta subordinam-se 

tecnicamente à SEA, no que diz respeito ao ordenamento das atividades sistêmicas de gestão 

documental e publicação oficial.
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Integrantes do SGDPO

.
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Padronização dos Atos Oficiais
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Modelo de documento: 
elaborado com base na redação 
oficial, que serve como referência 
de formato de documento 
proporcionando uniformidade e 
padronização à produção 
documental.
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FERRAMENTAS DO SISTEMA

SCTD – Sistema de Classificação e 
Temporalidade de Documentos

SGP-e



NOSSO PONTO DE PARTIDA…
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AVALIAÇÃO DA GESTÃO DOCUMENTAL NO ESTADO

● Levantamento da situação dos arquivos - Diagnóstico

Resultado: dos 54 órgãos integrantes, 49 deles receberam o formulário para preenchimento com 23 perguntas, 
sendo que 43 responderam, o que corresponde a 87,7% de retorno.

● Criação do núcleo de monitorização

● Mapeamento da situação de cada órgão

● Nível de maturidade dos órgãos

● Análise das normas e dos procedimentos 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              



1- Reformulação da política estadual de gestão documental

2- Elaboração do Manual de Gestão Documental

3- Preservação e transformação digital

4- Digitalização de documentos públicos

5- Contratação de serviços auxiliares de arquivo 

6- Padronização dos documentos oficiais

7- Considerações sobre o Levantamento da situação dos arquivos
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        GESTÃO DOCUMENTAL - AÇÕES E ESTRATÉGIAS

Demandas

Contexto de Transformação digital
Acesso à informação - ágil e 
efetiva
Segurança da informação
Proteção de Dados
Transparência, integridade 
Preservação da informação



NOSSO PONTO DE PARTIDA…
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   Recolhimento de documentos públicos 
            

- Calendário de Recolhimento (Março e Setembro de 2024

- Recorte Temporal
  

     Cartilha: como fazer
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GESTÃO DOCUMENTAL, PRESERVAÇÃO E DIFUSÃO



OBRIGADO!
GISELLE VIANA TIBURCIO

Gerente de Gestão Documental

Contato: (48) 36656286    |     giselle.tiburcio@sea.sc.gov.br


