INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2008/SEA

Orienta quanto aos procedimentos na designacao e atribuicGes da
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos dos 6rgdos
setoriais e seccionais do Sistema de Gestdo Documental.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO, 6rgéo
normativo do Sistema Administrativo de Gestdo Documental, na forma dos arts.
29, 30 e 31, Capitulo 11, da Lei Complementar n°® 381, 07/05/2007, e do decreto
n° 3.585, de 07 de outubro de 2005.

Considerando que a reducdo da massa documental € indispensavel para
agilizar a recuperacéo de informacdes, garantir a preservacao de documentos de
valor permanente e racionalizar a producgdo de documentos;

Considerando que a avaliacdo e a destinacdo de documentos permite a
conquista de espacos fisicos e reducdo de custos operacionais,

Considerando que, de acordo com a Lei Estadual n® 9.747 de 26.11.94,
combinada com a Lei Federal 8.159 de 8 de janeiro de 1991, a destinagéo da
documentacdo publica s6 podera ser feita por meio da elaboracdo e publicacdo
das Tabelas de Temporalidade Documental.

Considerando que a Tabela de Temporalidade prevista no Art. 8° da Lei
9.747 de 26/11/94 ¢ o instrumento de destinacdo dos documentos publicos, que
determina os prazos para a transferéncia, o recolhimento, a eliminagéo e a
reproducéo de documentos;

Considerando que a Tabela de Temporalidade é o instrumento legal que
evita o acumulo desordenado e desnecessario de papéis nas unidades
acumuladoras de documentos e assegura a legalidade do descarte de
documentos.

RESOLVE:

Orientar 0s 0Orgdos setoriais e seccionais do Sistema de Gestdo
Documental quanto a observancia dos seguintes procedimentos:

Art. 1°- A Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos serd designada
pelo titular de cada 6rgéo publico, por meio de portaria (anexo 1), devera conter
no minimo cinco integrantes, servidores publicos, de preferéncia em exercicio



nas areas de Planejamento, Tecnologia da Informacdo, Recursos Humanos,
Financeira, Administrativa, Juridica, Protocolo e Arquivo.

Art. 2°- Os servidores integrantes da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos deverdo conhecer a estrutura do 6érgdo, os objetivos e as suas
funcdes de acordo com a Lei.

Paragrafo Unico- A Comissdo atuara junto a toda estrutura organizacional dos
orgdos produtores e acumuladores de documentos.

Art. 3°- Cabera a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos das
Secretarias de Estado, Autarquias e Fundagbes promover a elaboracéo,
implantacgéo, aplicacdo das Tabelas de Temporalidade e a cada dois anos a sua
atualizacdo de acordo com a orientagdo do Orgdo normativo do Sistema de
Gestdo Documental, para que se registre as modificacdes ocorridas nos
documentos oficiais (criacdo e/ou extincdo de séries documentais) e na
estrutura do orgao.

Art. 4°- A aplicacdo da Tabela de Temporalidade sera realizada pela Comisséao
Permanente de Avaliacdo de Documentos no prazo de até 30 dias ap0s a sua
publicacédo, segundo as orientacdes do 6rgdo normativo do Sistema de Gestéo
Documental.

81°- As orientacdes de que trata o caput deste artigo, serdo solicitadas pela
Direcdo Geral, Administrativa ou equivalente das Secretarias de Estado,
Autarquias e Fundacoes.

82°- A solicitacdo para orientagdo da Comissdo Permanente de Avaliacdo de
Documentos devera ser feita formalmente por oficio a Diretoria do o6rgdo
normativo do Sistema de Gestdo Documental e devera conter, anexa, a copia da
portaria com a designagdo da respectiva Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos.

Art. 5°- As Tabelas de Temporalidade finalisticas elaboradas pelos 6rgéos
setoriais e seccionais do sistema serdo submetidas, formalmente, a aprovacédo da
Comissdo Permanente de Gestdo de Documentos do 6rgdo normativo do
Sistema de Gestdo Documental.

Art. 6°- Os procedimentos relativos a destinagdo da documentacdo, quanto a
transferéncia ou recolhimento é normatizado pela Instrucdo Normativa n°
9/2007.



Art. 7°- Os procedimentos para a eliminacdo de documentos é orientado pela
Instrugcdo Normativa n°10/2007.

Art. 8°- Fica revogada a Instrucdo Normativa n® 4, de 09 de janeiro de 2006.
Art. 9°- Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo.
Floriandpolis, 27 de maio de 2008.

ANTONIO MARCOS GAVAZZONI
Secretéario de Estado da Administracao

Anexo 1
MODELO DE PORTARIA

PORTARIAN® ...., de -

DESIGNAR, de acordo com o art. 8° 8 1° e 2° da Lei n® 9.747, de 26 de
novembro de 1994, os servidores (NOMe).........cceerueene. , matricula n°.......,
(funcéo)......... , lotados......, para sob a presidéncia do (a) primeiro (a),
constituirem a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos para
elaboracdo, implantacdo, atualizacdo e aplicacdo da Tabela de Temporalidade,
no ambito da (0) Orgao......., a partir de



