Editando uma penalidade no CADPEN

Caso o usuario tenha iniciado o cadastro de uma penalidade e ndo finalize, ou seja, ndo clique no botdo “Ativa
penalidade”, o cadastro ficara pendente até a sua finalizacdo. Nesse caso, a penalidade aparecera na listagem de
penalidades cadastradas como “Em edigdo”.
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Passo 1 — Para retomar o cadastro de uma penalidade em edigdo, o usuério devera, apds fazer login no sistema,
clicar em “Penalidades Cadastradas”.
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Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a fornecedores por érgaos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa Catarina

Passo 2 — Logo ap6s, o usudrio deverd buscar a penalidade em edigdo e, para editar, devera clicar sobre o nome
da empresa.
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Passo 3 — Apos abrir a penalidade, o usuario devera clicar no botao “Editar” para corrigir ou inserir algu-
ma informacao.
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Passo 4 — Apos corrigir todos os dados necessarios, o usudrio devera clicar sobre o botdo “Solicita regis-
tro no cadastro de fornecedores” para finalizar a edigao.
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Passo 5 - Finalizada a edigdo, aparecera um breve resumo sobre a penalidade que esta sendo inserida. Se
os dados estiverem corretos, o usudrio devera clicar no botao “Confirmar” para finalizar a inclusio da pe-
nalidade.

CADPEN i C

Ativagdo de Registro de Penalidade para Fornecedor

Penalidade:

Suspensao - Legislacdo Estadual

Tipo de Solicitagao:

Ativac3o de Registro de Penalidade para Fornecedor
Solicitante:

Charles da Cruz
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