Modulo de Contratos

Manual para Certificacado com documentacao relativa a
regularidade fiscal e trabalhista importada do Portal de
Fornecedores.
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MANUAL PARA CERTIFICAR NOTAS COM IMPORTAGAO DE DOCUMENTOS RELATIVOS A
REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DO PORTAL DE FORNECEDORES

Para realizar a certificagdo de notas fiscais cujos documentos relativos a regularidade
fiscal e trabalhista tenham sido enviados pelo Portal de Fornecedores, o procedimento de
certificacdo € o mesmo, porém na aba Documento, o usuario tem duas op¢odes.

Certificar Autorizagdo Despesa/ AF

* Contratamte | 47000100001 (%) Autorizacdo Despesa 2018AD000002  (7)
*Contrato | 2018 CT D08634-":?' Despesa Certificada €2 @
Local Execugdo | 0000077 “MEs | Fevereiro v

Dncumentn

BIEI‘ICEB

Na opcao Pesquisar, o sistema abre a tela Pesquisar Documento Fornecedor, na qual o
usuario pode utilizar os filtros Més/Ano e Tipo documento para buscar o documento desejado.
Caso cliqgue em pesquisar, sem utilizar os filtros, o sistema traz todos os documentos incluidos
pelo fornecedor para o referido contrato. Pode-se selecionar um ou mais documentos e clicar em

Confirmar.

Pesquisar Documento Formecedor

Tipo Documento

O

| Marco/2018 Relacdo de Empregados Rafacdo empregedos marngo. pdf
| Fevereira/2018 Guia Recothimento GRS Gps Cut pdf
|| Fevereimo/2018 MNegativa Receita Municipal CHD Munic_pdf
| Fevereiro/20718 Cartdo Ponto funcionarios ter ... FontoDut pdf
|| Fevereimo/2018 Megativa FGTS CHD FGTS.pdf
| Fevereira/2018 Outros Cutres tesie pdf
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O sistema retorna a tela Certificar Autorizacdo Despesa/AF com os documentos
selecionados. Apés clicar em confirmar o numero da certificacao é gerado.

Certificar Autorizagdo Despesa/ AF

*Contratante | 47000100001  |(7) Autorizagdo Despesa 201840000002 |(7)
*Contrato | 20718 CT| 008634 ? Despesa Certificada ? P
Local Execucao DDDUD‘I-?- *MEs  Feversiro r
Competencia
10/01/2019 035047 85098 RelaciodeE . Marco/2018 Relacic empregados marco pdf By
[ | 107012019 035942 85928 GuiaRecolhi . Fevereiro/2018  Gps Out pdf

Caso necessite incluir algum documento que nao esteja no Portal de Fornecedores, clique

em Adicionar. O sistema exibe a tela Adicionar Arquivo.

Adicionar Arguivo

* Tipe Documento v
Més [ Ano v
* Descrigdo
* ArqQuivo ! ) Escolher arqui'm_i Nenhum arguivo sefecionado &2

' Preenchimento obrigatorio

Confirmar SR Fechar

Usuario deve selecionar o Tipo de Documento, informar o Més/Ano da validade do
documento, se houver, a descricdo do documento e clicar em Escolher Arquivo. Ap6s selecionar

o arquivo desejado, clique em Confirmar.
O sistema retorna a tela de Certificagdo com o documento selecionado inserido. Apos

clicar em Confirmar, o numero da Certificagéo € gerado.

Os documentos podem ser adicionados ou alterados enquanto a certificacdo nao for
liquidada. Para isso deve-se na funcionalidade Certificar Autorizacdo Despesa / AF, preencher
todos os campos, inclusive o campo Despesa Certificada. Clique em Pesquisar. O sistema exibe

a certificacdo realizada, e possibilita a alteracdo dos documentos ja incluidos. Para salvar as

alteracdes realizadas, clique em Alterar.
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Certificar Autorizagdo Despesa/ AF

* Contratante | 47000100001 (F) Autorizagdo Despesa  2018AD00000Z ()
*Contrato | 2018 CT 1]08634}'?1 Despesa Certificada | 2018CE {300254_-'3:‘?' &
Local Execugao | DO0OOT -':h * Més | Feversiro A

¥ Despesa ¥

v * Numero Documento. 987 &2

Tipo Do:un-ﬂem;. 1
Série Subsérie
Modelo Sigla
* Favarecido §3.953.331/0001-73 OMDREPSE LIMPEZA E SERVICOS ESPECIAIS LTDA I.‘E.l
*\alor Documenio 315,42 * Data Aceite  11/01 JZtFT'é '._‘E""
* Data Emiss&o [11/01,/2019 [ _?.ZI * Data Apresentacdo 11/01/2019 '.:[’,l
* Atesiado de Recebimenio [ gqy responsavel pelo atesto do material/servigo * Competencia Dezembro ¥ EU;IEf
] Outro responsavel - Mas Ang
* CPF Atestador 412.866.340-91 ANA MARLS DA SILVA 7

Obszervacio

* Preenchimento obrigatdrio

T T T

Suporte

Geréncia de Contratos — Secretaria de Estado da Administracao
E-mail: modulodecontratos@sea.sc.gov.br
Telefone: (48) 3665-1708 — Rede de Governo 9051708
(48) 3665-1822— Rede de Governo 9051822
(48) 3665-1727— Rede de Governo 9051727
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