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ANTES DO ATESTE DA NOTA FISCAL, O QUE O FISCAL DEVERA OBSERVAR?

N

O envio da nota fiscal, por parte da contratada, devera ser
realizado através do portal de fornecedores
(http://sigefweb.sef.sc.gov.br), acompanhada da planilha padr&o com
os dados dos terceirizados que compdem aquela fatura. Lembrando
que o envio pelo portal ndo dispensa o encaminhamento da via
fisica & contratante.

. Além disso, devera exigir das empresas 0 cumprimento das
obrigacbes trabalhistas e sociais e, em especial, realizar as
seguintes verificagées:

I. Recolhimento da contribui¢do previdencidria estabelecida para o
empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo
195, § 3° da Constituicdo Federal, sob pena de rescisao
contratual. Esta obrigacdo serd comprovada por meio de Guia
de Recolhimento paga;

[Il. Recolhimentos do FGTS por meio dos seguintes documentos:

v Copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela
Conectividade Social (GFIP);

v Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticacdo mecénica ou acompanhada do comprovante
de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando recolhimento for efetuado pela Internet;

v Copia da Relagéo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE);
v Copia da Relagédo de Tomadores/Obras (RET).
lll. Pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

IV. Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo quando cabivel (nesse caso verificar se consta esse direito
na Convencdo Coletiva da Categoria);

V. Concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

VI. Pagamento do 13° salario, quando for o0 caso;

VII. Certiddo de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

VIII. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;

IX. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;

X. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF/FGTS;
XI. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

XII. Cartdo ponto ou outra forma de controle de jornada de trabalho.
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HA NECESSIDADE DE ARQUIVAR ESSES
DOCUMENTOS RECEBIDOS MENSALMENTE?
UII\IEZ »Bﬂcku l iy o -
AR P Entre as caracteristicas desejaveis entre os fiscais
g de contrato, esta a organizacdo. E de extrema importancia
que os fiscais tenham todos os documentos que envolvem
o trabalho de fiscalizagdo arquivados para consultas a
qualquer momento. Portanto, sugere-se o arquivamento,
preferencialmente, de forma digital das faturas mensais e
seus anexos. Essa pratica, além de facilitar o dia a dia dos

fiscais, servem para resguardar possiveis consultas
realizadas pelos orgdos de controle.

—_——

O QUE DEVE SER FEITO SE A CONTRATADA DEIXAR DE ENTREGAR ALGUM

DOCUMENTO?

N

. Ofiscal devera registrar a ocorréncia e notificar a empresa contratada para que, no prazo de 5 dias
Uteis, regularize a situagao.

~ Feita a notificagéo, o fiscal devera atestar a nota fiscal, fazer os devidos langamentos nos sistemas e
enviar a nota para pagamento. Por falta de dispositivo legal, ndo podemos fazer a retencdo das notas
fiscais por falta de documentacao.

E O QUE DEVE SER FEITO EM CASO DE
INDICIOS DE IRREGULARIDADE OU NAO

RESOLUCAO POR MEIO DA NOTIFICACAO?

Nesses casos, o fiscal devera solicitar abertura de
processo para aplicacdo de penalidades ao contratado.

As informacles referentes a abertura de processo
administrativo ~~ podem  ser  acessadas  na
Orientacdo Técnica SEA 01/2020.
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