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O que deve ser feito no inicio do contrato?

‘ Ao se

Fiscal deverdo estar atentos as seguintes questdes:

iniciar a vigéncia de um novo contrato, 0 Gestor e 0

a) Conhecer detalhadamente o contrato e as clausulas nele
estabelecidas, sanando qualquer ddvida com os demais setores
responsaveis;

b) Conhecer o edital que deu origem a contratagdo, em especial 0
termo de referéncia, que traz o detalhamento dos servigos a serem
executados (prazos, locais, material a ser empregado);

c¢) Acompanhar a execucdo dos servigos, verificando a correta
utilizagdo dos materiais, equipamentos, contingente em
quantidades suficientes para que seja mantida a qualidade dos
mesmos;

E nos contratos com dedicacao exclusiva

de mao-de-obra?

I Além dos pontos citados acima, nos contratos com
dedicagdo exclusiva de mao-de-obra, o fiscal devera conhecer:

a) A Convengdo Coletiva de Trabalho vigente da categoria;

b) A planilha de formacdo de pregos aprovada no momento da
licitagdo. E nesse documento que contardo todos os valores
referentes ao posto de trabalho (remuneragdo, vale alimentacéo,
vale transporte etc).

No primeiro més da prestacédo dos servicos, o fiscal devera
realizar uma reunido com o preposto nomeado pela empresa com o

intuito de alinhar as atividades a serem realizadas. E de suma
importancia que o conteldo da reunido seja registrado em ata.
Nessa reunido, o fiscal devera solicitar a contratada a seguinte
documentacéo:

a) relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcdo,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade
(RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), e
indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos,
quando for o caso;
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h) Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinadas pela contratada; e

c) exames médicos admissionais dos empregados da contratada
(que prestardo 0S Servigos.

d) verificar o comprovante de entrega de EPI’s, se for o caso.

Além disso, devera ser observado:

- Nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS: a data
de inicio do contrato de trabalho, a funcdo exercida, a
remuneracdo (corretamente discriminada em saldrio-base,
adicionais e gratificagdes), além de demais eventuais alteracoes
dos contratos de trabalho.

- O numero de terceirizados por funcdo deve coincidir com o
previsto no contrato administrativo.

- O salério ndo pode ser inferior ao previsto no contrato
administrativo e na Convencdo Coletiva de Trabalho da
Categoria - CCT. ,

N
- Eventuais obrigagdes adicionais constantes na »
CCT para as empresas terceirizadas (por
exemplo, se os empregados tém direito a
auxilio-alimentagdo gratuito).

J,

S
—

BRASIL. Instru¢do normativa N° 5, de 26 de maio de 2017.
Dispbe sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacéo de servigos sob o regime de execucdo indireta no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autdrquica e
fundacional. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, DF, 26 maio. 2017.
Disponivel em: <
https:/iwww.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao
finstrucoes- normativas/760 instrucao-normativa-n-05-de-25-de-

maijo-de-201
>. Acesso em 09 jan. 2019.

SANTOS, Lucimar Rizzo Lopes dos. Fiscalizagdo de contratos.
Brasilia: ENAP/DDG, 2013. 82p. ISSN 0104-7078

Diretoria de Gestéo de Licitacdes e Contratos - DGLC ' & ‘


https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/legislacao/instrucoes-normativas/760-instrucao-normativa-n-05-de-25-de-maio-de-2017

	Slide 1

