PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA
(Publicada no DOESC N° 21.924, de 23 de dezembro de 2022)

Determina o uso do Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos — Atividades Meio — Sistema SCTD, a
serem utilizados pelos érgédos da Administragao Direta, Autarquias e
Fundacdes do Poder Executivo do Estado de Santa Catarina

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso de suas atribuicdes legais, de acordo com o
artigo 106, paragrafo 2°, inciso |, da Lei Complementar 741 e Decreto n® 902, de 21 de outubro de 2020,
conforme processo SEA 19295/2022.

RESOLVE:

Art. 1°. Homologar a classificagdo de documentos e os prazos de guarda e destinacdo de documentos
estabelecidos no Anexo 1, desta Portaria “Plano de Classificagdo de Documentos” - atividades meio e no
Anexo 2, desta Portaria “Tabela de Temporalidade de Documentos” — atividades meio e determinar seu uso
nos 6rgaos da Administragao Direta, Autarquica e Fundacional do Estado de Santa Catarina.

Art. 2°. Cabera a Comissdo Permanente de Avaliagcdo de Documentos, a competéncia de acompanhar o
processo de implantacdo do Plano de Classificagdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade das
atividades meio — SCTD, em todos os setores que produzem ou arquivam documentos. Paragrafo unico. A
elaboragao, atualizagao e publicacdo do Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade das atividades
meio do Sistema SCTD, é de competéncia do Sistema Administrativo de Gestdo Documental, cujo 6rgéao
central é a Secretaria de Estado da Administracdo, com a participagado dos Sistemas Administrativos do
Estado. Art.

3° Os servidores responsaveis pelo tratamento da documentacdo devem seguir as orientagdes da
Comissado Permanente de Avaliagao de Documentos e realizar os procedimentos de aplicagdo do Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivos — atividades meio e fim.

§ 1°. O Arquivo Central dos Orgdos elaborard cronograma préprio para a aplicacdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo em cada Setor.

§ 2°. O recolhimento dos documentos considerados de carater intermediario e permanente sera realizado de
acordo com cronograma elaborado pelo Arquivo Central e devera seguir a Instrugdo Normativa vigente.

Art. 4°. O processo de eliminagdo de documentos, determinados na Tabela de Temporalidade devera seguir
as Instrugdes Normativas vigentes.

Art. 5°. O Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos das atividades meio, anexo
desta Portaria, serao atualizados no prazo de 2 (dois) anos a contar da data de sua publicagdo, ou quando
for necessario. Art.

6°.Sera considerada como falta funcional o descumprimento do prescrito nesta Portaria, aplicando-se as
sangoOes estatutarias que couberem.

Art. 7. Fica revogada a Portaria n° 491 de 09/08/2017, publicada no Diario Oficial do Estado de Santa
Catarina em 11/08/2017.
Florianopolis, 23 de dezembro de 2022

LUIZ ANTONIO DACOL
Secretario de Estado da Administragao



Grupo:
Subgrupo:
Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

SEA — Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos — SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edicao de classes: Plano de Classificagcao de Atividade Meio Publicagdo DOE 2022 -2

Plano: SCTD - Sistema de Classificacdo e Temporalidade de Documentos

Situacao da edigdo: Aprovada
Tipo atividade: Meio

Situacao: Ativo
Exibic&o: Todo o plano de classificagao

01

01.01

01.01.01
01.01.01.01
01.01.01.01.01
01.01.01.01.01.065
01.01.01.01.01.070
01.01.01.01.01.071
01.01.01.01.01.072
01.01.01.01.01.211
01.01.01.01.01.229
01.01.01.01.01.230
01.01.01.01.01.231
01.01.01.01.01.232
01.01.01.01.01.233
01.01.01.01.01.234
01.01.01.01.01.235
01.01.01.01.01.236
01.01.01.01.01.237
01.01.01.01.01.238
01.01.01.01.01.239
01.01.01.01.01.240
01.01.01.01.01.241
01.01.01.01.01.242
01.01.01.01.01.243
01.01.01.01.01.244
01.01.01.01.01.245
01.01.01.01.01.246
01.01.01.01.01.247
01.01.01.01.01.248
01.01.01.01.01.249
01.01.01.01.01.250
01.01.01.01.01.251
01.01.01.01.01.252
01.01.01.01.01.253
01.01.01.01.01.254
01.01.01.01.01.255
01.01.01.01.01.256
01.01.01.01.01.257
01.01.01.01.01.258
01.01.01.01.01.259
01.01.01.01.01.260
01.01.01.01.01.261
01.01.01.01.01.262
01.01.01.01.01.263
01.01.01.01.01.264
01.01.01.01.01.265
01.01.01.01.01.266
01.01.01.01.02
01.01.01.01.02.001
01.01.01.01.02.002
01.01.01.01.02.003
01.01.01.01.02.004
01.01.01.01.02.005
01.01.01.01.02.006
01.01.01.01.02.007
01.01.01.01.02.008
01.01.01.01.02.009
01.01.01.01.03
01.01.01.01.03.001
01.01.01.01.03.002
01.01.01.01.03.003
01.01.01.01.03.004
01.01.01.01.03.005
01.01.01.01.03.006
01.01.01.01.03.007

ADMINISTRAGAO GERAL

Administracao Geral

Gestéo das Acdes de Governo

Coordenacdo e Articulagédo das Ac¢bes de Governo

Assessorar quanto a Atos do Processo Legislativo ao Governador, Orgéos e Entidades do Sistema Administrativo

Processo sobre Termo de Cooperagéo Técnica

Oficio sobre Indicacéo Politica

Processo sobre Proposi¢cao da Camara de Vereadores

Oficio sobre Protocolo de IntengGes

Processo sobre Proposta de Emenda a Constituicdo do Estado

Processo sobre Indicacédo Politica

Oficio sobre Mogé&o

Processo sobre Mocéo

Oficio sobre Solicitagdo de Audiéncia

Oficio sobre Solicitagdo de Visita Técnica

Oficio da ALESC de Comunicacéo de Ato do Processo Legislativo

Oficio de Encaminhamento de Autégrafos

Processo sobre Autégrafo de Projeto de Lei

Processo sobre Autégrafo de Projeto de Lei Complementar

Processo sobre Autégrafo de Projeto de Conversdo em Lei de Medida Provisoéria
Processo sobre Afastamento do Governador

Processo sobre Afastamento do Vice-Governador

Processo sobre Anteprojeto de Lei

Processo sobre Anteprojeto de Lei Complementar

Processo sobre Projeto de Medida Proviséria

Processo sobre Projeto de Lei Delegada

Processo sobre Lei Promulgada

Processo sobre Lei Complementar Promulgada

Processo sobre Emenda a Constituicdo do Estado

Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Projeto de Lei

Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Projeto de Lei Complementar
Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Medida Proviséria
Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Proposta de Emenda a Constituicdo do Estado
Processo sobre Proposta de Sustagéo de Ato

Processo sobre Emenda a Projeto de Lei

Processo sobre Emenda a Projeto de Lei Complementar

Processo sobre Emenda a Medida Proviséria

Processo sobre Subemenda a Proposta de Emenda a Constituicdo do Estado
Processo sobre Solicitagdo de Alteragéo de Tramitag@o de Projeto de Lei
Processo sobre Solicitagdo de Alteracdo de Tramita¢éo de Projeto de Lei Complementar
Processo sobre Comunicacao de Renuncia ao Mandato de Governador
Processo sobre Decreto

Processo sobre Pedido de Informacéo

Processo sobre Indica¢éo

Processo sobre Requerimento

Processo de Reiteragdo

Processo de Solicitacdo Parlamentar

Oficio de Solicitagdo de Prorrogacéo de Prazo

Controlar e Avaliar os Indicadores de Gestéao

Comunicagao Eletronica sobre Solicitagdo de Cadastro de Usuario para Acesso a Ferramenta de Gestao

Oficio sobre Ponto Focal para Atuar no Modelo de Gestéo

Oficio sobre Liberacéo de Acesso a Ferramenta de Gestao

Informacé&o sobre Reunides de Avaliacdo do Modelo de Gestéo

Oficio sobre Indicadores

Relatério de Acompanhamento da Medi¢&o dos Indicadores do Modelo de Gestao
Instrucdo Normativa sobre Modelo de Gestéo

Oficio sobre Modelo de Gestao

Comunicacéo Eletrdnica sobre Indicador

Coordenar o Programa Estadual de Incentivo as Organiza¢gdes Sociais
Processo de Qualificacéo de Organizac¢do Social

Processo de Concurso de Projetos para Organizagdes Sociais

Processo de Contrato de Gestdo com OrganizagBes Sociais

Processo de Termo Aditivo ao Contrato de Gestdo OrganizagBes Sociais
Projeto Lei sobre as Organizagdes Sociais

Minuta de Decreto sobre as Organizagbes Sociais

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Organizagdes Sociais



01.01.01.01.03.008 Oficio de Ato Normativo sobre Organizacdes Sociais
01.01.01.01.03.009 Oficio sobre Organiza¢Bes Sociais
01.01.01.01.03.010 Oficio Circular sobre Organizagdes Sociais
01.01.01.01.03.011 Despacho sobre Organizacdes Sociais
01.01.01.01.03.012 Informagé&o sobre Organizagdes Sociais
01.01.01.01.03.013 Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Ato Normativo
01.01.01.01.03.014 Instrucdo Normativa sobre Procedimentos Relativos a Autorizag@o de Cedéncia de Servidores Publicos as Organizagfes Sociais
01.01.01.01.03.015 Instrucdo Normativa sobre Implantagéo de Plataforma Eletrdnica nas Organizagdes Sociais
01.01.01.01.03.016 Instrucdo Normativa sobre os Recursos Publicos Estaduais Recebidos por Organizagfes Sociais
01.01.01.01.03.017 Parecer sobre as Organizag6es Sociais
Atividade: 01.01.01.01.04 Gestao de Convénios e Gestdo de Demandas ao Gabinete do Governador
Documentos:  01.01.01.01.04.001 Oficio sobre Demandas Municipais
01.01.01.01.04.002 Oficio sobre Demandas do Setor Privado
01.01.01.01.04.003 Oficio sobre Demandas do Cidad&o
01.01.01.01.04.004 Oficio sobre Demandas de Conselhos, Fundacdes e Associagdes
01.01.01.01.04.005 Processo sobre Transferéncia Voluntaria de Recursos Especiais - Municipio
01.01.01.01.04.006 Oficio sobre Solicitagdo de Recursos
01.01.01.01.04.007 Oficio sobre Solicitagdo de Recursos para Municipios
01.01.01.01.04.008 Oficio sobre Publicagéo de Portaria
01.01.01.01.04.009 Oficio sobre Solicitagdo de Recursos - Plano 1000
01.01.01.01.04.010 Processo sobre Solicitagdo de Recursos
01.01.01.01.04.011 Processo sobre Diligéncias de Convénios
01.01.01.01.04.012 Processo sobre Prestacéo de Contas de Convénios
01.01.01.01.04.013 Processo sobre Transferéncias de Recursos
Atividade: 01.01.01.01.05 Politica de Gestéo de Riscos
Documentos:  01.01.01.01.05.001 Processo sobre Gestao de Riscos
01.01.01.01.05.002 Oficio sobre Gestao de Riscos
01.01.01.01.05.003 Processo sobre Monitoramento de Gestdo de Riscos
Subfuncéo: 01.01.01.02 Estatistica, Geografia e Cartografia
Atividade: 01.01.01.02.01 Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Estatisticas
Documentos:  01.01.01.02.01.003 Oficio sobre Informacdes Estatisticas
01.01.01.02.01.004 Oficio sobre Parecer com Informagdes Estatisticas
01.01.01.02.01.005 Parecer sobre Informag@es Estatisticas
01.01.01.02.01.006 Mapa Estatistico
01.01.01.02.01.008 Oficio sobre Encaminhamento de Parecer sobre Projetos Estatisticos
01.01.01.02.01.009 Parecer sobre Projetos Estatisticos
01.01.01.02.01.010 Anuério Estatistico
01.01.01.02.01.011 Cartilha Estatistica
01.01.01.02.01.012 Relatério sobre Produgdo de Andlises Estatisticas
01.01.01.02.01.013 Minuta de Decreto sobre Informacdes Estatisticas
Atividade: 01.01.01.02.02 Elaborar, Controlar e Analisar as Informacdes Cartogréficas e Geograficas
Documentos:  01.01.01.02.02.001 Oficio sobre Parecer de Parcelamento de Solo
01.01.01.02.02.002 Oficio sobre Parecer de Localizagdo de Area
01.01.01.02.02.003 Oficio sobre Informag6es Cartograficas e Geograficas
01.01.01.02.02.004 Parecer sobre Divisa Municipal
01.01.01.02.02.005 Parecer sobre Parcelamento do Solo
01.01.01.02.02.006 Parecer sobre Informacdes Cartograficas e Geogréaficas
01.01.01.02.02.008 Oficio sobre Projetos Cartogréaficos e Geogréaficos
01.01.01.02.02.009 Parecer sobre Projetos Cartogréaficos e Geograficos
01.01.01.02.02.010 Minuta sobre Projeto de Lei de Cartografia e Geografia
01.01.01.02.02.011 Minuta de Decreto sobre Informagdes Cartograficas e Geogréficas
01.01.01.02.02.012 Mapa Cartogréfico e/ou Geografico
01.01.01.02.02.013 Oficio sobre Laudo Territorial
01.01.01.02.02.014 Laudo Territorial
01.01.01.02.02.015 Processo de Solicitagdo de Fotografias Aéreas
Subfuncéo: 01.01.01.03 Gestéo de Ouvidoria
Atividade: 01.01.01.03.01 Transparéncia Ativa e Dados Abertos
Documentos:  01.01.01.03.01.001 Processo sobre Transparéncia Ativa e Dados Abertos
01.01.01.03.01.002 Oficio sobre Transparéncia Ativa e Dados Abertos
01.01.01.03.01.003 Plano de Dados Abertos
01.01.01.03.01.004 Normatizagdo e Regulamentagdo em Transparéncia Ativa e Dados Abertos
Atividade: 01.01.01.03.02 Promocéao do Controle Social e Governo Aberto
Documentos:  01.01.01.03.02.001 Normatiza¢éo e Regulamentacéo em Promocédo do Controle Social
01.01.01.03.02.002 Oficio sobre Promogéo do Controle Social
01.01.01.03.02.003 Processo sobre Promogéo de Politicas e Praticas de Governo Aberto
01.01.01.03.02.004 Processo sobre Controle Social/Governo Aberto
Atividade: 01.01.01.03.03 Promocéao de Capacitacdo/Treinamento
Documentos:  01.01.01.03.03.001 Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em Ouvidoria
01.01.01.03.03.002 Processo sobre Capacita¢éo/Treinamento em Acesso a Informagao
01.01.01.03.03.003 Processo sobre Capacitag&o/Treinamento em Transparéncia Ativa e Dados Abertos
01.01.01.03.03.004 Processo sobre Capacita¢&o/Treinamento em Promocao do Controle Social
Atividade: 01.01.01.03.04 Acesso a Informagéo
Documentos:  01.01.01.03.04.001 Processo sobre Acesso a Informacgéo
01.01.01.03.04.002 Oficio sobre Acesso a Informagéo
01.01.01.03.04.003 Recursos de Lei de Acesso a Informagao
01.01.01.03.04.004 Relatério sobre Acesso a Informagéo
01.01.01.03.04.005 Normatizag&o e Regulamentagcdo em Acesso a Informagao
Atividade: 01.01.01.03.05 Gestao de Ouvidoria
Documentos:  01.01.01.03.05.001 Processo sobre Gestéo de Ouvidorias
01.01.01.03.05.002 Oficio sobre Gestao de Ouvidorias
01.01.01.03.05.003 Relatério sobre Ouvidoria
01.01.01.03.05.004 Normatizacéo e Regulamentac¢éo em Ouvidoria
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:
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Documentos:

01.01.01.03.05.005
01.01.01.03.06
01.01.01.03.06.001
01.01.01.03.06.002
01.01.02
01.01.02.01
01.01.02.01.01
01.01.02.01.01.001
01.01.02.01.01.002
01.01.02.01.01.003
01.01.02.01.01.004
01.01.02.01.01.005
01.01.02.01.01.006
01.01.02.01.01.007
01.01.02.01.02
01.01.02.01.02.001
01.01.02.01.02.002
01.01.02.01.02.003
01.01.02.01.03
01.01.02.01.03.001
01.01.02.01.03.002
01.01.02.01.03.003
01.01.02.01.04
01.01.02.01.04.001
01.01.02.01.04.003
01.01.02.01.04.004
01.01.02.01.04.005
01.01.02.01.04.006
01.01.02.01.04.007
01.01.02.01.04.008
01.01.02.01.04.009
01.01.02.01.04.010
01.01.02.01.04.011
01.01.02.01.04.012
01.01.02.01.04.013
01.01.02.01.04.014
01.01.02.01.04.015
01.01.02.01.04.016
01.01.02.01.04.017
01.01.02.01.04.018
01.01.02.01.04.019
01.01.02.01.04.020
01.01.02.01.04.021
01.01.02.01.04.022
01.01.02.01.05
01.01.02.01.05.001
01.01.02.01.05.002
01.01.02.01.05.003
01.01.02.01.06
01.01.02.01.06.001
01.01.02.01.06.002
01.01.02.01.06.003
01.01.02.01.06.004
01.01.02.01.06.005
01.01.02.01.07
01.01.02.01.07.001
01.01.02.01.07.002
01.01.02.01.07.003
01.01.02.01.07.004
01.01.02.01.07.005
01.01.02.01.07.006
01.01.02.01.07.007
01.01.02.01.07.008
01.01.02.01.08
01.01.02.01.08.001
01.01.02.01.08.003
01.01.02.01.08.004
01.01.02.01.08.005
01.01.02.01.08.007
01.01.02.01.09
01.01.02.01.09.001
01.01.02.01.09.002
01.01.02.01.10
01.01.02.01.10.001
01.01.02.01.10.002
01.01.02.01.10.003
01.01.02.01.10.004
01.01.02.02
01.01.02.02.01
01.01.02.02.01.001
01.01.02.02.01.002
01.01.02.02.01.003

Processo sobre Manifesta¢des de Ouvidoria

Denlncia de Ouvidoria

Processo sobre Dentincia de Ouvidoria

Oficio sobre Denuncia de Ouvidoria

Gestao do Planejamento e Orgcamento

Gestédo do Planejamento Estratégico

Elaboracéo e Revisédo da Lei do Plano Plurianual - PPA

Minuta de Projeto de Lei sobre Elaboragao do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Altera¢@o do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Revis&do do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Decreto sobre Alteragdo do Plano Plurianual - PPA
Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA

Informacéo sobre o Plano Plurianual - PPA

Exposicéo de Motivos sobre o Plano Plurianual - PPA

Elaborar a Mensagem do Governador

Oficio sobre a Mensagem do Governador

Informacéo sobre a Mensagem do Governador

Comunicagao Eletrénica sobre a Mensagem do Governador

Avaliagdo das A¢Oes do Governo. Seminario Anual de Avaliacdo dos Programas Governamentais

Oficio sobre o Programa Governamental

Informacéo sobre Programa Governamental

Minuta de Decreto sobre Programa Governamental

Controlar e Avaliar os Orgédos da Administragéo Direta e Indireta
Oficio sobre o Controle e Avaliacdo de Orgdo do Poder Executivo
Minuta de Decreto sobre Controle e Avaliagdo de Orgdo do Poder Executivo
Informac&o sobre Controle e Avaliaco de Orgdo do Poder Executivo
Processo sobre Orientagdo Técnica

Oficio sobre Orientacédo Técnica

Processo sobre Elaboracédo de Manuais

Oficio sobre Elaboragdo de Manuais

Processo sobre Capacitagéo/Treinamento

Oficio sobre Capacitagdo/Treinamento

Processo sobre Parecer ou Parecer Técnico

Oficio sobre Parecer ou Parecer Técnico

Processo sobre Consolidagéo e/ou Analise de Dados

Oficio sobre Consolidagao e/ou Analise de Dados

Processo sobre Resposta a Consulta

Oficio sobre Resposta a Consulta

Processo sobre Atendimento a Demandas Externas

Oficio sobre Atendimento & Demandas Externas

Processo sobre Anélise e Proposta de Atos Normativos

Oficio sobre Analise e Proposta de Atos Normativos

Processo sobre Projetos Especiais

Oficio sobre Projetos Especiais

Coordenar as A¢des dos Programas Prioritarios do Governo
Oficio sobre Programa Prioritario

Parecer sobre Programa Prioritario

Informacgé&o sobre Programa Prioritario

Coordenar e Regulamentar os Sistemas Administrativos

Minuta de Decreto sobre Sistemas Administrativos

Oficio sobre Sistemas Administrativos

Parecer sobre Sistemas Administrativos

Informacgé&o sobre Sistemas Administrativos

Exposicéo de Motivos sobre Sistemas Administrativos

Coordenar e Elaborar o Regimento Interno

Minuta de Decreto sobre Regimento Interno

Oficio sobre Regimento Interno

Parecer sobre Regimento Interno

Informacgéo sobre Regimento Interno

Exposicdo de Motivos sobre Regimento Interno

Portaria sobre Comisséo de Regimento Interno

Manual de Elaboragéo do Regimento Interno

Termo de Ciéncia ou Aceitagdo do Regimento Interno

Normatizar e Elaborar Siglas e Organogramas

Oficio sobre Sigla de Orgéo da Administragdo Publica
Comunicacéo Eletrdnica sobre Sigla de Orgéo da Administracdo Publica
Processo sobre Sigla de Orgdo da Administracéo Publica

Oficio sobre Organograma de Org&o da Administracdo Publica
Processo sobre Organograma de Orgdo da Administrac&o Publica
Coordenar e Elaborar o Planejamento Estratégico

Estudo e Pesquisa sobre Misséo, Viséo e Objetivo do Planejamento Estratégico
Oficio sobre Planejamento Estratégico

Coordenar, Elaborar e Aplicar o MEG-Tr - Modelo de Exceléncia em Gestédo
Termo de Adesédo ao MEG-Tr

Portaria de Designagéo dos Membros do Comité do MEG-Tr
Relatério de Melhoria em Gestéo - RMG

Certificacdo dos Requisitos e da Maturidade da Gestéo

Gestédo do Orgamento

Elaboracao e Reviséo da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes Orcamentérias - LDO
Exposicéo de Motivos sobre Lei de Diretrizes Orcamentérias - LDO
Oficio sobre Emenda de Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO



Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

01.01.02.02.01.004
01.01.02.02.01.005
01.01.02.02.01.006
01.01.02.02.01.007
01.01.02.02.02
01.01.02.02.02.001
01.01.02.02.02.002
01.01.02.02.02.003
01.01.02.02.02.004
01.01.02.02.02.005
01.01.02.02.02.006
01.01.02.02.02.007
01.01.02.02.03
01.01.02.02.03.001
01.01.02.02.03.002
01.01.02.02.03.003
01.01.02.02.03.004
01.01.02.02.03.005
01.01.02.02.03.006
01.01.02.02.03.007
01.01.02.02.03.008
01.01.02.02.03.009
01.01.02.02.03.010
01.01.02.02.03.011
01.01.02.02.04
01.01.02.02.04.001
01.01.02.02.04.003
01.01.02.02.04.004
01.01.02.02.05
01.01.02.02.05.001
01.01.02.04
01.01.02.04.01
01.01.02.04.01.001
01.01.02.04.01.002
01.01.02.04.01.003
01.01.02.04.01.004
01.01.02.04.01.005
01.01.02.04.01.006
01.01.02.04.01.007
01.01.02.04.01.008
01.01.02.04.01.009
01.01.02.04.01.010
01.01.02.04.01.011
01.01.02.04.01.012
01.01.02.04.01.013
01.01.02.04.01.014
01.01.02.04.01.015
01.01.02.04.01.016
01.01.02.04.01.017
01.01.02.04.01.018
01.01.02.04.02
01.01.02.04.02.001
01.01.02.04.02.002
01.01.02.04.02.003
01.01.02.04.02.004
01.01.02.04.02.005
01.01.02.04.02.006
01.01.03
01.01.03.01
01.01.03.01.01
01.01.03.01.01.001
01.01.03.01.01.002
01.01.03.01.01.003
01.01.03.01.01.004
01.01.03.01.01.005
01.01.03.01.01.006
01.01.03.01.01.007
01.01.03.01.01.008
01.01.03.01.01.009
01.01.03.01.01.010
01.01.03.01.01.011
01.01.03.01.01.012
01.01.03.01.01.013
01.01.03.01.01.014
01.01.03.01.01.015
01.01.03.01.01.016
01.01.03.01.01.017
01.01.03.01.01.018
01.01.03.01.01.019
01.01.03.01.01.020
01.01.03.01.01.021
01.01.03.01.01.023

Oficio sobre Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO

Parecer sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO

Relatério de Demonstrativos sobre a Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO
Relatério de Projecdes sobre a Lei de Diretrizes Orcamentérias - LDO
Elaboracao da Lei Orgcamentéaria Anual - LOA

Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei Orgamentaria Anual - LOA
Exposicéo de Motivos sobre Lei Orcamentéaria Anual - LOA

Oficio sobre Emenda sobre a Lei Orgamentaria Anual - LOA

Oficio sobre Lei Orgamentéaria Anual - LOA

Parecer sobre Lei Orgamentaria Anual - LOA

Relatério de Demonstrativos sobre Lei Orcamentaria Anual - LOA
Relatério sobre Projecdes da Lei Orcamentéaria Anual - LOA
Acompanhamento da Execug¢ado do Orgcamento

Minuta de Projeto de Lei sobre Execucao do Or¢camento

Minuta de Decreto sobre Execu¢éo do Orgamento

Exposicéo de Motivos sobre Execugéo do Orgamento

Oficio sobre Encaminhamento de Emenda sobre Execucédo do Orcamento
Parecer sobre Execugédo do Orcamento

Relatério de Demonstrativo sobre Execug&o do Orgamento
Relatério sobre Proje¢des da Execugdo do Orgamento

Portaria sobre Execugédo do Orcamento

Resolucao sobre Execugdo do Orgcamento

Informacéo sobre Execugdo do Orcamento

Oficio sobre Execugéo do Orgamento

Descentralizagdo de Crédito

Oficio sobre Descentralizagdo de Crédito

Comunicacdo Eletronica sobre Descentralizagéo de Crédito
Processo sobre Descentralizagédo de Crédito

Criagéo de Fontes de Recursos

Processo sobre Fontes de Recursos e seus Detalhamentos
Gerenciamento de Projetos

Gerenciamento de Projetos

Oficio de Projeto - EPROJ

Relatérios de Estudos, Pesquisas e Viabilidade do Projeto - EPROJ
Plano de Projeto (Canvas) - EPROJ

Termo de Abertura de Projeto (TAP) - EPROJ

Plano de Gerenciamentos de Riscos - EPROJ

Plano de Qualidade do Projeto - EPROJ

Plano de Comunicagao do Projeto - EPROJ

Plano de Aquisicéo do Projeto - EPROJ

Plano de Gestao de RH do Projeto - EPROJ

Informacé&o de Indicadores de Projetos - EPROJ

Licencas e Aprovacdes de Projetos -EPROJ

Informacgé&o Técnica de Projetos - EPROJ

Termo de Encerramento do Projeto - EPROJ

Relatério de LigGes Aprendidas - EPROJ

Plano de Maturidade Organizacional em Projetos - EPROJ
Relatério Técnico de Projetos - EPROJ

Ata de Reuniéo de Projetos - EPROJ

Termo de Cooperagéo Técnica em Projetos - EPROJ
Gerenciamento de Projetos - OperagOes de Crédito

Proposta de Projeto - EPROJ

Oficio de Aprovacao do Projeto - EPROJ

Solicitagdo de Liberagdo Financeira - EPROJ

Relatérios de Prestagdo de Contas - EPROJ

Relatério de Desempenho dos Projetos - EPROJ

Deliberacdo para Aprovacéo de Recursos - EPROJ

Gestéo dos Servicos Juridicos

Consultoria, Representacao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos
Prestar Apoio Juridico a Administragao Publica

Requerimento de Cancelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
Requerimento de Parcelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
Requerimento de Cancelamento ou Corre¢éo de Divida de Custas Judiciais ou Multas do Tribunal de Justica
Requerimento de Apropriacéo de Crédito

Requerimento de Indenizagéo

Requerimento de Pagamento de Requisi¢do de Pequeno Valor - RPV
Requerimento sobre Satisfagéo de Direitos

Requerimento de Analise de Proposta de Acordo Judicial
Requerimento sobre Substituicdo de Garantia-Penhora
Requerimento sobre Substituicdo de Garantia-Caucao

Processo sobre Cancelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Cancelamento de Parcelamento de Certiddo de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Cancelamento e/ou Corregdo de Divida de Custas Judiciais e/ou Multas do Tribunal de Justica
Processo sobre Substituicdo de Certiddo de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Inscri¢cdo para Certiddo em Divida Ativa - CDA
Processo sobre Suspenséo da Execucao Fiscal

Processo sobre Arquivamento de Processo Administrativo
Processo sobre Apropriagdo de Crédito

Processo sobre Transferéncia de Valores

Processo sobre Autorizagdo de Adjudicacéo

Processo sobre Incorporagéo de Bens ao Patriménio Publico
Processo sobre Acolhimento de Parecer



Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

01.01.03.01.01.024
01.01.03.01.01.025
01.01.03.01.01.026
01.01.03.01.01.027
01.01.03.01.01.028
01.01.03.01.01.029
01.01.03.01.01.030
01.01.03.01.01.031
01.01.03.01.01.032
01.01.03.01.01.033
01.01.03.01.01.034
01.01.03.01.01.035
01.01.03.01.01.036
01.01.03.01.01.037
01.01.03.01.01.039
01.01.03.01.01.040
01.01.03.01.01.041
01.01.03.01.01.042
01.01.03.01.01.043
01.01.03.01.01.044
01.01.03.01.01.045
01.01.03.01.01.046
01.01.03.01.01.047
01.01.03.01.01.048
01.01.03.01.01.049
01.01.03.01.01.050
01.01.03.01.01.051
01.01.03.01.01.052
01.01.03.01.01.053
01.01.03.01.01.054
01.01.03.01.01.055
01.01.03.01.01.056
01.01.03.01.01.057
01.01.03.01.01.058
01.01.03.01.01.059
01.01.03.01.01.060
01.01.03.01.01.062
01.01.03.01.01.063
01.01.03.01.01.064
01.01.03.01.01.065
01.01.03.01.01.066
01.01.03.01.01.067
01.01.03.01.01.068
01.01.03.01.01.069
01.01.03.01.01.070
01.01.03.01.01.072
01.01.03.01.01.073
01.01.03.01.01.074
01.01.03.01.01.075
01.01.03.01.01.076
01.01.03.01.01.077
01.01.03.01.01.078
01.01.03.01.01.079
01.01.03.01.01.080
01.01.03.01.01.081
01.01.03.01.01.082
01.01.03.01.01.083
01.01.03.01.01.084
01.01.03.01.01.085
01.01.03.01.01.086
01.01.03.01.01.087
01.01.03.01.01.089
01.01.03.01.01.090
01.01.03.01.01.091
01.01.03.01.01.092
01.01.03.01.01.093
01.01.03.01.01.095
01.01.03.01.01.098
01.01.03.01.01.099
01.01.03.01.02
01.01.03.01.02.001
01.01.03.01.02.002
01.01.04
01.01.04.01
01.01.04.01.01
01.01.04.01.01.001
01.01.04.01.01.002
01.01.04.01.01.003
01.01.04.01.01.004
01.01.04.01.01.005
01.01.04.01.01.006
01.01.04.01.01.007

Processo sobre Acolhimento Parcial de Parecer

Processo sobre Negativa de Acolhimento de Parecer

Processo sobre Distribuicdo de Processo

Processo sobre Recomendacgéo de Acolhimento de Parecer
Processo sobre Recomendagé&o de Nao Acolhimento de Parecer
Processo sobre Designacéo de Audiéncia

Processo sobre Dispensa de Comparecimento de Testemunha
Processo sobre Intimag&o de Testemunha(s)

Processo sobre Intimagéo de Interessado(s)

Processo sobre Nulidade de Inscricdo em Divida Ativa por Duplicidade de Inscricéo
Oficio sobre Parecer Juridico para Incorporagdo de Bens ao Patriménio Publico
Oficio sobre Deciséo Judicial

Oficio sobre Parecer Juridico para Apropriagdo de Crédito

Oficio sobre Incorporagdo de Bens ao Patriménio do Estado

Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar para Julgamento
Relatério sobre Processo Arquivado

Oficio sobre Pagamento de Precatério

Oficio sobre Guia de Pagamento ao Tribunal de Justica

Oficio sobre Defesa Judicial

Oficio sobre Intimagé&o

Oficio sobre Processo Judicial

Oficio sobre Indicacéo de Testemunha

Oficio sobre Andlise de Substituicdo de Penhora

Oficio sobre Indicagéo de Assistente Técnico

Oficio sobre Cumprimento de Liminar

Oficio sobre Cumprimento de Antecipacéo de Tutela

Oficio sobre Cumprimento de Sentenga

Oficio sobre Cumprimento de Acérdao

Oficio sobre Cumprimento de Deciséo Judicial

Oficio sobre Avocacao de Processo Judicial

Oficio sobre Manifestagao da Consultoria Juridica

Oficio sobre Representacéo em Evento Juridico

Oficio sobre Parecer Normativo

Oficio sobre Ata do Conselho Superior

Oficio sobre Auditoria Juridica do Tribunal de Contas

Oficio sobre Elei¢do do Conselho Superior

Oficio sobre Edital de Convocagédo de Reunido do Conselho Superior
Oficio sobre Intimagao do Servidor

Oficio sobre Mandado de Seguranca

Oficio sobre Inquérito Civil

Oficio sobre Mandado de Citagdo

Processo sobre Mandado de Intimagédo

Processo sobre Mandado de Notificagcéo

Oficio sobre Restauracao de Autos Juridicos

Oficio sobre Requisigdo de Pequeno Valor - RPV

Oficio sobre Servico Juridico

Processo sobre Medida Cautelar de Sequestro

Oficio sobre Intimagé&o de Penhora

Oficio sobre Notificagdo Extrajudicial para Retificac&o de Area

Oficio sobre Pedido Administrativo de Indenizagdo

Oficio sobre Representagao

Ata de Reunido de Servigo Juridico

Portaria sobre Designacao de Procurador

Portaria sobre Territério de Abrangéncia das Procuradorias Regionais
Informagé&o sobre Requisito Legal para Transagdo do Fundo Social
Parecer Juridico sobre Divida em Execugéo

Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal

Memorando sobre Servico Juridico

Exposicéo de Motivos sobre Processo Administrativo

Exposicéao de Motivos sobre Concurso para Servigo Juridico
Exposicéo de Motivos sobre Encaminhamento Juridico

Processo sobre Nulidade de Inscricdo de Divida Ativa por Nulidade de Notificagdo
Processo sobre Incorre¢éo de Dado Cadastral

Processo sobre Incorrecéo de Bens Penhorados

Processo sobre Consulta Fiscal

Processo sobre Substituicdo de Penhora

Processo sobre Pagamento de Requisi¢cdo de Pequeno Valor - RPV
Oficio sobre Proposta de Seguro

Processo sobre Proposta de Acordo Direto para Pagamento de Precatorios
Atuar na Autocomposicéo de Conflitos Administrativos e Judiciais
Processo sobre Solicitagdo de Acordo para Fornecimento de Medicamento
Processo sobre Solicitagdo de Acordo Judicial

Gestéo das Agdes Correcionais

Apuracao de Irregularidades e Aplicacéo de Penalidades
Executar os Procedimentos Correcionais

Processo sobre Investigagdo Preliminar

Processo sobre Sindicancia Investigativa ou Preparatoria

Processo sobre Sindicancia Acusat6ria ou Punitiva

Processo sobre Sindicancia Patrimonial

Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

Processo Administrativo Disciplinar - Rito Sumario (PAD Sumario)
Processo Administrativo de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica (PAR)



01.01.04.01.01.008 Termo de Ajuste de Conduta - TAC
01.01.04.01.01.009 Processo sobre Acordo de Leniéncia
01.01.04.01.01.010 Registro de Noticia de Fato
01.01.04.01.01.011 Processo sobre Operagdes Especiais
01.01.04.01.01.012 Oficio sobre Procedimento Correcional
01.01.04.01.01.015 Processo sobre Visita/Corregedoria
01.01.04.01.01.017 Registro de Denuncia
Funcéo: 01.01.05 Gestéo de Iniciativas Estratégicas
Subfuncéo: 01.01.05.01 Governanca em Processos de Neg6cio
Atividade: 01.01.05.01.01 Gestédo de Processos de Negécio
Documentos:  01.01.05.01.01.001 Oficio sobre Gestao de Processos de Negocio
01.01.05.01.01.002 Plano de Trabalho de Gestédo de Processos de Negécio
01.01.05.01.01.003 Parecer de Situagdo Atual de Processo de Negécio
01.01.05.01.01.004 Relatério de Proposicéo de Melhoria de Processo de Negoécio
01.01.05.01.01.005 Termo de Entrega de Produto de Gestéo de Processos de Negécio
01.01.05.01.01.006 Instrucéo de Trabalho de Processo de Negdcio
01.01.05.01.01.007 Processo sobre Cadeia de Valor
01.01.05.01.01.008 Processo sobre Arquitetura de Processos de Negoécio
01.01.05.01.01.009 Relatério de Maturidade de Gestéo de Processo de Negécio
01.01.05.01.01.010 Processo sobre Diagrama de Processo de Negécio
01.01.05.01.01.011 Processo sobre Ciclo de Melhoria e Transformacéo de Processos de Negocio
Funcéo: 01.01.06 Producédo de Documentos do Gabinete
Subfuncéo: 01.01.06.01 Chefia de Gabinete, Assessoria de Gabinete e Agenda Geral
Atividade: 01.01.06.01.01 Produzir os Documentos Administrativos
Documentos:  01.01.06.01.01.001 Oficio de Agradecimento
01.01.06.01.01.002 E-mail de Agradecimento
01.01.06.01.01.003 Oficio de Resposta a Convites
01.01.06.01.01.004 E-mail de Resposta a Convites
01.01.06.01.01.005 Despachos do Gabinete
01.01.06.01.01.006 Declaragbes do Gabinete
01.01.06.01.01.007 Atestados de Servicos Prestados pelo Gabinete
01.01.06.01.01.008 Planilha de Numeracéo de Oficios
Atividade: 01.01.06.01.02 Controlar Agenda e Salas
Documentos:  01.01.06.01.02.001 Relatério de Uso das Salas Fisicas e Virtuais
01.01.06.01.02.002 Relatério de Acessos as Salas/Crachas
Funcéo: 01.01.07 Gestao de Integridade e Compliance
Subfuncéo: 01.01.07.01 Gestéo de Integridade e Compliance
Atividade: 01.01.07.01.01 Programa de Integridade e Compliance - Ente Externo
Documentos:  01.01.07.01.01.001 Processo sobre Avaliagdo do Programa de Integridade e Compliance
01.01.07.01.01.002 Parecer sobre Programa de Integridade e Compliance
Atividade: 01.01.07.01.02 Programa de Integridade e Compliance - Poder Executivo
Documentos:  01.01.07.01.02.001 Procedimento de Implantacdo do Programa de Integridade e Compliance
01.01.07.01.02.002 Procedimento de Verificagdo de Conformidade
01.01.07.01.02.003 Treinamento do Programa de Integridade e Compliance
01.01.07.01.02.004 Plano de Integridade
01.01.07.01.02.005 Termo de Compromisso de Integridade e Compliance
01.01.07.01.02.006 Processo sobre Cédigo de Etica e Conduta
Atividade: 01.01.07.01.03 Prémio Honestidade nas Escolas
Documentos:  01.01.07.01.03.001 Plano sobre Desenvolvimento e Execucao de Etapas do Prémio Honestidade nas Escolas
Atividade: 01.01.07.01.04 Indicadores Estratégicos do Estado
Documentos:  01.01.07.01.04.001 Indicadores Estratégicos do Estado
Grupo: 02 CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 02.01 Gestédo de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcao: 02.01.01 Gestéo da Contabilidade Geral
Subfuncéo: 02.01.01.01 Administragéo da Contabilidade Geral
Atividade: 02.01.01.01.02 Consolidar a Escrita Contabil dos Orgéos e Entidades que Integram a Prestacéo de Contas do Governo do Estado, Elaborar o Balancete
Consolidado do Estado, Publicar Relatorios e Apurar o Superavit Financeiro
Documentos:  02.01.01.01.02.001 Processo sobre Balancete Mensal
02.01.01.01.02.002 Oficio sobre Balancete Mensal
02.01.01.01.02.004 Processo sobre Balango Geral do Estado
02.01.01.01.02.005 Oficio sobre Balango Geral do Estado
02.01.01.01.02.007 Relatério Resumido da Execucao Orgamentaria
02.01.01.01.02.008 Oficio sobre Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria
02.01.01.01.02.010 Relatério de Gestéo Fiscal
02.01.01.01.02.011 Oficio sobre Relatério de Gestéo Fiscal
02.01.01.01.02.013 Processo sobre Audiéncia Publica
02.01.01.01.02.014 Oficio sobre Audiéncia Publica
02.01.01.01.02.016 Processo sobre Sistema de Informacéo de Or¢gamento Publico em Educagéo - SIOPE
02.01.01.01.02.017 Oficio sobre Sistema de Informagdo de Orgamento Publico em Educagéo - SIOPE
02.01.01.01.02.019 Processo sobre Sistema de Informac&o de Orcamento Publico em Salde - SIOPS
02.01.01.01.02.020 Oficio sobre Sistema de Informacgéo de Orgamento Publico em Saude - SIOPS
02.01.01.01.02.022 Demonstrativo do Manual de Instru¢éo de Pleito - MIP
02.01.01.01.02.023 Oficio sobre Demonstrativo do Manual de Instrugéo de Pleito - MIP
02.01.01.01.02.025 Processo sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
02.01.01.01.02.026 Oficio sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
02.01.01.01.02.028 Relatério Contabil
02.01.01.01.02.029 Oficio sobre Relatério Contabil
Atividade: 02.01.01.01.03 Centralizar e Controlar os Registros das Arrecadagdes da Receita Tributaria e Nao Tributaria, Transferéncias da Unido e Disponibilidades
Financeiras do Tesouro
Documentos:  02.01.01.01.03.001 Processo sobre Conciliagéo de Extrato Bancario
02.01.01.01.03.002 Oficio sobre Conciliagdo de Extrato Bancario
02.01.01.01.03.003 Informac&o sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel
02.01.01.01.03.004 Oficio sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel



Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

02.01.01.01.03.005
02.01.01.01.03.006
02.01.01.01.03.007
02.01.01.01.03.008
02.01.01.01.03.009
02.01.01.01.04
02.01.01.01.04.001
02.01.01.01.04.002
02.01.01.01.04.004
02.01.01.01.04.005
02.01.01.01.04.007
02.01.01.01.04.008
02.01.01.01.04.009
02.01.01.01.05
02.01.01.01.05.001
02.01.01.01.05.002
02.01.01.01.05.004
02.01.01.01.05.005
02.01.01.01.05.006
02.01.01.01.06
02.01.01.01.06.001
02.01.01.02
02.01.01.02.01
02.01.01.02.01.001
02.01.01.02.01.002
02.01.01.02.01.003
02.01.01.02.01.004
02.01.01.02.01.005
02.01.01.02.01.006
02.01.01.02.01.007
02.01.01.02.01.008
02.01.01.02.01.009
02.01.01.02.01.010
02.01.01.02.01.011
02.01.01.02.01.012
02.01.01.02.01.013
02.01.01.02.01.014
02.01.01.02.01.015
02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01
02.01.02.01.01.001
02.01.02.01.01.011
02.01.02.01.01.012
02.01.02.01.01.013
02.01.02.01.01.014
02.01.02.01.01.015
02.01.02.01.01.016
02.01.02.01.01.017
02.01.02.01.01.018
02.01.02.01.01.019
02.01.02.01.01.022
02.01.02.01.01.023
02.01.02.01.01.026
02.01.02.01.01.028
02.01.02.01.01.031
02.01.02.01.01.032
02.01.02.01.01.033
02.01.02.01.01.034
02.01.02.01.01.035
02.01.02.01.01.037
02.01.02.01.01.038
02.01.02.01.01.039
02.01.02.01.01.040
02.01.02.01.01.041
02.01.02.01.01.042
02.01.02.01.01.043
02.01.02.01.01.044
02.01.02.01.01.045
02.01.02.01.01.046
02.01.02.01.01.047
02.01.02.01.01.048
02.01.02.01.01.049
02.01.02.01.01.050
02.01.02.01.01.051
02.01.02.01.01.052
02.01.02.01.01.053
02.01.02.01.01.054
02.01.02.01.01.055
02.01.02.01.01.056
02.01.02.01.01.057
02.01.02.01.01.058

Informacéo sobre Demonstrativo do Excesso de Arrecadacéo
Processo sobre Registro Contabil de Restituicdo de Receita Arrecadada
Processo sobre Registro Contabil de Reclassificacéo de Receita
Processo sobre Demonstrativo do Superavit Financeiro - Fontes do Tesouro
Processo sobre Retificagdo de Declaragéo de Substituicdo - DeSTDA
Normatizar, Orientar e Controlar as Informag¢des Econdmico-Financeiras do Estado
Processo sobre Nota Técnica Contabil

Oficio sobre Nota Técnica Contabil

Processo sobre Relatério de Controle Interno

Oficio sobre Relatério de Controle Interno

Informacé&o Técnica Contabil

Manual de Procedimentos sobre Técnica Contabil

Instrucdo Normativa sobre Técnica Contabil

Gerir as A¢cbes Relacionadas ao Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
Processo sobre Autorizagdo de Manutencéo Evolutiva

Oficio sobre Autorizagcdo de Manutengéo Evolutiva

Relatério de Controle de Melhorias do SIGEF

Oficio sobre Cadastro de Usuério SIGEF

Oficio sobre Alteracéo de Permissdes para Usuério SIGEF
Analisar a Prestacdo de Contas de Servidores e de Convénios
Prestacé@o de Contas de Recursos Antecipados

Gestédo Contabil

Executar a Técnica Contébil

Relatério de Controle Interno

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagéo a Previdéncia Social-GFIP
Declaragéo de Informagéo Fiscal-DIF

Declaragdo de Débito e Crédito Tributario Federal-DCTF
Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte-DIRF
Declaragéo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural-DITR
Balancete Consolidado

Balan¢o Financeiro Mensal

Demonstrativo de Despesa de Pessoal

Processo sobre Pensao Alimenticia

Processo sobre Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais
Demonstrativo das Variagdes na Conta Almoxarifado
Demonstrativo das Variagbes Patrimoniais

Balancete Consolidado Geral

Processo sobre Balanco Anual

Gestéo da Auditoria Geral

Gestéo da Auditoria Geral

Planejar, Programar e Acompanhar Auditoria Interna

Processo sobre Elaboragéo do Plano Anual de Auditoria

Oficio sobre Apresentacéo de Auditor do Estado

Relatério de Auditoria

Oficio sobre Pedido de Prorrogagdo de Prazo

Relatério de Atividade Anual de Auditoria

Programa de Trabalho de Auditoria

Oficio sobre Concesséo de Prorrogacéo de Prazo

Oficio sobre Plano de Agéo

Oficio sobre Relatério de Auditoria

Processo sobre Monitoramento de Plano de Acéo

Processo sobre Programa de Acompanhamento de Obras
Processo sobre Acompanhamento das Variag6es da Folha de Pagamento
Processo sobre Consulta de Auditoria

Processo sobre Dentincia

Processo sobre Auditoria/Avaliacéo

Processo sobre Elaboragéo ou Analise de Atos Normativos

Oficio sobre Denuncia/Apuragéo

Processo sobre Monitoramento de Auditoria

Oficio sobre Monitoramento de Auditoria

Processo sobre Assessoria

Oficio sobre Assessoria

Nota de Auditoria

Oficio sobre Auditoria/Avaliacéo

Processo sobre Auditoria/Consultoria

Oficio sobre Auditoria/Consultoria

Processo de Papel de Trabalho Corrente

Processo de Papel de Trabalho Permanente

Processo de Solicita¢cdes de Auditoria

Processo sobre Apuracéo

Processo de Papel de Trabalho Corrente de Apuracdo

Analise Preliminar do Objeto de Auditoria

Informacé&o de Auditoria Geral

Oficio que Encaminha Informagéo de Auditoria

Oficio que Encaminha Parecer de Auditoria

Solicitagéo de Auditoria

Plano de Agdo para Cumprimento das Recomendagdes de Auditoria
Plano de Apuragéo da Auditoria-Geral do Estado

Oficio de Envio de Relatério Conclusivo de Auditoria

Oficio de Envio de Relatério Preliminar de Auditoria

Relatério de Auditoria Conclusivo

Relatério de Atividades Trimestral da Auditoria-Geral do Estado



Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

02.01.02.01.01.059
02.01.02.01.01.060
02.01.02.01.01.061
02.01.02.01.01.062
02.01.02.01.01.063
02.01.02.01.01.064
02.01.02.01.01.065
02.01.02.01.02
02.01.02.01.02.001
02.01.02.01.02.002
02.01.02.01.02.003
02.01.02.02
02.01.02.02.01
02.01.02.02.01.001
02.01.02.02.01.002
02.01.02.02.01.003
02.01.02.02.01.004
02.01.02.02.01.005
02.01.02.02.01.006
02.01.02.02.01.007
02.01.02.02.01.008
02.01.02.02.01.009
02.01.02.02.01.010
02.01.02.02.01.011
02.01.02.02.01.012
02.01.02.02.01.013
02.01.02.02.01.014
02.01.02.02.01.015
02.01.02.02.01.016
02.01.02.02.01.018
02.01.02.02.01.019
02.01.02.02.01.020
02.01.02.02.01.021
02.01.02.02.01.022
02.01.02.02.01.023
02.01.02.02.01.024
02.01.02.02.01.025
02.01.02.02.01.026
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.001
02.01.03.01.01.002
02.01.03.01.01.003
02.01.03.01.01.004
02.01.03.01.01.005
02.01.03.01.01.006
02.01.03.01.01.007
02.01.03.01.01.008
02.01.03.01.01.009
02.01.03.01.01.010
02.01.03.01.01.011
02.01.03.01.01.012
02.01.03.01.01.013
02.01.03.01.01.014
02.01.03.01.01.015
02.01.03.01.01.016
02.01.03.01.01.017
02.01.03.01.01.018
02.01.03.01.01.019
02.01.03.01.01.020
02.01.03.01.01.021
02.01.03.01.01.022
02.01.03.01.01.023
02.01.03.01.01.024
02.01.03.01.01.025
02.01.03.01.01.026
02.01.03.01.01.027
02.01.03.01.01.028
02.01.03.01.01.029
02.01.03.01.01.030
02.01.03.01.01.031
02.01.03.01.01.032
02.01.03.01.01.033
02.01.03.01.01.034
02.01.03.01.01.035
02.01.03.01.01.036
02.01.03.01.01.037
02.01.03.01.01.038
02.01.03.01.01.039
02.01.03.01.01.040
02.01.03.01.01.041

Relatério de Auditoria Preliminar

Relatério Conclusivo de Apuracéo

Relatério Preliminar de Apuracéo

Termo de Compromisso de Consultoria

Informacéo de Apuragédo Preliminar

Parecer sobre Prestacdo de Contas do Governo

Informacé&o sobre Avaliacdo de Relatério de Gestéo Fiscal
Monitoramento de Recomendacéo

Processo sobre Monitoramento de Recomendacgéo

Oficio sobre Monitoramento de Recomendacéo

Informacgéo sobre Monitoramento de Recomendagéo

Gestéo de Controle Interno

Controlar os Atos e Fatos Administrativos dos Orgéos e Entidades
Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado

Oficio sobre Relatério de Controle Interno e Notas Explicativas
Processo sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Relatério de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado
Oficio sobre Instauragdo de Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Conclusdo de Tomada de Contas Especial

Processo sobre Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Instauracéo de Tomada de Contas Especial
Processo sobre Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Conclusdo de Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Relatério e Certificado de Auditoria de Tomada de Contas Especial
Oficio sobre Controle das Remessas de Dados ao E-Sfinge

Oficio sobre Situagéo no Sistema WEB-Regularidade

Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado - Auditoria

Parecer sobre Prestacéo de Contas de Recursos Antecipados

Processo sobre Atividades de Controle Interno

Oficio sobre Atividades de Controle Interno

Parecer sobre Atividades de Controle Interno

Informacgé&o sobre Atividades de Controle Interno

Relatério sobre Atividades de Controle Interno

Ata sobre Atividades de Controle Interno

Plano Anual das Atividades de Controle Interno

Oficio sobre Providéncias Administrativas Preliminares a Instauracdo de Tomada de Contas Especial
Processo sobre Providéncias Administrativas Preliminares a Instauracdo de Tomada de Contas Especial
Relatério e Certificado de Auditoria

Oficio para Restitui Processo com Relatério de Tomada de Contas Especial

Gestéo Financeira

Administragéo da Gestéo Financeira

Executar a Técnica Financeira

Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgcamentéria por Inconsisténcia ou Erro
Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programacé&o Financeira
Exposicéo de Motivos sobre Projeto de Decreto para Instituicdo de Programacao Financeira
Oficio sobre Consulta em Administrag&o Financeira

Processo sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Autorizacdo de Contratacédo de Despesa pelo Grupo Gestor

Execucéo Contratual de Instituigdo Financeira

Instrucdo Normativa sobre Administragdo Financeira

Processo sobre Restituicdo de Valores ao Contribuinte

Processo sobre Credenciamento de Instituicdo Financeira para Arrecadagao

Oficio sobre Notificacdo de Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira
Processo sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Recurso sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Processo sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Blogueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira

Oficio sobre Tarifa Bancéria devida pelo Estado

Processo sobre Tarifa Bancaria devida pelo Estado

Processo sobre Cdédigo de Receita do Sistema de Administragéo Tributaria - SAT
Processo sobre Deciséo Judicial - Blogueio de Pagamento a Terceiros

Processo sobre Deposito Judicial do Sistema de Administragédo Tributéria - SAT
Oficio sobre Pagamento de Auxilio Funeral

Processo de Repasse de Cotas a Municipio

Processo sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programacéo Financeira
Oficio sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Processo sobre Reembolso ao Servidor de Despesa Médica realizada fora do Estado
Processo sobre Honorarios Médicos

Processo sobre Folha de Pagamento de Empresas Dependentes - SIGEF

Oficio sobre Recolhimento de Tributos Federais

Oficio sobre Pagamento do PASEP

Oficio sobre Repasse de Recursos Financeiros

Oficio sobre Blogueio Judicial em Conta do Servidor

Processo sobre Blogueio Judicial em Conta do Servidor

Processo de Subvenc¢éo Social

Guia Nacional de Recolhimento Estadual - GNRE

Processo de Liberagéo Financeira

Processo sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros

Relatério de Analise de Conformidade dos Registros de Gestédo

Processo sobre Classificacdo de Receita

Relatério de Movimentagé&o Diéria

Extrato Bancario



02.01.03.01.01.042 Processo sobre Solicitagdo de Cartdo de Pagamentos - CPESC

02.01.03.01.01.043 Processo sobre Concesséo de Crédito para Cartdo de Pagamentos - CPESC
02.01.03.01.01.044 Processo sobre Sub-rogagéo de Convénios e Congéneres
02.01.03.01.01.045 Oficio sobre Sub-rogacdo de Convénios e Congéneres
02.01.03.01.01.046 Informacgé&o sobre Sub-rogacé@o de Convénios e Congéneres
02.01.03.01.01.047 Parecer sobre Sub-rogacéo de Convénios e Congéneres
02.01.03.01.01.049 Oficio sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros
02.01.03.01.01.050 Processo sobre Cadastro de Proponente para Repasse de Recursos Financeiros
02.01.03.01.01.051 Processo sobre Aditivo/Apostilamento para Repasse Recursos Financeiros
02.01.03.01.01.053 Processo sobre Transferéncia de Objeto Definido
02.01.03.01.01.054 Processo sobre Transferéncia Especial
02.01.03.01.01.055 Informac&@o de Remanejamento Orgamentario
02.01.03.01.01.056 Informac&o de Suplementacdo Orcamentéria
02.01.03.01.01.057 Informacé&o de Impacto Orgamentério e Financeiro
02.01.03.01.01.058 Processo sobre Alteragdo de Emenda Parlamentar

Subfuncéo: 02.01.03.02 Gestéo de Orgcamentos e Pagamentos

Atividade: 02.01.03.02.01 Executar o Empenhamento e Pagamento

Documentos:  02.01.03.02.01.001 Relatério sobre Dotagdo Orgamentéria
02.01.03.02.01.002 Oficio sobre Encerramento de Conta Corrente
02.01.03.02.01.003 Boleto Bancario
02.01.03.02.01.004 Nota de Empenho Global
02.01.03.02.01.005 Certiddo Negativa de Débito - CND
02.01.03.02.01.006 Nota de Liquidacéo de Despesa
02.01.03.02.01.007 Guia de Depésito Identificado
02.01.03.02.01.010 Oficio sobre Abertura de Conta Corrente
02.01.03.02.01.011 Processo sobre Despesa de Exercicio Anterior
02.01.03.02.01.012 Relatério Financeiro
02.01.03.02.01.013 Nota de Empenho Ordinario
02.01.03.02.01.015 Documento de Arrecadagéo Federal-DARF
02.01.03.02.01.016 Documento de Arrecadagéo Estadual-DARE
02.01.03.02.01.017 Guia de Recebimento de Devolucédo de Adiantamento
02.01.03.02.01.018 Guia de Recebimento de Deposito de Convénio
02.01.03.02.01.019 Guia de Recebimento de Depésito Indevido
02.01.03.02.01.021 Guia de Recolhimento para Pagamento do Plano de Saude
02.01.03.02.01.022 Processo sobre Julgamento de Contas do Tribunal de Contas do Estado
02.01.03.02.01.023 Guia de Recolhimento do Imposto de Renda
02.01.03.02.01.024 Guia de Recolhimento do INSS - GPS
02.01.03.02.01.025 Guia de Recolhimento de ISS
02.01.03.02.01.026 Boletim Financeiro
02.01.03.02.01.027 Oficio sobre Prestacao de Contas
02.01.03.02.01.029 Comunicagao Eletronica sobre Prestacéo de Contas
02.01.03.02.01.030 Processo sobre Prestacéo de Contas
02.01.03.02.01.031 Relatério de Baixa de Prestacdo de Contas
02.01.03.02.01.032 Ordem Bancéria
02.01.03.02.01.033 Fatura de Pagamento
02.01.03.02.01.034 Consignacéo sobre Crédito em Folha de Pagamento
02.01.03.02.01.035 Consignacéao sobre Débito em Folha de Pagamento
02.01.03.02.01.036 Nota de Empenho Estimativo
02.01.03.02.01.037 Processo sobre Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas
02.01.03.02.01.038 Processo sobre Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados
02.01.03.02.01.039 Processo sobre Liquidagdo e Pagamento do Plano de Saude
02.01.03.02.01.040 Nota Fiscal
02.01.03.02.01.041 Processo de Pagamento de Consulta de Viabilidade de Imével
02.01.03.02.01.042 Processo de Pagamento de Despesas de Imdveis em Atraso
02.01.03.02.01.043 Processo sobre Reconhecimento de Divida

Grupo: 03 PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS

Subgrupo: 03.01 Gestéo de Patriménio, Bens Materiais e Servigos

Funcao: 03.01.01 Gestéo de Patrimdnio

Subfuncéo: 03.01.01.01 Gestédo de Bens Imoveis

Atividade: 03.01.01.01.01 Supervisionar, Fiscalizar, Controlar e Dar Suporte a Administracdo Descentralizada de Bem Imovel

Documentos:  03.01.01.01.01.001 Processo sobre Aquisicéo de Imével por Compra
03.01.01.01.01.002 Processo sobre Aquisicéo de Imével por Doagao
03.01.01.01.01.003 Processo sobre Aquisicéo de Imével por Dagcdo em Pagamento
03.01.01.01.01.004 Processo sobre Aquisicéo de Imével por Adjudicacao
03.01.01.01.01.005 Processo sobre Aquisicéo de Imével por Usucapiéo
03.01.01.01.01.006 Processo sobre Permuta de Bem Imével
03.01.01.01.01.007 Processo sobre Alienag&o de Imével em Leildo
03.01.01.01.01.008 Processo sobre Alienagdo de Imével em Concorréncia
03.01.01.01.01.009 Processo sobre Alienag&o de Imével por Dagdo em Pagamento
03.01.01.01.01.010 Processo sobre Alienagdo de Imével por Doagéo
03.01.01.01.01.011 Processo sobre Transferéncia de Administracdo de Imoével
03.01.01.01.01.013 Processo sobre Autorizagéo de Uso de Imovel
03.01.01.01.01.014 Processo sobre Cesséo de Uso de Imével do Estado
03.01.01.01.01.015 Processo sobre Concesséo de Uso de Imével
03.01.01.01.01.016 Processo sobre Permiss@o de Uso de Imével
03.01.01.01.01.017 Processo sobre Desocupacao de Imovel
03.01.01.01.01.018 Processo sobre Comodato de Imével
03.01.01.01.01.019 Processo sobre Locacéo de Imével
03.01.01.01.01.020 Processo sobre Cesséo de Uso de Imével de Terceiros
03.01.01.01.01.021 Processo sobre Desapropriagéo de Imével
03.01.01.01.01.022 Processo sobre Terreno de Marinha

03.01.01.01.01.023 Processo sobre Imével Rural



03.01.01.01.01.024
03.01.01.01.01.025
03.01.01.01.01.026
03.01.01.01.01.027
03.01.01.01.01.028
03.01.01.01.01.029
03.01.01.01.01.030
03.01.01.01.01.031
03.01.01.01.01.032
03.01.01.01.01.033
03.01.01.01.01.034
03.01.01.01.01.035
03.01.01.01.01.036
03.01.01.01.01.037
03.01.01.01.01.038
03.01.01.01.01.039
03.01.01.01.01.040
03.01.01.01.01.041
03.01.01.01.01.042
03.01.01.01.01.043
03.01.01.01.01.044
03.01.01.01.01.045
03.01.01.01.01.046
03.01.01.01.01.047
03.01.01.01.01.048
03.01.01.01.01.049
03.01.01.01.01.050
03.01.01.01.01.051
03.01.01.01.01.053
03.01.01.01.01.054
03.01.01.01.01.055
03.01.01.01.01.056
03.01.01.01.01.057
03.01.01.01.01.058
03.01.01.01.01.059
03.01.01.01.01.060
03.01.01.01.01.061
03.01.01.01.01.062
03.01.01.01.01.063
03.01.01.01.01.064
03.01.01.01.01.065
03.01.01.01.01.066
03.01.01.01.01.067
03.01.01.01.01.068
03.01.01.01.01.071
03.01.01.01.01.072
03.01.01.01.01.073
03.01.01.01.01.074
03.01.01.01.01.075
03.01.01.01.01.076
03.01.01.01.01.077
03.01.01.01.01.078
03.01.01.01.01.079
03.01.01.01.01.080
03.01.01.01.01.081
03.01.01.01.01.082
03.01.01.01.01.083
03.01.01.01.01.084
03.01.01.01.01.085
03.01.01.01.01.086
03.01.01.01.01.087
03.01.01.01.01.088
03.01.01.01.01.089
03.01.01.01.01.090
03.01.01.01.01.091
03.01.01.01.01.092
03.01.01.01.01.093
03.01.01.01.01.094
03.01.01.01.01.095
03.01.01.01.01.096
03.01.01.01.01.097
03.01.01.01.01.098
03.01.01.01.01.100
03.01.01.01.01.109
03.01.01.01.01.110
03.01.01.01.01.113
03.01.01.01.01.114
03.01.01.01.01.115
03.01.01.01.01.116
03.01.01.01.01.117
03.01.01.01.01.118
03.01.01.01.01.119

Processo sobre Agéo de Usucapiao

Processo sobre Retificacio Extrajudicial Area

Processo sobre Invaséo de Imovel

Processo sobre Taxagdo sobre Imével

Processo sobre Multa sobre Imével

Oficio sobre Solicitagdo de Certiddo Negativa de Débito de Imével
Oficio sobre Solicitagdo de Escritura de Imével

Oficio sobre Solicitagdo de Matricula de Imével

Oficio sobre Alteracdo de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Consulta de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Alteragéo de Cadastro Imobiliario Municipal

Oficio sobre Consulta de Cadastro Imobiliario Municipal

Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Ligacio de Ramal de Agua e Esgoto

Oficio sobre Ligacéo de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Agua e Esgoto

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Agua e Esgoto

Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Energia Elétrica

Oficio sobre Inclusdo de Imével Rural no INCRA

Oficio sobre Inclusdo de Imével Rural da Receita Federal

Oficio sobre Declaracédo de Imével Rural na Receita Federal
Oficio sobre Solicitagdo de Informacéo sobre Inquérito Civil
Oficio sobre Solicitagao de Informacéo sobre Imével Tombado
Oficio sobre Solicitagdo de Informagé&o sobre Invasdo de Imével
Informacé&o sobre Inquérito Civil

Informacé&o sobre Imével Tombado

Informagé&o sobre Invasdo de Imével

Certidao sobre Escritura de Imével

Certidéo sobre Matricula de Imével

Certidao sobre Cadastro de Imével

Certidéo sobre Negativa de Débito de Imével

Laudo sobre Vistoria de Imével

Laudo sobre Avaliagéo de Imovel

Laudo sobre Pericia Técnica de Imoével

Laudo sobre Pericia Judicial de Imével

Planta sobre Levantamento Topografico

Planta sobre Localizacao de Imével

Planta sobre Descri¢éo de Imével

Planta sobre Organizagéo de Espaco Fisico

Portaria sobre Transferéncia de Administracéo de Imovel
Minuta de Decreto sobre Desapropriacéo de Imével

Minuta de Decreto sobre Regulamentacao de Lei Autorizadora
Projeto de Lei sobre Aquisi¢éo de Imével por Compra

Projeto de Lei sobre Aquisi¢cao de Imével por Doacéao

Projeto de Lei sobre Aquisi¢cao de Imével por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Permuta de Bem Imével

Projeto de Lei sobre Alienagéo de Imével em Concorréncia
Projeto de Lei sobre Alienagdo de Imével por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Alienagéo de Imével por Doagéo

Projeto de Lei sobre Cessao de Uso de Imével do Estado
Projeto de Lei sobre Concesséo de Uso de Imével

Projeto de Lei sobre Permisséo de Uso de Imével

Exposicéo de Motivos sobre Desapropriacdo de Imoével
Exposicéo de Motivos sobre Regulamentagéo de Lei Autorizadora
Exposicéo de Motivos sobre Aquisicdo de Imével por Compra
Exposicédo de Motivos sobre Aquisigdo de Imével por Doagdo

Exposicéo de Motivos sobre Aquisigdo de Imoével por Dagdo em Pagamento

Exposicéao de Motivos sobre Permuta de Bem Imével
Exposicéo de Motivos sobre Alienacéo de Imével em Concorréncia

Exposicédo de Motivos sobre Alienacédo de Imével por Dagdo em Pagamento

Exposicéo de Motivos sobre Alienacéo de Imével por Doagao
Exposicéo de Motivos sobre Cessédo de Uso de Imével do Estado
Exposicéo de Motivos sobre Concesséo de Uso de Imovel
Exposicédo de Motivos sobre Permissédo de Uso de Imdvel

Edital sobre Aquisigdo de Imével por Compra

Edital sobre Alienac¢éo de Imével em Leildo

Edital sobre Alienacéo de Imével em Concorréncia

Edital sobre Concessao de Uso de Imével

Edital sobre Locagédo de Imével

Manual de Procedimentos sobre Gestédo de Bem Imével
Instrucdo Normativa sobre Gestao de Bem Imével

Projeto de Lei sobre Regulamentagéo da Gestédo de Bem Imével

Exposicéo de Motivos sobre Regulamentagdo da Gestao de Bem Imdvel
Plano de Trabalho sobre Planejamento Estratégico da Gestdo de Bem Imével

Plano de Trabalho sobre Capacitagcdo para Gestdo de Bem Imével

Plano de Trabalho sobre Parceria e Convénio para Gestdo de Bem Imével

Plano de Trabalho sobre Modernizagéo da Gestao de Bem Imovel
Relatério sobre Movimentagdo Mensal de Bem Imével



Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

03.01.01.01.01.120
03.01.01.01.01.121
03.01.01.01.01.122
03.01.01.01.01.123
03.01.01.01.01.124
03.01.01.01.01.125
03.01.01.01.01.126
03.01.01.01.01.127
03.01.01.01.01.128
03.01.01.01.01.129
03.01.01.01.01.130
03.01.01.01.01.132
03.01.01.01.01.133
03.01.01.01.01.134
03.01.01.01.01.135
03.01.01.01.01.136
03.01.01.01.01.137
03.01.01.01.01.140
03.01.01.01.01.141
03.01.01.01.01.142
03.01.01.01.01.143
03.01.01.01.01.144
03.01.01.01.01.145
03.01.01.01.01.146
03.01.01.02
03.01.01.02.01
03.01.01.02.01.002
03.01.01.02.01.008
03.01.01.02.01.010
03.01.01.02.01.017
03.01.01.02.01.025
03.01.01.02.01.042
03.01.01.02.01.094
03.01.01.02.01.096
03.01.01.02.01.097
03.01.01.02.01.099
03.01.01.02.01.100
03.01.01.02.01.101
03.01.01.02.01.102
03.01.01.02.01.104
03.01.01.02.01.106
03.01.01.02.01.107
03.01.01.02.01.108
03.01.01.02.01.109
03.01.01.02.01.110
03.01.01.02.01.111
03.01.01.02.01.112
03.01.01.02.01.113
03.01.01.02.01.114
03.01.01.02.01.115
03.01.01.02.01.116
03.01.01.02.01.117
03.01.01.02.01.118
03.01.01.02.01.120
03.01.01.02.01.121
03.01.01.02.01.122
03.01.01.02.01.123
03.01.01.02.01.124
03.01.01.02.01.125
03.01.01.02.01.126
03.01.01.02.01.127
03.01.01.02.01.128
03.01.01.02.01.129
03.01.01.02.01.130
03.01.01.02.01.131
03.01.01.02.01.132
03.01.01.02.01.133
03.01.01.02.01.134
03.01.01.02.01.135
03.01.01.02.01.136
03.01.01.02.01.137
03.01.01.02.01.138
03.01.01.02.01.139
03.01.01.02.01.140
03.01.01.02.01.141
03.01.01.02.01.142
03.01.01.02.01.143
03.01.01.02.01.144
03.01.01.02.01.145
03.01.01.02.01.146
03.01.01.02.01.147
03.01.01.02.01.148

Relatério de Inventario de Bem Imdvel

Relatério sobre Ocupacédo de Bem Imével

Relatério sobre Regularidade de Bem Imével

Relatério sobre Gasto com Agua e Esgoto

Relatério sobre Gasto com Energia Elétrica

Relatério sobre Gasto com Aluguel

Relatério sobre Projeto de Gestdo de Bem Imoével
Relatério sobre Programa de Gestdo de Bem Imovel
Relatério sobre Acédo de Gestédo de Bem Imovel

Relatério sobre Movimento Patrimonial Mensal

Relatério sobre Movimento Patrimonial Anual

Portaria sobre Administragcdo do Sistema de Gesté@o Patrimonial
Memorial Descritivo sobre Obra

Memorial Descritivo sobre Servi¢co de Engenharia
Informagé&o sobre Recebimento de Obra

Informacéo sobre Recebimento de Servi¢co de Engenharia
Oficio Circular sobre Orientacdo da Gestdo de Bem Imével
Oficio sobre Disponibilidade de Imével do Estado
Processo sobre Reforma de Imével

Processo sobre Ampliagao de Imoével

Processo sobre Construgdo de Imével

Termo de Responsabilidade Patrimonial

Processo de Transferéncia de Imével Alienado em Leildo
Parecer Técnico sobre Gestdo de Bem Imével

Gestao de Bens Moveis

Planejar, Regulamentar, Normatizar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e Dar Suporte a Administragdo de Bens Méveis
Processo sobre Baixa de Bens Moéveis

Oficio sobre Doagdo de Bens Moéveis

Processo sobre Doagéo de Bens Méveis

Oficio sobre Regulamentagdo da Gestao de Bens Moveis
Exposicdo de Motivos sobre Regulamentagéo da Gestdo de Bens Moveis
Oficio sobre Baixa de Bens Méveis

Minuta de Decreto sobre Regulamentacéo da Gestédo de Bem Moével
Instrucdo Normativa sobre Gestao de Bem Moével

Oficio Circular sobre Orientagéo sobre a Gestdo de Bem Mével
Processo sobre Leildo de Bens Méveis

Processo sobre Transferéncia de Bens Mdveis

Processo sobre Concessao de Bens Mdveis

Processo sobre Cesséo de Uso de Bens Moéveis
Processo sobre Adjudicacéo de Bens Mdveis

Processo sobre Usucapiao de Bens Méveis

Oficio sobre Manutencéo de Bens Méveis

Oficio sobre Recolhimento de Bens Mdveis

Oficio sobre Guarda de Bens Méveis

Oficio sobre Avaliacdo de Bens Moéveis

Informacgé&o sobre Baixa de Bens Méveis

Informacgé&o sobre Doacéo de Bens Moveis

Portaria sobre Transferéncia de Bens Mdveis

Exposicéo de Motivos sobre Baixa de Bens Méveis
Exposicéo de Motivos sobre Doacédo de Bens Moéveis
Minuta de Decreto sobre Baixa de Bens Mdveis

Minuta de Decreto sobre Doacao de Bens Moveis
Processo sobre Aquisicéo de Bens Moveis

Processo sobre Baixa por Consumo de Bens Moveis
Processo sobre Baixa por Correcdo de Bens Moveis
Processo sobre Baixa por Permuta de Bens Mdveis
Termo de Transferéncia de Veiculos

Processo sobre Descarte de Bens Moéveis

Processo sobre Furto, Roubo, Sinistro ou Extravio de Bens Méveis
Portaria que Institui Comisséo de Baixa de Bens Méveis
Ata da Comissao de Baixa de Bens Mdveis

Minuta Despacho Autorizativo do Governador

Edital de Leilao de Bens Moveis

Laudo de Avaliacdo sobre Bens Mdveis

Extrato de Leildo de Bens Méveis

Relatério Final de Leildo de Bens Moveis

Relatério Contabil de Leildo de Bens Mdveis
Homologagéo do Leildo de Bens Mdveis

Declaracéo de Descaracterizacio de Veiculo

Declaragéo de Localizagdo de Veiculo

Despacho sobre Bens Méveis

Relatério de Baixa de Bens Moveis

Guia de Baixa de Bens Méveis

Processo sobre Baixa por Obito de Semoventes
Processo sobre Baixa de Bens Méveis Cadastrados por Duplicidade
Notificagdo Leildo de Bens Mdveis Inserviveis

Certiddo Baixa de Sucata

Intengdo de Alienagédo de Veiculos Oficiais

Termo de Compromisso do Leiloeiro Oficial

Declaragéo de Inservibilidade ou Excedéncia

Autorizacdo de Transferéncia de Bem Movel

Termo de Descarte de Bem Movel



Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

03.01.01.02.01.149
03.01.01.02.01.150
03.01.01.02.01.151
03.01.01.02.01.152
03.01.01.02.01.153
03.01.01.02.01.154
03.01.01.02.01.155
03.01.01.02.01.156
03.01.01.02.01.157
03.01.01.02.01.158
03.01.01.02.01.159
03.01.01.03
03.01.01.03.01
03.01.01.03.01.001
03.01.01.03.01.002
03.01.01.03.01.003
03.01.01.03.01.004
03.01.01.03.01.005
03.01.01.03.01.006
03.01.01.03.01.007
03.01.01.03.01.008
03.01.01.04
03.01.01.04.01
03.01.01.04.01.001
03.01.01.04.01.002
03.01.01.04.01.003
03.01.01.04.01.004
03.01.01.04.01.005
03.01.01.04.01.006
03.01.01.04.01.007
03.01.01.04.01.008
03.01.01.04.01.009
03.01.01.04.01.010
03.01.01.04.01.011
03.01.01.04.01.012
03.01.01.04.01.013
03.01.01.04.01.014
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.01.01
03.01.02.01.01.092
03.01.02.01.01.093
03.01.02.01.01.095
03.01.02.01.01.096
03.01.02.01.01.100
03.01.02.01.01.109
03.01.02.01.01.110
03.01.02.01.01.118
03.01.02.01.01.123
03.01.02.01.01.129
03.01.02.01.01.134
03.01.02.01.01.138
03.01.02.01.01.141
03.01.02.01.01.144
03.01.02.01.01.145
03.01.02.01.01.146
03.01.02.01.01.147
03.01.02.01.01.148
03.01.02.01.01.150
03.01.02.01.01.152
03.01.02.01.01.153
03.01.02.01.01.154
03.01.02.01.01.155
03.01.02.01.01.156
03.01.02.01.01.157
03.01.02.01.02
03.01.02.01.02.001
03.01.02.01.02.002
03.01.02.01.02.003
03.01.02.01.02.004
03.01.02.01.02.005
03.01.02.01.02.006
03.01.02.01.02.007
03.01.02.01.02.008
03.01.02.01.02.009
03.01.02.01.03
03.01.02.01.03.001
03.01.02.01.04
03.01.02.01.04.001
03.01.02.01.04.002
03.01.02.01.05
03.01.02.01.05.001

Relatério de Bens Méveis

Processo de Reavaliagdo de Bens Méveis

Declaragéo de Inventario de Bens Méveis

Formulario de Bens Méveis

Documentos Referentes a Processos de Baixa de Bens Moéveis

Processo sobre Gestao de Bens Méveis

Oficio sobre Gestdo de Bens Méveis

Informacé&o sobre Gestédo de Bens Mdveis

Oficio sobre Leildo de Bens Méveis

Declaragéo sobre Bens Méveis

Processo sobre Incorporagdo de Bem Mével

Gestédo de Bens Intangiveis

Orientar e Supervisionar as Atividades Inerentes a Bens Intangiveis
Exposicédo de Motivos sobre Bens Intangiveis

Oficio sobre Registro de Bem Intangivel

Minuta de Decreto sobre Bens Intangiveis

Oficio sobre Regulamentagdo de Bens Intangiveis

Processo sobre Levantamento de Bens Intangiveis

Processo sobre a Politica de Gestédo dos Ativos Intangiveis

Oficio Circular sobre Identificagdo de Bens Intangiveis

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Ativos Intangiveis

Gestao Integrada de Meios de Transporte

Orientar e Supervisionar as Atividades Inerentes a Administragédo de Transporte, Veiculos Oficiais e Equipamentos
Oficio sobre Regulamentagdo do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Exposicéo de Motivos sobre Regulamentagdo do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Oficio sobre Especificagéo de Veiculo

Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou Equipamento no Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Parecer de Homologagéo das Caracteristicas Técnicas de Veiculos para Locagéo e Aquisicao
Parecer de Autorizacédo de Cesséo de Uso de Veiculos e Equipamentos
Instrugcdes Normativas referentes a Gestao de Veiculos e Equipamentos
Oficios a Fornecedores para Regulamentagdes Operacionais

Notificages a Fornecedores

Oficios de Resposta a Gestores para Esclarecimentos Operacionais
Comunicagdes Oficiais de Solicitacéo de Servicos e Providéncias Operacionais
Relatério sobre Abastecimento de Veiculo

Solicitagdo de Veiculo para Deslocamento de Servidor

Gestédo de Materiais e Servigos

Gestao de Materiais e Servigos

Coordenar, Controlar e Executar as A¢des da Gestao de Materiais e Servicos
Processo sobre Aquisicéo de Materiais

Processo sobre Contratagdo de Servigos

Processo sobre Locagéo de Materiais

Processo sobre Contratacédo de Obras e Servigos de Engenharia

Processo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servico

Formulério de Cadastro de Fornecedor

Oficio sobre Atualizagéo de Cadastro de Fornecedor

Informacgé&o sobre Rescisdo de Convénio

Termo de Convénio

Oficio sobre Reequilibrio Econdmico-Financeiro a Contrato

Contrato Administrativo

Oficio sobre Reconsideracao de Recurso

Processo sobre Homologacao de Comisséo de Licitacdo

Processo sobre Aplicacéo de Sang6es Contratuais

Termo Aditivo de Contrato

Ata de Registro de Prego

Oficio sobre Troca de Marca de Material

Apostilamento de Contrato

Processo sobre Aquisi¢bes e Contratagdes COVID19

Processo sobre Aquisicéo de Bens e Contratacéo de Servigos de Tecnologia da Informagéo e Comunicacdo
Apostilamento de Ata de Registro de Preco

Termo Aditivo de Ata de Registro de Preco

Cancelamento de Registro de Prego

Processo sobre Fiscalizacdo de Contratos e Atas

Plano Anual de Compras

Coordenar e Controlar o Servi¢co de Telecomunicagao

Contrato de Telefonia Movel

Contrato de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Mével

Declaragéo de Empréstimo de Equipamento

Declaragéo de Devolugéo de Equipamento

Relatério sobre Linha Telef6nica

Planilha de Gasto com Telefonia Fixa

Planilha de Gasto com Telefonia Mével

Servico de Reprografia

Formulario sobre Requisi¢do de Cépia de Documento

Executar o Servi¢co de Manutengéo e Conservagéo

Comunicagao Eletrdnica sobre Servico de Higienizagao

Comunicacéo Eletrdnica sobre Servico de Manutengao

Controlar Recepc¢dao e Portaria

Formulario sobre Controle de Portaria



Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:

03.01.02.01.06
03.01.02.01.06.001
03.01.02.01.06.002
03.01.02.01.06.003
03.01.02.01.06.004
03.01.02.01.07
03.01.02.01.07.001
03.01.02.01.07.002
04

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01
04.01.01.01.01.001
04.01.01.01.01.002
04.01.01.01.01.003
04.01.01.01.01.004
04.01.01.01.01.005
04.01.01.01.01.006
04.01.01.01.01.007
04.01.01.01.01.008
04.01.01.01.01.009
04.01.01.01.01.010
04.01.01.01.01.011
04.01.01.01.01.014
04.01.01.01.01.015
04.01.01.01.01.017
04.01.01.01.01.018
04.01.01.01.01.019
04.01.01.01.01.022
04.01.01.01.01.023
04.01.01.01.01.026
04.01.01.01.01.028
04.01.01.01.01.029
04.01.01.01.01.030
04.01.01.01.01.032
04.01.01.01.01.033
04.01.01.01.01.034
04.01.01.01.01.035
04.01.01.01.01.037
04.01.01.01.01.039
04.01.01.01.01.040
04.01.01.01.01.041
04.01.01.01.01.042
04.01.01.01.01.043
04.01.01.01.01.044
04.01.01.01.01.045
04.01.01.01.01.046
04.01.01.01.01.047
04.01.01.01.01.050
04.01.01.01.01.051
04.01.01.01.01.052
04.01.01.01.01.053
04.01.01.01.01.056
04.01.01.01.01.057
04.01.01.01.01.058
04.01.01.01.01.059
04.01.01.01.01.060
04.01.01.01.01.061
04.01.01.01.01.062
04.01.01.01.01.063
04.01.01.01.01.064
04.01.01.01.01.065
04.01.01.01.01.066
04.01.01.01.01.067
04.01.01.01.01.068
04.01.01.01.01.069
04.01.01.01.01.070
04.01.01.01.01.071
04.01.01.01.01.072
04.01.01.01.01.073
04.01.01.01.01.074
04.01.01.01.01.075
04.01.01.01.01.076
04.01.01.01.01.077
04.01.01.01.01.078
04.01.01.01.01.079
04.01.01.01.01.080
04.01.01.01.01.081
04.01.01.01.01.082
04.01.01.01.01.083
04.01.01.02

Controlar Almoxarifado

Balanco de Material

Inventério Fisico de Material

Comunicagéo Eletrdnica sobre Solicitacdo de Material

Plano de Previsdo de Consumo de Material

Controlar a M&o-de-Obra Locada

Oficio Circular sobre Atualizagdo da Planilha de Controle Mdo-de-Obra Locada Terceirizada
Planilha de Controle Mao-de-Obra Locada Terceirizada

GESTAO DE PESSOAS

Gestéao de Pessoas

Gestéo de Ingresso e Movimentacgéo de Pessoal

Gestéo de Ingresso de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Ingresso de Pessoal
Processo sobre Abertura de Concurso Publico

Ato Administrativo para Instituicdo de Comisséo de Concurso Publico
Ato Administrativo de Nomeagé&o por Concurso Publico

Processo sobre Vacancia de Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Nomeagéo de Servidor

Ato Administrativo de Exoneragdo de Servidor

Ato Administrativo de Designagao de Servidor

Ato Administrativo de Dispensa de Servidor

Ato Administrativo de Demissédo de Servidor

Processo sobre Acumulagéo de Cargos

Processo sobre Cadastramento de Servidor

Processo sobre Estagio Probatério

Oficio sobre Opgéao de Recebimento

Atestado sobre Proventos de Cofre Publico

Ato de Reverséo de Aposentadoria

Ato de Cassacéo de Aposentadoria

Processo sobre Substituicdo de Servidor

Processo sobre Reintegragdo de Servidor no Cargo Efetivo
Processo sobre Reconducéo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Nomeag&o de Servidor

Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Designag&o de Servidor

Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Exoneragdo de Servidor
Processo sobre Composicéo de Conselho Estadual

Ato Administrativo sobre Composic¢éo de Conselho Estadual
Processo sobre Plano de Carreira

Processo sobre Dispensa e Designagéo de Fungdo

Requerimento de Incluséo/Alteracéo - PASEP

Oficio sobre Cadastro de Dependente de Servidor

Formulario de Abertura/Alteragao de Conta Corrente

Formulario de Inclusdo de Dados Cadastrais

Declaragdo de Acumulagdo de Cargos, Empregos e/ou Fungdes
Declaragdo de Bens, Direitos, Valores e Renda

Declaragéo de Relacédo de Parentesco

Formulario de Termo de Posse e Compromisso

Declaragéo para Posse em Cargo em Comisséo, Fungéo Técnica Gerencial e Fungdo Gratificada
Declaragdo de Nao Ter Sofrido Penalidades no Exercicio da Fungéo Publica
Formulario de Carga Horaria de Servidor

Requerimento de Certidao Narratoria

Formulario de Avaliacdo Especial de Desempenho Funcional no Estagio Probatério
Informacé&o de Contribui¢cdo Previdenciéria

Processo sobre Admissédo de Servidor

Processo sobre Abertura de Processo Seletivo

Formulario de Recurso em Processo Seletivo

Ato Administrativo de Admissao por Processo Seletivo

Portaria de Designacgéo de Equipe Multiprofissional

Formulario Avaliacdo Equipe Multiprofissional

Processo sobre Substituicdo de Férias de Cargo em Comisséo, Fung&o Técnica Gerencial e Fungdo Gratificada

Edital Elei¢cdes para Conselho Estadual

Processo sobre Licenciamento de Servidor Militar

Oficio sobre Licenciamento de Servidor Militar

Certiddo Negativa de Processo Administrativo Antigo e Atual
Processo sobre Cumprimento de Decisdo do TCE Relacionada a Gestao de Pessoas
Processo sobre Cumprimento de Deciséo Judicial Relacionada a Gestédo de Pessoas
Processo sobre Falecimento do Servidor

Certid&o de Obito

Processo sobre Anulagdo de Inclusdo de Servidor

Processo sobre Designacéo de Servidor - CTISP

Oficio sobre Designacgdo de Servidor - CTISP

Termo de Adeséo e Aceitacdo ao CTISP

Portaria sobre Designacao ao CTISP

Processo sobre Renovacgéo de Designacédo ao CTISP
Requerimento sobre Renovagéo de Designagéo ao CTISP
Processo sobre Dispensa de Designagéo ao CTISP

Requerimento sobre Dispensa de Designagéo ao CTISP

Processo Seletivo para a Contratacdo de Servidor Temporario

Edital de Concurso para Adesao de Servidor Temporario

Contrato de Adesédo ao Servigo de Servidor Temporario

Rescisdo do Contrato de Adesao ao Servigo de Servidor Temporéario
Gestéo de Movimentagao de Pessoal



Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

04.01.01.02.01
04.01.01.02.01.001
04.01.01.02.01.005
04.01.01.02.01.007
04.01.01.02.01.019
04.01.01.02.01.021
04.01.01.02.01.023
04.01.01.02.01.029
04.01.01.02.01.034
04.01.01.02.01.037
04.01.01.02.01.038
04.01.01.02.01.040
04.01.01.02.01.041
04.01.01.02.01.043
04.01.01.02.01.044
04.01.01.02.01.045
04.01.01.02.01.046
04.01.01.02.01.047
04.01.01.02.01.048
04.01.01.02.01.050
04.01.01.02.01.052
04.01.01.02.01.053
04.01.01.02.01.054
04.01.01.02.01.055
04.01.01.02.01.056
04.01.01.02.01.057
04.01.01.02.01.058
04.01.01.02.02
04.01.01.02.02.002
04.01.01.02.02.003
04.01.01.02.02.004
04.01.01.02.02.005
04.01.01.02.02.007
04.01.01.02.02.010
04.01.01.02.02.011
04.01.01.02.02.013
04.01.01.02.02.014
04.01.01.02.02.017
04.01.01.02.02.022
04.01.01.02.02.027
04.01.01.02.02.029
04.01.01.02.02.033
04.01.01.02.02.034
04.01.01.02.02.035
04.01.01.02.02.037
04.01.01.02.02.038
04.01.01.02.02.039
04.01.01.02.02.041
04.01.01.02.02.042
04.01.01.02.02.043
04.01.01.02.02.045
04.01.01.02.02.046
04.01.01.02.02.047
04.01.01.02.02.048
04.01.02
04.01.02.01
04.01.02.01.01
04.01.02.01.01.003
04.01.02.01.01.004
04.01.02.01.01.006
04.01.02.01.01.007
04.01.02.01.01.008
04.01.02.01.01.009
04.01.02.01.01.010
04.01.02.01.01.011
04.01.02.01.01.012
04.01.02.01.01.013
04.01.02.01.01.014
04.01.02.01.01.015
04.01.02.01.01.016
04.01.02.01.01.017
04.01.02.01.01.018
04.01.02.01.01.019
04.01.02.01.01.020
04.01.02.01.01.021
04.01.02.01.01.022
04.01.02.01.01.023
04.01.02.01.01.024
04.01.02.01.01.025
04.01.02.01.01.026
04.01.02.01.01.027
04.01.02.01.01.028

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Movimentac¢&o de Pessoal
Processo sobre Disposi¢édo de Servidor

Processo sobre Remocé&o de Servidor

Processo sobre Redistribuigéo de Servidor

Processo sobre Enquadramento de Servidor

Processo sobre Alteracédo de Carga Horaria de Servidor

Processo sobre Estabilidade de Servidor

Processo sobre Cessar Disposi¢ao de Servidor

Processo sobre Lotacéo de Servidor

Formulario de Solicitacdo de Movimentagéo Interna

Requerimento de Opgdo de Recebimento/Pagamento

Requerimento de Ressarcimento de Remuneragéo de Servidores & Disposicédo com Onus para Origem
Formulario de Movimentagdo do Quadro do Magistério

Requerimento de Horério Especial para Servidor Estudante

Requerimento de Reducao da Jornada para Servidor Estudante

Formulario de Atribuicdo de Representagdo

Formulario de Acompanhamento da Avaliagdo Especial de Desempenho

Requerimento de Inclusdo, Alteracéo ou Exclusdo de Uso de Nome Social

Oficio sobre Apresentacdo de Militar

Processo sobre Escala de Servigo

Declaragéo por Imperativo de Convénio

Processo sobre Prorrogacao de Disposi¢éo

Processo sobre Agregacéo de Servidor Militar

Relatério sobre Limite de Prazo de Servidor (SIGRH)

Processo sobre Reverséo de Agregacgédo de Servidor Militar

Relatério sobre Agregagao de Servidor Militar

Processo de Regularizacédo da Situagdo Funcional

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Licencgas e Afastamentos
Processo sobre Licenca Luto

Processo sobre Licenca de Nupcias

Processo sobre Licenca Paternidade

Processo sobre Afastamento de Servidor do Pais

Processo sobre Afastamento de Servidor para Concorrer/Exercer Cargo Eletivo

Ato Administrativo sobre Licenca para Tratamento de Interesses Particulares

Processo sobre Licenca Especial

Processo sobre Licenca para Servigo Militar Obrigatério

Ato Administrativo sobre Licenga para Servigo Militar Obrigatério

Requerimento de Viagem ao Exterior

Requerimento de Redugéo de Jornada de Trabalho

Declaragédo para Fins de Concesséo de Licenca para Tratamento de Interesses Particulares
Requerimento de Afastamento para Aguardar Aposentadoria

Requerimento de Prorrogagédo de Licenga Especial para Adocéo de Menor
Requerimento de Interrupcéo de Licenga Especial para Adogdo de Menor

Processo sobre Licenga Especial para Adocao de Menor

Requerimento de Prorrogagédo de Licenca Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Representacéo em Organizagéo Sindical
Requerimento de Interrupcéo de Licenca Especial para Ocupar Cargo de Direcdo ou Representagdo em Organizagao Sindical
Processo sobre Licenga Especial para Ocupar Cargo de Dire¢@o ou Representagdo em Organizagéo Sindical
Requerimento de Prorrogagéao de Licenca Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
Requerimento de Interrupcéo de Licenga Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
Processo sobre Licenca Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia

Requerimento de Prorrogacgéo de Licenga para Tratamento de Interesses Particulares
Requerimento de Interrupcéo de Licenga para Tratamento de Interesses Particulares
Processo sobre Licenca para Tratamento de Interesses Particulares

Certidao sobre Licenca Compulsoéria para Concorrer a Cargo Eletivo

Gestdo da Remuneragéo Funcional

Gestéo da Remuneragéo Funcional

Coordenar, Orientar e Supervisionar a Remunerag¢do Funcional

Processo sobre Analise Juridica de Concesséo de Beneficio Especifico

Requerimento de Autoriza¢do de Pagamento de Hora Extra

Processo Administrativo sobre Inclusdo de Gratificacdo e Demais Proventos

Processo sobre Valor Retroativo de Proventos

Processo sobre Criacao/Alteracéo de Rubrica de Desconto de Consignacao

Processo sobre Revisdo de Proventos

Processo sobre Ressarcimento aos Cofres Publicos

Processo sobre Reviséo de Valor a Ser Ressarcido aos Cofres Publicos

Processo sobre Estorno de Falta de Servidor

Processo sobre Falta de Servidor

Processo sobre Repercussao Financeira de Concurso e Ingresso

Processo sobre Repercusséo Financeira de Concessao/Alteracéo de Beneficios
Informacéo sobre Folha de Pagamento

Informacgé&o sobre Ressarcimento aos Cofres Publicos

Oficio sobre Pensé&o de Alimentos

Oficio sobre Frequéncia de Servidor

Processo sobre Salario Maternidade

Processo sobre Diaria e/ou passagem de Servidor

Oficio sobre Determinacao de Penhora de Valores em Folha de Pagamento de Servidor
Processo sobre Ajuste de Gratificagdo e Demais Proventos

Oficio sobre Auxilio Alimentag&o

Oficio sobre Salario Familia

Planilha de Controle de Falta Injustificada

Planilha de Controle de Falta Justificada

Requerimento de Abono de Falta Retroativa



Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

04.01.02.01.01.029
04.01.02.01.01.030
04.01.02.01.01.031
04.01.02.01.01.032
04.01.02.01.01.033
04.01.02.01.01.034
04.01.02.01.01.035
04.01.02.01.01.036
04.01.02.01.01.037
04.01.02.01.01.038
04.01.02.01.01.039
04.01.02.01.03
04.01.02.01.03.001
04.01.02.01.03.002
04.01.02.01.03.003
04.01.02.01.03.004
04.01.02.01.03.005
04.01.02.01.03.006
04.01.02.01.03.007
04.01.02.01.03.008
04.01.02.01.03.009
04.01.02.01.03.010
04.01.02.01.03.011
04.01.02.01.03.012
04.01.02.01.03.013
04.01.02.01.03.014
04.01.02.01.03.015
04.01.02.01.03.016
04.01.02.01.03.017
04.01.02.01.03.018
04.01.02.01.03.019
04.01.02.01.03.020
04.01.02.01.03.021
04.01.02.01.03.023
04.01.02.01.03.024
04.01.02.01.03.025
04.01.02.01.03.026
04.01.02.01.03.027
04.01.02.01.03.028
04.01.02.01.03.029
04.01.02.01.03.030
04.01.02.01.05
04.01.02.01.05.001
04.01.02.01.05.003
04.01.02.01.05.005
04.01.02.01.05.007
04.01.02.01.05.009
04.01.02.01.05.010
04.01.02.01.05.012
04.01.02.01.05.013
04.01.02.01.05.014
04.01.02.01.05.015
04.01.02.01.05.016
04.01.02.01.05.017
04.01.02.01.05.018
04.01.02.01.06
04.01.02.01.06.001
04.01.02.01.06.011
04.01.02.01.06.012
04.01.02.01.06.013
04.01.02.01.06.014
04.01.02.01.06.015
04.01.02.01.06.017
04.01.02.01.06.018
04.01.03
04.01.03.01
04.01.03.01.01
04.01.03.01.01.001
04.01.03.01.01.002
04.01.03.01.01.003
04.01.03.01.01.004
04.01.03.01.01.005
04.01.03.01.01.006
04.01.03.01.01.007
04.01.05
04.01.05.01
04.01.05.01.03
04.01.05.01.03.002
04.01.05.01.03.003
04.01.05.01.03.004
04.01.05.01.03.005
04.01.05.01.03.006

Formulario de Informagéo e Autorizagdo de Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor
Requerimento de Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor

Formulario de Conferéncia da Prévia

Requerimento de Pagamento de Valor de Exercicio Anterior

Relatério de Justificativas de Inclusao/Alteragao na Folha de Pagamento

Formulario de Registro de Frequéncia

Relatério de Viagem para Pagamento de Indenizagdo pelo Uso de Veiculo Préprio (IUVP)
Relatério de Viagem para Prestacédo de Contas de Diarias Recebidas

Reenvio de Crédito de Folha de Pagamento

Requerimento de Prorrogagdo de Salario Maternidade para ACT/CLT

Requerimento de Auxilio Creche

Organizar, Normatizar, Padronizar e Descentralizar a Geragdo de Informagédo Trabalhista, Tributaria e Fiscal

Processo sobre Intimag&o e Notificagcdo - Receita Federal do Brasil

Processo sobre Intimagdo e Notificagéo - INSS

Processo sobre Isengéo de Contribuicdo - INSS

Processo sobre Alterag@o de Dados para Imposto de Renda - DIRF

Processo sobre Alteragéo de Dados para Imposto de Renda - RAIS

Processo sobre Alteragéo de Dados - PASEP

Processo sobre Cadastramento - PASEP

Processo sobre Isencédo de Contribui¢édo Sindical

Processo sobre Alteragéo de Contracheque

Processo sobre Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagéo a Previdéncia Social - GFIP
Informagé&o Tributaria

Informacéo Fiscal

Informacgé&o Trabalhista

Processo sobre Intimag&o e Notificacdo - MTE

Processo sobre Orientacgao - DIRF

Processo sobre Orientagao - RAIS

Processo sobre Orientacdo de Contribui¢do Sindical

Processo sobre Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF

Processo sobre Salario Maternidade

Processo sobre Salario Familia

Processo sobre Isencdo de Imposto de Renda

Oficio sobre Tributagéo e Imposto de Renda

Requerimento de Isengéo de Contribuicdo Previdenciaria Junto ao Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS
Requerimento de Inclusdo e/ou Alteragéo de Cadastro Participante - PASEP

Termo de Opgéo de Inclusao de Parcelas Remuneratérias na Base de Célculo do Salario de Contribuicdo
Processo sobre Conferéncia da DIRF

Requerimento de Revisdo/Retificacdo de Comprovante de Rendimentos
Requerimento de Revisao/Retificacdo da Declaracéo do Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF
Requerimento de Revisao/Retificacdo da Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS
Gerenciar os Procedimentos sobre Pensdes ndo Previdenciarias

Processo sobre Concesséo de Pensé&o néo Previdenciaria

Processo sobre Cancelamento de Pensao ndo Previdenciaria

Processo sobre Reativacdo de Penséo ndo Previdenciaria

Processo sobre Revisdo de Valor de Penséo ndo Previdenciaria

Oficio sobre Pens&o nao Previdenciaria

Atestado sobre Pens&o néo Previdenciaria

Oficio sobre Recadastramento de Org&o Responsavel e Pensionista

Formulario de Recadastramento de Pens&o néo Previdenciaria

Processo sobre Cumprimento de Deciséo Judicial sobre Pensdo néo Previdenciaria
Oficio sobre Cancelamento de Org4o Responséavel e Pensionista

Oficio sobre Diligéncia de Pensionista e/ou Responsavel Legal

Oficio sobre Atendimento a Determinagdo da Procuradoria Geral do Estado - PGE
Formulario de Atualizagdo Cadastral de Pensdo ndo Previdenciaria

Controlar e Executar a Averbacao Financeira Judicial

Processo sobre Cumprimento de Decis&o Judicial Relacionada a Remuneragéo de Servidor
Informacé&o sobre Restituicdo de Valor ao Erario

Oficio sobre Cumprimento de Decisdo Judicial

Oficio sobre Atendimento a Determinac&o da Procuradoria Geral do Estado - PGE
Oficio sobre Atendimento a Determinac&o do Tribunal de Contas do Estado - TCE
Oficio sobre Atendimento aos Procedimentos de Restituicdo ao Erario
Comunicagao para Fins de Contraditério e Ampla Defesa

Formulario de Restituicdo ao Eréario

Gestéo de Auditoria da Folha de Pessoal

Auditoria da Folha de Pessoal

Gestéo e Controle dos Setoriais e Seccionais de Recursos Humanos
Informacgéo de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicacao de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicagéo Eletrénica de Auditoria da Folha de Pagamento

Oficio sobre Auditoria da Folha de Pagamento

Parecer de Auditoria da Folha de Pagamento

Relatério de Auditoria da Folha de Pagamento

Manual sobre Orientagdo Técnica de Auditoria da Folha de Pagamento

Gestdo de Saude do Servidor

Gestéo de Pericia Médica

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area de Pericia Médica
Exposicédo de Motivos sobre Pericia Médica

Manual de Procedimentos Administrativos sobre Pericia Médica

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Pericia Médica

Minuta de Decreto sobre Pericia Médica

Minuta de Edital sobre Pericia Médica



Atividade:
Documentos:

04.01.05.01.03.007
04.01.05.01.03.008
04.01.05.01.03.009
04.01.05.01.03.010
04.01.05.01.03.011
04.01.05.01.03.012
04.01.05.01.03.013
04.01.05.01.03.014
04.01.05.01.03.015
04.01.05.01.03.016
04.01.05.01.03.017
04.01.05.01.03.018
04.01.05.01.03.019
04.01.05.01.03.020
04.01.05.01.03.021
04.01.05.01.03.022
04.01.05.01.03.023
04.01.05.01.03.024
04.01.05.01.03.025
04.01.05.01.03.026
04.01.05.01.03.027
04.01.05.01.03.028
04.01.05.01.03.029
04.01.05.01.03.030
04.01.05.01.03.031
04.01.05.01.03.032
04.01.05.01.03.033
04.01.05.01.03.034
04.01.05.01.03.035
04.01.05.01.03.036
04.01.05.01.03.037
04.01.05.01.03.038
04.01.05.01.03.039
04.01.05.01.03.040
04.01.05.01.03.041
04.01.05.01.03.042
04.01.05.01.03.043
04.01.05.01.03.044
04.01.05.01.03.045
04.01.05.01.04

04.01.05.01.04.001
04.01.05.01.04.002
04.01.05.01.04.003
04.01.05.01.04.004
04.01.05.01.04.006
04.01.05.01.04.007
04.01.05.01.04.008
04.01.05.01.04.011
04.01.05.01.04.013
04.01.05.01.04.014
04.01.05.01.04.016
04.01.05.01.04.017
04.01.05.01.04.018
04.01.05.01.04.020
04.01.05.01.04.021
04.01.05.01.04.022
04.01.05.01.04.024
04.01.05.01.04.025
04.01.05.01.04.026
04.01.05.01.04.027
04.01.05.01.04.028
04.01.05.01.04.029
04.01.05.01.04.030
04.01.05.01.04.031
04.01.05.01.04.033
04.01.05.01.04.034
04.01.05.01.04.035
04.01.05.01.04.036
04.01.05.01.04.037
04.01.05.01.04.038
04.01.05.01.04.039
04.01.05.01.04.040
04.01.05.01.04.042
04.01.05.01.04.043
04.01.05.01.04.044
04.01.05.01.04.045
04.01.05.01.04.046
04.01.05.01.04.047
04.01.05.01.04.048
04.01.05.01.04.049
04.01.05.01.04.050
04.01.05.01.04.051

Minuta sobre Instrugdo Normativa sobre Pericia Médica

Minuta de Portaria sobre Pericia Médica

Norma Operacional Documental sobre Pericia Médica

Oficio sobre Pericia Médica

Manual de Orientagdo Técnica Documental sobre Pericia Médica

Manual de Orientagdo Técnica Pericial

Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho sobre Pericia Médica

Relatério de Atividade sobre Pericia Médica

Termo de Cooperagédo Técnica sobre Pericia Médica

Termo de Execugéo Descentralizada sobre Pericia Médica

Termo de Fomento ou de Colaboragéo sobre Pericia Médica

Convénio de Prestacdo de Servigos sobre Pericia Médica

Contrato de Prestagao de Servigos sobre Pericia Médica

Oficio sobre Solicitagdo de Mudanga de Endereco da Pericia Médica do Estado
Relatério de Certificagdo da Pericia Médica do Estado

Relatério de Autorizagéo de Despesa da Pericia Médica do Estado

Processo sobre Certificagcdo de Despesa da Pericia Médica do Estado
Processo sobre Autorizagdo de Diaria da Pericia Médica do Estado

Processo sobre Pagamento de Taxas de Alvaras da Pericia Médica do Estado
Processo sobre Pedidos de Alvaras da Pericia Médica do Estado

Oficio de Solicitagdo de Isencéo de Taxas da Pericia Médica do Estado
Processo sobre Pagamento de Despesas da Pericia Médica do Estado

Oficio de Pedido de Material do Almoxarifado para a Pericia Médica do Estado
Oficio de Solicitag&o de indice de Reajuste de Contratos da Pericia Médica do Estado
Relatério de Atendimento a Instrugdo Normativa - Pericia Médica do Estado
Mapa Comparativo de Precos para Contratagéo - Pericia Médica

Orgamentos Imdveis - Pericia Médica

Orgamentos Materiais - Pericia Médica

Orgamentos Servigos - Pericia Médica

Prestacéo de Contas Cartdo CPESC - Pericia Médica

Pedido de Concesséo de Crédito Cartdo CPESC - Pericia Médica

Matricula Atualizada de Imoével - Pericia Médica

Prestacéo de Contas Diarias Pericia Médica

Nota Fiscal de Diarias Pericia Médica

Cupom Fiscal de Diarias Pericia Médica

Ressarcimento de Despesas Pericia Médica

Fatura de Despesas Pericia Médica

Fatura Agrupadora de Despesas Pericia Médica

Oficio de Vantajosidade Pericia Médica

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Pericia Médica do Servidor Civil

Prontuério Pericial Fisico

Avaliacéo Pericial Médica

Avaliacao Pericial Psicoldgica

Avaliacao Pericial Social

Avaliacao Pericial Médica - Pericia Movel

Avaliacéo Pericial Médica - Pré Admissional

Avaliacéo Pericial Médica de Segurado Aposentado

Comunicado de Resultado de Pericia

Convocacéo para Avaliacéo Pericial

Declaragdo de Comparecimento em Avaliagdo Pericial

Declaragdo de Inexisténcia de Renda Familiar

Justificativa de ndo Agendamento de Avaliagcéo Pericial

Justificativa de ndo Comparecimento em Avaliacdo Pericial Agendada

Laudo de Sanidade e Capacidade Fisica

Notificag8o e Investigacéo de Acidente com Servico com Material Biolégico
Oficio sobre Resultado de Revisdo Pericial Médica de Segurado Aposentado
Oficio sobre Auxilio-Doenca

Oficio sobre Avaliagio Pré-Admissional - Laudo Posse

Oficio sobre Resultado de Pericia

Oficio sobre Incapacidade Temporaria

Oficio sobre Licenca de 1/4 da Jornada de Trabalho

Oficio sobre Licenca para Repouso a Gestante

Oficio sobre Licenca para Tratamento de Saude

Oficio sobre Pericia em Transito

Oficio sobre Readaptacao de Servidor

Oficio sobre Reduc&o de Licenca de Tratamento de Salde por Motivo de Obito
Oficio sobre Reducéo de Licenga para Repouso a Gestante

Oficio sobre Reducéo de Licenc¢a para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Oficio sobre Reducédo de Licencga para Tratamento de Saude

Oficio sobre Remocé&o de Servidor

Oficio sobre Salario Maternidade para ACT/CLT

Oficio sobre Avaliagdo Pericial

Processo sobre Comunicagdo Estadual de Acidente em Servigo - CEAS
Processo sobre Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente decorrente de Sequelas de Acidente em Servico ou Moléstia Profissional

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente Integral
Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente Proporcional
Processo sobre Avaliagdo de Dependente para Incluséo no Plano de Saude
Processo sobre Cancelamento de Licenga para Tratamento de Saude
Processo sobre Cancelamento de Licenga para Tratamento Familiar
Processo sobre Cancelamento de Readaptacéo de Servidor



04.01.05.01.04.052
04.01.05.01.04.053
04.01.05.01.04.054
04.01.05.01.04.055
04.01.05.01.04.056
04.01.05.01.04.057
04.01.05.01.04.058
04.01.05.01.04.059
04.01.05.01.04.060
04.01.05.01.04.061
04.01.05.01.04.062
04.01.05.01.04.063
04.01.05.01.04.064
04.01.05.01.04.065
04.01.05.01.04.066

04.01.05.01.04.067
04.01.05.01.04.068
04.01.05.01.04.069
04.01.05.01.04.070
04.01.05.01.04.071
04.01.05.01.04.072
04.01.05.01.04.073
04.01.05.01.04.074
04.01.05.01.04.075
04.01.05.01.04.076
04.01.05.01.04.077
04.01.05.01.04.078
04.01.05.01.04.079
04.01.05.01.04.080
04.01.05.01.04.081
04.01.05.01.04.082
04.01.05.01.04.083
04.01.05.01.04.084
04.01.05.01.04.085
04.01.05.01.04.086
04.01.05.01.04.087
04.01.05.01.04.090
04.01.05.01.04.091
04.01.05.01.04.092
04.01.05.01.04.094
04.01.05.01.04.095
04.01.05.01.04.096
04.01.05.01.04.097
04.01.05.01.04.098
04.01.05.01.04.099
04.01.05.01.04.100
04.01.05.01.04.101
04.01.05.01.04.102
04.01.05.01.04.103
04.01.05.01.04.105
04.01.05.01.04.107
04.01.05.01.04.108
04.01.05.01.04.109
04.01.05.01.04.110
04.01.05.01.04.111
04.01.05.01.04.112
04.01.05.01.04.114
04.01.05.01.04.115
04.01.05.01.04.116
04.01.05.01.04.117
04.01.05.01.04.118
04.01.05.01.04.119
04.01.05.01.04.120
04.01.05.01.04.122
04.01.05.01.04.123
04.01.05.01.04.124
04.01.05.01.04.125
04.01.05.01.04.126
04.01.05.01.04.127
04.01.05.01.04.128
04.01.05.01.04.129
04.01.05.01.04.130
04.01.05.01.04.131
04.01.05.01.04.132
04.01.05.01.04.133
04.01.05.01.04.134
04.01.05.01.04.135
04.01.05.01.04.136
04.01.05.01.04.137
04.01.05.01.04.138
04.01.05.01.04.139

Processo sobre Concesséao de Licenca de 1/4 da Jornada de Trabalho
Processo sobre Concessao de Penséo para Filho Maior Invéalido
Processo sobre Horario Especial para Servidor com Deficiéncia
Processo sobre Integralizagéo da Aposentadoria

Processo sobre Interrupgéo de Licenca para Tratamento de Saude
Processo sobre Interrupgéo de Licenga para Tratamento Familiar
Processo sobre Interrupgédo de Readaptacéo de Servidor

Processo sobre Incapacidade Permanente

Processo sobre Isencéo de Contribuicdo Previdenciaria

Processo sobre Isencao de Contribui¢do Previdenciaria/lmposto de Renda
Processo sobre Isengdo de Imposto de Renda P6s-Morte

Processo sobre Licenca para Repouso a Gestante

Processo sobre Licenga para Tratamento de Salde

Processo sobre Readaptagéo de Servidor

Processo sobre Reconsideracédo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente Decorrente de Acidente ou Sequela em Servigo ou Moléstia

Profissional

Processo sobre Reconsideragao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente Integral
Processo sobre Reconsideracéo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Processo sobre Reconsideragao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente Proporcional
Processo sobre Reconsideragdo de Avaliagdo de Dependente para Inclusédo no Plano de Saude
Processo sobre Reconsideragdo de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo Posse

Processo sobre Reconsideragao de Integralizagdo da Aposentadoria

Processo sobre Reconsideragédo de Isencéo de Contribuicdo Previdenciaria

Processo de Reconsideragdo de Isencao de Contribuicdo Previdenciaria/lmposto de Renda
Processo sobre Reconsideragao de Isencéo de Imposto de Renda Pés-Morte

Processo sobre Reconsideragao de Licenca de 1/4 da Jornada de Trabalho

Processo sobre Reconsideracéo de Incapacidade Permanente

Processo sobre Reconsideragéao de Licenga Decorrente de Acidente em Servigo

Processo sobre Reconsideragao de Licenca para Repouso a Gestante

Processo sobre Reconsideragdo de Licenca para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Processo sobre Reconsideragao de Licenga para Tratamento de Saude

Processo sobre Reconsideragao de Readaptagao de Servidor

Processo sobre Reconsideragdo de Remogéo de Servidor

Processo sobre Reconsideragao de Reverséo de Aposentadoria

Processo sobre Reconsideracéo de Salario Maternidade para ACT/CLT

Processo sobre Reverséo de Aposentadoria

Processo sobre Readaptagéo Funcional

Relatério de Atividades Compativeis com a Fungdo Readaptada

Relatério de Inspecdo de Saude

Relatério de Inspecdo Médica para Penséo Previdenciaria

Relatério sobre Local de Trabalho para fins de Readaptacéo Funcional

Relatério sobre Acidente em Servigo

Relatério sobre Declaracgao de Filho Maior Invalido

Relatério sobre Declaracéo de Incapacidade

Relatério sobre Inspe¢cédo Médica para Avaliagdo de Dependente para Incluséo no Plano de Saude
Relatério sobre Inspecdo Médica

Relatério sobre Pagamento de Pensao Previdenciaria

Requerimento de Cancelamento da Readaptagdo Funcional

Requerimento de Alteracéo e Exclusdo Cadastral de Dependente

Requerimento de Dependente e/ou Dependéncia Econémica no IRRF - Inclusdo
Requerimento de Horario Especial para Servidor Portador de Deficiéncia

Requerimento de Isencéo de Imposto de Renda Retido na Fonte

Requerimento de Isencao de Imposto de Renda Retido na Fonte e/ou Contribuicao Previdenciaria
Requerimento de Readaptacéo Funcional

Requerimento de Reconsideragdo de Avaliagao Pericial

Requerimento de Remocéao de Servidor por Motivo de Doenca

Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas

Resultado de Avaliagéo Pericial

Termo de Inspec¢édo de Saude - Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Termo de Inspe¢é&o de Saude - Hanseniase e Epidermélise Bolhosa

Termo de Inspecgdo de Saude - Horéario Especial para Servidor com Deficiéncia

Termo de Inspec¢édo de Saude - Precatorio

Termo de Inspecgdo de Saude - Readaptagdo Funcional

Termo de Inspecgdo de Saude - Remocéao por Motivo de Doenga Familiar

Termo de Inspec¢édo de Saude - Segurado do IPREV/Pensionista

Termo de Inspec¢é&o de Saude - Incapacidade Fisica e Mental

Termo de Numeragé&o de Prontuério

Termo de Renumeracéo de Prontuéario

Termo de Revisédo de Prontuario

Termo de Recuperacgéo de Prontuério

Requerimento de Agendamento de Avaliagcao Pericial Fora do Prazo

Requerimento de Reagendamento de Avaliagéo Pericial

Requerimento de Documentos com Informagées da Area de Satde do Servidor
Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Exame Pré-Admissional
Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Licenca para Tratamento de Satde

Requerimento de Agendamento de Avaliagéo Pericial - Licenca para Tratamento de Salde de Pessoa da Familia

Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Licenca para Repouso a Gestante
Requerimento de Agendamento de Avaliagéo Pericial - Auxilio-Doenga RGPS

Prontuério Pericial Eletronico

Solicitagdo de Agendamento de Avaliagéo Pericial

Comunicado de Avaliagéo Pericial em Transito - Orgdo/Entidade Externa

Dados e Informagdes sobre Contaminagéo por COVID-19



04.01.05.01.04.140
04.01.05.01.04.141
04.01.05.01.04.142
04.01.05.01.04.143
04.01.05.01.04.144
04.01.05.01.04.146
04.01.05.01.04.147
04.01.05.01.04.148
04.01.05.01.04.149
04.01.05.01.04.150
04.01.05.01.04.151
04.01.05.01.04.152
04.01.05.01.04.153
04.01.05.01.04.154
04.01.05.01.04.155
04.01.05.01.04.156

04.01.05.01.04.157
04.01.05.01.04.158
04.01.05.01.04.159
04.01.05.01.04.160
04.01.05.01.04.161
04.01.05.01.04.162
04.01.05.01.04.163
04.01.05.01.04.164
04.01.05.01.04.165
04.01.05.01.04.166
04.01.05.01.04.167
04.01.05.01.04.168
04.01.05.01.04.169
04.01.05.01.04.170
04.01.05.01.04.171
04.01.05.01.04.172
04.01.05.01.04.173
04.01.05.01.04.174
04.01.05.01.04.175
04.01.05.01.04.176
04.01.05.01.04.177
04.01.05.01.04.178
04.01.05.01.04.179
04.01.05.01.04.180
04.01.05.01.04.181
04.01.05.01.04.182
04.01.05.01.04.183
04.01.05.01.04.184
04.01.05.01.04.185
04.01.05.01.04.186
04.01.05.01.04.187
04.01.05.01.04.188
04.01.05.01.04.189
04.01.05.01.04.190
04.01.05.01.04.191
04.01.05.01.04.192
04.01.05.01.04.193
04.01.05.01.04.194
04.01.05.01.04.195
04.01.05.01.04.196
04.01.05.01.04.197
04.01.05.01.04.198
04.01.05.01.04.199
04.01.05.01.04.200
04.01.05.01.04.201
04.01.05.01.04.202
04.01.05.01.04.203
04.01.05.01.04.204
04.01.05.01.04.205
04.01.05.01.04.206
04.01.05.01.04.207
04.01.05.01.04.208
04.01.05.01.04.209
04.01.05.01.04.210
04.01.05.01.04.211
04.01.05.01.04.212
04.01.05.01.04.213
04.01.05.01.04.214

04.01.05.01.04.215
04.01.05.01.04.216
04.01.05.01.04.217
04.01.05.01.04.218
04.01.05.01.04.219
04.01.05.01.04.220
04.01.05.01.04.221
04.01.05.01.04.222
04.01.05.01.04.223

Despacho em Processo de Agendamento de Avaliagéo Pericial Fora do Prazo ou Reagendamento de Avaliacao Pericial
Parecer Técnico para fins de Andlise e Controle de Afastamentos de Longa Duragéo de Servidor, por Motivo de Saude
Formulario de Readaptacéo Funcional - Concesséo pela Pericia Médica Oficial

Relatério dos Tratamentos Realizados pelo Servidor em Readaptagdo

Requerimento de Informag6es ao Médico Assistente para Subsidiar Analise de Beneficio Pericial (MLR-113)

Termo de Inspegédo de Saude - Remocgéo por Motivo de Doenca do Servidor

Requerimento de Avalia¢éo Pericial - Domiciliar/Hospitalar

Requerimento de Avaliagédo Pericial em Transito

Requerimento de Avaliagéo Pericial em Transito Orgao/Entidade Externa

Requerimento de Agendamento de Avaliagao Pericial - Licenga para Tratamento de Saide por COVID-19
Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Auxilio-Doenga RGPS por COVID-19

Requerimento de Documentos com Informagdes da Area da Satde do Servidor (Interesse Exclusivo do Interessado)
Solicitagdo de Informagdes e/ou Documentos Comprobatdérios de Saude, para Avaliagéo Pericial de Servidor
Solicitagdo de Parecer Especializado e/ou Exames Complementares para Avaliacdo Pré-Admissional

Comunicacgéo Estadual de Acidente em Servigo

Comunicado de Resultado de Avaliagcéo Pericial (Licenga para Tratamento de Saude, Licenca para Repouso a Gestante, Licenga para Tratamento

de Saulde de Pessoa da Familia, Auxilio-doenca, Salario Maternidade)

Solicitagdo de Reversdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Avaliacdo de Acidente em Servigo (+/-)

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Avaliacéo de Acidente em Servico

Oficio sobre Solicitagdo de Informacdes sobre Acidente em Servico

Oficio sobre Conversao dos Periodos de LTS em LTA

Oficio sobre Solicitagdo de Converséo de LTS em LTA

Oficio sobre Reconsideragdo de Avaliagdo de Acidente em Servico

Oficio sobre Resultado de Avaliacéo de Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Resultado de Reconsideracéo de Parecer de Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Solicitagdo de Informac¢des Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Reconsideragdo de Parecer de Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Reconsideragdo de Readaptagdo Funcional

Oficio sobre Resultado de Reconsideracdo de Readaptacéo Funcional

Oficio sobre Cancelamento/Suspenséo de Readaptagdo Funcional

Oficio para Solicitagéo de Reversdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Solicitacdo de Reversao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Oficio sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente por Decisdo Judicial

Oficio sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Reverséo de Aposentadoria

Oficio sobre Reconsideracéo de Reversao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Reversdo de Aposentadoria

Oficio sobre Resultado de Reconsideracéo de Reversédo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Oficio sobre Resultado de Reconsideracao de Avaliacéo Pericial Isencdo do IRRF e Dedugédo da Contribuicao Previdenciaria
Oficio sobre Resultado de Concesséao de Isengéo de IRRF e Contribuicéo Previdenciaria por Decisédo Judicial
Oficio sobre Resultado de Concesséo de Isen¢do de IRRF e Contribuicdo Previdenciaria P6s Morte
Oficio sobre Solicitagdo de Cancelamento de Remocéo por Solicitagdo do Servidor

Oficio sobre Reconsideracao de Remocao por Solicitacao do Servidor

Oficio sobre Resultado de Cancelamento de Remocao por Solicitagédo do Servidor

Oficio sobre Remogé&o Negada e Concesséo de LTS

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Remocao por Solicitagdo do Servidor

Oficio sobre Reconsideracdo de Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de Saude

Oficio sobre Resultado de Reconsideracédo de Avaliacéo de Dependente para Inclusdo no Plano de Saude
Oficio sobre Resultado de Inclusdo de Dependente e/ou Dependéncia Econdmica para Fins de IRRF
Oficio de Solicitagdo de Avaliagéo Ex Officio

Oficio sobre Solicitagdo de Revisédo de Proventos

Oficio sobre Reconsideragdo de Avaliagao Pré-Admissional - Laudo De Posse

Oficio sobre Reconsideracdo de Revisédo de Proventos

Oficio sobre Reconsideragéo de Licenga de ¥ da Jornada de Trabalho

Oficio sobre Resultado de Pericia em Transito

Oficio sobre Resultado de Pericia para Servidor Permutante

Oficio sobre Avaliagdo Pericial (Resultado Ex Officio)

Oficio de Cadastro de Dependente e/ou Dependéncia Econémica para fins de IRRF

Oficio sobre Resultado de Reviséo de Proventos

Oficio sobre o Resultado de Reconsideracéo de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo de Posse

Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de Revisdo de Proventos

Oficio sobre Resultado de Reconsideragéao de Licenga de ¥ da Jornada de Trabalho

Processo sobre Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigo
Processo sobre Readaptag&o Funcional (Solicitada pelo Servidor, Concedida por Deciséo Judicial)
Processo sobre Readaptag&o Funcional - Concesséo pela Pericia Médica Oficial

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente por Decisao Judicial

Processo sobre Isencéo de IRRF e Contribuigdo Previdenciaria - Solicitagdo do Servidor

Processo sobre Isencédo de IRRF e Contribuigdo Previdenciaria P6s Morte - Solicitagdo do Inventariante ou Procurador
Processo sobre Isencéo de IRRF e Contribui¢céo Previdenciaria por Decis&o Judicial

Processo sobre Remocgéo

Processo de Inspegdo Médica para fins de Penséo Previdenciaria e/ou Comprovacgéo de Invalidez
Processo sobre Inclusdo de Dependente e/ou Dependéncia Econémica para fins de IRRF

Processo sobre Agendamento de Avaliacéo Pericial (Licenga para Tratamento de Saulde, Licenca para Repouso a Gestante, Licenga para

Tratamento de Saude de Pessoa da Familia, Auxilio-doenca, Salario Maternidade)

Processo sobre Avaliacdo Pré-Admissional - Laudo de Posse

Processo sobre Integralizagéo de Proventos

Parecer Técnico para fins de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servico

Peticdo sobre Concesséo de Isengdo de IRRF e Contribuicéo Previdenciaria por Decisdo Judicial

Relatério de Tratamentos Realizados pelo Servidor Readaptado

Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigco com o Plano SC Saude
Requerimento de Pensao Previdenciaria

Requerimento de Cadastro de Dependente e/ou Dependéncia Econdmica para fins de IRRF

Requerimento de Horario Especial - Servidor com Deficiéncia



Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

04.01.05.01.04.224
04.01.05.01.04.225
04.01.05.01.04.226

04.01.05.01.04.227
04.01.05.01.04.228
04.01.05.01.04.229
04.01.05.01.04.230
04.01.05.02
04.01.05.02.01
04.01.05.02.01.013
04.01.05.02.01.014
04.01.05.02.01.015
04.01.05.02.01.016
04.01.05.02.01.017
04.01.05.02.01.018
04.01.05.02.02
04.01.05.02.02.018
04.01.05.02.02.019
04.01.05.02.02.020
04.01.05.02.02.021
04.01.05.02.02.022
04.01.05.02.02.023
04.01.05.02.02.024
04.01.05.02.02.025
04.01.05.02.02.026
04.01.05.02.02.027
04.01.05.02.02.028
04.01.05.02.02.029
04.01.05.02.02.030
04.01.05.02.02.031
04.01.05.02.02.032
04.01.05.02.02.033
04.01.05.02.02.034
04.01.05.02.02.035
04.01.05.02.02.036
04.01.05.02.02.037
04.01.05.02.02.038
04.01.05.02.02.039
04.01.05.02.02.040
04.01.05.03
04.01.05.03.01
04.01.05.03.01.001
04.01.05.03.01.003
04.01.05.03.01.005
04.01.05.03.01.006
04.01.05.03.01.007
04.01.05.03.01.008
04.01.05.03.01.009
04.01.05.03.01.010
04.01.05.03.01.011
04.01.05.03.01.012
04.01.05.03.01.013
04.01.05.03.01.014
04.01.05.03.01.015
04.01.05.03.01.016
04.01.05.03.01.017
04.01.05.03.01.018
04.01.05.03.01.019
04.01.05.03.01.020
04.01.05.03.01.021
04.01.05.03.01.022
04.01.05.03.01.023
04.01.05.03.01.024
04.01.05.03.01.025
04.01.05.03.01.026
04.01.05.03.01.027
04.01.05.03.01.028
04.01.05.03.01.029
04.01.05.03.01.030
04.01.05.03.01.031
04.01.05.03.01.032
04.01.05.03.01.033
04.01.05.01.04.034
04.01.05.01.04.035
04.01.05.03.01.036
04.01.05.03.01.037
04.01.05.03.01.038
04.01.05.03.01.039
04.01.05.03.01.040
04.01.05.03.01.041
04.01.05.03.01.042
04.01.05.03.01.043
04.01.05.03.01.044

Resultado de Avaliagado Pericial Aposentadoria por Incapacidade Permanente para o Servigo Publico
Resultado de Avaliacao Pericial Isengdo do IRRF e Dedugédo da Contribuigdo Previdenciaria
Solicitagdo de Agendamento de Avaliagéo Pericial (Mdltipla Escolha: Licenga para Tratamento de Saude, Licenca para Repouso a Gestante,
Licenca para Tratamento de Salde de Pessoa da Familia, Auxilio-doenga, Salario Maternidade)
Relatério de Inspecao de Salde - Plano SC Salde (Entrada/Saida)

Relatério de Inspecdo Médica para fins de Penséo Previdenciaria

Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigo
Requerimento de Remocéao a Pedido por Motivo de Doenca

Gestédo de Controle de Beneficios de Saude

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as A¢des de Controle de Beneficios de Saude
Exposicédo de Motivos sobre Controle de Beneficios de Saude

Minuta de Decreto sobre Controle de Beneficios de Saude

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Controle de Beneficios de Saude

Minuta de Portaria sobre Controle de Beneficios de Saude

Minuta de Orientagdo Técnica Pericial sobre Controle de Beneficios de Saude

Manual de Procedimentos Administrativos sobre Controle de Beneficios de Saude

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos de Controle de Beneficios de Saude
Boletim Estatistico de Beneficios de Satde do Servidor

Boletim Estatistico de Acidentes em Servigo

Relatério de Dados Estatisticos

Relatério de Gestédo de Controle de Beneficios de Saude

Informacé&o sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia

Oficio sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia

Processo sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia

Informacéo sobre Controle de Beneficios de Salde

Oficio sobre Controle de Beneficios de Saude

Processo sobre Controle de Beneficios de Saude

Processo de Solicitagdo de Banco de Dados para Pesquisa em Saude e Seguranca do Trabalho
Processo de Solicitagdo de Relatério de Dados de Saude e Segurancga do Trabalho

Processo de Acompanhamento de Servidor Readaptado

Processo de Solicitagdo de Conferéncia de Beneficio de Salde e Seguranca do Trabalho
Processo de Controle de Afastamentos de Longa Duragao de Servidor

Relatério de Acompanhamento do Servidor Readaptado

Formulario de Solicitagcdo de Conferéncia de Beneficio de Saude e Seguranca do Trabalho
Formulario de Controle de Afastamentos de Longa Duragédo de Servidor, por Motivo de Saude
Formulario de Conferéncia do Relatério de Acompanhamento do Servidor Readaptado
Formulario de Solicitagdo de Banco de Dados para Pesquisa em Salde e Seguranca do Trabalho
Formulario de Solicitacdo de Relatério de Dados de Salde e Seguranga do Trabalho

Termo de Ciéncia sobre Banco de Dados de Saude e Seguranga do Trabalho

Solicitagdo de Contagem de Afastamentos de Longa Duragdo de Servidor por Motivo de Salde
Gestdo do Plano de Saude

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area do Plano de Salde

Comunicagao Externa sobre Plano de Saude

Declaragdo sobre Plano de Saude

Exposicéo de Motivos sobre Plano de Saude

Processo sobre Reajuste de Contribuicdo do Plano de Saude

Processo sobre Repercussao Financeira do Plano de Saude

Oficio sobre Plano de Saude

Parecer Técnico sobre Plano de Saude

Processo sobre Acidente de Transito

Processo sobre Denuncia - Plano de Saude

Processo sobre Reembolso do Plano de Saude

Processo sobre Inspecdo Médica para Incluséo de Filho Incapaz

Processo sobre Restituicdo de Valores por Cobranca Indevida

Processo sobre Tratamento de Saude Fora do Estado

Relatério sobre Auditoria Externa do Plano de Saude

Relatério sobre Auditoria por Amostragem do Plano de Saude

Relatério sobre Critica de Coparticipacédo do Plano de Saude

Relatério sobre Exclusdo de Coparticipagdo do Plano de Saude

Relatério sobre Glosa de Auditoria do Plano de Satde

Relatério sobre Glosa de Inconsisténcia do Plano de Saude

Relatério sobre Incluséo de Coparticipagdo do Plano de Satde

Relatorio sobre Negativa de Procedimento do Plano de Saude

Relatério sobre Reembolso de Coparticipagdo do Plano de Saude

Relatério sobre Restituicdo de Coparticipagdo devido Auditoria por Amostragem do Plano de Saude
Relatério sobre Restituicdo de Coparticipacdo do Plano de Saude

Requerimento de Plano de Saude

Requerimento de Negativa de Procedimento do Plano de Saude

Requerimento de Reembolso de Coparticipacédo do Plano de Saide

Requerimento de Restituicdo de Coparticipagdo do Plano de Saude

Requerimento de Exclusédo de Coparticipagdo do Plano de Saude

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Plano de Saude

Minuta de Decreto sobre Plano de Saude

Minuta de Portaria sobre Plano de Saude

Relatério sobre Envio e Retorno de Coparticipagao do Plano de Saude

Termo de Adesé&o ao Plano de Salde

Atestado do Plano de Saude

Requerimento de Exclusdo do Plano de Saude

Formulario de Alteragcdo Cadastral do Plano de Saude

Atestado de Negativa de Débitos de Contribuig&o do Plano de Saude

Processo de Reembolso de Contribuigdo do Plano de Satde

Atestado sobre Despesas de Coparticipagdo do Plano de Saude

Atestado sobre Despesas de Contribuicdo do Plano de Saude

Oficio de Pedido de Material do Almoxarifado para o Plano de Salde



Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

04.01.05.03.01.045
04.01.05.03.01.046
04.01.05.03.01.047
04.01.05.03.01.048
04.01.05.03.01.049
04.01.05.03.01.050
04.01.05.03.01.051
04.01.05.03.01.052
04.01.05.03.01.053
04.01.05.03.01.054
04.01.05.03.01.055
04.01.05.03.01.056
04.01.05.03.01.057
04.01.05.03.01.058
04.01.05.03.01.059
04.01.05.03.01.060
04.01.05.03.01.061
04.01.05.03.01.062
04.01.05.03.01.063
04.01.05.03.01.064
04.01.05.03.01.065
04.01.05.03.01.066
04.01.05.03.01.067
04.01.05.03.01.068
04.01.05.03.01.069
04.01.05.03.01.070
04.01.05.03.01.071
04.01.05.03.01.072
04.01.05.03.01.073
04.01.05.03.01.074
04.01.05.03.01.075
04.01.05.03.01.076
04.01.05.03.01.077
04.01.05.03.01.078
04.01.05.03.01.079
04.01.05.03.01.080
04.01.05.03.01.081
04.01.05.03.01.082
04.01.05.03.01.083
04.01.05.03.01.084
04.01.05.03.01.085
04.01.05.03.01.086
04.01.05.03.01.087
04.01.05.03.01.088
04.01.05.03.01.089
04.01.05.03.01.090
04.01.05.03.01.091
04.01.05.03.01.092
04.01.05.03.01.093
04.01.05.03.01.094
04.01.05.03.01.095
04.01.05.03.01.096
04.01.05.03.01.097
04.01.05.03.02

04.01.05.03.02.001
04.01.05.03.02.004
04.01.05.03.02.005
04.01.05.03.02.007
04.01.05.03.02.008
04.01.05.03.02.009
04.01.05.03.02.010
04.01.05.03.02.011
04.01.05.03.02.012
04.01.05.03.02.013
04.01.05.03.02.014
04.01.05.03.02.015
04.01.05.03.02.016
04.01.05.03.02.017
04.01.05.03.02.018
04.01.05.03.02.019
04.01.05.03.02.020
04.01.05.03.02.021
04.01.05.03.02.022
04.01.05.03.02.023
04.01.05.03.02.024
04.01.05.03.02.025
04.01.05.03.02.026
04.01.05.03.02.027
04.01.05.03.02.028
04.01.05.03.02.029
04.01.05.03.02.030
04.01.05.03.02.031
04.01.05.03.03

04.01.05.03.03.001
04.01.05.03.03.002

Processo sobre Pagamento de Despesas do Plano de Saude

Oficio sobre Solicitacdo de Mudanca de Endereco do Plano de Saude

Relatério de Certificagdo de Despesas do Plano de Saude

Relatério de Autorizagédo de Despesa do Plano de Saude

Processo sobre Certificagéo de Despesa do Plano de Saude

Processo sobre Pagamento de Taxas de Alvaras do Plano de Saude

Processo sobre Pedidos de Alvaras do Plano de Saude

Oficio de Solicitagdo de Isencéo de Taxas para o Plano de Saude

Oficio de Solicitagéio de indice de Reajuste de Contratos do Plano de Satde
Relatério de Atendimento a Instrugdo Normativa - Plano de Saude

Mapa Comparativo de Precos para Contratagdo - Plano de salde

Orgamentos Iméveis - Plano de Salde

Orgamentos Materiais - Plano de Saude

Orgamentos Servigos - Plano de Saide

Prestacéo de Contas Cartdo CPESC - Plano de Saude

Pedido de Concesséo de Crédito Cartdo CPESC - Plano de Saude

Matricula Atualizada de Imével - Plano de Salde

Prestacé@o de Contas de Diarias Plano de Saude

Nota Fiscal de Diarias Plano de Saude

Cupom Fiscal de Diérias Plano de Saude

Ressarcimento de Despesas Plano de Salde

Fatura de Despesas Plano de Salde

Fatura Agrupadora de Despesas Plano de Salde

Oficio de Vantajosidade Plano de Saude

Rateio de Despesas Diretoria de Satde do Servidor

Processo de Pagamentos Médicos do Plano de Salde

Processo de Pagamentos de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA do Plano de Saude
Arquivos Gerados de Envio das Despesas de Coparticipagéo

Comunicagao Eletronica Referente a Averbagao das Despesas de Coparticipagao
Arquivos de Retorno de Despesas de Coparticipacao

Relatério de Consulta Vinculo do Segurado

Comprovante de Pagamento por Depésito Identificado

Relatério com o Histérico de Restituicdes do Segurado

Demonstrativo de Despesas Coparticipagdo Médico-Hospitalares

Relatério Dados Financeiros do Segurado

Relatério Ficha Financeira de Despesas de Coparticipagdo do Segurado
Relatério do Histérico Financeiro de Despesas de Coparticipagdo do Segurado
Comunicagao Eletronica Solicitando Cobranga de Coparticipagéo Judicial

Guia de Atendimento e Nota fiscal de Pagamento ao Prestador Referente a Cobranca de Despesas de Coparticipagdo Judicial
Comunicagao Eletronica Referente a Despesas de Coparticipagado - Solicitagcdo Judicial
Comunicagao Eletronica Referente as Despesas Coparticipagao

Comunicagao Eletronica Referente a Cobranga de Despesas de Coparticipagdo de Segurados Falecidos e Exonerados
Comunicacéo Eletrénica Referente a Declaragdo de Débitos Referente as Despesas de Coparticipacéo
Declaragdo de Débitos Assinada Referente as Despesas de Coparticipacao

Oficio para Ressarcimento de Despesas Referentes a Acidente em servigo
Informacdes Referentes a Acidente em servico

Comprovante de Pagamento do Orgdo Responsavel - Acidente em Servico
Processo de Reembolso do Plano de Salde - Deferido

Processo de Reembolso do Plano de Salde - Indeferido

Processo de Cobrancga Indevida - Plano de Saude

Processo de Carta Negativa - Plano de Saude

Relatério Anual - GEMED

Processo sobre Autorizagao de Diaria do Plano de Salde

Atuéaria e Estatistica do Plano de Saude

Boleto de Cobranca

Demonstrativo de Despesas Médicas

Relatério Estatistico e Financeiro

Oficio sobre Cobranca de Segurados Inadimplentes

Oficio sobre Calculo de Sinistralidade

Planilha de Controle de Pagamentos

Relatério Financeiro Mensal do Fundo do Plano de Saude

Relatério Semanal sobre Segurados Ativos Adimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Ativos Inadimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Inativos Adimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Inativos Inadimplentes

Relatério de Contribui¢do do Plano de Saude

Relatério de Cadastro do Plano de Saude

Relatério de Contagem de Vidas do Plano de Saude

Relatério de Averbacéo de Despesas de Coparticipagdo - Envio

Relatério de Averbagéo de Despesas de Coparticipacdo - Retorno

Relatério de Divergéncias da Averbacéo de das Despesas de Coparticipagao
Relatérios de Critica dos Sistemas SIRH/SIGRH

Relatério de Pensdes

Relatério de Reinclusdo dos Segurados ao Plano SC Saude

Relatério de Erros do Sistema Plano SC Salde

Relatério Resumo Extrato Despesas de Coparticipagéo

Relatério de Levantamento de Débitos de Coparticipagéo

Relatério de Cobranga de Coparticipagao Judicial

Relatério de Atendimento e Frequéncia Referente & Cobranca de Despesas de Coparticipacéo Judicial
Relatério de Langamentos de Crédito relativo as Despesas de Coparticipacao Judicial de Segurados Falecidos e Exonerados
Relatério de Cobrangas do Saldo Devedor de Segurados Falecidos e Exonerados
Relatério de Langamentos de Crédito Relativo as Despesas de Coparticipacdo de Segurados Falecidos e Exonerados
Credenciar Prestadores de Servigos ao Plano de Saude

Termo Aditivo de Contrato com Prestador de Servigos

Alvara de Funcionamento de Prestador de Servigos



Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.05.03.03.003
04.01.05.03.03.004
04.01.05.03.03.005
04.01.05.03.03.006
04.01.05.03.03.007
04.01.05.03.03.008
04.01.05.03.03.009
04.01.05.03.03.010
04.01.05.03.03.011
04.01.05.03.03.012
04.01.05.03.03.013
04.01.05.03.03.014
04.01.05.03.03.015
04.01.05.03.03.016
04.01.05.03.03.017
04.01.05.03.03.018
04.01.05.03.03.019
04.01.05.03.03.020
04.01.05.03.03.021
04.01.05.03.03.022
04.01.05.03.04
04.01.05.03.04.001
04.01.05.03.04.002
04.01.05.03.04.003
04.01.05.03.04.004
04.01.05.03.04.005
04.01.05.03.04.006
04.01.05.03.04.007
04.01.05.03.04.008
04.01.05.03.04.009
04.01.05.03.04.010
04.01.05.03.04.011
04.01.05.04
04.01.05.04.01
04.01.05.04.01.002
04.01.05.04.01.009
04.01.05.04.01.012
04.01.05.04.01.013
04.01.05.04.01.015
04.01.05.04.01.019
04.01.05.04.01.023
04.01.05.04.01.024
04.01.05.04.01.025
04.01.05.04.01.026
04.01.05.04.01.027
04.01.05.04.01.028
04.01.05.04.01.029
04.01.05.04.01.030
04.01.05.04.01.031
04.01.05.04.01.032
04.01.05.04.01.033
04.01.05.04.01.034
04.01.05.04.01.035
04.01.05.04.02
04.01.05.04.02.001
04.01.05.04.02.002
04.01.05.04.02.003
04.01.05.04.02.010
04.01.05.04.02.012
04.01.05.04.02.016
04.01.06
04.01.06.01
04.01.06.01.01
04.01.06.01.01.001
04.01.06.01.01.002
04.01.06.01.01.003
04.01.06.01.01.004
04.01.06.01.01.005
04.01.06.01.01.006
04.01.06.01.02
04.01.06.01.02.001
04.01.06.01.02.002
04.01.06.01.02.004
04.01.06.01.02.007
04.01.06.01.02.010
04.01.06.01.02.011
04.01.06.01.03
04.01.06.01.03.001
04.01.06.01.03.002
04.01.06.01.03.003
04.01.06.01.03.004
04.01.06.01.03.005

Alvara Sanitério de Prestador de Servigos

Protocolo sobre Renovagéo de Alvara Sanitario de Prestador de Servigos

Apostilamento Contratual de Prestador de Servigos

Certiddo Conjunta Negativa de Débito de Prestador de Servicos

Certiddo de Regularidade Fiscal de Prestador de Servigos

Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata de Prestador de Servicos

Certiddo sobre Tributos Imobiliarios de Prestador de Servigos

Certidéo sobre Tributos Mobiliarios de Prestador de Servigos

Certificado de Regularidades do FGTS de Prestador de Servicos

Certificado de Qualificagdo das Especialidades em Area Médica de Prestador de Servigos
Comprovante de Inscricdo no Conselho Regional da Categoria do Técnico Responséavel de Prestador de Servigos
Declaragéo sobre Suspensao de Encargos Fiscais de Prestador de Servigos

Declaragéo de Responsabilidade de Prestador de Servigos

Decreto sobre Autorizagéo de Prestador de Servigos

Ato Constitutivo de Prestador de Servigos

Comprovante de Registro Ativo no Conselho Nacional de Estabelecimento de Saude de Prestador de Servicos
Comprovante de Registro Comercial de Prestador de Servigos

Termo de Credenciamento de Prestador de Servigos

Listagem sobre Corpo Clinico de Prestador de Servicos

Listagem sobre Servigos de Prestador de Servigos

Gestédo da Coparticipacdo do Plano de Saude

Relatério Resumo de Glosas

Relatério Analitico de Glosas por Competéncia

Relatério de Glosa ao Prestador

Relatério de Glosas n&o Auditadas

Relatério de Maiores Coparticipagées por Competéncia

Relatério de Procedimento por Competéncia

Relatério de Itens que ndo Cairam na Glosa 101 por Competéncia

Relatério de Custos de Coparticipacéo de Convénios por Competéncia

Relatério de Guias Represadas na Nuvem com Langamentos de Cobranga Anestesista
Ata de Reunido com Empresa Contratada para Gerir Plano

Planilha de Censo de Internagdo Segurados Mensal

Gestédo de Saude Ocupacional

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as A¢des de Saude Ocupacional
Manual de Saude Ocupacional

Minuta de Instrugéo Normativa sobre Programa de Salide Ocupacional

Minuta de Portaria sobre Programa de Saude Ocupacional

Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Condig6es Ambientais de Trabalho

Manual de Orientagdo Técnica sobre Saude Ocupacional

Relatério sobre Laudo Técnico de Condi¢cdes Ambientais de Trabalho

Relatério sobre Programa de Saude Ocupacional

Plano de A¢des de Saude Ocupacional

Relatério sobre A¢des de Saude Ocupacional

Relatério sobre a Rede de Saude do Servidor

Oficio sobre a Rede de Salde do Servidor

Informacéo sobre a Rede de Salde do Servidor

Processo sobre Programa de Saude Ocupacional

Oficio sobre Programa de Saude Ocupacional

Oficio para Aquisi¢&@o de Insumos/Servigos Relacionados a Saude do Servidor
Informacéo sobre Programa de Saude Ocupacional

Formulario de Avaliagdo de Eventos/Capacitagdo de Saude Ocupacional

Termo de Referéncia sobre Programa de Satude Ocupacional

Parecer Técnico sobre Riscos Ocupacionais

Avaliar as Condi¢c6es Ambientais de Trabalho

Requerimento de Avaliacao Pericial de Insalubridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade MRL 76
Requerimento de Avaliagéo Pericial das Condi¢cbes Especiais de Trabalho MRL 129
Requerimento de Avaliagédo Pericial de Condig6es Ambientais de Trabalho

Laudo Técnico sobre Condigdes Ambientais de Trabalho (LTCAT)

Oficio sobre Laudo Técnico de Condi¢cdes Ambientais de Trabalho

Processo sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho

Gestéo do Desenvolvimento do Servidor e Progresséo Funcional

Gestéo da Capacitacéo

Normatizar, Supervisionar e Coordenar a Politica Estadual de Desenvolvimento dos Servidores
Oficio sobre Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Validacdo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Orientagdo da Legislagcéo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Exposicéo de Motivos sobre Alteragéo de Legislacéo

Manual sobre Procedimento para Elaborac¢éo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Analisar e Conceder o Afastamento para Pés-Graduacéo

Processo sobre Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de P6s-Graduagéo
Processo sobre Prorrogacdo de Afastamento de Servidor para Cursar P6s-Graduacéo
Exposicéo de Motivos sobre Alteragdo de Legislacdo de Afastamento de Servidor para Frequentar P6s-Graduacdo

Processo sobre Procedimentos Computacionais para Alimentagéo do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH

Processo sobre Prorrogacéo de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de Pds-Graduacéo Fora do Pais
Requerimento de Afastamento Temporario para Frequentar Curso de P6s-Graduagao

Normatizar, Supervisionar e Coordenar o Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Certificado de Curso de Capacitagao

Oficio sobre Curso de Capacitagéo

Exposicéo de Motivos sobre Legislagdo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Pagamento de Capacitagao

Oficio sobre Procedimentos de Capacitacédo do Programa de Educagdo Continuada



Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.06.01.03.006
04.01.06.01.03.007
04.01.06.01.03.010
04.01.06.01.03.011
04.01.06.01.03.012
04.01.06.01.03.013
04.01.06.01.03.014
04.01.06.01.03.015
04.01.06.01.03.016
04.01.06.01.03.017
04.01.06.01.03.018
04.01.06.01.03.019
04.01.06.01.03.021
04.01.06.01.03.022
04.01.06.01.04

04.01.06.01.04.001
04.01.06.01.04.002
04.01.06.01.04.003
04.01.06.01.04.004
04.01.06.01.04.005
04.01.06.01.04.012

04.01.06.01.05
04.01.06.01.05.001
04.01.06.01.05.002
04.01.06.01.05.003
04.01.06.02
04.01.06.02.01
04.01.06.02.01.001
04.01.06.02.01.002
04.01.06.02.01.003
04.01.06.02.01.009
04.01.06.02.01.010
04.01.06.02.01.011
04.01.06.02.01.012
04.01.06.02.01.013
04.01.06.02.01.014
04.01.06.02.01.015
04.01.06.02.01.016
04.01.06.03
04.01.06.03.01
04.01.06.03.01.001
04.01.06.03.01.002
04.01.06.03.01.003
04.01.06.03.01.004
04.01.06.03.01.007
04.01.06.03.02
04.01.06.03.02.001
04.01.06.03.02.005
04.01.06.03.02.006
04.01.06.03.02.008
04.01.06.04
04.01.06.04.01
04.01.06.04.01.001
04.01.06.04.01.004
04.01.08
04.01.08.01
04.01.08.01.01
04.01.08.01.01.001
04.01.08.01.01.002
04.01.08.01.01.003
04.01.08.01.01.004
04.01.08.01.01.005
04.01.08.01.01.006
04.01.08.01.01.007
04.01.08.01.01.008
04.01.08.01.01.009
04.01.08.01.01.010
04.01.08.01.01.011
04.01.08.01.01.012
04.01.08.01.01.013
04.01.08.01.01.014
04.01.08.01.01.015
04.01.08.01.01.016
04.01.08.01.01.017
04.01.09
04.01.09.01
04.01.09.01.01
04.01.09.01.01.001
04.01.09.01.01.002
04.01.09.01.01.003
04.01.09.01.01.004
04.01.09.01.01.005

Oficio sobre Legislacéo do Plano de Capacitacdo Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Convénio de Capacitagdo Programa de Educacéo

Exposicéo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Convénio de Capacitagéo

Manual sobre Procedimentos para Implementacéo da Politica Estadual de Desenvolvimento dos Servidores
Informagé&o sobre Pagamento de Capacitagdo

Formulario sobre Inscrigdo em Evento

Formulario sobre Registro de Frequéncia em Evento

Formulario sobre Avaliacédo de Curso Presencial

Formulario sobre Avaliacédo de Curso a Distancia

Processo sobre Capacitacéo de Servidor A¢Bes da Politica de Desenvolvimento dos Servidores
Relatério Anual de Execugéo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Relatério Consolidado dos Planos de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Programa de Educacéo Formal

Oficio sobre Programa de Educacéo Continuada

Coordenar e Controlar os Procedimentos sobre Servidor Ministrante

Processo sobre Pagamento de Servidor Ministrante

Processo sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Processo sobre Legislagéo de Servidor Ministrante

Oficio sobre Liberacéo de Servidor Ministrante

Exposicéo de Motivos sobre Legislagdo de Servidor Ministrante

Processo sobre Procedimentos Computacionais na Consulta do Médulo Assuntos Ministraveis no Sistema Integrado de Gestédo de Recursos

Humanos - SIGRH

Analisar e Conceder o Adicional de Pés-Graduagédo e Convalidar o Beneficio
Processo sobre Concesséao de Adicional de P6s-Graduagao

Processo sobre Revisdo Adicional de Pés-Graduacéo

Processo sobre Convalidagéo de P6s-Graduagéo

Gestédo da Progresséao Funcional

Normatizar, Coordenar, Controlar e Operacionalizar a Progresséao Funcional
Processo sobre Progressao Funcional

Processo sobre Legislacdo de Progressao Funcional

Manual sobre Procedimentos para Progresséo Funcional

Processo sobre Ascenséo Funcional - Magistério

Processo de Promogéo - Magistério

Requerimento de Promocao por Titulagéo

Requerimento de Reviséo de Progressao Funcional

Requerimento de Desenvolvimento Funcional - Magistério - Promogéo, apds Estagio Probatério Homologado
Requerimento de Desenvolvimento Funcional - Magistério - Ascensdo Funcional
Requerimento de Reviséo de Desenvolvimento Funcional

Oficio sobre Elogio Funcional

Gestdo do Médulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Curriculum e Habilidades
Processo de Cadastro para Curriculum e Habilidades

Oficio sobre M6dulo Curriculum e Habilidades do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH

Formulario de Cadastro de Curriculo e Talentos
Formulario de Atualizagdo de Curriculo e Talentos
Cadastro de Aptiddes e Habilidades

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Eventos
Processo sobre Homologacgéo de Evento

Formuléario de Relatério de Turma Concluida

Informagé&o sobre Procedimento para Alimentagdo do Mdédulo Evento do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Requerimento de Participagdo em Evento de Interesse da Administracéo
Gestdo da Semana do Servidor

Coordenar, Organizar e Operacionalizar a Semana do Servidor

Processo sobre a Semana do Servidor

Oficio sobre Procedimento para Indicacéo a Medalha de Mérito Funcional
Gestéo de Beneficio Previdenciario

Beneficio Previdenciario

Concesséo de Beneficio Previdenciario

Processo sobre Aposentadoria por Tempo de Servico

Processo sobre Aposentadoria Compulséria

Processo sobre Aposentadoria Voluntéria Integral

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional Antecipacdo de Idade
Processo sobre Aposentadoria Voluntaria com Reducéo de Idade

Processo sobre Aposentadoria Voluntéaria Especial

Processo sobre Aposentadoria Voluntéria Integral por Tempo de Contribui¢céo
Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado-Aposentadoria

Processo sobre Revisdo do Beneficio Pensdo Previdenciaria

Processo sobre Transferéncia para Reserva por Tempo de Servigo

Termo de Ciéncia e Concordancia do Beneficio Especial Previdenciario SCPREV
Processo sobre Reforma de Servidor Militar

Portaria sobre Reforma de Servidor Militar

Relatério de Servidores por Idade

Relatério sobre Situagdo Funcional de Servidor

Processo sobre Acumulag&o de Vantagens/Beneficios

Gestdo de Beneficios

Gestédo de Beneficios

Coordenar, Normatizar, Revisar e Executar os Procedimentos sobre Beneficios Funcionais
Processo sobre Concessao de Adicional Vintenario

Processo sobre Revisdo de Adicional Vintenario

Processo sobre Concesséo de Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Reviséo de Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Concesséo de Adicional de Insalubridade



Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.09.01.01.006
04.01.09.01.01.007
04.01.09.01.01.008
04.01.09.01.01.009
04.01.09.01.01.010
04.01.09.01.01.011
04.01.09.01.01.012
04.01.09.01.01.013
04.01.09.01.01.014
04.01.09.01.01.015
04.01.09.01.01.016
04.01.09.01.01.017
04.01.09.01.01.018
04.01.09.01.01.019
04.01.09.01.01.020
04.01.09.01.01.022
04.01.09.01.01.024
04.01.09.01.01.026
04.01.09.01.01.027
04.01.09.01.01.028
04.01.09.01.01.029
04.01.09.01.01.030
04.01.09.01.01.033
04.01.09.01.01.034
04.01.09.01.01.035
04.01.09.01.01.036
04.01.09.01.01.040
04.01.09.01.01.045
04.01.09.01.01.046
04.01.09.01.01.049
04.01.09.01.01.050
04.01.09.01.01.051
04.01.09.01.01.052
04.01.09.01.01.053
04.01.09.01.01.055
04.01.09.01.01.056
04.01.09.01.01.057
04.01.09.01.01.058
04.01.09.01.01.059
04.01.09.01.02
04.01.09.01.02.004
04.01.09.01.02.005
04.01.09.01.02.006
04.01.09.01.03
04.01.09.01.03.001
04.01.09.01.03.002
04.01.09.01.03.003
04.01.09.02
04.01.09.02.01
04.01.09.02.01.002
04.01.09.02.01.004
04.01.09.02.01.005
04.01.09.02.01.007
04.01.10
04.01.10.01
04.01.10.01.01
04.01.10.01.01.001
04.01.10.01.01.002
04.01.10.01.01.003
04.01.10.01.01.004
04.01.10.01.01.005
04.01.10.01.01.006
04.01.10.01.01.007
04.01.10.01.01.008
04.01.10.01.01.009
04.01.10.01.01.010
04.01.10.01.01.011
04.01.10.01.01.012
04.01.10.01.01.013
04.01.10.01.01.014
04.01.10.01.01.015
04.01.10.01.01.016
04.01.10.01.01.017
04.01.10.01.01.018
04.01.10.01.01.019
04.01.10.01.01.020
04.01.10.01.01.021
04.01.10.01.01.022
04.01.10.01.01.023
04.01.10.01.01.024
04.01.10.01.01.025
04.01.10.01.01.026

Processo sobre Reviséo de Adicional de Insalubridade

Processo sobre Concesséo de Abono Permanéncia

Processo sobre Concesséo de Licenga-Prémio

Processo sobre Converséo de Licenga-Prémio

Processo sobre Concesséo de Adicional de Permanéncia

Processo sobre Revisédo de Adicional de Permanéncia

Processo sobre Adicional de Tempo de Servico

Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio

Processo sobre Ajuda de Custo

Oficio sobre Férias

Oficio sobre Adicional de Insalubridade

Oficio sobre Penosidade

Oficio sobre Adicional de Risco de Vida

Requerimento de Abono de Incentivo a Permanéncia

Formulario de Instrugdo Técnica e Despacho de Abono de Incentivo a Permanéncia
Requerimento de Gratificacdo de Incentivo a Permanéncia em Atividade

Planilha de Andlise de Concesséao de Ajuda de Custo

Requerimento de Vale-Transporte

Requerimento de Apostilamento - Cargo/Fungao

Requerimento de Apostilamento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Apostilamento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Requerimento de Opgédo de Recebimento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Requerimento de Adicional de Penosidade

Requerimento de Opcéo pela Vantagem Nominalmente Identificavel

Processo sobre Legislagé@o sobre Adicional de Insalubridade

Processo sobre Legislacédo sobre Adicional de Risco de Vida

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional de Risco de Vida

Manual sobre Adicional de Insalubridade

Manual sobre Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Adicional de Insalubridade

Processo sobre Adicional de Risco de Vida

Relatério sobre Risco de Vida

Relatério sobre Insalubridade

Requerimento de Certidao de Tempo de Contribuigdo - CTC

Oficio sobre Solicitagdo de Isencéo de Taxa Estadual

Requerimento de Alteracdo ou Cancelamento de Licenca-Prémio Programada
Processo sobre Insalubridade Lotacional

Processo sobre Insalubridade por Atividade

Processo sobre Prorrogacdo de Tempo de Servico

Incluir, Sustar e Interromper Férias

Processo sobre Alteragéo, Sustacéo e/ou Interrupgéo de Férias

Processo sobre Averbacao de Férias

Relatério sobre Saldo de Férias de Servidor (SIGRH)

Incluir Empresa e Linha para Vale-Transporte

Oficio sobre Auxilio Transporte

Formulario de Cadastramento de Empresa e Linha para Vale-Transporte
Formulario de Cadastro de Linha e Atualizac&o de Tarifa de Onibus

Gestédo de Recuperagédo de Histéricos Funcionais

Atualizar os Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
Processo sobre Assentamento Funcional para Recuperacao de Historico Funcional
Processo sobre Apresentagao de Resultado da Recuperagao de Histérico Funcional
Formulério de Recuperagéo de Historico Funcional e/ou Financeiro de Servidor
Processo sobre Averbacédo de Tempo de Contribuigao

Gestédo do Programa de Estagio

Gestédo do Programa de Estagio

Coordenar, Supervisionar e Controlar o Programa de Estagio

Relatorio de Estagio

Oficio sobre Renovagédo de Seguro para Estagiario

Oficio sobre Encontro de Integra¢éo, Acompanhamento In Loco e Diagnéstico de Capacitacdo de Estagiario
Processo sobre Anélise e Aprovacdo de Projeto Técnico do Programa de Estagio
Processo sobre Substituicdo do Plano de Trabalho do Programa de Estagio

Oficio sobre Comisséao Julgadora para Encontro Catarinense de Estagiarios

Oficio sobre Apoio na Divulgacdo do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino
Oficio sobre Avaliagdo Pedagogica do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino
Oficio sobre Avaliagdo de Estagiario

Oficio sobre Quantitativo de Estagiario nos Orgdos

Informacgé&o sobre Substituicdo do Plano de Trabalho do Programa de Estagio
Termo de Resciséo de Estagio

Termo de Compromisso de Estagio

Termo de Convénio de Estagio

Formulario de Cadastro de Estagiario

Formulario de Cadastro de Instituicdo de Ensino

Formulario de Avaliacdo Semestral de Estagio - Estagiario

Formulario de Avaliacdo Semestral de Estagio - Supervisor

Plano de Trabalho de Estagio

Projeto Técnico de Estagio

Requerimento de Recesso de Estagiario

Oficio sobre Solicitagdo de Estagiario

Projeto Especial de Estagio

Certificado do Programa de Estagio

Declaragdo de Estagio até 180 dias

Declaragéo de Nao Participagdo em Outros Programas de Estagio ou Emprego Publico



Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:

04.01.10.01.01.027
04.01.10.01.01.028
04.01.10.01.01.029
04.01.10.01.01.030
04.01.10.01.01.031
04.01.10.01.01.032
04.01.10.01.01.033
04.01.10.01.01.034
04.01.11
04.01.11.01
04.01.11.01.01
04.01.11.01.01.001
04.01.11.01.01.002
04.01.11.01.01.003
04.01.11.01.01.004
04.01.11.01.01.005
04.01.11.01.01.006
04.01.11.01.01.007
04.01.11.01.01.008
04.01.11.01.01.009
04.01.11.01.01.010
04.01.11.01.02
04.01.11.01.02.001
04.01.12
04.01.12.01
04.01.12.01.01
04.01.12.01.01.001
04.01.12.01.01.002
04.01.12.01.01.003
04.01.12.01.01.004
04.01.12.01.01.005
04.01.12.01.01.006
04.01.12.01.01.007
04.01.12.01.01.008
04.01.12.01.01.009
04.01.13
04.01.13.01
04.01.13.01.01
04.01.13.01.01.001
04.01.13.01.01.002
04.01.13.01.01.003
04.01.13.01.01.004
04.01.13.01.01.005
04.01.13.01.01.006
04.01.14
04.01.14.01
04.01.14.01.01
04.01.14.01.01.001
04.01.15
04.01.15.01
04.01.15.01.01
04.01.15.01.01.001
04.01.15.01.01.002
04.01.15.01.01.003
04.01.15.01.01.004
05

05.01

05.01.01
05.01.01.01
05.01.01.01.01
05.01.01.01.01.001
05.01.01.01.01.002
05.01.01.01.01.003
05.01.01.01.01.004
05.01.01.01.01.005
05.01.01.01.01.006
05.01.01.01.01.007
05.01.01.01.01.008
05.01.01.01.01.009
05.01.01.01.01.010
05.01.01.01.01.011
05.01.01.01.01.012
05.01.01.01.01.013
05.01.01.01.01.014
05.01.01.01.01.015
05.01.01.01.01.017
05.01.01.01.01.018
05.01.01.01.01.019
05.01.01.01.01.020
05.01.01.01.01.021
05.01.01.01.01.022
05.01.01.02

Declaragéo para Autbnomo

Recibo de Termo de Compromisso

Termo Aditivo de Prorrogacdo de Estagio

Termo Aditivo para Movimentacao Interna de Estagiario

Termo Aditivo para Mudanca de Estagiario

Roteiro de Projeto de Melhoria

Extratos de Termo de Compromisso e Rescisao

Processo sobre Abertura de Vaga de Estagio

Acompanhamento e Normatizacdo da Gestdo de Pessoas

Acompanhamento e Normatizacdo da Gestdo de Pessoas

Normatizar e Padronizar Fluxos e Procedimentos Administrativos e Funcionais
Processo sobre Controle Funcional

Oficio sobre Descentralizagdo de Atividade de Gestéo de Pessoas

Oficio sobre Atividade Operacional Administrativa de Gestdo de Pessoas

Informagé&o sobre Projeto Técnico de Gestdo de Pessoas

Informagé&o sobre Minuta de Decreto de Gestéo de Pessoas

Informacéo sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Gestao de Pessoas

Exposicéo de Motivos sobre Decreto de Gestédo de Pessoas

Exposicéo de Motivos sobre Instrugdo Normativa de Gestdo de Pessoas

Processo sobre Solicitagdo de Criagdo, Exclusdo ou Alteragcdo de Formulario

Processo sobre Solicitacdo de Criagéo, Exclusédo ou Alteracéo de Manual

Coordenar o Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Processo sobre Atualizagéo do Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Gestdo do Sistema Informatizado de Gestédo de Pessoas

Gestéo do Sistema Informatizado de Gestdo de Pessoas

Coordenar a Manutencgéo, Evolugéo e Desenvolvimento do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre o Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Relatério do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Migracao de Dados do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre o Médulo Ajuda do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Parametrizacéo e Homologagdo do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Implementagao do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Desenvolvimento e Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH
Informacéo sobre Desenvolvimento e Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre o Médulo Referente ao Desenvolvimento do Servidor do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Gestao de Consignacao

Gestédo de Consignagao

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar Procedimentos sobre Consignagdes
Requerimento sobre Liberacdo de Margem Consignavel

Oficio sobre Aquisicédo de Cédigo de Consignatéaria

Processo de Credenciamento/Recadastramento de Consignatarias

Cadastro/Alteracéo de Dados Bancarios de Consignatarias

Decisdes Judiciais sobre Consignados

Processo sobre Revisdo Cobranca de Taxas

Gestdo da Jornada de Trabalho do Servidor

Gestdo da Jornada de Trabalho do Servidor

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar Procedimentos sobre Jornada de Trabalho do Servidor
Requerimento para Realizag&do de Trabalho Remoto

Gestao do Programa de Gestédo de Desempenho - PGD

Programa de Gestao de Desempenho - PGD

Gestédo de Desempenho

Processo sobre Adesédo e Acompanhamento do PGD

Processo sobre Acordo de Resultados Referente ao PGD

Relatério de Desempenho Individual PGD

Avaliacéo de Participagdo no PGD

COMUNICAGCAO, DOCUMENTACAO E INFORMAGAO

Gestéo de Comunicagdo, Documentacéo e Informacgéo

Governanca Eletrénica

Tecnologia da Informagao e Inovagéo

Gerir a Tecnologia da Informacéo e Inovagéo

Ata de Reuni&o sobre Tecnologia da Informagé&o e Inovacéo

Convénio sobre Tecnologia da Informacao e Inovagéo

Instru¢céo Normativa sobre Tecnologia da Informacéo e Inovagéo

Minuta de Decreto sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagéo

Oficio sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagdo

Parecer Técnico sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagéo

Plano Diretor sobre Tecnologia da Informacéo e Inovacéo

Plano Estratégico sobre Tecnologia da Informacao e Inovagao

Projeto sobre Tecnologia da Informag&o e Inovagéo

Projeto sobre Governanca Eletronica

Regulamento sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagéo

Resolugao sobre Tecnologia da Informacao e Inovagao

Minuta de Contrato sobre Prestacdo de Servicos de Tecnologia da Informagéo e Inovacéo
Relatério sobre Tecnologia da Informacéo e Inovagédo

Informacgéo sobre Tecnologia da Informacgé&o e Inovacdo

Despacho sobre Tecnologia da Informagé&o e Inovacéo

Mapa de Precos Comparativos acerca de Tecnologia da Informacéo e Inovacéo

Termo de Referéncia sobre Tecnologia da Informacao e Inovagao

Documento de Oficializagdo de Demanda sobre Aquisi¢éo de Tecnologia da Informagéo e Inovacéo
Estudo Técnico da Contratacédo sobre Aquisicdo de Tecnologia da Informacéo e Inovagao
Processo sobre Solicitagdo de Equipamento de Informatica

Protecdo de Dados Pessoais



Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

05.01.01.02.01
05.01.01.02.01.001
05.01.01.02.01.002
05.01.01.02.01.003
05.01.01.02.01.004
05.01.01.02.01.005
05.01.01.02.01.006
05.01.01.02.01.007
05.01.01.02.01.008
05.01.01.02.01.009
05.01.01.02.01.010
05.01.01.02.01.011
05.01.01.02.01.012
05.01.01.02.01.013
05.01.01.02.01.014
05.01.01.02.01.015
05.01.01.02.01.016
05.01.01.02.01.017
05.01.01.02.01.018
05.01.01.02.01.019
05.01.01.02.01.020
05.01.01.03
05.01.01.03.01
05.01.01.03.01.001
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.02
05.01.03.01.02.001
05.01.03.01.02.002
05.01.03.01.02.003
05.01.03.01.02.004
05.01.03.01.02.005
05.01.03.01.02.006
05.01.03.01.02.007
05.01.03.01.03
05.01.03.01.03.002
05.01.03.01.03.009
05.01.04
05.01.04.01
05.01.04.01.01
05.01.04.01.01.001
05.01.04.01.01.002
05.01.04.01.01.003
05.01.04.01.01.004
05.01.04.01.01.005
05.01.04.01.01.006
05.01.04.01.01.007
05.01.04.01.02
05.01.04.01.02.001
05.01.04.01.02.002
05.01.04.01.02.003
05.01.04.01.02.004
05.01.04.01.03
05.01.04.01.03.001
05.01.04.01.03.002
05.01.04.02
05.01.04.02.01
05.01.04.02.01.001
05.01.04.02.01.002
05.01.04.02.01.003
05.01.04.02.01.004
05.01.04.02.01.005
05.01.04.02.01.006
05.01.04.02.01.007
05.01.04.02.01.008
05.01.04.02.01.009
05.01.04.02.01.010
05.01.04.02.01.011
05.01.04.02.01.012
05.01.04.02.01.013
05.01.04.02.01.014
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.001
05.01.05.01.01.002
05.01.05.01.01.003
05.01.05.01.01.004
05.01.05.01.01.005
05.01.05.01.01.006
05.01.05.01.01.007
05.01.05.01.01.008

Tratamento de Dados Pessoais
Processo sobre Protecdo de Dados Pessoais

Minuta de Decreto sobre Regulamentacdo da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Regulamentacao da Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais

Regime Interno do Comité Gestor de Protecdo de Dados Pessoais
Ata de Reunido sobre Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
Oficio sobre Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

Certidao sobre Lei Geral de Protec@o de Dados Pessoais
Planejamento de Implementacgéo da Lei Geral de Protecao de Dados

Relatério de Atividades acerca da Lei Geral de Prote¢éo de Dados Pessoais

Relatério de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais - DPIA

Comunicagao de Incidente a Autoridade Nacional de Protecéo de Dados - ANPD

Termo de Consentimento sobre Protecdo de Dados Pessoais
Planilha de Inventario de Dados Pessoais

Parecer sobre Protecéo de Dados

Normas de Seguranga sobre Protecdo de Dados Pessoais
Politica de Seguranca da Informagao

Politica de Privacidade Externa

Processo sobre Incidentes de Seguranca de Dados Pessoais
Plano de Privacidade sobre Protecéo de Dados Pessoais
Plano de Resposta a Incidentes voltados a Protecao de Dados Pessoais
Inovacéo Aberta

Inovagéo Aberta

Processo sobre Inovagéo Aberta

Gestédo de Impressos Oficiais e do Diério Oficial do Estado
Producéo Grafica

Produzir, Editar, Divulgar e Circular o Diario Oficial do Estado
Comunicagao Eletrénica sobre Matéria para Impresso
Comunicagao Eletrdnica sobre Data de Publicagao

Cadastro sobre Publicagao

Oficio sobre Autorizagdo de Publicagéo

Certidéo sobre Circulagéo do Diario Oficial do Estado
Declaragéo de Publicacéo

Carta de Corregao de Nota Fiscal

Gerir as Agdes de Politicas Comerciais

Proposta de Or¢camento sobre Encomenda de Publicacéo
Nota Fiscal sobre Pagamento de Publicagao

Comunicacao

Assessoria de Imprensa

Compilar Noticias e Divulgar as A¢c6es de Governo
Boletim Informativo sobre Divulgagdo das Agbes do Governo
Comunicacao Eletrénica sobre Matéria para Noticia

Email sobre Matéria para Noticia

Oficio sobre Matéria para Noticia

Relatério sobre Divulgagéo das A¢bes de Governo

Noticia em Pagina de Site sobre Divulgag&o de Evento
Noticia sobre Implantacé@o de Projeto

Editorar e Programar Material Visual

Folder sobre Divulgagao de Evento

Catalogo sobre Divulgacao de Evento

Banner sobre Divulgagao de Evento

Cartaz sobre Divulgagéo de Evento

Produzir Registro de Imagem e Som

Registro Audiovisual

Registro Fotografico

Cerimonial e Relagdes Publicas

Organizar Evento e Cerimonial Oficial

Ficha Cadastro de Autoridades do Governo

Cronograma sobre Evento Oficial

Registro de Palestra em Evento Oficial

Registro de Discurso em Evento Oficial

Registro de Conferéncia em Evento Oficial

Lista de Frequéncia de Evento Oficial

Projeto de Realizag&o de Evento

Programa Oficial de Evento

Formulario de Inscrigdo em Evento

Certificado de Participacdo em Evento

Oficio sobre Evento

Relatério sobre Realizagédo de Evento

E-mail sobre Evento

Formulario de Avaliacdo de Evento

Documentagéo

Gestdo Documental

Gerir os Documentos Administrativos

Oficio sobre Solicitagdo de Documento

Comunicagéo Eletrdnica sobre Solicitacdo de Documento
Oficio sobre Encaminhamento de Documento

Comunicacéo Eletrdnica sobre Encaminhamento de Documento
Oficio sobre Recebimento de Documento

Comunicacgéo Eletrdnica sobre Recebimento de Documento
Oficio sobre Arquivamento de Documento

Comunicacéo Eletrdnica sobre Arquivamento de Documento



Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

05.01.05.01.01.009
05.01.05.01.01.010
05.01.05.01.01.011
05.01.05.01.01.012
05.01.05.01.01.013
05.01.05.01.01.014
05.01.05.01.01.015
05.01.05.01.01.016
05.01.05.01.01.017
05.01.05.01.01.019
05.01.05.01.01.020
05.01.05.01.01.021
05.01.05.01.01.022
05.01.05.01.01.023
05.01.05.01.02
05.01.05.01.02.001
05.01.05.01.02.002
05.01.05.01.02.003
05.01.05.01.02.004
05.01.05.01.02.005
05.01.05.01.02.007
05.01.05.01.02.008
05.01.05.01.02.009
05.01.05.01.03
05.01.05.01.03.001
05.01.05.01.03.002
05.01.05.01.03.004
05.01.05.01.03.006
05.01.05.01.03.007
05.01.05.01.03.008
05.01.05.01.03.009
05.01.05.01.03.010
05.01.05.01.03.011
05.01.05.01.03.012
05.01.05.01.03.013
05.01.05.01.03.014
05.01.05.01.03.015
05.01.05.01.03.017
05.01.05.01.03.018
05.01.05.01.03.019
05.01.05.01.03.020
05.01.05.01.03.021
05.01.05.01.03.022
05.01.05.01.03.023
05.01.05.01.03.024
05.01.05.01.03.025
05.01.05.01.03.026
05.01.05.01.03.027
05.01.05.01.04
05.01.05.01.04.001
05.01.05.01.04.002
05.01.05.01.04.003
05.01.05.01.04.004
05.01.05.01.04.005
05.01.05.01.04.006
05.01.05.01.04.007
05.01.05.01.04.008
05.01.05.01.04.009
05.01.05.01.05
05.01.05.01.05.001
05.01.05.01.05.002
05.01.05.01.05.003
05.01.05.01.05.004
05.01.05.01.05.005
05.01.05.03
05.01.05.03.01
05.01.05.03.01.001
05.01.05.03.01.002
05.01.05.03.01.003
05.01.05.03.01.004
05.01.05.03.01.006
05.01.05.03.01.007
05.01.05.03.01.008
05.01.05.03.01.009
05.01.05.03.01.010
05.01.05.03.01.011
05.01.05.03.01.012
05.01.05.03.01.013
05.01.05.03.01.014
05.01.05.03.01.015

Oficio sobre Ata de Reunido

Comunicacao Eletrdnica sobre Ata de Reunido

Oficio sobre Convocagao de Reuni&o

Comunicacéo Eletrdnica sobre Convocagdo de Reunidao

Convite para Participacdo em Evento

Oficio sobre Solicitagdo de Informagao

Comunicagéo Eletrdnica sobre Solicitacdo de Informacéo

Comunicagao Eletrdnica sobre Atendimento de Informagé&o

Oficio sobre Emissao de Documento

Comunicagao Eletrénica sobre Emissdo de Documento

Emisséo de Plano de Atividades

Emissao de Cronograma de Atividade

Requerimento de Informacéo

Oficio sobre Solicitagdo de Participagdo em Evento

Autuar e Distribuir Documentos-Protocolo

Guia do Controle de Encaminhamento de Documento

Livro de Protocolo

Registro e Controle de Documento Enviado ao Correio

Registro e Expedicao para Postagem de Documento

Oficio sobre Contingéncia do Protocolo Eletrdnico

Manual sobre Sistema de Gestéo de Processos Eletrdnicos - SGP-e
Oficio sobre Solicitagdo de Assunto para o Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos
Oficio Eletrénico para Cadastro de Usuario e/ou Troca de Lotag@o no SGP-e
Produzir e Normatizar a Gestdo de Documentos

Manual de Procedimentos sobre Gestéo de Documentos

Plano de Classificacdo de Documentos

Instrucdo Normativa sobre Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Instrucéo Normativa sobre Designacé@o de Comisséo Permanente de Gestdo de Documentos
Instrucéo Normativa sobre Organizacao e Transferéncia de Documentos
Instrucdo Normativa de Procedimentos sobre Protocolo de Documentos
Instrucdo Normativa sobre Gestdo de Documento Digital

Minuta de Lei sobre Avaliacao e Destinacdo de Documentos

Manual de Redagéo Oficial

Instrucdo Normativa sobre Destina¢@o de Documentos

Instrucdo Normativa sobre Eliminagéo de Documentos

Projeto sobre Gestédo de Documentos

Oficio sobre Gestao de Documentos

Comunicacéo Eletronica sobre Gestao de Documentos

Exposicéo de Motivos sobre Gestéo de Documentos

Ata da Comissédo Permanente de Gestdo Documental

Instrucéo Normativa sobre Designag¢é@o de Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
Apostila de Curso de Capacitagédo do Sistema de Gestao

Processo sobre Elaborac&o dos Instrumentos de Gestao Documental
Processo sobre Atualizagao dos Instrumentos de Gestdo Documental
Lista de Presenga em Reunido sobre Gestdo Documental

Processo sobre Andlise Técnica de Gestdo Documental

Parecer Técnico sobre Gestdo Documental

Portaria sobre Designacéo de Comissédo Permanente de Gestdo Documental
Estabelecer Parceria e Integracdo de Gestédo de Documentos
Acordo de Cooperagdo Técnica em Gestdo de Documentos

Termo de Cooperagdo Técnica em Gestéo de Documentos

Oficio sobre Cooperagao Técnica em Gestdo de Documentos

E-mail sobre Cooperacéo Técnica em Gestdo de Documentos

Processo sobre Cooperacéo Técnica em Gestdo de Documentos

Termo de Convénio em Gestédo de Documentos

Oficio sobre Convénio em Gestéo de Documentos

E-mail sobre Convénio em Gestédo de Documentos

Processo sobre Convénio em Gestdo de Documentos

Digitalizar Documentos

Formulario de Remessa de Documentos para Digitalizagdo

Relatério de Documentos Digitalizados

Oficio sobre Digitalizacdo de Documentos

E-mail sobre Digitalizagdo de Documentos

Informacé&o sobre Digitalizagdo de Documentos

Avaliag&o e Destinagdo Documental

Classificar, Avaliar, Arquivar e Destinar Documentos

Portaria sobre Designacao de Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Listagem de Eliminag&o de Documentos

Listagem de Recolhimento de Documentos

Oficio sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Comunicagao Eletrénica sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
Formulario sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos

Termo de Elimina¢do de Documentos

indice de Documento de Arquivo

Listagem de Transferéncia de Documentos

Processo sobre Eliminacdo de Documentos

Termo de Recolhimento de Documentos

Oficio sobre Recolhimento de Documentos

E-mail sobre Recolhimento de Documentos




Grupo: 01 - ADMINISTRAGAO GERAL
Subgrupo: 01 - Administracdo Geral
Funcéo: 01 - Gestéo das A¢bes de Governo
Subfuncéo: 01 - Coordenacéao e Articulagéo das A¢bes de Governo

Prazo de guarda Destinacgéo
Atividade Documento Fase Fase . ~ Guarda Observacao
corrente |intermediaria Bl permanente
01 - Assessorar quanto a Atos  |065 - Processo sobre Termo de 5 anos 15 anos X
do Processo Legislativo ao Cooperagéo Técnica
Governador, Orgaos e 070 - Oficio sobre Indicac&o Politica 5 anos X
Entidades do Sistema 071 - Processo sobre Proposicéo da enquanto 10 anos X
Administrativo Camara de Vereadores vigora
072 - Oficio sobre Protocolo de Intengdes 5 anos 5 anos X
211 - Processo sobre Proposta de Emenda 5 anos 5 anos X
a Constituicdo do Estado
229 - Processo sobre Indicagédo Politica 4 anos 4 anos X
230 - Oficio sobre Mogao 5 anos X
231 - Processo sobre Mogéo 5 anos 3 anos X
232 - Oficio sobre Solicitagdo de Audiéncia 5 anos 10 anos X
233 - Oficio sobre Solicitacdo de Visita 5 anos 10 anos X
[Técnica
234 - Oficio da ALESC de Comunicacéo de 5 anos 10 anos X
Ato do Processo Legislativo
235 - Oficio de Encaminhamento de 5 anos 5 anos X
Autdgrafos
236 - Processo sobre Autégrafo de Projeto 5 anos 5 anos X
de Lei
237 - Processo sobre Autégrafo de Projeto 5 anos 5 anos X
de Lei Complementar
238 - Processo sobre Autdgrafo de Projeto 5 anos 5 anos X IConforme Processo SEA 11282/2020
de Conversdo em Lei de Medida Proviséria
239 - Processo sobre Afastamento do 5 anos 5 anos X
Governador
240 - Processo sobre Afastamento do Vice- 5 anos 5 anos X
Governador
241 - Processo sobre Anteprojeto de Lei 5 anos 5 anos X
242 - Processo sobre Anteprojeto de Lei 5 anos 5 anos X Conforme Processo SEA11282/2020
Complementar
243 - Processo sobre Projeto de Medida 5 anos 5 anos X
Provisoria
244 - Processo sobre Projeto de Lei 5 anos 5 anos X
Delegada
245 - Processo sobre Lei Promulgada 5 anos 5 anos X
246 - Processo sobre Lei Complementar 5 anos 5 anos X
Promulgada
247 - Processo sobre Emenda a 5 anos 5 anos X
Constituigdo do Estado
248 - Processo sobre Pedido de Diligéncia 5 anos 5 anos X
a Respeito de Projeto de Lei
249 - Processo sobre Pedido de Diligéncia 5 anos 5 anos X
a Respeito de Projeto de Lei Complementar
250 - Processo sobre Pedido de Diligéncia 5 anos 5 anos X
a Respeito de Medida Proviséria
251 - Processo sobre Pedido de Diligéncia 5 anos 5 anos X
a Respeito de Proposta de Emenda a
Constituico do Estado
252 - Processo sobre Proposta de 5 anos 5 anos X
Sustacao de Ato
253 - Processo sobre Emenda a Projeto de 5 anos 5 anos X
Lei
254 - Processo sobre Emenda a Projeto de 5 anos 5 anos X
Lei Complementar
255 - Processo sobre Emenda a Medida 5 anos 5 anos X
Proviséria
256 - Processo sobre Subemenda a 5 anos 5 anos X
Proposta de Emenda a Constituicdo do
Estado
257 - Processo sobre Solicitacdo de 5 anos 5 anos X
Alteracé@o de Tramitacéo de Projeto de Lei
258 - Processo sobre Solicitagéo de 5 anos 5 anos X
Alteracédo de Tramitagcao de Projeto de Lei
Complementar
259 - Processo sobre Comunicacao de 5 anos 5 anos X
Renudncia ao Mandato de Governador
260 - Processo sobre Decreto 5 anos 5 anos X
261 - Processo sobre Pedido de Informagéo 5 anos 3 anos X
262 - Processo sobre Indicagao 5 anos 3 anos X
263 - Processo sobre Requerimento 5 anos 3 anos X
264 - Processo de Reiteracdo 5 anos 3 anos X
265 - Processo de Solicitagdo Parlamentar 5 anos 3 anos X
266 - Oficio de Solicitacdo de Prorrogacao 5 anos 3 anos X
de Prazo




02 - Controlar e Avaliar os 001 - Comunicacao Eletrdnica sobre 4 anos 5 anos
Indicadores de Gestédo Solicitagédo de Cadastro de Usuario para
Acesso a Ferramenta de Gestéo
002 - Oficio sobre Ponto Focal para Atuar 4 anos 5 anos
no Modelo de Gestao
003 - Oficio sobre Liberagdo de Acesso a 4 anos 5 anos
Ferramenta de Gestao
004 - Informacgé&o sobre Reunides de 5 anos
Avaliacdo do Modelo de Gestédo
005 - Oficio sobre Indicadores 2 anos
006 - Relatério de Acompanhamento da 5 anos 9 anos X
Medicao dos Indicadores do Modelo de
Gestao
007 - Instrugdo Normativa sobre Modelo de enquanto 5 anos X
Gestao vigora
008 - Oficio sobre Modelo de Gestdo 2 anos
009 - Comunicacao Eletrénica sobre 5 anos
Indicador
03 - Coordenar o Programa 001 - Processo de Qualificagéo de enguanto 5 anos X
Estadual de Incentivo as Organizacéo Social vigora
Organizagdes Sociais 002 - Processo de Concurso de Projetos 5 anos 10 anos
para Organizagbes Sociais
003 - Processo de Contrato de Gestdo com enquanto 47 anos
Organizac¢des Saciais vigora
004 - Processo de Termo Aditivo ao enquanto 10 anos
Contrato de Gestédo Organizagdes Sociais vigora
005 - Projeto Lei sobre as OrganizagGes 5 anos 5 anos X
Sociais
006 - Minuta de Decreto sobre as 5 anos 5 anos X
Organizagdes Sociais
007 - Minuta de Instru¢cdo Normativa sobre 5 anos
Organizacdes Sociais
008 - Oficio de Ato Normativo sobre 5 anos 5 anos
Organizacdes Sociais
009 - Oficio sobre Organizagdes Sociais 5 anos 5 anos
010 - Oficio Circular sobre Organizacdes 2 anos 3 anos
Sociais
011 - Despacho sobre Organizacdes enquanto 10 anos
Sociais vigora
012 - Informacédo sobre Organizacdes enquanto 10 anos
Sociais vigora
013 - Exposicao de Motivos sobre Minuta 5 anos 10 anos X
de Ato Normativo
014 - Instrugdo Normativa sobre enquanto 5 anos X
Procedimentos Relativos & Autorizagéo de vigora
Cedéncia de Servidores Publicos as
Organizacdes Sociais
015 - Instrugdo Normativa sobre enquanto 5 anos X
Implantagdo de Plataforma Eletrénica nas vigora
Organizacdes Saciais
016 - Instrugdo Normativa sobre os enquanto 5 anos X
Recursos Publicos Estaduais Recebidos vigora
por Organizag6es Sociais
017 - Parecer sobre as Organizagbes 5 anos 47 anos
Sociais
04 - Gestéo de Convénios e 001 - Oficio sobre Demandas Municipais 5 anos 5 anos X
Gestao de Demandas ao 002 - Oficio sobre Demandas do Setor 5 anos 5 anos X
Gabinete do Governador Privado
003 - Oficio sobre Demandas do Cidadao 5 anos 5 anos X
004 - Oficio sobre Demandas de 5 anos 5 anos X
Conselhos, Fundag@es e Associactes
005 - Processo sobre Transferéncia 5 anos 5 anos X
Voluntaria de Recursos Especiais -
Municipio
006 - Oficio sobre Solicitagdo de Recursos 5 anos 5 anos X
007 - Oficio sobre Solicitagao de Recursos 5 anos 5 anos X
para Municipios
008 - Oficio sobre Publicagdo de Portaria 5 anos 5 anos X
009 - Oficio sobre Solicitagao de Recursos 5 anos 5 anos X
+ Plano 1000
010 - Processo sobre Solicitacao de 5 anos 5 anos X
Recursos
011 - Processo sobre Diligéncias de 5 anos 5 anos
Convénios
012 - Processo sobre Prestacéo de Contas 5 anos 5 anos X
de Convénios
013 - Processo sobre Transferéncias de 5 anos 5 anos X
Recursos
05 - Politica de Gestéo de 001 - Processo sobre Gestéo de Riscos 5 anos 10 anos X
Riscos 002 - Oficio sobre Gestéo de Riscos 5 anos 10 anos X
003 - Processo sobre Monitoramento de 5 anos 10 anos X

Gestdo de Riscos




Subfuncéo:

02 - Estatistica, Geografia e Cartografia

Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase Lo Guarda Observagéo
FEECEINEIE intermediaria BEEe permanente ¢
01 - Elaborar, Controlar e 003 - Oficio sobre Informag@es Estatisticas 5 anos 5 anos X
Analisar as Informac6es 004 - Oficio sobre Parecer com 5 anos 10 anos X
Estatisticas Informagdes Estatisticas
005 - Parecer sobre Informacdes 5 anos 10 anos X
Estatisticas
006 - Mapa Estatistico 5 anos 10 anos X
008 - Oficio sobre Encaminhamento de 5 anos 10 anos X
Parecer sobre Projetos Estatisticos
009 - Parecer sobre Projetos Estatisticos 5 anos 10 anos X
010 - Anuério Estatistico 5 anos 10 anos X
011 - Cartilha Estatistica 5 anos 10 anos X
012 - Relatério sobre Produgéo de Analises 5 anos 5 anos X
Estatisticas
013 - Minuta de Decreto sobre Informacbes 5 anos 5 anos X
Estatisticas
02 - Elaborar, Controlar e 001 - Oficio sobre Parecer de 5 anos 10 anos X
Analisar as Informagdes Parcelamento de Solo
Cartograficas e Geograficas 002 - Oficio sobre Parecer de Localizagdo 5 anos 10 anos X
de Area
003 - Oficio sobre Informacdes 5 anos 10 anos X
Cartograficas e Geogréficas
004 - Parecer sobre Divisa Municipal 5 anos 10 anos X
005 - Parecer sobre Parcelamento do Solo 5 anos 10 anos X
006 - Parecer sobre Informacdes 5 anos 10 anos X
Cartogréaficas e Geogréficas
008 - Oficio sobre Projetos Cartogréaficos e 5 anos 10 anos X
Geograficos
009 - Parecer sobre Projetos Cartograficos 5 anos 10 anos X
e Geograficos
010 - Minuta sobre Projeto de Lei de 5 anos 5 anos X
Cartografia e Geografia
011 - Minuta de Decreto sobre Informacdes 5 anos 5 anos X
Cartograficas e Geogréficas
012 - Mapa Cartogréafico e/ou Geogréafico 5 anos 10 anos X
013 - Oficio sobre Laudo Territorial 5 anos 10 anos X
014 - Laudo Territorial 5 anos 10 anos X
015 - Processo de Solicitacéo de 5 anos 10 anos X
Fotografias Aéreas
Subfuncéo: 03 - Gestédo de Ouvidoria
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase R Guarda Observacao
R ERIEITS intermediaria EmiEEe permanente ¢
01 - Transparéncia Ativa e 001 - Processo sobre Transparéncia Ativa 5 anos 15 anos X
Dados Abertos e Dados Abertos
002 - Oficio sobre Transparéncia Ativa e 5 anos 10 anos X
Dados Abertos
003 - Plano de Dados Abertos 5 anos 15 anos X
004 - Normatizacéo e Regulamentagdo em enquanto 10 anos X
Transparéncia Ativa e Dados Abertos vigora
02 - Promog&o do Controle 001 - Normatizagédo e Regulamentagdo em enquanto 10 anos X
Social e Governo Aberto Promocé&o do Controle Social vigora
002 - Oficio sobre Promocgao do Controle 5 anos 10 anos X
Social
003 - Processo sobre Promocéao de 5 anos 15 anos X
Politicas e Praticas de Governo Aberto
004 - Processo sobre Controle 5 anos 15 anos X
Social/Governo Aberto
03 - Promocgao de Capacita¢do/ 001 - Processo sobre 5 anos 10 anos X
Treinamento Capacitacéo/Treinamento em Ouvidoria
002 - Processo sobre 5 anos 10 anos X
Capacitacéo/Treinamento em Acesso a
Informacéo
003 - Processo sobre 5 anos 10 anos X
Capacita¢éo/Treinamento em
[Transparéncia Ativa e Dados Abertos
004 - Processo sobre 5 anos 10 anos X
Capacita¢éo/Treinamento
em Promocéao do Controle Social
04 - Acesso a Informagéo 001 - Processo sobre Acesso a Informagéo 5 anos 15 anos X
002 - Oficio sobre Acesso a Informacéo 5 anos 10 anos X
003 - Recursos de Lei de Acesso a 5 anos 15 anos X
Informacéo
004 - Relatério sobre Acesso a Informacéo 5 anos 15 anos X
005 - Normatizagédo e Regulamentagdo em enquanto 10 anos X
Acesso a Informagéo vigora
05 - Gestéo de Ouvidoria 001 - Processo sobre Gestéo de 5 anos 15 anos X
Ouvidorias




002 - Oficio sobre Gestéo de Ouvidorias 5 anos 10 anos X
003 - Relatério sobre Ouvidoria 5 anos 15 anos X
004 - Normatizacédo e Regulamentagdo em enquanto 10 anos X
Ouvidoria vigora
005 - Processo sobre Manifestagtes de 5 anos 10 anos X
Ouvidoria
06 - Dendncia de Ouvidoria 001 - Processo sobre Denuncia de 5 anos 95 anos X
Ouvidoria
002 - Oficio sobre Dentncia de Ouvidoria 5 anos 95 anos X
Funcéo: 02 - Gestdo do Planejamento e Orgcamento
Subfuncéo: 01 - Gestdo do Planejamento Estratégico
Prazo de guarda Destinacgédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacgao
RS intermediaria e permanente
01 - Elaboracéo e Revisdaoda |001 - Minuta de Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Lei do Plano Plurianual - PPA  [Elaborag&o do Plano Plurianual - PPA
002 - Minuta de Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Alteracéo do Plano Plurianual - PPA
003 - Minuta de Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Revisdo do Plano Plurianual - PPA
004 - Minuta de Decreto sobre Alteragao 5 anos 5 anos X
do Plano Plurianual - PPA
005 - Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA 5 anos 5 anos X
006 - Informacé&o sobre o Plano Plurianual 5 anos 5 anos X
- PPA
007 - Exposicdo de Motivos sobre o Plano 5 anos 5 anos X
Plurianual - PPA
02 - Elaborar a Mensagem do  |001 - Oficio sobre a Mensagem do 5 anos 5 anos X
Governador Governador
002 - Informacé&o sobre a Mensagem do 5 anos 5 anos X
Governador
003 - Comunicacao Eletrénica sobre a 2 anos 3 anos X
Mensagem do Governador
03 - Avaliacdo das Acdes do 001 - Oficio sobre o Programa 5 anos 5 anos X
Governo. Seminario Anualde  Governamental
Avaliacéo dos Programas 002 - Informacéo sobre Programa 5 anos 5 anos X
Governamentais Governamental
003 - Minuta de Decreto sobre Programa 5 anos 5 anos X
Governamental
04 - Controlar e Avaliar os 001 - Oficio sobre o Controle e Avaliagdo 5 anos 5 anos X
Orgéos da Administracéo de Orgéo do Poder Executivo
Direta e Indireta 003 - Minuta de Decreto sobre Controle e 5 anos 5 anos X
Avaliacéo de Orgdo do Poder Executivo
004 - Informagéo sobre Controle e 5 anos 5 anos X
Avaliacéo de Orgdo do Poder Executivo
005 - Processo sobre Orientagéo Técnica 5 anos 10 anos X
006 - Oficio sobre Orientagéo Técnica 5 anos 10 anos X
007 - Processo sobre Elaboragdo de 5 anos 10 anos X
Manuais
008 - Oficio sobre Elaboragdo de Manuais 5 anos 10 anos X
009 - Processo sobre 5 anos 10 anos X
Capacitacéo/Treinamento
010 - Oficio sobre 5 anos 10 anos X
Capacitacéo/Treinamento
011 - Processo sobre Parecer ou Parecer 5 anos 10 anos X
[Técnico
012 - Oficio sobre Parecer ou Parecer 5 anos 10 anos X
[Técnico
013 - Processo sobre Consolidagdo e/ou 5 anos 10 anos X
Andlise de Dados
014 - Oficio sobre Consolidagdo e/ou 5 anos 10 anos X
Andlise de
Dados
015 - Processo sobre Resposta a Consulta 5 anos 10 anos X
016 - Oficio sobre Resposta a Consulta 5 anos 10 anos X
017 - Processo sobre Atendimento a 5 anos 10 anos X
Demandas Externas
018 - Oficio sobre Atendimento & 5 anos 10 anos X
Demandas Externas
019 - Processo sobre Anélise e Proposta 5 anos 10 anos X
de Atos Normativos
020 - Oficio sobre Anélise e Proposta de 5 anos 10 anos X
Atos Normativos
021 - Processo sobre Projetos Especiais 5 anos 10 anos X
022 - Oficio sobre Projetos Especiais 5 anos 10 anos X
05 - Coordenar as Acdes dos 001 - Oficio sobre Programa Prioritario 5 anos 5 anos X
Programas Prioritarios do 002 - Parecer sobre Programa Prioritario 5 anos 10 anos X
Governo 003 - Informag&o sobre Programa 5 anos 5 anos X
Prioritario
06 - Coordenar e 001 - Minuta de Decreto sobre Sistemas 5 anos 5 anos X
Regulamentar os Sistemas IAdministrativos
Administrativos 002 - Oficio sobre Sistemas Administrativos 5 anos 5 anos X
003 - Parecer sobre Sistemas 5 anos 10 anos X




IAdministrativos
004 - Informagéo sobre Sistemas 5 anos 5 anos X
Administrativos
005 - Exposicéo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Sistemas Administrativos
07 - Coordenar e Elaborar o 001 - Minuta de Decreto sobre Regimento 5 anos 5 anos X
Regimento Interno Interno
002 - Oficio sobre Regimento Interno 5 anos 5 anos X
003 - Parecer sobre Regimento Interno 5 anos 10 anos X
004 - Informac&o sobre Regimento Interno 5 anos 5 anos X
005 - Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Regimento Interno
006 - Portaria sobre Comissao de enquanto 4 anos X
Regimento Interno vigora
007 - Manual de Elaboracao do Regimento 5 anos 9 anos X
Interno
008 - Termo de Ciéncia ou Aceitagdo do atéa 5 anos X Documento entregue ao colaborador mediante
Regimento Interno conclusao do assinatura, e cuja finalidade é comprovar que o
procedimento mesmo leu o regulamento e aceitou suas
disposicoes.
05 anos a contar da aprovacgdo do Regimento
’ Interno
08 - Normatizar e Elaborar 001 - Oficio sobre Sigla de Orgéo da enquanto 5 anos X
Siglas e Organogramas Administracéo Publica vigora
003 - Comunicagao Eletronica sobre Sigla enquanto 5 anos X
de Orgao da Administracéo Publica vigora
004 - Processo sobre Sigla de Orgéo da enquanto 5 anos X
Administracéo Publica vigora
005 - Oficio sobre Organograma de Orgéo enquanto 5 anos X
da Administracéo Publica vigora
007 - Processo sobre Organograma de enquanto 5 anos X
Orgdo da Administragdo Publica vigora
09 - Coordenar e Elaborar o 001 - Estudo e Pesquisa sobre Misséo, 2 anos 5 anos X
Planejamento Estratégico Visdo e Objetivo do Planejamento
Estratégico
002 - Oficio sobre Planejamento 2 anos X
Estratégico
10 - Coordenar, Elaborar e |001 - Termo de Ades&o ao MEG-Tr enquanto 4 anos X
Aplicar o MEG-Tr - Modelo de vigora
Exceléncia em Gestao 002 - Portaria de Designagéo dos enquanto 4 anos X
Membros do Comité do MEG-Tr vigora
003 - Relatério de Melhoria em Gestéo - 5 anos 9 anos X
RMG
004 - Certificacéo dos Requisitos e da 5 anos 9 anos X
Maturidade da Gestéo
Subfuncéo: 02 - Gestédo do Orgcamento
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase R Guarda Observacéo
R ERIEITS intermediaria EmiEEe permanente
01 - Elaboracéo e Revisdo da 001 - Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes 5 anos 5 anos X
Lei de Diretrizes Orgcamentarias - LDO
Orgamentarias - LDO 002 - Exposicao de Motivos sobre Lei de 5 anos 5 anos X
Diretrizes Or¢camentarias - LDO
003 - Oficio sobre Emenda de Lei de 5 anos 5 anos X
Diretrizes Orcamentarias - LDO
004 - Oficio sobre Lei de Diretrizes 5 anos 5 anos X
Orcamentarias - LDO
005 - Parecer sobre Lei de Diretrizes 5 anos 10 anos X
Orgcamentarias - LDO
006 - Relatério de Demonstrativos sobre a 5 anos 10 anos X
Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO
007 - Relatério de Projecdes sobre a Lei de 5 anos 10 anos X
Diretrizes Orcamentérias - LDO
02 - Elaboragéo da Lei 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei 5 anos 5 anos X
Orgcamentaria Anual - LOA Orgcamentaria Anual - LOA
002 - Exposi¢céo de Motivos sobre Lei 5 anos 5 anos X
Orgcamentaria Anual - LOA
003 - Oficio sobre Emenda sobre a Lei 5 anos 5 anos X
Orcamentaria Anual - LOA
004 - Oficio sobre Lei Orgamentéria Anual - 5 anos 5 anos X
LOA
005 - Parecer sobre Lei Orcamentaria 5 anos 10 anos X
Anual - LOA
006 - Relatério de Demonstrativos sobre 5 anos 10 anos X
Lei Orgcamentaria Anual - LOA
007 - Relatério sobre Projecdes da Lei 5 anos 10 anos X
Orgcamentaria Anual - LOA
03 - Acompanhamento da 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Execucéo do Orgamento Execucao do Orgamento
002 - Minuta de Decreto sobre Execugédo 5 anos 5 anos X
do Orgamento
003 - Exposicéo de Motivos sobre até a 5 anos X
Execucéo do Orgamento aprovacao




das contas
004 - Oficio sobre Encaminhamento de até a 5 anos X
Emenda sobre Execug¢éo do Orgcamento aprovacao
das contas
005 - Parecer sobre Execugédo do até a 10 anos X
Orcamento aprovacéo
das contas
006 - Relatério de Demonstrativo sobre até a 10 anos X
Execucgao do Orgcamento aprovacao
das contas
007 - Relatério sobre Projecdes da até a 10 anos X
Execucéo do Or¢gamento aprovacao
das contas
008 - Portaria sobre Execugéo do até a 10 anos X
Orgamento aprovacao
das contas
009 - Resolugéo sobre Execucao do até a 10 anos X
Orgamento aprovacao
das contas
010 - Informacgé&o sobre Execucao do até a 10 anos X
Orgamento aprovacao
das contas
011 - Oficio sobre Execugéo do Orgamento até a 5 anos X
aprovacao
das contas
04 - Descentralizagdo de 001 - Oficio sobre Descentralizacdo de 5 anos 5 anos X
Crédito Crédito
003 - Comunicacao Eletrénica sobre 5 anos 5 anos X
Descentralizagéo de Crédito
004 - Processo sobre Descentralizacédo de enquanto 5 anos X
Crédito vigora
05 - Criacdo de Fontes de 001 - Processo sobre Fontes de Recursos 10 anos X
Recursos e seus Detalhamentos
Subfuncéo: 04 - Gerenciamento de Projetos
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
R EIEITS intermediaria B permanente
01 - Gerenciamento de 001 - Oficio de Projeto - EPROJ 5 anos 15 anos X
Projetos 002 - Relatérios de Estudos, Pesquisas e 5 anos 15 anos X
Viabilidade do Projeto - EPROJ
003 - Plano de Projeto (Canvas) - EPROJ 5 anos 15 anos X
004 - Termo de Abertura de Projeto (TAP) - 5 anos 15 anos X
EPROJ
005 - Plano de Gerenciamentos de Riscos 5 anos 15 anos X
-EPROJ
006 - Plano de Qualidade do Projeto - 5 anos 15 anos X
EPROJ
007 - Plano de Comunicagéo do Projeto - 5 anos 15 anos X
EPROJ
008 - Plano de Aquisicéo do Projeto - 5 anos 15 anos X
EPROJ
009 - Plano de Gestédo de RH do Projeto - 5 anos 15 anos X
EPROJ
010 - Informagcéo de Indicadores de 5 anos 15 anos X
Projetos - EPROJ
011 - Licencas e Aprovagdes de Projetos - 5 anos 15 anos X
EPROJ
012 - Informacéo Técnica de Projetos - 5 anos 15 anos X
EPROJ
013 - Termo de Encerramento do Projeto - 5 anos 15 anos X
EPROJ
014 - Relatério de Li¢cdes Aprendidas - 5 anos 15 anos X
EPROJ
015 - Plano de Maturidade Organizacional 5 anos 15 anos X
em Projetos - EPROJ
016 - Relatério Técnico de Projetos - 5 anos 15 anos X
EPROJ
017 - Ata de Reuniéo de Projetos - EPROJ 5 anos 15 anos X
018 - Termo de Cooperagéo Técnica em 5 anos 15 anos X
Projetos - EPROJ
02 - Gerenciamento de 001 - Proposta de Projeto - EPROJ 5 anos 15 anos X
Projetos - Operacoes de 002 - Oficio de Aprovagéo do Projeto - 5 anos 15 anos X
Crédito EPROJ
003 - Solicitagédo de Liberacao Financeira - 5 anos 15 anos X
EPROJ
004 - Relatérios de Prestacéo de Contas - 5 anos 15 anos X
EPROJ
005 - Relatério de Desempenho dos 5 anos 15 anos X
Projetos - EPROJ
006 - Deliberacao para Aprovacgéo de 5 anos 15 anos X
Recursos - EPROJ




Funcdao: 03 - Gestéo dos Servigos Juridicos
Subfuncéo: 01 - Consultoria, Representacéo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos

Prazo de guarda Destinagdo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente

01 - Prestar Apoio Juridico a 001 - Requerimento de Cancelamento de 2 anos 3 anos X
Administracéo Publica Certidao de Divida Ativa - CDA

002 - Requerimento de Parcelamento de 2 anos 3 anos X

Certidao de Divida Ativa - CDA

003 - Requerimento de Cancelamento ou 2 anos 3 anos X

ICorrecao de Divida de Custas Judiciais ou

Multas do Tribunal de Justica

004 - Requerimento de Apropriagdo de 2 anos 3 anos X

Crédito

005 - Requerimento de Indeniza¢do 2 anos 3 anos X

006 - Requerimento de Pagamento de até a 5 anos X

Requisicdo de Pequeno Valor - RPV aprovacéo

das contas

007 - Requerimento sobre Satisfacdo de 2 anos 3 anos X

Direitos

008 - Requerimento de Andlise de 2 anos 3 anos X

Proposta de Acordo Judicial

009 - Requerimento sobre Substituicdo de 2 anos 3 anos X

Garantia-Penhora

010 - Requerimento sobre Substituicdo de 2 anos 3 anos X

Garantia-Caugdo

011 - Processo sobre Cancelamento de 5 anos 5 anos X

Certid&@o de Divida Ativa - CDA

012 - Processo sobre Cancelamento de 5 anos 5 anos X

Parcelamento de Certidao de Divida Ativa -

CDA

013 - Processo sobre Cancelamento e/ou 5 anos 5 anos X

Correcao de Divida de Custas Judiciais

le/ou Multas do Tribunal de Justica

014 - Processo sobre Substituicao de 5 anos 5 anos X

Certidao de Divida Ativa - CDA

015 - Processo sobre Inscrigéo para 5 anos 5 anos X

Certidao em Divida Ativa - CDA

016 - Processo sobre Suspensao da 5 anos 5 anos X

Execucao Fiscal

017 - Processo sobre Arquivamento de 5 anos 47 anos X

Processo Administrativo

018 - Processo sobre Apropriacao de até o transito 5 anos X

Crédito em julgado

019 - Processo sobre Transferéncia de 5 anos 5 anos X

Valores

020 - Processo sobre Autorizacao de até a emisséo 5 anos X

Adjudicacao

021 - Processo sobre Incorporagdo de 5 anos 10 anos X

Bens ao Patriménio Publico

023 - Processo sobre Acolhimento de 5 anos 5 anos X

Parecer

024 - Processo sobre Acolhimento Parcial 5 anos 10 anos X

de Parecer

025 - Processo sobre Negativa de 5 anos 5 anos X

Acolhimento de Parecer

026 - Processo sobre Distribuicao de 2 anos 3 anos X

Processo

027 - Processo sobre Recomendacéo de 2 anos 3 anos X

Acolhimento de Parecer

028 - Processo sobre Recomendagcéo de 2 anos 3 anos X

N&o Acolhimento de Parecer

029 - Processo sobre Designagéo de 2 anos 3 anos X

Audiéncia

030 - Processo sobre Dispensa de 2 anos 3 anos X

IComparecimento de Testemunha

031 - Processo sobre Intimagéo de 2 anos 3 anos X

Testemunha(s)

032 - Processo sobre Intimacéo de 2 anos 3 anos X

Interessado(s)

033 - Processo sobre Nulidade de Inscri¢éo 2 anos 3 anos X

lem Divida Ativa por Duplicidade de

Inscricdo

034 - Oficio sobre Parecer Juridico para 5 anos 10 anos X

Incorporagdo de Bens ao Patriménio

Publico

035 - Oficio sobre Deciséo Judicial até o transito 5 anos X

em julgado

036 - Oficio sobre Parecer Juridico para 5 anos 5 anos X

Apropriacdo de Crédito

037 - Oficio sobre Incorporacao de Bens 5 anos 10 anos X

a0 Patrimdnio do Estado

039 - Oficio sobre Processo Administrativo 5 anos 47 anos X

Disciplinar para Julgamento




040 - Relatério sobre Processo Arquivado 5 anos 5 anos X
041 - Oficio sobre Pagamento de até a quitacdo 5 anos X
Precat6rio da divida
042 - Oficio sobre Guia de Pagamento ao até a 5 anos X
Tribunal de Justica aprovacao
das contas
043 - Oficio sobre Defesa Judicial até o transito 5 anos X
em julgado
044 - Oficio sobre Intimagao 2 anos 3 anos X
045 - Oficio sobre Processo Judicial atéa 5 anos X
conclusao do

caso
046 - Oficio sobre Indicagdo de 2 anos 3 anos X
Testemunha
047 - Oficio sobre Andlise de Substituicdo 2 anos 3 anos X
de Penhora
048 - Oficio sobre Indicagdo de Assistente 2 anos 3 anos X
Técnico
049 - Oficio sobre Cumprimento de Liminar 2 anos 3 anos X
050 - Oficio sobre Cumprimento de 2 anos 3 anos X
Antecipacdo de Tutela
051 - Oficio sobre Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Sentenca
052 - Oficio sobre Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Acérdao
053 - Oficio sobre Cumprimento de 5 anos 5 anos X
Decisédo Judicial
054 - Oficio sobre Avocacgédo de Processo 5 anos 5 anos X
Judicial
055 - Oficio sobre Manifestagdo da 2 anos 3 anos X
Consultoria Juridica
056 - Oficio sobre Representagdo em 2 anos 3 anos X
Evento Juridico
057 - Oficio sobre Parecer Normativo enquanto 5 anos X

vigora
058 - Oficio sobre Ata do Conselho 2 anos 3 anos X
Superior
059 - Oficio sobre Auditoria Juridica do 5 anos 5 anos X
Tribunal de Contas
060 - Oficio sobre Eleigdo do Conselho 5 anos 5 anos X
Superior
062 - Oficio sobre Edital de Convocacao de 2 anos 3 anos X
Reunido do Conselho Superior
063 - Oficio sobre Intimacéo do Servidor 2 anos 3 anos X
064 - Oficio sobre Mandado de Seguranca 5 anos 5 anos X
065 - Oficio sobre Inquérito Civil 5 anos 5 anos X
066 - Oficio sobre Mandado de Citagdo 5 anos 5 anos X
067 - Processo sobre Mandado de 5 anos 5 anos X
Intimacdo
068 - Processo sobre Mandado de 5 anos 5 anos X
Notificagdo
069 - Oficio sobre Restauragao de Autos 5 anos 5 anos X
Juridicos
070 - Oficio sobre Requisicao de Pequeno 2 anos 3 anos X
Valor - RPV
072 - Oficio sobre Servigo Juridico 5 anos 5 anos X
073 - Processo sobre Medida Cautelar de 5 anos 5 anos X
Sequestro
074 - Oficio sobre Intimacéo de Penhora 5 anos 5 anos X
075 - Oficio sobre Notificagdo Extrajudicial 5 anos 10 anos
para Retificacdo de Area
076 - Oficio sobre Pedido Administrativo de 5 anos 5 anos X
Indenizagéo
077 - Oficio sobre Representacéo 5 anos 5 anos X
078 - Ata de Reunido de Servico Juridico enquanto 10 anos

vigora
079 - Portaria sobre Designacgéao de 5 anos 10 anos
Procurador
080 - Portaria sobre Territorio de 5 anos 10 anos
Abrangéncia das Procuradorias Regionais
081 - Informacgé&o sobre Requisito Legal 5 anos 5 anos X
para Transa¢&o do Fundo Social
082 - Parecer Juridico sobre Divida em até a quitacéo 5 anos X
Execugao da divida
083 - Parecer Juridico sobre Consulta 5 anos 5 anos X
Fiscal
084 - Memorando sobre Servigo Juridico 5 anos 5 anos X
085 - Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Processo Administrativo
086 - Exposicéo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
IConcurso para Servigo Juridico
087 - Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Encaminhamento Juridico
089 - Processo sobre Nulidade de 5 anos 5 anos X

Inscricdo de Divida Ativa por Nulidade de




Notificag&o
090 - Processo sobre Incorrecéo de Dado 5 anos 5 anos X
Cadastral
091 - Processo sobre Incorrecédo de Bens 5 anos 5 anos X
Penhorados
092 - Processo sobre Consulta Fiscal 2 anos 3 anos X
093 - Processo sobre Substituicao de 5 anos 5 anos X
Penhora
095 - Processo sobre Pagamento de até a 5 anos X
Requisicdo de Pequeno Valor - RPV aprovacéo
das contas
098 - Oficio sobre Proposta de Seguro 2 anos 3 anos X
099 - Processo sobre Proposta de Acordo 5 anos 10 anos X
Direto para Pagamento de Precatérios
02 - Atuar na Autocomposicdo |001 - Processo sobre Solicitacdo de 5 anos 10 anos X Solicitagdo CPAD/PGE-Portaria GAB/PGE n°
de Conflitos Administrativos e  |Acordo para Fornecimento de Medicamento 50/2022 (DOE/SC 21.715, de 21/2/2022)
Judiciais 002 - Processo sobre Solicitagdo de 5 anos 10 anos X Solicitagdo CPAD/PGE -Portaria GAB/PGE n°
Acordo Judicial 50/2022 (DOE/SC 21.715, de 21/2/2022)
Funcéo: 04 - Gestéo das AgGes Correcionais
Subfuncé&o: 01 - Apuracéo de Irregularidades e Aplicacéo de Penalidades
Prazo de guarda Destinacédo
Atividade Documento Fase A gy Guarda Observacéo
S EIEITS intermediaria B, permanente
01 - Executar os 001 - Processo sobre Investigacéo 10 anos 50 anos X
Procedimentos Correcionais Preliminar
002 - Processo sobre Sindicancia 10 anos 50 anos X
Investigativa ou Preparatéria
003 - Processo sobre Sindicancia 10 anos 50 anos X
Acusatoria ou Punitiva
004 - Processo sobre Sindicancia 10 anos 50 anos X
Patrimonial
005 - Processo Administrativo Disciplinar 10 anos 50 anos X
(PAD)
006 - Processo Administrativo Disciplinar — 10 anos 50 anos X
Rito Suméario (PAD Sumaério)
007 - Processo Administrativo de 10 anos 50 anos X
Responsabilizacdo de Pessoa Juridica
(PAR)
008 - Termo de Ajuste de Conduta - TAC 10 anos 50 anos X
009 - Processo sobre Acordo de Leniéncia 10 anos 50 anos X
010 - Registro de Noticia de Fato 10 anos 50 anos X
011 - Processo sobre Operagdes Especiais 10 anos 50 anos X
012 - Oficio sobre Procedimento 10 anos 50 anos X
Correcional
015 - Processo sobre Visita/Corregedoria 5 anos 5 anos X
017 - Registro de Denuncia 10 anos 50 anos X
Funcé&o: 05 - Gestdo de Iniciativas Estratégicas
Subfuncgéo: 01 - Governanga em Processos de Negocio
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagdo
Fase corrente Fase Eliminacdo Guarda Observacao
intermediaria permanente
01 - Gestéo de Processos de 001 - Oficio sobre Gestdo de Processos 5 anos 9 anos X
Negdcio de Negécio
002 - Plano de Trabalho de Gestéo de 5 anos 9 anos X
Processos de Negoécio
003 - Parecer de Situacao Atual de 5 anos 9 anos X
Processo de Negdcio
004 - Relatério de Proposicéo de Melhoria 5 anos 9 anos X
de Processo de Negécio
005 - Termo de Entrega de Produto de 5 anos 9 anos X
Gestao de Processos de Negdcio
006 - Instrugéo de Trabalho de Processo enquanto 5 anos X
de Negécio vigora
007 - Processo sobre Cadeia de Valor enquanto 5 anos X
vigora
008 - Processo sobre Arquitetura de enquanto 5 anos X
Processos de Negocio vigora
009 - Relatério de Maturidade de Gestéo 5 anos 9 anos X
de Processo de Negécio
010 - Processo sobre Diagrama de enquanto 5 anos X
Processo de Negdcio vigora
011 - Processo sobre Ciclo de Melhoria e enquanto 5 anos X
Transformagé&o de Processos de Negocio vigora
Funcéo: 06 - Produgéo de Documentos do Gabinete
Subfuncéo: 01 - Chefia de Gabinete, Assessoria de Gabinete e Agenda Geral
Prazo de guarda Destinacgéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
S COITTEES intermediaria Al permanente




01 - Produzir os Documentos 001 - Oficio de Agradecimento 1 ano 1 ano X
Administrativos 002 - E-mail de Agradecimento 1 ano 1 ano X
003 - Oficio de Resposta a Convites 1 ano 1 ano X
004 - E-mail de Resposta a Convites 1 ano 1 ano X
005 - Despachos do Gabinete 1 ano 3 anos X
006 - Declarag8es do Gabinete 2 anos 3 anos X
007 - Atestados de Servigos Prestados 2 anos 3 anos X
pelo Gabinete
008 - Planilha de Numeragé&o de Oficios 5 anos 5 anos X
02 - Controlar Agenda e 001 - Relatério de Uso das Salas Fisicas e 2 anos X
Salas Virtuais
002 - Relatério de Acessos as 2 anos X
Salas/Crachas
Funcéo: 07 - Gestdo de Integridade e Compliance
Subfuncéo: 01 - Gestao de Integridade e Compliance
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase corrente Fase Eliminacso Guarda Observacéo
intermediaria ¢ permanente
01 - Programa de Integridade  |001 - Processo sobre Avaliacdo do 5 anos 10 anos X
e Compliance - Ente Externo  [Programa de Integridade e Compliance
002 - Parecer sobre Programa de 5 anos 10 anos X
Integridade e Compliance
02 - Programa de Integridade 001 - Procedimento de Implantacdo do 5 anos 10 anos X
e Compliance - Poder Programa de Integridade e Compliance
Executivo 002 - Procedimento de Verificagéo de 5 anos 10 anos X
Conformidade
003 - Treinamento do Programa de 5 anos 10 anos X
Integridade e Compliance
004 - Plano de Integridade 5 anos 10 anos X
005 - Termo de Compromisso de 5 anos 10 anos X
Integridade e Compliance
006 - Processo sobre Cadigo de Etica e 5 anos 10 anos X
Conduta
03 - Prémio Honestidade nas 001 - Plano sobre Desenvolvimento e 5 anos 10 anos X
Escolas Execucao de Etapas do Prémio
Honestidade nas Escolas
04 - Indicadores Estratégicos 001 - Indicadores Estratégicos do Estado 5 anos 10 anos X
do Estado
Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestdo de Contabilidade, Financas e Controle
Funcéo: 01 - Gestéo da Contabilidade Geral
Subfuncéo: 01 - Administracdo da Contabilidade Geral
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase R Guarda Observacéo
R ERIEITS intermediaria EmiEEe permanente
02 - Consolidar a Escrita 001 - Processo sobre Balancete Mensal até a 10 anos X Decreto Estadual n® 3.274 de 29/06/2005.
Contéabil dos Orgéos e aprovacao Microfilmagem ou digitalizacéo eletrdnica com
Entidades gque Integram a das contas certificacéo digital
Prestacéo de Contas do 002 - Oficio sobre Balancete Mensal até a 10 anos X
Governo do Estado, Elaborar o aprovacao
Balancete Consolidado do das contas
Estado, Publicar Relatérios e 004 - Processo sobre Balango Geral do até a 20 anos X Decreto Estadual n® 3.274 de 29/06/2005
Apurar o Superavit Financeiro [Estado aprovacao
das contas
005 - Oficio sobre Balango Geral do Estado até a 20 anos X
aprovacao
das contas
007 - Relatério Resumido da Execucéo 5 anos 5 anos X
Orcamentaria
008 - Oficio sobre Relatério Resumido da 5 anos 5 anos X
Execucgédo Orcamentaria
010 - Relatério de Gestéo Fiscal 5 anos 10 anos X
011 - Oficio sobre Relatério de Gestéo 5 anos 10 anos X
Fiscal
013 - Processo sobre Audiéncia Publica 5 anos 10 anos X
014 - Oficio sobre Audiéncia Publica 5 anos 10 anos X
016 - Processo sobre Sistema de 5 anos 10 anos X
Informac&o de Orcamento Publico em
Educacéo - SIOPE
017 - Oficio sobre Sistema de Informagéo 5 anos 10 anos X
de Orgcamento Publico em Educagéo -
SIOPE
019 - Processo sobre Sistema de 5 anos 10 anos X
Informac&o de Orcamento Publico em
Salide — SIOPS
020 - Oficio sobre Sistema de Informagéo 5 anos 10 anos X
de Orgcamento Publico em Salde - SIOPS
022 - Demonstrativo do Manual de 5 anos 10 anos X
Instrucéo de Pleito - MIP
023 - Oficio sobre Demonstrativo do 5 anos 10 anos X
Manual de Instrucéo de Pleito - MIP




025 - Processo sobre Demonstrativo de 5 anos 10 anos X
IAcompanhamento do Programa de Ajuste
Fiscal
026 - Oficio sobre Demonstrativo de 5 anos 10 anos X
IAcompanhamento do Programa de Ajuste
Fiscal
028 - Relatério Contabil 5 anos 15 anos X
029 - Oficio sobre Relatério Contabil 5 anos 15 anos X
03 - Centralizar e Controlar os |001 - Processo sobre Conciliagédo de 5 anos 15 anos X
Registros das Arrecadacdes da [Extrato Bancario
Receita Tributaria e N&o 002 - Oficio sobre Conciliag&o de Extrato 5 anos 15 anos X
Tributéria, Transferéncias da  |Bancario
Uni&o e Disponibilidades 003 - Informag&o sobre Demonstrativo da 5 anos 10 anos X
Financeiras do Tesouro Receita Liquida Disponivel
004 - Oficio sobre Demonstrativo da 5 anos 10 anos X
Receita Liquida Disponivel
005 - Informacé&o sobre Demonstrativo do 5 anos 10 anos X
Excesso de Arrecadacao
006 - Processo sobre Registro Contabil de 5 anos 10 anos X
Restituicdo de Receita Arrecadada
007 - Processo sobre Registro Contabil de 5 anos 10 anos X
Reclassificagdo de Receita
008 - Processo sobre Demonstrativo do 5 anos 10 anos X
Superavit Financeiro - Fontes do Tesouro
009 - Processo sobre Retificacdo de 5 anos 10 anos X
Declaragdo de Substituicao - DeSTDA
04 - Normatizar, Orientar e 001 - Processo sobre Nota Técnica 5 anos 10 anos X
Controlar as Informacdes IContabil
Econdmico-Financeiras do 002 - Oficio sobre Nota Técnica Contabil 5 anos 10 anos X
Estado 004 - Processo sobre Relatério de Controle 5 anos 10 anos X
Interno
005 - Oficio sobre Relatério de Controle 5 anos 10 anos X
Interno
007 - Informacé&o Técnica Contabil 5 anos 10 anos X
008 - Manual de Procedimentos sobre 5 anos 10 anos X
Técnica Contabil
009 - Instrugdo Normativa sobre Técnica 5 anos 1 ano X
IContabil
05 - Gerir as AgOes 001 - Processo sobre Autorizacédo de 5 anos 10 anos X
Relacionadas ao Sistema Manutencéo Evolutiva
Integrado de Planejamento e 502 - Oficio sobre Autorizag&o de 5 anos 10 anos X
Gestao Fiscal Manutencao Evolutiva
004 - Relatério de Controle de Melhorias 5 anos 10 anos X
do SIGEF
005 - Oficio sobre Cadastro de Usuério 5 anos 10 anos X
SIGEF
006 - Oficio sobre Alteragao de Permissdes 5 anos 10 anos X
para Usuario SIGEF
06 - Analisar a Prestagédo de 001 - Prestacéo de Contas de Recursos até a 5 anos X
Contas de Servidores e de Antecipados aprovacao das
IConvénios contas
Subfuncéo: 02 - Gestédo Contabil
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase R Guarda Observacéo
R ERIEITS intermediaria EmiEEe permanente
01 - Executar a Técnica 001 - Relatério de Controle Interno 5 anos 15 anos X
Contabil 002 - Guia de Recolhimento do Fundo de 5 anos 45 anos X
Garantia e Informacao a Previdéncia
Social-GFIP
003 - Declaragé&o de Informacao Fiscal-DIF 5 anos 5 anos X
004 - Declaragéo de Débito e Crédito 5 anos 5 anos X
[Tributario Federal-DCTF
005 - Declaragéo de Imposto de Renda 7 anos X
Retido na Fonte-DIRF
006 - Declaracéo do Imposto sobre a 5 anos 5 anos X
Propriedade Territorial Rural-DITR
007 - Balancete Consolidado 2 anos 3 anos X
008 - Balanco Financeiro Mensal 2 anos 3 anos X
009 - Demonstrativo de Despesa de 5 anos X
Pessoal
010 - Processo sobre Pensao Alimenticia 5 anos 95 anos X
011 - Processo sobre Ressarcimento de até a 5 anos X
Salario e Encargos Sociais regularizacdo
contabil
012 - Demonstrativo das Variages na até a 20 anos X
Conta Almoxarifado aprovacao
das contas
013 - Demonstrativo das VariagGes até a 20 anos X
Patrimoniais aprovacao das
contas
014 - Balancete Consolidado Geral 5 anos 5 anos X Microfilmagem ou digitalizacéo eletrdnica com
certificac&o digital.




015 - Processo sobre Balanco Anual até a 10 anos X
aprovacao
das contas
Funcéo: 02 - Gestéo da Auditoria Geral
Subfuncéo: 01 - Gestéo da Auditoria Geral
Prazo de guarda Destinagdo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacéo
S CRIT e intermediaria Eliminacao permanente ¢
01 - Planejar, Programar e 001 - Processo sobre Elaboragdo do Plano 2 anos 5 anos X
Acompanhar Auditoria Interna  JAnual de Auditoria
011 - Oficio sobre Apresentagdo de Auditor 2 anos 20 anos X
do Estado
012 - Relatério de Auditoria 2 anos 20 anos X
013 - Oficio sobre Pedido de Prorrogagéo 2 anos 20 anos X
de Prazo
014 - Relatério de Atividade Anual de 3 anos 12 anos X
Auditoria
015 - Programa de Trabalho de Auditoria 2 anos 20 anos X
016 - Oficio sobre Concesséo de 2 anos 20 anos X
Prorrogacao de Prazo
017 - Oficio sobre Plano de Agédo 2 anos 20 anos X
018 - Oficio sobre Relatério de Auditoria 2 anos 20 anos X
019 - Processo sobre Monitoramento de 5 anos 20 anos X
Plano de Agado
022 - Processo sobre Programa de 2 anos 20 anos X
Acompanhamento de Obras
023 - Processo sobre Acompanhamento 5 anos 20 anos X
das Variacdes da Folha de Pagamento
026 - Processo sobre Consulta de Auditoria 2 anos 5 anos X
028 - Processo sobre Denlncia 5 anos 20 anos X
031 - Processo sobre Auditoria/Avaliagéo 2 anos 20 anos X
032 - Processo sobre Elaboracao ou enquanto 5 anos X
Analise de Atos Normativos vigora
033 - Oficio sobre Denuincia/Apuragao 5 anos 20 anos X
034 - Processo sobre Monitoramento de 2 anos 20 anos X
Auditoria
035 - Oficio sobre Monitoramento de 2 anos 20 anos X
Auditoria
037 - Processo sobre Assessoria 2 anos 10 anos X
038 - Oficio sobre Assessoria 2 anos 10 anos X
039 - Nota de Auditoria 2 anos 20 anos X
040 - Oficio sobre Auditoria/Avaliagao 2 anos 20 anos X
041 - Processo sobre Auditoria/Consultoria 2 anos 10 anos X
042 - Oficio sobre Auditoria/Consultoria 2 anos 10 anos X
043 - Processo de Papel de Trabalho 2 anos 20 anos X
Corrente
044 - Processo de Papel de Trabalho 2 anos 5 anos X
Permanente
045 - Processo de Solicitag8es de Auditoria 2 anos 20 anos X
046 - Processo sobre Apuracao 1 ano 12 anos X
047 - Processo de Papel de Trabalho 1 ano 12 anos X
Corrente de Apuragéo
048 - Andlise Preliminar do Objeto de 2 anos 20 anos X
Auditoria
049 - Informacgé&o de Auditoria Geral 2 anos 10 anos X
050 - Oficio que Encaminha Informagéo de 2 anos 10 anos X
Auditoria
051 - Oficio que Encaminha Parecer de 2 anos 10 anos X
Auditoria
052 - Solicitagdo de Auditoria 2 anos 20 anos X
053 - Plano de Ag&o para Cumprimento 2 anos 20 anos X
das Recomendacdes de Auditoria
054 - Plano de Apuracéo da Auditoria- 1 ano 12 anos X
Geral do Estado
055 - Oficio de Envio de Relatério 2 anos 20 anos X
Conclusivo de Auditoria
056 - Oficio de Envio de Relatério 2 anos 20 anos X
Preliminar de Auditoria
057 - Relatério de Auditoria Conclusivo 2 anos 20 anos X
058 - Relatdrio de Atividades Trimestral da 3 anos 12 anos X
Auditoria-Geral do Estado
059 - Relatério de Auditoria Preliminar 2 anos 20 anos X
060 - Relatério Conclusivo de Apuragéo 1 ano 12 anos X
061 - Relatério Preliminar de Apuragéo 1 ano 12 anos X
062 - Termo de Compromisso de 2 anos 10 anos X
Consultoria
063 - Informacgé&o de Apuracao Preliminar 1 ano 12 anos X
064 - Parecer sobre Prestacéo de Contas 1 ano 12 anos X
do Governo
065 - Informacé&o sobre Avaliacédo de 1 ano 12 anos X
Relatério de Gestao Fiscal




02 - Monitoramento de 001 - Processo sobre Monitoramento de 2 anos 20 anos X
Recomendacéo Recomendacgéo
002 - Oficio sobre Monitoramento de 2 anos 20 anos X
Recomendacao
003 - Informacé&o sobre Monitoramento de 2 anos 20 anos X
Recomendacao
Subfuncéo: 02 - Gestéo de Controle Interno
Prazo de guarda Destinacgédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacgao
FECEEIE intermediaria B permanente
01 - Controlar os Atos e Fatos 001 - Processo sobre Diligéncia do 10 anos X Resolugdo TC n° 16/94
Administrativos dos Orgdos e [Tribunal de Contas do Estado
Entidades 002 - Oficio sobre Relatério de Controle 5 anos X
Interno e Notas Explicativas
003 - Processo sobre Tomada de Contas 5 anos 20 anos )i X Alterado pela errata da Portaria n°1141/2022, conforme publicagéo do DOESC
Especial 22,011 de 04/05/2023
004 - Oficio sobre Tomada de Contas 5 anos X Copia, original no Processo
Especial
005 - Oficio sobre Relatério de Auditoria do 5 anos X
Tribunal de Contas do Estado
006 - Oficio sobre Instauracao de Tomada 5 anos 20 anos X
de Contas Especial
007 - Oficio sobre Conclusédo de Tomada 5 anos 20 anos X
de Contas Especial
008 - Processo sobre Representacao ao 5 anos 20 anos X
Tribunal de Contas do Estado pela ndo
Instauracéo de Tomada de Contas Especial
009 - Processo sobre Representacao ao 5 anos 20 anos X
Tribunal de Contas do Estado pela ndo
Concluséo de Tomada de Contas Especial
010 - Oficio sobre Relatério e Certificado 5 anos 20 anos X
de Auditoria de Tomada de Contas Especial
011 - Oficio sobre Controle das Remessas 5 anos X
de Dados ao E-Sfinge
012 - Oficio sobre Situagdo no Sistema 5 anos X
WEB- Regularidade
013 - Processo sobre Diligéncia do até a 10 anos X
[Tribunal de Contas do Estado - Auditoria aprovacao
das contas
014 - Parecer sobre Prestagdo de Contas até a 5 anos X
de Recursos Antecipados aprovacéo
das contas
015 - Processo sobre Atividades de 5 anos 10 anos X
Controle Interno
016 - Oficio sobre Atividades de Controle 5 anos 10 anos X
Interno
018 - Parecer sobre Atividades de Controle 5 anos 10 anos X
Interno
019 - Informacé&o sobre Atividades de 5 anos 10 anos X
Controle Interno
020 - Relatério sobre Atividades de 5 anos 10 anos X
Controle Interno
021 - Ata sobre Atividades de Controle 5 anos 10 anos X
Interno
022 - Plano Anual das Atividades de 5 anos 10 anos X
Controle Interno
023 - Oficio sobre Providéncias 5 anos 20 anos X
Administrativas Preliminares a Instauracédo
de Tomada de Contas Especial
024 - Processo sobre Providéncias 5 anos 20 anos X
Administrativas Preliminares a Instauracéo
de Tomada de Contas Especial
025 - Relatério e Certificado de Auditoria até a 20 anos X
aprovagao
das contas
026 - Oficio para Restitui Processo com até a 20 anos X
Relatério de Tomada de Contas Especial aprovacao
das contas
Func&o: 03 - Gestéo Financeira
Subfuncéo: 01 - Administrac&o da Gestéo Financeira
Prazo de guarda Destinagé&o
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Executar a Técnica 001 - Oficio sobre Recursos Financeiros ou 5 anos 5 anos X
Financeira Cota Orcamentdria por Inconsisténcia ou
Erro
002 - Oficio sobre Recursos Financeiros ou 5 anos 5 anos X
Cota Orcamentdria Extra Programagao
Financeira




003 - Exposicéo de Motivos sobre Projeto 5 anos 15 anos
de Decreto para Instituicéo de
Programacéo Financeira
004 - Oficio sobre Consulta em 5 anos 5 anos
Administragéo Financeira
005 - Processo sobre Projeto de Lei de 5 anos 15 anos
Despesa de Pessoal com Impacto
Financeiro
006 - Autorizacdo de Contratacéo de 5 anos 5 anos
Despesa pelo Grupo Gestor
007 - Execugdo Contratual de Instituicéo 5 anos 15 anos
Financeira
008 - Instrugdo Normativa sobre enquanto 15 anos
Administragéo Financeira vigora
009 - Processo sobre Restituicdo de 3 anos 5 anos
Valores ao Contribuinte
010 - Processo sobre Credenciamento de enquanto 15 anos
Instituicdo Financeira para Arrecadacao vigora
011 - Oficio sobre Notificagdo de 5 anos 15 anos
Descumprimento Contratual de Instituicdo
Financeira
012 - Processo sobre Descumprimento 5 anos 15 anos
Contratual de Instituicdo Financeira
013 - Recurso sobre Descumprimento 5 anos 15 anos
Contratual de Instituicdo Financeira
014 - Processo sobre Bloqueio Judicial nas 5 anos 15 anos
Contas do Estado
015 - Oficio sobre Bloqueio Judicial nas 5 anos 15 anos
Contas do Estado
016 - Oficio sobre Descumprimento 5 anos 15 anos
Contratual de Instituicdo Financeira
017 - Oficio sobre Tarifa Bancaria devida 5 anos 15 anos
pelo Estado
018 - Processo sobre Tarifa Bancaria 5 anos 15 anos
devida pelo Estado
019 - Processo sobre Codigo de Receita 5 anos 15 anos SAT - Sistema Eletrénico
do Sistema de Administracéo Tributéria -
SAT
020 - Processo sobre Decisao Judicial — 5 anos 15 anos
Bloqueio de Pagamento a Terceiros
021 - Processo sobre Depdsito Judicial do 5 anos 10 anos SAT - Sistema Eletrénico
Sistema de Administracéo Tributéria - SAT
022 - Oficio sobre Pagamento de Auxilio 5 anos 5 anos
Funeral
023 - Processo de Repasse de Cotas a 5 anos 5 anos
Municipio
024 - Processo sobre Recursos 5 anos 5 anos
Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra
Programacéo Financeira
025 - Oficio sobre Projeto de Lei de 5 anos 5 anos
Despesa de Pessoal com Impacto
Financeiro
026 - Processo sobre Reembolso ao 5 anos 15 anos
Servidor de Despesa Médica realizada fora
do Estado
027 - Processo sobre Honorarios Médicos 5 anos 45 anos
028 - Processo sobre Folha de Pagamento 5 anos 15 anos SIGEF - Sistema Eletrdnico
de Empresas Dependentes - SIGEF
029 - Oficio sobre Recolhimento de 5 anos 15 anos
[Tributos Federais
030 - Oficio sobre Pagamento do PASEP 5 anos 15 anos
031 - Oficio sobre Repasse de Recursos 5 anos 5 anos
Financeiros
032 - Oficio sobre Bloqueio Judicial em 5 anos 15 anos
Conta do Servidor
033 - Processo sobre Bloqueio Judicial em 5 anos 15 anos
Conta do Servidor
034 - Processo de Subvencgé&o Social 2 anos 6 anos
035 - Guia Nacional de Recolhimento 2 anos 10 anos
Estadual - GNRE
036 - Processo de Liberag&o Financeira 2 anos 6 anos
037 - Processo sobre Solicitacdo de 2 anos 6 anos
Recursos Financeiros
038 - Relatorio de Anélise de 5 anos 10 anos
Conformidade dos Registros de Gestédo
039 - Processo sobre Classificacéo de 5 anos 10 anos
Receita
040 - Relatério de Movimentagé&o Diaria 5 anos 10 anos
041 - Extrato Bancario 5 anos
042 - Processo sobre Solicitacdo de Cartéo até a 5 anos
de Pagamentos - CPESC aprovacao

das contas
043 - Processo sobre Concesséo de até a 5 anos
Crédito para Cartdo de Pagamentos - aprovacao
CPESC das contas




044 - Processo sobre Sub-rogacéo de 5 anos 10 anos X
Convénios e Congéneres
045 - Oficio sobre Sub-rogacao de 5 anos 10 anos X
IConvénios e Congéneres
046 - Informacgé&o sobre Sub-rogagéo de 5 anos 10 anos X
IConvénios e Congéneres
047 - Parecer sobre Sub-rogacédo de 5 anos 10 anos X
Convénios e Congéneres
049 - Oficio sobre Solicitacdo de Recursos 2 anos 6 anos X
Financeiros
050 - Processo sobre Cadastro de 5 anos 10 anos X
Proponente para Repasse de Recursos
Financeiros
051 - Processo sobre 5 anos 10 anos X
Aditivo/Apostilamento para
Repasse Recursos Financeiros
053 - Processo sobre Transferéncia de 5 anos 10 anos X
Objeto Definido
054 - Processo sobre Transferéncia 5 anos 10 anos X
Especial
055 - Informacéo de Remanejamento 5 anos 5 anos X
Orcamentario
056 - Informacgédo de Suplementacéo 5 anos 5 anos X
Orcamentaria
057 - Informacédo de Impacto Orcamentario 5 anos 5 anos X
e Financeiro
058 - Processo sobre Alteracdo de Emenda 5 anos 10 anos X
Parlamentar
Subfuncéo: 02 - Gestao de Orcamentos e Pagamentos
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
FEEE G ETIE intermediaria Az permanente
01 - Executar o 001 - Relatério sobre Dotacéo 5 anos 5 anos X
Empenhamento e Pagamento  |Orgamentaria

002 - Oficio sobre Encerramento de Conta 2 anos 3 anos X
Corrente
003 - Boleto Bancério 2 anos 3 anos X
004 - Nota de Empenho Global 5 anos 5 anos X
005 - Certiddo Negativa de Débito - CND 5 anos 5 anos X
006 - Nota de Liquidacé@o de Despesa 5 anos 5 anos X
007 - Guia de Dep6sito Identificado 5 anos X
010 - Oficio sobre Abertura de Conta 2 anos 3 anos X
Corrente
011 - Processo sobre Despesa de até a 10 anos X
Exercicio Anterior aprovacao

das contas
012 - Relatério Financeiro 5 anos 10 anos X
013 - Nota de Empenho Ordinario 2 anos 3 anos X Copia, original no Boletim Financeiro
015 - Documento de Arrecadagédo Federal- 5 anos 5 anos X
DARF
016 - Documento de Arrecadacao 5 anos 5 anos X
Estadual-DARE
017 - Guia de Recebimento de Devolugao 5 anos 5 anos X
de Adiantamento
018 - Guia de Recebimento de Depdsito de 5 anos 5 anos X
Convénio
019 - Guia de Recebimento de Depésito 5 anos 5 anos X
Indevido
021 - Guia de Recolhimento para 5 anos 5 anos X
Pagamento do Plano de Salde
022 - Processo sobre Julgamento de até a 10 anos X
Contas do Tribunal de Contas do Estado aprovacao

das contas
023 - Guia de Recolhimento do Imposto de 7 anos X
Renda
024 - Guia de Recolhimento do INSS - 2 anos 47 anos X
GPS
025 - Guia de Recolhimento de ISS até a 10 anos X

aprovagao

das contas
026 - Boletim Financeiro 5 anos 5 anos X Microfilmagem ou digitalizacéo eletrdnica com

certificac&o digital.

027 - Oficio sobre Presta¢éo de Contas até a 5 anos X

aprovacao

das contas
029 - Comunicacao Eletrénica sobre até a 5 anos X
Prestacéo de Contas aprovacao

das contas
030 - Processo sobre Prestacéo de Contas atéa 5 anos X

aprovacao das
contas

031 - Relatério de Baixa de Prestagdo de 2 anos 3 anos X
Contas
032 - Ordem Bancéria 2 anos 8 anos X




033 - Fatura de Pagamento 2 anos 3 anos X
034 - Consignacao sobre Crédito em Folha 2 anos 8 anos X
de Pagamento
035 - Consignagéo sobre Débito em Folha 2 anos 8 anos X
de Pagamento
036 - Nota de Empenho Estimativo 5 anos 5 anos X
037 - Processo sobre Ressarcimento e/ou 5 anos 10 anos X
Pagamento de Despesas
83??' ProceSSAO tSOl_)redPreStagéo de Contas até a~ 5 anos R X Alterado pela errata da Portaria n°1141/2022, conforme
€ Recursos Antecipados gg;og’ggg; publicacdo do DOESC 22.011 de 04/05/2023
039 - Processo sobre Liquidacao e 5 anos 10 anos X
Pagamento do Plano de Salde
040 - Nota Fiscal 5 anos 10 anos X
041 - Processo de Pagamento de Consulta 5 anos 10 anos X
de Viabilidade de Imével
042 - Processo de Pagamento de 5 anos 10 anos X
Despesas de Im6veis em Atraso
043 - Processo sobre Reconhecimento de 5 anos 10 anos X
Divida
Grupo: 03 - PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS
Subgrupo: 01 - Gestéo de Patrimdnio, Bens Materiais e Servigos
Funcgéo: 01 - Gestéo de Patriménio
Subfuncéo: 01 - Gestdo de Bens Imdveis
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase A gy Guarda Observacéo
S EIEITS intermediaria B, permanente
01 - Supervisionar, Fiscalizar, |001 - Processo sobre Aquisicao de Imével até a 5 anos X
Controlar e Dar Suporte a por Compra aprovacao das
Administracéo contas
Descentralizada de Bem 002 - Processo sobre Aquisicdo de Imovel 5 anos 10 anos X
Imével por Doacéo
003 - Processo sobre Aquisicédo de Imével 5 anos 10 anos X
por Dacéo em Pagamento
004 - Processo sobre Aquisi¢ao de Imével 5 anos 10 anos X
por Adjudicacéo
005 - Processo sobre Aquisicdo de Imovel 5 anos 10 anos X
por Usucapido
006 - Processo sobre Permuta de Bem 5 anos 10 anos X
Imével
007 - Processo sobre Alienacao de Imovel 5 anos 10 anos X
em Leildo
008 - Processo sobre Alienacgéo de Imovel 5 anos 10 anos X
lem Concorréncia
009 - Processo sobre Alienacgéo de Imével 5 anos 10 anos X
por Dagdo em Pagamento
010 - Processo sobre Alienacao de Imovel 5 anos 10 anos X
por Doacao
011 - Processo sobre Transferéncia de enquanto 10 anos X
Administracéo de Imével vigora
013 - Processo sobre Autorizacédo de Uso enquanto 10 anos X
de Imével vigora
014 - Processo sobre Cessao de Uso de enquanto 10 anos X
Imovel do Estado vigora
015 - Processo sobre Concesséo de Uso enquanto 10 anos X
de Imével vigora
016 - Processo sobre Permissédo de Uso de enquanto 10 anos X
Imovel vigora
017 - Processo sobre Desocupacao de 5 anos 10 anos X
Imével
018 - Processo sobre Comodato de Imével enquanto 10 anos X
vigora
019 - Processo sobre Locacéo de Imével até a 5 anos X
aprovacao
das contas
020 - Processo sobre Cesséo de Uso de enquanto 10 anos X
Imovel de Terceiros vigora
021 - Processo sobre Desapropriacéo de até a 5 anos X
Imovel aprovacao
das contas
022 - Processo sobre Terreno de Marinha 5 anos 10 anos X
023 - Processo sobre Imével Rural 5 anos 10 anos X
024 - Processo sobre Agao de Usucapido 5 anos 10 anos X
025 - Processo sobre Retificagao 5 anos 10 anos X
Extrajudicial Area
026 - Processo sobre Invaséo de Imével 5 anos 10 anos X
027 - Processo sobre Taxagdo sobre até a 10 anos X
Imével aprovacéo
das contas
028 - Processo sobre Multa sobre Imével até a 10 anos X
aprovacao
das contas




029 - Oficio sobre Solicitagédo de Certidao 2 anos 3 anos
Negativa de Débito de Imovel
030 - Oficio sobre Solicitagao de Escritura | até a emissédo 10 anos
de Imével
031 - Oficio sobre Solicitagao de Matricula |até a emissédo 10 anos
de Imével
032 - Oficio sobre Alteragdo de Registro até a emissao 10 anos
Imobiliario de Terreno de Marinha
033 - Oficio sobre Consulta de Registro 5 anos 10 anos
Imobiliario de Terreno de Marinha
034 - Oficio sobre Alteracao de Cadastro até a emissdo 10 anos
Imobiliario Municipal
035 - Oficio sobre Consulta de Cadastro 5 anos 10 anos
Imobiliario Municipal
036 - Oficio sobre Inclusdo de Pagamento até a 5 anos
de Conta de Agua e Esgoto aprovacao
das contas
037 - Oficio sobre Inclusdo de Pagamento até a 5 anos
de Conta de Energia Elétrica aprovacao
das contas
038 - Oficio sobre Exclusdo de Pagamento até a 5 anos
de Conta de Agua e Esgoto aprovacao
das contas
039 - Oficio sobre Exclusdo de Pagamento até a 5 anos
de Conta de Energia Elétrica aprovacao
das contas
040 - Oficio sobre Ligacdo de Ramal de até a 5 anos
Agua e Esgoto aprovacao
das contas
041 - Oficio sobre Ligacdo de Ramal de até a 5 anos
Energia Elétrica aprovacao
das contas
042 - Oficio sobre Desligamento de Ramal até a 5 anos
de Agua e Esgoto aprovacao
das contas
043 - Oficio sobre Desligamento de Ramal até a 5 anos
de Energia Elétrica aprovacao
das contas
044 - Oficio sobre Transferéncia de até a 5 anos
Titularidade de Conta de Agua e Esgoto aprovacéo
das contas
045 - Oficio sobre Transferéncia de até a 5 anos
Titularidade de Conta de Energia Elétrica aprovacéo
das contas
046 - Oficio sobre Inclusédo de Imével Rural 5 anos 10 anos
no INCRA
047 - Oficio sobre Inclusédo de Imével Rural 5 anos 10 anos
da Receita Federal
048 - Oficio sobre Declaragao de Imoével 5 anos 10 anos
Rural na Receita Federal
049 - Oficio sobre Solicitagéo de enquanto 10 anos |A vigéncia esgota-se com o término da apuragéo
Informacé&o sobre Inquérito Civil vigora ou com a prescricao criminal.
050 - Oficio sobre Solicitacao de 5 anos 10 anos
Informag&o sobre Imével Tombado
051 - Oficio sobre Solicitacao de 5 anos 10 anos
Informacé&o sobre Invaséo de Imével
053 - Informacéao sobre Inquérito Civil enquanto 10 anos X |A vigéncia esgota-se com o término da apuragéo
vigora ou com a prescrigao criminal.
054 - Informacéao sobre Imével Tombado 5 anos 10 anos X
055 - Informacé&o sobre Invasdo de Imével 5 anos 10 anos X
056 - Certiddo sobre Escritura de Imével 5 anos 10 anos X
057 - Certid@o sobre Matricula de Imével 5 anos 10 anos X
058 - Certiddo sobre Cadastro de Imével 5 anos 10 anos X
059 - Certidao sobre Negativa de Débito de 5 anos 10 anos X
Imével
060 - Laudo sobre Vistoria de Imével 5 anos 10 anos X
061 - Laudo sobre Avaliagéo de Imével 5 anos 10 anos X
062 - Laudo sobre Pericia Técnica de 5 anos 10 anos X
Imovel
063 - Laudo sobre Pericia Judicial de 5 anos 10 anos X
Imével
064 - Planta sobre Levantamento 5 anos 10 anos X
[Topografico
065 - Planta sobre Localiza¢&o de Imével 5 anos 10 anos X
066 - Planta sobre Descrigdo de Imével 5 anos 10 anos X
067 - Planta sobre Organizacao de Espaco 5 anos 10 anos X
Fisico
068 - Portaria sobre Transferéncia de 5 anos 10 anos X
Administracéo de Imovel
071 - Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Desapropriagéo de Imovel
072 - Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Regulamentacéo de Lei Autorizadora
073 - Projeto de Lei sobre Aquisicéo de 5 anos 10 anos X

Imével por Compra




074 - Projeto de Lei sobre Aquisi¢éo de 5 anos 10 anos
Imével por Doagéo
075 - Projeto de Lei sobre Aquisicéo de 5 anos 10 anos
Imével por Dacdo em Pagamento
076 - Projeto de Lei sobre Permuta de Bem 5 anos 10 anos
Imével
077 - Projeto de Lei sobre Alienagdo de 5 anos 10 anos
Imovel em Concorréncia
078 - Projeto de Lei sobre Alienagdo de 5 anos 10 anos
Imével por Dacdo em Pagamento
079 - Projeto de Lei sobre Alienagdo de 5 anos 10 anos
Imével por Doacéo
080 - Projeto de Lei sobre Cessé&o de Uso 5 anos 10 anos
de Imével do Estado
081 - Projeto de Lei sobre Concesséo de 5 anos 10 anos
Uso de Imovel
082 - Projeto de Lei sobre Permisséo de 5 anos 10 anos
Uso de Imével
083 - Exposi¢édo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Desapropriacédo de Imével
084 - Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Regulamentagé&o de Lei Autorizadora
085 - Exposi¢édo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Aquisicéo de Imoével por Compra
086 - Exposicdo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Aquisicao de Imovel por Doagao
087 - Exposicdo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Aquisicdo de Imoével por Dagdo em
Pagamento
088 - Exposicdo de Motivos sobre Permuta 5 anos 10 anos
de Bem Imovel
089 - Exposi¢édo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Alienacéo de Imével em Concorréncia
090 - Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Alienagdo de Imével por Dacdo em
Pagamento
091 - Exposicédo de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Alienacdo de Imével por Doacéo
092 - Exposicdo de Motivos sobre Cessao 5 anos 10 anos
de Uso de Imével do Estado
093 - Exposicao de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Concesséo de Uso de Imovel
094 - Exposicao de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Permisséo de Uso de Imével
095 - Edital sobre Aquisicao de Imovel por enquanto 10 anos Os processos deverdo ser arquivados
Compra vigora permanentemente na GEIMO/Histérico do Imével.
096 - Edital sobre Aliena¢é@o de Imével em engquanto 10 anos
Leilao vigora
097 - Edital sobre Alienacéo de Imével em engquanto 10 anos
Concorréncia vigora
098 - Edital sobre Concesséo de Uso de enquanto 10 anos
Imével vigora
100 - Edital sobre Locacao de Imovel enquanto 10 anos
vigora

109 - Manual de Procedimentos sobre 5 anos 10 anos
Gestéo de Bem Imével
110 - Instrug&o Normativa sobre Gestéo de enquanto 10 anos
Bem Imoével vigora
113 - Projeto de Lei sobre Regulamentagdo 5 anos 10 anos
da Gestéo de Bem Imovel
114 - Exposicao de Motivos sobre 5 anos 10 anos
Regulamentacéo da Gestédo de Bem Imével
115 - Plano de Trabalho sobre 5 anos 10 anos
Planejamento Estratégico da Gestao de
Bem Imovel
116 - Plano de Trabalho sobre Capacitagéo 5 anos 10 anos
para Gestéo de Bem Imoével
117 - Plano de Trabalho sobre Parceria e 5 anos 10 anos
IConvénio para Gestdo de Bem Imoével
118 - Plano de Trabalho sobre 5 anos 10 anos
Modernizacédo da Gestdo de Bem Imovel
119 - Relatério sobre Movimentagdo 5 anos 10 anos
Mensal de Bem Imével
120 - Relatério de Inventario de Bem 5 anos 10 anos
Imével
121 - Relatério sobre Ocupacao de Bem 5 anos 10 anos
Imovel
122 - Relatério sobre Regularidade de Bem 5 anos 10 anos
Imovel
123 - Relatério sobre Gasto com Agua e até a 5 anos
Esgoto aprovacao

das contas
124 - Relatério sobre Gasto com Energia até a 5 anos
Elétrica aprovacéo

das contas




125 - Relatério sobre Gasto com Aluguel até a 5 anos X
aprovacao
das contas
126 - Relatério sobre Projeto de Gestao de 5 anos 10 anos X
Bem Imovel
127 - Relatério sobre Programa de Gestao 5 anos 10 anos X
de Bem Imével
128 - Relatério sobre Agdo de Gestdo de 5 anos 10 anos X
Bem Imével
129 - Relatério sobre Movimento até a 5 anos X
Patrimonial Mensal aprovacao
das contas
130 - Relatério sobre Movimento 5 anos 10 anos X
Patrimonial Anual
132 - Portaria sobre Administracao do enquanto 5 anos X
Sistema de Gestao Patrimonial vigora
133 - Memorial Descritivo sobre Obra 5 anos 10 anos X
134 - Memorial Descritivo sobre Servigo de 5 anos 10 anos X
Engenharia
135 - Informagédo sobre Recebimento de 5 anos 10 anos X
Obra
136 - Informagédo sobre Recebimento de 5 anos 10 anos X
Servico de Engenharia
137 - Oficio Circular sobre Orientagdo da 2 anos 3 anos X
Gestao de Bem Imével
140 - Oficio sobre Disponibilidade de 5 anos 10 anos X
Imével do Estado
141 - Processo sobre Reforma de Imoével enquanto 10 anos X
vigora
142 - Processo sobre Ampliagao de Imovel enquanto 10 anos X
vigora
143 - Processo sobre Construgéo de enquanto 10 anos X
Imovel vigora
144 - Termo de Responsabilidade 5 anos 10 anos X
Patrimonial
145 - Processo de Transferéncia de Imével 5 anos 10 anos X
Alienado em Leildo
146 - Parecer Técnico sobre Gestéo de 5 anos 10 anos X
Bem Imével
Subfuncéo: 02 - Gestdo de Bens Mdveis
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacéo
FEEE S ETIE intermediaria Al permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 002 - Processo sobre Baixa de Bens 5 anos 10 anos X
Normatizar, Controlar, Méveis
Fiscalizar, Supervisionar, 008 - Oficio sobre Doacéo de Bens Mdveis 5 anos 10 anos X
Orientar e Dar Suporte & 010 - Processo sobre Doacéo de Bens 5 anos 10 anos X
Administracdo de Bens Moveis |Moveis
017 - Oficio sobre Regulamentacao da 5 anos 10 anos X
Gestéo de Bens Moveis
025 - Exposi¢édo de Motivos sobre 5 anos 10 anos X
Regulamentagdo da Gestdo de Bens
Moveis
042 - Oficio sobre Baixa de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
094 - Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Regulamentacéo da Gestéo de Bem Movel
096 - Instrugdo Normativa sobre Gestéo de enquanto 5 anos X
Bem Movel vigora
097 - Oficio Circular sobre Orientagéo 2 anos 3 anos X
sobre a Gestdo de Bem Movel
099 - Processo sobre Leiléo de Bens 5 anos 10 anos X
Mébveis
100 - Processo sobre Transferéncia de 5 anos 10 anos X
Bens Moéveis
101 - Processo sobre Concesséo de Bens 5 anos 10 anos X
Mébveis
102 - Processo sobre Cesséo de Uso de 5 anos 10 anos X
Bens Méveis
104 - Processo sobre Adjudicagéo de Bens 5 anos 10 anos X
Mbveis
106 - Processo sobre Usucapido de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
107 - Oficio sobre Manutengdo de Bens 5 anos X
Moveis
108 - Oficio sobre Recolhimento de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
109 - Oficio sobre Guarda de Bens Mdveis 5 anos 10 anos X
110 - Oficio sobre Avaliagcao de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
111 - Informacé&o sobre Baixa de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
112 - Informagéo sobre Doagédo de Bens 5 anos 10 anos X
Mébveis




113 - Portaria sobre Transferéncia de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
114 - Exposicédo de Motivos sobre Baixa de 5 anos 10 anos X
Bens Mdveis
115 - Exposicéo de Motivos sobre Doagéo 5 anos 10 anos X
de Bens Méveis
116 - Minuta de Decreto sobre Baixa de 5 anos 5 anos X
Bens Mdveis
117 - Minuta de Decreto sobre Doagéo de 5 anos 5 anos X
Bens Moveis
118 - Processo sobre Aquisigcdo de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
120 - Processo sobre Baixa por Consumo 5 anos 10 anos X
de Bens Moveis
121 - Processo sobre Baixa por Corregéo 5 anos 10 anos X
de Bens Moveis
122 - Processo sobre Baixa por Permuta 5 anos 10 anos X
de Bens Moveis
123 - Termo de Transferéncia de Veiculos 5 anos 10 anos X
124 - Processo sobre Descarte de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
125 - Processo sobre Furto, Roubo, 5 anos 10 anos X
Sinistro ou Extravio de Bens Méveis
126 - Portaria que Institui Comisséo de 5 anos 10 anos X
Baixa de Bens Méveis
127 - Ata da Comisséo de Baixa de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
128 - Minuta Despacho Autorizativo do 5 anos 10 anos X
Governador
129 - Edital de Leildo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
130 - Laudo de Avaliacdo sobre Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
131 - Extrato de Leildo de Bens Moveis 5 anos 10 anos X
132 - Relatério Final de Leildo de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
133 - Relatério Contabil de Leildo de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
134 - Homologagéo do Leildo de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
135 - Declaracéo de Descaracterizacédo de 5 anos 10 anos X
Veiculo
136 - Declaracao de Localizagao de 5 anos 10 anos X
Veiculo
137 - Despacho sobre Bens Moveis 5 anos 10 anos X
138 - Relatério de Baixa de Bens Moéveis 5 anos 10 anos X
139 - Guia de Baixa de Bens Mdveis 5 anos 10 anos X
140 - Processo sobre Baixa por Obito de 5 anos 10 anos X
Semoventes
141 - Processo sobre Baixa de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis Cadastrados por Duplicidade
142 - Notificacdo Leildo de Bens Moveis 5 anos 10 anos X
Inserviveis
143 - Certiddo Baixa de Sucata 5 anos 10 anos X
144 - Intencéo de Alienacéo de Veiculos 5 anos 10 anos X
Oficiais
145 - Termo de Compromisso do Leiloeiro 5 anos 10 anos X
Oficial
146 - Declaracao de Inservibilidade ou 5 anos 10 anos X
Excedéncia
147 - Autorizacéo de Transferéncia de Bem 5 anos 10 anos X
Mével
148 - Termo de Descarte de Bem Moével 5 anos 10 anos X
149 - Relatério de Bens Moveis 5 anos 10 anos X
150 - Processo de Reavaliagao de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
151 - Declaracéo de Inventario de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
152 - Formulario de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
153 - Documentos Referentes a Processos 5 anos 10 anos X
de Baixa de Bens Méveis
154 - Processo sobre Gestdo de Bens 5 anos 10 anos X
Méveis
155 - Oficio sobre Gestao de Bens Mdveis 5 anos 10 anos X
156 - Informacéo sobre Gestéo de Bens 5 anos 10 anos X
Moveis
157 - Oficio sobre Leildo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X
158 - Declaragao sobre Bens Moveis 5 anos 10 anos X
159 - Processo sobre Incorporacéo de 5 anos 10 anos X
Bem Moével
Subfuncéo: 03 - Gestdo de Bens Intangiveis
Prazo de guarda Destinagdo
Atividade Documento Fase Guarda Observacéo

Fase corrente

intermediaria

Eliminacao

permanente




01 - Orientar e Supervisionar ~ |001 - Exposi¢@o de Motivos sobre Bens 5 anos 10 anos X
as Atividades Inerentes a Intangiveis
Bens Intangiveis 002 - Oficio sobre Registro de Bem 5 anos 10 anos X
Intangivel
003 - Minuta de Decreto sobre Bens 5 anos 10 anos X
Intangiveis
004 - Oficio sobre Regulamentacéo de 5 anos 10 anos X
Bens Intangiveis
005 - Processo sobre Levantamento de 5 anos 10 anos X
Bens Intangiveis
006 - Processo sobre a Politica de Gestao 5 anos 10 anos X
dos Ativos Intangiveis
007 - Oficio Circular sobre Identificagcao de 5 anos 10 anos X
Bens Intangiveis
008 - Minuta de Instru¢do Normativa sobre 5 anos 10 anos X
Ativos Intangiveis
Subfuncéo: 04 - Gestéo Integrada de Meios de Transporte
Prazo de guarda Destinacgédo
Atividade Documento Fase TR Guarda Observacgao
FECEEIE intermediaria B permanente
01 - Orientar e Supervisionar 001 - Oficio sobre Regulamentacao do 5 anos 10 anos X
as Atividades Inerentes a Sistema de Gerenciamento de Veiculos e
Administracdo de Transporte, [Equipamentos
Veiculos Oficiais e 002 - Exposicdo de Motivos sobre 5 anos 10 anos X
Equipamentos Regulamentac&o do Sistema de
Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos
003 - Oficio sobre Especificagdo de Veiculo 5 anos 10 anos X
004 - Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou 5 anos 10 anos X
Equipamento no Sistema de
Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos
005 - Minuta de Decreto sobre 5 anos 10 anos X
Regulamenta¢é&o do Sistema de
Gerenciamento de Veiculos e
Equipamentos
006 - Parecer de Homologagéo das 5 anos 10 anos X
Caracteristicas Técnicas de Veiculos para
Locacgédo e Aquisicdo
007 - Parecer de Autorizacé@o de Cesséo 5 anos 10 anos X
de Uso de Veiculos e Equipamentos
008 - Instrucdes Normativas referentes a 5 anos 10 anos X
Gestao de Veiculos e Equipamentos
009 - Oficios a Fornecedores para 5 anos 10 anos X
Regulamentacdes Operacionais
010 - Notificagbes a Fornecedores 5 anos 10 anos X
011 - Oficios de Resposta a Gestores para 5 anos 10 anos X
Esclarecimentos Operacionais
012 - Comunicacdes Oficiais de Solicitagdo 5 anos 10 anos X
de Servigos e Providéncias Operacionais
013 - Relatério sobre Abastecimento de 2 anos 3 anos X
Veiculo
014 - Solicitacdo de Veiculo para 2 anos 3 anos X
Deslocamento de Servidor
Funcéo: 02 - Gestédo de Materiais e Servigos
Subfuncéo: 01 - Gestao de Materiais e Servigos
Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase. .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 092 - Processo sobre Aquisicao de até a 5 anos X
Executar as A¢Oes da Gestdo  Materiais aprovacao
de Materiais e Servigos das contas
093 - Processo sobre Contratacdo de até a 5 anos X
Servicos aprovacao
das contas
095 - Processo sobre Locacao de Materiais até a 5 anos X
aprovacao
das contas
096 - Processo sobre Contratacdo de até a 10 anos X
Obras e Servigos de Engenharia aprovacao
das contas
100 - Processo sobre Reajuste de Contrato até a 5 anos X
de Material e Servigo aprovacao
das contas
109 - Formuléario de Cadastro de até a baixa 5 anos X
Fornecedor
110 - Oficio sobre Atualizagdo de Cadastro até a baixa 5 anos X
de Fornecedor
118 - Informagé&o sobre Rescisdo de enquanto 5 anos X
Convénio vigora
123 - Termo de Convénio enquanto 5 anos X
vigora




129 - Oficio sobre Reequilibrio Econémico- 5 anos 10 anos X
Financeiro a Contrato
134 - Contrato Administrativo 5 anos 10 anos X
138 - Oficio sobre Reconsideragéo de 5 anos 10 anos X
Recurso
141 - Processo sobre Homologacao de 5 anos 10 anos X
IComisséo de Licitagao
144 - Processo sobre Aplicacéo de 5 anos 10 anos X
Sancgdes Contratuais
145 - Termo Aditivo de Contrato 5 anos 10 anos X
146 - Ata de Registro de Preco 5 anos 10 anos X
147 - Oficio sobre Troca de Marca de 5 anos 10 anos X
Material
148 - Apostilamento de Contrato 5 anos 10 anos X
150 - Processo sobre Aquisicdes e 5 anos 10 anos X
Contratac6es COVID19
152 - Processo sobre Aquisicdo de Bens e 5 anos 10 anos X \A pedido Diretor SEA/DITI
Contratacdo de Servicos de Tecnologia da
Informac&o e Comunicacéo
153 - Apostilamento de Ata de Registro de 5 anos 10 anos X
Preco
154 - Termo Aditivo de Ata de Registro de 5 anos 10 anos X
Preco
155 - Cancelamento de Registro de Prego 5 anos 10 anos X
156 - Processo sobre Fiscalizacdo de enquanto 10 anos X
Contratos e Atas vigora
157 - Plano Anual de Compras enquanto 5 anos X
vigora
02 - Coordenar e Controlaro 001 - Contrato de Telefonia Mével enquanto 5 anos X
Servigo de Telecomunicacéo vigora
002 - Contrato de Telefonia Fixa enquanto 5 anos X
vigora
003 - Termo de Compromisso de Telefonia enquanto 5 anos X
Fixa vigora
004 - Termo de Compromisso de Telefonia enquanto 5 anos X
Mével vigora
005 - Declaragéo de Empréstimo de até a baixa 3 anos X
Equipamento
006 - Declaracdo de Devolucéo de até a baixa 3 anos X
Equipamento
007 - Relatério sobre Linha Telefénica 2 anos 3 anos X
008 - Planilha de Gasto com Telefonia Fixa até a 5 anos X
aprovagao
das contas
009 - Planilha de Gasto com Telefonia até a 5 anos X
Movel aprovacéo
das contas
03 - Servico de Reprografia 001 - Formulario sobre Requisi¢édo de 2 anos X
Cépia de Documento
04 - Executar o Servigo de 001 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos X
Manutencao e Conservagdo Servigo de Higienizacdo
002 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Servigo de Manutengao
05 - Controlar Recepgao e 001 - Formulario sobre Controle de Portaria 2 anos X
Portaria
06 - Controlar Almoxarifado 001 - Balango de Material até a 5 anos X
aprovagao
das contas
002 - Inventario Fisico de Material enquanto 5 anos X
vigora
003 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos X
Solicitac&o de Material
004 - Plano de Previsédo de Consumo de 2 anos X
Material
07 - Controlar a Mao-de-Obra  |001 - Oficio Circular sobre Atualizacdo da 5 anos X
Locada Planilha de Controle M&o-de-Obra Locada
[Terceirizada
002 - Planilha de Controle M&o-de-Obra 5 anos X
Locada Terceirizada
Grupo: 04 - GESTAO DE PESSOAS
Subgrupo: 01 - Gestéo de Pessoas
Func&o: 01 - Gestdo de Ingresso e Movimentagdo de Pessoal
Subfuncéo: 01 - Gestéo de Ingresso de Pessoal
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
G intermediaria e permanente
01 - Normatizar, Supervisionar, 001 - Processo sobre Abertura de Concurso até a 57 anos X
Controlar e Analisar os Publico homologagéo
Procedimentos sobre Ingresso do resultado
de Pessoal 002 - Ato Administrativo para Instituicio de até a 57 anos X
IComisséo de Concurso Publico homologacao
do resultado
003 - Ato Administrativo de Nomeag&o por 5 anos 57 anos X
IConcurso Publico




004 - Processo sobre Vacéncia de Cargo 5 anos 57 anos X
Efetivo
005 - Ato Administrativo de Nomeacao de 5 anos 57 anos X
Servidor
006 - Ato Administrativo de Exoneragdo de 5 anos 57 anos X
Servidor
007 - Ato Administrativo de Designacéo de 5 anos 57 anos X
Servidor
008 - Ato Administrativo de Dispensa de 5 anos 57 anos X
Servidor
009 - Ato Administrativo de Demissédo de 5 anos 57 anos X
Servidor
010 - Processo sobre Acumulacao de 5 anos 57 anos X
Cargos
011 - Processo sobre Cadastramento de 5 anos 57 anos X
Servidor
014 - Processo sobre Estagio Probatério 5 anos 57 anos X
015 - Oficio sobre Opgao de Recebimento 5 anos 95 anos X
017 - Atestado sobre Proventos de Cofre 5 anos 57 anos
Publico
018 - Ato de Reverséo de Aposentadoria 5 anos 57 anos X
019 - Ato de Cassacéo de Aposentadoria 5 anos 57 anos X
022 - Processo sobre Substituicao de 5 anos 57 anos X
Servidor
023 - Processo sobre Reintegragdo de 5 anos 57 anos X
Servidor no Cargo Efetivo
026 - Processo sobre Reconducéo de 5 anos 57 anos X
Servidor no Cargo Efetivo
028 - Ato Administrativo de Tornar Sem 5 anos 57 anos X
Efeito Nomeacé&o de Servidor
029 - Ato Administrativo de Tornar Sem 5 anos 57 anos X
Efeito Designacao de Servidor
030 - Ato Administrativo de Tornar Sem 5 anos 57 anos X
Efeito Exoneracéo de Servidor
032 - Processo sobre Composicéo de 5 anos 57 anos X
Conselho Estadual
033 - Ato Administrativo sobre Composicao 5 anos 57 anos X
de Conselho Estadual
034 - Processo sobre Plano de Carreira 5 anos 10 anos X
035 - Processo sobre Dispensa e 5 anos 57 anos X
Designacéo de Funcéo
037 - Requerimento de Incluséo/Alteragéo - 5 anos 57 anos X
PASEP
039 - Oficio sobre Cadastro de Dependente | enquanto o 95 anos X
de Servidor servidor

permanecer
040 - Formulario de Abertura/Alteracdo de 5 anos 57 anos
Conta Corrente
041 - Formulario de Inclusédo de Dados 5 anos 57 anos X
Cadastrais
042 - Declaragéo de Acumulagéo de 5 anos 57 anos X
Cargos, Empregos e/ou Funcoes
043 - Declaragdo de Bens, Direitos, 5 anos 57 anos X
Valores e Renda
044 - Declaragdo de Relagéo de 5 anos 57 anos X
Parentesco
045 - Formulario de Termo de Posse e 5 anos 57 anos X
Compromisso
046 - Declaracao para Posse em Cargo em 5 anos 57 anos X
IComisséo, Funcao Técnica Gerencial e
Funcéo Gratificada
047 - Declaracao de Nao Ter Sofrido 5 anos 57 anos X
Penalidades no Exercicio da Fungdo
Publica
050 - Formulario de Carga Horaria de 5 anos 57 anos X
Servidor
051 - Requerimento de Certiddo Narratoria 5 anos 57 anos
052 - Formulario de Avaliacédo Especial de 5 anos 57 anos X
Desempenho Funcional no Estagio
Probatdrio
053 - Informacgé&o de Contribuicdo 5 anos 57 anos
Previdenciaria
056 - Processo sobre Admisséo de 5 anos 10 anos X
Servidor
057 - Processo sobre Abertura de Processo até a 57 anos X
Seletivo homologagéo

do resultado
058 - Formulario de Recurso em Processo até a 57 anos
Seletivo homologagao

do resultado
059 - Ato Administrativo de Admissé&o por 5 anos 57 anos X
Processo Seletivo
060 - Portaria de Designagédo de Equipe 5 anos 57 anos X

Multiprofissional




061 - Formulario Avaliagdo Equipe 5 anos 57 anos X
Multiprofissional
062 - Processo sobre Substituicao de 5 anos 57 anos X
Férias de Cargo em Comisséo, Fungédo
Técnica Gerencial e Funcéo Gratificada
063 - Edital Elei¢6es para Conselho 5 anos 10 anos X
Estadual
064 - Processo sobre Licenciamento de 5 anos 57 anos X
Servidor Militar
065 - Oficio sobre Licenciamento de 5 anos 57 anos X
Servidor Militar
066 - Certidao Negativa de Processo 5 anos 57 anos X
Administrativo Antigo e Atual
067 - Processo sobre Cumprimento de até o transito 57 anos X
Decisdo do TCE Relacionada a Gestédo de em julgado
Pessoas
068 - Processo sobre Cumprimento de até o transito 57 anos X
Decisdo Judicial Relacionada a Gestéo de em julgado
Pessoas
069 - Processo sobre Falecimento do 5 anos 57 anos X
Servidor
070 - Certiddo de Obito 5 anos 57 anos X
071 - Processo sobre Anulagdo de Incluséo 5 anos 57 anos X
de Servidor
072 - Processo sobre Designagéo de 5 anos 57 anos X
Servidor - CTISP
073 - Oficio sobre Designagéo de Servidor 5 anos 57 anos X
- CTISP
074 - Termo de Adesdao e Aceitacdo ao 5 anos 57 anos X
CTISP
075 - Portaria sobre Designacéo ao CTISP enquanto 57 anos X
vigora
076 - Processo sobre Renovacao de 5 anos 57 anos X
Designacéo ao CTISP
077 - Requerimento sobre Renovacéao de 5 anos 47 anos X
Designacéo ao CTISP
078 - Processo sobre Dispensa de 5 anos 57 anos X
Designagéo ao CTISP
079 - Requerimento sobre Dispensa de 5 anos 57 anos X
Designacéo ao CTISP
080 - Processo Seletivo para a Contratagdo | enquanto o 100 anos X
de Servidor Temporario servidor
permanecer
081 - Edital de Concurso para Adesédo de enguanto o 100 anos X
Servidor Temporario servidor
permanecer
082 - Contrato de Adesé&o ao Servico de enquanto o 100 anos X
Servidor Temporario servidor
permanecer
083 - Resciséo do Contrato de Adesédo ao enquanto o 100 anos X
Servigo de Servidor Temporario servidor
permanecer
Subfuncgéo: 02 - Gestao de Movimentag&o de Pessoal
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacéo
R intermediaria e permanente
01 - Normatizar, Supervisionar, |001 - Processo sobre Disposi¢éo de 5 anos 57 anos X
Controlar e Analisar os Servidor
Procedimentos sobre 005 - Processo sobre Remocéo de 5 anos 57 anos X
Movimentacao de Pessoal Servidor
007 - Processo sobre Redistribuigdo de 5 anos 57 anos X
Servidor
019 - Processo sobre Enquadramento de 5 anos 57 anos X
Servidor
021 - Processo sobre Alteracéo de Carga 5 anos 57 anos X
Horéaria de Servidor
023 - Processo sobre Estabilidade de 5 anos 57 anos X
Servidor
029 - Processo sobre Cessar Disposi¢éo 5 anos 57 anos X
de Servidor
034 - Processo sobre Lotagéo de Servidor 5 anos 57 anos X
037 - Formulario de Solicitagcao de 5 anos 57 anos X
Movimentacgéo Interna
038 - Requerimento de Opcao de 5 anos 57 anos X
Recebimento/Pagamento
040 - Requerimento de Ressarcimento de 5 anos 57 anos X
Remuneracao de Servidores a Disposicao
com Onus para Origem
041 - Formulario de Movimentagdo do 5 anos 57 anos X
Quadro do Magistério
043 - Requerimento de Horario Especial 5 anos 57 anos X
para Servidor Estudante




044 - Requerimento de Reducéo da 5 anos 57 anos X
Jornada para Servidor Estudante
045 - Formulario de Atribuicéo de 5 anos 57 anos X
Representacédo
046 - Formulario de Acompanhamento da 5 anos 57 anos X
Avaliacéo Especial de Desempenho
047 - Requerimento de Inclusao, Alteragéo 5 anos 57 anos X
ou Excluséo de Uso de Nome Social
048 - Oficio sobre Apresentacéo de Militar 5 anos 57 anos
050 - Processo sobre Escala de Servigo 5 anos 57 anos X
052 - Declaracgao por Imperativo de 5 anos 10 anos X
Convénio
053 - Processo sobre Prorrogacéo de 5 anos 57 anos X
Disposicéo
054 - Processo sobre Agregacéo de 5 anos 57 anos X
Servidor Militar
055 - Relatério sobre Limite de Prazo de 5 anos 57 anos X
Servidor (SIGRH)
056 - Processo sobre Reverséo de 5 anos 57 anos X
Agregacao de Servidor Militar
057 - Relatério sobre Agregacéao de 5 anos 57 anos X
Servidor Militar
058 - Processo de Regularizacéo da 5 anos 57 anos X
Situag¢&o Funcional
02 - Normatizar, Supervisionar, |002 - Processo sobre Licenga Luto 5 anos 57 anos X
Controlar e Analisar os 003 - Processo sobre Licenga de Napcias 5 anos 57 anos X
Procedimentos sobre Licencas 004 - Processo sobre Licenga Paternidade 5 anos 57 anos X
e Afastamentos 005 - Processo sobre Afastamento de 5 anos 57 anos X 5 anos ou até aprovacdo de constas quando o
Servidor do Pais afastamento se da com 6nus.
007 - Processo sobre Afastamento de 5 anos 57 anos X
Servidor para Concorrer/Exercer Cargo
Eletivo
010 - Ato Administrativo sobre Licenca para 5 anos 57 anos X
Tratamento de Interesses Particulares
011 - Processo sobre Licenga Especial 5 anos 95 anos X
013 - Processo sobre Licenga para Servico 5 anos 57 anos X
Militar Obrigat6rio
014 - Ato Administrativo sobre Licenca para 5 anos 57 anos X
Servigo Militar Obrigatério
017 - Requerimento de Viagem ao Exterior 5 anos 57 anos X 5 anos (sem 6nus)/ até aprovagao das constas
(com 6nus)
022 - Requerimento de Reducéo de 5 anos 57 anos X
Jornada de Trabalho
027 - Declaragéo para Fins de Concesséo 5 anos 57 anos X
de Licenga para Tratamento de Interesses
Particulares
029 - Requerimento de Afastamento para 5 anos 57 anos X
Aguardar Aposentadoria
033 - Requerimento de Prorrogacgéo de 5 anos 10 anos X
Licenga Especial para Adogéo de Menor
034 - Requerimento de Interrupcéo de 5 anos 10 anos X
Licenca Especial para Adogéo de Menor
035 - Processo sobre Licenga Especial 5 anos 10 anos X
para Adog&o de Menor
037 - Requerimento de Prorrogacao de 5 anos 10 anos X
Licenca Especial para Ocupar Cargo de
Direcdo ou Representacdo em
Organizacao Sindical
038 - Requerimento de Interrupgéo de 5 anos 10 anos X
Licenca Especial para Ocupar Cargo de
Direcao ou Representagdo em
Organizacao Sindical
039 - Processo sobre Licenga Especial 5 anos 10 anos X
para Ocupar Cargo de Direcéo ou
Representac@o em Organizag&o Sindical
041 - Requerimento de Prorrogacao de 5 anos 10 anos X
Licenca Especial para Atender Pessoa com
Deficiéncia
042 - Requerimento de Interrup¢éo de 5 anos 10 anos X
Licenca Especial para Atender Pessoa com
Deficiéncia
043 - Processo sobre Licenga Especial 5 anos 10 anos X
para Atender Pessoa com Deficiéncia
045 - Requerimento de Prorrogacao de 5 anos 10 anos X
Licenca para Tratamento de Interesses
Particulares
046 - Requerimento de Interrup¢éo de 5 anos 10 anos X
Licenca para Tratamento de Interesses
Particulares
047 - Processo sobre Licenga para 5 anos 57 anos X Nomenclatura corrigida de Processo sobre Licenca

Tratamento de Interesses Particulares

Sem Vencimento para; Processo sobre Licenga
para Tratamento de Interesses Particulares.
IAdequacéo lei 6745, sem alteragéo na origem do
documento




048 - Certidédo sobre Licenga Compulsoéria 5 anos 57 anos X
para Concorrer a Cargo Eletivo
Funcéo: 02 - Gestdo da Remuneracdo Funcional
Subfuncé&o: 01 - Gestdo da Remuneracgdo Funcional
Prazo de guarda Destinacgéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacgao
RS intermediaria e permanente
01 - Coordenar, Orientar e 003 - Processo sobre Andlise Juridica de 5 anos 57 anos X
Supervisionar a Remuneracdo (Concesséo de Beneficio Especifico
Funcional 004 - Requerimento de Autorizac&o de 5 anos 57 anos X
Pagamento de Hora Extra
006 - Processo Administrativo sobre 5 anos 57 anos X
Incluséo de Gratificagdo e Demais
Proventos
007 - Processo sobre Valor Retroativo de 5 anos 57 anos X
Proventos
008 - Processo sobre Criacao/Alteracéo de 5 anos 57 anos X
Rubrica de Desconto de Consignagao
009 - Processo sobre Revisédo de 5 anos 95 anos X
Proventos
010 - Processo sobre Ressarcimento aos 5 anos 95 anos X
Cofres Publicos
011 - Processo sobre Reviséo de Valor a 5 anos 95 anos X
Ser Ressarcido aos Cofres Plblicos
012 - Processo sobre Estorno de Falta de 5 anos 95 anos X
Servidor
013 - Processo sobre Falta de Servidor 5 anos 95 anos X
014 - Processo sobre Repercussao 5 anos 95 anos X
Financeira de Concurso e Ingresso
015 - Processo sobre Repercusséo 5 anos 95 anos X
Financeira de Concessao/Alteragdo de
Beneficios
016 - Informagéo sobre Folha de 5 anos 95 anos X
Pagamento
017 - Informacé&o sobre Ressarcimento aos enquanto 95 anos X
Cofres Publicos vigora
018 - Oficio sobre Penséo de Alimentos enquanto 95 anos X
vigora
019 - Oficio sobre Frequéncia de Servidor 5 anos 57 anos X
020 - Processo sobre Salério Maternidade 5 anos 5 anos X
021 - Processo sobre Diéria e/ou até a 57 anos X
passagem de Servidor aprovacao
das contas
022 - Oficio sobre Determinagéo de 5 anos 57 anos X
Penhora de Valores em Folha de
Pagamento de Servidor
023 - Processo sobre Ajuste de 5 anos 57 anos X
Gratificac@o e Demais Proventos
024 - Oficio sobre Auxilio Alimentagao 5 anos 5 anos X
025 - Oficio sobre Salario Familia 5 anos 95 anos X
026 - Planilha de Controle de Falta 5 anos 95 anos X
Injustificada
027 - Planilha de Controle de Falta 5 anos 95 anos X
Justificada
028 - Requerimento de Abono de Falta 5 anos 95 anos X
Retroativa
029 - Formulario de Informagéo e 5 anos 95 anos X
Autorizacédo de Pagamento Retroativo de
\Valor Devido ao Servidor
030 - Requerimento de Pagamento 5 anos 95 anos X
Retroativo de Valor Devido ao Servidor
031 - Formulario de Conferéncia da Prévia 5 anos 95 anos X
032 - Requerimento de Pagamento de 5 anos 57 anos X
Valor de Exercicio Anterior
033 - Relatério de Justificativas de 5 anos 10 anos X
Inclus&o/Alteracéo na Folha de Pagamento
034 - Formuléario de Registro de Frequéncia 5 anos 95 anos X
035 - Relatério de Viagem para Pagamento até a 10 anos X
de Indenizagéo pelo Uso de Veiculo aprovagao
Préprio (IUVP) das contas
036 - Relatério de Viagem para Prestacéo até a 10 anos X
de Contas de Diarias Recebidas aprovagao
das contas
037 - Reenvio de Crédito de Folha de 5 anos 10 anos X solicitado por Geref Controle Estratégico
Pagamento
038 - Requerimento de Prorrogacao de 7 anos 5 anos X
Salario Maternidade para ACT/CLT
039 - Requerimento de Auxilio Creche 5 anos 57 anos X
03 - Organizar, Normatizar, 001 - Processo sobre Intimagéo e até a 5 anos X
Padronizar e Descentralizar a |Notificacéo - Receita Federal do Brasil concluséao do
Geracao de Informagéo procedimento
Trabalhista, Tributéria e Fiscal 5o2 - Processo sobre Intimagéo e até a 5 anos X
Notificagéo - INSS concluséao do
procedimento




003 - Processo sobre Isencéo de até a 57 anos X
Contribuigo - INSS concluséo do
procedimento
004 - Processo sobre Alteracdo de Dados 2 anos 5 anos X
para Imposto de Renda - DIRF
005 - Processo sobre Alteracao de Dados 2 anos 5 anos X
para Imposto de Renda - RAIS
006 - Processo sobre Alteragao de Dados - 5 anos 5 anos X
PASEP
007 - Processo sobre Cadastramento - 5 anos 5 anos X
PASEP
008 - Processo sobre Isencédo de 2 anos 5 anos X
Contribuicéo Sindical
009 - Processo sobre Alteracao de 2 anos 5 anos X
Contracheque
010 - Processo sobre Guia de 5 anos 57 anos X
Recolhimento do Fundo de Garantia e
Informacéo a Previdéncia Social - GFIP
011 - Informagao Tributaria 2 anos 5 anos X
012 - Informacéao Fiscal 2 anos 5 anos X
013 - Informagé&o Trabalhista 5 anos 5 anos X
014 - Processo sobre Intimagéo e 5 anos 5 anos X
Notificagéo - MTE
015 - Processo sobre Orientacéo - DIRF 5 anos 57 anos X
016 - Processo sobre Orientagéo - RAIS 5 anos 57 anos X
017 - Processo sobre Orientagdo de 5 anos 5 anos X
Contribuicao Sindical
018 - Processo sobre Imposto de Renda 5 anos 5 anos X
Retido na Fonte - IRRF
019 - Processo sobre Salario Maternidade 7 anos 5 anos X
020 - Processo sobre Salario Familia 5 anos 5 anos X
021 - Processo sobre Isen¢do de Imposto 5 anos 5 anos X
de Renda
023 - Oficio sobre Tributagdo e Imposto de 2 anos 5 anos X
Renda
024 - Requerimento de Isen¢éo de 5 anos 5 anos X
Contribuicdo Previdenciaria Junto ao
Regime Geral da Previdéncia Social -
RGPS
025 - Requerimento de Incluséo e/ou enquanto o 5 anos X
Alteracdo de Cadastro Participante - servidor
PASEP permanecer
026 - Termo de Opcéao de Inclusdo de 5 anos 5 anos X
Parcelas Remuneratérias na Base de
Célculo do Salario de Contribuicéo
027 - Processo sobre Conferéncia da DIRF 5 anos 10 anos X
028 - Requerimento de 5 anos 10 anos X
Revisao/Retificagdo de Comprovante de
Rendimentos
029 - Requerimento de 5 anos 10 anos X
Revisao/Retificagdo da Declaragdo do
Imposto de Renda Retido na Fonte
- DIRF
030 - Requerimento de 5 anos 10 anos X
Revisdo/Retificagdo da Relagdo Anual de
Informacdes Sociais - RAIS
05 - Gerenciar os 001 - Processo sobre Concesséo de enquanto 95 anos X
Procedimentos sobre Pensfes [Penséo n&o Previdenciaria vigora
nao Previdenciarias 003 - Processo sobre Cancelamento de 5 anos 95 anos X
Penséo ndo Previdenciéria
005 - Processo sobre Reativagéo de enquanto 95 anos X
Penséo nado Previdenciaria vigora
007 - Processo sobre Reviséo de Valor de enquanto 95 anos X
Penséo ndo Previdenciaria vigora
009 - Oficio sobre Pensédo nédo 5 anos 95 anos X
Previdenciaria
010 - Atestado sobre Pensé&o ndo 5 anos 95 anos X
Previdenciaria
012 - Oficio sobre Recadastramento de enquanto 95 anos X
Orgéo Responséavel e Pensionista vigora
013 - Formulario de Recadastramento de 5 anos 95 anos X
Penséo ndo Previdenciaria
014 - Processo sobre Cumprimento de enquanto 95 anos X
Decisé&o Judicial sobre Pens&o ndo durar a acéo
Previdenciaria
015 - Oficio sobre Cancelamento de Orgéo 5 anos 95 anos X
Responséavel e Pensionista
016 - Oficio sobre Diligéncia de 5 anos 95 anos X
Pensionista e/ou Responséavel Legal
017 - Oficio sobre Atendimento & 5 anos 95 anos X
Determinacgao da Procuradoria Geral do
Estado - PGE
018 - Formulario de Atualizagdo Cadastral 5 anos 95 anos X

de Penséo ndo Previdenciaria




06 - Controlar e Executar a 001 - Processo sobre Cumprimento de enquanto 5 anos X
Averbacao Financeira Judicial Deciséo Judicial Relacionada a durar a acéo

Remuneracao de Servidor

011 - Informacé&o sobre Restituicdo de 5 anos 5 anos X

Valor ao Erario

012 - Oficio sobre Cumprimento de 5 anos 5 anos X

Decisdo Judicial

013 - Oficio sobre Atendimento a 5 anos 5 anos X

Determinacgao da Procuradoria Geral do

Estado - PGE

014 - Oficio sobre Atendimento a 5 anos 5 anos X

Determinacgao do Tribunal de Contas do

Estado - TCE

015 - Oficio sobre Atendimento aos 5 anos 5 anos X

Procedimentos de Restituicdo ao Erario

017 - Comunicacao para Fins de 5 anos 5 anos X

Contraditério e Ampla Defesa

018 - Formulario de Restituicdo ao Erario 5 anos 5 anos X

Funcéo: 03 - Gestéo de Auditoria da Folha de Pessoal
Subfuncéo: 01 - Auditoria da Folha de Pessoal
Prazo de guarda Destinacgédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacgao
FECEEIE intermediaria B permanente

01 - Gestdo e Controle dos 001 - Informacédo de Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X
Setoriais e Seccionais de Pagamento
Recursos Humanos 002 - Comunicagéo de Auditoria da Folha 5 anos 95 anos X

de Pagamento

003 - Comunicacao Eletrénica de Auditoria 5 anos 95 anos X

da Folha de Pagamento

004 - Oficio sobre Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X

Pagamento

005 - Parecer de Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X

Pagamento

006 - Relatério de Auditoria da Folha de 5 anos 95 anos X

Pagamento

007 - Manual sobre Orientagdo Técnica de enquanto 5 anos X

Auditoria da Folha de Pagamento vigora

Fungéo: 05 - Gestéo de Saude do Servidor
Subfuncéo: 01 - Gestéo de Pericia Médica
Prazo de guarda Destinacédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
R ERIEITS intermediaria EmiEEe permanente

03 - Planejar, Normatizar, 002 - Exposicao de Motivos sobre Pericia 5 anos 10 anos X
Orientar e Supervisionar a Médica
Area de Pericia Médica 003 - Manual de Procedimentos enquanto X

Administrativos sobre Pericia Médica vigora

004 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre 5 anos X

Pericia Médica

005 - Minuta de Decreto sobre Pericia 5 anos X

Médica

006 - Minuta de Edital sobre Pericia 5 anos X

Médica

007 - Minuta sobre Instru¢do Normativa 5 anos X

sobre Pericia Médica

008 - Minuta de Portaria sobre Pericia 5 anos X

Médica

009 - Norma Operacional Documental enquanto X

sobre Pericia Médica vigora

010 - Oficio sobre Pericia Médica 5 anos 10 anos X

011 - Manual de Orientac&o Técnica enquanto X Guardar um exemplar para amostragem.

Documental sobre Pericia Médica vigora

012 - Manual de Orientagdo Técnica enquanto X Guardar um exemplar para amostragem.

Pericial vigora

013 - Programa, Projeto e/ou Plano de 10 anos 10 anos X

Trabalho sobre Pericia Médica

014 - Relatério de Atividade sobre Pericia 5 anos 10 anos X

Médica

015 - Termo de Cooperagéo Técnica sobre enquanto 15 anos X

Pericia Médica vigora

016 - Termo de Execugéo Descentralizada enquanto 15 anos X

sobre Pericia Médica vigora

017 - Termo de Fomento ou de enquanto 15 anos X

Colaboracéo sobre Pericia Médica vigora

018 - Convénio de Prestacéo de Servigos enquanto 15 anos X

sobre Pericia Médica vigora

019 - Contrato de Prestacédo de Servigos enquanto 15 anos X

sobre Pericia Médica vigora

020 - Oficio sobre Solicitacdo de Mudanga até a 5 anos X

de Endereco da Pericia Médica do Estado resolucéo

de demanda




021 - Relatério de Certificagdo da Pericia até a 5 anos X
Médica do Estado aprovacao
das contas
022 - Relatério de Autorizagdo de Despesa até a 5 anos X
da Pericia Médica do Estado aprovacao
das contas
023 - Processo sobre Certificagdo de até a 5 anos X
Despesa da Pericia Médica do Estado aprovacao
das contas
024 - Processo sobre Autorizacédo de Diaria até a 5 anos X
da Pericia Médica do Estado aprovacao
das contas
025 - Processo sobre Pagamento de Taxas até a 5 anos X
de Alvaras da Pericia Médica do Estado aprovacao
das contas
026 - Processo sobre Pedidos de Alvaras até a 5 anos X
da Pericia Médica do Estado concluséao do
procedimento
027 - Oficio de Solicitagdo de Isencéo de até a 5 anos X
[Taxas da Pericia Médica do Estado concluséo do
procedimento
028 - Processo sobre Pagamento de até a 5 anos X
Despesas da Pericia Médica do Estado aprovacao
das contas
029 - Oficio de Pedido de Material do até a 5 anos X
Almoxarifado para a Pericia Médica do resolugdo
Estado de demanda
030 - Oficio de Solicitacdo de indice de até a 5 anos X
Reajuste de Contratos da Pericia Médica resolugao
do Estado de demanda
031 - Relatério de Atendimento a Instrugéo até a 5 anos X
Normativa - Pericia Médica do Estado resolugao
de demanda
032 - Mapa Comparativo de Pregos para até a 5 anos X
Contratacéo - Pericia Médica resolucéo
de demanda
033 - Orgamentos Im6veis - Pericia Médica até a 5 anos X
resolugao
de demanda
034 - Orgamentos Materiais - Pericia até a 5 anos X
Médica resolugao
de demanda
035 - Orgamentos Servicos - Pericia até a X
Médica resolucéo
de demanda
036 - Prestacao de Contas Cartdo CPESC até a 5 anos X
- Pericia Médica aprovacéo
das contas
037 - Pedido de Concesséo de Crédito até a 5 anos X
Cartdo CPESC - Pericia Médica aprovacéo
das contas
038 - Matricula Atualizada de Imével — até a 5 anos X
Pericia Médica resolucéo
de demanda
039 - Prestacao de Contas Diérias Pericia até a 5 anos X
Médica aprovacéo
das contas
040 - Nota Fiscal de Diarias Pericia Médica até a 5 anos X
aprovagao
das contas
041 - Cupom Fiscal de Diarias Pericia até a 5 anos X
Médica aprovacao
das contas
042 - Ressarcimento de Despesas Pericia até a 5 anos X
Médica aprovacao
das contas
043 - Fatura de Despesas Pericia Médica até a 5 anos X
aprovacao
das contas
044 - Fatura Agrupadora de Despesas até a 5 anos X
Pericia Médica aprovacao
das contas
045 - Oficio de Vantajosidade Pericia até a 5 anos X
Médica aprovacao
das contas
04 - Executar, Controlar e 001 - Prontuéario Pericial Fisico enquanto 20 anos X
Analisar os Procedimentos vigora
sobre Pericia Médica do 002 - Avaliagdo Pericial Médica 5 anos 15 anos X
Servidor Civil 003 - Avaliac&o Pericial Psicoldgica 5 anos 15 anos X
004 - Avaliagao Pericial Social 5 anos 15 anos X
006 - Avaliacao Pericial Médica - Pericia 5 anos 15 anos X
Movel
007 - Avaliacdo Pericial Médica — Pré- 5 anos 15 anos X
Admissional
008 - Avaliagao Pericial Médica de 5 anos 15 anos X
Segurado Aposentado
011 - Comunicado de Resultado de Pericia 5 anos 15 anos X
013 - Convocagéo para Avaliag&o Pericial 5 anos 15 anos X




014 - Declaragdo de Comparecimento em 5 anos 15 anos X
Avaliacéo Pericial
016 - Declaracao de Inexisténcia de Renda 5 anos 15 anos X
Familiar
017 - Justificativa de ndo Agendamento de 5 anos 15 anos X
Avaliacéo Pericial
018 - Justificativa de ndo Comparecimento 5 anos 15 anos X
lem Avaliacéo Pericial Agendada
020 - Laudo de Sanidade e Capacidade 5 anos 15 anos X
Fisica
021 - Notificacdo e Investigacao de 5 anos 15 anos X
Acidente com Servico com Material
Biolégico
022 - Oficio sobre Resultado de Revisdo 5 anos 15 anos X
Pericial Médica de Segurado Aposentado
024 - Oficio sobre Auxilio-Doenca 5 anos 15 anos X
025 - Oficio sobre Avaliacao Pré- 5 anos 15 anos X
IAdmissional - Laudo Posse
026 - Oficio sobre Resultado de Pericia 5 anos 15 anos X
027 - Oficio sobre Incapacidade Temporaria 5 anos 15 anos X
028 - Oficio sobre Licenga de 1/4 da 5 anos 15 anos X
Jornada de Trabalho
029 - Oficio sobre Licenga para Repouso a 5 anos 15 anos X
Gestante
030 - Oficio sobre Licenga para Tratamento 5 anos 15 anos X
de Saude
031 - Oficio sobre Pericia em Transito 5 anos 15 anos X
033 - Oficio sobre Readaptagao de 5 anos 15 anos X
Servidor
034 - Oficio sobre Reducdo de Licenca de 5 anos 15 anos X
Tratamento de Salde por Motivo de Obito
035 - Oficio sobre Redugéo de Licenga 5 anos 15 anos X
para Repouso & Gestante
036 - Oficio sobre Redugéo de Licenga 5 anos 15 anos X
para Tratamento de Doenca em Pessoa da
Familia
037 - Oficio sobre Reducao de Licenca 5 anos 15 anos X
para Tratamento de Saude
038 - Oficio sobre Remogéo de Servidor 5 anos 15 anos X
039 - Oficio sobre Salario Maternidade 5 anos 15 anos X
para ACT/CLT
040 - Oficio sobre Avaliagédo Pericial 5 anos 15 anos X
042 - Processo sobre Comunicacao 5 anos 15 anos X
Estadual de Acidente em Servigo - CEAS
043 - Processo sobre Requerimento de enquanto o 20 anos X
Ressarcimento e/ou Pagamento de servidor
Despesas permanecer
044 - Processo sobre Aposentadoria por 5 anos 15 anos X
Incapacidade Permanente decorrente de
Sequelas de Acidente em Servico ou
Moléstia Profissional
045 - Processo sobre Aposentadoria por 5 anos 15 anos X
Incapacidade Permanente Integral
046 - Processo sobre Aposentadoria por 5 anos 15 anos X
Incapacidade Permanente
047 - Processo sobre Aposentadoria por 5 anos 15 anos X
Incapacidade Permanente Proporcional
048 - Processo sobre Avaliacdo de 5 anos 15 anos X
Dependente para Incluséo no Plano de
Saude
049 - Processo sobre Cancelamento de enquanto 20 anos X
Licenca para Tratamento de Saude vigora
050 - Processo sobre Cancelamento de enquanto o 20 anos X
Licenca para Tratamento Familiar servidor

permanecer
051 - Processo sobre Cancelamento de 5 anos 15 anos X
Readaptacgéo de Servidor
052 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 15 anos X
Licenga de 1/4 da Jornada de Trabalho
053 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 15 anos X
Penséao para Filho Maior Invélido
054 - Processo sobre Horario Especial para | enquanto o 20 anos X
Servidor com Deficiéncia servidor

permanecer
055 - Processo sobre Integralizacao da enquanto o 20 anos X
Aposentadoria servidor

permanecer
056 - Processo sobre Interrupgéo de enquanto o 20 anos X
Licenca para Tratamento de Saude servidor

permanecer
057 - Processo sobre Interrupgéo de enquanto o 20 anos X
Licenca para Tratamento Familiar servidor

permanecer




com aFungdo Readaptada

058 - Processo sobre Interrupgéo de enquanto o 20 anos
Readaptagéo de Servidor servidor

permanecer
059 - Processo sobre Incapacidade 5 anos 15 anos
Permanente
060 - Processo sobre Isencéo de 5 anos 15 anos
Contribuicdo Previdenciaria
061 - Processo sobre Isencgdo de 5 anos 15 anos
Contribuicdo Previdenciaria/lmposto de
Renda
062 - Processo sobre Isen¢éo de Imposto 5 anos 20 anos
de Renda P6s-Morte
063 - Processo sobre Licenca para enquanto o 20 anos
Repouso a Gestante servidor

permanecer
064 - Processo sobre Licenca para enquanto o 20 anos
Tratamento de Saude servidor

permanecer
065 - Processo sobre Readaptacgéo de enquanto o 20 anos
Servidor servidor

permanecer
066 - Processo sobre Reconsideracao de 5 anos 15 anos
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente Decorrente de Acidente ou
Sequela em Servico ou Moléstia
Profissional
067 - Processo sobre Reconsideracdo de 5 anos 15 anos
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente Integral
068 - Processo sobre Reconsideracdo de 5 anos 15 anos
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente
069 - Processo sobre Reconsideracdo de 5 anos 15 anos
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente Proporcional
070 - Processo sobre Reconsideracao de 5 anos 15 anos
Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no
Plano de Salde
071 - Processo sobre Reconsideracao de enquanto o 20 anos
Avaliacdo Pré-Admissional - Laudo Posse servidor

permanecer
072 - Processo sobre Reconsideragao de 5 anos 15 anos
Integralizacéo da Aposentadoria
073 - Processo sobre Reconsideracao de 5 anos 15 anos
Isencdo de Contribui¢do Previdenciaria
074 - Processo de Reconsideracao de 5 anos 15 anos
Isencéo de Contribuicdo
Previdenciaria/lmposto de Renda
075 - Processo sobre Reconsideracao de 5 anos 15 anos
Isencdo de Imposto de Renda Pés-Morte
076 - Processo sobre Reconsideragdo de enquanto o 20 anos
Licenca de 1/4 da Jornada de Trabalho servidor

permanecer
077 - Processo sobre Reconsideracao de 5 anos 15 anos
Incapacidade Permanente
078 - Processo sobre Reconsideragdo de enquanto o 20 anos
Licenca Decorrente de Acidente em servidor
Servico permanecer
079 - Processo sobre Reconsideragéo de enquanto o 20 anos
Licenca para Repouso a Gestante servidor

permanecer
080 - Processo sobre Reconsideracao de enquanto o 20 anos
Licenca para Tratamento de Doenca em servidor
Pessoa da Familia permanecer
081 - Processo sobre Reconsideragéo de enquanto o 20 anos
Licenca para Tratamento de Saude servidor

permanecer
082 - Processo sobre Reconsideragéo de enquanto o 20 anos
Readaptacéo de Servidor servidor

permanecer
083 - Processo sobre Reconsideragéo de enquanto o 20 anos
Remocé&o de Servidor servidor

permanecer
084 - Processo sobre Reconsideracao de 5 anos 15 anos
Reverséo de Aposentadoria
085 - Processo sobre Reconsideragéo de enquanto o 20 anos
Salério Maternidade para ACT/CLT servidor

permanecer
086 - Processo sobre Reverséo de 5 anos 15 anos
Aposentadoria
087 - Processo sobre Readaptagao 5 anos 15 anos
Funcional
090 - Relatério de Atividades Compativeis 5 anos 15 anos




091 - Relatério de Inspegdo de Saude 5 anos 15 anos X
092 - Relatério de Inspe¢édo Médica para 5 anos 15 anos X
Penséo Previdenciaria
094 - Relatério sobre Local de Trabalho 5 anos 15 anos X
para fins de Readaptag¢&o Funcional
095 - Relatério sobre Acidente em Servigo 5 anos 10 anos X
096 - Relatério sobre Declaragéo de Filho enquanto o 20 anos X
Maior Invalido servidor

permanecer
097 - Relatério sobre Declaragdo de 5 anos 15 anos X
Incapacidade
098 - Relatério sobre Inspecdo Médica 5 anos 15 anos X
para Avaliacdo de Dependente para
Incluséo no Plano de Salde
099 - Relatério sobre Inspecdo Médica 5 anos 15 anos X
100 - Relatério sobre Pagamento de 5 anos 15 anos X
Penséo Previdenciaria
101 - Requerimento de Cancelamento da 5 anos 15 anos X
Readaptacé@o Funcional
102 - Requerimento de Alteragédo e 5 anos 15 anos X
Excluséo Cadastral de Dependente
103 - Requerimento de Dependente e/ou 5 anos 15 anos X
Dependéncia Econémica no IRRF -
Inclusdo
105 - Requerimento de Horario Especial 5 anos 15 anos X
para Servidor Portador de Deficiéncia
107 - Requerimento de Isencdo de Imposto 5 anos 15 anos X
de Renda Retido na Fonte
108 - Requerimento de Isencdo de Imposto 5 anos 95 anos X
de Renda Retido na Fonte e/ou
Contribuigdo Previdenciaria
109 - Requerimento de Readaptagao 5 anos 15 anos X
Funcional
110 - Requerimento de Reconsideragéo de 5 anos 15 anos X
Avaliacéo Pericial
111 - Requerimento de Remocéao de 5 anos 15 anos X
Servidor por Motivo de Doenca
112 - Requerimento de Ressarcimento e/ou 5 anos 10 anos X
Pagamento de Despesas
114 - Resultado de Avaliacdo Pericial 5 anos 15 anos X
115 - Termo de Inspecéo de Saude - 5 anos 15 anos X
Aposentadoria por Incapacidade
Permanente
116 - Termo de Inspecéo de Saude - 5 anos 15 anos X
Hanseniase e Epidermoélise Bolhosa
117 - Termo de Inspecéo de Saude — 5 anos 15 anos X
Horario Especial para Servidor com
Deficiéncia
118 - Termo de Inspecéo de Saude - 5 anos 15 anos X
Precat6rio
119 - Termo de Inspecao de Salde - 5 anos 15 anos X
Readaptagdo Funcional
120 - Termo de Inspegdo de Saude — 5 anos 15 anos X
Remocéao por Motivo de Doenga Familiar
122 - Termo de Inspecgdo de Saude - 5 anos 15 anos X
Segurado do IPREV/Pensionista
123 - Termo de Inspecao de Saude - 5 anos 15 anos X
Incapacidade Fisica e Mental
124 - Termo de Numeracéo de Prontuério 5 anos 15 anos X
125 - Termo de Renumeracéo de 5 anos 15 anos X
Prontuério
126 - Termo de Revisdo de Prontuario 5 anos 15 anos X
127 - Termo de Recuperacgao de Prontuério 5 anos 15 anos X
128 - Requerimento de Agendamento de 5 anos 15 anos X
Avaliacéo Pericial Fora do Prazo
129 - Requerimento de Reagendamento de 5 anos 15 anos X
Avaliacéo Pericial
130 - Requerimento de Documentos com 5 anos 15 anos X
Informagdes da Area de Saude do Servidor
131 - Requerimento de Agendamento de 5 anos 10 anos
Avaliacéo Pericial - Exame Pré-Admissional
132 - Requerimento de Agendamento de 5 anos 10 anos
Avaliacéo Pericial - Licenca para
Tratamento de Saude
133 - Requerimento de Agendamento de 5 anos 10 anos
Avaliacao Pericial - Licenca para
Tratamento de Saude de Pessoa da
Familia
134 - Requerimento de Agendamento de 5 anos 10 anos
Avaliacéo Pericial - Licenca para Repouso
a Gestante
135 - Requerimento de Agendamento de 5 anos 10 anos
Avaliacéo Pericial - Auxilio-Doengca RGPS
136 - Prontuario Pericial Eletrénico enquanto 20 anos X




vigora

137 - Solicitagdo de Agendamento de
Avaliacéo Pericial

5 anos

15 anos

138 - Comunicado de Avaliagdo Pericial em
[Transito - Orgdo/Entidade Externa

10 anos

139 - Dados e Informagdes sobre
Contaminagéo por COVID-19

5 anos

15 anos

140 - Despacho em Processo de
IAgendamento de Avaliacao Pericial Fora
do Prazo ou Reagendamento de Avalia¢éo
Pericial

5 anos

141 - Parecer Técnico para fins de Analise
e Controle de Afastamentos de Longa
Duracéo de Servidor, por Motivo de Saude

5 anos

142 - Formulario de Readaptacao
Funcional - Concesséao pela Pericia Médica
Oficial

5 anos

15 anos

143 - Relatdrio dos Tratamentos
Realizados pelo Servidor em Readaptacéo

5 anos

5 anos

144 - Requerimento de Informacdes ao
Médico Assistente para Subsidiar Analise
de Beneficio Pericial (MLR-113)

5 anos

15 anos

146 - Termo de Inspecao de Saude —
Remocao por Motivo de Doenga do
Servidor

5 anos

15 anos

147 - Requerimento de Avaliacdo Pericial -
Domiciliar/Hospitalar

5 anos

148 - Requerimento de Avaliagdo Pericial
lem Transito

5 anos

15 anos

149 - Requerimento de Avaliacdo Pericial
em Transito Orgao/Entidade Externa

5 anos

15 anos

150 - Requerimento de Agendamento de
Avaliacao Pericial - Licenca para
Tratamento de Saude por COVID-19

5 anos

151 - Requerimento de Agendamento de
Avaliacao Pericial - Auxilio-Doenca RGPS
por COVID-19

5 anos

152 - Requerimento de Documentos com
Informacdes da Area da Saude do Servidor
(Interesse Exclusivo do Interessado)

10 anos

(Interesse Exclusivo do Interessado)

153 - Solicitagédo de Informacdes e/ou
Documentos Comprobatdérios de Saude,
para Avaliagdo Pericial de Servidor

5 anos

15 anos

154 - Solicitacéo de Parecer Especializado
e/ou Exames Complementares para
Avaliacéo Pré-Admissional

enquanto
vigora

155 - Comunicacdo Estadual de Acidente
lem Servigo

5 anos

15 anos

156 - Comunicado de Resultado de
Avaliacéo Pericial (Licenga para
Tratamento de Saude, Licenc¢a para
Repouso a Gestante, Licenga para
Tratamento de Salde de Pessoa da
Familia, Auxilio-doenca, Salério
Maternidade)

5 anos

15 anos

157 - Solicitagdo de Reversédo de
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente

5 anos

15 anos

158 - Oficio sobre Resultado de Avaliagao
de Acidente em Servico (+/-)

5 anos

15 anos

159 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideragdo de Avalia¢éo de Acidente
lem Servico

5 anos

15 anos

160 - Oficio sobre Solicitacédo de
InformagBes sobre Acidente em Servigo

5 anos

15 anos

161 - Oficio sobre Converséo dos Periodos
de LTS em LTA

5 anos

15 anos

162 - Oficio sobre Solicitagdo de
Converséo de LTS em LTA

5 anos

15 anos

163 - Oficio sobre Reconsideragéo de
Avaliacdo de Acidente em Servigo

5 anos

15 anos

164 - Oficio sobre Resultado de Avaliagao
de Ressarcimento de Despesas

5 anos

15 anos

165 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideracdo de Parecer de
Ressarcimento de Despesas

5 anos

15 anos

166 - Oficio sobre Solicitacédo de
InformacBes Ressarcimento de Despesas

5 anos

15 anos

167 - Oficio sobre Reconsideragéo de
Parecer de Ressarcimento de Despesas

5 anos

15 anos

168 - Oficio sobre Reconsideragéo de
Readaptagéo Funcional

5 anos

15 anos

169 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideracéo de Readaptag&o Funcional

5 anos

15 anos




170 - Oficio sobre
ICancelamento/Suspenséo de
Readaptacéo Funcional

5 anos

15 anos

171 - Oficio para Solicitagdo de Reversdo
de Aposentadoria por Incapacidade
Permanente

5 anos

15 anos

172 - Oficio sobre Resultado de Solicitacéo
de Reversao de Aposentadoria por
Incapacidade Permanente

5 anos

15 anos

173 - Oficio sobre Aposentadoria por
Incapacidade Permanente por Decisdo
Judicial

5 anos

15 anos

174 - Oficio sobre Reconsideragéo de
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente

5 anos

15 anos

175 - Oficio sobre Reversao de
Aposentadoria

5 anos

15 anos

176 - Oficio sobre Reconsideragdo de
Reverséo de Aposentadoria por
Incapacidade Permanente

5 anos

15 anos

177 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideracdo de Aposentadoria por
Incapacidade Permanente

5 anos

15 anos

178 - Oficio sobre Resultado de Reversdo
de Aposentadoria

5 anos

15 anos

179 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideracdo de Reversdo de
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente

5 anos

15 anos

180 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideracdo de Avaliagdo Pericial
Isenc&o do IRRF e Deducéo da
Contribuicdo Previdenciaria

5 anos

15 anos

181 - Oficio sobre Resultado de
IConcesséo de Isengéo de IRRF e
Contribuicdo Previdenciaria por Decisdo
Judicial

5 anos

15 anos

182 - Oficio sobre Resultado de
IConcessao de Isenc¢do de IRRF e
Contribuigdo Previdenciaria Pés Morte

5 anos

15 anos

183 - Oficio sobre Solicitagéo de
Cancelamento de Remogéo por Solicitagéo
do Servidor

5 anos

15 anos

184 - Oficio sobre Reconsideragdo de
Remocao por Solicitagdo do Servidor

5 anos

15 anos

185 - Oficio sobre Resultado de
ICancelamento de Remocéo por Solicitagao
do Servidor

5 anos

15 anos

186 - Oficio sobre Remocao Negada e
Concesséo de LTS

5 anos

15 anos

187 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideragao de Remocéao por
Solicitacéo do Servidor

5 anos

15 anos

188 - Oficio sobre Reconsideragéo de
Avaliacdo de Dependente para Incluséo no
Plano de Saude

5 anos

15 anos

189 - Oficio sobre Resultado de
Reconsideragao de Avaliagdo de
Dependente para Incluséo no Plano de
Saude

5 anos

15 anos

190 - Oficio sobre Resultado de Incluséo
de Dependente e/ou Dependéncia
Econdmica para Fins de IRRF

5 anos

15 anos

191 - Oficio de Solicitagédo de Avaliagdo Ex
Officio

5 anos

15 anos

192 - Oficio sobre Solicitagdo de Revisao
de Proventos

5 anos

15 anos

193 - Oficio sobre Reconsideragéo de
Avaliacdo Pré-Admissional - Laudo De
Posse

5 anos

15 anos

194 - Oficio sobre Reconsideragéo de
Revisao de Proventos

5 anos

15 anos

195 - Oficio sobre Reconsideragdo de
Licenga de ¥z da Jornada de Trabalho

5 anos

15 anos

196 - Oficio sobre Resultado de Pericia em
Transito

5 anos

15 anos

197 - Oficio sobre Resultado de Pericia
para Servidor Permutante

5 anos

15 anos

198 - Oficio sobre Avaliacéo Pericial
(Resultado Ex Officio)

5 anos

15 anos

199 - Oficio de Cadastro de Dependente
ie/ou Dependéncia Econdmica para fins de
IRRF

5 anos

15 anos

200 - Oficio sobre Resultado de Reviséo de
Proventos

5 anos

15 anos

201 - Oficio sobre o Resultado de
Reconsideragao de Avaliacdo Pré-
Admissional - Laudo de Posse

5 anos

15 anos




202 - Oficio sobre Resultado de
Reconsiderac&o de Revisdo de Proventos

5 anos

15 anos

203 - Oficio sobre Resultado de
Reconsiderag&o de Licenca de ¥ da
Jornada de Trabalho

5 anos

15 anos

204 - Processo sobre Ressarcimento e/ou
Pagamento de Despesas Decorrentes de
Acidente em Servigo

5 anos

15 anos

205 - Processo sobre Readaptagao
Funcional (Solicitada pelo Servidor,
IConcedida por Decisao Judicial)

5 anos

15 anos

206 - Processo sobre Readaptacgéo
Funcional - Concessao pela Pericia Médica
Oficial

5 anos

15 anos

207 - Processo sobre Aposentadoria por
Incapacidade Permanente por Decisao
Judicial

5 anos

15 anos

208 - Processo sobre Isencédo de IRRF e
Contribui¢do Previdenciaria - Solicitagdo do
Servidor

5 anos

15 anos

209 - Processo sobre Isencédo de IRRF e
Contribuicdo Previdenciaria P6s Morte -
Solicitag&o do Inventariante ou Procurador

5 anos

15 anos

210 - Processo sobre Isencdo de IRRF e
Contribuigdo Previdenciaria por Deciséo
Judicial

5 anos

15 anos

211 - Processo sobre Remogéo

5 anos

15 anos

212 - Processo de Inspecédo Médica para
fins de Pensao Previdenciaria e/ou
IComprovacao de Invalidez

5 anos

15 anos

213 - Processo sobre Incluséo de
Dependente e/ou Dependéncia Econémica
para fins de IRRF

5 anos

15 anos

214 - Processo sobre Agendamento de
Avaliacéo Pericial (Licenga para
Tratamento de Saude, Licenca para
Repouso a Gestante, Licenga para
Tratamento de Saude de Pessoa da
Familia, Auxilio-doenca, Salario
Maternidade)

5 anos

15 anos

215 - Processo sobre Avaliagédo Pré-
Admissional - Laudo de Posse

5 anos

15 anos

216 - Processo sobre Integralizagéo de
Proventos

5 anos

15 anos

217 - Parecer Técnico para fins de
Ressarcimento e/ou Pagamento de
Despesas Decorrentes de Acidente em
Servico

5 anos

15 anos

218 - Peticdo sobre Concesséo de Isengdo
de IRRF e Contribuicédo Previdenciaria por
Deciséo Judicial

5 anos

15 anos

219 - Relatério de Tratamentos Realizados
pelo Servidor Readaptado

5 anos

15 anos

220 - Requerimento de Ressarcimento
e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes
de Acidente em Servigo com o Plano SC
Saude

5 anos

15 anos

221 - Requerimento de Pensao
Previdenciaria

5 anos

15 anos

222 - Requerimento de Cadastro de
Dependente e/ou Dependéncia Econémica
para fins de IRRF

5 anos

15 anos

223 - Requerimento de Horario Especial —
Servidor com Deficiéncia

5 anos

15 anos

224 - Resultado de Avaliagao Pericial
IAposentadoria por Incapacidade
Permanente para o Servigo Publico

5 anos

15 anos

225 - Resultado de Avaliacao Pericial
Isencéo do IRRF e Deducéo da
Contribuicdo Previdenciaria

5 anos

15 anos

226 - Solicitacdo de Agendamento de
Avaliacao Pericial (Multipla Escolha:
Licenca para Tratamento de Saude,
Licenca para Repouso a Gestante, Licenga
para Tratamento de Saude de Pessoa da
Familia, Auxilio-doenca, Salario
Maternidade)

5 anos

15 anos

227 - Relatério de Inspecao de Saude -
Plano SC Saude (Entrada/Saida)

5 anos

15 anos

228 - Relatério de Inspecdo Médica para
fins de Pens&o Previdenciaria

5 anos

15 anos

229 - Requerimento de Ressarcimento
le/ou Pagamento de Despesas Decorrentes
de Acidente em Servigo

5 anos

15 anos

230 - Requerimento de Remocéo a Pedido
por Motivo de Doenga

5 anos

15 anos




Subfuncéo: 02 - Gestdo de Controle de Beneficios de Saude

Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
FEECEINEIE intermediaria BEEe permanente
01 - Planejar, Normatizar, 013 - Exposigao de Motivos sobre Controle enquanto 5 anos X
Orientar e Supervisionar as de Beneficios de Saude vigora
AcGes de Controle de 014 - Minuta de Decreto sobre Controle de enquanto 5 anos X
Beneficios de Sadde Beneficios de Sadde vigora
015 - Minuta de Instrucdo Normativa sobre enquanto 5 anos X
Controle de Beneficios de Saide vigora
016 - Minuta de Portaria sobre Controle de enquanto 5 anos X
Beneficios de Saude vigora
017 - Minuta de Orientagdo Técnica enquanto 5 anos X
Pericial sobre Controle de Beneficios de vigora
Saude
018 - Manual de Procedimentos enquanto 5 anos X
Administrativos sobre Controle de vigora
Beneficios de Saude
02 - Executar, Controlar e 018 - Boletim Estatistico de Beneficios de 5 anos 10 anos X Costuma-se trabalhar com séries historicas de 5
Analisar os Procedimentos de Saude do Servidor anos pregressos.
Controle de Beneficios de 019 - Boletim Estatistico de Acidentes em 5 anos 10 anos X Costuma-se trabalhar com séries histdricas de 5
Satde Servico anos pregressos.
020 - Relatério de Dados Estatisticos até a emissao 5 anos X
021 - Relatério de Gestao de Controle de 5 anos 5 anos X
Beneficios de Saude
022 - Informagé&o sobre Ouvidoria Setorial - 5 anos 10 anos X
DSAS/Pericia
023 - Oficio sobre Ouvidoria Setorial - 5 anos 10 anos X
DSAS/Pericia
024 - Processo sobre Ouvidoria Setorial - 5 anos 10 anos X
DSAS/Pericia
025 - Informagcéo sobre Controle de 5 anos 10 anos X
Beneficios de Saude
026 - Oficio sobre Controle de Beneficios 5 anos 5 anos X
de Saude
027 - Processo sobre Controle de 5 anos 10 anos X
Beneficios de Saude
028 - Processo de Solicitagdo de Banco de | até a emissédo 5 anos X
Dados para Pesquisa em Saude e
Seguranca do Trabalho
029 - Processo de Solicitacéo de Relatério | até a emissédo 5 anos X
de Dados de Salde e Seguranga do
Trabalho
030 - Processo de Acompanhamento de enquanto o 5 anos X
Servidor Readaptado servidor
permanecer
031 - Processo de Solicitacéo de 5 anos 10 anos X
Conferéncia de Beneficio de Saude e
Seguranca do Trabalho
032 - Processo de Controle de 5 anos 10 anos X
Afastamentos de Longa Duragéo de
Servidor
033 - Relatério de Acompanhamento do enguanto o 20 anos X
Servidor Readaptado servidor
permanecer
034 - Formulario de Solicitacéo de 5 anos 10 anos X
Conferéncia de Beneficio de Saude e
Seguranca do Trabalho
035 - Formulario de Controle de 5 anos 10 anos X
Afastamentos de Longa Duragéo de
Servidor, por Motivo de Saude
036 - Formulario de Conferéncia do enquanto o 20 anos X
Relatério de Acompanhamento do Servidor servidor
Readaptado permanecer
037 - Formulario de Solicitacdo de Banco até a emissao 5 anos X
de Dados para Pesquisa em Salde e
Seguranca do Trabalho
038 - Formulario de Solicitagcao de até a emisséo 5 anos X
Relatério de Dados de Saude e Seguranca
do Trabalho
039 - Termo de Ciéncia sobre Banco de 5 anos 10 anos X
Dados de Saude e Seguranca do Trabalho
040 - Solicitagcdo de Contagem de 5 anos 10 anos X
IAfastamentos de Longa Duragéo de
Servidor por Motivo de Saude
Subfuncéo: 03 - Gestdo do Plano de Saude
Prazo de guarda Destinagdo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
S COITTEES intermediaria Al permanente
01 - Planejar, Normatizar, 001 - Comunicacao Externa sobre Plano até a 5 anos X
Orientar e Supervisionar a de Saude aprovacao
Area do Plano de Saude das contas




003 - Declaragdo sobre Plano de Salde até a 5 anos X

aprovacao

das contas
005 - Exposicéo de Motivos sobre Plano de até a 5 anos X
Saude aprovacao

das contas
006 - Processo sobre Reajuste de até a 5 anos X
Contribui¢&o do Plano de Saude aprovacao

das contas
007 - Processo sobre Repercussao até a 5 anos X
Financeira do Plano de Saude aprovacao

das contas
008 - Oficio sobre Plano de Saude até a 5 anos X

aprovacao

das contas
009 - Parecer Técnico sobre Plano de até a 5 anos X
Saude aprovacao

das contas
010 - Processo sobre Acidente de Transito 5 anos 5 anos X
011 - Processo sobre Denuncia - Plano de 5 anos 5 anos X
Saude
012 - Processo sobre Reembolso do Plano até a 5 anos X
de Saude aprovacao

das contas
013 - Processo sobre Inspecao Médica 5 anos 47 anos X
para Incluséo de Filho Incapaz
014 - Processo sobre Restituicao de até a 5 anos X
\Valores por Cobranga Indevida aprovacao

das contas
015 - Processo sobre Tratamento de 5 anos 47 anos X
Salde Fora do Estado
016 - Relatério sobre Auditoria Externa do 5 anos 5 anos X
Plano de Saude
017 - Relatério sobre Auditoria por 5 anos 5 anos X
Amostragem do Plano de Saude
018 - Relatério sobre Critica de 5 anos 5 anos X
Coparticipacéo do Plano de Saude
019 - Relatério sobre Exclusédo de 5 anos 5 anos X
Coparticipagdo do Plano de Salde
020 - Relatério sobre Glosa de Auditoria do 5 anos 5 anos X
Plano de Saude
021 - Relatério sobre Glosa de 5 anos 5 anos X
Inconsisténcia do Plano de Saude
022 - Relatério sobre Inclusédo de 5 anos 5 anos X
Copatrticipacdo do Plano de Saude
023 - Relatério sobre Negativa de 5 anos 5 anos X
Procedimento do Plano de Saude
024 - Relatério sobre Reembolso de até a 5 anos X
Coparticipacéo do Plano de Saude aprovacao

das contas
025 - Relatério sobre Restituicdo de até a 5 anos X
Coparticipacéo devido Auditoria por aprovacao
Amostragem do Plano de Saude das contas
026 - Relatério sobre Restituicéo de até a 5 anos X
Coparticipacéo do Plano de Saude aprovacao

das contas
027 - Requerimento de Plano de Saude 5 anos 5 anos X
028 - Requerimento de Negativa de 5 anos 5 anos X
Procedimento do Plano de Saude
029 - Requerimento de Reembolso de até a 5 anos X
Coparticipacao do Plano de Salde aprovacao das

contas

030 - Requerimento de Restituicdo de até a 5 anos X
Coparticipacao do Plano de Saude aprovagao

das contas
031 - Requerimento de Excluséo de 5 anos 5 anos X
Coparticipacao do Plano de Saude
032 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre 5 anos 5 anos X
Plano de Saude
033 - Minuta de Decreto sobre Plano de 5 anos 5 anos X
Saude
034 - Minuta de Portaria sobre Plano de 5 anos 5 anos X
Saude
035 - Relatério sobre Envio e Retorno de 5 anos 10 anos
Coparticipacao do Plano de Salde
036 - Termo de Adesé&o ao Plano de Saiude 5 anos 90 anos X
037 - Atestado do Plano de Saude 5 anos 5 anos X
038 - Requerimento de Exclusédo do Plano 5 anos 5 anos X
de Saude
039 - Formulario de Alteragcdo Cadastral do 5 anos 5 anos X
Plano de Saude
040 - Atestado de Negativa de Débitos de 5 anos 5 anos X
Contribuigdo do Plano de Saude
041 - Processo de Reembolso de 5 anos 10 anos X

Contribuigdo do Plano de Saude




042 - Atestado sobre Despesas de 5 anos 10 anos
Coparticipacdo do Plano de Saude
043 - Atestado sobre Despesas de 5 anos 5 anos
Contribuicéo do Plano de Saude
044 - Oficio de Pedido de Material do até a 5 anos
Almoxarifado para o Plano de Salde resolugéo
de demanda
045 - Processo sobre Pagamento de até a 5 anos
Despesas do Plano de Saude aprovacao
das contas
046 - Oficio sobre Solicitacdo de Mudanca até a 5 anos
de Endereco do Plano de Saude resolugdo
de demanda
047 - Relatério de Certificagdo de até a 5 anos
Despesas do Plano de Saude aprovacao
das contas
048 - Relatério de Autorizacéo de Despesa até a
do Plano de Salde aprovacao
das contas
049 - Processo sobre Certificagdo de até a 5 anos
Despesa do Plano de Saude aprovacao
das contas
050 - Processo sobre Pagamento de Taxas até a 5 anos
de Alvaras do Plano de Saude aprovacao
das contas
051 - Processo sobre Pedidos de Alvaras até a 5 anos
do Plano de Saude concluséo
do caso
052 - Oficio de Solicitacdo de Isengéo de até a 5 anos
Taxas para o Plano de Salde concluséo
do caso
053 - Oficio de Solicitacdo de indice de até a 5 anos
Reajuste de Contratos do Plano de Saude conclusédo
do caso
054 - Relatério de Atendimento a Instrugéo até a 5 anos
Normativa - Plano de Saude aprovacao
das contas
055 - Mapa Comparativo de Pregos para até a 5 anos
Contratacéo - Plano de satde aprovacao
das contas
056 - Orgamentos Im6veis - Plano de até a 5 anos
Saude aprovacao
das contas
057 - Orgamentos Materiais - Plano de até a 5 anos
Saude aprovacéo
das contas
058 - Orgcamentos Servicos - Plano de até a 5 anos
Saude aprovacéo
das contas
059 - Prestagéo de Contas Cartdo CPESC até a 5 anos
— Plano de Saude aprovacéo
das contas
060 - Pedido de Concesséao de Crédito até a 5 anos
Cartdo CPESC - Plano de Saude aprovacéo
das contas
061 - Matricula Atualizada de Imoével - até a 5 anos
Plano de Saude conclusédo
do caso
062 - Prestacéo de Contas de Diarias até a 5 anos
Plano de Saude aprovacéo
das contas
063 - Nota Fiscal de Diarias Plano de até a 5 anos
Saude aprovacéo
das contas
064 - Cupom Fiscal de Diarias Plano de até a 5 anos
Saude aprovacéo
das contas
065 - Ressarcimento de Despesas Plano até a 5 anos
de Saude aprovacéo
das contas
066 - Fatura de Despesas Plano de Saude até a 5 anos
aprovagao
das contas
067 - Fatura Agrupadora de Despesas até a 5 anos
Plano de Saude aprovagao
das contas
068 - Oficio de Vantajosidade Plano de até a 5 anos
Saude aprovacao
das contas
069 - Rateio de Despesas Diretoria de até a 5 anos
ISaude do Servidor aprovacao
das contas
070 - Processo de Pagamentos Médicos 5 anos 10 anos
do Plano de Saude
071 - Processo de Pagamentos de até a 10 anos
Despesas de Exercicios Anteriores - DEA aprovacao
do Plano de Saude das contas
072 - Arquivos Gerados de Envio das 5 anos 50 anos

Despesas de Coparticipagao




073 - Comunicacao Eletronica Referente a 5 anos 20 anos
Averbacao das Despesas de
Coparticipacéo
074 - Arquivos de Retorno de Despesas de 5 anos 50 anos
Coparticipagéo
075 - Relatério de Consulta Vinculo do 5 anos 10 anos
Segurado
076 - Comprovante de Pagamento por 5 anos 20 anos
Deposito Identificado
077 - Relatério com o Historico de 5 anos 50 anos
RestituicBes do Segurado
078 - Demonstrativo de Despesas 5 anos 50 anos
Coparticipagdo Médico-Hospitalares
079 - Relatério Dados Financeiros do 5 anos 50 anos
Segurado
080 - Relatério Ficha Financeira de 5 anos 50 anos
Despesas de Coparticipa¢do do Segurado
081 - Relatério do Historico Financeiro de 5 anos 50 anos
Despesas de Coparticipacéo do Segurado
082 - Comunicacao Eletronica Solicitando 5 anos 20 anos
ICobranca de Coparticipagao Judicial
083 - Guia de Atendimento e Nota fiscal de 5 anos 50 anos
Pagamento ao Prestador Referente a
Cobranca de Despesas de Coparticipacdo
Judicial
084 - Comunicacao Eletronica Referente a 5 anos 20 anos
Despesas de Coparticipacdo - Solicitagéo
Judicial
085 - Comunicacao Eletronica Referente 5 anos 20 anos
as Despesas Coparticipagao
086 - Comunicacao Eletronica Referente a 5 anos 20 anos
Cobranca de Despesas de Coparticipacao
de Segurados Falecidos e Exonerados
087 - Comunicacao Eletronica Referente a 5 anos 20 anos
Declaracéo de Débitos Referente as
Despesas de Coparticipacdo
088 - Declaracédo de Débitos Assinada 5 anos 50 anos
Referente as Despesas de Coparticipagao
089 - Oficio para Ressarcimento de 5 anos 50 anos
Despesas Referentes a Acidente em
servico
090 - Informacdes Referentes a Acidente 5 anos 50 anos
lem servico
091 - Comprovante de Pagamento do 5 anos 50 anos
Orgéo Responsavel - Acidente em Servico
092 - Processo de Reembolso do Plano de 5 anos 20 anos
Saude - Deferido
093 - Processo de Reembolso do Plano de 5 anos 20 anos
Saude - Indeferido
094 - Processo de Cobranga Indevida - 5 anos 20 anos
Plano de Saude
095 - Processo de Carta Negativa - Plano 5 anos 20 anos
de Saude
096 - Relatério Anual - GEMED 5 anos 20 anos
097 - Processo sobre Autorizacéo de Diaria até a 5 anos
do Plano de Saude aprovacéo
das contas
02 - Atuéria e Estatistica do 001 - Boleto de Cobranca até a 5 anos
Plano de Saude aprovagao
das contas
004 - Demonstrativo de Despesas Médicas 5 anos
005 - Relatério Estatistico e Financeiro até a 5 anos
aprovacao
das contas
007 - Oficio sobre Cobranga de Segurados 5 anos 5 anos
Inadimplentes
008 - Oficio sobre Célculo de Sinistralidade 5 anos 5 anos
009 - Planilha de Controle de Pagamentos 5 anos
010 - Relatério Financeiro Mensal do até a 5 anos
Fundo do Plano de Salde aprovagao
das contas
011 - Relatério Semanal sobre Segurados 5 anos
Ativos Adimplentes
012 - Relatério Semanal sobre Segurados 5 anos
Ativos Inadimplentes
013 - Relatério Semanal sobre Segurados 5 anos
Inativos Adimplentes
014 - Relatério Semanal sobre Segurados 5 anos
Inativos Inadimplentes
015 - Relatorio de Contribui¢&o do Plano 5 anos 5 anos
de Saude
016 - Relatério de Cadastro do Plano de 5 anos 5 anos
Saude
017 - Relatério de Contagem de Vidas do 5 anos 50 anos

Plano de Saude




018 - Relatdrio de Averbacgédo de Despesas 5 anos 50 anos
de Coparticipagéo - Envio
019 - Relatério de Averbac&o de Despesas 5 anos 50 anos
de Coparticipacéo - Retorno
020 - Relatério de Divergéncias da 5 anos 50 anos
Averbacao de das Despesas de
Coparticipacéo
021 - Relatérios de Critica dos Sistemas 5 anos 50 anos
SIRH/SIGRH
022 - Relatério de Pensdes 5 anos 50 anos
023 - Relatério de Reincluséo dos 5 anos 50 anos
Segurados ao Plano SC Saude
024 - Relatério de Erros do Sistema Plano 5 anos 50 anos
ISC Salde
025 - Relatério Resumo Extrato Despesas 5 anos 50 anos
de Copatrticipagéo
026 - Relatério de Levantamento de 5 anos 50 anos
Débitos de Coparticipagéo
027 - Relatério de Cobranca de 5 anos 50 anos
Coparticipagao Judicial
028 - Relatério de Atendimento e 5 anos 50 anos
Frequéncia Referente a Cobrancga de
Despesas de Coparticipagao Judicial
029 - Relatério de Lancamentos de Crédito 5 anos 50 anos
relativo as Despesas de Coparticipagdo
Judicial de Segurados Falecidos e
Exonerados
030 - Relatério de Cobrangas do Saldo 5 anos 50 anos
Devedor de Segurados Falecidos e
Exonerados
031 - Relatério de Langamentos de Crédito 5 anos 50 anos
Relativo as Despesas de Coparticipagdo
de Segurados Falecidos e Exonerados
03 - Credenciar Prestadores de 001 - Termo Aditivo de Contrato com enquanto 5 anos
Servigos ao Plano de Saude  Prestador de Servigos vigora
002 - Alvara de Funcionamento de enquanto 5 anos
Prestador de Servigos vigora
003 - Alvara Sanitario de Prestador de enquanto 5 anos
Servigcos vigora
004 - Protocolo sobre Renovagao de Alvara enquanto 5 anos
Sanitario de Prestador de Servigos vigora
005 - Apostilamento Contratual de enquanto 5 anos
Prestador de Servigos vigora
006 - Certiddo Conjunta Negativa de enquanto 5 anos
Débito de Prestador de Servigos vigora
007 - Certiddo de Regularidade Fiscal de enquanto 5 anos
Prestador de Servigos vigora
008 - Certiddo Negativa de Faléncia ou engquanto 5 anos
Concordata de Prestador de Servigos vigora
009 - Certid@o sobre Tributos Imobiliarios engquanto 5 anos
de Prestador de Servigos vigora
010 - Certid&o sobre Tributos Mobiliarios enquanto 5 anos
de Prestador de Servigos vigora
011 - Certificado de Regularidades do enquanto 5 anos
FGTS de Prestador de Servigos vigora
012 - Certificado de Qualificacdo das enquanto 5 anos
Especialidades em Area Médica de vigora
Prestador de Servigos
013 - Comprovante de Inscricdo no enquanto 5 anos
Conselho Regional da Categoria do Técnico vigora
Responsavel de Prestador de Servigos
014 - Declaragao sobre Suspenséo de enquanto 5 anos
Encargos Fiscais de Prestador de Servi¢os vigora
015 - Declaracéo de Responsabilidade de enquanto 5 anos
Prestador de Servigos vigora
016 - Decreto sobre Autorizacéo de enquanto 5 anos
Prestador de Servicos vigora
017 - Ato Constitutivo de Prestador de 5 anos 5 anos
Servigos
018 - Comprovante de Registro Ativo no enquanto 5 anos
Conselho Nacional de Estabelecimento de vigora
Saude de Prestador de Servigos
019 - Comprovante de Registro Comercial enquanto 5 anos
de Prestador de Servigos vigora
020 - Termo de Credenciamento de enquanto 5 anos
Prestador de Servigos vigora
021 - Listagem sobre Corpo Clinico de 5 anos
Prestador de Servigos
022 - Listagem sobre Servicos de Prestador 5 anos
de Servigos
04 - Gestéo da Coparticipacdo (001 - Relatério Resumo de Glosas enquanto 5 anos
do Plano de Saude vigora
002 - Relatério Analitico de Glosas por enquanto 5 anos
Competéncia vigora




003 - Relatério de Glosa ao Prestador enquanto 5 anos X
vigora
004 - Relatério de Glosas ndo Auditadas enquanto 5 anos X
vigora

005 - Relatério de Maiores Coparticipagdes enquanto 5 anos X

por Competéncia vigora

006 - Relatério de Procedimento por enquanto 5 anos X

Competéncia vigora

007 - Relatdrio de Itens que ndo Cairam na enquanto 5 anos X

Glosa 101 por Competéncia vigora

008 - Relatério de Custos de enquanto 5 anos X

Coparticipagédo de Convénios por vigora

ICompeténcia

009 - Relatério de Guias Represadas na enquanto 5 anos X

Nuvem com Langamentos de Cobranca vigora

Anestesista

010 - Ata de Reunido com Empresa enquanto 5 anos X

Contratada para Gerir Plano vigora

011 - Planilha de Censo de Internacao enquanto 5 anos X

Segurados Mensal vigora

Subfuncéo: 04 - Gestao de Saude Ocupacional
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente

01 - Planejar, Normatizar, 002 - Manual de Satude Ocupacional enquanto 20 anos X
Orientar e Supervisionar as vigora
Acdes de Saude Ocupacional 009 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre enquanto 20 anos X

Programa de Saude Ocupacional vigora

012 - Minuta de Portaria sobre Programa 5 anos 5 anos X

de Saude Ocupacional

013 - Minuta de Portaria sobre Laudo 5 anos 5 anos X

Técnico de Condicdes Ambientais de

[Trabalho

015 - Manual de Orientagdo Técnica sobre 15 anos 5 anos X

Satde Ocupacional

019 - Relatério sobre Laudo Técnico de 5 anos 15 anos X

CondigGes Ambientais de Trabalho

023 - Relatério sobre Programa de Saude 5 anos 5 anos X

Ocupacional

024 - Plano de Ag6es de Saude 5 anos 5 anos X

Ocupacional

025 - Relatério sobre A¢des de Saude 5 anos 5 anos X

Ocupacional

026 - Relatério sobre a Rede de Saude do 5 anos 5 anos X

Servidor

027 - Oficio sobre a Rede de Saude do 5 anos 5 anos X

Servidor

028 - Informacao sobre a Rede de Saude 5 anos 5 anos X

do Servidor

029 - Processo sobre Programa de Saude 10 anos 5 anos X

Ocupacional

030 - Oficio sobre Programa de Salde 10 anos 5 anos X

Ocupacional

031 - Oficio para Aquisicao de 10 anos 5 anos X

Insumos/Servicos Relacionados a Saude

do Servidor

032 - Informacéo sobre Programa de 10 anos 5 anos X

Satde Ocupacional

033 - Formulario de Avaliacdo de 1 ano 1 ano X

Eventos/Capacitacédo de Saude

Ocupacional

034 - Termo de Referéncia sobre Programa 5 anos 5 anos X

de Saude Ocupacional

035 - Parecer Técnico sobre Riscos 5 anos 5 anos X

Ocupacionais
02 - Avaliar as Condigfes 001 - Requerimento de Avaliagéo Pericial 5 anos 15 anos X
IAmbientais de Trabalho de Insalubridade e/ou Risco de

Vida/Periculosidade MRL 76

002 - Requerimento de Avaliagcéo Pericial 5 anos 15 anos X

das Condigfes Especiais de Trabalho MRL

129

003 - Requerimento de Avaliagcéo Pericial 5 anos 15 anos X

de Condi¢Bes Ambientais de Trabalho

010 - Laudo Técnico sobre Condic¢des enquanto 75 anos X Podera ser requerido em processo judicial durante

Ambientais de Trabalho (LTCAT) vigora o periodo laboral do Servidor.

012 - Oficio sobre Laudo Técnico de 5 anos 15 anos X

ICondi¢Ges Ambientais de Trabalho

016 - Processo sobre Laudo Técnico de enquanto 5 anos X

Condi¢g6es Ambientais de Trabalho vigora




Funcéo: 06 - Gestédo do Desenvolvimento do Servidor e Progressdo Funcional

Subfuncéo: 01 - Gestdo da Capacitagao
Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Normatizar, 001 - Oficio sobre Plano de 5 anos 5 anos X
Supervisionar e Coordenara  |Desenvolvimento dos Servidores
Politica Estadual de 002 - Oficio sobre Validagéo do Plano de 5 anos 5 anos X
Desenvolvimento dos Desenvolvimento dos Servidores
Servidores 003 - Oficio sobre Orientagdo da 5 anos 5 anos X
Legislacdo do Plano de Desenvolvimento
dos Servidores
004 - Exposicédo de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Alteracéo de Legislagdo
005 - Manual sobre Procedimento para enquanto 5 anos X
Elaboragéo do Plano de Desenvolvimento vigora
dos Servidores
006 - Exposicdo de Motivos sobre Minuta 5 anos 5 anos X
de Instrugdo Normativa do Plano de
Desenvolvimento dos Servidores
02 - Analisar e Conceder o 001 - Processo sobre Afastamento de 5 anos 57 anos X
Afastamento para Pés- Servidor para Frequentar Curso de Pés-
Graduacgéo Graduacéo
002 - Processo sobre Prorrogacéo de 5 anos 57 anos X
Afastamento de Servidor para Cursar P6s-
Graduacgéo
004 - Exposicao de Motivos sobre Alteracao 5 anos 57 anos X
de Legislacdo de Afastamento de Servidor
para Frequentar P6s-Graduagéo
007 - Processo sobre Procedimentos enquanto X
IComputacionais para Alimentagéo do vigora
Sistema Integrado de Gestéo de Recursos
Humanos - SIGRH
010 - Processo sobre Prorrogacéo de 5 anos 57 anos X
IAfastamento de Servidor para Frequentar
Curso de Pés-Graduacgéo Fora do Pais
011 - Requerimento de Afastamento 5 anos 57 anos X
Temporério para Frequentar Curso de Pés-
Graduagé&o
03 - Normatizar, Supervisionar 001 - Oficio sobre Certificado de Curso de 5 anos 5 anos X
e Coordenar o Desenvolvimento|Capacitagio
dos Servidores 002 - Oficio sobre Curso de Capacitacdo 5 anos 5 anos X
003 - Exposicao de Motivos sobre 5 anos 5 anos X
Legislacéo do Plano de Desenvolvimento
dos Servidores
004 - Oficio sobre Pagamento de até a 5 anos X
Capacitacéo aprovagao
das contas
005 - Oficio sobre Procedimentos de 5 anos 5 anos X
Capacitacéo do Programa de Educagao
Continuada
006 - Oficio sobre Legislagdo do Plano de 5 anos 5 anos X
Capacitagdo Desenvolvimento dos
Servidores
007 - Oficio sobre Convénio de enquanto 5 anos X
Capacitacéo Programa de Educacdo vigora
010 - Exposi¢céo de Motivos sobre Minuta 5 anos 5 anos X
de Decreto de Convénio de Capacitagéo
011 - Manual sobre Procedimentos para enquanto 5 anos X
Implementagéo da Politica Estadual de vigora
Desenvolvimento dos Servidores
012 - Informagé&o sobre Pagamento de até a 5 anos X
Capacitacéo aprovacao
das contas
013 - Formulario sobre Inscrigdo em 5 anos 10 anos X
Evento
014 - Formulario sobre Registro de 5 anos 10 anos X
Frequéncia em Evento
015 - Formulario sobre Avaliag&o de Curso 2 anos 3 anos X
Presencial
016 - Formulario sobre Avaliagéo de Curso 2 anos 3 anos X
a Distancia
017 - Processo sobre Capacitagéo de 5 anos 57 anos X
Servidor A¢des da Politica de
Desenvolvimento dos Servidores
018 - Relatério Anual de Execugéo do 5 anos 57 anos X
Plano de Desenvolvimento dos Servidores
019 - Relatério Consolidado dos Planos de 5 anos 57 anos X
Desenvolvimento dos Servidores
021 - Oficio sobre Programa de Educagao 5 anos 10 anos X
Formal
022 - Oficio sobre Programa de Educacéo 5 anos 10 anos X
Continuada




04 - Coordenar e Controlar os |001 - Processo sobre Pagamento de até a 5 anos X
Procedimentos sobre Servidor Ministrante aprovacao
Servidor Ministrante das contas
002 - Processo sobre Cadastro de Servidor enquanto 5 anos X
Ministrante vigora
003 - Processo sobre Legislagdo de 5 anos 57 anos X
Servidor Ministrante
004 - Oficio sobre Liberagéo de Servidor 5 anos 57 anos X
Ministrante
005 - Exposi¢éo de Motivos sobre 5 anos 57 anos X
Legislacédo de Servidor Ministrante
012 - Processo sobre Procedimentos enquanto 5 anos X
IComputacionais na Consulta do Médulo vigora
Assuntos Ministraveis no Sistema
Integrado de Gestédo de Recursos
Humanos - SIGRH
05 - Analisar e Conceder o 001 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 57 anos X
Adicional de P6s-Graduacgdo e |Adicional de Pés-Graduagéo
Convalidar o Beneficio 002 - Processo sobre Revisdo Adicional de 5 anos 57 anos X
P6s-Graduagéo
003 - Processo sobre Convalidagdo de 5 anos 57 anos X
Pdés-Graduagao
Subfuncéo: 02 - Gestéo da Progresséao Funcional
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase A gy Guarda Observacéo
FESE Cel e intermediaria B permanente
01 - Normatizar, Coordenar, 001 - Processo sobre Progressao Funcional 5 anos 57 anos X
Controlar e Operacionalizara 002 - Processo sobre Legislagio de 5 anos 57 anos X
Progressédo Funcional Progressao
Funcional
003 - Manual sobre Procedimentos para enquanto 57 anos X
Progressao Funcional vigora
009 - Processo sobre Ascenséo Funcional - 5 anos 57 anos X
Magistério
010 - Processo de Promogcéo - Magistério 5 anos 57 anos X
011 - Requerimento de Promocé&o por 5 anos 57 anos X
Titulacéo
012 - Requerimento de Revisao de 5 anos 57 anos X
Progressao Funcional
013 - Requerimento de Desenvolvimento 5 anos 57 anos X
Funcional - Magistério - Promog¢éao, apos
Estéagio Probatério Homologado
014 - Requerimento de Desenvolvimento 5 anos 10 anos X
Funcional - Magistério - Ascensédo Funcional
015 - Requerimento de Revisdo de 5 anos 10 anos X
Desenvolvimento Funcional
016 - Oficio sobre Elogio Funcional 5 anos 10 anos X
Subfuncéo: 03 - Gestao do Médulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase corrente Fase Eliminacso Guarda Observacéo
intermediaria & permanente
01 - Normatizar, Coordenar e |001 - Processo de Cadastro para Curriculum 5 anos 57 anos X
Analisar o Modulo Curriculum e e Habilidades
Habilidades 002 - Oficio sobre Médulo Curriculum e enquanto 5 anos X
Habilidades do Sistema Integrado de Gestéo vigora
de Recursos Humanos - SIGRH
003 - Formulario de Cadastro de Curriculo e 5 anos 57 anos X
[Talentos
004 - Formulério de Atualizag&o de Curriculo 5 anos 57 anos X
e Talentos
007 - Cadastro de Aptiddes e Habilidades 5 anos 10 anos X
02 - Normatizar, Coordenare  |001 - Processo sobre Homologagéo de até a 5 anos X
Analisar o Mddulo Eventos Evento aprovagao
das contas
005 - Formulario de Relatério de Turma 5 anos 5 anos X
Concluida
006 - Informacgé&o sobre Procedimento para enquanto 5 anos X
Alimentacdo do Médulo Evento do Sistema vigora
Integrado de Gestao de Recursos Humanos -
SIGRH
008 - Requerimento de Participagcdo em 5 anos 57 anos X
Evento de Interesse da Administragao
Subfuncéo: 04 - Gestédo da Semana do Servidor
Prazo de guarda Destinacgéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
FEECEINEIE intermediaria BEEe permanente
01 - Coordenar, Organizar e 001 - Processo sobre a Semana do Servidor 5 anos 57 anos X
Operacionalizara Semana do 004 - Oficio sobre Procedimento para 5 anos 57 anos X
Servidor Indicac8o a Medalha de Mérito Funcional




Funcgéo: 08 - Gestéo de Beneficio Previdenciario
Subfuncéo: 01 - Beneficio Previdenciario

Prazo de guarda Destinagdo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacéo
G intermediaria e permanente
01 - Concesséo de Beneficio  |001 - Processo sobre Aposentadoria por 5 anos 95 anos X
Previdenciario Tempo de Servico
002 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
ICompulséria
003 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
Voluntéria Integral
004 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
Voluntéria Proporcional
005 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
Voluntéaria Proporcional Antecipacéo de
Idade
006 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
Voluntaria com Redugéo de Idade
007 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
Voluntéaria Especial
008 - Processo sobre Aposentadoria 5 anos 95 anos X
\Voluntaria Integral por Tempo de
Contribuicdo
009 - Diligéncia do Tribunal de Contas do 5 anos 95 anos X
Estado-Aposentadoria
010 - Processo sobre Reviséo do Beneficio 5 anos 95 anos X
Pensé&o Previdenciaria
011 - Processo sobre Transferéncia para 5 anos 95 anos X
Reserva por Tempo de Servigo
012 - Termo de Ciéncia e Concordancia do 5 anos 95 anos X
Beneficio Especial Previdenciario SCPREV
013 - Processo sobre Reforma de Servidor 5 anos 95 anos X
Militar
014 - Portaria sobre Reforma de Servidor 5 anos 95 anos X
Militar
015 - Relatério de Servidores por Idade 5 anos 95 anos X
016 - Relatério sobre Situagdo Funcional 5 anos 95 anos X
de Servidor
017 - Processo sobre Acumulacao de 5 anos 95 anos X
Vantagens/Beneficios
Funcao: 09 - Gestéo de Beneficios
Subfuncéo: 01 - Gestéo de Beneficios
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase R Guarda Observacéo
R ERIEITS intermediaria EmiEEe permanente
01 - Coordenar, Normatizar, 001 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 57 anos X
Revisar e Executar os Adicional Vintenario
Procegh_rnentos sobre 002 - Processo sobre Revisdo de Adicional 5 anos 57 anos X
Beneficios Funcionais Vintenario
003 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 95 anos X
Adicional de Risco de Vida
004 - Processo sobre Revisdo de Adicional 5 anos 95 anos X
de Risco de Vida
005 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 95 anos X
Adicional de Insalubridade
006 - Processo sobre Revisdo de Adicional 5 anos 95 anos X
de Insalubridade
007 - Processo sobre Concesséo de Abono 5 anos 57 anos X
Permanéncia
008 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 57 anos X
Licenga-Prémio
009 - Processo sobre Converséo de 5 anos 57 anos X
Licenca-Prémio
010 - Processo sobre Concesséo de 5 anos 57 anos X
Adicional de Permanéncia
011 - Processo sobre Revisao de Adicional 5 anos 57 anos X
de Permanéncia
012 - Processo sobre Adicional de Tempo 5 anos 57 anos X
de Servico
013 - Processo sobre Usufruto de Licenca- 5 anos 57 anos X
Prémio
014 - Processo sobre Ajuda de Custo até a 57 anos X
aprovacao
das contas
015 - Oficio sobre Férias 5 anos 57 anos X
016 - Oficio sobre Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
017 - Oficio sobre Penosidade 5 anos 95 anos X
018 - Oficio sobre Adicional de Risco de 5 anos 95 anos X
\Vida




019 - Requerimento de Abono de Incentivo 5 anos 57 anos X
a Permanéncia
020 - Formulario de Instrugao Técnica e 5 anos 57 anos X
Despacho de Abono de Incentivo a
Permanéncia
022 - Requerimento de Gratificacao de até a 57 anos X
Incentivo a Permanéncia em Atividade homologagéo
do resultado
024 - Planilha de Andlise de Concessao de até a 57 anos X
Ajuda de Custo aprovacao
das contas
026 - Requerimento de Vale-Transporte até a 57 anos X
aprovacao
das contas
027 - Requerimento de Apostilamento - 5 anos 57 anos X
Cargo/Funcéo
028 - Requerimento de Apostilamento — 5 anos 57 anos X
Adicional de Insalubridade, Penosidade e
Risco de Vida
029 - Apostilamento - Adicional de 5 anos 57 anos X
Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
030 - Requerimento de Opgéo de 5 anos 57 anos X
Recebimento - Adicional de Insalubridade,
Penosidade e Risco de Vida
033 - Requerimento de Adicional de 5 anos 57 anos X
Penosidade
034 - Requerimento de Opcao pela 5 anos 57 anos X
Vantagem Nominalmente Identificavel
035 - Processo sobre Legislacéo sobre 5 anos 5 anos X
Adicional de Insalubridade
036 - Processo sobre Legislagéo sobre 5 anos 5 anos X
Adicional de Risco de Vida
040 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre 5 anos 5 anos X
Adicional de Risco de Vida
045 - Manual sobre Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
046 - Manual sobre Adicional de Risco de 5 anos 95 anos X
Vida
049 - Processo sobre Adicional de 5 anos 95 anos X
Insalubridade
050 - Processo sobre Adicional de Risco de 5 anos 95 anos X
Vida
051 - Relatério sobre Risco de Vida 5 anos 95 anos X
052 - Relatério sobre Insalubridade 5 anos 95 anos X
053 - Requerimento de Certidao de Tempo 5 anos 95 anos X criado para contemplar o assunto Certiddo de
de Contribuigdo - CTC Tempo de Contribuigdo a pedido da Geréncia de
Beneficios - 13/04/ 2018.
Mantido dados do antigo documento da Grupo 4
Subgrupo 1 Fungao 2 Subfuncao 1 Atividade 2
Documento 19.
055 - Oficio sobre Solicitagcao de Isencao 5 anos 10 anos X
de Taxa Estadual
056 - Requerimento de Alterag&o ou 5 anos 10 anos X
Cancelamento de Licenga-Prémio
Programada
057 - Processo sobre Insalubridade 5 anos 57 anos X
Lotacional
058 - Processo sobre Insalubridade por 5 anos 57 anos X
Atividade
059 - Processo sobre Prorrogacéo de 5 anos X
Tempo de Servico
02 - Incluir, Sustar e 004 - Processo sobre Alteracao, Sustacéo 5 anos 57 anos X
Interromper Férias e/ou Interrupcéo de Férias
005 - Processo sobre Averbacgéo de Férias 5 anos 57 anos X
006 - Relatério sobre Saldo de Férias de 5 anos 57 anos X
Servidor (SIGRH)
03 - Incluir Empresa e Linha  |001 - Oficio sobre Auxilio Transporte até a 57 anos X
para Vale-Transporte aprovacao
das contas
002 - Formulario de Cadastramento de até a 5 anos X
Empresa e Linha para Vale-Transporte aprovacao
das contas
003 - Formuléario de Cadastro de Linha e enquanto 57 anos X
Atualizacdo de Tarifa de Onibus vigora

Subfuncéo: 02 - Gestdo de Recuperacao de Histéricos Funcionais

Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
G intermediaria e permanente
01 - Atualizar os Dados 002 - Processo sobre Assentamento 5 anos 57 anos X
Funcionais dos Servidores no  [Funcional para Recuperagao de Histérico
Sistema Integrado de Funcional
Recursos Humanos 004 - Processo sobre Apresentacao de 5 anos 57 anos X
Resultado da Recuperacéo de Histérico
Funcional




005 - Formulario de Recuperacéo de 5 anos 57 anos X
Historico Funcional e/ou Financeiro de
Servidor
007 - Processo sobre Averbacéo de Tempo 5 anos 95 anos X
de Contribuicdo
Funcéo: 10 - Gestdo do Programa de Estagio
Subfuncéo: 01 - Gestdo do Programa de Estagio
Prazo de guarda Destinacgédo
Atividade Documento Fase Lo Guarda Observagéo
FECEEIE intermediaria B permanente
01 - Coordenar, Supervisionar 001 - Relatério de Estagio enquanto o 57 anos X
e Controlar o Programa de servidor
Estagio permanecer
002 - Oficio sobre Renovagao de Seguro 5 anos 57 anos X
para Estagiario
003 - Oficio sobre Encontro de Integracao, 5 anos 5 anos X
IAcompanhamento In Loco e Diagnéstico de
Capacitacéo de Estagiario
004 - Processo sobre Andlise e Aprovacéo 5 anos 15 anos X
de Projeto Técnico do Programa de Estagio
005 - Processo sobre Substituicdo do Plano 5 anos 15 anos X
de Trabalho do Programa de Estagio
006 - Oficio sobre Comissado Julgadora para 5 anos 5 anos X
Encontro Catarinense de Estagiarios
007 - Oficio sobre Apoio na Divulgagéo do 5 anos 5 anos X
Programa de Estagio na Instituicdo de
Ensino
008 - Oficio sobre Avaliagdo Pedagdgica do 5 anos 5 anos X
Programa de Estagio na Instituicdo de
Ensino
009 - Oficio sobre Avaliagdo de Estagiario enquanto o 100 anos X
servidor
permanecer
010 - Oficio sobre Quantitativo de Estagiario 5 anos 5 anos X
nos Orgaos
011 - Informag&o sobre Substituicdo do 5 anos 15 anos X
Plano de Trabalho do Programa de Estagio
012 - Termo de Rescisao de Estagio 5 anos 57 anos X
013 - Termo de Compromisso de Estagio enquanto o 100 anos X
servidor
permanecer
014 - Termo de Convénio de Estagio enguanto o 100 anos X
servidor
permanecer
015 - Formulario de Cadastro de Estagiario enguanto o 100 anos X
servidor
permanecer
016 - Formulario de Cadastro de Instituicdo enquanto 57 anos X
de Ensino vigora
017 - Formulério de Avaliagdo Semestral de | enquanto o 100 anos X
Estéagio - Estagiario servidor
permanecer
018 - Formulario de Avaliagdo Semestralde | enquantoo 100 anos X
Estagio - Supervisor servidor
permanecer
019 - Plano de Trabalho de Estagio 5 anos 57 anos X
020 - Projeto Técnico de Estagio 5 anos 57 anos X
021 - Requerimento de Recesso de 5 anos 57 anos X
Estagiario
022 - Oficio sobre Solicitacdo de Estagiario 5 anos 57 anos X
023 - Projeto Especial de Estagio 5 anos 57 anos X
024 - Certificado do Programa de Estagio 5 anos 57 anos X
025 - Declaragédo de Estagio até 180 dias 5 anos 57 anos X
026 - Declaragao de Nao Participagdo em 5 anos 57 anos X
Outros Programas de Estagio ou Emprego
Publico
027 - Declarag&o para Autbnomo 5 anos 57 anos X
028 - Recibo de Termo de Compromisso 5 anos 57 anos X
029 - Termo Aditivo de Prorrogacao de enquanto o 100 anos X
Estagio servidor
permanecer
030 - Termo Aditivo para Movimentagao enquanto o 100 anos X
Interna de Estagiario servidor
permanecer
031 - Termo Aditivo para Mudanga de 5 anos 57 anos X
Estagiario
032 - Roteiro de Projeto de Melhoria 5 anos 57 anos X
033 - Extratos de Termo de Compromisso e 5 anos 57 anos X
Rescisao
034 - Processo sobre Abertura de Vaga de 5 anos 10 anos X
Estagio




Funcéo: 11 - Acompanhamento e Normatizacdo da Gestao de Pessoas
Subfuncéo: 01 - Acompanhamento e Normatizacdo da Gestao de Pessoas

Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Normatizar e Padronizar ~ |001 - Processo sobre Controle Funcional enquanto o 100 anos X
Fluxos e Procedimentos servidor
Administrativos e Funcionais permanecer
002 - Oficio sobre Descentraliza¢ao de 5 anos 57 anos X
Atividade de Gestéo de Pessoas
003 - Oficio sobre Atividade Operacional 5 anos 57 anos X
IAdministrativa de Gestao de Pessoas
004 - Informagao sobre Projeto Técnico de 5 anos 57 anos X
Gestéo de Pessoas
005 - Informagéo sobre Minuta de Decreto 5 anos 57 anos X
de Gestéo de Pessoas
006 - Informagéo sobre Minuta de Instrugao 5 anos 57 anos X
Normativa de Gestéo de Pessoas
007 - Exposi¢éo de Motivos sobre Decreto 5 anos 57 anos X
de Gestéo de Pessoas
008 - Exposi¢édo de Motivos sobre Instrucéo 5 anos 57 anos X
Normativa de Gestéo de Pessoas
009 - Processo sobre Solicitacdo de Criacao, 5 anos 57 anos X
Exclus&o ou Alteracéo de Formuléario
010 - Processo sobre Solicitacdo de Criacao, 5 anos 57 anos X
Exclusdo ou Alteragdo de Manual
02 - Coordenar o Portal do 001 - Processo sobre Atualizacéo do Portal 5 anos 57 anos X
Servidor Estadual de Santa do Servidor Estadual de Santa Catarina
Catarina
Func¢do: 12 - Gestéo do Sistema Informatizado de Gestéo de Pessoas
Subfuncgéo: 01 - Gestao do Sistema Informatizado de Gestao de Pessoas
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar a Manutengéo, (001 - Oficio sobre o Sistema Integrado de 5 anos 10 anos X
Evolucao e Desenvolvimento  |Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
do Sistema Integrado de 002 - Oficio sobre Relatério do Sistema 5 anos 10 anos X
Gestdo de Recursos Humanos |ntegrado de Gestdio de Recursos Humanos
- SIGRH - SIGRH
003 - Oficio sobre Migragdo de Dados do 5 anos 10 anos X
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH
004 - Oficio sobre o Médulo Ajuda do 5 anos 10 anos X
Sistema Integrado de Gestéo de Recursos
Humanos - SIGRH
005 - Oficio sobre Parametrizagéo e 5 anos 10 anos X
Homologacgé&o do Sistema Integrado de
Gestéo de Recursos
Humanos - SIGRH
006 - Oficio sobre Implementa¢éo do 5 anos 10 anos X
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH
007 - Oficio sobre Desenvolvimento e Rotina 5 anos 10 anos X
IComputacional do Sistema Integrado de
Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
008 - Informagé&o sobre Desenvolvimento e 5 anos 5 anos X
Rotina Computacional do Sistema Integrado
de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
009 - Oficio sobre o Médulo Referente ao 5 anos 57 anos X
Desenvolvimento do Servidor do Sistema
Integrado de Gestao de Recursos Humanos -
SIGRH
Funcéo: 13 - Gestéo de Consignagdo
Subfuncéo: 01 - Gestéo de Consignagdo
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacao
R intermediaria e permanente
01 - Normatizar, Supervisionar, 001 - Requerimento sobre Liberagao de 5 anos 57 anos X
Controlar e Analisar Margem Consignavel
Procedimentos sobre 002 - Oficio sobre Aquisicio de Codigo de enquanto o 57 anos X
Consignacdes Consignataria servidor
permanecer
003 - Processo de enquanto o 57 anos X
Credenciamento/Recadastramento de servidor
Consignatarias permanecer
004 - Cadastro/Alteracao de Dados enquanto o 57 anos X
Bancérios de Consignatarias servidor
permanecer




005 - Decisdes Judiciais sobre Consignados | até o transito 57 anos X
em julgado
006 - Processo sobre Revisdo Cobranga de | enquanto o 57 anos X
[Taxas servidor
permanecer
Funcgéo: 14 - Gestéo da Jornada de Trabalho do Servidor
Subfuncéo: 01 - Gestéo da Jornada de Trabalho do Servidor
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase ST Guarda Observacéo
RS intermediaria SIIIEEE permanente
01 - Normatizar, 001 - Requerimento para Realizacédo de 5 anos 57 anos X
Supervisionar, Controlar e Trabalho Remoto
Analisar Procedimentos sobre
Jornada de Trabalho do
Servidor
Funcgao: 15 - Gestéo do Programa de Gestao de Desempenho - PGD
Subfuncéo: 01 - Programa de Gestédo de Desempenho - PGD
Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Gestédo de Desempenho 001 - Processo sobre Adesao e 5 anos 57 anos X
Acompanhamento do PGD
002 - Processo sobre Acordo de Resultados 5 anos 57 anos X
Referente ao PGD
003 - Relatério de Desempenho Individual 5 anos 57 anos X
PGD
004 - Avaliacdo de Participagdo no PGD 5 anos 57 anos X
Grupo: 05 - COMUNICACAO, DOCUMENTACAO E INFORMACAO
Subgrupo: 01 - Gestdo de Comunicagao, Documentacéo e Informagao
Func¢do: 01 - Governanga Eletronica
Subfuncéo: 01 - Tecnologia da Informagéo e Inovacao
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase - = Guarda Observacao
R EI GBS intermediaria B permanente
01 - Gerir a Tecnologia da 001 - Ata de Reunido sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X
Informacgé&o e Inovacgéo Informagé&o e Inovacédo
002 - Convénio sobre Tecnologia da enquanto 5 anos X
Informac&o e Inovagdo vigora
003 - Instrugdo Normativa sobre enquanto 5 anos X
[Tecnologia da Informag&o e Inovagao vigora
004 - Minuta de Decreto sobre Tecnologia 5 anos 5 anos X
da Informag&o e Inovagéo
005 - Oficio sobre Tecnologia da 5 anos 5 anos X
Informacgé&o e Inovagéo
006 - Parecer Técnico sobre Tecnologia da enquanto 5 anos X
Informagé&o e Inovacédo vigora
007 - Plano Diretor sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X
Informagé&o e Inovacédo
008 - Plano Estratégico sobre Tecnologia 5 anos 10 anos X
da Informag&o e Inovagdo
009 - Projeto sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X
Informacé&o e Inovagéo
010 - Projeto sobre Governanga Eletronica 5 anos 10 anos X
011 - Regulamento sobre Tecnologia da enquanto 5 anos X
Informacé&o e Inovagéo vigora
012 - Resolugao sobre Tecnologia da enquanto 5 anos X
Informacé&o e Inovagéo vigora
013 - Minuta de Contrato sobre Prestacéo 2 anos 3 anos X
de Servicos de Tecnologia da Informacéo e
Inovacdo
014 - Relatério sobre Tecnologia da 5 anos 10 anos X
Informacé&o e Inovagéo
015 - Informacé&o sobre Tecnologia da enquanto 5 anos X
Informacé&o e Inovagéo vigora
017 - Despacho sobre Tecnologia da enquanto 2 anos X
Informagé&o e Inovagao vigora
018 - Mapa de Precos Comparativos 2 anos 3 anos X
acerca de Tecnologia da Informacé&o e
Inovacéo
019 - Termo de Referéncia sobre 2 anos 3 anos X
Tecnologia da Informacé&o e Inovagao
020 - Documento de Oficializacdo de 2 anos 3 anos X
Demanda sobre Aquisicao de Tecnologia da
Informacé&o e Inovagao
021 - Estudo Técnico da Contratacéo sobre 2 anos 3 anos X
Aquisicéo de Tecnologia da Informacéo e
Inovagdo
022 - Processo sobre Solicitacao de enquanto 5 anos X
Equipamento de Informética vigora




Subfuncéo:

02 - Protecao de Dados Pessoais

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao Observacao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
01 - Tratamento de Dados 001 - Processo sobre Prote¢c&o de Dados 5 anos 5 anos X
Pessoais Pessoais
002 - Minuta de Decreto sobre 5 anos 5 anos X
Regulamentacdo da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais
003 - Minuta de Instru¢do Normativa sobre 5 anos 5 anos X
Regulamentagédo da Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais
004 - Regime Interno do Comité Gestor de 5 anos 5 anos X
Protecdo de Dados Pessoais
005 - Ata de Reunido sobre Lei Geral de 5 anos 10 anos X
Protecéo de Dados Pessoais
006 - Oficio sobre Lei Geral de Protecao de 5 anos 5 anos X
Dados Pessoais
007 - Certid&o sobre Lei Geral de Protecéo 5 anos 5 anos X
de Dados Pessoais
008 - Planejamento de Implementacgdo da 5 anos 5 anos X
Lei Geral de Protecao de Dados
009 - Relatério de Atividades acerca da Lei 5 anos 5 anos X
Geral de Protecéo de Dados Pessoais
010 - Relatério de Impacto a Protecdo de 5 anos 5 anos X
Dados Pessoais - DPIA
011 - Comunicacdo de Incidente a 10 anos 10 anos X
Autoridade Nacional de Prote¢éo de Dados -
ANPD
012 - Termo de Consentimento sobre enquanto X
Protecéo de Dados Pessoais vigora
013 - Planilha de Inventéario de Dados 5 anos 5 anos X
Pessoais
014 - Parecer sobre Protegdo de Dados 5 anos 5 anos X
015 - Normas de Seguranga sobre Protecdo | enquanto 5 anos X
de Dados Pessoais vigora
016 - Politica de Seguranga da Informagéo enquanto 10 anos X
vigora
017 - Politica de Privacidade Externa enquanto 10 anos X
vigora
018 - Processo sobre Incidentes de 10 anos 10 anos X
Seguranga de Dados Pessoais
019 - Plano de Privacidade sobre Protegdo 5 anos 10 anos X
de Dados Pessoais
020 - Plano de Resposta a Incidentes 5 anos 10 anos X
voltados aProtecéo de Dados Pessoais
Subfuncgéo: 03 - Inovagdo Aberta
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Inovagao Aberta 001 - Processo sobre Inovagao Aberta 5 anos 5 anos X
Func&o: 03 - Gestéo de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Subfuncéo: 01 - Produgéo Grafica
Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase corrente Fase Eliminacio Guarda Observacéo
intermediaria ¢ permanente
02 - Produzir, Editar, Divulgar 001 - Comunicag&o Eletrdnica sobre 2 anos 3 anos X
e Circular o Diario Oficial do Matéria para Impresso
Estado 002 - Comunicac&o Eletronica sobre Data 2 anos 3 anos X
de Publicagao
003 - Cadastro sobre Publicacéo enquanto 3 anos X
vigora
004 - Oficio sobre Autorizacéo de 2 anos 3 anos X
Publicacdo
005 - Certidéo sobre Circulagdo do Diario 5 anos 3 anos X
Oficial do Estado
006 - Declaragdo de Publicacéo 5 anos 5 anos X
007 - Carta de Correcao de Nota Fiscal 5 anos 3 anos X
03 - Gerir as Agdes de Politicas 002 - Proposta de Orgamento sobre 2 anos 3 anos X
Comerciais Encomenda de Publicacéo
009 - Nota Fiscal sobre Pagamento de até a 3 anos X
Publicacdo aprovacao
das contas




Funcéo:

04 - Comunicagao

Subfuncéo: 01 - Assessoria de Imprensa
Prazo de guarda Destinagéo
Atividade Documento Fase corrente. . Fase_ .| Eliminacao Guarda Observacéo
intermediaria permanente
01 - Compilar Noticias e 001 - Boletim Informativo sobre Divulgagéo 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por
Divulgar as Acdes de Governo |das A¢bes do Governo amostragem.
002 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Matéria para Noticia
003 - Email sobre Matéria para Noticia 2 anos 3 anos X
004 - Oficio sobre Matéria para Noticia 2 anos 3 anos X
005 - Relatério sobre Divulgacao das 5 anos 10 anos X
AcOes de Governo
006 - Noticia em Pagina de Site sobre 2 anos 3 anos X
Divulgacéo de Evento
007 - Noticia sobre Implantacédo de Projeto 2 anos 3 anos X
02 - Editorar e Programar 001 - Folder sobre Divulgagao de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por
Material Visual amostragem.
002 - Catélogo sobre Divulgacéo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por
amostragem.
003 - Banner sobre Divulgagao de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por
amostragem.
004 - Cartaz sobre Divulgagéo de Evento 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por
amostragem.
03 - Produzir Registro de 001 - Registro Audiovisual 5 anos 10 anos X
Imagem e Som 002 - Registro Fotografico 5 anos 10 anos X
Subfuncgéo: 02 - Cerimonial e Relag6es Publicas
Prazo de guarda Destinagédo
Atividade Documento Fase L Guarda Observacéo
FEEE G ETIE intermediaria Az permanente
01 - Organizar Evento e 001 - Ficha Cadastro de Autoridades do enquanto X
Cerimonial Oficial Governo vigora
002 - Cronograma sobre Evento Oficial 2 anos X
003 - Registro de Palestra em Evento 2 anos 13 anos X
Oficial
004 - Registro de Discurso em Evento 2 anos 13 anos X
Oficial
005 - Registro de Conferéncia em Evento 2 anos 13 anos X
Oficial
006 - Lista de Frequéncia de Evento Oficial |até a emissédo 5 anos X
007 - Projeto de Realizag&o de Evento 5 anos 5 anos X
008 - Programa Oficial de Evento 1 ano 2 anos X IArquivar um exemplar do material de divulgagéo de
cada evento.
009 - Formulario de Inscrigdo em Evento 1 ano 2 anos X
010 - Certificado de Participa¢éo em 2 anos 3 anos X
Evento
011 - Oficio sobre Evento 2 anos 3 anos X
012 - Relatdrio sobre Realizagdo de Evento 2 anos 5 anos X
013 - E-mail sobre Evento 1 ano 2 anos X
014 - Formulério de Avaliacao de Evento enquanto 2 anos X
durar a agéo
Funcéo: 05 - Documentagéo
Subfuncéo: 01 - Gestdo Documental
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase SR Guarda Observacéo
FEEEOIEITE intermediaria BT permanente
01 - Gerir os Documentos 001 - Oficio sobre Solicitagédo de 2 anos 3 anos X
Administrativos Documento
002 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Solicitacéo de Documento
003 - Oficio sobre Encaminhamento de 2 anos 3 anos X
Documento
004 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Encaminhamento de Documento
005 - Oficio sobre Recebimento de 2 anos 3 anos X
Documento
006 - Comunicacao Eletronica sobre 2 anos 3 anos X
Recebimento de Documento
007 - Oficio sobre Arquivamento de 2 anos 3 anos X
Documento
008 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Arquivamento de Documento
009 - Oficio sobre Ata de Reunigo 2 anos 3 anos X
010 - Comunicacao Eletrénica sobre Ata de 2 anos 3 anos X
Reunido
011 - Oficio sobre Convocagéo de Reuniéo 2 anos 3 anos X
012 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Convocacéo de Reunido
013 - Convite para Participagdo em Evento enquanto X Os produzidos guardar um exemplar por
vigora amostragem.




014 - Oficio sobre Solicitagédo de 2 anos 3 anos X
Informacéo
015 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Solicitac&o de Informacéo
016 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Atendimento de Informacéo
017 - Oficio sobre Emisséo de Documento 2 anos 3 anos X
019 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Emissao de Documento
020 - Emissao de Plano de Atividades 5 anos 10 anos
021 - Emisséo de Cronograma de Atividade 2 anos X
022 - Requerimento de Informagé&o 2 anos 3 anos X
023 - Oficio sobre Solicitacédo de 2 anos 3 anos X
Participacdo em Evento
02 - Autuar e Distribuir 001 - Guia do Controle de 2 anos 3 anos X
Documentos-Protocolo Encaminhamento de Documento
002 - Livro de Protocolo até a baixa 5 anos X
003 - Registro e Controle de Documento 2 anos 3 anos X
Enviado ao Correio
004 - Registro e Expedicao para Postagem 2 anos 3 anos X
de Documento
005 - Oficio sobre Contingéncia do 2 anos 3 anos X
Protocolo Eletrdnico
007 - Manual sobre Sistema de Gestéo de enquanto 5 anos
Processos Eletronicos - SGP-e vigora
008 - Oficio sobre Solicitagdo de Assunto 2 anos 3 anos X
para o Sistema de Gestédo de Processos
Eletrdnicos
009 - Oficio Eletronico para Cadastro de 2 anos 3 anos X
Usuério e/ou Troca de Lotagao no SGP-e
03 - Produzir e Normatizar a 001 - Manual de Procedimentos sobre enquanto 5 anos
Gestéo de Documentos Gestéo de Documentos vigora
002 - Plano de Classificacdo de enquanto
Documentos vigora
004 - Instru¢do Normativa sobre Sistema enquanto 5 anos
de Classificacdo e Temporalidade de vigora
Documentos
006 - Instrucdo Normativa sobre enquanto 5 anos
Designacao de Comissdo Permanente de vigora
Gestéo de Documentos
007 - Instrucdo Normativa sobre engquanto 5 anos
Organizacao e Transferéncia de vigora
Documentos
008 - Instrucdo Normativa de engquanto 5 anos
Procedimentos sobre Protocolo de vigora
Documentos
009 - Instrugao Normativa sobre Gestao de enquanto 5 anos
Documento Digital vigora
010 - Minuta de Lei sobre Avaliagao e 5 anos 5 anos X
Destinacdo de Documentos
011 - Manual de Redacéo Oficial enquanto 5 anos
vigora
012 - Instrugdo Normativa sobre enquanto 5 anos
Destinacéo de Documentos vigora
013 - Instrugdo Normativa sobre enquanto 5 anos
Eliminacdo de Documentos vigora
014 - Projeto sobre Gestao de Documentos 5 anos 10 anos
015 - Oficio sobre Gestédo de Documentos 2 anos 3 anos X
017 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Gestéo de Documentos
018 - Exposicédo de Motivos sobre Gestédo 2 anos 3 anos X
de Documentos
019 - Ata da Comisséo Permanente de 5 anos 10 anos
Gestéo Documental
020 - Instrug&o Normativa sobre enquanto 5 anos
Designacéo de Comissdo Permanente de vigora
Avaliacdo de Documentos
021 - Apostila de Curso de Capacita¢éo do enquanto 5 anos
Sistema de Gestéo vigora
022 - Processo sobre Elaboragao dos 2 anos 3 anos
Instrumentos de Gestdo Documental
023 - Processo sobre Atualizacédo dos 2 anos 3 anos
Instrumentos de Gestdo Documental
024 - Lista de Presenca em Reunido sobre 2 anos 5 anos Listas de presenga em reunido de orientacédo
Gestao Documental técnica sobre elaboragdo e/ou atualizagéo de
instrumentos de gestéo documental deveréo ser
incluidas como pega em processo.
025 - Processo sobre Analise Técnica de 5 anos 10 anos
Gestéo Documental
026 - Parecer Técnico sobre Gestao 5 anos 10 anos
Documental
027 - Portaria sobre Designacéo de enquanto 5 anos Disponivel no Diario Oficial do Estado.
Comissédo Permanente de Gestado vigora

Documental




04 - Estabelecer Parceria e 001 - Acordo de Cooperagdo Técnica em enquanto 5 anos X
Integracdo de Gestéo de Gestdo de Documentos vigora
Documentos 002 - Termo de Cooperagéo Técnica em enquanto 5 anos X
Gestéo de Documentos vigora
003 - Oficio sobre Cooperacéo Técnica em enquanto 5 anos X
Gestao de Documentos vigora
004 - E-mail sobre Cooperagdo Técnica em enquanto 5 anos X
Gestao de Documentos vigora
005 - Processo sobre Cooperagéo Técnica enquanto 5 anos X
lem Gestao de Documentos vigora
006 - Termo de Convénio em Gestao de enquanto 5 anos X
Documentos vigora
007 - Oficio sobre Convénio em Gestéo de enquanto 5 anos X
Documentos vigora
008 - E-mail sobre Convénio em Gestao de enquanto 5 anos X
Documentos vigora
009 - Processo sobre Convénio em Gestédo enquanto 5 anos X
de Documentos vigora
05 - Digitalizar Documentos 001 - Formulario de Remessa de enquanto 5 anos X
Documentos para Digitalizag&o vigora
002 - Relatério de Documentos enquanto 5 anos X
Digitalizados vigora
003 - Oficio sobre Digitalizagdo de enquanto 5 anos X
Documentos vigora
004 - E-mail sobre Digitalizacdo de enguanto 5 anos X
Documentos vigora
005 - Informacéao sobre Digitalizagao de enquanto 5 anos X
Documentos vigora
Subfuncéo: 03 - Avaliacéo e Destinagdo Documental
Prazo de guarda Destinacéo
Atividade Documento Fase A gy Guarda Observacéo
S EIEITS intermediaria B, permanente
01 - Classificar, Avaliar, 001 - Portaria sobre Designagao de enquanto 5 anos X Disponivel no Diario Oficial do Estado
Arquivar e Destinar IComissé@o Permanente de Avaliagdo de vigora
Documentos Documentos
002 - Listagem de Eliminacéo de 2 anos 13 anos X
Documentos
003 - Listagem de Recolhimento de 2 anos 13 anos X
Documentos
004 - Oficio sobre Pesquisa de Documento 2 anos 3anos X
de Arquivo
006 - Comunicacao Eletrénica sobre 2 anos 3 anos X
Pesquisa de Documento de Arquivo
007 - Formulério sobre Pesquisa de 2 anos 3anos X
Documento de Arquivo
008 - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de 5 anos 10 anos X Disponivel no Diario Oficial do Estado
Documentos
009 - Termo de Eliminagdo de Documentos 5 anos 10 anos X Disponivel no Diério Oficial do Estado
010 - indice de Documento de Arquivo enquanto 5 anos X
vigora
011 - Listagem de Transferéncia de 2 anos 13 anos X
Documentos
012 - Processo sobre Eliminacéo de 2 anos 13 anos X
Documentos
013 - Termo de Recolhimento de 4 anos X
Documentos
014 - Oficio sobre Recolhimento de 5 anos X
Documentos
015 - E-mail sobre Recolhimento de 5 anos 5 anos X
Documentos
016 - Processo sobre Recolhimento de 5 anos 5 anos X
Documentos




