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Apresentacao

O patriménio arquivistico, e consequentemen-
te parte significativa da memdaria do Estado, é cons-
tituido por cada documento produzido pelos diver-
sos 6rgaos e instituicdes que o compde, apos uma
criteriosa avaliagao realizada no contexto da gestao
documental.

A criagao, preservacao e acesso a esses docu-
mentos estao intrinsicamente ligados as politicas de
Estado, mas subordinados as agdes dos Governos.
Neste sentido, governos democraticos tendem a res-
peitar, implementar e, nas melhores praticas, ampliar
o alcance das politicas de transparéncia das agbes
governamentais. Isso permite aos cidadaos conhe-
cerem e fiscalizarem os atos dos governantes e das
instituicbes governamentais no exercicio de suas
atribuigdes, reconhecendo a importancia dessas
agoes ou cobrando a eficacia dos projetos execu-
tados em conformidade legal e no atendimento aos
direitos dos cidadéos.

A Constituicdo Federal estabelece, em varios
de seus artigos, o direito de acesso a informagao
aos cidadaos, ao mesmo tempo em que assegura a
protecao de informagdes com restricdo de acesso,
impondo aos 6rgaos e instituicdes publicos a obriga-
¢ao de atender a esse direito nos prazos legais, sob
pena de responsabilidade.

A Unica forma de cumprir com esse princi-
pio constitucional é por meio da gestao adequada
dos documentos de arquivo desde o momento de
sua criagao. Além disso, é crucial que as institui-
¢des competentes determinem quais documen-
tos devem ser criados e utilizados para registrar e
comprovar as agoes realizadas. Nesse contexto, a
Arquivologia fornece os instrumentos para atingir
esse objetivo.

A gestao de documentos arquivisticos pode ser
definida como o conjunto de procedimentos e opera-
¢Oes técnicas referentes a producgao, tramitagao, uso,

avaliagdo e arquivamento de documentos em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagao
ou recolhimento para guarda permanente, conforme
estabelecido pela Lei Federal n°® 8.159/1991, Art. 3°,
conhecida popularmente como Lei dos Arquivos.

Em outras palavras, para que haja uma gestédo
de documentos efetiva, é necessario que a institui-
¢ao atue em todos os aspectos relacionados ao ci-
clo vital dos documentos, utilizando instrumentos
consagrados pela teoria e pela pratica arquivisticas,
como: plano de classificagao, tabela de temporalida-
de, regras de protocolo, manual de redagao, manu-
al de tratamento de documentos com restricao de
acesso, regulamento interno de aplicacao de leis,
decretos e orientagdes técnicas que impactem no
tratamento, acesso e preservagao dos documentos
institucionais.

Nesse contexto, o plano de classificagéo e a
tabela de temporalidade de documentos de arquivo
sao dois instrumentos fundamentais para a imple-
mentagao da gestdo documental. Essa importancia
é ratificada pela Instru¢gdo Normativa n° 18/2008 da
Secretaria de Estado da Administragdo (SEA/SC),
que orienta sobre procedimentos para seu uso.

Esses instrumentos, embora imprescindiveis,
nao funcionam automaticamente; requerem uma es-
trutura governamental que apoie seu uso, oferecen-
do treinamento, monitoramento do uso, recebimento
e avaliacao de propostas de atualizagao. Tais a¢cdes
geralmente sdo de competéncia das instituicdes ar-
quivisticas, na sua esfera de competéncia, como a
Diretoria de Arquivo Publico do Estado, através da
Geréncia de Gestdao Documental, fato endossado em
Santa Catarina pela IN 18/2008-SEA.

No que se refere a regulamentacao da area,
essencial para a realizagdao da gestdo documental,
o Governo do Estado de Santa Catarina promulgou
o Decreto n°® 1.444/1988, que dispde sobre a politica
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estadual de arquivos publicos e privados, anterior a
lei federal dos arquivos. Anos depois, sancionou a
Lei n® 9.747/1994, que regulamenta os aspectos da
avaliacdo e destinagdo de documentos na adminis-
tracdo publica estadual, em conformidade com a Lei
dos Arquivos, que estabelece como competéncia de
legislacao estadual a definicdo dos critérios de or-
ganizacgao e vinculagao dos arquivos estaduais, bem
como a gestdo e o acesso aos documentos (Art. 21,
Lein® 8.159/1991).

E notavel o cuidado do Estado de Santa Cata-
rina em regulamentar diversos aspectos da gestao
documental, com a criagdo de um manual de padro-
nizacgao e redagao dos atos oficiais e seu suplemen-
to (Decreto n° 840/1999 e Decreto n° 1.070/2020),
a instituicao do programa Governo sem Papel para
implementacao e gestdo de processos administra-
tivos e documentos em formato eletrénico (Decreto
n°® 39/2019) e o Sistema Administrativo de Gestédo
Documental e Publicagdo Oficial - SGDPO (Decreto
n° 902/2020).

Além dessas normas abrangentes, destacam-
-se as diversas instru¢gdes normativas da Secretaria
de Estado da Administragao que dispdem sobre a
destinagao dos acervos de 6rgaos e instituicdes em
processo de extingdo (IN 2/2006), o tratamento ar-
quivistico das mensagens de correio eletronico (IN
10/2006), a transferéncia ou recolhimento de docu-
mentos para o Arquivo Publico do Estado (IN 9/2007
e IN 5/2024), o uso do plano de classificacdo e da
tabela de temporalidade (IN 18/2008), a gestdo de
documentos e processos eletronicos e a utilizagdo
do SGP-e (IN 3/2019 e IN 5/2020), a digitalizagéo e
substituicdo (IN 7/2021) e os procedimentos para
eliminagdo de documentos e selegdo de amostras
(IN 10/2024).

Cabe destacar que, em seu Relatério final de
Avaliacado Ex-post sobre a Politica Nacional de Ar-
quivos Publicos e Privados (2022), o grupo com-
posto por especialistas e atuantes na arquivologia
em diferentes setores e partes do pais, conselhei-
ros do Conargq, identificou a falta de regulagdo (au-

séncia de legislagdo e normas arquivisticas) como
uma fraqueza e uma ameaga a existéncia de uma
politica arquivistica efetiva no pais. Embora a so-
ciedade esteja em constante evolugao, demandan-
do o aperfeicoamento da legislagdo e dos marcos
regulatodrios, este amplo arcabougo normativo lo-
cal oferece condigdes para a implementagéao gra-
dual e segura de uma politica arquivistica no Esta-
do, além de apoiar a agao do Arquivo Publico do
Estado de Santa Catarina.

Ao fortalecer o papel do Arquivo Publico por
meio de normas e atribui¢des que perpassam varios
niveis de atividades das instituigcdes publicas, o Go-
verno de Santa Catarina contribui para a valorizagao
dos arquivos pela sociedade em geral, colaborando
para que os cidadaos percebam as possibilidades
que essas instituicdes oferecem para a consecugao
de seus direitos e o exercicio da cidadania, uma vez
que guardam e protegem o patriménio documental
que constitui evidéncia da histéria do Estado.

Embora com forte tradicdo como fonte para
a pesquisa histérica, o Arquivo Publico € um érgao
fundamental para a governanga do proprio Estado
no que respeita ao alcance de seus objetivos de
promover a educacao, a saude e o desenvolvimen-
to social dos cidaddos como um todo. A Secretaria
de Estado da Administragao, 6rgao central do SGD-
PO, por meio da Diretoria de Arquivo Publico, cola-
bora para a definicdo dos melhores processos de
trabalho, para a identificagdo dos documentos que
devem ser preservados permanentemente e para o
descarte controlado, seguro e transparente daque-
les desnecessarios a administragdo publica. A dis-
ponibilidade, na instituicdo de arquivo, de pessoal
qualificado e continuamente atualizado em suas
competéncias é critico para a manuteng¢ao da qua-
lidade desses servigos.

Vanderlei Batista dos Santos
Doutor em Ciéncia da Informacgao
Arquivista na Camara dos Deputados
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Instrumentos de Gestao Documental:
Plano de Classificacao de Documentos e Tabela
de Temporalidade de Documentos

O Plano de Classificagdao de Documentos (PCD)
€ um instrumento fundamental para classificar todos
os documentos produzidos ou recebidos por um érgao
durante suas atividades. Sua finalidade primordial é
agrupar os documentos de acordo com as fungdes e
atividades especificas do 6rgao, refletindo sua estrutu-
ra organizacional.

Essa ferramenta permite uma classificagao 16gi-
ca e sistematica dos documentos com base em crité-
rios pré-definidos, como fungdes, atividades, assuntos
ou outras categorias relevantes para a gestao da infor-
magcao. A elaboragao do plano torna evidente a padro-
nizagao das denominagdes dos documentos, facilitan-
do, assim, o critério de arquivamento.

O principal objetivo do plano de classificagao de
documentos é facilitar o acesso, a recuperagao, a pre-
servacgao e a eliminagao adequada dos documentos ao
longo do tempo, assegurando a organizagao e a efici-
éncia na gestao documental.

A Tabela de Temporalidade Documentos (TTD)
€ um instrumento arquivistico originado a partir da
avaliacao documental, visando estabelecer prazos de
guarda e a destinagdao adequada dos documentos.
Essa tabela define as diferentes fases pelas quais
os documentos passam, desde sua criagao até seu
destino final, considerando aspectos como a sua
utilidade administrativa, legal, fiscal, historica e cultural.
Isto &, ela determina o periodo de tempo que cada tipo
de documento deve ser mantido em arquivo corrente
e intermedidrio, bem como define se o documento
sera eliminado ou guardado permanentemente apds o
término dos prazos de guarda.

Para determinar os prazos de guarda dos docu-
mentos incluidos na tabela de temporalidade e desti-
nagao, sao empregadas técnicas e procedimentos da

avaliagao documental, levando em consideragao tanto
a legislagao especifica quanto as necessidades admi-
nistrativas que originaram os documentos.

A analise da legislacao especifica busca identifi-
car os prazos de prescri¢ao estabelecidos, ou seja, os
prazos de guarda definidos. Isso requer a pesquisa de
toda a legislagao relacionada as fung¢des ou atividades
realizadas pela entidade produtora de documentos, in-
cluindo leis, decretos, resolugdes, portarias, regimentos
e outros atos normativos.

Para os documentos sem prazo de guarda regu-
lamentados por legislagéo especifica, as necessidades
administrativas do 6rgao sao consideradas para definir
os prazos de guarda precaucionais e a destinagao final
dos documentos. Esse processo demanda a colabo-
ragéo dos representantes das areas envolvidas, pro-
fissionais, os quais tém um amplo conhecimento das
normas, procedimentos e rotinas relacionadas aos do-
cumentos produzidos. Assim, justificam-se os prazos
de guarda e a destinagao dos documentos.

Esse procedimento deve ser aprovado em ata
pela Comissao Permanente de Avaliagao de Documen-
tos (CPAD) e pelo responsdvel do érgao, ou pode-se so-
licitar um parecer juridico ou da area competente para
validar as informagdes contidas na TTD.

Para garantir que esses instrumentos sejam se-
guidos corretamente, as organizagdes contam com as
Comissoes Permanentes de Avaliagcao de Documentos
(CPADs). Elas sdo grupos de servidores que ajudam a
disseminar politicas de gestdo documental e orientar
acdes dentro da organizacao.

Esses instrumentos sdo essenciais para a ges-
tdo documental, sendo dinamicos e sujeitos a atuali-
zagoOes frequentes para incorporar novos conjuntos
documentais e refletir as mudancgas legislativas que
ocorrem regularmente.
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O Plano de Classificacao e a Tabela de
Temporalidade de Documentos do
Estado de Santa Catarina

O Plano de Classificagao e a Tabela de Tempo-
ralidade de Documentos do Estado de Santa Catarina
seguem a metodologia funcional, isto é, encontram-
-se distribuido hierarquicamente de acordo com as
fungdes e atividades desempenhadas pelo 6rgéo, do
mais geral para o mais especifico. O cédigo de clas-
sificagcdo do plano é gerado automaticamente pelo
modulo do Sistema de Gestdo de Processos Eletro-
nicos (SGP-e) denominado como Sistema de Clas-
sificagdo e Temporalidade de Documentos (SCTD).

A metodologia de classificagao funcional con-
siste na representagao légica das fungdes, subfun-
¢Oes e atividades do organismo produtor, tornando-a
independente da estrutura organizacional e de suas
alteragdes ao longo do tempo. Essa abordagem é
particularmente adequada para 6rgaos publicos do
Poder Executivo que experimentam mudangas fre-
quentes em sua estrutura, devido a influéncias po-
liticas. Embora seja mais complexa, a classificagao
funcional é mais duradoura. (BERNARDES e DELA-
TORRE, 2008, p.21)

Considerando-se que as estruturas podem
mudar com alguma frequéncia e que as fungdes e
atividades, em geral, permanecem estaveis, o Plano
de Classificagao funcional permite atualizagdes pe-
riodicas sem comprometer os cédigos numéricos de
classificagao atribuidos aos tipos/séries documen-
tais.

A classificagdo estrutura-se em seis niveis, da
seguinte forma:

01 Grupo

01.01 Subgrupo

01.01.01 Fungao

01.01.01.01 Subfungao
01.01.01.01.01 Atividade
01.01.01.01.01.001 Documento

O PCD e a TTD estdo divididos, atualmente, em
6 (seis) grupos. Dos grupos 1 (um) ao 5 (cinco) a
classificagao é referente as atividades-meio. Nestas,
encontram-se as fungdes do Estado que sdo comuns
a todos os 6rgaos, determinadas pelos Sistemas Ad-
ministrativos do Estado e distribuidas hierarquica-
mente. J& no Grupo 6 (seis), estdo as fungdes fina-
listicas do Estado, cada uma identificada como um
Subgrupo.

A elaboragdo do Plano de Classificagao passa
por etapas que exigem estudos sobre a estrutura e o
funcionamento do 6rgao ou entidade, além do com-
prometimento por parte dos envolvidos diretamente
e indiretamente na execugao do trabalho.

O 6rgao produtor € a instituicdo ou entidade
juridicamente constituida e organizada responsavel
pela execugdo de fungdes do Estado. Para cumprir
seus objetivos, o 6rgao produtor executa inumeras
atribuicbes legalmente conferidas, denominadas
funcao, subfungao e atividade no PCD.

Refere-se ao conjunto de ativida-
des que o Estado realiza para atin-
gir seus objetivos, conforme defini-
do na competéncia especifica de
cada érgao.

Fungao
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Trata-se de um agrupamento de
atividades relacionadas, onde
cada subfuncao representa uma
vertente da funcao, identificada
com base na competéncia de cada
6rgao e em seu regimento interno.

Subfuncao

Refere-se as atividades, encargos
OU Servigos que surgem no contex-
to do exercicio de uma fungao es-
pecifica, os quais sao identificados
com base no Regimento Interno de
cada orgao.

Atividade

Aidentificagcdo das fungdes, subfungdes e ativi-
dades relacionadas ao exercicio das atividades-meio
e atividades-fim é crucial para a elaboragao do Pla-
no. Esse trabalho comega com o estudo do organo-
grama e dos textos legais que criam, organizam e re-
gulamentam os 6rgaos e entidades, estabelecendo
suas atribuicdes (leis, decretos, regimentos, regula-
mentos, estatutos, etc).

O objetivo de consultar a legislagédo é o de en-
contrar o conjunto de atribuicdes de cada érgao/
entidade para identificar as fungdes, subfungdes e
atividades nas quais os documentos sa@o produzi-
dos. Essas atribuigdes sao distribuidas entre diver-
sas unidades (Diretorias, Geréncias, Departamentos,
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Divisdes, Centros, Setores) e definidas por instru-
mentos legais que organizam e regulamentam o fun-
cionamento do 6rgao/entidade. Porém, a analise ndo
deve se limitar a legislagéo, € necessario consultar
a realidade do 6rgdao no momento do levantamento
para mapear o maximo de atividades e fungdes pos-
sivel, mesmo que a legislagao nao esteja atualizada.

E importante lembrar que o Plano de Classifica-
¢do de Documentos deve seguir o critério funcional,
ou seja, associar o documento a fungao/subfungao/
atividade, e ndo ao setor ou departamento que o ge-
rou. Para chegar as atribui¢oes e, destas, as funcoes,
subfungdes e atividades, é preciso comecar pela es-
trutura, ja que é para cada parte da estrutura que a
legislagao descreve as atribui¢oes.

Os Planos de Classificagcdo e as Tabelas de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos das
atividades-meio e atividades-fim estdao disponiveis
no site da Secretaria de Estado da Administragao, na
aba do Sistema Administrativo de Gestdo Documen-
tal e Publicagdo Oficial - SGDPO (https://www.sea.
sc.gov.br/arquivo-publico/sgdpo/).

A aplicagao do PCD é essencial para facilitar a
organizagao da documentacgao, assim como a elabo-
racao da TTD proporciona maior seguranga nas ativi-
dades de destinagdao dos documentos.



Anexos

Portaria n®° 1141, de 23/12/2022

Determina o uso do Plano de Classificagao e Tabela
de Temporalidade de Documentos - Atividades Meio
- Sistema SCTD, a serem utilizados pelos érgaos da
Administracao Direta, Autarquias e Fundag6es do Poder
Executivo do Estado de Santa Catarina.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no
uso de suas atribuigdes legais, de acordo com o artigo
106, paragrafo 2°, inciso |, da Lei Complementar 741 e
Decreto n® 902, de 21 de outubro de 2020, conforme
processo SEA 19295/2022.

RESOLVE:

Art. 1°. Homologar a classificagdo de documentos
e os prazos de guarda e destinagao de documentos
estabelecidos no Anexo 1, desta Portaria “Plano de
Classificagdo de Documentos” - atividades meio e
no Anexo 2, desta Portaria “Tabela de Temporalidade
de Documentos” - atividades meio e determinar seu
uso nos orgaos da Administragao Direta, Autarquica
e Fundacional do Estado de Santa Catarina.

Art. 2°. Cabera a Comissao Permanente de Avalia-
¢ao de Documentos, a competéncia de acompanhar
o processo de implantacao do Plano de Classificagao
de Documentos e da Tabela de Temporalidade das
atividades meio - SCTD, em todos os setores que pro-
duzem ou arquivam documentos.

Paragrafo unico. A elaboracgao, atualizagao e publi-
cacgao do Plano de Classificagdo e Tabela de Tem-
poralidade das atividades meio do Sistema SCTD, é
de competéncia do Sistema Administrativo de Gestao
Documental, cujo 6rgao central é a Secretaria de Estado
da Administragao, com a participagao dos Sistemas
Administrativos do Estado.
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Art. 3°. Os servidores responsaveis pelo tratamento
da documentacdo devem seguir as orientagdes da
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos
e realizar os procedimentos de aplicagéao do Plano de
Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documen-
tos de Arquivos - atividades meio e fim.

§ 1°. 0 Arquivo Central dos Orgéos elaborara cronograma
préprio para a aplicagado da Tabela de Temporalidade
de Documentos de Arquivo em cada Setor.

§ 2°. O recolhimento dos documentos considerados
de carater intermediario e permanente sera realizado
de acordo com cronograma elaborado pelo Arquivo
Central e devera seguir a Instrugdo Normativa vigente.

Art. 4°. O processo de eliminagao de documentos, de-
terminados na Tabela de Temporalidade devera seguir
as Instrugcées Normativas vigentes.

Art. 5°. O Plano de Classificagao e a Tabela de Tempo-
ralidade de Documentos das atividades meio, anexo
desta Portaria, serao atualizados no prazo de 2 (dois)
anos a contar da data de sua publicagao, ou quando

for necessario.

Art. 6°.Sera considerada como falta funcional o des-
cumprimento do prescrito nesta Portaria, aplicando-se
as sangOes estatutarias que couberem.

Art. 7. Ficarevogada a Portarian® 491 de 09/08/2017,
publicada no Didrio Oficial do Estado de Santa Catarina
em 11/08/2017.

Florianopolis, 23 de dezembro de 2022

LUIZ ANTONIO DACOL
Secretario de Estado da Administragao
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Plano de Classificagao de Documentos — atividades meio

SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos — SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edicao de classes: Plano de Classificagao de Atividade Meio Publicagao DOE 2022 -2
Plano: SCTD - Sistema de Classificagao e Temporalidade de Documentos

Situacao da edigao: Aprovada

Tipo atividade: Meio
Situacéo: Ativo
Exibi¢cdo: Todo o plano de classificagao

Grupo:
Subgrupo:
Funcdo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

01

01.01

01.01.01
01.01.01.01
01.01.01.01.01

01.01.01.01.01.065
01.01.01.01.01.070
01.01.01.01.01.071
01.01.01.01.01.072
01.01.01.01.01.211
01.01.01.01.01.229
01.01.01.01.01.230
01.01.01.01.01.231
01.01.01.01.01.232
01.01.01.01.01.233
01.01.01.01.01.234
01.01.01.01.01.235
01.01.01.01.01.236
01.01.01.01.01.237
01.01.01.01.01.238
01.01.01.01.01.239
01.01.01.01.01.240
01.01.01.01.01.241
01.01.01.01.01.242
01.01.01.01.01.243
01.01.01.01.01.244
01.01.01.01.01.245
01.01.01.01.01.246
01.01.01.01.01.247

ADMINISTRAGAQ GERAL

Administragao Geral

Gestao das Agdes de Governo

Coordenacao e Articulagdo das Agdes de Governo

Assessorar quanto a Atos do Processo Legislativo ao Governador, Orgaos e Entidades do Sistema
Administrativo

Processo sobre Termo de Cooperagéo Técnica

Oficio sobre Indicagdo Politica

Processo sobre Proposicao da Camara de Vereadores

Oficio sobre Protocolo de Intengdes

Processo sobre Proposta de Emenda a Constitui¢do do Estado
Processo sobre Indicagéo Politica

Oficio sobre Mogao

Processo sobre Mogéao

Oficio sobre Solicitagdo de Audiéncia

Oficio sobre Solicitagdo de Visita Técnica

Oficio da ALESC de Comunicagédo de Ato do Processo Legislativo
Oficio de Encaminhamento de Autégrafos

Processo sobre Autdgrafo de Projeto de Lei

Processo sobre Autdgrafo de Projeto de Lei Complementar
Processo sobre Autdgrafo de Projeto de Conversdo em Lei de Medida Proviséria
Processo sobre Afastamento do Governador

Processo sobre Afastamento do Vice-Governador

Processo sobre Anteprojeto de Lei

Processo sobre Anteprojeto de Lei Complementar

Processo sobre Projeto de Medida Proviséria

Processo sobre Projeto de Lei Delegada

Processo sobre Lei Promulgada

Processo sobre Lei Complementar Promulgada

Processo sobre Emenda a Constituigdo do Estado
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

01.01.01.01.01.248
01.01.01.01.01.249
01.01.01.01.01.250
01.01.01.01.01.251
01.01.01.01.01.252
01.01.01.01.01.253
01.01.01.01.01.254
01.01.01.01.01.255
01.01.01.01.01.256
01.01.01.01.01.257
01.01.01.01.01.258
01.01.01.01.01.259
01.01.01.01.01.260
01.01.01.01.01.261
01.01.01.01.01.262
01.01.01.01.01.263
01.01.01.01.01.264
01.01.01.01.01.265
01.01.01.01.01.266
01.01.01.01.02

01.01.01.01.02.001
01.01.01.01.02.002
01.01.01.01.02.003
01.01.01.01.02.004
01.01.01.01.02.005
01.01.01.01.02.006
01.01.01.01.02.007
01.01.01.01.02.008
01.01.01.01.02.009
01.01.01.01.03

01.01.01.01.03.001
01.01.01.01.03.002
01.01.01.01.03.003
01.01.01.01.03.004
01.01.01.01.03.005
01.01.01.01.03.006
01.01.01.01.03.007
01.01.01.01.03.008
01.01.01.01.03.009

Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Projeto de Lei

Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Projeto de Lei Complementar
Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Medida Proviséria

Processo sobre Pedido de Diligéncia a Respeito de Proposta de Emenda a Constitui¢do do Estado
Processo sobre Proposta de Sustagédo de Ato

Processo sobre Emenda a Projeto de Lei

Processo sobre Emenda a Projeto de Lei Complementar

Processo sobre Emenda a Medida Proviséria

Processo sobre Subemenda a Proposta de Emenda a Constitui¢ao do Estado
Processo sobre Solicitagao de Alteragdo de Tramitagdo de Projeto de Lei
Processo sobre Solicitagdo de Alteragédo de Tramitagdo de Projeto de Lei Complementar
Processo sobre Comunicagdo de Rentincia ao Mandato de Governador

Processo sobre Decreto

Processo sobre Pedido de Informagéao

Processo sobre Indicagdo

Processo sobre Requerimento

Processo de Reiteragao

Processo de Solicitagdo Parlamentar

Oficio de Solicitagdo de Prorrogagdo de Prazo

Controlar e Avaliar os Indicadores de Gestao

Comunicagao Eletronica sobre Solicitagdo de Cadastro de Usuéario para Acesso a Ferramenta de Gestao
Oficio sobre Ponto Focal para Atuar no Modelo de Gestao

Oficio sobre Liberagao de Acesso a Ferramenta de Gestao

Informag&o sobre Reunides de Avaliagdo do Modelo de Gestdo

Oficio sobre Indicadores

Relatério de Acompanhamento da Medigao dos Indicadores do Modelo de Gestao
Instrugdo Normativa sobre Modelo de Gestédo

Oficio sobre Modelo de Gestao

Comunicagé&o Eletronica sobre Indicador

Coordenar o Programa Estadual de Incentivo as Organizagdes Sociais

Processo de Qualificagdo de Organizagao Social

Processo de Concurso de Projetos para Organizagdes Sociais

Processo de Contrato de Gestdo com Organizagdes Sociais

Processo de Termo Aditivo ao Contrato de Gestao Organizagdes Sociais

Projeto Lei sobre as Organizagdes Sociais

Minuta de Decreto sobre as Organizagoes Sociais

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Organizagdes Sociais

Oficio de Ato Normativo sobre Organizagdes Sociais

Oficio sobre Organizagdes Sociais
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

01.01.01.01.03.010
01.01.01.01.03.011
01.01.01.01.03.012
01.01.01.01.03.013
01.01.01.01.03.014

01.01.01.01.03.015
01.01.01.01.03.016
01.01.01.01.03.017
01.01.01.01.04
01.01.01.01.04.001
01.01.01.01.04.002
01.01.01.01.04.003
01.01.01.01.04.004
01.01.01.01.04.005
01.01.01.01.04.006
01.01.01.01.04.007
01.01.01.01.04.008
01.01.01.01.04.009
01.01.01.01.04.010
01.01.01.01.04.011
01.01.01.01.04.012
01.01.01.01.04.013
01.01.01.01.05
01.01.01.01.05.001
01.01.01.01.05.002
01.01.01.01.05.003
01.01.01.02
01.01.01.02.01
01.01.01.02.01.003
01.01.01.02.01.004
01.01.01.02.01.005
01.01.01.02.01.006
01.01.01.02.01.008
01.01.01.02.01.009
01.01.01.02.01.010
01.01.01.02.01.011
01.01.01.02.01.012
01.01.01.02.01.013

Oficio Circular sobre Organizagdes Sociais

Despacho sobre Organizagoes Sociais

Informagdo sobre Organizagdes Sociais

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Ato Normativo

Instrugdo Normativa sobre Procedimentos Relativos a Autorizagdo de Cedéncia de Servidores Publicos as
Organizag0es Sociais

Instrugdo Normativa sobre Implantagéo de Plataforma Eletronica nas Organizagdes Sociais
Instrugdo Normativa sobre os Recursos Publicos Estaduais Recebidos por Organizagdes Sociais
Parecer sobre as Organizagdes Sociais

Gestdo de Convénios e Gestdo de Demandas ao Gabinete do Governador
Oficio sobre Demandas Municipais

Oficio sobre Demandas do Setor Privado

Oficio sobre Demandas do Cidadao

Oficio sobre Demandas de Conselhos, Fundagdes e Associagoes
Processo sobre Transferéncia Voluntdria de Recursos Especiais - Municipio
Oficio sobre Solicitagdo de Recursos

Oficio sobre Solicitagdo de Recursos para Municipios

Oficio sobre Publicagdo de Portaria

Oficio sobre Solicitagdo de Recursos - Plano 1000

Processo sobre Solicitagdo de Recursos

Processo sobre Diligéncias de Convénios

Processo sobre Prestacdo de Contas de Convénios

Processo sobre Transferéncias de Recursos

Politica de Gestao de Riscos

Processo sobre Gestdo de Riscos

Oficio sobre Gestéo de Riscos

Processo sobre Monitoramento de Gest&o de Riscos

Estatistica, Geografia e Cartografia

Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Estatisticas

Oficio sobre Informacgdes Estatisticas

Oficio sobre Parecer com Informagdes Estatisticas

Parecer sobre Informagées Estatisticas

Mapa Estatistico

Oficio sobre Encaminhamento de Parecer sobre Projetos Estatisticos
Parecer sobre Projetos Estatisticos

Anudrio Estatistico

Cartilha Estatistica

Relatério sobre Produgao de Anélises Estatisticas

Minuta de Decreto sobre Informagdes Estatisticas
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

01.01.01.02.02
01.01.01.02.02.001
01.01.01.02.02.002
01.01.01.02.02.003
01.01.01.02.02.004
01.01.01.02.02.005
01.01.01.02.02.006
01.01.01.02.02.008
01.01.01.02.02.009
01.01.01.02.02.010
01.01.01.02.02.011
01.01.01.02.02.012
01.01.01.02.02.013
01.01.01.02.02.014
01.01.01.02.02.015
01.01.01.03
01.01.01.03.01
01.01.01.03.01.001
01.01.01.03.01.002
01.01.01.03.01.003
01.01.01.03.01.004
01.01.01.03.02
01.01.01.03.02.001
01.01.01.03.02.002
01.01.01.03.02.003
01.01.01.03.02.004
01.01.01.03.03
01.01.01.03.03.001
01.01.01.03.03.002
01.01.01.03.03.003
01.01.01.03.03.004
01.01.01.03.04
01.01.01.03.04.001
01.01.01.03.04.002
01.01.01.03.04.003
01.01.01.03.04.004
01.01.01.03.04.005
01.01.01.03.05
01.01.01.03.05.001

Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Cartogréficas e Geograficas
Oficio sobre Parecer de Parcelamento de Solo

Oficio sobre Parecer de Localizagéo de Area

Oficio sobre Informagdes Cartogréficas e Geograficas

Parecer sobre Divisa Municipal

Parecer sobre Parcelamento do Solo

Parecer sobre Informagdes Cartogréficas e Geograficas

Oficio sobre Projetos Cartograficos e Geogréficos

Parecer sobre Projetos Cartogréficos e Geogréficos

Minuta sobre Projeto de Lei de Cartografia e Geografia

Minuta de Decreto sobre Informagdes Cartograficas e Geogréficas
Mapa Cartografico e/ou Geografico

Oficio sobre Laudo Territorial

Laudo Territorial

Processo de Solicitagdo de Fotografias Aéreas

Gestdo de Ouvidoria

Transparéncia Ativa e Dados Abertos

Processo sobre Transparéncia Ativa e Dados Abertos

Oficio sobre Transparéncia Ativa e Dados Abertos

Plano de Dados Abertos

Normatizagdo e Regulamentagdo em Transparéncia Ativa e Dados Abertos
Promogao do Controle Social e Governo Aberto

Normatizagéo e Regulamentagdo em Promog&o do Controle Social
Oficio sobre Promogéo do Controle Social

Processo sobre Promogao de Politicas e Praticas de Governo Aberto
Processo sobre Controle Social/Governo Aberto

Promocdo de Capacitagdo/Treinamento

Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em Ouvidoria

Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em Acesso a Informagéao
Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em Transparéncia Ativa e Dados Abertos
Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em Promogao do Controle Social
Acesso a Informagédo

Processo sobre Acesso a Informagédo

Oficio sobre Acesso a Informagéo

Recursos de Lei de Acesso a Informagao

Relatério sobre Acesso a Informagéo

Normatizagdo e Regulamentagdo em Acesso a Informacgédo

Gestdo de Ouvidoria

Processo sobre Gestao de Ouvidorias
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atividade:

Documentos:

Fungdo:
Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

01.01.01.03.05.002
01.01.01.03.05.003
01.01.01.03.05.004
01.01.01.03.05.005
01.01.01.03.06
01.01.01.03.06.001
01.01.01.03.06.002
01.01.02
01.01.02.01
01.01.02.01.01
01.01.02.01.01.001
01.01.02.01.01.002
01.01.02.01.01.003
01.01.02.01.01.004
01.01.02.01.01.005
01.01.02.01.01.006
01.01.02.01.01.007
01.01.02.01.02
01.01.02.01.02.001
01.01.02.01.02.002
01.01.02.01.02.003
01.01.02.01.03
01.01.02.01.03.001
01.01.02.01.03.002
01.01.02.01.03.003
01.01.02.01.04
01.01.02.01.04.001
01.01.02.01.04.003
01.01.02.01.04.004
01.01.02.01.04.005
01.01.02.01.04.006
01.01.02.01.04.007
01.01.02.01.04.008
01.01.02.01.04.009
01.01.02.01.04.010
01.01.02.01.04.011
01.01.02.01.04.012
01.01.02.01.04.013
01.01.02.01.04.014

Oficio sobre Gestao de Ouvidorias

Relatério sobre Ouvidoria

Normatizacdo e Regulamentagao em Ouvidoria

Processo sobre Manifestagdes de Ouvidoria

Dendncia de Ouvidoria

Processo sobre Dendncia de Ouvidoria

Oficio sobre Dendncia de Ouvidoria

Gestao do Planejamento e Orgamento

Gestdo do Planejamento Estratégico

Elaboragao e Revisdo da Lei do Plano Plurianual - PPA

Minuta de Projeto de Lei sobre Elaboragao do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Alteragéo do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Projeto de Lei sobre Revisdo do Plano Plurianual - PPA
Minuta de Decreto sobre Alteragdo do Plano Plurianual - PPA
Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA

Informag&o sobre o Plano Plurianual - PPA

Exposicdo de Motivos sobre o Plano Plurianual - PPA

Elaborar a Mensagem do Governador

Oficio sobre a Mensagem do Governador

Informagdo sobre a Mensagem do Governador

Comunicagéo Eletronica sobre a Mensagem do Governador

Avaliagdo das Agdes do Governo. Semindrio Anual de Avaliagdo dos Programas Governamentais

Oficio sobre o Programa Governamental

Informag&o sobre Programa Governamental

Minuta de Decreto sobre Programa Governamental

Controlar e Avaliar os Orgéos da Administragéo Direta e Indireta
Oficio sobre o Controle e Avaliag&o de Org&o do Poder Executivo
Minuta de Decreto sobre Controle e Avaliagéo de Orgéo do Poder Executivo
Informacéo sobre Controle e Avaliagdo de Orgéo do Poder Executivo
Processo sobre Orientagdo Técnica

Oficio sobre Orientagdo Técnica

Processo sobre Elaboragdo de Manuais

Oficio sobre Elaboragédo de Manuais

Processo sobre Capacitagao/Treinamento

Oficio sobre Capacitagdo/Treinamento

Processo sobre Parecer ou Parecer Técnico

Oficio sobre Parecer ou Parecer Técnico

Processo sobre Consolidagdo e/ou Anélise de Dados

Oficio sobre Consolidag&o e/ou Anélise de Dados
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

01.01.02.01.04.015
01.01.02.01.04.016
01.01.02.01.04.017
01.01.02.01.04.018
01.01.02.01.04.019
01.01.02.01.04.020
01.01.02.01.04.021
01.01.02.01.04.022
01.01.02.01.05

01.01.02.01.05.001
01.01.02.01.05.002
01.01.02.01.05.003
01.01.02.01.06

01.01.02.01.06.001
01.01.02.01.06.002
01.01.02.01.06.003
01.01.02.01.06.004
01.01.02.01.06.005
01.01.02.01.07

01.01.02.01.07.001
01.01.02.01.07.002
01.01.02.01.07.003
01.01.02.01.07.004
01.01.02.01.07.005
01.01.02.01.07.006
01.01.02.01.07.007
01.01.02.01.07.008
01.01.02.01.08

01.01.02.01.08.001
01.01.02.01.08.003
01.01.02.01.08.004
01.01.02.01.08.005
01.01.02.01.08.007
01.01.02.01.09

01.01.02.01.09.001
01.01.02.01.09.002
01.01.02.01.10

01.01.02.01.10.001
01.01.02.01.10.002

Processo sobre Resposta a Consulta

Oficio sobre Resposta a Consulta

Processo sobre Atendimento a Demandas Externas

Oficio sobre Atendimento a Demandas Externas

Processo sobre Andlise e Proposta de Atos Normativos

Oficio sobre Andlise e Proposta de Atos Normativos

Processo sobre Projetos Especiais

Oficio sobre Projetos Especiais

Coordenar as Ag¢des dos Programas Prioritarios do Governo
Oficio sobre Programa Prioritério

Parecer sobre Programa Prioritario

Informag&o sobre Programa Prioritario

Coordenar e Regulamentar os Sistemas Administrativos

Minuta de Decreto sobre Sistemas Administrativos

Oficio sobre Sistemas Administrativos

Parecer sobre Sistemas Administrativos

Informagdo sobre Sistemas Administrativos

Exposicdo de Motivos sobre Sistemas Administrativos

Coordenar e Elaborar o Regimento Interno

Minuta de Decreto sobre Regimento Interno

Oficio sobre Regimento Interno

Parecer sobre Regimento Interno

Informagao sobre Regimento Interno

Exposicdo de Motivos sobre Regimento Interno

Portaria sobre Comissao de Regimento Interno

Manual de Elaboragdo do Regimento Interno

Termo de Ciéncia ou Aceitagdo do Regimento Interno

Normatizar e Elaborar Siglas e Organogramas

Oficio sobre Sigla de Orgéo da Administragdo Piiblica
Comunicag#o Eletronica sobre Sigla de Orgéo da Administragéo Publica
Processo sobre Sigla de Orgao da Administracdo Piblica

Oficio sobre Organograma de Orgéo da Administragéo Publica
Processo sobre Organograma de Orgéo da Administracdo Pdblica
Coordenar e Elaborar o Planejamento Estratégico

Estudo e Pesquisa sobre Misséo, Visdo e Objetivo do Planejamento Estratégico
Oficio sobre Planejamento Estratégico

Coordenar, Elaborar e Aplicar o MEG-Tr - Modelo de Exceléncia em Gestdo
Termo de Ades&@o ao MEG-Tr

Portaria de Designagdo dos Membros do Comité do MEG-Tr
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

01.01.02.01.10.003
01.01.02.01.10.004
01.01.02.02
01.01.02.02.01
01.01.02.02.01.001
01.01.02.02.01.002
01.01.02.02.01.003
01.01.02.02.01.004
01.01.02.02.01.005
01.01.02.02.01.006
01.01.02.02.01.007
01.01.02.02.02
01.01.02.02.02.001
01.01.02.02.02.002
01.01.02.02.02.003
01.01.02.02.02.004
01.01.02.02.02.005
01.01.02.02.02.006
01.01.02.02.02.007
01.01.02.02.03
01.01.02.02.03.001
01.01.02.02.03.002
01.01.02.02.03.003
01.01.02.02.03.004
01.01.02.02.03.005
01.01.02.02.03.006
01.01.02.02.03.007
01.01.02.02.03.008
01.01.02.02.03.009
01.01.02.02.03.010
01.01.02.02.03.011
01.01.02.02.04
01.01.02.02.04.001
01.01.02.02.04.003
01.01.02.02.04.004
01.01.02.02.05
01.01.02.02.05.001
01.01.02.04
01.01.02.04.01

Relatério de Melhoria em Gestao - RMG

Certificacdo dos Requisitos e da Maturidade da Gestao

Gestao do Orgamento

Elaborag@o e Revisdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO
Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
Exposicdo de Motivos sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
Oficio sobre Emenda de Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
Oficio sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO

Parecer sobre Lei de Diretrizes Orgamentadrias - LDO

Relatério de Demonstrativos sobre a Lei de Diretrizes Orgamentérias - LDO
Relatério de Projegdes sobre a Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO
Elaboragao da Lei Orgamentaria Anual - LOA

Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei Orgamentdria Anual - LOA
Exposicdo de Motivos sobre Lei Orgamentaria Anual - LOA

Oficio sobre Emenda sobre a Lei Orgamentaria Anual - LOA

Oficio sobre Lei Orgamentéria Anual - LOA

Parecer sobre Lei Orgamentdria Anual - LOA

Relatério de Demonstrativos sobre Lei Orcamentdria Anual - LOA
Relatério sobre Proje¢des da Lei Orgamentdria Anual - LOA
Acompanhamento da Execugdo do Orgamento

Minuta de Projeto de Lei sobre Execugédo do Orgamento

Minuta de Decreto sobre Execugdo do Orgamento

Exposicao de Motivos sobre Execugao do Orcamento

Oficio sobre Encaminhamento de Emenda sobre Execugédo do Orgamento
Parecer sobre Execugdo do Orgamento

Relatério de Demonstrativo sobre Execugdo do Orgamento
Relatério sobre Projegdes da Execucdo do Orgamento

Portaria sobre Execugdo do Orgamento

Resolugéo sobre Execucdo do Orgamento

Informag&o sobre Execugdo do Orgamento

Oficio sobre Execugdo do Orgamento

Descentralizagao de Crédito

Oficio sobre Descentralizagdo de Crédito

Comunicagéo Eletronica sobre Descentralizagdo de Crédito
Processo sobre Descentralizagdo de Crédito

Criagdo de Fontes de Recursos

Processo sobre Fontes de Recursos e seus Detalhamentos
Gerenciamento de Projetos

Gerenciamento de Projetos
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Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

01.01.02.04.01.001
01.01.02.04.01.002
01.01.02.04.01.003
01.01.02.04.01.004
01.01.02.04.01.005
01.01.02.04.01.006
01.01.02.04.01.007
01.01.02.04.01.008
01.01.02.04.01.009
01.01.02.04.01.010
01.01.02.04.01.011
01.01.02.04.01.012
01.01.02.04.01.013
01.01.02.04.01.014
01.01.02.04.01.015
01.01.02.04.01.016
01.01.02.04.01.017
01.01.02.04.01.018
01.01.02.04.02
01.01.02.04.02.001
01.01.02.04.02.002
01.01.02.04.02.003
01.01.02.04.02.004
01.01.02.04.02.005
01.01.02.04.02.006
01.01.03
01.01.03.01
01.01.03.01.01
01.01.03.01.01.001
01.01.03.01.01.002
01.01.03.01.01.003
01.01.03.01.01.004
01.01.03.01.01.005
01.01.03.01.01.006
01.01.03.01.01.007
01.01.03.01.01.008
01.01.03.01.01.009
01.01.03.01.01.010
01.01.03.01.01.011

Oficio de Projeto - EPROJ

Relatérios de Estudos, Pesquisas e Viahilidade do Projeto - EPROJ
Plano de Projeto (Canvas) - EPROJ

Termo de Abertura de Projeto (TAP) - EPROJ

Plano de Gerenciamentos de Riscos - EPROJ

Plano de Qualidade do Projeto - EPROJ

Plano de Comunicacéo do Projeto - EPROJ

Plano de Aquisi¢do do Projeto - EPROJ

Plano de Gestao de RH do Projeto - EPROJ

Informagéo de Indicadores de Projetos - EPROJ

Licengas e Aprovagdes de Projetos -EPROJ

Informag&o Técnica de Projetos - EPROJ

Termo de Encerramento do Projeto - EPROJ

Relatério de Ligoes Aprendidas - EPROJ

Plano de Maturidade Organizacional em Projetos - EPROJ
Relatério Técnico de Projetos - EPROJ

Ata de Reunido de Projetos - EPROJ

Termo de Cooperagao Técnica em Projetos - EPROJ
Gerenciamento de Projetos - Operagdes de Crédito

Proposta de Projeto - EPROJ

Oficio de Aprovagao do Projeto - EPROJ

Solicitagdo de Liberagdo Financeira - EPROJ

Relatérios de Prestagao de Contas - EPROJ

Relatério de Desempenho dos Projetos - EPROJ

Deliberagdo para Aprovagao de Recursos - EPROJ

Gestdo dos Servigos Juridicos

Consultoria, Representagédo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos
Prestar Apoio Juridico a Administragdo Publica

Requerimento de Cancelamento de Certiddo de Divida Ativa - CDA
Requerimento de Parcelamento de Certiddo de Divida Ativa - CDA
Requerimento de Cancelamento ou Correcao de Divida de Custas Judiciais ou Multas do Tribunal de Justica
Requerimento de Apropriagéo de Crédito

Requerimento de Indenizagao

Requerimento de Pagamento de Requisi¢do de Pequeno Valor - RPV
Requerimento sobre Satisfacdo de Direitos

Requerimento de Anélise de Proposta de Acordo Judicial
Requerimento sobre Substituicdo de Garantia-Penhora
Requerimento sobre Substituigdo de Garantia-Caugao

Processo sobre Cancelamento de Certidao de Divida Ativa - CDA
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01.01.03.01.01.012
01.01.03.01.01.013
01.01.03.01.01.014
01.01.03.01.01.015
01.01.03.01.01.016
01.01.03.01.01.017
01.01.03.01.01.018
01.01.03.01.01.019
01.01.03.01.01.020
01.01.03.01.01.021
01.01.03.01.01.023
01.01.03.01.01.024
01.01.03.01.01.025
01.01.03.01.01.026
01.01.03.01.01.027
01.01.03.01.01.028
01.01.03.01.01.029
01.01.03.01.01.030
01.01.03.01.01.031
01.01.03.01.01.032
01.01.03.01.01.033
01.01.03.01.01.034
01.01.03.01.01.035
01.01.03.01.01.036
01.01.03.01.01.037
01.01.03.01.01.039
01.01.03.01.01.040
01.01.03.01.01.041
01.01.03.01.01.042
01.01.03.01.01.043
01.01.03.01.01.044
01.01.03.01.01.045
01.01.03.01.01.046
01.01.03.01.01.047
01.01.03.01.01.048
01.01.03.01.01.049
01.01.03.01.01.050
01.01.03.01.01.051
01.01.03.01.01.052

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Processo sobre Cancelamento de Parcelamento de Certiddo de Divida Ativa - CDA

Processo sobre Cancelamento e/ou Corregao de Divida de Custas Judiciais e/ou Multas do Tribunal de Justica

Processo sobre Substitui¢ao de Certidao de Divida Ativa - CDA
Processo sobre Inscrigdo para Certidao em Divida Ativa - CDA
Processo sobre Suspensdo da Execugéo Fiscal

Processo sobre Arquivamento de Processo Administrativo
Processo sobre Apropriagdo de Crédito

Processo sobre Transferéncia de Valores

Processo sobre Autorizagdo de Adjudicagao

Processo sobre Incorporagédo de Bens ao Patriménio Publico
Processo sobre Acolhimento de Parecer

Processo sobre Acolhimento Parcial de Parecer

Processo sobre Negativa de Acolhimento de Parecer

Processo sobre Distribui¢ao de Processo

Processo sobre Recomendagéo de Acolhimento de Parecer
Processo sobre Recomendagdo de Nao Acolhimento de Parecer
Processo sobre Designagao de Audiéncia

Processo sobre Dispensa de Comparecimento de Testemunha
Processo sobre Intimagao de Testemunha(s)

Processo sobre Intimagéao de Interessado(s)

Processo sobre Nulidade de Inscrigdo em Divida Ativa por Duplicidade de Inscri¢éo
Oficio sobre Parecer Juridico para Incorporagdo de Bens ao Patriménio Pdblico
Oficio sobre Decis&o Judicial

Oficio sobre Parecer Juridico para Apropriagdo de Crédito
Oficio sobre Incorporagéo de Bens ao Patriménio do Estado
Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar para Julgamento
Relatério sobre Processo Arquivado

Oficio sobre Pagamento de Precatorio

Oficio sobre Guia de Pagamento ao Tribunal de Justiga

Oficio sobre Defesa Judicial

Oficio sobre Intimagao

Oficio sobre Processo Judicial

Oficio sobre Indicagdo de Testemunha

Oficio sobre Analise de Substituigdo de Penhora

Oficio sobre Indicagdo de Assistente Técnico

Oficio sobre Cumprimento de Liminar

Oficio sobre Cumprimento de Antecipacao de Tutela

Oficio sobre Cumprimento de Sentenca

Oficio sobre Cumprimento de Acérdao
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01.01.03.01.01.053
01.01.03.01.01.054
01.01.03.01.01.055
01.01.03.01.01.056
01.01.03.01.01.057
01.01.03.01.01.058
01.01.03.01.01.059
01.01.03.01.01.060
01.01.03.01.01.062
01.01.03.01.01.063
01.01.03.01.01.064
01.01.03.01.01.065
01.01.03.01.01.066
01.01.03.01.01.067
01.01.03.01.01.068
01.01.03.01.01.069
01.01.03.01.01.070
01.01.03.01.01.072
01.01.03.01.01.073
01.01.03.01.01.074
01.01.03.01.01.075
01.01.03.01.01.076
01.01.03.01.01.077
01.01.03.01.01.078
01.01.03.01.01.079
01.01.03.01.01.080
01.01.03.01.01.081
01.01.03.01.01.082
01.01.03.01.01.083
01.01.03.01.01.084
01.01.03.01.01.085
01.01.03.01.01.086
01.01.03.01.01.087
01.01.03.01.01.089
01.01.03.01.01.090
01.01.03.01.01.091
01.01.03.01.01.092
01.01.03.01.01.093
01.01.03.01.01.095

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Oficio sobre Cumprimento de Decisédo Judicial

Oficio sobre Avocacéo de Processo Judicial

Oficio sobre Manifestagédo da Consultoria Juridica

Oficio sobre Representagado em Evento Juridico

Oficio sobre Parecer Normativo

Oficio sobre Ata do Conselho Superior

Oficio sobre Auditoria Juridica do Tribunal de Contas

Oficio sobre Elei¢do do Conselho Superior

Oficio sobre Edital de Convocagéo de Reunido do Conselho Superior
Oficio sobre Intimagdo do Servidor

Oficio sobre Mandado de Seguranga

Oficio sobre Inquérito Civil

Oficio sobre Mandado de Citagao

Processo sobre Mandado de Intimagao

Processo sobre Mandado de Notificagdo

Oficio sobre Restauragdo de Autos Juridicos

Oficio sobre Requisi¢do de Pequeno Valor - RPV

Oficio sobre Servigo Juridico

Processo sobre Medida Cautelar de Sequestro

Oficio sobre Intimagdo de Penhora

Oficio sobre Notificacéo Extrajudicial para Retificagéo de Area
Oficio sobre Pedido Administrativo de Indenizagédo

Oficio sobre Representagao

Ata de Reunido de Servigo Juridico

Portaria sobre Designagao de Procurador

Portaria sobre Territdrio de Abrangéncia das Procuradorias Regionais
Informag&o sobre Requisito Legal para Transagdo do Fundo Social
Parecer Juridico sobre Divida em Execugédo

Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal

Memorando sobre Servigo Juridico

Exposicao de Motivos sobre Processo Administrativo

Exposicdo de Motivos sobre Concurso para Servigo Juridico
Exposicdo de Motivos sobre Encaminhamento Juridico

Processo sobre Nulidade de Inscri¢do de Divida Ativa por Nulidade de Notificagdo
Processo sobre Incorregdo de Dado Cadastral

Processo sobre Incorregdo de Bens Penhorados

Processo sobre Consulta Fiscal

Processo sobre Substituicdo de Penhora

Processo sobre Pagamento de Requisi¢do de Pequeno Valor - RPV
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Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungéo:
Atividade:

01.01.03.01.01.098
01.01.03.01.01.099
01.01.03.01.02
01.01.03.01.02.001
01.01.03.01.02.002
01.01.04
01.01.04.01
01.01.04.01.01
01.01.04.01.01.001
01.01.04.01.01.002
01.01.04.01.01.003
01.01.04.01.01.004
01.01.04.01.01.005
01.01.04.01.01.006
01.01.04.01.01.007
01.01.04.01.01.008
01.01.04.01.01.009
01.01.04.01.01.010
01.01.04.01.01.011
01.01.04.01.01.012
01.01.04.01.01.015
01.01.04.01.01.017
01.01.05
01.01.05.01
01.01.05.01.01
01.01.05.01.01.001
01.01.05.01.01.002
01.01.05.01.01.003
01.01.05.01.01.004
01.01.05.01.01.005
01.01.05.01.01.006
01.01.05.01.01.007
01.01.05.01.01.008
01.01.05.01.01.009
01.01.05.01.01.010
01.01.05.01.01.011
01.01.06
01.01.06.01
01.01.06.01.01

Oficio sobre Proposta de Seguro

Processo sobre Proposta de Acordo Direto para Pagamento de Precatdrios
Atuar na Autocomposigao de Conflitos Administrativos e Judiciais
Processo sobre Solicitagdo de Acordo para Fornecimento de Medicamento
Processo sobre Solicitagdo de Acordo Judicial

Gestdo das Agoes Correcionais

Apuragédo de Irregularidades e Aplicagao de Penalidades

Executar os Procedimentos Correcionais

Processo sobre Investigagdo Preliminar

Processo sobre Sindicancia Investigativa ou Preparatéria

Processo sobre Sindicancia Acusatdria ou Punitiva

Processo sobre Sindicancia Patrimonial

Processo Administrativo Disciplinar (PAD)

Processo Administrativo Disciplinar - Rito Sumario (PAD Sumario)
Processo Administrativo de Responsabilizagdo de Pessoa Juridica (PAR)
Termo de Ajuste de Conduta - TAC

Processo sobre Acordo de Leniéncia

Registro de Noticia de Fato

Processo sobre Operagdes Especiais

Oficio sobre Procedimento Correcional

Processo sobre Visita/Corregedoria

Registro de Dentincia

Gestdo de Iniciativas Estratégicas

Governanga em Processos de Negdcio

Gestdo de Processos de Negdcio

Oficio sobre Gestao de Processos de Negécio

Plano de Trabalho de Gestdo de Processos de Negdcio

Parecer de Situacao Atual de Processo de Negdcio

Relatério de Proposigédo de Melhoria de Processo de Negdcio

Termo de Entrega de Produto de Gestao de Processos de Negocio
Instrugdo de Trabalho de Processo de Negécio

Processo sobre Cadeia de Valor

Processo sobre Arquitetura de Processos de Negocio

Relatério de Maturidade de Gestdo de Processo de Negécio

Processo sobre Diagrama de Processo de Negécio

Processo sobre Ciclo de Melhoria e Transformagéo de Processos de Negécio
Produgdo de Documentos do Gabinete

Chefia de Gabinete, Assessoria de Gabinete e Agenda Geral

Produzir os Documentos Administrativos
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Documentos:

Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Fungdo:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

01.01.06.01.01.001
01.01.06.01.01.002
01.01.06.01.01.003
01.01.06.01.01.004
01.01.06.01.01.005
01.01.06.01.01.006
01.01.06.01.01.007
01.01.06.01.01.008
01.01.06.01.02
01.01.06.01.02.001
01.01.06.01.02.002
01.01.07
01.01.07.01
01.01.07.01.01
01.01.07.01.01.001
01.01.07.01.01.002
01.01.07.01.02
01.01.07.01.02.001
01.01.07.01.02.002
01.01.07.01.02.003
01.01.07.01.02.004
01.01.07.01.02.005
01.01.07.01.02.006
01.01.07.01.03
01.01.07.01.03.001
01.01.07.01.04
01.01.07.01.04.001
02

02.01

02.01.01
02.01.01.01
02.01.01.01.02

02.01.01.01.02.001
02.01.01.01.02.002
02.01.01.01.02.004
02.01.01.01.02.005
02.01.01.01.02.007
02.01.01.01.02.008

Oficio de Agradecimento

E-mail de Agradecimento

Oficio de Resposta a Convites

E-mail de Resposta a Convites

Despachos do Gabinete

Declaragdes do Gabinete

Atestados de Servigos Prestados pelo Gabinete

Planilha de Numeragé&o de Oficios

Controlar Agenda e Salas

Relatério de Uso das Salas Fisicas e Virtuais

Relatdrio de Acessos as Salas/Crachas

Gestao de Integridade e Compliance

Gestdo de Integridade e Compliance

Programa de Integridade e Compliance - Ente Externo

Processo sobre Avaliagdo do Programa de Integridade e Compliance
Parecer sobre Programa de Integridade e Compliance

Programa de Integridade e Compliance - Poder Executivo
Procedimento de Implantagéo do Programa de Integridade e Compliance
Procedimento de Verificagdo de Conformidade

Treinamento do Programa de Integridade e Compliance

Plano de Integridade

Termo de Compromisso de Integridade e Compliance

Processo sobre Cddigo de Etica e Conduta

Prémio Honestidade nas Escolas

Plano sobre Desenvolvimento e Execugédo de Etapas do Prémio Honestidade nas Escolas
Indicadores Estratégicos do Estado

Indicadores Estratégicos do Estado

CONTABILIDADE, FINANGAS E CONTROLE

Gestdo de Contabilidade, Finangas e Controle

Gestdo da Contabilidade Geral

Administragao da Contabilidade Geral

Consolidar a Escrita Contébil dos Orgdos e Entidades que Integram a Prestacéo de Contas do Governo do
Estado, Elaborar o Balancete Consolidado do Estado, Publicar Relatérios e Apurar o Superdvit Financeiro

Processo sobre Balancete Mensal

Oficio sobre Balancete Mensal

Processo sobre Balango Geral do Estado
Oficio sobre Balango Geral do Estado
Relatério Resumido da Execugao Orgamentéria

Oficio sobre Relatdério Resumido da Execugdo Orgcamentdria
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02.01.01.01.02.010 Relatério de Gestao Fiscal

02.01.01.01.02.011  Oficio sobre Relatério de Gestéo Fiscal

02.01.01.01.02.013 Processo sobre Audiéncia Pablica

02.01.01.01.02.014  Oficio sobre Audiéncia Publica

02.01.01.01.02.016  Processo sobre Sistema de Informagao de Orgamento Puablico em Educacgéo - SIOPE
02.01.01.01.02.017 Oficio sobre Sistema de Informagéo de Orgamento Piblico em Educagéo - SIOPE
02.01.01.01.02.019  Processo sobre Sistema de Informagao de Orgamento Publico em Sadde - SIOPS
02.01.01.01.02.020 Oficio sobre Sistema de Informag&o de Orgamento Piblico em Sadde - SIOPS
02.01.01.01.02.022 Demonstrativo do Manual de Instrugao de Pleito - MIP

02.01.01.01.02.023  Oficio sobre Demonstrativo do Manual de Instrugéo de Pleito - MIP
02.01.01.01.02.025 Processo sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
02.01.01.01.02.026 Oficio sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
02.01.01.01.02.028 Relatério Contabil

02.01.01.01.02.029  Oficio sobre Relatério Contabil

Atividade: 02.01.01.01.03 Centralizar e Controlar os Registros das Arrecadagdes da Receita Tributaria e Ndo Tributaria, Transferéncias
da Unido e Disponibilidades Financeiras do Tesouro

Documentos: 02.01.01.01.03.001 Processo sobre Conciliagdo de Extrato Bancario
02.01.01.01.03.002 Oficio sobre Conciliagdo de Extrato Bancério
02.01.01.01.03.003 Informagao sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel
02.01.01.01.03.004 Oficio sobre Demonstrativo da Receita Liquida Disponivel
02.01.01.01.03.005 Informagao sobre Demonstrativo do Excesso de Arrecadagdo
02.01.01.01.03.006 Processo sobre Registro Contébil de Restituicdo de Receita Arrecadada
02.01.01.01.03.007 Processo sobre Registro Contébil de Reclassificagdo de Receita
02.01.01.01.03.008 Processo sobre Demonstrativo do Superavit Financeiro - Fontes do Tesouro
02.01.01.01.03.009 Processo sobre Retificagdo de Declaragdo de Substitui¢do - DeSTDA
Atividade: 02.01.01.01.04 Normatizar, Orientar e Controlar as Informagdes Econémico-Financeiras do Estado
Documentos: 02.01.01.01.04.001 Processo sobre Nota Técnica Contabil
02.01.01.01.04.002 Oficio sobre Nota Técnica Contabil
02.01.01.01.04.004 Processo sobre Relatério de Controle Interno
02.01.01.01.04.005 Oficio sobre Relatério de Controle Interno
02.01.01.01.04.007 Informagao Técnica Contabil
02.01.01.01.04.008 Manual de Procedimentos sobre Técnica Contabil
02.01.01.01.04.009 Instrugdo Normativa sobre Técnica Contabil
Atividade: 02.01.01.01.05 Gerir as Agdes Relacionadas ao Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
Documentos: 02.01.01.01.05.001 Processo sobre Autorizagdo de Manutengao Evolutiva
02.01.01.01.05.002 Oficio sobre Autorizagdo de Manutengéo Evolutiva
02.01.01.01.05.004 Relatério de Controle de Melhorias do SIGEF
02.01.01.01.05.005 Oficio sobre Cadastro de Usudrio SIGEF
02.01.01.01.05.006 Oficio sobre Alteragdo de Permissdes para Usudrio SIGEF
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Atividade:
Documentos:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

02.01.01.01.06
02.01.01.01.06.001
02.01.01.02
02.01.01.02.01
02.01.01.02.01.001
02.01.01.02.01.002
02.01.01.02.01.003
02.01.01.02.01.004
02.01.01.02.01.005
02.01.01.02.01.006
02.01.01.02.01.007
02.01.01.02.01.008
02.01.01.02.01.009
02.01.01.02.01.010
02.01.01.02.01.011
02.01.01.02.01.012
02.01.01.02.01.013
02.01.01.02.01.014
02.01.01.02.01.015
02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01
02.01.02.01.01.001
02.01.02.01.01.011
02.01.02.01.01.012
02.01.02.01.01.013
02.01.02.01.01.014
02.01.02.01.01.015
02.01.02.01.01.016
02.01.02.01.01.017
02.01.02.01.01.018
02.01.02.01.01.019
02.01.02.01.01.022
02.01.02.01.01.023
02.01.02.01.01.026
02.01.02.01.01.028
02.01.02.01.01.031
02.01.02.01.01.032
02.01.02.01.01.033

Analisar a Prestagao de Contas de Servidores e de Convénios
Prestagdo de Contas de Recursos Antecipados

Gestao Contabil

Executar a Técnica Contabil

Relatério de Controle Interno

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagao a Previdéncia Social-GFIP
Declaragéo de Informacéo Fiscal-DIF

Declaragédo de Débito e Crédito Tributério Federal-DCTF
Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte-DIRF
Declaragdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural-DITR
Balancete Consolidado

Balango Financeiro Mensal

Demonstrativo de Despesa de Pessoal

Processo sobre Penséo Alimenticia

Processo sobre Ressarcimento de Saldrio e Encargos Sociais
Demonstrativo das Variagdes na Conta Almoxarifado
Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais

Balancete Consolidado Geral

Processo sobre Balango Anual

Gestao da Auditoria Geral

Gestédo da Auditoria Geral

Planejar, Programar e Acompanhar Auditoria Interna
Processo sobre Elaboragédo do Plano Anual de Auditoria
Oficio sobre Apresentagao de Auditor do Estado

Relatdrio de Auditoria

Oficio sobre Pedido de Prorrogagédo de Prazo

Relatério de Atividade Anual de Auditoria

Programa de Trabalho de Auditoria

Oficio sobre Concesséao de Prorrogagédo de Prazo

Oficio sobre Plano de Agdo

Oficio sobre Relatdrio de Auditoria

Processo sobre Monitoramento de Plano de Agéo

Processo sobre Programa de Acompanhamento de Obras
Processo sobre Acompanhamento das Variagdes da Folha de Pagamento
Processo sobre Consulta de Auditoria

Processo sobre Dentncia

Processo sobre Auditoria/Avaliagdo

Processo sobre Elaboragdo ou Andlise de Atos Normativos

Oficio sobre Dentincia/Apuragao
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Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

02.01.02.01.01.034
02.01.02.01.01.035
02.01.02.01.01.037
02.01.02.01.01.038
02.01.02.01.01.039
02.01.02.01.01.040
02.01.02.01.01.041
02.01.02.01.01.042
02.01.02.01.01.043
02.01.02.01.01.044
02.01.02.01.01.045
02.01.02.01.01.046
02.01.02.01.01.047
02.01.02.01.01.048
02.01.02.01.01.049
02.01.02.01.01.050
02.01.02.01.01.051
02.01.02.01.01.052
02.01.02.01.01.053
02.01.02.01.01.054
02.01.02.01.01.055
02.01.02.01.01.056
02.01.02.01.01.057
02.01.02.01.01.058
02.01.02.01.01.059
02.01.02.01.01.060
02.01.02.01.01.061
02.01.02.01.01.062
02.01.02.01.01.063
02.01.02.01.01.064
02.01.02.01.01.065
02.01.02.01.02
02.01.02.01.02.001
02.01.02.01.02.002
02.01.02.01.02.003
02.01.02.02
02.01.02.02.01
02.01.02.02.01.001
02.01.02.02.01.002

Processo sobre Monitoramento de Auditoria

Oficio sobre Monitoramento de Auditoria

Processo sobre Assessoria

Oficio sobre Assessoria

Nota de Auditoria

Oficio sobre Auditoria/Avaliagdo

Processo sobre Auditoria/Consultoria

Oficio sobre Auditoria/Consultoria

Processo de Papel de Trabalho Corrente

Processo de Papel de Trabalho Permanente

Processo de Solicitagdes de Auditoria

Processo sobre Apuragéo

Processo de Papel de Trabalho Corrente de Apuragédo
Anélise Preliminar do Objeto de Auditoria

Informagéo de Auditoria Geral

Oficio que Encaminha Informacdo de Auditoria

Oficio que Encaminha Parecer de Auditoria

Solicitagdo de Auditoria

Plano de Agdo para Cumprimento das Recomendagdes de Auditoria
Plano de Apuragao da Auditoria-Geral do Estado

Oficio de Envio de Relatério Conclusivo de Auditoria

Oficio de Envio de Relatdrio Preliminar de Auditoria
Relatério de Auditoria Conclusivo

Relatério de Atividades Trimestral da Auditoria-Geral do Estado
Relatdrio de Auditoria Preliminar

Relatério Conclusivo de Apuragao

Relatério Preliminar de Apuragédo

Termo de Compromisso de Consultoria

Informagéo de Apuragéo Preliminar

Parecer sobre Prestagado de Contas do Governo

Informagao sobre Avaliagao de Relatério de Gestao Fiscal
Monitoramento de Recomendagéo

Processo sobre Monitoramento de Recomendagéo

Oficio sobre Monitoramento de Recomendagéo

Informagéo sobre Monitoramento de Recomendagéo
Gestao de Controle Interno

Controlar os Atos e Fatos Administrativos dos Orgdos e Entidades
Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado

Oficio sobre Relatdrio de Controle Interno e Notas Explicativas
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Funcdo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

02.01.02.02.01.003
02.01.02.02.01.004
02.01.02.02.01.005
02.01.02.02.01.006
02.01.02.02.01.007
02.01.02.02.01.008

02.01.02.02.01.009

02.01.02.02.01.010
02.01.02.02.01.011
02.01.02.02.01.012
02.01.02.02.01.013
02.01.02.02.01.014
02.01.02.02.01.015
02.01.02.02.01.016
02.01.02.02.01.018
02.01.02.02.01.019
02.01.02.02.01.020
02.01.02.02.01.021
02.01.02.02.01.022
02.01.02.02.01.023
02.01.02.02.01.024
02.01.02.02.01.025
02.01.02.02.01.026
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.001
02.01.03.01.01.002
02.01.03.01.01.003
02.01.03.01.01.004
02.01.03.01.01.005
02.01.03.01.01.006
02.01.03.01.01.007
02.01.03.01.01.008
02.01.03.01.01.009
02.01.03.01.01.010
02.01.03.01.01.011
02.01.03.01.01.012

Processo sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Relatério de Auditoria do Tribunal de Contas do Estado
Oficio sobre Instauracdo de Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Conclusao de Tomada de Contas Especial

Processo sobre Representagéo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Instauragao de Tomada de Contas
Especial

Processo sobre Representagdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo Conclusao de Tomada de Contas
Especial

Oficio sobre Relatdrio e Certificado de Auditoria de Tomada de Contas Especial

Oficio sobre Controle das Remessas de Dados ao E-Sfinge

Oficio sobre Situagdo no Sistema WEB-Regularidade

Processo sobre Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado - Auditoria

Parecer sobre Prestagdo de Contas de Recursos Antecipados

Processo sobre Atividades de Controle Interno

Oficio sobre Atividades de Controle Interno

Parecer sobre Atividades de Controle Interno

Informag&o sobre Atividades de Controle Interno

Relatdrio sobre Atividades de Controle Interno

Ata sobre Atividades de Controle Interno

Plano Anual das Atividades de Controle Interno

Oficio sobre Providéncias Administrativas Preliminares a Instauragdo de Tomada de Contas Especial
Processo sobre Providéncias Administrativas Preliminares a Instauragdo de Tomada de Contas Especial
Relatério e Certificado de Auditoria

Oficio para Restitui Processo com Relatério de Tomada de Contas Especial

Gestdo Financeira

Administragdo da Gestao Financeira

Executar a Técnica Financeira

Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria por Inconsisténcia ou Erro

Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programacgao Financeira
Exposicdo de Motivos sobre Projeto de Decreto para Instituicdo de Programacgao Financeira
Oficio sobre Consulta em Administragdo Financeira

Processo sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro

Autorizagdo de Contratagdo de Despesa pelo Grupo Gestor

Execucdo Contratual de Instituigcdo Financeira

Instrugdo Normativa sobre Administragéo Financeira

Processo sobre Restituigdo de Valores ao Contribuinte

Processo sobre Credenciamento de Instituigdo Financeira para Arrecadagao

Oficio sobre Notificagdo de Descumprimento Contratual de Instituigdo Financeira

Processo sobre Descumprimento Contratual de Instituicdo Financeira
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02.01.03.01.01.013
02.01.03.01.01.014
02.01.03.01.01.015
02.01.03.01.01.016
02.01.03.01.01.017
02.01.03.01.01.018
02.01.03.01.01.019
02.01.03.01.01.020
02.01.03.01.01.021
02.01.03.01.01.022
02.01.03.01.01.023
02.01.03.01.01.024
02.01.03.01.01.025
02.01.03.01.01.026
02.01.03.01.01.027
02.01.03.01.01.028
02.01.03.01.01.029
02.01.03.01.01.030
02.01.03.01.01.031
02.01.03.01.01.032
02.01.03.01.01.033
02.01.03.01.01.034
02.01.03.01.01.035
02.01.03.01.01.036
02.01.03.01.01.037
02.01.03.01.01.038
02.01.03.01.01.039
02.01.03.01.01.040
02.01.03.01.01.041
02.01.03.01.01.042
02.01.03.01.01.043
02.01.03.01.01.044
02.01.03.01.01.045
02.01.03.01.01.046
02.01.03.01.01.047
02.01.03.01.01.049
02.01.03.01.01.050
02.01.03.01.01.051
02.01.03.01.01.053

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Recurso sobre Descumprimento Contratual de Instituigdo Financeira

Processo sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Bloqueio Judicial nas Contas do Estado

Oficio sobre Descumprimento Contratual de Instituicao Financeira

Oficio sobre Tarifa Bancaria devida pelo Estado

Processo sobre Tarifa Bancaria devida pelo Estado

Processo sobre Codigo de Receita do Sistema de Administragéo Tributaria - SAT
Processo sobre Decisdo Judicial - Bloqueio de Pagamento a Terceiros
Processo sobre Depdsito Judicial do Sistema de Administragdo Tributaria - SAT
Oficio sobre Pagamento de Auxilio Funeral

Processo de Repasse de Cotas a Municipio

Processo sobre Recursos Financeiros ou Cota Orcamentdria Extra Programagcao Financeira
Oficio sobre Projeto de Lei de Despesa de Pessoal com Impacto Financeiro
Processo sobre Reembolso ao Servidor de Despesa Médica realizada fora do Estado
Processo sobre Honorérios Médicos

Processo sobre Folha de Pagamento de Empresas Dependentes - SIGEF

Oficio sobre Recolhimento de Tributos Federais

Oficio sobre Pagamento do PASEP

Oficio sobre Repasse de Recursos Financeiros

Oficio sobre Bloqueio Judicial em Conta do Servidor

Processo sobre Bloqueio Judicial em Conta do Servidor

Processo de Subvengao Social

Guia Nacional de Recolhimento Estadual - GNRE

Processo de Liberagao Financeira

Processo sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros

Relatério de Andlise de Conformidade dos Registros de Gestdo

Processo sobre Classificagdo de Receita

Relatério de Movimentagédo Didria

Extrato Bancario

Processo sobre Solicitagdo de Cartdao de Pagamentos - CPESC

Processo sobre Concesséo de Crédito para Cartdo de Pagamentos - CPESC
Processo sobre Sub-rogagédo de Convénios e Congéneres

Oficio sobre Sub-rogagao de Convénios e Congéneres

Informagdo sobre Sub-rogagdo de Convénios e Congéneres

Parecer sobre Sub-rogacdo de Convénios e Congéneres

Oficio sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros

Processo sobre Cadastro de Proponente para Repasse de Recursos Financeiros
Processo sobre Aditivo/Apostilamento para Repasse Recursos Financeiros

Processo sobre Transferéncia de Objeto Definido
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Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

02.01.03.01.01.054
02.01.03.01.01.055
02.01.03.01.01.056
02.01.03.01.01.057
02.01.03.01.01.058
02.01.03.02
02.01.03.02.01
02.01.03.02.01.001
02.01.03.02.01.002
02.01.03.02.01.003
02.01.03.02.01.004
02.01.03.02.01.005
02.01.03.02.01.006
02.01.03.02.01.007
02.01.03.02.01.010
02.01.03.02.01.011
02.01.03.02.01.012
02.01.03.02.01.013
02.01.03.02.01.015
02.01.03.02.01.016
02.01.03.02.01.017
02.01.03.02.01.018
02.01.03.02.01.019
02.01.03.02.01.021
02.01.03.02.01.022
02.01.03.02.01.023
02.01.03.02.01.024
02.01.03.02.01.025
02.01.03.02.01.026
02.01.03.02.01.027
02.01.03.02.01.029
02.01.03.02.01.030
02.01.03.02.01.031
02.01.03.02.01.032
02.01.03.02.01.033
02.01.03.02.01.034
02.01.03.02.01.035
02.01.03.02.01.036
02.01.03.02.01.037

Processo sobre Transferéncia Especial

Informagédo de Remanejamento Orgamentario
Informagéo de Suplementacdo Orgamentéria
Informagao de Impacto Orgamentério e Financeiro
Processo sobre Alteragdo de Emenda Parlamentar
Gestdo de Orgamentos e Pagamentos

Executar o Empenhamento e Pagamento

Relatério sobre Dotagdo Orgamentéria

Oficio sobre Encerramento de Conta Corrente
Boleto Bancério

Nota de Empenho Global

Certiddo Negativa de Débito - CND

Nota de Liquidagdo de Despesa

Guia de Dep6sito Identificado

Oficio sobre Abertura de Conta Corrente

Processo sobre Despesa de Exercicio Anterior
Relatdrio Financeiro

Nota de Empenho Ordinario

Documento de Arrecadagédo Federal-DARF
Documento de Arrecadagdo Estadual-DARE

Guia de Recebimento de Devolugao de Adiantamento
Guia de Recebimento de Depoésito de Convénio

Guia de Recebimento de Depésito Indevido

Guia de Recolhimento para Pagamento do Plano de Sadde
Processo sobre Julgamento de Contas do Tribunal de Contas do Estado
Guia de Recolhimento do Imposto de Renda

Guia de Recolhimento do INSS - GPS

Guia de Recolhimento de ISS

Boletim Financeiro

Oficio sobre Prestagédo de Contas

Comunicagéo Eletronica sobre Prestagdo de Contas
Processo sobre Prestacdo de Contas

Relatério de Baixa de Prestagdo de Contas

Ordem Bancdria

Fatura de Pagamento

Consignacgao sobre Crédito em Folha de Pagamento
Consignagao sobre Débito em Folha de Pagamento
Nota de Empenho Estimativo

Processo sobre Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas
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Grupo:
Subgrupo:
Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

02.01.03.02.01.038
02.01.03.02.01.039
02.01.03.02.01.040
02.01.03.02.01.041
02.01.03.02.01.042
02.01.03.02.01.043
03

03.01

03.01.01
03.01.01.01
03.01.01.01.01
03.01.01.01.01.001
03.01.01.01.01.002
03.01.01.01.01.003
03.01.01.01.01.004
03.01.01.01.01.005
03.01.01.01.01.006
03.01.01.01.01.007
03.01.01.01.01.008
03.01.01.01.01.009
03.01.01.01.01.010
03.01.01.01.01.011
03.01.01.01.01.013
03.01.01.01.01.014
03.01.01.01.01.015
03.01.01.01.01.016
03.01.01.01.01.017
03.01.01.01.01.018
03.01.01.01.01.019
03.01.01.01.01.020
03.01.01.01.01.021
03.01.01.01.01.022
03.01.01.01.01.023
03.01.01.01.01.024
03.01.01.01.01.025
03.01.01.01.01.026
03.01.01.01.01.027
03.01.01.01.01.028
03.01.01.01.01.029

Processo sobre Prestagéo de Contas de Recursos Antecipados
Processo sobre Liquidagédo e Pagamento do Plano de Salde
Nota Fiscal

Processo de Pagamento de Consulta de Viabilidade de Imével
Processo de Pagamento de Despesas de Imdveis em Atraso
Processo sobre Reconhecimento de Divida

PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVICOS

Gestao de Patriménio, Bens Materiais e Servigos

Gestdo de Patrimonio

Gestao de Bens Imdveis

Supervisionar, Fiscalizar, Controlar e Dar Suporte a Administragao Descentralizada de Bem Imével
Processo sobre Aquisigdo de Imével por Compra

Processo sobre Aquisi¢ao de Imével por Doagdo

Processo sobre Aquisigdo de Imdvel por Dagdo em Pagamento
Processo sobre Aquisigdo de Imdvel por Adjudicagédo
Processo sobre Aquisicao de Imdvel por Usucapido

Processo sobre Permuta de Bem Imdvel

Processo sobre Alienagéo de Imdvel em Leildo

Processo sobre Alienagao de Imével em Concorréncia
Processo sobre Alienagao de Imdvel por Dagdo em Pagamento
Processo sobre Alienagao de Imdvel por Doagédo

Processo sobre Transferéncia de Administragdo de Imével
Processo sobre Autorizagdo de Uso de Imével

Processo sobre Cessao de Uso de Imével do Estado

Processo sobre Concessao de Uso de Imével

Processo sobre Permissdo de Uso de Imével

Processo sobre Desocupagéo de Imével

Processo sobre Comodato de Imével

Processo sobre Locagdo de Imével

Processo sobre Cessao de Uso de Imdvel de Terceiros
Processo sobre Desapropriacao de Imével

Processo sobre Terreno de Marinha

Processo sobre Imével Rural

Processo sobre Acao de Usucapido

Processo sobre Retificagdo Extrajudicial Area

Processo sobre Invasdo de Imével

Processo sobre Taxagdo sobre Imdvel

Processo sobre Multa sobre Imével

Oficio sobre Solicitagdo de Certidao Negativa de Débito de Imdvel
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03.01.01.01.01.030
03.01.01.01.01.031

03.01.01.01.01.032
03.01.01.01.01.033

03.01.01.01.01.034
03.01.01.01.01.035
03.01.01.01.01.036
03.01.01.01.01.037
03.01.01.01.01.038
03.01.01.01.01.039
03.01.01.01.01.040
03.01.01.01.01.041
03.01.01.01.01.042
03.01.01.01.01.043
03.01.01.01.01.044
03.01.01.01.01.045
03.01.01.01.01.046
03.01.01.01.01.047
03.01.01.01.01.048
03.01.01.01.01.049

03.01.01.01.01.050
03.01.01.01.01.051

03.01.01.01.01.053

03.01.01.01.01.054
03.01.01.01.01.055
03.01.01.01.01.056
03.01.01.01.01.057
03.01.01.01.01.058
03.01.01.01.01.059

03.01.01.01.01.060
03.01.01.01.01.061

03.01.01.01.01.062
03.01.01.01.01.063

03.01.01.01.01.064
03.01.01.01.01.065
03.01.01.01.01.066
03.01.01.01.01.067
03.01.01.01.01.068
03.01.01.01.01.071

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Oficio sobre Solicitagdo de Escritura de Imovel

Oficio sobre Solicitagdo de Matricula de Imével

Oficio sobre Alteragdo de Registro Imobiliario de Terreno de Marinha
Oficio sobre Consulta de Registro Imobilidrio de Terreno de Marinha
Oficio sobre Alteragdo de Cadastro Imobilidrio Municipal

Oficio sobre Consulta de Cadastro Imobilidrio Municipal

Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Agua e Esgoto

Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Aqua e Esgoto

Oficio sobre Desligamento de Ramal de Energia Elétrica

Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Agua e Esgoto
Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Energia Elétrica
Oficio sobre Inclus@o de Imével Rural no INCRA

Oficio sobre Inclus&o de Imével Rural da Receita Federal

Oficio sobre Declaragdo de Imével Rural na Receita Federal

Oficio sobre Solicitagdo de Informagéo sobre Inquérito Civil

Oficio sobre Solicitagdo de Informagédo sobre Imével Tombado
Oficio sobre Solicitagdo de Informagédo sobre Invasdo de Imével
Informagao sobre Inquérito Civil

Informagéo sobre Imdvel Tombado

Informagao sobre Invasdo de Imdvel

Certid@o sobre Escritura de Imével

Certid@o sobre Matricula de Imével

Certiddo sobre Cadastro de Imovel

Certiddo sobre Negativa de Débito de Imével

Laudo sobre Vistoria de Imével

Laudo sobre Avaliagdo de Imével

Laudo sobre Pericia Técnica de Imdvel

Laudo sobre Pericia Judicial de Imével

Planta sobre Levantamento Topografico

Planta sobre Localizagédo de Imével

Planta sobre Descrigdo de Imével

Planta sobre Organizacao de Espaco Fisico

Portaria sobre Transferéncia de Administragdo de Imével

Minuta de Decreto sobre Desapropriagdo de Imdével
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03.01.01.01.01.072
03.01.01.01.01.073
03.01.01.01.01.074
03.01.01.01.01.075
03.01.01.01.01.076
03.01.01.01.01.077
03.01.01.01.01.078
03.01.01.01.01.079
03.01.01.01.01.080
03.01.01.01.01.081
03.01.01.01.01.082
03.01.01.01.01.083
03.01.01.01.01.084
03.01.01.01.01.085
03.01.01.01.01.086
03.01.01.01.01.087
03.01.01.01.01.088
03.01.01.01.01.089
03.01.01.01.01.090
03.01.01.01.01.091
03.01.01.01.01.092
03.01.01.01.01.093
03.01.01.01.01.094
03.01.01.01.01.095
03.01.01.01.01.096
03.01.01.01.01.097
03.01.01.01.01.098
03.01.01.01.01.100
03.01.01.01.01.109
03.01.01.01.01.110
03.01.01.01.01.113
03.01.01.01.01.114
03.01.01.01.01.115
03.01.01.01.01.116
03.01.01.01.01.117
03.01.01.01.01.118
03.01.01.01.01.119
03.01.01.01.01.120
03.01.01.01.01.121

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo de Lei Autorizadora

Projeto de Lei sobre Aquisi¢éo de Imével por Compra

Projeto de Lei sobre Aquisi¢ao de Imdvel por Doagédo

Projeto de Lei sobre Aquisi¢ao de Imével por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Permuta de Bem Imével

Projeto de Lei sobre Alienagdo de Imével em Concorréncia

Projeto de Lei sobre Alienagéo de Imével por Dagdo em Pagamento
Projeto de Lei sobre Alienagéo de Imével por Doagdo

Projeto de Lei sobre Cesséao de Uso de Imével do Estado

Projeto de Lei sobre Concesséo de Uso de Imdvel

Projeto de Lei sobre Permissdo de Uso de Imével

Exposicdo de Motivos sobre Desapropriagédo de Imével

Exposicdo de Motivos sobre Regulamentagéo de Lei Autorizadora
Exposicao de Motivos sobre Aquisi¢ao de Imével por Compra

Exposicdo de Motivos sobre Aquisicao de Imével por Doagdo

Exposicdo de Motivos sobre Aquisi¢do de Imével por Dagdo em Pagamento
Exposicdo de Motivos sobre Permuta de Bem Imdvel

Exposicdo de Motivos sobre Alienagédo de Imével em Concorréncia
Exposicdo de Motivos sobre Alienagédo de Imével por Dagdo em Pagamento
Exposicdo de Motivos sobre Alienagdo de Imével por Doagado

Exposicdo de Motivos sobre Cessédo de Uso de Imével do Estado
Exposicao de Motivos sobre Concessao de Uso de Imdvel

Exposicao de Motivos sobre Permiss&o de Uso de Imével

Edital sobre Aquisi¢do de Imével por Compra

Edital sobre Alienagao de Imdvel em Leildo

Edital sobre Alienagao de Imével em Concorréncia

Edital sobre Concesséao de Uso de Imével

Edital sobre Locagdo de Imdvel

Manual de Procedimentos sobre Gestdo de Bem Imével

Instrugdo Normativa sobre Gestdo de Bem Imdvel

Projeto de Lei sobre Regulamentagéo da Gestao de Bem Imovel
Exposicdo de Motivos sobre Regulamentagéo da Gestdo de Bem Imével
Plano de Trabalho sobre Planejamento Estratégico da Gestao de Bem Imovel
Plano de Trabalho sobre Capacitagédo para Gestdo de Bem Imével

Plano de Trabalho sobre Parceria e Convénio para Gestado de Bem Imovel
Plano de Trabalho sobre Modernizagéo da Gestdo de Bem Imdvel
Relatério sobre Movimentagdo Mensal de Bem Imével

Relatério de Inventdrio de Bem Imével

Relatério sobre Ocupagéo de Bem Imdvel
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Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

03.01.01.01.01.122
03.01.01.01.01.123
03.01.01.01.01.124
03.01.01.01.01.125
03.01.01.01.01.126
03.01.01.01.01.127
03.01.01.01.01.128
03.01.01.01.01.129
03.01.01.01.01.130
03.01.01.01.01.132
03.01.01.01.01.133
03.01.01.01.01.134
03.01.01.01.01.135
03.01.01.01.01.136
03.01.01.01.01.137
03.01.01.01.01.140
03.01.01.01.01.141
03.01.01.01.01.142
03.01.01.01.01.143
03.01.01.01.01.144
03.01.01.01.01.145
03.01.01.01.01.146
03.01.01.02
03.01.01.02.01

03.01.01.02.01.002
03.01.01.02.01.008
03.01.01.02.01.010
03.01.01.02.01.017
03.01.01.02.01.025
03.01.01.02.01.042
03.01.01.02.01.094
03.01.01.02.01.096
03.01.01.02.01.097
03.01.01.02.01.099
03.01.01.02.01.100
03.01.01.02.01.101
03.01.01.02.01.102
03.01.01.02.01.104

Relatério sobre Regularidade de Bem Imével

Relatério sobre Gasto com Agua e Esgoto

Relatorio sobre Gasto com Energia Elétrica

Relatério sobre Gasto com Aluguel

Relatério sobre Projeto de Gestdo de Bem Imdvel
Relatério sobre Programa de Gestao de Bem Imdvel
Relatério sobre Agao de Gestdo de Bem Imdvel

Relatério sobre Movimento Patrimonial Mensal

Relatério sobre Movimento Patrimonial Anual

Portaria sobre Administragcdo do Sistema de Gestao Patrimonial
Memorial Descritivo sobre Obra

Memorial Descritivo sobre Servigo de Engenharia
Informagéo sobre Recebimento de Obra

Informag&o sobre Recebimento de Servigo de Engenharia
Oficio Circular sobre Orientacao da Gestdo de Bem Imével
Oficio sobre Disponibilidade de Imével do Estado
Processo sobre Reforma de Imovel

Processo sobre Ampliagdo de Imével

Processo sobre Construgdo de Imdvel

Termo de Responsabilidade Patrimonial

Processo de Transferéncia de Imdvel Alienado em Leildo
Parecer Técnico sobre Gestdao de Bem Imdvel

Gestao de Bens Mdveis

Planejar, Regulamentar, Normatizar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e Dar Suporte a Administragéo

de Bens Moéveis

Processo sobre Baixa de Bens Mdveis

Oficio sobre Doagao de Bens Méveis

Processo sobre Doagdo de Bens Mdveis

Oficio sobre Regulamentagédo da Gestdo de Bens Mdveis
Exposicdo de Motivos sobre Regulamentagéo da Gestdo de Bens Mdveis
Oficio sobre Baixa de Bens Méveis

Minuta de Decreto sobre Regulamentacdo da Gestao de Bem Mével
Instrugdo Normativa sobre Gestao de Bem Moével

Oficio Circular sobre Orientag&o sobre a Gestao de Bem Mével
Processo sobre Leildo de Bens Mdveis

Processo sobre Transferéncia de Bens Méveis

Processo sobre Concessao de Bens Méveis

Processo sobre Cessao de Uso de Bens Méveis

Processo sobre Adjudicacdo de Bens Méveis
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03.01.01.02.01.106
03.01.01.02.01.107
03.01.01.02.01.108
03.01.01.02.01.109
03.01.01.02.01.110
03.01.01.02.01.111
03.01.01.02.01.112
03.01.01.02.01.113
03.01.01.02.01.114
03.01.01.02.01.115
03.01.01.02.01.116
03.01.01.02.01.117
03.01.01.02.01.118
03.01.01.02.01.120
03.01.01.02.01.121
03.01.01.02.01.122
03.01.01.02.01.123
03.01.01.02.01.124
03.01.01.02.01.125
03.01.01.02.01.126
03.01.01.02.01.127
03.01.01.02.01.128
03.01.01.02.01.129
03.01.01.02.01.130
03.01.01.02.01.131
03.01.01.02.01.132
03.01.01.02.01.133
03.01.01.02.01.134
03.01.01.02.01.135
03.01.01.02.01.136
03.01.01.02.01.137
03.01.01.02.01.138
03.01.01.02.01.139
03.01.01.02.01.140
03.01.01.02.01.141
03.01.01.02.01.142
03.01.01.02.01.143
03.01.01.02.01.144
03.01.01.02.01.145
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Processo sobre Usucapido de Bens Mdveis

Oficio sobre Manuteng&o de Bens Méveis

Oficio sobre Recolhimento de Bens Méveis

Oficio sobre Guarda de Bens Moveis

Oficio sobre Avaliagdo de Bens Méveis

Informag&o sobre Baixa de Bens Moveis

Informagao sobre Doagao de Bens Méveis

Portaria sobre Transferéncia de Bens Mdveis
Exposicdo de Motivos sobre Baixa de Bens Méveis
Exposicdo de Motivos sobre Doagéo de Bens Méveis
Minuta de Decreto sobre Baixa de Bens Mdveis
Minuta de Decreto sobre Doagdo de Bens Mdveis
Processo sobre Aquisicao de Bens Moveis

Processo sobre Baixa por Consumo de Bens Moveis
Processo sobre Baixa por Correcdo de Bens Méveis
Processo sobre Baixa por Permuta de Bens Mdveis
Termo de Transferéncia de Veiculos

Processo sobre Descarte de Bens Méveis

Processo sobre Furto, Roubo, Sinistro ou Extravio de Bens Méveis
Portaria que Institui Comissédo de Baixa de Bens Mdveis
Ata da Comisséo de Baixa de Bens Mdveis

Minuta Despacho Autorizativo do Governador

Edital de Leildo de Bens Méveis

Laudo de Avaliagdo sobre Bens Mdveis

Extrato de Leildo de Bens Moveis

Relatério Final de Leildo de Bens Méveis

Relatério Contdbil de Leildo de Bens Méveis
Homologagéo do Leildo de Bens Mdveis

Declaragéo de Descaracterizagao de Veiculo
Declaragdo de Localizagdo de Veiculo

Despacho sobre Bens Moveis

Relatério de Baixa de Bens Mdveis

Guia de Baixa de Bens Moveis

Processo sobre Baixa por Obito de Semoventes
Processo sobre Baixa de Bens Mdveis Cadastrados por Duplicidade
Notificagdo Leildo de Bens Mdveis Inserviveis
Certiddo Baixa de Sucata

Intengéo de Alienacdo de Veiculos Oficiais

Termo de Compromisso do Leiloeiro Oficial

34



Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

03.01.01.02.01.146
03.01.01.02.01.147
03.01.01.02.01.148
03.01.01.02.01.149
03.01.01.02.01.150
03.01.01.02.01.151
03.01.01.02.01.152
03.01.01.02.01.153
03.01.01.02.01.154
03.01.01.02.01.155
03.01.01.02.01.156
03.01.01.02.01.157
03.01.01.02.01.158
03.01.01.02.01.159
03.01.01.03
03.01.01.03.01
03.01.01.03.01.001
03.01.01.03.01.002
03.01.01.03.01.003
03.01.01.03.01.004
03.01.01.03.01.005
03.01.01.03.01.006
03.01.01.03.01.007
03.01.01.03.01.008
03.01.01.04
03.01.01.04.01

03.01.01.04.01.001
03.01.01.04.01.002
03.01.01.04.01.003
03.01.01.04.01.004
03.01.01.04.01.005
03.01.01.04.01.006
03.01.01.04.01.007
03.01.01.04.01.008
03.01.01.04.01.009
03.01.01.04.01.010
03.01.01.04.01.011
03.01.01.04.01.012

Declaragdo de Inservibilidade ou Excedéncia

Autorizagdo de Transferéncia de Bem Mével

Termo de Descarte de Bem Movel

Relatério de Bens Mdveis

Processo de Reavaliagdo de Bens Méveis

Declaragao de Inventario de Bens Mdveis

Formulério de Bens Méveis

Documentos Referentes a Processos de Baixa de Bens Mdveis
Processo sobre Gestdo de Bens Mdveis

Oficio sobre Gestdo de Bens Méveis

Informagéo sobre Gestdo de Bens Méveis

Oficio sobre Leildo de Bens Mdveis

Declaragéo sobre Bens Moveis

Processo sobre Incorporagdo de Bem Mdvel

Gestao de Bens Intangiveis

Orientar e Supervisionar as Atividades Inerentes a Bens Intangiveis
Exposicdo de Motivos sobre Bens Intangiveis

Oficio sobre Registro de Bem Intangivel

Minuta de Decreto sobre Bens Intangiveis

Oficio sobre Regulamentagéo de Bens Intangiveis
Processo sobre Levantamento de Bens Intangiveis
Processo sobre a Politica de Gestdo dos Ativos Intangiveis
Oficio Circular sobre Identificag@o de Bens Intangiveis
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Ativos Intangiveis
Gestdo Integrada de Meios de Transporte

Orientar e Supervisionar as Atividades Inerentes a Administragdo de Transporte, Veiculos Oficiais e
Equipamentos

Oficio sobre Regulamentagéo do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos

Exposicdo de Motivos sobre Regulamentagdo do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Oficio sobre Especificagdo de Veiculo

Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou Equipamento no Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Minuta de Decreto sobre Regulamentacao do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
Parecer de Homologagao das Caracteristicas Técnicas de Veiculos para Locagao e Aquisicao

Parecer de Autorizagdo de Cessao de Uso de Veiculos e Equipamentos

Instrugdes Normativas referentes a Gestao de Veiculos e Equipamentos

Oficios a Fornecedores para Regulamentagdes Operacionais

Notificagdes a Fornecedores

Oficios de Resposta a Gestores para Esclarecimentos Operacionais

Comunicagdes Oficiais de Solicitagdo de Servigos e Providéncias Operacionais
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Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

03.01.01.04.01.013
03.01.01.04.01.014
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.01.01
03.01.02.01.01.092
03.01.02.01.01.093
03.01.02.01.01.095
03.01.02.01.01.096
03.01.02.01.01.100
03.01.02.01.01.109
03.01.02.01.01.110
03.01.02.01.01.118
03.01.02.01.01.123
03.01.02.01.01.129
03.01.02.01.01.134
03.01.02.01.01.138
03.01.02.01.01.141
03.01.02.01.01.144
03.01.02.01.01.145
03.01.02.01.01.146
03.01.02.01.01.147
03.01.02.01.01.148
03.01.02.01.01.150
03.01.02.01.01.152
03.01.02.01.01.153
03.01.02.01.01.154
03.01.02.01.01.155
03.01.02.01.01.156
03.01.02.01.01.157
03.01.02.01.02
03.01.02.01.02.001
03.01.02.01.02.002
03.01.02.01.02.003
03.01.02.01.02.004
03.01.02.01.02.005
03.01.02.01.02.006
03.01.02.01.02.007
03.01.02.01.02.008

Relatdrio sobre Abastecimento de Veiculo

Solicitagdo de Veiculo para Deslocamento de Servidor
Gestdo de Materiais e Servigos

Gestdo de Materiais e Servigos

Coordenar, Controlar e Executar as Agdes da Gestdo de Materiais e Servigos
Processo sobre Aquisigdo de Materiais

Processo sobre Contratagdo de Servigos

Processo sobre Locagdo de Materiais

Processo sobre Contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia
Processo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Formulario de Cadastro de Fornecedor

Oficio sobre Atualizagdo de Cadastro de Fornecedor
Informag&o sobre Rescisao de Convénio

Termo de Convénio

Oficio sobre Reequilibrio Econdmico-Financeiro a Contrato
Contrato Administrativo

Oficio sobre Reconsideragédo de Recurso

Processo sobre Homologagdo de Comisséo de Licitagdo
Processo sobre Aplicagdo de Sangdes Contratuais

Termo Aditivo de Contrato

Ata de Registro de Prego

Oficio sobre Troca de Marca de Material

Apostilamento de Contrato

Processo sobre Aquisicdes e Contratagdes COVID19

Processo sobre Aquisigdo de Bens e Contratagédo de Servigos de Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo

Apostilamento de Ata de Registro de Prego
Termo Aditivo de Ata de Registro de Prego
Cancelamento de Registro de Prego

Processo sobre Fiscalizagdo de Contratos e Atas
Plano Anual de Compras

Coordenar e Controlar o Servigo de Telecomunicacao
Contrato de Telefonia Mdvel

Contrato de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Fixa

Termo de Compromisso de Telefonia Mével
Declaragdo de Empréstimo de Equipamento
Declaragdo de Devolugdo de Equipamento
Relatério sobre Linha Telefénica

Planilha de Gasto com Telefonia Fixa
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Fungao:
Subfungao:
Atividade:

Documentos:

03.01.02.01.02.009
03.01.02.01.03
03.01.02.01.03.001
03.01.02.01.04
03.01.02.01.04.001
03.01.02.01.04.002
03.01.02.01.05
03.01.02.01.05.001
03.01.02.01.06
03.01.02.01.06.001
03.01.02.01.06.002
03.01.02.01.06.003
03.01.02.01.06.004
03.01.02.01.07
03.01.02.01.07.001
03.01.02.01.07.002
04

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01
04.01.01.01.01.001
04.01.01.01.01.002
04.01.01.01.01.003
04.01.01.01.01.004
04.01.01.01.01.005
04.01.01.01.01.006
04.01.01.01.01.007
04.01.01.01.01.008
04.01.01.01.01.009
04.01.01.01.01.010
04.01.01.01.01.011
04.01.01.01.01.014
04.01.01.01.01.015
04.01.01.01.01.017
04.01.01.01.01.018
04.01.01.01.01.019
04.01.01.01.01.022
04.01.01.01.01.023

Planilha de Gasto com Telefonia Mével

Servigo de Reprografia

Formulario sobre Requisi¢do de Cdpia de Documento
Executar o Servigo de Manutengdo e Conservagao
Comunicagéo Eletronica sobre Servigo de Higienizagao
Comunicagdo Eletronica sobre Servigo de Manutengao
Controlar Recepgédo e Portaria

Formuldrio sobre Controle de Portaria

Controlar Almoxarifado

Balango de Material

Inventario Fisico de Material

Comunicagao Eletronica sobre Solicitagdo de Material
Plano de Previsdo de Consumo de Material

Controlar a Mao-de-Obra Locada

Oficio Circular sobre Atualizagdo da Planilha de Controle Mao-de-Obra Locada Terceirizada
Planilha de Controle Mao-de-Obra Locada Terceirizada
GESTAOQ DE PESSOAS

Gestédo de Pessoas

Gestao de Ingresso e Movimentagao de Pessoal
Gestdo de Ingresso de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Ingresso de Pessoal
Processo sobre Abertura de Concurso Publico

Ato Administrativo para Instituigdo de Comissao de Concurso Publico
Ato Administrativo de Nomeagdo por Concurso Publico
Processo sobre Vacancia de Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Nomeagéo de Servidor

Ato Administrativo de Exoneragédo de Servidor

Ato Administrativo de Designagao de Servidor

Ato Administrativo de Dispensa de Servidor

Ato Administrativo de Demissao de Servidor

Processo sobre Acumulagao de Cargos

Processo sobre Cadastramento de Servidor

Processo sobre Estagio Probatério

Oficio sobre Opgdo de Recebimento

Atestado sobre Proventos de Cofre Publico

Ato de Reversdo de Aposentadoria

Ato de Cassacdo de Aposentadoria

Processo sobre Substituigdo de Servidor

Processo sobre Reintegragao de Servidor no Cargo Efetivo
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04.01.01.01.01.026
04.01.01.01.01.028
04.01.01.01.01.029
04.01.01.01.01.030
04.01.01.01.01.032
04.01.01.01.01.033
04.01.01.01.01.034
04.01.01.01.01.035
04.01.01.01.01.037
04.01.01.01.01.039
04.01.01.01.01.040
04.01.01.01.01.041
04.01.01.01.01.042
04.01.01.01.01.043
04.01.01.01.01.044
04.01.01.01.01.045
04.01.01.01.01.046
04.01.01.01.01.047
04.01.01.01.01.050
04.01.01.01.01.051
04.01.01.01.01.052
04.01.01.01.01.053
04.01.01.01.01.056
04.01.01.01.01.057
04.01.01.01.01.058
04.01.01.01.01.059
04.01.01.01.01.060
04.01.01.01.01.061
04.01.01.01.01.062
04.01.01.01.01.063
04.01.01.01.01.064
04.01.01.01.01.065
04.01.01.01.01.066
04.01.01.01.01.067
04.01.01.01.01.068
04.01.01.01.01.069
04.01.01.01.01.070
04.01.01.01.01.071
04.01.01.01.01.072

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Processo sobre Recondugdo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Nomeagao de Servidor
Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Designacdo de Servidor
Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Exoneragdo de Servidor
Processo sobre Composigédo de Conselho Estadual

Ato Administrativo sobre Composigédo de Conselho Estadual
Processo sobre Plano de Carreira

Processo sobre Dispensa e Designacdo de Fungédo
Requerimento de Inclusdo/Alteragéo - PASEP

Oficio sobre Cadastro de Dependente de Servidor

Formulario de Abertura/Alteragdo de Conta Corrente

Formulério de Incluséo de Dados Cadastrais

Declaragédo de Acumulagdo de Cargos, Empregos e/ou Fungdes
Declaragdo de Bens, Direitos, Valores e Renda

Declaragéo de Relagao de Parentesco

Formulario de Termo de Posse e Compromisso

Declaragdo para Posse em Cargo em Comissdo, Fungdo Técnica Gerencial e Fungao Gratificada

Declaragédo de Néo Ter Sofrido Penalidades no Exercicio da Fungao Publica

Formulério de Carga Horaria de Servidor

Requerimento de Certidao Narratdria

Formulério de Avaliagédo Especial de Desempenho Funcional no Estégio Probatério

Informag&o de Contribuigao Previdencidria

Processo sobre Admisséo de Servidor

Processo sobre Abertura de Processo Seletivo
Formulario de Recurso em Processo Seletivo

Ato Administrativo de Admiss&o por Processo Seletivo
Portaria de Designagéo de Equipe Multiprofissional

Formuldrio Avaliagdo Equipe Multiprofissional

Processo sobre Substituicdo de Férias de Cargo em Comissdo, Fungdo Técnica Gerencial e Fungdo Gratificada

Edital Elei¢des para Conselho Estadual
Processo sobre Licenciamento de Servidor Militar
Oficio sobre Licenciamento de Servidor Militar

Certidao Negativa de Processo Administrativo Antigo e Atual

Processo sobre Cumprimento de Decisdo do TCE Relacionada a Gestdo de Pessoas

Processo sobre Cumprimento de Decisdo Judicial Relacionada a Gestdo de Pessoas

Processo sobre Falecimento do Servidor
Certiddo de Obito
Processo sobre Anulacéo de Incluséo de Servidor

Processo sobre Designagéo de Servidor - CTISP
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Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.01.01.01.073
04.01.01.01.01.074
04.01.01.01.01.075
04.01.01.01.01.076
04.01.01.01.01.077
04.01.01.01.01.078
04.01.01.01.01.079
04.01.01.01.01.080
04.01.01.01.01.081
04.01.01.01.01.082
04.01.01.01.01.083
04.01.01.02
04.01.01.02.01
04.01.01.02.01.001
04.01.01.02.01.005
04.01.01.02.01.007
04.01.01.02.01.019
04.01.01.02.01.021
04.01.01.02.01.023
04.01.01.02.01.029
04.01.01.02.01.034
04.01.01.02.01.037
04.01.01.02.01.038
04.01.01.02.01.040
04.01.01.02.01.041
04.01.01.02.01.043
04.01.01.02.01.044
04.01.01.02.01.045
04.01.01.02.01.046
04.01.01.02.01.047
04.01.01.02.01.048
04.01.01.02.01.050
04.01.01.02.01.052
04.01.01.02.01.053
04.01.01.02.01.054
04.01.01.02.01.055
04.01.01.02.01.056
04.01.01.02.01.057
04.01.01.02.01.058

Oficio sobre Designagdo de Servidor - CTISP

Termo de Adesdo e Aceitagdo ao CTISP

Portaria sobre Designagéo ao CTISP

Processo sobre Renovagdo de Designagao ao CTISP

Requerimento sobre Renovagédo de Designagéo ao CTISP

Processo sobre Dispensa de Designagao ao CTISP

Requerimento sobre Dispensa de Designagéo ao CTISP

Processo Seletivo para a Contratagdo de Servidor Temporario

Edital de Concurso para Adesao de Servidor Temporario

Contrato de Adesé@o ao Servigo de Servidor Temporario

Rescisdo do Contrato de Ades&o ao Servigo de Servidor Temporario
Gestdo de Movimentagado de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Movimentagéo de Pessoal
Processo sobre Disposigao de Servidor

Processo sobre Remocao de Servidor

Processo sobre Redistribui¢do de Servidor

Processo sobre Enquadramento de Servidor

Processo sobre Alteragdo de Carga Hordria de Servidor

Processo sobre Estabilidade de Servidor

Processo sobre Cessar Disposigao de Servidor

Processo sobre Lotagdo de Servidor

Formulario de Solicitagdo de Movimentacao Interna

Requerimento de Opgédo de Recebimento/Pagamento

Requerimento de Ressarcimento de Remuneragao de Servidores & Disposigdo com Onus para Origem
Formulario de Movimentagao do Quadro do Magistério

Requerimento de Horario Especial para Servidor Estudante
Requerimento de Redugéo da Jornada para Servidor Estudante
Formulario de Atribui¢do de Representagao

Formulario de Acompanhamento da Avaliagdo Especial de Desempenho
Requerimento de Inclusdo, Alteragdo ou Exclusao de Uso de Nome Social
Oficio sobre Apresentacao de Militar

Processo sobre Escala de Servigo

Declaragao por Imperativo de Convénio

Processo sobre Prorrogagéo de Disposi¢do

Processo sobre Agregagéo de Servidor Militar

Relatério sobre Limite de Prazo de Servidor (SIGRH)

Processo sobre Reversdo de Agregagao de Servidor Militar

Relatdrio sobre Agregacdo de Servidor Militar

Processo de Regularizagdo da Situagdo Funcional
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Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfungao:
Atividade:

Documentos:

04.01.01.02.02

04.01.01.02.02.002
04.01.01.02.02.003
04.01.01.02.02.004
04.01.01.02.02.005
04.01.01.02.02.007
04.01.01.02.02.010
04.01.01.02.02.011
04.01.01.02.02.013
04.01.01.02.02.014
04.01.01.02.02.017
04.01.01.02.02.022
04.01.01.02.02.027
04.01.01.02.02.029
04.01.01.02.02.033
04.01.01.02.02.034
04.01.01.02.02.035
04.01.01.02.02.037

04.01.01.02.02.038

04.01.01.02.02.039
04.01.01.02.02.041
04.01.01.02.02.042
04.01.01.02.02.043
04.01.01.02.02.045
04.01.01.02.02.046
04.01.01.02.02.047
04.01.01.02.02.048
04.01.02
04.01.02.01
04.01.02.01.01
04.01.02.01.01.003
04.01.02.01.01.004
04.01.02.01.01.006
04.01.02.01.01.007
04.01.02.01.01.008
04.01.02.01.01.009
04.01.02.01.01.010
04.01.02.01.01.011

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Licengas e Afastamentos
Processo sobre Licenga Luto

Processo sobre Licenga de Nupcias

Processo sobre Licenga Paternidade

Processo sobre Afastamento de Servidor do Pais

Processo sobre Afastamento de Servidor para Concorrer/Exercer Cargo Eletivo

Ato Administrativo sobre Licenga para Tratamento de Interesses Particulares

Processo sobre Licenga Especial

Processo sobre Licenca para Servigo Militar Obrigatdrio

Ato Administrativo sobre Licenga para Servigo Militar Obrigatério

Requerimento de Viagem ao Exterior

Requerimento de Redugéo de Jornada de Trabalho

Declaragéo para Fins de Concessdo de Licenga para Tratamento de Interesses Particulares
Requerimento de Afastamento para Aguardar Aposentadoria

Requerimento de Prorrogagdo de Licenga Especial para Adogdo de Menor

Requerimento de Interrupgéo de Licenga Especial para Adogdo de Menor

Processo sobre Licencga Especial para Adogao de Menor

Requerimento de Prorrogagdo de Licenga Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Representagdo em Orga-
nizagao Sindical

Requerimento de Interrupgéo de Licenga Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Representagdo em Organi-
zagao Sindical

Processo sobre Licencga Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Representagdo em Organizagao Sindical
Requerimento de Prorrogacédo de Licenca Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
Requerimento de Interrupgéo de Licenga Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
Processo sobre Licenga Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia

Requerimento de Prorrogacédo de Licenca para Tratamento de Interesses Particulares
Requerimento de Interrupcéo de Licenca para Tratamento de Interesses Particulares
Processo sobre Licenga para Tratamento de Interesses Particulares

Certiddo sobre Licenga Compulsdria para Concorrer a Cargo Eletivo

Gestdo da Remuneragdo Funcional

Gestdo da Remuneragéo Funcional

Coordenar, Orientar e Supervisionar a Remuneragéo Funcional

Processo sobre Analise Juridica de Concessao de Beneficio Especifico

Requerimento de Autorizagdo de Pagamento de Hora Extra

Processo Administrativo sobre Inclusdo de Gratificagdo e Demais Proventos

Processo sobre Valor Retroativo de Proventos

Processo sobre Criagao/Alteracdo de Rubrica de Desconto de Consignag&o

Processo sobre Revisdo de Proventos

Processo sobre Ressarcimento aos Cofres Pdblicos

Processo sobre Revisdo de Valor a Ser Ressarcido aos Cofres Publicos
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Atividade:

Documentos:

04.01.02.01.01.012
04.01.02.01.01.013
04.01.02.01.01.014
04.01.02.01.01.015
04.01.02.01.01.016
04.01.02.01.01.017
04.01.02.01.01.018
04.01.02.01.01.019
04.01.02.01.01.020
04.01.02.01.01.021
04.01.02.01.01.022
04.01.02.01.01.023
04.01.02.01.01.024
04.01.02.01.01.025
04.01.02.01.01.026
04.01.02.01.01.027
04.01.02.01.01.028
04.01.02.01.01.029
04.01.02.01.01.030
04.01.02.01.01.031
04.01.02.01.01.032
04.01.02.01.01.033
04.01.02.01.01.034
04.01.02.01.01.035
04.01.02.01.01.036
04.01.02.01.01.037
04.01.02.01.01.038
04.01.02.01.01.039
04.01.02.01.03

04.01.02.01.03.001
04.01.02.01.03.002
04.01.02.01.03.003
04.01.02.01.03.004
04.01.02.01.03.005
04.01.02.01.03.006
04.01.02.01.03.007
04.01.02.01.03.008
04.01.02.01.03.009
04.01.02.01.03.010

Processo sobre Estorno de Falta de Servidor

Processo sobre Falta de Servidor

Processo sobre Repercusséo Financeira de Concurso e Ingresso

Processo sobre Repercusséo Financeira de Concessdo/Alteragao de Beneficios
Informag&o sobre Folha de Pagamento

Informagdo sobre Ressarcimento aos Cofres Pulblicos

Oficio sobre Penséo de Alimentos

Oficio sobre Frequéncia de Servidor

Processo sobre Saldrio Maternidade

Processo sobre Didria e/ou passagem de Servidor

Oficio sobre Determinagéo de Penhora de Valores em Folha de Pagamento de Servidor
Processo sobre Ajuste de Gratificagdo e Demais Proventos

Oficio sobre Auxilio Alimentagao

Oficio sobre Salario Familia

Planilha de Controle de Falta Injustificada

Planilha de Controle de Falta Justificada

Requerimento de Abono de Falta Retroativa

Formulario de Informag&o e Autorizagdo de Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor
Requerimento de Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor

Formulério de Conferéncia da Prévia

Requerimento de Pagamento de Valor de Exercicio Anterior

Relatério de Justificativas de Inclusdo/Alteragdo na Folha de Pagamento

Formulario de Registro de Frequéncia

Relatério de Viagem para Pagamento de Indenizagao pelo Uso de Veiculo Préprio (IUVP)
Relatério de Viagem para Prestagédo de Contas de Diarias Recebidas

Reenvio de Crédito de Folha de Pagamento

Requerimento de Prorrogagao de Salario Maternidade para ACT/CLT

Requerimento de Auxilio Creche

Organizar, Normatizar, Padronizar e Descentralizar a Geragdo de Informagéao Trabalhista, Tributaria e Fiscal
Processo sobre Intimag&o e Notificagdo - Receita Federal do Brasil

Processo sobre Intimagao e Notificagdo - INSS

Processo sobre Isencdo de Contribuigéo - INSS

Processo sobre Alteragdo de Dados para Imposto de Renda - DIRF

Processo sobre Alteragdo de Dados para Imposto de Renda - RAIS

Processo sobre Alteragdo de Dados - PASEP

Processo sobre Cadastramento - PASEP

Processo sobre Isencdo de Contribuigdo Sindical

Processo sobre Alteragdo de Contracheque

Processo sobre Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e Informagao a Previdéncia Social - GFIP
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.02.01.03.011
04.01.02.01.03.012
04.01.02.01.03.013
04.01.02.01.03.014
04.01.02.01.03.015
04.01.02.01.03.016
04.01.02.01.03.017
04.01.02.01.03.018
04.01.02.01.03.019
04.01.02.01.03.020
04.01.02.01.03.021
04.01.02.01.03.023
04.01.02.01.03.024
04.01.02.01.03.025
04.01.02.01.03.026
04.01.02.01.03.027
04.01.02.01.03.028
04.01.02.01.03.029
04.01.02.01.03.030
04.01.02.01.05

04.01.02.01.05.001
04.01.02.01.05.003
04.01.02.01.05.005
04.01.02.01.05.007
04.01.02.01.05.009
04.01.02.01.05.010
04.01.02.01.05.012
04.01.02.01.05.013
04.01.02.01.05.014
04.01.02.01.05.015
04.01.02.01.05.016
04.01.02.01.05.017
04.01.02.01.05.018
04.01.02.01.06

04.01.02.01.06.001
04.01.02.01.06.011
04.01.02.01.06.012
04.01.02.01.06.013
04.01.02.01.06.014

Informagdo Tributdria

Informagao Fiscal

Informagéo Trabalhista

Processo sobre Intimagao e Notificagdo - MTE
Processo sobre Orientagao - DIRF

Processo sobre Orientacao - RAIS

Processo sobre Orientagao de Contribuig¢do Sindical
Processo sobre Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF
Processo sobre Saldrio Maternidade

Processo sobre Saldrio Familia

Processo sobre Isenc¢do de Imposto de Renda

Oficio sobre Tributagdo e Imposto de Renda

Requerimento de Isengéo de Contribuigdo Previdencidria Junto ao Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS

Requerimento de Inclusdo e/ou Alteragéo de Cadastro Participante - PASEP

Termo de Opgéo de Inclusdo de Parcelas Remuneratdrias na Base de Calculo do Saldrio de Contribuicdo

Processo sobre Conferéncia da DIRF

Requerimento de Revisdo/Retificacdo de Comprovante de Rendimentos

Requerimento de Revisdo/Retificagdo da Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

Requerimento de Revisdo/Retificacdo da Relagdo Anual de Informacdes Sociais - RAIS
Gerenciar os Procedimentos sobre Pensdes nédo Previdencidrias

Processo sobre Concessdo de Pens&o ndo Previdencidria

Processo sobre Cancelamento de Pensédo ndo Previdencidria

Processo sobre Reativagdo de Pensao nédo Previdencidria

Processo sobre Revisdo de Valor de Pensdo nao Previdencidria

Oficio sobre Pensdo ndo Previdencidria

Atestado sobre Penséo néo Previdenciaria

Oficio sobre Recadastramento de Orgdo Responsével e Pensionista

Formulario de Recadastramento de Pensédo nao Previdenciaria

Processo sobre Cumprimento de Decisdo Judicial sobre Pensdo nao Previdenciaria
Oficio sobre Cancelamento de Orgdo Responsével e Pensionista

Oficio sobre Diligéncia de Pensionista e/ou Responsavel Legal

Oficio sobre Atendimento a Determinagao da Procuradoria Geral do Estado - PGE
Formulario de Atualizagdo Cadastral de Pensdo nao Previdencidria

Controlar e Executar a Averbagéao Financeira Judicial

Processo sobre Cumprimento de Decisdo Judicial Relacionada a Remuneragao de Servidor
Informag&o sobre Restitui¢do de Valor ao Erario

Oficio sobre Cumprimento de Decisao Judicial

Oficio sobre Atendimento a Determinagao da Procuradoria Geral do Estado - PGE

Oficio sobre Atendimento a Determinagéo do Tribunal de Contas do Estado - TCE
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Fungao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.02.01.06.015
04.01.02.01.06.017
04.01.02.01.06.018
04.01.03
04.01.03.01
04.01.03.01.01
04.01.03.01.01.001
04.01.03.01.01.002
04.01.03.01.01.003
04.01.03.01.01.004
04.01.03.01.01.005
04.01.03.01.01.006
04.01.03.01.01.007
04.01.05
04.01.05.01
04.01.05.01.03
04.01.05.01.03.002
04.01.05.01.03.003
04.01.05.01.03.004
04.01.05.01.03.005
04.01.05.01.03.006
04.01.05.01.03.007
04.01.05.01.03.008
04.01.05.01.03.009
04.01.05.01.03.010
04.01.05.01.03.011
04.01.05.01.03.012
04.01.05.01.03.013
04.01.05.01.03.014
04.01.05.01.03.015
04.01.05.01.03.016
04.01.05.01.03.017
04.01.05.01.03.018
04.01.05.01.03.019
04.01.05.01.03.020
04.01.05.01.03.021
04.01.05.01.03.022
04.01.05.01.03.023
04.01.05.01.03.024

Oficio sobre Atendimento aos Procedimentos de Restituigdo ao Erdrio
Comunicagao para Fins de Contraditério e Ampla Defesa

Formulario de Restitui¢do ao Erdrio

Gestédo de Auditoria da Folha de Pessoal

Auditoria da Folha de Pessoal

Gestdo e Controle dos Setoriais e Seccionais de Recursos Humanos
Informagao de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicagdo de Auditoria da Folha de Pagamento

Comunicagdo Eletronica de Auditoria da Folha de Pagamento

Oficio sobre Auditoria da Folha de Pagamento

Parecer de Auditoria da Folha de Pagamento

Relatério de Auditoria da Folha de Pagamento

Manual sobre Orientagao Técnica de Auditoria da Folha de Pagamento
Gestao de Sadde do Servidor

Gestédo de Pericia Médica

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area de Pericia Médica
Exposicdo de Motivos sobre Pericia Médica

Manual de Procedimentos Administrativos sobre Pericia Médica
Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Pericia Médica

Minuta de Decreto sobre Pericia Médica

Minuta de Edital sobre Pericia Médica

Minuta sobre Instrugdo Normativa sobre Pericia Médica

Minuta de Portaria sobre Pericia Médica

Norma Operacional Documental sobre Pericia Médica

Oficio sobre Pericia Médica

Manual de Orientagdo Técnica Documental sobre Pericia Médica
Manual de Orientagdo Técnica Pericial

Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho sobre Pericia Médica
Relatério de Atividade sobre Pericia Médica

Termo de Cooperagao Técnica sobre Pericia Médica

Termo de Execucdo Descentralizada sobre Pericia Médica

Termo de Fomento ou de Colaboragédo sobre Pericia Médica

Convénio de Prestacao de Servigos sobre Pericia Médica

Contrato de Prestagdo de Servigos sobre Pericia Médica

Oficio sobre Solicitagdo de Mudanca de Enderego da Pericia Médica do Estado
Relatério de Certificagdo da Pericia Médica do Estado

Relatério de Autorizagdo de Despesa da Pericia Médica do Estado
Processo sobre Certificagdo de Despesa da Pericia Médica do Estado

Processo sobre Autorizagdo de Diaria da Pericia Médica do Estado
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Atividade:

Documentos:

04.01.05.01.03.025
04.01.05.01.03.026
04.01.05.01.03.027
04.01.05.01.03.028
04.01.05.01.03.029
04.01.05.01.03.030
04.01.05.01.03.031
04.01.05.01.03.032
04.01.05.01.03.033
04.01.05.01.03.034
04.01.05.01.03.035
04.01.05.01.03.036
04.01.05.01.03.037
04.01.05.01.03.038
04.01.05.01.03.039
04.01.05.01.03.040
04.01.05.01.03.041
04.01.05.01.03.042
04.01.05.01.03.043
04.01.05.01.03.044
04.01.05.01.03.045
04.01.05.01.04

04.01.05.01.04.001
04.01.05.01.04.002
04.01.05.01.04.003
04.01.05.01.04.004
04.01.05.01.04.006
04.01.05.01.04.007
04.01.05.01.04.008
04.01.05.01.04.011
04.01.05.01.04.013
04.01.05.01.04.014
04.01.05.01.04.016
04.01.05.01.04.017
04.01.05.01.04.018
04.01.05.01.04.020
04.01.05.01.04.021
04.01.05.01.04.022
04.01.05.01.04.024

Processo sobre Pagamento de Taxas de Alvaras da Pericia Médica do Estado
Processo sobre Pedidos de Alvaras da Pericia Médica do Estado

Oficio de Solicitagdo de Isengdo de Taxas da Pericia Médica do Estado
Processo sobre Pagamento de Despesas da Pericia Médica do Estado

Oficio de Pedido de Material do AImoxarifado para a Pericia Médica do Estado
Oficio de Solicitagéo de Indice de Reajuste de Contratos da Pericia Médica do Estado
Relatério de Atendimento a Instrugdo Normativa - Pericia Médica do Estado
Mapa Comparativo de Pregos para Contratagéo - Pericia Médica

Orgcamentos Imoveis - Pericia Médica

Orgamentos Materiais - Pericia Médica

Orgamentos Servigos - Pericia Médica

Prestagdo de Contas Cartdao CPESC - Pericia Médica

Pedido de Concesséo de Crédito Cartdo CPESC - Pericia Médica

Matricula Atualizada de Imével - Pericia Médica

Prestacgao de Contas Didrias Pericia Médica

Nota Fiscal de Didrias Pericia Médica

Cupom Fiscal de Didrias Pericia Médica

Ressarcimento de Despesas Pericia Médica

Fatura de Despesas Pericia Médica

Fatura Agrupadora de Despesas Pericia Médica

Oficio de Vantajosidade Pericia Médica

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Pericia Médica do Servidor Civil
Prontuario Pericial Fisico

Avaliagao Pericial Médica

Avaliagao Pericial Psicoldgica

Avaliagao Pericial Social

Avaliagao Pericial Médica - Pericia Mével

Avaliagao Pericial Médica - Pré Admissional

Avaliagao Pericial Médica de Segurado Aposentado

Comunicado de Resultado de Pericia

Convocacao para Avaliagao Pericial

Declaragédo de Comparecimento em Avaliagao Pericial

Declaragdo de Inexisténcia de Renda Familiar

Justificativa de ndo Agendamento de Avaliagéo Pericial

Justificativa de ndo Comparecimento em Avaliagéo Pericial Agendada

Laudo de Sanidade e Capacidade Fisica

Notificagéo e Investigacdo de Acidente com Servico com Material Bioldgico
Oficio sobre Resultado de Revisdo Pericial Médica de Segurado Aposentado

Oficio sobre Auxilio-Doenca

44



04.01.05.01.04.025
04.01.05.01.04.026
04.01.05.01.04.027
04.01.05.01.04.028
04.01.05.01.04.029
04.01.05.01.04.030
04.01.05.01.04.031
04.01.05.01.04.033
04.01.05.01.04.034
04.01.05.01.04.035
04.01.05.01.04.036
04.01.05.01.04.037
04.01.05.01.04.038
04.01.05.01.04.039
04.01.05.01.04.040
04.01.05.01.04.042
04.01.05.01.04.043
04.01.05.01.04.044

04.01.05.01.04.045
04.01.05.01.04.046
04.01.05.01.04.047
04.01.05.01.04.048
04.01.05.01.04.049
04.01.05.01.04.050
04.01.05.01.04.051
04.01.05.01.04.052
04.01.05.01.04.053
04.01.05.01.04.054
04.01.05.01.04.055
04.01.05.01.04.056
04.01.05.01.04.057
04.01.05.01.04.058
04.01.05.01.04.059
04.01.05.01.04.060
04.01.05.01.04.061
04.01.05.01.04.062
04.01.05.01.04.063
04.01.05.01.04.064
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Oficio sobre Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo Posse

Oficio sobre Resultado de Pericia

Oficio sobre Incapacidade Temporaria

Oficio sobre Licenga de 1/4 da Jornada de Trabalho

Oficio sobre Licenga para Repouso a Gestante

Oficio sobre Licenga para Tratamento de Salde

Oficio sobre Pericia em Transito

Oficio sobre Readaptagao de Servidor

Oficio sobre Reducéo de Licenga de Tratamento de Satde por Motivo de Obito
Oficio sobre Reducéo de Licenga para Repouso a Gestante

Oficio sobre Redugéo de Licenga para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Oficio sobre Redugdo de Licenga para Tratamento de Saude

Oficio sobre Remogé&o de Servidor

Oficio sobre Salédrio Maternidade para ACT/CLT

Oficio sobre Avaliagédo Pericial

Processo sobre Comunicagdo Estadual de Acidente em Servigo - CEAS

Processo sobre Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente decorrente de Sequelas de Acidente em Servigo

ou Moléstia Profissional

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente Integral
Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente Proporcional
Processo sobre Avaliagdo de Dependente para Inclusdo no Plano de Sadde
Processo sobre Cancelamento de Licenga para Tratamento de Sadde
Processo sobre Cancelamento de Licenga para Tratamento Familiar
Processo sobre Cancelamento de Readaptagéo de Servidor

Processo sobre Concessao de Licenga de 1/4 da Jornada de Trabalho
Processo sobre Concessao de Penséo para Filho Maior Invélido

Processo sobre Hordrio Especial para Servidor com Deficiéncia

Processo sobre Integralizagdo da Aposentadoria

Processo sobre Interrupgao de Licenga para Tratamento de Satde
Processo sobre Interrupgao de Licenca para Tratamento Familiar
Processo sobre Interrupgao de Readaptagao de Servidor

Processo sobre Incapacidade Permanente

Processo sobre Isencdo de Contribuigdo Previdencidria

Processo sobre Isenc¢do de Contribuigdo Previdenciéria/Imposto de Renda
Processo sobre Isencdo de Imposto de Renda Pés-Morte

Processo sobre Licenga para Repouso a Gestante

Processo sobre Licenga para Tratamento de Salde
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04.01.05.01.04.065
04.01.05.01.04.066

04.01.05.01.04.067
04.01.05.01.04.068
04.01.05.01.04.069
04.01.05.01.04.070
04.01.05.01.04.071
04.01.05.01.04.072
04.01.05.01.04.073
04.01.05.01.04.074
04.01.05.01.04.075
04.01.05.01.04.076
04.01.05.01.04.077
04.01.05.01.04.078
04.01.05.01.04.079
04.01.05.01.04.080
04.01.05.01.04.081
04.01.05.01.04.082
04.01.05.01.04.083
04.01.05.01.04.084
04.01.05.01.04.085
04.01.05.01.04.086
04.01.05.01.04.087
04.01.05.01.04.090
04.01.05.01.04.091
04.01.05.01.04.092
04.01.05.01.04.094
04.01.05.01.04.095
04.01.05.01.04.096
04.01.05.01.04.097
04.01.05.01.04.098
04.01.05.01.04.099
04.01.05.01.04.100
04.01.05.01.04.101
04.01.05.01.04.102
04.01.05.01.04.103
04.01.05.01.04.105
04.01.05.01.04.107

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Processo sobre Readaptacéao de Servidor

Processo sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente Decorrente de Acidente ou
Sequela em Servigo ou Moléstia Profissional

Processo sobre Reconsideragao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente Integral
Processo sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Processo sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente Proporcional
Processo sobre Reconsideragao de Avaliagdo de Dependente para Inclusdo no Plano de Saudde
Processo sobre Reconsideragdo de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo Posse

Processo sobre Reconsideragdo de Integralizagdo da Aposentadoria

Processo sobre Reconsideragado de Isengao de Contribui¢ao Previdencidria

Processo de Reconsideracao de Isengéo de Contribuigao Previdenciaria/lImposto de Renda
Processo sobre Reconsideragao de Isen¢éo de Imposto de Renda Pds-Morte

Processo sobre Reconsideragado de Licenga de 1/4 da Jornada de Trabalho

Processo sobre Reconsideragdo de Incapacidade Permanente

Processo sobre Reconsideragao de Licenga Decorrente de Acidente em Servigo

Processo sobre Reconsideragdo de Licenga para Repouso a Gestante

Processo sobre Reconsideragao de Licenca para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Processo sobre Reconsideragao de Licenga para Tratamento de Salude

Processo sobre Reconsideragdo de Readaptagao de Servidor

Processo sobre Reconsideragdo de Remogao de Servidor

Processo sobre Reconsideragdo de Reversdo de Aposentadoria

Processo sobre Reconsideragdo de Salario Maternidade para ACT/CLT

Processo sobre Reversdo de Aposentadoria

Processo sobre Readaptagao Funcional

Relatério de Atividades Compativeis com a Fungao Readaptada

Relatério de Inspegéo de Sadde

Relatério de Inspegdo Médica para Penséo Previdenciaria

Relatério sobre Local de Trabalho para fins de Readaptagao Funcional

Relatério sobre Acidente em Servico

Relatério sobre Declaragdo de Filho Maior Invalido

Relatério sobre Declaragdo de Incapacidade

Relatério sobre Inspegcdo Médica para Avaliagao de Dependente para Inclusdo no Plano de Saude
Relatério sobre Inspegdo Médica

Relatério sobre Pagamento de Penséo Previdenciaria

Requerimento de Cancelamento da Readaptagéo Funcional

Requerimento de Alteragdo e Exclusdo Cadastral de Dependente

Requerimento de Dependente e/ou Dependéncia Econdémica no IRRF - Incluséo

Requerimento de Horario Especial para Servidor Portador de Deficiéncia

Requerimento de Isengéo de Imposto de Renda Retido na Fonte
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04.01.05.01.04.108
04.01.05.01.04.109
04.01.05.01.04.110
04.01.05.01.04.111
04.01.05.01.04.112
04.01.05.01.04.114
04.01.05.01.04.115
04.01.05.01.04.116
04.01.05.01.04.117
04.01.05.01.04.118
04.01.05.01.04.119
04.01.05.01.04.120
04.01.05.01.04.122
04.01.05.01.04.123
04.01.05.01.04.124
04.01.05.01.04.125
04.01.05.01.04.126
04.01.05.01.04.127
04.01.05.01.04.128
04.01.05.01.04.129
04.01.05.01.04.130
04.01.05.01.04.131
04.01.05.01.04.132
04.01.05.01.04.133

04.01.05.01.04.134
04.01.05.01.04.135
04.01.05.01.04.136
04.01.05.01.04.137
04.01.05.01.04.138
04.01.05.01.04.139
04.01.05.01.04.140

04.01.05.01.04.141

04.01.05.01.04.142
04.01.05.01.04.143
04.01.05.01.04.144
04.01.05.01.04.146
04.01.05.01.04.147

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Requerimento de Isengdo de Imposto de Renda Retido na Fonte e/ou Contribui¢ao Previdenciaria
Requerimento de Readaptacédo Funcional

Requerimento de Reconsideragao de Avaliagdo Pericial

Requerimento de Remogé&o de Servidor por Motivo de Doenga

Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas

Resultado de Avaliagao Pericial

Termo de Inspegéo de Satde - Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Termo de Inspecdo de Sadde - Hanseniase e Epidermélise Bolhosa
Termo de Inspegdo de Sadde - Hordrio Especial para Servidor com Deficiéncia
Termo de Inspecgdo de Sadde - Precatério
Termo de Inspegdo de Salde - Readaptagao Funcional
Termo de Inspegdo de Satde - Remogéao por Motivo de Doenga Familiar
Termo de Inspecdo de Sadde - Segurado do IPREV/Pensionista

Termo de Inspegdo de Saude - Incapacidade Fisica e Mental

Termo de Numeragao de Prontuério

Termo de Renumeragéo de Prontudrio

Termo de Revisdo de Prontuario

Termo de Recuperagao de Prontuério

Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial Fora do Prazo

Requerimento de Reagendamento de Avaliagao Pericial

Requerimento de Documentos com Informagdes da Area de Sadde do Servidor
Requerimento de Agendamento de Avaliagao Pericial - Exame Pré-Admissional
Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Licenga para Tratamento de Salde

Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Licenga para Tratamento de Sadde de Pessoa da
Familia

Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Licenga para Repouso a Gestante
Requerimento de Agendamento de Avaliagdo Pericial - Auxilio-Doenga RGPS

Prontudrio Pericial Eletronico

Solicitagdo de Agendamento de Avaliagao Pericial

Comunicado de Avaliagdo Pericial em Transito - Orgdo/Entidade Externa

Dados e Informagdes sobre Contaminagao por COVID-19

Despacho em Processo de Agendamento de Avaliacdo Pericial Fora do Prazo ou Reagendamento de Avaliagdo
Pericial

Parecer Técnico para fins de Analise e Controle de Afastamentos de Longa Duragdo de Servidor, por Motivo de
Salde

Formulério de Readaptagdo Funcional - Concessao pela Pericia Médica Oficial

Relatério dos Tratamentos Realizados pelo Servidor em Readaptagéao

Requerimento de Informagdes ao Médico Assistente para Subsidiar Andlise de Beneficio Pericial (MLR-113)
Termo de Inspegéo de Satde - Remogao por Motivo de Doenga do Servidor

Requerimento de Avaliagao Pericial - Domiciliar/Hospitalar
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04.01.05.01.04.148
04.01.05.01.04.149
04.01.05.01.04.150
04.01.05.01.04.151
04.01.05.01.04.152

04.01.05.01.04.153
04.01.05.01.04.154
04.01.05.01.04.155
04.01.05.01.04.156

04.01.05.01.04.157
04.01.05.01.04.158
04.01.05.01.04.159
04.01.05.01.04.160
04.01.05.01.04.161
04.01.05.01.04.162
04.01.05.01.04.163
04.01.05.01.04.164
04.01.05.01.04.165
04.01.05.01.04.166
04.01.05.01.04.167
04.01.05.01.04.168
04.01.05.01.04.169
04.01.05.01.04.170
04.01.05.01.04.171
04.01.05.01.04.172
04.01.05.01.04.173
04.01.05.01.04.174
04.01.05.01.04.175
04.01.05.01.04.176
04.01.05.01.04.177
04.01.05.01.04.178
04.01.05.01.04.179
04.01.05.01.04.180

04.01.05.01.04.181
04.01.05.01.04.182
04.01.05.01.04.183
04.01.05.01.04.184

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Requerimento de Avaliagdo Pericial em Transito

Requerimento de Avaliagdo Pericial em Transito Orgéo/Entidade Externa

Requerimento de Agendamento de Avaliagao Pericial - Licenga para Tratamento de Satude por COVID-19
Requerimento de Agendamento de Avaliagédo Pericial - Auxilio-Doenga RGPS por COVID-19

Requerimento de Documentos com Informagdes da Area da Sadde do Servidor (Interesse Exclusivo do
Interessado)

Solicitagdo de Informagdes e/ou Documentos Comprobatérios de Salde, para Avaliagao Pericial de Servidor
Solicitagdo de Parecer Especializado e/ou Exames Complementares para Avaliagdo Pré-Admissional
Comunicagdo Estadual de Acidente em Servigo

Comunicado de Resultado de Avaliagéo Pericial (Licenga para Tratamento de Saude, Licenga para Repouso a
Gestante, Licenga para Tratamento de Salide de Pessoa da Familia, Auxilio-doenga, Salario Maternidade)

Solicitagdo de Reversdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Avaliagédo de Acidente em Servigo (+/-)

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Avaliagdo de Acidente em Servigo

Oficio sobre Solicitagédo de Informagdes sobre Acidente em Servigo

Oficio sobre Converséo dos Periodos de LTS em LTA

Oficio sobre Solicitagdo de Conversédo de LTS em LTA

Oficio sobre Reconsideragédo de Avaliagdo de Acidente em Servigo

Oficio sobre Resultado de Avaliagdo de Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Parecer de Ressarcimento de Despesas
Oficio sobre Solicitagdo de Informagdes Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Reconsideragédo de Parecer de Ressarcimento de Despesas

Oficio sobre Reconsideragédo de Readaptagéo Funcional

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Readaptagao Funcional

Oficio sobre Cancelamento/Suspenséo de Readaptacdo Funcional

Oficio para Solicitagao de Reversao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Solicitagdo de Reversdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Oficio sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente por Decisdo Judicial

Oficio sobre Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Reversdo de Aposentadoria

Oficio sobre Reconsideragdo de Reversdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Oficio sobre Resultado de Reversdo de Aposentadoria

Oficio sobre Resultado de Reconsideragao de Reversao de Aposentadoria por Incapacidade Permanente

Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de Avaliagéo Pericial Isengao do IRRF e Dedugdo da Contribuigdo
Previdenciaria

Oficio sobre Resultado de Concesséao de Isengao de IRRF e Contribuigdo Previdenciaria por Decisdo Judicial
Oficio sobre Resultado de Concessao de Isengao de IRRF e Contribuigao Previdenciaria P6s Morte
Oficio sobre Solicitagdo de Cancelamento de Remogé&o por Solicitagdo do Servidor

Oficio sobre Reconsideragdo de Remogao por Solicitagao do Servidor
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04.01.05.01.04.185
04.01.05.01.04.186
04.01.05.01.04.187
04.01.05.01.04.188
04.01.05.01.04.189
04.01.05.01.04.190
04.01.05.01.04.191
04.01.05.01.04.192
04.01.05.01.04.193
04.01.05.01.04.194
04.01.05.01.04.195
04.01.05.01.04.196
04.01.05.01.04.197
04.01.05.01.04.198
04.01.05.01.04.199
04.01.05.01.04.200
04.01.05.01.04.201
04.01.05.01.04.202
04.01.05.01.04.203
04.01.05.01.04.204
04.01.05.01.04.205
04.01.05.01.04.206
04.01.05.01.04.207
04.01.05.01.04.208
04.01.05.01.04.209

04.01.05.01.04.210
04.01.05.01.04.211
04.01.05.01.04.212
04.01.05.01.04.213
04.01.05.01.04.214

04.01.05.01.04.215
04.01.05.01.04.216
04.01.05.01.04.217
04.01.05.01.04.218
04.01.05.01.04.219
04.01.05.01.04.220

04.01.05.01.04.221

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Oficio sobre Resultado de Cancelamento de Remogé&o por Solicitagdo do Servidor

Oficio sobre Remog&do Negada e Concessao de LTS

Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Remogéao por Solicitagdo do Servidor

Oficio sobre Reconsideragao de Avaliagdo de Dependente para Inclusdo no Plano de Satde

Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de Avaliagdo de Dependente para Incluséo no Plano de Salde
Oficio sobre Resultado de Inclusdo de Dependente e/ou Dependéncia Econdmica para Fins de IRRF
Oficio de Solicitagdo de Avaliagdo Ex Officio

Oficio sobre Solicitagdo de Revisdo de Proventos

Oficio sobre Reconsideragdo de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo De Posse

Oficio sobre Reconsideracao de Revisao de Proventos

Oficio sobre Reconsideragao de Licenga de ' da Jornada de Trabalho

Oficio sobre Resultado de Pericia em Transito

Oficio sobre Resultado de Pericia para Servidor Permutante

Oficio sobre Avaliagdo Pericial (Resultado Ex Officio)

Oficio de Cadastro de Dependente e/ou Dependéncia Economica para fins de IRRF

Oficio sobre Resultado de Revis&do de Proventos

Oficio sobre o Resultado de Reconsideragdo de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo de Posse
Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo de Revisdo de Proventos

Oficio sobre Resultado de Reconsideragao de Licenga de % da Jornada de Trabalho

Processo sobre Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigo
Processo sobre Readaptagao Funcional (Solicitada pelo Servidor, Concedida por Decisao Judicial)
Processo sobre Readaptagéo Funcional - Concessdo pela Pericia Médica Oficial

Processo sobre Aposentadoria por Incapacidade Permanente por Decisdo Judicial

Processo sobre Isengdo de IRRF e Contribui¢do Previdencidria - Solicitagdo do Servidor

Processo sobre Isencdo de IRRF e Contribui¢do Previdenciaria Pés Morte - Solicitagdo do Inventariante ou
Procurador

Processo sobre Isengdo de IRRF e Contribuigao Previdenciaria por Decisdo Judicial

Processo sobre Remogao

Processo de Inspegdo Médica para fins de Pens&o Previdenciaria e/ou Comprovagéo de Invalidez
Processo sobre Inclusdo de Dependente e/ou Dependéncia Econémica para fins de IRRF

Processo sobre Agendamento de Avaliagéo Pericial (Licenga para Tratamento de Satde, Licenga para Repou-
so0 a Gestante, Licenga para Tratamento de Salde de Pessoa da Familia, Auxilio-doenga, Salério Maternidade)

Processo sobre Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo de Posse
Processo sobre Integralizagdo de Proventos

Parecer Técnico para fins de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigo
Peticdo sobre Concessao de Isencao de IRRF e Contribui¢do Previdencidria por Decisao Judicial
Relatério de Tratamentos Realizados pelo Servidor Readaptado

Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigo com o
Plano SC Saude

Requerimento de Penséo Previdencidria
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Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.05.01.04.222
04.01.05.01.04.223
04.01.05.01.04.224
04.01.05.01.04.225
04.01.05.01.04.226

04.01.05.01.04.227
04.01.05.01.04.228
04.01.05.01.04.229
04.01.05.01.04.230
04.01.05.02
04.01.05.02.01
04.01.05.02.01.013
04.01.05.02.01.014
04.01.05.02.01.015
04.01.05.02.01.016
04.01.05.02.01.017
04.01.05.02.01.018
04.01.05.02.02
04.01.05.02.02.018
04.01.05.02.02.019
04.01.05.02.02.020
04.01.05.02.02.021
04.01.05.02.02.022
04.01.05.02.02.023
04.01.05.02.02.024
04.01.05.02.02.025
04.01.05.02.02.026
04.01.05.02.02.027
04.01.05.02.02.028
04.01.05.02.02.029
04.01.05.02.02.030
04.01.05.02.02.031
04.01.05.02.02.032
04.01.05.02.02.033
04.01.05.02.02.034
04.01.05.02.02.035
04.01.05.02.02.036
04.01.05.02.02.037

Requerimento de Cadastro de Dependente e/ou Dependéncia Econdmica para fins de IRRF

Requerimento de Horario Especial - Servidor com Deficiéncia

Resultado de Avaliagéo Pericial Aposentadoria por Incapacidade Permanente para o Servigo Publico

Resultado de Avaliagao Pericial Isengao do IRRF e Dedugéo da Contribuicao Previdenciaria

Solicitagdo de Agendamento de Avaliagdo Pericial (Mdltipla Escolha: Licenga para Tratamento de Salde,
Licenga para Repouso a Gestante, Licenca para Tratamento de Satde de Pessoa da Familia, Auxilio-doenga,

Salario Maternidade)
Relatério de Inspegédo de Satide - Plano SC Satde (Entrada/Saida)

Relatério de Inspe¢do Médica para fins de Penséo Previdencidria

Requerimento de Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Acidente em Servigo

Requerimento de Remogéo a Pedido por Motivo de Doenga

Gestédo de Controle de Beneficios de Salde

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as A¢des de Controle de Beneficios de Salde
Exposicdo de Motivos sobre Controle de Beneficios de Satde

Minuta de Decreto sobre Controle de Beneficios de Satde

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Controle de Beneficios de Saldde

Minuta de Portaria sobre Controle de Beneficios de Satde

Minuta de Orientagdo Técnica Pericial sobre Controle de Beneficios de Sadde

Manual de Procedimentos Administrativos sobre Controle de Beneficios de Salde
Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos de Controle de Beneficios de Salde
Boletim Estatistico de Beneficios de Satde do Servidor

Boletim Estatistico de Acidentes em Servigo

Relatério de Dados Estatisticos

Relatério de Gestao de Controle de Beneficios de Salde

Informagao sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia

Oficio sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia

Processo sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia

Informagao sobre Controle de Beneficios de Satde

Oficio sobre Controle de Beneficios de Sadde

Processo sobre Controle de Beneficios de Sadde

Processo de Solicitagdo de Banco de Dados para Pesquisa em Sadde e Seguranga do Trabalho
Processo de Solicitagdo de Relatdrio de Dados de Saude e Seguranga do Trabalho
Processo de Acompanhamento de Servidor Readaptado

Processo de Solicitagdo de Conferéncia de Beneficio de Salde e Seguranga do Trabalho
Processo de Controle de Afastamentos de Longa Duragao de Servidor

Relatério de Acompanhamento do Servidor Readaptado

Formulério de Solicitagdo de Conferéncia de Beneficio de Sadde e Seguranga do Trabalho
Formulério de Controle de Afastamentos de Longa Duragédo de Servidor, por Motivo de Salde
Formulario de Conferéncia do Relatério de Acompanhamento do Servidor Readaptado

Formulério de Solicitagdo de Banco de Dados para Pesquisa em Sadde e Seguranga do Trabalho
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Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.05.02.02.038
04.01.05.02.02.039
04.01.05.02.02.040
04.01.05.03
04.01.05.03.01
04.01.05.03.01.001
04.01.05.03.01.003
04.01.05.03.01.005
04.01.05.03.01.006
04.01.05.03.01.007
04.01.05.03.01.008
04.01.05.03.01.009
04.01.05.03.01.010
04.01.05.03.01.011
04.01.05.03.01.012
04.01.05.03.01.013
04.01.05.03.01.014
04.01.05.03.01.015
04.01.05.03.01.016
04.01.05.03.01.017
04.01.05.03.01.018
04.01.05.03.01.019
04.01.05.03.01.020
04.01.05.03.01.021
04.01.05.03.01.022
04.01.05.03.01.023
04.01.05.03.01.024
04.01.05.03.01.025
04.01.05.03.01.026
04.01.05.03.01.027
04.01.05.03.01.028
04.01.05.03.01.029
04.01.05.03.01.030
04.01.05.03.01.031
04.01.05.03.01.032
04.01.05.03.01.033
04.01.05.01.04.034
04.01.05.01.04.035
04.01.05.03.01.036

Formulario de Solicitagdo de Relatdrio de Dados de Saude e Seguranga do Trabalho
Termo de Ciéncia sobre Banco de Dados de Sadde e Seguranga do Trabalho
Solicitagdo de Contagem de Afastamentos de Longa Duragéo de Servidor por Motivo de Salde
Gestédo do Plano de Sadde

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area do Plano de Sadde
Comunicagdo Externa sobre Plano de Saude

Declaragéo sobre Plano de Satde

Exposicdo de Motivos sobre Plano de Salde

Processo sobre Reajuste de Contribui¢do do Plano de Satde

Processo sobre Repercusséo Financeira do Plano de Sadde

Oficio sobre Plano de Salde

Parecer Técnico sobre Plano de Saude

Processo sobre Acidente de Transito

Processo sobre Dendncia - Plano de Saude

Processo sobre Reembolso do Plano de Sadde

Processo sobre Inspecdo Médica para Incluséo de Filho Incapaz

Processo sobre Restituigdo de Valores por Cobranga Indevida

Processo sobre Tratamento de Sadde Fora do Estado

Relatério sobre Auditoria Externa do Plano de Salde

Relatério sobre Auditoria por Amostragem do Plano de Satde

Relatério sobre Critica de Coparticipagao do Plano de Sadde

Relatério sobre Exclusdo de Coparticipagdo do Plano de Sadde

Relatério sobre Glosa de Auditoria do Plano de Salde

Relatério sobre Glosa de Inconsisténcia do Plano de Salde

Relatério sobre Inclusdo de Coparticipagao do Plano de Sadde

Relatério sobre Negativa de Procedimento do Plano de Salde

Relatério sobre Reembolso de Coparticipagdo do Plano de Salde

Relatério sobre Restituicdo de Coparticipagdo devido Auditoria por Amostragem do Plano de Sadde
Relatério sobre Restituicdo de Coparticipagdo do Plano de Salde
Requerimento de Plano de Satde

Requerimento de Negativa de Procedimento do Plano de Satde
Requerimento de Reembolso de Coparticipagéo do Plano de Sadde
Requerimento de Restituicdo de Coparticipagao do Plano de Sadde
Requerimento de Exclusao de Coparticipagdo do Plano de Salde

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Plano de Salde

Minuta de Decreto sobre Plano de Salde

Minuta de Portaria sobre Plano de Salde

Relatério sobre Envio e Retorno de Coparticipagéo do Plano de Salde

Termo de Adesdo ao Plano de Salde
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04.01.05.03.01.037
04.01.05.03.01.038
04.01.05.03.01.039
04.01.05.03.01.040
04.01.05.03.01.041
04.01.05.03.01.042
04.01.05.03.01.043
04.01.05.03.01.044
04.01.05.03.01.045
04.01.05.03.01.046
04.01.05.03.01.047
04.01.05.03.01.048
04.01.05.03.01.049
04.01.05.03.01.050
04.01.05.03.01.051
04.01.05.03.01.052
04.01.05.03.01.053
04.01.05.03.01.054
04.01.05.03.01.055
04.01.05.03.01.056
04.01.05.03.01.057
04.01.05.03.01.058
04.01.05.03.01.059
04.01.05.03.01.060
04.01.05.03.01.061
04.01.05.03.01.062
04.01.05.03.01.063
04.01.05.03.01.064
04.01.05.03.01.065
04.01.05.03.01.066
04.01.05.03.01.067
04.01.05.03.01.068
04.01.05.03.01.069
04.01.05.03.01.070
04.01.05.03.01.071
04.01.05.03.01.072
04.01.05.03.01.073
04.01.05.03.01.074
04.01.05.03.01.075

Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atestado do Plano de Saude

Requerimento de Exclusdo do Plano de Sadde

Formulario de Alteragdo Cadastral do Plano de Satde

Atestado de Negativa de Débitos de Contribuigdo do Plano de Sadde
Processo de Reembolso de Contribuigao do Plano de Sadde
Atestado sobre Despesas de Coparticipagdo do Plano de Satde
Atestado sobre Despesas de Contribui¢do do Plano de Salde

Oficio de Pedido de Material do AImoxarifado para o Plano de Sadde
Processo sobre Pagamento de Despesas do Plano de Saude

Oficio sobre Solicitagdo de Mudanga de Enderego do Plano de Satde
Relatério de Certificagdo de Despesas do Plano de Sadde

Relatério de Autorizagdo de Despesa do Plano de Sadde

Processo sobre Certificagdo de Despesa do Plano de Saide
Processo sobre Pagamento de Taxas de Alvaras do Plano de Salde
Processo sobre Pedidos de Alvaras do Plano de Sadde

Oficio de Solicitagdo de Isengéo de Taxas para o Plano de Sadde
Oficio de Solicitagéo de Indice de Reajuste de Contratos do Plano de Satde
Relatério de Atendimento a Instrugdo Normativa - Plano de Sadde
Mapa Comparativo de Pregos para Contratagéo - Plano de salide
Orgamentos Imdveis - Plano de Sadde

Orgamentos Materiais - Plano de Sadde

Orgamentos Servigos - Plano de Sadde

Prestacdo de Contas Cartdo CPESC - Plano de Saude

Pedido de Concesséo de Crédito Cartdo CPESC - Plano de Salde
Matricula Atualizada de Imével - Plano de Saude

Prestacao de Contas de Didrias Plano de Salde

Nota Fiscal de Didrias Plano de Salde

Cupom Fiscal de Didrias Plano de Saude

Ressarcimento de Despesas Plano de Sadde

Fatura de Despesas Plano de Salde

Fatura Agrupadora de Despesas Plano de Salide

Oficio de Vantajosidade Plano de Satde

Rateio de Despesas Diretoria de Sadde do Servidor

Processo de Pagamentos Médicos do Plano de Salde

Processo de Pagamentos de Despesas de Exercicios Anteriores - DEA do Plano de Sadde
Arquivos Gerados de Envio das Despesas de Coparticipagao
Comunicagdo Eletronica Referente a Averbagao das Despesas de Coparticipagdo
Arquivos de Retorno de Despesas de Coparticipagédo

Relatério de Consulta Vinculo do Segurado
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Atividade:

Documentos:

04.01.05.03.01.076
04.01.05.03.01.077
04.01.05.03.01.078
04.01.05.03.01.079
04.01.05.03.01.080
04.01.05.03.01.081
04.01.05.03.01.082
04.01.05.03.01.083

04.01.05.03.01.084
04.01.05.03.01.085
04.01.05.03.01.086

04.01.05.03.01.087
04.01.05.03.01.088
04.01.05.03.01.089
04.01.05.03.01.090
04.01.05.03.01.091
04.01.05.03.01.092
04.01.05.03.01.093
04.01.05.03.01.094
04.01.05.03.01.095
04.01.05.03.01.096
04.01.05.03.01.097
04.01.05.03.02

04.01.05.03.02.001
04.01.05.03.02.004
04.01.05.03.02.005
04.01.05.03.02.007
04.01.05.03.02.008
04.01.05.03.02.009
04.01.05.03.02.010
04.01.05.03.02.011
04.01.05.03.02.012
04.01.05.03.02.013
04.01.05.03.02.014
04.01.05.03.02.015
04.01.05.03.02.016
04.01.05.03.02.017
04.01.05.03.02.018

Comprovante de Pagamento por Depésito Identificado

Relatério com o Histérico de Restituigdes do Segurado

Demonstrativo de Despesas Coparticipagdo Médico-Hospitalares

Relatério Dados Financeiros do Segurado

Relatério Ficha Financeira de Despesas de Coparticipagado do Segurado
Relatério do Histérico Financeiro de Despesas de Coparticipagdo do Segurado
Comunicagdo Eletronica Solicitando Cobranga de Coparticipagao Judicial

Guia de Atendimento e Nota fiscal de Pagamento ao Prestador Referente a Cobranga de Despesas de Coparti-
cipagdo Judicial

Comunicagdo Eletronica Referente a Despesas de Coparticipagéo - Solicitagdo Judicial
Comunicagdo Eletronica Referente as Despesas Coparticipagdo

Comunicagdo Eletronica Referente a Cobranga de Despesas de Coparticipagao de Segurados Falecidos e
Exonerados

Comunicagéo Eletronica Referente a Declaragao de Débitos Referente as Despesas de Coparticipagéo
Declaragéo de Débitos Assinada Referente as Despesas de Coparticipagao
Oficio para Ressarcimento de Despesas Referentes a Acidente em servigo
Informagoes Referentes a Acidente em servigo

Comprovante de Pagamento do Orgéo Responsavel - Acidente em Servigo
Processo de Reembolso do Plano de Sadde - Deferido

Processo de Reembolso do Plano de Sadde - Indeferido

Processo de Cobranca Indevida - Plano de Salde

Processo de Carta Negativa - Plano de Sadde

Relatério Anual - GEMED

Processo sobre Autorizagdo de Diaria do Plano de Sadde

Atudria e Estatistica do Plano de Sadde

Boleto de Cobranga

Demonstrativo de Despesas Médicas

Relatério Estatistico e Financeiro

Oficio sobre Cobranga de Segurados Inadimplentes

Oficio sobre Célculo de Sinistralidade

Planilha de Controle de Pagamentos

Relatdrio Financeiro Mensal do Fundo do Plano de Saude

Relatério Semanal sobre Segurados Ativos Adimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Ativos Inadimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Inativos Adimplentes

Relatério Semanal sobre Segurados Inativos Inadimplentes

Relatério de Contribuigdo do Plano de Sadde

Relatdrio de Cadastro do Plano de Saude

Relatério de Contagem de Vidas do Plano de Saldde

Relatério de Averbagédo de Despesas de Coparticipagéo - Envio
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

04.01.05.03.02.019
04.01.05.03.02.020
04.01.05.03.02.021
04.01.05.03.02.022
04.01.05.03.02.023
04.01.05.03.02.024
04.01.05.03.02.025
04.01.05.03.02.026
04.01.05.03.02.027
04.01.05.03.02.028
04.01.05.03.02.029

04.01.05.03.02.030
04.01.05.03.02.031

04.01.05.03.03

04.01.05.03.03.001
04.01.05.03.03.002
04.01.05.03.03.003
04.01.05.03.03.004
04.01.05.03.03.005
04.01.05.03.03.006
04.01.05.03.03.007
04.01.05.03.03.008
04.01.05.03.03.009
04.01.05.03.03.010
04.01.05.03.03.011
04.01.05.03.03.012
04.01.05.03.03.013

04.01.05.03.03.014
04.01.05.03.03.015
04.01.05.03.03.016
04.01.05.03.03.017
04.01.05.03.03.018
04.01.05.03.03.019
04.01.05.03.03.020
04.01.05.03.03.021
04.01.05.03.03.022
04.01.05.03.04

Relatério de Averbagdo de Despesas de Coparticipagao - Retorno

Relatério de Divergéncias da Averbagéo de das Despesas de Coparticipagéo

Relatdrios de Critica dos Sistemas SIRH/SIGRH

Relatério de Pensdes

Relatério de Reinclusao dos Segurados ao Plano SC Saidde

Relatdrio de Erros do Sistema Plano SC Satde

Relatério Resumo Extrato Despesas de Coparticipagao

Relatério de Levantamento de Débitos de Coparticipagao

Relatério de Cobranga de Coparticipagao Judicial

Relatério de Atendimento e Frequéncia Referente a Cobranga de Despesas de Coparticipagdo Judicial

Relatério de Langamentos de Crédito relativo as Despesas de Coparticipagao Judicial de Segurados Falecidos
e Exonerados

Relatério de Cobrangas do Saldo Devedor de Segurados Falecidos e Exonerados

Relatério de Langamentos de Crédito Relativo as Despesas de Coparticipagdo de Segurados Falecidos e
Exonerados

Credenciar Prestadores de Servigos ao Plano de Saude

Termo Aditivo de Contrato com Prestador de Servigos

Alvaré de Funcionamento de Prestador de Servigos

Alvara Sanitdrio de Prestador de Servigos

Protocolo sobre Renovagao de Alvard Sanitario de Prestador de Servigos
Apostilamento Contratual de Prestador de Servigos

Certidao Conjunta Negativa de Débito de Prestador de Servigos

Certiddo de Regularidade Fiscal de Prestador de Servigos

Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata de Prestador de Servigos
Certiddo sobre Tributos Imobilidrios de Prestador de Servigos

Certiddo sobre Tributos Mobilidrios de Prestador de Servigos

Certificado de Regularidades do FGTS de Prestador de Servigos
Certificado de Qualificagéo das Especialidades em Area Médica de Prestador de Servicos

Comprovante de Inscri¢do no Conselho Regional da Categoria do Técnico Responsével de Prestador de
Servicos

Declaragdo sobre Suspensao de Encargos Fiscais de Prestador de Servigos

Declaragédo de Responsabilidade de Prestador de Servigos

Decreto sobre Autorizagdo de Prestador de Servigos

Ato Constitutivo de Prestador de Servigos

Comprovante de Registro Ativo no Conselho Nacional de Estabelecimento de Satide de Prestador de Servigos
Comprovante de Registro Comercial de Prestador de Servigos

Termo de Credenciamento de Prestador de Servigos

Listagem sobre Corpo Clinico de Prestador de Servigos

Listagem sobre Servigos de Prestador de Servigos

Gestdo da Coparticipagdo do Plano de Sadde
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Documentos:

Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

04.01.05.03.04.001
04.01.05.03.04.002
04.01.05.03.04.003
04.01.05.03.04.004
04.01.05.03.04.005
04.01.05.03.04.006
04.01.05.03.04.007
04.01.05.03.04.008
04.01.05.03.04.009
04.01.05.03.04.010
04.01.05.03.04.011
04.01.05.04
04.01.05.04.01
04.01.05.04.01.002
04.01.05.04.01.009
04.01.05.04.01.012
04.01.05.04.01.013
04.01.05.04.01.015
04.01.05.04.01.019
04.01.05.04.01.023
04.01.05.04.01.024
04.01.05.04.01.025
04.01.05.04.01.026
04.01.05.04.01.027
04.01.05.04.01.028
04.01.05.04.01.029
04.01.05.04.01.030
04.01.05.04.01.031
04.01.05.04.01.032
04.01.05.04.01.033
04.01.05.04.01.034
04.01.05.04.01.035
04.01.05.04.02
04.01.05.04.02.001
04.01.05.04.02.002
04.01.05.04.02.003
04.01.05.04.02.010
04.01.05.04.02.012
04.01.05.04.02.016

Relatério Resumo de Glosas

Relatério Analitico de Glosas por Competéncia

Relatdrio de Glosa ao Prestador

Relatério de Glosas ndo Auditadas

Relatério de Maiores Coparticipagdes por Competéncia

Relatério de Procedimento por Competéncia

Relatério de Itens que ndo Cairam na Glosa 101 por Competéncia

Relatério de Custos de Coparticipagdo de Convénios por Competéncia
Relatério de Guias Represadas na Nuvem com Langamentos de Cobranga Anestesista
Ata de Reunido com Empresa Contratada para Gerir Plano

Planilha de Censo de Internagdo Segurados Mensal

Gestdo de Sautide Ocupacional

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as A¢6es de Salide Ocupacional
Manual de Satde Ocupacional

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Programa de Sadde Ocupacional

Minuta de Portaria sobre Programa de Satide Ocupacional

Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Manual de Orientagdo Técnica sobre Satide Ocupacional

Relatério sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Relatério sobre Programa de Satde Ocupacional

Plano de Agdes de Satde Ocupacional

Relatério sobre Agdes de Satude Ocupacional

Relatério sobre a Rede de Satide do Servidor

Oficio sobre a Rede de Saudde do Servidor

Informagdo sobre a Rede de Sadde do Servidor

Processo sobre Programa de Sadde Ocupacional

Oficio sobre Programa de Salide Ocupacional

Oficio para Aquisi¢do de Insumos/Servigos Relacionados a Satde do Servidor
Informacé&o sobre Programa de Sadde Ocupacional

Formulario de Avaliag&o de Eventos/Capacitagdo de Saude Ocupacional
Termo de Referéncia sobre Programa de Sadde Ocupacional

Parecer Técnico sobre Riscos Ocupacionais

Avaliar as Condi¢des Ambientais de Trabalho

Requerimento de Avaliagéo Pericial de Insalubridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade MRL 76

Requerimento de Avaliagéo Pericial das Condigdes Especiais de Trabalho MRL 129
Requerimento de Avaliagdo Pericial de Condigdes Ambientais de Trabalho

Laudo Técnico sobre Condigdes Ambientais de Trabalho (LTCAT)

Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho

Processo sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
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Fungao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

04.01.06
04.01.06.01
04.01.06.01.01
04.01.06.01.01.001
04.01.06.01.01.002
04.01.06.01.01.003
04.01.06.01.01.004
04.01.06.01.01.005
04.01.06.01.01.006
04.01.06.01.02
04.01.06.01.02.001
04.01.06.01.02.002
04.01.06.01.02.004

04.01.06.01.02.007

04.01.06.01.02.010

04.01.06.01.02.011
04.01.06.01.03

04.01.06.01.03.001
04.01.06.01.03.002
04.01.06.01.03.003
04.01.06.01.03.004
04.01.06.01.03.005
04.01.06.01.03.006
04.01.06.01.03.007
04.01.06.01.03.010
04.01.06.01.03.011
04.01.06.01.03.012
04.01.06.01.03.013
04.01.06.01.03.014
04.01.06.01.03.015
04.01.06.01.03.016
04.01.06.01.03.017
04.01.06.01.03.018
04.01.06.01.03.019
04.01.06.01.03.021
04.01.06.01.03.022
04.01.06.01.04

Gestdo do Desenvolvimento do Servidor e Progresséo Funcional

Gestao da Capacitacao

Normatizar, Supervisionar e Coordenar a Politica Estadual de Desenvolvimento dos Servidores
Oficio sobre Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Validagédo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Orientagédo da Legislagdo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Exposicdo de Motivos sobre Alteragédo de Legislagdo

Manual sobre Procedimento para Elaboragao do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Analisar e Conceder o Afastamento para P6s-Graduagdo

Processo sobre Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de Pds-Graduagao

Processo sobre Prorrogacéo de Afastamento de Servidor para Cursar P6s-Graduagao

Exposicdo de Motivos sobre Alteragao de Legislagao de Afastamento de Servidor para Frequentar
Pés-Graduagéo

Processo sobre Procedimentos Computacionais para Alimentagao do Sistema Integrado de Gestéo de Recur-
sos Humanos - SIGRH

Processo sobre Prorrogacéo de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de P6s-Graduagéo Fora do
Pais

Requerimento de Afastamento Tempordrio para Frequentar Curso de Pés-Graduagéo
Normatizar, Supervisionar e Coordenar o Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Certificado de Curso de Capacitagdo

Oficio sobre Curso de Capacitagao

Exposicdo de Motivos sobre Legislagdo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores
Oficio sobre Pagamento de Capacitagdo

Oficio sobre Procedimentos de Capacitagdo do Programa de Educagdo Continuada
Oficio sobre Legislagao do Plano de Capacitagdo Desenvolvimento dos Servidores
Oficio sobre Convénio de Capacitagdo Programa de Educagao

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Convénio de Capacitagdo

Manual sobre Procedimentos para Implementacédo da Politica Estadual de Desenvolvimento dos Servidores
Informagéo sobre Pagamento de Capacitagdo

Formulario sobre Inscrigdo em Evento

Formulario sobre Registro de Frequéncia em Evento

Formulario sobre Avaliagdo de Curso Presencial

Formulério sobre Avaliacdo de Curso a Distancia

Processo sobre Capacitagao de Servidor Agdes da Politica de Desenvolvimento dos Servidores
Relatério Anual de Execugdo do Plano de Desenvolvimento dos Servidores

Relatério Consolidado dos Planos de Desenvolvimento dos Servidores

Oficio sobre Programa de Educagdo Formal

Oficio sobre Programa de Educagdo Continuada

Coordenar e Controlar os Procedimentos sobre Servidor Ministrante
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Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.06.01.04.001
04.01.06.01.04.002
04.01.06.01.04.003
04.01.06.01.04.004
04.01.06.01.04.005
04.01.06.01.04.012

04.01.06.01.05
04.01.06.01.05.001
04.01.06.01.05.002
04.01.06.01.05.003
04.01.06.02
04.01.06.02.01
04.01.06.02.01.001
04.01.06.02.01.002
04.01.06.02.01.003
04.01.06.02.01.009
04.01.06.02.01.010
04.01.06.02.01.011
04.01.06.02.01.012
04.01.06.02.01.013
04.01.06.02.01.014
04.01.06.02.01.015
04.01.06.02.01.016
04.01.06.03
04.01.06.03.01
04.01.06.03.01.001
04.01.06.03.01.002
04.01.06.03.01.003
04.01.06.03.01.004
04.01.06.03.01.007
04.01.06.03.02
04.01.06.03.02.001
04.01.06.03.02.005
04.01.06.03.02.006

04.01.06.03.02.008
04.01.06.04
04.01.06.04.01
04.01.06.04.01.001

Processo sobre Pagamento de Servidor Ministrante

Processo sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Processo sobre Legislagao de Servidor Ministrante

Oficio sobre Liberagao de Servidor Ministrante

Exposicdo de Motivos sobre Legislagao de Servidor Ministrante

Processo sobre Procedimentos Computacionais na Consulta do Mddulo Assuntos Ministraveis no Sistema
Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH

Analisar e Conceder o Adicional de Pés-Graduagao e Convalidar o Beneficio
Processo sobre Concesséo de Adicional de Pds-Graduagao

Processo sobre Revisdo Adicional de Pds-Graduagao

Processo sobre Convalidagdo de Pds-Graduagao

Gestdo da Progresséo Funcional

Normatizar, Coordenar, Controlar e Operacionalizar a Progressao Funcional
Processo sobre Progresséo Funcional

Processo sobre Legislagdo de Progressao Funcional

Manual sobre Procedimentos para Progresséo Funcional

Processo sobre Ascensao Funcional - Magistério

Processo de Promogao - Magistério

Requerimento de Promogao por Titulagdo

Requerimento de Revisdo de Progresséo Funcional

Requerimento de Desenvolvimento Funcional - Magistério - Promogao, ap6s Estagio Probatério Homologado
Requerimento de Desenvolvimento Funcional - Magistério - Ascens&o Funcional
Requerimento de Revisdo de Desenvolvimento Funcional

Oficio sobre Elogio Funcional

Gestao do Mddulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Curriculum e Habilidades

Processo de Cadastro para Curriculum e Habilidades

Oficio sobre Mddulo Curriculum e Habilidades do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Formulario de Cadastro de Curriculo e Talentos

Formulario de Atualizagdo de Curriculo e Talentos

Cadastro de Aptiddes e Habilidades

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Eventos

Processo sobre Homologagao de Evento

Formulario de Relatério de Turma Concluida

Informagao sobre Procedimento para Alimentagdo do Mddulo Evento do Sistema Integrado de Gestéao de
Recursos Humanos - SIGRH

Requerimento de Participagdo em Evento de Interesse da Administragao
Gestdo da Semana do Servidor
Coordenar, Organizar e Operacionalizar a Semana do Servidor

Processo sobre a Semana do Servidor
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Funcdo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.06.04.01.004
04.01.08
04.01.08.01
04.01.08.01.01
04.01.08.01.01.001
04.01.08.01.01.002
04.01.08.01.01.003
04.01.08.01.01.004
04.01.08.01.01.005
04.01.08.01.01.006
04.01.08.01.01.007
04.01.08.01.01.008
04.01.08.01.01.009
04.01.08.01.01.010
04.01.08.01.01.011
04.01.08.01.01.012
04.01.08.01.01.013
04.01.08.01.01.014
04.01.08.01.01.015
04.01.08.01.01.016
04.01.08.01.01.017
04.01.09
04.01.09.01
04.01.09.01.01
04.01.09.01.01.001
04.01.09.01.01.002
04.01.09.01.01.003
04.01.09.01.01.004
04.01.09.01.01.005
04.01.09.01.01.006
04.01.09.01.01.007
04.01.09.01.01.008
04.01.09.01.01.009
04.01.09.01.01.010
04.01.09.01.01.011
04.01.09.01.01.012
04.01.09.01.01.013
04.01.09.01.01.014
04.01.09.01.01.015

Oficio sobre Procedimento para Indicagdo a Medalha de Mérito Funcional
Gestao de Beneficio Previdenciario

Beneficio Previdenciario

Concessao de Beneficio Previdenciario

Processo sobre Aposentadoria por Tempo de Servigo

Processo sobre Aposentadoria Compulséria

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Integral

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional

Processo sobre Aposentadoria Voluntaria Proporcional Antecipagao de Idade
Processo sobre Aposentadoria Voluntaria com Redugao de Idade

Processo sobre Aposentadoria Voluntdria Especial

Processo sobre Aposentadoria Voluntdria Integral por Tempo de Contribuicao
Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado-Aposentadoria

Processo sobre Revisdo do Beneficio Pensao Previdencidria

Processo sobre Transferéncia para Reserva por Tempo de Servigo

Termo de Ciéncia e Concordancia do Beneficio Especial Previdenciario SCPREV
Processo sobre Reforma de Servidor Militar

Portaria sobre Reforma de Servidor Militar

Relatério de Servidores por Idade

Relatério sobre Situagdo Funcional de Servidor

Processo sobre Acumulagdo de Vantagens/Beneficios

Gestdo de Beneficios

Gestao de Beneficios

Coordenar, Normatizar, Revisar e Executar os Procedimentos sobre Beneficios Funcionais
Processo sobre Concesséao de Adicional Vintenario

Processo sobre Revisdo de Adicional Vintenario

Processo sobre Concessdo de Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Revisdo de Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Concessdo de Adicional de Insalubridade

Processo sobre Revisdo de Adicional de Insalubridade

Processo sobre Concessao de Abono Permanéncia

Processo sobre Concessdo de Licenga-Prémio

Processo sobre Converséao de Licenga-Prémio

Processo sobre Concesséo de Adicional de Permanéncia

Processo sobre Revisdo de Adicional de Permanéncia

Processo sobre Adicional de Tempo de Servigo

Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio

Processo sobre Ajuda de Custo

Oficio sobre Férias
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

04.01.09.01.01.016
04.01.09.01.01.017
04.01.09.01.01.018
04.01.09.01.01.019
04.01.09.01.01.020
04.01.09.01.01.022
04.01.09.01.01.024
04.01.09.01.01.026
04.01.09.01.01.027
04.01.09.01.01.028
04.01.09.01.01.029
04.01.09.01.01.030
04.01.09.01.01.033
04.01.09.01.01.034
04.01.09.01.01.035
04.01.09.01.01.036
04.01.09.01.01.040
04.01.09.01.01.045
04.01.09.01.01.046
04.01.09.01.01.049
04.01.09.01.01.050
04.01.09.01.01.051
04.01.09.01.01.052
04.01.09.01.01.053
04.01.09.01.01.055
04.01.09.01.01.056
04.01.09.01.01.057
04.01.09.01.01.058
04.01.09.01.01.059
04.01.09.01.02
04.01.09.01.02.004
04.01.09.01.02.005
04.01.09.01.02.006
04.01.09.01.03
04.01.09.01.03.001
04.01.09.01.03.002
04.01.09.01.03.003
04.01.09.02
04.01.09.02.01

Oficio sobre Adicional de Insalubridade

Oficio sobre Penosidade

Oficio sobre Adicional de Risco de Vida

Requerimento de Abono de Incentivo a Permanéncia

Formulério de Instrugdo Técnica e Despacho de Abono de Incentivo a Permanéncia
Requerimento de Gratificagdo de Incentivo a Permanéncia em Atividade
Planilha de Andlise de Concesséao de Ajuda de Custo

Requerimento de Vale-Transporte

Requerimento de Apostilamento - Cargo/Fungéao

Requerimento de Apostilamento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Apostilamento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Requerimento de Opgéo de Recebimento - Adicional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
Requerimento de Adicional de Penosidade

Requerimento de Opgéo pela Vantagem Nominalmente Identificavel
Processo sobre Legislagdo sobre Adicional de Insalubridade

Processo sobre Legislagdo sobre Adicional de Risco de Vida

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional de Risco de Vida

Manual sobre Adicional de Insalubridade

Manual sobre Adicional de Risco de Vida

Processo sobre Adicional de Insalubridade

Processo sobre Adicional de Risco de Vida

Relatdrio sobre Risco de Vida

Relatério sobre Insalubridade

Requerimento de Certiddo de Tempo de Contribuigéo - CTC

Oficio sobre Solicitagdo de Isengdo de Taxa Estadual

Requerimento de Alteragdo ou Cancelamento de Licenga-Prémio Programada
Processo sobre Insalubridade Lotacional

Processo sobre Insalubridade por Atividade

Processo sobre Prorrogacgéo de Tempo de Servigo

Incluir, Sustar e Interromper Férias

Processo sobre Alteragdo, Sustagao e/ou Interrupgao de Férias

Processo sobre Averbagéo de Férias

Relatorio sobre Saldo de Férias de Servidor (SIGRH)

Incluir Empresa e Linha para Vale-Transporte

Oficio sobre Auxilio Transporte

Formulario de Cadastramento de Empresa e Linha para Vale-Transporte
Formulario de Cadastro de Linha e Atualizagéo de Tarifa de Onibus

Gestao de Recuperagéo de Histéricos Funcionais

Atualizar os Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
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Documentos:

Funcdo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.09.02.01.002
04.01.09.02.01.004
04.01.09.02.01.005
04.01.09.02.01.007
04.01.10
04.01.10.01
04.01.10.01.01
04.01.10.01.01.001
04.01.10.01.01.002
04.01.10.01.01.003
04.01.10.01.01.004
04.01.10.01.01.005
04.01.10.01.01.006
04.01.10.01.01.007
04.01.10.01.01.008
04.01.10.01.01.009
04.01.10.01.01.010
04.01.10.01.01.011
04.01.10.01.01.012
04.01.10.01.01.013
04.01.10.01.01.014
04.01.10.01.01.015
04.01.10.01.01.016
04.01.10.01.01.017
04.01.10.01.01.018
04.01.10.01.01.019
04.01.10.01.01.020
04.01.10.01.01.021
04.01.10.01.01.022
04.01.10.01.01.023
04.01.10.01.01.024
04.01.10.01.01.025
04.01.10.01.01.026
04.01.10.01.01.027
04.01.10.01.01.028
04.01.10.01.01.029
04.01.10.01.01.030
04.01.10.01.01.031
04.01.10.01.01.032

Processo sobre Assentamento Funcional para Recuperagao de Histérico Funcional
Processo sobre Apresentagéo de Resultado da Recuperagéo de Histérico Funcional
Formulario de Recuperagao de Histérico Funcional e/ou Financeiro de Servidor
Processo sobre Averbagdo de Tempo de Contribuigdo

Gestdo do Programa de Estdgio

Gestdo do Programa de Estdgio

Coordenar, Supervisionar e Controlar o Programa de Estagio

Relatério de Estagio

Oficio sobre Renovagdo de Seguro para Estagidrio

Oficio sobre Encontro de Integragdo, Acompanhamento In Loco e Diagnéstico de Capacitagdo de Estagiario
Processo sobre Analise e Aprovagao de Projeto Técnico do Programa de Estéagio
Processo sobre Substituicdo do Plano de Trabalho do Programa de Estagio

Oficio sobre Comissdo Julgadora para Encontro Catarinense de Estagidrios

Oficio sobre Apoio na Divulgagéo do Programa de Estdgio na Instituicdo de Ensino
Oficio sobre Avaliagdo Pedagégica do Programa de Estagio na Instituigdo de Ensino
Oficio sobre Avaliagdo de Estagiario

Oficio sobre Quantitativo de Estagiario nos Orgéos

Informacé&o sobre Substituigdo do Plano de Trabalho do Programa de Estégio
Termo de Rescisdo de Estagio

Termo de Compromisso de Estagio

Termo de Convénio de Estagio

Formulario de Cadastro de Estagiario

Formulario de Cadastro de Instituicdo de Ensino

Formulério de Avaliagdo Semestral de Estdgio - Estagidrio

Formulario de Avaliagdo Semestral de Estagio - Supervisor

Plano de Trabalho de Estéagio

Projeto Técnico de Estéagio

Requerimento de Recesso de Estagidrio

Oficio sobre Solicitagdo de Estagidrio

Projeto Especial de Estagio

Certificado do Programa de Estégio

Declaragéo de Estagio até 180 dias

Declaragdo de Nao Participagao em Outros Programas de Estagio ou Emprego Pdblico
Declaragao para Autbnomo

Recibo de Termo de Compromisso

Termo Aditivo de Prorrogacao de Estagio

Termo Aditivo para Movimentacao Interna de Estagiario

Termo Aditivo para Mudanca de Estagidrio

Roteiro de Projeto de Melhoria
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Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungdo:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.10.01.01.033
04.01.10.01.01.034
04.01.11
04.01.11.01
04.01.11.01.01
04.01.11.01.01.001
04.01.11.01.01.002
04.01.11.01.01.003
04.01.11.01.01.004
04.01.11.01.01.005
04.01.11.01.01.006
04.01.11.01.01.007
04.01.11.01.01.008
04.01.11.01.01.009
04.01.11.01.01.010
04.01.11.01.02
04.01.11.01.02.001
04.01.12
04.01.12.01
04.01.12.01.01

04.01.12.01.01.001
04.01.12.01.01.002
04.01.12.01.01.003
04.01.12.01.01.004
04.01.12.01.01.005
04.01.12.01.01.006
04.01.12.01.01.007

04.01.12.01.01.008

04.01.12.01.01.009

04.01.13
04.01.13.01
04.01.13.01.01
04.01.13.01.01.001
04.01.13.01.01.002
04.01.13.01.01.003
04.01.13.01.01.004
04.01.13.01.01.005

Extratos de Termo de Compromisso e Rescisdo

Processo sobre Abertura de Vaga de Estagio

Acompanhamento e Normatizagdo da Gestao de Pessoas

Acompanhamento e Normatizagédo da Gestdo de Pessoas

Normatizar e Padronizar Fluxos e Procedimentos Administrativos e Funcionais
Processo sobre Controle Funcional

Oficio sobre Descentralizagdo de Atividade de Gestao de Pessoas

Oficio sobre Atividade Operacional Administrativa de Gestdo de Pessoas
Informag&o sobre Projeto Técnico de Gestdo de Pessoas

Informagdo sobre Minuta de Decreto de Gestédo de Pessoas

Informag&o sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Gestao de Pessoas
Exposicdo de Motivos sobre Decreto de Gestdo de Pessoas

Exposicdo de Motivos sobre Instrugdo Normativa de Gestdo de Pessoas
Processo sobre Solicitagdo de Criagao, Exclusdo ou Alteragdo de Formulario
Processo sobre Solicitagao de Criagdo, Excluséo ou Alteragdo de Manual
Coordenar o Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina

Processo sobre Atualizagdo do Portal do Servidor Estadual de Santa Catarina
Gestéo do Sistema Informatizado de Gestéo de Pessoas

Gestdo do Sistema Informatizado de Gestdo de Pessoas

Coordenar a Manutencao, Evolugdo e Desenvolvimento do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Huma-
nos - SIGRH

Oficio sobre o Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Relatdrio do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Migragao de Dados do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre o Mddulo Ajuda do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Parametrizagdo e Homologagéo do Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos - SIGRH
Oficio sobre Implementacéo do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Desenvolvimento e Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos Humanos
- SIGRH

Informag&o sobre Desenvolvimento e Rotina Computacional do Sistema Integrado de Gestédo de Recursos
Humanos - SIGRH

Oficio sobre 0 Médulo Referente ao Desenvolvimento do Servidor do Sistema Integrado de Gestdo de Recur-
sos Humanos - SIGRH

Gestao de Consignagao

Gestao de Consignacao

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar Procedimentos sobre Consignagdes
Requerimento sobre Liberagdo de Margem Consignavel

Oficio sobre Aquisicdo de Cédigo de Consignataria

Processo de Credenciamento/Recadastramento de Consignatérias
Cadastro/Alteragdo de Dados Bancérios de Consignatarias

Decisdes Judiciais sobre Consignados
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Funcdo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Fungao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncao:

04.01.13.01.01.006
04.01.14
04.01.14.01
04.01.14.01.01
04.01.14.01.01.001
04.01.15
04.01.15.01
04.01.15.01.01
04.01.15.01.01.001
04.01.15.01.01.002
04.01.15.01.01.003
04.01.15.01.01.004
05

05.01

05.01.01
05.01.01.01
05.01.01.01.01
05.01.01.01.01.001
05.01.01.01.01.002
05.01.01.01.01.003
05.01.01.01.01.004
05.01.01.01.01.005
05.01.01.01.01.006
05.01.01.01.01.007
05.01.01.01.01.008
05.01.01.01.01.009
05.01.01.01.01.010
05.01.01.01.01.011
05.01.01.01.01.012
05.01.01.01.01.013
05.01.01.01.01.014
05.01.01.01.01.015
05.01.01.01.01.017
05.01.01.01.01.018
05.01.01.01.01.019
05.01.01.01.01.020
05.01.01.01.01.021
05.01.01.01.01.022
05.01.01.02

Processo sobre Revisdo Cobrancga de Taxas
Gestédo da Jornada de Trabalho do Servidor
Gestdo da Jornada de Trabalho do Servidor
Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar Procedimentos sobre Jornada de Trabalho do Servidor
Requerimento para Realizagdo de Trabalho Remoto

Gestdo do Programa de Gestdo de Desempenho - PGD

Programa de Gestdao de Desempenho - PGD

Gestdo de Desempenho

Processo sobre Adesdo e Acompanhamento do PGD

Processo sobre Acordo de Resultados Referente ao PGD

Relatdrio de Desempenho Individual PGD

Avaliacao de Participagado no PGD

COMUNICAGAO, DOCUMENTAGAO E INFORMAGAQ

Gestdo de Comunicagéo, Documentagéo e Informagédo

Governanca Eletronica

Tecnologia da Informagdo e Inovagao

Gerir a Tecnologia da Informagé&o e Inovagédo

Ata de Reunido sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagao

Convénio sobre Tecnologia da Informagé&o e Inovagédo

Instrugdo Normativa sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagao

Minuta de Decreto sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagao

Oficio sobre Tecnologia da Informagéao e Inovagédo

Parecer Técnico sobre Tecnologia da Informacgéo e Inovagado

Plano Diretor sobre Tecnologia da Informagao e Inovagédo

Plano Estratégico sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagao

Projeto sobre Tecnologia da Informagéao e Inovagdo

Projeto sobre Governanga Eletronica

Regulamento sobre Tecnologia da Informagé&o e Inovagédo

Resolugéo sobre Tecnologia da Informacgao e Inovagao

Minuta de Contrato sobre Prestagédo de Servigos de Tecnologia da Informagéao e Inovagédo
Relatério sobre Tecnologia da Informacéo e Inovagédo

Informag&o sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagao

Despacho sobre Tecnologia da Informagéo e Inovagéo

Mapa de Pregos Comparativos acerca de Tecnologia da Informagéao e Inovagao

Termo de Referéncia sobre Tecnologia da Informagé&o e Inovagédo

Documento de Oficializagdo de Demanda sobre Aquisi¢do de Tecnologia da Informagéo e Inovagao
Estudo Técnico da Contratagdo sobre Aquisigao de Tecnologia da Informagéo e Inovagao
Processo sobre Solicitagdo de Equipamento de Informatica

Protegdo de Dados Pessoais
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Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:
Documentos:
Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Fungdo:

Subfuncao:

05.01.01.02.01
05.01.01.02.01.001
05.01.01.02.01.002
05.01.01.02.01.003
05.01.01.02.01.004
05.01.01.02.01.005
05.01.01.02.01.006
05.01.01.02.01.007
05.01.01.02.01.008
05.01.01.02.01.009
05.01.01.02.01.010
05.01.01.02.01.011
05.01.01.02.01.012
05.01.01.02.01.013
05.01.01.02.01.014
05.01.01.02.01.015
05.01.01.02.01.016
05.01.01.02.01.017
05.01.01.02.01.018
05.01.01.02.01.019
05.01.01.02.01.020
05.01.01.03
05.01.01.03.01
05.01.01.03.01.001
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.02
05.01.03.01.02.001
05.01.03.01.02.002
05.01.03.01.02.003
05.01.03.01.02.004
05.01.03.01.02.005
05.01.03.01.02.006
05.01.03.01.02.007
05.01.03.01.03
05.01.03.01.03.002
05.01.03.01.03.009
05.01.04
05.01.04.01

Tratamento de Dados Pessoais

Processo sobre Protecdo de Dados Pessoais

Minuta de Decreto sobre Regulamentagao da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Regulamentagéo da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
Regime Interno do Comité Gestor de Prote¢do de Dados Pessoais

Ata de Reunido sobre Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais

Oficio sobre Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais

Certiddo sobre Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais

Planejamento de Implementagéo da Lei Geral de Protegdo de Dados
Relatério de Atividades acerca da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais - DPIA

Comunicagao de Incidente a Autoridade Nacional de Protegédo de Dados - ANPD
Termo de Consentimento sobre Prote¢do de Dados Pessoais

Planilha de Inventério de Dados Pessoais

Parecer sobre Prote¢do de Dados

Normas de Seguranga sobre Protegédo de Dados Pessoais

Politica de Seguranca da Informagédo

Politica de Privacidade Externa

Processo sobre Incidentes de Seguranca de Dados Pessoais

Plano de Privacidade sobre Prote¢do de Dados Pessoais

Plano de Resposta a Incidentes voltados a Protecdo de Dados Pessoais
Inovagdo Aberta

Inovagdo Aberta

Processo sobre Inovagdo Aberta

Gestdo de Impressos Oficiais e do Didrio Oficial do Estado

Produgdo Gréfica

Produzir, Editar, Divulgar e Circular o Diario Oficial do Estado

Comunicagdo Eletronica sobre Matéria para Impresso

Comunicagao Eletronica sobre Data de Publicagéo

Cadastro sobre Publicagao

Oficio sobre Autorizagdo de Publicagéo

Certidao sobre Circulagédo do Didrio Oficial do Estado

Declaragdo de Publicagdo

Carta de Corregao de Nota Fiscal

Gerir as Agdes de Politicas Comerciais

Proposta de Orgamento sobre Encomenda de Publicagédo

Nota Fiscal sobre Pagamento de Publicagdo

Comunicagao

Assessoria de Imprensa
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

05.01.04.01.01
05.01.04.01.01.001
05.01.04.01.01.002
05.01.04.01.01.003
05.01.04.01.01.004
05.01.04.01.01.005
05.01.04.01.01.006
05.01.04.01.01.007
05.01.04.01.02
05.01.04.01.02.001
05.01.04.01.02.002
05.01.04.01.02.003
05.01.04.01.02.004
05.01.04.01.03
05.01.04.01.03.001
05.01.04.01.03.002
05.01.04.02
05.01.04.02.01
05.01.04.02.01.001
05.01.04.02.01.002
05.01.04.02.01.003
05.01.04.02.01.004
05.01.04.02.01.005
05.01.04.02.01.006
05.01.04.02.01.007
05.01.04.02.01.008
05.01.04.02.01.009
05.01.04.02.01.010
05.01.04.02.01.011
05.01.04.02.01.012
05.01.04.02.01.013
05.01.04.02.01.014
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.001
05.01.05.01.01.002
05.01.05.01.01.003
05.01.05.01.01.004

Compilar Noticias e Divulgar as Agdes de Governo
Boletim Informativo sobre Divulgagédo das Agdes do Governo
Comunicagdo Eletronica sobre Matéria para Noticia
Email sobre Matéria para Noticia

Oficio sobre Matéria para Noticia

Relatério sobre Divulgagao das Agdes de Governo
Noticia em Pdgina de Site sobre Divulgagdo de Evento
Noticia sobre Implantag@o de Projeto

Editorar e Programar Material Visual

Folder sobre Divulgagao de Evento

Catdlogo sobre Divulgagao de Evento

Banner sobre Divulgagao de Evento

Cartaz sobre Divulgagéo de Evento

Produzir Registro de Imagem e Som

Registro Audiovisual

Registro Fotografico

Cerimonial e Relagdes Publicas

Organizar Evento e Cerimonial Oficial

Ficha Cadastro de Autoridades do Governo
Cronograma sobre Evento Oficial

Registro de Palestra em Evento Oficial

Registro de Discurso em Evento Oficial

Registro de Conferéncia em Evento Oficial

Lista de Frequéncia de Evento Oficial

Projeto de Realizagado de Evento

Programa Oficial de Evento

Formulério de Inscrigdo em Evento

Certificado de Participagdo em Evento

Oficio sobre Evento

Relatério sobre Realizagédo de Evento

E-mail sobre Evento

Formulério de Avaliagdo de Evento

Documentagao

Gestéo Documental

Gerir os Documentos Administrativos

Oficio sobre Solicitagdo de Documento
Comunicagdo Eletronica sobre Solicitagdo de Documento
Oficio sobre Encaminhamento de Documento

Comunicagédo Eletronica sobre Encaminhamento de Documento
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

05.01.05.01.01.005
05.01.05.01.01.006
05.01.05.01.01.007
05.01.05.01.01.008
05.01.05.01.01.009
05.01.05.01.01.010
05.01.05.01.01.011
05.01.05.01.01.012
05.01.05.01.01.013
05.01.05.01.01.014
05.01.05.01.01.015
05.01.05.01.01.016
05.01.05.01.01.017
05.01.05.01.01.019
05.01.05.01.01.020
05.01.05.01.01.021
05.01.05.01.01.022
05.01.05.01.01.023
05.01.05.01.02

05.01.05.01.02.001
05.01.05.01.02.002
05.01.05.01.02.003
05.01.05.01.02.004
05.01.05.01.02.005
05.01.05.01.02.007
05.01.05.01.02.008
05.01.05.01.02.009
05.01.05.01.03

05.01.05.01.03.001
05.01.05.01.03.002
05.01.05.01.03.004
05.01.05.01.03.006
05.01.05.01.03.007
05.01.05.01.03.008
05.01.05.01.03.009
05.01.05.01.03.010
05.01.05.01.03.011
05.01.05.01.03.012
05.01.05.01.03.013

Oficio sobre Recebimento de Documento

Comunicagao Eletronica sobre Recebimento de Documento

Oficio sobre Arquivamento de Documento

Comunicagdo Eletronica sobre Arquivamento de Documento

Oficio sobre Ata de Reunido

Comunicagdo Eletronica sobre Ata de Reunido

Oficio sobre Convocagéao de Reunido

Comunicagdo Eletronica sobre Convocagao de Reunido

Convite para Participagdo em Evento

Oficio sobre Solicitagdo de Informagéao

Comunicagdo Eletronica sobre Solicitagdo de Informagao
Comunicagdo Eletronica sobre Atendimento de Informagéo

Oficio sobre Emissédo de Documento

Comunicagédo Eletronica sobre Emissdo de Documento

Emiss&o de Plano de Atividades

Emissdo de Cronograma de Atividade

Requerimento de Informagéo

Oficio sobre Solicitagé@o de Participagdo em Evento

Autuar e Distribuir Documentos-Protocolo

Guia do Controle de Encaminhamento de Documento

Livro de Protocolo

Registro e Controle de Documento Enviado ao Correio

Registro e Expedigdo para Postagem de Documento

Oficio sobre Contingéncia do Protocolo Eletronico

Manual sobre Sistema de Gestao de Processos Eletronicos - SGP-e
Oficio sobre Solicitagdo de Assunto para o Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
Oficio Eletronico para Cadastro de Usudrio e/ou Troca de Lotagdo no SGP-e
Produzir e Normatizar a Gestdo de Documentos

Manual de Procedimentos sobre Gestédo de Documentos

Plano de Classificagdo de Documentos

Instrugdo Normativa sobre Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Instrugdo Normativa sobre Designagédo de Comissao Permanente de Gestdo de Documentos

Instrugdo Normativa sobre Organizagédo e Transferéncia de Documentos
Instrugdo Normativa de Procedimentos sobre Protocolo de Documentos
Instrugdo Normativa sobre Gestdo de Documento Digital

Minuta de Lei sobre Avaliagdo e Destinagdo de Documentos

Manual de Redagéo Oficial

Instrugdo Normativa sobre Destinagdo de Documentos

Instrugdo Normativa sobre Eliminagdo de Documentos
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

05.01.05.01.03.014
05.01.05.01.03.015
05.01.05.01.03.017
05.01.05.01.03.018
05.01.05.01.03.019
05.01.05.01.03.020
05.01.05.01.03.021
05.01.05.01.03.022
05.01.05.01.03.023
05.01.05.01.03.024
05.01.05.01.03.025
05.01.05.01.03.026
05.01.05.01.03.027
05.01.05.01.04
05.01.05.01.04.001
05.01.05.01.04.002
05.01.05.01.04.003
05.01.05.01.04.004
05.01.05.01.04.005
05.01.05.01.04.006
05.01.05.01.04.007
05.01.05.01.04.008
05.01.05.01.04.009
05.01.05.01.05
05.01.05.01.05.001
05.01.05.01.05.002
05.01.05.01.05.003
05.01.05.01.05.004
05.01.05.01.05.005
05.01.05.03
05.01.05.03.01
05.01.05.03.01.001
05.01.05.03.01.002
05.01.05.03.01.003
05.01.05.03.01.004
05.01.05.03.01.006
05.01.05.03.01.007
05.01.05.03.01.008
05.01.05.03.01.009

Projeto sobre Gestdo de Documentos

Oficio sobre Gestdo de Documentos

Comunicagdo Eletronica sobre Gestdo de Documentos

Exposicao de Motivos sobre Gestao de Documentos

Ata da Comissdo Permanente de Gestdo Documental

Instrugdo Normativa sobre Designagdo de Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Apostila de Curso de Capacitagao do Sistema de Gestédo

Processo sobre Elaboragdo dos Instrumentos de Gestdo Documental
Processo sobre Atualizagdo dos Instrumentos de Gestdo Documental
Lista de Presenga em Reunido sobre Gestdo Documental

Processo sobre Analise Técnica de Gestdo Documental

Parecer Técnico sobre Gestdo Documental

Portaria sobre Designacdo de Comissdo Permanente de Gestdo Documental
Estabelecer Parceria e Integragao de Gestao de Documentos

Acordo de Cooperagdo Técnica em Gestdo de Documentos

Termo de Cooperagédo Técnica em Gestdo de Documentos

Oficio sobre Cooperagdo Técnica em Gestdo de Documentos

E-mail sobre Cooperagao Técnica em Gestao de Documentos
Processo sobre Cooperagéo Técnica em Gestdo de Documentos
Termo de Convénio em Gestdo de Documentos

Oficio sobre Convénio em Gestdo de Documentos

E-mail sobre Convénio em Gestdo de Documentos

Processo sobre Convénio em Gestao de Documentos

Digitalizar Documentos

Formulario de Remessa de Documentos para Digitalizagéo

Relatério de Documentos Digitalizados

Oficio sobre Digitalizagdo de Documentos

E-mail sobre Digitalizagdo de Documentos

Informacédo sobre Digitalizagdo de Documentos

Avaliagao e Destinagao Documental

Classificar, Avaliar, Arquivar e Destinar Documentos

Portaria sobre Designacdo de Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Listagem de Eliminagdo de Documentos

Listagem de Recolhimento de Documentos

Oficio sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Comunicagédo Eletronica sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
Formulério sobre Pesquisa de Documento de Arquivo

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos

Termo de Eliminagao de Documentos
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05.01.05.03.01.010 indice de Documento de Arquivo
05.01.05.03.01.011 Listagem de Transferéncia de Documentos
05.01.05.03.01.012  Processo sobre Eliminagédo de Documentos
05.01.05.03.01.013  Termo de Recolhimento de Documentos
05.01.05.03.01.074  Oficio sobre Recolhimento de Documentos
05.01.05.03.01.015 E-mail sobre Recolhimento de Documentos
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Tabela de Temporalidade de Documentos - atividades meio

Grupo: 01 - ADMINISTRAGAO GERAL

Subgrupo: 01 - Administragao Geral

Funcdo: 01 - Gestado das Agdes de Governo

Subfunc¢ao: 01 - Coordenacgao e Articulagdao das Agdes de Governo

Prazo de guarda Destinagédo
D .S @
.. < & o k= ~
Atividade Documento 2 = S | 8¢ Observagao
o ] = SRS
s |SE| E|SE
& E|H g
065 - Processo sobre Termo de Cooperagdo Técnica| 5anos | 15anos | X
070 - Oficio sobre Indicagdo Politica 5 anos X
071 - Processo sobre Proposi¢do da Camara de enquanto 10 anos X
Vereadores vigora
072 - Oficio sobre Protocolo de Intengdes 5anos | 5anos X
211 - Processo sobre Proposta de Emenda a
o S5anos | 5anos X
Constituigao do Estado
229 - Processo sobre Indicagao Politica 4anos | 4anos X
230 - Oficio sobre Mogéao 5 anos X
231 - Processo sobre Mogéo 5anos | 3anos X
232 - Oficio sobre Solicitagdo de Audiéncia 5anos | 10 anos X
233 - Oficio sobre Solicitagéo de Visita Técnica 5anos | 10 anos X
234 - Oficio da ALESC de Comunicagdo de Ato do
L 5anos | 10 anos X
Processo Legislativo
235 - Oficio de Encaminhamento de Autégrafos 5anos | 5anos X
01 - Assessorar quanto 236 - Processo sobre Autégrafo de Projeto de Lei 5anos | 5anos X
a Atos do Processo 237 - Processo sobre Autdgrafo de Projeto de Lei 5anos | 5 anos X
Legislativo ao Complementar
Governador, Orgdos e - X
Entidades do Sistema 1238 - Processo sobre Autégrafo de Projeto de 5anos | 5 anos X Conforme Processo SEA
Administrativo Conversdo em Lei de Medida Proviséria 11282/2020
239 - Processo sobre Afastamento do Governador 5anos | 5anos X
240 - Processo sobre Afastamento do Vice-
5anos | 5anos X
Governador
241 - Processo sobre Anteprojeto de Lei 5anos | 5anos X
242 - Processo sobre Anteprojeto de Lei Sanos | 5 anos X Conforme Processo
Complementar SEA11282/2020
243 - Processo sobre Projeto de Medida Proviséria | 5anos | 5anos X
244 - Processo sobre Projeto de Lei Delegada 5anos | 5anos X
245 - Processo sobre Lei Promulgada 5anos | 5anos X
246 - Processo sobre Lei Complementar Promulgada| 5anos | 5 anos X
247 - Processo sobre Emenda a Constituigao do
5anos | 5anos X
Estado
248 - Processo sobre Pedido de Diligéncia a Sanos | 5 anos X
Respeito de Projeto de Lei
249 - Processo sobre Pedido de Diligéncia a 5anos | 5 anos X
Respeito de Projeto de Lei Complementar
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Prazo de guarda Destinacdo
E E| 8| o8
Atividade Documento 2 ° = e | 3 5] Observagéo
S g 2 S | &
> —E | E|ZE
& L = ©@ 5
£ = = =
250 - Processo sobre Pedido de Diligéncia a Sanos | 5 anos X
Respeito de Medida Proviséria
251 - Processo sobre Pedido de Diligéncia a
Respeito de Proposta de Emenda a Constituicdo do | 5anos | 5anos X
Estado
252 - Processo sobre Proposta de Sustagdo de Ato | 5anos | 5anos X
253 - Processo sobre Emenda a Projeto de Lei 5anos | 5anos X
254 - Processo sobre Emenda a Projeto de Lei
5anos | 5anos X
Complementar
255 - Processo sobre Emenda a Medida Proviséria 5anos | 5anos X
256 - Processo sobre Subemenda a Proposta de 5anos | 5 anos X
Emenda a Constituicdo do Estado
257 - Processo sobre Solicitacao de Alteracao de
o : . 5anos | 5anos X
Tramitacgao de Projeto de Lei
258 - Processo sobre Solicitagdo de Alteragéo de Sanos | 5 anos X
Tramitagao de Projeto de Lei Complementar
259 - Processo sobre Comunicagao de Rentncia ao
5anos | 5anos X
Mandato de Governador
260 - Processo sobre Decreto 5anos | 5anos X
261 - Processo sobre Pedido de Informagéao 5anos | 3anos X
262 - Processo sobre Indicagédo 5anos | 3anos X
263 - Processo sobre Requerimento 5anos | 3anos X
264 - Processo de Reiteragéo 5anos | 3anos X
265 - Processo de Solicitagao Parlamentar 5anos | 3anos X
266 - Oficio de Solicitagdo de Prorrogagdo de Prazo | 5anos | 3 anos X
001 - Comunicagéo Eletronica sobre Solicitagao de
Cadastro de Usudrio para Acesso a Ferramentade | 4anos | 5anos X
Gestédo
002 - Oficio sobre Ponto Focal para Atuar no
~ 4anos | 5anos X
Modelo de Gestao
003 - Oficio sobre Liberagdo de Acesso a
= 4 anos | 5anos X
Ferramenta de Gestao
02 - Controlar e Avaliar - - .
os Indicadores de 004 - Informagé&o sobre Reunides de Avaliagao do 5 anos X
Gestio Modelo de Gestao
005 - Oficio sobre Indicadores 2 anos X
006 - Relatério de Acompanhamento da Medigédo Sanos | 9 anos X
dos Indicadores do Modelo de Gestéo
007 - Instrugdo Normativa sobre Modelo de Gestéo er:l?;:rgto 5 anos X
008 - Oficio sobre Modelo de Gestao 2 anos X
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Prazo de guarda Destinacdo

(<] ©
- = = | & 2 .
Atividade Documento 2 @ e e | Sa Observagéo

S 22 | £ | 33
o —E | E|BE

009 - Comunicacao Eletronica sobre Indicador 5 anos X

001 - Processo de Qualificagdo de Organizagao enquanto 5 anos X

Social vigora

002 - Processo de Concurso de Projetos para

L o 5anos | 10anos | X
Organizagdes Sociais

003 - Processo de Contrato de Gestdo com enquanto
o o ; 47 anos | X
Organizages Sociais vigora
004 - Processo de Termo Aditivo ao Contrato de enquanto
= N . ; 10anos | X
Gestdo Organizagdes Sociais vigora
005 - Projeto Lei sobre as Organizagdes Sociais 5anos | 5anos X
006.- .Mlnuta de Decreto sobre as Organizagdes 5anos | 5 anos X
Sociais
007 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre
5anos X

Organizages Sociais

008 - Oficio de Ato Normativo sobre Organizagdes 5anos | 5anos X

Sociais
03 - Coordenaro
Programa Estadual 009 - Oficio sobre Organizagdes Sociais 5anos | 5anos X
de Incentivo as T . .
Organizagdes Sociais 010 - Oficio Circular sobre Organizagdes Sociais 2anos | 3anos X
011 - Despacho sobre Organizagdes Sociais er:l?;:rr;to 10anos | X
012 - Informag&o sobre Organizagdes Sociais er:l?;:rr;to 10anos | X
ali:;r;]gt):egsmao de Motivos sobre Minuta de Ato 5anos | 10 anos X
014 - Instrugdo Normativa sobre Procedimentos enauanto
Relativos a Autorizacdo de Cedéncia de Servidores v(i] ora 5 anos X
Publicos as Organizagdes Sociais g
015 - Instrugdo Normativa sobre Implantagao de enquanto 5 anos X
Plataforma Eletronica nas Organizagdes Sociais vigora
016 - Instrugao Normativa sobre os Recursos enquanto
Publicos Estaduais Recebidos por Organizagdes v? ora 5 anos X
Sociais g
017 - Parecer sobre as Organizagdes Sociais 5anos | 47anos | X
001 - Oficio sobre Demandas Municipais 5anos | 5anos X
002 - Oficio sobre Demandas do Setor Privado 5anos | 5anos X
04 - Gestio de 003 - Oficio sobre Demandas do Cidadao 5anos | 5anos X
Convénios e Gestdo de g4 _ oficio sobre Demandas de Conselhos, Sanos | 5 anos X
Demandas ao Gabinete |rndacses e Associacdes
do Governador
005 - Processo sobre Transferéncia Voluntéria de Sanos | 5 anos X
Recursos Especiais - Municipio
006 - Oficio sobre Solicitagdo de Recursos 5anos | 5anos X
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Prazo de guarda Destinacdo
2 .© ® )
= \‘_ K = ~
Atividade Documento 2 ° = § S5 Observagéo
S g 2 S | &
= L E = S £
& 9] = | © 5
# = B
007 ) (:)f.ICIO sobre Solicitagdo de Recursos para Sanos | 5 anos X
Municipios
008 - Oficio sobre Publicagdo de Portaria 5anos | 5anos X
009 - Oficio sobre Solicitagdo de Recursos - Plano
5anos | 5anos X
1000
010 - Processo sobre Solicitagdo de Recursos 5anos | 5anos X
011 - Processo sobre Diligéncias de Convénios 5anos | 5anos X
012 - Processo sobre Prestagao de Contas de
- 5anos | 5anos X
Convénios
013 - Processo sobre Transferéncias de Recursos 5anos | 5anos X
001 - Processo sobre Gestdo de Riscos 5anos | 10 anos X
05 - Politica de Gestdo |002 - Oficio sobre Gestao de Riscos 5anos | 10 anos X
de Riscos - -
003 - Processo sobre Monitoramento de Gestédo de
. 5anos | 10 anos X
Riscos
Subfuncao: 02 - Estatistica, Geografia e Cartografia
Prazo de guarda Destinacdo
‘2 :g 18 L
Atividade Documento g o = S| S Observagao
o 2 D e ==
bt &L E E S £
i e | 4 =8
003 - Oficio sobre Informagdes Estatisticas 5anos | 5anos X
004 - Oficio sobre Parecer com Informagdes Esta-
L 5anos | 10 anos X
tisticas
005 - Parecer sobre Informagdes Estatisticas 5anos | 10 anos X
006 - Mapa Estatistico 5anos | 10 anos X
008 - Oficio sobre Encaminhamento de Parecer 5 10 X
01 - Elaborar, Controlar e sohre Projetos Estatisticos anos anos
Analisar as Informagdes
Estatisticas 009 - Parecer sobre Projetos Estatisticos 5anos | 10 anos X
010 - Anuério Estatistico 5anos | 10 anos X
011 - Cartilha Estatistica 5anos | 10 anos X
012 - Relatdrio sobre Produgado de Andlises Estatis-
. 5anos | 5anos X
ticas
013 - Minuta de Decreto sobre Informagdes Estatis-
. 5anos | 5anos X
ticas
001 - Oficio sobre Parecer de Parcelamento de Solo | 5anos | 10 anos X
02 - Elaborar, Controlar e jog3 - Oficio sobre Parecer de Localizagio de Area | 5anos | 10 anos X
Analisar as Informagdes
Cartograficas e Geogra- [003 - QflClo sobre Informag0es Cartogréficas e 5anos | 10 anos X
ficas Geograficas
004 - Parecer sobre Divisa Municipal 5anos | 10 anos X
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Prazo de guarda Destinacdo
‘2 :g 18 L
Atividade Documento g o s S | 8 § Observagao
o (<3} 5
S | €E| E | 3E
8 E | = a
005 - Parecer sobre Parcelamento do Solo 5anos | 10 anos X
006- P’arecer sobre Informagdes Cartogréficas e 5anos | 10 anos X
Geogréficas
008 - Oficio sobre Projetos Cartogréficos e Geogra- 5anos | 10 anos X
ficos
009 - Parecer sobre Projetos Cartograficos e Geo-
. 5anos | 10 anos X
graficos
010 - Minuta sobre Projeto de Lei de Cartografia e
5anos | 5anos X
Geografia
011 - Minuta de Decreto sobre Informagdes Carto-
. X 5anos | 5anos X
graficas e Geogréficas
012 - Mapa Cartografico e/ou Geografico 5anos | 10 anos X
013 - Oficio sobre Laudo Territorial 5anos | 10 anos X
014 - Laudo Territorial 5anos | 10 anos X
015 - Processo de Solicitagdo de Fotografias Aéreas| 5anos | 10 anos X
Subfuncgéo: 03 - Gestédo de Ouvidoria
Prazo de guarda Destinacdo
‘g :g 18 Q
Atividade Documento 2 o 2 S| 8¢ Observagio
o (<7} =
s | SE| E|SE
8 E | w 8
001 - Processo sobre Transparéncia Ativa e Dados
5anos | 15anos X
Abertos
002 - Oficio sobre Transparéncia Ativa e Dados 5 10 X
01 - Transparéncia Ativa | Abertos anos anos
e Dados Abertos
003 - Plano de Dados Abertos 5anos | 15anos X
004 - Normatizagao e Regulamentagdo em Transpa- | enquanto
T ; 10 anos X
réncia Ativa e Dados Abertos vigora
001 - Normatizagéo e Regulamentagdo em Promo- | enquanto
~ . ; 10 anos X
¢ao do Controle Social vigora
02 - Promogéo do Con- 002 - Oficio sobre Promogao do Controle Social 5anos | 10 anos X
trole Social e Governo  |ng3 - processo sobre Promogéo de Politicas e Préti- 5anos | 15 anos X
Aberto cas de Governo Aberto
004 - Processo sobre Controle Social/Governo
5anos | 15anos X
Aberto
gm .;jPr.ocesso sobre Capacitagao/Treinamento em 5anos | 10 anos X
03 - Promocéo de Capa- |-uVidora
citagdo/Treinamento o9 . processo sobre Capacitagao/Treinamento em
X < 5anos | 10 anos X
Acesso a Informagéo
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Prazo de guarda Destinacdo
2 .© -~ )
- 15 = 3 = ~
Atividade Documento e o e | Sa Observagéo
o »n O e ==
© S E = Slc
& (3] E | oF
8 E| © 2
003 - Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em 5anos | 10 anos X
Transparéncia Ativa e Dados Abertos
004 - Processo sobre Capacitagdo/Treinamento em
< : 5anos | 10 anos X
Promogéo do Controle Social
001 - Processo sobre Acesso a Informagéao 5anos | 15anos X
002 - Oficio sobre Acesso a Informagao 5anos | 10 anos X
04 - Acesso a Informa- |003 - Recursos de Lei de Acesso a Informagao 5anos | 15anos X
do
¢ 004 - Relatdrio sobre Acesso a Informagao 5anos | 15anos X
005 - Normatizagao e Regulamentagdo em Acesso | enquanto
. ~ ; 10 anos X
a Informagéo vigora
001 - Processo sobre Gestdo de Ouvidorias 5anos | 15anos X
002 - Oficio sobre Gestédo de Ouvidorias 5anos | 10 anos X
05 - Gestio de Ouvidoria |°03 ~ Relatdrio sobre Ouvidoria 5anos | 15anos X
004 - Normatizag&o e Regulamentagé@o em Ouvidoria e':/?;:r':o 10 anos X
005 - Processo sobre Manifestagdes de Ouvidoria 5anos | 10 anos X
06 - Dentncia de Ouvi- 001 - Processo sobre Dentincia de Ouvidoria 5anos | 95 anos X
doria 002 - Oficio sobre Dentincia de Ouvidoria 5anos | 95 anos X
Fungéao: 02 - Gestao do Planejamento e Orgamento
Subfuncgao: 01 - Gestdo do Planejamento Estratégico
Prazo de guarda Destinagao
2 .o ]
o = S o = ~
Atividade Documento 2 @ = S | S8¢a Observagdo
o » D s =Rs
= u“_’ = = S £
2 s | £ %5
ke E| = h
001 - Minuta de Projeto de Lei sobre Elaboragdo do
5anos | 5anos X

Plano Plurianual - PPA

002 - Minuta de Projeto de Lei sobre Alteragao do

Plano Plurianual - PPA Sanos | 5anos X

003 - Minuta de Projeto de Lei sobre Revisdo do

01-Elaboragdo e Re-  [Plano Plurianual - PPA Sanos | 5 anos X

visdo da Lei do Plano

Plurianual - PPA 004 - Minuta de Decreto sobre Alteragéo do Plano

Plurianual - PPA 5anos | 5anos | X

005 - Oficio sobre o Plano Plurianual - PPA 5anos | 5anos X

006 - Informacéo sobre o Plano Plurianual - PPA 5anos | 5anos X

007 - Exposicdo de Motivos sobre o Plano Plurianu-

al - PPA 5 anos 5 anos X
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001 - Oficio sobre a Mensagem do Governador 5anos | 5anos X
02- Elaborara Mensa-  |002 - Informag&o sobre a Mensagem do Governador | 5anos | 5 anos X
gem do Governador
003 - Comunicagéo Eletronica sobre a Mensagem
2 anos | 3anos X
do Governador
03 - Avaliagdo das 001 - Oficio sobre o Programa Governamental 5anos | 5anos X
Agogs ,d(.) Governo. 002 - Informagao sobre Programa Governamental 5anos | 5anos X
Seminario Anual de Ava-
liag@o dos Programas 003 - Minuta de Decreto sobre Programa Governa- s s X
Governamentais mental anos anos
001 - Oficio sobre o Controle e Avaliagdo de Orgéo
. 5anos | 5anos X
do Poder Executivo
003 - Minuta de Decreto sobre Controle e Avaliagdo
P . 5anos | 5anos X
de Orgdo do Poder Executivo
004 - Informagé&o sobre Controle e Avaliagéo de
L - 5anos | 5anos X
Orgéo do Poder Executivo
005 - Processo sobre Orientagdo Técnica 5anos | 10 anos X
006 - Oficio sobre Orientagdo Técnica 5anos | 10 anos X
007 - Processo sobre Elaboragdo de Manuais 5anos | 10 anos X
04 - Controlar e Avaliar 1008 - Oficio sobre Elaboragdo de Manuais 5anos | 10 anos X
03 O~rgaqs da Adm!nls- 009 - Processo sobre Capacitagao/Treinamento 5anos | 10 anos X
tragdo Direta e Indireta
010 - Oficio sobre Capacitagdo/Treinamento 5anos | 10 anos X
011 - Processo sobre Parecer ou Parecer Técnico 5anos | 10 anos X
012 - Oficio sobre Parecer ou Parecer Técnico 5anos | 10 anos X
013 - Processo sobre Consolidagdo e/ou Andlise de 5anos | 10 anos X
Dados
014 - Oficio sobre Consolidagéo e/ou Anélise de 5anos | 10 anos X
Dados
015 - Processo sobre Resposta a Consulta 5anos | 10 anos X
016 - Oficio sobre Resposta a Consulta 5anos | 10 anos X
017 - Processo sobre Atendimento a Demandas
5anos | 10 anos X
Externas
018 - Oficio sobre Atendimento a Demandas Exter-
5anos | 10 anos X
nas
019 - Processo sobre Anélise e Proposta de Atos
. 5anos | 10 anos X
Normativos
020 - Oficio sobre Andlise e Proposta de Atos Nor-
. 5anos | 10 anos X
mativos
021 - Processo sobre Projetos Especiais 5anos | 10 anos X
022 - Oficio sobre Projetos Especiais 5anos | 10 anos X
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_ 1001 - Oficio sobre Programa Prioritério 5anos | 5anos X
05 - Coordenar as Agdes
dos Programas Prioritd- |002 - Parecer sobre Programa Prioritario 5anos | 10 anos X
rios do Governo N o
003 - Informag&o sobre Programa Prioritario 5anos | 5anos X
0071 - Minuta de Decreto sobre Sistemas Administra-
. 5anos | 5anos X
tivos
002 - Oficio sobre Sistemas Administrativos 5anos | 5anos X
06 - Coordenar e Regu-
lamentar os Sistemas  |003 - Parecer sobre Sistemas Administrativos 5anos | 10 anos X
Administrativos - . . .
004 - Informacéo sobre Sistemas Administrativos 5anos | 5anos X
005 - Exposicdo de Motivos sobre Sistemas Admi-
. . 5anos | 5anos X
nistrativos
001 - Minuta de Decreto sobre Regimento Interno 5anos | 5anos X
002 - Oficio sobre Regimento Interno 5anos | 5anos X
003 - Parecer sobre Regimento Interno 5anos | 10 anos X
004 - Informag&o sobre Regimento Interno 5anos | 5anos X
225 - Exposi¢ao de Motivos sobre Regimento Inter- Sanos | 5 anos X
07- CoorFIenar e Elabo- 006 - Portaria sobre Comissdo de Regimento Interno enquanto 4 anos X
rar o Regimento Interno vigora
007 - Manual de Elaboragdo do Regimento Interno 5anos | 9anos X
Documento entregue ao cola-
, borador mediante assinatura,
atea con- e cuja finalidade é comprovar
008 - Termo de Ciéncia ou Aceitagdo do Regimento | clusédo do ) P
.| 5anos X que 0 mesmo leu o regulamen-
Interno procedi- . . o
to e aceitou suas disposigdes.
mento -
05 anos a contar da aprovagao
do Regimento Interno
08- Normat|zar e Ela- 001 - Oficio sobre Sigla de Orgdo da Administragdo | enquanto
borar Siglas e Organo- - : 5 anos X
Publica vigora
gramas
003 - Comunicacéo Eletronica sobre Sigla de Orgéo | enquanto
. AR ; 5anos X
da Administracdo Publica vigora
004 - Processo sobre Sigla de Orgao da Administra- | enquanto
U, ; 5anos X
¢do Publica vigora
005 - Oficio sobre Organograma de Orgdo da Admi- | enquanto
. P, ; 5anos X
nistragdo Publica vigora
007 - Processo sobre Organograma de Orgdo da enquanto
- P ; 5anos X
Administragdo Publica vigora
09 - Coordenar e Ela- QO1 - Estudo g Pesquisa soblrg Misséo, Visdo e Obje- 9anos | 5anos X
borar o Planejamento tivo do Planejamento Estratégico
Estratégico 002 - Oficio sobre Planejamento Estratégico 2 anos X
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001 - Termo de Adesdo ao MEG-Tr enquanto 4 anos X
vigora
10- Coordenar, Elaborar 002 - Portaria de Designag&o dos Membros do enquanto | , X
e Aplicar o MEG-Tr - Mo- |Comité do MEG-Tr vigora
delo de Exceléncia em
Gestdo 003 - Relatdrio de Melhoria em Gestao - RMG 5anos | 9anos X
004 - Certificag@o dos Requisitos e da Maturidade
~ 5anos | 9anos X
da Gestdo
Subfuncgéo: 02 - Gestdo do Orgamento
Prazo de guarda Destinagao
2z ) - ©
.. = & WS = ~
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@ = £ o E
17} L = )
& = = S
001 - Minuta de Projeto de Lei de Diretrizes Orga-
(s 5anos | 5anos X
mentdrias - LDO
002 - Exposigao de Motivos sobre Lei de Diretrizes
P 5anos | 5anos X
Orgamentarias - LDO
003 - Oficio sobre Emenda de Lei de Diretrizes Orga-
g 5anos | 5anos X
mentarias - LDO
01 -Elaboragdo e Revi- o4 _gfiei sobre Lei de Diretrizes Orgamentarias
sdo da Lei de Diretrizes 5anos | 5anos X
- -LDO
Orgamentérias - LDO
005 - Parecer sobre Lei de Diretrizes Orgamentdrias
5anos | 10 anos X
-LDO
006 - Relatério de Demonstrativos sobre a Lei de 5anos | 10 anos X
Diretrizes Orgamentdrias - LDO
007 - Relatério de Projegdes sobre a Lei de Diretri-
. 5anos | 10 anos X
zes Orcamentarias - LDO
001 - Minuta de Projeto de Lei sobre a Lei Orgamen-
g 5anos | 5anos X
taria Anual - LOA
002 - Exposigao de Motivos sobre Lei Orgamentéria Sanos | 5 anos X
Anual - LOA
003 - Oficio sobre Emenda sobre a Lei Orgamentaria
. . 5anos | 5anos X
02 - Elaboragdo da Lei |Anual - LOA
E)(;QAamentana Anual - 004 - Oficio sobre Lei Orgamentéria Anual - LOA 5anos | 5anos X
005 - Parecer sobre Lei Orgamentaria Anual - LOA 5anos | 10 anos X
006 - Relatdrio de Demonstrativos sobre Lei Orga-
- 5anos | 10 anos X
mentdria Anual - LOA
007 - Relatdrio sobre Projecdes da Lei Orgamentaria 5anos | 10 anos X
Anual - LOA
03 -Acom[ianhamento 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre Execugéo do
da Execugéo do Orga- 5anos | 5anos X
mento Orcamento
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002 - Minuta de Decreto sobre Execugao do Orga- Sanos | 5 anos X
mento
003 - Exposigao de Motivos sobre Execugao do ate aapro-
vagdo das| 5anos X
Orcamento
contas
004 - Oficio sobre Encaminhamento de Emenda ate a apro-
~ vagdo das| 5 anos X
sobre Execugdo do Orgamento
contas
até a apro-
005 - Parecer sobre Execugdo do Orgamento vagdo das| 10 anos X
contas
006 - Relatdrio de Demonstrativo sobre Execugdo do ate aapro-
vagdo das| 10 anos X
Orcamento
contas
007 - Relatdrio sobre Projecdes da Execugdo do ate a apro-
vagdo das| 10 anos X
Orcamento
contas
até a apro-
008 - Portaria sobre Execugéo do Orgamento vagao das| 10 anos X
contas
até a apro-
009 - Resolugéo sobre Execugao do Orgamento vagdo das| 10 anos X
contas
até a apro-
010 - Informag&o sobre Execugdo do Orgamento vagdo das| 10 anos X
contas
até a apro-
011 - Oficio sobre Execugdo do Orgamento vagdo das| 5 anos X
contas
001 - Oficio sobre Descentralizagéo de Crédito 5anos | 5anos X
04 - Descentralizagio de 093 - Com,unlcagao Eletronica sobre Descentraliza- Sanos | 5 anos X
- ¢do de Crédito
Crédito
004 - Processo sobre Descentralizagao de Crédito er:ltiq;:rr;to 5 anos X
05 - Criagdo de Fontes |001 - Processo sobre Fontes de Recursos e seus
10 anos X
de Recursos Detalhamentos
Subfuncao: 04 - Gerenciamento de Projetos
Prazo de guarda Destinacao
2 .S @
", S & | R = .
Atividade Documento 2 @ = e | 3Sa Observagao
- 5| £ |25
g E | W =3
07- Gerenciamento de |1 _ gficio de Projeto - EPROJ 5anos | 15 anos X
Projetos

77



Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Prazo de guarda Destinacdo
‘2 = o @
Atividade Documento g o = 'g» S5 Observagao
o »n O e ==
© S E = Slc
& (3] E | oF
i | 4 =8
002 - Relatdrios de Estudos, Pesquisas e Viabilidade 5anos | 15 anos X
do Projeto - EPROJ
003 - Plano de Projeto (Canvas) - EPROJ 5anos | 15anos X
004 - Termo de Abertura de Projeto (TAP) - EPROJ 5anos | 15anos X
005 - Plano de Gerenciamentos de Riscos -EPROJ 5anos | 15anos X
006 - Plano de Qualidade do Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
007 - Plano de Comunicagéo do Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
008 - Plano de Aquisigao do Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
009 - Plano de Gestdo de RH do Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
010 - Informagé&o de Indicadores de Projetos -
EPROJ 5anos | 15anos X
011 - Licencas e Aprovagdes de Projetos -EPROJ 5anos | 15anos X
012 - Informag&o Técnica de Projetos - EPROJ 5anos | 15anos X
013 - Termo de Encerramento do Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
014 - Relatdrio de Ligdes Aprendidas - EPROJ 5anos | 15anos X
015 - Plano de Maturidade Organizacional em Proje- Sanos | 15 anos X
tos - EPROJ
016 - Relatdrio Técnico de Projetos - EPROJ 5anos | 15anos X
017 - Ata de Reunido de Projetos - EPROJ 5anos | 15anos X
018 - Termo de Cooperagao Técnica em Projetos -
EPROJ 5anos | 15anos X
001 - Proposta de Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
002 - Oficio de Aprovagéao do Projeto - EPROJ 5anos | 15anos X
003 - Solicitacdo de Liberagédo Financeira -EPROJ 5anos | 15anos X
02 - Gerenciamento de
Projetos - OperagGes de 004 - Relatérios de Prestagao de Contas - EPROJ 5anos | 15anos X
Credito 005 - Relatdrio de Desempenho dos Projetos - Sanos | 15 anos X
EPROJ
006 - Deliberag@o para Aprovagao de Recursos -
EPROJ 5anos | 15anos X

Funcao: 03 - Gestao dos Servigos Juridicos
Subfungao: 01 - Consultoria, Representacao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos

Prazo de guarda Destinacdo

Atividade Documento Observagédo

Fase corrente
Fase
intermediaria
Eliminagdo
Guarda
permanente

01 - Prestar Apoio Ju-
ridico @ Administracao
Publica

001 - Requerimento de Cancelamento de Certidao
de Divida Ativa - CDA

w
[V)
=]
o
7]
>

2 anos
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002 - Requerimento de Parcelamento de Certiddo de
2anos | 3anos X

Divida Ativa - CDA

003 - Requerimento de Cancelamento ou Corregédo
de Divida de Custas Judiciais ou Multas do Tribunal | 2 anos | 3 anos X

de Justica
004 - Requerimento de Apropriagéo de Crédito 2anos | 3anos X
005 - Requerimento de Indenizagao 2anos | 3anos X

até a apro-
vagdo das| 5 anos X
contas

006 - Requerimento de Pagamento de Requisigéo de
Pequeno Valor - RPV

007 - Requerimento sobre Satisfacdo de Direitos 2anos | 3anos X

008 - Requerimento de Andlise de Proposta de

Acordo Judicial 2anos | 3anos | X

009 - Requerimento sobre Substituicdo de Garantia-

-Penhora 2 anos 3 anos X

010 - Requerimento sobre Substituigcado de Garantia-

- 2anos | 3anos X
-Caucéo

011 - Processo sobre Cancelamento de Certiddo de

Divida Ativa - CDA Sanos | Sanos | X

012 - Processo sobre Cancelamento de Parcelamen-

to de Certiddo de Divida Ativa - CDA Sanos | Sanos | X

013 - Processo sobre Cancelamento e/ou Corregao
de Divida de Custas Judiciais e/ou Multas do Tribu- | 5anos | 5anos X
nal de Justica

014 - Processo sobre Substituigao de Certiddo de

Divida Ativa - CDA Sanos | Sanos | X

015 - Processo sobre Inscri¢do para Certidao em

Divida Ativa - CDA 5anos | 5anos | X

016 - Processo sobre Suspenséo da Execugdo Fiscal| 5anos | 5anos X

017 - Processo sobre Arquivamento de Processo

Administrativo Sanos | 47 anos X

até o tran-
018 - Processo sobre Apropriagao de Crédito sitoem | 5anos X

julgado
019 - Processo sobre Transferéncia de Valores 5anos | 5anos X

s S atéa

020 - Processo sobre Autorizagdo de Adjudicagao o 5 anos X

emissao
021 - P[ogess,o spbre Incorporagéo de Bens ao 5anos | 10 anos X
Patriménio Publico
023 - Processo sobre Acolhimento de Parecer 5anos | 5anos X

024 - Processo sobre Acolhimento Parcial de Pare-
cer

5anos | 10 anos X

79



Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Prazo de guarda Destinacdo

2 & -~ )
.. = G 1T & = =
Atividade Documento e o e | Sa Observagéo

o 2 D e ==
bt £ E = S £
@ = = o E
n L = 7]
& £ o

025 - Processo sobre Negativa de Acolhimento de

5anos | 5anos X
Parecer
026 - Processo sobre Distribuicao de Processo 2anos | 3anos X

027 - Processo sobre Recomendacgéo de Acolhimen-

to de Parecer 2anos | 3anos | X

028 - Processo sobre Recomendagao de Néo Acolhi-

2 anos 3 anos X
mento de Parecer

029 - Processo sobre Designagao de Audiéncia 2anos | 3anos X

030 - Processo sobre Dispensa de Comparecimento

de Testemunha 2anos | 3anos | X

031 - Processo sobre Intimagdo de Testemunha(s) 2anos | 3anos X

032 - Processo sobre Intimagao de Interessado(s) 2anos | 3anos X

033 - Processo sobre Nulidade de Inscrigdo em

Divida Ativa por Duplicidade de Inscri¢do 2anos | 3 anos X

034 - Oficio sobre Parecer Juridico para Incorpora-

¢do de Bens ao Patriménio Piblico Sanos | 10 anos X
até o tran-
035 - Oficio sobre Decisédo Judicial sitoem | 5anos X
julgado

036 - Oficio sobre Parecer Juridico para Apropria-

céo de Crédito 5anos | 5anos | X

037 - Oficio sobre Incorporagéo de Bens ao Patrimé-

nio do Estado 5anos | 10 anos X

039 - Oficio sobre Processo Administrativo Discipli-

5anos | 47 anos X
nar para Julgamento

040 - Relatério sobre Processo Arquivado 5anos | 5anos X
atéa
041 - Oficio sobre Pagamento de Precatério quitagdo | 5 anos X
da divida
042 - Oficio sobre Guia de Pagamento ao Tribunal ate a apro-
. vagdo das| 5 anos X
de Justica
contas
até o tran-
043 - Oficio sobre Defesa Judicial sitoem | 5anos X
julgado
044 - Oficio sobre Intimacédo 2anos | 3anos X
atéacon-
045 - Oficio sobre Processo Judicial clusdodo| 5anos X
caso
046 - Oficio sobre Indicagdo de Testemunha 2anos | 3anos X

047 - Oficio sobre Andlise de Substituicao de Pe-

2anos | 3anos X
nhora

048 - Oficio sobre Indicagdo de Assistente Técnico | 2anos | 3 anos X
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049 - Oficio sobre Cumprimento de Liminar 2anos | 3anos X

050 - Oficio sobre Cumprimento de Antecipagdo de 9anos | 3anos X

Tutela

051 - Oficio sobre Cumprimento de Sentenca 5anos | 5anos X

052 - Oficio sobre Cumprimento de Acérdao 5anos | 5anos X

053 - Oficio sobre Cumprimento de Decisdo Judicial | 5anos | 5 anos X

054 - Oficio sobre Avocagéo de Processo Judicial 5anos | 5anos X

055 - Oficio sobre Manifestagao da Consultoria

Juridica 2 anos 3 anos X

056 - Oficio sobre Representagao em Evento Juri- 9anos | 3 anos X

dico

057 - Oficio sobre Parecer Normativo enquanto 5 anos X
vigora

058 - Oficio sobre Ata do Conselho Superior 2anos | 3anos X

059 - Oficio sobre Auditoria Juridica do Tribunal de

Contas 5 anos 5 anos X

060 - Oficio sobre Eleigdo do Conselho Superior 5anos | 5anos X

062 - Oficio sobre Edital de Convocagao de Reunido

do Conselho Superior Zanos | 3 anos X

063 - Oficio sobre Intimagao do Servidor 2 anos | 3anos X
064 - Oficio sobre Mandado de Seguranga 5anos | 5anos X
065 - Oficio sobre Inquérito Civil 5anos | 5anos X
066 - Oficio sobre Mandado de Citagédo 5anos | 5anos X
067 - Processo sobre Mandado de Intimagéo 5anos | 5anos X
068 - Processo sobre Mandado de Notificagdo 5anos | 5anos X
069 - Oficio sobre Restauragao de Autos Juridicos 5anos | 5anos X

070 - Oficio sobre Requisigao de Pequeno Valor -

RPV 2 anos 3 anos X

072 - Oficio sobre Servigo Juridico 5anos | 5anos X

073 - Processo sobre Medida Cautelar de Sequestro | 5anos | 5anos X

074 - Oficio sobre Intimagédo de Penhora 5anos | 5anos X

075 - Oficio sobre Notificagdo Extrajudicial para

Retificacio de Area Sanos | 10 anos X

076 - Oficio sobre Pedido Administrativo de Indeni-
5 anos 5 anos X

zagao

077 - Oficio sobre Representagao 5anos | 5anos X

078 - Ata de Reunido de Servigo Juridico enquanto 10 anos X
vigora

079 - Portaria sobre Designagéo de Procurador 5anos | 10 anos X
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080 - Portaria sobre Territorio de Abrangéncia das
. N 5anos | 10 anos X
Procuradorias Regionais
02~31 - Informacéo gobre Requisito Legal para Transa- 5anos | 5anos X
¢do do Fundo Social
atéa
082 - Parecer Juridico sobre Divida em Execugéo quitacdo | 5anos X
da divida
083 - Parecer Juridico sobre Consulta Fiscal 5anos | 5anos X
084 - Memorando sobre Servigo Juridico 5anos | 5anos X
085 - Exposu;ao de Motivos sobre Processo Admi- 5anos | 5 anos X
nistrativo
086 - Exposll(%ao de Motivos sobre Concurso para 5anos | 5anos X
Servigo Juridico
087 - Exposigao de Motivos sobre Encaminhamento
- 5anos | 5anos X
Juridico
089 - Processo sobre Nulidade de Inscrigdo de 5anos | 5 anos X
Divida Ativa por Nulidade de Notificagdo
090 - Processo sobre Incorre¢do de Dado Cadastral | 5anos | 5anos X
091 - Processo sobre Incorre¢do de Bens Penhora-
5anos | 5anos X
dos
092 - Processo sobre Consulta Fiscal 2anos | 3anos X
093 - Processo sobre Substituigao de Penhora 5anos | 5anos X
095 - Processo sobre Pagamento de Requisigéo de ate a apro-
vagdo das| 5 anos X
Pequeno Valor - RPV
contas
098 - Oficio sobre Proposta de Seguro 2anos | 3anos X
099 - Processo sobre Proposta de Acordo Direto
A, 5anos | 10 anos X
para Pagamento de Precatdrios
o Solicitagdo CPAD/PGE-Portaria
02 A Aut ) 001 - Processo sobre _Sollcnar;ao de Acordo para 5anos | 10 anos X | GAB/PGE n° 50/2022 (DOE/SC
uar na AUtocom- |rornecimento de Medicamento 21,715 de 21/2/2022
posicdo de Conflitos 715, de 21/2/2022)
Administrativos e Jud- Solicitagdo CPAD/PGE -Porta-
clais 002 - Processo sobre Solicitagdo de Acordo Judicial| 5anos | 10 anos X |ria GAB/PGE n° 50/2022 (DOE/
SC 21.715, de 21/2/2022)
Funcgao: 04 - Gestao das Agdes Correcionais
Subfuncgao: 01 - Apuracao de Irregularidades e Aplicagao de Penalidades
Prazo de guarda Destinacao
2 .S @
- S 5| & = <
Atividade Documento L @ = S | 8¢ Observagao
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01 - Executar os Procedi- 001 - Processo sobre Investigagao Preliminar 10 anos | 50 anos X

mentos Correcionais
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002 - Prolcgsso sobre Sindicancia Investigativa ou 10 anos | 50 anos X
Preparatéria
003 - Processo sobre Sindicancia Acusatdria ou
- 10 anos | 50 anos X
Punitiva
004 - Processo sobre Sindicancia Patrimonial 10 anos | 50 anos X
005 - Processo Administrativo Disciplinar (PAD) 10 anos | 50 anos X
006 - Processo Administrativo Disciplinar - Rito 10 anos | 50 anos X
Sumario (PAD Sumdrio)
007 - Processo Administrativo de Responsabiliza- 10 anos | 50 anos X
¢do de Pessoa Juridica (PAR)
008 - Termo de Ajuste de Conduta - TAC 10 anos | 50 anos X
009 - Processo sobre Acordo de Leniéncia 10 anos | 50 anos X
010 - Registro de Noticia de Fato 10 anos | 50 anos X
011 - Processo sobre Operagdes Especiais 10 anos | 50 anos X
012 - Oficio sobre Procedimento Correcional 10 anos | 50 anos X
015 - Processo sobre Visita/Corregedoria 5anos | 5anos X
017 - Registro de Denuncia 10 anos | 50 anos X
Funcao: 05 - Gestao de Iniciativas Estratégicas
Subfunc¢ao: 01 - Governanga em Processos de Negocio
Prazo de guarda Destinacao
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001 - Oficio sobre Gestéo de Processos de Negdcio | 5anos | 9 anos X
002 - Plano de Trabalho de Gestao de Processos de 5anos | 9anos X

Negdcio

003 - Parecer de Situagdo Atual de Processo de

Negdcio 5anos | 9anos X

004 - Relatorio de Proposigdo de Melhoria de Pro-

cesso de Negécio Sanos | 9anos X

01 - Gestdo de Proces- |005 - Termo de Entrega de Produto de Gestao de 5anos | 9 anos X

sos de Negdcio Processos de Negdcio
g%ﬁ - Instrugdo de Trabalho de Processo de Negé- ew;ggto 5 anos X
007 - Processo sobre Cadeia de Valor er\n/(i];ggto 5 anos X
008 - Processo sobre Arquitetura de Processos de | enquanto | ¢ ..o X

Negdcio vigora

009 - Relatdrio de Maturidade de Gestéo de Proces-

so de Negdcio 5anos | 9anos X
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010 - Processo sobre Diagrama de Processo de enquanto
Negdcio vigora 5 anos X
011 - Processo sobre Ciclo de Melhoria e Transfor- | enquanto | ¢ ..o X
magao de Processos de Negdcio vigora
Funcao: 06 - Producao de Documentos do Gabinete
Subfuncgao: 01 - Chefia de Gabinete, Assessoria de Gabinete e Agenda Geral
Prazo de guarda Destinacao
2 .© - )
= = N — "
Atividade Documento g P S| s < Observagio
3 SE| £ |88
& 5] E | ot
i E |« =
001 - Oficio de Agradecimento 1 ano 1 ano X
002 - E-mail de Agradecimento 1 ano 1 ano X
003 - Oficio de Resposta a Convites 1 ano 1 ano X
004 - E-mail de Resposta a Convites 1ano 1ano X
01 - Produzir os Docu-
mentos Administrativos (005 - Despachos do Gabinete Tano | 3anos X
006 - Declaragdes do Gabinete 2anos | 3anos X
2(e)t7e- Atestados de Servigos Prestados pelo Gabi- 2anos | 3 anos X
008 - Planilha de Numeragéo de Oficios 5anos | 5anos X
02- lControIar Agenda 001 - Relatdrio de Uso das Salas Fisicas e Virtuais | 2 anos X
e Salas 002 - Relatdrio de Acessos as Salas/Crachas 2 anos X
Funcdo: 07 - Gestao de Integridade e Compliance
Subfungao: 01 - Gestao de Integridade e Compliance
Prazo de guarda Destinagao
i 5 £lg|.2 ~
Atividade Documento 2 @ e e | S¢a Observagéo
o » D S SRS
= L E = S £
2 s | £ |93
ke E| = g
001 - Processo sobre Avaliagao do Programa de 5anos | 10 anos X
01-ProgramadeInte- |Integridade e Compliance
gridade e Compliance -
- Ente Externo 002 - Rarecer sobre Programa de Integridade e 5anos | 10 anos X
Compliance
001 - Erocedlmento Fie Implantagéo do Programa de 5anos | 10 anos X
Integridade e Compliance
02-Programa de Inte- 002 - Procedimento de Verificacdo de Conformidade| 5anos | 10 anos X
gridade e Compliance
- Poder Executivo 003 - Trelnamento do Programa de Integridade e 5anos | 10 anos X
Compliance
004 - Plano de Integridade 5anos | 10 anos X
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005 - Termo de Compromisso de Integridade e 5anos | 10 anos X
Compliance
006 - Processo sobre Cédigo de Etica e Conduta 5anos | 10 anos X
03 - Prémio Honestida- |001 - Plano sobre Desenvolvimento e Execugéo de 5anos | 10 anos X
de nas Escolas Etapas do Prémio Honestidade nas Escolas
0.4 - Indicadores Estraté- 001 - Indicadores Estratégicos do Estado 5anos | 10 anos X
gicos do Estado
Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestao de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcao: 01 - Gestao da Contabilidade Geral
Subfuncéo: 01 - Administragcao da Contabilidade Geral
Prazo de guarda Destinagédo
2 s} @
o = = & = ~
Atividade Documento 2 @ = S | S¢a Observagdo
[} » D s =Rs
= u“_’ = = S £
? s | £ |95
ke E| = h
até a apro- Decreto Estadual n°® 3.274 de
001 - Processo sobre Balancete Mensal vagdodas| 10 anos | X 29./0.6/2.005; Mlcrofllnjagem ou
digitalizagdo eletronica com
contas : .
certificagdo digital
até a apro-
002 - Oficio sobre Balancete Mensal vagdodas| 10 anos | X
contas
até a apro- 0
004 - Processo sobre Balango Geral do Estado vagao das| 20 anos X Decreto Estadual n° 3.274 de
29/06/2005
contas
02 - Consolidar a Escrita até a apro-
Contébil dos Orgdos e {005 - Oficio sobre Balango Geral do Estado vagdo das| 20 anos X
Entidades que Integram contas
a Prestacdo de Contas o ] . o
do Governo do Estado, 007 - Relatério Resumido da Execugdo Orgamentdria| 5anos | 5 anos X
Elaborar o Balancete - - . ~
Consolidado do Estado, 308 0f|C|’o.sobre Relatério Resumido da Execugao Sanos | 5 anos X
. e rcamentaria
Publicar Relatérios e
Apurar o Superavit Fi- 010 - Relatério de Gest#o Fiscal 5anos | 10 anos X
nanceiro
011 - Oficio sobre Relatério de Gestéo Fiscal 5anos | 10 anos X
013 - Processo sobre Audiéncia Publica 5anos | 10 anos X
014 - Oficio sobre Audiéncia Publica 5anos | 10anos | X
016 - Processo sobre Sistema de Informagéo de 5anos | 10 anos X
Orcamento Publico em Educagao - SIOPE
017 - Oficio sobre Sistema de Informagé&o de Orca- 5anos | 10 anos X
mento Publico em Educacgao - SIOPE
019 - Processo sobre Sistema de Informagéo de 5anos | 10 anos X
Orgamento Publico em Sadde - SIOPS
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020 - Oficio sobre Sistema de Informagéo de Orga- 5anos | 10 anos X
mento Publico em Satde - SIOPS
022 - Demonstrativo do Manual de Instrugdo de
. 5anos | 10 anos X
Pleito - MIP
023 - Oficio sobre Demonstrativo do Manual de 5anos | 10 anos X
Instrugdo de Pleito - MIP
025 - Processo sobre Demonstrativo de Acompa-
. . 5anos | 10 anos X
nhamento do Programa de Ajuste Fiscal
026 - Oficio sobre Demonstrativo de Acompanha-
. . 5anos | 10 anos X
mento do Programa de Ajuste Fiscal
028 - Relatdrio Contabil 5anos | 15anos X
029 - Oficio sobre Relatdrio Contabil 5anos | 15 anos X
001 - Processo sobre Conciliagdo de Extrato Ban-
i 5anos | 15anos X
cério
002 - Oficio sobre Conciliagdo de Extrato Bancario 5anos | 15anos X

003 - Informacgéao sobre Demonstrativo da Receita

Liquida Disponivel Sanos | 10anos X

03 - Centralizar e 004 - Oficio sobre Demonstrativo da Receita Liquida

Controlar os Registros  [Disponivel Sanos | 10anos | X

das Arrecadagdes da
Receita Tributaria e Nao
Tributéria, Transferén-

005 - Informagdo sobre Demonstrativo do Excesso

de Arrecadacio 5anos | 10anos | X

cias da Unido e Disponi- |006 - Processo sobre Registro Contébil de Restitui-

bilidades Financeiras do|c30 de Receita Arrecadada Sanos | 10anos | X

Tesouro
007 - Processo sobre Registro Contabil de Reclassi-

ficacdo de Receita Sanos | 10anos | X

008 - Processo sobre Demonstrativo do Superavit

Financeiro - Fontes do Tesouro Sanos | 10anos X

009 - Processo sobre Retificagdo de Declaragdo de

Substituigdo - DeSTDA Sanos | 10 anos X
001 - Processo sobre Nota Técnica Contabil 5anos | 10 anos X
002 - Oficio sobre Nota Técnica Contabil 5anos | 10anos | X
) ) 004 - Processo sobre Relatério de Controle Interno 5anos | 10anos | X
04 - Normatizar, Orientar
e Controlar as Informa- |005 - Oficio sobre Relatério de Controle Interno 5anos | 10 anos X
¢oes Econdmico-Finan- — -
ceiras do Estado 007 - Informagéo Técnica Contébil 5anos | 10 anos X
008 - Manual de Procedimentos sobre Técnica
1 5anos | 10 anos X
Contabil
009 - Instrugao Normativa sobre Técnica Contabil 5 anos 1 ano X

05- Gerir as Agdes Re-
lacionadas ao Sistema |001 - Processo sobre Autorizagao de Manutengdo
Integrado de Planeja-  |Evolutiva

mento e Gestéo Fiscal

5anos | 10 anos X
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002 - QflClo sobre Autorizagdo de Manutengéo Sanos | 10anos | X
Evolutiva
004 - Relatdrio de Controle de Melhorias do SIGEF 5anos | 10 anos X
005 - Oficio sobre Cadastro de Usuario SIGEF 5anos | 10 anos X
006 : QflClo sobre Alteragdo de Permissdes para 5anos | 10 anos X
Usuério SIGEF
06 - Analisar a Prestagédo até a apro-
de Contas de Servidores|001 - Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados |vagdo das| 5 anos X
e de Convénios contas
Subfuncao: 02 - Gestdo Contabil
Prazo de guarda Destinacdo
2 © - )
o= = N — "
Atividade Documento 2 o2 § S5 Observagédo
S | Z 3] e SRS
© T E = =2
& § | E | O
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001 - Relatdrio de Controle Interno 5anos | 15anos X
002 - Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e
N A . Sanos |45anos | X
Informagé@o a Previdéncia Social-GFIP
003 - Declaragdo de Informagdo Fiscal-DIF 5anos | 5anos X
004 - Declaragao de Débito e Crédito Tributdrio 5anos | 5 anos X
Federal-DCTF
005 - Declaragao de Imposto de Renda Retido na
7 anos X
Fonte-DIRF
006 - Declaragédo do Imposto sobre a Propriedade Sanos | 5 anos X
Territorial Rural-DITR
007 - Balancete Consolidado 2anos | 3anos X
.. |008 - Balango Financeiro Mensal 2 anos | 3anos X
01 - Executar a Técnica
Contabil 009 - Demonstrativo de Despesa de Pessoal 5anos X
010 - Processo sobre Pensdo Alimenticia 5anos | 95anos | X
011 - Processo sobre Ressarcimento de Saldrio e ate.a regu-
- larizagdo | 5 anos X
Encargos Sociais A
contabil
012 - Demonstrativo das Variagdes na Conta Almo- ate a apro-
. vacdodas| 20anos | X
xarifado
contas
até a apro-
013 - Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais vagdo das| 20anos | X
contas
Microfilmagem ou digitalizagao
014 - Balancete Consolidado Geral 5anos | 5anos X eletrénica com certificagdo
digital.
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até a apro-
015 - Processo sobre Balango Anual vagdodas| 10 anos | X
contas
Funcao: 02 - Gestao da Auditoria Geral
Subfuncéo: 01 - Gestao da Auditoria Geral
Prazo de guarda Destinacdo
‘2 = ° o)
Atividade Documento g o = 'g» S5 Observagao
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001 - Processo sobre Elaboragdo do Plano Anual de
. 2anos | 5anos X
Auditoria
011 - Oficio sobre Apresentagdo de Auditor do 9 anos | 20 anos X
Estado
012 - Relatdrio de Auditoria 2 anos | 20 anos X
013 - Oficio sobre Pedido de Prorrogagédo de Prazo | 2anos | 20 anos X
014 - Relatério de Atividade Anual de Auditoria 3anos | 12 anos X
015 - Programa de Trabalho de Auditoria 2 anos | 20 anos X
016 - Oficio sobre Concessao de Prorrogagao de 9 anos | 20 anos X
Prazo
017 - Oficio sobre Plano de Acdo 2 anos | 20 anos X
018 - Oficio sobre Relatério de Auditoria 2 anos | 20 anos X
019 - Processo sobre Monitoramento de Plano de
x 5anos | 20 anos X
Acédo
01 - Planejar, Programar
e Acompanhar Auditoria |022 - Processo sobre Programa de Acompanhamen- 9 anos | 20 anos X
023 - Processo sobre Acompanhamento das Varia-
~ 5anos | 20 anos X
¢oes da Folha de Pagamento
026 - Processo sobre Consulta de Auditoria 2anos | 5anos X
028 - Processo sobre Dendncia 5anos | 20 anos X
031 - Processo sobre Auditoria/Avaliagéo 2 anos | 20 anos X
032 - Processo sobre Elaboragdo ou Analise de Atos| enquanto
. ; 5 anos X
Normativos vigora
033 - Oficio sobre Dendncia/Apuragdo 5anos | 20 anos X
034 - Processo sobre Monitoramento de Auditoria 2 anos | 20 anos X
035 - Oficio sobre Monitoramento de Auditoria 2 anos | 20 anos X
037 - Processo sobre Assessoria 2 anos | 10 anos X
038 - Oficio sobre Assessoria 2 anos | 10 anos X
039 - Nota de Auditoria 2 anos | 20 anos X
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040 - Oficio sobre Auditoria/Avaliagao 2 anos | 20 anos X
041 - Processo sobre Auditoria/Consultoria 2 anos | 10 anos X
042 - Oficio sobre Auditoria/Consultoria 2 anos | 10 anos X
043 - Processo de Papel de Trabalho Corrente 2 anos | 20 anos X
044 - Processo de Papel de Trabalho Permanente 2anos | 5anos X
045 - Processo de Solicitagoes de Auditoria 2 anos | 20 anos X
046 - Processo sobre Apuragédo Tano | 12 anos X
047 - Processo de Papel de Trabalho Corrente de
~ 1ano | 12 anos X
Apuragédo
048 - Anélise Preliminar do Objeto de Auditoria 2 anos | 20 anos X
049 - Informagao de Auditoria Geral 2 anos | 10 anos
050 - Oficio que Encaminha Informagéao de Auditoria| 2 anos | 10 anos X
051 - Oficio que Encaminha Parecer de Auditoria 2 anos | 10 anos X
052 - Solicitagdo de Auditoria 2 anos | 20 anos X
053 - PIa~no de Aqa(_) para Cumprimento das Reco- 9 anos | 20 anos X
mendagdes de Auditoria
054 - Plano de Apuragao da Auditoria-Geral do Tano | 12 anos X
Estado
055 - Oficio de Envio de Relatdrio Conclusivo de
. 2 anos | 20 anos X
Auditoria
056 - Oficio de Envio de Relatério Preliminar de
o 2 anos | 20 anos X
Auditoria
057 - Relatdrio de Auditoria Conclusivo 2 anos | 20 anos X
058 - Relatdrio de Atividades Trimestral da Auditoria-
3anos | 12 anos X
-Geral do Estado
059 - Relatdrio de Auditoria Preliminar 2 anos | 20 anos X
060 - Relatério Conclusivo de Apuragédo Tano | 12 anos X
061 - Relatério Preliminar de Apuragao Tano | 12anos X
062 - Termo de Compromisso de Consultoria 2 anos | 10 anos X
063 - Informacgéao de Apuragao Preliminar Tano | 12 anos X
064 - Parecer sobre Prestagao de Contas do Gover-
no Tano | 12 anos X
065 -Nlnfqrma(:ao sobre Avaliagdo de Relatério de Tano | 12 anos X
Gestao Fiscal
001 - Processo sobre Monitoramento de Recomen- 2 anos | 20 anos X
02-Monitoramentode |dacdo
Recomendagao
002 - Oficio sobre Monitoramento de Recomendagao| 2 anos | 20 anos X
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003 - Informag&o sobre Monitoramento de Reco-
~ 2 anos | 20 anos X
mendagao
Subfunc¢ao: 02 - Gestao de Controle Interno
Prazo de guarda Destinacdo
i .S o [}
.. s & WS = ~
Atividade Documento = = S | Sa Observagéo
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001 - Processo sobre Diligéncia do Tribunal de 10 anos X Resolugdo TC n° 16/94
Contas do Estado
002 - Oficio sobre Relatdrio de Controle Interno e
L 5 anos X
Notas Explicativas
Alterado pela Portaria
. n° 1141, de 23/12/2022
003—Processo-sobre- Tomada-de-Contas-Especiat 5-anos | 20-anos ! ’
X publicada no DOE
21.924, de 23/12/2022
004 - Oficio sobre Tomada de Contas Especial 5anos X Copia, original no Processo
005 - Oficio sobre Relatdrio de Auditoria do Tribunal 5 anos X
de Contas do Estado
006 - Oficio sobre Instauragdo de Tomada de Con-
. 5anos | 20 anos X
tas Especial
007 - Oficio sobre Conclusao de Tomada de Contas
: 5anos | 20 anos X
Especial
008 - Processo sobre Representagao ao Tribunal de
Contas do Estado pela ndo Instauragdo de Tomada | 5anos | 20 anos X
01 - Controlar os Atos e de Contas Especial
Fatos Administrativos 009 - Processo sobre Representag&o ao Tribunal de
dos Orgdos e Entidades |Contas do Estado pela ndo Conclusio de Tomada 5anos | 20 anos X
de Contas Especial
010 - Oficio sobre Relatdrio e Certificado de Audito-
. : 5anos | 20 anos X
ria de Tomada de Contas Especial
011 - Oficio sobre Controle das Remessas de Dados
5anos X
ao E-Sfinge
012 - Oficio sobre Situagdo no Sistema WEB-Regu-
: 5anos X
laridade
013 - Processo sobre Diligéncia do Tribunal de ?ae goagzg 10anos | X
Contas do Estado - Auditoria ¢
contas
014 - Parecer sobre Prestagao de Contas de Recur- ate a apro-
. vagdo das| 5 anos X
sos Antecipados
contas
015 - Processo sobre Atividades de Controle Interno| 5anos | 10 anos X
016 - Oficio sobre Atividades de Controle Interno 5anos | 10 anos X
018 - Parecer sobre Atividades de Controle Interno 5anos | 10 anos X
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019 - Informacao sobre Atividades de Controle
5anos | 10 anos X
Interno
020 - Relatdrio sobre Atividades de Controle Interno | 5anos | 10 anos X
021 - Ata sobre Atividades de Controle Interno 5anos | 10 anos X
022 - Plano Anual das Atividades de Controle Inter-
no 5anos | 10 anos X
023 - Oficio sobre Providéncias Administrativas
Preliminares a Instauragdo de Tomada de Contas 5anos | 20 anos X
Especial
024 - Processo sobre Providéncias Administrativas
Preliminares a Instaurag@o de Tomada de Contas 5anos | 20 anos X
Especial
até a apro-
025 - Relatdrio e Certificado de Auditoria vagdo das| 20 anos X
contas
026 - Oficio para Restitui Processo com Relatério de ate a apro-
. vagdo das| 20 anos X
Tomada de Contas Especial
contas
Funcao: 03 - Gestao Financeira
Subfuncéo: 01 - Administragdo da Gestao Financeira
Prazo de guarda Destinacao
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001 - Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota Sanos | 5 anos X

Orcamentéria por Inconsisténcia ou Erro

002 - Oficio sobre Recursos Financeiros ou Cota

Orgamentéria Extra Programacao Financeira Sanos | 5anos X

003 - Exposicdo de Motivos sobre Projeto de Decre-

to para Instituicdo de Programacéo Financeira Sanos | 15anos | X

004 - Oficio sobre Consulta em Administragao Fi-

nanceira 5 anos 5 anos X

01 - Executar a Técnica

) A 005 - Processo sobre Projeto de Lei de Despesa de
Financeira

Pessoal com Impacto Financeiro Sanos | 15anos | X

006 - Autorizagao de Contratacao de Despesa pelo

Grupo Gestor 5anos | 5anos X

007 - Execugdo Contratual de Institui¢do Financeira | 5anos | 15 anos X
008 - Instrugdo Normativa sobre Administragao enquanto
Financeira vigora 15 anos X

009 - Processo sobre Restituigdo de Valores ao

Contribuinte 3anos | 5anos | X

010 - Processo sobre Credenciamento de Instituicdo| enquanto

Financeira para Arrecadagéo vigora 15anos | X
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011 - Oficio sobre Notificagdo de Descumprimento
Contratual de Instituigdo Financeira Sanos | 15anos | X
012 - Processo sobre Descumprimento Contratual
de Instituigdo Financeira Sanos | 15anos | X
013 - Recurso sobre Descumprimento Contratual de
Instituicdo Financeira Sanos | 15anos | X
014 - Processo sobre Bloqueio Judicial nas Contas
do Estado 5anos | 15anos X
015 - Oficio sobre Bloqueio Judicial nas Contas do
Estado 5anos | 15anos X
016 - Oficio sobre Descumprimento Contratual de
Instituicdo Financeira Sanos | 15anos | X
017 - Oficio sobre Tarifa Bancaria devida pelo Es- Sanos | 15anos | X
tado
018 - Processo sobre Tarifa Bancaria devida pelo
Estado Sanos | 15anos | X
019 - Processo sobre Codigo de Receita do Sistema . -
de Administracdo Tributéria - SAT 5anos | 15anos | X SAT - Sistema Eletronico
020 - Processo sobre Decisao Judicial - Bloqueio de
Pagamento a Terceiros Sanos | 15anos | X
021 - Processo sobre Depdsito Judicial do Sistema o P
de Administracio Tributéria - SAT 5anos | 10 anos X SAT - Sistema Eletronico
022 - Oficio sobre Pagamento de Auxilio Funeral 5anos | 5anos X
023 - Processo de Repasse de Cotas a Municipio 5anos | 5anos X
024 - Processo sobre Recursos Financeiros ou Cota
Orgamentaria Extra Programacao Financeira Sanos | 5anos X
025 - Oficio sobre Projeto de Lei de Despesa de
Pessoal com Impacto Financeiro Sanos | 5anos X
026 - Processo sobre Reembolso ao Servidor de
Despesa Médica realizada fora do Estado Sanos | 15anos | X
027 - Processo sobre Honorarios Médicos 5anos |45anos | X
028 - Processo sobre Folha de Pagamento de Empre- o -
sas Dependentes - SIGEF 5anos | 15anos X SIGEF - Sistema Eletronico
?azig - Oficio sobre Recolhimento de Tributos Fede- 5anos | 15anos | X
030 - Oficio sobre Pagamento do PASEP 5anos | 15anos | X
031 - Oficio sobre Repasse de Recursos Financeiros | 5anos | 5 anos X
032 - Oficio sobre Blogueio Judicial em Conta do
Servidor 5anos | 15anos X
033 - Processo sobre Blogueio Judicial em Conta
do Servidor 5anos | 15anos X
034 - Processo de Subvengéo Social 2anos | 6anos X
035 - Guia Nacional de Recolhimento Estadual - 2anos | 10anos | X
GNRE
036 - Processo de Liberagao Financeira 2anos | 6anos X
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037 - Processo sobre Solicitagao de Recursos Fi-
nanceiros 2anos | 6anos X
038 - Relatdrio de Analise de Conformidade dos
Registros de Gestdo Sanos | 10 anos X
039 - Processo sobre Classificagdo de Receita 5anos | 10 anos X
040 - Relatdrio de Movimentagao Didria 5anos | 10 anos X
041 - Extrato Bancério 5 anos X
o ~ até a apro-
042 - Processo sobre Solicitagdo de Cartao de =
Pagamentos - CPESC vagdo das| 5 anos X
contas
043 - Processo sobre Concessao de Crédito para ?;ae goagzg 5 anos X
Cartdo de Pagamentos - CPESC ¢
contas
044 - Processo sobre Sub-rogagédo de Convénios e
Congéneres 5anos | 10 anos X
045 - Oficio sobre Sub-rogagdo de Convénios e
Congéneres 5anos | 10 anos X
046 - Informag&o sobre Sub-rogacdo de Convénios
e Congéneres 5anos | 10 anos X
047 - Parecer sobre Sub-rogagdo de Convénios e
Congéneres 5anos | 10 anos X
049 - Oficio sobre Solicitagéo de Recursos Finan- 2anos | 6anos X
ceiros
050 - Processo sobre Cadastro de Proponente para
Repasse de Recursos Financeiros Sanos | 10anos X
051 - Processo sobre Aditivo/Apostilamento para
Repasse Recursos Financeiros Sanos | 10anos X
2%% Processo sobre Transferéncia de Objeto Defi- 5anos | 10 anos X
054 - Processo sobre Transferéncia Especial 5anos | 10 anos X
055 - Informagéo de Remanejamento Orgamentdrio | 5anos | 5anos X
056 - Informagdo de Suplementagdo Orgamentdria 5anos | 5anos X
057 - Informagéo de Impacto Orgamentario e Finan- 5anos | 5anos X
ceiro
[(‘)nse%al:;rocesso sobre Alteragdo de Emenda Parla- 5anos | 10 anos X
Subfuncgao: 02 - Gestao de Orgamentos e Pagamentos
Prazo de guarda Destinacao
2 o) o @
[ \l— 2 -— -
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- 5| £ |25
g E | W =3
01 - Executar o Empe- 001 - Relatdrio sobre Dotagdo Orgamentaria 5anos | 5anos X
nhamento e Pagamento
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gamento

002 - Oficio sobre Encerramento de Conta Corrente | 2 anos | 3 anos X
003 - Boleto Bancério 2anos | 3anos X
004 - Nota de Empenho Global 5anos | 5anos X
005 - Certidao Negativa de Déhito - CND 5anos | 5anos X
006 - Nota de Liquidacao de Despesa 5anos | 5anos X
007 - Guia de Depdsito Identificado 5 anos X
010 - Oficio sobre Abertura de Conta Corrente 2anos | 3anos X
até a apro-
011 - Processo sobre Despesa de Exercicio Anterior |vagdo das| 10 anos | X
contas
012 - Relatério Financeiro 5anos | 10 anos
013 - Nota de Empenho Ordinario 2anos | 3anos X Copia, or!glnal no Boletim
Financeiro
015 - Documento de Arrecadagédo Federal-DARF 5anos | 5anos X
016 - Documento de Arrecadagdo Estadual-DARE 5anos | 5anos X
017 - Guia de Recebimento de Devolugédo de Adian-
5anos | 5anos X
tamento
018 - Guia de Recebimento de Depdsito de Convénio| 5anos | 5anos X
019 - Guia de Recebimento de Depdsito Indevido 5anos | 5anos X
021 - Guia de Recolhimento para Pagamento do
)y 5anos | 5anos X
Plano de Salde
022 - Processo sobre Julgamento de Contas do ?: goag:;' 10anos | X
Tribunal de Contas do Estado ¢
contas
023 - Guia de Recolhimento do Imposto de Renda 7 anos X
024 - Guia de Recolhimento do INSS - GPS 2anos | 47anos | X
até a apro-
025 - Guia de Recolhimento de ISS vagcdodas| 10anos | X
contas
Microfilmagem ou digitalizagao
026 - Boletim Financeiro 5anos | 5anos X eletrénica com certificagdo
digital.
até a apro-
027 - Oficio sobre Prestagéo de Contas vagdo das| 5 anos X
contas
029 - Comunicacao Eletronica sobre Prestacao de ate a apro-
vagdo das| 5 anos X
Contas
contas
até a apro-
030 - Processo sobre Prestagdo de Contas vagdo das| 5 anos X
contas
031 - Relatdrio de Baixa de Prestacdo de Contas 2anos | 3anos X
032 - Ordem Bancéria 2anos | 8anos X
033 - Fatura de Pagamento 2 anos | 3anos X
034 - Consignacgao sobre Crédito em Folha de Pa- 9anos | 8 anos X
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035 - Consignacgéo sobre Débito em Folha de Paga- 9anos | 8 anos X
mento
036 - Nota de Empenho Estimativo 5anos | 5anos X
037 - Processo sobre Ressarcimento e/ou Paga-
5anos | 10 anos X
mento de Despesas
~ até-a-apro Alterado pela Portaria n® 1141,
938 OCESSO 50D e-Prestagao-de-Conte vacdo-das| 5anes % de 23/12/2022, publicada no
contas DOE 21.924, de 23/12/2022
039 - Proces’so sobre Liquidagdo e Pagamento do 5anos | 10 anos X
Plano de Salde
040 - Nota Fiscal 5anos | 10 anos X
041 - Processo de Pagamento de Consulta de Viabi-
. X 5anos | 10 anos X
lidade de Imdvel
042, - Erocesso de Pagamento de Despesas de 5anos | 10 anos X
Imoveis em Atraso
043 - Processo sobre Reconhecimento de Divida 5anos | 10 anos X
Grupo: 03 - PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVIGOS
Subgrupo: 01 - Gestao de Patrimonio, Bens Materiais e Servigos
Funcao: 01 - Gestao de Patrimonio
Subfungao: 01 - Gestdo de Bens Imdveis
Prazo de guarda Destinacdo
"g :g 18 Q
Atividade Documento g v = S| S Observagao
S 22 | £ | 35
o £E | E | ZE
] 2 = @
£ e ¢ =
i o . _ |atéaapro-
0?; Processo sobre Aquisi¢do de Imével por Com vagdo das| 5 anos X
P contas
00? - Processo sobre Aquisi¢do de Imével por Do- 5anos | 10 anos X
acédo
093 - Processo sobre Aquisi¢ao de Imével por Da- 5anos | 10 anos X
¢c&o em Pagamento
OQ4 - Processo sobre Aquisicao de Imével por Adju- 5anos | 10 anos X
dicagdo
01 - Supervisionar, Fis- 005 - Processo sobre Aquisigio de Imével por Usu-
calizar, Controlar e Dar |capigo Sanos | 10 anos X
Suporte a Administra-
¢éo Descentralizadade |006 - Processo sobre Permuta de Bem Imével 5anos | 10 anos X
Bem Imével . N . .
007 - Processo sobre Alienagao de Imével em Leildo| 5anos | 10 anos X
008 - Processo sobre Alienacgao de Imével em Con-
- 5anos | 10 anos X
corréncia
099 - Processo sobre Alienagdo de Imével por Da- 5anos | 10 anos X
¢c&o em Pagamento
019 - Processo sobre Alienagao de Imével por Do- 5anos | 10 anos X
acédo
011 - Processo sobre Transferéncia de Administra- | enquanto
< . ; 10 anos X
¢ao de Imével vigora
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013 - Processo sobre Autorizagédo de Uso de Imével er:lci];:rr;to 10 anos X
014 - Processo sobre Cessédo de Uso de Imével do | enquanto
; 10 anos X
Estado vigora
015 - Processo sobre Concessdo de Uso de Imével er:/ci]gu(z)arr;to 10 anos X
016 - Processo sobre Permissao de Uso de Imovel er:lci;;:rr;to 10 anos X
017 - Processo sobre Desocupagéo de Imével 5anos | 10 anos X
018 - Processo sobre Comodato de Imével e':/?;jr':o 10 anos X
até a apro-
019 - Processo sobre Locagao de Imével vagdo das| 5 anos X
contas
020 - Processo sobre Cessdo de Uso de Imével de | enquanto
. : 10 anos X
Terceiros vigora
até a apro-
021 - Processo sobre Desapropriagédo de Imdvel vagdo das| 5 anos X
contas
022 - Processo sobre Terreno de Marinha 5anos | 10 anos X
023 - Processo sobre Imével Rural 5anos | 10 anos X
024 - Processo sobre Agdo de Usucapido 5anos | 10 anos X
025- Processo sobre Retificagdo Extrajudicial Area | 5anos | 10 anos X
026 - Processo sobre Invaséo de Imoével 5anos | 10 anos X
até a apro-
027 - Processo sobre Taxagao sobre Imovel vagdo das| 10 anos X
contas
até a apro-
028 - Processo sobre Multa sobre Imével vagdo das| 10 anos X
contas
029 - Oficio sobre Solicitagao de Certiddo Negativa
L ) 2 anos | 3anos X
de Débito de Imével
. S . . até a
030 - Oficio sobre Solicitagao de Escritura de Imdvel .~ | 10anos | X
emissdo
031 - Oficio sobre Solicitagdo de Matricula de Imé- até a
.~ | 10anos | X
vel emissao
032 - Oficio sobre Alteragdo de Registro Imobilidrio | atéa
. .~ | 10anos | X
de Terreno de Marinha emissao
033 - Oficio sobre Consulta de Registro Imobilidrio
. S5anos | 10anos | X
de Terreno de Marinha
034 - Oficio sobre Alteragao de Cadastro Imobilidrio| atéa
- .~ | 10anos | X
Municipal emissao
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035 - Oficio sobre Consulta de Cadastro Imobiliario
- 5anos |10anos | X
Municipal
036 - Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta ate aapro-
‘ vagdo das| 5anos X
de Agua e Esgoto
contas
037 - Oficio sobre Inclusdo de Pagamento de Conta ate aapro-
S vagdo das| 5anos X
de Energia Elétrica
contas
038 - Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta ate aapro-
; vagdo das| 5 anos X
de Agua e Esgoto
contas
039 - Oficio sobre Exclusdo de Pagamento de Conta ate aapro-
S vagdo das| 5anos X
de Energia Elétrica
contas
A N ‘ até a apro-
040 - Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Agua e vagdo das| 5 anos X
Esgoto
contas
CAfii I . até a apro-
04,1 : Oficio sobre Ligagdo de Ramal de Energia vagio das| 5 anos X
Elétrica
contas
042 - Oficio sobre Desligamento de Ramal de Agua ate aapro-
vacdo das| 5 anos X
e Esgoto
contas
043 - Oficio sobre Desligamento de Ramal de Ener- ate a apro-
i vagdo das| 5 anos X
gia Elétrica
contas
044 - Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de ate a apro-
; vagdo das| 5 anos X
Conta de Agua e Esgoto
contas
045 - Oficio sobre Transferéncia de Titularidade de ate a apro-
A vacdo das| 5 anos X
Conta de Energia Elétrica
contas
046 - Oficio sobre Inclusdo de Imével Rural no
5anos |10anos | X
INCRA
047 - Oficio sobre Inclusdo de Imdvel Rural da Re-
. Sanos | 10anos | X
ceita Federal
048 - Oficio sobre Declaragédo de Imével Rural na
: 5anos | 10anos | X
Receita Federal
049 - Oficio sobre Solicitagao de Informacgéo sobre | enquanto A vigencia esgot:i-se como
e ; 10anos | X término da apuragao ou com a
Inquérito Civil vigora PR
prescrigdo criminal.
050 - Oficio sobre Solicitagédo de Informagéao sobre
A S5anos | 10anos | X
Imével Tombado
051 - 9f|0|o so'bre Solicitagdo de Informagéo sobre Sanos | 10anos | X
Invasdo de Imével
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enauanto A vigéncia esgota-se com 0
053 - Informagdo sobre Inquérito Civil v? ora 10 anos X | término da apuragdo ou com a
9 prescri¢do criminal.
054 - Informacao sobre Imével Tombado 5anos | 10 anos X
055 - Informagé&o sobre Invasdo de Imével 5anos | 10 anos X
056 - Certidao sobre Escritura de Imdvel 5anos | 10 anos X
057 - Certiddo sobre Matricula de Imével 5anos | 10 anos X
058 - Certiddo sobre Cadastro de Imével 5anos | 10 anos X
059 - Certidao sobre Negativa de Débito de Imével 5anos | 10 anos X
060 - Laudo sobre Vistoria de Imével 5anos | 10 anos X
061 - Laudo sobre Avaliagéo de Imdvel 5anos | 10 anos X
062 - Laudo sobre Pericia Técnica de Imdvel 5anos | 10 anos X
063 - Laudo sobre Pericia Judicial de Imdvel 5anos | 10 anos X
064 - Planta sobre Levantamento Topografico 5anos | 10 anos X
065 - Planta sobre Localizagdo de Imdvel 5anos | 10 anos X
066 - Planta sobre Descri¢ao de Imovel 5anos | 10 anos X
067 - Planta sobre Organizagdo de Espago Fisico 5anos | 10 anos X
068 - Portaria sobre Transferéncia de Administragdo
. 5anos | 10 anos X
de Imovel
071, - Minuta de Decreto sobre Desapropriagao de 5anos | 5 anos X
Imével
072 - Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo de
; ) 5anos | 5anos X
Lei Autorizadora
073 - Projeto de Lei sobre Aquisi¢ao de Imével por 5anos | 10 anos X
Compra
074 -NPFOJEtO de Lei sobre Aquisi¢ao de Imével por 5anos | 10 anos X
Doacéo
075: Projeto de Lei sobre Aquisicdo de Imével por 5anos | 10 anos X
Dagao em Pagamento
076 - Projeto de Lei sobre Permuta de Bem Imavel 5anos | 10 anos X
077 - Projeto de Lei sobre Alienagado de Imdvel em
o 5anos | 10 anos X
Concorréncia
078: Projeto de Lei sobre Alienagdo de Imével por 5anos | 10 anos X
Dagao em Pagamento
079 -~Pr01eto de Lei sobre Alienagao de Imével por 5anos | 10 anos X
Doacéo
080 - Projeto de Lei sobre Cesséo de Uso de Imdvel
5anos | 10 anos X
do Estado
081 - Projeto de Lei sobre Concesséao de Uso de
Imével 5anos | 10 anos X
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082 - Projeto de Lei sobre Permisséo de Uso de
Imével 5anos | 10 anos X
gg?n—qolg;(glosmao de Motivos sobre Desapropriagdo 5anos | 10 anos X
084 - Exposicdo de Motivos sobre Regulamentagdo
de Lei Autorizadora Sanos | 10 anos X
085 - Exposigao de Motivos sobre Aquisigdo de
Imével por Compra Sanos | 10anos X
086 - Exposicdo de Motivos sobre Aquisi¢do de 5anos | 10 anos X
Imével por Doagédo
087 - Exposigao de Motivos sobre Aquisi¢ao de
Imdvel por Dagdo em Pagamento Sanos | 10 anos X
loniigv-ell-ixposwao de Motivos sobre Permuta de Bem 5anos | 10 anos X
089 - Exposicdo de Motivos sobre Alienagéo de 5anos | 10 anos X
Imével em Concorréncia
090 - Exposigao de Motivos sobre Alienagdo de
Imoével por Dagdo em Pagamento Sanos | 10 anos X
091 - Exposigao de Motivos sobre Alienagdo de 5anos | 10 anos X
Imével por Doagéo
092 - Exposicdo de Motivos sobre Cessédo de Uso de 5anos | 10 anos X
Imével do Estado
gzi -dléxlrr)lfés\:g?o de Motivos sobre Concessao de 5anos | 10 anos X
822‘; —dExlrr):;;g?o de Motivos sobre Permissédo de 5anos | 10 anos X
enquanto Os processos deverdo ser ar-
095 - Edital sobre Aquisi¢ao de Imével por Compra v(i] ora 10 anos X | quivados permanentemente na
g GEIMO/Histdrico do Imdvel.
096 - Edital sobre Alienagéo de Imével em Leildo er:lci];:rr;to 10 anos X
097 - Edital sobre Alienagdo de Imével em Concor- | enquanto
P ; 10 anos X
réncia vigora
098 - Edital sobre Concesséao de Uso de Imovel e':/?;:r':o 10 anos X
100 - Edital sobre Locagao de Imovel enquanto 10 anos X
vigora
109 - Manual de Procedimentos sobre Gestéo de
Bem Imével 5anos | 10 anos X
110 - Instrugdo Normativa sobre Gestao de Bem enquanto
. ; 10 anos X
Imével vigora
113 - Projeto de Lei sobre Regulamentagdo da Ges- 5anos | 10 anos X
tdo de Bem Imovel
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114 - Exposicdo de Motivos sobre Regulamentacao
posig g ¢ 5anos | 10 anos X

da Gestdo de Bem Imével

115 - Plano de Trabalho sobre Planejamento Estraté-

gico da Gestao de Bem Imdvel Sanos | 10anos | X

116 - Plano de Trabalho sobre Capacitagdo para

Gestdo de Bem Imovel Sanos | 10anos | X

117 - Plano de Trabalho sobre Parceria e Convénio

para Gestdo de Bem Imdvel Sanos | 10anos | X

118 - Plano de Trabalho sobre Modernizagéo da

Gestdo de Bem Imovel Sanos | 10anos | X

119 - Relatério sobre Movimentagdo Mensal de Bem
5anos |10anos | X

Imdvel
120 - Relatério de Inventario de Bem Imével 5anos |10anos | X
121 - Relatério sobre Ocupagédo de Bem Imével 5anos |10anos | X
122 - Relatério sobre Regularidade de Bem Imével 5anos | 10anos | X
) até a apro-
123 - Relatério sobre Gasto com Agua e Esgoto vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
124 - Relatério sobre Gasto com Energia Elétrica vacdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
125 - Relatério sobre Gasto com Aluguel vagdo das| 5 anos X
contas

126 - Relatdrio sobre Projeto de Gestdo de Bem

. 5anos | 10 anos X
Imével

127 - Relatério sobre Programa de Gestdo de Bem

. 5anos | 10 anos X
Imovel

128 - Relatério sobre Agdo de Gestdo de BemImdvel| 5anos | 10anos | X

até a apro-
129 - Relatério sobre Movimento Patrimonial Mensal| vagdo das| 5 anos X
contas

130 - Relatério sobre Movimento Patrimonial Anual 5anos | 10 anos X

132 - Portaria sobre Administracdo do Sistemade | enquanto

Gestao Patrimonial vigora S anos X
133 - Memorial Descritivo sobre Obra 5anos | 10 anos X
134 - Memorial Descritivo sobre Servigo de Enge- 5anos | 10 anos X
nharia
135 - Informagé&o sobre Recebimento de Obra 5anos | 10 anos X
136 - Info.rmacao sobre Recebimento de Servigo de 5anos | 10 anos X
Engenharia
137 - Oficio Circular sobre Orientagdo da Gestédo de

2anos | 3anos X

Bem Imovel
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140 - Oficio sobre Disponibilidade de Imével do
5anos | 10anos | X
Estado
141 - Processo sobre Reforma de Imével enquanto 10 anos X
vigora
142 - Processo sobre Ampliagdo de Imdvel enquanto 10 anos X
vigora
143 - Processo sobre Construgao de Imével erb?;:rr:o 10 anos X
144 - Termo de Responsabilidade Patrimonial 5anos | 10 anos X
145 - Processo de Transferéncia de Imével Alienado
x 5anos | 10 anos X
em Leildo
146 - Parecer Técnico sobre Gestdo de BemImével | 5anos | 10anos | X
Subfuncgao: 02 - Gestao de Bens Méveis
Prazo de guarda Destinacao
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002 - Processo sobre Baixa de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
008 - Oficio sobre Doagdo de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
010 - Processo sobre Doacdo de Bens Moveis 5anos | 10 anos X
017 - Of!cp sobre Regulamentacdo da Gestdo de 5anos | 10 anos X
Bens Moveis
025 - ExPosu;ao de Mptlyos sobre Regulamentagéo 5anos | 10 anos X
da Gestdo de Bens Méveis
042 - Oficio sobre Baixa de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
01 - Planejar, Regula- 094 -NMinuta de De,creto sobre Regulamentacgéo da Sanos | 5 anos X
mentar, Normatizar, Gestao de Bem Movel
Controlar, Fiscalizar,  |g94 - |nstrucso Normativa sobre Gestéo de Bem enquanto
Supervisionar, Orientar e |\y4yel vigora 5 anos X
Dar Suporte a Adminis-
tragdo de Bens Mdveis (097 - Oficio Circular sobre Orientagdo sobre aGes-
~ . 2 anos | 3anos X
tdo de Bem Movel
099 - Processo sobre Leildo de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
100 - Processo sobre Transferéncia de Bens Mdveis | 5anos | 10 anos X
101 - Processo sobre Concessao de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
102 - Processo sobre Cessao de Uso de Bens Mé-
; 5anos | 10 anos X
veis
104 - Processo sobre Adjudicagé@o de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
106 - Processo sobre Usucapido de Bens Moveis 5anos | 10 anos X
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107 - Oficio sobre Manutengao de Bens Méveis 5 anos X
108 - Oficio sobre Recolhimento de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
109 - Oficio sobre Guarda de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
110 - Oficio sobre Avaliagao de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
111 - Informag&o sobre Baixa de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
112 - Informagé&o sobre Doagao de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
113 - Portaria sobre Transferéncia de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
11,4 - .Exposu;ao de Motivos sobre Baixa de Bens 5anos | 10 anos X
Moveis
11,5 - _Exposu;ao de Motivos sobre Doagéo de Bens 5anos | 10 anos X
Moveis
116 - Minuta de Decreto sobre Baixa de Bens Mdveis| 5anos | 5anos X
117 - Minuta de Decreto sobre Doagédo de Bens
P 5 anos 5 anos X
Mdveis
118 - Processo sobre Aquisi¢ao de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
120 - Processo sobre Baixa por Consumo de Bens
P 5anos | 10 anos X
Moveis
12,1 - .Processo sobre Baixa por Corregao de Bens 5anos | 10 anos X
Mdveis
122 - Processo sobre Baixa por Permuta de Bens
. 5anos | 10 anos X
Moveis
123 - Termo de Transferéncia de Veiculos 5anos | 10 anos X
124 - Processo sobre Descarte de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
125 - Processo sobre Furto, Roubo, Sinistro ou
. . 5anos | 10 anos X
Extravio de Bens Méveis
126 - Portaria que Institui Comissao de Baixa de
. 5anos | 10 anos X
Bens Mdveis
127 - Ata da Comissdo de Baixa de Bens Moveis 5anos | 10 anos X
128 - Minuta Despacho Autorizativo do Governador | 5anos | 10 anos X
129 - Edital de Leildo de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
130 - Laudo de Avaliagdo sobre Bens Méveis 5anos | 10 anos X
131 - Extrato de Leildo de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
132 - Relatério Final de Leildo de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
133 - Relatério Contébil de Leildo de Bens Mdéveis 5anos | 10 anos X
134 - Homologagao do Leildo de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
135 - Declaragao de Descaracterizagao de Veiculo 5anos | 10 anos X
136 - Declaragdo de Localizagédo de Veiculo 5anos | 10 anos X
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137 - Despacho sobre Bens Méveis 5anos | 10 anos X
138 - Relatério de Baixa de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
139 - Guia de Baixa de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
140 - Processo sobre Baixa por Obito de Semoven-
5anos | 10 anos X
tes
141 - Processo sobre Baixa de Bens Méveis Cadas-
s 5anos | 10 anos X
trados por Duplicidade
142 - Notificagdo Leildo de Bens Mdveis Inserviveis | 5anos | 10 anos X
143 - Certiddo Baixa de Sucata 5anos | 10 anos X
144 - Inteng@o de Alienagéo de Veiculos Oficiais 5anos | 10 anos X
145 - Termo de Compromisso do Leiloeiro Oficial 5anos | 10 anos X
146 - Declaragdo de Inservibilidade ou Excedéncia 5anos | 10 anos X
147 - Autorizagdo de Transferéncia de Bem Mével 5anos | 10 anos X
148 - Termo de Descarte de Bem Mdvel 5anos | 10 anos X
149 - Relatério de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
150 - Processo de Reavaliagdo de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
151 - Declaragdo de Inventério de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
152 - Formulario de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
153 - Documentos Referentes a Processos de Baixa
L 5anos | 10 anos X
de Bens Méveis
154 - Processo sobre Gestao de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
155 - Oficio sobre Gestao de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
156 - Informagéao sobre Gestdo de Bens Mdveis 5anos | 10 anos X
157 - Oficio sobre Leilao de Bens Méveis 5anos | 10 anos X
158 - Declaragdo sobre Bens Méveis 5anos | 10 anos X
159 - Processo sobre Incorporagdo de Bem Mavel 5anos | 10 anos X
Subfuncgao: 03 - Gestdo de Bens Intangiveis
Prazo de guarda Destinacao
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01- Orientar e Super- 001 - Exposigdo de Motivos sobre Bens Intangiveis | 5anos | 10 anos X
visionar as Atividades N . .
Inerentes a Bens Intan- 002 - Oficio sobre Registro de Bem Intangivel 5anos | 10 anos X
qgiveis 003 - Minuta de Decreto sobre Bens Intangiveis 5anos | 10 anos X
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094.- Oficio sobre Regulamentagéo de Bens Intan- 5anos | 10 anos X
giveis
005 - Processo sobre Levantamento de Bens Intan-
S 5anos | 10 anos X
giveis
006 - Processo sobre a Politica de Gestao dos Ati-
P 5anos | 10 anos X
vos Intangiveis
007 - Oficio Circular sobre Identificagdo de Bens
- 5anos | 10 anos X
Intangiveis
008 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Ativos
P 5anos | 10 anos X
Intangiveis
Subfuncao: 04 - Gestao Integrada de Meios de Transporte
Prazo de guarda Destinacdo
2 .© - )
.. S & 1T = =
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001 - Oficio sobre Regulamentagéo do Sistema de
. , . 5anos | 10anos | X
Gerenciamento de Veiculos e Equipamentos
002 - Exposigao de Motivos sobre Regulamentagao
do Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipa-| 5anos | 10 anos X
mentos
003 - Oficio sobre Especificagao de Veiculo 5anos |10anos | X

004 - Oficio sobre Registro de Veiculo e/ou Equipa-
mento no Sistema de Gerenciamento de Veiculos e 5anos | 10 anos X
Equipamentos

005 - Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo do
Sistema de Gerenciamento de Veiculos e Equipa- 5anos | 10 anos X
mentos

01 - Orientar e Supervi-
sionar as Atividades Ine-|006 - Parecer de Homologagao das Caracteristicas

s o . - . N R 5anos | 10anos | X
rentes & Administracéo Técnicas de Veiculos para Locagéo e Aquisigao

de Transporte, Veiculos

Oficiais e Equipamentos 007 - Parecer de Autorizagdo de Cessao de Uso de

Veiculos e Equipamentos Sanos | 10anos | X

008 - Instrugdes Normativas referentes a Gestdo de

Veiculos e Equipamentos Sanos | 10 anos X

009 - Oficios a Fornecedores para Regulamentagdes

L Sanos | 10anos | X
Operacionais

010 - Notificagdes a Fornecedores 5anos | 10 anos X

011 - Oficios de Resposta a Gestores para Esclareci-

S 5anos | 10 anos X
mentos Operacionais

012 - Comunicagdes Oficiais de Solicitagao de

. R - 5anos | 10 anos X
Servigos e Providéncias Operacionais

013 - Relatdrio sobre Abastecimento de Veiculo 2 anos | 3anos X
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014 - Solicitagdo de Veiculo para Deslocamento de
. 2anos | 3anos X
Servidor
Funcdo: 02 - Gestdo de Materiais e Servigos
Subfuncao: 01 - Gestdo de Materiais e Servigos
Prazo de guarda Destinacao
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até a apro-
092 - Processo sobre Aquisi¢ao de Materiais vagdo das| 5anos X
contas
até a apro-
093 - Processo sobre Contratagao de Servigos vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
095 - Processo sobre Locagao de Materiais vagdo das| 5 anos X
contas
096 - Processo sobre Contratagao de Obras e Servi- ate a apro-
. vacdodas| 10anos | X
¢os de Engenharia
contas
100 - Processo sobre Reajuste de Contrato de Mate- ate a apro-
. . vagdo das| 5 anos X
rial e Servigo
contas
- atéa
109 - Formulario de Cadastro de Fornecedor baixa 5 anos X
01 - Coordenar, Contro- . L ,
lar e Executar as Agoes 110 - Oficio sobre Atualizagdo de Cadastro de For- até a 5 anos X
da Gestéo de Materiais |"€cedor baixa
e Servicos
118 - Informagé&o sobre Rescisdo de Convénio er:lci];:rr;to 5 anos X
123 - Termo de Convénio enquanto 5 anos X
vigora
129 - Oficio sobre Reequilibrio Econdmico-Financei-
5anos | 10anos | X
ro a Contrato
134 - Contrato Administrativo 5anos | 10 anos X
138 - Oficio sobre Reconsideragao de Recurso 5anos | 10 anos X
141 : If’roc~esso sobre Homologagédo de Comissao 5anos | 10 anos X
de Licitagdo
144 - Erocesso sobre Aplicagdo de Sangdes Con- 5anos | 10 anos X
tratuais
145 - Termo Aditivo de Contrato 5anos | 10 anos X
146 - Ata de Registro de Prego 5anos | 10 anos X
147 - Oficio sobre Troca de Marca de Material 5anos | 10 anos X
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148 - Apostilamento de Contrato 5anos | 10 anos X
150 - Processo sobre Aquisi¢des e Contratagdes 5anos | 10 anos X

CovID19

152 - Processo sobre Aquisicdo de Bens e Contra-
tagdo de Servigos de Tecnologia da Informagéo e 5anos | 10 anos X A pedido Diretor SEA/DITI
Comunicagao

153 - Apostilamento de Ata de Registro de Preco 5anos | 10 anos X
154 - Termo Aditivo de Ata de Registro de Prego 5anos | 10 anos X
155 - Cancelamento de Registro de Prego 5anos | 10 anos X
156 - Processo sobre Fiscalizagdo de Contratos e | enquanto
; 10 anos X
Atas vigora
157 - Plano Anual de Compras enquanto 5 anos X
vigora
001 - Contrato de Telefonia Mdvel enquanto 5 anos X
vigora
002 - Contrato de Telefonia Fixa enquanto 5 anos X
vigora
003 - Termo de Compromisso de Telefonia Fixa er:/ci];jrr;to 5 anos X
004 - Termo de Compromisso de Telefonia Mével er:l?;:rr;to 5 anos X
02 - Coordenar e Contro- ~ . . atéa
lar o Servico de Teleco- 005 - Declaragao de Empréstimo de Equipamento baixa 3 anos X
municagao 6
006 - Declaragdo de Devolugdo de Equipamento ga?xz 3 anos X
007 - Relatdrio sobre Linha Telefonica 2anos | 3anos X
até a apro-
008 - Planilha de Gasto com Telefonia Fixa vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
009 - Planilha de Gasto com Telefonia Mével vagdo das| 5 anos X
contas
03 - Servigo de Repro-  |001 - Formuldrio sobre Requisi¢ao de Cépia de
2 anos X
grafia Documento
001 - Comunicagao Eletronica sobre Servigo de 9 anos X

04 - Executar o Servi¢o  |Higienizagéo

de Manutengéo e Con-

servacdo 002 - Com}Jnlcagao Eletronica sobre Servigo de 9anos | 3 anos X
Manutengao
05- Con.trolar Recepgao 001 - Formulério sobre Controle de Portaria 2 anos X
e Portaria
) _ até a apro-
:)i?adgontrolar Almoxa 001 - Balango de Material vagdo das| 5 anos X
contas
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002 - Inventario Fisico de Material enguanto 5 anos X
vigora
003 - Comunicacgao Eletronica sobre Solicitagdo de
. 2 anos X
Material
004 - Plano de Previsdo de Consumo de Material 2 anos X
001 - Oficio Circular sobre Atualizagdo da Planilha
~ h 5anos X
07 - Controlar a Mao-de- de Controle M&o-de-Obra Locada Terceirizada
-Obra Locada 002 - Planilha de Controle Mao-de-Obra Locada
. 5anos X
Terceirizada
Grupo: 04 - GESTAO DE PESSOAS
Subgrupo: 01 - Gestao de Pessoas
Funcédo: 01 - Gestao de Ingresso e Movimentagao de Pessoal
Subfuncao: 01 - Gestado de Ingresso de Pessoal
Prazo de guarda Destinacao
.2 & o @
Atividade Documento 2 o= '§ -‘é’ § Observagéo
8 | SE| £ 8¢
& k3] = ©5
£ ¢ =
até a
001 - Processo sobre Abertura de Concurso Publico honjolo- 57 anos X
gacao do
resultado
até a
002 - Ato Administrativo para Instituigdo de Comis- | homolo-
~ e = 57 anos X
sdo de Concurso Publico gacdo do
resultado
003 —,At_o Administrativo de Nomeagao por Concur- 5anos | 57 anos X
so Publico
004 - Processo sobre Vacancia de Cargo Efetivo 5anos | 57 anos X
0T - Normatizar, Super-  |gg5 - Ato Administrativo de Nomeagéo de Servidor | 5anos | 57 anos X
visionar, Controlar e
Analisar os Procedimen-|006 - Ato Administrativo de Exoneragéo de Servidor | 5anos | 57 anos X
tos sobre Ingresso de
Pessoal 007 - Ato Administrativo de Designagao de Servidor | 5anos | 57 anos X
008 - Ato Administrativo de Dispensa de Servidor 5anos | 57 anos X
009 - Ato Administrativo de Demissdo de Servidor 5anos | 57 anos X
010 - Processo sobre Acumulagao de Cargos 5anos | 57 anos X
011 - Processo sobre Cadastramento de Servidor 5anos | 57 anos X
014 - Processo sobre Estéagio Probatério 5anos | 57 anos X
015 - Oficio sobre Opgédo de Recebimento 5anos | 95 anos X
017 - Atestado sobre Proventos de Cofre Publico 5anos | 57anos | X
018 - Ato de Reversdo de Aposentadoria 5anos | 57 anos X
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019 - Ato de Cassacgao de Aposentadoria 5anos | 57 anos X
022 - Processo sobre Substituigao de Servidor 5anos | 57 anos X
023 - Procgsso sobre Reintegragédo de Servidor no 5anos | 57 anos X
Cargo Efetivo
026 - Processo sobre Recondugao de Servidor no
) 5anos | 57 anos X
Cargo Efetivo
028 - Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito No-
~ . 5anos | 57 anos X
meacao de Servidor
029 - Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito De-
. ~ . 5anos | 57 anos X
signagao de Servidor
030 - Ato Administrativo de Tornar Sem Efeito Exo-
~ . 5anos | 57 anos X
neragdo de Servidor
032 - Processo sobre Composigéo de Conselho 5anos | 57 anos X
Estadual
033 - Ato Administrativo sobre Composigéo de 5anos | 57 anos X
Conselho Estadual
034 - Processo sobre Plano de Carreira 5anos | 10 anos X
035 -~Processo sobre Dispensa e Designagédo de 5anos | 57 anos X
Funcgéo
037 - Requerimento de Inclusdo/Alteragdo -PASEP | 5anos | 57 anos X
enquanto
039 - Oficio sobre Cadastro de Dependente de Ser- | oservidor
. 95 anos X
vidor permane-
cer

040 - Formuldrio de Abertura/Alteragéo de Conta Sanos | 57anos | X

Corrente
041 - Formulario de Inclusdo de Dados Cadastrais 5anos | 57 anos X
042 - Declara(,:?o de Acumulagdo de Cargos, Empre- 5anos | 57 anos X
gos e/ou Fungdes
043 - Declaragdo de Bens, Direitos, Valores eRenda | 5anos | 57 anos X
044 - Declaragao de Relagado de Parentesco 5anos | 57 anos X
045 - Formuldrio de Termo de Posse e Compromisso| 5anos | 57 anos X
01}6 - Dec[araq’ao para Possg em Carg~o em Cpm|s- 5anos | 57 anos X
sdo, Fungdo Técnica Gerencial e Fungéo Gratificada
047 - Declaragdo de N&o Ter Sofrido Penalidades no

- . 5anos | 57 anos X
Exercicio da Fungéo Publica
050 - Formulério de Carga Horaria de Servidor 5anos | 57 anos X
051 - Requerimento de Certiddo Narratdria 5anos | 57anos | X
052 - Formularlo de Ayalllagao Espgual de Desempe- 5anos | 57 anos X
nho Funcional no Estégio Probatdrio
053 - Informag&o de Contribuigao Previdencidria 5anos | 57anos | X
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056 - Processo sobre Admissao de Servidor 5anos | 10 anos X
atéa
057 - Processo sobre Abertura de Processo Seletivo honjolo— 57 anos X
gacdo do
resultado
atéa
058 - Formulario de Recurso em Processo Seletivo horrjolo- 57anos | X
gagdo do
resultado
059 - Ato Administrativo de Admiss&o por Processo
. 5anos | 57 anos X
Seletivo
0§0 - Portaria de Designacgdo de Equipe Multiprofis- 5anos | 57 anos X
sional
061 - Formulério Avaliagdo Equipe Multiprofissional | 5anos | 57 anos X

062 - Processo sobre Substituicao de Férias de
Cargo em Comissao, Fungao Técnica Gerencial e 5anos | 57 anos X
Funcdo Gratificada

063 - Edital Eleigdes para Conselho Estadual 5anos | 10 anos X
064 - Processo sobre Licenciamento de Servidor
. 5anos | 57 anos X
Militar
065 - Oficio sobre Licenciamento de Servidor Militar | 5anos | 57 anos X
066 - Certidao Negativa de Processo Administrativo
; 5anos | 57 anos X
Antigo e Atual
067 - Processo sobre Cumprimento de Decisao do atg o tran-
. s = sitoem | 57 anos X
TCE Relacionada a Gestdo de Pessoas ;
julgado
068 - Processo sobre Cumprimento de Decisdo atg o tran-
- . N ~ sitoem | 57 anos X
Judicial Relacionada a Gestédo de Pessoas ;
julgado
069 - Processo sobre Falecimento do Servidor 5anos | 57 anos X
070 - Certiddo de Obito 5anos | 57 anos X
071 - Processo sobre Anulagdo de Inclusédo de 5anos | 57 anos X
Servidor
072 - Processo sobre Designagao de Servidor - 5anos | 57 anos X
CTISP
073 - Oficio sobre Designagao de Servidor -CTISP 5anos | 57 anos X
074 - Termo de Adesao e Aceitagdo ao CTISP 5anos | 57 anos X
075 - Portaria sobre Designagao ao CTISP enquanto 57 anos X
vigora
076 - Processo sobre Renovacao de Designagao ao 5anos | 57 anos X

CTISP

077 - Requerimento sobre Renovagao de Designa-

c30 a0 CTISP 5anos | 47 anos X
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078 - Processo sobre Dispensa de Designagdo ao 5anos | 57 anos X
CTISP
079 - Requerimento sobre Dispensa de Designagao 5anos | 57 anos X
ao CTISP
enquanto
080 - Processo Seletivo para a Contratagao de Servi- | o servidor
L 100 anos X
dor Temporario permane-
cer
enquanto
081 - Edital de Concurso para Adesédo de Servidor | o servidor
L 100 anos X
Temporério permane-
cer
enquanto
082 - Contrato de Adesdo ao Servigo de Servidor oservidor
L 100 anos X
Temporario permane-
cer
enquanto
083 - Rescisdo do Contrato de Adesao ao Servigo de | o servidor
. - 100 anos X
Servidor Temporario permane-
cer
Subfuncgéo: 02 - Gestdao de Movimentagao de Pessoal
Prazo de guarda Destinacao
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001 - Processo sobre Disposigdo de Servidor 5anos | 57 anos X
005 - Processo sobre Remogéo de Servidor 5anos | 57 anos X
007 - Processo sobre Redistribui¢ao de Servidor 5anos | 57 anos X
019 - Processo sobre Enquadramento de Servidor 5anos | 57 anos X
021 - Processo sobre Alteragdo de Carga Horaria de 5anos | 57 anos X
Servidor
0.1 - Normatizar, Supervi- 023 - Processo sobre Estabilidade de Servidor 5anos | 57 anos X
sionar, Controlar e Ana-
lisar os Procedimentos 929 - processo sobre Cessar Disposigdo de Servidor| 5anos | 57 anos X
sobre Movimentacéao de
Pessoal 034 - Processo sobre Lotagdo de Servidor 5anos | 57 anos X
037 - Formulério de Solicitagdo de Movimentagéo 5anos | 57 anos X
Interna
038 - Requerimento de Opgao de Recebimento/ 5anos | 57 anos X
Pagamento
040 - Requerimento de Ressarcimento Eie Remune-
racdo de Servidores a Disposi¢do com Onus para 5anos | 57 anos X
Origem
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041 - F(I)r.mulano de Movimentagao do Quadro do 5anos | 57 anos X
Magistério
043 - Requerimento de Hordrio Especial para Servi- 5anos | 57 anos X
dor Estudante
044 - Requerimento de Redugéo da Jornada para 5anos | 57 anos X
Servidor Estudante
045 - Formulério de Atribuicdo de Representagao 5anos | 57 anos X
046 - Formulario de Acompanhamento da Avaliagdo
. 5anos | 57 anos X
Especial de Desempenho
0117 - Requerimento de Inplusao, Alteragao ou Exclu- 5anos | 57 anos X
sdo de Uso de Nome Social
048 - Oficio sobre Apresentagao de Militar 5anos | 57anos | X
050 - Processo sobre Escala de Servigo 5anos | 57 anos X
052 - Declaragao por Imperativo de Convénio 5anos | 10 anos X
053 - Processo sobre Prorrogagéo de Disposicao 5anos | 57 anos X
054 - Processo sobre Agregagao de Servidor Militar | 5anos | 57 anos X
055 - Relatério sobre Limite de Prazo de Servidor 5anos | 57 anos X
(SIGRH)
056 - Procgs_so sobre Reversao de Agregacado de 5anos | 57 anos X
Servidor Militar
057 - Relatério sobre Agregacéo de Servidor Militar | 5anos | 57 anos X
058 - Processo de Regularizagdo da Situagao Fun- 5anos | 57 anos X
cional
002 - Processo sobre Licenga Luto 5anos | 57 anos X
003 - Processo sobre Licenga de Nupcias 5anos | 57 anos X
004 - Processo sobre Licenga Paternidade 5anos | 57 anos X
005 - Processo sobre Afastamento de Servidor do 5 anos ou até aprovagdo de
Pais 5anos | 57 anos X |constas quando o afastamento
se d4 com onus.
02 - Normatizar, Su-
pervisionar, Controlar  |007 - Processo sobre Afastamento de Servidor para
) . . 5anos | 57 anos X
e Analisar os Procedi- |Concorrer/Exercer Cargo Eletivo
mentos sobre Licencas e . ]
Afastamentos 010 - Ato Administrativo sobre Licenga para Trata- 5anos | 57 anos X
mento de Interesses Particulares
011 - Processo sobre Licenga Especial 5anos | 95anos X
01 3.- Prf)gesso sobre Licenga para Servigo Militar 5anos | 57 anos X
Obrigatério
01_4 - Ato Admllnl_stratlvo sobre Licenga para Servigo 5anos | 57 anos X
Militar Obrigatério

111




Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Prazo de guarda Destinacdo
2 .© -~ )
- 15 = ® = ~
Atividade Documento e o e | Sa Observagéo
o »n O e ==
© L E = Slc
& T E | ok
8 E| @ 8
017 - Requerimento de Viagem ao Exterior 5anos | 57 anos X > apos (sem dnus)/ até aprova-
¢do das constas (com 6nus)
022 - Requerimento de Redugéao de Jornada de 5anos | 57 anos X
Trabalho
027 - Declaragéo para Fins de Concgssao de Licencga 5anos | 57 anos X
para Tratamento de Interesses Particulares
029 - Requer!mento de Afastamento para Aguardar 5anos | 57 anos X
Aposentadoria
033- Requerlmento~de Prorrogacao de Licenga 5anos | 10 anos X
Especial para Adogao de Menor
034 - Requerlmﬂento de Interrupgéo de Licenga Espe- 5anos | 10 anos X
cial para Adogao de Menor
035 - Processo sobre Licenga Especial para Adogao 5anos | 10 anos X
de Menor
037 - Requerimento de Prorrogacao de Licenga
Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Represen-| 5anos | 10 anos X
tacdo em Organizagdo Sindical
038 - Requerimento de Interrupgéo de Licenga Espe-
cial para Ocupar Cargo de Dire¢do ou Representagdo| 5anos | 10 anos X
em Organizagdo Sindical
039 - Processo sobre Licenga Especial para Ocupar
Cargo de Diregdo ou Representagdo em Organizagdo| 5anos | 10 anos X
Sindical
041 - Requerlmento de Prorrogagao de L!Eenga 5anos | 10 anos X
Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
042 - Requerimento de Interrupgéo de L!cenga Espe- 5anos | 10 anos X
cial para Atender Pessoa com Deficiéncia
043 - Processo so.tire I'_|cenca Especial para Atender 5anos | 10 anos X
Pessoa com Deficiéncia
045 - Requerimento de Prorrog.acao de Licenga para 5anos | 10 anos X
Tratamento de Interesses Particulares
046 - Requerimento de Interrupcao de Licenga para 5anos | 10 anos X
Tratamento de Interesses Particulares
Nomenclatura corrigida de Pro-
cesso sobre Licenga Sem Ven-
047 - Processo sobre Licenga para Tratamento de cimento para; Processo sobre
. 5anos | 57 anos X Licenga para Tratamento de
Interesses Particulares .
Interesses Particulares. Ade-
quagao lei 6745, sem alteragdo
na origem do documento
048 - Certiddo sobre Ll.cenca Compulséria para 5anos | 57 anos X
Concorrer a Cargo Eletivo

112




Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Funcdo: 02 - Gestdo da Remuneragao Funcional
Subfuncgao: 01 - Gestdao da Remuneragao Funcional

Prazo de guarda Destinacdo

‘2 :g 18 L
Atividade Documento g o = SN Observagdo
8 82| £ | S8
@ = E | BE
& E| 3| 8
003 - Processo sobre Analise Juridica de Conces-
~ e . 5anos | 57 anos X
sdo de Beneficio Especifico
004 - Requerimento de Autorizagdo de Pagamento 5anos | 57 anos X
de Hora Extra
006 - Processo Administrativo sobre Inclusdo de
. . . 5anos | 57 anos X
Gratificagdo e Demais Proventos
007 - Processo sobre Valor Retroativo de Proventos | 5anos | 57 anos X

008 - Processo sobre Criagao/Alteragao de Rubrica

de Desconto de Consignagéo Sanos | 57anos | X

009 - Processo sobre Revisdo de Proventos 5anos | 95 anos X

010 - Processo sobre Ressarcimento aos Cofres

Piblicos 5anos | 95 anos X

011 - Processo sobre Revisdo de Valor a Ser Ressar-

cido aos Cofres Publicos Sanos | 95anos | X

012 - Processo sobre Estorno de Falta de Servidor 5anos | 95 anos X

013 - Processo sobre Falta de Servidor 5anos | 95 anos X

014 - Processo sobre Repercussao Financeira de

5anos | 95anos X
Concurso e Ingresso

015 - Processo sobre Repercusséo Financeira de

Concesséo/Alteracdo de Beneficios Sanos | 95anos | X

01 - Coordenar, Orientar

e Supervisionar a Remu-

neragéo Funcional 016 - Informagao sobre Folha de Pagamento 5anos |95anos | X
017 - Informagao sobre Ressarcimento aos Cofres | enquanto
- : 95 anos X
Publicos vigora
018 - Oficio sobre Pensao de Alimentos enquanto 95anos | X
vigora
019 - Oficio sobre Frequéncia de Servidor 5anos | 57 anos X
020 - Processo sobre Saldrio Maternidade 5anos | 5anos X
o até a apro-
021 . Processo sobre Didria e/ou passagem de vagio das| 57 anos | X
Servidor
contas

022 - Oficio sobre Determinagao de Penhora de

Valores em Folha de Pagamento de Servidor Sanos | 57anos | X

023 - Processo sobre Ajuste de Gratificagdo e De-

mais Proventos Sanos | 57 anos X
024 - Oficio sobre Auxilio Alimentagado 5anos | 5anos X
025 - Oficio sobre Salério Familia 5anos | 95anos | X
026 - Planilha de Controle de Falta Injustificada 5anos | 95 anos X
027 - Planilha de Controle de Falta Justificada 5anos | 95anos X
028 - Requerimento de Abono de Falta Retroativa 5anos | 95 anos X
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029 - Formulério de Informacéo e Autorizagao de Sanos | 95anos | X
Pagamento Retroativo de Valor Devido ao Servidor
030 - Requerimento de Pagamento Retroativo de 5anos | 95anos | X
Valor Devido ao Servidor
031 - Formulério de Conferéncia da Prévia 5anos | 95anos | X
032 - Requerimento de Pagamento de Valor de Sanos | 57anos | X
Exercicio Anterior
033 - Relatdrio de Justificativas de Inclusdo/Altera- 5anos | 10 anos X
¢do na Folha de Pagamento
034 - Formulério de Registro de Frequéncia 5anos | 95 anos X
035 - Relatdrio de Viagem para Pagamento de Inde- 3? goadp;(: 10 anos X
nizagdo pelo Uso de Veiculo Préprio (IUVP) ¢
contas
036 - Relatdrio de Viagem para Prestacao de Contas ?: goagzg 10 anos X
de Diarias Recebidas ¢
contas
037 - Reenvio de Crédito de Folha de Pagamento 5anos | 10 anos X solicitado por (%eref Controle
Estratégico
038 - Requerimento de Prorrogacdo de Saldrio Ma- 7 anos | 5 anos X
ternidade para ACT/CLT
039 - Requerimento de Auxilio Creche 5anos | 57 anos X
atéa
001 - Processo sobre Intimagdo e Notificagdo - Re- |concluséo 5 anos X
ceita Federal do Brasil do procedi-
mento
até a
002 - Processo sobre Intimagao e Notificagao - INSS conclusag 5 anos X
do procedi-
mento
até a
03 - Organizar, Norma-  |003 - Processo sobre Isengdo de Contribuigdo - INSS Cd%nclﬂii? 57 anos X
tizar, Padronizar e Des- di p i
centralizar a Geragao de imento
Informagéo Trabalhista, 004 - Processo sobre Alteragéo de Dados para Im- ) 5 X
Tributaria e Fiscal posto de Renda - DIRF anos anos
005 - Processo sobre Alteragdo de Dados para Im- 9anos | 5anos X
posto de Renda - RAIS
006 - Processo sobre Alteragdo de Dados -PASEP 5anos | 5anos X
007 - Processo sobre Cadastramento - PASEP 5anos | 5anos X
g&il Processo sobre Isencdo de Contribuigdo Sin- 9anos | 5 anos X
009 - Processo sobre Alteragdo de Contracheque 2anos | 5anos X
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010 - Processo sobre Guia de Recolhimento do

Fundo de Garantia e Informagéo a Previdéncia So- 5anos | 57 anos X

cial - GFIP

011 - Informacé&o Tributéria 2anos | 5anos X

012 - Informagé&o Fiscal 2anos | 5anos X

013 - Informagéao Trabalhista 5anos | 5anos X

014 - Processo sobre Intimagao e Notificagdo -MTE | 5anos | 5anos X

015 - Processo sobre Orientagao - DIRF 5anos | 57anos | X

016 - Processo sobre Orientagao - RAIS 5anos | 57anos | X

017 - Processo sobre Orientagdo de Contribuigdo

Sindical 5 anos 5 anos X

018 - Processo sobre Imposto de Renda Retido na
5anos | 5anos X

Fonte - IRRF
019 - Processo sobre Salario Maternidade 7anos | 5anos X
020 - Processo sobre Saldrio Familia 5anos | 5anos
021 - Processo sobre Isengé@o de Imposto deRenda | 5anos | 5anos X
023 - Oficio sobre Tributagédo e Imposto de Renda 2anos | 5anos X
024 - Requerimento de Isengdo de Contribui¢ao
Previdencidria Junto ao Regime Geral da Previdéncia) 5anos | 5anos X
Social - RGPS

enquanto
025 - Requerimento de Inclusdo e/ou Alteragdo de | oservidor 5 anos X
Cadastro Participante - PASEP permane-

cer

026 - Termo de Opgdo de Inclusdo de Parcelas
Remuneratérias na Base de Célculo do Saldrio de 5anos | 5anos X
Contribuigdo

027 - Processo sobre Conferéncia da DIRF 5anos | 10 anos X

028 - Requerimento de Revisao/Retificagdo de Com-

provante de Rendimentos Sanos | 10 anos X
029 - Requerimento de Revisao/Retificagdo da

Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte - 5anos | 10 anos X
DIRF

030 - Requerimento de Revisao/Retificagdo da Rela- 5anos | 10 anos X

¢ao Anual de Informagdes Sociais - RAIS

001 - Processo sobre Concesséo de Pensao nao enquanto

. . ; 95 anos X
Previdencidria vigora

_ 003 - Processo sobre Cancelamento de Pensdo néo 5 95 X
05 - Gerenciar os Proce- |previdenciaria anos anos

dimentos sobre Pensdes — o
ndo Previdenciarias 005 - Processo sobre Reativagéo de Pens&o néo enquanto

. . ; 95 anos X
Previdenciéria vigora

007 - Processo sobre Revisdo de Valor de Pensdao | enquanto

- ; e ; 95 anos X
néo Previdenciaria vigora
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009 - Oficio sobre Pensdo nédo Previdencidria 5anos | 95anos X
010 - Atestado sobre Pensdo nao Previdencidria 5anos | 95 anos X
012 - Oficio sobre Recadastramento de Orgéo Res- | enquanto
. - ; 95 anos X
ponsavel e Pensionista vigora
013 - Formuldrio de Recadastramento de Penséo
< . . 5anos | 95anos X
ndo Previdencidria
014 - Processo sobre Cumprimento de Decisao enquanto
. - : . durara | 95anos | X
Judicial sobre Pensdo nao Previdencidria ~
acdo
01’ 5 - Oficio gopre Cancelamento de Orgdo Respon- 5anos | 95 anos X
sédvel e Pensionista
016 - OfI(EIO sobre Diligéncia de Pensionista e/ou 5anos | 95 anos X
Responsdvel Legal
017 - Oficio sobre Atendimento a Determinagédo da 5anos | 95 anos X
Procuradoria Geral do Estado - PGE
018 - Formuldrio de Atualizagdo Cadastral de Pen-
< x . e 5anos | 95anos X
sdo ndo Previdencidria
001 - Processo sobre Cumprimento de Decisdo enquanto
- . ~ . durara | 5anos X
Judicial Relacionada a Remuneragao de Servidor acio
01,1 - Informagéao sobre Restitui¢ao de Valor ao Sanos | 5 anos X
Erério
012 - Oficio sobre Cumprimento de Decisdo Judicial | 5anos | 5 anos X
06 - Contrglarg Exegutar 013 - Of|C|Q sobre Atendimento a Determinagdo da 5anos | 5 anos X
a Averbacéo Financeira |Procuradoria Geral do Estado - PGE
Judicial 014 - Oficio sobre Atendimento a Determinagédo do Sanos | 5 anos X
Tribunal de Contas do Estado - TCE
015 - Oficio sobre Atendimento aos Procedimentos
L . S5anos | 5anos X
de Restituigao ao Erério
017 - Comunicacgdo para Fins de Contraditdrio e
5anos | 5anos X
Ampla Defesa
018 - Formuldrio de Restituicdo ao Erario 5anos | 5anos X
Funcéao: 03 - Gestao de Auditoria da Folha de Pessoal
Subfuncgao: 01 - Auditoria da Folha de Pessoal
Prazo de guarda Destinacao
o o) o @
oy \l— 2 -— -
Atividade Documento L o= § S é Observagao
& | 8| £|5¢
= e | ¢ =

01 - Gestdo e Controle

dos Setoriais e Sec- 001 - Informac&o de Auditoria da Folha de Paga-

o 5anos | 95anos | X
cionais de Recursos mento
Humanos
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002 - Comunicacao de Auditoria da Folha de Paga- Sanos | 95anos | X
mento
003 - Comunicacao Eletronica de Auditoria da Folha
Sanos | 95anos | X
de Pagamento
004 - Oficio sobre Auditoria da Folha de Pagamento | 5anos | 95anos | X
005 - Parecer de Auditoria da Folha de Pagamento 5anos | 95anos | X
006 - Relatdrio de Auditoria da Folha de Pagamento | 5anos | 95anos | X
007 - Manual sobre Qrientagdo Técnica de Auditoria | enquanto
; 5anos X
da Folha de Pagamento vigora
Funcao: 05 - Gestao de Saude do Servidor
Subfuncéo: 01 - Gestao de Pericia Médica
Prazo de guarda Destinagao
g & s )
Atividade Documento 2 v = '§ S é Observagéo
8 | 88| £ |8¢
i | =S
002 - Exposigao de Motivos sobre Pericia Médica 5anos | 10anos | X
003 - Manual de Procedimentos Administrativos enquanto X
sobre Pericia Médica vigora
004 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Pericia
. 5anos X
Médica
005 - Minuta de Decreto sobre Pericia Médica 5 anos X
006 - Minuta de Edital sobre Pericia Médica 5 anos X
007 - Minuta sobre Instrugdo Normativa sobre Peri-
o 5anos X
cia Médica
008 - Minuta de Portaria sobre Pericia Médica 5 anos X
03 - Planejar, Normatizar,|009 - Norma Operacional Documental sobre Pericia | enquanto X
Orientar e Supervisio- ~ |Médica vigora
nar a Area de Pericia . T
Médica 010 - Oficio sobre Pericia Médica 5anos |10anos | X
011 - Manual de Orientagéo Técnica Documental enquanto X Guardar um exemplar para
sobre Pericia Médica vigora amostragem.
012 - Manual de Orientagdo Técnica Pericial enquanto X Guardar um exemplar para
vigora amostragem.
013 - Proglrgma,,P(OJeto e/ou Plano de Trabalho 10anos | 10anos | X
sobre Pericia Médica
014 - Relatdrio de Atividade sobre Pericia Médica 5anos | 10anos | X
01,5 ) Termo de Cooperagao Técnica sobre Pericia enguanto 15anos | X
Médica vigora
016 - Termo de Execugdo Descentralizada sobre enquanto
PR ; 15anos | X
Pericia Médica vigora
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017 - Termo de Fomento ou de Colaboragéo sobre | enquanto
PSR ; 15anos | X
Pericia Médica vigora
018 - Convénio de Prestagdo de Servigos sobre enquanto
R ; 15anos | X
Pericia Médica vigora
019 - Contrato de Prestagéo de Servigos sobre enquanto
o ; 15anos | X
Pericia Médica vigora
020 - Oficio sobre Solicitagdo de Mudancga de Ende- ate aresos
. lugdo de | 5anos X
reo da Pericia Médica do Estado
demanda
021 - Relatério de Certificagdo da Pericia Médica do ate~a apro-
vacdo das| 5anos X
Estado
contas
022 - Relatdrio de Autorizagao de Despesa da Peri- ate? apro-
I, vacao das| 5anos X
cia Médica do Estado
contas
023 - Processo sobre Certificagdo de Despesa da ate a apro-
L vagdo das| 5 anos X
Pericia Médica do Estado
contas
024 - Processo sobre Autorizagao de Didria da ?: g:g:: 5 anos X
Pericia Médica do Estado ¢
contas
025 - Processo sobre Pagamento de Taxas de Alva- ?: goagz 5 anos X
ras da Pericia Médica do Estado ¢
contas
até a
026 - Processo sobre Pedidos de Alvaras da Pericia |conclusdo 5 anos X
Médica do Estado do procedi-
mento
até a
027 - Oficio de Solicitagédo de Isengdo de Taxas da |conclusdo 5 anos X
Pericia Médica do Estado do proce-
dimento
028 - Processo sobre Pagamento de Despesas da ate aapro-
TR, vagdo das| 5 anos X
Pericia Médica do Estado
contas
029 - Oficio de Pedido de Material do AImoxarifado ate areso
e lugdo de | 5anos X
para a Pericia Médica do Estado
demanda
030 - Oficio de Solicitagdo de indice de Reajuste de altﬁ Zéedsg' 5 anos X
Contratos da Pericia Médica do Estado ¢
demanda
031 - Relatério de Atendimento a Instrugdo Normati- ate areso
PR lugdo de | 5anos X
va - Pericia Médica do Estado
demanda
. até a reso-
0§2 - Mapq Comparatlvo de Pregos para Contrata- lugio de | 5 anos X
¢ao - Pericia Médica
demanda
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até a reso-
033 - Orgamentos Imdveis - Pericia Médica lugdo de | 5anos X
demanda
até a reso-
034 - Orcamentos Materiais - Pericia Médica lugdo de | 5anos X
demanda
até a reso-
035 - Orgamentos Servigos - Pericia Médica lugéo de X
demanda
036 - Prestagao de Contas Cartdo CPESC -Pericia ate a apro-
P vagdo das| 5 anos X
Médica
contas
037 - Pedido de Concessao de Crédito Cartao 3? goadp;(: 5 anos X
CPESC - Pericia Médica ¢
contas
038 - Matricula Atualizada de Imével - Pericia Mé- |21 & 1eSO"
: lugdo de | 5 anos X
dica
demanda
até a apro-
039 - Prestacgao de Contas Didrias Pericia Médica |vagdodas| 5 anos X
contas
até a apro-
040 - Nota Fiscal de Didrias Pericia Médica vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
041 - Cupom Fiscal de Diarias Pericia Médica vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
042 - Ressarcimento de Despesas Pericia Médica |vacdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
043 - Fatura de Despesas Pericia Médica vacdo das| 5 anos X
contas
.. ... |até aapro-
044 Fatura Agrupadora de Despesas Pericia Mé vado das| 5 anos X
dica
contas
até a apro-
045 - Oficio de Vantajosidade Pericia Médica vagdo das| 5 anos X
contas
001 - Prontuario Pericial Fisico enquanto 20anos | X
vigora
04- Executar, Controlar e 002 - Avaliagao Pericial Médica 5anos | 15anos | X
Analisar os Procedimen-|003 - Avaliagdo Pericial Psicolégica 5anos | 15anos | X
tos sobre Pericia Médi-
ca do Servidor Civil 004 - Avaliacao Pericial Social 5anos | 15anos | X
006 - Avaliagao Pericial Médica - Pericia Mével 5anos |15anos | X
007 - Avaliagdo Pericial Médica - Pré Admissional 5anos |15anos | X
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008 - Avaliacao Pericial Médica de Segurado Apo- Sanos | 15anos | X

sentado

011 - Comunicado de Resultado de Pericia 5anos |15anos | X

013 - Convocagao para Avaliagdo Pericial 5anos | 15anos | X

014 - Declaragao de Comparecimento em Avaliagdo

- 5anos | 15anos X
Pericial

016 - Declaragao de Inexisténcia de Renda Familiar | 5anos | 15anos | X

017 - Justificativa de ndo Agendamento de Avalia-

¢do Pericial 5anos | 15anos X

018 - Justificativa de ndo Comparecimento em

Avaliagao Pericial Agendada Sanos | 15anos | X

020 - Laudo de Sanidade e Capacidade Fisica 5anos | 15anos | X

021 - Notificacdo e Investigagdo de Acidente com

Servigo com Material Bioldgico Sanos | 15anos | X

022 - Oficio sobre Resultado de Revisao Pericial

Médica de Segurado Aposentado Sanos | 15anos | X

024 - Oficio sobre Auxilio-Doencga 5anos |15anos | X
025 - Oficio sobre Avaliagdo Pré-Admissional -Lau-

S5anos | 15anos | X
do Posse
026 - Oficio sobre Resultado de Pericia 5anos | 15anos | X
027 - Oficio sobre Incapacidade Temporaria 5anos |15anos | X

028 - Oficio sobre Licenga de 1/4 da Jornada de

Trabalho 5anos | 15anos X

029 - Oficio sobre Licenga para Repouso aGestante | 5anos | 15anos | X

030 - Oficio sobre Licenca para Tratamento de Sanos | 15anos | X

Saude
031 - Oficio sobre Pericia em Transito 5anos | 15anos | X
033 - Oficio sobre Readaptagéo de Servidor 5anos | 15anos | X

034 - Oficio sobre Redugéo de Licenga de Tratamen-

to de Satde por Motivo de Obito Sanos | 15anos | X

035 - Oficio sobre Redugdo de Licenga para Repou-

so a Gestante 5anos | 15anos X

036 - Oficio sobre Redugao de Licenga para Trata-

mento de Doenga em Pessoa da Familia Sanos | 15anos | X

037 - Oficio sobre Redugdo de Licenga para Trata-

mento de Saude Sanos | 15anos X

038 - Oficio sobre Remogao de Servidor 5anos | 15anos | X

039 - Oficio sobre Salédrio Maternidade para ACT/

o 5anos | 15anos X

040 - Oficio sobre Avaliagédo Pericial 5anos | 15anos | X
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042 - Processo sobre Comunicagao Estadual de Sanos | 15anos | X
Acidente em Servigo - CEAS
enquanto
043 - Processo sobre Requerimento de Ressarci- | o servidor 20 anos | X
mento e/ou Pagamento de Despesas permane-
cer

044 - Processo sobre Aposentadoria por Incapaci-
dade Permanente decorrente de Sequelas de Aci- 5anos | 15anos | X
dente em Servigo ou Moléstia Profissional

045 - Processo sobre Aposentadoria por Incapaci-

dade Permanente Integral Sanos | 15anos | X

046 - Processo sobre Aposentadoria por Incapaci-

dade Permanente Sanos | 15anos | X

047 - Processo sobre Aposentadoria por Incapaci-

dade Permanente Proporcional Sanos | 15anos | X

048 - Processo sobre Avaliagdo de Dependente para

Inclusdo no Plano de Salde Sanos | 15anos | X

049 - Processo sobre Cancelamento de Licenga enquanto

. ; 20anos | X
para Tratamento de Salde vigora

enquanto

050 - Processo sobre Cancelamento de Licenga para| o servidor
o 20anos | X

Tratamento Familiar permane-

cer

051 - Processo sobre Cancelamento de Readapta-

cao de Servidor 5anos | 15anos | X

052 - Processo sobre Concessdo de Licenga de 1/4

da Jornada de Trabalho Sanos | 15anos | X

053 - Processo sobre Concessédo de Penséao para

Filho Maior Invalido Sanos | 15anos X

enquanto
054 - Processo sobre Horéario Especial para Servidor | o servidor
o 20anos | X
com Deficiéncia permane-
cer
enquanto
055 - Processo sobre Integralizagdo da Aposenta- | oservidor 20 anos | X
doria permane-
cer
enquanto
056 - Processo sobre Interrupgao de Licenga para | oservidor
. 20anos | X
Tratamento de Salde permane-
cer
enquanto
057 - Processo sobre Interrupgédo de Licenga para | oservidor
. 20anos | X
Tratamento Familiar permane-
cer
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058 - Processo sobre Interrupgao de Readaptagdo | oservidor
. 20anos | X
de Servidor permane-
cer
059 - Processo sobre Incapacidade Permanente 5anos | 15anos | X

060 - Processo sobre Isengdo de Contribuigao Pre-

. 5anos | 15anos X
videncidria

061 - Processo sobre Isengédo de Contribuigao Previ-

dencidria/Imposto de Renda Sanos | 15anos | X

062 - Processo sobre Isenc¢ao de Imposto de Renda Sanos | 20 anos | X

Pés-Morte
enquanto
063 - Processo sobre Licenga para Repouso a Ges- | o servidor 20anos | X
tante permane-
cer
enquanto
064 - Processo sobre Licenga para Tratamento de | o servidor
. 20anos | X
Saude permane-
cer
enquanto
065 - Processo sobre Readaptagéo de Servidor 0 servidor 20anos | X
permane-
cer

066 - Processo sobre Reconsideragdo de Aposen-
tadoria por Incapacidade Permanente Decorrente
de Acidente ou Sequela em Servigo ou Moléstia
Profissional

5anos | 15anos X

067 - Processo sobre Reconsideragdo de Aposenta-

doria por Incapacidade Permanente Integral Sanos | 15anos | X

068 - Processo sobre Reconsideragao de Aposenta-

doria por Incapacidade Permanente Sanos | 15anos | X

069 - Processo sobre Reconsideragao de Aposenta-

doria por Incapacidade Permanente Proporcional Sanos | 15anos | X

070 - Processo sobre Reconsideragao de Avaliagao

de Dependente para Inclusdo no Plano de Salde Sanos | 15anos | X

enquanto
071 - Processo sobre Reconsideragdo de Avaliagao | oservidor
. o 20anos | X
Pré-Admissional - Laudo Posse permane-
cer

072 - Processo sobre Reconsideragao de Integrali-

zagdo da Aposentadoria Sanos | 15anos | X

073 - Processo sobre Reconsideragao de Isencdo de

Contribuicdo Previdencidria Sanos | 15anos | X

074 - Processo de Reconsideragdo de Isengdo de

Contribui¢do Previdencidria/Imposto de Renda Sanos | 15anos | X
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075 - Processo sobre Reconsideragao de Isencdo de
! S5anos | 15anos | X
Imposto de Renda Pds-Morte
enquanto
076 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenga de | o servidor 20 anos | X
1/4 da Jornada de Trabalho permane-
cer

077 - Processo sobre Reconsideragao de Incapaci-

dade Permanente Sanos | 15anos | X

enquanto
078 - Processo sobre Reconsideragéo de Licenga oservidor
. . 20 anos X
Decorrente de Acidente em Servigo permane-
cer
enquanto
079 - Processo sobre Reconsideragao de Licenga oservidor
. 20 anos X
para Repouso a Gestante permane-
cer
enguanto
080 - Processo sobre Reconsideragdo de Licenga | oservidor
i 20 anos X
para Tratamento de Doenca em Pessoa da Familia | permane-
cer
enquanto
081 - Processo sobre Reconsideragéo de Licenga oservidor
. 20 anos X
para Tratamento de Sadde permane-
cer
enquanto
082 - Processo sobre Reconsideragdo de Readapta- | oservidor
~ . 20 anos X
¢ao de Servidor permane-
cer
enquanto
083 - Processo sobre Reconsideragdo de Remogdo | oservidor
. 20 anos X
de Servidor permane-
cer

084 - Processo sobre Reconsideragao de Reversdo

de Aposentadoria Sanos | T5anos | X

enquanto
085 - Processo sobre Reconsideragéo de Saldrio o servidor 20anos | X
Maternidade para ACT/CLT permane-
cer
086 - Processo sobre Reversdo de Aposentadoria 5anos | 15anos | X
087 - Processo sobre Readaptagéo Funcional 5anos | 15anos | X

090 - Relatdrio de Atividades Compativeis com a

Fungdo Readaptada Sanos | 15anos | X

091 - Relatério de Inspegéo de Satde 5anos | 15anos | X

092 - Relatdrio de Inspegdo Médica para Pensédo

. 5anos | 15anos X
Previdencidria

094 - Relatdrio sobre Local de Trabalho para fins de

Readaptacao Funcional Sanos | 15anos | X

123



Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Prazo de guarda Destinacdo

2 & -~ )
.. = G 1T & = =
Atividade Documento e o e | Sa Observagéo
o 2 D e ==
bt £ E = S £
@ = = o E
n L = 7]
& £ o
095 - Relatdrio sobre Acidente em Servigo 5anos | 10anos | X
enquanto
096 - Relatdrio sobre Declaragdo de Filho Maior o servidor
. 20anos | X
Invalido permane-
cer

097 - Relatério sobre Declaragéo de Incapacidade 5anos |15anos | X

098 - Relatdrio sobre Inspe¢do Médica para Avalia-

¢do de Dependente para Inclusdo no Plano de Salde Sanos | 15anos | X

099 - Relatdrio sobre Inspegao Médica 5anos | 15anos | X

100 - Relatério sobre Pagamento de Penséo Previ-

5anos | 15anos X
dencidria

101 - Requerimento de Cancelamento da Readapta-

¢4o Funcional 5anos | 15anos X

102 - Requerimento de Alteragao e Exclusdo Cadas-

tral de Dependente Sanos | 15anos | X

103 - Requerimento de Dependente e/ou Dependén-

. . - 5anos | 15anos X
cia Econdmica no IRRF - Inclusdo

105 - Requerimento de Horario Especial para Servi-

dor Portador de Deficiéncia Sanos | 15anos | X

107 - Requerimento de Isengdo de Imposto de Ren-

da Retido na Fonte Sanos | 15anos X

108 - Requerimento de Isengdo de Imposto de Ren-

da Retido na Fonte e/ou Contribuicdo Previdenciéria Sanos | 95anos | X

109 - Requerimento de Readaptagéo Funcional 5anos | 15anos | X

110 - Requerimento de Reconsideragdo de Avaliagdo

.. 5anos | 15anos X
Pericial

111 - Requerimento de Remogao de Servidor por

Motivo de Doenga Sanos | 15anos | X

112 - Requerimento de Ressarcimento e/ou Paga-

5anos | 10 anos X
mento de Despesas

114 - Resultado de Avaliagéo Pericial 5anos |15anos | X

115 - Termo de Inspecao de Saude - Aposentadoria

por Incapacidade Permanente Sanos | 15anos | X

116 - Termo de Inspecdo de Saldde - Hanseniase e

Epidermdlise Bolhosa Sanos | 15anos | X

117 - Termo de Inspecdo de Saude - Hordrio Espe-

. . . S5anos | 15anos | X
cial para Servidor com Deficiéncia

118 - Termo de Inspecdo de Sadde - Precatério 5anos | 15anos | X

119 - Termo de Inspecdo de Sadde -Readaptagao

. 5anos | 15anos X
Funcional

120 - Termo de Inspegdo de Saude - Remogao por

Motivo de Doenga Familiar Sanos | 15anos | X
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122 - Termo de Inspecdo de Saude - Segurado do

IPREV/Pensionista Sanos | 15anos | X

123 - Termo de Inspegéao de Saude -Incapacidade Sanos | 15anos | X

Fisica e Mental

124 - Termo de Numeragé&o de Prontudrio 5anos |15anos | X

125 - Termo de Renumeragdo de Prontudrio 5anos | 15anos | X

126 - Termo de Revisdo de Prontudrio 5anos |15anos | X

127 - Termo de Recuperagao de Prontudrio 5anos | 15anos | X

128 - Requerimento de Agendamento de Avaliagdo

Pericial Fora do Prazo Sanos | 15anos X

129 - Requerimento de Reagendamento de Avalia-

¢do Pericial 5anos | 15anos X

130 - Requerimento de Documentos com Informa-

coes da Area de Sadde do Servidor Sanos | 15anos | X

131 - Requerimento de Agendamento de Avaliagdo

Pericial - Exame Pré-Admissional Sanos | 10anos X

132 - Requerimento de Agendamento de Avaliagao

Pericial - Licenga para Tratamento de Saude Sanos | 10 anos X

133 - Requerimento de Agendamento de Avaliagdo
Pericial - Licenga para Tratamento de Salde de 5anos | 10 anos X
Pessoa da Familia

134 - Requerimento de Agendamento de Avaliagao

Pericial - Licenga para Repouso a Gestante Sanos | 10 anos X
135 - Requerimento de Agendamento de Avaliagdo
Pericial - Auxilio-Doenga RGPS Sanos | 10 anos X
136 - Prontudrio Pericial Eletronico enquanto 20anos | X

vigora

137 - Solicitagdo de Agendamento de Avaliagao

- 5anos | 15anos X
Pericial

138 - Comunicado de Avaliagao Pericial em Transito

- Orgéo/Entidade Externa 10 anos X

139 - Dados e Informagdes sobre Contaminagao por

COVID-19 5anos | 15anos X

140 - Despacho em Processo de Agendamento de
Avaliacéao Pericial Fora do Prazo ou Reagendamento| 5 anos X
de Avaliagao Pericial

141 - Parecer Técnico para fins de Analise e Contro-
le de Afastamentos de Longa Duragé&o de Servidor, 5 anos X
por Motivo de Sadde

142 - Formulario de Readaptagdo Funcional -Con-

cessdo pela Pericia Médica Oficial Sanos | 15anos | X

143 - Relatério dos Tratamentos Realizados pelo

Servidor em Readaptagédo Sanos | 5anos X
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144 - Requerimento de Informagdes ao Médico
Assistente para Subsidiar Andlise de Beneficio Peri- | 5anos | 15anos | X
cial (MLR-113)
146 - Termo de Inspecao de Salde - Remogao por
Motivo de Doenga do Servidor Sanos | 15anos | X
147 - Requerimento de Avaliagdo Pericial -Domici-
3 . 5 anos X
liar/Hospitalar
148 - Requerimento de Avaliagéo Pericial em Tran- Sanos | 15anos | X
sito
149 - Requerimento de Avaliagdo Pericial em Transi- Sanos | 15an0s | X
to Orgdo/Entidade Externa
150 - Requerimento de Agendamento de Avaliagao
Pericial - Licenga para Tratamento de Saude por 5 anos X
COVID-19
151 - Requerimento de Agendamento de Avaliagdo 5 anos X
Pericial - Auxilio-Doenga RGPS por COVID-19
152 - Requerimento de Documentos com Informa- (Interesse Exclusivo do Inte-
¢Oes da Area da Sadde do Servidor (Interesse Exclu- | 10 anos X ressado)
sivo do Interessado)
153 - Solicitagdo de Informagdes e/ou Documentos
Comprobatérios de Sadde, para Avaliagédo Pericial 5anos | 15anos | X
de Servidor
154 - Solicitagdo de Parecer Especializado e/ou
L .| enquanto
Exames Complementares para Avaliagdo Pré-Admis-| X
: vigora
sional
155 - Comunicagao Estadual de Acidente em Ser-
; S5anos | 15anos | X
vico
156 - Comunicado de Resultado de Avaliagdo Pe-
ricial (Licenga para Tratamento de Salde, Licenga
para Repouso a Gestante, Licenga para Tratamento | 5anos | 15anos | X
de Saudde de Pessoa da Familia, Auxilio-doenca,
Saldrio Maternidade)
157 - So'llcnaqao de Reversédo de Aposentadoria por 5anos | 15an0s | X
Incapacidade Permanente
158 - Oficio sobre Resultado de Avaliagdo de Aci-
. Sanos | 15anos | X
dente em Servigo (+/-)
159 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragédo de
L ) : S5anos | 15anos | X
Avaliacdo de Acidente em Servigo
160 - Oficio sobre Solicitagdo de Informagdes sobre
: . S5anos | 15anos | X
Acidente em Servigo
161 - Oficio sobre Conversao dos Periodos de LTS
Sanos | 15anos | X
em LTA
162 - Oficio sobre Solicitagdo de Conversdo de LTS
S5anos | 15anos | X
em LTA
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163 - Oficio sobre Reconsideragéo de Avaliagdo de
5anos | 15anos X

Acidente em Servigo

164 - Oficio sobre Resultado de Avaliagdo de Res-

. 5anos | 15anos X
sarcimento de Despesas

165 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de

Parecer de Ressarcimento de Despesas Sanos | 15anos | X

166 - Oficio sobre Solicitagdo de Informagdes Res-

. 5anos | 15anos X
sarcimento de Despesas

167 - Oficio sobre Reconsideragao de Parecer de

Ressarcimento de Despesas Sanos | 15anos | X

168 - Oficio sobre Reconsideragdo de Readaptagéao

. 5anos | 15anos X
Funcional

169 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de

Readaptagdo Funcional Sanos | 15anos | X

170 - Oficio sobre Cancelamento/Suspensao de

Readaptacéo Funcional Sanos | 15anos | X

171 - Oficio para Solicitagdo de Reversdo de Apo-

sentadoria por Incapacidade Permanente Sanos | 15anos | X

172 - Oficio sobre Resultado de Solicitagao de
Reversao de Aposentadoria por Incapacidade Per- 5anos | 15anos | X
manente

173 - Oficio sobre Aposentadoria por Incapacidade

Permanente por Decisdo Judicial Sanos | 15anos | X

174 - Oficio sobre Reconsideragao de Aposentado-

ria por Incapacidade Permanente Sanos | 15anos | X

175 - Oficio sobre Reversdo de Aposentadoria 5anos | 15anos | X

176 - Oficio sobre Reconsideragdo de Reversao de

Aposentadoria por Incapacidade Permanente Sanos | 15anos | X

177 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de

Aposentadoria por Incapacidade Permanente Sanos | 15anos | X

178 - Oficio sobre Resultado de Reversédo de Apo-

. 5anos | 15anos X
sentadoria

179 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragdo
de Reversdo de Aposentadoria por Incapacidade 5anos | 15anos | X
Permanente

180 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de
Avaliacao Pericial Iseng&o do IRRF e Dedugao da 5anos |15anos | X
Contribui¢do Previdencidria

181 - Oficio sobre Resultado de Concesséo de
Isengdo de IRRF e Contribuigdo Previdencidria por 5anos |15anos | X
Decisdo Judicial

182 - Oficio sobre Resultado de Concessao de Isen-

¢ao de IRRF e Contribui¢do Previdenciaria Pés Morte Sanos | 15anos | X
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183 - Oficio sobre Solicitagdo de Cancelamento de
5anos | 15anos X

Remocao por Solicitagdo do Servidor

184 - Oficio sobre Reconsideragdo de Remogao por

Solicitagdo do Servidor Sanos | 15anos | X

185 - Oficio sobre Resultado de Cancelamento de

Remogao por Solicitagdo do Servidor Sanos | 15anos | X

186 - Oficio sobre Remogdo Negada e Concessao

de LTS 5anos | 15anos X

187 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragédo de

Remogao por Solicitagdo do Servidor Sanos | 15anos | X

188 - Oficio sobre Reconsideragéo de Avaliagdo de

Dependente para Inclusao no Plano de Saude Sanos | 15anos | X

189 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragéo de
Avaliagdo de Dependente para Inclus@dono Planode | 5anos | 15anos | X
Saude

190 - Oficio sobre Resultado de Inclusdo de Depen-
dente e/ou Dependéncia Econdmica para Fins de 5anos | 15anos | X
IRRF

191 - Oficio de Solicitagdo de Avaliagao Ex Officio 5anos |15anos | X

192 - Oficio sobre Solicitagdo de Revisdo de Pro-

5anos | 15anos X
ventos

193 - Oficio sobre Reconsideragao de Avaliagdo

Pré-Admissional - Laudo De Posse Sanos | 15anos | X

194 - Oficio sobre Reconsideragéo de Reviséo de

5anos | 15anos X
Proventos

195 - Oficio sobre Reconsideragao de Licenga de %

da Jornada de Trabalho Sanos | 15anos | X

196 - Oficio sobre Resultado de Pericia em Transito | 5anos | 15anos | X

197 - Oficio sobre Resultado de Pericia para Servi-

dor Permutante Sanos | 15anos X

198 - Oficio sobre Avaliagéo Pericial (Resultado Ex

Officio) 5anos | 15anos | X

199 - Oficio de Cadastro de Dependente e/ou De-

pendéncia Econdmica para fins de IRRF Sanos | 15anos | X

200 - Oficio sobre Resultado de Revisdo de Proven-

5anos | 15anos X
tos

201 - Oficio sobre o Resultado de Reconsideragédo

de Avaliagdo Pré-Admissional - Laudo de Posse Sanos | 15anos | X

202 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragao de

Revisdo de Proventos Sanos | 15anos X

203 - Oficio sobre Resultado de Reconsideragao de

Licenca de % da Jornada de Trabalho Sanos | 15anos | X
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204 - Processo sobre Ressarcimento e/ou Paga-

mento de Despesas Decorrentes de Acidente em 5anos | 15anos | X

Servigo

205 - Processo sobre Readaptagdo Funcional

(Solicitada pelo Servidor, Concedida por Decisdo 5anos | 15anos | X

Judicial)

206 - Processo sobre Readaptagéo Funcional -Con-

cessdo pela Pericia Médica Oficial Sanos | 15anos | X

207 - Processo sobre Aposentadoria por Incapaci-

dade Permanente por Decisdo Judicial Sanos | 15anos | X

208 - Processo sobre Isencdo de IRRF e Contribui-

¢do Previdencidria - Solicitagdo do Servidor Sanos | 15anos | X

209 - Processo sobre Isengdo de IRRF e Contribui-
¢do Previdencidria Pds Morte - Solicitagdo do Inven-| 5anos | 15anos | X
tariante ou Procurador

210 - Processo sobre Isencdo de IRRF e Contribui-

¢ao Previdenciaria por Decisédo Judicial Sanos | 15anos | X

211 - Processo sobre Remogao 5anos | 15anos | X
212 - Processo de Inspecdo Médica para fins de

Pensao Previdencidria e/ou Comprovagéo de Inva- 5anos | 15anos | X
lidez

213 - Processo sobre Inclusao de Dependente e/ou

Dependéncia Econémica para fins de IRRF Sanos | 15anos | X

214 - Processo sobre Agendamento de Avaliagao Pe-
ricial (Licenga para Tratamento de Salde, Licenga
para Repouso a Gestante, Licenca para Tratamento | 5anos | 15anos | X
de Sadde de Pessoa da Familia, Auxilio-doenga,
Salario Maternidade)

215- Processo sobre Avaliagao Pré-Admissional -

Laudo de Posse Sanos | 15anos | X

216 - Processo sobre Integralizagdo de Proventos 5anos |15anos | X

217 - Parecer Técnico para fins de Ressarcimento e/
ou Pagamento de Despesas Decorrentes de Aciden- | 5anos | 15anos | X
te em Servico

218 - Peticdo sobre Concesséo de Isengdo de IRRF

e Contribuigao Previdencidria por Decisdo Judicial Sanos | 15anos | X

219 - Relatdrio de Tratamentos Realizados pelo

Servidor Readaptado Sanos | 15anos | X

220 - Requerimento de Ressarcimento e/ou Paga-
mento de Despesas Decorrentes de Acidente em 5anos | 15anos | X
Servigo com o Plano SC Salide

221 - Requerimento de Penséo Previdencidria 5anos | 15anos | X

222 - Requerimento de Cadastro de Dependente e/

ou Dependéncia Econémica para fins de IRRF Sanos | 15anos | X
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223 - Rqu§r|mento de Hordrio Especial - Servidor Sanos | 15anos | X
com Deficiéncia
224 - Resultado de Avaliagdo Pericial Aposenta-
doria por Incapacidade Permanente para o Servigo 5anos | 15anos | X
Publico
225 - Resultado de Avaliagao Pericial Isen¢ao do Sanos | 15anos | X
IRRF e Deducao da Contribuigdo Previdenciaria
226 - Solicitagdo de Agendamento de Avaliagdo
Pericial (Multipla Escolha: Licenga para Tratamento
de Salde, Licenga para Repouso a Gestante, Licen- | 5anos | 15anos | X
ca para Tratamento de Satde de Pessoa da Familia,
Auxilio-doenca, Saldrio Maternidade)
227 - Relatério de Inspecédo de Saude - Plano SC Sanos | 15anos | X
Saude (Entrada/Saida)
228 -~Relator!o de !r}gpegao Médica para fins de Sanos | 15anos | X
Penséo Previdencidria
229 - Requerimento de Ressarcimento e/ou Paga-
mento de Despesas Decorrentes de Acidente em 5anos | 15anos | X
Servigo
230 - Requerimento de Remogao a Pedido por Moti- Sanos | 15anos | X
vo de Doencga
Subfungao: 02 - Gestdo de Controle de Beneficios de Saude
Prazo de guarda Destinacao
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013 - Exposigédo de Motivos sobre Controle de Bene- | enquanto
- ; ; 5 anos X
ficios de Salde vigora
0714 - Minuta de Decreto sobre Controle de Benefi- | enquanto
. . ; 5 anos X
cios de Salde vigora
01- Planejar, Normatizar, 015 - Min’uta de Instr’ucéo Normativa sobre Controle enquanto 5 anos X
Orientar e Supervisionar de Beneficios de Salde vigora
as Agbes de Controle de|)1¢ _ \inyta de Portaria sobre Controle de Benefi- | enquanto 5 anos X
Beneficios de Satde o5 de Sadde vigora
017 - Minuta de Orientagao Técnica Pericial sobre | enquanto
. - ; 5 anos X
Controle de Beneficios de Sadde vigora
018 - Manual de Procedimentos Administrativos enquanto 5 anos X
sobre Controle de Beneficios de Salde vigora
02 - Executar, Gontrolar Costuma-se trabalhar com
e Analisar os Procedi- 018 - Boletim Estatistico de Beneficios de Salde do ST
. 5anos | 10 anos X séries histdricas de 5 anos
mentos de Controle de |Servidor
. . pregressos.
Beneficios de Sadde
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Costuma-se trabalhar com
019 - Boletim Estatistico de Acidentes em Servico 5anos | 10 anos X séries histdricas de 5 anos
pregressos.
- . atéa
020 - Relatdrio de Dados Estatisticos o 5 anos X
emissédo
021 - Relatério de Gestdo de Controle de Beneficios
., 5anos | 5anos X
de Sadde
022,-.Informagao sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/ 5anos | 10 anos X
Pericia
023 - Oficio sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/Pericia | 5anos | 10 anos X
024 - Processo sobre Ouvidoria Setorial - DSAS/
- 5anos | 10 anos X
Pericia
025 - Informag&o sobre Controle de Beneficios de
. 5anos | 10 anos X
Saude
026 - Oficio sobre Controle de Beneficios de Satide | 5anos | 5anos X
027 - Processo sobre Controle de Beneficios de
. 5anos | 10 anos X
Salde
028 - Processo de Solicitagdo de Banco de Dados até a
. . x 5anos X
para Pesquisa em Saude e Seguranga do Trabalho | emisséo
029 - Processo de Solicitagd@o de Relatorio de Dados| atéa 5 anos X
de Salde e Seguranca do Trabalho emissédo
enquanto
030 - Processo de Acompanhamento de Servidor oservidor
5anos X
Readaptado permane-
cer
031 - Processo de Solicitagdo de Conferéncia de 5anos | 10 anos X
Beneficio de Salde e Seguranga do Trabalho
032 - Processo de Controle de Afastamentos de
~ . 5anos | 10 anos X
Longa Duragédo de Servidor
enquanto
033 - Relatdrio de Acompanhamento do Servidor oservidor
20 anos X
Readaptado permane-
cer
034 - Formulério de Solicitagdo de Conferéncia de 5anos | 10 anos X
Beneficio de Salde e Seguranga do Trabalho
035 - Formulério de Controle de Afastamentos de 5anos | 10 anos X
Longa Duragao de Servidor, por Motivo de Sadde
enquanto
036 - Formuldrio de Conferéncia do Relatdrio de o servidor 20 anos X
Acompanhamento do Servidor Readaptado permane-
cer
037 - Formulério de Solicitagdo de Banco de Dados | atéa
. . o« 5anos X
para Pesquisa em Salide e Seguranga do Trabalho | emissdo
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038 - Formulério de Solicitagdo de Relatério de até a 5 anos X
Dados de Satde e Seguranga do Trabalho emissao
039 - Termo de Ciéncia sobre Banco de Dados de
: 5anos | 10 anos X
Saude e Seguranga do Trabalho
040 - Solicitagdo de Contagem de Afastamentos de 5anos | 10 anos X
Longa Duragao de Servidor por Motivo de Satde
Subfunc¢ao: 03 - Gestao do Plano de Saude
Prazo de guarda Destinacdo
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até a apro-
001 - Comunicagao Externa sobre Plano de Satide |vacdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
003 - Declaragao sobre Plano de Salde vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
005 - Exposigao de Motivos sobre Plano de Saiude |vacdo das| 5 anos X
contas
006 - Processo sobre Reajuste de Contribui¢do do ate a apro-
§ vagdo das| 5 anos X
Plano de Saude
contas
007 - Processo sobre Repercussao Financeira do ate aapro-
. vacdo das| 5 anos X
Plano de Salde contas
01 - Planejar, Normati-
zar, Orien,tar e Supervi- até a apro-
sionar a Area do Plano 008 - Oficio sobre Plano de Satide vacdodas| 5anos | X
de Sadde contas
até a apro-
009 - Parecer Técnico sobre Plano de Sadde vagdo das| 5anos X
contas
010 - Processo sobre Acidente de Transito 5anos | 5anos X
011 - Processo sobre Dentncia - Plano de Sadde 5anos | 5anos X
até a apro-
012 - Processo sobre Reembolso do Plano de Salde|vacdo das| 5 anos X
contas
0]3 - Prqcesso sobre Inspe¢do Médica para Inclu- Sanos | 47 anos | X
sdo de Filho Incapaz
014 - Processo sobre Restituicdo de Valores por ate a apro-
; vagdo das| 5 anos X
Cobranca Indevida contas
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015 - Processo sobre Tratamento de Sadde Fora do
5anos | 47 anos X

Estado

016 - Relatdrio sobre Auditoria Externa do Plano de

Satde 5 anos 5 anos X

017 - Relatdrio sobre Auditoria por Amostragem do

Plano de Satde 5anos | 5anos | X

018 - Relatdrio sobre Critica de Coparticipagdo do

Plano de Satde 5anos | 5anos | X

019 - Relatdrio sobre Exclusdo de Coparticipagdo do

Plano de Salde Sanos | 5anos X

020 - Relatdrio sobre Glosa de Auditoria do Plano

de Satde 5 anos 5 anos X

021 - Relatdrio sobre Glosa de Inconsisténcia do

Plano de Salde Sanos | 5anos X

022 - Relatério sobre Inclusdo de Coparticipagdo do

Plano de Satde 5anos | 5anos | X

023 - Relatdrio sobre Negativa de Procedimento do

Plano de Satde 5anos | 5anos | X

024 - Relatdrio sobre Reembolso de Coparticipagéo ate a apro-
X vagdo das| 5 anos X
do Plano de Satde contas

025 - Relatério sobre Restituicdo de Coparticipa-  |atéa apro-
¢do devido Auditoria por Amostragem do Plano de |vagdo das| 5 anos X

Saude contas
026 - Relatdrio sobre Restitui¢do de Coparticipagdo ate a apro-
. vagdo das| 5 anos X
do Plano de Satde
contas
027 - Requerimento de Plano de Salde 5anos | 5anos X

028 - Requerimento de Negativa de Procedimento

do Plano de Salde Sanos | 5anos X

029 - Requerimento de Reembolso de Coparticipa- ate aapro
= ) vagdo das| 5 anos X
¢do do Plano de Sadde
contas
030 - Requerimento de Restituigdo de Coparticipa- ate aapro
~ , vagdo das| 5 anos X
¢do do Plano de Salde contas

031 - Requerimento de Exclusdo de Coparticipagado

do Plano de Salde Sanos | 5anos X

032 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Plano de
5anos | 5anos X

Saude
033 - Minuta de Decreto sobre Plano de Satde 5anos | 5anos X
034 - Minuta de Portaria sobre Plano de Salde 5anos | 5anos X

035 - Relatdrio sobre Envio e Retorno de Coparticipa-

¢do do Plano de Sadde Sanos | 10 anos X
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036 - Termo de Adesédo ao Plano de Saude 5anos | 90 anos X
037 - Atestado do Plano de Satde 5anos | 5anos X

038 - Requerimento de Exclusdo do Plano de Saide | 5anos | 5anos X

039 - Formulario de Alteragédo Cadastral do Plano

de Satde 5 anos 5 anos X

040 - Atestado de Negativa de Déhitos de Contribui-

¢do do Plano de Salide Sanos | 5 anos X

041 - Processo de Reembolso de Contribuigao do

Plano de Satde 5anos | 10anos | X

042 - Atestado sobre Despesas de Coparticipagao

do Plano de Salde Sanos | 10 anos X

043 - Atestado sobre Despesas de Contribui¢do do

Plano de Salde Sanos | 5anos X

044 - Oficio de Pedido de Material do Almoxarifado altue Zée;:' 5 anos X
para o Plano de Saude ¢
demanda
045 - Processo sobre Pagamento de Despesas do ate a adpro-
Plano de Salde vagao das| 5 anos X
contas
046 - Oficio sobre Solicitagdo de Mudanga de Ende- altf z;(;eds:- 5 anos X
reco do Plano de Saude d ¢
emanda
047 - Relatdrio de Certificagéo de Despesas do atea adpro-
Plano de Salde vagdo das| 5 anos X
contas
048 - Relatdrio de Autorizagao de Despesa do Plano ate a apro-
de Saiide vagao das X
contas
049 - Processo sobre Certificagdo de Despesa do ateé a apro-
Plano de Satde vagdo das| 5anos X
contas
050 - Processo sobre Pagamento de Taxas de Alva- ?: goagz 5 anos X
rds do Plano de Saude ¢
contas
057 - Processo sobre Pedidos de Alvaras do Plano atea
de Saiide conclusdo| 5 anos X
do caso
052 - Oficio de Solicitagao de Isengdo de Taxas para at? a
o Plano de Satde conclusdo| 5 anos X
do caso
053 - Oficio de Solicitago de indice de Reajuste de cor?ttzfuzéo 5 anos X
Contratos do Plano de Saude do caso

134



Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Prazo de guarda Destinacdo
2 .© )
o = & o = ~
Atividade Documento £ o B e | Sa Observagao
o »n O e ==
© L E = Slc
& (3] E | oF
i E |« =3
054 - Relatério de Atendimento a Instrugdo Normati- ate a apro-
. vagdo das| 5 anos X
va - Plano de Salde
contas
) . _ |até a apro-
0§5 Mapa Compfaratlvo de Pregos para Contrata vacdo das| 5 anos X
¢ao - Plano de satde
contas
até a apro-
056 - Orcamentos Imoveis - Plano de Salde vagdo das| 5anos X
contas
até a apro-
057 - Orgamentos Materiais - Plano de Salde vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
058 - Orgamentos Servigos - Plano de Sadde vagdo das| 5anos X
contas
059 - Prestagdo de Contas Cartdo CPESC - Plano de ate a apro-
. vagdo das| 5 anos X
Saude
contas
060 - Pedido de Concessao de Crédito Cart&o 3? goag:;— 5 anas X
CPESC - Plano de Satide ¢
contas
, . . atéa
061 - Matricula Atualizada de Imével - Plano de ~
. conclusdo| 5 anos X
Saude
do caso
062 - Prestagdo de Contas de Didrias Plano de ate a apro-
. vagdo das| 5 anos X
Saude
contas
até a apro-
063 - Nota Fiscal de Diarias Plano de Sadde vagdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
064 - Cupom Fiscal de Didrias Plano de Sadde vacdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
065 - Ressarcimento de Despesas Plano de Salide |vacdo das| 5 anos X
contas
até a apro-
066 - Fatura de Despesas Plano de Sadde vagdo das| 5 anos X
contas
) até a apro-
06? Fatura Agrupadora de Despesas Plano de vagdo das| 5 anos X
Saude
contas
até a apro-
068 - Oficio de Vantajosidade Plano de Satde vacdodas| 5anos X
contas
069 - Rateio de Despesas Diretoria de Satde do ate aapro-
. vagdo das| 5 anos X
Servidor
contas
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070 - Processo de Pagamentos Médicos do Plano

. 5anos |10anos | X

de Saude

071 - Processo de Pagamentos de Despesas de ?: goadp;(: 10anos | X

Exercicios Anteriores - DEA do Plano de Satde ccontas

072 - Arquivos Gerados de Envio das Despesas de

L 5anos | 50 anos X
Coparticipagédo

073 - Comunicacao Eletronica Referente aAverba-

¢do das Despesas de Coparticipagdo Sanos | 20anos | X

074 - Arquivos de Retorno de Despesas de Coparti-

S 5anos | 50 anos X
cipagéo

075 - Relatdrio de Consulta Vinculo do Segurado 5anos | 10anos | X

076 - Comprovante de Pagamento por Depdsito

|dentificado 5anos | 20 anos X

077 - Relatdrio com o Histdrico de Restituigdes do

Segurado S5anos | 50anos | X

078 - Demonstrativo de Despesas Coparticipagdo

Médico-Hospitalares Sanos | S0anos | X

079 - Relatério Dados Financeiros do Segurado 5anos | 50anos | X

080 - Relatdrio Ficha Financeira de Despesas de

Coparticipagéo do Segurado Sanos | S0anos | X

081 - Relatdrio do Histdrico Financeiro de Despesas

de Coparticipagao do Segurado Sanos | S0anos | X

082 - Comunicagéo Eletronica Solicitando Cobranga

de Coparticipagao Judicial Sanos | 20anos | X

083 - Guia de Atendimento e Nota fiscal de Paga-
mento ao Prestador Referente a Cobranga de Despe-| 5anos | 50 anos | X
sas de Coparticipagdo Judicial

084 - Comunicagéo Eletronica Referente aDespesas

de Coparticipagao - Solicitagao Judicial Sanos | 20anos | X

085 - Comunicagéo Eletronica Referente as Despe-

LY 5anos | 20 anos X
sas Coparticipagao

086 - Comunicagédo Eletronica Referente aCobranga
de Despesas de Coparticipagdo de Segurados Fale- | 5anos | 20 anos | X
cidos e Exonerados

087 - Comunicacao Eletronica Referente aDeclara-
¢do de Débitos Referente as Despesas de Copartici- | 5anos | 20 anos | X
pacao

088 - Declaragéo de Débitos Assinada Referente as

Despesas de Coparticipagdo Sanos | S0anos | X

089 - Oficio para Ressarcimento de Despesas Refe-

e ) 5anos | 50 anos X
rentes a Acidente em servigo

090 - Informagdes Referentes a Acidente em servico| 5anos | 50 anos | X
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091 - Comprovante de Pagamento do Orgdo Res-
P 9 9 5anos | 50 anos X

ponsavel - Acidente em Servigo

092 - Processo de Reembolso do Plano de Salde -

Deferido 5anos | 20 anos X

093 - Processo de Reembolso do Plano de Salde -

Indeferido 5anos | 20 anos X

094 - Processo de Cobranga Indevida - Plano de

Saude 5anos | 20 anos X

095 - Processo de Carta Negativa - Plano de Saide | 5anos | 20 anos | X

096 - Relatério Anual - GEMED 5anos | 20anos | X
097 - Processo sobre Autorizagdo de Didria do ate a apro-
§ vagdo das| 5 anos X
Plano de Salde
contas
até a apro-
001 - Boleto de Cobranga vagdo das| 5 anos X
contas
004 - Demonstrativo de Despesas Médicas 5anos X
até a apro-
005 - Relatdrio Estatistico e Financeiro vagdo das| 5 anos X
contas

007 - Oficio sobre Cobranca de Segurados Inadim- Sanos | 5 anos X

plentes
008 - Oficio sobre Célculo de Sinistralidade 5anos | 5anos X
009 - Planilha de Controle de Pagamentos 5 anos X
010 - Relatério Financeiro Mensal do Fundo do ate ? apro-
Plano de Satde vagdo das| 5 anos X
contas
02 - Atuaria e Estatistica /(_)\311 - R;ela'l(tério Semanal sobre Segurados Ativos 5 anos X
do Plano de Salde Implentes
012 - Relatdrio Semanal sobre Segurados Ativos 5 anos X
Inadimplentes
013 - Relatdrio Semanal sobre Segurados Inativos 5 anos X
Adimplentes
014 - Relatdrio Semanal sobre Segurados Inativos
5 anos X

Inadimplentes

015 - Relatdrio de Contribui¢do do Plano de Satde 5anos | 5anos X

016 - Relatdrio de Cadastro do Plano de Satde 5anos | 5anos X

017 - Relatdrio de Contagem de Vidas do Plano de

Satde 5anos | 50 anos X

018 - Relatdrio de Averbagdo de Despesas de Copar-

L . 5anos | 50 anos X
ticipagéo - Envio

019 - Relatdrio de Averbagéo de Despesas de Co-

participagdo - Retorno Sanos | 50 anos X
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020 - Relatério de Divergéncias da Averbagao de
A 5anos | 50 anos X
das Despesas de Coparticipagdo
021 - Relatérios de Critica dos Sistemas SIRH/
5anos | 50 anos X
SIGRH
022 - Relatério de Pensoes 5anos | 50 anos X
023 - Relatdrio de Reinclusdo dos Segurados ao
. 5anos | 50 anos X
Plano SC Saude
024 - Relatdrio de Erros do Sistema Plano SC Saide | 5anos | 50 anos X
0_2_5 - Rfalatono Resumo Extrato Despesas de Copar- 5 anos | 50 anos X
ticipagdo
026 - Relatdrio de Levantamento de Débitos de
L 5anos | 50 anos X
Coparticipagédo
027.— .Relatorlo de Cobranga de Coparticipagdo 5anos | 50 anos X
Judicial
028 - Relatdrio de Atendimento e Frequéncia Refe-
rente a Cobranga de Despesas de Coparticipagdo 5anos | 50 anos X

Judicial

029 - Relatério de Langamentos de Crédito relativo
as Despesas de Coparticipagao Judicial de Segura- | 5anos | 50 anos X
dos Falecidos e Exonerados

030 - Relatério de Cobrangas do Saldo Devedor de

Segurados Falecidos e Exonerados Sanos | 50 anos X

031 - Relatdrio de Langamentos de Crédito Relativo
as Despesas de Coparticipagdo de Segurados Fale- | 5anos | 50 anos X
cidos e Exonerados

001 - Termo Aditivo de Contrato com Prestador de | enquanto

. ; 5 anos X
Servigos vigora
002 - Alvara de Funcionamento de Prestador de engquanto
. ; 5 anos X
Servigos vigora
003 - Alvara Sanitdrio de Prestador de Servigos e':/?;:r':o 5 anos X
004 - Protocolo sobre Renovagao de Alvard Sanitario| enquanto
. ; 5anos X
de Prestador de Servigos vigora
03- Credenugr Presta- 005 - Apostilamento Contratual de Prestador de enquanto
dores de Servigos ao Servicos vigora 5 anos X
Plano de Saude ¢ g
006 - Certidao Conjunta Negativa de Débito de Pres-| enquanto
- ; 5anos X
tador de Servigos vigora
007 - Certiddo de Regularidade Fiscal de Prestador | enquanto
: ; 5 anos X
de Servigos vigora
008 - Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata | enquanto
. ; 5anos X
de Prestador de Servigos vigora
009 - Certidao sobre Tributos Imobilidrios de Presta- | enquanto
5 anos X

dor de Servigos vigora
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010 - Certidao sobre Tributos Mobiliarios de Presta- | enquanto
. ; 5anos X
dor de Servigos vigora
011 - Certificado de Regularidades do FGTS de enquanto
) ; 5anos X
Prestador de Servigos vigora
012 - Certificado de Qualificagdo das Especialida- | enquanto 5 anos X
des em Area Médica de Prestador de Servigos vigora
013 - Comprovante de Inscrigdo no Conselho Regio- enquanto
nal da Categoria do Técnico Responsdvel de Presta- g 5 anos X
> vigora
dor de Servigos
014 - Declaragao sobre Suspenséo de Encargos enquanto
S . ; 5 anos X
Fiscais de Prestador de Servigos vigora
015 - Declaragdo de Responsabilidade de Prestador | enquanto
: ; 5anos X
de Servigos vigora
016 - Decreto sobre Autorizagao de Prestador de enquanto
. ; 5anos X
Servigos vigora
017 - Ato Constitutivo de Prestador de Servigos 5anos | 5anos X
018 - Comprovante de Registro Ativo no Conselho enquanto
Nacional de Estabelecimento de Sadde de Presta- q 5 anos X
- vigora
dor de Servigos
019 - Comprovante de Registro Comercial de Presta-| enquanto
. ; 5anos X
dor de Servigos vigora
020 - Termo de Credenciamento de Prestador de enquanto
. ; 5anos X
Servigos vigora
021 - Listagem sobre Corpo Clinico de Prestador de
. 5anos X
Servigos
022 - Listagem sobre Servicos de Prestador de Ser-
; 5 anos X
vicos
001 - Relatério Resumo de Glosas enquanto 5 anos X
vigora
002 - Relatdrio Analitico de Glosas por Competéncia er:l?;grr;to 5 anos X
003 - Relatério de Glosa ao Prestador enquanto 5 anos X
vigora
04- Gestéo da Copar- 004 - Relatorio de Glosas ndo Auditadas er:/?;;g[o 5 anos X
ticipagdo do Plano de
Salde 005 - Relatédrio de Maiores Coparticipagdes por enquanto
P ; 5anos X
Competéncia vigora
006 - Relatdrio de Procedimento por Competéncia e':/?;:r':o 5 anos X
007 - Relatério de Itens que ndo Cairam na Glosa enquanto
- ; 5anos X
101 por Competéncia vigora
008 - Relatdrio de Custos de Coparticipagdo de engquanto
J P : 5anos X
Convénios por Competéncia vigora
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009 - Relatdrio de Guias Represadas na Nuvem com | enquanto
) ; 5anos X
Langamentos de Cobranga Anestesista vigora
010 - Ata de Reunido com Empresa Contratada para | enquanto
; ; 5anos X
Gerir Plano vigora
011 - Planilha de Censo de Internagdo Segurados | enquanto
; 5 anos X
Mensal vigora
Subfungao: 04 - Gestdo de Saude Ocupacional
Prazo de guarda Destinacao
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002 - Manual de Sadde Ocupacional enguanto 20 anos X
vigora
009 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Progra- | enquanto 20 anos X

ma de Satde Ocupacional vigora

012 - Minuta de Portaria sobre Programa de Salde

. 5 anos 5 anos X
Ocupacional

013 - Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de

Condigdes Ambientais de Trabalho Sanos | 5anos X

015 - Manual de Orientagéo Técnica sobre Saide

. 15anos | 5anos X
Ocupacional

019 - Relatdrio sobre Laudo Técnico de Condigdes

Ambientais de Trabalho Sanos | 15anos X

023 - Relatdrio sobre Programa de Saude Ocupacio- Sanos | 5 anos X

nal
01 - Planejar, Normati-
zar, Orientar e Super- 024 - Plano de Ag¢des de Satde Ocupacional 5anos | 5anos X
visionar as Agbes de . B i ]
Satide Ocupacional 025 - Relatdrio sobre Agdes de Salde Ocupacional | 5anos | 5anos | X

026 - Relatdrio sobre a Rede de Satide do Servidor 5anos | 5anos X

027 - Oficio sobre a Rede de Satde do Servidor 5anos | 5anos X

028 - Informag&o sobre a Rede de Sadde do Servidor| 5anos | 5anos X

029 - Processo sobre Programa de Salide Ocupa-

cional 10 anos | 5anos X

030 - Oficio sobre Programa de Salide Ocupacional | 10 anos | 5 anos X

031 - Oficio para Aquisigao de Insumos/Servigos

Relacionados a Saude do Servidor 10anos | 5anos X

032 - Informagé&o sobre Programa de Salde Ocupa-

cional 10 anos | 5anos X

033 - Formulario de Avaliagao de Eventos/Capacita-

¢ao de Sadde Ocupacional 1.ano 1ano X
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034 - Termo de Referéncia sobre Programa de Sau-
. 5anos | 5anos X
de Ocupacional
035 - Parecer Técnico sobre Riscos Ocupacionais 5anos | 5anos X
001 - Requerimento de Avaliagdo Pericial de Insalu- Sanos | 15anos | X
bridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade MRL 76
002 - Requerimento de Avaliagdo Pericial das Condi- Sanos | 15anos | X
¢Oes Especiais de Trabalho MRL 129
003 - Requerimento de Avaliagdo Pericial de Condi-
~ . S5anos | 15anos | X
¢des Ambientais de Trabalho
02 - Avaliar as Condigdes
Ambientais de Trabalho 010 - Laudo Técnico sobre Condigdes Ambientais de| enquanto Poderg sgr.requendo em pro-
; 75 anos X cesso judicial durante o perio-
Trabalho (LTCAT) vigora :
do laboral do Servidor.
012 - Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdes Sanos | 15anos | X
Ambientais de Trabalho
016 - Processo sobre Laudo Técnico de Condi¢des | enquanto
Lo ; 5anos X
Ambientais de Trabalho vigora

Funcao: 06 - Gestdo do Desenvolvimento do Servidor e Progressao Funcional
Subfunc¢ao: 01 - Gestao da Capacitagao

Prazo de guarda Destinacdo
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001 - Oficio sobre Plano de Desenvolvimento dos
. 5anos | 5anos X
Servidores
002 - Oficio sobre Validagdo do Plano de Desenvol-
. : 5anos | 5anos X
vimento dos Servidores
01 - Normatizar, Super- g?s ’ %flclijo sobreIO_rientaQZO dgLeg(ijsIaan do 5anos | 5anos X
visionar e Coordenar ano de Desenvolvimento dos Servidores
aPolitica Estadualde |94 - Exposigéo de Motivos sobre Alteragio de
Desenvolvimento dos || egislacéio Sanos | 5anos X
Servidores
005 - Manual sobre Procedimento para Elaboragdo | enquanto
- . ; 5 anos X
do Plano de Desenvolvimento dos Servidores vigora
006 - Exposigao de Motivos sobre Minuta de Instru-
¢do Normativa do Plano de Desenvolvimento dos 5anos | 5anos X
Servidores
001 - Processo sobre Afastamento de Servidor para
. ~ 5anos | 57 anos X
Frequentar Curso de P6s-Graduagao
02 - Analisar e Conceder|002 - Processo sobre Prorrogagio de Afastamento 5an0s | 57 anos X
0 Afastamento para de Servidor para Cursar P6s-Graduagao
Pés-Graduagéo
004 - Exposigdo de Motivos sobre Alteragdo de
Legislagdo de Afastamento de Servidor para Fre- 5anos | 57 anos X
quentar Pés-Graduagdo
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007 - Processo sobre Procedimentos Computa-

A . M ; enquanto
cionais para Alimentagao do Sistema Integrado de vigora X
Gestdo de Recursos Humanos -SIGRH g

010 - Processo sobre Prorrogagdo de Afastamento
de Servidor para Frequentar Curso de Pds-Gradua- 5anos | 57 anos X
¢ao Fora do Pais

011 - Requerimento de Afastamento Temporario

para Frequentar Curso de P6s-Graduagédo Sanos | 57 anos X

001 - Oficio sobre Certificado de Curso de Capaci- 5anos | 5anos X

tacdo
002 - Oficio sobre Curso de Capacitagao 5anos | 5anos X
003 - Exposicao de Motivos sobre Legislagao do
Plano de Desenvolvimento dos Servidores Sanos | 5anos X
até a apro-
004 - Oficio sobre Pagamento de Capacitagao vagdo das| 5 anos X
contas

005 - Oficio sobre Procedimentos de Capacitagdo do

Programa de Educagéo Continuada Sanos | 5anos X

006 - Oficio sobre Legislagdo do Plano de Capacita-

¢do Desenvolvimento dos Servidores Sanos | 5anos X

007 - Oficio sobre Convénio de Capacitagdo Progra- | enquanto

ma de Educagao vigora 5anos | X

010 - Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decre-

to de Convénio de Capacitagdo Sanos | 5anos X

011 - Manual sobre Procedimentos para Implemen-

03 - Normatizar, Super- |tac50 da Politica Estadual de Desenvolvimento dos enquanto | 5 os X
visionar e Coordenaro |Servidores vigora
Desenvolvimento dos -
Servidores ate a apro-
012 - Informacgao sobre Pagamento de Capacitagdo |vacdo das| 5 anos X
contas
013 - Formulério sobre Inscrigdo em Evento 5anos | 10 anos X
014 - Formulério sobre Registro de Frequéncia em 5anos | 10 anos X

Evento

015 - Formulério sobre Avaliagdo de Curso Presen-

cial 2 anos 3 anos X

016 - Formulario sobre Avaliagao de Curso aDis-

tancia 2 anos 3 anos X

017 - Processo sobre Capacitagéo de Servidor
Agdes da Politica de Desenvolvimento dos Servi- 5anos | 57 anos X
dores

018 - Relatdrio Anual de Execugdo do Plano de

Desenvolvimento dos Servidores Sanos | 57 anos X

019 - Relatdrio Consolidado dos Planos de Desen-

. h 5anos | 57 anos X
volvimento dos Servidores

021 - Oficio sobre Programa de Educagéo Formal 5anos | 10 anos X
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%g - Oficio sobre Programa de Educagao Continu- 5anos | 10 anos X
. .. |até a apro-
?01 - Processo sobre Pagamento de Servidor Minis- vagio das| 5 anos X
rante
contas
002 - Processo sobre Cadastro de Servidor Minis- | enquanto
; 5anos X
trante vigora
04 - Coordenar gCon- 003 - Processo sobre Legislagédo de Servidor Minis- 5anos | 57 anos X
trolar os Procedimentos [trante
fr(;?];g Servidor Minis- 004 - Oficio sobre Liberagédo de Servidor Ministrante | 5anos | 57 anos | X
005 - Exposigao de Motivos sobre Legislagao de
Servidor Ministrante Sanos | 57 anos X
012 - Processo sobre Procedimentos Computacio-
nais na Consulta do Mddulo Assuntos Ministraveis | enquanto 5 anos X
no Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Hu- vigora
manos - SIGRH
ggl_é}:;(éﬁgzgg sobre Concessao de Adicional de 5anos | 57 anos X
05 - Analisar e Conceder
o Adicional de Pés-Gra- {002 - Processo sobre Revisdo Adicional de Pds-Gra-
duagéo e Convalidar o |duagéo Sanos | 57 anos X
Beneficio 003-P bre Convalidagdo de Pés-Grad
3 - Processo sobre Convalidagdo de Pds-Gradu- 5anos | 57 anos X
acdo
Subfungao: 02 - Gestdo da Progressao Funcional
Prazo de guarda Destinacao
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001 - Processo sobre Progressédo Funcional 5anos | 57 anos X
002 - Processo sobre Legislagdo de Progressao 5anos | 57 anos X
Funcional
003 - Manual sobre Procedimentos para Progressado enguanto 57 anos X
Funcional vigora
01 - Normatizar, Coorde- ?09 - Processo sobre Ascensdo Funcional -Magis- 5anos | 57 anos X
nar, Controlar e Opera- | €M°
cionalizar a Progressao |1( . processo de Promogéo - Magistério 5anos | 57 anos X
Funcional
011 - Requerimento de Promogé&o por Titulagao 5anos | 57 anos X
0_1 2 - Requerimento de Revisao de Progressao Fun- 5anos | 57 anos X
cional
013 - Requerimento de Desenvolvimento Funcional
- Magistério - Promogao, apos Estagio Probatorio 5anos | 57 anos X
Homologado
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014 - Requerimento de Desenvolvimento Funcional -

o = . 5anos | 10 anos X
Magistério - Ascensao Funcional
015 - Requerimento de Revisdo de Desenvolvimento

. 5anos | 10 anos X
Funcional
016 - Oficio sobre Elogio Funcional 5anos | 10 anos X

Subfungao: 03 - Gestdo do Médulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos

001 - Processo de Cadastro para Curriculum e Ha-
o 5anos | 57anos | X
bilidades

002 - Oficio sobre Médulo Curriculum e Habilidades

do Sistema Integrado de Gestao de Recursos Huma- enquanto
07 - Normatizar, Coorde- |os - SIGRH vigora

nar e Analisar o Mddulo
Curriculum e Habilidades|003 - Formuldrio de Cadastro de Curriculo eTalentos| 5anos | 57 anos | X

5 anos X

004 - Formuldrio de Atualizagao de Curriculo e Ta- 5anos | 57anos | X

lentos
007 - Cadastro de Aptiddes e Habilidades 5anos | 10 anos X
até a apro-
001 - Processo sobre Homologagao de Evento vagdo das| 5anos X
contas

02 - Normatizar, Coorde- 005 - Formuldrio de Relatdrio de Turma Concluida 5anos | 5anos X

nar e Analisar o Médulo
Eventos

006 - Informagao sobre Procedimento para Alimen-
tacdo do Mddulo Evento do Sistema Integrado de
Gest&o de Recursos Humanos - SIGRH

enquanto

. 5 anos X
vigora

008 - Requerimento de Participagdo em Evento de

Interesse da Administragao Sanos | 57anos | X

Subfungao: 04 - Gestdo da Semana do Servidor

01 - Coordenar, Organi- 001 - Processo sobre a Semana do Servidor 5anos | 57anos | X

zar e Operacionalizara
Semana do Servidor

004 - Oficio sobre Procedimento para Indicagédo a

Medalha de Mérito Funcional Sanos | 57anos | X
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Funcao: 08 - Gestao de Beneficio Previdenciario
Subfunc¢ao: 01 - Beneficio Previdenciario

Prazo de guarda Destinacdo
2 .8 o ()
= \‘_ K = ~
Atividade Documento 2 o o § S 3 Observagéo
2 @2 = RS
) S E = ==
2 g | £ | O
ke E| & 2
001 - Processo sobre Aposentadoria por Tempo de 5anos | 95 anos X
Servigo
002 - Processo sobre Aposentadoria Compulséria 5anos | 95 anos X
003 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria
5anos | 95anos X
Integral
004 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria
. 5anos | 95anos X
Proporcional
005 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria
. o 5anos | 95anos X
Proporcional Antecipacao de Idade
006 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria com
~ 5anos | 95anos X
Reducao de Idade
007 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria
) 5anos | 95anos X
Especial
008 - Processo sobre Aposentadoria Voluntaria
Lo 5anos | 95anos X
01 - Concess3o de Bene- |Integral por Tempo de Contribuigéo
ficio Previdencidrio 009 - Diligéncia do Tribunal de Contas do Estado-
: 5anos | 95anos X
-Aposentadoria
010 - Processo sobre Revisdo do Beneficio Pensdo
. s 5anos | 95anos X
Previdencidria
011 - Processo sobre Transferéncia para Reserva
) 5anos | 95anos X
por Tempo de Servigo
012 - Termo de Ciéncia e Concordancia do Beneficio 5anos | 95 anos X
Especial Previdenciario SCPREV
013 - Processo sobre Reforma de Servidor Militar 5anos | 95 anos X
014 - Portaria sobre Reforma de Servidor Militar 5anos | 95 anos X
015 - Relatdrio de Servidores por Idade 5anos | 95anos X
016 - Relatdrio sobre Situagdo Funcional de Servidor| 5anos | 95 anos X
017 - IIDr'ocesso sobre Acumulagdo de Vantagens/ 5anos | 95 anos X
Beneficios
Funcdo: 09 - Gestao de Beneficios
Subfunc¢ao: 01 - Gestao de Beneficios
Prazo de guarda Destinacdo
2 .© - )
.. < & 1T = =
Atividade Documento L o e | 83 Observagéo
S A = 5 &
© S E = Slc
& (3] E | oE
8 E| © g
01 - Coordenar, Norma-
tizar, Revisar e Executar |001 - Processo sobre Concessdo de Adicional Vin-
. - 5anos | 57 anos X
os Procedimentos sobre |tendrio
Beneficios Funcionais
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Prazo de guarda Destinacdo
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002 - Processo sobre Revisdo de Adicional Vinte-
. 5anos | 57 anos X
nario
003 - Processo sobre Concessdo de Adicional de
. - 5anos | 95 anos X
Risco de Vida
004 - Processo sobre Revisdo de Adicional de Risco
) 5anos | 95 anos X
de Vida
005 - Processo sobre Concessdo de Adicional de
. 5anos | 95 anos X
Insalubridade
006 - Processo sobre Revisdo de Adicional de Insa-
. 5anos | 95anos X
lubridade
007 - Processo sobre Concessdo de Abono Perma-
. 5anos | 57 anos X
néncia
008 - Processo sobre Concessdo de Licenga-Prémio| 5anos | 57 anos X
009 - Processo sobre Conversao de Licenga-Prémio | 5anos | 57 anos X
010 - Processo sobre Concessao de Adicional de
. 5anos | 57 anos X
Permanéncia
011 - Processo sobre Revisdo de Adicional de Per-
. 5anos | 57 anos X
manéncia
012 - Processo sobre Adicional de Tempo de Servigo| 5 anos | 57 anos X
013 - Processo sobre Usufruto de Licenga-Prémio 5anos | 57 anos X
até a apro-
014 - Processo sobre Ajuda de Custo vagdo das| 57 anos X
contas
015 - Oficio sobre Férias 5anos | 57 anos X
016 - Oficio sobre Adicional de Insalubridade 5anos | 95 anos X
017 - Oficio sobre Penosidade 5anos | 95 anos X
018 - Oficio sobre Adicional de Risco de Vida 5anos | 95 anos X
019 - Requerimento de Abono de Incentivo aPerma-
N~ 5anos | 57 anos X
néncia
020 - Formuldrio de Instrugao Técnica e Despacho
AN . 5anos | 57 anos X
de Abono de Incentivo a Permanéncia
atéa
022 - Requerimento de Gratificagédo de Incentivo a homolo-
. o ~ 57 anos X
Permanéncia em Atividade gagdo do
resultado
024 - Planilha de Anélise de Concessdo de Ajuda ate a apro-
vagdodas| 57 anos | X
de Custo
contas
até a apro-
026 - Requerimento de Vale-Transporte vagdodas| 57 anos | X
contas
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Prazo de guarda Destinacdo
8 .© -~ )
- 5 = 3 = ~
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027 -~Requer|mento de Apostilamento - Cargo/ 5anos | 57 anos X
Fungéo
028 - Requerimento de Apostilamento - Adicional de 5anos | 57 anos X
Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
029 - Apostilamento - Adicional de Insalubridade, 5anos | 57 anos X
Penosidade e Risco de Vida
030 - Requerimento de Opgéo de Recebimento - Adi- 5anos | 57 anos X
cional de Insalubridade, Penosidade e Risco de Vida
033 - Requerimento de Adicional de Penosidade 5anos | 57 anos X
034 - Requerlm.entlo de Opgéo pela Vantagem Nomi- 5anos | 57 anos X
nalmente Identificavel
035 - Processo sobre Legislagdo sobre Adicional de
. 5anos | 5anos X
Insalubridade
036 - Processo sobre Legislagao sobre Adicional de
. . 5anos | 5anos X
Risco de Vida
040 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicio-
. . S5anos | 5anos X
nal de Risco de Vida
045 - Manual sobre Adicional de Insalubridade 5anos | 95 anos X
046 - Manual sobre Adicional de Risco de Vida 5anos | 95 anos X
049 - Processo sobre Adicional de Insalubridade 5anos | 95 anos X
050 - Processo sobre Adicional de Risco de Vida 5anos | 95 anos X
051 - Relatdrio sobre Risco de Vida 5anos | 95 anos X
052 - Relatdrio sobre Insalubridade 5anos | 95 anos X
criado para contemplar o
assunto Certidao de Tempo
de Contribuigdo a pedido da
053 - Requerimento de Certidao de Tempo de Contri- 5anos | 95 anos X Geréncia de Beneficios - 13/04/
buigédo - CTC 2018. Mantido dados do antigo
documento da Grupo 4 Sub-
grupo 1 Fungéo 2 Subfungéo 1
Atividade 2 Documento 19.
055 - Oficio sobre Solicitagdo de Isengéo de Taxa 5anos | 10 anos X
Estadual
056 - Requerimento de Alteragdo ou Cancelamento
. . 5anos | 10 anos X
de Licenga-Prémio Programada
057 - Processo sobre Insalubridade Lotacional 5anos | 57 anos X
058 - Processo sobre Insalubridade por Atividade 5anos | 57 anos X
059 - Processo sobre Prorrogagédo de Tempo de 5 anos X
Servico
004 - Processo sobre Alteragdo, Sustagao e/ou
02 - Incluir, Sustar e Interrupgéo de Férias Sanos | 57 anos X
Interromper Férias
005 - Processo sobre Averbagdo de Férias 5anos | 57 anos X
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006 - Relatdrio sobre Saldo de Férias de Servidor

(SIGRH) 5anos | 57 anos
até a apro-
001 - Oficio sobre Auxilio Transporte vacdo das| 57 anos
contas
03 - Incluir Empresa e até a anro-
Linha para Vale-Trans- 002 - Formulario de Cadastramento de Empresa e aap
. vagdo das| 5anos
porte Linha para Vale-Transporte
contas
003 - Formulario de Cadastro de Linha e Atualizagdo| enquanto
. A ; 57 anos
de Tarifa de Onibus vigora

01 - Atualizar os Da-
dos Funcionais dos
Servidores no Sistema
Integrado de Recursos
Humanos

002 - Processo sobre Assentamento Funcional para

Subfungao: 02 - Gestao de Recuperagao de Histéricos Funcionais

Recuperagéo de Histdrico Funcional Sanos | 57 anos
004 - Processo sobre Apresentagédo de Resultado da
, cors . 5anos | 57 anos
Recuperagéo de Histérico Funcional
005 - Formulério de Recuperagéo de Histdrico Fun-
. . . . 5anos | 57 anos
cional e/ou Financeiro de Servidor
007 - Processo sobre Averbagéao de Tempo de Con-
5anos | 95 anos

tribuicdo

Funcéo: 10 - Gestao do Programa de Estagio

01 - Coordenar, Super-
visionar e Controlar o
Programa de Estédgio

Subfungao: 01 - Gestdo do Programa de Estagio

enquanto
001 - Relatdrio de Estagio 0 servidor 57 anos

permane-

cer
0.012.- Oficio sobre Renovagédo de Seguro para Esta- 5anos | 57 anos
giario
003 - Oficio sobre Encontro de Integragdo, Acompa-
nhamento In Loco e Diagndstico de Capacitagdo de | 5anos | 5anos
Estagidrio
004 - Processo sobre Analise e Aprovagéo de Proje-
5anos | 15anos

to Técnico do Programa de Estégio
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Prazo de guarda Destinacdo
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005 - Processo sobre Substituicao do Plano de
5anos | 15anos X

Trabalho do Programa de Estégio

006 - Oficio sobre Comissao Julgadora para Encon-

tro Catarinense de Estagidrios danos | 5 anos X

007 - Oficio sobre Apoio na Divulgagéo do Programa

de Estdgio na Instituicdo de Ensino Sanos | 5 anos X

008 - Oficio sobre Avaliagdo Pedagdgica do Progra-

ma de Estagio na Institui¢cdo de Ensino Sanos | 5 anos X
enquanto
009 - Oficio sobre Avaliagdo de Estagidrio 0 servidor 100 anos X
permane-
cer

010 - Oficio sobre Quantitativo de Estagidrio nos

P 5 anos 5 anos X
Orgéos

011 - Informagao sobre Substitui¢do do Plano de

Trabalho do Programa de Estégio Sanos | 15anos | X

012 - Termo de Rescisao de Estagio 5anos | 57anos | X
enquanto
013 - Termo de Compromisso de Estdgio 0 servidor 100 anos| X
permane-
cer
enquanto
014 - Termo de Convénio de Estagio osservidor 100 anos| X
permane-
cer
enquanto
015 - Formulario de Cadastro de Estagidrio o servidor 100 anos| X
permane-
cer
016 - Formulério de Cadastro de Instituigdo de enquanto
. ; 57anos | X
Ensino vigora
enquanto
017 - Formuldrio de Avaliagdo Semestral de Estagio | o servidor
o 100 anos| X
- Estagiario permane-
cer
enquanto
018 - Formuldrio de Avaliagdo Semestral de Estagio |o servidor
. 100 anos| X
- Supervisor permane-
cer
019 - Plano de Trabalho de Estagio 5anos | 57anos | X
020 - Projeto Técnico de Estagio 5anos | 57anos | X
021 - Requerimento de Recesso de Estagiario 5anos | 57anos | X
022 - Oficio sobre Solicitagdo de Estagiario 5anos | 57anos | X
023 - Projeto Especial de Estagio 5anos | 57anos | X
024 - Certificado do Programa de Estégio 5anos | 57anos | X
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Prazo de guarda Destinacdo
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025 - Declaragéo de Estagio até 180 dias 5anos | 57anos | X
026 - Declaragdo d,e .Nao Partlmpa(;aq em Outros Sanos | 57anos | X
Programas de Estagio ou Emprego Pdblico
027 - Declaragao para Autbnomo 5anos | 57anos | X
028 - Recibo de Termo de Compromisso 5anos | 57anos | X
enquanto
029 - Termo Aditivo de Prorrogacao de Estagio osservidor 100 anos X
permane-
cer
enquanto
030 - Termo Aditivo para Movimentagao Interna de | oservidor
s 100 anos X
Estagidrio permane-
cer
031 - Termo Aditivo para Mudanca de Estagidrio 5anos | 57 anos X
032 - Roteiro de Projeto de Melhoria 5anos | 57anos | X
0?3 - Extratos de Termo de Compromisso e Resci- Sanos | 57anos | X
sdo
034 - Processo sobre Abertura de Vaga de Estagio 5anos | 10 anos X
Funcao: 11 - Acompanhamento e Normatizagao da Gestao de Pessoas
Subfunc¢ao: 01 - Acompanhamento e Normatizacao da Gestao de Pessoas
Prazo de guarda Destinacdo
2 .8 ]
o = S & = «
Atividade Documento 2 o D5 S | B ¢a Observagéo
8 Za) S | 8§88
) = = ==
2 g | £ | ©F
s E|H= g
enquanto
001 - Processo sobre Controle Funcional osservidor 100 anos X
permane-
cer

002 - Oficio sobre Descentralizagéo de Atividade de

Gestdo de Pessoas Sanos | 57anos | X

003 - Oficio sobre Atividade Operacional Administra-

tiva de Gestdo de Pessoas Sanos | 57 anos X

01 - Normatizar e Padro-
nizar Fluxos e Procedi-

mentos Administrativos |004 - Informagéao sobre Projeto Técnico de Gestao
5anos | 57 anos X

e Funcionais de Pessoas

005 - Informagé&o sobre Minuta de Decreto de Ges-

~ 5anos | 57 anos X
tdo de Pessoas

006 - Informacgao sobre Minuta de Instrugao Norma-

. M 5anos | 57 anos X
tiva de Gestdo de Pessoas

007 - Exposigao de Motivos sobre Decreto de Ges- 5anos | 57 anos X

tdo de Pessoas
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908 - Exposg;ao de Motivos sobre Instrugdo Norma- 5anos | 57 anos X
tiva de Gestdo de Pessoas
009 - Processo sobre Solicitagao de Criagao, Exclu-
~ = L Sanos | 57anos | X
sdo ou Alteragdo de Formuldrio
0]0 - Processo~sobre Solicitagé@o de Criagdo, Exclu- Sanos | 57anos | X
sdo ou Alteragdo de Manual
02- Cogrdenar o Portal 001 - Processo sobre Atualizagdo do Portal do
do Servidor Estadual de . : 5anos | 57anos | X
. Servidor Estadual de Santa Catarina
Santa Catarina
Funcao: 12 - Gestao do Sistema Informatizado de Gestao de Pessoas
Subfunc¢ao: 01 - Gestao do Sistema Informatizado de Gestao de Pessoas
Prazo de guarda Destinacdo
g ) - o
Atividade Documento 5 S € | o & Observagéo
= L G o - 2
8 G2 £ S <
= L E = S £
ke E| = g

01 - Coordenar a Ma- 1091 - 0ficio sobre o Sistema Integrado de Gesto de

nutencao, Evolucdoe  |pecyrsos Humanos - SIGRH
Desenvolvimento do

5anos | 10 anos X

Sistema Integrado de
Gestdo de Recursos
Humanos - SIGRH

002 - Oficio sobre Relatério do Sistema Integrado de

Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH Sanos | 10 anos X

003 - Oficio sobre Migragdo de Dados do Sistema

Integrado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH Sanos | 10anos | X

004 - Oficio sobre o Mddulo Ajuda do Sistema Inte-

grado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH Sanos | 10anos | X

005 - Oficio sobre Parametrizagdo e Homologagao
do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Hu- 5anos | 10anos | X
manos - SIGRH

006 - Oficio sobre Implementagéo do Sistema Inte-

grado de Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH Sanos | 10anos | X

007 - Oficio sobre Desenvolvimento e Rotina Com-
putacional do Sistema Integrado de Gestdo de Re- 5anos | 10anos | X
cursos Humanos - SIGRH

008 - Informagao sobre Desenvolvimento e Rotina
Computacional do Sistema Integrado de Gestdode | 5anos | 5anos X
Recursos Humanos - SIGRH

009 - Oficio sobre o Médulo Referente ao Desen-
volvimento do Servidor do Sistema Integrado de 5anos | 57anos | X
Gestdo de Recursos Humanos - SIGRH
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Funcdo: 13 - Gestdo de Consignagao
Subfungéo: 01 - Gestdo de Consignagao

001 -.Reguerlmento sobre Liberacdo de Margem Sanos | 57anos | X
Consignavel
enquanto
002’-.0f|0|o sobre Aquisicdo de Cédigo de Consig- | oservidor 57an0s | X
nataria permane-
cer
enquanto
003 - Processo de Credenciamento/Recadastramen-| o servidor
: e 57anos | X
to de Consignatérias permane-
01 - Normatizar, Supervi- cer
sionar, Controlar e Anali-
sar Procedimentos sobre enquanto
Consignagdes 004 - Cadastro/Alteragao de Dados Bancérios de oservidor 57anos | X
Consignatarias permane-
cer
até o tran-
005 - Decisdes Judiciais sobre Consignados sitoem | 57 anos X
julgado
enquanto
006 - Processo sobre Revisdo Cobranga de Taxas 0 servidor 57anos | X
permane-
cer

Funcao: 14 - Gestado da Jornada de Trabalho do Servidor
Subfungao: 01 - Gestdo da Jornada de Trabalho do Servidor

07 - Normatizar, Super-

vistonar, Control_ar € 001 - Requerimento para Realizag&o de Trabalho
Analisar Procedimentos Remoto

sobre Jornada de Traba-

Iho do Servidor

5anos | 57 anos X

Fungdo: 15 - Gestdo do Programa de Gestao de Desempenho - PGD
Subfuncgéo: 01 - Programa de Gestdo de Desempenho - PGD

01 - Gestédo de Desem- 001 - Processo sobre Adesdo e Acompanhamento
penho do PGD

5anos | 57 anos X
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002 - Processo sobre Acordo de Resultados Refe-
Sanos | 57anos | X
rente ao PGD
003 - Relatério de Desempenho Individual PGD 5anos | 57 anos X
004 - Avaliacao de Participagdo no PGD 5anos | 57 anos X
Grupo: 05 - COMUNICAGAQ, DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO
Subgrupo: 01 - Gestdo de Comunicagao, Documentagéao e Informagéao
Funcao: 01 - Governanga Eletrénica
Subfungao: 01 - Tecnologia da Informacao e Inovagao
Prazo de guarda Destinacao
2 .© o )
.. S N 1T = =
Atividade Documento 2 & e (32 -‘é’ < Observagéo
8 | SE| £ 8¢
& § | E | OF
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001 - Ata de Reunido sobre Tecnologia da Informa-
~ ~ 5anos | 10 anos X
¢éo e Inovagéo
002 - Convénio sobre Tecnologia da Informagdo e | enquanto
~ ; 5 anos X
Inovacédo vigora
003 - Instrugdo Normativa sobre Tecnologia da enquanto
< < ; 5 anos X
Informacéo e Inovagao vigora

004 - Minuta de Decreto sobre Tecnologia da Infor-

~ ~ 5 anos 5 anos X
magao e Inovagao

005 - Oficio sobre Tecnologia da Informagéo e Sanos | 5 anos X

Inovagéo
006 - Parecer Técnico sobre Tecnologia da Informa- | enquanto 5 anos X
¢do e Inovagao vigora
007 - Pla~no Diretor sobre Tecnologia da Informagéo 5anos | 10 anos X
. . e Inovacéo
01 - Gerir a Tecnologia
da Informacgédo e Ino-  |008 - Plano Estratégico sobre Tecnologia da Infor-
~ ~ = 5anos | 10 anos X
vagao magao e Inovagédo
009 - P~r01eto sobre Tecnologia da Informagéo e 5anos | 10 anos X
Inovagéo
010 - Projeto sobre Governanga Eletronica 5anos | 10 anos X
011 - Regulamento sobre Tecnologia da Informacgao | enquanto 5 anos X
e Inovacédo vigora
012 - Resolugéo sobre Tecnologia da Informagdo e | enquanto 5 anos X

Inovagao vigora

013 - Minuta de Contrato sobre Prestacao de Servi-

¢os de Tecnologia da Informagéo e Inovagao Zanos | 3 anos X

014 - Relatério sobre Tecnologia da Informagéo e

~ 5anos | 10 anos X
Inovacéo

015 - Informag&o sobre Tecnologia da Informagdo | enquanto

~ . 5 anos X
e Inovagdo vigora
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017 - Despacho sobre Tecnologia da Informagdo e | enquanto 2 anos X
Inovacao vigora
018 - Mapa de Pregos Comparativos acerca de Tec-
) ~ = 2 anos | 3anos X
nologia da Informagéo e Inovagao
019 - Termo de Referéncia sobre Tecnologia da
< < 2 anos | 3anos X
Informagéo e Inovagédo
020 - Documento de Oficializagdo de Demanda
sobre Aquisi¢do de Tecnologia da Informagéo e 2anos | 3anos X
Inovacao
021 - Estudo Técnico da Contratagao sobre Aquisi-
= : < < 2 anos | 3anos X
¢do de Tecnologia da Informacdo e Inovagédo
022 - Processo sobre Solicitagdo de Equipamento | enquanto
. ; 5 anos X
de Informética vigora
Subfuncgéo: 02 - Protecédo de Dados Pessoais
Prazo de guarda Destinacdo
% :g 18 Q
Atividade Documento 2 o= S| 8¢ Observagio
8 | & | £ |8¢
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001 - Processo sobre Protegdo de Dados Pessoais | 5anos | 5anos X
002 - Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo da Sanos | 5 anos X
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais
003 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Re-
gulamentagao da Lei Geral de Protegéo de Dados 5anos | 5anos X
Pessoais
004 - Regime Interno do Comité Gestor de Protegao
: S5anos | 5anos X
de Dados Pessoais
005 - Ata de Reunido sobre Lei Geral de Protecéo de
: 5anos | 10 anos X
Dados Pessoais
01-Tratamento de Da- 006 - Oficio sobre Lei Geral de Protecéo de Dados 5 an 5an X
dos Pessoais Pessoais anos anos
007 - Certidao sobre Lei Geral de Protegdo de Dados
: 5anos | 5anos X
Pessoais
008 - Planejamento de Implementacéo da Lei Geral
< 5anos | 5anos X
de Protecgdo de Dados
009 - Relatdrio de Atividades acerca da Lei Geral de
~ . 5anos | 5anos X
Protegdo de Dados Pessoais
010 - Relatdrio de Impacto a Protegdo de Dados
- 5anos | 5anos X
Pessoais - DPIA
011 - Comunicacgao de Incidente a Autoridade Na- 10 anos | 10 anos X
cional de Protecdo de Dados - ANPD
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012 - Termo de Consentimento sobre Protegdo de | enquanto X
Dados Pessoais vigora
013 - Planilha de Inventério de Dados Pessoais 5anos | 5anos X
014 - Parecer sobre Protecdo de Dados 5anos | 5anos X
015 - Normas de Seguranga sobre Protegéo de enquanto
. : 5 anos X
Dados Pessoais vigora
016 - Politica de Segurancga da Informagéo er:,?::rr;to 10 anos X
017 - Politica de Privacidade Externa enquanto 10 anos X
vigora
018 - Processc_) sobre Incidentes de Seguranga de 10 anos | 10 anos X
Dados Pessoais
019 - Plano de Privacidade sobre Protegéo de Da-
. 5anos | 10 anos X
dos Pessoais
020 - Plano de Resposta a Incidentes voltados a
~ ) 5anos | 10 anos X
Protegdo de Dados Pessoais

Subfungao: 03 - Inovagao Aberta

07 - Inovagdo Aberta  |001 - Processo sobre Inovagdo Aberta 5anos | 5anos X

Fungéo: 03 - Gestao de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Subfungéo: 01 - Produgao Grafica

001 - Comunicagéo Eletronica sobre Matéria para
Impresso

2anos | 3anos X

002 - Comunicagéo Eletronica sobre Data de Publi-
2anos | 3anos X

cagao
02 - Produzir, Editar, Di- L enquanto
vulgar e Circular o Diario 003 - Cadastro sobre Publicagéo vigora 3 anos X
Oficial do Estado

004 - Oficio sobre Autorizagéo de Publicagao 2anos | 3anos X

005 - Certidao sobre Circulagdo do Didrio Oficial do

Estado 5anos | 3anos X

006 - Declaragéo de Publicagdo 5anos | 5anos X
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Prazo de guarda Destinacdo
2 2 o =
Atividade Documento g o = 'g} S5 Observagao
S 22 | £ | 55
8 SE | E | ZE
17} =} = (7]
8 E| © 2
007 - Carta de Corregdo de Nota Fiscal 5anos | 3anos X
002 - Proposta de Orgamento sobre Encomenda de
L 2 anos | 3anos X
Publicagédo
03 - Gerir as Agdes de -
Politicas Comerciais ate a apro-
009 - Nota Fiscal sobre Pagamento de Publicagdo |vacdo das| 3 anos X
contas
Funcao: 04 - Comunicagao
Subfungao: 01 - Assessoria de Imprensa
Prazo de guarda Destinacao
2 2 o Z
Atividade Documento 2 o= '§ -‘é’ § Observagédo
s | e | |38
» [ = O @
S E |« =
001 - Boletim Informativo sobre Divulgagédo das 9anos | 3 anos X Os produzidos guardar um
Acbes do Governo exemplar por amostragem.
002’-.Comun|ca(;a0 Eletronica sobre Matéria para 9anos | 3 anos X
Noticia
. - 003 - Email sobre Matéria para Noticia 2anos | 3anos X
01 - Compilar Noticias
e Divulgar as Agdes de 004 - Oficio sobre Matéria para Noticia 2anos | 3anos X
Governo . . ~ ~
Y 005 - Relatdrio sobre Divulgagdo das Agoes de
5anos | 10 anos X
Governo
006 - Noticia em Pagina de Site sobre Divulgagédo 9anos | 3 anos X
de Evento
007 - Noticia sobre Implantagao de Projeto 2anos | 3anos X
001 - Folder sobre Divulgagdo de Evento 2anos | 3anos X Os produzidos guardar um
exemplar por amostragem.
002 - Catalogo sobre Divulgagdo de Evento 2anos | 3anos X Os produzidos guardar um
02 - Editorar e Programar exemplar por amostragem.
Material Visual .
003 - Banner sobre Divulgagao de Evento 2anos | 3anos X Os produzidos guardar um
exemplar por amostragem.
004 - Cartaz sobre Divulgacao de Evento 2anos | 3anos X Os produzidos guardar um
exemplar por amostragem.
03 - Produzir Registro de|001 - Registro Audiovisual 5anos | 10 anos X
Imagem e Som 002 - Registro Fotogréfico 5anos | 10 anos X
Subfunc¢ao: 02 - Cerimonial e Relagdes Publicas
Prazo de guarda Destinacdo
g :g 18 Q
Atividade Documento 2 o= S | B § Observagdo
S | EE| E| &8
3 [ =] © o
ke E| = h
01- Organizar Eventoe o1 _ ¢;oha Cadastro de Autoridades do Governo | enduanto X
Cerimonial Oficial vigora
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Prazo de guarda Destinacdo
g o o @
Atividade Documento o o= '§~ 83 Observagdo
S 77} = SRS
© A= = S £
2 s | £ |25
£ E | W =3
002 - Cronograma sobre Evento Oficial 2 anos X
003 - Registro de Palestra em Evento Oficial 2 anos | 13 anos X
004 - Registro de Discurso em Evento Oficial 2 anos | 13 anos X
005 - Registro de Conferéncia em Evento Oficial 2 anos | 13 anos X
. - . atéa
006 - Lista de Frequéncia de Evento Oficial - 5 anos X
emissédo
007 - Projeto de Realizagao de Evento 5anos | 5anos X
Arquivar um exemplar do ma-
008 - Programa Oficial de Evento 1 ano 2 anos X terial de divulgagdo de cada
evento.
009 - Formulério de Inscri¢do em Evento Tano | 2anos X
010 - Certificado de Participagdo em Evento 2anos | 3anos X
011 - Oficio sobre Evento 2anos | 3anos X
012 - Relatdrio sobre Realizagdo de Evento 2anos | 5anos X
013 - E-mail sobre Evento 1 ano 2 anos X
enquanto
014 - Formulério de Avaliagdo de Evento durara | 2 anos X
acao
Funcédo: 05 - Documentagao
Subfungéo: 01 - Gestdao Documental
Prazo de guarda Destinacao
y £ 08 2 :
Atividade Documento 2 @ i S | 8¢ Observagdo
8 | fE| £ |58¢
£ e | ¢ =S
001 - Oficio sobre Solicitagdo de Documento 2anos | 3anos X
002 - Comunicacgao Eletronica sobre Solicitagdo de
2anos | 3anos X
Documento
003 - Oficio sobre Encaminhamento de Documento | 2anos | 3 anos X
004 - Comunicacao Eletronica sobre Encaminha-
2 anos | 3anos X
mento de Documento
01 - Gerir os Documen- 005 - Oficio sobre Recebimento de Documento 2anos | 3anos X
tos Administrativos 006 - Comunicago Eletronica sobre Recebimento
2 anos | 3anos X
de Documento
007 - Oficio sobre Arquivamento de Documento 2anos | 3anos X
008 - Comunicacao Eletronica sobre Arquivamento
2anos | 3anos X
de Documento
009 - Oficio sobre Ata de Reunido 2anos | 3anos X
010 - Comunicacao Eletronica sobre Ata de Reunido | 2 anos | 3 anos X
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Prazo de guarda Destinacdo
‘2 :g 18 L
Atividade Documento g o = S | S Observagao
S 22 | £ | 55
5 £E | E | ZE
n L = 7]
£ E ¢ =
011 - Oficio sobre Convocagao de Reunido 2anos | 3anos X
012 - Comunicagéo Eletronica sobre Convocagéo de
x 2 anos | 3anos X
Reunido
013 - Convite para Participagcdo em Evento enquanto X Os produzidos guardar um
vigora exemplar por amostragem.
014 - Oficio sobre Solicitagdo de Informagao 2anos | 3anos X
015 - Comunicagéo Eletronica sobre Solicitagédo de
~ 2 anos | 3anos X
Informagéo
016 - Comunicacao Eletronica sobre Atendimento
~ 2anos | 3anos X
de Informagao
017 - Oficio sobre Emissao de Documento 2anos | 3anos X
019 - Comunicagéo Eletronica sobre Emisséo de
2 anos | 3anos X
Documento
020 - Emisséao de Plano de Atividades 5anos | 10 anos X
021 - Emissao de Cronograma de Atividade 2 anos X
022 - Requerimento de Informagéo 2anos | 3anos X
023 - Oficio sobre Solicitagdo de Participagdo em 9anos | 3 anos X
Evento
001 - Guia do Controle de Encaminhamento de
2 anos | 3anos X
Documento
002 - Livro de Protocolo gtg a 5 anos X
aixa
003 - Registro e Controle de Documento Enviado ao
. 2 anos | 3anos X
Correio
004 t Registro e Expedigao para Postagem de Docu- 9 anos | 3 anos X
02 - Autuar e Distribuir | M€M0
Documentos-Protocolo 995 - oficio sobre Contingéncia do Protocolo Ele-
s 2anos | 3anos X
tronico
007 - Manual sobre Sistema de Gestdo de Proces- | enquanto
- ; 5anos X
sos Eletronicos - SGP-e vigora
008 - Oficio sobre Solicitagdo de Assunto para o 9 anos | 3 anos X
Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
009 - Oficio Eletronico para Cadastro de Usuério e/
~ 2anos | 3anos X
ou Troca de Lotagdo no SGP-e
001 - Manual de Procedimentos sobre Gestédo de enquanto
; 5anos X
Documentos vigora
03 - Produzir e Norma- 002 - Plano de Classificagéo de Documentos er\llci]gu(z)arr;to X
tizar a Gestdo de Docu-
mentos 004 - Instrugdo Normativa sobre Sistema de Classi- | enquanto
~ . ; 5anos X
ficagcdo e Temporalidade de Documentos vigora
006 - Instrugdo Normativa sobre Designagéo de enquanto
L = ; 5anos X
Comissdo Permanente de Gestdo de Documentos vigora
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Prazo de guarda Destinacdo
% :g 18 L
Atividade Documento g o = S | S Observagao
S 22 | £ | 53
5 £E | E | ZE
n L = 7]
£ E ¢ =
007 - Instrugdo Normativa sobre Organizagao e enquanto
P ; 5anos X
Transferéncia de Documentos vigora
008 - Instrugdo Normativa de Procedimentos sobre | enquanto
; 5anos X
Protocolo de Documentos vigora
009 - Instrugdo Normativa sobre Gestdo de Docu- | enquanto
- ; 5 anos X
mento Digital vigora
010 - Minuta de Lei sobre Avaliagédo e Destinagéo de
S5anos | 5anos X
Documentos
011 - Manual de Redagéo Oficial enquanto 5 anos X
vigora
012 - Instrugdo Normativa sobre Destinagao de enquanto
; 5anos X
Documentos vigora
013 - Instrugdo Normativa sobre Eliminagéo de enquanto
; 5anos X
Documentos vigora
014 - Projeto sobre Gestdo de Documentos 5anos | 10 anos X
015 - Oficio sobre Gestdo de Documentos 2anos | 3anos X
017 - Comunicagéo Eletronica sobre Gestéo de
2 anos | 3anos X
Documentos
018 - Exposicdo de Motivos sobre Gestao de Docu-
2 anos | 3anos X
mentos
019 - Ata da Comissdo Permanente de Gestao Do-
5anos | 10 anos X
cumental
020 - Instrugdo Normativa sobre Designagéo de enquanto
o oo ; 5 anos X
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos| vigora
021 - Apostila de Curso de Capacitagao do Sistema | enquanto
~ ; 5anos X
de Gestdo vigora
022 - Processo sobre Elaboragdo dos Instrumentos
- 2 anos | 3anos X
de Gestdo Documental
023 - Processo sobre Atualizagdo dos Instrumentos
= 2anos | 3anos X
de Gestdo Documental
Listas de presenga em reuniao
de orientagdo técnica sobre
024 - Lista de Presenga em Reunido sobre Gestédo elaboragao e/ou atualizagéo de
2 anos | 5anos X ; ~
Documental instrumentos de gestdo docu-
mental deverdo ser incluidas
COMO pega em processo.
025 - Processo sobre Andlise Técnica de Gestao
5anos | 10 anos X
Documental
026 - Parecer Técnico sobre Gestdo Documental 5anos | 10 anos X
027 - Portaria sobre Designagdo de Comisséo Per- | enquanto Disponivel no Didrio Oficial do
~ ; 5anos X
manente de Gestdo Documental vigora Estado.
04- Estabe~lecer Parcgna 001 - Acordo de Cooperagédo Técnica em Gestdo de | enquanto
e Integragdo de Gestao ; 5anos X
Documentos vigora
de Documentos
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Prazo de guarda Destinacdo
2 .© -~ )
< \‘_ ki = ~
Atividade Documento g o s g» s § Observagao
o 9] = =
S | SE| E|GE
8 E | = a
002 - Termo de Cooperagao Técnica em Gestdo de | enquanto
; 5anos X
Documentos vigora
003 - Oficio sobre Cooperagdo Técnica em Gestdo | enquanto
; 5anos X
de Documentos vigora
004 - E-mail sobre Cooperagao Técnica em Gestdo | enquanto
; 5 anos X
de Documentos vigora
005 - Processo sobre Cooperagao Técnica em Ges- | enquanto
~ ; 5anos X
tdo de Documentos vigora
006 - Termo de Convénio em Gestao de Documentos e':l?;:r':o 5 anos X
007 - Oficio sobre Convénio em Gestao de Docu- enquanto
; 5anos X
mentos vigora
008 - E-mail sobre Convénio em Gestao de Docu- enquanto
; 5anos X
mentos vigora
009 - Processo sobre Convénio em Gestdo de Docu- | enquanto
; 5anos X
mentos vigora
001 - Formuldrio de Remessa de Documentos para | enquanto
T ; 5anos X
Digitalizagao vigora
002 - Relatdrio de Documentos Digitalizados e'l?;:r':o 5 anos X
05- Digitalizar Docu- o5 _gficio sobre Digitalizagdo de Documentos enquanto | ¢ .\ X
mentos vigora
004 - E-mail sobre Digitalizagdo de Documentos erb?;:rr;to 5 anos X
005 - Informacao sobre Digitalizagdo de Documen- | enquanto
; 5anos X
tos vigora
Subfungao: 03 - Avaliagado e Destinagao Documental
Prazo de guarda Destinacéao
£ £ 8| o8
Atividade Documento 2 2 2 S | S § Observagao
o (<7} =
s | TE| E|SE
R E | @ S
001 - Portaria sobre Designagdo de Comisséo Per- | enquanto 5 anos X Disponivel no Diario Oficial do
manente de Avaliagdo de Documentos vigora Estado
002 - Listagem de Elimina¢do de Documentos 2 anos | 13 anos X
003 - Listagem de Recolhimento de Documentos 2 anos | 13 anos X
01 - Classificar, Avaliar, - .
Arquivar e Destinar 004 - Oficio sobre Pesquisa de Documento de Ar- 9 anos | 3anos X
Documentos quivo
006 - Comunicacao Eletronica sobre Pesquisa de
. 2anos | 3anos X
Documento de Arquivo
007 - Formuldrio sobre Pesquisa de Documento de
. 2 anos | 3anos X
Arquivo
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008 - Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documen-

Disponivel no Didrio Oficial do

tos 5anos | 10anos X Estado

009 - Termo de Eliminagdo de Documentos 5anos | 10 anos X Disponivel nEostD;(ei'l(r)io Oficial do
010 - indice de Documento de Arquivo er:l?;;lrlato 5anos

011 - Listagem de Transferéncia de Documentos 2 anos | 13 anos X

012 - Processo sobre Eliminagdo de Documentos 2 anos | 13 anos X

013 - Termo de Recolhimento de Documentos 4 anos X

014 - Oficio sobre Recolhimento de Documentos 5 anos X

015 - E-mail sobre Recolhimento de Documentos 5anos | 5anos

016 - Processo sobre Recolhimento de Documentos| 5anos | 5anos X
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Errata Portaria n° 1141, de 04/05/2023

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO
Errata
Na Portaria n® 1141, de 23/12/2022, publicada no DOE 21.924, de 23/12/2022

Anexo
Onde se |é:

Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestédo de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcao: 02 - Gestdo da Auditoria Geral

Prazo de guarda Destinagdo
Atividade Documento Fase Fase Guarda | Observa-
. .. |Eliminagdo| perma- ¢ao
corrente |intermedidria
nente
Subfuncdo: 02 - Gestao de Controle Interno
01 - Controlar os Atos e Fatos Administrativos |003 - Processo sobre Tomada de
- . . 5 anos 20 anos X
dos Orgdos e Entidades Contas Especial
Fungdo:03 - Gestdo Financeira
Subfuncéo: 02 - Gestdo de Orgamentos e Pagamentos
i = até a apro-
017 - Executar o Empenhamento e Pagamento 038- Processo sobre Prestg(;ao de vagdodas 5anos X
Contas de Recursos Antecipados
contas
Leia-se:
Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestao de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcao: 02 - Gestao da Auditoria Geral
Prazo de guarda Destinagao
Atividade Documento Fase Fase Guarda | Observa-
. . .| Eliminagdo | perma- a0
corrente | intermedidria
nente
Subfuncdo: 02 - Gestao de Controle Interno
017 - Controlar os Atos e Fatos Administrativos dos  |003 - Processo sobre Tomada
- . . 5 anos 20 anos X
Orgdos e Entidades de Contas Especial
Funcdo: 03 - Gestdo Financeira
Subfuncgéo: 02 - Gestdo de Orgamentos e Pagamentos
038- Processo sobre Presta- |até a apro-
01 - Executar o Empenhamento e Pagamento cao de Contas de Recursos | vacgao das 5anos X
Antecipados contas
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Portaria n° 1236, de 03/12/2024

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no
uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo art. 106,
§ 2°,inciso |, da Lei Complementar n°® 741/2019, bem
como pelo art. 29, inciso IX, do mesmo diploma legal
e conforme estabelecido no Decreto n® 902/2020, e
conforme processo n°® SEA 19295/2022, resolve:

Art. 1° HOMOLOGAR a classificagdo de documentos e
os prazos de guarda e destinagao relativos aos docu-
mentos inativados no Sistema de Gestao de Processos
Eletronicos (SGPE), das atividades-meio, a serem em-
pregados para a classificagdo da massa documental
acumulada nos 6rgaos.

Art. 2° INCLUIR, na Portaria n. 1141, publicada em 23
de dezembro de 2022, como Anexo lll, o Plano de Clas-

sificagdo de Documentos Inativados e, como Anexo 1V,
a Tabela de Temporalidade de Documentos Inativados.

Art. 3° DETERMINAR a adequada aplicagao dos instru-
mentos de gestao de documentos inativados no ambito
dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Estadual,
quando o Plano de Classificagdo de Documentos (PCD)
e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD)
dos documentos ativos ndo forem suficientes para
atender as suas finalidades.

VANIO BOING
Secretario de Estado da Administragao
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Plano de Classificagao de Documentos Inativados — atividades meio

SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos — SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edicdo de classes: Plano de Classificagao de Atividade Meio Publicagdo DOE 2022 -2
Plano: SCTD - Sistema de Classificagao e Temporalidade de Documentos

Situacéao da edigédo: Aprovada

Tipo atividade: Meio
Situacao: Inativo
Exibi¢cdo: Todo o plano de classificagao

Grupo:
Subgrupo:
Fungéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

01

01.01
01.01.01
01.01.01.01
01.01.01.01.01

01.01.01.01.01.016
01.01.01.01.01.017
01.01.01.01.01.018
01.01.01.01.01.019
01.01.01.01.01.020
01.01.01.01.01.021
01.01.01.01.01.022
01.01.01.01.01.023
01.01.01.01.01.024
01.01.01.01.01.025
01.01.01.01.01.026
01.01.01.01.01.027
01.01.01.01.01.028
01.01.01.01.01.029
01.01.01.01.01.030
01.01.01.01.01.031
01.01.01.01.01.032
01.01.01.01.01.033
01.01.01.01.01.034
01.01.01.01.01.035
01.01.01.01.01.036
01.01.01.01.01.037
01.01.01.01.01.038
01.01.01.01.01.039
01.01.01.01.01.040
01.01.01.01.01.041
01.01.01.01.01.042
01.01.01.01.01.043
01.01.01.01.01.044
01.01.01.01.01.045

ADMINISTRAGAO GERAL

Administragao Geral

Gestdo das Agdes de Governo

Coordenacao e Articulagao das Agoes de Governo

Assessorar quanto a Atos do Processo Legislativo ao Governador, Orgéos e Entidades do Sistema
Administrativo

Autégrafo de Lei sobre Administragdo Financeira
Autégrafo de Lei sobre Controle Interno

Autégrafo de Lei sobre Geografia e Cartografia

Autégrafo de Lei sobre Materiais e Servigos

Autégrafo de Lei sobre Recursos Humanos

Autdgrafo de Lei sobre Tecnologia da Informagao
Autdgrafo de Lei sobre Informagdes Estatisticas
Autdgrafo de Lei sobre Planejamento e Orgamento
Autdgrafo de Lei sobre Servigos Juridicos

Autdgrafo de Lei sobre Patriménio

Autdgrafo de Lei sobre Gestdo Documental e Publicacao Oficial
Autdgrafo de Lei sobre Articulagdo das Agdes de Governo
Autdgrafo de Lei sobre Atos do Processo Legislativo
Autégrafo de Lei sobre Ouvidoria

Autdgrafo de Lei sobre Gestdo Organizacional
Decreto-Lei sobre Administragao Financeira

Decreto-Lei sobre Controle Interno

Decreto-Lei sobre Geografia e Cartografia

Decreto-Lei sobre Materiais e Servigos

Decreto-Lei sobre Recursos Humanos

Decreto-Lei sobre Tecnologia da Informagéo

Decreto-Lei sobre Informagdes Estatisticas

Decreto-Lei sobre Planejamento e Orgamento

Decreto-Lei sobre Servigos Juridicos

Decreto-Lei sobre Patriménio

Decreto-Lei sobre Gestdo Documental e Publicagao Oficial
Decreto-Lei sobre Articulagdo das Agdes de Governo
Decreto-Lei sobre Atos do Processo Legislativo
Decreto-Lei sobre Ouvidoria

Decreto-Lei sobre Gestdo Organizacional
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01.01.01.01.01.046
01.01.01.01.01.047
01.01.01.01.01.048
01.01.01.01.01.049
01.01.01.01.01.050
01.01.01.01.01.051
01.01.01.01.01.052
01.01.01.01.01.053
01.01.01.01.01.054
01.01.01.01.01.055
01.01.01.01.01.056
01.01.01.01.01.057
01.01.01.01.01.058
01.01.01.01.01.059
01.01.01.01.01.060
01.01.01.01.01.061
01.01.01.01.01.062

01.01.01.01.01.063

01.01.01.01.01.064
01.01.01.01.01.066
01.01.01.01.01.067
01.01.01.01.01.068
01.01.01.01.01.069
01.01.01.01.01.073
01.01.01.01.01.074
01.01.01.01.01.075
01.01.01.01.01.076
01.01.01.01.01.077
01.01.01.01.01.078
01.01.01.01.01.079
01.01.01.01.01.080
01.01.01.01.01.081
01.01.01.01.01.082
01.01.01.01.01.083
01.01.01.01.01.084
01.01.01.01.01.085
01.01.01.01.01.086
01.01.01.01.01.087
01.01.01.01.01.088
01.01.01.01.01.089
01.01.01.01.01.090
01.01.01.01.01.091
01.01.01.01.01.092
01.01.01.01.01.093
01.01.01.01.01.094
01.01.01.01.01.095
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Oficio sobre Medida Provisdria

Comunicado de Viagem do Governador

Comunicado de Viagem do Vice-Governador

Comunicado de Regime de Urgéncia

Comunicado de Proposigdo de Emenda Supressiva

Comunicado de Proposigdo de Emenda Modificativa
Comunicado de Proposigdo de Emenda Substitutiva

Comunicado de Proposigdo de Emenda Global

Minuta de Decreto sobre Homologagao de Termo Aditivo

Minuta de Decreto sobre Abertura de Crédito

Minuta de Decreto sobre Gestao de Patrimdnio

Minuta de Decreto sobre Homologagao de Situacdo de Emergéncia
Minuta de Decreto sobre Prorrogagéo de Situag@o de Emergéncia
Minuta de Decreto sobre Homologagéo de Convénio

Minuta de Decreto sobre Homologagao de Resolugédo

Minuta de Decreto sobre Homologagao de Parecer

Minuta de Decreto sobre Incluséo no Regime do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagédo
de Servigos - RICMS

Minuta de Decreto sobre Alteragdo no Regime do Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e
Prestacdo de Servigos - RICMS

Minuta de Decreto sobre Luto Oficial

Oficio sobre Mog&o de Apoio

Oficio sobre Mogéo de Congratulagédo

Oficio sobre Mog&o de Pesar

Oficio sobre Mogao de Repudio

Processo sobre Projeto de Lei sobre Administragao Financeira

Processo sobre Projeto de Lei sobre Controle Interno

Processo sobre Projeto de Lei sobre Geografia e Cartografia

Processo sobre Projeto de Lei sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo de Pessoas

Processo sobre Projeto de Lei sobre Tecnologia da Informagéo

Processo sobre Projeto de Lei sobre Informagdes Estatisticas

Processo sobre Projeto de Lei sobre Planejamento

Processo sobre Projeto de Lei sobre Orgamento

Processo sobre Projeto de Lei sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Projeto de Lei sobre Patrimonio

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo Documental e Publicagéo Oficial
Processo sobre Projeto de Lei sobre Articulagao das Agdes do Governo
Processo sobre Projeto de Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Processo sobre Projeto de Lei sobre Quvidoria

Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo Organizacional

Processo sobre Projeto de Lei sobre Protegéo e Defesa Civil

Processo sobre Projeto de Lei sobre Institui¢do de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Projeto de Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Projeto de Lei sobre Concesséo de Titulos Honorificos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Administragéo Financeira
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Controle Interno
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia
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01.01.01.01.01.096
01.01.01.01.01.097
01.01.01.01.01.098
01.01.01.01.01.099
01.01.01.01.01.100
01.01.01.01.01.101
01.01.01.01.01.102
01.01.01.01.01.103
01.01.01.01.01.104
01.01.01.01.01.105
01.01.01.01.01.106
01.01.01.01.01.107
01.01.01.01.01.108
01.01.01.01.01.109
01.01.01.01.01.110
01.01.01.01.01.111
01.01.01.01.01.112
01.01.01.01.01.113
01.01.01.01.01.114
01.01.01.01.01.115
01.01.01.01.01.116
01.01.01.01.01.117
01.01.01.01.01.118
01.01.01.01.01.119
01.01.01.01.01.120
01.01.01.01.01.121
01.01.01.01.01.122
01.01.01.01.01.123
01.01.01.01.01.124
01.01.01.01.01.125
01.01.01.01.01.126
01.01.01.01.01.127
01.01.01.01.01.128
01.01.01.01.01.129

01.01.01.01.01.130
01.01.01.01.01.131
01.01.01.01.01.132
01.01.01.01.01.133
01.01.01.01.01.134
01.01.01.01.01.135
01.01.01.01.01.136
01.01.01.01.01.137
01.01.01.01.01.138
01.01.01.01.01.139
01.01.01.01.01.140
01.01.01.01.01.141
01.01.01.01.01.142
01.01.01.01.01.143
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Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Materiais e Servigos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestao de Pessoas
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Tecnologia da Informagéo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Informagdes Estatisticas
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Planejamento

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Orgamento

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Servigos Juridicos
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Patriménio

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestao Documental e Publicagédo Oficial

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Articulagdo das A¢des do Governo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Atos do Processo Legislativo
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Ouvidoria

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Gestao Organizacional

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Protecao e Defesa Civil

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos

Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Projeto de Lei Complementar sobre Concesséao de Titulos Honorificos
Processo sobre Medida Proviséria sobre Administragdo Financeira

Processo sobre Medida Proviséria sobre Controle Interno

Processo sobre Medida Proviséria sobre Geografia e Cartografia

Processo sobre Medida Proviséria sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestdo de Pessoas

Processo sobre Medida Proviséria sobre Tecnologia da Informagao

Processo sobre Medida Proviséria sobre Informagdes Estatisticas

Processo sobre Medida Proviséria sobre Planejamento

Processo sobre Medida Proviséria sobre Orgamento

Processo sobre Medida Proviséria sobre Servigos Juridicos

Processo sobre Medida Provisdria sobre Patriménio

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestdo Documental e Publicagéo Oficial
Processo sobre Medida Proviséria sobre Articulagao das Agdes do Governo
Processo sobre Medida Proviséria sobre Atos do Processo Legislativo

Processo sobre Medida Proviséria sobre Ouvidoria

Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestdo Organizacional

Processo sobre Medida Proviséria sobre Protegao e Defesa Civil

Processo sobre Medida Proviséria sobre Institui¢do de Datas e Eventos Comemorativos
Processo sobre Medida Proviséria sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Processo sobre Medida Provisdria sobre Concessao de Titulos Honorificos

Lei sobre Administragdo Financeira

Lei sobre Controle Interno

Lei sobre Geografia e Cartografia

Lei sobre Materiais e Servigos

Lei sobre Gestao de Pessoas

Lei sobre Tecnologia da Informagao

Lei sobre Informagdes Estatisticas

Lei sobre Planejamento

Lei sobre Orgamento

Lei sobre Servigos Juridicos

Lei sobre Patrimonio
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01.01.01.01.01.144
01.01.01.01.01.145
01.01.01.01.01.146
01.01.01.01.01.147
01.01.01.01.01.148
01.01.01.01.01.149
01.01.01.01.01.150
01.01.01.01.01.151
01.01.01.01.01.152
01.01.01.01.01.153
01.01.01.01.01.154
01.01.01.01.01.155
01.01.01.01.01.156
01.01.01.01.01.157
01.01.01.01.01.158
01.01.01.01.01.159
01.01.01.01.01.160
01.01.01.01.01.161
01.01.01.01.01.162
01.01.01.01.01.163
01.01.01.01.01.164
01.01.01.01.01.165
01.01.01.01.01.166
01.01.01.01.01.167
01.01.01.01.01.168
01.01.01.01.01.169
01.01.01.01.01.170
01.01.01.01.01.171
01.01.01.01.01.172
01.01.01.01.01.173
01.01.01.01.01.174
01.01.01.01.01.175
01.01.01.01.01.176
01.01.01.01.01.177
01.01.01.01.01.178
01.01.01.01.01.179
01.01.01.01.01.180
01.01.01.01.01.181
01.01.01.01.01.182
01.01.01.01.01.183
01.01.01.01.01.184
01.01.01.01.01.185
01.01.01.01.01.186
01.01.01.01.01.187
01.01.01.01.01.188
01.01.01.01.01.189
01.01.01.01.01.190
01.01.01.01.01.191
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Lei sobre Gestao Documental e Publicagao Oficial

Lei sobre Articulagdo das Agdes do Governo

Lei sobre Atos do Processo Legislativo

Lei sobre Ouvidoria

Lei sobre Gestao Organizacional

Lei sobre Protecédo e Defesa Civil

Lei sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos

Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica

Lei sobre Concesséo de Titulos Honorificos

Lei Complementar sobre Administragao Financeira

Lei Complementar sobre Controle Interno

Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia

Lei Complementar sobre Materiais e Servigos

Lei Complementar sobre Gestdo de Pessoas

Lei Complementar sobre Tecnologia da Informagéo

Lei Complementar sobre Informagdes Estatisticas

Lei Complementar sobre Planejamento

Lei Complementar sobre Orgamento

Lei Complementar sobre Servigos Juridicos

Lei Complementar sobre Patrimonio

Lei Complementar sobre Gestdo Documental e Publicag&o Oficial
Lei Complementar sobre Articulagdo das A¢des do Governo
Lei Complementar sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Complementar sobre Ouvidoria

Lei Complementar sobre Gestdo Organizacional

Lei Complementar sobre Protegéo e Defesa Civil

Lei Complementar sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Complementar sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
Lei Complementar sobre Concessdo de Titulos Honorificos
Lei Promulgada sobre Administragdo Financeira

Lei Promulgada sobre Controle Interno

Lei Promulgada sobre Geografia e Cartografia

Lei Promulgada sobre Materiais e Servigos

Lei Promulgada sobre Gestao de Pessoas

Lei Promulgada sobre Tecnologia da Informagao

Lei Promulgada sobre Informacgdes Estatisticas

Lei Promulgada sobre Planejamento

Lei Promulgada sobre Orgamento

Lei Promulgada sobre Servigos Juridicos

Lei Promulgada sobre Patriménio

Lei Promulgada sobre Gestdo Documental e Publicagao Oficial
Lei Promulgada sobre Articulagdo das Agoes do Governo

Lei Promulgada sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Promulgada sobre Ouvidoria

Lei Promulgada sobre Gestédo Organizacional

Lei Promulgada sobre Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Promulgada sobre Reconhecimento de Utilidade Pdblica
Lei Promulgada sobre Concesséao de Titulos Honorificos
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Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:
Atividade:

01.01.01.01.01.192
01.01.01.01.01.193
01.01.01.01.01.194
01.01.01.01.01.195
01.01.01.01.01.196
01.01.01.01.01.197
01.01.01.01.01.198
01.01.01.01.01.199
01.01.01.01.01.200
01.01.01.01.01.201
01.01.01.01.01.202
01.01.01.01.01.203
01.01.01.01.01.204
01.01.01.01.01.205
01.01.01.01.01.206
01.01.01.01.01.207
01.01.01.01.01.208
01.01.01.01.01.209
01.01.01.01.01.210
01.01.01.01.01.212
01.01.01.01.01.213
01.01.01.01.01.214
01.01.01.01.01.215
01.01.01.01.01.216
01.01.01.01.01.217
01.01.01.01.01.218
01.01.01.01.01.219
01.01.01.01.01.220
01.01.01.01.01.221
01.01.01.01.01.222
01.01.01.01.01.223
01.01.01.01.01.224
01.01.01.01.01.225
01.01.01.01.01.226
01.01.01.01.01.227
01.01.01.01.01.228
01.01.01.02
01.01.01.02.01
01.01.01.02.01.001
01.01.01.02.01.002
01.01.01.02.01.007
01.01.01.02.02
01.01.01.02.02.007
01.01.02
01.01.02.01
01.01.02.01.03
01.01.02.01.03.004
01.01.02.01.04

Lei Complementar Promulgada sobre Administragdo Financeira

Lei Complementar Promulgada sobre Controle Interno

Lei Complementar Promulgada sobre Geografia e Cartografia

Lei Complementar Promulgada sobre Materiais e Servigos

Lei Complementar Promulgada sobre Gestdo de Pessoas

Lei Complementar Promulgada sobre Tecnologia da Informagéo

Lei Complementar Promulgada sobre Informagdes Estatisticas

Lei Complementar Promulgada sobre Planejamento

Lei Complementar Promulgada sobre Orgamento

Lei Complementar Promulgada sobre Servigos Juridicos

Lei Complementar Promulgada sobre Patrimonio

Lei Complementar Promulgada sobre Gestdo Documental e Publicacéo Oficial
Lei Complementar Promulgada sobre Articulagdo das Agdes do Governo
Lei Complementar Promulgada sobre Atos do Processo Legislativo

Lei Complementar Promulgada sobre Ouvidoria

Lei Complementar Promulgada sobre Gestao Organizacional

Lei Complementar Promulgada sobre Institui¢do de Datas e Eventos Comemorativos
Lei Complemenar Promulgada sobre Reconhecimento de Utilidade Pdblica
Lei Complementar Promulgada sobre Concesséo de Titulos Honorificos
Emenda a Constitui¢do do Estado

Processo sobre Viagem do Governador

Processo sobre Viagem do Vice-Governador

Processo sobre Licenga para Viagem do Governador

Processo sobre Licenga para Viagem do Vice-Governador

Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestéo Financeira e Orgamentaria
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestéo de Patrimdnio

Processo sobre Minuta de Decreto de Luto Oficial

Processo sobre Minuta de Decreto sobre Regulamentagéo de Lei
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Declaragéo de Utilidade Publica
Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestédo de Pessoas

Decreto sobre Gestdo Financeira e Orcamentdria

Decreto sobre Gestao de Patrimonio

Decreto sobre Luto Oficial

Decreto sobre Regulamentagéo de Lei

Decreto sobre Declaragdo de Utilidade Piblica

Decreto sobre Gestéao de Pessoas

Estatistica, Geografia e Cartografia

Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Estatisticas

Oficio sobre Informacgdo sobre Geografia e Cartografia

Oficio sobre Parecer de Divisa Municipal

Comunicagdo Interna sobre Informagdes Estatisticas

Elaborar, Controlar e Analisar as Informagdes Cartogréficas e Geograficas
Comunicagdo Interna sobre Informagdes Cartograficas e Geograficas

Gestdo do Planejamento e Orgamento

Gestdo do Planejamento Estratégico

Avaliacdo das Agdes do Governo. Semindrio Anual de Avaliagdo dos Programas Governamentais

Comunicagao Interna sobre o Programa Governamental
Controlar e Avaliar os Orgdos da Administragéo Direta e Indireta
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Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Fungéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

01.01.02.01.04.002
01.01.02.01.08
01.01.02.01.08.002
01.01.02.01.08.006
01.01.02.02
01.01.02.02.04
01.01.02.02.04.002
01.01.02.03
01.01.02.03.01
01.01.02.03.01.001
01.01.02.03.01.002
01.01.02.03.01.003
01.01.02.03.01.004
01.01.02.03.01.005
01.01.02.03.01.006
01.01.02.03.01.007
01.01.02.03.01.008
01.01.02.03.01.009
01.01.02.03.01.010
01.01.03
01.01.03.01
01.01.03.01.01
01.01.03.01.01.071
01.01.04
01.01.04.01
01.01.04.01.01
01.01.04.01.01.013
01.01.04.01.01.014
01.01.04.01.01.016
01.01.04.02
01.01.04.02.01

01.01.04.02.01.001
01.01.04.02.01.002
01.01.04.02.01.003
02

02.01

02.01.01
02.01.01.01
02.01.01.01.02

02.01.01.01.02.003
02.01.01.01.02.006
02.01.01.01.02.009
02.01.01.01.02.012
02.01.01.01.02.015
02.01.01.01.02.018
02.01.01.01.02.021

Comunicagéo Interna sobre o Controle e Avaliagdo de Orgao do Poder Executivo
Normatizar e Elaborar Siglas e Organogramas

Comunicagao Interna sobre Sigla de Org&o da Administragéo Piblica

Comunicagao Interna sobre Organograma de Orgéo da Administragéo Publica

Gestdo do Orgamento

Descentralizagdo de Crédito

Comunicagao Interna sobre Descentralizagao de Crédito

Modernizagdo da Gestdo Publica e Planejamento

Coordenacao do Programa Nacional de Modernizagao da Gestéo e do Planejamento-PNAGE/ SC
Oficio sobre Solicitagdo de Pagamento de Ordem Bancéria

Oficio sobre Solicitagdo de Ndo Obje¢&o ao Banco Interamericano de Desenvolvimento-BID
Oficio sobre Solicitagdo de Termo de Referéncia

Oficio sobre Contrato de Repasse

Oficio sobre Cronograma de Execugao

Comunicagéo Eletronica sobre Especificagdo Técnica

Comunicagao Eletronica sobre Abertura de Processo Licitatdrio

Comunicagéo Eletronica sobre Solicitagdo de Pagamento de Didria

Comunicagao Eletronica sobre Aquisi¢ao de Passagem

Comunicagdo Eletronica sobre Solicitagdo de Empenhamento

Gestdo dos Servigos Juridicos

Consultoria, Representagdo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos
Prestar Apoio Juridico a Administragédo Publica

Oficio sobre Termo de Ajustamento de Conduta

Gestdo das Agdes Correcionais

Apuracao de Irregularidades e Aplicagdo de Penalidades

Executar os Procedimentos Correcionais

Comunicagao Interna sobre Procedimento Correcional

Relatério de Investigagdo Preliminar

Oficio sobre Visita/Corregedoria

Coordenacao, Normatizagao e Fiscalizagdo das Agdes Correcionais

Sistematizar, Normatizar, Supervisionar, Padronizar, Fiscalizar e Orientar a Atividade Correcional e de
Combate a Corrupgdo

Processo sobre Inspecédo Correcional

Oficio sobre Inspegédo Correcional
Comunicagdo Interna sobre Inspegdo Correcional
CONTABILIDADE, FINANGCAS E CONTROLE
Gestdo de Contabilidade, Finangas e Controle
Gestdo da Contabilidade Geral

Administracdo da Contabilidade Geral

Consolidar a Escrita Contébil dos Orgéos e Entidades que Integram a Prestacio de Contas do Governo
do Estado, Elaborar o Balancete Consolidado do Estado, Publicar Relatérios e Apurar o Superavit
Financeiro

Comunicagdo Interna sobre Balancete Mensal

Comunicagao Interna sobre Balango Geral do Estado

Comunicagao Interna sobre Relatério Resumido da Execugdo Orgamentéria

Comunicagao Interna sobre Relatdrio de Gestao Fiscal

Comunicagao Interna sobre Audiéncia Publica

Comunicagéo Interna sobre Sistema de Informagdo de Orgamento Pdblico em Educagéo - SIOPE
Comunicagao Interna sobre Sistema de Informagao de Orgamento Pdblico em Sadde - SIOPS
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Fungéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfungdo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

02.01.01.01.02.024
02.01.01.01.02.027
02.01.01.01.02.030
02.01.01.01.04
02.01.01.01.04.003
02.01.01.01.04.006
02.01.01.01.05
02.01.01.01.05.003
02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01
02.01.02.01.01.002
02.01.02.01.01.003
02.01.02.01.01.004
02.01.02.01.01.005
02.01.02.01.01.006
02.01.02.01.01.007
02.01.02.01.01.008
02.01.02.01.01.009
02.01.02.01.01.010
02.01.02.01.01.020
02.01.02.01.01.021
02.01.02.01.01.024
02.01.02.01.01.027
02.01.02.01.01.029
02.01.02.01.01.030
02.01.02.01.01.036
02.01.02.02
02.01.02.02.01
02.01.02.02.01.017
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.048

02.01.03.01.01.052
02.01.03.02
02.01.03.02.01
02.01.03.02.01.028
03

03.01

03.01.01
03.01.01.01
03.01.01.01.01
03.01.01.01.01.012
03.01.01.01.01.052
03.01.01.01.01.069
03.01.01.01.01.070

Comunicagao Interna sobre Demonstrativo do Manual de Instrugéo de Pleito - MIP
Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal
Comunicagao Interna sobre Relatério Contabil

Normatizar, Orientar e Controlar as Informagdes Econdmico-Financeiras do Estado
Comunicagao Interna sobre Nota Técnica Contabil

Comunicagdo Interna sobre Relatdrio de Controle Interno

Gerir as Agoes Relacionadas ao Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
Comunicagdo Interna sobre Autorizagao de Manutengéo Evolutiva

Gestdo da Auditoria Geral

Gestdo da Auditoria Geral

Planejar, Programar e Acompanhar Auditoria Interna

Processo sobre Projeto em Auditoria

Processo sobre Projeto Auditoria Interna Orienta

Comunicagao Interna sobre Abertura de Processo

Processo sobre Auditoria Ordinaria de Conformidade

Processo sobre Auditoria Ordindria de Acompanhamento

Processo sobre Auditoria de Avaliagdo de Gestédo

Processo sobre Auditoria Operacional

Processo sobre Auditoria Especial

Processo de Auditoria Geral

Comunicagdo Interna sobre Relatério de Atividade Bimestral

Comunicagao Interna sobre Relatdrio de Atividade Anual

Oficio sobre Manifestagdo de Auditoria

Processo sobre Pedido de Anélise da Auditoria

Processo sobre Instrugdo Normativa

Processo sobre Minuta de Decreto

Relatério sobre Inspegéo

Gestdo de Controle Interno

Controlar os Atos e Fatos Administrativos dos Orgaos e Entidades

Comunicagéo Interna sobre Atividades de Controle Interno

Gestdo Financeira

Administragao da Gestao Financeira

Executar a Técnica Financeira

Comunicagao Interna sobre Sub-rogagao de Convénios e Congéneres Sistema de Gestdo de Processos
eletronicos

Processo sobre Solicitagdo de Recursos Financeiros - Emenda Parlamentar
Gestdo de Orgamentos e Pagamentos

Executar o Empenhamento e Pagamento

Comunicagdo Interna sobre Prestagéo de Contas

PATRIMONIO, BENS MATERIAIS E SERVIGOS

Gestdo de Patrimonio, Bens Materiais e Servigos

Gestéo de Patriménio

Gestdo de Bens Imdveis

Supervisionar, Fiscalizar, Controlar e Dar Suporte a Administragdo Descentralizada de Bem Imével
Processo sobre Designagdo de Administragdo de Imdvel

Oficio sobre Termo de Responsabilidade

Portaria sobre Designagdo de Administracao de Imdvel

Portaria sobre Autorizagao de Uso de Imdvel
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Subfungao:
Atividade:

Documentos

Funcgéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

03.01.01.01.01.099
03.01.01.01.01.101
03.01.01.01.01.102
03.01.01.01.01.103
03.01.01.01.01.105
03.01.01.01.01.106
03.01.01.01.01.107
03.01.01.01.01.108
03.01.01.01.01.111
03.01.01.01.01.112
03.01.01.01.01.131
03.01.01.01.01.138
03.01.01.01.01.139
03.01.01.02
03.01.01.02.01

03.01.01.02.01.103
03.01.01.02.01.105
03.01.01.02.01.119
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.01.01
03.01.02.01.01.001
03.01.02.01.01.002
03.01.02.01.01.003
03.01.02.01.01.004
03.01.02.01.01.005
03.01.02.01.01.006
03.01.02.01.01.007
03.01.02.01.01.008
03.01.02.01.01.009
03.01.02.01.01.010
03.01.02.01.01.011
03.01.02.01.01.012
03.01.02.01.01.013
03.01.02.01.01.014
03.01.02.01.01.015
03.01.02.01.01.016
03.01.02.01.01.017
03.01.02.01.01.018
03.01.02.01.01.019
03.01.02.01.01.020
03.01.02.01.01.021
03.01.02.01.01.022
03.01.02.01.01.023
03.01.02.01.01.024
03.01.02.01.01.025
03.01.02.01.01.026

Edital sobre Permissao de Uso de Imével

Ordem de Servigo sobre Fundo Patrimonial

Formulario sobre Levantamento Patrimonial

Ata sobre Baixa Material Permanente

Ata sobre Doagdo de Material de Consumo

Ata sobre Doagdo de Material Permanente

Ata sobre Transferéncia de Material de Consumo

Ata sobre Transferéncia de Material de Permanente

Portaria sobre Regulamentagéo para Gestdo de Bem Imovel
Minuta de Decreto sobre Regulamentagédo da Gestdo de Bem Imével
Relatério sobre Controle de Estoque de Material Permanente
Nota Fiscal sobre Identificagdo Patrimonial

Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial

Gestdo de Bens Moéveis

Planejar, Regulamentar, Normatizar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e Dar Suporte a
Administragdo de Bens Méveis

Processo sobre Incineragao de Bens Mdveis

Processo sobre Furto de Bens Mdveis

Portaria sobre Baixa de Bens Moveis

Gestdo de Materiais e Servicos

Gestdo de Materiais e Servigos

Coordenar, Controlar e Executar as Agoes da Gestdo de Materiais e Servigos
Oficio sobre Tomada de Pregos

Oficio sobre Carta Convite

Oficio sobre Concorréncia

Oficio sobre Pregao Presencial

Oficio sobre Pregao Eletronico

Oficio sobre Dispensa de Licitagdo

Oficio sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Oficio sobre Licitagdo

Oficio sobre Documentagao de Fornecedor

Oficio sobre Mudanga de Marca de Material

Oficio sobre Prorrogagéo de Prazo de Entrega de Material
Oficio sobre Amostras de Material

Oficio sobre Contratagao de Servigco

Oficio sobre Contratagdo de Seguro

Oficio sobre Contratacdo de Locagdo

Oficio sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Oficio sobre Contratagdo de Mdo-de-Obra Terceirizada
Oficio sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Prorrogagao de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Oficio sobre Orientagdo sobre Material e Servigo

Oficio sobre Aquisi¢do de Material

Parecer sobre Tomada de Pregos

Parecer sobre Carta Convite

Parecer sobre Concorréncia
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03.01.02.01.01.027
03.01.02.01.01.028
03.01.02.01.01.029
03.01.02.01.01.030
03.01.02.01.01.031
03.01.02.01.01.032
03.01.02.01.01.033
03.01.02.01.01.034
03.01.02.01.01.035
03.01.02.01.01.036
03.01.02.01.01.037
03.01.02.01.01.038
03.01.02.01.01.039
03.01.02.01.01.040
03.01.02.01.01.041
03.01.02.01.01.042
03.01.02.01.01.043
03.01.02.01.01.044
03.01.02.01.01.045
03.01.02.01.01.046
03.01.02.01.01.047
03.01.02.01.01.048
03.01.02.01.01.049
03.01.02.01.01.050
03.01.02.01.01.051
03.01.02.01.01.052
03.01.02.01.01.053
03.01.02.01.01.054
03.01.02.01.01.055
03.01.02.01.01.056
03.01.02.01.01.057
03.01.02.01.01.058
03.01.02.01.01.059
03.01.02.01.01.060
03.01.02.01.01.061
03.01.02.01.01.062
03.01.02.01.01.063
03.01.02.01.01.064
03.01.02.01.01.065
03.01.02.01.01.066
03.01.02.01.01.067
03.01.02.01.01.068
03.01.02.01.01.069
03.01.02.01.01.070
03.01.02.01.01.071
03.01.02.01.01.072
03.01.02.01.01.073
03.01.02.01.01.074
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Parecer sobre Pregao Presencial

Parecer sobre Pregdo Eletronico

Parecer sobre Dispensa de Licitagao

Parecer sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Parecer sobre Licitagdo

Parecer sobre Documentagao de Fornecedor

Parecer sobre Contratagdo de Servigo

Parecer sobre Contratagdo de Seguro

Parecer sobre Contratacdo de Locagao

Parecer sobre Contratagédo de Obra e Servigo de Engenharia
Parecer sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Parecer sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Prorrogacdo de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Parecer sobre Orientagdo sobre Material e Servigo

Parecer sobre Aquisi¢do de Material

Informag&o sobre Tomada de Pregos

Informagéo sobre Carta Convite

Informag&o sobre Concorréncia

Informagao sobre Pregdo Presencial

Informagé&o sobre Pregdo Eletronico

Informacgédo sobre Dispensa de Licitagdo

Informagéo sobre Inexigibilidade de Licitagdo

Informacgdo sobre Licitagao

Informag&o sobre Documentagéo de Fornecedor

Informagdo sobre Contratagdo de Servigo

Informagéo sobre Contratagdo de Seguro

Informag&o sobre Contrato de Locagao

Informagéo sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Informag&o sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Informacédo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Informag&o sobre Prorrogagdo de Contrato de Material e Servigo
Informagédo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Informag&o sobre Revisao de Contrato de Material e Servigo
Informagao sobre Orientag&@o sobre Material e Servigo
Informagéo sobre Aquisi¢do de Material

Contrato sobre Aquisi¢do de Material

Contrato de Servigos

Contrato sobre Contratagdo de Seguro

Contrato de Locagédo

Contrato sobre Contratagdo de Obra e Servi¢o de Engenharia
Contrato sobre Mao-de-Obra Terceirizada

Contrato sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Prorrogagao de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Contrato sobre Revisao de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Aquisi¢do de Material
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03.01.02.01.01.075
03.01.02.01.01.076
03.01.02.01.01.077
03.01.02.01.01.078
03.01.02.01.01.079
03.01.02.01.01.080
03.01.02.01.01.081
03.01.02.01.01.082
03.01.02.01.01.083
03.01.02.01.01.084
03.01.02.01.01.085
03.01.02.01.01.086
03.01.02.01.01.087
03.01.02.01.01.088
03.01.02.01.01.089
03.01.02.01.01.090
03.01.02.01.01.091
03.01.02.01.01.094
03.01.02.01.01.097
03.01.02.01.01.098
03.01.02.01.01.099
03.01.02.01.01.101
03.01.02.01.01.102
03.01.02.01.01.103
03.01.02.01.01.104
03.01.02.01.01.105
03.01.02.01.01.106
03.01.02.01.01.107
03.01.02.01.01.108
03.01.02.01.01.111
03.01.02.01.01.112
03.01.02.01.01.113
03.01.02.01.01.114
03.01.02.01.01.116
03.01.02.01.01.117
03.01.02.01.01.119
03.01.02.01.01.120
03.01.02.01.01.122
03.01.02.01.01.124
03.01.02.01.01.125
03.01.02.01.01.126
03.01.02.01.01.127
03.01.02.01.01.130
03.01.02.01.01.131
03.01.02.01.01.132
03.01.02.01.01.133
03.01.02.01.01.135
03.01.02.01.01.136
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Termo Aditivo sobre Contratagdo de Servigo

Termo Aditivo sobre Contratagédo de Seguro

Termo Aditivo sobre Contratagdo de Locagao

Termo Aditivo sobre Contratagdo de Obra e Servigo de Engenharia
Termo Aditivo sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Prorrogagao de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato de Material e Servigo
Termo Aditivo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Tomada de Pregos

Processo sobre Carta Convite

Processo sobre Concorréncia

Processo sobre Pregdo Presencial

Processo sobre Pregéo Eletronico

Processo sobre Dispensa de Licitagdo

Processo sobre Inexigibilidade de Licitagado

Processo sobre Documentagéo de Fornecedor

Processo sobre Contratagdo de Seguro

Processo sobre Contratagdo de Mao-de-Obra Terceirizada
Processo sobre Aditivo de Quantidade para Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Prorrogacéo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Revisdo de Contrato de Material e Servigo
Processo sobre Orientagao sobre Material e Servigo

Nota Fiscal sobre Aquisicdo de Material

Nota de Venda sobre Lista Basica de Material

Orgamento sobre Lista Bésica de Material

Planilha de Consumo Programado sobre Lista Basica de Material
Requisi¢do de Compra sobre Aquisi¢do de Material

Recibo de Amostras sobre Aquisi¢do de Material

Requerimento para Impugnacgéo de Edital de Licitagdo
Comunicagao Interna sobre Solicitagdo de Contratagdo Direta
Comunicagdo Interna sobre Solicitagdo de Compra de Material
Comunicagao Interna sobre Solicitagdo de Licitagao
Comunicagao Interna sobre Solicitagdo de Diaria e/ou Passagem
Informagéo sobre Rescisdo de Contrato

Informagao sobre Rescisdo de Cesséo de Uso

Processo sobre Leildo

Contrato para Publicagdo no Diario Oficial do Estado

Termo de Cessdo de Uso Gratuito de Bem Mével

Termo de Cessdo de Uso Oneroso

Comunicag&o Interna sobre Aditamento a Contrato

Relatério de Gestédo de Contrato

Termo de Retificagdo de Contrato

Termo de Retificagdo de Termo Aditivo

Instrugdo Normativa sobre Materiais e Servigos

Processo sobre Aquisi¢do de Bens Materiais

Oficio sobre Registro de Penalidade Contratual

Oficio sobre Cancelamento de Penalidade Contratual
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Grupo:
Subgrupo:
Funcao:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

03.01.02.01.01.137
03.01.02.01.01.139
03.01.02.01.01.140
03.01.02.01.01.142
03.01.02.01.01.143
03.01.02.01.01.151
04

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01
04.01.01.01.01.013
04.01.01.01.01.016
04.01.01.01.01.020
04.01.01.01.01.021
04.01.01.01.01.024
04.01.01.01.01.025
04.01.01.01.01.027
04.01.01.01.01.031
04.01.01.01.01.036
04.01.01.01.01.038
04.01.01.01.01.048
04.01.01.01.01.049
04.01.01.01.01.054
04.01.01.01.01.055
04.01.01.02
04.01.01.02.01
04.01.01.02.01.002
04.01.01.02.01.003
04.01.01.02.01.004
04.01.01.02.01.006
04.01.01.02.01.008
04.01.01.02.01.010
04.01.01.02.01.012
04.01.01.02.01.014
04.01.01.02.01.016
04.01.01.02.01.020
04.01.01.02.01.022
04.01.01.02.01.027
04.01.01.02.01.028
04.01.01.02.01.030
04.01.01.02.01.031
04.01.01.02.01.032
04.01.01.02.01.033
04.01.01.02.01.035
04.01.01.02.01.036
04.01.01.02.01.051
04.01.01.02.02

Processo sobre Penalidade Contratual

Oficio sobre Comissao Permanente de Licitagdo

Oficio sobre Comissao Especial de Licitagao

Portaria sobre Comissao Permanente de Licitagao

Portaria sobre Comissao Especial de Licitagao

Processo sobre Ciclone Extratropical 2020

GESTAO DE PESSOAS

Gestdo de Pessoas

Gestao de Ingresso e Movimentagao de Pessoal

Gestdo de Ingresso de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Ingresso de Pessoal
Ato Administrativo para Lotagao de Servidor

Oficio sobre Alteragdo de Conta Bancéria

Portaria de Reintegracao de Servidor

Oficio sobre Instalagdo do Sistema de Atos Legais

Ato Administrativo de Reintegragdo de Servidor no Cargo Efetivo

Ato Administrativo de Substituigdo de Servidor

Ato Administrativo de Recondugéo de Servidor no Cargo Efetivo

Oficio sobre Declaragdo de Bens, Valores e Renda

Ato de Dispensa e Designagdo de Fungao

Formulario de Fungéo de Chefia

Resultado da Avaliagao Especial de Desempenho Funcional no Estéagio Probatdrio
Formulario de Substitui¢do de Cargo em Comissdo, Fungdo Técnica Gerencial e Fungao Gratificada
Oficio sobre Dispensa de Servidor

Oficio sobre Substituicao de Servidor

Gestédo de Movimentagao de Pessoal

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Movimentagao de Pessoal
Ato Administrativo de Disposicdo de Servidor

Processo sobre Convocagao de Servidor

Ato Administrativo de Convocagéo de Servidor

Ato Administrativo de Remogao de Servidor

Ato Administrativo de Redistribuicao de Servidor

Ato Administrativo para Afastamento de Servidor do Pais

Ato Administrativo de Afastamento de Servidor para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
Ato Administrativo de Licenga sem Vencimento

Ato Administrativo sobre Licenga Especial

Ato Administrativo sobre Enquadramento de Servidor

Ato Administrativo sobre Carga Horaria de Servidor

Relagdo de Assentos de Obitos

Parecer em Processo sobre Licenga por Mudanga de Domicilio

Ato Administrativo de Cessar Disposigéo de Servidor

Portaria sobre Autorizagdo para Conduzir Veiculo Oficial

Portaria sobre Cessar Autorizagdo para Conduzir Veiculo Oficial

Ato Administrativo de Licenga por Mudanga de Domicilio

Ato Administrativo para Lotagao de Servidor

Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar

Formulario de Escala de Servigo

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Licengas e Afastamentos
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Documentos: 04.01.01.02.02.009 Processo sobre Licenga Sem Vencimento
04.01.01.02.02.020 Requerimento de Licenca para Concorrer a Cargo Eletivo
04.01.01.02.02.021 Requerimento de Afastamento Tempordrio
04.01.01.02.02.023 Requerimento de Licencga Especial
04.01.01.02.02.024 Requerimento de Licenga para Exercer Mandato Eletivo
04.01.01.02.02.026 Requerimento de Licenca para Servigo Militar Obrigatério
04.01.01.02.02.028 Oficio sobre Afastamento de Servidor para Curso Fora do Pais
04.01.01.02.02.030 Processo sobre Afastamento de Servidor para Exercer Mandato Eletivo
04.01.01.02.02.031 Ato Administrativo sobre Afastamento de Servidor para Exercer Mandato Eletivo
04.01.01.02.02.032 Requerimento de Licenga Especial para Adogdo de Menor
04.01.01.02.02.036 Requerimento de Licenca Especial para Ocupar Cargo de Diregdo ou Representagdo em Organizagdo
Sindical
04.01.01.02.02.040 Requerimento de Licenca Especial para Atender Pessoa com Deficiéncia
04.01.01.02.02.044 Requerimento de Concessdo de Licenga para Tratamento de Interesses Particulares
Fungéo: 04.01.02 Gestdo da Remuneragéo Funcional
Subfungdo:  04.01.02.01 Gestdo da Remuneragdo Funcional
Atividade: 04.01.02.01.01 Coordenar, Orientar e Supervisionar a Remuneragado Funcional
Documentos:  04.01.02.01.01.001 Processo Administrativo sobre Remuneragédo de Servidor
04.01.02.01.01.002 Processo sobre Analise de Repercussao Financeira Global
04.01.02.01.01.005 Termo de Opgdo pela Vantagem Nominalmente Identificavel
Atividade: 04.01.02.01.02 Gestdo de Beneficios
Documentos:  04.01.02.01.02.014 Processo sobre Recalculo de Valores Atrasados
04.01.02.01.02.015 Processo sobre Averbagdo de Tempo de Servigo
04.01.02.01.02.017 Informagao sobre Beneficio Especifico
04.01.02.01.02.018 Comunicado de Morte para Pagamento de Seguro
04.01.02.01.02.020 Processo sobre Averbagado de Licenga-Prémio
04.01.02.01.02.022 Processo sobre Desaverbagéo de Licenga-Prémio
04.01.02.01.02.024 Processo sobre Registro de Tempo de Servigo
04.01.02.01.02.025 Processo sobre Averbagdo Tempo Insalubre
Atividade: 04.01.02.01.03 Organizar, Normatizar, Padronizar e Descentralizar a Geragao de Informagéo Trabalhista, Tributéria e
Fiscal
Documentos:  04.01.02.01.03.022 Processo sobre Isen¢do da Contribui¢do Previdencidria - IPREV
Atividade: 04.01.02.01.05 Gerenciar os Procedimentos sobre Pensdes ndo Previdencidrias
Documentos:  04.01.02.01.05.002 Processo sobre Concesséo de Auxilio Doenga
04.01.02.01.05.004 Processo sobre Cancelamento de Auxilio Doenca
04.01.02.01.05.006 Processo sobre Transferéncia de Auxilio Doenca
04.01.02.01.05.008 Processo sobre Reavaliagdo de Condigdo Socioeconémica
04.01.02.01.05.011 Certidao sobre Pensao nao Previdenciaria
Atividade: 04.01.02.01.06 Controlar e Executar a Averbagéo Financeira Judicial

Documentos:  04.01.02.01.06.002 Acgao Ordinaria para Cumprimento da Decisao Judicial
04.01.02.01.06.003 Acdo do Juizado Especial Civel para Cumprimento de Decisédo Judicial
04.01.02.01.06.004 Acdo Declaratéria para Cumprimento de Decisao Judicial

04.01.02.01.06.005 Acdo de Execucdo de Determinagao Judicial sobre Penséo Alimenticia
04.01.02.01.06.006 Acdo de Execugdo de Determinagao Judicial sobre Sentencga
04.01.02.01.06.007 Mandado de Seguranga para Cumprimento de Decisdo Judicial
04.01.02.01.06.008 Mandado de Citagdo e Intimagdo para Cumprimento de Decisdo Judicial
04.01.02.01.06.009 Mandado de Penhora para Cumprimento de Decisao Judicial
04.01.02.01.06.010 Informag&o sobre Cumprimento de Decisdo Judicial
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Funcéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcao:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

04.01.02.01.06.016
04.01.04
04.01.04.01
04.01.04.01.01
04.01.04.01.01.001
04.01.04.01.01.002
04.01.04.01.01.004
04.01.04.01.01.007
04.01.04.01.01.013
04.01.04.01.01.017
04.01.04.01.01.020
04.01.04.01.01.023
04.01.04.01.01.024
04.01.04.01.01.025
04.01.04.01.01.027
04.01.04.01.01.028
04.01.04.01.02

04.01.04.01.02.001
04.01.04.01.03
04.01.04.01.03.001
04.01.04.01.03.002
04.01.04.01.03.003
04.01.04.01.08
04.01.04.01.08.001
04.01.04.01.08.002
04.01.04.01.10
04.01.04.01.10.001
04.01.04.01.10.002
04.01.04.01.11
04.01.04.01.11.001
04.01.04.01.11.002
04.01.04.01.11.003
04.01.04.01.11.004
04.01.04.01.11.005
04.01.04.03
04.01.04.03.01
04.01.04.03.01.005
04.01.05
04.01.05.01
04.01.05.01.01
04.01.05.01.01.004
04.01.05.01.01.005
04.01.05.01.01.006
04.01.05.01.01.053
04.01.05.01.01.054
04.01.05.01.01.055
04.01.05.01.01.056

Despacho sobre Cumprimento de Decisdo Judicial

Gestéo da Avaliagdo e Controle Funcional

Avaliagdo e Controle Funcional

Gestédo dos Procedimentos Administrativos e Computacionais sobre Avaliagdo e Controle Funcional
Oficio sobre Acidente de Servigo

Oficio sobre Ajuda de Custo

Oficio sobre Falta de Servidor

Oficio sobre Licenga Especial

Oficio sobre Licenga para Tratamento de Doenga em Pessoa da Familia
Oficio sobre Saldrio Maternidade

Oficio sobre Didria de Servidor

Oficio sobre Declaragdo de Bens, Valores e Renda

Oficio sobre Dependente de Servidor

Processo sobre Apuragdo de Denuncia de Recursos Humanos

Oficio sobre Descentralizagdo de Atividade de Recursos Humanos
Oficio sobre Processo Administrativo

Gestao dos Procedimentos Administrativos e Computacionais sobre Pericia Médica e Satide Ocupa-
cional do Servidor

Oficio sobre Rotina Computacional no Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Gestao do Cadastro Funcional decorrente de Nomeagéo

Processo de Inclusdo de Cadastro Funcional

Processo de Inclusdo de Dependente do Servidor

Processo de Atualizagdo de Declaragdo de Bens, Valores e Renda

Projeto Ponto Eletronico

Oficio sobre Ponto Eletronico

Informagédo sobre Ponto Eletronico

Orientagédo de Recursos Humanos aos Setoriais e Seccionais

Oficio Circular de Convocagéo de Reunido

Oficio sobre Reunido de Recursos Humanos

Consolidag#o e Atualizag&o da Legislagdo da Area de Recursos Humanos

Oficio sobre Andlise da Legislagdo de Recursos Humanos

Informagdo de Minuta de Decreto de Recursos Humanos

Informagéo de Minuta de Instrugdo Normativa de Recursos Humanos

Exposicao de Motivos sobre Decreto de Recursos Humanos

Exposicao de Motivos sobre Instrugdo Normativa de Recursos Humanos
Recuperagédo de Historicos Funcionais

Atualizagdo dos Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
Oficio sobre Averbagdo de Tempo de Servigo

Gestdo de Satde do Servidor

Gestdo de Pericia Médica

Normatizagao, Controle, Organizagao, Implantagao e Fiscalizagdo de Pericia Médica
Formulério sobre Afastamento de Servidor

Relatério sobre Local de Trabalho para Readaptagao de Servidor

Relatério sobre Local de Trabalho para Remocéo de Servidor

Termo de Inspegdo de Saude - Readaptacao de Servidor

Termo de Inspecgdo de Salde - Remogao de Servidor

Termo de Inspegéo de Saude - Aposentadoria por Invalidez Integral

Termo de Inspegdo de Satde - Aposentadoria por Invalidez Proporcional

176



Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos da Administragdo Publica do Estado de Santa Catarina: Atividades-Meio

Atividade:

Documentos:

04.01.05.01.01.057

04.01.05.01.01.058
04.01.05.01.01.059
04.01.05.01.01.060
04.01.05.01.01.075
04.01.05.01.02

04.01.05.01.02.001
04.01.05.01.02.006
04.01.05.01.02.024
04.01.05.01.02.025
04.01.05.01.02.026

04.01.05.01.02.027
04.01.05.01.02.028
04.01.05.01.02.029
04.01.05.01.02.030
04.01.05.01.02.031
04.01.05.01.02.032
04.01.05.01.02.033
04.01.05.01.02.035
04.01.05.01.02.036
04.01.05.01.02.038
04.01.05.01.02.039
04.01.05.01.02.040
04.01.05.01.02.041
04.01.05.01.02.042
04.01.05.01.02.063
04.01.05.01.02.064
04.01.05.01.02.065
04.01.05.01.02.066
04.01.05.01.02.067
04.01.05.01.02.068
04.01.05.01.02.069
04.01.05.01.02.070
04.01.05.01.02.071
04.01.05.01.02.072
04.01.05.01.02.073
04.01.05.01.02.074
04.01.05.01.02.075
04.01.05.01.02.076
04.01.05.01.02.077
04.01.05.01.02.078
04.01.05.01.02.079
04.01.05.01.02.080
04.01.05.01.02.081
04.01.05.01.02.082
04.01.05.01.02.083

Termo de Inspegdo de Satde - Aposentadoria por Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela Servigo

ou Moléstia Profissional

Termo de Inspecdo de Sadde - Isencdo de Imposto de Renda

Termo de Inspegdo de Satde - Isencdo de Contribuicdo Previdenciaria
Relatério sobre Inspe¢ao Médica para Fins Previdenciario

Oficio sobre Permuta de Servidor

Normatizagao, Planejamento, Controle, Organizagdo, Supervisdo, Fiscalizagdo e Auditoria das Agdes

de Saudde Ocupacional das Secretarias, Autarquias e Fundagdes

Minuta de Projeto de Lei sobre Programa de Satde Ocupacional

Manual sobre Programa de Satde Ocupacional

Processo sobre Programa de Condigdo e Meio Ambiente de Trabalho na Inddstria da Construgéo
Oficio sobre Programa de Condigéo e Meio Ambiente de Trabalho na Inddstria da Construgédo

Comunicagéo Interna sobre Programa de Condigdo e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da
Construgao

Relatério sobre Programa de Condigdo e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao
Minuta de Projeto de Lei sobre Acidente de Servigo

Minuta de Decreto sobre Acidente de Servigo

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Acidente de Servigo
Minuta de Portaria sobre Acidente de Servigo

Exposicdo de Motivos sobre Acidente de Servigo

Manual sobre Acidente de Servigo

Comunicagéo Interna sobre Acidente de Servigo

Processo sobre Acidente de Servigo

Oficio sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Comunicagao Interna sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Processo sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de Insalubridade
Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional Risco de Vida
Laudo sobre Exposicdo a Radiagdo lonizante

Oficio sobre Exposi¢do a Radiagao lonizante

Comunicagéo Interna sobre Exposicdo a Radiagéo lonizante
Processo sobre Exposicdo a Radiagdo lonizante

Relatério sobre Exposicdo a Radiagdo lonizante

Relatério sobre Vistoria de Condigao de Trabalho

Oficio sobre Vistoria de Condigéo de Trabalho

Comunicagao Interna sobre Vistoria de Condigéo de Trabalho
Processo sobre Vistoria de Condi¢ao de Trabalho

Minuta de Projeto de Lei sobre Programa Redes Humanas
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Programa Redes Humanas
Minuta de Portaria sobre Programa Redes Humanas
Exposicdo de Motivos sobre Programa Redes Humanas
Oficio sobre Programa Redes Humanas

Comunicagao Interna sobre Programa Redes Humanas
Processo sobre Programa Redes Humanas

Relatério sobre Programa Redes Humanas

Declaragéo de Ocorréncia de Acidente de Servigo

Formulario sobre Adicional Risco de Vida

Formulario sobre Pagamento ou Ressarcimento de Despesa
Formulario sobre Adicional de Insalubridade
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

04.01.05.01.03
04.01.05.01.03.001
04.01.05.01.04
04.01.05.01.04.005
04.01.05.01.04.009
04.01.05.01.04.010
04.01.05.01.04.015
04.01.05.01.04.019
04.01.05.01.04.023
04.01.05.01.04.041
04.01.05.01.04.088
04.01.05.01.04.093
04.01.05.01.04.106
04.01.05.01.04.113
04.01.05.01.04.121
04.01.05.01.04.145
04.01.05.02
04.01.05.02.01
04.01.05.02.01.001
04.01.05.02.01.002
04.01.05.02.01.004
04.01.05.02.01.006
04.01.05.02.01.007
04.01.05.02.01.008
04.01.05.02.01.009
04.01.05.02.02
04.01.05.02.02.001
04.01.05.02.02.002
04.01.05.02.02.003
04.01.05.02.02.004
04.01.05.02.02.005
04.01.05.02.02.006
04.01.05.02.02.007
04.01.05.02.02.008
04.01.05.02.02.009
04.01.05.02.02.010
04.01.05.02.02.011
04.01.05.02.02.012
04.01.05.02.02.013
04.01.05.02.02.014
04.01.05.02.02.015
04.01.05.02.02.016
04.01.05.02.02.017
04.01.05.03
04.01.05.03.01
04.01.05.03.01.002
04.01.05.03.01.004
04.01.05.03.02

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area de Pericia Médica
Comunicagéo Interna sobre Pericia Médica

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Pericia Médica do Servidor Civil
Avaliagao Pericial de Sadde sobre Acidente em Servigo

Comprovante de Agendamento de Avaliagdo Pericial

Comprovante de Agendamento de Avaliagéo Pericial - Agente Pudblico do RGPS
Declaragao sobre Conhecimento de Auséncia do Comprovante de Agendamento de Avaliagao Pericial
Laudo de Avaliagdo Pericial Psicoldgica

Oficio sobre Agendamento de Consulta Pericial

Parecer Técnico - CEAS

Relatério Anual de Prontuérios Revisados

Relatério de Tratamento Finalizado

Requerimento de Informag&o para Andlise de Beneficio Pericial

Resultado de Revisdo Médico Pericial

Termo de Inspecdo de Sadde

Termo de Ciéncia - Avaliagao Pericial com Sugestdo de Aposentadoria por Incapacidade Permanente
Gestéo de Controle de Beneficios de Salide

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as Agdes de Controle de Beneficios de Salde
Boletim Estatistico de Concesséo de Beneficio

Prontuario Médico sobre Auditoria de Concesséo de Beneficio

Comunicado de Dentincia sobre Recursos Humanos

Informagéo de Dendncia sobre Recursos Humanos

Oficio de Denuincia sobre Recursos Humanos

Processo sobre Apuragéo de Dentincia

Processo sobre Reembolso do Tratamento de Saudde Fora do Estado

Executar, Controlar e Analisar os Procedimentos de Controle de Beneficios de Satde
Comunicagdo Interna sobre Controle de Beneficio

Comunicagéo sobre Atraso de Acompanhamento de Servidor Readaptado
Comunicagéo sobre Dentincia de Beneficios Periciais

Informacgéo sobre Dentincia de Beneficios Periciais

Oficio sobre Dentncia de Beneficios Periciais

Processo sobre Apuragdo de Denuncia de Beneficios Periciais

Formulério de Avaliagéo e Controle de Beneficio

Informagao sobre Controle de Beneficios Periciais

Oficio sobre Controle de Beneficios Periciais

Processo sobre Controle de Beneficios Periciais

Informag&o sobre Pesquisa de Beneficios Periciais

Processo sobre Dados Estatisticos de Beneficios Periciais

Relatério de Beneficio de Readaptagdo

Relatério de Beneficios Periciais

Relatério de Pesquisa de Ocorréncia de CID

Relatério de Anélise de Prontudrio Pericial

Relatério de Servidores Lotados por Unidade de Sadde do Servidor

Gestdo do Plano de Salde

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Area do Plano de Satide
Comunicagao Interna sobre Plano de Saude

Declaragao sobre Despesa Médica Hospitalar

Atudria e Estatistica do Plano de Salde
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Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:
Atividade:

Documentos:

04.01.05.03.02.002
04.01.05.03.02.003
04.01.05.03.02.006
04.01.05.04
04.01.05.04.01
04.01.05.04.01.001
04.01.05.04.01.003
04.01.05.04.01.004
04.01.05.04.01.005
04.01.05.04.01.006
04.01.05.04.01.007
04.01.05.04.01.008
04.01.05.04.01.010
04.01.05.04.01.011
04.01.05.04.01.014
04.01.05.04.01.016
04.01.05.04.01.017
04.01.05.04.01.020
04.01.05.04.01.021
04.01.05.04.01.022
04.01.05.04.02
04.01.05.04.02.004
04.01.05.04.02.005
04.01.05.04.02.006
04.01.05.04.02.007
04.01.05.04.02.008
04.01.05.04.02.009
04.01.05.04.02.011
04.01.05.04.02.013
04.01.05.04.02.014
04.01.05.04.02.015
04.01.05.04.02.017

04.01.05.04.02.018
04.01.05.04.03
04.01.05.04.03.001
04.01.05.04.04

04.01.05.04.04.002
04.01.05.04.04.003
04.01.05.04.04.004
04.01.05.04.04.005
04.01.05.04.04.006
04.01.05.04.04.007
04.01.05.04.04.008
04.01.05.04.04.009
04.01.05.04.04.010
04.01.05.04.04.011

Comunicagao Interna sobre Relatério Financeiro

Comunicagéo Interna sobre Segurados Inadimplentes

Oficio sobre Ades&o ao Plano de Salde

Gestdo de Salde Ocupacional

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar as Agdes de Satde Ocupacional

Manual de Procedimentos Administrativos de Satide Ocupacional

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Programa de Satde Ocupacional

Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho
Minuta de Decreto sobre Programa de Sadde Ocupacional

Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Condi¢6es Ambientais de Trabalho

Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho
Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de Condig6es Especiais de Trabalho
Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho de Sadde Ocupacional

Relatério sobre Atividade de Sadde Ocupacional

Relatério sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Relatério sobre Programa de Controle Médico de Salide Ocupacional

Relatério sobre Programa de Prevengéo aos Riscos Ambientais

Avaliar as Condigdes Ambientais de Trabalho

Comunicagao Interna sobre Laudo Técnico de Condi¢des Ambientais de Trabalho
Comunicagao Interna sobre Laudo Técnico de Condigoes Especiais de Trabalho
Exposicdo de Motivos sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
Exposicdo de Motivos sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Laudo sobre Adicional Insalubridade

Laudo sobre Adicional de Risco de Vida/Periculosidade

Laudo Técnico sobre Condigdes Especiais de Trabalho (aposentadoria)

Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Processo sobre Insalubridade

Processo sobre Risco de Vida/Periculosidade

Processo sobre Laudo Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho

Parecer Técnico de Manifestagdo a Laudo Pericial de Pericia judicial Solicitado pela PGE
Constituir Comisséao Interna de Prevengdo de Acidentes - CIPA
Comunicagao Interna sobre Comissao Interna de Prevencao de Acidentes

Executar as Agdes do Programa de Controle Médico de Sadde Ocupacional e do Programa de
Prevencgéo de Riscos Ambientais

Comunicagao Interna sobre Programa de Prevengao de Riscos Ambientais
Comunicagao Interna sobre Programa de Satide Ocupacional

Exposicdo de Motivos sobre Programa de Controle Médico de Satde Ocupacional
Exposicao de Motivos sobre Programa de Prevengao de Riscos Ambientais
Exposicdo de Motivos sobre Satide Ocupacional

Oficio sobre Programa de Controle Médico de Sadde Ocupacional

Oficio sobre Programa de Prevengéo de Riscos Ambientais

Oficio sobre Programa de Sadde Ocupacional

Processo sobre Programa de Controle Médico de Sadde Ocupacional

Processo sobre Programa de Prevencéao de Riscos Ambientais
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Fungéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfungao:
Atividade:

Documentos:

Funcdo:

04.01.06
04.01.06.01
04.01.06.01.02
04.01.06.01.02.005

04.01.06.01.02.008

04.01.06.01.02.009
04.01.06.01.03

04.01.06.01.03.008
04.01.06.01.03.009
04.01.06.01.04

04.01.06.01.04.006
04.01.06.01.04.007
04.01.06.01.04.008
04.01.06.01.04.009
04.01.06.01.04.010
04.01.06.01.04.011
04.01.06.01.04.013

04.01.06.01.05
04.01.06.01.05.004
04.01.06.02
04.01.06.02.01
04.01.06.02.01.004
04.01.06.02.01.005
04.01.06.02.01.006
04.01.06.02.01.007
04.01.06.02.01.008
04.01.06.02.02
04.01.06.02.02.001
04.01.06.03
04.01.06.03.01
04.01.06.03.01.005
04.01.06.03.01.006
04.01.06.03.02
04.01.06.03.02.002
04.01.06.03.02.003
04.01.06.03.02.004
04.01.06.03.02.007

04.01.06.04
04.01.06.04.01
04.01.06.04.01.002
04.01.06.04.01.003
04.01.06.04.01.005
04.01.06.04.01.006
04.01.06.04.01.007
04.01.07

Gestdo do Desenvolvimento do Servidor e Progressdo Funcional
Gestdo da Capacitagao
Analisar e Conceder o Afastamento para P6s-Graduagéo

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso de
Pés-Graduagéo

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Alimentagao do Sistema Integrado de Gestédo de
Recursos Humanos - SIGRH

Oficio sobre Elaboragdo de Ato e Publicagédo para Afastamento de Servidor para Curso fora do Pais
Normatizar, Supervisionar e Coordenar o Desenvolvimento dos Servidores

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto da Politica de Capacitagao

Exposicao de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa da Politica de Capacitagédo
Coordenar e Controlar os Procedimentos sobre Servidor Ministrante

Oficio sobre Formuldrio de Pagamento de Servidor Ministrante

Oficio sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Oficio sobre Informagéo sobre Legislagédo de Servidor Ministrante

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Servidor Ministrante
Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Servidor Ministrante

Formulario sobre Cadastro de Servidor Ministrante

Oficio sobre Procedimentos Computacionais para Consulta do Médulo Assuntos Ministraveis no
Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH

Analisar e Conceder o Adicional de Pés-Graduagdo e Convalidar o Beneficio
Requerimento de Adicional de P6s-Graduagéo

Gestdo da Progressao Funcional

Normatizar, Coordenar, Controlar e Operacionalizar a Progressao Funcional
Exposicao de Motivos sobre Legislagdo de Progressao Funcional

Oficio sobre Orientagdo de Legislagdo de Progressdo Funcional

Oficio sobre Procedimentos para Progressao Funcional

Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa de Progressdo Funcional
Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto de Progresséo Funcional
Gestao do Modulo Curriculum e Habilidades

Formulario de Cadastro para Curriculum e Habilidades

Gestdo do Médulo Curriculum e Habilidades e Mddulo Eventos

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Curriculum e Habilidades
Cadastro de Curriculo

Atualizag@o de Curriculo

Normatizar, Coordenar e Analisar o Médulo Eventos

Informagédo sobre Legislagdo da Homologagéo de Evento

Oficio sobre Legislagdo de Homologagéo de Evento

Oficio sobre Homologacéo de Evento

Oficio sobre Procedimento para Alimentagao do Mddulo Evento do Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos - SIGRH

Gestdo da Semana do Servidor

Coordenar, Organizar e Operacionalizar a Semana do Servidor

Processo sobre a Legislagdo da Semana do Servidor

Oficio sobre Orientagdo da Semana do Servidor

Exposicao de Motivos sobre Minuta de Instrugdo Normativa da Medalha de Mérito Funcional
Processo sobre Publicagao de Portaria da Comissdo da Medalha de Mérito Funcional
Processo sobre Publicagdo de Portaria dos Indicados a Medalha de Mérito Funcional
Controle de Mao-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho
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Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
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Atividade:

Documentos:

Funcéo:
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:
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Documentos:

Funcéo:
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Documentos:

Grupo:
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

04.01.07.01
04.01.07.01.01
04.01.07.01.01.001
04.01.07.01.01.002
04.01.07.01.01.004
04.01.07.01.01.013
04.01.08
04.01.08.01
04.01.08.01.01
04.01.08.01.01.018
04.01.09
04.01.09.01
04.01.09.01.01
04.01.09.01.01.021
04.01.09.01.01.023
04.01.09.01.01.025
04.01.09.01.01.031
04.01.09.01.01.032
04.01.09.01.01.037
04.01.09.01.01.038
04.01.09.01.01.039
04.01.09.01.01.041
04.01.09.01.01.042
04.01.09.01.01.043
04.01.09.01.01.044
04.01.09.01.01.047
04.01.09.01.01.048
04.01.09.01.01.054
04.01.09.01.02
04.01.09.01.02.001
04.01.09.01.02.002
04.01.09.01.02.003
04.01.09.02
04.01.09.02.01
04.01.09.02.01.001
04.01.09.02.01.003
04.01.09.02.01.006
04.01.14
04.01.14.01
04.01.14.01.01
04.01.14.01.01.002
05

05.01

05.01.02
05.01.02.01
05.01.02.01.01
05.01.02.01.01.001
05.01.02.01.01.003

Controle de Mdo-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Gestéo e Controle de Mdo-de-Obra Locada e Bolsas de Trabalho

Oficio sobre Relatério de Vaga de Mdo-de-Obra Locada Terceirizada

Oficio sobre Relatdrio de Vaga de Bolsa de Trabalho

Comunicagao Interna sobre Renovagédo de Seguro para Estagidrio

Informacgéo sobre Projeto Técnico de Recursos Humanos

Gestdo de Beneficio Previdencidrio

Beneficio Previdenciario

Concesséao de Beneficio Previdencidrio

Termo de Ciéncia e Concordancia do BEP SCPREV

Gestdo de Beneficios

Gestéo de Beneficios

Coordenar, Normatizar, Revisar e Executar os Procedimentos sobre Beneficios Funcionais
Requerimento de Revisdo de Adicional por Tempo de Servigo - Servidor Ativo
Requerimento de Ajuda de Custo

Requerimento de Usufruto de Licenga-Prémio

Requerimento de Adicional de Risco de Vida

Requerimento de Adicional de Insalubridade

Minuta de Decreto sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Decreto sobre Adicional de Risco de Vida

Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Portaria sobre Adicional de Insalubridade

Minuta de Portaria sobre Adicional de Risco de Vida

Exposicdo de Motivos sobre Adicional de Insalubridade

Exposicdo de Motivos sobre Adicional de Risco de Vida

Comunicagéo Interna sobre Adicional de Insalubridade

Comunicagao Interna sobre Adicional Risco de Vida

Requerimento de Prorrogagdo de Tempo de Servigo

Incluir, Sustar e Interromper Férias

Oficio sobre Escala de Férias

Oficio sobre Interrupgao de Férias

Oficio sobre Sustagao de Férias

Gestdo de Recuperagdo de Historicos Funcionais

Atualizar os Dados Funcionais dos Servidores no Sistema Integrado de Recursos Humanos
Oficio sobre Assentamento Funcional para Recuperagéo de Histérico Funcional
Oficio sobre Apresentagao de Resultado da Recuperagao de Histdrico Funcional
Oficio sobre Averbagdo de Tempo de Contribui¢do

Gestdo da Jornada de Trabalho do Servidor

Gestédo da Jornada de Trabalho do Servidor

Normatizar, Supervisionar, Controlar e Analisar Procedimentos sobre Jornada de Trabalho do Servidor
Jornada de Trabalho de Servidor

COMUNICAGAO, DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO

Gestao de Comunicagdo, Documentacgao e Informagéo

Gestdo de Ouvidoria

Gestdo de Ouvidoria

Expedir Normas, Instrugdes e Atos Complementares, Inspecionar e Realizar o Controle Técnico
Oficio sobre Ouvidoria

Instrugdo Normativa sobre Ouvidoria
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Funcdo:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcdo:
Subfuncgao:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

05.01.02.01.01.004
05.01.02.01.01.007
05.01.02.01.01.008
05.01.02.01.01.011
05.01.02.01.01.012
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.01
05.01.03.01.01.001
05.01.03.01.01.002
05.01.03.01.01.003
05.01.03.01.01.004
05.01.03.01.01.005
05.01.03.01.01.006
05.01.03.01.01.007
05.01.03.01.01.008
05.01.03.01.03
05.01.03.01.03.001
05.01.03.01.03.003
05.01.03.01.03.004
05.01.03.01.03.005
05.01.03.01.03.006
05.01.03.01.03.007
05.01.03.01.03.008
05.01.03.01.03.010
05.01.03.01.03.011
05.01.03.01.03.012
05.01.03.01.03.013
05.01.03.01.03.014
05.01.04
05.01.04.01
05.01.04.01.02
05.01.04.01.02.005
05.01.04.01.02.006
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.018
05.01.05.01.02
05.01.05.01.02.006
05.01.05.01.03
05.01.05.01.03.016
05.01.05.03
05.01.05.03.01
05.01.05.03.01.005

Comunicagao Interna sobre Ouvidoria

Processo sobre Gestdo de Portais de Ouvidoria

Oficio sobre Gestdo de Portais de Ouvidoria

Processo sobre Acesso a Informagdo/Ouvidoria

Oficio Sobre Acesso a Informagao/Ouvidoria

Gestao de Impressos Oficiais e do Diario Oficial do Estado
Producéo Gréfica

Produzir os Impressos Oficiais

Ordem de Produgéo sobre Impresso Oficial

Relatério sobre Acompanhamento da Produgéo Grafica
Relatério sobre Estoque de Matéria-Prima

Relatério sobre Reposicdo de Estoque de Material Grafico
Exposicdo de Motivos sobre Aquisi¢do de Equipamento Grafico
Comunicagdo Eletronica sobre Aquisigdo de Equipamento Gréfico
Comunicagéo Eletronica sobre Reparo de Equipamento Grafico
Formulario sobre Pedido Interno de Matéria-Prima

Gerir as Agoes de Politicas Comerciais

Proposta de Orgamento sobre Encomenda de Impressao
Certificado de Liberagdo de Impresséo a Grafica Particular
Relatério sobre Orgamento Pendente de Impressao

Relatério sobre Orgamento Aprovado de Impresséo

Relatério sobre Pds-Calculo de Orgamento de Impressao
Formulario sobre Rétulo para Expedicao de Material Grafico
Oficio sobre Vencimento de Assinatura do Didrio Oficial do Estado
Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso Oficial

Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de Jornal

Requisigdo e Autorizagdo de Impresséo

Especificagdo de Impresso

Pré-Calculo de Orgamento de Impressao

Comunicagao

Assessoria de Imprensa

Editorar e Programar Material Visual

Editoragdo de Faixa para Divulgagao de Evento

Administragdo do Site de Governo

Gestdo e Preservagao Documental

Gestdo Documental

Gerir os Documentos Administrativos

Comunicagao Interna sobre Emissao de Documento

Autuar e Distribuir Documentos-Protocolo

Relatério sobre Sistema de Protocolo Padrao - SPP

Produzir e Normatizar a Gestdo de Documentos

Comunicagao Interna sobre Gestdo de Documentos

Avaliagao e Destinagdo Documental

Classificar, Avaliar, Arquivar e Destinar Documentos
Comunicagao Interna sobre Pesquisa de Documento de Arquivo
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Tabela de Temporalidade de Documentos Inativados — atividades meio

Grupo: 01 - ADMINISTRAGAO GERAL

Subgrupo: 01 - Administragcao Geral

Funcdo: 01 - Gestado das Agdes de Governo

Subfuncao: 01 - Coordenacéo e Articulagao das Ag¢des de Governo

Prazo de guarda Destinagédo Observagao
2 =} 2z
(&) N 15+
Atividade Documento R= oS S| 8¢g
o 2 g2 = T ©
-5 | “E| E|ZE
o Q = © o
= = =
016 - Autégrafo de Lei sobre Administragdo Financeira | 5 anos X
01- Assessorar quanto 017 - Autdgrafo de Lei sobre Controle Interno 5 anos X
a Atos de Processo
Legislativo ao | 018 - Autdgrafo de Lei sobre Geografia e Cartografia | 5 anos X
GOVZ”:jadOF(,j Orgdos e | 019 - Autdgrafo de Lei sobre Materiais e Servigo 5 anos X
Entidades do Sistema . -
Administrativo 020 - Autégrafo de Lei sobre Recursos Humanos 5anos X
021 - Autégrafo de Lei sobre Tecnologia da Informagdo | 5 anos X
022 - Autégrafo de Lei sobre Informagdes Estatisticas | 5 anos X
023 - Autégrafo de Lei sobre Planejamento e Orgamento | 5 anos X
024 - Autégrafo de Lei sobre Servigos Juridicos 5anos X
025 - Autégrafo de Lei sobre Patriménio 5 anos X
026 - Autégrafo de Lei sobre Gestdo Documental e
S . 5 anos X
Publicagao Oficial
027 - Autégrafo de Lei sobre Articulagdo das Agdes
5anos X
de Governo
028 - Autégrafo de Lei sobre Atos de Processo
o 5 anos X
Legislativo
029 - Autégrafo de Lei sobre Ouvidoria 5 anos X
030 - Autégrafo de Lei sobre Gestdo Organizacional | 5 anos X
031 - Decreto Lei Sobre Administragdo Financeira | 5 anos X
032 - Decreto Lei Sobre Controle Interno 5anos X
033 - Decreto Lei Sobre Geografia e Cartografia 5 anos X
034 - Decreto Lei Sobre Materiais e Servigo 5anos X
035 - Decreto Lei sobre Recursos Humanos 5anos X
036 - Decreto Lei sobre Tecnologia da Informagédo | 5 anos X
037 - Decreto Lei sobre Informagdes Estatisticas 5 anos X
038 - Decreto Lei sobre Planejamento e Orgamento | 5 anos X
039 - Decreto Lei sobre Servigos Juridicos 5 anos X
040 - Decreto Lei sobre Patriménio 5 anos X
041 - Decreto Lei sobre Gestdo Documental e
L . 5 anos X
Publicagao Oficial
042 - Decreto Lei sobre Articulagdo das Acdes de
5anos X
Governo
043 - Decreto Lei sobre Atos do Processo Legislativo | 5 anos X
044 - Decreto Lei Sobre Ouvidoria 5 anos
045 - Decreto Lei sobre Gestao Organizacional 5anos
046 - Oficio sobre Medida Proviséria 5anos | 5anos X
047 - Comunicado de Viagem do Governador 5 anos X
048 - Comunicado de Viagem do Vice Governador | 5 anos X
049 - Comunicado de Regime de Urgéncia 5anos X
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050 - Comunicado de Proposi¢ao de Emenda Supressiva | 5 anos X
051 - Comunicado de Proposi¢do de Emenda
. . 5anos X
Modificativa
052 - Comunicado de Proposicdo de Emenda
— 5 anos X
Substitutiva
053 - Comunicado de Proposigdo de Emenda Global | 5 anos X
054 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de
" 5 anos X
Termo Aditivo
055 - Minuta de Decreto sobre Abertura de Crédito | 5 anos X

056 - Minuta de Decreto sobre Gestao de Patrimonio | 5 anos

057 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de

situagdo de Emergéncia 5 anos X
058 - Minuta de Decreto sobre Prorrogagao de Situagéo
A 5 anos X
de Emergéncia
059 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de
. 5 anos X
Convénio
060 - Minuta de Decreto sobre Homologagéo de
~ 5anos X
Resolugdo
061 - Minuta de Decreto sobre Homologagao de parecer | 5 anos X

062 - Minuta de Decreto sobre Inclusdo no Regime do
Imposto sobre Circulagéo de Mercadorias e Prestagdo | 5 anos X
de Servigos - RICMS

063 - Minuta de Decreto sobre Alteragdo no Regime do

Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Prestagdo | 5 anos X
de Servigos - RICMS
064 - Minuta de Decreto sobre Luto Oficial 5 anos X
066 - Oficio sobre Mogao de Apoio 5 anos X
067 - Oficio sobre Mog&o de Congratulagao 5 anos X
068 - Oficio sobre Mog&o de Pesar 5 anos X
069 - Oficio sobre Mogéo de Repudio 5 anos X
073 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Administragéo
. . 5anos | 5anos X
Financeira
074 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Controle
5anos | 5anos X
Interno
075 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Geografia
5anos | 5anos X
e Cartografia
076 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Materiais
. 5anos | 5anos X
e Servigos
077 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestdo
5anos | 5anos X
de Pessoas
078 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Tecnologia
~ 5anos | 5anos X
da Informagéo
079 - Processo sobre Projeto de Lei de sobre
5anos | 5anos X

Informagdes Estatisticas

080 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Planejamento | 5anos | 5anos

081 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Orgamento | 5anos | 5anos

082 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Servigos

Juridicos 5anos | 5anos X
083 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Patrimonio | 5anos | 5anos X
084 - Processo sobre Projeto de Lei Gestao Documental
L . 5anos | 5anos X
e Publicagéo Oficial
085 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Articulagdo
5anos | 5anos X

das Agdes de Governo
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086 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Atos do
o 5anos | 5anos X
Processo Legislativo
087 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Ouvidoria | 5anos | 5anos X
088 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Gestao
o 5anos | 5anos X
Organizacional
089 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Prote¢do
o 5anos | 5anos X
e Defesa Civil
090 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Instituigdo
- 5anos | 5anos X
de Datas e Eventos Comemorativos
091 - Processo sobre Projeto de Lei sobre 5anos | 5anos X
Reconhecimento de Utilidade Pdblica
092 - Processo sobre Projeto de Lei sobre Concessao
., . 5anos | 5anos X
de Titulos Honorificos
093 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
-~ 5 o . 5anos | 5anos X
sobre Administrag&o Financeira
094 - Processo sobre Projeto de Lei Lei Complementar
5anos | 5anos X
sobre Controle Interno
095 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
5anos | 5anos X
sobre Geografia e Cartografia
096 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
o . 5anos | 5anos X
sobre Materiais e Servigos
097 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
~ 5anos | 5anos X
sobre Gestdo de Pessoas
098 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
. ~ 5anos | 5anos X
sobre Tecnologia da Informagado
099 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
~ . 5anos | 5anos X
sobre Informag0es Estatisticas
100 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
. 5anos | 5anos X
sobre Planejamento
101 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
5anos | 5anos X
sobre Orgamento
102 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
: P 5anos | 5anos X
sobre Servigos Juridicos
103 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
A 5anos | 5anos X
sobre Patrimonio
104 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar 5anos | 5anos X
sobre Gestdo Documental e Publicag&o Oficial
105 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
: ~ ~ 5anos | 5anos X
sobre Articulagdo das Agoes de Governo
106 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
- 5anos | 5anos X
sobre Atos de Processo Legislativo
107 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
N 5anos | 5anos X
sobre Ouvidoria
108- Processo sobre Projeto de Lei Complementar
~ o 5anos | 5anos X
sobre Gestao Organizacional
109 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
= S 5anos | 5anos X
sobre Protegéo e Defesa Civil
110 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
L . 5anos | 5anos X
sobre Institui¢do de Datas e Eventos Comemorativos
111 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar 5anos | 5 anos X
sobre Reconhecimento de Utilidade Publica
112 - Processo sobre Projeto de Lei Complementar
~ ., . 5anos | 5anos X
sobre Concessdo de Titulos Honorificos
113 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
- - ; 5anos | 5anos X
Administragao Financeira
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114 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
5anos | 5anos X
Controle Interno
115 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
5anos | 5anos X
Geografia e Cartografia
116 - Processo sobre Medida Provisdria sobre
- . 5anos | 5anos X
Materiais e Servigos
117 - Processo sobre Medida Provisdria sobre Gestdo
5anos | 5anos X
de Pessoas
118 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
. . ~ 5anos | 5anos X
Tecnologia da informagéo
119 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
~ " 5anos | 5anos X
Informagdes Estatisticas
120 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
. 5anos | 5anos X
Planejamento
121 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
5anos | 5anos X
Orcamento
122 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
. o 5anos | 5anos X
Servigos Juridicos
123 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
A 5anos | 5anos X
Patrimonio
124 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Gestao
S : 5anos | 5anos X
Documental e Publicagéo Oficial
125 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
. = ~ 5anos | 5anos X
Articulacao das Agdes de Governo
126 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Atos
S 5anos | 5anos X
do Processo Legislativo
127 - Processo sobre Medida Provisdria sobre Ouvidoria | 5anos | 5anos X
128 - Processo sobre Medida Provisdria sobre Gestdo
L 5anos | 5anos X
Organizacional
129 - Processo sobre Medida Proviséria sobre Protegao
. 5anos | 5anos X
e Defesa Civil
130 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
N . 5anos | 5anos X
Instituicdo de Datas e Eventos Comemorativos
131 - Processo sobre Medida Proviséria sobre 5anos | 5anos X
Reconhecimento de Utilidade Publica
132 - Processo sobre Medida Proviséria sobre
~ , , 5anos | 5anos X
Concessao de Titulos Honorificos
133 - Lei sobre Administragdo Financeira 4 anos X
134 - Lei sobre Controle Interno 4 anos X
135 - Lei sobre Geografia e Cartografia 4 anos X
136 - Lei sobre Materiais e Servigos 4 anos X
137 - Lei sobre Gestdo de Pessoas 4 anos X
138 - Lei sobre Tecnologia da Informagao 4 anos X
139 - Lei sobre Informagdes Estatisticas 4 anos X
140 - Lei sobre Planejamento 4 anos X
141 - Lei sobre Orgamento 4 anos X
142 - Lei sobre Servigos Juridicos 4 anos X
143 - Lei sobre Patrimonio 4 anos X
144 - Lei sobre Gestdo Documental e Publicagdo Oficial | 4 anos X
145 - Lei sobre Articulagao das Agdes de Governo | 4 anos X
146 - Lei sobre Atos de Processo Legislativo 4 anos X
147 - Lei sobre Ouvidoria 4 anos X
148 - Lei sobre Gestdo Organizacional 4 anos X
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149 - Lei sobre Protegdo e Defesa Civil 4 anos X
150 - Lei sobre Instituicdo de Datas e Eventos
. 4 anos X
Comemorativos
151 - Lei sobre Reconhecimento de Utilidade Publica | 4 anos X
152 - Lei sobre Concessao de Titulos Honorificos | 4 anos X
153 - Lei Complementar sobre Administragéo Financeira | 4 anos X
154 - Lei Complementar sobre Controle Interno 4 anos X
155 - Lei Complementar sobre Geografia e Cartografia | 4 anos X
156 - Lei Complementar sobre Materiais e Servigos | 4 anos X
157 - Lei Complementar sobre Gestado de Pessoas | 4 anos X
158 - Lei Complementar sobre Tecnologia da Informagdo | 4 anos X
159 - Lei Complementar sobre Informagdes Estatisticas | 4 anos X
160 - Lei Complementar sobre Planejamento 4 anos X
161 - Lei Complementar sobre Orgamento 4 anos X
162 - Lei Complementar sobre Servigos Juridicos | 4 anos X
163 - Lei Complementar sobre Patriménio 4 anos X
164 - Lei Complementar sobre Gestdo Documental
L . 4 anos X
e Publicagdo Oficial
165 - Lei Complementar sobre Articulagdo das Agdes 4 anos X
de Governo
166 - Lei Complementar sobre Atos do Processo
- 4 anos X
Legislativo
167 - Lei Complementar sobre Ouvidoria 4 anos
168 - Lei Complementar sobre Gestdo Organizacional | 4 anos
169 - Lei Complementar sobre Protegao e Defesa Civil | 4 anos X
170 - Lei Complementar sobre Instituigdo de Datas
. 4 anos X
e Eventos Comemorativos
171 - Lei Complementar sobre Reconhecimento de 4 anos X
Utilidade Publica
172 - Lei Complementar sobre Concesséao de Titulos
; 4 anos X
Honorificos
173 - Lei Promulgada sobre Administragao Financeira | 4 anos X
174 - Lei Promulgada sobre Controle Interno 4 anos X
175 - Lei Promulgada sobre Geografia e Cartografia | 4 anos X
176 - Lei Promulgada sobre Materiais e Servigos 4 anos X
177 - Lei Promulgada sobre Gestdo de Pessoas 4 anos X
178 - Lei Promulgada sobre Tecnologia da Informagéo | 4 anos X
179 - Lei Promulgada sobre Informagdes Estatisticas | 4 anos X
180 - Lei Promulgada sobre Planejamento 4 anos X
181 - Lei Promulgada sobre Orgamento 4 anos X
182 - Lei Promulgada sobre Servigos Juridicos 4 anos X
183 - Lei Promulgada sobre Patrimonio 4 anos X
184 - Lei Promulgada sobre Gestdo Documental e
L . 4 anos X
Publicacéo Oficial
185 - Lei Promulgada sobre Articulagdo das Agdes 4 anos X
do Governo
186 - Lei Promulgada sobre Atos de Processo
— 4 anos X
Legislativo
187 - Lei Promulgada sobre Ouvidoria 4 anos X
188 - Lei Promulgada sobre Gestdo Organizacional | 4 anos X
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189 - Lei Promulgada sobre Institui¢do de Datas e
. 4 anos X
Eventos Comemorativos
190 - Lei Promulgada sobre Reconhecimento de 4 anos X
Utilidade Publico
191 - Lei Promulgada sobre Concesséo de Titulos
- 4 anos X
Honorificos
192 - Lei Complementar Promulgada sobre
- I ) 4 anos X
Administragao Financeira
193 - Lei Complementar Promulgada sobre Controle
4 anos X
Interno
194 - Lei Complementar Promulgada sobre Geografia
4 anos X
e Cartografia
195 - Lei Complementar Promulgada sobre Materiais
. 4 anos X
e Servicos
196 - Lei Complementar Promulgada sobre Gestédo
4 anos X
de Pessoas
197-Lei ComPIementar Promulgada sobre Tecnologia 4 anos X
da Informagéo
198 - Lei Complementar Promulgada sobre Informagdes
L 4 anos X
Estatisticas
199 - Lei Complementar Promulgada sobre
. 4 anos X
Planejamento
200 - Lei Complementar Promulgada sobre Orgamento | 4 anos X
201,- !_el Complementar Promulgada sobre Servigos 4 anos X
Juridicos
202 - Lei Complementar Promulgada sobre Patrimonio | 4 anos X
203 - Lei Complementar Promulgada sobre Gestdo
S . 4 anos X
Documental e Publicagéo Oficial
204 - Lei Complementar Promulgada sobre Articulagdo
- 4 anos X
das Agdes de Governo
205 - Lei Complementar Promulgada sobre Atos do
L 4 anos X
Processo Legislativo
206 - Lei Complementar Promulgada sobre Ouvidoria | 4 anos X
207 - Lei Complementar Promulgada sobre Gestao
R 4 anos X
Organizacional
208 - Lei Complementar Promulgada sobre Institui¢do
- 4 anos X
de Datas e Eventos Comemorativas
209 - Lei Complementar Promulgada sobre 4 anos X
Reconhecimento de Utilidade Pdblica
210-Lei Complementar Promulgada sobre Concesséo
. . 4 anos X
de Titulos Honorificos
212 - Emenda a Constitui¢do do Estado 4 anos X
213 - Processo sobre Viagem do Governador 5anos | 5anos
214 - Processo sobre Viagem do Vice Governador | 5anos | 5anos
215 - Processo sobre Licenga para Viagem do Sanos |47 anos | X
Governador
216 - Processo sobre Licenga para Viagem do Vice 5anos | 47anos | X
Governador
217 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao
. . L 5anos | 5anos X
Financeira e Orgamentéria
218 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao
S 5anos | 5anos X
de Patriménio
219 - Processo sobre Minuta de Decreto de luto Oficial | 5anos | 5anos X
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220 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre
~ . 5anos | 5anos X
Regulamentagéo de Lei
221 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre 5anos | 5anos X
Declaragéo de Utilidade Publica
222 - Processo sobre Minuta de Decreto sobre Gestao
5anos | 5anos X
de Pessoas
223 - Decreto sobre Gestéo Financeira e Orcamentaria | 5anos | 5anos X
224 - Decreto sobre Gestao de Patrimonio 5anos | 5anos X
225 - Decreto sobre Luto Oficial 5anos | 5anos X
226 - Decreto sobre Regulamentacéo de Lei 5anos | 5anos X
227 - Decreto sobre Declaragao de Utilidade Pablica | 5anos | 5anos X
228 - Decreto sobre Gestdo de Pessoas 5anos | 5anos X
Subfuncao: 02 - Estatistica, Geografia e Cartografia
Prazo de guarda Destinagédo
g | =] g Lt
\© 2
Atividade Documento 2= 25 < | 3 § Observagao
S | SE| E|SE
o i) = © o
= = a
01 Elaborar, Controlar e | 001 - Oficio sobre Informagdo sobre Geografia e
. ~ 2anos | 3anos X
Analisar as Informagdes | Cartografia
Estatistica 002 - Oficio sobre Parecer de Divisa Municipal 5 anos
10 anos X
007 : (}omumcagao Interna sobre Informagdes 92anos | 5 anos X
Estatisticas
02 Elaborar, Controlare | 007 - Comunicagdo Interna Sobre Informagées
Analisar as Informagdes | Cartogréficas e Geograficas
. 2 anos | 5anos X
Cartograficas e
Geogréficas
Funcao: 02 - Gestao do Planejamento e Orgamento
Subfungéo: 01 - Gestao do Planejamento Estratégico
Prazo de guarda Destinagédo
()
.. % ~§ '8 © % o
Atividade Documento = o g | =2 Observagéo
S | EE| £ |88
& 3] E |0t
E E|lw | 8
03 - Avaliagdo das | 004 - Comunicacdo Interna sobre o Programa | 5anos | 5anos X
Acoes de Governo. | Governamental
Semindrio Anual de
Avaliagdo dos Programas
Governamentais
04- Controlar e Avaliaros | 002 - Comunicagdo Interna sobre o Controle e | 5anos | 5anos X
Orgdos da Administragdo | Avaliagdo de Orgdo do Poder Executivo
Direta e Indireta
08 - Normatizar e Elaborar | 002 - Comunicacgao Interna sobre Sigla de Orgéo da | enquanto | 5 anos X
Siglas e Organogramas | Administragao Pdblica vigora
006 - Comunicacdo Interna sobre Organograma de | enquanto | 5 anos X
6rgao da Administragdo Publica vigora
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Subfuncgéo: 02 - Gestdo do Orgamento

04 Descentralizagdo de | 002 - Comunicagéo Interna sobre Descentralizagdo | 5anos | 5anos X
Crédito de crédito

Subfungao: 03 Modernizagao da Gestédo Publica e Planejamento

01 Coordenagdo do | 001 - Oficio sobre Solicitagdo de Planejamento de | até a

006 - Comunicagdo Eletrdnica sobre Especificagdo Técnica | 2 anos | 3 anos

007 - Comunicagao Eletronica sobre Abertura de
Processo Licitatdrio

Programa Nacional de | Ordem Bancéria aprova- | g anos | X
Modernizagéo da Gestdo ¢do das
e do Planejamento - contas
PNAGE/SC 002 - Oficio sobre Solicitagdo de Ndo Objecdo ao
Banco Interamericano de Desenvolvimento BID Zanos | 3anos X
003 - Oficio sobre Solicitagdo de Termo de Referéncia | 2 anos | 3 anos X
004 - Oficio sobre Contrato de Repasse 2 anos | 3anos X
005 - Oficio sobre Cronograma de Execugao 2anos | 3anos X
X
X

2anos | 3anos

008 - Comunicacao Eletronica sobre Solicitagdo de

Pagamento de Didria Zanos | 3anos X

009 - Comunicagdo Eletronica sobre Aquisigdo de

Passagem 2anos | 3anos X

010 - Comunicacéo Eletronica sobre Solicitagdo de

Empenhamento 2anos | 3anos X

Funcéo: 03 - Gestao dos Servigos Juridicos
Subfuncao: 01 - Consultoria, Representacao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos

01 - Prestar Apoio
Juridico a Administragdo | 071 - Oficio sobre Termo de Ajustamento de Conduta | 5anos | 5anos | X
Plblica

Funcao: 04 - Gestao das Agdes Correcionais
Subfuncgao: 01 - Apuracao de Irregularidades e Aplicagao de Penalidades

01 - Executar os
Procedimentos
Correcionais

013 - Comunicagdo Interna sobre Procedimento

. 5anos 10 anos X
Correcional
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014 - Relatodrio de Investigagao Preliminar

5anos

10 anos

016 - Oficio sobre Visita/Corregedoria

5anos

10 anos

Subfuncgao: 02 - Coordenagédo, Normalizagao e Fiscalizagdo das Agbes Correcionais

Prazo de guarda Destinagédo
z = o ©
. S N 35] < B .
Atividade Documento = 05 S | =2 Observagao
S | EE| £ |38
L b = O =
(7] &,’ o [7)
L £ =
01 - Sistematizar, ~ .
Normalizar 001 - Processo sobre Inspegado Correcional 5 anos 10 anos X
Supervisionar,
Padronizar, Fiscalizar | 002 - Oficio sobre Inspegéo Correcional 5anos | 10 anos X
e Orientar a Atividade
Correcional e de - « .
Combate a Corrupgéo 003 - Comunicagdo Interna sobre Inspegao Correcional | 5anos | 10 anos X
Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestao de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcédo: 01 - Gestao da Contabilidade Geral
Subfuncéo: 01 - Administragcao da Contabilidade Geral
Prazo de guarda Destinagédo
2z o
.. c|=.) K ‘8 © % ~
Atividade Documento = 25 g | =2 Observagao
S SE| E|3S¢g
& 3] = @5
&£ = = a
02 - Consolidar a Escrita atéa
Coptabll dos Orgdos e 003 - Comunicagdo Interna sobre Balancete Mensal aprova” | 10 anos | X
Entidades que Integram cao das
a Prestagado de Contas contas
do Governo do Estado, até a
Elaborar o Balancete | 3¢ . comunicagso Interna sobre Balango Geral do | aprova- 20 anos X
Congolldado do Es'(laFio, Estado ¢éo das
Publicar Relator’log contas
e Apurar o Superavit 009-C Aol T ”
Financeiro - Comunicagéo Interna sobre Relatério Resumido
da Execugdo Orgamentdria Sanos | Sanos X
012 - Comunicagdo Interna sobre Relatério de Gestao 5anos | 10 anos ,
Fiscal
015- Comunicagao Interna sobre Audiéncia Publica | 5anos | 10 anos | X
018 - Comunicagdo Interna sobre Sistema de 5anos | 10 anos X
Informagéo de Orgamento Publico em Educagéo SIOPE
021 - Comunicagdo Interna sobre Sistema de 5anos | 10 anos X
Informagao de Orgamento Publico em Saidde SIOPS
024 - Comunicagéo Interna sobre Demonstrativo do 5anos | 10 anos X
Manual de Instrugdes de Pleito - MIP
027 - Comunicagdo Interna sobre Demonstrativo 5anos | 10 anos X
de Acompanhamento de Programa de Ajuste Fiscal
030 - Comunicacao Interna sobre Relatdrio Contabil | 5anos | 15 anos X
04 - Normatizar, | 003 - Comunicagao Interna sobre Nota Técnica Contabil | 5anos | 10anos| X
G
Orientar e Controlar as o .
Informagdes Econémico- 006 - Comunicagao Interna sobre Relatério de Controle Sanos | 10anos | X
Financeiras do Estado | INt€rMo
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Prazo de guarda Destinagédo
£ 5 8|2
Atividade Documento s = g|lB¢2 Observagéo
o “ o =
s | SE| E|ZE
§| E|=|"¢
05 - Gerir as Acg0es
Rglamonadas 491 493 - Comunicagdo Interna sobre Autorizagdo de
Sistema Integrado de x . 5anos |10anos| X
. ~ _ | Manutengéo Evolutiva
Planejamento e Gestdo
Fiscal
Funcgao: 02 - Gestao da Auditoria Geral
Subfuncgéo: 01 - Gestdo da Auditoria Geral
Prazo de guarda Destinagédo
£ RN
Atividade Documento 2 [Tt s | Sa Observagao
5 » D & =
S | SE| E |28
g | 2|z |°z
01 - Planejar, Programar | 002 - Processo sobre Projeto em Auditoria 10 anos | 10 anos X Resolugdo TC n 16/94
Ien?:;?panharAudltona 003 - Processo sobre Projeto Auditoria Interna Orienta | 10 anos | 10 anos Resolugdo TC n 16/94
004 - Comunicagdo Interna sobre Abertura de Processo | 10 anos | 5 anos X
005 - Processo sobre Auditoria Ordinédria de
Conformidade 10 anos | 10 anos X
006 - Processo sobre Auditoria Ordindria de
Acompanhamento 10 anos | 10 anos X
007 - Processo sobre Auditoria de Avaliagdo de Gestdo | 10 anos | 10 anos X
008 - Processo sobre Auditoria Operacional 10 anos | 10 anos X
009 - Processo sobre Auditoria Especial 10 anos | 10 anos X
010 - Processo de Auditoria Geral 10 anos | 10 anos X Resolugdo TC n 16/94
020 - Comunicagdo Interna sobre Relatdrio de Atividade
Bimestral 5 anos X
021 - Comunicagdo Interna sobre Relatério de
Atividade Anual 5 anos X
024 - Oficio sobre Manifestagdo de Auditoria 5 anos X
027 - Processo sobre Pedido de Andlise da Auditoria | atéa
conclu- X Retorna a Empresa
sdo do Solicitante
caso
029 - Processo sobre Instrugao Normativa 10 anos | 10 anos X Resolugdo TC n 16/94
030 - Processo sobre Minuta de Decreto 5 anos
036 - Relatdrio sobre Inspegédo 10 anos | 50 anos
Subfuncgao: 02 - Gestao de Controle Interno
Prazo de guarda Destinagdo
£ =R =T
Atividade Documento = FIE= g2 Observagéo
S @ D e
o S E = S g
‘U o = L =
& g|l@ | 8
01 - Controlar os Atos | 017 - Comunicagédo Interna sobre Atividades de
e Fatos Administrativos | Controle Interno 5anos | 10 anos X
dos drgdos e Entidades
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Funcédo: 03 - Gestao Financeira
Subfuncao: 01 - Administragcao da Gestao Financeira

Prazo de guarda Destinagédo Observagao
D .9 [}
- = 5| ® £
Atividade Documento £ sz | 8|88
=
o S E 5 S g
@ = E | &t
w — —_— [7)
& = = =3
01 - Executar a Técnica | 048 - Comunicagéo Interna sobre Sub rogacédo de
. . . . 5anos | 10 anos X
Financeira Convénios e Congéneres
052 - Processos sobre Solicitagdo de Recursos
; . 5anos | 10 anos X
Financeiros - Emenda Parlamentar

Subfuncgao: 02 - Gestao de Orgamento e Pagamentos

Prazo de guarda Destinagédo

) o
.. L:|=J NG ’8 © % =
Atividade Documento £ 25 S | =2 Observacao
S | £E| E|3E
17} Q = o
& = = =3
01 - Executar o 028 - Comunicagao Interna sobre Prestagdo de Contas | atéa
Empenhamento e aprova-
~ 5 anos X
Pagamento ¢do das
contas
Grupo: 03 - PATRIMONIO,BENS MATERIAIS E SERVICOS
Subgrupo: 01 - Gestado de Patrimonio, Bens Materiais e Servigos
Funcao: 01 - Gestao de Patrimonio
Subfungao: 01 - Gestdo de Bens Imdveis
Prazo de guarda Destinagédo
2 & S )
.. qc) NG 1 © = ~
Atividade Documento = @S S| =2 Observagao
2 © g £ G G
@ s E | 3E
] = = ]
= = = =
01 - Supervisionar, 012 - Processo sobre Designagdo de Administragdo | enquanto
L . ; 10anos| X
Fiscalizar, Controlar de Imével vigora
e Dar Suporte a enquanto
Administragéo 052 - Oficio sobre Termo de Responsabilidade vigora 10anos | X
Descentralizada de - - ~ — —
Bem Imével 069 - Portaria sobre Designagéo de Administragéo | enquanto 5 anos X
de Imovel vigora
070 - Portaria sobre Autorizagao de Uso de Imével er;(i];:rr:o 5 anos X
099 - Edital sobre Permissdo de Uso de Imével er\]/?;ggo 10 anos X
101 - Ordem de Servigo sobre Fundo Patrimonial 2 anos | 3anos X
102 - Formulério sobre Levantamento Patrimonial | 5anos | 10 anos X
103 - Ata sobre Baixa Material Permanente 5anos | 10 anos X
105 - Ata sobre Doagao de Material de Consumo 5anos | 10 anos X
106 - Ata sobre Doagdo de Material Permanente 5anos | 10 anos X
107 - Ata sobre Transferéncia de Material de Consumo | 5anos | 10 anos X
108 - Ata sobre Transferéncia de Material de Permanente | 5anos | 10 anos X
111 - Portalrla sobre Regulamentacao para Gestao enguanto 10 anos X
de Bem Imével vigora
112 - Minuta de Decreto sobre Regulamentagao da
< X 5anos | 5anos X
Gestao de Bem Imdvel
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131 - Relatdrio sobre Controle de Estoque de Material
Permanente

2anos | 3anos X

atéa
aprova-
¢do das
contas

138 - Nota fiscal sobre Identificagdo Patrimonial 5 anos X

atéa
aprova-
¢do das
contas

139 - Nota Fiscal sobre Controle Patrimonial 5anos X

Subfungdo: 02 - Gestao de Bens Moveis

01- Planeja_r, Regulamen- 103 - Processo sobre Incineracdo de Bens Mdveis | 5 anos 10 X

tar, Normatizar, Controlar, anos

Fiscalizar, Supervisionar, | 105 _ processo sobre Furto de Bens Moveis 5anos |10anos| X
Orientar e Dar Suporte a

Administracdo de Bens | 119 _portaria sobre Baixa de Bens Moveis enquanto | o oo X
Méveis vigora

Fungéo: 02 - Gestao de Materiais e Servigos
Subfungao: 01 - Gestao de Materiais e Servigos

01-Coordenar, Controlar | 001 - Oficio sobre Tomada de Pregos 2 anos | 3anos X
e Executar as Agbes da [ o9 _ oficio sobre Carta Convite 2anos | 3anos | X
Gestdo de Materiais e . -
Servigos 003 - Oficio sobre Concorréncia 2anos | 3anos | X
004 - Oficio sobre Pregdo Presencial 2 anos | 3anos X
005 - Oficio sobre Pregéo Eletronico 2anos | 3anos X
006 - Oficio sobre Dispensa de Licitagdo 5anos | 5anos X
007 - Oficio sobre Inexigibilidade de Licitagao 5anos | 5anos X
008 - Oficio sobre Licitagdo 5anos | 5anos X
009 - Oficio sobre Documentagédo de Fornecedor 2anos | 3anos X
010 - Oficio sobre Mudanga de Marca de Material | 2anos | 3anos X
011- 0f|g|o sobre Prorrogacao de Prazo de Entrega 9anos | 3anos X
de Material
012 - Oficio sobre Amostras de Material 2anos | 3anos X
atéa
013 - Oficio sobre Contratagao de Servigos aprova | 5 Jhos X
¢ao das
contas
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014 - Oficio sobre Contratagdo de Seguro 5anos | 10 anos

015 - Oficio sobre Contratagdo de Locagdo 5anos | 10 anos

016 - Oficio sobre Contratagdo de Obra e Servigo

de Engenharia 5anos | 10 anos X

017 - Oficio sobre Contratagdo de Mé&o-de-Obra

Terceirizada 5anos | 47 anos X

018 - Oficio sobre Aditivo de Quantidade para Contrato

de Material e Servigo Sanos | 10anos| X

019 - Oficio sobre Prorrogagao de Contrato de Material

. 5anos | 10 anos X
e Servigo
020 - Oficio sobre Reajuste de Contrato de Material
. 5anos | 10 anos X
e Servico
021 - Oficio sobre Revisdo de Contrato de Material
. 5anos | 10 anos X
e Servico
022 - Oficio sobre Orientagao sobre Material e Servico | 2 anos | 3 anos X
023 - Oficio sobre Aquisigao de Material 2anos | 3anos X
024 - Parecer sobre Tomada de Pregos 5anos [10anos| X
025 - Parecer sobre Carta Convite 5anos |[10anos| X
026 - Parecer sobre Concorréncia 5anos |[10anos| X
027 - Parecer sobre Pregédo Presencial 5anos [10anos| X
028 - Parecer sobre Pregdo Eletronico 5anos |10anos| X
029 - Parecer sobre Dispensa de Licitagdo 5anos | 5anos X
030 - Parecer sobre Inexigibilidade de Licitagdo 5anos | 5anos X
031 - Parecer sobre Licitagdo 5anos | 5anos X
032 - Parecer sobre Documentagéo de Fornecedor s;?xz 5anos | X
033 - Parecer sobre Contratagdo de Servigo enauan 1 14 anos | X
to vigora
034 - Parecer sobre Contratagdo de Seguro enauan” | 44 anos | X
to vigora
035 - Parecer sobre Contratagdo de Locagdo eNGUAM | 10 anos | X
to vigora
036 - Parecer sobre Contratagéo de Obra e Servigo | enquan-
. . 10 anos X
de Engenharia to vigora
037 - Parecer sobre Contratagdo de Méo-de-Obra | enquan-
L . 47 anos | X
Terceirizada to vigora
038 - Parecer sobre Aditivo de Quantidade para | enquan-
: : . 5anos X
Contrato de Material e Servigco to vigora
039 - Parecer sobre Prorrogagdo de Contrato de | enquan-
. ) . 5anos X
Material e Servigo to vigora
040 - Parecer sobre Reajuste de Contrato de Material | enquan-
: . 5anos X
e Servigo to vigora
041 - Parecer sobre Revisao de Contrato de Material | enquan-
5 anos X

e Servigo to vigora

042 - Parecer sobre Orientagdo sobre Material e Servico | 5anos | 10 anos | X

atéa

043 - Parecer sobre Aquisigao de Material aprova” | 5 anos X

cdo das

contas
044 - Informacgéo sobre Tomada de Pregos 5anos [10anos| X
045 - Informagao sobre Carta Convite 5anos |10anos| X
046 - Informacgdo sobre Concorréncia 5anos |[10anos| X
047 - Informacéo sobre Pregdo Presencial 5anos |10anos| X
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048 - Informagao sobre Pregéo Eletronico 5anos | 10anos| X
049 - Informacdo sobre Dispensa de Licitagdo 5anos | 5anos X
050 - Informagao sobre Inexigibilidade de Licitagdo | 5anos | 5anos X
051 - Informacdo sobre Licitagdo 5anos | 5anos X
052 - Informagéo sobre Documentagao de Fornecedor t?;?xz 5 anos X
053 - Informacgéo sobre Contratacdo de Servigo enauan” | 44 anos | X
to vigora
054 - Informacgdo sobre Contratagdo de Seguro enauan 1 14 anos | X
to vigora
055 - Informacgdo sobre Contrato de Locagéo enauan” | 44 anos | X
to vigora
056 - Informacg&o sobre Contratagéo de Obra e Servigo | enquan-
) . 10anos | X
de Engenharia to vigora
057 - Informacao sobre Contratagdo de Mao de Obra | enquan-
L . 47 anos| X
Terceirizada to vigora
058 - Informagao sobre Aditivo de Quantidade para | enquan-
. . . 10anos | X
Contrato de Material e Servico to vigora
059 - Informagao sobre Prorrogagao de Contrato de | enquan-
. . . 10anos | X
Material e Servigo to vigora
060 - Informagédo sobre Reajuste de Contrato de | enquan-
. ; . 10anos | X
Material e Servigo to vigora
061 - Informacdo sobre Revisdo de Contrato de | enquan-
. : . 10 anos | X
Material e Servigo to vigora
062 - Informagé&o sobre Orientagdo sobre Material
. 5anos | 5anos X
e Servigo
063 - Informacgdo sobre Aquisi¢do de Material 2 anos | 3anos X
064 - Contrato sobre Aquisicao de Material enquan” | 5 anos X
to vigora
065 - Contrato de Servigos enguan | 5 anos X
to vigora
066 - Contrato sobre Contratagao de Seguro enquan” | 5 anos X
to vigora
067 - Contrato de Locagdo enquan -5 nos X
to vigora
068 - Contrato sobre Contratagao de Obra e Servigo | enquan-
) . 10 anos X
de Engenharia to vigora
069 - Contrato sobre Méo de Obra Terceirizada enauan | 47 anos | X
to vigora
070 - Contrato sobre Aditivo de Quantidade para | enquan-
. . . 5anos X
Contrato de Material e Servigo to vigora
071 - Contrato sobre Prorrogagdo de Contrato de | enquan-
. . . 5anos X
Material e Servigo to vigora
072 - Contrato sobre Reajuste de Contrato de Material | enquan-
. . 5anos X
e Servigo to vigora
073 - Contrato sobre Revisao de Contrato de Material | enquan-
. . 5anos X
e Servigco to vigora
atéa
074 - Termo Aditivo sobre Aquisicdo de Material aprova” | 5 anos X
cao das
contas
até a
075 - Termo Aditivo sobre Contratagao de Servigo aprova” | 5 anos X
¢do das
contas
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atéa
. < aprova-
076 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de Seguro x 5 anos X
cao das
contas
até a
. « ~_ | aprova-
077 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de Locagdo | ; 5anos X
cdo das
contas
atéa
078 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de Obra e | aprova-
. . ~ 10 anos X
Servigo de Engenharia cao das
contas
até a
079 - Termo Aditivo sobre Contratagdo de M&o de | aprova-
e x 47 anos| X
Obra Terceirizada ¢do das
contas
atéa
080 - Termo Aditivo sobre Aditivo de Quantidade | aprova-
. . ~ 5anos X
para Contrato de Material e Servigo cdo das
contas
atéa
081 - Termo Aditivo sobre Prorrogacao de Contrato | aprova-
) . x 5 anos X
de Material de Servigo cdo das
contas
atéa
082 - Termo Aditivo sobre Reajuste de Contrato de | aprova-
. ) ~ 5 anos X
Material e Servigo cao das
contas
atéa
083 - Termo Aditivo sobre Revisao de Contrato de | aprova-
. ) x 5anos X
Material e Servigo ¢do das
contas
atéa
084 - Processo sobre Tomada de Pregos aprova” | sanos | X
cdo das
contas
atéa
085 - Processo sobre Carta Convite aprova” | 5 anos | X
cao das
contas
atéa
086 - Processo sobre Concorréncia aprova 1 5 anos | X
cdo das
contas
087 - Processo sobre Pregdo Presencial 5anos |10anos| X
088 - Processo sobre Pregdo Eletronico 5anos |10anos| X
089 - Processo sobre Dispensa de Licitagao 5anos | 5anos X
090 - Processo sobre Inexigibilidade de Licitagdo | 5anos | 5anos X
091 - Processo sobre Documentagéo de Fornecedor t?;?xi 5 anos X
atéa
094 - Processo sobre Contratagéo de Seguro aprova” | 5anos | X
¢do das
contas
atéa
097 - Processo sobre Contratagdo de Méo de Obra | aprova-
. = 47 anos| X
Terceirizada cdo das
contas
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atéa
098 - Processo sobre Aditivo de Quantidade para | aprova-
) . = 5anos X
Contrato de Material e Servigo cao das
contas
atéa
099 - Processo sobre Prorrogacdo de Contrato de | aprova-
. ; ~ 5anos X
Material e Servigo cdo das
contas
até a
101 - Processo sobre Revisado de Contrato de Material | aprova-
. = 5anos X
e Servigo cao das
contas
atéa
102 - Processo sobre Orientagdo sobre Material e | aprova-
. ~ 5anos X
Servigo ¢do das
contas
até a
103 - Nota Fiscal sobre Aquisi¢do de Material aprova” | 5 anos X
cdo das
contas
atéa
104 - Nota de Venda sobre Lista Basica de Material | 2P'°' | 5 anos X
cdo das
contas
105 - Orgamento sobre Lista Basica de Material enguan | 5 anos X
to vigora
106 - Planilha de Consumo Programado sobre Lista | enquan-
L . . 5anos X
Bésica de Material to vigora
até a
107 - Requisi¢cdo de Compra sobre Aquisicdo de | aprova-
. ~ 5anos X
Material cdo das
contas

108 - Recibo de Amostras sobre Aquisigdo de Material | 2 anos | 3 anos X

111 - Requerimento para Impugnacéo de Edital de

s 2anos | 3anos X
Licitagdo

112 - Comunicagdo Interna sobre Solicitagdo de

Contratagdo Direta Zanos | 3anos X

113 - Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de

Compra de Material Zanos | 3anos X

114 - Comunicacdo Interna sobre Solicitagdo de

S 2anos | 3anos X
Licitacdo

116 - Comunicagéo Interna sobre Solicitagdo de

Didria e/ou Passagem Zanos | 3anos X

engquan-

117 - Informagé&o sobre Rescisao de Contrato . 5 anos X
to vigora
119 - Informagé&o sobre Rescisdo de Cessdo de Uso enquan | 5 onos X
to vigora
atéa
120 - Processo sobre Leildo aprova” | 5 anos X
cao das
contas
122 - Contrato para Publicagéo no Diério Oficial do | enquan-
. 5anos X
Estado to vigora
124 - Termo de Cesséo de Uso Gratuito de Bem Mével | =02 | 5anos X
to vigora
125 - Termo de Cesséo de Uso Oneroso enguan | 5 onos X
to vigora

126 - Comunicacdo Interna sobre Aditamento a Contrato | 5anos | 5anos X
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127 - Relatério de Gestdo de Contrato 5anos | 10 anos

130 - Termo de Retificagdo de Contrato 5anos | 10 anos

131 - Termo de Retificagdo de Termo Aditivo 5anos | 10 anos X
enquan-

132 - Instrugao Normativa sobre Materiais e Servigos 5anos X

to vigora

133 - Processo sobre Aquisi¢do de Bens Materiais | 5anos | 10 anos

135 - Oficio sobre Registro de Penalidade Contratual | 5anos | 10 anos

136 - Oficio sobre Cancelamento da Penalidade

Contratual 5anos | 10 anos X
137 - Processo sobre Penalidade Contratual 5anos | 10 anos X
139 - Oficio sobre Comissdo Permanente de Licitagdo | 5anos | 10 anos X
140 - Oficio sobre Comissao Especial de Licitagdo | 5anos | 10 anos X
142 - Portaria sobre Comissdo Permanente de Licitagdo | 5anos | 10 anos X
143 - Portaria sobre Comissao Especial de Licitagdo | 5anos | 10 anos X
151 - Processo sobre Ciclone Extratropical 2020 5anos | 10 anos X

Grupo: 04 - GESTAO DE PESSOAS

Subgrupo: 01 - Gestao de Pessoas

Funcdo: 01 - Gestao de Ingresso e Movimentagao de Pessoal
Subfuncgao: 01 - Gestao de Ingresso de Pessoal

Prazo de guarda Destinagédo Observagao
2 & )
o = 5| & =
Atividade Documento 2 @ i e | Sa
o »n @ = = =
© A = = Sli=
. s | £|°5
s E |4 =
017 - Normatizar, | 013 - Ato Administrativo para Lotacdo de Servidor | 5anos |47anos| X
Supervisionar,
Controlar e Analisar os | 016 - Oficio sobre Alteragao de Conta Bancaria 2 anos X
Procedimentos sobre ) . « .
020 - Portaria de Reintegragao de Servidor 5anos |47anos| X

Ingresso de Pessoal

021 - Oficio sobre Instalagdo do Sistema de Atos

. 5anos | 15anos X
Legais

024 - Ato Administrativo de Reintegracao de Servidor

no Cargo Efetivo Sanos | 47anos | X

025 - Ato Administrativo de Substituicdo de Servidor | 5anos | 47 anos| X

027 - Ato Administrativo de Recondug&o de Servidor

no Cargo Efetivo Sanos | 47anos | X

031 - Oficio sobre Declaragéo de Bens, Valores, e Renda | 5anos | 10 anos X

036 - Ato de Dispensa e Designagao de Fungdo 5anos |47anos| X

038 - Formuldrio de Fungédo de Chefia 5anos |47anos| X

048 - Resultado da Avaliagao Especial de Desempenho

Funcional no Estdgio Probatdrio Sanos | 57anos X

049 - Formulério de Substituigao de Cargo em Comissao,

Fungdo Técnica Gerencial e Fungao Gratificada Sanos | 47anos | X

054 - Oficio sobre Dispensa de Servidor 5anos |47anos| X

055 - Oficio sobre Substituigdo de Servidor 5anos |47anos| X
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Subfuncgéo: 02 - Gestdo de Movimento de Pessoal

Prazo de guarda Destinagédo
L ©
.. E ~§ 28 © % =
Atividade Documento = 25 S | =2 Observagao
S | SE| £ |38
@ 5 E | @ E
17} =] = <5}
i = = =
01 - Normatizar, | 002 - Ato Administrativo de Disposi¢cdo de Servidor | 5anos | 47anos| X
Supervisionar, | gg3.processo sobre Convocacio de Servidor 5anos |47anos| X
Controlar e Analisar os —
Procedimentos sobre | 004 - Ato Administrativo de Convocagéo de Servidor | 5anos | 47anos | X
Movimento de Pessoal | 006 - Ato Administrativo de Remogéo de Servidor | 5anos |47 anos | X
008 - Ato Administrativo de Redistribuicdo de Servidor | 5anos |47 anos | X
010 - Ato Administrativo para Afastamento de Servidor
; Sanos |47anos| X
do Pais
012 - Ato Administrativo de Afastamento de Servidor
: 5anos |47anos| X
para Concorrer ou Exercer Cargo Eletivo
014 - Ato Administrativo de Licenga sem Vencimento | 5anos | 47 anos
016 - Ato Administrativo sobre Licenga Especial 5anos | 95anos
020 - Ato Administrativo sobre Enquadramento de
. S5anos |47anos| X
Servidor
022 - Ato Administrativo sobre Carga Hordria de
. S5anos |47anos| X
Servidor
027 - Relagdo de Assentos de Obitos 5anos | 47 anos X
028- Par.etfe.:r em Processo sobre Licenga por Mudanga Sanos | 47anos | X
de Domicilio
030 : Ato Administrativo de Cessar Disposicao de 5anos |47 anos | X
Servidor
031 - Portaria sobre Autorizagdo para Conduzir | enquanto
, . : 10 anos X
Veiculo Oficial vigora
032 - Portaria sobre Cessar Autorizagdo para Conduzir | enquanto
. ) : 10 anos X
Veiculo Oficial vigora
033 - At.oll.\dmlnlstratlvo de Licenga por Mudanca Sanos |47 anos | X
de Domicilio
035 - Ato Administrativo para Lotagdo de Servidor | 5anos | 47 anos
036 - Oficio sobre Processo Administrativo Disciplinar | 5anos | 95 anos
057 - Formuldrio de Escala de Servigo 5anos |47anos| X
02 - Normatizar, | 009 - Processo sobre Licenga Sem Vencimento 5anos | 57 anos X
Supervisionar, | gog . pequerimento de Licenca para Concorrer a
Controlar e Analisar os : Sanos | 47anos| X
) Cargo Eletivo
Procedimentos sobre - —
Licengas e Afastamento | 021- Requerimento de Afastamento Tempordrio 5anos | 57 anos X
023 - Requerimento de Licenga Especial 5anos |47anos| X
024.- Requerimento de Licenga para Exercer Mandato Sanos |47 anos | X
Eletivo
026.- Re,qgenmento de Licenga para Servigo Militar 5anos | 47anos | X
Obrigatorio
028 - Oficio sobre Afastamento de Servidor para | enquanto
, : 5anos X
Curso Fora do Pais vigora
030 - Processo sobre Afastamento de Servidor para
. 5anos | 10 anos X
Exercer Mandato Eletivo
031 - Ato Administrativo sobre Afastamento de 5anos | 10 anos X
Servidor para Exercer Mandato Eletivo
032 - Requerimento de Licenga Especial para Adogéo 5anos | 10 anos X
de Menor
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036 - Requerimento de Licenga Especial para Ocupar
Cargo de Diregédo ou Representagao em Organizagdo | 5anos | 10 anos X
Sindical
040- Requerlmento_fje Llcenga Especial para Atender 5anos | 10 anos X
Pessoa com Deficiéncia
044 - Requerimento de Concesgao de Licenca para 5anos | 10 anos X
Tratamento de Interesses Particulares
Fungao: 02 - Gestdo da Remuneragao Funcional
Subfuncgao: 01 - Gestdao da Remuneragao Funcional
Prazo de guarda Destinagédo Observacao
<} ©
N = S| 8| 2
Atividade Documento = o S & | =g
3 < 2 = S <
@ w = e S £
17} o = ©5
& = = =3
01 - Coordenar, Orientar | 001 - Processo Administrativo sobre Remuneragéo
. . 5anos |47anos| X
e Supervisionar a | de Servidor
Remuneragdo Funcional ["gg7  processo sobre Andlise de Repercussdo
. . S5anos |95anos| X
Financeira Global
005 -_Terrlno de Opgéo pela Vantagem Nominalmente Sanos |47 anos | X
Identificavel
02 - Gestdo de Beneficios | 014 - Processo sobre Recélculo de Valores Atrasados | 5 anos | 95 anos
015- Processo sobre Averbagao de Tempo de Servigo | 5anos | 95 anos
017 - Informacgéo sobre Beneficio Especifico 5anos | 47 anos
atéa
018 - Comunicagao de Morte para Pagamento de | aprova-
x 5anos X
Seguro ¢do das
contas
020 - Processo sobre Averbagao de Licenga Prémio | 5anos | 47 anos| X
022 - Processo sobre Desaverbagdo de Licenga Prémio | 5anos | 47 anos | X
024 - Processo sobre Registro de Tempo de Servico | 5anos | 47 anos | X
025 - Processo sobre Averbagdo Tempo Insalubre | 5anos | 47anos| X
03 - Organizar,
Normalizar, Padronizar
e Descentralizar a | 022 - Processo sobre Isengdo da Contribuigdo 5anos | 5anos X
Geragdo de Informagéo | Previdenciaria - IPREV
Trabalhista , Tributaria
e Fiscal
05 - Gerenciar os atéa
Procedimentos| ) pcessosobre Concessio de Auilio Doena | 2P | 5anos | X
sobre Pensbes ndo cao das
Previdencidrias contas
atéa
- aprova-
004 - Processo sobre Cancelamento de Auxilio Doenga | - 5anos X
cdo das
contas
atéa
o - aprova-
006 - Processo sobre Transferéncia de Auxilio Doenga | - 5 anos X
cao das
contas
008 - Processo sobre Reavaliagdo de Condicdo
. . 5anos | 5anos X
Socioecondmica
011 - Certidao sobre Penséo nao Previdenciaria 5anos [95anos| X
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06 - Controlar e Executar | 002 - Agéo Ordindria para Cumprimento da Decis@o
o . L 5anos | 5anos X
a Averbagao Financeira | Judicial
Judicial " . P -
003 Agaedo Jm_za_do Especial Civel para Cumprimento 5anos | 5anos X
de Decis&o Judicial
004.- A(;ao Declaratéria para Cumprimento de Decisdo 5anos | 5anos X
Judicial
005 - Agdo Eje Execugajo. de Determinagdo Judicial 5anos | 5 anos X
sobre Pens&o Alimenticia
006 - Acdo de Execugdo de Determinagao Judicial 5anos | 5anos X
sobre Sentenca
007_— Manda@q de Seguranga para Cumprimento de 5anos | 5 anos X
Decisdo Judicial
008 - .Mandado de. (Elta(;aq e Intimagdo para 5anos | 5anos X
Cumprimento de Decisdo Judicial
009 - Mandado de Penhora para Cumprimento de
_— L 5anos | 5anos X
Decisdo Judicial
010'-'Informagao sobre Cumprimento de Decisdo 5anos | 5anos X
Judicial
016 - Despacho sobre Cumprimento de Decisdo Judicial | 5anos | 5anos X
Funcao: 04 - Gestado da Avaliagao e Controle Funcional
Subfuncgao: 01 - Avaliagao e Controle Funcional
Prazo de guarda Destinagdo
2 o
. . u=.) ‘a ’8 © g &
Atividade Documento = 25 § - 2 Observacao
© — @ ©
s | 5| E|SE
2 El= | 8
01 - Gestdo dos | 001 - Oficio sobre Acidente de Servigos 5anos |47anos| X
Pr O_C.e d |.m entos| 2. oficio sobre Ajuda de Custo 5anos | 47 anos X
Administrativos e — -
Computacionais sobre | 004 - Oficio sobre Falta de Servidor 5anos |47anos| X
Avaliagdo e Controle | 007 - Oficio sobre Licenga Especial 5anos |95anos| X
Funcional — .
013 - Oficio sobre thslgnc;a para Tratamento de Doenca Sanos |47 anos | X
em Pessoa da Familia
017 - Oficio sobre Saldrio Maternidade 5anos | 5anos X
020 - Oficio sobre Diaria de Servidor 5anos |47anos| X
023 - Oficio sobre Declaragdo de Bens, Valores e Renda | 5anos | 10 anos X
024 - Oficio sobre Dependente de Servidor 5anos |95anos| X
025 - Processo sobre Apuragdo de Dendncia de 5anos |47 anos | X
Recursos Humanos
027 - Oficio sobre Descentralizagao de Atividades
5 anos X
de Recursos Humanos
028 - Oficio sobre Processo Administrativo 5anos | 95anos X
02 - Gestdo dos
Procedimentos
Administrativos e | 001 - Oficio sobre Rotina Computacional no Sistema 5 anos X
Computacionais sobre | Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH
Pericia Médica e Satde
Ocupacional do Servidor
03 - Gestdo de Cadastro | 001 - Processo de Inclus@o de Cadastro Funcional | 5anos | 47 anos
Ll;n:]f:a;gecorrente de [ 002 - Processo de Inclusao de Dependente de Servidor | 5 anos | 47 anos
¢ 003 - Processo de Atualizagdo de Declaragdo de
S5anos |10anos| X
Bens, Valores e Renda
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08 - Projeto Ponto | 001 - Oficio sobre Ponto Eletronico 5anos X
Eletronico 002 - Informagao sobre Ponto Eletronico 5 anos X
10 - Orientagdo de | 001 -Oficio Circular de Convocagédo de Reunido 2 anos X
Recursos Humanos aos L .
Setoriais e Seccionais | 002 - Oficio sobre Reunido de Recursos Humanos | 5 anos X
11 - Consolidagao | 001 - Oficio sobre Anélise da Legislagao de Recursos
R 5 anos X
e Atualizagdo  da | Humanos
Legislagdo da Area de [ g, Informagao de Minuta de Decreto de Recursos
Recursos Humanos Humanos 5 anos X
003 - Informagé&o de Minuta de Instrugdo Normativa
5anos X
de Recursos Humanos
004 - Exposicao de Motivos sobre Decreto de Recursos 5 anos X
Humanos
005 - Exposicéo de Motivos sobre Instrugao Normativa
5 anos X
de Recursos Humanos
Subfungao: 03 - Recuperagao de Histdricos Funcionais
Prazo de guarda Destinagédo
()
.. % ~§ '8 © g o
Atividade Documento = o5 g | =2 Observagao
8 | SE| £ |8¢8
& E| S| 2
01 - Atualizagdo dos
Dados Funcionais dos
Servidores no Sistema | 005 - Oficio sobre Averbacdo de Tempo de Servico | 5anos | 95anos | X
Integrado de Recursos
Humanos
Funcéao: 05 - Gestao de Saude do Servidor
Subfuncéo: 01 - Gestao de Pericia Médica
Prazo de guarda Destinagédo
[
A g ‘g ‘8 © % o
Atividade Documento = 25 S | =2 Observagao
8 | =E| €| 88
. s | £|°5
s E | ¢ =
01 - Normalizagdo, | 004 - Formulario sobre Afastamento de Servidor 5anos |47anos| X
Controle, Organizagao, [ go5 . Relatério sobre Local de Trabalho para sanos | 47anos | X
Implantagéo & | Readaptacdo de Servidor
Fiscalizag&o de Pericia — ~
Médica. 006 - Relatorio sobre Local de Trabalho para Remogao 5anos |47 anos | X
de Servidor
053 - Tgrmo de Inspegdo de Sadde Readaptagdo Sanos | 10anos | X
de Servidor
054 - Termo de Inspecéo de Saide Remocao de Servidor | 5anos | 10 anos | X
055 - Ter.mo de Inspegédo de Sadde Aposentadoria Sanos | 10anos | X
por Invalidez Integral
056 - Ter'mo de Inspegao de Sadde Aposentadoria 5anos | 10anos | X
por Invalidez Proporcional
057 - Termo de Inspecdo de Satde Aposentadoria
por Invalidez decorrente de Acidente ou Sequela | 5anos | 10anos | X
Servigo ou Moléstia Profissional
058 - Termo de Inspegdo de Sadde Isengao de Imposto Sanos | 10anos | X
de Renda
059 - Termo de Inspegdo de Salde Isengdo de
Contribuigdo Previdencidria Sanos | 10anos| X
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060 - Relatério sobre Inspegdo Médica para fins

. 5anos | 10 anos X
Previdenciario

075 - Oficio sobre Permuta de Servidor 5anos |47anos| X

02 - Normatizagao, | 001 - Minuta de Projeto de Lei sobre Programa de

Planejamento, | Salde Ocupacional Sanos | 5anos X

Controle, Organizagao,

Supervisdo,Fiscalizagdo | 006 - Manual sobre Programa de Satde Ocupacional tf)n\?i;irr]z; 20 anos X
e Auditoria das Agdes de — -
Satide Ocupacional das 024 -.Processo sobre Program,a dg Condigdo e M?IO enquan- |, o X
Secretarias, Autarquias Ambiente de Trabalho na Industria da Construgdo | to vigora
e Fundagbes 025 - Oficio sobre Programa de Condigdo e Meio

5anos | 15anos X

Ambiente de Trabalho na Industria da Construgédo

026 - Comunicagdo Interna sobre Programa de
Condicdo e Meio Ambiente de Trabalho na Inddstria | 5anos | 15 anos X
da Construcdo

027 - Relatdrio sobre Programa de Condigédo e Meio

Ambiente de Trabalho na Industria da Construgéao Sanos | 15anos X

028 - Minuta de Projeto de Lei sobre Acidente de

. 5anos | 5anos X
Servigo

029 - Minuta de Decreto sobre Acidente de Servico | 5anos | 5anos X

030 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Acidente

de Servigo 5anos | 5anos | X

031 - Minuta de Portaria sobre Acidente de Servico | 5anos | 5anos

032 - Exposigdo de Motivos sobre Acidente de Servico | 5anos | 47 anos

033 - Manual sobre Acidente de Servigo 5anos | 47 anos X

035- Comunicagdo Interna sobre Acidente de Servigo- | 5anos | 47 anos

036 - Processo sobre Acidente de Servigo 5anos | 47 anos
atéa
038 - Oficio sobre Pagamento ou Ressarcimento | aprova-
= 47 anos | X
de Despesa cdo das
contas
atéa
039 - Comunicacao Interna sobre Pagamento ou | aprova-
. = 47 anos| X
Ressarcimento de Despesa cao das
contas
atéa
040 - Processo sobre Pagamento ou Ressarcimento | aprova-
x 47 anos | X
de Despesa cdo das
contas

041 - Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional de

Insalubridade 5anos | 5anos | X

042 - Minuta de Projeto de Lei sobre Adicional Risco

de Vida 5anos | 5anos X

063 - Laudo sobre Exposi¢cao a Radiagdo lonizante | 5anos | 95 anos

064 - Oficio sobre Exposicdo a Radiagado lonizante | 5anos | 95 anos

065 - Comunicagdo Interna sobre Exposi¢do a

Radiacdo lonizante Sanos | 95anos | X
066 - Processo sobre Exposigdo a Radiagdo lonizante | 5anos | 95anos | X
067 - Relatério sobre Exposicdo a Radiagdo lonizante | 5anos | 95anos | X
068 - Relatério sobre Vistoria de Condigdo de Trabalho | 5anos | 15anos | X
069 - Oficio sobre Vistoria de Condig@o de Trabalho | 5anos | 15anos | X

070 - Comunicagao Interna sobre Vistoria de Condigao

de Trabalho 5anos | 15anos X

enguan-

. 15 anos X
to vigora

071 - Processo sobre Vistoria de Condigdo de Trabalho
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072 - Minuta de Projeto de Lei sobre Programa Redes

5anos | 5anos
Humanas
073 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Programa
5anos | 5anos
Redes Humanas
074 - Minuta de Portaria sobre Programa Redes
5anos | 5anos
Humanas
075 - Exposigao de Motivos sobre Programa Redes
5anos | 15anos
Humanas
076 - Oficio sobre Programa Redes Humanas 5anos | 15anos
077 - Comunicagao Interna sobre Programa Redes
5anos | 15anos
Humanas
078 - Processo sobre Programa Redes Humanas eNAUaN | 45 anos
to vigora
079 - Relatdrio sobre Programa Redes Humanas 5anos | 15anos
080 - Declaragdo de Ocorréncia de Acidente de Servigo | 5anos | 47 anos
081 - Formuldrio sobre Adicional Risco de Vida 5anos | 95anos
atéa
082 - Formuldrio sobre Pagamento ou Ressarcimento | aprova-
~ 47 anos
de Despesa cdo das
contas
083 - Formuldrio sobre Adicional de Insalubridade | 5anos | 95 anos
03 - Planejar, Normatizar,
Orientar e Supervisionar | 001 - Comunicagdo Interna sobre Pericia Médica 5anos | 10 anos
a Area de Pericia Médica
04 - Executar, | 005 - Avaliag&o Pericial de Sadde sobre Acidente 5 15
Controlar e Analisar os | em Servigo anos anos
Procedimentos sobre —
Penqa M?d'ca do 009 —.Comprovante de Agendamento de Avaliagédo 5anos | 95 anos
Servidor Civil Pericial
010 - Comprovante de Agendamento de Avaliagao 5anos | 95 anos
Pericial - Agente Pdblico do RGPS
015-Declaragdo sobre Conhecimento de Auséncia do 5anos | 95 anos
Comprovante de Agendamento de Avaliagao Pericial
019 - Laudo de Avaliag&o Pericial Psicoldgico 5anos | 95anos
023 - Oficio sobre Agendamento de Consulta Pericial | 5anos | 55 anos
enquanto
041 - Parecer Técnico - CEAS 0 servidor 20 anos
permane-
cer
088 - Relatdrio Anual de Prontudrios Revisados 5anos | 10 anos
093 - Relatdrio de Tratamento Finalizado 5anos | 95 anos
106 —R’eguenmgnto de Informacgéo para Andlise de 5anos | 95 anos
Beneficio Pericial
113 - Resultado de Revisdo Médico Pericial 5anos | 95anos
121 - Termo de Inspegao de Sadde 5anos | 95anos
145 - Termo de Ciéncia - Avaliagdo Pericial com
Sugestdo de Aposentadoria por Incapacidade | 5 anos

Permanente
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Subfuncéo: 02 - Gestédo de Controle de Beneficios de Saude

Prazo de guarda Destinagédo
£ S| 8 2
Atividade Documento g 25 e |82 Observagao
=
s |SE| E|BE
& E| &5 | &
01 - Planejar, Normatizar, | 001 - Boletim Estatistico de Concessao de Beneficio | 10 anos | 10 anos X
Orientar e Supervisionar | 09 _prontysrio Médico sobre Auditoria de Concessao
as Acdes de Controle de | 4. Beneficio S5anos | 95anos| X
Beneficios de Sadde -
004 - Comunicado de Denlincia sobre Recursos
5anos | 95anos X
Humanos
006 - Informagéo de Dentincia sobre Recursos Humanos | 5anos | 95 anos
007 - Oficio de Dendincia sobre Recursos Humanos | 5anos | 95 anos
008 - Processo sobre Apuragdo de Dentincia 5anos | 95anos X
atéa
009 - Processo sobre Reembolso de Tratamento de | aprova- 5 anos X
Salde Fora do Estado cdo das
contas
02 - Executar, | 001 - Comunicagéo Interna sobre Controle de Beneficio | 2 anos | 5anos X
Controlard.e Anallsdar 002 - Comunicagéo sobre Atraso de Acompanhamento | , | ¢ |
os Procedimentos de | 4o geryigor Readaptado
Controle de Beneficios 003-C — bre Dentncia de Benefici
de Sadde - Comunicag@o sobre Denincia de Beneficios | , | . X
Periciais
004 - Informagao sobre Dentncia de Beneficios Periciais | 5anos | 47 anos
005 - Oficio sobre Dendncia de Beneficios Periciais | 5anos | 5anos
006 - ’P.rocess.o .sgbre Apuragao de Dentncia de Sanos |47 anos | X
Beneficios Periciais
007 - Formulario de Avaliagdo e Controle de Beneficios | 5anos | 95anos | X Este documep?o € za’ngxado
ao prontudrio médico
008 - Informagao sobre Controle de Beneficios Periciais | 5anos | 47 anos | X
009 - Oficio sobre Controle de Beneficios Periciais | 5anos | 5anos X
010 - Processo sobre Controle de Beneficios Periciais | 5anos | 47 anos | X
011-Informagao sobre Pesquisa de Beneficios Periciais | 5anos |47 anos | X
012- Processo sobre Dados Estatisticos de Beneficios
L S5anos |47anos| X
Periciais
013 - Relatdrio de Beneficio de Readaptagdo 2anos | 5anos X
014 - Relatdrio de Beneficios Periciais 2anos | 5anos X
015 - Relatdrio de Pesquisa de Ocorréncia de CID 2anos | 5anos X
016 - Relatério de Analise de Prontuario Pericial 5anos |15anos| X
017 - Relatério de Servidores Lotados por Unidade
. : 2anos | 5anos X
de Sadde do Servidor
Subfungao: 03 - Gestao do Plano de Saude
Prazo de guarda Destinagédo
£ =] 8 2
Atividade Documento g 25 |82 Observagao
=
s |ZE| E|BE
& E|E | 8
01- Planejar, Normatizar, até a
Orientare SuperV|S|o[1ar 002 - Comunicacgao Interna sobre Plano de Salde aprova” | 5 anos X
a Area do Plano de Satde cdo das
contas
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atéa
004 - Declaragéo sobre Despesa Médico Hospitalar aprova- | 5 nos X
cao das
contas
02 - Atudria e Estatistica | 002 - Comunicagéo Interna sobre Relatério Financeiro | 5 anos X
do Plano de Satde 003 - Comunicagdo Interna sobre Segurados
. 5 anos X
Inadimplentes
006 - Oficio sobre Ades&o ao Plano de Satde 5anos | 5anos X
Subfuncgao: 04 - Gestdo de Saude Ocupacional
Prazo de guarda Destinagédo
2 {2 = )
.. qc) K 1 © = ~
Atividade Documento = o g | =2 Observagéo
S | EE| £ |88
2 21 5 |%s8
= = = =
07 - Planejar, Normatizar, | 001 - Manual de Procedimentos Administrativos de | enquanto
. L . . : 20 anos X
Orientar e Supervisionar | Salide Ocupacional vigora
as AG‘?ES de Saide [093 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Programa
Ocupacional de Satde Ocupacional Sanos | Sanos | X
004 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo Técnico 5anos | 5anos X
de Condigoes Ambientais de Trabalho
005 - Minuta de Anteprojeto de Lei sobre Laudo 5anos | 5anos X
Técnico de Condigdes Especiais de Trabalho
006 - Minuta de Decreto sobre Programa de Sadde
. 5anos | 5anos X
Ocupacional
007 - Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de 5anos | 5anos X
Condigdes Ambientais de Trabalho
008 - Minuta de Decreto sobre Laudo Técnico de 5anos | 5 anos X
Condigdes Especiais de Trabalho
010 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo 5anos | 5anos X
Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho
011 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Laudo 5anos | 5anos X
Técnico Condigdes Especiais de Trabalho
0714 - Minuta de Portaria sobre Laudo Técnico de 5anos | 75anos | X
Condigdes Especiais de Trabalho
016 - Programa, Projeto e/ou Plano de Trabalho de
. . 5anos | 5anos X
Salde Ocupacional
017 - Relatdrio sobre Atividade de Sadde Ocupacional | 5anos | 5anos X
Poderd ser requerido para
020 - Relatério sobre Laudo Técnico de Condigdes analise durante a vida laboral
- 5anos |40anos| X . -
Especiais de Trabalho do servidor para revisdo do
laudo
021 - Relatdrio sobre Programa de Controle Médico
. : 5anos | 15anos X
de Saude Ocupacional
022 - Relatério sobre Programa de Prevengéo aos
. . . 5anos | 15anos X
Riscos Ambientais
02 - Avaliar as Condigdes | 004 - Comunicag&o Interna sobre Laudo Técnico de
Ambientais de Trabalho | Condicges Ambientais de Trabalho Sanos | 15anos | X
005- Comunicacgao Interna sobre Laudo Técnico de 5anos | 15anos | X
Condigdes Especiais de Trabalho
006 - Exposicao de Motivos sobre Laudo Técnico Sanos | 95anos | X
de Condiges Ambientais de Trabalho
007 - Exposicdo de Motivos sobre Laudo Técnico Sanos | 95anos | X
de Condigdes Especiais de Trabalho
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Poderd ser requerido em
008 - Laudo sobre Adicional Insalubridade 5anos | 75anos X processo judicial duraqte N
até apds a aposentadoria do
Servidor.
Poderd ser requerido em
009 - Laudo sobre Adicional de Risco de Vida/ processo judicial durante e
. . 5anos | 75anos X L .
Periculosidade até apds a aposentadoria do
Servidor.
Poderd ser requerido em
011 - Laudo Técnico sobre Condigdes Especiais de | enquanto processo judicial durante e
. : 75 anos X . .
Trabalho (aposentadoria) vigora até apds a aposentadoria do
Servidor.
013 - Oficio sobre Laudo Técnico de Condigdes
. S5anos |15anos| X
Especiais de Trabalho
014 - Processo sobre Insalubridade 5anos |15anos| X
015-Processo sobre Risco de Vida/Periculosidade | 5anos | 15anos | X
017 - Processo sobre Laudo Técnico de Condigdes | enquanto
- : 5 anos X
Especiais de Trabalho vigora
018 - Parecer Técnico de Manifestagdo a Laudo Pericial Sanos | 20anos | X Poderé ser requerido pela
de Pericia judicial Solicitado pela PGE PGE a qualquer tempo.
03 - Constituir ComLssao 001 - Comunicagao Interna sobre Comissao Interna
Interna de Prevengéo de de Prevencio de Acidentes 5anos |15anos| X
Acidentes - CIPA ¢
04 - Executar as|002 - Comunicagdo Interna sobre Programa de
Acdes de Programa | Prevencdo de Riscos Ambientais Sanos | 15anos X
de Controle Médico de | 003 - Comunicago Interna sobre Programa de Satide
Salide Ocupacional e do | ocypacional Sanos | 15anos X
Programa de Prgvengao 004 - Exposicao de Motivos sobre Programa de
de Riscos Ambientais P . . 5anos | 15anos X
Controle Médico de Satide Ocupacional
005 - E)Eposmap de Motlyos gobre Programa de 5anos | 15 anos X
Prevencgéo de Riscos Ambientais
006 - Exposicao de Motivos sobre Satde Ocupacional | 5anos | 15 anos X
007 - Oficio sobre Programa de Controle Médico de
. : 5anos | 15anos X
Salde Ocupacional
008 -_0f|0|9 sobre Programa de Prevencdo de Riscos 5anos | 15 anos X
Ambientais
009 - Oficio sobre Programa de Sadde Ocupacional | 5anos | 15 anos X
010 - Processo sobre Programa de Controle Médico | enquanto
. . : 20 anos X
de Satde Ocupacional vigora
011 - Processo sobre Programa de Prevencdo de | enquanto
. : ; : 20 anos X
Riscos Ambientais vigora
Funcao: 06 - Gestdo do Desenvolvimento do Servidor e Progressao Funcional
Subfuncgao: 01 - Gestao da Capacitacao
Prazo de guarda Destinagédo
Q
.. % ~§ 18 © % =
Atividade Documento = 25 e | =2 Observacao
S | SE| £ |38
- s | £ 123
E E|l= | 8
02 - Analisar e Conceder | 005 - Exposigao de Motivos sobre Minuta de Decreto
o Afastamento para Pds | de Afastamento de Servidor para Frequentar Curso | 5anos | 57 anos X
Graduagao de Pés Graduagao
008 - Oficio sobre Procedimentos Computacionais enquanto
para Alimentacdo do Sistema Integrado de Gestédo v(i] ora 5anos X
de Recursos Humanos - SIGRH g
009 - Oficio sobre Elaboragéo de Ato e Publicagdo | enquanto 5 anos X
para Afastamento de Servidor para Curso fora do Pais | vigora
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Habilidades

03 - Normatizar, | 008 - Exposicdo de Motivos sobre Minuta de Decreto 5anos | 5anos X
Supervisionar e Coordenar | da Politica de Capacitagao
0 Desenvolvimento dos | g - xposicao de Motivos sobre Minuta de Instrugdo sanos | Sanos | X
Servidores Normativa da Politica de Capacitagio
04-Coordenare Controlar atéa
os Procedimentos sobre | 006 - Oficio sobre Formuldrio de Pagamento de | aprova- 5 anos X
Servidor Ministrante Servidor Ministrante cao das
contas
007 - Oficio sobre Cadastro de Servidor Ministrante er;(i];:rnz:o 5anos X
008 - Oficio sobre Informag&o sobre Legislagdo de
Servidor Ministrante Sanos | 47anos | X
009 - Exposi¢do de Motivos sobre Minuta de Instrugao 5anos | 5anos X
Normativa de Servidor Ministrante
010 - Exposigao de Motivos sobre Minuta de Decreto 5anos | 5anos X
de Servidor Ministrante
011 - Formulario sobre Cadastro de Servidor Ministrante enguanto X
vigora
013 - Oficio sobre Procedimentos Computacionais para enquanto
Consulta do M6dulo Assuntos Ministraveis no Sistema v(i] ora X
Integrado de Gestao de Recursos Humanos - SIGRH g
05- Analisar e Conceder
° Ad|C|9naI de Pos 004 - Requerimento de Adicional de Pds Graduagdo | 5anos | 47anos| X
Graduacgdo e Convalidar
o0 Beneficio
Subfuncgéo: 02 - Gestédo da Progressao Funcional
Prazo de guarda Destinagédo
z = o ©
= < 2 =
Atividade Documento 2 @ = § S § Observagao
8 | EE| £ | 8¢
& 31__,) = @ 5
£ = = a
01- Normatizar, | 004 - Exposi¢do de Motivos sobre Legislagdo de Sanos |47 anos | X
Coordenar, Controlar | Progressao Funcional
e Operacionalizar Ia 005 - Oficio sobre Orientagéo de Legislagdo de | . |, |
Progressao Funcional | prqressz0 Funcional
gggc-ig;;cllo sobre Procedimentos para Progresséo Sanos |47 anos | X
007 - Exposigdo de Motivos sobre Minuta de Instrugao 5anos | 5 anos X
Normativa de Progressédo Funcional
008 - Exposicao de Motivos sobre Minuta de Decreto 5anos | 5anos X
de Progressao Funcional
02 - Gestdo de Médulo | 001 - Formulario de Cadastro para Curriculum e Sanos |47 anos | X
Curriculum e Habilidades | Habilidades
Subfuncgao: 03 - Gestdo do Médulo Curriculum e Habilidades e Médulo Eventos
Prazo de guarda Destinagédo
2 & = )
= — B -—
Atividade Documento S @ = §“ S é Observagao
8 | EE| £|8S¢
2 L
= = = =
01 - Normatizar, | 005 - Cadastro de Curriculo 5anos | 10 anos X
Coordenar e Analisar
0 Médulo Curriculum e | 006 - Atualizagéo de Curriculo 5anos | 10 anos X
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02 - Normalizar, | 002-Informagéo sobre Legislacdo da Homologagéo
. 5anos | 5anos X
Coordenar e Analisar o | de Evento
Médulo Eventos C(Ofini i land 5
gssntg)flmo sobre Legislacdo de Homologagéo de 5anos | 5 anos X
004 - Oficio sobre Homologacgéo de Evento 5anos | 5anos X
007 - Oficio sobre Procedimento para Alimentagao enquanto
do Médulo Evento do Sistema Integrado de Gestao V(i] ora X
de Recursos Humanos - SIGRH g
Subfuncao: 04 - Gestdo da Semana do Servidor
Prazo de guarda Destinagédo
£ 5l 8|2
Atividade Documento £ v 5 S | Sa Observagao
: 82| = |ss
3 | 5| £ |%8
L £ =
01- Coordenar, Organizar | 002 - Processo sobre a Legislagdo da Semana do
o . S5anos |47anos| X
e Operacionalizar a | Servidor
Semana do Servidor 003 - Oficio sobre Orientagdo da Semana do Servidor | 5anos |47 anos | X
005 - Exposi¢ao de Motivos sobre Minuta de Instrugao Sanos |47 anos | X
Normativa da Medalha de Mérito Funcional
006 - Processo sobre Publicagdo de Portaria da 5anos |47 anos | X
Comissdo da Medalha de Mérito Funcional
007 - Processo sobre Publicagao de Portaria dos Sanos |47 anos | X
Indicados a Medalha de Mérito Funcional
Funcgéao: 07 - Controle de Mao de Obra Locada e Bolsas de Trabalho
Subfuncgéo: 01 - Controle de Mao de Obra Locada e Bolsas de Trabalho
Prazo de guarda Destinagédo
£ £l 8|2
Atividade Documento s o S |82 Observagao
3 2| £ | s¢g
2 |2 |°8
e £ =k
01- Gestdo e Controle de | 001 - Oficio sobre Relatério de Vaga de Mao de Obra 5 anos X
Mao de Obra Locada e | Locada Terceirizada
Bolsas de Trabalho 002 - Oficio sobre Relatério de Vaga de Bolsa de
5anos X
Trabalho
004 - Comunlcagqg 'Interna sobre Renovagéo de 5anos | 47anos | X
Seguro para Estagidrio
013 - Informagé&o sobre Projeto Técnico de Recursos
Humanos 5anos | 15anos X
Fungédo: 08 - Gestao de Beneficio Previdenciario
Subfuncgéo: 01 - Beneficio Previdenciario
Prazo de guarda Destinagédo
£ £l 8| 2
Atividade Documento s o S | Se Observagao
g < 2 = =]
3 | “z| 5|38
£ |« =
01 - Concessao de 018 - Termo de Ciéncia e Concordancia do BEP SCPREV | 5anos | 95 anos X

Beneficio Previdenciario
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Funcao: 09 - Gestao de Beneficios
Subfuncao: 01 - Gestado de Beneficios

Prazo de guarda Destinagédo
£ =R =T
Atividade Documento % 25 § ] Observacao
s | SE|E|ZE
i E| B | &
01 - Coordenar, | 021 - Requerimento de Revisdo de Adicional por | 5anos | 47anos| X
Normatizar,  Revisar | Tempo de Servigo - Servidor Ativo
e  Executar 0S| (93 paquerimento de Ajuda de Custo 5anos | 47anos| X
Procedimentos sobre - - —
Beneficios Funcionais | 025 - Requerimento de Usufruto de Licenga Prémio | 5anos |47 anos | X
031 - Requerimento de Adicional de Risco de Vida | 5anos |47 anos| X
032 - Requerimento de Adicional de Insalubridade | 5anos |47 anos| X
037 - Minuta de Decreto sobre Adicional de | 5anos | 5anos X
Insalubridade
038 - Minuta de Decreto sobre Adicional de Risco | 5anos | 5anos X
de Vida
039 - Minuta de Instrugdo Normativa sobre Adicional | 5anos | 5anos X
de Insalubridade
041 - Minuta de Portaria sobre Adicional de | 5anos | 5anos X
Insalubridade
042 - Minuta de Portaria sobre Adicional de Risco | 5anos | 5anos X
de Vida
043 - Exposicdo de Motivos sobre Adicional de | 5anos | 95anos| X
Insalubridade
044 - Exposicéo de Motivos sobre Adicional de Risco | 5anos | 95anos | X
de Vida
047 - Comunicagdo Interna sobre Adicional de | 5anos |95anos| X
Insalubridade
048 - Comunicagdo Interna sobre Adicional Risco | 5anos |95anos | X
de Vida
054 - Requerimento de Prorrogagdo de Tempo de | 5anos | 57 anos X
Servico
02 - Incluir, Sustar e | 001 - Oficio sobre Escala de Férias 5anos
Interromper Férias 002 - Oficio sobre Interrupgdo de Férias 5anos | 47 anos
003 - Oficio sobre Sustagdo de Férias 5anos | 95anos
Subfuncao: 02 - Gestdo de Recuperagao de Histéricos Funcionais
Prazo de guarda Destinagédo
£ =R =T -
Atividade Documento = 25 § S g Observacao
s | TE|E|3E
e = g
01 - Atualizar os | 001 - Oficio sobre Assentamento Funcional para
S = e . 5anos |47anos| X
Dados Funcionais dos | Recuperagao de Histérico Funcional
Servidores no Sistema |93 _ oficio sobre Apresentacio de Resultado da 5anos | 47anos | X
:‘ti?;?]iz de Recursos Recuperagdo de Histérico Funcional
u
006 - Oficio sobre Averbagdo de Tempo de Contribuicdo | 5anos | 95anos | X
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Fungao: 14 - Gestado da Jornada de Trabalho do Servidor

Subfuncao: 01 - Gestdo da Jornada de Trabalho do Servidor

Prazo de guarda Destinagédo
e 2 =} 2
N T
Atividade Documento % @ % § S E Observacao
@ = C ©
s | "5 |£|°§
E E|lw | 8
01- Normatizar,
Supervisionar,
Controllar e Analisar 002 - Jornada de Trabalho do Servidor 5anos | 57 anos X
Procedimentos sobre
Jornada de Trabalho
de Servidor
Grupo: 05 - COMUNICAGAO, DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO
Subgrupo: 01 - Gestdo de Comunicagao, Documentagéao e Informagao
Funcao: 02 - Gestao de Ouvidoria
Subfuncgéo: 01 - Gestédo de Ouvidoria
Prazo de guarda Destinagédo
2 S| g 2
\G 2
Atividade Documento % 25 < | 8 § Observagao
S | SE| E|3E
17} Q = © o
£ = = a
01 - Expedir Normas, | 001 - Oficio sobre Ouvidoria 5anos | 5anos X
Instrugbes e Atos 003 - Instrucdo Normativa sobre Ouvidoria enquanto
Complementares, Vigora 5anos X
Inspecionar e Realizar — —
o0 Controle Técnico 004 - Comunicagéo Interna sobre Ouvidoria 2anos | 3anos | X
007 - Processo sobre Gestéo de Portais de Ouvidoria | 5anos | 10 anos X
008 - Oficio sobre Gestdo de Portais de Ouvidoria | 5anos | 10 anos X
011 - Processo sobre Acesso a Informagao/Ouvidoria | 5anos | 10 anos X
012 - Oficio sobre Acesso a Informag&do/Ouvidoria | 5anos | 10 anos X
Funcdo: 03 - Gestado de Impressos Oficiais e o Diario Oficial do Estado
Subfuncao: 01 - Produgao Grafica
Prazo de guarda Destinagédo
e 2 =} 2
N T
Atividade Documento % @ -i-;: § S E Observacao
l3e] = @C ©
s |“5| E|S3E
S E| ¥ a
01 - Produzir os|001-0rdem de Produgao sobre Impresso Oficial 5anos | 5anos X
Impressos Oficiais . ]
002 - Relatério sobre Acompanhamento da Produgéo Estg re(ljgtgrlcl) egpontrg Sf em
Grafica 5anos | 5anos X meio digital, disponivel no
sistema Bremem
003 - Relatdrio sobre Estoque de Matéria Prima 2 anos | 3anos X
004 -.Relat,orlo sobre Reposi¢do de Estoque de 9anos | 3anos X
Material Gréfico
005.- Exposn(;aol de Motivos sobre Aquisicdo de 9anos | 3anos X
Equipamento Gréfico
006.- Comunlcagao Eletronica sobre Aquisicao de 9anos | 3anos X
Equipamento Gréfico
007 - Comunicacdo Eletronica sobre Reparo de
. . 2 anos | 3anos X
Equipamento Gréfico
008 - Formuldrio sobre Pedido Interno de Matéria Prima | 2 anos | 3 anos X
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03 - Gerir as Agdes de
Politicas Comerciais

001 - Proposta de Orgamento sobre Encomenda de

~ 2anos | 3anos
Impresséo
003 - Certificado de Liberagdo de Impresséo a Grafica
. 2anos | 3anos
Particular
004 - Relatdrio sobre Orgamento Pendente de Impressdo | 2 anos | 3 anos
005 - Relatdrio sobre Orcamento Aprovado de Impressdo | 2 anos | 3 anos
006 - Relatério sobre P4s Calculo de Orgamento de
~ 2anos | 3anos
Impresséo
007 - Formulério sobre Rétulo para Expedigédo de
. . 2anos | 3anos
Material Gréfico
008 - Oficio sobre Vencimento de Assinatura de 9anos | 3anos
Didrio Oficial do Estado
atéa
010-Nota Fiscal sobre Pagamento de Impresso Oficial aprova | g Jhos
¢do das
contas
atéa
011 - Nota Fiscal sobre Pagamento de Venda de Jornal aprova | g hos
¢do das
contas
012 -Requisigao e Autorizagao de Impressao 2anos | 3anos
013 - Especificagdo de Impresso 2anos | 3anos
014 - Pré Célculo de Orgamento de Impresséao 2anos | 3anos

Funcgéao: 04 - Comunicagao

02 - Editorar e Programar
Material Visual

Subfuncgéo: 01 - Assessoria de Imprensa

005 - Editoracéo de Faixa para Divulgacéo de Evento

2 anos

3 anos

Os produzidos guardar um
exemplar por amostragem

006 - Administragdo de Site de Governo

2 anos

3 anos

Funcéo: 05 - Gestao e Preservagdao Documental
Subfungao: 01 - Gestao Documental

07 - Gerir os Documentos

018 - Comunicagdo Interna sobre Emissdo de

a Gestdo de Documentos

Documentos

Administrativos Documento 2anos | 3anos
02 - Autuar e Distribuir L . )
Documentos Protocolo | 006 - Relatdrio sobre Sistema de Protocolo Padréo- SPP | 2 anos
03-Produzire Normatizar | 016 - Comunicagdo Interna sobre Gestio de

2 anos | 3anos
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Subfuncgéo: 03 - Avaliagao e Destinagao Documental

01 - Classificar, Avaliar,
Arquivar e Destinar
Documentos

005 - Comunicagdo Interna sobre Pesquisa de

Documento de Arquivo Zanos | 3anos X
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