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Edic&o de classes: Plano de Classificacdo de Atividade Fim UDESC PUBLICAGCAO DOE 2022
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacgéo da edi¢ao: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado
Situagéo: Ativo, Inativo
Informagdes: Somente Classes
Exibig&o: Todo o plano de classificagéo

Orgéo responsével: UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina

Grupo: 06 GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 06.24 Educacédo Superior
Funcéo: 06.24.01 Ensino de Graduagao
Subfuncéo: 06.24.01.01 Organizagao e Funcionamento dos Cursos de Graduacédo
Atividade: 06.24.01.01.01 Planejar e Coordenar o Ensino de Graduagao
Documentos:  -06:24-01-01-01-001 Calendario-Académico-da-UBESC
06.24.01.01.01.002 Cronograma de Horario de Aula
06.24.01.01.01.003 Plano de Ensino da Disciplina
06.24.01.01.01.004 Programa de Ensino da Disciplina
06.24.01.01.01.005 Diario de Classe de Graduagéo
06.24.01.01.01.006 Processo sobre Diario de Classe de Graduagéao
Subfuncéo: 06.24.01.02 Coordenacéo de Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagéo
Atividade: 06.24.01.02.01 Estruturar o Funcionamento dos Cursos de Graduagéo
Documentos: 06.24.01.02.01.001 Processo de Criagdo do Curso de Graduacao
06.24.01.02.01.002 Processo de Autorizagéo de Funcionamento de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.003 Projeto Pedagdgico de Curso de Graduagédo
06.24.01.02.01.004 Processo de Alteragéo Curricular de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.005 Processo de Reformulagdo Curricular de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.007 Processo de Extingédo de Curso de Graduacao
06.24.01.02.01.008 Processo de Reconhecimento de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.009 Processo de Renovagao de Reconhecimento de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.010 Matriz Curricular de Curso de Graduacao
06.24.01.02.01.015 Ato de Criagao de Curso de Graduagdo
06.24.01.02.01.016 Ato de Autorizacdo de Funcionamento de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.017 Ato de Reconhecimento de Curso de Graduagéo
06.24.01.02.01.018 Ato de Renovacéo de Reconhecimento de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.019 Relatério de Curso de Graduagao
06.24.01.02.01.021 Processo sobre Projeto Pedagdgico de Curso de Graduagéo
Atividade: 06.24.01.02.02 Coordenar o Estagio Curricular Supervisionado
Documentos: 06.24.01.02.02.001 ‘Cadastro de Campo de Estagio Curricular Supervisionado

06.24.01.02.02.002
06.24.01.02.02.003
06.24.01.02.02.005
06.24.01.02.02.007
06.24.01.02.02.008
06.24.01.02.02.009
06.24.01.02.02.010
06.24.01.02.02.011
06.24.01.02.02.012
06.24.01.02.02.013
06.24.01.02.02.014
06.24.01.02.02.015
06.24.01.02.02.016
06.24.01.02.02.017
06.24.01.02.02.018
06.24.01.02.02.019
06.24.01.02.02.020
06.24.01.02.02.021
06.24.01.02.02.022

Termo de Convénio de Estagio Curricular Supervisionado
Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado

Apolice de Seguro Contra Acidentes Pessoais

Registro de Frequéncia do Estagio Curricular Supervisionado
Atestado de Frequéncia do Estagio Curricular Supervisionado
Relatério Final do Estagio Curricular Supervisionado

Formulario de Autorizacéo de Entrega e Avaliagao

Declaragdo de Responsabilidade e Auséncia de Plagio
Autorizagdo / Nao Autorizagéo para Publicagao

Relatorio de Execugao de Atividades - REA

Regulamento de Estagio Curricular

Plano de Estagio Curricular Supervisionado

Relatério de Visita Técnica de Estagio Curricular Supervisionado
Comprovante de Visita de Campo de Estagio

Formulario de Avaliag&o do Estagio Curricular Supervisionado
Avaliacéo do Profissional Referéncia

Diario de Classe da Disciplina de Estagio Curricular Supervisionado
Ficha de Acompanhamento dos Estagiarios em Campo
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

06.24.01.02.02.023
06.24.01.02.02.024
06.24.01.02.02.025
06.24.01.02.02.026
06.24.01.02.02.027
06.24.01.02.02.028
06.24.01.02.03
06.24.01.02.03.001
06.24.01.02.03.002
06.24.01.02.03.003
06.24.01.02.04
06.24.01.02.04.001
06.24.01.02.04.002
06.24.01.02.04.003
06.24.01.02.04.004
06.24.01.02.04.005
06.24.01.02.04.006
06.24.01.02.04.007
06.24.01.03
06.24.01.03.01
06.24.01.03.01.001
06.24.01.03.01.002
06.24.01.03.01.003
06.24.01.03.01.004
06.24.01.03.01.005
06.24.01.03.01.006
06.24.01.03.01.007
06.24.01.03.02
06.24.01.03.02.001
06.24.01.03.02.003
06.24.01.03.02.004
06.24.01.03.02.005
06.24.01.03.02.006
06.24.01.03.02.008
06.24.01.03.02.010
06.24.01.03.02.011
06.24.01.03.02.012
06.24.01.03.02.013

06.24.01.03.02.019
06.24.01.03.02.020
06.24.01.03.02.021
06.24.01.03.02.023
06.24.01.03.03

06.24.01.03.03.014
06.24.01.03.03.015
06.24.01.03.03.016
06.24.01.03.03.017

Solicitagdo de Reducdo de Carga Horaria de Estagio Curricular Supervisionado
Cadastro de Agéncias de Integragao

Autorizacdo da Organizacdo para Estagio Curricular Obrigatério

Declaragao de Vinculagcdo como Pesquisador Voluntéario

Declaragao de Conhecimento e Autorizagdo para Realizagdo de Estagio
Relatério Parcial de Atividades do Estagio

Coordenar as Atividades Complementares

Relagdo das Atividades Complementares

Requerimento de Validacédo das Atividades Complementares

Certificado de Atividades Complementares

Coordenar e Orientar o Trabalho de Concluséo de Curso - TCC
Regulamento do Trabalho de Concluséo de Curso

Projeto de Trabalho de Conclusao de Curso

Portaria de Nomeacao de Banca Avaliadora do Trabalho de Concluséo de Curso
Formulario de Avaliagdo do Trabalho de Concluséo de Curso

Solicitagio de Substitui¢do de Orientador do Trabalho de Conclusé&o de Curso
Requerimento de Prorrogagao do Prazo para Apresentagdo do Trabalho de Concluséo de Curso
Trabalho de Concluséo de Curso

Acompanhamento das Ag¢des dos Cursos de Graduagao

Coordenar e Supervisionar o Projeto de Apoio ao Ensino de Graduacéo
Edital do Programa do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagao

Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagéo Aprovados

Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo

Relatério Final do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo

Formulario do Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagéo

Lista de Ranqueamento de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduacéo

Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de Graduagéo Classificados

Coordenar e Executar as A¢des do Programa de Monitoria em Curso de Graduagéo

Termo de Compromisso de Monitor de Graduacao
Registro de Frequéncia de Monitor em Curso de Graduagao
Atestado de Frequéncia do Monitor de Graduagéo

Certificado de Monitoria em Curso de Graduacéo

Plano de Atividades do Monitor em Curso de Graduagdo
Projeto de Monitoria em Curso de Graduagao

Relatério Final de Projeto de Monitoria em Curso de Graduagéo
Relatério do Monitor de Graduagéo

‘Lista-de Belsistas-de-Meniteria-em-Curso-de-Graduacae

Lista de Projetos de Monitoria em Curso de Graduagéo Classificados
Lista de Projetos de Monitoria em Curso de Graduagéo Aprovados

Termo Aditivo de Interrupgdo de Monitoria em Curso de Graduagéo
Coordenar e Executar as agdes do Programa de Educacao Tutorial - PET

Edital-do-Pregrama-Especial- de Treinamento

Edital para Professor Tutor do Programa de Educacéo Tutorial
Termo de Compromisso de Discente Bolsista do Programa de Educag&o Tutorial
Termo de Compromisso de Professor Tutor do Programa de Educacéo Tutorial
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Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

06.24.01.03.03.018
06.24.01.03.03.019
06.24.01.03.03.020
06.24.01.03.03.021
06.24.01.03.03.022
06.24.01.03.03.023
06.24.01.03.04
06.24.01.03.04.001
06.24.01.03.04.002
06.24.01.03.04.003
06.24.01.03.04.004
06.24.01.03.04.005
06.24.01.03.04.006
06.24.01.03.04.007
06.24.01.03.04.008
06.24.01.03.04.009
06.24.01.03.04.010
06.24.01.03.04.011
06.24.01.03.04.012
06.24.01.03.04.013
06.24.01.03.04.014
06.24.01.03.04.015
06.24.01.04
06.24.01.04.01
06.24.01.04.01.001
06.24.01.04.01.002
06.24.01.04.01.003
06.24.01.04.01.004
06.24.01.04.01.005
06.24.01.04.01.006
06.24.01.04.01.007
06.24.01.04.01.008
06.24.01.04.01.009
06.24.01.04.01.010
06.24.01.04.01.011
06.24.01.04.01.012
06.24.01.04.01.013
06.24.01.04.01.014
06.24.01.04.01.015
06.24.01.04.01.016
06.24.01.04.01.017
06.24.01.04.01.018
06.24.01.04.01.019
06.24.01.04.01.020
06.24.01.04.01.021
06.24.01.04.01.022
06.24.01.04.01.023
06.24.01.04.01.024
06.24.01.04.02
06.24.01.04.02.001
06.24.01.04.02.002
06.24.01.04.02.003
06.24.01.04.02.004
06.24.01.04.02.005
06.24.01.04.03

06.24.01.04.03.001
06.24.01.04.03.002
06.24.01.04.03.003
06.24.01.04.03.004
06.24.01.04.03.005
06.24.01.05
06.24.01.05.01
06.24.01.05.01.001
06.24.01.05.01.002
06.24.01.05.01.003
06.24.01.05.01.004
06.24.01.05.01.005
06.24.01.05.01.006

Processo sobre Planejamento Anual de Atividades dos Grupos do Programa de Educacgé&o Tutorial
Relatério Anual de Atividades dos Grupos do Programa de Educacéo Tutorial
Relatério Institucional Consolidado do Programa de Educacgéo Tutorial da UDESC
Lista com a Homologag&o das Bolsas do Programa de Educagé&o Tutorial
Certificado de Bolsista do Programa de Educagéo Tutorial

Atestado de Participagdo como Bolsista do Programa de Educacéo Tutorial
Coordenar o Estagio N&o Obrigatério

Cadastro de Campo de Estagio N&o Obtigatério

Cadastro de Bolsista de Estagio Nao Obrigatério

Termo de Convénio de Estagio Nao Obrigatério

Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatério

Termo Aditivo de Prorrogacéo de Estagio Ndo Obrigatério

Registro de Frequéncia do Estagio Nao Obrigatério

Atestado de Frequéncia do Estagio Nao Obrigatério

Termo de Resciséo de Estagio Nao Obrigatério

Atestado de Horas de Estagio N&o Obrigatorio

Plano de Estagio Nao Obrigatério

Termo de Renuncia ao Auxilio-Transporte Estagio Ndo Obrigatério

Termo Aditivo ao Estagio Nao Obrigatério

Relatorio Semestral de Estagio Curricular Ndo Obrigatério

Relatério Final de Estagio Curricular Nao Obrigatério

Declaragdo de que ndo Possui Vinculo Empregaticio

Movimentac&o Docente nos Cursos de Graduagao e na Universidade
Promover o Processo de Selegdo e Concurso Publico para Docentes
Curriculum Vittae de Candidato do Processo Seletivo para Docente

Curriculum Vittae de Candidato do Concurso Publico para Docente

Edital de Processo Seletivo para Docente

Edital de Concurso Publico para Docente

Formulario de Inscri¢éo do Processo Seletivo para Docente

Formuléario de Incrigdo do Concurso Publico para Docente

Portaria de Homologacé&o de Inscri¢éo de Processo Seletivo para Docente
Portaria de Homologacéao de Inscricdo de Concurso Publico para Docente
Portaria de Homologacé&o do Resultado Final de Processo Seletivo para Docente
Portaria de Homologacéo do Resultado Final de Concurso Publico para Docente
Portaria de Banca de Concurso Publico para Docente

Portaria de Banca de Processo Seletivo para Docente

Caderno de Prova do Concurso Publico para Docente

Caderno de Prova de Processo Seletivo para Docente

Requerimento de Pedido de Recurso do Processo Seletivo para Docente
Requerimento de Pedido de Recurso do Concurso Publico para Docente

Lista dos Docentes Aprovados no Concurso Publico

Lista dos Docentes Aprovados no Processo Seletivo

Programa Professor Visitante

Programa Professor Emérito

Oficio sobre Concurso/Processo Seletivo para Docente

Oficio sobre Indeferimento de Inscricéo

Formulério de Avaliagdes de Provas de Concurso Publico para Docente/Processo Seletivo
Relatério de Banca do Concurso Publico para Admissdo dos Docentes

Analisar e Coordenar a Ocupacéo Docente em Curso de Graduagao

Analise Técnica de Credenciamento de Docente em Curso de Graduagéo
Processo de Credenciamento de Docente em Curso de Graduacao

Planilha de Ocupacéo Docente

Analise Técnica da Planilha de Ocupagao Docente

Plano de Trabalho Individual

Coordenar o Processo de Dedicacgéo Integral - DI e Progresséo por Desempenho de Produgéo
Académica

Processo de Solicitagdo de Dedicagao Integral

Processo de Renovagéo de Dedicagédo Integral

Portaria de Concesséo de Dedicagéo Integral

Portaria de Progresséo por Desempenho de Produgéo Académica

Relatério da Comisséo de Progresséo por Desempenho de Produgéo Académica
Admissédo e Matricula dos Discentes nos Cursos de Graduagéao

Promover o Ingresso de Discentes em Curso de Graduagao

Edital do Processo Seletivo para Ingresso nos Cursos de Graduagao
Requerimento de Incricdo do Vestibular

Portaria de Homologacéo de Candidato Aprovado no Vestibular

Portaria de Homologacg&o de Candidato Inscrito no Vestibular

Caderno de Prova do Vestibular

Caderno do Gabarito da Prova do Vestibular
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06.24.01.05.01.007
06.24.01.05.01.008
06.24.01.05.01.009

06.24.01.05.01.010
06.24.01.05.01.012
06.24.01.05.01.013
06.24.01.05.01.014
06.24.01.05.01.015
06.24.01.05.01.016
06.24.01.05.01.017
06.24.01.05.01.018
06.24.01.05.01.019
06.24.01.05.01.020
06.24.01.05.01.021

06.24.01.05.01.022
06.24.01.05.01.023
06.24.01.05.02

06.24.01.05.02.001
06.24.01.05.02.002
06.24.01.05.02.003
06.24.01.05.02.004
06.24.01.05.02.006
06.24.01.05.02.007
06.24.01.05.02.008
06.24.01.05.02.009
06.24.01.05.02.010
06.24.01.05.02.013
06.24.01.05.02.014
06.24.01.05.02.015
06.24.01.05.02.016
06.24.01.05.02.017
06.24.01.05.03

06.24.01.05.03.001
06.24.01.05.03.002
06.24.01.05.03.003
06.24.01.05.03.004
06.24.01.05.03.005
06.24.01.05.03.006
06.24.01.05.03.007
06.24.01.05.03.009
06.24.01.05.03.010
06.24.01.05.03.011
06.24.01.05.03.012

06.24.01.05.03.013
06.24.01.05.03.014
06.24.01.05.04
06.24.01.05.04.001
06.24.01.05.04.002
06.24.01.05.04.003
06.24.01.05.04.004
06.24.01.05.04.005
06.24.01.05.04.006
06.24.01.05.05
06.24.01.05.05.001
06.24.01.05.05.002
06.24.01.05.05.003
06.24.01.05.05.004
06.24.01.06
06.24.01.06.01
06.24.01.06.01.001

Lista dos Aprovados no Vestibular

Edital para Preenchimento de Vagas Ociosas pra Ingresso nos Cursos de Graduagao
Requerimento de Ingresso nos Cursos de Graduacéo via Vagas Ociosas - Indeferidas e ndo
Matriculados

Requerimento de Ingresso nos Cursos de Graduacao via Vagas Ociosas - Deferidas

Portaria de Homologacgéo de Candidato Aprovado para Vagas Ociosas

Processo de Convénio para Matricula em Curso de Graduagao

Requerimento para Ingresso em Curso de Graduagé&o Via Transferéncia EX Oficio - Deferida
Processo sobre Programa de Mobilidade Académica Internacional

Processo sobre Programa de Mobilidade Académica Nacional

Requerimento para Ingresso em Curso de Graduag&o via Transferéncia Ex Officio - Indeferida
Planilha com as Informacdes dos Inscritos no Vestibular

Processo sobre Edital de Selecéo para Ingresso nos Cursos de Graduagao

Processo sobre Edital para Preenchimento de Vagas Ociosas para Ingresso dos Cursos de
Graduagao

Edital de Matricula da Primeira Chamada e das Chamadas Subsequentes no Vestibular
Convocacdo das Chamadas Subsequentes no Vestibular

Realizar a Matricula e Desligamento dos Discentes dos Cursos de Graduagao
Requerimento para Matricula com Mandado Judicial

Requerimento de Validacéo de Disciplina do Curso de Graduagao ¢, Sistema de Gestdo Académica
Requerimento para Dispensa de Disciplina em Curso de Graduagéo

Requerimento para Troca de Turno em Curso de Graduagéo

Requerimento para Desmatricula de Disciplina em Curso de Graduagéo
Requerimento de Trancamento do Curso de Graduagéo
Requerimento para Dispensa da Disciplina de Educagéo Fisica

Processo de Abandono do Curso de Graduagéo

Processo de Jubilagédo do Curso de Graduacao

Requerimento de Ajuste de Matricula

Processo sobre Matricula por Mandado Judicial

Processo sobre Oferta de Disciplina na Modalidade Estudo Dirigido
Gerir a Documentacéo dos Discentes dos Cursos de Graduagéo
Certificado de Concluséo de Disciplina Isolada em Curso de Graduagao
Requerimento para Revisao de Prova no Curso de Graduagéo
Requerimento para Prova em Segunda Chamada

Requerimento de Abono de Falta na Aula e/ou Prova

Exame Final de Curso de Graduagéo

Requerimento de Atendimento Domiciliar em Curso de Graduagéo
Historico Escolar de Aluno de Curso de Graduagéo
Requerimento para Emisséo de Certificado de Conclusé@o do Curso de Graduagao

Requerimento para Emisséo de Historico Escolar de Aluno de Curso de Graduagao

Requerimento para Emissdo de Segunda Via de Histérico Escolar de Aluno de Curso de Graduacéo
Requerimento para Emisséo de Segunda Via do Certificado de Conclusao de Disciplina Isolada em
Curso de Graduacao

Dossié de Aluno de Graduagéo

Requerimento de Atestado de Prova

Registrar, controlar e Expedir Diploma de Graduagé&o

Modelo de Diploma de Curso de Graduagéao

Processo de Registro de Diploma de Curso de Graduagdo

Controle de Expedigao de Diploma de Curso de Graduagao

Processo de Revalidagao de Diploma Estrangeiro de Curso de Graduacao

Livro de Registro de Diploma de Curso de Graduagao

Requerimento para Emissdo de Segunda Via de Diploma de Curso de Graduagao

Promover a Solenidade de Outorga de Grau dos Cursos de Graduagao

Lista de Formandos do Curso de Graduagao

Requerimento para Outorga de Grau de Curso de Graduag&do em Gabinete

Termo de Outourga de Grau

Ata da Sessao Solene de Outorga de Grau de Curso de Graduagéo

Avaliacédo do Ensino de Graduagéo
Avaliar o Ensino de Graduagé&o
Instrumento de Coleta de Dados do Ensino de Graduagéo
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

06.24.01.06.01.002
06.24.01.06.01.003
06.24.01.06.01.004
06.24.01.06.01.005
06.24.01.06.01.006

06.24.01.06.01.007
06.24.01.06.01.008
06.24.02
06.24.02.01
06.24.02.01.01
06.24.02.01.01.001
06.24.02.01.01.002
06.24.02.01.01.003
06.24.02.01.01.004
06.24.02.01.01.006
06.24.02.01.01.008
06.24.02.01.01.010
06.24.02.01.01.012
06.24.02.01.01.014
06.24.02.01.01.015
06.24.02.01.01.016
06.24.02.01.01.017
06.24.02.01.01.018
06.24.02.01.01.019

06.24.02.01.01.020
06.24.02.01.01.021
06.24.02.01.01.023
06.24.02.01.01.025
06.24.02.01.01.026
06.24.02.01.01.032
06.24.02.01.01.033
06.24.02.01.01.034
06.24.02.01.01.035
06.24.02.01.01.036
06.24.02.01.01.037
06.24.02.01.02

06.24.02.01.02.001
06.24.02.01.02.003

06.24.02.01.02.005
06.24.02.01.02.007
06.24.02.01.02.008
06.24.02.01.02.011

06.24.02.01.02.014
06.24.02.01.02.015
06.24.02.01.02.016
06.24.02.01.02.017

Relatério de Avaliacédo de Curso de Graduagéo

Processo de Avaliagdo de Curso de Graduagéo

Relatério do Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE)
Portaria do Nicleo Docente Estruturante

Instrumento de Avaliag&o de Cursos de Graduacao para Fins de Reconhecimento e de Renovacéo de
Reconhecimento

Instrumento de Avaliag&o dos Projetos de Reforma ou Ajuste Curricular
Relatério de Avaliagao Institucional

Ensino de P6s-Graduagédo

Coordenacédo do Projeto do Curso de Pés-Graduagéo

Estruturar o Funcionamento dos Cursos de Pds-Graduagédo

Projeto de Criagéo de Curso de Especializagdo

Projeto de Criagdo de Curso de P6s-Graduacgao Stricto Sensu

Processo de Alteragdo Curricular de Curso de P6s-Graduagédo Stricto Sensu
Processo de Alteragao Curricular de Curso de P6s-Graduagédo Lato Sensu

‘Processo de Alteracdo Curricular de Curso de Doutorado

Processo de Avaliagdo de Curso de P4s-Graduagéo Stricto Sensu

Precesso-de-Avaliacio-de-Curso-de-Deuterade

Processo de Extingdo de Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu

Precesso-de-Extingio-do-Curse-de Deuterade

Processo de Reconhecimento de Curso de P6s-Graduagao Stricto Sensu

Precesse-de-Reconhecimento-de-Curso-de-Deutorado

Processo de Renovagao de Reconhemmento de Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu

Matriz Curricular de Curso de Especializagéo
Matriz Curricular de Curso de Mestrado
Matriz Curricular de Curso de Doutorado
Instrumento de Coleta de Dados do Ensino de P4s-Graduagéo
Relatério Final da Avaliagcao do Curso de Pés-Graduagdo
Instrumento de Avaliagdo da P6s-Graduagéo pela Coordenacéo de Aperfeicoamento de Nivel
Superior CAPES
Ato de Criagao de Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
Ato de Autorizagdo de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
‘Ato de Autorizagdo de Curso de Doutorado
Ato de Reconhecimento de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
-Ate-de-Reeonhecimento-de-Curse-de Douterade
Relatério de Curso de Pos-Graduacéo Lato Sensu
Relatério de Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu
Relatério-de-Curse-de Doutorade
; o
o :
ot
o c M
Ato de Criacéo de Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Plano de Curso e Projeto Pedagogico de Curso de P6s-Graduacao Lato Sensu
Plano de Curso e Projeto Pedagégico de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
Ato de Renovacéo de Reconhecimento de Curso de Pds-Graduagéo Stricto Sensu
Regimento Geral da P6s-Graduacgao
Oficio sobre Atividade Académica de Ensino de P6s-Graduagao
Coordenar o Programa de Monografia, Dissertagdo e/ou Tese
Relatério do Exame de Qualificagao no Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
Portaria de Nomeacao da Banca Examinadora do Exame de Qualificagcdo no Curso de Pés-
Graduagéo Stricto Sensu

Ata de Quallflcagao no Curso de Pos -Graduacao Strlcto Sensu

Ata-de-Qualificacio-ne-Curso-de-Deuterade
Formulario de Avaliagdo da Monografia de Especializagédo
Solicitagéo de Substituigéo de Orientador P6s-Graduagéo

Regulamento da Monografia de Espeuallzagao
Regulamento da Dissertacéo de Mestrado
Regulmento da Tese de Doutorado

Portaria de Nomeacé&o da Banca Examinadora

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:
Documentos:

06.24.02.01.02.020
06.24.02.01.02.021
06.24.02.01.02.022
06.24.02.01.02.023
06.24.02.01.02.024
06.24.02.01.02.025
06.24.02.01.02.026
06.24.02.01.02.027
06.24.02.01.02.028
06.24.02.01.02.029
06.24.02.01.02.030
06.24.02.01.02.031
06.24.02.02
06.24.02.02.01
06.24.02.02.01.001
06.24.02.02.01.002
06.24.02.02.01.003
06.24.02.02.01.004
06.24.02.02.01.005
06.24.02.02.01.006
06.24.02.02.01.009
06.24.02.02.01.010
06.24.02.02.01.011
06.24.02.02.01.013
06.24.02.02.01.014
06.24.02.02.01.015
06.24.02.02.01.016
06.24.02.02.01.017
06.24.02.02.01.018
06.24.02.02.01.019
06.24.02.02.01.020
06.24.02.02.01.021
06.24.02.03
06.24.02.03.01
06.24.02.03.01.001
06.24.02.03.01.002
06.24.02.03.01.003
06.24.02.03.02
06.24.02.03.02.001
06.24.02.03.02.002

06.24.02.03.02.003

06.24.02.03.02.004
06.24.02.03.02.005
06.24.02.03.02.006
06.24.02.03.02.007
06.24.02.03.02.009
06.24.02.03.02.011
06.24.02.03.02.012
06.24.02.03.02.013
06.24.02.03.02.014
06.24.02.03.02.015
06.24.02.03.02.016
06.24.02.04
06.24.02.04.01
06.24.02.04.01.001
06.24.02.04.01.002
06.24.02.04.01.003
06.24.02.04.01.004
06.24.02.04.01.005
06.24.02.04.01.006

Ata de Defesa de Dissertacdo de Mestrado

Ata de Defesa de Tese de Doutorado

Monografia de Especializagéo

Dissertacéo de Mestrado

Tese de Doutorado

Solicitagdo de Inclusdo/Excluséo de Coorientador - Pés-Graduagao

Solicitagdo de Defesa de Dissertagao de Curso de Pos-Graduagao Stricto Sensu
Solicitagdo de Defesa de Tese de Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu
Processo sobre Estagio Pés-Doutoral

Solicitagdo de Estagio Pés-Doutoral

Relatério de Estagio Pos-Doutoral

Acompanhamento das Ac¢8es dos Cursos de Pds-Graduagéo

Coordenar o Programa Institucional de Bolsas em Cursos de P6s-Graduagéo
Edital do Programa de Monitoria em Cursos de Pés-Graduagao

Ficha de Incricdo no Processo de Selecdo de Monitores de P6s-Graduagao
Termo de Compromisso do Monitor de P6s-Graduagéo

Ata de Selecdo de Monitores de Pés-Graduacéo

Registro de Frequéncia do Monitor de P6s-Graduagao

Atestado de Frequéncia do Monitor de P6s-Graduagao

Solicitagao de Substituicdo de Monitor em Curso de P6s-Graduagdo
Certificado de Monitoria em Cursos de P6s-Graduagao

Plano de Atividades do Monitor de Pés-Graduagao
Relatério Final de Monitoria de Pds-Graduacéo
Relatério Final do Monitor de Curso de P6s-Graduagao
Lista de Presenga de Monitor de P6s-Graduacéo
Lista de Bolsistas de Monitoria de P6s-Graduagao
Edital de Bolsa de Demanda Social

Processo sobre Edital de Bolsas de Pés-Graduagao
Processo sobre Cadastramento/Cancelamento de Bolsa de Demanda Social

Processo sobre Prorrogacéo de Bolsa de Demanda Social

Movimentacgdo Docente e de Técnicos nos Cursos de P6s-Graduagédo e na Universidade
Coordenar e Analisar a Ocupacao Docente em Cursos de Pds-Graduagao

Andlise Técnica de Credenciamento de Docente em Curso de Pés-Graduagao

Processo de Credenciamento de Docente em Curso de P6s-Graduagéo

Programa de Professor Voluntario da P6s-Graduagéo

Promover a Capacitagdo de Docentes e Técnicos Universitarios

Programa Institucional de Capacitagdo de Docentes e Técnicos Universitarios

Ficha de Registro de Candidatos ao Programa Institucional de Capacitac@o de Docentes e Técnicos
Universitarios

Certificado de Seleg&o no Programa Institucional de Capacitacdo de Docentes e Técnicos
Universitarios

Termo de Compromisso de Bolsa de Capacitacdo

Plano Institucional de Qualificagao Docente

Plano Institucional de Qualificagdo Técnica

Solicitagdo de Afastamento para Capacitagdo
3 o ; o

Solicitagdo de Prorrogacéo de Afastamento para Capacitacéo

Portaria de Afastamento para Capacitagéo

Solicitagdo de Retificacdo de Portaria de Afastamento para Capacitagao

Declaragdo de Afastamento para Capacitagao

Termo de Responsabilidade de Afastamento para Capacitagao/Licenca no Exterior

Solicitagao de Auxilio para Programa de Apoio a Capacitagdo de Técnicos Universitarios

Admissédo e Matricula nos Cursos de P6s-Graduagéo

Promover e Organizar o Ingresso de Discentes em Curso de P6s-Graduagédo

Edital de Processo de Selecéo para Curso de Pés-Graduacéo

Formulério de Inscrigdo do Processo de Selegdo para Curso de P6s-Graduagéo

Portaria de Homologacao de Inscri¢cdo no Processo de Selecdo em Curso de Pés-Graduacéo

Portaria de Homologagao do Resultado Final do Processo de Selegdo em Curso de P6s-Graduagéo

Portaria de Banca de Processo de Selecéo para Ingresso em Curso de P4s-Graduagéo

Prova do Processo de Selegao para Ingresso em Curso de Pds Graduagédo

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

06.24.02.04.01.007
06.24.02.04.01.008

06.24.02.04.01.009
06.24.02.04.01.010

06.24.02.04.01.011
06.24.02.04.02

06.24.02.04.02.001
06.24.02.04.02.002
06.24.02.04.02.003
06.24.02.04.02.005
06.24.02.04.02.006
06.24.02.04.02.008
06.24.02.04.02.009
06.24.02.04.02.011
06.24.02.04.02.012
06.24.02.04.02.014
06.24.02.04.02.015
06.24.02.04.02.017
06.24.02.04.02.018
06.24.02.04.02.020
06.24.02.04.02.021
06.24.02.04.02.023
06.24.02.04.02.024
06.24.02.04.02.025
06.24.02.04.02.026
06.24.02.04.02.027
06.24.02.04.02.028
06.24.02.04.02.029
06.24.02.04.03

06.24.02.04.03.001
06.24.02.04.03.002
06.24.02.04.03.004
06.24.02.04.03.005
06.24.02.04.03.007
06.24.02.04.03.008
06.24.02.04.03.009
06.24.02.04.03.010

06.24.02.04.03.015
06.24.02.04.03.016
06.24.02.04.03.017

06.24.02.04.03.021
06.24.02.04.03.022
06.24.02.04.03.023
06.24.02.04.03.024
06.24.02.04.03.025
06.24.02.04.04

06.24.02.04.04.001
06.24.02.04.04.002
06.24.02.04.04.004
06.24.02.04.04.005

Curriculum Vittae de Candidato para Ingresso em Curso de Pés-Graduacéo

Requerimento de Pedido de Recurso do Processo de Selegdo para Ingresso em Curso de Pos-
Graduagéo

Lista de Aprovados no Processo de Selegdo para Curso de P6s Graduacéo

Portaria/Ato de Comisséo de Selegdo de Processo Seletivo para Ingresso em Curso de Pés-
Graduagéo

Formulario com Critérios para os Processos de Selegéo - Processo Seletivo e Entrevista
Realizar a Matricula e Desligamento em Cursos de Pés-Graduagéao

Certificado de Proeficiéncia em Lingua Estrangeira

Requerimento de Validacao de Disciplina em Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu
Requerlmento de Vallda(;ao de Dlsupllna em Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Requerimento de Dlspensa de Disciplina em Curso de P6s-Graduagéo Lato Sensu
Requerlmento de Dlspensa de D|SC|pI|na em Curso de P6s-Graduagao Stricto Sensu

Requerimento de Matrlcula em D|SC|pI|na Isolada em Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Requerlmento de Matncula em D|SC|pI|na Isolada em Curso de Pds-Graduagéo Stricto Sensu

Requerimento de Trancamento de D|s<:|pI|na em Curso de Pés-Graduagéo Lato Sensu
Requerlmento de Trancamento de D|SC|pI|na em Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu

Requerimento para Emlssao de Atestado de Matrlcula em Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu
Requerlmento para Em|ssao de Atestado de Matr|cu|a em Curso de P6s-Graduagao Stricto Sensu

Atestado de Matricula em Curso de Pds- Graduagao Lato Sensu
Atestado de Matricula em Curso de Pds-Graduagé&o Stricto Sensu
‘Atestado de Matricula em Curso de Doutorado

Processo de Abandono do Curso de Pds-Graduagéo Lato Sensu

Processo de Abandono do Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
Precesse-de-Abandono-do-Curse-de-Doutorade

Requerimento de Validagao de Estagio Docente

Atestado de Matricula de Aluno Especial de Curso de P6s-Graduagéo

Requerimento de Ajuste de Matricula em Disciplina de Cursos de Pés-Graduagao
Requerimento de Trancamento de Matricula em Curso de Pds-Graduagéo

Requerimento de Migrag&o de Grade Curricular em Curso de Pds-Graduagéo

Requerimento de Desligamento do Curso de P6s-Graduagao

Requerimento de Licenga Maternidade/Paternidade para Discentes de Curso de P6s-Graduagao
Gerir a Documentacéo dos Discentes dos Cursos de P6s-Graduagéo

Requerimento de Regime de Exercicio Domiciliar em Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu
Requerlmento de Reglme de Exercmlo Dom|C|I|ar em Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Historico Escolar de Aluno do Curso de Pés- Graduagao Lato Sensu
Historico Escolar de Aluno do Curso de Pés-Graduagao Stricto Sensu

Requerimento para Emisséo de Certificado de Conclusé@o do Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu
Requerimento para Emissdo de Certificado de Conclusé@o do Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu
Certificado de Concluséo de Disciplina Isolada no Curso de P6s-Graduagéo Lato Sensu

Certlflcado de Conclusao de D|SC|pI|na Isolada no Curso de Pos-Graduacéo Stricto Sensu

Dossié do AIuno do Curso de Espemallzagao
Dossié do Aluno do Curso de Mestrado
Dossié do Aluno do Curso de Doutorado

Solicitagdo de Registro de Atividade Complementar

Solicitagao de Registro de Cumprimento de Publicages Obrigatorias
Solicitagao de Créditos por Aceito de Artigo

Plano de Estagio de Docéncia

Relatério de Estagio de Docéncia

Emitir Diploma/Certificado do Curso de P6s-Graduagéao

Modelo de Certificado do Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu
Modelo de Diploma do Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu
‘Modelo de Diploma do Curso de Doutorado

Processo de Registro do Certificado de P6s-Graduacgédo Lato Sensu
Processo de Registro do Diploma de Pés-Graduacgao Stricto Sensu
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

06.24.02.04.04.007
06.24.02.04.04.008
06.24.02.04.04.010
06.24.02.04.04.012
06.24.02.04.04.013
06.24.02.04.04.015
06.24.02.05
06.24.02.05.03
06.24.02.05.03.001
06.24.02.05.03.002
06.24.02.05.03.004
06.24.02.05.03.005
06.24.02.05.03.007
06.24.02.05.03.008
06.24.02.05.03.010
06.24.02.05.03.011
06.24.02.05.03.012
06.24.03
06.24.03.01
06.24.03.01.01

06.24.03.01.01.001

06.24.03.01.01.006
06.24.03.01.01.007
06.24.03.01.01.008
06.24.03.01.01.009

06.24.03.01.01.014
06.24.03.01.01.015
06.24.03.01.01.016
06.24.03.01.01.017
06.24.03.01.01.018
06.24.03.01.01.019
06.24.03.01.01.020
06.24.03.01.02

06.24.03.01.02.001
06.24.03.01.02.002
06.24.03.01.02.003
06.24.03.01.02.005
06.24.03.01.02.006
06.24.03.01.02.007
06.24.03.01.02.008
06.24.03.01.02.009
06.24.03.01.02.010
06.24.03.01.02.013
06.24.03.01.02.014
06.24.03.01.02.016
06.24.03.01.02.017
06.24.03.01.02.018
06.24.03.01.02.019

. .

Controle de Expedigao de Certificado de P6s-Graduagéo Lato Sensu

Controle de Expedigdo de Diploma de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
L .

Processo de Reconheumento de Dlploma Estrangelro de Pés-Graduacao Stricto Sensu

Livro de Reglstro de Certificado de Curso de Pos -Graduacéo Lato Sensu
Livro de Registro de Diploma de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
Certificado de Conclusédo de Estagio P6s-Doutoral

Organizagdo e Funcionamento dos Cursos de P6s-Graduacéo
Planejar e Coordenar o Ensino de P6s-Graduagéo

Diario de Classe dos Discentes de Curso de Pés-Graduagado Lato Sensu
Diario de Classe dos Discentes de Curso de Pds-Graduacgédo Stricto Sensu
Plano de Ensino de Curso de P6s-Graduagédo Lato Sensu

Plano de Ensino de Curso de P4s-Graduagéo Stricto Sensu

Plano-de-Ensino-de-Curse-de-Doutorade

Programa de Ensino de Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu

Programa de Ensino de Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu

‘Programa de Ensino de Curso de Doutorado

Cronograma de Horario de Aula de P6s-Graduagéo

Calendario Académico para os Cursos de Pés-Graduacéo Lato Sensu
Calendério Académico para os Cursos de Pés-Graduacéo Stricto Sensu
Pesquisa

Promocéao da Pesquisa e Captacéo de Recursos

Promover o Programa Institucional de Iniciagdo Cientifica e de Desenvolvimento Tecnolégico e
Inovacéo

Edltal de Imuagao Clentlflca

Edital do Programa de Apoio & Pesquisa

Edital do Programa de Estimulo & Produtividade em Pesquisa na P6s-Graduagao
Edital do Programa de Auxilio & Participagdo em Eventos - PROEVEN

Relagdo de Quota de Bolsas de Iniciagdo Cientifica

Edital do Programa de Apoio a Pesquisa Aplicada

Edital de Pesquisa de Agéncia de Fomento - Pré-Selegéo Interna

Edital do Programa de Apoio a Divulgagao da Producgéo Intelectual
Resultado Final de Edital de Pesquisa e Iniciagdo Cientifica

Ficha de Inscricdo para Evento

Ficha de Inscri¢éo para Publicacao de Artigo

Oficio sobre Atividade Académica de Pesquisa e Iniciacéo Cientifica
Coordenar os Projeto de Pesquisa e de Captacao de Recursos
Formuléario para Submisséo do Projeto de Pesquisa

Formulario de Submiss&o do Projeto de Pesquisa ao Comité de Etica
Formuléario para Parecer de Projeto de Pesquisa

Lista dos Projetos de Iniciagdo Cientifica

Termo de Compromisso do Bolsista do Programa de Iniciacéo Cientifica
Pedido de Desligamento de Bolsista do Programa de Iniciagdo Cientifica
Plano de Atividades do Bolsista do Programa de Iniciagdo Cientifica
Registro de Frequéncia de Bolsista do Programa de Iniciagdo Cientifica
Atestado de Frequéncia de Bolsista do Programa de In|C|aan C|ent|f|ca

Sollcﬂagao de Substitui¢do de Bolsista do Programa de |n|C|a<;ao Cientifica
Certlflcado de Bolsista do Programa de In|C|a<;ao Clentlflca

Relatono Parcial do Bolsista do Programa de Iniciagé@o Cientifica
Relatério Final do Bolsista do Programa de Iniciagéo Cientifica
Relatério Parcial do Projeto de Pesquisa

Relatério Final do Projeto de Pesquisa
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Documentos:

06.24.03.01.02.022
06.24.03.01.02.024
06.24.03.01.02.025
06.24.03.01.02.026
06.24.03.01.02.027
06.24.03.01.02.028

06.24.03.01.02.029
06.24.03.01.02.030
06.24.03.01.02.031
06.24.03.01.02.032
06.24.03.01.02.033
06.24.03.01.02.034
06.24.03.01.03
06.24.03.01.03.001
06.24.03.01.03.002
06.24.03.01.03.003
06.24.03.01.03.004
06.24.03.01.03.005
06.24.03.01.04
06.24.03.01.04.001
06.24.03.01.04.002
06.24.03.01.04.003
06.24.03.02
06.24.03.02.01
06.24.03.02.01.003
06.24.03.02.01.004
06.24.03.02.01.005
06.24.03.02.01.007
06.24.03.02.01.008
06.24.03.03
06.24.03.03.01
06.24.03.03.01.001
06.24.03.03.01.002
06.24.04
06.24.04.01
06.24.04.01.01
06.24.04.01.01.001
06.24.04.01.01.002

06.24.04.01.01.009
06.24.04.01.01.010
06.24.04.01.01.013
06.24.04.01.01.014
06.24.04.01.01.015
06.24.04.01.01.016
06.24.04.01.01.017
06.24.04.01.01.018
06.24.04.01.01.019
06.24.04.01.01.020
06.24.04.01.01.021
06.24.04.01.01.024
06.24.04.01.01.025
06.24.04.01.01.026

Solicitagéo de Alteracéo de Projeto de Pesquisa

Solicitagdo de Suspensao de Projeto de Pesquisa

Solicitagdo de Cancelamento de Projeto de Pesquisa

Formulario de Submisséo para o Edital do Programa de Auxilio & Participagdo em Eventos -
PROEVEN

Formulario de Submissdo ao Programa de Apoio a Pesquisa

Atestado de Regularidade das Pesquisas na Plataforma Institucional da UDESC
Pedido de Alteracé@o de Hierarquia Institucional

Pedido de Cadastramento na Plataforma de Pesquisa

Processo sobre Projeto de Pesquisa

Oficio sobre Projetos de Pesquisa e Captagéo de Recursos

Coordenar as Atividades dos Grupos de Pesquisa

Solicitagao de Certificacdo de Grupo de Pesquisa

Solicitagéo de Alteracéo de Grupo de Pesquisa

Solicitagdo de Cancelamento de Grupo de Pesquisa

Solicitagao de Certificacdo de Laboratdrio/Centro Multiusuario

Notificagdo ao Grupo de Pesquisa

Normatizar e Regulamentar a Pesquisa

Instruc@o Normativa de Atividade Académica de Pesquisa

Processo sobre Elaboragéo de Atos Normativos da Atividade Académica de Pesquisa
Oficio sobre Atividade Académica de Pesquisa

Comunicacdao e Divulgacdo da Produgdo Técnico-Cientifica da Pesquisa
Promover Eventos de P4s-Graduagédo e de Pesquisa

Regulamento do Prémio Jovem Pesquisador

Relacao dos Académicos Contemplados com o Prémio Jovem Pesquisador
Relatério Final de Eventos de Pesquisa e Pés-Graduagéo

Catalogo de Producéo Cientifica

Processo sobre Seminario de Pesquisa e/ou Pés-Graduacéo
Avaliagcd@o da Pesquisa Desenvolvida na Universidade

Avaliar a Pesquisa Desenvolvida na Universidade

Instrumento de Coleta de Dados da Avaliagédo da Pesquisa

Relatério Final de Avaliagdo da Pesquisa

Extensé&o

Promocéao da Extensédo e Captagéo de Recursos

Coordenar os Projetos ao Programa de Apoio a Extenséo - PAEX
Edital do Programa de Apoio a Extenséo

Edital de Extensado a Qualquer Tempo

‘Ata do Comité de Extensédo

Formulario para Submisséo do Programa/Projeto de Extensao
Formuléario para Parecer de Programa/Projeto de Extensao

Lista de Programas e Projetos de Extenséo

Termo de Compromisso de Bolsista de Extenséo

Pedido de Desligamento de Bolsista de Extensédo

Plano de Atividades do Bolsista de Extenséo

Registro de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio a Extensao
Atestado de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio a Extensao
Solicitagdo de Substituicdo de Bolsista do Programa de Apoio a Extensédo
Certificado de Bolsista do Programa de Apoio a Extensao

Livro de Controle de Expedigdo de Certificado de Bolsista do Programa de Apoio a Extensédo

Relatério Parcial do Bolsista de Atividades de Extenséo
Relatério Final do Bolsista de Atividades de Extensao
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Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfungéo:
Atividade:
Documentos:

06.24.04.01.01.031
06.24.04.01.01.033
06.24.04.01.01.034
06.24.04.01.01.036
06.24.04.01.01.037
06.24.04.01.01.038
06.24.04.01.01.039
06.24.04.01.01.040
06.24.04.01.01.041
06.24.04.01.01.042
06.24.04.01.01.043
06.24.04.01.01.044
06.24.04.01.01.045
06.24.04.01.01.046
06.24.04.02
06.24.04.02.01
06.24.04.02.01.001
06.24.04.02.01.002
06.24.04.02.01.003
06.24.04.02.01.004
06.24.04.02.01.005
06.24.04.02.01.006
06.24.04.02.01.009
06.24.04.02.01.010
06.24.04.02.01.011
06.24.04.02.01.012
06.24.04.02.01.013
06.24.04.02.01.014
06.24.04.02.01.015
06.24.04.02.01.016
06.24.04.02.01.017
06.24.04.02.01.018
06.24.04.02.01.019
06.24.04.02.01.020
06.24.04.03
06.24.04.03.01
06.24.04.03.01.001
06.24.04.03.01.002
06.24.04.03.01.003
06.24.04.03.01.004
06.24.04.03.01.005
06.24.04.03.01.006
06.24.04.03.01.007
06.24.04.03.01.008
06.24.04.03.01.009
06.24.04.03.01.010
06.24.04.03.01.011

06.24.04.03.01.017
06.24.04.03.01.018
06.24.04.03.01.019
06.24.04.03.01.020
06.24.05
06.24.05.01
06.24.05.01.01
06.24.05.01.01.001
06.24.05.01.01.002

Dossié do Programa/Projeto de Extensao

‘Dossié do Programa de Extenséo

Processo do Projeto Rondon

Ficha de Inscri¢éo do Projeto Rondon

Oficio de Atividades Académicas de Extenséo

Formulario Recurso de Ranqueamento dos Editais

Formulario para Concorrer a Programa Permanente
Formulario Cadastro Consultor Ad Hoc Interno

Formulério Inscrigbes para Eventos

Cadastro das Agdes de Extensao

Formulario de Cancelamento de Atividades de Extensédo
Formulario de Substituicdo Temporaria de Atividades de Extenséo
Termo de Desisténcia de Bolsista/Estagiario de Extensdo
Termo de Compromisso do Voluntario de Extenséo
Solicitagao de Inclusdo/Excluséo de Coorientacéo
Coordenacao das AcBes de Apoio a Comunidade Universitaria
Promover A¢des de Apoio a Comunidade Universitaria
Edital do Programa de Agdes Afirmativas

Regulamento do Comité de Articulacdo das A¢bes de Inclusdo
Edital do Programa de Bolsas de Apoio Discente

Ficha de Cadastro de Bolsista de Apoio Discente

Termo de Compromisso de Bolsista de Apoio Discente

Pedido de Desligamento do Bolsista de Apoio Discente

Atestado de Frequéncia de Bolsista do Programa de Apoio Discente
Certificado de Bolsista de Apoio Discente

Servico de Atendimento ao Académico e ao Servidor

Edital do Programa de Auxilio Financeiro aos Estudantes

Relatério de Atividades de Apoio a Comunidade Universitaria

Declaragao de Inexisténcia de Vinculo Empregaticio

Atestado de Recebimento de Bolsas e Auxilios da UDESC

Processo sobre Denuncia - A¢des de Apoio a Comunidade Universitaria
Termo de Servico de Atendimento ao Académico e ao Servidor

Processo de Atencdo a Saude

Oficio sobre Agdes de Apoio a Comunidade Universitaria

Promocéao de Eventos, Comunicacéo e Divulgacdo da Producéo da Extenséo
Promover Eventos de Extenséo

Edital de Eventos Internos e Externos

Projeto para Realizacdo de Eventos Internos e Externos

Folder de Programacé&o do Encontro de Extensédo

Regulamento do Prémio Jovem Extensionista

Relacdo dos Académicos Contemplados com o Prémio Jovem Extensionista
Relatério Final do Encontro de Extenséo

Edital do Concurso de Fotografia

Ficha de Incricéo no Concurso de Fotografia

Relatoério Final dos Jogos de Integracéo dos Académicos

Regulamento Geral dos Jogos de Integracéo dos Académicos

Regulamento de Atividades de Extensao Técnico dos Jogos de Integragdo dos Académicos

T ~ ) x :

Ficha de Inscri¢cdo para Eventos de Extenséo nos Jogos de Integragao dos Servidores
Catélogo de Producéo Cientifica - Extenséo

Guia para Eventos, Cerimonial e Protocolo da UDESC

Gestéo Académica

Gestdo das Atividades Académicas

Gerir Atividades Académicas

Processo sobre Calendario Académico

Resolucéo sobre Atividades Académicas
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06.24.05.01.01.003
06.24.05.01.01.004
06.24.05.01.01.005
06.24.05.01.01.006
06.24.05.01.01.007
06.24.05.01.01.008
06.24.05.01.01.009
06.24.05.01.01.010
06.24.05.01.01.011
06.24.05.01.01.012
06.24.05.01.01.013
06.24.05.01.01.014
06.24.05.01.01.015
06.24.05.01.01.016
06.24.05.01.01.017
06.24.05.01.01.018
06.24.05.01.01.019
06.24.05.01.01.020
06.24.05.01.01.021
06.24.05.01.01.022
06.24.05.01.01.023
06.24.05.01.01.024
06.24.06
06.24.06.01
06.24.06.01.01
06.24.06.01.01.001
06.24.06.01.01.002
06.24.06.01.01.003
06.24.06.01.01.004
06.24.06.01.01.005
06.24.06.01.01.006
06.24.06.01.01.007
06.24.06.01.01.008
06.24.06.01.01.009
06.24.06.01.01.010
06.24.06.01.01.011
06.24.06.02
06.24.06.02.01

06.24.06.02.01.001
06.24.06.02.01.002
06.24.06.02.01.003
06.24.06.02.01.004
06.24.06.02.01.005

Resolucéo sobre Atividades de Gestdo Universitaria

Calendario de Reunides

Ata de Reunido sobre Atividades Académicas

Ata de Reunido sobre Gestao Universitaria

Lista de Presenga em Reunido

Processo sobre Publica¢do de Atos Normativos sobre Atividade Académica
Processo sobre Publicacéo de Atos Normativos sobre Gestédo Universitaria
Processo sobre Instru¢gdo Normativa sobre Atividade Académica

Relatério Anual de Atividades

Relatério de Gestéo Universitaria

Regulamento sobre Atividade Académica

Regimento de Atividade de Gestédo Académica

Parecer sobre Atividade Académicas

Parecer sobre Atividade de Gestao Universitaria

Processo para Elei¢cdo de Representantes

Processo para Eleicdo de Gestores Universitarios

Termo de Autorizagéo de Imagem em Atividade Académica

Certificado de Participacdo em Cursos e Eventos

Plano de Desenvolvimento Institucional

Projeto Pedagdgico Institucional

Oficio sobre Atividade Académica

Formulario de Progressdo Funcional de Docente/Técnico da UDESC
Editoragéo e Publicagéo

Promocéao e Execugdo da Politica Editorial

Editar, Produzir e Publicar Produtos Editoriais

Processo sobre Politica Editorial

Plano de Atividades da Editora da UDESC

Planilha com Descri¢éo da Obra

Formuléario de Solicitagdo de International Standard Book Number - ISBN
Formulario de Solicitagdo de Digital Object Identifier - DOI para Perioédicos
Formuléario de solicitacéo de Digital Object Identifier - DOI para Livros
Registros Historicos

Manual de Publicagdo de Livros Impressos e Digitais

Lista de Obras em Langcamento

Formulério de Cadastro de Consultor Ad Hoc

Registro de Certificado de participagdo em Consultoria Ad Hoc

Registro e Averbacgéo de Direitos Autorais

Receber, Protocolar e Enviar Requerimentos para Registro e/ou Averbacgéo para Biblioteca
Nacional

Formulario de Agendamento

Comprovante de Entrega de Documentos para Registro e/ou Averbagao
Requerimento para Registro e/ou Averbagao

Comprovante de Pagamento do Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para Registro e/ou Averbacéo
Obra Completa para Registro e/ou Averbacéo
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Edicéo de classes
Plano

Situacao da edicdo: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo, Inativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

: Plano de Classificacéo de Atividade Fim UDESC PUBLICACAO DOE 2022
: SCTD - Sistema de Classificacdo e Temporalidade de Documentos

Orgéo responsével: UDESC - Universidade do Estado de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 24 - Educacgéo Superior
Funcéo: 01 - Ensino de Graduagao
Subfung¢ao: 01 - Organizagdo e Funcionamento dos Cursos de Graduacao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
|01 - Planejar e Coordenar o Ensino (001 - Calendéario Académico da UDESC enguanto vigora 3 anos X
de Graduacéo 002 - Cronograma de Horario de Aula enguanto vigora X
003 - Plano de Ensino da Disciplina 2 anos 3 anos X
004 - Programa de Ensino da Disciplina 2 anos 3 anos X
005 - Diario de Classe de Graduagéo 2 anos 3 anos X
006 - Processo sobre Diéario de Classe de 2 anos 3 anos X
Graduacéo
Subfung¢ao: 02 - Coordenacéo de Projeto Pedagdgico dos Cursos de Graduagao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacgao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L. Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Estruturar o Funcionamento 001 - Processo de Criagdo do Curso de 5 anos 3 anos X
dos Cursos de Graduacgéo Graduacéo
002 - Processo de Autorizagdo de Funcionamento 5 anos 3 anos X
de Curso de Graduagdo
003 - Projeto Pedagégico de Curso de Graduagéo 5 anos 3 anos X
004 - Processo de Alteracdo Curricular de Curso 5 anos 3 anos X
de Graduacéo
005 - Processo de Reformulacéo Curricular de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagao
|006 - Processo de Avaliacdo de Curso de 5 anos 3 anos X
IGraduacae

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
007 - Processo de Extingédo de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduacéo
008 - Processo de Reconhecimento de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduacéo
009 - Processo de Renovacao de 5 anos 3 anos X
Reconhecimento de Curso de Graduagéo
010 - Matriz Curricular de Curso de Graduacgéo 5 anos 3 anos X
1011 —Instrumento-de-Coleta-de-Dades-de-Ensine 2 anos 5 anos X
lde-Graduagdo
|012 - Relatorio de Avaliagao de Curso de 5 anos 3 anos X
IGraduacio
1013—Relatério-do-Exame Nacienal-de 5 anos 5 anos X
|Desempenho dos Estudantes
1014—Pertaria-do-Nieleo-Decente-Estruturante até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
homologagao Universidade
do resultado
015 - Ato de Criacéo de Curso de Graduagao 5 anos 3 anos X
016 - Ato de Autorizagdo de Funcionamento de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagao
017 - Ato de Reconhecimento de Curso de 5 anos 3 anos X
Graduacéo
018 - Ato de Renovacgéo de Reconhecimento de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagao
019 - Relatério de Curso de Graduagéo 5 anos 3 anos X
1020 - Regimento de Curso de Graduacéo 5 anos 3 anos X
021 - Processo sobre Projeto Pedagoégico de 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagao
102 —Coerdenar-e-Estagie-Curricular (001 —Cadastro-de-Campe-de-Estagie-Curricular 2 anos 5 anos X
002 - Termo de Convénio de Estagio Curricular 2 anos 13 anos X
Supervisionado
003 - Termo de Compromisso de Estagio enquanto vigora 3 anos X Lei n° 11.788/2008
Curricular Supervisionado
|004 - Apdlice de Seguro Contra Acidentes 1 ano 10 anos X
|Pessoais
005 - Manual do Estagio Curricular enquanto vigora 3 anos X A vigéncia esgota-se com a atualizagéo ou supresséo do
Supervisionado Manual. Guardar uma amostra do produzido.
1006—Folder-de Programacie-do-Seminario-de enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
007 - Relatério Final do Seminario de Estagio 2 anos 3 anos X
Curricular Supervisionado

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
008 - Registro de Frequéncia do Estagio até a conclusao X
Curricular Supervisionado do curso
009 - Atestado de Frequéncia do Estagio até a conclusédo X
Curricular Supervisionado do curso
010 - Relatério Final do Estagio Curricular até a conclusao X
Supervisionado do curso
011 - Formulério de Autorizagéo de Entrega e até a conclusao X
Avaliacéo do curso
012 - Declaragdo de Responsabilidade e Auséncia | até a conclusdo X
de Plagio do curso
013 - Autorizagdo / N&o Autorizagéo para até a conclusao X
Publicacédo do curso
014 - Relatério de Execucéo de Atividades - REA | até a concluséo X
do curso
015 - Regulamento de Estagio Curricular enquanto vigora 3 anos X
016 - Plano de Estagio Curricular Supervisionado | enquanto vigora X
017 - Relatério de Visita Técnica de Estagio enquanto vigora X Inserir dados no Relatério Final
Curricular Supervisionado
018 - Comprovante de Visita de Campo de enquanto vigora X
Estagio
019 - Formuléario de Avaliagdo do Estagio até a concluséo X
Curricular Supervisionado do curso
020 - Avaliagao do Profissional Referéncia até a conclusédo X
do curso
021 - Diario de Classe da Disciplina de Estagio 2 anos 3 anos X
Curricular Supervisionado
022 - Ficha de Acompanhamento dos Estagiarios | até a conclusdo X
em Campo do curso
023 - Solicitacéo de Reducao de Carga Horaria de | até a concluséo X
Estagio Curricular Supervisionado do curso
024 - Cadastro de Agéncias de Integracéo 2 anos 5 anos X
025 - Autorizagdo da Organizagéo para Estagio até a conclusao X
Curricular Obrigatério do curso
026 - Declaracao de Vinculagdo como até a conclusao X
Pesquisador Voluntério do curso
027 - Declaragdo de Conhecimento e Autorizagdo | até a conclusao X
para Realizagdo de Estagio do curso
028 - Relatério Parcial de Atividades do Estagio enguanto vigora X Inserir dados no Relatério Final
03 - Coordenar as Atividades 001 - Relagdo das Atividades Complementares até a concluséo X
Complementares do curso
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Requerimento de Validagao das Atividades | até a conclusdo X Arquivar no dossié do académico
Complementares do curso
003 - Certificado de Atividades Complementares | até a conclusédo X Guardar uma amostra do produzido. Quando for o caso,
do curso registrar no Histérico Escolar
04 - Coordenar e Orientar 0 001 - Regulamento do Trabalho de Concluséo de | enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Trabalho de Concluséo de Curso - |Curso
TCC 002 - Projeto de Trabalho de Concluséo de Curso | até a avaliacéo X Devolugéo ao aluno
do projeto
003 - Portaria de Nomeacé&o de Banca Avaliadora | até a avaliagdo X Portadia disponivel no site do Centro e/ou da
do Trabalho de Conclusé&o de Curso e defesa Universidade
004 - Formulario de Avaliacéo do Trabalho de até a conclusao X Guardar uma amostra do produzido
Concluséo de Curso do curso
005 - Solicitagéo de Substituicdo de Orientador do | até a concluséo X
Trabalho de Concluséo de Curso do curso
006 - Requerimento de Prorrogagao do Prazo até a concluséao X
para Apresentacgdo do Trabalho de Concluséo de do curso
Curso
007 - Trabalho de Conclusao de Curso até a concluséao X Manual para elaboragéo de trabalhos académicos da
do curso Udesc
Subfunc¢ao: 03 - Acompanhamento das Ac¢des dos Cursos de Graduagéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar e Supervisionar o |001 - Edital do Programa do Projeto de Apoio ao 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade.
Projeto de Apoio ao Ensino de Ensino de Graduagéo
Graduagéo 002 - Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de 2 anos X
Graduac&o Aprovados
003 - Projeto de Apoio ao Ensino de Graduagio 2 anos 5 anos X
004 - Relatério Final do Projeto de Apoio ao 5 anos 3 anos X
Ensino de Graduacéo
005 - Formulario do Projeto de Apoio ao Ensino de até a X
Graduagédo homologacao
do resultado
006 - Lista de Ranqueamento de Projetos de até a X
Apoio ao Ensino de Graduagéo homologacao
do resultado
007 - Lista de Projetos de Apoio ao Ensino de até a X
Graduacéo Classificados homologacéo
do resultado
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
02 - Coordenar e Executar as 001 - Edital do Programa de Monitoria em Curso 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou Universidade.
Acdes do Programa de Monitoria  |de Graduagédo
em Curso de Graduagao 1002 Edital- do-Programa-de-Meniteria-Veluntaria 2 anos 13 anos X
lem-Curse-de-Graduace
003 - Termo de Compromisso de Monitor de enguanto vigora 5 anos X
Graduacgéo
004 - Registro de Frequéncia de Monitor em enguanto vigora 5 anos X
Curso de Graduagao
005 - Atestado de Frequéncia do Monitor de 2 anos X
Graduacéo
006 - Solicitagéo de Substituicdo de Monitor em engquanto vigora X
Curso de Graduagao
|007 - Pedido de Desligamento de Monitor de enquanto vigora X
008 - Certificado de Monitoria em Curso de 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Graduacéo
1009—Livro-de-Contrele-de Expediciode 2 anos 5 anos X
010 - Plano de Atividades do Monitor em Curso de | enquanto vigora X
Graduagéo
011 - Projeto de Monitoria em Curso de 2 anos 3 anos X
Graduacéo
012 - Relatério Final de Projeto de Monitoria em 5 anos 3 anos X
Curso de Graduagao
013 - Relatério do Monitor de Graduacao engquanto vigora X Devolucéo ao Aluno
1014 Lista-de-Belsistas-de-Meniteria-em-Curse-de | enquanto vigora X
|Graduacéo
1015—Proecesse-dePrestacdo-de-Contas-de-Bolsa 2 anos 5 anos X
|de Monitoria de Curso de Graduacio
1016—Relacdo-Neminal-paraPagamento-de Belsa 2 anos 5 anos X
|de Monitoria de Graduacéo
|017 - Folder de Programacdo do Encontro de enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Meniteria-de-Curse-de-Graduacie
1018—Certificado-deParticipacdo-no-Encontro-de | enquanto vigora X Guardar uma amostra do produzido
IMonitoria do Curso de Graduacao
019 - Ficha de Inscri¢cdo no Processo de Selegao até a X
de Monitores de Graduagao homologacao
do resultado
020 - Lista de Projetos de Monitoria em Curso de até a X
Graduacéo Classificados homologacéo
do resultado
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
021 - Lista de Projetos de Monitoria em Curso de até a X
Graduag&o Aprovados homologacao
do resultado
1022—Lista-dePresenca-de-Meonitorno-Encontro até a emisséo X
|de Monitoria em Curso de Graduagao do certificado
023 - Termo Aditivo de Interrupgdo de Monitoria enquanto vigora 5 anos X
em Curso de Graduagédo
103—CoordenareExecdtaras 1001 —FEdital- doPregrama-Especial de Treinamento 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
acodes do Programa de Educacdo [002-Plane-de-Atividades-do-Belsista-do engquanto vigora X
Tutorial - PET |Programa Especial de Treinamento
1003—Registro-deFrequéneia-doBeolsistade enquanto vigora 5 anos X
. .
1004—Atestado-de-Frequéneia-doBelsista-de 2 anos X
- .
1005—Processo-de-Prestacde-de Contas-de Belsas 2 anos 5 anos X
} .
1006—Relacio-Neminal paraPagamento-de Belsa 2 anos 5 anos X
. .
|007 - Solicitac&o de Substituicdo do Bolsista do enquanto vigora X
. )
1008—Selicitacdo-de-Substituicdo-de-Orientaderde | enquanto vigora 5 anos X
| Programa Especial de Treinamento
|009 - Pedido de Desligamento de Bolsista do enguanto vigora 5 anos X
|Programa Especial de Treinamento
1010 - Certificado de Bolsista do Programa 2 anos 5 anos X Certificados néo retirados seguem para arquivamento no
|Especial de Treinamento Histérico do Académico
|011 - Livro de Controle de Expedicdo de 2 anos 5 anos X
Hreinamento
1012—Relatérie Final-de Belsista-dePregrama engquanto vigora X
IEspecial-deTreinamento
|013 - Formulario de Inscricdo para o Programa até a X
(Especial-de-Treinamento homologagao
do resultado
014 - Edital para Discente Bolsista do Programa 2 anos 13 anos X
de Educacéo Tutorial
015 - Edital para Professor Tutor do Programa de 2 anos 13 anos X
Educacéo Tutorial
016 - Termo de Compromisso de Discente enguanto vigora 5 anos X
Bolsista do Programa de Educagéo Tutorial
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
017 - Termo de Compromisso de Professor Tutor | enquanto vigora 5 anos X
do Programa de Educacao Tutorial
018 - Processo sobre Planejamento Anual de enquanto vigora X
Atividades dos Grupos do Programa de Educagéo
Tutorial
019 - Relatério Anual de Atividades dos Grupos do | enquanto vigora X Inserir dados no Relatdrio Institucional Consolidado
Programa de Educagéo Tutorial
020 - Relatério Institucional Consolidado do 5 anos 3 anos X
Programa de Educacéo Tutorial da UDESC
021 - Lista com a Homologacéo das Bolsas do engquanto vigora X
Programa de Educacéo Tutorial
022 - Certificado de Bolsista do Programa de 2 anos 5 anos X Certificados néo retirados seguem para arquivamento no
Educacéo Tutorial histérico do académico
Guardar uma amostra do produzido

023 - Atestado de Participagdo como Bolsista do | enquanto vigora X
Programa de Educacéo Tutorial

04 - Coordenar o Estagio Nao 001 - Cadastro de Campo de Estagio Nao 2 anos 5 anos X

Obrigatério Obtigatério
002 - Cadastro de Bolsista de Estagio Nao 2 anos 5 anos X
Obrigatorio
003 - Termo de Convénio de Estagio Ndo 2 anos 13 anos X
Obrigatorio
004 - Termo de Compromisso de Estagio Nao enguanto vigora 3 anos X
Obrigatério
005 - Termo Aditivo de Prorrogacao de Estagio 2 anos 3 anos X
N&o Obrigatério
006 - Registro de Frequéncia do Estagio Nao 5 anos 47 anos X
Obrigatério
007 - Atestado de Frequéncia do Estagio Nao 2 anos X
Obrigatério
008 - Termo de Rescisdo de Estagio Nao 2 anos 3 anos X
Obrigatério
009 - Atestado de Horas de Estagio Nao até a conclusédo X
Obrigatério do curso
010 - Plano de Estagio Nao Obrigatério enquanto vigora X
011 - Termo de Rendncia ao Auxilio-Transporte 5 anos 47 anos X
Estagio Nao Obrigatério
012 - Termo Aditivo ao Estagio Nado Obrigatério enguanto vigora 3 anos X
013 - Relatério Semestral de Estagio Curricular enquanto vigora X

N&o Obrigatério
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
014 - Relatério Final de Estagio Curricular Nao 5 anos 3 anos X
Obrigatorio
015 - Declaragdo de que ndo Possui Vinculo enquanto vigora 3 anos X
Empregaticio
Subfunc¢éo: 04 - Movimentacdo Docente nos Cursos de Graduagéo e na Universidade
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Promover o Processo de 001 - Curriculum Vittae de Candidato do Processo 2 anos X Desconsiderar caso o candidato faca a retirada. Nos
Selegao e Concurso Publico para | Seletivo para Docente casos em que o Edital especifica o prazo de eliminagéo,
Docentes seguir orientacéo do edital do processo de selegédo.
002 - Curriculum Vittae de Candidato do Concurso 2 anos X Desconsiderar caso o candidato faca a retirada. Nos
Publico para Docente casos em que o Edital especifica o prazo de eliminagéo,
seguir orientacdo do edital do concurso publico.
003 - Edital de Processo Seletivo para Docente 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade.
004 - Edital de Concurso Publico para Docente 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade.
005 - Formulério de Inscrigdo do Processo até a 2 anos X
Seletivo para Docente homologacao
do resultado
006 - Formulario de Incrigdo do Concurso Publico até a 2 anos X
para Docente homologacéo
do resultado
007 - Portaria de Homologag&o de Inscri¢éo de até a X
Processo Seletivo para Docente homologacao
do resultado
008 - Portaria de Homologag&o de Inscri¢éo de até a X
Concurso Publico para Docente homologacao
do resultado
009 - Portaria de Homologagéo do Resultado Final até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
de Processo Seletivo para Docente homologacao Universidade
do resultado
010 - Portaria de Homologagéao do Resultado Final até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
de Concurso Publico para Docente homologacao Universidade. Publicado no DOE
do resultado
011 - Portaria de Banca de Concurso Publico para até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Docente homologacao Universidade
do resultado
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

012 - Portaria de Banca de Processo Seletivo para até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Docente homologacao Universidade
do resultado
013 - Caderno de Prova do Concurso Publico para até a X Guardar uma amostra do produzido
Docente homologacao
do resultado
014 - Caderno de Prova de Processo Seletivo até a X Guardar uma amostra do produzido
para Docente homologacao
do resultado
015 - Requerimento de Pedido de Recurso do até o X
Processo Seletivo para Docente julgamento da
acao
016 - Requerimento de Pedido de Recurso do até o X
Concurso Publico para Docente julgamento da
acao
017 - Lista dos Docentes Aprovados no Concurso até a X
Publico homologacgéo
do resultado
018 - Lista dos Docentes Aprovados no Processo até a X
Seletivo homologacéo
do resultado
019 - Programa Professor Visitante 2 anos 5 anos X
020 - Programa Professor Emérito 2 anos 5 anos X
021 - Oficio sobre Concurso/Processo Seletivo 2 anos 13 anos X
para Docente
022 - Oficio sobre Indeferimento de Inscrigdo 5 anos 5 anos X
023 - Formulério de Avaliages de Provas de até a X Observar prazos de recursos no Edital do concurso.
Concurso Publico para Docente/Processo Seletivo | homologacéo
do resultado
024 - Relatério de Banca do Concurso Publico 5 anos 3 anos X
para Admisséo dos Docentes
02 - Analisar e Coordenar a 001 - Analise Técnica de Credenciamento de enquanto durar 5 anos X
Ocupacéo Docente em Curso de Docente em Curso de Graduacéo a acdo
Graduagéo 002 - Processo de Credenciamento de Docente 2 anos 5 anos X
em Curso de Graduagédo
003 - Planilha de Ocupacéo Docente 2 anos 5 anos X
004 - Anélise Técnica da Planilha de Ocupacgéo 2 anos 5 anos X
Docente
005 - Plano de Trabalho Individual 2 anos 5 anos X Acompanha Edital de processo seletivo
03 - Coordenar o Processo de 001 - Processo de Solicitagdo de Dedicagéo 2 anos 34 anos X

Dedicacéo Integral - Dl e

Integral
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Progressao por Desempenho de 002 - Processo de Renovagéo de Dedicagédo 2 anos 34 anos X
Producéo Académica Integral
003 - Portaria de Concesséo de Dedicagao 2 anos X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Integral Universidade
004 - Portaria de Progresséo por Desempenho de 2 anos X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Producgéo Académica Universidade.
005 - Relatério da Comissao de Progressédo por 2 anos 5 anos X
Desempenho de Producé@o Académica
Subfunc¢ao: 05 - Admissdo e Matricula dos Discentes nos Cursos de Graduacao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover o Ingresso de 001 - Edital do Processo Seletivo para Ingresso 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Discentes em Curso de Graduacédo |nos Cursos de Graduacao
002 - Requerimento de Incricdo do Vestibular 3 anos X Sistemas Camaledo e de Gestédo Académica
003 - Portaria de Homologacao de Candidato até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Aprovado no Vestibular homologacéo Universidade
do resultado
004 - Portaria de Homologacao de Candidato até a X
Inscrito no Vestibular homologacéo
do resultado
005 - Caderno de Prova do Vestibular 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
006 - Caderno do Gabarito da Prova do Vestibular 2 anos X
007 - Lista dos Aprovados no Vestibular até efetuar 3 anos X
matricula
008 - Edital para Preenchimento de Vagas 1 ano X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
QOciosas pra Ingresso nos Cursos de Graduagéo
009 - Requerimento de Ingresso nos Cursos de conforme edital X Transferéncia externa, transferéncia interna, reingresso
Graduagéo via Vagas Ociosas - Indeferidas e ndo ap6és abandono, portador de diploma de curso de
Matriculados graduacdo. Edital disponivel no site do Centro e/ou da
Universidade
010 - Requerimento de Ingresso nos Cursos de até a conclusédo X Transferéncia externa, transferéncia interna, reingresso
Graduacdo via Vagas Ociosas - Deferidas do curso apés abandono, portador de diploma de curso de
graduacédo. Arquivar no Dossié do Aluno.
1011 —Pertaria-de Homolegacie-de-Candidate 2 anos X
. )
012 - Portaria de Homologacao de Candidato até a X
Inscrito para Vagas Ociosas homologacéo
do resultado
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
013 - Portaria de Homologacao de Candidato até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Aprovado para Vagas Ociosas homologacao Universidade
do resultado
014 - Processo de Convénio para Matricula em até a conclusao X
Curso de Graduagao do curso
015 - Requerimento para Ingresso em Curso de até a concluséo X Arquivar no Dossié do Aluno
Graduacéo Via Transferéncia EX Oficio - Deferida do curso
016 - Processo sobre Programa de Mobilidade engquanto vigora 3 anos X
Académica Internacional
017 - Processo sobre Programa de Mobilidade até a conclusao X
Académica Nacional do curso
018 - Requerimento para Ingresso em Curso de conforme edital X
Graduagéo via Transferéncia Ex Officio -
Indeferida
019 - Planilha com as Informag6es dos Inscritos até a X
no Vestibular homologacao
do resultado
020 - Processo sobre Edital de Selegéo para 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site da Universidade
Ingresso nos Cursos de Graduagao
021 - Processo sobre Edital para Preenchimento 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site da Universidade
de Vagas Ociosas para Ingresso dos Cursos de
Graduacéo
022 - Edital de Matricula da Primeira Chamada e 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site da Universidade
das Chamadas Subsequentes no Vestibular
023 - Convocagao das Chamadas Subsequentes até efetuar 3 anos X
no Vestibular matricula
02 - Realizar a Matricula e 001 - Requerimento para Matricula com Mandado até o X Arquivar no Dossié do Aluno
Desligamento dos Discentes dos  |Judicial julgamento da
Cursos de Graduagao acao
002 - Requerimento de Validagdo de Disciplina do | até a conclusédo X Arquivar no Dossié do Aluno.
Curso de Graduacéo ¢, Sistema de Gestédo do curso
Académica
003 - Requerimento para Dispensa de Disciplina | até a conclusédo X Arquivar no Dossié do Aluno.
em Curso de Graduagéo do curso
004 - Requerimento para Troca de Turno em até a concluséo X Arquivar no Dossié do Aluno.
Curso de Graduagao do curso
|005 - Requerimento de Quebra de Pré-requisito até a conclusao X Arquivar no Dossié do Aluno
lem Curso de Graduacdo do curso
006 - Requerimento para Matricula em Disciplina | até a conclusdo X Arquivar no Dossié do Aluno.
Isolada em Curso de Graduagéao do curso
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

007 - Requerimento para Desmatricula de até o termino de X Arquivar no Dossié do Aluno.
Disciplina em Curso de Graduacéo semestre
008 - Requerimento de Trancamento do Curso de 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno.
Graduacéo
009 - Requerimento para Dispensa da Disciplina | até a concluséo X Arquivar no Dossié do Aluno.
de Educacéo Fisica do curso
010 - Processo de Dilatacédo do Prazo para enquanto durar X
Conclusédo do Curso de Graduacgéo a acdo
1011 —Reguerimento-para-Emissao-de-Atestade-de | até o termino de X Emitido pelo Sistema de Gestédo Académica
IMatricula em Curso de Graduacéo semestre
1012 —Atestado-de-Matrieulaem-Curse-de até o termino de X Emitido pelo Sistema de Gestédo Académica
IGraduacao semestre
013 - Processo de Abandono do Curso de 5 anos 5 anos X
Graduacéo
014 - Processo de Jubilagao do Curso de enquanto durar 5 anos X
Graduacéo a acéo
015 - Requerimento de Ajuste de Matricula até o termino de X Emitido pelo Sistema de Gestédo Académica
semestre
016 - Processo sobre Matricula por Mandado até o X
Judicial julgamento da
acao
017 - Processo sobre Oferta de Disciplina na até o termino de X
Modalidade Estudo Dirigido semestre
03 - Gerir a Documentacéo dos 001 - Certificado de Concluséo de Disciplina enquanto durar X
Discentes dos Cursos de Isolada em Curso de Graduagéo a acéo
Graduagéo 002 - Requerimento para Revisdo de Prova no enquanto durar X Arquivar no Dossié do Aluno
Curso de Graduagao a acéo
003 - Requerimento para Prova em Segunda enquanto durar X Arquivar no dossié do aluno.
Chamada a acdo
004 - Requerimento de Abono de Falta na Aula e/ | enquanto durar X Arquivar no Dossié do Aluno (se for superior a 15 dias)
ou Prova a acao
005 - Exame Final de Curso de Graduacéo enquanto durar X Devolucéo ao aluno apés o registro das notas. Aos
a agao cuidados do professor. Eliminagdo dos documentos néo
devolvidos, apds 1 ano de registro da nota
006 - Requerimento de Atendimento Domiciliar em | enquanto durar X
Curso de Graduacéo a acdo
007 - Histérico Escolar de Aluno de Curso de até a concluséo X Sistema de Gestdo Académica . Arquivar no Dossié do
Graduacéo do curso Aluno. E arquivo digital
|008 - Histérico Escolar de Aluno Desligado do até o termino de X Sistema de Gestao Académica . Arquivar no Dossié do
|Curso de Graduacédo semestre Aluno. E arquivo digital
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
009 - Requerimento para Emissao de Certificado | até a conclusdo X
de Concluséo do Curso de Graduagéo do curso
010 - Requerimento para Emissdo de Histdrico enquanto durar X
Escolar de Aluno de Curso de Graduacao a acéo
011 - Requerimento para Emissao de Segunda enquanto durar X
Via de Histérico Escolar de Aluno de Curso de a acao
Graduacéo
012 - Requerimento para Emissao de Segunda enquanto durar X
Via do Certificado de Concluséo de Disciplina a acéo
Isolada em Curso de Graduacgéo
013 - Dossié de Aluno de Graduacgéo até a conclusao X Fica durante o percurso na Secretaria de graduagao,
do curso depois de formado vai para arquivo permanente.
014 - Requerimento de Atestado de Prova enquanto durar X
a acdo
04 - Registrar, controlar e Expedir |001 - Modelo de Diploma de Curso de Graduagao 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Diploma de Graduacéo 002 - Processo de Registro de Diploma de Curso 5 anos 35 anos X
de Graduagéo
003 - Controle de Expedicéo de Diploma de Curso 2 anos 5 anos X
de Graduacéo
004 - Processo de Revalidagao de Diploma 5 anos 5 anos X
Estrangeiro de Curso de Graduagéo
005 - Livro de Registro de Diploma de Curso de 5 anos 5 anos X
Graduacéo
006 - Requerimento para Emissao de Segunda enquanto durar X
Via de Diploma de Curso de Graduagao a acéo
05 - Promover a Solenidade de 001 - Lista de Formandos do Curso de Graduacao 2 anos 3 anos X
Outorga de Grau dos Cursos de 002 - Requerimento para Outorga de Grau de até o X Arquivado no Dossié do Aluno
Graduagéo Curso de Graduacdo em Gabinete julgamento da
acao
003 - Termo de Outourga de Grau enquanto durar X Arquivdo no Dossié do Aluno
a acao
004 - Ata da Sessao Solene de Outorga de Grau 2 anos 13 anos X
de Curso de Graduacéo
1005—Medelo-de-Coenvite-deFormatura-de-Curso 2 anos 3 anos X
\de Graduagéo
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Subfunc¢ao: 06 - Avaliacéo do Ensino de Graduagéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Avaliar o Ensino de Graduag&o |001 - Instrumento de Coleta de Dados do Ensino 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
de Graduacéo

002 - Relatério de Avaliacédo de Curso de 5 anos 3 anos X

Graduacéo

003 - Processo de Avaliagdo de Curso de 5 anos 3 anos X

Graduagéo

004 - Relatério do Exame Nacional de 5 anos 5 anos X

Desempenho de Estudantes (ENADE)

005 - Portaria do Nucleo Docente Estruturante até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
homologacéo Universidade
do resultado

006 - Instrumento de Avaliagéo de Cursos de 5 anos 3 anos X

Graduacéo para Fins de Reconhecimento e de

Renovacédo de Reconhecimento

007 - Instrumento de Avaliag&o dos Projetos de 5 anos 3 anos X

Reforma ou Ajuste Curricular

008 - Relatério de Avaliacéo Institucional 5 anos 3 anos X

Funcédo: 02 - Ensino de P6s-Graduacgéo
Subfunc¢éo: 01 - Coordenacgéo do Projeto do Curso de Pés-Graduacéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Estruturar o Funcionamento 001 - Projeto de Criacdo de Curso de 5 anos 3 anos X
dos Cursos de P6s-Graduagéo Especializagdo

002 - Projeto de Criagéo de Curso de Pés- 5 anos 3 anos X

Graduacéo Stricto Sensu

003 - Processo de Alteragdo Curricular de Curso 2 anos 3 anos X

de P6s-Graduagao Stricto Sensu

004 - Processo de Alteracdo Curricular de Curso 2 anos 3 anos X

de Pés-Graduagdo Lato Sensu

1005—Processo-de-Alterac@io-Curricular-de-Curse 2 anos 3 anos X

ide-Beutorade

006 - Processo de Avaliagédo de Curso de P6s- 2 anos 3 anos X

Graduacdo Stricto Sensu

|007 - Processo de Avaliacdo de Curso de 2 anos 3 anos X

tBeuterade
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
008 - Processo de Extingdo de Curso de Pos- 2 anos 3 anos X
Graduacéo Stricto Sensu
|009 - Processo de Extingdo do Curso de 2 anos 3 anos X
tBeuterade
010 - Processo de Reconhecimento de Curso de 2 anos 3 anos X
Pés-Graduacéo Stricto Sensu
1011—Processo-de-Reconhecimento-de Curso-de 2 anos 3 anos X
tBeuterade
012 - Processo de Renovacao de 2 anos 3 anos X
Reconhecimento de Curso de Pds-Graduacao
Stricto Sensu
1013—Processo-de-Renevaciede 2 anos 3 anos X
IRecenhecimento-de-Curso-de-Douterado
014 - Matriz Curricular de Curso de 2 anos 3 anos X
Especializacdo
015 - Matriz Curricular de Curso de Mestrado 2 anos 3 anos X
016 - Matriz Curricular de Curso de Doutorado 2 anos 3 anos X
017 - Instrumento de Coleta de Dados do Ensino 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
de Pés-Graduagéo
018 - Relatério Final da Avaliagao do Curso de 5 anos 3 anos X
Pés-Graduacéo
019 - Instrumento de Avaliagdo da P6s-Graduagao 5 anos 5 anos X
pela Coordenacéo de Aperfeicoamento de Nivel
Superior CAPES
020 - Ato de Criacdo de Curso de Pés-Graduagao 5 anos 3 anos X
Stricto Sensu
021 - Ato de Autorizagao de Curso de Pos- 5 anos 3 anos X
Graduacéo Stricto Sensu
1022 - Ato de Autorizagdo de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
023 - Ato de Reconhecimento de Curso de Pds- 5 anos 3 anos X
Graduac&o Stricto Sensu
1024—Ato-deRecenhecimento-deCursede 5 anos 3 anos X
tBeuterade
025 - Relatério de Curso de Pés-Graduacéo Lato 5 anos 3 anos X
Sensu
026 - Relatoério de Curso de Pds-Graduagéo 5 anos 3 anos X
Stricto Sensu
1027 Relatério-de Curso-de Doutorade 5 anos 3 anos X
1028 - Regimento de Curso de Especializagio 5 anos 3 anos X
1029 - Regimento de Curso de Mestrado 5 anos 3 anos X
1030 - Regimento de Curso de Doutorado 5 anos 3 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
1031 —Ato-de-Criacde-de Curso-de-Mestrade 5 anos 3 anos X
032 - Ato de Criacéo de Curso de Pés-Graduacgao 5 anos 3 anos X
Lato Sensu
033 - Plano de Curso e Projeto Pedagodgico de 5 anos 3 anos X
Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu
034 - Plano de Curso e Projeto Pedagdgico de 5 anos 3 anos X
Curso de Pés-Graduagéo Stricto Sensu
035 - Ato de Renovacgéo de Reconhecimento de 5 anos 3 anos X
Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu
036 - Regimento Geral da P6s-Graduagéo enguanto vigora 3 anos X
037 - Oficio sobre Atividade Académica de Ensino 5 anos 5 anos X
de P6s-Graduagéo
02 - Coordenar o Programa de 001 - Relatério do Exame de Qualificagéo no até a X Registrar no Histérico Escolar.
Monografia, Dissertagao e/ou Tese |Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu homologagao Arquivar no Dossié do Aluno.

do resultado
1002 Relatério-do-Exame-de-Qualificacdo-de até a X Arquivar no Dossié do Aluno
tBeuterade homologagao

do resultado
003 - Portaria de Nomeacéo da Banca até a avaliagdo X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora do Exame de Qualificagdo no Curso e defesa Universidade
de P6s-Graduagéo Stricto Sensu
|004 - Portaria de Nomeacao da Banca até a avaliagdo X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
IExaminadera-de-Exame-de-Qualificacdo-de e defesa Universidade
tBeuterade
005 - Ata de Qualificagdo no Curso de Pos- 2 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Graduacéo Stricto Sensu
1006—Ata-de-Qualificacio-no-Curse-de Douterade 2 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
007 - Formulario de Avaliagdo da Monografia de até a conclusédo X Guardar uma amostra do produzido
Especializa¢éo do curso
008 - Solicitagéo de Substituicdo de Orientador até a conclusao X
Pés-Graduacéo do curso
|009 - Solicitacdo de Substituicdo de Orientador da | até a conclusao X
HMenegrafia-de Especializacae do curso
1010—Selicitacdie-de-Substituicio-de-Orientaderda | até a conclusdo X
| Tese de Doutorado do curso
011 - Requerimento de Prorrogagdo do Prazo de | até a conclusao X
Defesa de Tese/Dissertagao/Monografia em Curso do curso
de Pé6s-Graduagéo
1012—Requerimento-de-Prorrogacio-dePrazede | até a conclusdo X
iBefesade Dissertacio-de-Mestrade do curso
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
1013—Regquerimento-de-Prorrogaciio-de-Prazede | até a conclusdo X
IBefesa-deFese-de-Doutorado do curso
014 - Regulamento da Monografia de enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Especializacédo
015 - Regulamento da Dissertagdo de Mestrado enguanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
016 - Regulmento da Tese de Doutorado enguanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
017 - Portaria de Nomeacéo da Banca até a concluséo X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
Examinadora do curso Universidade
1018—Peortaria-de- Nomeacao-da-Banea até a concluséo X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
|Examinadora da Dissertacdo de Mestrado do curso Universidade
1019—Pertaria-de- Nomeacio-da-Banea até a conclusao X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
I[Examinadera-daTese-de Doutorade do curso Universidade
020 - Ata de Defesa de Monografia de até a emisséo X Arquivar no Dossié do Aluno
Especializagdo do certificado
021 - Ata de Defesa de Dissertacdo de Mestrado até a emisséo X Arquivar no Dossié do Aluno
do certificado
022 - Ata de Defesa de Tese de Doutorado até a emisséo X Arquivar no Dossié do Aluno
do certificado
023 - Monografia de Especializagao até a emissao X Disponibilizar na Biblioteca Digital da Universidade
do certificado
024 - Dissertagdo de Mestrado até a emissao X Disponibilizar na Biblioteca Digital da Universidade
do certificado
025 - Tese de Doutorado até a emissao X Disponibilizar na Biblioteca Digital da Universidade
do certificado
026 - Solicitagé@o de Inclusdo/Excluséo de até a concluséo X
Coorientador - Pés-Graduagdo do curso
027 - Solicitagéo de Defesa de Dissertacéo de até a conclusédo X
Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu do curso
028 - Solicitacéo de Defesa de Tese de Curso de | até a conclusdo X
Pés-Graduacéo Stricto Sensu do curso
029 - Processo sobre Estagio Pés-Doutoral enquanto durar X Eliminar documento apés 2 anos de indeferimento.
a acdo
030 - Solicitagao de Estagio Pés-Doutoral enquanto durar X Eliminar documento ap6s 2 anos de indeferimento.
a acdo
031 - Relatério de Estagio Pds-Doutoral 5 anos 3 anos X
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Subfunc¢ao: 02 - Acompanhamento das Agbes dos Cursos de Pos-Graduagao

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar o Programa 001 - Edital do Programa de Monitoria em Cursos 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Institucional de Bolsas em Cursos |de Pés-Graduagdo
de Pés-Graduagao 002 - Ficha de Incricdo no Processo de Selegao até a X
de Monitores de Pés-Graduagao homologacao
do resultado
003 - Termo de Compromisso do Monitor de Pds- | enquanto vigora 3 anos X
Graduacéo
004 - Ata de Selecéo de Monitores de Pds- 2 anos 33 anos X Documento Eletrénico
Graduacéo
005 - Registro de Frequéncia do Monitor de Pds- 5 anos 5 anos X
Graduacéo
006 - Atestado de Frequéncia do Monitor de Pés- 2 anos X
Graduacéo
1007—Processo-de-Prestacde-de Contas-de Belsas 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade
Hde-Meniteria-de-Pés-Graduagae meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030
1008—Relacio-Neminal paraPagamento-de Belsa 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade
tMeniteria-de-Pés-Graduacie meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030
009 - Pedido de Desligamento de Monitor em enguanto vigora X
Curso de Pés-Graduagédo
010 - Solicitagéo de Substituicdo de Monitor em enquanto vigora X
Curso de Pés-Graduagédo
011 - Certificado de Monitoria em Cursos de Pos- 2 anos 5 anos X Guardar um exemplar do produzido
Graduacgéo
|012 - Livro de Controle de Expedicdo de 2 anos 5 anos X
013 - Plano de Atividades do Monitor de Pés- enquanto vigora X
Graduacéo
014 - Relatério Final de Monitoria de Pés- 5 anos 3 anos X
Graduacéo
015 - Relatério Final do Monitor de Curso de Pés- | enquanto vigora X
Graduacéo
016 - Lista de Presenga de Monitor de Pos- até a emisséo X
Graduacéo do certificado
017 - Lista de Bolsistas de Monitoria de Pés- 2 anos 3 anos X Dados no Relatério Final de Monitoria
Graduacéo
018 - Edital de Bolsa de Demanda Social 2 anos 13 anos X
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
019 - Processo sobre Edital de Bolsas de Pos- 2 anos 13 anos X
Graduacéo
020 - Processo sobre Cadastramento/ 2 anos 13 anos X
Cancelamento de Bolsa de Demanda Social
021 - Processo sobre Prorrogacéo de Bolsa de 2 anos 13 anos X
Demanda Social
Subfunc¢ao: 03 - Movimentacdo Docente e de Técnicos nos Cursos de Pés-Graduagédo e na Universidade
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar e Analisar a 001 - Andlise Técnica de Credenciamento de até a 5 anos X
Ocupagéo Docente em Cursos de |Docente em Curso de Pds-Graduagéo homologagao
Pés-Graduagéo do resultado
002 - Processo de Credenciamento de Docente 2 anos 5 anos X
em Curso de P6s-Graduagao
003 - Programa de Professor Voluntario da Pés- 2 anos 3 anos X
Graduacéo
02 - Promover a Capacitagao de 001 - Programa Institucional de Capacitacéo de 2 anos 5 anos X
Docentes e Técnicos Universitarios |Docentes e Técnicos Universitarios
002 - Ficha de Registro de Candidatos ao até a X
Programa Institucional de Capacitacéo de homologacéo
Docentes e Técnicos Universitarios do resultado
003 - Certificado de Sele¢&o no Programa até a X Guardar um exemplar do produzido
Institucional de Capacitacédo de Docentes e homologacao
Técnicos Universitarios do resultado
004 - Termo de Compromisso de Bolsa de enquanto vigora 3 anos X
Capacitacédo
005 - Plano Institucional de Qualificagdo Docente 5 anos 3 anos X
006 - Plano Institucional de Qualificacdo Técnica 5 anos 3 anos X
007 - Relatério Semestral de Afastamento para 5 anos 47 anos X
Capacitacédo
1008—Reteiro-deRelatério-Semestral-de 5 anos 47 anos X
009 - Solicitagao de Afastamento para 5 anos 47 anos X
Capacitacédo
1010 Selicitacdo-de-Afastamento-de Téenico-para 5 anos 47 anos X
|Capacitacdo
011 - Solicitagéo de Prorrogagéo de Afastamento 5 anos 47 anos X
para Capacitagao
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
012 - Portaria de Afastamento para Capacitacdo 5 anos 47 anos X
013 - Solicitagéo de Retificagdo de Portaria de enquanto durar X Emitida nova portaria. Tabela de Temporalidade de
Afastamento para Capacitacao a acao documentos da atividade meio, Portaria 491, de 09/08/
2017, SEA 04.01.05.04.01.012
014 - Declaracao de Afastamento para até a conclusao X
Capacitacéo do curso
015 - Termo de Responsabilidade de Afastamento 5 anos 47 anos X
para Capacitacao/Licenca no Exterior
016 - Solicitagdo de Auxilio para Programa de 5 anos 5 anos X
Apoio a Capacitacdo de Técnicos Universitarios
Subfuncao: 04 - Admissdo e Matricula nos Cursos de Pds-Graduagéo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover e Organizar o 001 - Edital de Processo de Selecéo para Curso 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Ingresso de Discentes em Curso de |de Pés-Graduagao
Pés-Graduacéo 002 - Formulério de Inscrigdo do Processo de até a X
Selegao para Curso de P6s-Graduagao homologacao
do resultado
003 - Portaria de Homologag&o de Inscri¢édo no até a concluséo X Portaria disponivel no site do Curso e/ou da Universidade
Processo de Selegdo em Curso de Pos- do curso
Graduacéo
004 - Portaria de Homologagé&o do Resultado Final até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
do Processo de Sele¢cao em Curso de Pés- homologacao Universidade
Graduacéo do resultado
005 - Portaria de Banca de Processo de Selegao até a X Portaria disponivel no site do Centro e/ou da
para Ingresso em Curso de P6s-Graduacgéo homologacao Universidade
do resultado
006 - Prova do Processo de Selegao para até a X
Ingresso em Curso de Pds Graduagdo homologacao
do resultado
007 - Curriculum Vittae de Candidato para observar o X
Ingresso em Curso de Pés-Graduacéo prazo previsto
no edital
008 - Requerimento de Pedido de Recurso do até o X
Processo de Sele¢éo para Ingresso em Curso de | julgamento da
Pés-Graduacéo acéo
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
009 - Lista de Aprovados no Processo de Selegdo até a X
para Curso de Pés Graduagéo homologacao
do resultado
010 - Portaria/Ato de Comisséo de Selegéo de até a concluséo 1 ano X
Processo Seletivo para Ingresso em Curso de Pés do curso
-Graduacao
011 - Formulario com Critérios para os Processos até a X
de Selegao - Processo Seletivo e Entrevista homologacao
do resultado
02 - Realizar a Matricula e 001 - Certificado de Proeficiéncia em Lingua 5 anos 3 anos X Arquivar no Dossié do Aluno. Guardar um exemplar do
Desligamento em Cursos de Pds-  |Estrangeira modelo produzido.
Graduagéo 002 - Requerimento de Validagao de Disciplina em| até a conclusao X Registrar no Histérico Escolar.
Curso de Pés-Graduacao Lato Sensu do curso
003 - Requerimento de Validagdo de Disciplina em| até a conclusédo X
Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu do curso
|004 - Requerimento de Aproveitamento de até a concluséo X
|Disciplina em Doutorado do curso
005 - Requerimento de Dispensa de Disciplina em | até a conclusado X
Curso de P6s-Graduagéo Lato Sensu do curso
006 - Requerimento de Dispensa de Disciplina em | até a conclusado X
Curso de P6s-Graduagéo Stricto Sensu do curso
1007—Regquerimento-de Dispensa-de Disciplinaem | até a conclusdo X
HCurse-de-Bouterado do curso
008 - Requerimento de Matricula em Disciplina até a conclusao X
Isolada em Curso de Pds-Graduacéo Lato Sensu do curso
009 - Requerimento de Matricula em Disciplina até a conclusao X
Isolada em Curso de P6s-Graduagédo Stricto do curso
Sensu
|010 - Requerimento de Matricula em Disciplina até a conclusao X
Hselada-em-Curso-de-Deuterade do curso
011 - Requerimento de Trancamento de Disciplina | até a conclusao X
em Curso de P6s-Graduagéo Lato Sensu do curso
012 - Requerimento de Trancamento de Disciplina | até a conclusao X
em Curso de P6s-Graduagao Stricto Sensu do curso
1013 Regquerimento-de Francamento-de Diseiplina | até a conclusédo X
rem-Curso-de-Deutorade do curso
014 - Requerimento para Emissao de Atestado de | até a conclusdo X
Matricula em Curso de Pés-Graduacéo Lato do curso
Sensu
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
015 - Requerimento para Emissao de Atestado de | até a conclusdo X
Matricula em Curso de Pés-Graduacgéo Stricto do curso
Sensu
|016 - Reguerimento para Emisséo de Atestado de | até a conclusao X
IMatrietla-em-Curso-de-Deutorade do curso
017 - Atestado de Matricula em Curso de Pés- até a concluséo X
Graduacéo Lato Sensu do curso
018 - Atestado de Matricula em Curso de Pos- até a concluséo X
Graduagéo Stricto Sensu do curso
1019—Atestado-de-Matricula-em-Curse-de até a concluséo X
tBeuterade do curso
020 - Processo de Abandono do Curso de Pds- 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Graduacéo Lato Sensu
021 - Processo de Abandono do Curso de Pds- 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Graduacéo Stricto Sensu
|022 - Processo de Abandono do Curso de 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
tBeuterade
023 - Requerimento de Validagdo de Estagio até a conclusao X
Docente do curso
024 - Atestado de Matricula de Aluno Especial de | enquanto vigora X Entregar para Aluno,
Curso de Pés-Graduacéo
025 - Requerimento de Ajuste de Matricula em até a concluséo X
Disciplina de Cursos de Pés-Graduacao do curso
026 - Requerimento de Trancamento de Matricula 1 ano 10 anos X
em Curso de P6s-Graduagéo
027 - Requerimento de Migracdo de Grade 5 anos 5 anos X Arquivar no dossié do aluno
Curricular em Curso de Pés-Graduagédo
028 - Requerimento de Desligamento do Curso de 5 anos 5 anos X Arquivar no dossié do aluno
Pés-Graduagdo

029 - Requerimento de Licenga Maternidade/ 5 anos 5 anos X Arquivar no dossié do aluno
Paternidade para Discentes de Curso de Pos-
Graduacéo

03 - Gerir a Documentagéo dos 001 - Requerimento de Regime de Exercicio até a conclusao X

Discentes dos Cursos de Pés- Domiciliar em Curso de P4s-Graduagéo Lato do curso

Graduacgéo Sensu
002 - Requerimento de Regime de Exercicio até a concluséao X
Domiciliar em Curso de P6s-Graduagéo Stricto do curso
Sensu
|003 - Requerimento de Regime de Exercicio até a conclusao X
(Bemiciliarem-Curse-de-Bouterado do curso
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

004 - Historico Escolar de Aluno do Curso de Pos- 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Graduacéo Lato Sensu
005 - Historico Escolar de Aluno do Curso de Pés- 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Graduacéo Stricto Sensu
|006 - Historico Escolar de Aluno do Curso de 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
|Doutorado
007 - Requerimento para Emissao de Certificado | até a concluséo X
de Concluséo do Curso de Pés-Graduacao Lato do curso
Sensu
008 - Requerimento para Emissao de Certificado | até a concluséo X
de Concluséo do Curso de Pés-Graduacgao Stricto do curso
Sensu
009 - Certificado de Concluséo de Disciplina 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Isolada no Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu
010 - Certificado de Conclusédo de Disciplina 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Isolada no Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu
1011 —Certificado-de-Conelusiio-de-Diseiplina 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
Hselada-nre-Curse-de Douterade
1012 Histérico-Escolarde-Alune-Desligado-de 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
|Curso de Especializagdo
|013 - Histérico Escolar de Aluno Desligado do 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
|Curso de Mestrado
|014 - Histérico Escolar de Aluno Desligado do 5 anos 5 anos X Arquivar no Dossié do Aluno
ICurse-de-Deutorade
015 - Dossié do Aluno do Curso de Especializa¢éo 5 anos 5 anos X O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos
016 - Dossié do Aluno do Curso de Mestrado 5 anos 5 anos X O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos
017 - Dossié do Aluno do Curso de Doutorado 5 anos 5 anos X O prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos
1018—DPessié-de-Alune-Especial-de-Curse-de 5 anos 5 anos X
IMestrado
1019—Dessié-de-Alune-Especial-de-Curse-de 5 anos 5 anos X
tBeuterade
1020 - Requerimento para Emissdo de Certificado | até a conclusao X
ide-Cenelus@io-do-Curse-deDeuterade do curso
021 - Solicitagao de Registro de Atividade até a conclusédo X
Complementar do curso
022 - Solicitagao de Registro de Cumprimento de | até a conclusao X
Publicacdes Obrigatérias do curso
023 - Solicitagdo de Créditos por Aceito de Artigo | até a conclusédo X

do curso
024 - Plano de Estagio de Docéncia 5 anos 3 anos X
025 - Relatério de Estagio de Docéncia 5 anos 3 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
04 - Emitir Diploma/Certificado do  |001 - Modelo de Certificado do Curso de Pés- 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Curso de P6s-Graduagéo Graduacéo Lato Sensu
002 - Modelo de Diploma do Curso de Pés- 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Graduacéo Stricto Sensu
003—Medelo-de Diplem H 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
004 - Processo de Registro do Certificado de P6és- 5 anos 35 anos X
Graduacéo Lato Sensu
005 - Processo de Registro do Diploma de Pos- 5 anos 35 anos X
Graduacéo Stricto Sensu
1006—Processo-de-Registro-do-Diploma-de 5 anos 35 anos X
tBeutorade
007 - Controle de Expedicéo de Certificado de Pés 2 anos 5 anos X
-Graduacao Lato Sensu
008 - Controle de Expedicéo de Diploma de Pés- 2 anos 5 anos X
Graduacéo Stricto Sensu
|009 - Controle de Expedicao de Diploma de 2 anos 5 anos X
tBeuterade
010 - Processo de Reconhecimento de Diploma 5 anos 5 anos X
Estrangeiro de Pds-Graduacéo Stricto Sensu
|011 - Processo de Reconhecimento de Diploma 5 anos 5 anos X
|Estrangeiro de Doutorado
012 - Livro de Registro de Certificado de Curso de 5 anos 5 anos X
Po6s-Graduagdo Lato Sensu
013 - Livro de Registro de Diploma de P6s- 5 anos 5 anos X
Graduacéo Stricto Sensu
|014 - Livro de Registro de Diploma de Doutorado 5 anos 5 anos X
015 - Certificado de Conclusdo de Estagio P6s- 5 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido. Eliminar os
Doutoral certificados ndo entregues apés 2 anos da emisséao.
Assinado pelo Diretor Geral do Centro
Subfunc¢ao: 05 - Organizagdo e Funcionamento dos Cursos de P6s-Graduagao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
03 - Planejar e Coordenar o Ensino |001 - Diario de Classe dos Discentes de Curso de 2 anos 3 anos X Sistema de Gestao Académica
de Pés-Graduagéo Pés-Graduacéo Lato Sensu
002 - Diario de Classe dos Discentes de Curso de 2 anos 3 anos X Sistema de Gestdo Académica
Pdés-Graduacéo Stricto Sensu
1003 Diario-de Frequéneia-dos Discentes-de 2 anos 3 anos X Sistema de Gestdo Académica
|Doutorado
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
004 - Plano de Ensino de Curso de Pds- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
Graduacéo Lato Sensu
005 - Plano de Ensino de Curso de Pés- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrdnico
Graduacéo Stricto Sensu
1006—Plane-de-Ensine-de-Curso-de-Deutorade 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
007 - Programa de Ensino de Curso de Pés- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrdnico
Graduacéo Lato Sensu
008 - Programa de Ensino de Curso de Pés- 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrdnico
Graduacéo Stricto Sensu
1009—Programa-de-Ensine-de Curso-de-Deutorade 2 anos 3 anos X Atualmente Documento Eletrénico
010 - Cronograma de Horario de Aula de Pos- engquanto vigora X
Graduacéo
011 - Calendario Académico para os Cursos de enquanto vigora 3 anos X Resolucéo Especifica do CPPG publicada anualmente.
Pés-Graduacéo Lato Sensu Guardar uma amostra do produzido
012 - Calendario Académico para os Cursos de enquanto vigora 3 anos X Resolucéo Especifica do CPPG publicada anualmente.
Pdés-Graduacéo Stricto Sensu Guardar uma amostra do produzido.

Funcé&o: 03 - Pesquisa
Subfunc¢ao: 01 - Promocéo da Pesquisa e Captagéo de Recursos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover o Programa 001 - Edital de Iniciacéo Cientifica 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Institucional de Iniciacéo Cientifica (002 -Edital-do-Programatnstitucional-deBelsas 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
e de Desenvolvimento Tecnolégico de-triciacdo-em-Besenvelvimento-Teenolégico-e
e Inovacao lInovacéo - PiBITI
1003—Edital-do-Programa-de-Bolsas-de-lniciacéo 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
entif
1004—Edital-do-Programa-de-Beolsas-de-Iniciacéo 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
; . N
{PROBIH
1005—Edital-do-Pregrama-institucional-\eluntarie 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
006 - Edital do Programa de Apoio a Pesquisa 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
007 - Edital do Programa de Estimulo & 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Produtividade em Pesquisa na P6s-Graduagéo
008 - Edital do Programa de Auxilio a Participagao 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
em Eventos - PROEVEN
009 - Relacéo de Quota de Bolsas de Iniciagdo 2 anos 3 anos X Registrar dados no relatério
Cientifica
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
1010—Ata-do-Comité-de-Etica-em-Pesquisa-em 2 anos 13 anos X
iSeres-Humanes
1011 - Ata da Comissdo de Pesquisa 2 anos 13 anos X
1012 Regimento-nterno-do-Comité-de-Etica-em 5 anos 2 anos X
|Pesquisa em Seres Humanos
|013 - Regimento Interno da Comisséo de 5 anos 3 anos X
|Pesquisa
014 - Edital do Programa de Apoio a Pesquisa 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Aplicada
015 - Edital de Pesquisa de Agéncia de Fomento - 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Pré-Selecéo Interna
016 - Edital do Programa de Apoio a Divulgagao 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
da Producao Intelectual
017 - Resultado Final de Edital de Pesquisa e até a 1 ano X
Iniciagcdo Cientifica homologagao
do resultado
018 - Ficha de Inscri¢céo para Evento até a X
homologacao
do resultado
019 - Ficha de Inscricéo para Publicagdo de Artigo até a X
homologacéo
do resultado
020 - Oficio sobre Atividade Académica de 5 anos 5 anos X
Pesquisa e Iniciacdo Cientifica
02 - Coordenar os Projeto de 001 - Formulario para Submissao do Projeto de até a X Periodo para homologagédo do Resultado de acomo com

Pesquisa e de Captacgao de

Recursos

Pesquisa

homologacao
do resultado

o Regimento Interno do Comité de Etica em Pesquisa
UDESC. Artigo 5°

b) emitir parecer consubstanciado final no prazo de trinta
(30) dias a partir da aceitagéo na integralidade dos
documentos do protocolo, cuja checagem documental
devera ser realizada em até 10 dias ap6s a submisséo;
totalizando 40 dias. No caso do parecer com pendéncia o
pesquisador tera 30 dias contados a partir de sua
emissédo na plataforma Brasil para atendé-la e o CEP

mais 30 dias para liberagdo do parecer final.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

cincio Cientif

002 - Formuléario de Submissao do Projeto de até a X Periodo para homologagéo do Resultado de acomo com
Pesquisa ao Comité de Etica homologacao o0 Regimento Interno do Comité de Etica em Pesquisa
do resultado UDESC. Artigo 5°

b) emitir parecer consubstanciado final no prazo de trinta
(30) dias a partir da aceitagdo na integralidade dos
documentos do protocolo, cuja checagem documental
devera ser realizada em até 10 dias apés a submisséo;
totalizando 40 dias. No caso do parecer com pendéncia o
pesquisador tera 30 dias contados a partir de sua
emissao na plataforma Brasil para atendé-la e o CEP
mais 30 dias para liberacdo do parecer final.

003 - Formuléario para Parecer de Projeto de até a X Periodo para homologagéao do Resultado de acomo com

Pesquisa homologacao o Regimento Interno do Comité de Etica em Pesquisa

do resultado UDESC. Artigo 5°

b) emitir parecer consubstanciado final no prazo de trinta
(30) dias a partir da aceitagéo na integralidade dos
documentos do protocolo, cuja checagem documental
devera ser realizada em até 10 dias apés a submissao;
totalizando 40 dias. No caso do parecer com pendéncia o
pesquisador tera 30 dias contados a partir de sua
emissao na plataforma Brasil para atendé-la e o CEP
mais 30 dias para liberacdo do parecer final.

|004 - Calendario de Reunido enguanto vigora X

005 - Lista dos Projetos de Iniciagdo Cientifica 2 anos X Registrar dados no relatério

006 - Termo de Compromisso do Bolsista do enquanto vigora 3 anos X

Programa de Iniciacéo Cientifica

007 - Pedido de Desligamento de Bolsista do engquanto vigora X

Programa de Iniciacéo Cientifica

008 - Plano de Atividades do Bolsista do enquanto vigora X

Programa de Iniciacéo Cientifica

009 - Registro de Frequéncia de Bolsista do 5 anos 5 anos X

Programa de Iniciacéo Cientifica

010 - Atestado de Frequéncia de Bolsista do 2 anos X

Programa de Iniciacéo Cientifica

|011 - Processo de Prestacdo de Contas de Bolsas 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade

Hde-Programa-de-tniciacdeCientifica meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030

|012 - Relacdo Nominal para Pagamento de Bolsa 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade

meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

013 - Solicitagdo de Substituicao de Bolsista do enquanto vigora 5 anos X

Programa de Iniciacéo Cientifica

014 - Certificado de Bolsista do Programa de 2 anos 5 anos X Guardar uma amostra do produzido
Iniciacdo Cientifica
1015—Livro-de-Centrole-de Expedicdode 2 anos 5 anos X

i . S

016 - Relatério Parcial do Bolsista do Programa de | enquanto vigora X Inserir dados no Relatério Final

Iniciagdo Cientifica

017 - Relatério Final do Bolsista do Programa de 2 anos 3 anos X

Iniciacdo Cientifica

018 - Relatério Parcial do Projeto de Pesquisa enquanto vigora X Inserir dados no Relatério Final
019 - Relatério Final do Projeto de Pesquisa 2 anos 3 anos X
1020—DPessié-do-Projeto-de Pesquisa 2 anos 5 anos X
1021 —Relacio-de-Bolsista-de Produtividade de até a X
|Pesquisa homologacao

do resultado
022 - Processo de Prestacao de Contas de Bolsas 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade
de Produtividade de Pesquisa meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030
1023—Relacio-Neminal paraPagamento-de Belsa 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade
|de Produtividade de Pesquisa meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030

024 - Parecer sobre Projeto de Pesquisa enguanto vigora 5 anos X

025 - Solicitagéo de Alteragdo de Projeto de enquanto vigora 5 anos X

Pesquisa

026 - Solicitacéo de Suspensao de Projeto de engquanto vigora 5 anos X

Pesquisa

027 - Solicitagéo de Cancelamento de Projeto de | enquanto vigora 5 anos X

Pesquisa

028 - Formulario de Submisséo para o Edital do até a X

Programa de Auxilio & Participa¢@o em Eventos - homologacéo

PROEVEN do resultado

029 - Formulario de Submisséo ao Programa de até a X

Apoio a Pesquisa homologacao

do resultado

030 - Atestado de Regularidade das Pesquisas na | enquanto vigora X

Plataforma Institucional da UDESC

031 - Pedido de Alteracéo de Hierarquia enguanto vigora X Plataforma de Pesquisa

Institucional
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
032 - Pedido de Cadastramento na Plataforma de | enquanto vigora X Plataforma de Pesquisa
Pesquisa
033 - Processo sobre Projeto de Pesquisa enquanto vigora 5 anos X Plataforma de Pesquisa. Eliminar as propostas nédo
aprovadas apés 2 anos
034 - Oficio sobre Projetos de Pesquisa e 5 anos 5 anos X
Captacdo de Recursos
03 - Coordenar as Atividades dos  |001 - Solicitacéo de Certificacao de Grupo de enguanto vigora 5 anos X Eliminar as propostas nao aprovadas apés 2 anos
Grupos de Pesquisa Pesquisa
002 - Solicitagéo de Alteragcdo de Grupo de engquanto vigora 5 anos X Eliminar as propostas ndo aprovadas apos 2 anos
Pesquisa
003 - Solicitagéo de Cancelamento de Grupo de 5 anos 5 anos X
Pesquisa
004 - Solicitagdo de Certifica¢éo de Laboratério/ | enquanto vigora 5 anos X Eliminar as propostas néo aprovadas ap6s 2 anos
Centro Multiusuario
005 - Notificagdo ao Grupo de Pesquisa 5 anos 5 anos X
04 - Normatizar e Regulamentar a |001 - Instrugdo Normativa de Atividade Académica | enquanto vigora 5 anos X
Pesquisa de Pesquisa
002 - Processo sobre Elaboragéo de Atos enguanto vigora 5 anos X
Normativos da Atividade Académica de Pesquisa
003 - Oficio sobre Atividade Académica de 5 anos 5 anos X
Pesquisa

Subfung¢do: 02 - Comunicagéo e Divulgagao da Produgéo Técnico-Cientifica da Pesquisa

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
t01—PremeverEventos-de Pés- 1001—FolderdeProgramacie-do-Seminario-de enquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
1002—olderdeProgramacie-do-Seminario-de engquanto vigora 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
|Etica em Pesquisa
003 - Regulamento do Prémio Jovem Pesquisador 2 anos 3 anos X
004 - Relagdo dos Académicos Contemplados 2 anos 3 anos X
com o Prémio Jovem Pesquisador
005 - Relatério Final de Eventos de Pesquisa e 2 anos 3 anos X
Pés-Graduacéo
l006—Relatério-Final-do-Seminario-de-Etica-em 2 anos 3 anos X
|Pesquisa
007 - Catéalogo de Producéo Cientifica 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
008 - Processo sobre Seminario de Pesquisa e/ou 2 anos 3 anos X
Pds-Graduacéo
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Subfunc¢ao: 03 - Avaliacéo da Pesquisa Desenvolvida na Universidade

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Avaliar a Pesquisa 001 - Instrumento de Coleta de Dados da 2 anos 3 anos X Guardar uma amostra do produzido
Desenvolvida na Universidade Avaliacéo da Pesquisa
002 - Relatério Final de Avaliagdo da Pesquisa 3 anos 5 anos X

Funcéo: 04 - Extensao
Subfunc¢éo: 01 - Promocéo da Extenséo e Captacdo de Recursos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacgéo Observacgao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar os Projetos ao 001 - Edital do Programa de Apoio a Extenséo 2 anos 13 anos X Edital Disponivel no Site do Centro e/ou da Universidade
Programa de Apoio a Extenséo - 002 - Edital de Extensao a Qualguer Tempo 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do centro e/ou da Universidade
PAEX |003 - Ata do Comité de Extensdo 2 anos 13 anos X Documento eletrénico
1004—Ata-da-Comissde-de Extensae 2 anos 13 anos X Documento eletrdnico
|005 - Regimento Interno da Comisséo de 5 anos 3 anos X
|Extensdo
|006 - Calendario de Reunido enquanto vigora X
1007 - Relacdo das Acbes de Extensao 2 anos 3 anos X Registrar dados no relatério
|008 - Relacdo de Quota de Bolsas de Extensdo 2 anos 3 anos X Registrar dados no relatério
009 - Formulario para Submissao do Programa/ até a X
Projeto de Extensao homologacéo
do resultado
010 - Formulario para Parecer de Programa/ até a X
Projeto de Extenséo homologacéo
do resultado
|011 - Formulario para Submissédo do Projeto de até a X
tExtensde homologacéo
do resultado
1012 —Formulério-paraParecer-deProjeto-de 2 anos 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
iIExtensde
013 - Lista de Programas e Projetos de Extenséo 2 anos X Registrar dados no relatério
014 - Termo de Compromisso de Bolsista de enquanto vigora 3 anos X
Extens&o
015 - Pedido de Desligamento de Bolsista de enguanto vigora X
Extensdo
016 - Plano de Atividades do Bolsista de Extenséo | enquanto vigora X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

017 - Registro de Frequéncia de Bolsista do 5 anos 33 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da Atividade

Programa de Apoio a Extensao meio, PORTARIA N° 491 de 09/08/2017 SEA 05.01.04.02
.01.006

018 - Atestado de Frequéncia de Bolsista do 2 anos X

Programa de Apoio & Extenséo

019 - Solicitagéo de Substituicdo de Bolsista do enquanto vigora X

Programa de Apoio & Extenséo

020 - Certificado de Bolsista do Programa de 2 anos 5 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido

Apoio a Extenséo

021 - Livro de Controle de Expedigdo de 2 anos 5 anos X

Certificado de Bolsista do Programa de Apoio a

Extenséo

1022—Processo-de-Prestacdo-de-Contas-de Belsas 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade

| de Extensao meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030

1023 - Relacdo Nominal para Pagamentos de 2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade

|Bolsas de Extensao meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA 02.01.03.02.01.
030

024 - Solicitagéo de Substituicdo de Coordenador | enquanto vigora X

de Acgéo de Extensdo

025 - Relatério Parcial do Bolsista de Atividades enquanto durar X Inserir dados no relatério final

de Extenséo a acéo

026 - Relatério Final do Bolsista de Atividades de 2 anos 5 anos X

Extenséo

1027 Relatério Parcial do-Projeto-de-Extensaeo enquanto durar X Inserir dados no relatério final

a acéo
1028—RelatérioParcial-dePrograma-de-Extensde | enquanto durar X Inserir dados no relatdrio final
a acéo

1029 - Relatorio Final do Projeto de Extenséo 2 anos 5 anos X

|030 - Relatorio Final do Programa de Extensao 2 anos 5 anos X

031 - Dossié do Programa/Projeto de Extenséo 2 anos 5 anos X

1032 - Dossié do Programa de Extensao 2 anos 5 anos X

033 - Processo do Projeto Rondon 2 anos 5 anos X

034 - Ficha de Inscri¢céo do Projeto Rondon até a X Sistema Camaleéo

homologacao
do resultado

|035 - Relatério Final da Equipe no Projeto Rondon 2 anos 5 anos X

036 - Oficio de Atividades Académicas de 5 anos 5 anos X

Extens&o
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
037 - Formuléario Recurso de Ranqueamento dos até a X
Editais homologacao
do resultado
038 - Formulario para Concorrer a Programa até a 2 anos X
Permanente homologacao
do resultado
039 - Formulario Cadastro Consultor Ad Hoc até a 2 anos X
Interno homologacao
do resultado
040 - Formulario Inscrigdes para Eventos até a 2 anos X
homologacao
do resultado
041 - Cadastro das Acdes de Extensdo enquanto vigora 5 anos X Eliminar as Propostas ndo Aprovadas apos 2 anos.
042 - Formulario de Cancelamento de Atividades 2 anos 5 anos X
de Extenséo
043 - Formulario de Substituicdo Temporaria de 2 anos 5 anos X
Atividades de Extenséo
044 - Termo de Desisténcia de Bolsista/Estagiario 2 anos 5 anos X
de Extenséo
045 - Termo de Compromisso do Voluntario de 2 anos 5 anos X
Extenséo
046 - Solicitacé@o de Inclusdo/Excluséo de 2 anos 5 anos X
Coorientacdo
Subfunc¢ao: 02 - Coordenacédo das Ac¢des de Apoio a Comunidade Universitaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Promover A¢des de Apoio a 001 - Edital do Programa de Acdes Afirmativas 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Comunidade Universitaria 002 - Regulamento do Comité de Articulagédo das | enquanto vigora 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Acdes de Inclusdo
003 - Edital do Programa de Bolsas de Apoio 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade.
Discente
004 - Ficha de Cadastro de Bolsista de Apoio 2 anos 5 anos X
Discente
005 - Termo de Compromisso de Bolsista de enguanto vigora 3 anos X
Apoio Discente
006 - Pedido de Desligamento do Bolsista de enguanto vigora X
Apoio Discente
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade
meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
2 anos 5 anos X Tabela de Temporalidade de documentos da atividade
meio, Portaria 491, de 09/08/2017, SEA
009 - Registro de Frequéncia de Bolsista do 5 anos 5 anos X
Programa de Apoio Discente
010 - Atestado de Frequéncia de Bolsista do 2 anos 5 anos X
Programa de Apoio Discente
011 - Certificado de Bolsista de Apoio Discente 2 anos 5 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
012 - Servico de Atendimento ao Académico e ao 5 anos 10 anos X
Servidor
013 - Edital do Programa de Auxilio Financeiro 2 anos 13 anos X
aos Estudantes
014 - Relatério de Atividades de Apoio a 5 anos 3 anos X
Comunidade Universitaria
015 - Declaragéo de Inexisténcia de Vinculo até a concluséo X
Empregaticio do curso
016 - Atestado de Recebimento de Bolsas e até a concluséao X
Auxilios da UDESC do curso
017 - Processo sobre Denuncia - A¢des de Apoio 10 anos 20 anos X
a Comunidade Universitaria
018 - Termo de Servico de Atendimento ao enquanto vigora 5 anos X
Académico e ao Servidor
019 - Processo de Atencéo a Saude 2 anos 3 anos X
020 - Oficio sobre Agdes de Apoio a Comunidade 2 anos 3 anos X
Universitaria
Subfung¢éo: 03 - Promocéo de Eventos, Comunicagéo e Divulgacéo da Produgéo da Extensédo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacgéo Observacgao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover Eventos de 001 - Edital de Eventos Internos e Externos 2 anos 13 anos X Edital disponivel no site do Centro e/ou da Universidade
Extenséo 002 - Projeto para Realizag&o de Eventos Internos 2 anos 3 anos X

e Externos
003 - Folder de Programagé&o do Encontro de enquanto vigora 3 anos X
Extensdo
004 - Regulamento do Prémio Jovem 2 anos 3 anos X
Extensionista
005 - Relacéo dos Académicos Contemplados 2 anos 3 anos X
com o Prémio Jovem Extensionista
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
006 - Relatério Final do Encontro de Extensao 2 anos 3 anos X
007 - Edital do Concurso de Fotografia 2 anos 3 anos X Lei de Licitagcbes
008 - Ficha de Incricdo no Concurso de Fotografia até a X
homologacao
do resultado
009 - Relatério Final dos Jogos de Integracéo dos 2 anos 3 anos X
Académicos
010 - Regulamento Geral dos Jogos de Integracéo | enquanto vigora 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
dos Académicos
011 - Regulamento de Atividades de Extenséo engquanto vigora 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido; Inclui por
Técnico dos Jogos de Integragdo dos Académicos Equivaléncia - Regulamento do Prémio Jovem
Extensionista; Regulamento Geral dos Jogos de
Integracéo dos Académicos, Regulamento Técnico dos
Jogos de Integracdo dos Académicos, Regulamento
Técnico dos Jogos de Integragéo dos Servidores,
Regulamento Geral dos Jogos de Integracéo dos
Servidores
1012 Tuterial-de-thericBonesJegos-de-tntegracdo 5 anos 2 anos X
| dos Académicos
1013—Ficha-de-InsericBenes-Joegos-de-Integracdo até a X
idos-Académicos homologacéo
do resultado
1014 Relatério-Final dos-Joges-de-tntegracio-des 2 anos 3 anos X
IServideres
1015 Regulamento-Geral- dos-Jogos-de-Integracdo | enquanto vigora 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Hdos-Servideres
1016—Regulamento-Féenice-dosJogosde enquanto vigora 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
~ .
017 - Tutorial de Incricdo nos Jogos de Integracdo até a X Regulamento Geral e Técnico ¢, JISUDESC/2019 (
dos Servidores homologacéo servidores); Regulamento Geral e Técnico ¢, JIUDESC/
do resultado 2019 (discentes)
018 - Ficha de Inscri¢do para Eventos de até a X
Extensdo nos Jogos de Integracéo dos Servidores | homologagéo
do resultado
019 - Catalogo de Produgéo Cientifica - Extensdo 2 anos 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
020 - Guia para Eventos, Cerimonial e Protocolo | enquanto vigora 3 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
da UDESC
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Funcéo: 05 - Gestédo Académica
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo das Atividades Académicas
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Gerir Atividades Académicas |001 - Processo sobre Calendéario Académico enquanto vigora 3 anos X
002 - Resolugéo sobre Atividades Académicas enguanto vigora 5 anos X
003 - Resolucgéo sobre Atividades de Gestédo enguanto vigora 5 anos X
Universitaria
004 - Calendéario de Reunides enguanto vigora X
005 - Ata de Reunido sobre Atividades 2 anos 13 anos X Ata de Reunido de Colegiado, Ata de Comissao de
Académicas Ensino de Graduagéo.
006 - Ata de Reunido sobre Gestéo Universitaria 2 anos 13 anos X
007 - Lista de Presenca em Reunido 2 anos 13 anos X
008 - Processo sobre Publicacéo de Atos enquanto vigora 5 anos X Portarias e/ou atos do Reitor
Normativos sobre Atividade Académica
009 - Processo sobre Publicagéo de Atos enquanto vigora 5 anos X Portarias e/ou atos do Reitor
Normativos sobre Gestao Universitaria
010 - Processo sobre Instrugdo Normativa sobre | enquanto vigora 5 anos X Ver Tabela da Atividade Meio 03.01.02.01.01.102
Atividade Académica
011 - Relatério Anual de Atividades 5 anos 3 anos X
012 - Relatério de Gestéo Universitaria 5 anos 3 anos X
013 - Regulamento sobre Atividade Académica enguanto vigora 3 anos X
014 - Regimento de Atividade de Gestéo 5 anos 3 anos X
Académica
015 - Parecer sobre Atividade Académicas 5 anos 10 anos X
016 - Parecer sobre Atividade de Gestao 5 anos 10 anos X
Universitaria
017 - Processo para Elei¢cdo de Representantes enquanto durar 10 anos X

a acao

018 - Processo para Elei¢cdo de Gestores enquanto durar 10 anos X
Universitarios a acdo
019 - Termo de Autorizacao de Imagem em 2 anos 5 anos X
Atividade Académica
020 - Certificado de Participagdo em Cursos e 2 anos 5 anos X Guardar Uma Amostra do Produzido
Eventos
021 - Plano de Desenvolvimento Institucional 5 anos 3 anos X
022 - Projeto Pedagdgico Institucional 5 anos 3 anos X
023 - Oficio sobre Atividade Académica 5 anos 5 anos X
024 - Formulario de Progresséao Funcional de 5 anos 47 anos X
Docente/Técnico da UDESC
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Funcé&o: 06 - Editoracdo e Publicagcao
Subfunc¢ao: 01 - Promogao e Execugao da Politica Editorial

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Editar, Produzir e Publicar 001 - Processo sobre Politica Editorial enquanto vigora 5 anos X
Produtos Editoriais 002 - Plano de Atividades da Editora da UDESC | enquanto vigora X

003 - Planilha com Descrigdo da Obra 5 anos X
004 - Formulario de Solicitacdo de International até a X
Standard Book Number - ISBN homologacéo

do resultado
005 - Formulario de Solicitacdo de Digital Object até a X
Identifier - DOI para Periodicos homologagao

do resultado
006 - Formulério de solicitacédo de Digital Object até a X
Identifier - DOI para Livros homologagao

do resultado
007 - Registros Histéricos 5 anos X fotos, histérico, linha do tempo
008 - Manual de Publicagdo de Livros Impressos e | enquanto vigora X Guardar uma cépia
Digitais
009 - Lista de Obras em Langamento enquanto durar X Registrar dados no Relatério Anual de Atividades

a acdo

010 - Formulario de Cadastro de Consultor Ad 5 anos X
Hoc
011 - Registro de Certificado de participacdo em 2 anos 5 anos X Fazer o registro e enviar o certificado ao consultor ad hoc
Consultoria Ad Hoc

Subfunc¢ao: 02 - Registro e Averbacéo de Direitos Autorais

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Receber, Protocolar e Enviar  |001 - Formulario de Agendamento enquanto durar X
Requerimentos para Registro e/ou a agdo
Averbagao para Biblioteca Nacional |002 - Comprovante de Entrega de Documentos enquanto durar 5 anos X
para Registro e/ou Averbacao a acéo
003 - Requerimento para Registro e/ou Averbagao | enquanto durar 5 anos X Original enviado para a Biblioteca Nacional
a acao
004 - Comprovante de Pagamento do Guia de enquanto durar X Original enviado para a Biblioteca Nacional
Recolhimento da Unido (GRU) para Registro e/ou a acdo
Averbacao
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Obra Completa para Registro e/ou enquanto durar 10 anos X Original enviado para a Biblioteca Nacional
Averbacao a acéo
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