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Edic&o de classes: Plano de Classificacédo de Atividade Fim PCSC (Publicagéo de 2021
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacgéo da edi¢ao: Aprovada

Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Exibic&o: Todo o plano de classificagdo

Orgao responsavel: PCSC - Policia Civil de Santa Catarina
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GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Segurancga Publica

Policia Judiciaria e Administrativa (Policia Civil)
Registro e Recebimento de Noticias de Fato
Registro de Ocorréncia

Boletim de Ocorréncia Registrado no Sistema Integrado de Seguranga Publica (SISP)

Oficio sobre Requisi¢do de Instauragdo de Procedimento
Requerimento de Instauracéo de Procedimento
Comunicacao de Ocorréncia Policial

Procedimentos e Atos de Policia Judiciaria
Apuracao de Materialidade e Autoria de Crime

Inquérito Policial

Auto de Prisédo em Flagrante

Apurar Infracdo de Menor Potencial Ofensivo
Termo Circunstanciado

Apurar Ato Infracional Praticado por Adolescente
Auto de Apuragéo de Ato Infracional

Apurar Ato Infracional Praticado em Flagrante por Adolescente

Auto de Apreensao de Adolescente
Boletim de Ocorréncia Circunstanciado

Realizar Diligéncia em outro Org&o ou Unidade dentro do Territério Nacional

Carta Precatéria

Realizar Diligéncia fora do Territorio Nacional

Carta Rogatoria

Encaminhamentos e comunicagdes sobre Procedimentos de Policia Judiciéaria
Oficio sobre Procedimento Policial ou Boletim de Ocorréncia

Comunicagéo Interna sobre Procedimento Policial ou Boletim de Ocorréncia
Encaminhamentos e Comunicacgdes sobre a Atos de Policia Judiciaria

Oficio sobre Ato de Policia Judiciaria

Comunicagao Interna sobre Ato de Policia Judiciaria
Policia Administrativa

Fiscalizacdo e Regulacéo

Alvara Anual para Fabricagdo de Fogos de Atrtificio
Licenca Diaria para Show Pirotécnico

Licenca de Blaster

Autorizagdo para Aquisicao e Uso de Colete Balistico e/ou Veiculo Blindado
Licenca de Porte de Arma de Fogo para Policial Civil Aposentado

Certiddo de Regularidade de Empresa de Seguranca Privada e/ou Vigilancia
Autorizagdo para Aquisicao de Arma de Fogo de Calibre Restrito

Licenca/Alvara Mensal para Funcionamento
Licenca/Alvara Diario para Funcionamento
Licenca/Alvara Anual para Funcionamento
Certiddo/Atestado de Antecedentes Policiais

Oficio sobre Fiscalizagdo e Regulagao

Comunicagéo Interna sobre Fiscalizagdo e Regulagdo

Inteligéncia Policial

Atividade de Inteligéncia Policial
Relatério de Inteligéncia
Termo de Classificagéo de Informagéo - TCI

Relatério Técnico
Pedido de Busca
Ordem de Busca

Oficio sobre Atividade de Inteligéncia Policial

Comunicagéo Interna sobre Atividade de Inteligéncia Policial

Formacéo e Capacitacéo Policial

Promover a Formacgao e Capacitagao de Policiais Civis

Oficio sobre Formacéo e Capacitacédo

Comunicagéo Interna sobre Formacéo e Capacitagao Policial

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Subfuncéo: 06.03.01.06 Servicos Complementares a Atividade Policial
Atividade: 06.03.01.06.01 Operar e Conduzir Viaturas, Embarcacao, Aeronaves e Equipamentos
Documentos: 06.03.01.06.01.001 Oficio sobre Servico Aeropolicial
06.03.01.06.01.002 Comunicagao Interna sobre Servigo Aeropolicial
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Edicéo de classes
Plano

Situacao da edicdo: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

: Plano de Classificagdo de Atividade Fim PCSC (Publicagéo de 2021
: SCTD - Sistema de Classificacdo e Temporalidade de Documentos

Org&o responsavel:

PCSC - Policia Civil de Santa Catarina

Grupo:

Subgrupo:
Funcéo: 01 - Policia Judiciaria e Administrativa (Policia Civil)
Subfunc¢ao: 01 - Registro e Recebimento de Noticias de Fato

06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
03 - Seguranga Publica

Autoria de Crime

do
procedimento

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Registro de Ocorréncia 001 - Boletim de Ocorréncia Registrado no 2 anos X Arquivado somente se nédo for instaurado procedimento.

Sistema Integrado de Seguranca Publica (SISP) Em caso de instauragdo, segue a temporalidade do
documento a que for vinculado.

007 - Oficio sobre Requisicéo de Instauracéo de 2 anos X Arquivado somente se n&o for instaurado procedimento.

Procedimento Em caso de instauragéo ou de registro de ocorréncia no
SISP, segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

008 - Requerimento de Instauragéo de 2 anos X Arquivado somente se néo for instaurado procedimento.

Procedimento Em caso de instauragdo ou de registro de ocorréncia no
SISP, segue a temporalidade do documento a que for
vinculado.

009 - Comunicacéo de Ocorréncia Policial 2 anos X Arquivada somente se n&o for instaurado procedimento.
Em caso de instauragdo ou de registro de ocorréncia no
SISP, segue a temporalidade do documento a que for
vinculada.

Subfunc¢ao: 02 - Procedimentos e Atos de Policia Judiciaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Apuracgao de Materialidade e  |001 - Inquérito Policial atéa conclusao 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida Copia

na Delegacia até o Término do Prazo Prescricional do Art
. 109 do CP.

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Auto de Prisdo em Flagrante atéa conclusao 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida Copia
do Digital na Delegacia até o Término do Prazo
procedimento Prescricional do Art. 109 do CP.
02 - Apurar Infragdo de Menor 001 - Termo Circunstanciado atéa conclusao 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida Copia
Potencial Ofensivo do na Delegacia até o Término do Prazo Prescricional do Art
procedimento . 109 do CP.
04 - Apurar Ato Infracional 001 - Auto de Apuragao de Ato Infracional atéa conclusao 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida Copia
Praticado por Adolescente do na Delegacia até o Término do Prazo Prescricional do Art
procedimento . 109 do CP.
05 - Apurar Ato Infracional 001 - Auto de Apreenséo de Adolescente atéa conclusdo 5 anos X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida Copia
Praticado em Flagrante por do na Delegacia até o Término do Prazo Prescricional do Art
Adolescente procedimento . 109 do CP.
002 - Boletim de Ocorréncia Circunstanciado atéa conclusdo X Original Encaminhado ao Poder Judiciario. Mantida Copia
do na Delegacia até o Término do Prazo Prescricional do Art
procedimento . 109 do CP.
06 - Realizar Diligéncia em outro 001 - Carta Precatéria atéa conclusédo X Se autoridade deprecante: Original anexado ao inquérito
Orgéo ou Unidade dentro do do policial. Se autoridade deprecada: Original remetido a
Territério Nacional procedimento autoridade deprecante, mantida copia na Delegacia até o
término do prazo prescricional do art. 109 do CP.
07 - Realizar Diligéncia fora do 001 - Carta Rogatéria atéa conclusédo X Se autoridade deprecante: Original anexado ao inquérito
Territério Nacional do policial. Se autoridade deprecada: Original remetido a
procedimento autoridade deprecante, mantida cépia na Delegacia até o
término do prazo prescricional do art. 109 do CP.
08 - Encaminhamentos e 057 - Oficio sobre Procedimento Policial ou atéa conclusdo X Anexado ao respectivo procedimento policial ou boletim
comunicagdes sobre Boletim de Ocorréncia do de ocorréncia. Segue a temporalidade do documento a
Procedimentos de Policia Judiciaria procedimento que for vinculado.
058 - Comunicacéo Interna sobre Procedimento atéa conclusdo X Anexado ao respectivo procedimento policial ou boletim
Policial ou Boletim de Ocorréncia do de ocorréncia. Segue a temporalidade do documento a
procedimento que for vinculado.
09 - Encaminhamentos e 001 - Oficio sobre Ato de Policia Judiciaria 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Comunicagdes sobre a Atos de segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
Policia Judiciaria 002 - Comunicacéo Interna sobre Ato de Policia 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Judiciaria segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
Subfunc¢ao: 03 - Policia Administrativa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Fiscalizagd@o e Regulagio 001 - Alvara Anual para Fabricagédo de Fogos de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteracéo
Avrtificio
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Licenca Diéria para Show Pirotécnico 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteracao
003 - Licenca de Blaster 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteracdo
004 - Autorizagdo para Aquisicao e Uso de Colete 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo
Balistico e/ou Veiculo Blindado
005 - Licenga de Porte de Arma de Fogo para 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragédo
Policial Civil Aposentado
006 - Certidao de Regularidade de Empresa de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo
Segurancga Privada e/ou Vigilancia
007 - Autorizagdo para Aquisicdo de Arma de 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo
Fogo de Calibre Restrito
008 - Licenca/Alvara Mensal para Funcionamento 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteragéo
009 - Licenca/Alvara Diario para Funcionamento 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteracao
010 - Licenca/Alvard Anual para Funcionamento 3 anos X Migrado da tabela anterior sem alteracdo
011 - Certiddo/Atestado de Antecedentes Policiais 3 anos X Temporalidade definida levando-se em conta a isonomia
prazos definidos para os documentos ja existentes na
atividade
012 - Oficio sobre Fiscalizagdo e Regulagao 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
Seguida a mesma temporalidade das Cls e Oficios
constantes nas outras atividades da Policia Civil.
013 - Comunicacéo Interna sobre Fiscalizagéo e 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Regulagéo segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
seguida a mesma temporalidade das Cls e Oficios
constantes nas outras atividades da Policia Civil
Subfunc¢éo: 04 - Inteligéncia Policial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacgao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L. Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Atividade de Inteligéncia 001 - Relatério de Inteligéncia 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Policial segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
002 - Termo de Classificagao de Informagao - TCI 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
003 - Relatério Técnico 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
004 - Pedido de Busca 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
005 - Ordem de Busca 5 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

006 - Oficio sobre Atividade de Inteligéncia Policial 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
segue a temporalidade do documento a que for vinculado.

007 - Comunicacao Interna sobre Atividade de 2 anos X Caso seja juntada a outro documento/procedimento,
Inteligéncia Policial segue a temporalidade do documento a que for vinculada.

Subfung¢éo: 05 - Formagéo e Capacitacéo Policial

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente

01 - Promover a Formagéo e 001 - Oficio sobre Formagéao e Capacitagao 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Capacitacéo de Policiais Civis segue a temporalidade do documento a que for vinculado.

002 - Comunicacéo Interna sobre Formagéo e 2 anos X Caso seja juntada a outro documento/procedimento,

Capacitacéo Palicial segue a temporalidade do documento a que for vinculada.

Subfuncgéo: 06 - Servicos Complementares a Atividade Policial

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Operar e Conduzir Viaturas, 001 - Oficio sobre Servigo Aeropolicial 2 anos X Caso seja juntado a outro documento/procedimento,
Embarcacéo, Aeronaves e segue a temporalidade do documento a que for vinculado.
Equipamentos 002 - Comunicacéo Interna sobre Servigo 2 anos X Caso seja juntada a outro documento/procedimento,

Aeropolicial segue a temporalidade do documento a que for vinculada.
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