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Plano: SCTD - Sistema de Classificação e Temporalidade de Documentos

Situação da edição: Fora de uso
Tipo atividade: Fim associado

Situação: Ativo, Inativo
Informações: Somente Classes

Exibição: Todo o plano de classificação

DOE/SC Nº 21756, Pág. 16, Publicação 10/06/2022
Órgão responsável: IPREV - Instituto de Previdência do Estado de Santa Catarina

Grupo: 06 GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS
Subgrupo: 06.14 Previdência
Função: 06.14.01 Executar a Política de Previdência do Servidor Público e Agente Político
Subfunção: 06.14.01.02 Benefício de Pensão
Atividade: 06.14.01.02.01 Concessão de Pensão
Documentos: 06.14.01.02.01.001 Formulário sobre Alteração de Conta Bancária

06.14.01.02.01.002 Comunicação Interna sobre Concessão de Pensão
06.14.01.02.01.003 Formulário sobre Controle de Maioridade
06.14.01.02.01.004 Formulário sobre Controle de Remessa de Processo
06.14.01.02.01.005 Relatório sobre Benefício de Pensão
06.14.01.02.01.006 Ofício sobre Benefício de Pensão
06.14.01.02.01.007 Ficha de Cadastro de Pensão
06.14.01.02.01.008 Guia de Recolhimento Civil, Militar - IPALESC
06.14.01.02.01.009 Guia de Recolhimento Militar - IPALESC
06.14.01.02.01.010 Guia de Plano de Assistência à Saúde
06.14.01.02.01.011 Guia de Consignação de Folha de Pagamento
06.14.01.02.01.012 Guia de Consignação de Pensão
06.14.01.02.01.013 Processo de Pensão Judicial de Saque Judicial
06.14.01.02.01.014 Processo de Pensão Judicial de Pagamento através de Boleto Judicial
06.14.01.02.01.015 Processo de Pensão Judicial através de Alvará Judicial
06.14.01.02.01.016 Processo de Dependência Econômica
06.14.01.02.01.017 Processo de Insenção de Imposto de Renda
06.14.01.02.01.018 Processo de Mandado de Segurança
06.14.01.02.01.019 Ofício sobre Pensão Judicial
06.14.01.02.01.020 Processo de Restituição de Contribuição do IPREV
06.14.01.02.01.021 Processo de Restituição de Imposto de Renda Retido na Fonte
06.14.01.02.01.023 Processo de Troca de Recebedor
06.14.01.02.01.024 Processo de Valor Pendente
06.14.01.02.01.025 Processo de Recadastramento de Pensionista
06.14.01.02.01.026 Processo de Recálculo de Pensão
06.14.01.02.01.027 Relatório sobre Resumo da Folha de Pagamento de Pensionista
06.14.01.02.01.028 Formulário sobre Solicitação de Estorno de Pagamento
06.14.01.02.01.029 Formulário de Recadastramento de Pensão Previdenciária
06.14.01.02.01.030 Processo de Isenção de Imposto de Renda/Contribuição Previdenciária
06.14.01.02.01.031 Requerimento de Pensão Previdenciária
06.14.01.02.01.032 Processo de Pensão Previdenciária
06.14.01.02.01.033 Formulário de Adesão ao SC Saúde de Pensionista
06.14.01.02.01.034 Requerimento de Dependência Econômica
06.14.01.02.01.035 Processo de Denúncia de Recebimento Indevido de Pensão Previdenciária
06.14.01.02.01.036 Processo de Cassação de Pensão Previdenciária
06.14.01.02.01.037 Processo de Reavaliação de Beneficiário de Pensão Previdenciária com Incapacidade Permanente

para o Trabalho
06.14.01.02.01.038 Processo de Reajuste de Pensão
06.14.01.02.01.039 Processo sobre Diligência TCE - Pensão

Subfunção: 06.14.01.03 Benefício de Auxílio Reclusão
Atividade: 06.14.01.03.01 Concessão de Auxílio Reclusão
Documentos: 06.14.01.03.01.001 Processo de Auxílio Reclusão
Subfunção: 06.14.01.04 Gestão de Bens Móveis para Fins Previdenciários
Atividade: 06.14.01.04.01 Reforma
Documentos: 06.14.01.04.01.001 Processo de Projeto de Reforma
Subfunção: 06.14.01.05 Investimento dos Recursos Previdenciários
Atividade: 06.14.01.05.01 Investimento
Documentos: 06.14.01.05.01.001 Relatório sobre Política de Investimento

06.14.01.05.01.002 Relatório sobre Seleção de Instituição Financeira
06.14.01.05.01.003 Relatório Mensal de Investimento

Subfunção: 06.14.01.06 Fiscalização dos Recursos Previdenciários
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Atividade: 06.14.01.06.01 Fiscalização de Contribuições Previdenciárias não Recolhidas
Documentos: 06.14.01.06.01.001 Processo de Apuração de Débito de Contribuição Previdenciária

06.14.01.06.01.002 Planilha de Cálculo de Contribuição Previdenciária
06.14.01.06.01.003 Notificação Extrajudicial de Contribuição Previdenciária

Atividade: 06.14.01.06.02 Cálculo Judicial
Documentos: 06.14.01.06.02.001 Processo de Devolução de Contribuição Previdenciária

06.14.01.06.02.002 Cálculo e Parecer para Anexar à Demanda Judicial ou Administrativa
Atividade: 06.14.01.06.03 Fiscalização de Benefícios Previdenciários Pagos Indevidamente
Documentos: 06.14.01.06.03.001 Processo de Apuração de Débito de Benefício Previdenciário

06.14.01.06.03.002 Planilha de Cálculo de Benefício Previdenciário
06.14.01.06.03.003 Notificação Extrajudicial de Benefício Previdenciário

Atividade: 06.14.01.06.04 Auditoria Previdenciária
Documentos: 06.14.01.06.04.001 Processo de Auditoria Previdenciária

06.14.01.06.04.002 Papel de Trabalho de Auditoria
06.14.01.06.04.003 Relatório de Auditoria

Subfunção: 06.14.01.07 Gestão de Benefício de Aposentadoria
Atividade: 06.14.01.07.01 Conceder Aposentadoria
Documentos: 06.14.01.07.01.001 Ato de Concessão de Aposentadoria

06.14.01.07.01.002 Requerimento de Aposentadoria por Deficiência
06.14.01.07.01.003 Requerimento de Aposentadoria

Atividade: 06.14.01.07.02 Averbar Tempo de Contribuição
Documentos: 06.14.01.07.02.001 Ato de Averbação
Atividade: 06.14.01.07.03 Desaverbar Tempo de contribuição
Documentos: 06.14.01.07.03.001 Ato de Desaverbação
Atividade: 06.14.01.07.04 Certidão de Tempo de Contribuição
Documentos: 06.14.01.07.04.001 Certidão de Tempo de Contribuição (CTC)

06.14.01.07.04.002 Retificação de Certidão de Tempo de Contribuição
Atividade: 06.14.01.07.05 Revisão de Proventos de Aposentadoria
Documentos: 06.14.01.07.05.001 Ato de Revisão de Aposentadoria
Atividade: 06.14.01.07.06 Isenção de Contribuição Previdenciária
Documentos: 06.14.01.07.06.001 Laudo de Isenção IR/PREV
Atividade: 06.14.01.07.07 Reversão de Aposentadoria
Documentos: 06.14.01.07.07.001 Ato de Reversão de Aposentadoria
Função: 06.14.02 Executar a Compensação Previdenciária entre o Regime Geral e o Regime Próprio de

Previdência do Servidor Público do Estado
Subfunção: 06.14.02.01 Avaliação
Atividade: 06.14.02.01.01 Atuarial Anual e Estatística
Documentos: 06.14.02.01.01.001 Relatório sobre Avaliação Atuarial
Subfunção: 06.14.02.02 Compensação Previdenciária
Atividade: 06.14.02.02.01 Análise de Compensação Previdenciária (IPREV solicitante)
Documentos: 06.14.02.02.01.001 Declaração dos Períodos Trabalhados e Exercidos no Estado de Santa Catarina

06.14.02.02.01.002 Certidão de Tempo de Contribuição (Para Compensação Previdenciária) - Certidão Específica
Função: 06.14.03 Executar a Política da Secretaria de Previdência SPREV
Subfunção: 06.14.03.01 Avaliação Atuarial
Atividade: 06.14.03.01.01 Nota Técnica Atuarial
Documentos: 06.14.03.01.01.001 Laudo Atuarial

06.14.03.01.01.002 Base de Dados Atuarial
06.14.03.01.01.003 Certificado da Nota Técnica Atuarial (NTA)



Grupo: 06 - GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS
Subgrupo: 14 - Previdência

Função: 01 - Executar a Política de Previdência do Servidor Público e Agente Político
Subfunção: 02 - Benefício de Pensão

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase

 corrente

Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente

001 - Formulário sobre Alteração de Conta
Bancária

5 anos 47 anos X

002 - Comunicação Interna sobre Concessão de
Pensão

5 anos 10 anos X

003 - Formulário sobre Controle de Maioridade 5 anos 10 anos X
004 - Formulário sobre Controle de Remessa de
Processo

2 anos 3 anos X

005 - Relatório sobre Benefício de Pensão 5 anos 10 anos X
006 - Ofício sobre Benefício de Pensão 5 anos 95 anos X

007 - Ficha de Cadastro de Pensão 5 anos 10 anos X
008 - Guia de Recolhimento Civil, Militar -
IPALESC

5 anos 47 anos X

009 - Guia de Recolhimento Militar - IPALESC 5 anos 47 anos X
010 - Guia de Plano de Assistência à Saúde 5 anos 10 anos X
011 - Guia de Consignação de Folha de
Pagamento

5 anos 95 anos X

012 - Guia de Consignação de Pensão 5 anos 95 anos X
013 - Processo de Pensão Judicial de Saque
Judicial

enquanto vigora 10 anos X

01 - Concessão de Pensão

014 - Processo de Pensão Judicial de Pagamento
através de Boleto Judicial

enquanto vigora 95 anos X



Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
015 - Processo de Pensão Judicial através de
Alvará Judicial

enquanto vigora 95 anos X

016 - Processo de Dependência Econômica enquanto vigora 10 anos X
017 - Processo de Insenção de Imposto de Renda 5 anos 10 anos X
018 - Processo de Mandado de Segurança até o trânsito

em julgado
10 anos X

019 - Ofício sobre Pensão Judicial 5 anos 10 anos X
020 - Processo de Restituição de Contribuição do
IPREV

5 anos 95 anos X

021 - Processo de Restituição de Imposto de
Renda Retido na Fonte

5 anos 95 anos X

023 - Processo de Troca de Recebedor enquanto vigora 10 anos X
024 - Processo de Valor Pendente 5 anos 95 anos X

025 - Processo de Recadastramento de
Pensionista

5 anos 95 anos X

026 - Processo de Recálculo de Pensão 5 anos 95 anos X

027 - Relatório sobre Resumo da Folha de
Pagamento de Pensionista

5 anos 10 anos X

028 - Formulário sobre Solicitação de Estorno de
Pagamento

5 anos 95 anos X

029 - Formulário de Recadastramento de Pensão
Previdenciária

5 anos 95 anos X

030 - Processo de Isenção de Imposto de Renda/
Contribuição Previdenciária

5 anos 95 anos X

031 - Requerimento de Pensão Previdenciária 5 anos 95 anos X

032 - Processo de Pensão Previdenciária 5 anos 95 anos X

033 - Formulário de Adesão ao SC Saúde de
Pensionista

5 anos 55 anos X

034 - Requerimento de Dependência Econômica 5 anos 10 anos X
035 - Processo de Denúncia de Recebimento
Indevido de Pensão Previdenciária

5 anos 47 anos X

036 - Processo de Cassação de Pensão
Previdenciária

5 anos 47 anos X



Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
037 - Processo de Reavaliação de Beneficiário de
Pensão Previdenciária com Incapacidade
Permanente para o Trabalho

5 anos 95 anos X

038 – Processo de Reajuste de Pensão 5 anos 95 anos X

039 – Processo sobre Diligência TCE - Pensão 5 anos 95 anos X

Subfunção: 03 - Benefício de Auxílio Reclusão

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
01 - Concessão de Auxílio
Reclusão

001 - Processo de Auxílio Reclusão 5 anos 10 anos X

Subfunção: 04 - Gestão de Bens Móveis para Fins Previdenciários

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
01 - Reforma 001 - Processo de Projeto de Reforma 5 anos 15 anos X

Subfunção: 05 - Investimento dos Recursos Previdenciários

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
001 - Relatório sobre Política de Investimento 5 anos 10 anos X
002 - Relatório sobre Seleção de Instituição
Financeira

5 anos 5 anos X
01 - Investimento

003 - Relatório Mensal de Investimento 5 anos 5 anos X

Subfunção: 06 - Fiscalização dos Recursos Previdenciários

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
001 - Processo de Apuração de Débito de
Contribuição Previdenciária

5 anos 5 anos X

002 - Planilha de Cálculo de Contribuição
Previdenciária

5 anos 5 anos X

01 - Fiscalização de Contribuições
Previdenciárias não Recolhidas

003 - Notificação Extrajudicial de Contribuição
Previdenciária

5 anos 5 anos X



Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
001 - Processo de Devolução de Contribuição
Previdenciária

5 anos X02 - Cálculo Judicial

002 - Cálculo e Parecer para Anexar à Demanda
Judicial ou Administrativa

5 anos 5 anos X

001 - Processo de Apuração de Débito de
Benefício Previdenciário

5 anos 5 anos X

002 - Planilha de Cálculo de Benefício
Previdenciário

5 anos 5 anos X

03 - Fiscalização de Benefícios
Previdenciários Pagos 
Indevidamente

003 - Notificação Extrajudicial de Benefício
Previdenciário

5 anos 5 anos X

001 - Processo de Auditoria Previdenciária 5 anos 5 anos X
002 - Papel de Trabalho de Auditoria 5 anos 5 anos X

04 - Auditoria Previdenciária

003 - Relatório de Auditoria 5 anos 5 anos X

Subfunção: 07 - Gestão de Benefício de Aposentadoria

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente

01 - Conceder Aposentadoria
001 - Ato de Concessão de Aposentadoria 5 anos 95 anos X

002 – Requerimento de aposentadoria por deficiência 5 anos 95 anos X

003 – Requerimento de aposentadoria 5 anos 95 anos X

02 - Averbar Tempo de
Contribuição

001 - Ato de Averbação 5 anos 95 anos X

03 - Desaverbar Tempo de
contribuição

001 - Ato de Desaverbação 5 anos 95 anos X

001 - Certidão de Tempo de Contribuição (CTC) 5 anos 95 anos X04 - Certidão de Tempo de
Contribuição

002 - Retificação de Certidão de Tempo de
Contribuição

5 anos 95 anos X

05 - Revisão de Proventos de
Aposentadoria

001 - Ato de Revisão de Aposentadoria 5 anos 95 anos X

06 - Isenção de Contribuição
Previdenciária

001 - Laudo de Isenção IR/PREV 5 anos 95 anos X

07 - Reversão de Aposentadoria 001 - Ato de Reversão de Aposentadoria 5 anos 95 anos X



Função: 02 - Executar a Compensação Previdenciária entre o Regime Geral e o Regime Próprio de Previdência do Servidor Público do Estado
Subfunção: 01 - Avaliação

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
01 - Atuarial Anual e Estatística 001 - Relatório sobre Avaliação Atuarial 5 anos 10 anos X

Subfunção: 02 - Compensação Previdenciária

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
001 - Declaração dos Períodos Trabalhados e
Exercidos no Estado de Santa Catarina

10 anos 10 anos X01 - Análise de Compensação 
Previdenciária (IPREV solicitante)

002 - Certidão de Tempo de Contribuição (Para
Compensação Previdenciária) - Certidão
Específica

10 anos 10 anos X

Função: 03 - Executar a Política da Secretaria de Previdência SPREV
Subfunção: 01 - Avaliação Atuarial

Prazo de guarda DestinaçãoAtividade Documento

Fase corrente Fase
intermediária Eliminação Guarda

permanente
001 - Laudo Atuarial 10 anos X
002 - Base de Dados Atuarial 10 anos X

01 - Nota Técnica Atuarial

003 - Certificado da Nota Técnica Atuarial (NTA) 10 anos X


