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Edigao de classes: Plano de Classificacdo de Atividade Fim IPREV 09-06-2022
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo ¢ Temporalidade de Documentos
Situacgao da edigdo: Fora de uso
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo, Inativo
Informagoes: Somente Classes
Exibigao: Todo o plano de classificagdo

DOE/SC N° 21756, Pag. 16, Publicagdo 10/06/2022
Orgao responsavel: IPREV - Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina

Grupo: 06 GESTAO DE SERVIGOS PUBLICOS
Subgrupo: 06.14 Previdéncia
Funcao: 06.14.01 Executar a Politica de Previdéncia do Servidor Publico e Agente Politico
Subfuncgao: 06.14.01.02 Beneficio de Pensao
Atividade: 06.14.01.02.01 Concessao de Pensao
Documentos: 06.14.01.02.01.001 Formulario sobre Alteragdo de Conta Bancaria
06.14.01.02.01.002 Comunicacdo Interna sobre Concessdo de Pensao
06.14.01.02.01.003 Formulario sobre Controle de Maioridade
06.14.01.02.01.004 Formulario sobre Controle de Remessa de Processo
06.14.01.02.01.005 Relatorio sobre Beneficio de Pensao
06.14.01.02.01.006 Oficio sobre Beneficio de Pensdo
06.14.01.02.01.007 Ficha de Cadastro de Pensdo
06.14.01.02.01.008 Guia de Recolhimento Civil, Militar - IPALESC
06.14.01.02.01.009 Guia de Recolhimento Militar - IPALESC
06.14.01.02.01.010 Guia de Plano de Assisténcia a Saude
06.14.01.02.01.011 Guia de Consignacao de Folha de Pagamento
06.14.01.02.01.012 Guia de Consignacao de Pensdo
06.14.01.02.01.013 Processo de Pensdo Judicial de Saque Judicial
06.14.01.02.01.014 Processo de Pensdo Judicial de Pagamento através de Boleto Judicial
06.14.01.02.01.015 Processo de Pensdo Judicial através de Alvara Judicial
06.14.01.02.01.016 Processo de Dependéncia Econdmica
06.14.01.02.01.017 Processo de Inseng@o de Imposto de Renda
06.14.01.02.01.018 Processo de Mandado de Seguranga
06.14.01.02.01.019 Oficio sobre Pensdo Judicial
06.14.01.02.01.020 Processo de Restitui¢do de Contribuigdo do IPREV
06.14.01.02.01.021 Processo de Restitui¢do de Imposto de Renda Retido na Fonte
06.14.01.02.01.023 Processo de Troca de Recebedor
06.14.01.02.01.024 Processo de Valor Pendente
06.14.01.02.01.025 Processo de Recadastramento de Pensionista
06.14.01.02.01.026 Processo de Recalculo de Pensdo
06.14.01.02.01.027 Relatdrio sobre Resumo da Folha de Pagamento de Pensionista
06.14.01.02.01.028 Formulario sobre Solicitagdo de Estorno de Pagamento
06.14.01.02.01.029 Formulario de Recadastramento de Pensao Previdenciaria
06.14.01.02.01.030 Processo de Iseng@o de Imposto de Renda/Contribuigdo Previdenciéria
06.14.01.02.01.031 Requerimento de Penséo Previdenciaria
06.14.01.02.01.032 Processo de Pensdo Previdenciaria
06.14.01.02.01.033 Formulario de Adesdo ao SC Satide de Pensionista
06.14.01.02.01.034 Requerimento de Dependéncia Econdmica
06.14.01.02.01.035 Processo de Denuncia de Recebimento Indevido de Pensdo Previdenciaria
06.14.01.02.01.036 Processo de Cassago de Pensdo Previdenciaria
06.14.01.02.01.037 Processo de Reavaliagdo de Beneficiario de Pens@o Previdenciaria com Incapacidade Permanente
para o Trabalho
06.14.01.02.01.038 Processo de Reajuste de Pensdo
06.14.01.02.01.039 Processo sobre Diligéncia TCE - Penséo
Subfuncgao: 06.14.01.03 Beneficio de Auxilio Reclusao
Atividade: 06.14.01.03.01 Concesséao de Auxilio Reclusao
Documentos: 06.14.01.03.01.001 Processo de Auxilio Reclusdao
Subfungéo: 06.14.01.04 Gestao de Bens Moéveis para Fins Previdenciarios
Atividade: 06.14.01.04.01 Reforma
Documentos: 06.14.01.04.01.001 Processo de Projeto de Reforma
Subfuncgao: 06.14.01.05 Investimento dos Recursos Previdenciarios
Atividade: 06.14.01.05.01 Investimento
Documentos: 06.14.01.05.01.001 Relatério sobre Politica de Investimento
06.14.01.05.01.002 Relatorio sobre Selegao de Instituigdo Financeira
06.14.01.05.01.003 Relatorio Mensal de Investimento
Subfuncgao: 06.14.01.06 Fiscalizacdo dos Recursos Previdenciarios
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Fiscalizagao de Contribuicées Previdenciarias ndo Recolhidas
Processo de Apuragéo de Débito de Contribuigdo Previdenciaria

Planilha de Calculo de Contribui¢do Previdenciaria

Notificacdo Extrajudicial de Contribuigdo Previdencidria

Calculo Judicial

Processo de Devolugdo de Contribuigdo Previdenciaria

Calculo e Parecer para Anexar a Demanda Judicial ou Administrativa
Fiscalizagao de Beneficios Previdenciarios Pagos Indevidamente
Processo de Apuragéo de Débito de Beneficio Previdenciario

Planilha de Calculo de Beneficio Previdenciario

Notificagdo Extrajudicial de Beneficio Previdenciario

Auditoria Previdenciaria

Processo de Auditoria Previdenciaria

Papel de Trabalho de Auditoria

Relatério de Auditoria

Gestao de Beneficio de Aposentadoria

Conceder Aposentadoria

Ato de Concessdo de Aposentadoria

Requerimento de Aposentadoria por Deficiéncia

Requerimento de Aposentadoria

Averbar Tempo de Contribuigao

Ato de Averbagdo

Desaverbar Tempo de contribuigdao

Ato de Desaverbagao

Certidao de Tempo de Contribuigao

Certiddo de Tempo de Contribui¢do (CTC)

Retificag@o de Certiddo de Tempo de Contribuicao

Revisao de Proventos de Aposentadoria

Ato de Revisdo de Aposentadoria

Isengao de Contribuicdo Previdenciaria

Laudo de Isen¢do IR/PREV

Reversao de Aposentadoria

Ato de Reversdo de Aposentadoria

Executar a Compensacéao Previdenciaria entre o Regime Geral e o Regime Proprio de
Previdéncia do Servidor Publico do Estado

Avaliagao

Atuarial Anual e Estatistica

Relatorio sobre Avaliagdo Atuarial

Compensacao Previdenciaria

Analise de Compensacao Previdenciaria (IPREV solicitante)
Declaragdo dos Periodos Trabalhados e Exercidos no Estado de Santa Catarina
Certiddo de Tempo de Contribuigdo (Para Compensago Previdenciaria) - Certiddo Especifica
Executar a Politica da Secretaria de Previdéncia SPREV
Avaliagao Atuarial

Nota Técnica Atuarial

Laudo Atuarial

Base de Dados Atuarial

Certificado da Nota Técnica Atuarial (NTA)
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Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 14 - Previdéncia
Funcgao: 01 - Executar a Politica de Previdéncia do Servidor Publico e Agente Politico
Subfungao: 02 - Beneficio de Pensdo

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase . Fase_ et Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
corrente

01 - Concessdo de Pensao 001 - Formulario sobre Alteragdo de Conta 5 anos 47 anos X
Bancaria
002 - Comunicagdo Interna sobre Concessdo de 5 anos 10 anos X
Pensao
003 - Formulario sobre Controle de Maioridade 5 anos 10 anos X
004 - Formulario sobre Controle de Remessa de 2 anos 3 anos X
Processo
005 - Relatorio sobre Beneficio de Pensdo 5 anos 10 anos X
006 - Oficio sobre Beneficio de Pensdo 5 anos 95 anos X
007 - Ficha de Cadastro de Pensdo 5 anos 10 anos X
008 - Guia de Recolhimento Civil, Militar - 5 anos 47 anos X
IPALESC
009 - Guia de Recolhimento Militar - IPALESC 5 anos 47 anos X
010 - Guia de Plano de Assisténcia a Satde 5 anos 10 anos X
011 - Guia de Consignagao de Folha de 5 anos 95 anos X
Pagamento
012 - Guia de Consignagdo de Pensdo 5 anos 95 anos X
013 - Processo de Pensdo Judicial de Saque enquanto vigora 10 anos X
Judicial
014 - Processo de Pensdo Judicial de Pagamento enquanto vigora 95 anos X
através de Boleto Judicial




Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente | . Fase. - Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
015 - Processo de Pensdo Judicial através de enquanto vigora 95 anos X
Alvara Judicial
016 - Processo de Dependéncia Econdmica enquanto vigora 10 anos X
017 - Processo de Insengdo de Imposto de Renda S anos 10 anos X
018 - Processo de Mandado de Seguranga até o transito 10 anos X
em julgado
019 - Oficio sobre Pensdo Judicial 5 anos 10 anos X
020 - Processo de Restituigdo de Contribuigdo do 5 anos 95 anos X
IPREV
021 - Processo de Restituigdo de Imposto de 5 anos 95 anos X
Renda Retido na Fonte
023 - Processo de Troca de Recebedor enquanto vigora 10 anos X
024 - Processo de Valor Pendente 5 anos 95 anos X
025 - Processo de Recadastramento de 5 anos 95 anos X
Pensionista
026 - Processo de Recalculo de Pensdo 5 anos 95 anos X
027 - Relatorio sobre Resumo da Folha de 5 anos 10 anos X
Pagamento de Pensionista
028 - Formulario sobre Solicitagdo de Estorno de 5 anos 95 anos X
Pagamento
029 - Formulario de Recadastramento de Pensio 5 anos 95 anos X
Previdenciaria
030 - Processo de Isenc¢do de Imposto de Renda/ 5 anos 95 anos X
Contribui¢ao Previdenciaria
031 - Requerimento de Pensao Previdenciaria 5 anos 95 anos X
032 - Processo de Pensdo Previdenciaria 5 anos 95 anos X
033 - Formulario de Adesdo ao SC Satde de 5 anos 55 anos X
Pensionista
034 - Requerimento de Dependéncia Econémica S5 anos 10 anos X
035 - Processo de Denuncia de Recebimento 5 anos 47 anos X
Indevido de Pensdo Previdenciaria
036 - Processo de Cassagdo de Pensdo 5 anos 47 anos X

Previdenciaria




Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria ¢ permanente
037 - Processo de Reavaliagdo de Beneficiario de 5 anos 95 anos X
Pensdo Previdenciaria com Incapacidade
Permanente para o Trabalho
038 — Processo de Reajuste de Pensdo 5 anos 95 anos X
039 — Processo sobre Diligéncia TCE - Pensao 5 anos 95 anos X
Subfungao: 03 - Beneficio de Auxilio Reclusdo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
F rrent Fase Eliminaca Guarda
ase corrente | ;. termediaria agao permanente
01 - Concessao de Auxilio 001 - Processo de Auxilio Reclusao 5 anos 10 anos X
Reclusdo
Subfungao: 04 - Gestdo de Bens Moveis para Fins Previdenciarios
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente Fase Eliminacao Guarda
intermediaria ¢ permanente
01 - Reforma 001 - Processo de Projeto de Reforma 5 anos 15 anos X
Subfungao: 05 - Investimento dos Recursos Previdenciarios
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
F rrent Fase Eliminacs Guarda
ase corrente | termediaria iminagao permanente
01 - Investimento 001 - Relatorio sobre Politica de Investimento 5 anos 10 anos X
002 - Relatorio sobre Selegdo de Instituicdo 5 anos 5 anos X
Financeira
003 - Relatorio Mensal de Investimento 5 anos 5 anos X
Subfungao: 06 - Fiscalizagdo dos Recursos Previdenciarios
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fa rrent Fase Eliminaca Guarda
Se corrente | ;ntermediaria 2c30 permanente
01 - Fiscalizag@o de Contribuigdes 001 - Processo de Apuracdo de Débito de 5 anos 5 anos X
Previdenciarias ndo Recolhidas Contribuigdo Previdenciaria
002 - Planilha de Calculo de Contribuigao 5 anos 5 anos X
Previdenciaria
003 - Notificagdo Extrajudicial de Contribuigdo 5 anos 5 anos X
Previdenciaria




Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente | . Fase” n Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
02 - Calculo Judicial 001 - Processo de Devolugado de Contribuigao 5 anos X
Previdenciaria
002 - Calculo e Parecer para Anexar a Demanda 5 anos 5 anos X
Judicial ou Administrativa
03 - Fiscalizagdo de Beneficios 001 - Processo de Apuragéo de Débito de 5 anos 5 anos X
Previdenciarios Pagos Beneficio Previdenciario
Indevidamente 002 - Planilha de Calculo de Beneficio 5 anos 5 anos X
Previdenciario
003 - Notificagdo Extrajudicial de Beneficio 5 anos 5 anos X
Previdenciario
04 - Auditoria Previdenciaria 001 - Processo de Auditoria Previdenciaria 5 anos 5 anos X
002 - Papel de Trabalho de Auditoria 5 anos 5 anos X
003 - Relatorio de Auditoria 5 anos 5 anos X
Subfuncao: 07 - Gestdo de Beneficio de Aposentadoria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente | . Fase” . Eliminacao Guarda
intermediaria permanente
001 - Ato de Concessdo de Aposentadoria 5 anos 95 anos X
01 - Conceder Aposentadoria
002 — Requerimento de aposentadoria por deficiéncia 5 anos 95 anos X
003 — Requerimento de aposentadoria 5 anos 95 anos X
02 - Averbar Tempo de 001 - Ato de Averbagao 5 anos 95 anos X
Contribuigao
03 - Desaverbar Tempo de 001 - Ato de Desaverbagao 5 anos 95 anos X
contribuigdo
04 - Certidao de Tempo de 001 - Certidao de Tempo de Contribui¢ao (CTC) 5 anos 95 anos X
Contribuigao
002 - Retificagdo de Certiddo de Tempo de 5 anos 95 anos X
Contribui¢ao
05 - Revisdo de Proventos de 001 - Ato de Revisdo de Aposentadoria 5 anos 95 anos X
Aposentadoria
06 - Isengdo de Contribuigao 001 - Laudo de Isengdo IR/PREV 5 anos 95 anos X
Previdenciaria
07 - Reversdo de Aposentadoria 001 - Ato de Reversdo de Aposentadoria 5 anos 95 anos X




Funcao: 02 - Executar a Compensagdo Previdenciaria entre o Regime Geral e o Regime Proprio de Previdéncia do Servidor Pablico do Estado
Subfungao: 01 - Avaliagdo

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente | . Fase_ an Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Atuarial Anual e Estatistica 001 - Relatorio sobre Avaliagdo Atuarial 5 anos 10 anos X
Subfungéo: 02 - Compensagéo Previdenciaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente | . Fase_ - Eliminagao Guarda
intermediaria permanente
01 - Analise de Compensagio 001 - Declarag@o dos Periodos Trabalhados e 10 anos 10 anos X
Previdenciaria (IPREV solicitante) Exercidos no Estado de Santa Catarina
002 - Certiddo de Tempo de Contribui¢do (Para 10 anos 10 anos X
Compensagdo Previdencidria) - Certidao
Especifica
Fungao: 03 - Executar a Politica da Secretaria de Previdéncia SPREV
Subfungao: 01 - Avaliagdo Atuarial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagao
Fase corrente | . Fase_ o Eliminacao onaidd
intermediaria permanente
01 - Nota Técnica Atuarial 001 - Laudo Atuarial 10 anos X
002 - Base de Dados Atuarial 10 anos X
003 - Certificado da Nota Técnica Atuarial (NTA) 10 anos X




