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Edição de classes: Plano de Classificação de Atividade-Fim IMETRO  - 2024
Plano: SCTD - Sistema de Classificação e Temporalidade de Documentos

Situação da edição: Em uso
Tipo atividade: Fim associado

Situação: Ativo
Informações: Somente Classes

Exibição: Todo o plano de classificação

DOE/SC Nº 22465, Pág. 398, Publicação 07/03/2025
Órgão responsável: IMETRO - Instituto de Metrologia de Santa Catarina

Grupo: 06 GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS
Subgrupo: 06.17 Metrologia
Função: 06.17.01 Fiscalização em Metrologia Legal
Subfunção: 06.17.01.01 Fiscalização de Instrumentos de Medição Regulamentado
Atividade: 06.17.01.01.01 Controlar a Verificação Inicial e Subsequente em Instrumento de Medição Regulamentado
Documentos: 06.17.01.01.01.001 Auto de Apreensão de Instrumento de Medição Regulamentado

06.17.01.01.01.002 Auto de Infração de Instrumento de Medição Regulamentado
06.17.01.01.01.003 Notificação de Lançamento Tributário
06.17.01.01.01.004 Relatório Diário de Metrologia
06.17.01.01.01.005 Processo de Verificação de Medidor de Pressão Arterial - Esfigmomanômetro
06.17.01.01.01.006 Processo de Verificação de Medidores de Gases de Exaustão Veicular (analisador de gases)
06.17.01.01.01.007 Processo de Verificação de Opacímetros
06.17.01.01.01.008 Certificado de Verificação Metrológica de Medidores de Energia Elétrica
06.17.01.01.01.009 Laudo de Perícia Metrológica de Medidores de Energia Elétrica
06.17.01.01.01.010 Notificação de Reprovação de Verificação de Medidores de Energia Elétrica
06.17.01.01.01.011 Processo de Verificação de Veículo Tanque Rodoviário (VTR) com Emissão de Certificado
06.17.01.01.01.012 Certificado de Calibração de Instrumento de Medição Regulamentado
06.17.01.01.01.013 Certificado de Verificação de Instrumento de Medição Regulamentado
06.17.01.01.01.014 Laudo de Verificação de Instrumento de Medição Regulamentado
06.17.01.01.01.015 Registro de Medição de Instrumento Regulamentado
06.17.01.01.01.016 Relatório de Ensaio e Análise de Instrumento de Medição Regulamentado
06.17.01.01.01.017 Processo sobre Ensaio de Cronotacógrafo
06.17.01.01.01.018 Processo de Isenção de Verificação de Instrumento de Medição Regulamentado
06.17.01.01.01.019 Processo de Baixa de Balança por Solicitação do Proprietário
06.17.01.01.01.020 Relatório de Coleta de Combustível
06.17.01.01.01.021 Comunicação sobre Instrumento de Medição Regulamentado

Atividade: 06.17.01.01.04 Autorizar/Renovar/Auditar a Permissão de Empresas para a Prestação de Serviço de Reparo e
Manutenção de Instrumentos de Medição Regulamentados

Documentos: 06.17.01.01.04.001 Formulário de Solicitação de Autorização, Manutenção, Cancelamento, Suspensão ou Modificação de
 Escopo para Fins de Reparo e Manutenção de Instrumentos de Medição Regulamentados

06.17.01.01.04.002 Formulário para Auditoria para Concessão ou Renovação de Autorização para fins de Reparo e
Manutenção de Instrumentos de Medição Regulamentados

06.17.01.01.04.003 Formulário de Solicitação de Inclusão/Exclusão de Técnicos
06.17.01.01.04.004 Formulário para Concessão ou Manutenção de Autorização para fins de Reparo e Manutenção de

Instrumentos de Medição Regulamentados
06.17.01.01.04.005 Plano de Ações, Acompanhamento e Recomendação de Não Conformidade para Concessão de

Autorização
06.17.01.01.04.006 Processo sobre Baixa de Empresa Autorizada Prestadora de Serviço de Reparo e Manutenção de

Instrumentos de Medição Regulamentados
06.17.01.01.04.007 Comunicação sobre Empresa Autorizada Prestadora de Serviço de Reparo e Manutenção de

Instrumentos de Medição Regulamentados
06.17.01.01.04.008 Declaração sobre a Regularidade da Liquidação da Sociedade

Atividade: 06.17.01.01.05 Apurar Infração Administrativa Decorrente da Fiscalização de Instrumento de Medição
Regulamentado

Documentos: 06.17.01.01.05.001 Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Pagamento
06.17.01.01.05.002 Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Sentença Judicial
06.17.01.01.05.003 Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Pagamento de Protesto
06.17.01.01.05.004 Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Execução Fiscal

Função: 06.17.02 Fiscalização de Produto Pré-Medido
Subfunção: 06.17.02.01 Fiscalização de Produto Pré-Medido
Atividade: 06.17.02.01.01 Organizar, Executar e Supervisionar os Trabalhos de Coleta, Pré-Exame e Exames Finais de

Produto Pré-Medido
Documentos: 06.17.02.01.01.001 Auto de Apreensão/Interdição de Produto Pré-Medido

06.17.02.01.01.002 Auto de Infração de Produto Pré-Medido
06.17.02.01.01.003 Recibo de Doação de Produto Pré-Medido
06.17.02.01.01.006 Termo de Coleta de Amostra de Produto Pré-Medido
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06.17.02.01.01.009 Processo de Perícia de Produto Pré-Medido Aprovado
06.17.02.01.01.010 Termo de Inutilização de Produto Pré-Medido
06.17.02.01.01.011 Ensaio de Produto Pré-Medido Reprovado
06.17.02.01.01.012 Comunicação sobre Produto Pré-Medido

Atividade: 06.17.02.01.02 Apurar Infração Administrativa Decorrente da Fiscalização de Produto Pré-Medido
Documentos: 06.17.02.01.02.001 Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Pagamento

06.17.02.01.02.002 Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Sentença Judicial
06.17.02.01.02.003 Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Pagamento de Protesto
06.17.02.01.02.004 Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Execução Fiscal

Função: 06.17.03 Fiscalização da Qualidade
Subfunção: 06.17.03.01 Fiscalização de Produtos e Serviços
Atividade: 06.17.03.01.01 Realizar Atividades de Fiscalização para Verificação da Conformidade de Produtos
Documentos: 06.17.03.01.01.001 Auto de Apreensão de Produto

06.17.03.01.01.002 Auto de Infração de Produto
06.17.03.01.01.003 Notificação de Fiscalização da Qualidade do Produto
06.17.03.01.01.004 Processo sobre Produto Inutilizado
06.17.03.01.01.005 Termo de Ocorrência de Fiscalização da Qualidade do Produto
06.17.03.01.01.006 Termo Único de Fiscalização de Produto
06.17.03.01.01.007 Termo de Destruição de Produto
06.17.03.01.01.009 Termo de Coleta de Produto
06.17.03.01.01.011 Termo de Devolução do Produto Apreendido
06.17.03.01.01.012 Comunicação sobre a Fiscalização para a Verificação da Conformidade de Produtos

Atividade: 06.17.03.01.02 Realizar Atividades de Fiscalização para Verificação da Conformidade na Prestação de
Serviços

Documentos: 06.17.03.01.02.001 Processo para Concessão de Serviço de Verificação
06.17.03.01.02.002 Processo para Renovação de Concessão de Serviço de Verificação
06.17.03.01.02.003 Relatório DUF - Documento Único de Fiscalização
06.17.03.01.02.004 Comunicação sobre a Fiscalização para Verificação da Conformidade na Prestação de Serviços

Atividade: 06.17.03.01.03 Apurar Infração Administrativa Decorrente da Fiscalização da Conformidade de Produtos e
Serviços

Documentos: 06.17.03.01.03.001 Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Pagamento
06.17.03.01.03.002 Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Sentença Judicial
06.17.03.01.03.003 Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Pagamento de Protesto
06.17.03.01.03.004 Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Execução Fiscal
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Edição de classes: Plano de Classificação de Atividade-Fim IMETRO  - 2024
Plano: SCTD - Sistema de Classificação e Temporalidade de Documentos

Situação da edição: Em uso
Tipo atividade: Fim associado

Situação: Ativo
Exibição: Todo o plano de classificação

DOE/SC Nº 22465, Pág. 398, Publicação 07/03/2025
Órgão responsável: IMETRO - Instituto de Metrologia de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS
Subgrupo: 17 - Metrologia

Função: 01 - Fiscalização em Metrologia Legal
Subfunção: 01 - Fiscalização de Instrumentos de Medição Regulamentado

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Controlar a Verificação Inicial e
Subsequente em Instrumento de

001 - Auto de Apreensão de Instrumento de
Medição Regulamentado

2 anos 3 anos  X 

Medição Regulamentado 002 - Auto de Infração de Instrumento de Medição
 Regulamentado

2 anos 3 anos  X 

003 - Notificação de Lançamento Tributário 2 anos 3 anos  X 
004 - Relatório Diário de Metrologia 2 anos 8 anos  X 
005 - Processo de Verificação de Medidor de
Pressão Arterial - Esfigmomanômetro

2 anos 8 anos  X 

006 - Processo de Verificação de Medidores de
Gases de Exaustão Veicular (analisador de gases)

2 anos 8 anos  X 

007 - Processo de Verificação de Opacímetros 2 anos 8 anos  X 
008 - Certificado de Verificação Metrológica de
Medidores de Energia Elétrica

5 anos 5 anos  X 

009 - Laudo de Perícia Metrológica de Medidores
de Energia Elétrica

2 anos 8 anos  X 

010 - Notificação de Reprovação de Verificação
de Medidores de Energia Elétrica

2 anos 8 anos  X 

011 - Processo de Verificação de Veículo Tanque
Rodoviário (VTR) com Emissão de Certificado

2 anos 8 anos  X 

012 - Certificado de Calibração de Instrumento de
Medição Regulamentado

2 anos 18 anos  X 

013 - Certificado de Verificação de Instrumento de
 Medição Regulamentado

10 anos 10 anos  X 
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

014 - Laudo de Verificação de Instrumento de
Medição Regulamentado

2 anos 18 anos  X 

015 - Registro de Medição de Instrumento
Regulamentado

2 anos 18 anos  X 

016 - Relatório de Ensaio e Análise de
Instrumento de Medição Regulamentado

2 anos 18 anos  X 

017 - Processo sobre Ensaio de Cronotacógrafo 1 ano 4 anos  X 
018 - Processo de Isenção de Verificação de
Instrumento de Medição Regulamentado

15 anos 5 anos  X 

019 - Processo de Baixa de Balança por
Solicitação do Proprietário

15 anos 5 anos  X 

020 - Relatório de Coleta de Combustível 2 anos 8 anos  X 
021 - Comunicação sobre Instrumento de Medição
 Regulamentado

1 ano 4 anos  X 

04 - Autorizar/Renovar/Auditar a
Permissão de Empresas para a
Prestação de Serviço de Reparo e
Manutenção de Instrumentos de
Medição Regulamentados

001 - Formulário de Solicitação de Autorização,
Manutenção, Cancelamento, Suspensão ou
Modificação de Escopo para Fins de Reparo e
Manutenção de Instrumentos de Medição
Regulamentados

2 anos 3 anos  X 

002 - Formulário para Auditoria para Concessão
ou Renovação de Autorização para fins de Reparo
e Manutenção de Instrumentos de Medição
Regulamentados

2 anos 3 anos  X 

003 - Formulário de Solicitação de Inclusão/
Exclusão de Técnicos

2 anos 3 anos  X 

004 - Formulário para Concessão ou Manutenção
de Autorização para fins de Reparo e Manutenção
 de Instrumentos de Medição Regulamentados

2 anos 3 anos  X 

005 - Plano de Ações, Acompanhamento e
Recomendação de Não Conformidade para
Concessão de Autorização

2 anos 3 anos  X 

006 - Processo sobre Baixa de Empresa
Autorizada Prestadora de Serviço de Reparo e
Manutenção de Instrumentos de Medição
Regulamentados

2 anos 8 anos  X 

007 - Comunicação sobre Empresa Autorizada
Prestadora de Serviço de Reparo e Manutenção
de Instrumentos de Medição Regulamentados

1 ano 4 anos  X 

008 - Declaração sobre a Regularidade da
Liquidação da Sociedade

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a emissão de uma nova
declaração.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

05 - Apurar Infração Administrativa
Decorrente da Fiscalização de

001 - Processo Administrativo de Metrologia
Extinto por Pagamento

até a quitação
da dívida

10 anos  X A dívida se encerra com o fim do processo.

Instrumento de Medição
Regulamentado

002 - Processo Administrativo de Metrologia
Extinto por Sentença Judicial

até o trânsito
em julgado

10 anos  X O trânsito em julgado ocorre 15 dias após sentença sem
recurso e encerra o processo.

003 - Processo Administrativo de Metrologia
Extinto por Pagamento de Protesto

até a quitação
da dívida

10 anos  X A dívida se encerra com o fim do processo.

004 - Processo Administrativo de Metrologia
Extinto por Execução Fiscal

até a quitação
da dívida

10 anos  X A dívida se encerra com o fim do processo.

Função: 02 - Fiscalização de Produto Pré-Medido
Subfunção: 01 - Fiscalização de Produto Pré-Medido

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Organizar, Executar e
Supervisionar os Trabalhos de

001 - Auto de Apreensão/Interdição de Produto
Pré-Medido

2 anos 3 anos  X 

Coleta, Pré-Exame e Exames 002 - Auto de Infração de Produto Pré-Medido 2 anos 3 anos  X 
Finais de Produto Pré-Medido 003 - Recibo de Doação de Produto Pré-Medido 2 anos 13 anos  X 

006 - Termo de Coleta de Amostra de Produto Pré
-Medido

2 anos 3 anos  X Quando não formar processo administrativo.

009 - Processo de Perícia de Produto Pré-Medido
Aprovado

2 anos 8 anos  X 

010 - Termo de Inutilização de Produto Pré-
Medido

2 anos 8 anos  X 

011 - Ensaio de Produto Pré-Medido Reprovado 1 ano 4 anos  X 
012 - Comunicação sobre Produto Pré-Medido 1 ano 4 anos  X 

02 - Apurar Infração Administrativa
Decorrente da Fiscalização de
Produto Pré-Medido

001 - Processo Administrativo de Produto Pré-
Medido Extinto por Pagamento

até a quitação
da dívida

10 anos  X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
processo e segue a mesma temporalidade e destinação
do processo ao qual está vinculada.

A dívida se encerra com o fim do processo.
002 - Processo Administrativo de Produto Pré-
Medido Extinto por Sentença Judicial

até o trânsito
em julgado

10 anos  X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
processo e segue a mesma temporalidade e destinação
do processo ao qual está vinculada.

O trânsito em julgado ocorre 15 dias após sentença sem
recurso e encerra o processo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

003 - Processo Administrativo de Produto Pré-
Medido Extinto por Pagamento de Protesto

até a quitação
da dívida

10 anos  X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
processo e segue a mesma temporalidade e destinação
do processo ao qual está vinculada .

A dívida se encerra com o fim do processo.
004 - Processo Administrativo de Produto Pré-
Medido Extinto por Execução Fiscal

até a quitação
da dívida

10 anos  X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
processo e segue a mesma temporalidade e destinação
do processo ao qual está vinculada.

A dívida se encerra com o fim do processo.

Função: 03 - Fiscalização da Qualidade
Subfunção: 01 - Fiscalização de Produtos e Serviços

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Realizar Atividades de 001 - Auto de Apreensão de Produto 1 ano 4 anos  X 
Fiscalização para Verificação da 002 - Auto de Infração de Produto 1 ano 4 anos  X 
Conformidade de Produtos 003 - Notificação de Fiscalização da Qualidade do

 Produto
2 anos 3 anos  X 

004 - Processo sobre Produto Inutilizado atéa  conclusão
do

procedimento

10 anos  X O procedimento se encerra com a inutilização dos
produtos apreendidos.

005 - Termo de Ocorrência de Fiscalização da
Qualidade do Produto

2 anos 3 anos  X 

006 - Termo Único de Fiscalização de Produto 2 anos 3 anos  X 
007 - Termo de Destruição de Produto atéa  conclusão

do
procedimento

10 anos  X O procedimento se encerra com o encaminhamento do
produto para a inutilização.

009 - Termo de Coleta de Produto 2 anos 3 anos  X Quando não formar processo administrativo.
011 - Termo de Devolução do Produto Apreendido 2 anos 8 anos  X 
012 - Comunicação sobre a Fiscalização para a
Verificação da Conformidade de Produtos

1 ano 4 anos  X 

02 - Realizar Atividades de
Fiscalização para Verificação da
Conformidade na Prestação de

001 - Processo para Concessão de Serviço de
Verificação

atéa  conclusão
do

procedimento

10 anos  X O procedimento se encerra com concessão do serviço.

Serviços 002 - Processo para Renovação de Concessão de
 Serviço de Verificação

atéa  conclusão
do

procedimento

10 anos  X O procedimento se encerra com a renovação da
concessão do serviço.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

003 - Relatório DUF - Documento Único de
Fiscalização

enquanto vigora 10 anos  X A vigência se encerra com a emissão de um novo
relatório.

004 - Comunicação sobre a Fiscalização para
Verificação da Conformidade na Prestação de
Serviços

1 ano 4 anos  X 

03 - Apurar Infração Administrativa
Decorrente da Fiscalização da

001 - Processo Administrativo da Qualidade
Extinto por Pagamento

até a quitação
da dívida

10 anos  X A dívida se encerra com o fim do processo.

Conformidade de Produtos e
Serviços

002 - Processo Administrativo da Qualidade
Extinto por Sentença Judicial

até o trânsito
em julgado

10 anos  X O trânsito em julgado ocorre 15 dias após sentença sem
recurso e encerra o processo.

003 - Processo Administrativo da Qualidade
Extinto por Pagamento de Protesto

até a quitação
da dívida

10 anos  X A dívida se encerra com o fim do processo.

004 - Processo Administrativo da Qualidade
Extinto por Execução Fiscal

até a quitação
da dívida

10 anos  X A dívida se encerra com o fim do processo.
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