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Edic&o de classes: Plano de Classificac@o de Atividade-Fim IMETRO - 2024
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacgéo da edi¢do: Em uso

Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Informagdes: Somente Classes

Exibig&o: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22465, P4g. 398, Publicagdo 07/03/2025
Orgéo responséavel: IMETRO - Instituto de Metrologia de Santa Catarina

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06

06.17

06.17.01
06.17.01.01
06.17.01.01.01
06.17.01.01.01.001
06.17.01.01.01.002
06.17.01.01.01.003
06.17.01.01.01.004
06.17.01.01.01.005
06.17.01.01.01.006
06.17.01.01.01.007
06.17.01.01.01.008
06.17.01.01.01.009
06.17.01.01.01.010
06.17.01.01.01.011
06.17.01.01.01.012
06.17.01.01.01.013
06.17.01.01.01.014
06.17.01.01.01.015
06.17.01.01.01.016
06.17.01.01.01.017
06.17.01.01.01.018
06.17.01.01.01.019
06.17.01.01.01.020
06.17.01.01.01.021
06.17.01.01.04

06.17.01.01.04.001

06.17.01.01.04.002

06.17.01.01.04.003
06.17.01.01.04.004

06.17.01.01.04.005

06.17.01.01.04.006

06.17.01.01.04.007

06.17.01.01.04.008
06.17.01.01.05

06.17.01.01.05.001
06.17.01.01.05.002
06.17.01.01.05.003
06.17.01.01.05.004
06.17.02
06.17.02.01
06.17.02.01.01

06.17.02.01.01.001
06.17.02.01.01.002
06.17.02.01.01.003
06.17.02.01.01.006

GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Metrologia

Fiscalizacdo em Metrologia Legal

Fiscalizagdo de Instrumentos de Medigdo Regulamentado

Controlar a Verificagéo Inicial e Subsequente em Instrumento de Medigdo Regulamentado
Auto de Apreensao de Instrumento de Medigdo Regulamentado

Auto de Infracdo de Instrumento de Medi¢cdo Regulamentado

Notificagdo de Langamento Tributario

Relatério Diario de Metrologia

Processo de Verificagdo de Medidor de Presséo Arterial - Esfigmomandmetro

Processo de Verificagdo de Medidores de Gases de Exaustéo Veicular (analisador de gases)
Processo de Verificagdo de Opacimetros

Certificado de Verificacdo Metrolégica de Medidores de Energia Elétrica

Laudo de Pericia Metrolégica de Medidores de Energia Elétrica

Notificagdo de Reprovacéo de Verificacdo de Medidores de Energia Elétrica

Processo de Verificagao de Veiculo Tanque Rodoviario (VTR) com Emisséo de Certificado
Certificado de Calibracéo de Instrumento de Medi¢cdo Regulamentado

Certificado de Verificagéo de Instrumento de Medi¢do Regulamentado

Laudo de Verificagédo de Instrumento de Medi¢cdo Regulamentado

Registro de Medig&o de Instrumento Regulamentado

Relatério de Ensaio e Analise de Instrumento de Medi¢cdo Regulamentado

Processo sobre Ensaio de Cronotacégrafo

Processo de Isencao de Verificagao de Instrumento de Medigdo Regulamentado

Processo de Baixa de Balang¢a por Solicitagdo do Proprietario

Relatdrio de Coleta de Combustivel

Comunicagao sobre Instrumento de Medicdo Regulamentado

Autorizar/Renovar/Auditar a Permiss@o de Empresas para a Prestacdo de Servigo de Reparo e
Manutencdo de Instrumentos de Medi¢cdo Regulamentados

Formulario de Solicitagdo de Autorizacdo, Manuteng&o, Cancelamento, Suspensao ou Modificagao de
Escopo para Fins de Reparo e Manutencéo de Instrumentos de Medicdo Regulamentados
Formulario para Auditoria para Concessao ou Renovagao de Autorizagéo para fins de Reparo e
Manutenc&o de Instrumentos de Medi¢do Regulamentados

Formuléario de Solicitagdo de Inclusdo/Exclusédo de Técnicos

Formulario para Concessao ou Manutencéo de Autorizagdo para fins de Reparo e Manutencao de
Instrumentos de Medi¢do Regulamentados

Plano de Ag¢des, Acompanhamento e Recomendagéo de N&do Conformidade para Concesséo de
Autorizagéo

Processo sobre Baixa de Empresa Autorizada Prestadora de Servigo de Reparo e Manutencao de
Instrumentos de Medi¢@o Regulamentados

Comunicagédo sobre Empresa Autorizada Prestadora de Servigo de Reparo e Manutengéo de
Instrumentos de Medi¢do Regulamentados

Declaragao sobre a Regularidade da Liquidagéo da Sociedade

Apurar Infracdo Administrativa Decorrente da Fiscalizagc&o de Instrumento de Medig&o
Regulamentado

Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Pagamento

Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Sentenca Judicial

Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Pagamento de Protesto

Processo Administrativo de Metrologia Extinto por Execugéo Fiscal

Fiscalizacdo de Produto Pré-Medido

Fiscalizacdo de Produto Pré-Medido

Organizar, Executar e Supervisionar os Trabalhos de Coleta, Pré-Exame e Exames Finais de
Produto Pré-Medido

Auto de Apreensao/Interdicéo de Produto Pré-Medido

Auto de Infragdo de Produto Pré-Medido

Recibo de Doacgéo de Produto Pré-Medido

Termo de Coleta de Amostra de Produto Pré-Medido
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Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

06.17.02.01.01.009
06.17.02.01.01.010
06.17.02.01.01.011
06.17.02.01.01.012
06.17.02.01.02
06.17.02.01.02.001
06.17.02.01.02.002
06.17.02.01.02.003
06.17.02.01.02.004
06.17.03
06.17.03.01
06.17.03.01.01
06.17.03.01.01.001
06.17.03.01.01.002
06.17.03.01.01.003
06.17.03.01.01.004
06.17.03.01.01.005
06.17.03.01.01.006
06.17.03.01.01.007
06.17.03.01.01.009
06.17.03.01.01.011
06.17.03.01.01.012
06.17.03.01.02

06.17.03.01.02.001
06.17.03.01.02.002
06.17.03.01.02.003
06.17.03.01.02.004
06.17.03.01.03

06.17.03.01.03.001
06.17.03.01.03.002
06.17.03.01.03.003
06.17.03.01.03.004

Processo de Pericia de Produto Pré-Medido Aprovado

Termo de Inutilizagéo de Produto Pré-Medido

Ensaio de Produto Pré-Medido Reprovado

Comunicagao sobre Produto Pré-Medido

Apurar Infracdo Administrativa Decorrente da Fiscalizagcéo de Produto Pré-Medido
Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Pagamento

Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Sentenca Judicial

Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Pagamento de Protesto
Processo Administrativo de Produto Pré-Medido Extinto por Execugéo Fiscal
Fiscalizagdo da Qualidade

Fiscalizacdo de Produtos e Servigos

Realizar Atividades de Fiscalizagdo para Verificagdo da Conformidade de Produtos
Auto de Apreensao de Produto

Auto de Infrag&o de Produto

Notificagdo de Fiscalizagédo da Qualidade do Produto

Processo sobre Produto Inutilizado

Termo de Ocorréncia de Fiscalizagdo da Qualidade do Produto

Termo Unico de Fiscalizagdo de Produto

Termo de Destruicéo de Produto

Termo de Coleta de Produto

Termo de Devolucéo do Produto Apreendido

Comunicagéo sobre a Fiscaliza¢éo para a Verificagdo da Conformidade de Produtos
Realizar Atividades de Fiscalizagdo para Verificagdo da Conformidade na Prestacao de
Servigos

Processo para Concesséo de Servico de Verificagéo

Processo para Renovagédo de Concessao de Servico de Verificagao

Relatério DUF - Documento Unico de Fiscalizagéo

Comunicagéo sobre a Fiscaliza¢éo para Verificagdo da Conformidade na Prestagéo de Servigos
Apurar Infracdo Administrativa Decorrente da Fiscalizac8o da Conformidade de Produtos e
Servigos

Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Pagamento

Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Sentenga Judicial

Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Pagamento de Protesto

Processo Administrativo da Qualidade Extinto por Execugéo Fiscal
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Edicéo de classes: Plano de Classificacéo de Atividade-Fim IMETRO - 2024
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacao da edi¢cdo: Em uso
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22465, Pag. 398, Publicagdo 07/03/2025
Orgéo responséavel: IMETRO - Instituto de Metrologia de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 17 - Metrologia
Funcéo: 01 - Fiscalizagdo em Metrologia Legal
Subfunc¢ao: 01 - Fiscalizacéo de Instrumentos de Medi¢cdo Regulamentado

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Controlar a Verificagao Inicial e |001 - Auto de Apreensao de Instrumento de 2 anos 3 anos X
Subsequente em Instrumento de Medigdo Regulamentado
Medicéo Regulamentado 002 - Auto de Infragcdo de Instrumento de Medicao 2 anos 3 anos X
Regulamentado
003 - Notificagdo de Lancamento Tributario 2 anos 3 anos X
004 - Relatério Diario de Metrologia 2 anos 8 anos X
005 - Processo de Verificagdo de Medidor de 2 anos 8 anos X
Presséo Arterial - Esfigmomandmetro
006 - Processo de Verificacdo de Medidores de 2 anos 8 anos X
Gases de Exaustéo Veicular (analisador de gases)
007 - Processo de Verificagcdo de Opacimetros 2 anos 8 anos X
008 - Certificado de Verificagdo Metroldgica de 5 anos 5 anos X
Medidores de Energia Elétrica
009 - Laudo de Pericia Metroldgica de Medidores 2 anos 8 anos X
de Energia Elétrica
010 - Notificagdo de Reprovacéo de Verificagao 2 anos 8 anos X
de Medidores de Energia Elétrica
011 - Processo de Verificagédo de Veiculo Tanque 2 anos 8 anos X
Rodoviario (VTR) com Emisséo de Certificado
012 - Certificado de Calibragdo de Instrumento de 2 anos 18 anos X
Medigdo Regulamentado
013 - Certificado de Verificagédo de Instrumento de 10 anos 10 anos X
Medicdo Regulamentado

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos




SEA - Governo do Estado de Santa Catarina 11/03/2025 - 15:38
Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos - SGP-e
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

014 - Laudo de Verificagédo de Instrumento de 2 anos 18 anos X
Medicdo Regulamentado
015 - Registro de Medi¢do de Instrumento 2 anos 18 anos X
Regulamentado
016 - Relatério de Ensaio e Andlise de 2 anos 18 anos X
Instrumento de Medicdo Regulamentado
017 - Processo sobre Ensaio de Cronotacégrafo 1 ano 4 anos X
018 - Processo de Isencao de Verificacdo de 15 anos 5 anos X
Instrumento de Medicdo Regulamentado
019 - Processo de Baixa de Balancga por 15 anos 5 anos X
Solicitacdo do Proprietario
020 - Relatério de Coleta de Combustivel 2 anos 8 anos X
021 - Comunicacao sobre Instrumento de Medigao 1 ano 4 anos X
Regulamentado

04 - Autorizar/Renovar/Auditar a 001 - Formulario de Solicitagdo de Autorizacao, 2 anos 3 anos X

Permissdo de Empresas para a Manutencao, Cancelamento, Suspensao ou

Prestacéo de Servigo de Reparo e |Modificacéo de Escopo para Fins de Reparo e
Manutencéo de Instrumentos de Manutencéo de Instrumentos de Medicéo
Medigcao Regulamentados Regulamentados

002 - Formulario para Auditoria para Concesséao 2 anos 3 anos X
ou Renovagéao de Autorizagdo para fins de Reparo
e Manutencéo de Instrumentos de Medicao
Regulamentados

003 - Formulario de Solicitacéo de Inclusao/ 2 anos 3 anos X
Exclusdo de Técnicos
004 - Formulario para Concesséo ou Manutengao 2 anos 3 anos X

de Autorizagdo para fins de Reparo e Manutencao
de Instrumentos de Medigdo Regulamentados

005 - Plano de Acdes, Acompanhamento e 2 anos 3 anos X
Recomendacgédo de N&o Conformidade para
Concessao de Autorizacédo

006 - Processo sobre Baixa de Empresa 2 anos 8 anos X
Autorizada Prestadora de Servigo de Reparo e
Manutencéo de Instrumentos de Medicéo
Regulamentados

007 - Comunicacéo sobre Empresa Autorizada 1 ano 4 anos X
Prestadora de Servigo de Reparo e Manutengdo
de Instrumentos de Medigdo Regulamentados
008 - Declaragdo sobre a Regularidade da enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a emissdo de uma nova
Liquidagdo da Sociedade declaracao.
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 3de 5
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
05 - Apurar Infragdo Administrativa (001 - Processo Administrativo de Metrologia até a quitagao 10 anos X A divida se encerra com o fim do processo.
Decorrente da Fiscalizacdo de Extinto por Pagamento da divida
Instrumento de Medig&o 002 - Processo Administrativo de Metrologia até o transito 10 anos X O transito em julgado ocorre 15 dias ap6s sentenga sem
Regulamentado Extinto por Sentenca Judicial em julgado recurso e encerra 0 processo.
003 - Processo Administrativo de Metrologia até a quitagcdo 10 anos X A divida se encerra com o fim do processo.
Extinto por Pagamento de Protesto da divida
004 - Processo Administrativo de Metrologia até a quitagcdo 10 anos X A divida se encerra com o fim do processo.
Extinto por Execucéo Fiscal da divida
Funcéo: 02 - Fiscalizagao de Produto Pré-Medido
Subfuncdao: 01 - Fiscalizagdo de Produto Pré-Medido
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Organizar, Executar e 001 - Auto de Apreensao/Interdicdo de Produto 2 anos 3 anos X
Supervisionar os Trabalhos de Pré-Medido
Coleta, Pré-Exame e Exames 002 - Auto de Infracdo de Produto Pré-Medido 2 anos 3 anos X
Finais de Produto Pré-Medido 003 - Recibo de Doacéo de Produto Pré-Medido 2 anos 13 anos X
006 - Termo de Coleta de Amostra de Produto Pré 2 anos 3 anos X Quando nao formar processo administrativo.
-Medido
009 - Processo de Pericia de Produto Pré-Medido 2 anos 8 anos X
Aprovado
010 - Termo de Inutilizagdo de Produto Pré- 2 anos 8 anos X
Medido
011 - Ensaio de Produto Pré-Medido Reprovado 1 ano 4 anos X
012 - Comunicacéo sobre Produto Pré-Medido 1 ano 4 anos X
02 - Apurar Infragdo Administrativa |[001 - Processo Administrativo de Produto Pré- até a quitagao 10 anos X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
Decorrente da Fiscalizacéo de Medido Extinto por Pagamento da divida processo e segue a mesma temporalidade e destinacéo
Produto Pré-Medido do processo ao qual estéa vinculada.
A divida se encerra com o fim do processo.
002 - Processo Administrativo de Produto Pré- até o transito 10 anos X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
Medido Extinto por Sentenca Judicial em julgado processo e segue a mesma temporalidade e destinagéo
do processo ao qual estéa vinculada.
O transito em julgado ocorre 15 dias ap6s sentenga sem
recurso e encerra 0 processo.
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 4de 5
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Processo Administrativo de Produto Pré- até a quitagao 10 anos X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
Medido Extinto por Pagamento de Protesto da divida processo e segue a mesma temporalidade e destinagéo
do processo ao qual esté vinculada .
A divida se encerra com o fim do processo.
004 - Processo Administrativo de Produto Pré- até a quitacao 10 anos X A embalagem fica arquivada fisicamente separada do
Medido Extinto por Execucao Fiscal da divida processo e segue a mesma temporalidade e destinagéo
do processo ao qual esta vinculada.
A divida se encerra com o fim do processo.
Funcéo: 03 - Fiscalizagao da Qualidade
Subfunc¢ao: 01 - Fiscaliza¢édo de Produtos e Servicos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o " Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Realizar Atividades de 001 - Auto de Apreensao de Produto 1 ano 4 anos X
Fiscalizacdo para Verificacdo da 002 - Auto de Infragdo de Produto 1 ano 4 anos X
Conformidade de Produtos 003 - Notificagao de Fiscalizacéo da Qualidade do 2 anos 3 anos X
Produto
004 - Processo sobre Produto Inutilizado atéa conclusédo 10 anos X O procedimento se encerra com a inutilizagéo dos
do produtos apreendidos.
procedimento
005 - Termo de Ocorréncia de Fiscaliza¢éo da 2 anos 3 anos X
Qualidade do Produto
006 - Termo Unico de Fiscalizacio de Produto 2 anos 3 anos X
007 - Termo de Destruicdo de Produto atéa conclusédo 10 anos X O procedimento se encerra com 0 encaminhamento do
do produto para a inutilizagao.
procedimento
009 - Termo de Coleta de Produto 2 anos 3 anos X Quando nao formar processo administrativo.
011 - Termo de Devolugdo do Produto Apreendido 2 anos 8 anos X
012 - Comunicacéo sobre a Fiscalizagéo para a 1 ano 4 anos X
Verificacdo da Conformidade de Produtos
02 - Realizar Atividades de 001 - Processo para Concesséo de Servico de atéa conclusédo 10 anos X O procedimento se encerra com concessao do servigo.
Fiscalizacéo para Verificacdo da Verificagcao do
Conformidade na Prestacédo de procedimento
Servigos 002 - Processo para Renovacéo de Concesséo de | atéa conclusédo 10 anos X O procedimento se encerra com a renovagéo da
Servigo de Verificagdo do concessao do servigo.
procedimento
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 5de 5
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Relatério DUF - Documento Unico de enguanto vigora 10 anos X A vigéncia se encerra com a emissao de um novo
Fiscalizacéo relatério.
004 - Comunicagéo sobre a Fiscalizagdo para 1 ano 4 anos X
Verificagdo da Conformidade na Prestacéo de
Servigos
03 - Apurar Infragdo Administrativa |001 - Processo Administrativo da Qualidade até a quitagdo 10 anos X A divida se encerra com o fim do processo.
Decorrente da Fiscalizacédo da Extinto por Pagamento da divida
Conformidade de Produtos e 002 - Processo Administrativo da Qualidade até o transito 10 anos X O transito em julgado ocorre 15 dias ap6s sentenga sem
Servigos Extinto por Sentenca Judicial em julgado recurso e encerra 0 processo.
003 - Processo Administrativo da Qualidade até a quitagcdo 10 anos X A divida se encerra com o fim do processo.
Extinto por Pagamento de Protesto da divida
004 - Processo Administrativo da Qualidade até a quitagao 10 anos X A divida se encerra com o fim do processo.
Extinto por Execucéo Fiscal da divida
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