SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edic&o de classes: Plano de Classificac@o de Atividade Fim DETRAN 2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacgéo da edi¢do: Em uso

Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Informagdes: Somente Classes

Exibig&o: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22433, P4g. 6, Publicagéo 21/01/2025
Orgéo responsével: DETRAN - Departamento Estadual de Transito de Santa Catarina

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

06

06.32

06.32.01
06.32.01.01
06.32.01.01.01
06.32.01.01.01.001
06.32.01.01.01.002
06.32.01.01.01.003
06.32.01.01.01.004
06.32.01.01.01.005
06.32.01.01.01.006
06.32.01.01.01.007
06.32.01.01.01.008
06.32.01.01.01.009
06.32.01.01.01.010
06.32.01.01.01.011
06.32.01.01.01.012
06.32.01.01.01.013
06.32.01.01.01.014
06.32.01.01.01.015
06.32.01.01.01.016
06.32.01.01.01.017
06.32.01.01.01.018
06.32.01.01.01.019
06.32.01.01.01.020
06.32.01.01.01.021
06.32.01.01.01.022
06.32.01.01.01.023
06.32.01.01.01.024
06.32.01.01.01.025
06.32.01.01.01.026
06.32.01.01.01.027
06.32.01.01.01.028
06.32.01.01.01.029
06.32.01.01.01.030
06.32.01.01.01.031
06.32.01.01.01.032
06.32.01.01.01.033
06.32.01.01.01.034
06.32.01.01.01.035
06.32.01.01.01.036
06.32.01.01.01.037
06.32.01.01.01.038
06.32.01.01.01.039
06.32.01.02
06.32.01.02.01
06.32.01.02.01.001
06.32.01.02.01.002
06.32.01.02.01.003
06.32.01.02.01.004
06.32.01.02.01.005
06.32.01.02.01.006
06.32.01.02.01.007
06.32.01.02.01.008
06.32.01.02.01.009
06.32.01.02.01.010

GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Habilitacdo de Condutores e Licenciamento de Veiculos
Planejamento e Gestdo de Politicas para o Transito

Habilitacdo de Condutores

Expedir e Renovar Habilitagao

Registro da Base de Dados do Sistema da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo para Obtengao da PPD - Permissé&o para Dirigir

Processo para Obtengao de PID - Permisséo Internacional para Dirigir
Processo para Segunda via da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo para Renovagéo de Exames

Processo para Alteracéo de Dados

Processo para Correcéo de Dados

Processo para Adi¢éo de Categoria

Processo de Transferéncia da Habilitagéo

Processo de Reabilita¢cdo do Condutor

Processo de Habilitagao para quem Exerce Atividade Remunerada
Processo para Alterar Centro de Formagéo de Condutores (CFC)
Processo para Alterar a Data da 12 Habilitacdo

Processo de Excluséo da Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Excluséo da 12 Habilitacdo

Processo de Permissionério Penalizado

Processo para Reinicio de Processo de Habilitagcao

Processo para Condutor Analfabeto

Processo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) Falsa

Solicitagdo de Copia de Processo de Habilitacdo

Processo sobre Indicio de Duplicidade Cadastral

Processo de Adi¢édo de Categoria no Exterior

Processo de Mudancga de Categoria no Exterior

Processo para Alteragdo da Data da 12 Habilitagdo Estrangeira
Processo de Habilitacdo Espanhola

Processo de Habilitag&o ltaliana

Processo de Registro de Estrangeiro

Processo para Corregdo do Resultado de Avaliagcdo Médica

Processo para Correcdo de Resultado de Avaliagdo Psicoldgica
Processo de Exame Toxicologico

Processo de Junta Médica

Processo de Junta Médica Especial

Processo de Junta Psicoldgica

Processo para Tripulante de Aeronave (Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC)
Processo para Validade do Exame Toxicologico

Processo para Mudanca de Categoria

Processo de Reciclagem para Condutores Infratores

Processo sobre Retenc@o de CNH em Fiscalizag¢&o de Transito
Processo de Emissdo de CNH Definitiva

Registro e Licenciamento de Veiculos

Registrar e Controlar Veiculos

Relatorio do Sistema de Registro Nacional de Veiculos Automotores (RENAVAM)
Processo de Registro de Veiculo (CRV)

Processo de Segunda via de Certificado de Registro de Veiculo (CRV)
Comprovante de Entrega do Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV)
Processo para Segunda Via de Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV)
Comunicagao de Venda de Veiculo

Processo de Transferéncia de Veiculo

Processo para Corre¢do de Dados de Veiculo

Processo de Desvinculagdo de Débito em Outras Origens

Processo de Solicitacdo de Carta Laudo para Fabricante de Veiculo

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06.32.01.02.01.011
06.32.01.02.01.012
06.32.01.02.01.013
06.32.01.02.01.014
06.32.01.02.01.015
06.32.01.02.01.016
06.32.01.02.01.017
06.32.01.02.01.018
06.32.01.02.01.019
06.32.01.02.01.020
06.32.01.02.01.021
06.32.01.02.01.022
06.32.01.02.01.023
06.32.01.02.01.024
06.32.01.02.01.025
06.32.01.02.01.026
06.32.01.02.01.027
06.32.01.02.01.028
06.32.01.02.01.029
06.32.01.02.01.030
06.32.01.02.01.031
06.32.01.02.01.032
06.32.01.02.01.033
06.32.01.02.01.034
06.32.01.02.01.035
06.32.01.02.01.036

06.32.01.02.01.037
06.32.01.02.01.038
06.32.01.02.01.039
06.32.01.02.01.040
06.32.01.02.01.041
06.32.01.02.01.042
06.32.01.02.01.043
06.32.01.02.01.044
06.32.01.02.01.045
06.32.01.02.01.046
06.32.01.02.01.047
06.32.01.02.01.048
06.32.01.02.01.049
06.32.01.02.01.050
06.32.01.02.01.051
06.32.01.02.01.052
06.32.01.02.01.053
06.32.01.02.01.054
06.32.01.02.01.055
06.32.01.03
06.32.01.03.01
06.32.01.03.01.001
06.32.01.03.01.002
06.32.01.03.01.003
06.32.01.03.01.004
06.32.01.03.01.005
06.32.01.03.01.006
06.32.01.03.01.007
06.32.01.03.01.008
06.32.01.03.01.009
06.32.01.04
06.32.01.04.01
06.32.01.04.01.001
06.32.01.04.01.002
06.32.01.04.01.003
06.32.01.04.01.004
06.32.01.04.01.005
06.32.01.04.01.006
06.32.01.04.01.007
06.32.01.04.01.008
06.32.01.04.01.009
06.32.01.04.01.010

Processo de Solicitacdo de Exame Pericial

Processo de Alteragao de Categoria do Veiculo

Processo para Alteragdo das Caracteristicas Originais do Veiculo
Processo de Remarcacgéo de Motor

Processo de Remarcacéo de Chassi

Processo de Baixa de Veiculo em Decorréncia de Perda Total do Veiculo
Processo de Baixa de Veiculo em Decorréncia de Desmanche Voluntéario
Processo de Baixa de Veiculo em Decorréncia de Decisao Judicial
Processo para Concesséo de Placa Reservada

Processo para Troca de Placa

Processo para Escolha de Placa

Processo de Autorizacéo para Uso de Placa de Experiéncia

Processo de Autorizagdo para Uso de Placa de Fabricante

Processo para Concesséo de Placa de Seguranca

Processo de Pré-Cadastro de Placa Amarela

Processo para Placa de Representacéo

Processo de Autorizacé@o Destinada aos Veiculos de Transporte Escolar
Processo de Autorizacéo para Transito de Veiculo Inacabado

Processo de Autorizacéo para Transito de Veiculo de Competicédo
Processo de Autorizacéo para Transporte de Passageiros em Veiculo de Carga
Processo de Credenciamento de Agente Financeiro

Processo de Credenciamento de Entidade Credora

Processo de Baixa de Débitos Referente ao Perdimento de Veiculo
Processo de Baixa de Débitos Referente a Leildo de Veiculo

Processo de Baixa da Restricdo Administrativa (Art 270 - 86° do Cédigo de Transito Brasileiro - CTB)
Processo de Inclusdo da Restricdo Administrativa (Art 270 - 86 do Caodigo de Transito Brasileiro - CTB
)

Processo de Solicitagdo de Etiqueta do Nimero de Identificacéo do Veiculo
Processo de Solicitacédo de Vistoria Lacrada

Processo de Transferéncia de Domicilio do Veiculo

Processo de Alteragdo de Enderecgo do Veiculo

Processo de Regularizacédo de Sinais Identificadores do Veiculo
Processo de Baixa de Veiculo em Decorréncia de Frota Desativada
Processo de Baixa de Débitos Referente a Prescrigdo

Processo de Incluséo de Restricdo Administrativa Mediante Inquérito Policial
Processo de Inclusdo de Registro de Averbag&o Premonitéria

Processo de Baixa de Registro de Averbag&o Premonitoria - Art 828
Processo de Levantamento de Averbacé@o Premonitéria - Art 828
Processo de Registro de Média Monta

Processo de Baixa de Registro de Média Monta

Processo de Registro de Grande Monta

Processo de Baixa de Registro de Grande Monta

Processo de Andlise de Recurso para Reenquadramento do Dano
Processo de Baixa de Circulacéo - Res 967/2022

Processo de Inclusdo de Registro de Arrolamento de Bens

Processo de Baixa de Registro de Arrolamento de Bens

Leildo de Veiculos Apreendidos

Coordenar Processos de Leildo de Veiculos

Edital de Leildo de Veiculos

Declaragao de Veiculo Leiloado

Processo de Baixa de Veiculo Ferroso

Processo de Baixa de Veiculo Sucata

Processo para Saldo Credor

Processo de Débitos a Saldar

Processo para Requisi¢do Judicial

Relatério da Base de Dados do Sistema de Remocéo e de Leildo de Veiculo
Processo sobre Remocéo de Veiculo

Registro e Controle de Infragdes e Penalidades

Registrar e Controlar as Infrac6es e Penalidades

Processo de Desvinculagdo de Auto de Infragdo de Transito

Instrugé@o de Processo de Multa de Transito

Processo de Multa de Transito

Processo de Defesa de Autuagéo

Processo de Indicagao de Condutor

Processo da Junta Administrativa de Recursos e Infrag6es (JARI)
Processo do Conselho Estadual de Transito (CETRAN)

Processo de Prescri¢cdo de Multa de Transito

Processo de Ressarcimento de Multa de Transito

Processo para Encaminhamento de Multa de Transito

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06.32.01.04.01.011
06.32.01.04.01.012
06.32.01.04.01.013
06.32.01.04.01.014
06.32.01.04.01.015
06.32.01.04.01.016
06.32.01.04.01.017
06.32.01.04.01.018
06.32.01.04.01.019
06.32.01.04.01.020
06.32.01.04.01.021

06.32.01.04.01.022

06.32.01.04.01.023
06.32.01.04.01.024
06.32.01.04.01.025
06.32.01.04.01.026
06.32.01.04.01.027
06.32.01.04.01.028
06.32.01.04.01.029

06.32.01.04.01.030

06.32.01.04.01.031
06.32.01.04.01.032
06.32.01.04.01.033
06.32.01.04.01.034
06.32.01.04.01.035
06.32.01.04.01.036
06.32.01.04.01.037
06.32.01.04.01.038
06.32.01.04.01.039
06.32.01.04.01.040
06.32.01.04.01.041
06.32.01.04.01.042
06.32.01.04.01.043
06.32.01.05
06.32.01.05.01
06.32.01.05.01.001
06.32.01.05.01.002
06.32.01.05.01.003
06.32.01.05.01.004
06.32.01.06
06.32.01.06.01
06.32.01.06.01.001
06.32.01.06.01.002
06.32.01.06.01.003
06.32.01.06.01.004
06.32.01.06.01.005
06.32.01.07
06.32.01.07.01
06.32.01.07.01.001
06.32.01.07.01.002
06.32.01.07.01.003
06.32.01.07.01.004
06.32.01.07.01.005
06.32.01.07.01.006
06.32.01.07.01.007
06.32.01.07.01.008
06.32.01.07.01.009

06.32.01.07.01.010
06.32.01.07.01.011
06.32.01.07.01.012
06.32.01.07.01.013
06.32.01.07.01.014
06.32.01.07.01.015
06.32.01.07.01.016

Aviso de Recebimento de Multa de Transito

Processo de Pedido de Revisdo de Multa de Transito

Processo para Atualizar Boleto de Multa de Transito

Processo de Baixa de Multa de Transito Paga

Processo de Cancelamento de Auto de Infrac&o de Transito

Processo de Cancelamento de Indicagdo de Condutor

Processo de Cancelamento de Defesa de Autuacéo

Processo de Cancelamento da Junta Administrativa de Recursos e Infrages (JARI)

Processo de Cancelamento do Conselho Estadual de Transito (CETRAN)

Processo de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) referente a Defesa de Autuagao
Processo de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) referente a Junta Administrativa
de Recursos e Infracdes (JARI)

Processo de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) referente ao Conselho Estadual
de Transito (CETRAN)

Processo de Suspensao de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) referente a Prescrigao
Processo de Cancelamento de Processo de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Encaminhamento de Processo de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Aviso de Recebimento de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)

Pedido de Reviséo do Processo de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
Processo Defesa de Autuagéo referente ao Processo de Cassagao de CNH

Processo da Junta Administrativa de Recursos e Infragdes (JARI) referente ao Processo de Cassagéo
de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)

Processo do Conselho Estadual de Transito (CETRAN) referente ao Processo de Cassagéo de
Carteira Nacional de Habilitagcdo (CNH)

Processo de Prescri¢cdo do Processo de Cassacgéao de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Cancelamento do Processo de Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Encaminhamento do Processo de Cassagéo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
Aviso de Recebimento do Processo de Cassacgéo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Revisdo do Processo de Cassacao de Carteira Nacional de Habilitagao (CNH)

Edital de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)

Edital de Cassacgéo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)

Edital de Multa de Transito

Processo de Repasse de Recursos

Processo de Pagamento de Servigos

Processo de Cumprimento de Penalidade Alhures

Processo de Instauragao de Processo de Cassagéo de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Delito de Transito

Gestéo das A¢8es do Conselho Estadual de Transito - CETRAN

Julgar Recursos Interpostos Contra DecisGes das Jari e de Exames de Salde

Processo para Recurso de Multa de Infragéo de Transito

Processo para Recurso de Suspensao de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)

Processo para Recurso de Cassagéao de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)

Processo de Requerimento de Junta Médica

Gestédo das AcBes de Convénios de Transito

Estabelecer Convénios de Transito e Termos de Cooperagao Técnica

Processo de Convénio de Transito

Pedido de Cadastro de Agente

Processo de Prestagdo de Contas de Convénio de Transito

Processo de Cadastro de Operador

Processo de Termo de Cooperagéo Técnica

Credenciamento de Empresas e Prestadores de Servi¢os

Registrar, Controlar e Fiscalizar as Empresas e os Prestadores de Servigos

Processo de Credenciamento de Centro de Formacgéo de Condutores (CFC)

Processo de Descredenciamento de Centro de Formagéo de Condutores (CFC)

Processo de Mudancga de Enderego de Centro de Formagao de Condutores (CFC)

Processo de Renovagao de Alvara de Centro de Formagédo de Condutores (CFC)

Processo de Vinculacéo de Profissional de Centro de Formagéo de Condutores (CFC)

Processo de Excluséo de Profissional de Centro de Formagao de Condutores (CFC)

Processo de Vinculacéo de Veiculo de Centro de Formagédo de Condutores (CFC)

Processo de Excluséo de Veiculo de Centro de Formagéo de Condutores (CFC)

Processo de Mudanca de Endereco da Pista de Treinamento de Centro de Formag&o de Condutores (
CFC)

Processo de Autorizacé@o de Curso Fora da Sede de Centro de Formacéo de Condutores (CFC)
Processo de Autorizagéo de Abertura de Sala de Centro de Formacgéo de Condutores (CFC)
Processo de Credenciamento de Diretor de Ensino

Processo de Credenciamento de Diretor Geral

Processo de Credenciamento de Instrutor de Transito

Processo de Descredenciamento de Diretor de Ensino

Processo de Descredenciamento de Diretor Geral
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Subfuncgéo:
Atividade:

06.32.01.07.01.017
06.32.01.07.01.018
06.32.01.07.01.019
06.32.01.07.01.020
06.32.01.07.01.021
06.32.01.07.01.022
06.32.01.07.01.023
06.32.01.07.01.024
06.32.01.07.01.025
06.32.01.07.01.026
06.32.01.07.01.027
06.32.01.07.01.028
06.32.01.07.01.029
06.32.01.07.01.030
06.32.01.07.01.031
06.32.01.07.01.032
06.32.01.07.01.033
06.32.01.07.01.034
06.32.01.07.01.035
06.32.01.07.01.036
06.32.01.07.01.037
06.32.01.07.01.038
06.32.01.07.01.039
06.32.01.07.01.040
06.32.01.07.01.041
06.32.01.07.01.042
06.32.01.07.01.043
06.32.01.07.01.044
06.32.01.07.01.045
06.32.01.07.01.046
06.32.01.07.01.047
06.32.01.07.01.048
06.32.01.07.01.049
06.32.01.07.01.050
06.32.01.07.01.051
06.32.01.07.01.052
06.32.01.07.01.053
06.32.01.07.01.054
06.32.01.07.01.055
06.32.01.07.01.056
06.32.01.07.01.057
06.32.01.07.01.058
06.32.01.07.01.059
06.32.01.07.01.060
06.32.01.07.01.061
06.32.01.07.01.062
06.32.01.07.01.063
06.32.01.07.01.064
06.32.01.07.01.065
06.32.01.07.01.066
06.32.01.07.01.067
06.32.01.07.01.068
06.32.01.07.01.069
06.32.01.07.01.070
06.32.01.07.01.071
06.32.01.07.01.072
06.32.01.07.01.073
06.32.01.07.01.074
06.32.01.07.01.075
06.32.01.07.01.076
06.32.01.07.01.077
06.32.01.07.01.078
06.32.01.07.01.079
06.32.01.07.01.080
06.32.01.07.01.081
06.32.01.07.01.082
06.32.01.07.01.083
06.32.01.08
06.32.01.08.01

Processo de Descredenciamento de Instrutor de Transito

Processo de Renovagéo de Diretor de Ensino

Processo de Renovagéo de Diretor Geral

Processo de Renovagéo de Instrutor de Transito

Processo de Credenciamento de Empresa de Vistoria de Certificagio Veicular
Processo de Descredenciamento de Empresa de Vistoria de Certificagao Veicular
Processo de Renovagéo de Alvara de Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular

Processo de Mudanca de Enderego de Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular
Processo de Incluséo de Vistoriador de Empresa de Vistoria de Certificacdo Veicular
Processo de Exclusé&o de Vistoriador de Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular

Processo de Credenciamento de Clinica Médica
Processo de Descredenciamento de Clinica Médica
Processo de Renovagao de Alvara de Clinica Médica

Processo de Inclusdo de Médico Especialista em Medicina do Trafego de Clinica Médica
Processo de Exclusédo de Médico Especialista em Medicina do Trafego de Clinica Médica

Processo de Credenciamento de Médico Especialista em Medicina do Trafego
Processo de Descredenciamento de Médico Especialista em Medicina do Trafego
Processo de Renovacgéo de Alvara de Médico Especialista em Medicina do Trafego
Processo de Mudanca de Enderego de Clinica Médica

Processo de Credenciamento de Clinica Psicologica

Processo de Descredenciamento de Clinica Psicolégica

Processo de Renovacéo de Alvara de Clinica Psicolégica

Processo de Inclusdo de Psicélogo Especialista do Transito de Clinica Psicoldgica
Processo de Excluséo de Psicélogo Especialista do Transito de Clinica Psicoldgica
Processo de Credenciamento de Psic6logo Especialista do Transito

Processo de Descredenciamento de Psicélogo Especialista do Transito

Processo de Renovacéo de Alvara de Psicélogo Especialista do Transito

Processo de Mudanca de Enderego de Clinica Psicoldgica

Processo de Credenciamento de Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular

Processo de Descredenciamento de Estampadora de Placas de Identificagéo Veicular
Processo de Renovacéo de Alvara de Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular
Processo de Mudancga de Enderecgo de Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular

Processo de Credenciamento de Desmonte

Processo de Descredenciamento de Desmonte

Processo de Renovagao de Credenciamento de Desmonte
Processo de Credenciamento de Leiloeiro

Processo de Descredenciamento de Leiloeiro

Processo de Renovacao de Cadastro de Leiloeiro

Processo de Credenciamento de Despachante

Processo de Descredenciamento de Despachante

Processo de Renovacéo de Alvara de Despachante

Processo de Mudanca de Enderego de Despachante

Processo de Incluséo de Preposto de Despachante

Processo de Exclusédo de Preposto de Despachante

Processo de Inclusdo de Continuo de Despachante

Processo de Excluséo de Continuo de Despachante

Processo de Geragéo de Faixa de Protocolo Eletrdnico

Processo de Credenciamento de Empresa Registradora de Contrato
Processo de Descredenciamento de Empresa Registradora de Contrato
Processo de Credenciamento de Empresa Remarcadora

Processo de Descredenciamento de Empresa Remarcadora
Processo de Mudanca de Endereco de Empresa Remarcadora
Processo de Alteracédo de Quadro Societario de Empresa Remarcadora
Processo de Credenciamento de Instituicdo e Entidade

Processo de Descredenciamento de Instituicdo e Entidade
Processo de Renovacao de Alvara de Instituicédo e Entidade
Processo de Inclusdo de Profissionais de Transito

Processo de Excluséo de Profissionais de Transito

Processo de Inclusdo de Veiculo

Processo de Excluséo de Veiculo

Processo de Credenciamento de Examinador de Transito

Processo de Credenciamento de Empresa de Reciclagem de Veiculo Automotor Terrestre
Processo de Renovagéo de Alvara de Empresa de Reciclagem de Veiculo Automotor Terrestre
Processo de Descredenciamento de Empresa de Reciclagem de Veiculo Automotor Terrestre

Processo de Credenciamento de Vistoriador Veicular

Processo de Pedido de Fechamento Temporario de Clinica Médica
Processo de Pedido de Fechamento Temporario de Clinica Psicolégica
Gestéo das Ac¢Oes de Educacéo para o Transito

Promover e Coordenar A¢gdes Educativas de Transito
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SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

21/01/2025 - 13:57

Pagina: 5 de 6

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06.32.01.08.01.001
06.32.01.08.01.002
06.32.01.08.01.003
06.32.01.08.01.004
06.32.01.09
06.32.01.09.01
06.32.01.09.01.001
06.32.01.09.01.002
06.32.01.09.01.003
06.32.01.09.01.004
06.32.01.09.01.005
06.32.01.09.01.006
06.32.01.09.01.007
06.32.01.09.01.008
06.32.01.09.01.009
06.32.01.09.01.010
06.32.01.09.01.011
06.32.01.09.01.012
06.32.01.09.01.013
06.32.01.09.01.014
06.32.01.09.01.015
06.32.01.09.01.016
06.32.01.09.01.017
06.32.01.09.01.018
06.32.01.09.01.019
06.32.01.09.01.020
06.32.01.09.01.021
06.32.01.09.01.022
06.32.01.09.01.023
06.32.01.09.01.024
06.32.01.09.01.025
06.32.01.09.01.026
06.32.01.09.01.027
06.32.01.09.01.028
06.32.01.09.01.029
06.32.01.09.01.030
06.32.01.09.01.031
06.32.01.09.01.032
06.32.01.09.01.033
06.32.01.09.01.034
06.32.01.09.01.035
06.32.01.09.01.036
06.32.01.09.01.037
06.32.01.10
06.32.01.10.01

06.32.01.10.01.001
06.32.01.10.01.002
06.32.01.10.01.003
06.32.01.10.01.004
06.32.01.10.01.005
06.32.01.10.01.006
06.32.01.10.01.007
06.32.01.10.01.008
06.32.01.10.01.009
06.32.01.10.01.010
06.32.01.10.01.011
06.32.01.10.01.012
06.32.01.10.01.013
06.32.01.10.01.014
06.32.01.10.01.015
06.32.01.10.01.016
06.32.01.10.01.017
06.32.01.10.01.018
06.32.01.10.01.019
06.32.01.10.01.020
06.32.01.10.01.021
06.32.01.10.01.022
06.32.01.10.01.023

Programa Educativo para o Transito

Relatério Anual de Atividades Referentes a Educagéao para o Transito

Apostila sobre Cursos de Educagéo para o Transito

Relatério de Campanhas sobre a Educacéo para o Transito

Gestédo das Acles de Corregedoria para Credenciados e Servidores

Apurar e Corrigir Irregularidades Administrativas de Credenciados e Servidores
Registro de Denuncia contra Credenciado

Registro de Denuncia contra Empregado Publico

Processo Administrativo de Centro de Formacgé&o de Condutores (CFC)

Processo Administrativo de Despachante

Processo Administrativo de Profissionais de Transito

Processo Administrativo de Empresa de Vistoria de Certificacdo Veicular

Processo Administrativo de Medicina de Trafego

Processo Administrativo de Psicologia do Transito

Processo Administrativo de Estampadoras de Placas de Identificagéo Veicular
Processo Administrativo de Desmonte

Processo Administrativo de Leiloeiros

Processo Administrativo de Registradora de Contrato

Processo Administrativo de Empresas Remarcadoras

Termo de Fiscalizacéo de Centro de Formagao de Condutores (CFC)

Termo de Fiscalizacdo de Despachante

Termo de Fiscalizagao de Profissionais de Transito

Termo de Fiscalizacdo de Empresa de Vistoria de Certificacdo Veicular

Termo de Fiscalizacdo de Medicina de Trafego

Termo de Fiscalizagao de Psicologia do Transito

Termo de Fiscalizagé@o de Estampadoras de Placas de Identificag&o Veicular

Termo de Fiscalizagdo de Desmonte

Termo de Fiscalizagdo de Leiloeiro

Termo de Fiscalizagdo de Registradora de Contrato

Termo de Fiscalizagdo de Empresas Remarcadoras

Procedimento Preliminar de Centro de Formacéo de Condutores (CFC)

Procedimento Preliminar de Despachante

Procedimento Preliminar de Profissionais de Transito

Procedimento Preliminar de Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular
Procedimento Preliminar de Medicina de Trafego

Procedimento Preliminar de Psicologia do Transito

Procedimento Preliminar de Estampadoras de Placas de Identificac@o Veicular
Procedimento Preliminar de Desmonte

Procedimento Preliminar de Leiloeiros

Procedimento Preliminar de Registradora de Contrato

Procedimento Preliminar de Empresas Remarcadoras

Relatorio de Fiscalizagdo Remota de Aula Tedrica

Relatério de Fiscalizagdo Remota de Aula Pratica

Gestédo das AcOes de Tecnologia da Informacéo e Inovagéo

Promover, Orientar e Acompanhar a Implementacédo da Politica de Seguranca da Informacéo e
Outras Atividades Afins

Processo para Configuracdo de Computador para Centro de Formagéo de Condutores (CFC)
Processo para Configuragdo de Computador para Despachante

Processo para Configuragdo de Computador para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)
Processo para Configuragdo de Computador para Patio de Veiculos

Processo para Configuragdo de Computador para Prefeitura

Processo para Configuragdo de Computador para Empresa de Vistoria de Certificagéo Veicular (ECV)
Processo para Configuragdo de Computador para Instituicdo Técnica Licenciada (ITL)
Processo para Configuragdo de Computador para Conveniado

Processo de Liberagéo de IP Externo para Centro de Formagéo de Condutores (CFC)
Processo de Liberacéo de IP Externo para Despachante

Processo de Liberacéo de IP Externo para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)
Processo de Liberacéo de IP Externo para Pétio de Veiculos

Processo de Liberagdo de IP Externo para Prefeitura

Processo de Liberacéo de IP Externo para Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular (ECV)
Processo de Liberacéo de IP Externo para Instituicdo Técnica Licenciada (ITL)
Processo de Liberagdo de IP Externo para Conveniado

Solicitagao de Credenciais para Centro de Formagao de Condutores (CFC)
Solicitagdo de Credenciais para Despachante

Solicitagéo de Credenciais para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)
Solicitag&o de Credenciais para Pétio de Veiculos

Solicitagéo de Credenciais para Prefeitura

Solicitagéo de Credenciais para Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular (ECV)
Solicitagdo de Credenciais para Instituicao Técnica Licenciada (ITL)
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Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:

Atividade:

Documentos:

06.32.01.10.01.024
06.32.01.10.01.025
06.32.01.10.01.026
06.32.01.10.01.027
06.32.01.10.01.028
06.32.01.10.01.029
06.32.01.10.01.030
06.32.01.10.01.031
06.32.01.10.01.032
06.32.01.11
06.32.01.11.01
06.32.01.11.01.001
06.32.01.11.01.002
06.32.01.12
06.32.01.12.01
06.32.01.12.01.001
06.32.01.12.01.002
06.32.01.12.01.003
06.32.01.12.01.004
06.32.01.12.01.005

06.32.01.12.01.006
06.32.01.12.01.007
06.32.01.12.01.008
06.32.01.12.01.009
06.32.01.12.01.010
06.32.01.12.01.011
06.32.01.12.01.012
06.32.01.12.01.013

06.32.01.12.01.014

06.32.01.12.01.015
06.32.01.12.01.016
06.32.01.13
06.32.01.13.01
06.32.01.13.01.001
06.32.01.13.01.002
06.32.01.13.01.003

06.32.01.13.01.004
06.32.01.14
06.32.01.14.01
06.32.01.14.01.001
06.32.01.14.01.002
06.32.01.14.01.003
06.32.01.14.01.004
06.32.01.14.01.005
06.32.01.14.01.006
06.32.01.14.01.007
06.32.01.14.01.008
06.32.01.14.01.009
06.32.01.14.01.010
06.32.01.14.01.011
06.32.01.14.01.012
06.32.01.14.01.013
06.32.01.15

06.32.01.15.01
06.32.01.15.01.001

06.32.01.15.01.002

Processo para Solicitacdo de Credenciais de Acesso ao Sistema para Conveniado
Processo de Solicitagdo de Credenciais de Acesso ao Sistema para Servidor

Processo para Solicitagdo de Credenciais de Acesso ao Sistema para Funcionario
Processo de Prescricao de Taxa de Veiculo

Processo de Desvinculagdo de Débito de Veiculo

Processo de Anulacéo de Processo de Taxa de Veiculo

Informacé&o sobre Restituicdo de Taxa de Veiculo

Relatério do Registro Nacional de Acidentes e Estatisticas de Transito (RENAEST)
Relatdrios Estatisticos do Transito

Gestao das AcGes de GRAVAME

Registro de Financiamento de Veiculos

Processo de Autorizagéo de Cancelamento de Gravame

Processo Baixa de Gravame

Gestéo das A¢Oes de Determinacé&o Judicial

Cumprir Determinagdes Judiciais Relativas ao DETRAN

Determinacéo Judicial de Multa de Tréansito

Determinacéo Judicial de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
Determinacéo Judicial de Cassagao de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Processo de Informagédo do Nimero de Certificado de Registro de Veiculo (CRV)
Processo de Renovagéo de Restricdo Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV) Provisério)

Determinacgéo Judicial para Impedimento da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
Determinacao Judicial para Liberac&o de Bloqueio de Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
Determinacéo Judicial para Inclusédo de Exame de Salde

Determinacéo Judicial para Transferéncia de Veiculo

Determinagé&o Judicial para Baixa de Gravame

Determinagéo Judicial para Baixa de Gravame Antigo

Determinagéo Judicial para Fornecimento de Dados

Processo de Inclusdo de Restricdo Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV) Provisoério)

Processo de Exclusédo de Restricdo Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (CRLV) Provisério)

Processo Referente a Restricdo de Circulagdo ou Transferéncia

Processo Referente a Indisponibilidade dos Bens

Validagdo de Documentos

Validagdo de Documentos e Processos

Processo de Verificag&o de Autenticidade da Cédula de Certificado de Registro de Veiculo (CRV)

Processo sobre Fraude no Processo de Habilitagcdo

Processo de Verificagdo de Autenticidade da Cédula de Certificado de Registro e Licenciamento do

Veiculo (CRLV)

Processo sobre Fraude no Processo de Habilitagcdo Estrangeira

Gestao do Programa Emprego na Pista

Expedir a Carteira Nacional de Habilitacdo Social

Processo para Obtengéo da PPD - Categoria A

Processo para Obtengéo da PPD - Categoria B

Processo para Adi¢éo de Categoria - Categoria A

Processo para Adi¢éo de Categoria - Categoria B

Processo para Mudanga de Categoria - Categoria D

Processo para Mudanga de Categoria - Categoria E

Processo de Inser¢do de EAR na categoria A e Curso de Motofrete

Processo de Vinculagéo de Centro de Formacgédo de Condutores (CFC)

Processo de Desvinculacdo de Centro de Formacéo de Condutores (CFC)

Processo de Vinculagdo de Clinica Médica

Processo de Desvinculagao de Clinica Médica

Processo de Vinculagéo de Clinica Psicolégica

Processo de Desvinculacéo de Clinica Psicoldgica

Gestédo de Desvinculagéo ou Cancelamento de Imposto sobre Propriedade de Veiculo
Automotor para Veiculos Arrematados

Solicitar e Acompanhar Processos referentes a IPVA

Processo de Desvinculagdo de Imposto sobre Propriedade de Veiculo Automotor (IPVA) de
Exercicios Anteriores para Veiculos Arrematados

Processo de Cancelamento de Imposto sobre Propriedade de Veiculo Automotor (IPVA) para
Veiculos Arrematados
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Edicéo de classes: Plano de Classificac@o de Atividade Fim DETRAN 2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacao da edi¢cdo: Em uso
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22433, P&g. 6, Publicagdo 21/01/2025

Orgéo responsével: DETRAN - Departamento Estadual de Transito de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Subgrupo: 32 - Habilitagdo de Condutores e Licenciamento de Veiculos
Funcéo: 01 - Planejamento e Gestéo de Politicas para o Transito

Subfunc¢ao: 01 - Habilitagdo de Condutores

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Expedir e Renovar Habilitagdo [001 - Registro da Base de Dados do Sistema da

Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)

enguanto vigora

X

Trata-se de dados do sistema de CNH, desenvolvido para

registro, controle e alteracéo da Carteira Nacional de
Habilitagdo. Base de dados importante para a
preservagdo da memédria institucional.

A vigéncia termina com o encerramento do processo.

002 - Processo para Obtencéo da PPD - enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Permissao para Dirigir condutor.

003 - Processo para Obtencéo de PID - enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Permissao Internacional para Dirigir condutor

004 - Processo para Segunda via da Carteira enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao

Nacional de Habilitacéo (CNH) condutor

005 - Processo para Renovacado de Exames engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor.

006 - Processo para Alteragdo de Dados enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor.

007 - Processo para Corregdo de Dados enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor.

008 - Processo para Adigdo de Categoria enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor.

009 - Processo de Transferéncia da Habilitagédo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor.

010 - Processo de Reabilitagdo do Condutor enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

condutor.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

011 - Processo de Habilitagdo para quem Exerce | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao

Atividade Remunerada condutor.

012 - Processo para Alterar Centro de Formagdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

de Condutores (CFC) condutor.

013 - Processo para Alterar a Data da 12 enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Habilitagdo condutor.

014 - Processo de Excluséo da Carteira Nacional | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

de Habilitacdo (CNH) condutor.

015 - Processo de Excluséo da 12 Habilitacdo engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor

016 - Processo de Permissionario Penalizado engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor

017 - Processo para Reinicio de Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Habilitagao condutor

018 - Processo para Condutor Analfabeto enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor

019 - Processo de Carteira Nacional de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao

Habilitagdo (CNH) Falsa condutor

020 - Solicitagdo de Copia de Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Habilitagao condutor

021 - Processo sobre Indicio de Duplicidade enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Cadastral condutor

022 - Processo de Adicéo de Categoria no enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao

Exterior condutor

023 - Processo de Mudanca de Categoria no enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Exterior condutor

024 - Processo para Alteragéo da Data da 12 enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Habilitagdo Estrangeira condutor

025 - Processo de Habilitagdo Espanhola engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor

026 - Processo de Habilitagéo Italiana engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor

027 - Processo de Registro de Estrangeiro enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor

028 - Processo para Corregdo do Resultado de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Avaliacdo Médica condutor

029 - Processo para Corregdo de Resultado de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Avaliacdo Psicoldgica condutor

030 - Processo de Exame Toxicolégico enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

031 - Processo de Junta Médica enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor

032 - Processo de Junta Médica Especial enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor

033 - Processo de Junta Psicolégica enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
condutor

034 - Processo para Tripulante de Aeronave ( enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao

Agéncia Nacional de Aviagéo Civil - ANAC) condutor

035 - Processo para Validade do Exame engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao

Toxicoldgico condutor

036 - Processo para Mudanca de Categoria engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor.

037 - Processo de Reciclagem para Condutores | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao.

Infratores

038 - Processo sobre Retencéo de CNH em enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao

Fiscalizacdo de Transito condutor.

039 - Processo de Emissdo de CNH Definitiva enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permissao ao
condutor.

Subfuncao: 02 - Registro e Licenciamento de Veiculos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Registrar e Controlar Veiculos |001 - Relatério do Sistema de Registro Nacional | enquanto vigora 5 anos X Trata-se de base do sistema desenvolvido para controle e

de Veiculos Automotores (RENAVAM) a fiscalizagcéo de todos os dados relativos ao processo
de registro e licenciamento de veiculos, em todas as suas
hipéteses e situagdes previstas no Codigo de Transito
Brasileiro e legislagdo complementar.
Base de dados importante para a preservagdo da
memoria institucional.
A vigéncia se encerra com a emisséo do documento.

002 - Processo de Registro de Veiculo (CRV) enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do CRV - Certificado
de Registro de Veiculo e do CRLV ¢, Certificado de
Registro e Licenciamento do Veiculo.

003 - Processo de Segunda via de Certificado de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do CRV - Certificado

Registro de Veiculo (CRV) de Registro de Veiculo.

004 - Comprovante de Entrega do Certificado de | enquanto vigora 1 ano X Esgota-se com o término do ano vigente

Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Processo para Segunda Via de Certificado | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do CRLYV -

de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.

006 - Comunicacéo de Venda de Veiculo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o protocolamento da
comunicagao.

007 - Processo de Transferéncia de Veiculo enquanto vigora 5 anos X vigéncia esgota-se com a nova emisséo do CRV -
Certificado de Registro de Veiculo.

008 - Processo para Corregdo de Dados de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -

Veiculo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.

009 - Processo de Desvinculacéo de Débito em engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -

Outras Origens Certificado de Registro de Veiculo e do CRLYV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.

010 - Processo de Solicitagédo de Carta Laudo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -

para Fabricante de Veiculo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.

011 - Processo de Solicitacdo de Exame Pericial | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.

012 - Processo de Alteragdo de Categoria do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do novo CRV -

Veiculo Certificado de Registro de Veiculo.

013 - Processo para Alteragdo das Caracteristicas | enquanto vigora 5 anos X Trata-se de modifica¢&o de cor, poténcia, blindagem ou

Originais do Veiculo combustivel.
A vigéncia esgota-se com a nova emisséo do CRV ¢,
Certificado de Registro de Veiculo.

014 - Processo de Remarcacgdo de Motor enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a nova emissédo do CRV ¢,
Certificado de Registro de Veiculo.

015 - Processo de Remarcacao de Chassi engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a nova emisséo do CRV ¢,
Certificado de Registro de Veiculo.

016 - Processo de Baixa de Veiculo em enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a baixa do veiculo.

Decorréncia de Perda Total do Veiculo

017 - Processo de Baixa de Veiculo em enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a baixa do veiculo.

Decorréncia de Desmanche Voluntério

018 - Processo de Baixa de Veiculo em enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a baixa do veiculo.

Decorréncia de Deciséo Judicial

019 - Processo para Concesséo de Placa enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a concessao da placa.

Reservada

020 - Processo para Troca de Placa enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do CRV - Certificado
de Registro de Veiculo

021 - Processo para Escolha de Placa enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do CRYV - Certificado

de Registro de Veiculo.
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022 - Processo de Autorizacéo para Uso de Placa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a concessao da autorizagao.
de Experiéncia
023 - Processo de Autorizagdo para Uso de Placa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a concessao da autorizagdo.
de Fabricante
024 - Processo para Concesséo de Placa de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a concessao da placa.
Seguranga
025 - Processo de Pré-Cadastro de Placa Amarela | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRYV -
Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
026 - Processo para Placa de Representagéo engquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota -se com a emissao do CRLV -
Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo
027 - Processo de Autorizagdo Destinada aos enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota-se com a aprovacéo da inspegdo do
Veiculos de Transporte Escolar veiculo.
028 - Processo de Autorizagao para Transito de enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota-se com a autorizagao.
Veiculo Inacabado
029 - Processo de Autorizagao para Transito de enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota-se com a autorizagao.
Veiculo de Competi¢édo
030 - Processo de Autorizacédo para Transporte de | enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota-se com a autorizacéo de transporte.
Passageiros em Veiculo de Carga
031 - Processo de Credenciamento de Agente enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a publicagio da portaria de
Financeiro credenciamento.
032 - Processo de Credenciamento de Entidade enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a publica¢é@o da portaria de
Credora credenciamento.
033 - Processo de Baixa de Débitos Referente ao | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Perdimento de Veiculo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
034 - Processo de Baixa de Débitos Referente a | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Leildo de Veiculo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
035 - Processo de Baixa da Restricao engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Administrativa (Art 270 - 86° do Cdadigo de Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Transito Brasileiro - CTB) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
036 - Processo de Inclusdo da Restrigdo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Administrativa (Art 270 - §6 do Cddigo de Transito Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Brasileiro - CTB) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
037 - Processo de Solicitagdo de Etiqueta do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Numero de Identificag&o do Veiculo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
038 - Processo de Solicitagdo de Vistoria Lacrada | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -

Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV -
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos




SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina

21/01/2025 - 13:58

Pagina: 6 de 23

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

039 - Processo de Transferéncia de Domicilio do | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se o fim do processo.
Veiculo
040 - Processo de Alteragao de Endereco do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se o fim do processo.
Veiculo
041 - Processo de Regularizagdo de Sinais enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a nova emisséo do CRV ¢,
Identificadores do Veiculo Certificado de Registro de Veiculo.
042 - Processo de Baixa de Veiculo em enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a baixa do veiculo.
Decorréncia de Frota Desativada
043 - Processo de Baixa de Débitos Referente a | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRYV -
Prescricao Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,

Certificado de

Registro e Licenciamento do Veiculo.
044 - Processo de Inclusao de Restri¢do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Administrativa Mediante Inquérito Policial Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,

Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
045 - Processo de Inclusdo de Registro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a inclusdo no Renavam.
Averbacgdo Premonitéria
046 - Processo de Baixa de Registro de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a baixa no Renavam.
Averbagdo Premonitéria - Art 828
047 - Processo de Levantamento de Averbacao enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a emissao do relatorio.
Premonitéria - Art 828
048 - Processo de Registro de Média Monta enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a inclusdo no Renavam.
049 - Processo de Baixa de Registro de Média enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a baixa no Renavam.
Monta
050 - Processo de Registro de Grande Monta enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a inclusdo no Renavam.
051 - Processo de Baixa de Registro de Grande enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a baixa no Renavam.
Monta
052 - Processo de Andlise de Recurso para enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a atualizagdo no Renavam.
Reenquadramento do Dano
053 - Processo de Baixa de Circulagdo - Res 967/ | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a inclusdo no Renavam.
2022
054 - Processo de Inclusao de Registro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a inclusdo no Renavam.
Arrolamento de Bens
055 - Processo de Baixa de Registro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a baixa no Renavam.

Arrolamento de Bens
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Subfuncao: 03 - Leilao de Veiculos Apreendidos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar Processos de 001 - Edital de Leilao de Veiculos enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com o encerramento do leildo.
Leildo de Veiculos 002 - Declaracao de Veiculo Leiloado enguanto vigora 1 ano X A vigéncia se encerra com a emisséo da declaracao.
003 - Processo de Baixa de Veiculo Ferroso enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a baixa no Renavam.
004 - Processo de Baixa de Veiculo Sucata enguanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a baixa no Renavam.
005 - Processo para Saldo Credor enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a quitacio dos débitos.
006 - Processo de Débitos a Saldar enguanto vigora 1 ano X A vigéncia se encerra com a quitacdo dos débitos
007 - Processo para Requisi¢éo Judicial enguanto vigora 1 ano X A vigéncia se encerra com a execuc¢édo da requisigdo.
008 - Relatério da Base de Dados do Sistema de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia se encerra com a emisséo do Relatorio.
Remocéo e de Leildo de Veiculo
009 - Processo sobre Remocgao de Veiculo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com entrega do veiculo ao
arrematante e baixa permanente do veiculo.
Subfunc¢ao: 04 - Registro e Controle de Infracdes e Penalidades
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Registrar e Controlar as 001 - Processo de Desvinculagéo de Auto de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e
InfragBes e Penalidades Infracdo de Transito suas alteracdes.
002 - Instrucéo de Processo de Multa de Transito | enquanto vigora 5 anos X Solicitagbes e cumprimento de diligéncias relacionadas
aos processos de infragdes de transito, suspenséo e
cassacao do direito de dirigir.
A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
. 1°-A da Lei 9.783/1999
003 - Processo de Multa de Transito enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
. 1°- A da Lei 9.783/1999
004 - Processo de Defesa de Autuagéo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
. 1°-A da Lei 9.783/1999.
005 - Processo de Indicagéo de Condutor enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
. 1°- A da Lei 9.783/1999.
006 - Processo da Junta Administrativa de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o0 encerramento do processo e art
Recursos e Infrac6es (JARI) . 1°- A da Lei 9.783/1999.
007 - Processo do Conselho Estadual de Transito | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o0 encerramento do processo e art
(CETRAN) . 1°-A da Lei 9.783/1999
008 - Processo de Prescrigdo de Multa de Transito | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
. 1°- A da Lei 9.783/1999
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
009 - Processo de Ressarcimento de Multa de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Transito . 1°- A da Lei 9.783/1999.
010 - Processo para Encaminhamento de Multa enquanto vigora 5 anos X Encaminhamento de recurso, defesas e indica¢des de
de Transito condutores e outros processos de infrages para 0s
demais 6rgaos autuadores.
A vigéncia termina com o encerramento do processo.
011 - Aviso de Recebimento de Multa de Transito | enquanto vigora 5 anos X Cada AR segue o0 prazo de guarda do respectivo
processo a que se refere e art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
012 - Processo de Pedido de Revisao de Multa de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o0 encerramento do processo e art
Transito . 1°-A da Lei 9.783/1999
013 - Processo para Atualizar Boleto de Multa de | enquanto vigora 5 anos X Prazo de guarda simples mantido em 05 cinco anos para
Transito rediscussédo do débito até sua prescricao administrativa
014 - Processo de Baixa de Multa de Transito enquanto vigora 5 anos X Por se tratar de baixa de multa, relacionando-se a
Paga processo, deve ser mantida a guarda pelo mesmo prazo
e art. 1°-
A da Lei 9.783/1999.
015 - Processo de Cancelamento de Auto de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade
Infracdo de Transito
016 - Processo de Cancelamento de Indicacdo de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Condutor . 1°- A da Lei 9.783/1999
017 - Processo de Cancelamento de Defesa de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Autuacéo . 1°- A da Lei 9.783/1999
018 - Processo de Cancelamento da Junta enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Administrativa de Recursos e Infragfes (JARI) . 1°-A da Lei 9.783/1999
019 - Processo de Cancelamento do Conselho enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Estadual de Transito (CETRAN) . 1°-A da Lei 9.783/1999.
020 - Processo de Suspenséo de Carteira enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Nacional de Habilitacdo (CNH) referente & Defesa . 1°-A da Lei 9.783/1999.
de Autuacdo
021 - Processo de Suspensao de Carteira enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Nacional de Habilitacdo (CNH) referente & Junta . 1°-A da Lei 9.783/1999.
Administrativa de Recursos e Infragfes (JARI)
022 - Processo de Suspensao de Carteira enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Nacional de Habilitagdo (CNH) referente ao . 1°-A da Lei 9.783/1999.
Conselho Estadual de Transito (CETRAN)
023 - Processo de Suspenséo de Carteira enguanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.

Nacional de Habilitacdo (CNH) referente a
Prescricao

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos




SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina

21/01/2025 - 13:58

Pagina: 9 de 23

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

024 - Processo de Cancelamento de Processo de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
Suspensao de Carteira Nacional de Habilitagéo (
CNH)
025 - Processo de Encaminhamento de Processo | enquanto vigora 5 anos X Encaminhamento de recurso, defesas e indicagbes de
de Suspenséo de Carteira Nacional de Habilitagéo condutores e outros processos de infragcdes para os
(CNH) demais 6rgdos autuadores. A vigéncia termina com o

encerramento do processo.
026 - Aviso de Recebimento de Suspenséo de engquanto vigora 5 anos X Cada AR segue o0 prazo de guarda do respectivo
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH) processo a que se refere e art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
027 - Pedido de Revisédo do Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
Suspensao de Carteira Nacional de Habilitagdo ( . 1°-A da Lei 9.783/1999.
CNH)
028 - Processo Defesa de Autuacéo referente ao | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade e
Processo de Cassacdo de CNH art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
029 - Processo da Junta Administrativa de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade
Recursos e Infragbes (JARI) referente ao e art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
Processo de Cassacao de Carteira Nacional de
Habilitagdo (CNH)
030 - Processo do Conselho Estadual de Transito | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade e
(CETRAN) referente ao Processo de Cassacao de art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH)
031 - Processo de Prescrigdo do Processo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitagéo (
CNH)
032 - Processo de Cancelamento do Processo de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitag&o (
CNH)
033 - Processo de Encaminhamento do Processo | enquanto vigora 5 anos X Encaminhamento de recurso, defesas e indicacdes de
de Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitag&o ( condutores e outros processos de infrages para os
CNH) demais 6rgaos autuadores. A vigéncia termina com o

encerramento do processo.
034 - Aviso de Recebimento do Processo de enquanto vigora 5 anos X Cada AR segue o prazo de guarda do respectivo
Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitagéo ( processo a que se refere e art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
CNH)
035 - Processo de Revisao do Processo de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e
Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitagéo ( art. 1°-A da Lei 9.783/1999.
CNH)
036 - Edital de Suspensao de Carteira Nacional de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
Habilitacdo (CNH)
037 - Edital de Cassacéo de Carteira Nacional de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.

Habilitagdo (CNH)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
038 - Edital de Multa de Transito enguanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo e art
. 1°- A da Lei 9.783/1999.
039 - Processo de Repasse de Recursos enguanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
040 - Processo de Pagamento de Servigos enguanto vigora 5 anos X Prazo de guarda de cinco anos para prescri¢cdo do débito
apo6s a efetiva prestacéo do servigo.
041 - Processo de Cumprimento de Penalidade enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
Alhures
042 - Processo de Instauracéo de Processo de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.
Cassacéo de Carteira Nacional de Habilitag&o (
CNH)
043 - Processo de Delito de Transito enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o encerramento do processo.

Subfunc¢ao: 05 - Gestdo das Ac¢des do Conselho Estadual de Transito - CETRAN

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Julgar Recursos Interpostos 001 - Processo para Recurso de Multa de Infragdo | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade
Contra Decis@es das Jari e de de Tréansito
Exames de Saude 002 - Processo para Recurso de Suspensao de enguanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
003 - Processo para Recurso de Cassacao de enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade
Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH)
004 - Processo de Requerimento de Junta Médica | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da penalidade

Subfunc¢ao: 06 - Gestdo das Ac¢des de Convénios de Transito

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacgao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L. Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Estabelecer Convénios de 001 - Processo de Convénio de Transito enquanto vigora 5 anos X A vigéncia termina com o prazo estipulado no contrato.
Transito e Termos de Cooperagdo |002 - Pedido de Cadastro de Agente enguanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada no respectivo convénio.
Técnica 003 - Processo de Prestagao de Contas de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada no respectivo convénio.

Convénio de Transito

004 - Processo de Cadastro de Operador enguanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada no respectivo convénio.

005 - Processo de Termo de Cooperagao Técnica | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia é aquela estipulada no respectivo convénio.
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Subfunc¢ao: 07 - Credenciamento de Empresas e Prestadores de Servigos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Registrar, Controlar e 001 - Processo de Credenciamento de Centro de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,

Fiscalizar as Empresas e os Formacéo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro

Prestadores de Servigos 002 - Processo de Descredenciamento de Centro | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
de Formagéo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
003 - Processo de Mudanca de Endereco de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Formacao de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
004 - Processo de Renovacao de Alvara de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Formacdo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
005 - Processo de Vinculagao de Profissional de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Formacao de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
006 - Processo de Excluséo de Profissional de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Formacé&o de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
007 - Processo de Vinculagdo de Veiculo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Formacéo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
008 - Processo de Excluséo de Veiculo de Centro | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
de Formagéo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
009 - Processo de Mudancga de Enderego da Pista | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
de Treinamento de Centro de Formacéo de descredenciamento ou indeferimento do registro
Condutores (CFC)
010 - Processo de Autorizacédo de Curso Fora da | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Sede de Centro de Formagao de Condutores ( descredenciamento ou indeferimento do registro
CFC)
011 - Processo de Autorizagao de Abertura de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Sala de Centro de Formacgé&o de Condutores (CFC descredenciamento ou indeferimento do registro
)
012 - Processo de Credenciamento de Diretor de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Ensino descredenciamento ou indeferimento do registro
013 - Processo de Credenciamento de Diretor enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Geral descredenciamento ou indeferimento do registro
014 - Processo de Credenciamento de Instrutor de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Transito descredenciamento ou indeferimento do registro
015 - Processo de Descredenciamento de Diretor | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
de Ensino descredenciamento ou indeferimento do registro
016 - Processo de Descredenciamento de Diretor | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Geral descredenciamento ou indeferimento do registro
017 - Processo de Descredenciamento de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,

Instrutor de Transito

descredenciamento ou indeferimento do registro
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

018 - Processo de Renovacgéo de Diretor de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Ensino descredenciamento ou indeferimento do registro
019 - Processo de Renovacéo de Diretor Geral enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,

descredenciamento ou indeferimento do registro
020 - Processo de Renovacéao de Instrutor de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Transito descredenciamento ou indeferimento do registro
021 - Processo de Credenciamento de Empresa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
de Vistoria de Certificacdo Veicular descredenciamento da empresa
022 - Processo de Descredenciamento de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa de Vistoria de Certificagio Veicular descredenciamento da empresa
023 - Processo de Renovacgéo de Alvara de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular descredenciamento da empresa
024 - Processo de Mudanca de Endereco de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular descredenciamento da empresa
025 - Processo de Inclusdo de Vistoriador de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular descredenciamento da empresa
026 - Processo de Excluséo de Vistoriador de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa de Vistoria de Certificagdo Veicular descredenciamento da empresa
027 - Processo de Credenciamento de Clinica enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Médica descredenciamento ou indeferimento do registro.
028 - Processo de Descredenciamento de Clinica | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Médica descredenciamento ou indeferimento do registro.
029 - Processo de Renovacgéo de Alvara de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Clinica Médica descredenciamento ou indeferimento do registro.
030 - Processo de Inclusdo de Médico enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista em Medicina do Trafego de Clinica descredenciamento ou indeferimento do registro.
Médica
031 - Processo de Exclusédo de Médico enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista em Medicina do Trafego de Clinica descredenciamento ou indeferimento do registro.
Médica
032 - Processo de Credenciamento de Médico enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista em Medicina do Trafego descredenciamento ou indeferimento do registro.
033 - Processo de Descredenciamento de Médico | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista em Medicina do Trafego descredenciamento ou indeferimento do registro.
034 - Processo de Renovacéo de Alvara de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Médico Especialista em Medicina do Trafego descredenciamento ou indeferimento do registro.
035 - Processo de Mudanca de Endereco de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Clinica Médica descredenciamento ou indeferimento do registro.
036 - Processo de Credenciamento de Clinica enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,

Psicolégica

descredenciamento ou indeferimento do registro.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

037 - Processo de Descredenciamento de Clinica | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Psicoldgica descredenciamento ou indeferimento do registro.
038 - Processo de Renovacéo de Alvara de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Clinica Psicoldgica descredenciamento ou indeferimento do registro.
039 - Processo de Inclusao de Psicologo enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista do Transito de Clinica Psicolégica descredenciamento ou indeferimento do registro.
040 - Processo de Excluséo de Psicélogo enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista do Transito de Clinica Psicolégica descredenciamento ou indeferimento do registro.
041 - Processo de Credenciamento de Psicélogo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Especialista do Transito descredenciamento ou indeferimento do registro.
042 - Processo de Descredenciamento de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Psicologo Especialista do Transito descredenciamento ou indeferimento do registro.
043 - Processo de Renovacéao de Alvara de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Psicologo Especialista do Transito descredenciamento ou indeferimento do registro.
044 - Processo de Mudancga de Enderego de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Clinica Psicolégica descredenciamento ou indeferimento do registro.
045 - Processo de Credenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular descredenciamento ou indeferimento do registro.
046 - Processo de Descredenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular descredenciamento ou indeferimento do registro.
047 - Processo de Renovacéo de Alvara de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular descredenciamento ou indeferimento do registro.
048 - Processo de Mudancga de Endereco de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Estampadora de Placas de Identificagdo Veicular descredenciamento ou indeferimento do registro.
049 - Processo de Credenciamento de Desmonte | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,

descredenciamento da empresa
050 - Processo de Descredenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Desmonte descredenciamento da empresa
051 - Processo de Renovacao de Credenciamento | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
de Desmonte descredenciamento da empresa
052 - Processo de Credenciamento de Leiloeiro engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou

descredenciamento do leiloeiro.
053 - Processo de Descredenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Leiloeiro descredenciamento do leiloeiro.
054 - Processo de Renovacéo de Cadastro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Leiloeiro descredenciamento do leiloeiro.
055 - Processo de Credenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
056 - Processo de Descredenciamento de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
057 - Processo de Renovacgéo de Alvara de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
058 - Processo de Mudanca de Endereco de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
059 - Processo de Inclusao de Preposto de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
060 - Processo de Excluséo de Preposto de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
061 - Processo de Inclusdo de Continuo de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
062 - Processo de Excluséo de Continuo de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
063 - Processo de Geragéo de Faixa de Protocolo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Eletrénico Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
064 - Processo de Credenciamento de Empresa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Registradora de Contrato descredenciamento da empresa
065 - Processo de Descredenciamento de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa Registradora de Contrato descredenciamento da empresa
066 - Processo de Credenciamento de Empresa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Remarcadora descredenciamento da empresa
067 - Processo de Descredenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa Remarcadora descredenciamento da empresa
068 - Processo de Mudanca de Endereco de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa Remarcadora descredenciamento da empresa
069 - Processo de Alteragdo de Quadro Societario | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
de Empresa Remarcadora descredenciamento da empresa
070 - Processo de Credenciamento de Instituicdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
e Entidade descredenciamento ou indeferimento do registro
071 - Processo de Descredenciamento de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Instituicdo e Entidade descredenciamento ou indeferimento do registro
072 - Processo de Renovacéo de Alvara de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Instituicdo e Entidade descredenciamento ou indeferimento do registro
073 - Processo de Inclusdo de Profissionais de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Transito descredenciamento ou indeferimento do registro
074 - Processo de Excluséo de Profissionais de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Transito descredenciamento ou indeferimento do registro
075 - Processo de Inclusdo de Veiculo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro
076 - Processo de Excluséo de Veiculo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
077 - Processo de Credenciamento de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Examinador de Transito descredenciamento ou indeferimento do registro.
078 - Processo de Credenciamento de Empresa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
de Reciclagem de Veiculo Automotor Terrestre descredenciamento ou indeferimento do registro.
079 - Processo de Renovacao de Alvara de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Empresa de Reciclagem de Veiculo Automotor descredenciamento ou indeferimento do registro
Terrestre
080 - Processo de Descredenciamento de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Empresa de Reciclagem de Veiculo Automotor descredenciamento ou indeferimento do registro.
Terrestre
081 - Processo de Credenciamento de Vistoriador | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Veicular descredenciamento da empresa.
082 - Processo de Pedido de Fechamento enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Temporario de Clinica Médica descredenciamento ou indeferimento do registro.
083 - Processo de Pedido de Fechamento enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Temporario de Clinica Psicolégica descredenciamento ou indeferimento do registro.
Subfunc¢éo: 08 - Gestdo das Ac¢des de Educacdo para o Transito
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover e Coordenar Agbes |001 - Programa Educativo para o Transito engquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com o encerramento do programa.
Educativas de Transito Material importante para a preservagdo da memoria
institucional.
002 - Relatério Anual de Atividades Referentes & | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a concluséo do relatério. Dados
Educacéo para o Transito importantes para a preservacdo da memdria institucional.
003 - Apostila sobre Cursos de Educagédo para o | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com emissao de um novo
Transito comunicado.
004 - Relatério de Campanhas sobre a Educagéo | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com emissao de um novo

para o Transito

comunicado.
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Subfuncao: 09 - Gestéo das Agbes de Corregedoria para Credenciados e Servidores

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Apurar e Corrigir 001 - Registro de Denlncia contra Credenciado 5 anos 10 anos X A vigéncia se encerra com o despacho do Corregedor.
Irregularidades Administrativas de |002 - Registro de Denuncia contra Empregado 5 anos 10 anos X A vigéncia se encerra com o despacho do Corregedor.
Credenciados e Servidores Publico
003 - Processo Administrativo de Centro de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com a publicagdo da portaria de
Formacéo de Condutores (CFC) encerramento.
004 - Processo Administrativo de Despachante 5 anos 10 anos X O processo se encerra com a publicacéo da portaria de
encerramento.
005 - Processo Administrativo de Profissionais de 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicacdo da portaria de
Transito encerramento.
006 - Processo Administrativo de Empresa de 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicagdo da portaria de
Vistoria de Certificagdo Veicular encerramento.
007 - Processo Administrativo de Medicina de 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicacéo da portaria de
Trafego encerramento.
008 - Processo Administrativo de Psicologia do 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicacéo da portaria de
Transito encerramento.
009 - Processo Administrativo de Estampadoras 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicagcdo da portaria de
de Placas de Identificacdo Veicular encerramento.
010 - Processo Administrativo de Desmonte 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicagcdo da portaria de
encerramento.
011 - Processo Administrativo de Leiloeiros 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicacéo da portaria de
encerramento.
012 - Processo Administrativo de Registradora de 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicagcdo da portaria de
Contrato encerramento.
013 - Processo Administrativo de Empresas 5 anos 10 anos X O Processo se encerra com a publicagcdo da portaria de
Remarcadoras encerramento.
014 - Termo de Fiscalizagdo de Centro de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Formagé&o de Condutores (CFC)
015 - Termo de Fiscalizagdo de Despachante 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
016 - Termo de Fiscalizagdo de Profissionais de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Transito
017 - Termo de Fiscalizagdo de Empresa de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Vistoria de Certificacé@o Veicular
018 - Termo de Fiscalizagdo de Medicina de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Trafego
019 - Termo de Fiscalizagdo de Psicologia do 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Transito
020 - Termo de Fiscalizagdo de Estampadoras de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Placas de Identificacéo Veicular
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
021 - Termo de Fiscalizagdo de Desmonte 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
022 - Termo de Fiscalizagao de Leiloeiro 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
023 - Termo de Fiscalizagéo de Registradora de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Contrato
024 - Termo de Fiscalizagdo de Empresas 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Remarcadoras
025 - Procedimento Preliminar de Centro de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Formacéo de Condutores (CFC)
026 - Procedimento Preliminar de Despachante 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
027 - Procedimento Preliminar de Profissionais de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Transito
028 - Procedimento Preliminar de Empresa de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Vistoria de Certificacd@o Veicular
029 - Procedimento Preliminar de Medicina de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Trafego
030 - Procedimento Preliminar de Psicologia do 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Transito
031 - Procedimento Preliminar de Estampadoras 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
de Placas de Identificacé@o Veicular
032 - Procedimento Preliminar de Desmonte 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
033 - Procedimento Preliminar de Leiloeiros 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor.
034 - Procedimento Preliminar de Registradora de 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Contrato
035 - Procedimento Preliminar de Empresas 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Remarcadoras
036 - Relatério de Fiscalizagdo Remota de Aula 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Teobrica
037 - Relatério de Fiscalizagdo Remota de Aula 5 anos 10 anos X O processo se encerra com despacho do Corregedor
Prética

Subfunc¢ao: 10 - Gestdo das Acdes de Tecnologia da Informacéo e Inovagéo

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover, Orientar e 001 - Processo para Configuragdo de Computador | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Acompanhar a Implementacdo da | para Centro de Formagé&o de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro

Politica de Seguranca da
Informacé&o e Outras Atividades
Afins

002 - Processo para Configuragdo de Computador
para Despachante

enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou

descredenciamento do despachante.

003 - Processo para Configuragdo de Computador
para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)

enquanto vigora 5 anos

A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

004 - Processo para Configuragdo de Computador | enquanto vigora 5 anos X Informacé&o necessaria para habilitagdo dos sistemas do
para Patio de Veiculos DETRAN/SC
005 - Processo para Configuragdo de Computador | enquanto vigora 5 anos X Informacé&o necessaria para habilitagdo dos sistemas do
para Prefeitura DETRAN/SC
006 - Processo para Configuragao de Computador | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
para Empresa de Vistoria de Certificagé@o Veicular descredenciamento da empresa
(ECV)
007 - Processo para Configuragao de Computador | enquanto vigora 5 anos X vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
para Instituicdo Técnica Licenciada (ITL) descredenciamento da empresa
008 - Processo para Configuragao de Computador | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
para Conveniado descredenciamento ou indeferimento do registro
009 - Processo de Liberacao de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Formacao de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
010 - Processo de Liberacao de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
011 - Processo de Liberacao de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Centro de Atendimento ao Condutor (CAC) descredenciamento ou indeferimento do registro.
012 - Processo de Liberacéo de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Patio de Veiculos descredenciamento ou indeferimento do registro
013 - Processo de Liberacédo de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Prefeitura descredenciamento ou indeferimento do registro
014 - Processo de Liberacdo de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Empresa de Vistoria de Certificag&o Veicular (ECV descredenciamento da empresa
)
015 - Processo de Liberacdo de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Institui¢cdo Técnica Licenciada (ITL) descredenciamento da empresa
016 - Processo de Liberacdo de IP Externo para | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Conveniado descredenciamento ou indeferimento do registro
017 - Solicitagdo de Credenciais para Centro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Formagé&o de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro
018 - Solicitagao de Credenciais para enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Despachante descredenciamento do despachante.
019 - Solicitagao de Credenciais para Centro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Atendimento ao Condutor (CAC) descredenciamento ou indeferimento do registro.
020 - Solicitagdo de Credenciais para Patio de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Veiculos descredenciamento da empresa
021 - Solicitagéo de Credenciais para Prefeitura enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou

descredenciamento da empresa
022 - Solicitagdo de Credenciais para Empresa de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou

Vistoria de Certificacéo Veicular (ECV)

descredenciamento da empresa
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
023 - Solicitagdo de Credenciais para Instituicdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Técnica Licenciada (ITL) descredenciamento da empresa
024 - Processo para Solicita¢cdo de Credenciais de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Acesso ao Sistema para Conveniado descredenciamento ou indeferimento do registro
025 - Processo de Solicitagdo de Credenciais de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do vinculo com o
Acesso ao Sistema para Servidor orgédo
026 - Processo para Solicitacéo de Credenciais de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato ou
Acesso ao Sistema para Funcionario descredenciamento da empresa terceirizada.
027 - Processo de Prescricdo de Taxa de Veiculo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a atualizacéo do sistema.
028 - Processo de Desvinculagdo de Débito de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a desvincula¢&@o no sistema.
Veiculo
029 - Processo de Anulacéo de Processo de Taxa | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a atualiza¢&o no sistema.
de Veiculo
030 - Informacgé&o sobre Restituicdo de Taxa de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o envio da informagéo para o
Veiculo solicitante.
031 - Relatério do Registro Nacional de Acidentes | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a emissédo do relatério.
e Estatisticas de Transito (RENAEST)
032 - Relatérios Estatisticos do Transito enguanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a emissédo do relatorio.
Subfunc¢do: 11 - Gestéo das Agdes de GRAVAME
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Registro de Financiamento de |001 - Processo de Autorizagdo de Cancelamento | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Veiculos de Gravame Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
002 - Processo Baixa de Gravame enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
Subfunc¢ao: 12 - Gestao das Ac¢des de Determinacéo Judicial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o " Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Cumprir Determinacdes 001 - Determinacao Judicial de Multa de Transito | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia termina com 0 encerramento do processo.
Judiciais Relativas ao DETRAN 002 - Determinacao Judicial de Suspenséo de enquanto vigora 10 anos X Tratando-se de determinacé&o judicial referente ao
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) processo de suspensao de CNH, a vigéncia se encerra
com o respectivo processo administrativo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Determinacao Judicial de Cassagao de enquanto vigora 10 anos X Tratando-se de determinacéo judicial referente ao
Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) processo de suspensao de CNH, a vigéncia se encerra
com o respectivo processo administrativo.
004 - Processo de Informagao do Nimero de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Certificado de Registro de Veiculo (CRV) Certificado de Registro de Veiculo e do CRLYV -
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
005 - Processo de Renovacao de Restrigdo enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
e Licenciamento do Veiculo (CRLV) Provisoério) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
006 - Determinacao Judicial para Impedimento da | enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Carteira Nacional de Habilitacao (CNH) Certificado de Registro de Veiculo e do CRLYV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
007 - Determinacao Judicial para Liberagao de enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
Bloqueio de Carteira Nacional de Habilitag&o ( condutor
CNH)
008 - Determinacao Judicial para Incluséo de enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
Exame de Saude condutor
009 - Determinacao Judicial para Transferéncia de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Veiculo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
010 - Determinacao Judicial para Baixa de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRYV -
Gravame Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
011 - Determinacao Judicial para Baixa de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Gravame Antigo Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
012 - Determinacao Judicial para Fornecimento de | enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Dados Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
013 - Processo de Inclusao de Restricdo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
e Licenciamento do Veiculo (CRLV) Provisorio) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
014 - Processo de Excluséo de Restricao enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
e Licenciamento do Veiculo (CRLV) Provisorio) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
015 - Processo Referente a Restrigdo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emisséo do CRV - Certificado
Circulag&o ou Transferéncia de Registro de Veiculo e do CRLV ¢, Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
016 - Processo Referente a Indisponibilidade dos | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a emissdo do CRYV - Certificado
Bens de Registro de Veiculo e do CRLV ¢, Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veiculo.
Subfunc¢éo: 13 - Validagdo de Documentos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Validagéo de Documentos e 001 - Processo de Verificacdo de Autenticidade da | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emissdo do CRV -
Processos Cédula de Certificado de Registro de Veiculo ( Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
CRV) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
002 - Processo sobre Fraude no Processo de enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
Habilitagao condutor
003 - Processo de Verificacdo de Autenticidade da | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota -se com a emisséo do CRV -
Cédula de Certificado de Registro e Certificado de Registro de Veiculo e do CRLV ¢,
Licenciamento do Veiculo (CRLV) Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo.
004 - Processo sobre Fraude no Processo de enquanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
Habilitagdo Estrangeira condutor
Subfunc¢ao: 14 - Gestdo do Programa Emprego na Pista
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Expedir a Carteira Nacional de |001 - Processo para Obtencéo da PPD - engquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
Habilitacdo Social Categoria A condutor.
002 - Processo para Obtencdo da PPD - enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
Categoria B condutor.
003 - Processo para Adigédo de Categoria - enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.
Categoria A
004 - Processo para Adi¢édo de Categoria - enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.
Categoria B
005 - Processo para Mudanca de Categoria - enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.
Categoria D
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

006 - Processo para Mudanca de Categoria - enguanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.
Categoria E
007 - Processo de Inser¢cdo de EAR na categoria | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega da permisséo ao
A e Curso de Motofrete condutor.
008 - Processo de Vinculagao de Centro de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Formacéo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro.
009 - Processo de Desvinculacé@o de Centro de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Formacéo de Condutores (CFC) descredenciamento ou indeferimento do registro.
010 - Processo de Vinculagéo de Clinica Médica | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,

descredenciamento ou indeferimento do registro.
011 - Processo de Desvinculagédo de Clinica enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Médica descredenciamento ou indeferimento do registro.
012 - Processo de Vinculagao de Clinica enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Psicolégica descredenciamento ou indeferimento do registro.
013 - Processo de Desvinculacéo de Clinica engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o término do contrato,
Psicolégica descredenciamento ou indeferimento do registro.

Subfuncao: 15 - Gestéo de Desvinculagdo ou Cancelamento de Imposto sobre Propriedade de Veiculo Automotor para Veiculos Arrematados

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Solicitar e Acompanhar 001 - Processo de Desvincula¢@o de Imposto 1 ano 5 anos X

Processos referentes a IPVA

sobre Propriedade de Veiculo Automotor (IPVA)
de Exercicios Anteriores para Veiculos

Arrematados
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Processo de Cancelamento de Imposto 1 ano 5 anos X

sobre Propriedade de Veiculo Automotor (IPVA)
para Veiculos Arrematados
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