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Edição de classes: Plano de Classificação de Atividade Fim DETRAN 2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificação e Temporalidade de Documentos

Situação da edição: Em uso
Tipo atividade: Fim associado

Situação: Ativo
Informações: Somente Classes

Exibição: Todo o plano de classificação

DOE/SC Nº 22433, Pág. 6, Publicação 21/01/2025
Órgão responsável: DETRAN - Departamento Estadual de Trânsito de Santa Catarina

Grupo: 06 GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS
Subgrupo: 06.32 Habilitação de Condutores e Licenciamento de Veículos
Função: 06.32.01 Planejamento e Gestão de Políticas para o Trânsito
Subfunção: 06.32.01.01 Habilitação de Condutores
Atividade: 06.32.01.01.01 Expedir e Renovar Habilitação
Documentos: 06.32.01.01.01.001 Registro da Base de Dados do Sistema da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

06.32.01.01.01.002 Processo para Obtenção da PPD - Permissão para Dirigir
06.32.01.01.01.003 Processo para Obtenção de PID - Permissão Internacional para Dirigir
06.32.01.01.01.004 Processo para Segunda via da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.01.01.005 Processo para Renovação de Exames
06.32.01.01.01.006 Processo para Alteração de Dados
06.32.01.01.01.007 Processo para Correção de Dados
06.32.01.01.01.008 Processo para Adição de Categoria
06.32.01.01.01.009 Processo de Transferência da Habilitação
06.32.01.01.01.010 Processo de Reabilitação do Condutor
06.32.01.01.01.011 Processo de Habilitação para quem Exerce Atividade Remunerada
06.32.01.01.01.012 Processo para Alterar Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.01.01.013 Processo para Alterar a Data da 1ª Habilitação
06.32.01.01.01.014 Processo de Exclusão da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.01.01.015 Processo de Exclusão da 1ª Habilitação
06.32.01.01.01.016 Processo de Permissionário Penalizado
06.32.01.01.01.017 Processo para Reinício de Processo de Habilitação
06.32.01.01.01.018 Processo para Condutor Analfabeto
06.32.01.01.01.019 Processo de Carteira Nacional de Habilitação (CNH) Falsa
06.32.01.01.01.020 Solicitação de Cópia de Processo de Habilitação
06.32.01.01.01.021 Processo sobre Indício de Duplicidade Cadastral
06.32.01.01.01.022 Processo de Adição de Categoria no Exterior
06.32.01.01.01.023 Processo de Mudança de Categoria no Exterior
06.32.01.01.01.024 Processo para Alteração da Data da 1ª Habilitação Estrangeira
06.32.01.01.01.025 Processo de Habilitação Espanhola
06.32.01.01.01.026 Processo de Habilitação Italiana
06.32.01.01.01.027 Processo de Registro de Estrangeiro
06.32.01.01.01.028 Processo para Correção do Resultado de Avaliação Médica
06.32.01.01.01.029 Processo para Correção de Resultado de Avaliação Psicológica
06.32.01.01.01.030 Processo de Exame Toxicológico
06.32.01.01.01.031 Processo de Junta Médica
06.32.01.01.01.032 Processo de Junta Médica Especial
06.32.01.01.01.033 Processo de Junta Psicológica
06.32.01.01.01.034 Processo para Tripulante de Aeronave (Agência Nacional de Aviação Civil - ANAC)
06.32.01.01.01.035 Processo para Validade do Exame Toxicológico
06.32.01.01.01.036 Processo para Mudança de Categoria
06.32.01.01.01.037 Processo de Reciclagem para Condutores Infratores
06.32.01.01.01.038 Processo sobre Retenção de CNH em Fiscalização de Trânsito
06.32.01.01.01.039 Processo de Emissão de CNH Definitiva

Subfunção: 06.32.01.02 Registro e Licenciamento de Veículos
Atividade: 06.32.01.02.01 Registrar e Controlar Veículos
Documentos: 06.32.01.02.01.001 Relatório do Sistema de Registro Nacional de Veículos Automotores (RENAVAM)

06.32.01.02.01.002 Processo de Registro de Veículo (CRV)
06.32.01.02.01.003 Processo de Segunda via de Certificado de Registro de Veículo (CRV)
06.32.01.02.01.004 Comprovante de Entrega do Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo (CRLV)
06.32.01.02.01.005 Processo para Segunda Via de Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo (CRLV)
06.32.01.02.01.006 Comunicação de Venda de Veículo
06.32.01.02.01.007 Processo de Transferência de Veículo
06.32.01.02.01.008 Processo para Correção de Dados de Veículo
06.32.01.02.01.009 Processo de Desvinculação de Débito em Outras Origens
06.32.01.02.01.010 Processo de Solicitação de Carta Laudo para Fabricante de Veículo
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06.32.01.02.01.011 Processo de Solicitação de Exame Pericial
06.32.01.02.01.012 Processo de Alteração de Categoria do Veículo
06.32.01.02.01.013 Processo para Alteração das Características Originais do Veículo
06.32.01.02.01.014 Processo de Remarcação de Motor
06.32.01.02.01.015 Processo de Remarcação de Chassi
06.32.01.02.01.016 Processo de Baixa de Veículo em Decorrência de Perda Total do Veículo
06.32.01.02.01.017 Processo de Baixa de Veículo em Decorrência de Desmanche Voluntário
06.32.01.02.01.018 Processo de Baixa de Veículo em Decorrência de Decisão Judicial
06.32.01.02.01.019 Processo para Concessão de Placa Reservada
06.32.01.02.01.020 Processo para Troca de Placa
06.32.01.02.01.021 Processo para Escolha de Placa
06.32.01.02.01.022 Processo de Autorização para Uso de Placa de Experiência
06.32.01.02.01.023 Processo de Autorização para Uso de Placa de Fabricante
06.32.01.02.01.024 Processo para Concessão de Placa de Segurança
06.32.01.02.01.025 Processo de Pré-Cadastro de Placa Amarela
06.32.01.02.01.026 Processo para Placa de Representação
06.32.01.02.01.027 Processo de Autorização Destinada aos Veículos de Transporte Escolar
06.32.01.02.01.028 Processo de Autorização para Trânsito de Veículo Inacabado
06.32.01.02.01.029 Processo de Autorização para Trânsito de Veículo de Competição
06.32.01.02.01.030 Processo de Autorização para Transporte de Passageiros em Veículo de Carga
06.32.01.02.01.031 Processo de Credenciamento de Agente Financeiro
06.32.01.02.01.032 Processo de Credenciamento de Entidade Credora
06.32.01.02.01.033 Processo de Baixa de Débitos Referente ao Perdimento de Veículo
06.32.01.02.01.034 Processo de Baixa de Débitos Referente à Leilão de Veículo
06.32.01.02.01.035 Processo de Baixa da Restrição Administrativa (Art 270 - §6º do Código de Trânsito Brasileiro - CTB)
06.32.01.02.01.036 Processo de Inclusão da Restrição Administrativa (Art 270 - §6 do Código de Trânsito Brasileiro - CTB

)
06.32.01.02.01.037 Processo de Solicitação de Etiqueta do Número de Identificação do Veículo
06.32.01.02.01.038 Processo de Solicitação de Vistoria Lacrada
06.32.01.02.01.039 Processo de Transferência de Domicílio do Veículo
06.32.01.02.01.040 Processo de Alteração de Endereço do Veículo
06.32.01.02.01.041 Processo de Regularização de Sinais Identificadores do Veículo
06.32.01.02.01.042 Processo de Baixa de Veículo em Decorrência de Frota Desativada
06.32.01.02.01.043 Processo de Baixa de Débitos Referente à Prescrição
06.32.01.02.01.044 Processo de Inclusão de Restrição Administrativa Mediante Inquérito Policial
06.32.01.02.01.045 Processo de Inclusão de Registro de Averbação Premonitória
06.32.01.02.01.046 Processo de Baixa de Registro de Averbação Premonitória - Art 828
06.32.01.02.01.047 Processo de Levantamento de Averbação Premonitória - Art 828
06.32.01.02.01.048 Processo de Registro de Média Monta
06.32.01.02.01.049 Processo de Baixa de Registro de Média Monta
06.32.01.02.01.050 Processo de Registro de Grande Monta
06.32.01.02.01.051 Processo de Baixa de Registro de Grande Monta
06.32.01.02.01.052 Processo de Análise de Recurso para Reenquadramento do Dano
06.32.01.02.01.053 Processo de Baixa de Circulação - Res 967/2022
06.32.01.02.01.054 Processo de Inclusão de Registro de Arrolamento de Bens
06.32.01.02.01.055 Processo de Baixa de Registro de Arrolamento de Bens

Subfunção: 06.32.01.03 Leilão de Veículos Apreendidos
Atividade: 06.32.01.03.01 Coordenar Processos de Leilão de Veículos
Documentos: 06.32.01.03.01.001 Edital de Leilão de Veículos

06.32.01.03.01.002 Declaração de Veículo Leiloado
06.32.01.03.01.003 Processo de Baixa de Veículo Ferroso
06.32.01.03.01.004 Processo de Baixa de Veículo Sucata
06.32.01.03.01.005 Processo para Saldo Credor
06.32.01.03.01.006 Processo de Débitos a Saldar
06.32.01.03.01.007 Processo para Requisição Judicial
06.32.01.03.01.008 Relatório da Base de Dados do Sistema de Remoção e de Leilão de Veículo
06.32.01.03.01.009 Processo sobre Remoção de Veículo

Subfunção: 06.32.01.04 Registro e Controle de Infrações e Penalidades
Atividade: 06.32.01.04.01 Registrar e Controlar as Infrações e Penalidades
Documentos: 06.32.01.04.01.001 Processo de Desvinculação de Auto de Infração de Trânsito

06.32.01.04.01.002 Instrução de Processo de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.003 Processo de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.004 Processo de Defesa de Autuação
06.32.01.04.01.005 Processo de Indicação de Condutor
06.32.01.04.01.006 Processo da Junta Administrativa de Recursos e Infrações (JARI)
06.32.01.04.01.007 Processo do Conselho Estadual de Trânsito (CETRAN)
06.32.01.04.01.008 Processo de Prescrição de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.009 Processo de Ressarcimento de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.010 Processo para Encaminhamento de Multa de Trânsito
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06.32.01.04.01.011 Aviso de Recebimento de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.012 Processo de Pedido de Revisão de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.013 Processo para Atualizar Boleto de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.014 Processo de Baixa de Multa de Trânsito Paga
06.32.01.04.01.015 Processo de Cancelamento de Auto de Infração de Trânsito
06.32.01.04.01.016 Processo de Cancelamento de Indicação de Condutor
06.32.01.04.01.017 Processo de Cancelamento de Defesa de Autuação
06.32.01.04.01.018 Processo de Cancelamento da Junta Administrativa de Recursos e Infrações (JARI)
06.32.01.04.01.019 Processo de Cancelamento do Conselho Estadual de Trânsito (CETRAN)
06.32.01.04.01.020 Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH) referente à Defesa de Autuação
06.32.01.04.01.021 Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH) referente à Junta Administrativa

de Recursos e Infrações (JARI)
06.32.01.04.01.022 Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH) referente ao Conselho Estadual

de Trânsito (CETRAN)
06.32.01.04.01.023 Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH) referente à Prescrição
06.32.01.04.01.024 Processo de Cancelamento de Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.025 Processo de Encaminhamento de Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.026 Aviso de Recebimento de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.027 Pedido de Revisão do Processo de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.028 Processo Defesa de Autuação referente ao Processo de Cassação de CNH
06.32.01.04.01.029 Processo da Junta Administrativa de Recursos e Infrações (JARI) referente ao Processo de Cassação

 de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.030 Processo do Conselho Estadual de Trânsito (CETRAN) referente ao Processo de Cassação de

Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.031 Processo de Prescrição do Processo de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.032 Processo de Cancelamento do Processo de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.033 Processo de Encaminhamento do Processo de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.034 Aviso de Recebimento do Processo de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.035 Processo de Revisão do Processo de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.036 Edital de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.037 Edital de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.038 Edital de Multa de Trânsito
06.32.01.04.01.039 Processo de Repasse de Recursos
06.32.01.04.01.040 Processo de Pagamento de Serviços
06.32.01.04.01.041 Processo de Cumprimento de Penalidade Alhures
06.32.01.04.01.042 Processo de Instauração de Processo de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.04.01.043 Processo de Delito de Trânsito

Subfunção: 06.32.01.05 Gestão das Ações do Conselho Estadual de Trânsito - CETRAN
Atividade: 06.32.01.05.01 Julgar Recursos Interpostos Contra Decisões das Jari e de Exames de Saúde
Documentos: 06.32.01.05.01.001 Processo para Recurso de Multa de Infração de Trânsito

06.32.01.05.01.002 Processo para Recurso de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.05.01.003 Processo para Recurso de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.05.01.004 Processo de Requerimento de Junta Médica

Subfunção: 06.32.01.06 Gestão das Ações de Convênios de Trânsito
Atividade: 06.32.01.06.01 Estabelecer Convênios de Trânsito e Termos de Cooperação Técnica
Documentos: 06.32.01.06.01.001 Processo de Convênio de Trânsito

06.32.01.06.01.002 Pedido de Cadastro de Agente
06.32.01.06.01.003 Processo de Prestação de Contas de Convênio de Trânsito
06.32.01.06.01.004 Processo de Cadastro de Operador
06.32.01.06.01.005 Processo de Termo de Cooperação Técnica

Subfunção: 06.32.01.07 Credenciamento de Empresas e Prestadores de Serviços
Atividade: 06.32.01.07.01 Registrar, Controlar e Fiscalizar as Empresas e os Prestadores de Serviços
Documentos: 06.32.01.07.01.001 Processo de Credenciamento de Centro de Formação de Condutores (CFC)

06.32.01.07.01.002 Processo de Descredenciamento de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.003 Processo de Mudança de Endereço de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.004 Processo de Renovação de Alvará de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.005 Processo de Vinculação de Profissional de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.006 Processo de Exclusão de Profissional de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.007 Processo de Vinculação de Veículo de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.008 Processo de Exclusão de Veículo de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.009 Processo de Mudança de Endereço da Pista de Treinamento de Centro de Formação de Condutores (

CFC)
06.32.01.07.01.010 Processo de Autorização de Curso Fora da Sede de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.011 Processo de Autorização de Abertura de Sala de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.07.01.012 Processo de Credenciamento de Diretor de Ensino
06.32.01.07.01.013 Processo de Credenciamento de Diretor Geral
06.32.01.07.01.014 Processo de Credenciamento de Instrutor de Trânsito
06.32.01.07.01.015 Processo de Descredenciamento de Diretor de Ensino
06.32.01.07.01.016 Processo de Descredenciamento de Diretor Geral
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06.32.01.07.01.017 Processo de Descredenciamento de Instrutor de Trânsito
06.32.01.07.01.018 Processo de Renovação de Diretor de Ensino
06.32.01.07.01.019 Processo de Renovação de Diretor Geral
06.32.01.07.01.020 Processo de Renovação de Instrutor de Trânsito
06.32.01.07.01.021 Processo de Credenciamento de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.07.01.022 Processo de Descredenciamento de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.07.01.023 Processo de Renovação de Alvará de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.07.01.024 Processo de Mudança de Endereço de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.07.01.025 Processo de Inclusão de Vistoriador de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.07.01.026 Processo de Exclusão de Vistoriador de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.07.01.027 Processo de Credenciamento de Clínica Médica
06.32.01.07.01.028 Processo de Descredenciamento de Clínica Médica
06.32.01.07.01.029 Processo de Renovação de Alvará de Clínica Médica
06.32.01.07.01.030 Processo de Inclusão de Médico Especialista em Medicina do Tráfego de Clínica Médica
06.32.01.07.01.031 Processo de Exclusão de Médico Especialista em Medicina do Tráfego de Clínica Médica
06.32.01.07.01.032 Processo de Credenciamento de Médico Especialista em Medicina do Tráfego
06.32.01.07.01.033 Processo de Descredenciamento de Médico Especialista em Medicina do Tráfego
06.32.01.07.01.034 Processo de Renovação de Alvará de Médico Especialista em Medicina do Tráfego
06.32.01.07.01.035 Processo de Mudança de Endereço de Clínica Médica
06.32.01.07.01.036 Processo de Credenciamento de Clínica Psicológica
06.32.01.07.01.037 Processo de Descredenciamento de Clínica Psicológica
06.32.01.07.01.038 Processo de Renovação de Alvará de Clínica Psicológica
06.32.01.07.01.039 Processo de Inclusão de Psicólogo Especialista do Trânsito de Clínica Psicológica
06.32.01.07.01.040 Processo de Exclusão de Psicólogo Especialista do Trânsito de Clínica Psicológica
06.32.01.07.01.041 Processo de Credenciamento de Psicólogo Especialista do Trânsito
06.32.01.07.01.042 Processo de Descredenciamento de Psicólogo Especialista do Trânsito
06.32.01.07.01.043 Processo de Renovação de Alvará de Psicólogo Especialista do Trânsito
06.32.01.07.01.044 Processo de Mudança de Endereço de Clínica Psicológica
06.32.01.07.01.045 Processo de Credenciamento de Estampadora de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.07.01.046 Processo de Descredenciamento de Estampadora de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.07.01.047 Processo de Renovação de Alvará de Estampadora de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.07.01.048 Processo de Mudança de Endereço de Estampadora de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.07.01.049 Processo de Credenciamento de Desmonte
06.32.01.07.01.050 Processo de Descredenciamento de Desmonte
06.32.01.07.01.051 Processo de Renovação de Credenciamento de Desmonte
06.32.01.07.01.052 Processo de Credenciamento de Leiloeiro
06.32.01.07.01.053 Processo de Descredenciamento de Leiloeiro
06.32.01.07.01.054 Processo de Renovação de Cadastro de Leiloeiro
06.32.01.07.01.055 Processo de Credenciamento de Despachante
06.32.01.07.01.056 Processo de Descredenciamento de Despachante
06.32.01.07.01.057 Processo de Renovação de Alvará de Despachante
06.32.01.07.01.058 Processo de Mudança de Endereço de Despachante
06.32.01.07.01.059 Processo de Inclusão de Preposto de Despachante
06.32.01.07.01.060 Processo de Exclusão de Preposto de Despachante
06.32.01.07.01.061 Processo de Inclusão de Contínuo de Despachante
06.32.01.07.01.062 Processo de Exclusão de Contínuo de Despachante
06.32.01.07.01.063 Processo de Geração de Faixa de Protocolo Eletrônico
06.32.01.07.01.064 Processo de Credenciamento de Empresa Registradora de Contrato
06.32.01.07.01.065 Processo de Descredenciamento de Empresa Registradora de Contrato
06.32.01.07.01.066 Processo de Credenciamento de Empresa Remarcadora
06.32.01.07.01.067 Processo de Descredenciamento de Empresa Remarcadora
06.32.01.07.01.068 Processo de Mudança de Endereço de Empresa Remarcadora
06.32.01.07.01.069 Processo de Alteração de Quadro Societário de Empresa Remarcadora
06.32.01.07.01.070 Processo de Credenciamento de Instituição e Entidade
06.32.01.07.01.071 Processo de Descredenciamento de Instituição e Entidade
06.32.01.07.01.072 Processo de Renovação de Alvará de Instituição e Entidade
06.32.01.07.01.073 Processo de Inclusão de Profissionais de Trânsito
06.32.01.07.01.074 Processo de Exclusão de Profissionais de Trânsito
06.32.01.07.01.075 Processo de Inclusão de Veículo
06.32.01.07.01.076 Processo de Exclusão de Veículo
06.32.01.07.01.077 Processo de Credenciamento de Examinador de Trânsito
06.32.01.07.01.078 Processo de Credenciamento de Empresa de Reciclagem de Veículo Automotor Terrestre
06.32.01.07.01.079 Processo de Renovação de Alvará de Empresa de Reciclagem de Veículo Automotor Terrestre
06.32.01.07.01.080 Processo de Descredenciamento de Empresa de Reciclagem de Veículo Automotor Terrestre
06.32.01.07.01.081 Processo de Credenciamento de Vistoriador Veicular
06.32.01.07.01.082 Processo de Pedido de Fechamento Temporário de Clínica Médica
06.32.01.07.01.083 Processo de Pedido de Fechamento Temporário de Clínica Psicológica

Subfunção: 06.32.01.08 Gestão das Ações de Educação para o Trânsito
Atividade: 06.32.01.08.01 Promover e Coordenar Ações Educativas de Trânsito
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Documentos: 06.32.01.08.01.001 Programa Educativo para o Trânsito
06.32.01.08.01.002 Relatório Anual de Atividades Referentes à Educação para o Trânsito
06.32.01.08.01.003 Apostila sobre Cursos de Educação para o Trânsito
06.32.01.08.01.004 Relatório de Campanhas sobre a Educação para o Trânsito

Subfunção: 06.32.01.09 Gestão das Ações de Corregedoria para Credenciados e Servidores
Atividade: 06.32.01.09.01 Apurar e Corrigir Irregularidades Administrativas de Credenciados e Servidores
Documentos: 06.32.01.09.01.001 Registro de Denúncia contra Credenciado

06.32.01.09.01.002 Registro de Denúncia contra Empregado Público
06.32.01.09.01.003 Processo Administrativo de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.09.01.004 Processo Administrativo de Despachante
06.32.01.09.01.005 Processo Administrativo de Profissionais de Trânsito
06.32.01.09.01.006 Processo Administrativo de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.09.01.007 Processo Administrativo de Medicina de Tráfego
06.32.01.09.01.008 Processo Administrativo de Psicologia do Trânsito
06.32.01.09.01.009 Processo Administrativo de Estampadoras de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.09.01.010 Processo Administrativo de Desmonte
06.32.01.09.01.011 Processo Administrativo de Leiloeiros
06.32.01.09.01.012 Processo Administrativo de Registradora de Contrato
06.32.01.09.01.013 Processo Administrativo de Empresas Remarcadoras
06.32.01.09.01.014 Termo de Fiscalização de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.09.01.015 Termo de Fiscalização de Despachante
06.32.01.09.01.016 Termo de Fiscalização de Profissionais de Trânsito
06.32.01.09.01.017 Termo de Fiscalização de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.09.01.018 Termo de Fiscalização de Medicina de Tráfego
06.32.01.09.01.019 Termo de Fiscalização de Psicologia do Trânsito
06.32.01.09.01.020 Termo de Fiscalização de Estampadoras de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.09.01.021 Termo de Fiscalização de Desmonte
06.32.01.09.01.022 Termo de Fiscalização de Leiloeiro
06.32.01.09.01.023 Termo de Fiscalização de Registradora de Contrato
06.32.01.09.01.024 Termo de Fiscalização de Empresas Remarcadoras
06.32.01.09.01.025 Procedimento Preliminar de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.09.01.026 Procedimento Preliminar de Despachante
06.32.01.09.01.027 Procedimento Preliminar de Profissionais de Trânsito
06.32.01.09.01.028 Procedimento Preliminar de Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
06.32.01.09.01.029 Procedimento Preliminar de Medicina de Tráfego
06.32.01.09.01.030 Procedimento Preliminar de Psicologia do Trânsito
06.32.01.09.01.031 Procedimento Preliminar de Estampadoras de Placas de Identificação Veicular
06.32.01.09.01.032 Procedimento Preliminar de Desmonte
06.32.01.09.01.033 Procedimento Preliminar de Leiloeiros
06.32.01.09.01.034 Procedimento Preliminar de Registradora de Contrato
06.32.01.09.01.035 Procedimento Preliminar de Empresas Remarcadoras
06.32.01.09.01.036 Relatório de Fiscalização Remota de Aula Teórica
06.32.01.09.01.037 Relatório de Fiscalização Remota de Aula Prática

Subfunção: 06.32.01.10 Gestão das Ações de Tecnologia da Informação e Inovação
Atividade: 06.32.01.10.01 Promover, Orientar e Acompanhar a Implementação da Política de Segurança da Informação e

Outras Atividades Afins
Documentos: 06.32.01.10.01.001 Processo para Configuração de Computador para Centro de Formação de Condutores (CFC)

06.32.01.10.01.002 Processo para Configuração de Computador para Despachante
06.32.01.10.01.003 Processo para Configuração de Computador para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)
06.32.01.10.01.004 Processo para Configuração de Computador para Pátio de Veículos
06.32.01.10.01.005 Processo para Configuração de Computador para Prefeitura
06.32.01.10.01.006 Processo para Configuração de Computador para Empresa de Vistoria de Certificação Veicular (ECV)
06.32.01.10.01.007 Processo para Configuração de Computador para Instituição Técnica Licenciada (ITL)
06.32.01.10.01.008 Processo para Configuração de Computador para Conveniado
06.32.01.10.01.009 Processo de Liberação de IP Externo para Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.10.01.010 Processo de Liberação de IP Externo para Despachante
06.32.01.10.01.011 Processo de Liberação de IP Externo para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)
06.32.01.10.01.012 Processo de Liberação de IP Externo para Pátio de Veículos
06.32.01.10.01.013 Processo de Liberação de IP Externo para Prefeitura
06.32.01.10.01.014 Processo de Liberação de IP Externo para Empresa de Vistoria de Certificação Veicular (ECV)
06.32.01.10.01.015 Processo de Liberação de IP Externo para Instituição Técnica Licenciada (ITL)
06.32.01.10.01.016 Processo de Liberação de IP Externo para Conveniado
06.32.01.10.01.017 Solicitação de Credenciais para Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.10.01.018 Solicitação de Credenciais para Despachante
06.32.01.10.01.019 Solicitação de Credenciais para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)
06.32.01.10.01.020 Solicitação de Credenciais para Pátio de Veículos
06.32.01.10.01.021 Solicitação de Credenciais para Prefeitura
06.32.01.10.01.022 Solicitação de Credenciais para Empresa de Vistoria de Certificação Veicular (ECV)
06.32.01.10.01.023 Solicitação de Credenciais para Instituição Técnica Licenciada (ITL)
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06.32.01.10.01.024 Processo para Solicitação de Credenciais de Acesso ao Sistema para Conveniado
06.32.01.10.01.025 Processo de Solicitação de Credenciais de Acesso ao Sistema para Servidor
06.32.01.10.01.026 Processo para Solicitação de Credenciais de Acesso ao Sistema para Funcionário
06.32.01.10.01.027 Processo de Prescrição de Taxa de Veículo
06.32.01.10.01.028 Processo de Desvinculação de Débito de Veículo
06.32.01.10.01.029 Processo de Anulação de Processo de Taxa de Veículo
06.32.01.10.01.030 Informação sobre Restituição de Taxa de Veículo
06.32.01.10.01.031 Relatório do Registro Nacional de Acidentes e Estatísticas de Trânsito (RENAEST)
06.32.01.10.01.032 Relatórios Estatísticos do Trânsito

Subfunção: 06.32.01.11 Gestão das Ações de GRAVAME
Atividade: 06.32.01.11.01 Registro de Financiamento de Veículos
Documentos: 06.32.01.11.01.001 Processo de Autorização de Cancelamento de Gravame

06.32.01.11.01.002 Processo Baixa de Gravame
Subfunção: 06.32.01.12 Gestão das Ações de Determinação Judicial
Atividade: 06.32.01.12.01 Cumprir Determinações Judiciais Relativas ao DETRAN
Documentos: 06.32.01.12.01.001 Determinação Judicial de Multa de Trânsito

06.32.01.12.01.002 Determinação Judicial de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.12.01.003 Determinação Judicial de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.12.01.004 Processo de Informação do Número de Certificado de Registro de Veículo (CRV)
06.32.01.12.01.005 Processo de Renovação de Restrição Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro e

Licenciamento do Veículo (CRLV) Provisório)
06.32.01.12.01.006 Determinação Judicial para Impedimento da Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.12.01.007 Determinação Judicial para Liberação de Bloqueio de Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
06.32.01.12.01.008 Determinação Judicial para Inclusão de Exame de Saúde
06.32.01.12.01.009 Determinação Judicial para Transferência de Veículo
06.32.01.12.01.010 Determinação Judicial para Baixa de Gravame
06.32.01.12.01.011 Determinação Judicial para Baixa de Gravame Antigo
06.32.01.12.01.012 Determinação Judicial para Fornecimento de Dados
06.32.01.12.01.013 Processo de Inclusão de Restrição Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro e

Licenciamento do Veículo (CRLV) Provisório)
06.32.01.12.01.014 Processo de Exclusão de Restrição Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro e

Licenciamento do Veículo (CRLV) Provisório)
06.32.01.12.01.015 Processo Referente à Restrição de Circulação ou Transferência
06.32.01.12.01.016 Processo Referente à Indisponibilidade dos Bens

Subfunção: 06.32.01.13 Validação de Documentos
Atividade: 06.32.01.13.01 Validação de Documentos e Processos
Documentos: 06.32.01.13.01.001 Processo de Verificação de Autenticidade da Cédula de Certificado de Registro de Veículo (CRV)

06.32.01.13.01.002 Processo sobre Fraude no Processo de Habilitação
06.32.01.13.01.003 Processo de Verificação de Autenticidade da Cédula de Certificado de Registro e Licenciamento do

Veículo (CRLV)
06.32.01.13.01.004 Processo sobre Fraude no Processo de Habilitação Estrangeira

Subfunção: 06.32.01.14 Gestão do Programa Emprego na Pista
Atividade: 06.32.01.14.01 Expedir a Carteira Nacional de Habilitação Social
Documentos: 06.32.01.14.01.001 Processo para Obtenção da PPD - Categoria A

06.32.01.14.01.002 Processo para Obtenção da PPD - Categoria B
06.32.01.14.01.003 Processo para Adição de Categoria - Categoria A
06.32.01.14.01.004 Processo para Adição de Categoria - Categoria B
06.32.01.14.01.005 Processo para Mudança de Categoria - Categoria D
06.32.01.14.01.006 Processo para Mudança de Categoria - Categoria E
06.32.01.14.01.007 Processo de Inserção de EAR na categoria A e Curso de Motofrete
06.32.01.14.01.008 Processo de Vinculação de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.14.01.009 Processo de Desvinculação de Centro de Formação de Condutores (CFC)
06.32.01.14.01.010 Processo de Vinculação de Clínica Médica
06.32.01.14.01.011 Processo de Desvinculação de Clínica Médica
06.32.01.14.01.012 Processo de Vinculação de Clínica Psicológica
06.32.01.14.01.013 Processo de Desvinculação de Clínica Psicológica

Subfunção: 06.32.01.15 Gestão de Desvinculação ou Cancelamento de Imposto sobre Propriedade de Veículo
Automotor para Veículos Arrematados

Atividade: 06.32.01.15.01 Solicitar e Acompanhar Processos referentes a IPVA
Documentos: 06.32.01.15.01.001 Processo de Desvinculação de Imposto sobre Propriedade de Veículo Automotor (IPVA) de

Exercícios Anteriores para Veículos Arrematados
06.32.01.15.01.002 Processo de Cancelamento de Imposto sobre Propriedade de Veículo Automotor (IPVA) para

Veículos Arrematados
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Edição de classes: Plano de Classificação de Atividade Fim DETRAN 2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificação e Temporalidade de Documentos

Situação da edição: Em uso
Tipo atividade: Fim associado

Situação: Ativo
Exibição: Todo o plano de classificação

DOE/SC Nº 22433, Pág. 6, Publicação 21/01/2025
Órgão responsável: DETRAN - Departamento Estadual de Trânsito de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS
Subgrupo: 32 - Habilitação de Condutores e Licenciamento de Veículos

Função: 01 - Planejamento e Gestão de Políticas para o Trânsito
Subfunção: 01 - Habilitação de Condutores

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Expedir e Renovar Habilitação 001 - Registro da Base de Dados do Sistema da
Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora  X Trata-se de dados do sistema de CNH, desenvolvido para
registro, controle e alteração da Carteira Nacional de
Habilitação. Base de dados importante para a
preservação da memória institucional.

A vigência termina com o encerramento do processo.
002 - Processo para Obtenção da PPD -
Permissão para Dirigir

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

003 - Processo para Obtenção de PID -
Permissão Internacional para Dirigir

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

004 - Processo para Segunda via da Carteira
Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

005 - Processo para Renovação de Exames enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

006 - Processo para Alteração de Dados enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

007 - Processo para Correção de Dados enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

008 - Processo para Adição de Categoria enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

009 - Processo de Transferência da Habilitação enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

010 - Processo de Reabilitação do Condutor enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

011 - Processo de Habilitação para quem Exerce
Atividade Remunerada

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

012 - Processo para Alterar Centro de Formação
de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

013 - Processo para Alterar a Data da 1ª
Habilitação

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

014 - Processo de Exclusão da Carteira Nacional
de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

015 - Processo de Exclusão da 1ª Habilitação enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

016 - Processo de Permissionário Penalizado enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

017 - Processo para Reinício de Processo de
Habilitação

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

018 - Processo para Condutor Analfabeto enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

019 - Processo de Carteira Nacional de
Habilitação (CNH) Falsa

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

020 - Solicitação de Cópia de Processo de
Habilitação

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

021 - Processo sobre Indício de Duplicidade
Cadastral

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

022 - Processo de Adição de Categoria no
Exterior

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

023 - Processo de Mudança de Categoria no
Exterior

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

024 - Processo para Alteração da Data da 1ª
Habilitação Estrangeira

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

025 - Processo de Habilitação Espanhola enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

026 - Processo de Habilitação Italiana enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

027 - Processo de Registro de Estrangeiro enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

028 - Processo para Correção do Resultado de
Avaliação Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

029 - Processo para Correção de Resultado de
Avaliação Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

030 - Processo de Exame Toxicológico enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

031 - Processo de Junta Médica enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

032 - Processo de Junta Médica Especial enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

033 - Processo de Junta Psicológica enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

034 - Processo para Tripulante de Aeronave (
Agência Nacional de Aviação Civil - ANAC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

035 - Processo para Validade do Exame
Toxicológico

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

036 - Processo para Mudança de Categoria enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

037 - Processo de Reciclagem para Condutores
Infratores

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão.

038 - Processo sobre Retenção de CNH em
Fiscalização de Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

039 - Processo de Emissão de CNH Definitiva enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.

Subfunção: 02 - Registro e Licenciamento de Veículos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Registrar e Controlar Veículos 001 - Relatório do Sistema de Registro Nacional
de Veículos Automotores (RENAVAM)

enquanto vigora 5 anos  X Trata-se de base do sistema desenvolvido para controle e
a fiscalização de todos os dados relativos ao processo
de registro e licenciamento de veículos, em todas as suas
hipóteses e situações previstas no Código de Trânsito
Brasileiro e legislação complementar.
Base de dados importante para a preservação da
memória institucional.

A vigência se encerra com a emissão do documento.
002 - Processo de Registro de Veículo (CRV) enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRV - Certificado

de Registro de Veículo e do CRLV ¿ Certificado de
Registro e Licenciamento do Veículo.

003 - Processo de Segunda via de Certificado de
Registro de Veículo (CRV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRV - Certificado
 de Registro de Veículo.

004 - Comprovante de Entrega do Certificado de
Registro e Licenciamento do Veículo (CRLV)

enquanto vigora 1 ano  X Esgota-se com o término do ano vigente
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

005 - Processo para Segunda Via de Certificado
de Registro e Licenciamento do Veículo (CRLV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRLV -
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

006 - Comunicação de Venda de Veículo enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o protocolamento da
comunicação.

007 - Processo de Transferência de Veículo enquanto vigora 5 anos  X vigência esgota-se com a nova emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo.

008 - Processo para Correção de Dados de
Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

009 - Processo de Desvinculação de Débito em
Outras Origens

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

010 - Processo de Solicitação de Carta Laudo
para Fabricante de Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

011 - Processo de Solicitação de Exame Pericial enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

012 - Processo de Alteração de Categoria do
Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do novo CRV -
Certificado de Registro de Veículo.

013 - Processo para Alteração das Características
 Originais do Veículo

enquanto vigora 5 anos  X Trata-se de modificação de cor, potência, blindagem ou
combustível.
A vigência esgota-se com a nova emissão do CRV ¿
Certificado de Registro de Veiculo.

014 - Processo de Remarcação de Motor enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a nova emissão do CRV ¿
Certificado de Registro de Veiculo.

015 - Processo de Remarcação de Chassi enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a nova emissão do CRV ¿
Certificado de Registro de Veiculo.

016 - Processo de Baixa de Veículo em
Decorrência de Perda Total do Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a baixa do veiculo. 

017 - Processo de Baixa de Veículo em
Decorrência de Desmanche Voluntário

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a baixa do veiculo.

018 - Processo de Baixa de Veículo em
Decorrência de Decisão Judicial

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a baixa do veiculo.

019 - Processo para Concessão de Placa
Reservada

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a concessão da placa.

020 - Processo para Troca de Placa enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRV - Certificado
 de Registro de Veículo

021 - Processo para Escolha de Placa enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRV - Certificado
 de Registro de Veículo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

022 - Processo de Autorização para Uso de Placa
de Experiência

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a concessão da autorização.

023 - Processo de Autorização para Uso de Placa
de Fabricante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a concessão da autorização.

024 - Processo para Concessão de Placa de
Segurança

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a concessão da placa.

025 - Processo de Pré-Cadastro de Placa Amarela enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

026 - Processo para Placa de Representação enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota -se com a emissão do CRLV -
Certificado de Registro e Licenciamento de Veículo

027 - Processo de Autorização Destinada aos
Veículos de Transporte Escolar

enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota-se com a aprovação da inspeção do
veículo.

028 - Processo de Autorização para Trânsito de
Veículo Inacabado

enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota-se com a autorização.

029 - Processo de Autorização para Trânsito de
Veículo de Competição

enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota-se com a autorização.

030 - Processo de Autorização para Transporte de
 Passageiros em Veículo de Carga

enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota-se com a autorização de transporte.

031 - Processo de Credenciamento de Agente
Financeiro

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a publicação da portaria de
credenciamento.

032 - Processo de Credenciamento de Entidade
Credora

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a publicação da portaria de
credenciamento.

033 - Processo de Baixa de Débitos Referente ao
Perdimento de Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

034 - Processo de Baixa de Débitos Referente à
Leilão de Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

035 - Processo de Baixa da Restrição
Administrativa (Art 270 - §6º do Código de
Trânsito Brasileiro - CTB)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

036 - Processo de Inclusão da Restrição
Administrativa (Art 270 - §6 do Código de Trânsito
Brasileiro - CTB)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

037 - Processo de Solicitação de Etiqueta do
Número de Identificação do Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

038 - Processo de Solicitação de Vistoria Lacrada enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV -
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

039 - Processo de Transferência de Domicílio do
Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se o fim do processo.

040 - Processo de Alteração de Endereço do
Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se o fim do processo.

041 - Processo de Regularização de Sinais
Identificadores do Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a nova emissão do CRV ¿
Certificado de Registro de Veículo.

042 - Processo de Baixa de Veículo em
Decorrência de Frota Desativada

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a baixa do veículo.

043 - Processo de Baixa de Débitos Referente à
Prescrição

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de
Registro e Licenciamento do Veículo.

044 - Processo de Inclusão de Restrição
Administrativa Mediante Inquérito Policial

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

045 - Processo de Inclusão de Registro de
Averbação Premonitória

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a inclusão no Renavam.

046 - Processo de Baixa de Registro de
Averbação Premonitória - Art 828

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a baixa no Renavam.

047 - Processo de Levantamento de Averbação
Premonitória - Art 828

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a emissão do relatório.

048 - Processo de Registro de Média Monta enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a inclusão no Renavam.
049 - Processo de Baixa de Registro de Média
Monta

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a baixa no Renavam.

050 - Processo de Registro de Grande Monta enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a inclusão no Renavam.
051 - Processo de Baixa de Registro de Grande
Monta

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a baixa no Renavam.

052 - Processo de Análise de Recurso para
Reenquadramento do Dano

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a atualização no Renavam.

053 - Processo de Baixa de Circulação - Res 967/
2022

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a inclusão no Renavam.

054 - Processo de Inclusão de Registro de
Arrolamento de Bens

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a inclusão no Renavam. 

055 - Processo de Baixa de Registro de
Arrolamento de Bens

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a baixa no Renavam.
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Subfunção: 03 - Leilão de Veículos Apreendidos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Coordenar Processos de 001 - Edital de Leilão de Veículos enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com o encerramento do leilão.
Leilão de Veículos 002 - Declaração de Veículo Leiloado enquanto vigora 1 ano  X A vigência se encerra com a emissão da declaração.

003 - Processo de Baixa de Veículo Ferroso enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a baixa no Renavam.
004 - Processo de Baixa de Veículo Sucata enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a baixa no Renavam.
005 - Processo para Saldo Credor enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a quitação dos débitos.
006 - Processo de Débitos a Saldar enquanto vigora 1 ano  X A vigência se encerra com a quitação dos débitos
007 - Processo para Requisição Judicial enquanto vigora 1 ano  X A vigência se encerra com a execução da requisição.
008 - Relatório da Base de Dados do Sistema de
Remoção e de Leilão de Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência se encerra com a emissão do Relatório.

009 - Processo sobre Remoção de Veículo enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com entrega do veículo ao
arrematante e baixa permanente do veículo.

Subfunção: 04 - Registro e Controle de Infrações e Penalidades

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Registrar e Controlar as
Infrações e Penalidades

001 - Processo de Desvinculação de Auto de
Infração de Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e
suas alterações.

002 - Instrução de Processo de Multa de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X Solicitações e cumprimento de diligências relacionadas
aos processos de infrações de trânsito, suspensão e
cassação do direito de dirigir.

A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999

003 - Processo de Multa de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999

004 - Processo de Defesa de Autuação enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999.

005 - Processo de Indicação de Condutor enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999.

006 - Processo da Junta Administrativa de
Recursos e Infrações (JARI)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999.

007 - Processo do Conselho Estadual de Trânsito
(CETRAN)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999

008 - Processo de Prescrição de Multa de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

009 - Processo de Ressarcimento de Multa de
Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999.

010 - Processo para Encaminhamento de Multa
de Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X Encaminhamento de recurso, defesas e indicações de
condutores e outros processos de infrações para os
demais órgãos autuadores.

A vigência termina com o encerramento do processo.
011 - Aviso de Recebimento de Multa de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X Cada AR segue o prazo de guarda do respectivo

processo a que se refere e art. 1º-A da Lei 9.783/1999.
012 - Processo de Pedido de Revisão de Multa de
 Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999

013 - Processo para Atualizar Boleto de Multa de
Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X Prazo de guarda simples mantido em 05 cinco anos para
rediscussão do débito até sua prescrição administrativa

014 - Processo de Baixa de Multa de Trânsito
Paga

enquanto vigora 5 anos  X Por se tratar de baixa de multa, relacionando-se a
processo, deve ser mantida a guarda pelo mesmo prazo
e art. 1º-
A da Lei 9.783/1999.

015 - Processo de Cancelamento de Auto de
Infração de Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade

016 - Processo de Cancelamento de Indicação de
Condutor

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999

017 - Processo de Cancelamento de Defesa de
Autuação

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999

018 - Processo de Cancelamento da Junta
Administrativa de Recursos e Infrações (JARI)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999

019 - Processo de Cancelamento do Conselho
Estadual de Trânsito (CETRAN)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999.

020 - Processo de Suspensão de Carteira
Nacional de Habilitação (CNH) referente à Defesa
de Autuação

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999.

021 - Processo de Suspensão de Carteira
Nacional de Habilitação (CNH) referente à Junta
Administrativa de Recursos e Infrações (JARI)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999.

022 - Processo de Suspensão de Carteira
Nacional de Habilitação (CNH) referente ao
Conselho Estadual de Trânsito (CETRAN)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999.

023 - Processo de Suspensão de Carteira
Nacional de Habilitação (CNH) referente à
Prescrição

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

024 - Processo de Cancelamento de Processo de
Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

025 - Processo de Encaminhamento de Processo
de Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação
 (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X Encaminhamento de recurso, defesas e indicações de
condutores e outros processos de infrações para os
demais órgãos autuadores. A vigência termina com o
encerramento do processo.

026 - Aviso de Recebimento de Suspensão de
Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X Cada AR segue o prazo de guarda do respectivo
processo a que se refere e art. 1º-A da Lei 9.783/1999.

027 - Pedido de Revisão do Processo de
Suspensão de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º-A da Lei 9.783/1999.

028 - Processo Defesa de Autuação referente ao
Processo de Cassação de CNH

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade e
 art. 1º-A da Lei 9.783/1999.

029 - Processo da Junta Administrativa de
Recursos e Infrações (JARI) referente ao
Processo de Cassação de Carteira Nacional de
Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade
e art. 1º-A da Lei 9.783/1999.

030 - Processo do Conselho Estadual de Trânsito
(CETRAN) referente ao Processo de Cassação de
 Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade e
 art. 1º-A da Lei 9.783/1999.

031 - Processo de Prescrição do Processo de
Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

032 - Processo de Cancelamento do Processo de
Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

033 - Processo de Encaminhamento do Processo
de Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X Encaminhamento de recurso, defesas e indicações de
condutores e outros processos de infrações para os
demais órgãos autuadores. A vigência termina com o
encerramento do processo.

034 - Aviso de Recebimento do Processo de
Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X Cada AR segue o prazo de guarda do respectivo
processo a que se refere e art. 1º-A da Lei 9.783/1999.

035 - Processo de Revisão do Processo de
Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo  e
art. 1º-A da Lei 9.783/1999.

036 - Edital de Suspensão de Carteira Nacional de
 Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

037 - Edital de Cassação de Carteira Nacional de
Habilitação (CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

038 - Edital de Multa de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo e art
. 1º- A da Lei 9.783/1999.

039 - Processo de Repasse de Recursos enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.
040 - Processo de Pagamento de Serviços enquanto vigora 5 anos  X Prazo de guarda de cinco anos para prescrição do débito

após a efetiva prestação do serviço.
041 - Processo de Cumprimento de Penalidade
Alhures

enquanto vigora 10 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

042 - Processo de Instauração de Processo de
Cassação de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

043 - Processo de Delito de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.

Subfunção: 05 - Gestão das Ações do Conselho Estadual de Trânsito - CETRAN

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Julgar Recursos Interpostos
Contra Decisões das Jari e de

001 - Processo para Recurso de Multa de Infração
 de Trânsito

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade

Exames de Saúde 002 - Processo para Recurso de Suspensão de
Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade

003 - Processo para Recurso de Cassação de
Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade

004 - Processo de Requerimento de Junta Médica enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com o cumprimento da penalidade

Subfunção: 06 - Gestão das Ações de Convênios de Trânsito

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Estabelecer Convênios de 001 - Processo de Convênio de Trânsito enquanto vigora 5 anos  X A vigência termina com o prazo estipulado no contrato.
Trânsito e Termos de Cooperação 002 - Pedido de Cadastro de Agente enquanto vigora 5 anos  X A vigência é aquela estipulada no respectivo convênio.
Técnica 003 - Processo de Prestação de Contas de

Convênio de Trânsito
enquanto vigora 5 anos  X A vigência é aquela estipulada no respectivo convênio.

004 - Processo de Cadastro de Operador enquanto vigora 5 anos  X A vigência é aquela estipulada no respectivo convênio.
005 - Processo de Termo de Cooperação Técnica enquanto vigora 5 anos  X A vigência é aquela estipulada no respectivo convênio.
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Subfunção: 07 - Credenciamento de Empresas e Prestadores de Serviços

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Registrar, Controlar e
Fiscalizar as Empresas e os

001 - Processo de Credenciamento de Centro de
Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

Prestadores de Serviços 002 - Processo de Descredenciamento de Centro
de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

003 - Processo de Mudança de Endereço de
Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

004 - Processo de Renovação de Alvará de
Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

005 - Processo de Vinculação de Profissional de
Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

006 - Processo de Exclusão de Profissional de
Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

007 - Processo de Vinculação de Veículo de
Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

008 - Processo de Exclusão de Veículo de Centro
de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

009 - Processo de Mudança de Endereço da Pista
de Treinamento de Centro de Formação de
Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

010 - Processo de Autorização de Curso Fora da
Sede de Centro de Formação de Condutores (
CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

011 - Processo de Autorização de Abertura de
Sala de Centro de Formação de Condutores (CFC
)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

012 - Processo de Credenciamento de Diretor de
Ensino

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

013 - Processo de Credenciamento de Diretor
Geral

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

014 - Processo de Credenciamento de Instrutor de
 Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

015 - Processo de Descredenciamento de Diretor
de Ensino

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

016 - Processo de Descredenciamento de Diretor
Geral

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

017 - Processo de Descredenciamento de
Instrutor de Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

018 - Processo de Renovação de Diretor de
Ensino

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

019 - Processo de Renovação de Diretor Geral enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

020 - Processo de Renovação de Instrutor de
Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

021 - Processo de Credenciamento de Empresa
de Vistoria de Certificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

022 - Processo de Descredenciamento de
Empresa de Vistoria de Certificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

023 - Processo de Renovação de Alvará de
Empresa de Vistoria de Certificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

024 - Processo de Mudança de Endereço de
Empresa de Vistoria de Certificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

025 - Processo de Inclusão de Vistoriador de
Empresa de Vistoria de Certificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

026 - Processo de Exclusão de Vistoriador de
Empresa de Vistoria de Certificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

027 - Processo de Credenciamento de Clínica
Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

028 - Processo de Descredenciamento de Clínica
Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

029 - Processo de Renovação de Alvará de
Clínica Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

030 - Processo de Inclusão de Médico
Especialista em Medicina do Tráfego de Clínica
Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

031 - Processo de Exclusão de Médico
Especialista em Medicina do Tráfego de Clínica
Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

032 - Processo de Credenciamento de Médico
Especialista em Medicina do Tráfego

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

033 - Processo de Descredenciamento de Médico
Especialista em Medicina do Tráfego

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

034 - Processo de Renovação de Alvará de
Médico Especialista em Medicina do Tráfego

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

035 - Processo de Mudança de Endereço de
Clínica Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

036 - Processo de Credenciamento de Clínica
Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.
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Fase

intermediária
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Guarda
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037 - Processo de Descredenciamento de Clínica
Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

038 - Processo de Renovação de Alvará de
Clínica Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

039 - Processo de Inclusão de Psicólogo
Especialista do Trânsito de Clínica Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

040 - Processo de Exclusão de Psicólogo
Especialista do Trânsito de Clínica Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

041 - Processo de Credenciamento de Psicólogo
Especialista do Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

042 - Processo de Descredenciamento de
Psicólogo Especialista do Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

043 - Processo de Renovação de Alvará de
Psicólogo Especialista do Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

044 - Processo de Mudança de Endereço de
Clínica Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

045 - Processo de Credenciamento de
Estampadora de Placas de Identificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

046 - Processo de Descredenciamento de
Estampadora de Placas de Identificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

047 - Processo de Renovação de Alvará de
Estampadora de Placas de Identificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

048 - Processo de Mudança de Endereço de
Estampadora de Placas de Identificação Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

049 - Processo de Credenciamento de Desmonte enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento da empresa

050 - Processo de Descredenciamento de
Desmonte

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

051 - Processo de Renovação de Credenciamento
 de Desmonte

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

052 - Processo de Credenciamento de Leiloeiro enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do leiloeiro.

053 - Processo de Descredenciamento de
Leiloeiro

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do leiloeiro.

054 - Processo de Renovação de Cadastro de
Leiloeiro

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do leiloeiro.

055 - Processo de Credenciamento de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

056 - Processo de Descredenciamento de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.
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057 - Processo de Renovação de Alvará de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

058 - Processo de Mudança de Endereço de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

059 - Processo de Inclusão de Preposto de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

060 - Processo de Exclusão de Preposto de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

061 - Processo de Inclusão de Contínuo de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

062 - Processo de Exclusão de Contínuo de
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

063 - Processo de Geração de Faixa de Protocolo
Eletrônico

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

064 - Processo de Credenciamento de Empresa
Registradora de Contrato

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

065 - Processo de Descredenciamento de
Empresa Registradora de Contrato

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

066 - Processo de Credenciamento de Empresa
Remarcadora

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

067 - Processo de Descredenciamento de
Empresa Remarcadora

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

068 - Processo de Mudança de Endereço de
Empresa Remarcadora

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

069 - Processo de Alteração de Quadro Societário
 de Empresa Remarcadora

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

070 - Processo de Credenciamento de Instituição
e Entidade

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

071 - Processo de Descredenciamento de
Instituição e Entidade

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

072 - Processo de Renovação de Alvará de
Instituição e Entidade

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

073 - Processo de Inclusão de Profissionais de
Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

074 - Processo de Exclusão de Profissionais de
Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

075 - Processo de Inclusão de Veículo enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

076 - Processo de Exclusão de Veículo enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro
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077 - Processo de Credenciamento de
Examinador de Trânsito

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




078 - Processo de Credenciamento de Empresa
de Reciclagem de Veículo Automotor Terrestre

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




079 - Processo de Renovação de Alvará de
Empresa de Reciclagem de Veículo Automotor
Terrestre

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro




080 - Processo de Descredenciamento de
Empresa de Reciclagem de Veículo Automotor
Terrestre

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




081 - Processo de Credenciamento de Vistoriador
Veicular

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa.

082 - Processo de Pedido de Fechamento
Temporário de Clínica Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

083 - Processo de Pedido de Fechamento
Temporário de Clínica Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

Subfunção: 08 - Gestão das Ações de Educação para o Trânsito

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Promover e Coordenar Ações
Educativas de Trânsito

001 - Programa Educativo para o Trânsito enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com o encerramento do programa.
Material importante para a preservação da memória
institucional.

002 - Relatório Anual de Atividades Referentes à
Educação para o Trânsito

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a conclusão do relatório. Dados
 importantes para a preservação da memória institucional.

003 - Apostila sobre Cursos de Educação para o
Trânsito

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com emissão de um novo
comunicado.

004 - Relatório de Campanhas sobre a Educação
para o Trânsito

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com emissão de um novo
comunicado.
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Subfunção: 09 - Gestão das Ações de Corregedoria para Credenciados e Servidores

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Apurar e Corrigir 001 - Registro de Denúncia contra Credenciado 5 anos 10 anos  X A vigência se encerra com o despacho do Corregedor.
Irregularidades Administrativas de
Credenciados e Servidores

002 - Registro de Denúncia contra Empregado
Público

5 anos 10 anos  X A vigência se encerra com o despacho do Corregedor.

003 - Processo Administrativo de Centro de
Formação de Condutores (CFC)

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

004 - Processo Administrativo de Despachante 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

005 - Processo Administrativo de Profissionais de
Trânsito

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

006 - Processo Administrativo de Empresa de
Vistoria de Certificação Veicular

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

007 - Processo Administrativo de Medicina de
Tráfego

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

008 - Processo Administrativo de Psicologia do
Trânsito

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

009 - Processo Administrativo de Estampadoras
de Placas de Identificação Veicular

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

010 - Processo Administrativo de Desmonte 5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

011 - Processo Administrativo de Leiloeiros 5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

012 - Processo Administrativo de Registradora de
Contrato

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

013 - Processo Administrativo de Empresas
Remarcadoras

5 anos 10 anos  X O Processo se encerra com a publicação da portaria de
encerramento.

014 - Termo de Fiscalização de Centro de
Formação de Condutores (CFC)

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

015 - Termo de Fiscalização de Despachante 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor
016 - Termo de Fiscalização de Profissionais de
Trânsito

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

017 - Termo de Fiscalização de Empresa de
Vistoria de Certificação Veicular

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

018 - Termo de Fiscalização de Medicina de
Tráfego

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

019 - Termo de Fiscalização de Psicologia do
Trânsito

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

020 - Termo de Fiscalização de Estampadoras de
Placas de Identificação Veicular

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor
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Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

021 - Termo de Fiscalização de Desmonte 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor
022 - Termo de Fiscalização de Leiloeiro 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor
023 - Termo de Fiscalização de Registradora de
Contrato

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

024 - Termo de Fiscalização de Empresas
Remarcadoras

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

025 - Procedimento Preliminar de Centro de
Formação de Condutores (CFC)

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

026 - Procedimento Preliminar de Despachante 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor
027 - Procedimento Preliminar de Profissionais de
Trânsito

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

028 - Procedimento Preliminar de Empresa de
Vistoria de Certificação Veicular

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

029 - Procedimento Preliminar de Medicina de
Tráfego

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

030 - Procedimento Preliminar de Psicologia do
Trânsito

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

031 - Procedimento Preliminar de Estampadoras
de Placas de Identificação Veicular

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

032 - Procedimento Preliminar de Desmonte 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor
033 - Procedimento Preliminar de Leiloeiros 5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor.
034 - Procedimento Preliminar de Registradora de
 Contrato

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

035 - Procedimento Preliminar de Empresas
Remarcadoras

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

036 - Relatório de Fiscalização Remota de Aula
Teórica

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

037 - Relatório de Fiscalização Remota de Aula
Prática

5 anos 10 anos  X O processo se encerra com despacho do Corregedor

Subfunção: 10 - Gestão das Ações de Tecnologia da Informação e Inovação

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Promover, Orientar e
Acompanhar a Implementação da

001 - Processo para Configuração de Computador
 para Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

Política de Segurança da
Informação e Outras Atividades

002 - Processo para Configuração de Computador
 para Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

Afins 003 - Processo para Configuração de Computador
 para Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

004 - Processo para Configuração de Computador
 para Pátio de Veículos

enquanto vigora 5 anos  X Informação necessária para habilitação dos sistemas do
DETRAN/SC

005 - Processo para Configuração de Computador
 para Prefeitura

enquanto vigora 5 anos  X Informação necessária para habilitação dos sistemas do
DETRAN/SC

006 - Processo para Configuração de Computador
para Empresa de Vistoria de Certificação Veicular
 (ECV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

007 - Processo para Configuração de Computador
 para Instituição Técnica Licenciada (ITL)

enquanto vigora 5 anos  X vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

008 - Processo para Configuração de Computador
 para Conveniado

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

009 - Processo de Liberação de IP Externo para
Centro de Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

010 - Processo de Liberação de IP Externo para
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

011 - Processo de Liberação de IP Externo para
Centro de Atendimento ao Condutor (CAC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

012 - Processo de Liberação de IP Externo para
Pátio de Veículos

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

013 - Processo de Liberação de IP Externo para
Prefeitura

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

014 - Processo de Liberação de IP Externo para
Empresa de Vistoria de Certificação Veicular (ECV
)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

015 - Processo de Liberação de IP Externo para
Instituição Técnica Licenciada (ITL)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

016 - Processo de Liberação de IP Externo para
Conveniado

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

017 - Solicitação de Credenciais para Centro de
Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

018 - Solicitação de Credenciais para
Despachante

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento do despachante.

019 - Solicitação de Credenciais para Centro de
Atendimento ao Condutor (CAC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.

020 - Solicitação de Credenciais para Pátio de
Veículos

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

021 - Solicitação de Credenciais para Prefeitura enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

022 - Solicitação de Credenciais para Empresa de
 Vistoria de Certificação Veicular (ECV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

023 - Solicitação de Credenciais para Instituição
Técnica Licenciada (ITL)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa

024 - Processo para Solicitação de Credenciais de
 Acesso ao Sistema para Conveniado

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro

025 - Processo de Solicitação de Credenciais de
Acesso ao Sistema para Servidor

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do vínculo com o
órgão

026 - Processo para Solicitação de Credenciais de
 Acesso ao Sistema para Funcionário

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato ou
descredenciamento da empresa terceirizada.

027 - Processo de Prescrição de Taxa de Veículo enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a atualização do sistema.
028 - Processo de Desvinculação de Débito de
Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a desvinculação no sistema.

029 - Processo de Anulação de Processo de Taxa
 de Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a atualização no sistema.

030 - Informação sobre Restituição de Taxa de
Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o envio da informação para o
solicitante.

031 - Relatório do Registro Nacional de Acidentes
e Estatísticas de Trânsito (RENAEST)

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do relatório.

032 - Relatórios Estatísticos do Trânsito enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do relatório.

Subfunção: 11 - Gestão das Ações de GRAVAME

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Registro de Financiamento de
Veículos

001 - Processo de Autorização de Cancelamento
de Gravame

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

002 - Processo Baixa de Gravame enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

Subfunção: 12 - Gestão das Ações de Determinação Judicial

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Cumprir Determinações 001 - Determinação Judicial de Multa de Trânsito enquanto vigora 10 anos  X A vigência termina com o encerramento do processo.
Judiciais Relativas ao DETRAN 002 - Determinação Judicial de Suspensão de

Carteira Nacional de Habilitação (CNH)
enquanto vigora 10 anos  X Tratando-se de determinação judicial referente ao

processo de suspensão de CNH, a vigência se encerra
com o respectivo processo administrativo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

003 - Determinação Judicial de Cassação de
Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 10 anos  X Tratando-se de determinação judicial referente ao
processo de suspensão de CNH, a vigência se encerra
com o respectivo processo administrativo.

004 - Processo de Informação do Número de
Certificado de Registro de Veículo (CRV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV -
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

005 - Processo de Renovação de Restrição
Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro
 e Licenciamento do Veículo (CRLV) Provisório)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

006 - Determinação Judicial para Impedimento da
Carteira Nacional de Habilitação (CNH)

enquanto vigora 20 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

007 - Determinação Judicial para Liberação de
Bloqueio de Carteira Nacional de Habilitação (
CNH)

enquanto vigora 20 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

008 - Determinação Judicial para Inclusão de
Exame de Saúde

enquanto vigora 20 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

009 - Determinação Judicial para Transferência de
 Veículo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

010 - Determinação Judicial para Baixa de
Gravame

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

011 - Determinação Judicial para Baixa de
Gravame Antigo

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

012 - Determinação Judicial para Fornecimento de
 Dados

enquanto vigora 1 ano  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

013 - Processo de Inclusão de Restrição
Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro
 e Licenciamento do Veículo (CRLV) Provisório)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

014 - Processo de Exclusão de Restrição
Administrativa (Lei 11343 - Certificado de Registro
 e Licenciamento do Veículo (CRLV) Provisório)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

015 - Processo Referente à Restrição de
Circulação ou Transferência

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRV - Certificado
de Registro de Veículo e do CRLV ¿ Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veículo.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

016 - Processo Referente à Indisponibilidade dos
Bens

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com a emissão do CRV - Certificado
de Registro de Veículo e do CRLV ¿ Certificado de
Registro e Licenciamento do
Veículo.

Subfunção: 13 - Validação de Documentos

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Validação de Documentos e
Processos

001 - Processo de Verificação de Autenticidade da
Cédula de Certificado de Registro de Veículo (
CRV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

002 - Processo sobre Fraude no Processo de
Habilitação

enquanto vigora 20 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

003 - Processo de Verificação de Autenticidade da
Cédula de Certificado de Registro e
Licenciamento do Veículo (CRLV)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota -se com a emissão do CRV -
Certificado de Registro de Veículo e do CRLV ¿
Certificado de Registro e Licenciamento do Veículo.

004 - Processo sobre Fraude no Processo de
Habilitação Estrangeira

enquanto vigora 20 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor

Subfunção: 14 - Gestão do Programa Emprego na Pista

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Expedir a Carteira Nacional de
Habilitação Social

001 - Processo para Obtenção da PPD -
Categoria A

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.




002 - Processo para Obtenção da PPD -
Categoria B

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.




003 - Processo para Adição de Categoria -
Categoria A

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.




004 - Processo para Adição de Categoria -
Categoria B

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.




005 - Processo para Mudança de Categoria -
Categoria D

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

006 - Processo para Mudança de Categoria -
Categoria E

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da CNH ao condutor.




007 - Processo de Inserção de EAR na categoria
A e Curso de Motofrete

enquanto vigora 10 anos  X A vigência esgota-se com a entrega da permissão ao
condutor.




008 - Processo de Vinculação de Centro de
Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




009 - Processo de Desvinculação de Centro de
Formação de Condutores (CFC)

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




010 - Processo de Vinculação de Clínica Médica enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




011 - Processo de Desvinculação de Clínica
Médica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




012 - Processo de Vinculação de Clínica
Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




013 - Processo de Desvinculação de Clínica
Psicológica

enquanto vigora 5 anos  X A vigência esgota-se com o término do contrato,
descredenciamento ou indeferimento do registro.




Subfunção: 15 - Gestão de Desvinculação ou Cancelamento de Imposto sobre Propriedade de Veículo Automotor para Veículos Arrematados

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

01 - Solicitar e Acompanhar
Processos referentes a IPVA

001 - Processo de Desvinculação de Imposto
sobre Propriedade de Veículo Automotor (IPVA)
de Exercícios Anteriores para Veículos
Arrematados

1 ano 5 anos  X 
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação

Fase corrente
Fase

intermediária
Eliminação

Guarda
permanente

002 - Processo de Cancelamento de Imposto
sobre Propriedade de Veículo Automotor (IPVA)
para Veículos Arrematados

1 ano 5 anos  X 
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