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Edic&o de classes: Plano de Classificacé@o de Atividade Fim Defesa Civil
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacgéo da edi¢ao: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Exibic&o: Todo o plano de classificagdo

Orgao responsavel: DC - Defesa Civil

Grupo: 06

Subgrupo: 06.30

Funcéo: 06.30.01
Subfuncao: 06.30.01.01
Atividade: 06.30.01.01.01

Documentos: 06.30.01.01.01.001
06.30.01.01.01.002
06.30.01.01.01.003

06.30.01.01.01.004
Funcéo: 06.30.02
Subfuncéo: 06.30.02.01

Atividade: 06.30.02.01.01

Documentos: 06.30.02.01.01.001
06.30.02.01.01.002
06.30.02.01.01.003
06.30.02.01.01.004
06.30.02.01.01.005
06.30.02.01.01.006
06.30.02.01.01.007
06.30.02.01.01.008

06.30.02.01.01.009

06.30.02.01.01.010
06.30.02.01.01.011
06.30.02.01.01.012
06.30.02.01.01.013
06.30.02.01.01.014
06.30.02.01.01.015

06.30.02.01.01.016
06.30.02.01.01.017
06.30.02.01.01.018
06.30.02.01.01.019
Atividade: 06.30.02.01.02
Documentos: 06.30.02.01.02.001
06.30.02.01.02.002
06.30.02.01.02.003
06.30.02.01.02.004
Atividade: 06.30.02.01.03
Documentos: 06.30.02.01.03.001
06.30.02.01.03.002
06.30.02.01.03.003
06.30.02.01.03.004
Subfuncéo: 06.30.02.02
Atividade: 06.30.02.02.01
Documentos: 06.30.02.02.01.001
06.30.02.02.01.002
06.30.02.02.01.003
06.30.02.02.01.004
06.30.02.02.01.005
06.30.02.02.01.006
06.30.02.02.01.007
06.30.02.02.01.008
06.30.02.02.01.009

GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Defesa Civil

Acdes nas Coordenadorias Regionais de P&DC

Coordenadorias Regionais de P&DC

Protecéo e Defesa Civil nas Regionais

Oficio Resposta de Solicitagdo para as Coordenadoria Regionais de P&DC

Despachos sobre Agdes nas Regionais de P&DC

Relatério Circunstanciado para Homologagéo de Situacéo de Emergéncia - SE e Estado de
Calamidade Publica - ECP

Auto de Constatacéo

Gestéo de Educacao

Gestédo de A¢des de Educacdo em Protegéo e Defesa Civil - P&DC (Capacitagdes, Eventos,
Campanhas, etc) para o Publico Interno e Externo (Presencial, Remoto, Hibrido e EaD)
Planejamento das A¢des de Educacgédo em Protecéo e Defesa Civil - P&DC

Formulério de Solicitag&do de Evento/Capacitacdo em P&DC

Projeto do Evento/Campanha em P&DC

Projeto Pedagdgico do Curso/Capacitagcdo em P&DC

Projeto Instrucional para Cursos em EaD em P&DC

Plano de Ensino do Curso/Capacitagdo em P&DC

Plano de Acdo da Campanha em P&DC

Programacao da Capacitacao/Evento em P&DC

Oficios Internos Sobre A¢6es de Educacdo em P&DC (Autorizagéo para Fornecimento de Coffee
Break, SolicitagBes, Convites, etc)

Oficios Externos sobre Ac¢des de Educacdo em P&DC (Autorizacéo para Fornecimento de Coffee
Break, Solicitagdes, Convites, etc )

Convite para a A¢éo de Educagéo em P&DC

Formulério de Inscrigdo para A¢Ges de Educacédo em P&DC

Ata de Reunifes sobre as A¢des de Educagcdo em P&DC

Checklist para Ac¢des de Educacédo em P&DC

Roteiro para Evento/Capacitagdo em P&DC

Ficha Cadastral das A¢des de Educagcdo em P&DC (Palestrantes, Participantes, Apoiadores,
Instituicdes)

Modelo de Certificado das A¢Ges de Educagéo em P&DC

Cronograma (semestral/anual) das Acdes de Educagcao em P&DC

Procedimentos das A¢6es de Educagdo em P&DC (Manual de Procedimentos)

Parecer sobre Participagdo de Servidor em Evento/Capacitacdo Externos

Execucdo das A¢bes de Educagcao em Protecédo e Defesa Civil - P&DC

Lista de Inscritos na Capacitagdo/Evento em P&DC

Lista de Presenga/Participantes em Acdes de Educacdo em P&DC

Formulario de Expectativas do Curso em P&DC

ApresentacOes das A¢bes de Educacao em P&DC (power point, etc)

Relatoria das A¢bes de Educacao em Protecéo e Defesa Civil - P&DC

Lista de Concluintes das Ag6es de Educacdo em P&DC

Certificado de Concluséo/Participacdo das A¢des de Educacdo em P&DC

Formuléario de Avaliagcao das A¢des de Educagéo em P&DC

Relatério Final das Ag¢des de Educacéo em P&DC

Gestédo da Biblioteca de Referéncia em Protecéo e Defesa Civil

Selecdo, Aquisicdo e Registro de Material Bibliogréfico

Lista de Inclusédo de Material Bibliografico na Biblioteca

Processo Administrativo de Aquisicéo de Obras Bibliogréaficas, Revistas e Jornais

Relacao de Bibliografia a Ser Comprada

Relagédo de Livros Diversas

Sumario de Periédicos Bibliograficos

Relag6es de Novas Aquisi¢Bes Bibliograficas

Lista de Tombo de Material Bibliografico

Controle de Recebimento, Distribuicdo e Transferéncia de Material Bibliografico

E-mails e Listas de SolicitagBes de Livros aos Fornecedores

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

06.30.02.02.02

06.30.02.02.02.001
06.30.02.02.02.002
06.30.02.02.03

06.30.02.02.03.001
06.30.02.02.03.002
06.30.02.02.03.003
06.30.02.02.03.004
06.30.02.02.03.005
06.30.02.02.03.006
06.30.02.02.03.007
06.30.02.02.03.008
06.30.02.02.04

06.30.02.02.04.001

06.30.02.02.04.002
06.30.02.02.04.003
06.30.02.02.04.004
06.30.02.02.04.005
06.30.02.02.05

06.30.02.02.05.001
06.30.02.02.05.002
06.30.02.02.05.003
06.30.02.02.05.004
06.30.02.02.05.005
06.30.02.02.06

06.30.02.02.06.001
06.30.02.02.06.002
06.30.02.02.06.003

06.30.02.02.06.004
06.30.02.03
06.30.02.03.01
06.30.02.03.01.001
06.30.02.03.01.002

06.30.02.03.02
06.30.02.03.02.001

06.30.02.03.02.002
06.30.02.03.02.003
06.30.02.03.02.004
06.30.02.03.02.005
06.30.02.03.03

06.30.02.03.03.001
06.30.02.03.03.002
06.30.02.03.03.003
06.30.02.03.03.004
06.30.02.03.03.005
06.30.02.03.04

06.30.02.03.04.001
06.30.02.03.04.002
06.30.02.03.04.003
06.30.02.03.04.004
06.30.02.03.04.005
06.30.02.03.04.006
06.30.02.03.05
06.30.02.03.05.001
06.30.02.03.05.002
06.30.02.03.05.003
06.30.02.04
06.30.02.04.01
06.30.02.04.01.001
06.30.02.04.01.002
06.30.02.04.01.003
06.30.02.04.01.004
06.30.02.04.01.005

Indexar, Classificar e Catalogar o Acervo (livros, periédicos, cartilhas, atlas, manuais, folders,
apostilas, entre outros) Fisico/Digital da Biblioteca

Registro de Catalogacéo, Classificagdo, e Indexagdo de Material Bibliograficos
Relatérios com os Dados Especificos de Cada Obra Fisica e Digital

Atendimento ao Usuério da Biblioteca

Estatistica de Atendimento Bibliogréafico

Formulario e Guia de Acompanhamento de Pesquisa Bibliografica

Formulario de Intercambio para Cadastramento de Bibliotecas ao Material Bibliogréafico
Lista de Material Bibliografico para Descarte - Intercambio

Termos de Uso de InformagBes e Dados Coletados na Biblioteca da DCSC
Autorizagdo para Disponibilizar Documentos Digitais na Biblioteca Digital da DCSC
Relatérios Referentes a Permuta de Material Bibliografico

Manuais, Normas, Planos e Projetos Bibliograficos

Referéncia e Empréstimo de Material Bibliografico

Listas com Informagdes que Solicitam Empréstimo ou Devolugdo de Obras em Atraso (obras
emprestadas)

Listas que Solicitam Copias de Livros

Livro de Protocolo para o Controle de Material Bibliografico Emprestado

Oficio de Nada Consta de Material Bibliografico

Listas com Informagdes das Obras para os Termos de Referéncia

Distribuicéo, Doacgé&o e Descarte de Obras Bibliograficas

Listas de Material Bibliografico para Doag6es

Formulario de Recebimento de Doagéao de Publicacdo

Processo de Doacéo, Distribuigdo ou Descarte de Obras Bibliogréaficas

Controles Anuais do Acervo da Biblioteca (leitura de estantes)

Oficio de Permuta de Material Bibliografico

Disseminar o Acervo Fisico e Digital

Carta de Agradecimento por Doagéo

Relatdrios Gerais de Atividades da Biblioteca

Correspondéncia que Solicita ou Presta Informagdes Utilizadas na Elaboracéo de Material
Bibliografico

Oficio com Justificativa para Compra de Materiais para a Biblioteca

Gestéo de Projetos, Pesquisa e Extens&o em Protecéo e Defesa Civil - P&DC
Elaborac&o de Projetos no Ambito da Teméatica P&DC

Projetos (pesquisa, extenséo, captacdo de recursos, etc) no Ambito da Tematica P&DC
Oficio de Encaminhamento do Projeto (pesquisa, extenséo, captagdo de recursos, etc) no Ambito da
Tematica P&DC

Promover a Gestédo de Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo em P&DC
Termos de Cooperagdo Técnica com as Instituicdes para Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo
em P&DC

Oficio de Justificativas para Termos de Cooperagéo Técnica com a DCSC

Projeto do Chamamento Publico Via FAPESC

Relatérios de Pesquisa em P&DC

Relatérios Anuais de Produg8es de Pesquisas em P&DC

Promover a Gestdo do Comité Técnico Cientifico - CTC da DCSC

Termos de Cooperagdo Técnica com as Instituicdes do CTC da DCSC

Portaria dos Membros do CTC da DCSC

Regimento Interno do CTC da DCSC

Nota Técnica do CTC da DCSC

Parecer do CTC da DCSC

Promover a Inclus@o dos Temas Relacionados a Protecao e Defesa Civil nas Escolas (
Programa Defesa Civil na Escola - PDCE)

Termo de Adeséo das Escolas ao PDCE

Termos de Cooperagéao Especificos para o PDCE

Projeto Pedagdgico do Programa Defesa Civil na Escola

Portaria do Programa Defesa Civil na Escola

Formulério Inscrigdo das Escolas no PDCE

Relatério das Escolas participantes do PDCE

Promover a Gestdo dos Voluntarios em P&DC

Termos de Voluntariado em P&DC

Materiais Orientativos sobre o Programa de Voluntariado em P&DC

Portaria do Programa de Voluntariado em P&DC

Gestédo das Produgdes Académicas da DCSC e Parcerias

Elaborar e Publicar Produ¢cbes Académicas da DCSC e Parceiros

Artigos Cientificos (para congressos, para revistas da area, etc) Sobre P&DC

Revista Eletréncia da Defesa Civil

Livros/livro texto/e-book sobre Protecdo e Defesa Civil

Manuais e Guias sobre Protecéo e Defesa Civil

Cartilhas e Folders sobre Protegéo e Defesa Civil

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Subfunc¢éo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:
Atividade:
Documentos:
Subfuncéao:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Subfungéo:
Atividade:
Documentos:

06.30.02.04.01.006
06.30.02.04.01.007
06.30.02.05
06.30.02.05.01
06.30.02.05.01.001

06.30.02.05.02
06.30.02.05.02.001
06.30.02.05.02.002
06.30.02.06

06.30.02.06.01

06.30.02.06.01.001
06.30.02.06.02
06.30.02.06.02.001

06.30.02.07
06.30.02.07.01

06.30.02.07.01.001
06.30.02.07.01.002
06.30.02.07.01.003
06.30.02.07.01.004
06.30.02.07.01.005
06.30.02.07.01.006
06.30.02.07.02

06.30.02.07.02.001
06.30.02.07.02.002
06.30.02.07.02.003
06.30.02.07.02.004
06.30.02.07.03
06.30.02.07.03.001
06.30.02.07.03.002
06.30.02.07.03.003
06.30.02.07.04
06.30.02.07.04.001
06.30.02.07.04.002
06.30.03
06.30.03.01
06.30.03.01.01
06.30.03.01.01.001
06.30.03.01.01.002
06.30.03.01.01.003
06.30.03.01.01.004
06.30.03.01.01.005
06.30.03.01.01.006
06.30.03.01.01.007
06.30.03.01.01.008
06.30.03.01.01.009
06.30.03.01.01.010
06.30.03.01.01.011
06.30.03.01.01.012
06.30.03.01.01.013
06.30.03.01.01.014
06.30.03.01.01.015
06.30.03.01.01.016
06.30.03.01.01.017
06.30.03.01.01.018
06.30.03.01.01.019
06.30.03.01.01.020
06.30.03.02
06.30.03.02.01
06.30.03.02.01.001
06.30.03.02.01.002
06.30.03.02.01.003
06.30.03.02.01.004

Roteiro para Videos/Videoaulas sobre P&DC

Videos Educativos/Videoaulas sobre P&DC

Gestédo dos Dados Estatisticos das A¢des de Educacdo em P&DC

Levantar os Dados Estatisticos das A¢des de Educagdo em P&DC

Planilha Anual de Ac¢des de Educagao em P&DC (capacitacdes, eventos, palestras, campanhas,
PDCE, etc)

Compilar os Dados Estatisticos das A¢des de Educacéo em P&DC

Subplanilhas Mensais com Compilado das A¢ées de Educacdo em P&DC dos Ultimos 12 Meses
Subplanilhas Mensais com Compilado das A¢des de Educacdo em P&DC do Ano Atual
Gestao dos Dados de Diagndstico das Coordenadorias Municipais de Protegao e Defesa Civil -
COMPDECs

Controlar o Levantamento dos Dados de Diagndstico das COMPDECS pelos Coordenadores
Regionais de Protegéo e Defesa Civil - COREDECs

Formulario Anual de Indicadores Municipais de Gestao de Riscos e Desastres - GRD
Compilar os Dados Levantados no Diagnéstico das COMPDECS

Relatério dos Dados Compilados de Diagnéstico das COMPDECs Anual/por Regional (planilha,
grafico, painel, etc)

Gestédo de Produtos Perigosos - PP

Coordenar e Promover a Integracéo das Instituicdes que Compdem a Comisséo Estadual de
Prevencéo, Preparagéo e Resposta Rapida a Emergéncias Ambientais com Produtos
Perigosos (CE-P2R2)

Oficio aos Orgéos para Nomeagao/Atualizacdo do Titular e Suplente da CE-P2R2

Lista de Representantes das Instituicdes na CE-P2R2

Portaria de Nomeac&o do Membros da CE-P2R2

Oficio de Convocacéo para Reunifes Ordinérias e Extraordinarias da CE-P2R2

Lista de Presenga das Reunifes Ordinarias/Extraordinarias da CE-P2R2

Ata de Reunides da CE-P2R2

Coordenar e Executar as A¢gdes de Controle e Fiscalizagéo Preventiva do Transporte de
Produtos Perigosos

Ficha de Pesquisa das Operacdes Preventivas do Transporte de Produtos Perigosos

Roteiro de Fiscalizacdo das Operag6es Preventivas do Transporte de Produtos Perigosos
Relatério Final das Operacdes Preventivas do Transporte de Produtos Perigosos
Cronograma das Operacdes Preventivas do Transporte de Produtos Perigosos

Articular a Resposta as Emergéncias e Acidentes Ambientais com Produtos Perigosos
Relatério das Ocorréncias de Produtos Perigosos dos Orgdos Atuantes

Relatério para as Instituicdes Conforme Solicitagdo

Relatério de Demandas Necessérias para Atendimento de Acidentes ou Incidentes de PP
Apoio Técnico aos COREDECs, COMPDCEs e Instituigdes Interessadas

Parecer Técnico sobre Atendimento a Acidentes/Incidentes

Relatério das Instituiges

Gestéo de Riscos

Coordenacao de Monitoramento e Alerta

Gestdo do Monitoramento e Alerta

Laudo Meteoroldgico

Nota Meteoroldgica

Aviso Meteorolégico

Alerta Meteoroldgico

Boletim de Previséo Voltada para a Defesa Civil

Boletim de Previsdo Climatica

Boletim de Gestéo de Risco

Oficio sobre Monitoramento e Alerta

Ata de Reunido sobre Monitoramento e Alerta

Termo de Cooperacgéo Técnica (TCT) sobre Monitoramento e Alerta

Instrucéo Normativa sobre Monitoramento e Alerta

Parecer Técnico sobre Monitoramento e Alerta

Plano Diretor sobre Monitoramento e Alerta

Plano Estratégico sobre Monitoramento e Alerta

Projeto sobre Monitoramento e Alerta

Regulamento sobre Monitoramento e Alerta

Resolucédo sobre Monitoramento e Alerta

Relatorio sobre Monitoramento e Alerta

Informacé&o sobre Monitoramento e Alerta

Manual sobre Monitoramento e Alerta

Gestao do Monitoramento Hlidrolégico

Assessoria Técnica em Hidrologia

Boletim Hidrometeoroldgico Integrado

Parecer Técnico de Avaliacdo Hidrolégica

Diagnostico Hidrologico Simplificado

Nota Hidroldgica

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéao:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

06.30.03.02.01.005
06.30.03.02.02
06.30.03.02.02.001
06.30.03.02.02.002
06.30.03.02.03
06.30.03.02.03.001
06.30.03.02.03.002
06.30.03.02.03.003
06.30.03.02.03.004
06.30.03.02.03.005
06.30.03.02.03.006
06.30.03.02.03.007
06.30.03.02.04
06.30.03.02.04.001
06.30.03.02.04.002
06.30.03.02.04.003
06.30.03.02.04.004
06.30.03.03
06.30.03.03.01
06.30.03.03.01.001
06.30.03.03.01.002
06.30.03.03.01.003
06.30.03.03.02
06.30.03.03.02.001
06.30.03.03.02.002
06.30.03.03.02.003
06.30.03.03.03
06.30.03.03.03.001
06.30.03.03.03.002
06.30.03.03.04
06.30.03.03.04.001
06.30.03.03.05
06.30.03.03.05.001
06.30.03.03.05.002
06.30.03.03.05.003
06.30.04
06.30.04.01
06.30.04.01.01
06.30.04.01.01.001
06.30.04.01.01.002
06.30.04.01.01.003
06.30.04.01.01.004
06.30.04.01.01.005
06.30.04.01.01.006
06.30.04.02
06.30.04.02.01
06.30.04.02.01.001
06.30.04.02.01.002
06.30.04.02.01.003
06.30.04.02.02
06.30.04.02.02.001
06.30.04.02.02.002
06.30.04.02.02.003
06.30.04.02.02.004
06.30.04.03
06.30.04.03.01
06.30.04.03.01.001
06.30.04.03.01.002
06.30.04.03.01.003
06.30.04.03.01.004
06.30.04.03.01.005
06.30.04.04
06.30.04.04.01
06.30.04.04.01.001

06.30.04.04.01.002

06.30.04.04.01.003
06.30.04.04.01.004

Laudo Técnico de Avaliagdo Hidrolégica

Emissao de Avisos e Alertas hidroldgicos

Boletim Hidrolégico

Formulario de Plantao Hidroldgico

Operacéo das Barragens da DCSC

Manual de Operacédo da Barragem

Boletim de Situag&o Operacional

Registro de Balango Hidrico

Registro de Atividades da Comissé@o de Emergéncia

Inspecéo Visual das Barragens Pés Evento

Formulario de Operacéo das Barragens

Declaragdo de Abertura e Fechamento do Procedimento de Operagéo

Gestéo das Atividades de Comunicacéo e Alerta de Seguranca das Barragens
Plano de Seguranca de Barragem

Formuléario de Inicio e Encerramento de Emergéncia

Relatério de Encerramento de Emergéncia

Extrato da Inspecéo de Seguranga Regular

Gestéao de Ac¢des de Prevencdo, Mitigagao e Preparagéo

Mapeamento e Gestdo de Areas de Risco

Parecer Técnico de Avaliagéo de Risco

Mapas de Classificagdo de Risco

Projetos Executivos e Estudos de Obras de Mitigacao

Assessoria Técnica a Desastres

Parecer Técnico de Avaliacdo de Desastres

Mapas de Localizac&o das Areas Afetadas pelos Desastres

Informag&o Técnica de Recomendacdes de Recuperacéo de Areas Afetadas por Desastres
Assessoria Técnica em Obras Estruturais (pontes e edificagdes de usos variados)
Parecer Técnico de Avaliagdo de Risco em Estruturas

Mapa de Localizagdo das Estruturas Vistoriadas

Preparagdo dos Municipios para Desastres

Planilha de Controle dos Planos de Contigéncia dos Municipios

Manutencdo de Equipamentos Especiais

Manuais dos Radares Meteorolégicos

Plano de Seguranca das Barragens

Relatorios de Intervengdes/Inspecdes Técnicas

Gestéo de Desastres

Gestdo de Assisténcia Humanitéaria

Promover a Entrega de Itens de Assisténcia Humanitéaria - IAH

Processo de Solicitagdo de Itens de Assisténcia Humanitaria

Atestado de Capacidade Técnica (dos IAH fornecidos pela DCSC)

Orientagdes Técnicas para Uso dos IAH

Processo de Licitag&o - Aquisicéo de IAH

Processo de Prestagdo de Contas dos IAH

Portaria de IAH

Gestéo de OperacOes

Gerenciar Desastres

Relatério Gerencial do Evento / Ocorréncias

Oficio de Convocagéo Ordinaria do Grupo de A¢bes Coordenadas - GRAC
Convocacéo Extraordinaria do GRAC

Estabelecer A¢Oes de Preparacdo e Resposta a Desastres

Formulario de Ocorréncia Municipal - Eventos

Formulario de Acdes Sistema de Comando Operacional -SCO

Relatério Informativo - RI

Relatério Operacional -RO

Gestdo de Restabelecimento e Reconstrugéo

Promover as A¢des de Restabelecimento nos Municipios Atingidos por Desastres
Processo de Solicitagdo de Kit de Transposi¢do Metalico

Processo de Solicitagdo de Kit de Transposi¢do de Concreto

Processo de Solicita¢éo de Kit Casa Modular

Processo de Licitag&o - Aquisi¢do dos Kits ( metélico, concreto, casa modular)
Planilhas de Controle de Processos - PCP

Coordenacdo de Informacé&o de Desastres

Gerenciar as Informagdes dos Municipios Atingidos por Desastres

Processos Municipais de Homologacao da Situacdo de Emergéncia ou Estado de Calamidade
Publica (até implantagdo do S2ID em 2012/2013)

Lei da Criagao da Coordenadoria Municipal de Protecéo e Defesa Civil - COMPDEC (c6pia
autenticada - 2 vias)

Portaria de Nomeac&o dos Membros da COMPDEC (c6pia autenticada - 2 vias)
Reportagens sobre os Desastres(ndo obrigatério, mas fundamenta o evento adverso)
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06.30.04.04.01.005

06.30.04.04.01.006

06.30.04.04.01.007

06.30.04.04.01.008

06.30.04.04.01.009

Laudos Técnicos - Areas de Edificacdes, Recursos Naturais e Servicos Sociais (cpias autenticadas -
2 vias)

Planilha Anual com Dados das Decreta¢6es, Homologag6es Estadual e Reconhecimento Federal (site
DCSC desde 1998 - falta de 2020)

Parecer Homologacao do Decreto Municipal de Situacdo de Emergéncia ou Estado de Calamidade
Publica

Minuta do Decreto de Homologacéo Estadual da Situacdo de Emergéncia ou Estado de Calamidade
Publica

Relatério Estadual de Desastres Naturais
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Edicéo de classes
Plano

Situacao da edicdo: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

: Plano de Classificagéo de Atividade Fim Defesa Civil
: SCTD - Sistema de Classificacdo e Temporalidade de Documentos

Org&o responsavel:

DC - Defesa Civil

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 30 - Defesa Civil
Funcéo: 01 - Agdes nas Coordenadorias Regionais de P&DC
Subfung¢éo: 01 - Coordenadorias Regionais de P&DC
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Protecdo e Defesa Civil nas 001 - Oficio Resposta de Solicitagcdo para as 2 anos 3 anos X
Regionais Coordenadoria Regionais de P&DC
002 - Despachos sobre A¢des nas Regionais de P 2 anos X
&DC
003 - Relatério Circunstanciado para 5 anos 9 anos X
Homologacgéo de Situacdo de Emergéncia - SE e
Estado de Calamidade Publica - ECP
004 - Auto de Constatacéo 2 anos 5 anos X

P&DC

Funcéo: 02 - Gestéo de Educagéo
Subfuncao: 01 - Gestéo de Agdes de Educagdo em Protecéo e Defesa Civil - P&DC (Capacitagdes, Eventos, Campanhas, etc) para o Publico Interno e Externo (Presencial, Remoto, Hibrido e
EaD)
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase A = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Planejamento das Acdes de 001 - Formulario de Solicitacéo de Evento/ enquanto vigora 5 anos X
Educacdo em Protecdo e Defesa  |Capacitacdo em P&DC
Civil - P&DC 002 - Projeto do Evento/Campanha em P&DC enquanto vigora 10 anos X

003 - Projeto Pedag6gico do Curso/Capacitacdo | enquanto vigora 10 anos X

em P&DC

004 - Projeto Instrucional para Cursos em EaD em | enquanto vigora 10 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Plano de Ensino do Curso/Capacitagdo em | enquanto vigora 10 anos X
P&DC
006 - Plano de Acédo da Campanha em P&DC enguanto vigora 10 anos X
007 - Programacéo da Capacitacdo/Evento em P& | enquanto vigora 10 anos X
DC
008 - Oficios Internos Sobre Ac¢des de Educagdo | atéa conclusdo 5 anos X
em P&DC (Autorizagao para Fornecimento de do
Coffee Break, Solicitagcdes, Convites, etc) procedimento
009 - Oficios Externos sobre A¢Ges de Educacédo | atéa conclusado 5 anos X
em P&DC (Autorizagao para Fornecimento de do
Coffee Break, Solicitagcdes, Convites, etc) procedimento
010 - Convite para a A¢do de Educacdo em P&DC | enquanto vigora 2 anos X
011 - Formulario de Inscrigdo para Ac¢des de enquanto vigora 2 anos X
Educacdo em P&DC
012 - Ata de Reunides sobre as Agles de enquanto vigora 2 anos X
Educacdo em P&DC
013 - Checklist para Agdes de Educacdo em P& | enquanto vigora 2 anos X
DC
014 - Roteiro para Evento/Capacitagdo em P&DC | enquanto vigora 4 anos X
015 - Ficha Cadastral das A¢des de Educagdo em | enquanto vigora 4 anos X
P&DC (Palestrantes, Participantes, Apoiadores,
Instituices)
016 - Modelo de Certificado das A¢bes de até a emisséo 5 anos X
Educacdo em P&DC do certificado
017 - Cronograma (semestral/anual) das Ac¢des de | enquanto vigora 2 anos X
Educacdo em P&DC
018 - Procedimentos das A¢des de Educacao em | enquanto vigora X
P&DC (Manual de Procedimentos)
019 - Parecer sobre Participacédo de Servidor em | até a concluséo 5 anos X
Evento/Capacitacéo Externos do curso

02 - Execugao das Acdes de 001 - Lista de Inscritos na Capacitagdo/Evento em | enquanto vigora 2 anos X

Educacao em Protecao e Defesa P&DC

Civil - P&DC 002 - Lista de Presenga/Participantes em A¢Bes | enquanto vigora 2 anos X
de Educacdo em P&DC
003 - Formulario de Expectativas do Curso em P& | enquanto vigora 5 anos X
DC
004 - ApresentacgOes das Acdes de Educacdo em | enquanto vigora 5 anos X
P&DC (power point, etc)

03 - Relatoria das Acdes de 001 - Lista de Concluintes das Agdes de enquanto vigora 5 anos X

Educacdo em Protecao e Defesa

Educacdo em P&DC
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Civil - P&DC 002 - Certificado de Conclusdo/Participagdo das | enquanto vigora 2 anos X
Acbes de Educacdo em P&DC
003 - Formulario de Avaliacédo das Ac¢des de enquanto vigora 5 anos X
Educacdo em P&DC
004 - Relatério Final das Ac¢des de Educacdo em | enquanto vigora 5 anos X
P&DC
Subfunc¢éo: 02 - Gestéo da Biblioteca de Referéncia em Protecéo e Defesa Civil
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Selecéo, Aquisicédo e Registro |001 - Lista de Inclusao de Material Bibliografico na 1 ano 2 anos X
de Material Bibliogréafico Biblioteca
002 - Processo Administrativo de Aquisicao de atéa conclusédo 12 anos X
Obras Bibliogréaficas, Revistas e Jornais do
procedimento
003 - Relagdo de Bibliografia a Ser Comprada 2 anos 1 ano X
004 - Relagéo de Livros Diversas enguanto vigora X
005 - Sumario de Periddicos Bibliograficos 1 ano 1 ano X
006 - Relagbes de Novas AquisicBes 1 ano 1 ano X
Bibliograficas
007 - Lista de Tombo de Material Bibliografico atéa conclusao X
do
procedimento
008 - Controle de Recebimento, Distribuicédo e 2 anos 2 anos X
Transferéncia de Material Bibliografico
009 - E-mails e Listas de Solicitagbes de Livros 2 anos 2 anos X
aos Fornecedores
02 - Indexar, Classificar e Catalogar |001 - Registro de Catalogacéo, Classificacao, e até a baixa 2 anos X
o Acervo (livros, peridicos, Indexacéo de Material Bibliograficos
cartilhas, atlas, manuais, folders, 002 - Relatérios com os Dados Especificos de 1 ano 2 anos X
apostilas, entre outros) Fisico/ Cada Obra Fisica e Digital
Digital da Biblioteca
03 - Atendimento ao Usuério da 001 - Estatistica de Atendimento Bibliografico 1 ano 2 anos X
Biblioteca 002 - Formulario e Guia de Acompanhamento de 1 ano 2 anos X
Pesquisa Bibliografica
003 - Formuléario de Intercambio para atéa conclusédo 2 anos X
Cadastramento de Bibliotecas ao Material do
Bibliogréafico procedimento
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
004 - Lista de Material Bibliografico para Descarte 2 anos X
- Intercambio
005 - Termos de Uso de Informagdes e Dados 2 anos 2 anos X
Coletados na Biblioteca da DCSC
006 - Autorizagdo para Disponibilizar Documentos 2 anos 2 anos X
Digitais na Biblioteca Digital da DCSC
007 - Relatérios Referentes a Permuta de Material 4 anos 5 anos X
Bibliografico
008 - Manuais, Normas, Planos e Projetos engquanto vigora 5 anos X
Bibliograficos
04 - Referéncia e Empréstimo de 001 - Listas com Informagdes que Solicitam 2 anos 1 ano X
Material Bibliogréafico Empréstimo ou Devolugao de Obras em Atraso (
obras emprestadas)
002 - Listas que Solicitam Copias de Livros 1 ano X
003 - Livro de Protocolo para o Controle de atéa conclusédo 1 ano X
Material Bibliografico Emprestado do
procedimento
004 - Oficio de Nada Consta de Material 2 anos 1 ano X
Bibliografico
005 - Listas com Informag6es das Obras para os 2 anos 1 ano X
Termos de Referéncia
05 - Distribuigdo, Doagéo e 001 - Listas de Material Bibliografico para 1 ano 1 ano X
Descarte de Obras Bibliograficas  |Doacdes
002 - Formuléario de Recebimento de Doagao de 1 ano 1 ano X
Publicacéo
003 - Processo de Doagéo, Distribui¢éo ou 1 ano 2 anos X
Descarte de Obras Bibliogréaficas
004 - Controles Anuais do Acervo da Biblioteca ( 1 ano 2 anos X
leitura de estantes)
005 - Oficio de Permuta de Material Bibliografico | atéa conclusédo 2 anos X
do
procedimento
06 - Disseminar o Acervo Fisico e |001 - Carta de Agradecimento por Doagédo 2 anos 2 anos X
Digital 002 - Relatérios Gerais de Atividades da 2 anos 2 anos X
Biblioteca
003 - Correspondéncia que Solicita ou Presta 1 ano 1 ano X
Informacgdes Utilizadas na Elaboracéo de Material
Bibliografico
004 - Oficio com Justificativa para Compra de 1 ano 1 ano X

Materiais para a Biblioteca
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Subfuncao: 03 - Gestéo de Projetos, Pesquisa e Extensdo em Protecao e Defesa Civil - P&DC

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaboracéo de Projetos no 001 - Projetos (pesquisa, extenséo, captacdo de | enquanto vigora 10 anos X
Ambito da Temaética P&DC recursos, etc) no Ambito da Tematica P&DC
002 - Oficio de Encaminhamento do Projeto ( atéa conclusédo 5 anos X
pesquisa, extensao, captagdo de recursos, etc) no do
Ambito da Temética P&DC procedimento
02 - Promover a Gestéo de 001 - Termos de Cooperacéo Técnica com as engquanto vigora 5 anos X
Projetos de Ensino, Pesquisa e Instituicbes para Projetos de Ensino, Pesquisa e
Extenséo em P&DC Extenséo em P&DC
002 - Oficio de Justificativas para Termos de enquanto vigora X
Cooperacdo Técnica com a DCSC
003 - Projeto do Chamamento Publico Via enquanto vigora 5 anos X
FAPESC
004 - Relatérios de Pesquisa em P&DC enguanto vigora 5 anos X
005 - Relatérios Anuais de Produgdes de enquanto vigora 5 anos X
Pesquisas em P&DC
03 - Promover a Gestdo do Comité 001 - Termos de Cooperagéo Técnica com as enquanto vigora 5 anos X
Técnico Cientifico - CTC da DCSC |Instituicdes do CTC da DCSC
002 - Portaria dos Membros do CTC da DCSC enquanto vigora X
003 - Regimento Interno do CTC da DCSC enguanto vigora 2 anos X
004 - Nota Técnica do CTC da DCSC enguanto vigora 2 anos X
005 - Parecer do CTC da DCSC enguanto vigora 2 anos X
04 - Promover a Incluséo dos 001 - Termo de Adeséo das Escolas ao PDCE enguanto vigora 5 anos X
Temas Relacionados a Protecdo e |002 - Termos de Cooperacao Especificos para o | enquanto vigora 5 anos X
Defesa Civil nas Escolas ( PDCE
Programa Defesa Civil na Escola - |003 - Projeto Pedagégico do Programa Defesa enquanto vigora 10 anos X
PDCE) Civil na Escola
004 - Portaria do Programa Defesa Civil na Escola | enquanto vigora 5 anos X
005 - Formulério Inscricdo das Escolas no PDCE | enquanto vigora 5 anos X
006 - Relatério das Escolas participantes do enquanto vigora 5 anos X
PDCE
05 - Promover a Gestao dos 001 - Termos de Voluntariado em P&DC enquanto vigora X
Voluntarios em P&DC 002 - Materiais Orientativos sobre o Programa de | enquanto vigora 2 anos X
Voluntariado em P&DC
003 - Portaria do Programa de Voluntariado em P | enquanto vigora 5 anos X
&DC
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Subfunc¢ao: 04 - Gestéo das Produgdes Académicas da DCSC e Parcerias

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar e Publicar Producdes [001 - Artigos Cientificos (para congressos, para 2 anos 5 anos X
Académicas da DCSC e Parceiros |revistas da area, etc) Sobre P&DC
002 - Revista Eletréncia da Defesa Civil 2 anos 5 anos X
003 - Livros/livro texto/e-book sobre Protecao e 5 anos 10 anos X
Defesa Civil
004 - Manuais e Guias sobre Protecéo e Defesa 5 anos 10 anos X
Civil
005 - Cartilhas e Folders sobre Protegéo e Defesa 5 anos 10 anos X
Civil
006 - Roteiro para Videos/Videoaulas sobre P&DC | enquanto vigora 2 anos X
007 - Videos Educativos/Videoaulas sobre P&DC 5 anos 10 anos X
Subfunc¢éo: 05 - Gestédo dos Dados Estatisticos das A¢des de Educacdo em P&DC
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Levantar os Dados Estatisticos |001 - Planilha Anual de A¢bes de Educacdo em P | enquanto vigora 5 anos X
das Ac¢bes de Educagéo em P&DC |&DC (capacitacbes, eventos, palestras,
campanhas, PDCE, etc)
02 - Compilar os Dados Estatisticos |001 - Subplanilhas Mensais com Compilado das | enquanto vigora 5 anos X
das Ac¢des de Educacdo em P&DC |Acdes de Educagdo em P&DC dos Ultimos 12
Meses
002 - Subplanilhas Mensais com Compilado das | enquanto vigora 5 anos X
AcOes de Educagdo em P&DC do Ano Atual
Subfuncao: 06 - Gestédo dos Dados de Diagnéstico das Coordenadorias Municipais de Protecéo e Defesa Civil - COMPDECs
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Controlar o Levantamento dos |001 - Formulario Anual de Indicadores Municipais | enquanto vigora 5 anos X

Dados de Diagnéstico das
COMPDECS pelos Coordenadores
Regionais de Prote¢do e Defesa
Civil - COREDECs

de Gestdo de Riscos e Desastres - GRD
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
02 - Compilar os Dados Levantados |001 - Relatério dos Dados Compilados de enguanto vigora 5 anos X
no Diagnostico das COMPDECS  |Diagnoéstico das COMPDECs Anual/por Regional (
planilha, gréfico, painel, etc)
Subfunc¢ao: 07 - Gestdo de Produtos Perigosos - PP
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L. Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar e Promover a 001 - Oficio aos Orgéos para Nomeagao/ engquanto vigora 2 anos X
Integracéo das Instituicbes que Atualizagdo do Titular e Suplente da CE-P2R2
Compdem a Comisséo Estadual de |002 - Lista de Representantes das Instituicbes na | enquanto vigora 2 anos X
Prevencéo, Preparacgéo e CE-P2R2
Resposta Rapida a Emergéncias  |003 - Portaria de Nomeagao do Membros da CE- | enquanto vigora 5 anos X
Ambientais com Produtos P2R2
Perigosos (CE-P2R2) 004 - Oficio de Convocagéo para Reunides enquanto vigora 2 anos X
Ordinérias e Extraordinarias da CE-P2R2
005 - Lista de Presenga das Reunides Ordinarias/ | enquanto vigora 2 anos X
Extraordinarias da CE-P2R2
006 - Ata de Reunides da CE-P2R2 enguanto vigora 2 anos X
02 - Coordenar e Executar as 001 - Ficha de Pesquisa das Operacdes enguanto vigora 5 anos X
Acdes de Controle e Fiscalizacdo |Preventivas do Transporte de Produtos Perigosos
Preventiva do Transporte de 002 - Roteiro de Fiscalizag@o das Operages enquanto vigora 5 anos X
Produtos Perigosos Preventivas do Transporte de Produtos Perigosos
003 - Relatério Final das Operagdes Preventivas | enquanto vigora 5 anos X
do Transporte de Produtos Perigosos
004 - Cronograma das Operagfes Preventivas do | enquanto vigora 5 anos X
Transporte de Produtos Perigosos
03 - Articular a Resposta as 001 - Relatério das Ocorréncias de Produtos engquanto vigora 5 anos X
Emergéncias e Acidentes Perigosos dos Orgéos Atuantes
Ambientais com Produtos 002 - Relatério para as Instituicdes Conforme enquanto vigora 5 anos X
Perigosos Solicitagédo
003 - Relatério de Demandas Necessarias para enquanto vigora 5 anos X
Atendimento de Acidentes ou Incidentes de PP
04 - Apoio Técnico aos 001 - Parecer Técnico sobre Atendimento a enquanto vigora 5 anos X
COREDECs, COMPDCEs e Acidentes/Incidentes
Instituicbes Interessadas 002 - Relatério das InstituicGes enguanto vigora 5 anos X
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Funcéo: 03 - Gestéo de Riscos
Subfunc¢ao: 01 - Coordenacéo de Monitoramento e Alerta
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Gestédo do Monitoramento e 001 - Laudo Meteorolégico enguanto vigora 5 anos X
Alerta 002 - Nota Meteorolégica enguanto vigora 6 anos X
003 - Aviso Meteorolégico enguanto vigora 6 anos X
004 - Alerta Meteoroldgico enguanto vigora 6 anos X
005 - Boletim de Previséo Voltada para a Defesa | enquanto vigora 6 anos X
Civil
006 - Boletim de Previséo Climatica enguanto vigora 6 anos X
007 - Boletim de Gestao de Risco enquanto vigora 6 anos X
008 - Oficio sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
009 - Ata de Reuniéo sobre Monitoramento e 5 anos 6 anos X
Alerta
010 - Termo de Cooperacéo Técnica (TCT) sobre 5 anos 6 anos X
Monitoramento e Alerta
011 - Instrucéo Normativa sobre Monitoramento e 5 anos 6 anos X
Alerta
012 - Parecer Técnico sobre Monitoramento e 5 anos 6 anos X
Alerta
013 - Plano Diretor sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
014 - Plano Estratégico sobre Monitoramento e 5 anos 6 anos X
Alerta
015 - Projeto sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
016 - Regulamento sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
017 - Resolugéo sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
018 - Relatério sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
019 - Informacéo sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
020 - Manual sobre Monitoramento e Alerta 5 anos 6 anos X
Subfunc¢ao: 02 - Gestdo do Monitoramento Hlidrolégico
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Assessoria Técnica em 001 - Boletim Hidrometeorolégico Integrado enguanto vigora 6 anos X
Hidrologia 002 - Parecer Técnico de Avaliacdo Hidrolégica 5 anos 6 anos X
003 - Diagnéstico Hidrolégico Simplificado 5 anos 6 anos X
004 - Nota Hidrolégica 5 anos 6 anos X
005 - Laudo Técnico de Avaliagdo Hidrolégica 5 anos 6 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
02 - Emissao de Avisos e Alertas  |001 - Boletim Hidrolégico 5 anos 6 anos X
hidrolégicos 002 - Formulario de Plantao Hidrol6gico 5 anos 6 anos X
03 - Operacéo das Barragens da  |001 - Manual de Operacéo da Barragem 5 anos 6 anos X
DCSC 002 - Boletim de Situagdo Operacional 5 anos 6 anos X
003 - Registro de Balango Hidrico 5 anos 6 anos X
004 - Registro de Atividades da Comisséo de 5 anos 6 anos X
Emergéncia
005 - Inspecéo Visual das Barragens Pds Evento 5 anos 6 anos X
006 - Formulario de Operagao das Barragens 5 anos 6 anos X
007 - Declaracao de Abertura e Fechamento do 5 anos 6 anos X
Procedimento de Operacéo
04 - Gestéo das Atividades de 001 - Plano de Seguranca de Barragem 5 anos 6 anos X
Comunicacéo e Alerta de 002 - Formulario de Inicio e Encerramento de 5 anos 6 anos X
Seguranca das Barragens Emergéncia
003 - Relatério de Encerramento de Emergéncia 5 anos 6 anos X
004 - Extrato da Inspec¢do de Seguranca Regular 5 anos 6 anos X
Subfuncao: 03 - Gestéo de Agdes de Prevencéo, Mitigagdo e Preparacdo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Mapeamento e Gestéo de 001 - Parecer Técnico de Avaliac&o de Risco 10 anos 20 anos X
Areas de Risco 002 - Mapas de Classificagdo de Risco 10 anos 20 anos X
003 - Projetos Executivos e Estudos de Obras de 10 anos 20 anos X
Mitigacéo
02 - Assessoria Técnica a 001 - Parecer Técnico de Avaliacdo de Desastres 10 anos 20 anos X
Desastres 002 - Mapas de Localizagéo das Areas Afetadas 10 anos 20 anos X
pelos Desastres
003 - Informacé&o Técnica de Recomendages de 10 anos 20 anos X
Recuperacéo de Areas Afetadas por Desastres
03 - Assessoria Técnica em Obras |001 - Parecer Técnico de Avaliagdo de Risco em 10 anos 20 anos X
Estruturais (pontes e edificagdes de |Estruturas
usos variados) 002 - Mapa de Localizagao das Estruturas 10 anos 20 anos X
Vistoriadas
04 - Preparacao dos Municipios 001 - Planilha de Controle dos Planos de 10 anos 20 anos X
para Desastres Contigéncia dos Municipios
05 - Manutengdo de Equipamentos |001 - Manuais dos Radares Meteoroldgicos 10 anos 20 anos X
Especiais 002 - Plano de Seguranca das Barragens 10 anos 20 anos X
003 - Relatérios de Intervengdes/Inspecdes 10 anos 20 anos X
Técnicas
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Funcgéo: 04 - Gestéo de Desastres
Subfuncéo: 01 - Gestédo de Assisténcia Humanitaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover a Entrega de Itens  |001 - Processo de Solicitagédo de Itens de 1 ano 5 anos X
de Assisténcia Humanitaria - IAH  |Assisténcia Humanitaria
002 - Atestado de Capacidade Técnica (dos IAH 1 ano X
fornecidos pela DCSC)
003 - Orientacdes Técnicas para Uso dos IAH 1 ano X
004 - Processo de Licitagdo - Aquisicao de IAH 1 ano X
005 - Processo de Prestagdo de Contas dos IAH | até a aprovagéo 10 anos X
das contas
006 - Portaria de IAH 5 anos 5 anos X
Subfuncgao: 02 - Gestéo de Operagbdes
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Gerenciar Desastres 001 - Relatério Gerencial do Evento / Ocorréncias 5 anos 5 anos X
002 - Oficio de Convocacéo Ordinaria do Grupo 1 ano X
de A¢bes Coordenadas - GRAC
003 - Convocacéo Extraordinéria do GRAC 1 ano X
02 - Estabelecer Ac¢des de 001 - Formulario de Ocorréncia Municipal - 3 anos X
Preparacéo e Resposta a Eventos
Desastres 002 - Formulario de A¢des Sistema de Comando 5 anos 5 anos X
Operacional -SCO
003 - Relatério Informativo - RI 5 anos 5 anos X
004 - Relatério Operacional -RO 5 anos 5 anos X
Subfunc¢ao: 03 - Gestdo de Restabelecimento e Reconstrugao
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover as Agles de 001 - Processo de Solicitagdo de Kit de 5 anos 10 anos X
Restabelecimento nos Municipios |Transposi¢do Metalico
Atingidos por Desastres 002 - Processo de Solicitacéo de Kit de 5 anos 10 anos X
Transposicdo de Concreto
003 - Processo de Solicitacédo de Kit Casa até a aprovacéo 10 anos X
Modular das contas
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
004 - Processo de Licitag&o - Aquisi¢éo dos Kits ( 5 anos 10 anos X
metalico, concreto, casa modular)
005 - Planilhas de Controle de Processos - PCP 5 anos 10 anos X
Subfunc¢ao: 04 - Coordenacéo de Informacao de Desastres
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Gerenciar as Informag8es dos |001 - Processos Municipais de Homologacgéo da 5 anos 10 anos X

Municipios Atingidos por Desastres |Situagdo de Emergéncia ou Estado de
Calamidade Publica (até implantacéo do S2ID em
2012/2013)
002 - Lei da Criagao da Coordenadoria Municipal 4 anos X
de Protecao e Defesa Civil - COMPDEC (copia
autenticada - 2 vias)
003 - Portaria de Nomeac&o dos Membros da 1 ano 1 ano X
COMPDEC (c6pia autenticada - 2 vias)
004 - Reportagens sobre os Desastres(nédo 1 ano 1 ano X
obrigatério, mas fundamenta o evento adverso)
005 - Laudos Técnicos - Areas de Edificacdes, 1 ano 1 ano X
Recursos Naturais e Servigos Sociais (copias
autenticadas - 2 vias)
006 - Planilha Anual com Dados das Decretacdes, 5 anos 10 anos X
Homologacdes Estadual e Reconhecimento
Federal (site DCSC desde 1998 - falta de 2020)
007 - Parecer Homologagao do Decreto Municipal 1 ano 1 ano X
de Situacdo de Emergéncia ou Estado de
Calamidade Publica
008 - Minuta do Decreto de Homologagéao 1 ano 1ano X
Estadual da Situagdo de Emergéncia ou Estado
de Calamidade Publica
009 - Relatério Estadual de Desastres Naturais 1 ano 1 ano X

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos




