SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edic&o de classes: Plano de Classificac@o de Atividade-fim CIDASC
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacgéo da edi¢ao: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Exibic&o: Todo o plano de classificagdo

Orgao responsavel: CIDASC - Companhia Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncao:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

06

06.28

06.28.01
06.28.01.01
06.28.01.01.01
06.28.01.01.01.001
06.28.01.01.01.002
06.28.01.01.01.003
06.28.01.01.01.004
06.28.01.01.01.005
06.28.01.01.01.006
06.28.01.01.01.007
06.28.01.01.01.008
06.28.01.01.01.009
06.28.01.01.01.010
06.28.01.01.01.011
06.28.01.01.01.012
06.28.01.01.01.013
06.28.01.01.01.014
06.28.01.01.01.015
06.28.01.01.01.016
06.28.01.02
06.28.01.02.01
06.28.01.02.01.001
06.28.01.02.01.002
06.28.01.02.01.003
06.28.01.02.02
06.28.01.02.02.001
06.28.01.02.02.002
06.28.01.02.02.003
06.28.01.02.02.004
06.28.01.02.02.005

06.28.01.02.03
06.28.01.02.03.001
06.28.01.02.03.002
06.28.01.02.04

06.28.01.02.04.001
06.28.01.02.04.002
06.28.01.02.04.003
06.28.01.02.04.004
06.28.01.02.04.005
06.28.01.02.04.006
06.28.01.02.04.007
06.28.01.02.04.008
06.28.01.02.04.009
06.28.01.02.04.010
06.28.01.02.04.011
06.28.01.02.04.012
06.28.01.02.04.013
06.28.01.02.05

06.28.01.02.05.001
06.28.01.02.05.002
06.28.01.02.05.003
06.28.01.02.05.004
06.28.01.02.06

06.28.01.02.06.001

GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Desenvolvimento Agricola (CIDASC)

Gestédo do Desenvolvimento Agricola

Gestédo das Agles e Servigos de Defesa Agropecuaria

Planejar e Normatizar as A¢des e Servigos de Desenvolvimento Agropecuario

Ata de Reunido do Servigo de Defesa Agropecudria

Carta Anual de Governanga Corporativa do Servico de Defesa Agropecuaria

Carta Anual de Politicas Publicas de Defesa Agropecuéria

Cadigo de Conduta e Integridade do Servigco de Defesa Agropecuaria

Estatuto Social da Cidasc

Manual do Servigo de Defesa Agropecuaria

Nota Técnica sobre Defesa Agropecuaria

Oficio sobre Acdes e Servicos de Defesa Agropecuaria

Parecer de Controle Interno do Servico Agropecuario

Plano de Negdcios do Servigo de Desenvolvimento Agropecuério

Politica de Distribuicdo de Dividendos do Servigo de Desenvolvimento Agropecuério
Regimento Interno do Servico de Desenvolvimento Agropecuario

Registro de Atividade de Defesa Agropecuaria

Relatério Técnico Anual de Atividades de Defesa Agropecuaria

Relatério Técnico Mensal de Atividades de Defesa Agropecuaria

Sistema Informatizado de Gestao da Agropecuéria Catarinense (Sigen)

Gestédo das Ag0Oes e Servigos de Defesa Sanitaria Animal

Coordenar e executar as Agdes de Fiscalizagédo de Estabelecimentos Agropecuarios
Processo de Fiscalizacéo de Propriedades de Risco de Interesse para a Sanidade Animal
Processo de Fiscalizagao e Vigilancia Ativa de Estabelecimento Agropecuario

Auto de Infracédo da Defesa Agropecuaria

Promover e Executar a Certificacdo de Estabelecimentos Agropecuarios

Processo de Fiscalizagao e Vigilancia Ativa no Compartimento Avicola

Processo de Fiscalizacdo e Certificacéo de Estabelecimentos Avicolas de Reprodugéo
Processo de Certificacdo de Estabelecimentos Agropecuarios

Processo de Fiscalizacéo e Certificacdo de Granjas de Suinos

Processo de Fiscalizacéo e Certificagdo do Programa Nacional de Controle e Erradicagao da
Brucelose e da Tuberculose Animal

Coordenar e executar o Registro de Estabelecimentos Agropecuarios

Processo de Fiscalizacdo e Registro de Estabelecimentos Avicolas

Processo de Fiscalizacdo e Registro de Estabelecimento Agropecuério

Realizar o Monitoramento de Doengcas em Animais e de Contaminantes de Interesse para a
Saude Publica

Processo sobre Informacdes Epidemiolégicas em Defesa Sanitaria Animal

Processo sobre Vigilancia Ativa de Aves de Descarte

Processo sobre Vigilancia Ativa de Aves Migratérias

Processo sobre o Plano Integrado de Vigilancia de Doengas de Suinos

Processo de Vigilancia Ativa de Doengas em Animais

Processo da Defesa Sanitaria Animal para Exportagao

Laudo Laboratorial de Doencas em Animais

Nota de Remessa para Envio de Material Biol6gico

Notificagdo do Centro de Diagndstico de Sanidade Animal

Processo sobre Atendimento a Notificacdo de Doengas e Contaminantes

Processo sobre Fiscalizagcdo de Eventos Agropecuérios de Interesse para a Sanidade Animal
Processo sobre Monitoramento de Moluscos Bivalves

Oficio sobre Defesa Sanitaria Animal

Controlar e Fiscalizar o Transito Agropecuario

Processo sobre Fiscaliza¢do de Transito de Animais, Produtos e Subprodutos

Processo sobre Comunicagao e Autorizacédo de Ingresso de Animais Suscetiveis a Febre Aftosa
Processo sobre Recolhimento e Destinacdo de Animais Mortos

Guia de Transito Animal

Planejar, Realizar e Acompanhar Auditoria e Supervisdo da Defesa Sanitaria Animal
Processo sobre Auditoria e ou Supervisao Interna em Defesa Sanitaria Animal
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Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:
Documentos:

06.28.01.02.06.002
06.28.01.02.07
06.28.01.02.07.001

06.28.01.02.07.002

06.28.01.02.07.003

06.28.01.02.07.004

06.28.01.02.08

06.28.01.02.08.001
06.28.01.02.08.002

06.28.01.02.08.003
06.28.01.02.08.004

06.28.01.02.08.005

06.28.01.02.08.006
06.28.01.02.08.007
06.28.01.02.08.008

06.28.01.02.08.009

06.28.01.02.08.010
06.28.01.02.08.011
06.28.01.02.08.012
06.28.01.03
06.28.01.03.01
06.28.01.03.01.001
06.28.01.03.01.002
06.28.01.03.01.003
06.28.01.03.01.004
06.28.01.03.01.005
06.28.01.03.01.006
06.28.01.03.01.007
06.28.01.03.02

06.28.01.03.02.001
06.28.01.03.02.002
06.28.01.03.02.003
06.28.01.03.02.004
06.28.01.03.02.005
06.28.01.03.02.006
06.28.01.03.02.007
06.28.01.03.02.008
06.28.01.03.02.009
06.28.01.03.02.010
06.28.01.03.02.011
06.28.01.03.02.012
06.28.01.03.02.013
06.28.01.03.02.014
06.28.01.03.02.015
06.28.01.03.02.016
06.28.01.03.02.017
06.28.01.03.02.018
06.28.01.03.02.019
06.28.01.03.02.020
06.28.01.03.02.021
06.28.01.04
06.28.01.04.01
06.28.01.04.01.001
06.28.01.04.01.002
06.28.01.04.01.003
06.28.01.04.01.004
06.28.01.04.01.005
06.28.01.04.01.006

Processo sobre Auditoria e ou Supervisdo Externa em Defesa Sanitaria Animal

Planejar e Normatizar as Ac8es e Servigos de Defesa Sanitaria Animal

Processo sobre Elaboragéo e Publicacéo de Instruges de Servigo da Defesa Sanitaria Animal e sua
Divulgacgao

Processo sobre e Elaboracéo e Publicacédo de Instru¢gdes Normativas da Defesa Sanitaria Animal e
sua divulgagéo

Processo sobre Elaboragéo e Publica¢do de Procedimentos Operacionais Padrédo da Defesa Sanitaria
Animal e sua Divulgacao

Processo sobre Elaboragdo e Publicacdo de Atos Normativos da Defesa Sanitaria Animal e sua
Divulgacao

Promover e Administrar o Processo de Habilitagdo, Cadastro, Credenciamento, Acreditagédo de
Pessoas Fisicas e Juridicas Relacionadas a Defesa Sanitaria Animal

Processo sobre Habilitagdo, Cadastro de Pessoa Fisica Relacionada a Defesa Sanitaria Animal
Processo sobre Habilitagdo, Credenciamento de Pessoa Fisica Relacionada a Defesa Sanitaria
Animal

Processo sobre Habilitagdo, Acreditacao de Pessoa Fisica Relacionada a Defesa Sanitaria Animal
Processo sobre Habilitagdo, Cadastro, Credenciamento, Acreditagdo de Pessoa Juridica Relacionada
a Defesa Sanitaria Animal

Processo sobre Habilitagdo, Credenciamento de Pessoa Juridica Relacionada a Defesa Sanitaria
Animal

Processo sobre Habilitagdo, Acreditacdo de Pessoa Juridica Relacionada a Defesa Sanitaria Animal
Processo sobre Habilitagdo de Médicos Veterinarios para Emissdo de Guia de Transito Animal
Processo sobre Habilitagdo de Médicos Veterinarios para Colheita de Material com Fins de
Realizacdo de Exame de Mormo

Processo sobre Credenciamento de Médico Veterinario para Emissao de Certificado de Inspecao
Sanitaria Eletrénico

Processo sobre Cadastro de Médico Veterinario para Aplicacédo de Vacina RB51

Processo sobre Credenciamento de Laboratérios Relacionados & Defesa Sanitaria Animal

Processo sobre Cadastro de Transportadores de Animais e de Produtos de Interesse Agropecuario
Gestédo das AglOes e Servigos de Defesa Sanitaria Vegetal

Promover, Fiscalizar e Executar os Servigos de Defesa Sanitaria Vegetal

Oficio sobre a Defesa Sanitaria Vegetal

Processo Administrativo sobre Agrotéxicos

Processo Administrativo sobre Defesa Sanitéria Vegetal

Processo Administrativo sobre Sementes e Mudas

Relatério de Fiscalizagdo sobre Defesa Sanitaria Vegetal

Termo de Coleta de Amostra Vegetal

Termo de Fiscalizacédo sobre Defesa Sanitéria Vegetal

Planejar e Coordenar os Programas, projetos e agdes relativos a classificagdo e a qualidade de
produtos e subprodutos de origem vegetal

Avaliacédo de Implantacéo do Selo de Conformidade Cidasc

Avaliacdo de Treinamento para o Selo de Conformidade Cidasc

Cadastro de Cliente para o Selo de Conformidade Cidasc

Certificado de Classificagdo de Produto de Origem Vegetal

Certificado de Concesséo do Selo de Conformidade Cidasc

Controle de Visitas nas Empresas

Laudo de Classificacdo de Produto de Origem Vegetal

Lista de Presenca em Evento de Entrega de Selo de Conformidade Cidasc

Lista de Presenca em Treinamento para o Selo de Conformidade Cidasc

Manual de Boas Praticas Agricolas

Manual de Manipulacé@o de Alimentos para o Selo de Conformidade Cidasc

Manual de Uso da Marca ou Termo de Compromisso de Aplica¢éo do Selo de Conformidade Cidasc
Memorial Descritivo para o Selo de Conformidade Cidasc

Processo de Auditoria de Implanta¢é@o do Selo de Conformidade Cidasc

Processo de Auditoria de Renovacgéo do Selo de Conformidade Cidasc

Processo sobre Selo de Conformidade Cidasc

Termo de Ades&o ao Selo de Conformidade Cidasc

Termo de Conduta Etica para o Selo de Conformidade Cidasc

Termo de Prorrogacgdo de Consultoria para o Selo de Conformidade Cidasc

Termo de Suspenséo do Programa do Selo Conformidade Cidasc

Termo de Visitas em Consultoria

Inspecéo e Fiscalizacao de Produtos de Origem Animal

Realizar a Inspecgéo e Fiscalizagdo de Produtos de Origem Animal

Oficio sobre Inspecéo de Produtos de Origem Animal

Processo Sobre Obtencéo de Servico de Inspecéo Estadual (SIE)

Processo sobre Alteracdo de Servigo de Inspegéo Estadual

Processo sobre Registro de Rétulos de Produtos de Origem Animal

Processo sobre Fiscalizacdo de Servico de Inspecao Estadual

Formulario de Autorizacéo para Registro de Produtos de Origem Animal
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

06.28.01.04.01.007
06.28.01.04.01.008
06.28.01.04.01.009
06.28.01.04.01.010
06.28.01.04.01.011
06.28.01.04.01.012
06.28.01.04.01.013
06.28.01.04.01.014
06.28.01.04.01.015
06.28.01.04.01.016
06.28.01.04.01.017
06.28.01.04.01.018
06.28.01.04.01.019
06.28.01.04.01.020
06.28.01.04.01.021
06.28.01.04.01.022
06.28.01.05
06.28.01.05.01
06.28.01.05.01.001
06.28.01.05.01.002
06.28.01.05.01.003
06.28.01.05.01.004
06.28.01.05.01.005
06.28.01.05.01.006
06.28.01.05.01.007
06.28.01.05.01.008
06.28.01.06
06.28.01.06.01
06.28.01.06.01.001
06.28.01.06.01.002
06.28.01.06.01.003
06.28.01.07
06.28.01.07.01
06.28.01.07.01.001
06.28.01.07.01.002
06.28.01.07.01.003
06.28.01.07.01.004
06.28.01.07.01.005
06.28.01.07.01.006
06.28.01.07.01.007
06.28.01.07.01.008

Check List de Etapas para o Registro de Estabelecimentos no Servi¢o de Inspecéo Estadual

Check List de Rotulagem de Produtos de Origem Animal

Check List de Auditoria de Estabelecimento do Servigo de Inspecdo Estadual
Check List para Alteracdo Documental de Estabelecimentos do Servico de Inspegéo Estadual

Check List Médico Veterinario Habilitado
Declaragdo de Alteracdo Documental

Laudo de Inspecédo Final - Solicitagdo de Emisséo do Titulo do Servico de Inspegdo Estadual

Laudo de Inspecédo Final

Memorial Descritivo de Fabricagéo e Rotulagem
Memorial Técnico Sanitario do Estabelecimento
Relacao de Produtos Registrados

Relatério Descritivo de Supervisdo ou Auditoria
Requerimento de Alteragdo Documental

Formulario sobre Solicitagdo de Alteragdo Documental e Alteracédo de Ciéncia

Formulario sobre Solicitagdo de Inspecéo Final

Formuléario sobre Solicitagdo do Titulo de Registro do Servi¢o de Inspe¢éo Estadual
Gestao de Servigos Laboratdriais de Defesa Agropecuaria
Elaborar e Promover o Sistema de Gestdo da Qualidade Laboratorial

Formuléario sobre Riscos e Imparcialidade

Procedimento Operacional Padrdo do Sistema de Gestéo da Qualidade Laboratorial
Formulario de Registro de Treinamento, Supervisdo e Autorizagéo para Atividade Laboratorial

Formulario de Monitoramento da Competéncia
Termo de Sigilo e Confidencialidade e Imparcialidade
Questionario de Entrevista para Estagio Laboratorial

Lista de Assinaturas e Rubricas do Sistema de Gestdo da Qualidade Laboratorial

Controle de Entrada de Pessoas nos Laboratérios

Desenvolvimento das Atividades de Operador Portuario de Terminal Graneleiro
Realizar Recebimento e Expedicdo de Cargas Graneleira
Comprovante de Pesagem de Produtos Graneleiros Rodoviarias e Ferroviarias

Formulario de Pesagem das Balancas de Fluxo
Dossié de Fechamento de Navios

Educacéo Sanitaria

Promover e Coordenar a Educagéo Sanitaria
Oficio sobre Educacéo Sanitaria

Termo de Compromisso Cidasc - Escola
Formulario de Cadastro de Escola

Avaliacéo sobre Pré teste e Pds Teste com o Publico Alvo

Termo de Entrega de Material Didatico

Termo de Autorizagéo de Imagem e Contetdo

Acordo de Cooperacéo Cidasc-Instituicéo

Cronograma Anual de Atividades de Educacéo Sanitaria

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Edic&o de classes: Plano de Classificacéo de Atividade-fim CIDASC
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacao da edicdo: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

Orgéo responsével: CIDASC - Companhia Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 28 - Desenvolvimento Agricola (CIDASC)
Funcéo: 01 - Gestédo do Desenvolvimento Agricola

Subfunc¢ao: 01 - Gestdo das Acdes e Servigos de Defesa Agropecuéria

Atividade Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Guarda

Eliminacéo
permanente

Observacao

01 - Planejar e Normatizar as
Acdes e Servigos de
Desenvolvimento Agropecuario

001 - Ata de Reuni&o do Servigo de Defesa
Agropecuaria

enguanto vigora

10 anos

X

Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente
, de valor mediato evidente e guarda permanente, 0os
documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.

002 - Carta Anual de Governanca Corporativa do
Servigo de Defesa Agropecuaria

5 anos

10 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,os
documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lll - Atos que reflitam a organizacéo da
administracéo.

003 - Carta Anual de Politicas Publicas de Defesa
Agropecuaria

3 anos

5 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,

os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.

004 - Codigo de Conduta e Integridade do Servigo
de Defesa Agropecuaria

enquanto vigora

5 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,os
documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:|ll - Atos que reflitam a organizacédo da
administracao.
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Guarda

Eliminagao
permanente

Observacao

005 - Estatuto Social da Cidasc

enguanto vigora

5 anos

X

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente, 0s
documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:| - Atos de criagéo, constituicdo ou extingao,
atribuicBes e competéncia, tais como leis, decretos,
estatutos, portarias e resolucgoes.

006 - Manual do Servico de Defesa Agropecuéria

enquanto vigora

5 anos

Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente
, de valor mediato evidente e guarda permanente, 0os
documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim como: a) planos, projetos, estudos e
programas;

007 - Nota Técnica sobre Defesa Agropecuaria

enquanto vigora

5 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,

os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.

008 - Oficio sobre Agdes e Servigos de Defesa
Agropecuaria

1 ano

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,

os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.e) correspondéncias relativos a atividade-fim
das unidades da superior administrac&o.

009 - Parecer de Controle Interno do Servigo
Agropecuario

3 anos

5 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,

os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.

010 - Plano de Negécios do Servigo de
Desenvolvimento Agropecuario

enquanto vigora

5 anos

Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente
, de valor mediato evidente e guarda permanente, 0os
documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim como: a) planos, projetos, estudos e
programas;

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Guarda

Eliminagao
permanente

Observacao

011 - Politica de Distribuicdo de Dividendos do
Servico de Desenvolvimento Agropecuério

enguanto vigora

5 anos

X

Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente
, de valor mediato evidente e guarda permanente, os
documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lll - Atos que reflitam a organizacédo da
administracdo, como organogramas, fluxogramas,
regimentos e regulamentos;

012 - Regimento Interno do Servigo de
Desenvolvimento Agropecuario

enquanto vigora

5 anos

Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente
, de valor mediato evidente e guarda permanente, 0os
documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lll - Atos que reflitam a organizacéo da
administracdo, como organogramas, fluxogramas,
regimentos e regulamentos;

013 - Registro de Atividade de Defesa
Agropecuaria

5 anos

10 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente, 0s
documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.

014 - Relatério Técnico Anual de Atividades de
Defesa Agropecuaria

3 anos

5 anos

Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente, 0s
documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim como:relatdrios de departamento ou
unidade equivalente

015 - Relatério Técnico Mensal de Atividades de
Defesa Agropecuaria

3 anos

5 anos

Lei 9.747/1994-Art. 7° - S&0 de valor mediato néo
evidente e guarda temporaria os documentos que,
contendo informacdes repetitivas, reflitam apenas o
cotidiano da administragao.Eliminar documentos cujas
informac@es estejam recapituladas ou consolidada no
relatério anual.

016 - Sistema Informatizado de Gestao da
Agropecuaria Catarinense (Sigen)

5 anos

10 anos

Temporalidade definida pelo produtor
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Subfunc¢ao: 02 - Gestéo das Agbes e Servigos de Defesa Sanitaria Animal

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar e executar as 001 - Processo de Fiscalizacao de Propriedades | enquanto vigora 5 anos X Lei Estadual 10366/1997, Decreto Estadual 2.919/1998,
Acdes de Fiscalizacédo de de Risco de Interesse para a Sanidade Animal Decreto Estadual 4540/2006 e o Decreto 1.189/2008
Estabelecimentos Agropecuarios  |002 - Processo de Fiscalizagdo e Vigilancia Ativa | enquanto vigora 5 anos X Lei Estadual 10366/1997, Decreto Estadual 2.919/1998,
de Estabelecimento Agropecuério Decreto Estadual 4540/2006 e o Decreto 1.189/2008
003 - Auto de Infracdo da Defesa Agropecuaria 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
02 - Promover e Executar a 001 - Processo de Fiscalizagao e Vigilancia Ativa | enquanto vigora 5 anos X Instru¢@o Normativa Mapa 21/14, Instrucdo de Servigo 12
Certificacé@o de Estabelecimentos |no Compartimento Avicola , Pop 12.4, Pop 19.3
Agropecuarios 002 - Processo de Fiscalizagéo e Certificacdo de 2 anos 5 anos X Instru¢@o Normativa Mapa 44/01, Instrucdo Normativa
Estabelecimentos Avicolas de Reprodugéo Mapa 78/03, Instrugéo de Servigo 16, Pop 16.4, Pop 19.3
003 - Processo de Certificagéo de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Estabelecimentos Agropecuarios
004 - Processo de Fiscalizagdo e Certificacao de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Granjas de Suinos
005 - Processo de Fiscalizagao e Certificacdo do 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Programa Nacional de Controle e Erradicagéo da
Brucelose e da Tuberculose Animal
03 - Coordenar e executar o 001 - Processo de Fiscalizacdo e Registro de 2 anos 5 anos X Instrucdo Normativa Mapa 56/2007, Instrugcéo de Servico
Registro de Estabelecimentos Estabelecimentos Avicolas 16, Pops 16.1,16.2, 16.6, Pop 19.3
Agropecuarios 002 - Processo de Fiscalizacdo e Registro de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Estabelecimento Agropecuario
04 - Realizar o Monitoramento de  |001 - Processo sobre Informag6es 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Doengas em Animais e de Epidemioldgicas em Defesa Sanitaria Animal
Contaminantes de Interesse para a |002 - Processo sobre Vigilancia Ativa de Aves de 2 anos 5 anos X Instru¢@o Normativa Mapa 17/06, Instrucdo de Servigo 12
Saude Publica Descarte , Pop 12.2, Pop 19.3
003 - Processo sobre Vigilancia Ativa de Aves 2 anos 5 anos X Instrucéo Normativa Mapa 17/06, Instrugéo de Servico 12
Migratdrias , Pop 12.3, Pop 19.3
004 - Processo sobre o Plano Integrado de 2 anos 5 anos X Atualmente Sisbravet e SGPE, mas depois deve ser
Vigilancia de Doencas de Suinos Sisbravet e SEGEP
005 - Processo de Vigilancia Ativa de Doengas em | enquanto vigora 5 anos X Arquivo Digital
Animais
006 - Processo da Defesa Sanitaria Animal para | enquanto vigora 5 anos X Arquivo Digital em meio eletrdnico, no sistema, junto com
Exportacéo a Guia de Transito Animal emitida. Temporalidade
definida pelo produtor
007 - Laudo Laboratorial de Doengas em Animais 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor
008 - Nota de Remessa para Envio de Material 1 ano 5 anos X
Biolégico
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
009 - Notificagdo do Centro de Diagndstico de 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Sanidade Animal
010 - Processo sobre Atendimento a Notificacdo 2 anos 4 anos X Temporalidade definida pelo produtor
de Doencas e Contaminantes
011 - Processo sobre Fiscalizacdo de Eventos 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor
Agropecuarios de Interesse para a Sanidade
Animal
012 - Processo sobre Monitoramento de Moluscos 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor
Bivalves
013 - Oficio sobre Defesa Sanitaria Animal 1 ano X Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
de valor mediato evidente e guarda permanente,
os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.e) correspondéncias relativos a atividade-fim
das unidades da superior administracéo.
05 - Controlar e Fiscalizar o 001 - Processo sobre Fiscalizagdo de Transito de 2 anos 5 anos X Conforme Lei Estadual 10366/1997, Decreto Estadual 2.
Transito Agropecuario Animais, Produtos e Subprodutos 919/1998, Decreto Estadual 4540/2006 e o Decreto 1.189
/2008. IN 48/2019, IN 48/2020, POP 1.21, POP 1.26, Lei
Estadual 18.239/2021, IS 007/2014, Manuais de emissdo
GTA MAPA, (http://www.cidasc.sc.gov.br/
defesasanitariaanimal/programas/vigilancia-sanitaria-
animal-e-transito/vigilancia-sanitaria-e-transito-manuais-
de-emissao-de-gta/)
002 - Processo sobre Comunicagéo e Autorizagéo 2 anos 5 anos X Conforme IN 48/2020, Art. 3° Portaria SAR 22/2020,
de Ingresso de Animais Suscetiveis a Febre
Aftosa
003 - Processo sobre Recolhimento e Destinagéo 2 anos 5 anos X Conforme Portaria SAR n° 08/2017; IS 03/2017 DEDSA;
de Animais Mortos Anexo | da IS 03/2017 DEDSA,; IN 48/2019 - https://drive.
google.com/file/d/
1kCylY8jkgWJIWKokEBJIWyO92dIMohvN5A/view
004 - Guia de Transito Animal 1 ano 5 anos X Conforme IN 9/2021, Manuais de emissdo GTA MAPA,
Manual Padronizacdo MAPA 18.0, Lei Estadual 10366/
1997, Decreto Estadual 2.919/1998, Decreto Estadual
4540/2006 e o Decreto 1.189/2008.
06 - Planejar, Realizar e 001 - Processo sobre Auditoria e ou Superviséo 5 anos 9 anos X Com base na TTD do Poder Executivo Federal - Brasil/
Acompanhar Auditoria e Interna em Defesa Sanitaria Animal 2020
Supervisdo da Defesa Sanitaria 002 - Processo sobre Auditoria e ou Superviséo 5 anos 9 anos X Com base na TTD do Poder Executivo Federal - Brasil/

Animal

Externa em Defesa Sanitaria Animal

2020
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
07 - Planejar e Normatizar as 001 - Processo sobre Elaboragéo e Publicagéo de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o arquivamento do Processo.
Acdes e Servicos de Defesa Instru¢des de Servigo da Defesa Sanitaria Animal Destinagdo com base na TTD do Poder Executivo
Sanitaria Animal e sua Divulgacéo Federal - Brasil/2020
002 - Processo sobre e Elaboracéo e Publicacdo | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o arquivamento do Processo.
de Instrugdes Normativas da Defesa Sanitaria Destinag@o com base na TTD do Poder Executivo
Animal e sua divulgacéo Federal - Brasil/2020
003 - Processo sobre Elaboragdo e Publicacéo de | enquanto vigora 4 anos X A vigéncia esgota-se com o arquivamento do Processo.
Procedimentos Operacionais Padrao da Defesa Destinac@o com base na TTD do Poder Executivo
Sanitaria Animal e sua Divulgacdo Federal - Brasil/2020
004 - Processo sobre Elaboragdo e Publicacéo de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o arquivamento do Processo.
Atos Normativos da Defesa Sanitaria Animal e sua Destinacéo com base na TTD do Poder Executivo
Divulgacao Federal - Brasil/2020
08 - Promover e Administrar o 001 - Processo sobre Habilitagdo, Cadastro de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Processo de Habilitagdo, Cadastro, |Pessoa Fisica Relacionada a Defesa Sanitaria recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Credenciamento, Acreditacdo de  |Animal
Pessoas Fisicas e Juridicas 002 - Processo sobre Habilitacéo, 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Relacionadas a Defesa Sanitaria  |Credenciamento de Pessoa Fisica Relacionada a recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Animal Defesa Sanitaria Animal
003 - Processo sobre Habilitacdo, Acreditacéo de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Pessoa Fisica Relacionada a Defesa Sanitaria recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Animal
004 - Processo sobre Habilitacdo, Cadastro, 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Credenciamento, Acreditacéo de Pessoa Juridica recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Relacionada a Defesa Sanitaria Animal
005 - Processo sobre Habilitacéo, 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Credenciamento de Pessoa Juridica Relacionada recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
a Defesa Sanitéria Animal
006 - Processo sobre Habilitacdo, Acreditacéo de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Pessoa Juridica Relacionada a Defesa Sanitaria recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Animal
007 - Processo sobre Habilitagdo de Médicos 2 anos 5 anos X IN 22/2013 e anexos (formularios para habilitagdo de MV
Veterinarios para Emissédo de Guia de Transito para emissdo de GTA), IS, POP 20.1, POP 20.2
Animal
008 - Processo sobre Habilitagdo de Médicos 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Veterinarios para Colheita de Material com Fins de recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Realizacdo de Exame de Mormo
009 - Processo sobre Credenciamento de Médico 2 anos 5 anos X Norma Interna 01/2010
Veterinario para Emisséo de Certificado de
Inspecdo Sanitéria Eletrénico
010 - Processo sobre Cadastro de Médico 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera

Veterinario para Aplicacdo de Vacina RB51

recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
011 - Processo sobre Credenciamento de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Laboratérios Relacionados a Defesa Sanitaria recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Animal
012 - Processo sobre Cadastro de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Transportadores de Animais e de Produtos de recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
Interesse Agropecuario
Subfunc¢ao: 03 - Gestdo das Acdes e Servigos de Defesa Sanitaria Vegetal
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover, Fiscalizar e 001 - Oficio sobre a Defesa Sanitaria Vegetal 3 anos 5 anos X "Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente
Executar os Servigos de Defesa , de valor mediato evidente e guarda permanente,
Sanitaria Vegetal os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.e) correspondéncias relativos a atividade-fim
das unidades da superior administracéo."
002 - Processo Administrativo sobre Agrotéxicos 3 anos 5 anos X Decisédo do produtor dos documentos - Departamento
Estadual de Def. San. Vegetal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
003 - Processo Administrativo sobre Defesa 3 anos 5 anos X Deciséo do produtor dos documentos - Departamento
Sanitéria Vegetal Estadual de Def. San. Vegetal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
004 - Processo Administrativo sobre Sementes e 3 anos 5 anos X Decisé@o do produtor dos documentos - Departamento
Mudas Estadual de Def. San. Vegetal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
005 - Relatério de Fiscalizagéo sobre Defesa 3 anos 5 anos X Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
Sanitéria Vegetal de valor mediato evidente e guarda permanente,
os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim como:relatérios de departamento ou
unidade equivalente
006 - Termo de Coleta de Amostra Vegetal 3 anos 5 anos X Decisé&o do produtor dos documentos - Departamento
Estadual de Def. San. Vegetal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
007 - Termo de Fiscalizagéo sobre Defesa 3 anos 5 anos X Decisé&o do produtor dos documentos - Departamento

Sanitéria Vegetal

Estadual de Def. San. Vegetal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

02 - Planejar e Coordenar os 001 - Avaliagdo de Implantagao do Selo de 3 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Programas, projetos e acdes Conformidade Cidasc recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
relativos a classificagdo e a 002 - Avaliacéo de Treinamento para o Selo de 3 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
qualidade de produtos e Conformidade Cidasc recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
subprodutos de origem vegetal 003 - Cadastro de Cliente para o Selo de enguanto vigora 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Conformidade Cidasc

004 - Certificado de Classificacdo de Produto de 3 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Origem Vegetal

005 - Certificado de Concesséo do Selo de 3 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Conformidade Cidasc

006 - Controle de Visitas nas Empresas 3 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

007 - Laudo de Classificagao de Produto de 3 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Origem Vegetal

008 - Lista de Presenga em Evento de Entrega de 1 ano 5 anos X Com base na TTD - Idaf-Instituto de Defesa

Selo de Conformidade Cidasc Agropecuéria e Florestal do Espirito Santo. As atividades
que forem executadas com recursos de Convénio As
atividades que forem executadas com recursos de
Convénio deverao seguir o prazo do mesmo(até
aprovacao das contas + 20 anos a contar da aprovagao
das contas e eliminac&o).

009 - Lista de Presenga em Treinamento para o 1 ano 5 anos X Com base na TTD - Idaf-Instituto de Defesa

Selo de Conformidade Cidasc Agropecuéria e Florestal do Espirito Santo As atividades
que forem executadas com recursos de Convénio As
atividades que forem executadas com recursos de
Convénio deverao seguir o prazo do mesmo(até
aprovacao das contas + 20 anos a contar da aprovagao
das contas e eliminacgéo).

010 - Manual de Boas Préticas Agricolas enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a atualiza¢éo ou substituigao
do manual. Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se,
obrigatoriamente, de valor mediato evidente e guarda
permanente, os documentos de unidade ou 6rgao
estadual, consubstanciados em todo o procedimento do
qual resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento
da atividade-fim como: a) planos, projetos, estudos e
programas;
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

011 - Manual de Manipulacéo de Alimentos para o | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a atualiza¢éo ou substituicao

Selo de Conformidade Cidasc do manual. Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se,
obrigatoriamente, de valor mediato evidente e guarda
permanente, os documentos de unidade ou 6rgédo
estadual, consubstanciados em todo o procedimento do
qual resultem: IV - Atos que reflitam o desenvolvimento
da atividade-fim como: a) planos, projetos, estudos e
programas;

012 - Manual de Uso da Marca ou Termo de engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a atualizagéo ou substituigao

Compromisso de Aplicacéo do Selo de do manual. Lei 9.747/1994- Art. 4° - Consideram-se,

Conformidade Cidasc obrigatoriamente, de valor mediato evidente e guarda
permanente, os documentos de unidade ou 6rgao
estadual, consubstanciados em todo o procedimento do
qual resultem: IV - Atos que reflitam o desenvolvimento
da atividade-fim como: a) planos, projetos, estudos e
programas;

013 - Memorial Descritivo para o Selo de enquanto vigora 5 anos X Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,

Conformidade Cidasc de valor mediato evidente e guarda permanente,
os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem:lV - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.

014 - Processo de Auditoria de Implantagéo do 5 anos 9 anos X Destina¢éo com base na TTD do Poder Executivo

Selo de Conformidade Cidasc Federal - Brasil/2020

015 - Processo de Auditoria de Renovagéo do 5 anos 9 anos X Destina¢éo com base na TTD do Poder Executivo

Selo de Conformidade Cidasc Federal - Brasil/2020

016 - Processo sobre Selo de Conformidade engquanto vigora 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Cidasc

017 - Termo de Adeséao ao Selo de Conformidade 2 anos 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Cidasc

018 - Termo de Conduta Etica para o Selo de 5 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera

Conformidade Cidasc recolhida uma amostra anual para guarda permanente.

019 - Termo de Prorrogagdo de Consultoria para o 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor.

Selo de Conformidade Cidasc

020 - Termo de Suspenséo do Programa do Selo 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Conformidade Cidasc

021 - Termo de Visitas em Consultoria 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor.
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Subfunc¢ao: 04 - Inspecao e Fiscalizagdo de Produtos de Origem Animal

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Realizar a Inspecgéo e 001 - Oficio sobre Inspe¢éo de Produtos de 1 ano X Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
Fiscalizacé@o de Produtos de Origem Animal de valor mediato evidente e guarda permanente, os
Origem Animal documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.e) correspondéncias relativos a atividade-fim
das unidades da superior administrac&o.
002 - Processo Sobre Obtencgéo de Servico de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a obtenc¢éo do selo de SIE.
Inspecgéo Estadual (SIE) Deciséo do produtor dos documentos - Departamento
Estadual de Def. San. Animal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
003 - Processo sobre Alteragao de Servico de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o arquivamento do processo. A
Inspecao Estadual vigéncia esgota-se com a obtencéo do selo de SIE.
Deciséo do produtor dos documentos - Departamento
Estadual de Def. San. Animal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
004 - Processo sobre Registro de Rétulos de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o0 arquivamento do processo. A
Produtos de Origem Animal vigéncia esgota-se com a obtencéo do selo de SIE.
Decisé&o do produtor dos documentos - Departamento
Estadual de Def. San. Animal. Acatado pela CPAD por
caréncia de evidéncias legais
005 - Processo sobre Fiscaliza¢éo de Servigo de 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Inspecado Estadual
006 - Formulario de Autorizagdo para Registro de 2 anos 20 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Produtos de Origem Animal
007 - Check List de Etapas para o Registro de 2 anos 20 anos X Procedimento operacional Padréo Cidasc n°SIE 001/
Estabelecimentos no Servico de Inspecéo POP n° SIE 002 ¢, REGISTRO DE ROTULOS DE
Estadual PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
008 - Check List de Rotulagem de Produtos de 1 ano 4 anos X POP SIE 002 ¢, REGISTRO DE ROTULOS DE
Origem Animal PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL
009 - Check List de Auditoria de Estabelecimento 1 ano 4 anos X Temporalidade definida pelo produtor
do Servico de Inspecao Estadual
010 - Check List para Alteragdo Documental de 1 ano 4 anos X Procedimento operacional Padréo Cidasc n°SIE 001
Estabelecimentos do Servigo de Inspegao
Estadual
011 - Check List Médico Veterinario Habilitado 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
012 - Declaragdo de Alteracdo Documental 1 ano 4 anos X POP SIE 004 - PROCESSOS DE ALTERACAO DO SIE
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
013 - Laudo de Inspecéo Final - Solicitacéo de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Emisséo do Titulo do Servigco de Inspegao
Estadual
014 - Laudo de Inspecéo Final 2 anos 5 anos X Procedimento operacional Padréo Cidasc n°SIE 001
015 - Memorial Descritivo de Fabricacédo e 2 anos 5 anos X POP SIE 002 ¢, REGISTRO DE ROTULOS DE
Rotulagem PRODUTOS DE ORIGEM ANIMAL Temporalidade
definida conforme o uso do produtor. Sera recolhida uma
amostra anual para guarda permanente.
016 - Memorial Técnico Sanitario do 2 anos 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Estabelecimento recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
017 - Relagdo de Produtos Registrados enquanto vigora 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
018 - Relatério Descritivo de Supervisédo ou 3 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Auditoria
019 - Requerimento de Alteracdo Documental 2 anos 4 anos X POP SIE 004 -PROCESSOS DE ALTERACAO DO SIE
020 - Formuléario sobre Solicitagdo de Alteragdo 2 anos 4 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Documental e Alteracéo de Ciéncia
021 - Formulario sobre Solicitag&o de Inspecéo 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Final
022 - Formuléario sobre Solicitagdo do Titulo de 2 anos 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Registro do Servico de Inspe¢éo Estadual
Subfunc¢do: 05 - Gestéo de Servigos Laboratdriais de Defesa Agropecuaria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar e Promover o Sistema |001 - Formulario sobre Riscos e Imparcialidade 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
de Gestao da Qualidade 002 - Procedimento Operacional Padréo do 1 ano 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Laboratorial Sistema de Gestdo da Qualidade Laboratorial recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
003 - Formulario de Registro de Treinamento, 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Supervisdo e Autorizacdo para Atividade
Laboratorial
004 - Formulario de Monitoramento da 1 ano 4 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Competéncia
005 - Termo de Sigilo e Confidencialidade e 1 ano 5 anos X Temporalidade definida conforme o uso do produtor. Sera
Imparcialidade recolhida uma amostra anual para guarda permanente.
006 - Questionario de Entrevista para Estagio 1 ano 4 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Laboratorial
007 - Lista de Assinaturas e Rubricas do Sistema 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
de Gestdo da Qualidade Laboratorial
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
008 - Controle de Entrada de Pessoas nos 1 ano 4 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Laboratérios

Subfunc¢ao: 06 - Desenvolvimento das Atividades de Operador Portuario de Terminal Graneleiro

Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . L Eliminacao
intermediaria permanente

01 - Realizar Recebimento e 001 - Comprovante de Pesagem de Produtos 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor
Expedicéo de Cargas Graneleira  |Graneleiros Rodoviérias e Ferroviarias

002 - Formulario de Pesagem das Balancas de 1 ano 5 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Fluxo

003 - Dossié de Fechamento de Navios 1 ano 5 anos X Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,

de valor mediato evidente e guarda permanente, os
documentos de unidade ou 6rgédo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento da

atividade-fim
Subfunc¢ao: 07 - Educacao Sanitéria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Promover e Coordenar a 001 - Oficio sobre Educacéo Sanitaria 1 ano X Lei 9.747/1994-Art. 4° - Consideram-se, obrigatoriamente,
Educacao Sanitaria de valor mediato evidente e guarda permanente,

os documentos de unidade ou 6rgéo estadual,
consubstanciados em todo o procedimento do qual
resultem: 1V - Atos que reflitam o desenvolvimento da
atividade-fim.e) correspondéncias relativos a atividade-fim
das unidades da superior administracdo.

002 - Termo de Compromisso Cidasc - Escola 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

003 - Formulario de Cadastro de Escola 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

004 - Avaliagao sobre Pré teste e Pés Teste com 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

0 Publico Alvo

005 - Termo de Entrega de Material Didatico 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

006 - Termo de Autorizacdo de Imagem e 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Contetido

007 - Acordo de Cooperacéo Cidasc-Instituicao 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

008 - Cronograma Anual de Atividades de 1 ano 3 anos X Temporalidade definida pelo produtor

Educacédo Sanitaria
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