
 
 

Edição de classes: Plano de Classificação de Atividade Fim CEASA 

Plano: SCTD - Sistema de Classificação e Temporalidade de Documentos 

Situação da edição: Aprovada 

Tipo atividade: Fim associado 

Situação: Ativo 

Exibição: Todo o plano de classificação 
 
 

Órgão responsável: CEASASC - Centrais de Abastecimento do Estado de Santa Catarina S.A. 
 

 
Grupo: 06 GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS 

Subgrupo: 06.31 Central de Abastecimento (CEASA) 

Função: 06.31.01 Gestão do Abastecimento de Hortifrutigranjeiro 

Subfunção: 06.31.01.01 Gerenciamento das Operações de Mercado 

Atividade: 06.31.01.01.01 Gerenciar, Controlar, Elaborar, Orientar e Cadastrar Produtores não Permanentes 

Documentos: 06.31.01.01.01.001 Processo de Cadastro de Produtor 
 06.31.01.01.01.002 Relatório de Ocupação da Pedra (Espaços de Comercialização do Produtor) 
 06.31.01.01.01.003 Relatório de Pedras Disponíveis para Sorteio (Mapa) 
 06.31.01.01.01.004 Relatório de Caixa Faturamento Diário (Financeiro) 
 06.31.01.01.01.005 Auto de Infração do Permissionário ou Usuário de Mercado 
 06.31.01.01.01.006 Controle de Tickets de Crédito de Usuários não Permanentes 

Subfunção: 06.31.01.02 Gestão de Arrecadação e Cobrança 

Atividade: 06.31.01.02.01 Elaborar, Controlar e Analisar Rateio Condomínio dos Usuários Permanentes 

Documentos: 06.31.01.02.01.001 Processo Relatorial de Reajuste Anual do Termo de Uso - TPRU 
 06.31.01.02.01.002 Recibo de Cobrança de Tarifa do Espaço Ocupado pelo Permissionário 
 06.31.01.02.01.003 Mapa de Cobrança e Metragem Unidade São José 
 06.31.01.02.01.004 Boletos de cobrança Rateio TPRU São José 
 06.31.01.02.01.005 Boletos de Cobrança Rateio TPRU Tubarão 
 06.31.01.02.01.006 Boletos de Cobrança Rateio TPRU Blumenau 

Subfunção: 06.31.01.03 Operações de Coleta de Informações para o Banco de Dados Estatísticos 

Atividade: 06.31.01.03.01 Elaborar Pesquisas de Mercado 

Documentos: 06.31.01.03.01.001 Boletim Diário de Preços 

Subfunção: 06.31.01.04 Abastecimento 

Atividade: 06.31.01.04.01 Elaborar, Controlar e Analisar o Abastecimento da Central 

Documentos: 06.31.01.04.01.001 Cadastro De Ambulantes e Movimentadores de Carga Avulso que Exercem Atividades nas 
  Dependências das Centrais de Abastecimento 
 06.31.01.04.01.002 Bilhete de Cobrança de Taxa para Exposição de Eventos 
 06.31.01.04.01.003 Mapa Mensal de Reserva da Pedra 
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Órgão responsável: CEASASC - Centrais de Abastecimento do Estado de Santa Catarina S.A. 
 
 

Grupo: 06 - GESTÃO DE SERVIÇOS PÚBLICOS 

Subgrupo: 31 - Central de Abastecimento (CEASA) 

Função: 01 - Gestão do Abastecimento de Hortifrutigranjeiro 

Subfunção: 01 - Gerenciamento das Operações de Mercado 

 

Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação 

Fase corrente 
Fase 

intermediária 
Eliminação 

Guarda 

permanente 

01 - Gerenciar, Controlar, Elaborar, 

Orientar e Cadastrar Produtores 

não Permanentes 

001 - Processo de Cadastro de Produtor 2 anos 1 ano  X  

002 - Relatório de Ocupação da Pedra (Espaços 

de Comercialização do Produtor) 

1 ano 5 anos  X  

003 - Relatório de Pedras Disponíveis para 

Sorteio (Mapa) 

1 ano 5 anos X   

004 - Relatório de Caixa Faturamento Diário ( 

Financeiro) 

2 anos 2 anos  X  

005 - Auto de Infração do Permissionário ou 

Usuário de Mercado 

enquanto vigora 5 anos X   

006 - Controle de Tickets de Crédito de Usuários 

não Permanentes 

2 anos  X   
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Subfunção: 02 - Gestão de Arrecadação e Cobrança 

 
Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação 

Fase corrente 
Fase 

intermediária 
Eliminação 

Guarda 

permanente 

01 - Elaborar, Controlar e Analisar 

Rateio Condomínio dos Usuários 

Permanentes 

001 - Processo Relatorial de Reajuste Anual do 

Termo de Uso - TPRU 

2 anos 1 ano  X  

002 - Recibo de Cobrança de Tarifa do Espaço 

Ocupado pelo Permissionário 

enquanto vigora 5 anos X   

003 - Mapa de Cobrança e Metragem Unidade 

São José 

3 anos 5 anos  X  

004 - Boletos de cobrança Rateio TPRU São José 2 anos 1 ano X   

005 - Boletos de Cobrança Rateio TPRU Tubarão 2 anos 1 ano X   

006 - Boletos de Cobrança Rateio TPRU 

Blumenau 

2 anos 1 ano X   

 
Subfunção: 03 - Operações de Coleta de Informações para o Banco de Dados Estatísticos  

 
Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação 

Fase corrente 
Fase 

intermediária 
Eliminação 

Guarda 

permanente 

01 - Elaborar Pesquisas de 

Mercado 

001 - Boletim Diário de Preços 1 ano  X   

 
Subfunção: 04 - Abastecimento 

 
Atividade Documento Prazo de guarda Destinação Observação 

Fase corrente 
Fase 

intermediária 
Eliminação 

Guarda 

permanente 

01 - Elaborar, Controlar e Analisar 

o Abastecimento da Central 

001 - Cadastro De Ambulantes e Movimentadores 

de Carga Avulso que Exercem Atividades nas 

Dependências das Centrais de Abastecimento 

1 ano 5 anos X   

002 - Bilhete de Cobrança de Taxa para 

Exposição de Eventos 

até a aprovação 

das contas 

5 anos X   

003 - Mapa Mensal de Reserva da Pedra 1 ano 2 anos  X Após cumprir sua vigência de 1 ano o prazo de 

concessão é finalizado. 

 


