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Edic&o de classes: Plano de Classificacédo e Tabela de Assuntos - CASAN - 07/05/2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacgéo da edi¢do: Em uso

Situagao: Ativo

Tipo atividade: Meio, Fim associado

Informagdes: Somente Classes

Exibig&o: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22517, P4g. 26, Publicagédo 23/05/2025
Orgéo responsével: CASAN - Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

01

01.01

01.01.01
01.01.01.01
01.01.01.01.01
01.01.01.01.01.001
01.01.01.01.01.002
01.01.01.01.01.003
01.01.01.01.01.004
01.01.01.01.01.005
01.01.01.01.01.006
01.01.01.01.01.007
01.01.01.01.01.008
01.01.01.01.01.009
01.01.01.01.01.010
01.01.01.01.01.011
01.01.01.01.01.012
01.01.01.01.01.013
01.01.01.01.01.014
01.01.01.01.02
01.01.01.01.02.001
01.01.01.01.02.002
01.01.01.01.02.003
01.01.01.01.02.004
01.01.01.01.02.005
01.01.01.01.02.006
01.01.01.01.02.007
01.01.01.01.03
01.01.01.01.03.001
01.01.01.01.03.003
01.01.01.01.03.004
01.01.01.01.03.005
01.01.01.01.03.006
01.01.01.01.03.007
01.01.01.01.03.008
01.01.01.01.03.009
01.01.01.01.04
01.01.01.01.04.001
01.01.01.01.04.002
01.01.01.01.04.003
01.01.01.01.04.004
01.01.01.01.05
01.01.01.01.05.001
01.01.01.01.05.002
01.01.01.01.05.003
01.01.01.01.05.004
01.01.01.01.05.005
01.01.01.01.05.006
01.01.01.01.05.007
01.01.01.01.05.008
01.01.01.01.06
01.01.01.01.06.001
01.01.01.01.06.002
01.01.01.01.06.003
01.01.01.01.06.004
01.01.01.01.06.005

ADMINISTRAGAO GERAL

Administracdo Geral

Gestéo do Planejamento e Orcamento

Gestédo do Planejamento Estratégico

Coordenar e Elaborar o Regimento Interno

Minuta de Regimento Interno

Parecer sobre Regimento Interno

Regimento Interno

Minuta de Regimento Interno do Comité de Auditoria Estatutario - CAE
Parecer sobre Regimento Interno do Comité de Auditoria Estatutario - CAE
Regimento Interno do Comité de Auditoria Estatutario - CAE
Minuta de Regimento Interno do Comité de Auditoria Interna - Al
Parecer sobre Regimento Interno do Comité de Auditoria Interna - Al
Regimento Interno da Auditoria Interna - Al

Regimento Interno do Arquivo Geral

Exposicéo de Motivo - EM sobre Regimento Interno

Resolucéo sobre Regimento Interno

Comunicagao Eletronica - CE sobre o Regimento Interno
Comunicacao Interna - Cl sobre o Regimento Interno
Normatizar e Elaborar Siglas e Organogramas

Processo sobre Elaboragdo de Organograma Institucional
Organograma Institucional

Resolucédo sobre Organograma Institucional

Processo sobre Normatizag&o de Siglas Institucionais
Resolucéo sobre Siglas Institucionais

Comunicagao Eletronica - CE sobre Siglas e Organogramas
Comunicagéo Interna - Cl sobre Siglas e Organogramas
Elaboracao e Revisdo dos Planos de Negécio

Plano de Negoécios Anual

Plano de Agdo Anual

Plano de Emergéncia e Contingéncia

Plano de Monitoramento de Negécios

Resolucéo sobre Planos de Neg6cio

Comunicagéo Eletronica - CE sobre Planos de Negécio
Comunicagao Interna - Cl sobre Planos de Neg6cios

Carta - CT/D sobre Planos de Negbécios

Coordenar a Elaboragéo do Estatuto Social

Estatuto Social Institucional

Resolucéo sobre Estatuto Social Institucional

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Estatuto Social
Comunicagéo Interna - Cl sobre o Estatuto Social

Coordenar o Programa de Integridade

Processo sobre Elaboragéo do Cadigo de Conduta e Integridade
Cadigo de Conduta e Integridade

Resolucéo sobre Codigo de Conduta e Integridade
Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre o Programa de Integridade
Comunicagao Interna - Cl sobre o Programa de Integridade

Ata de Reunido da Comissdo Permanente de Conduta e Integridade
Programa de Integridade

Apostila do Curso sobre o Cédigo de Conduta e Integridade
Coordenar, Elaborar, Revisar e Acompanhar o Planejamento
Plano Estratégico de Longo Prazo

Relatério de Acompanhamento da Execucao do Planejamento Estratégico
Comunicacao Eletrénica - CE sobre Planejamento Estratégico
Comunicagao Interna - Cl sobre Planejamento Estratégico

Carta - CT/D sobre Planejamento Estratégico
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01.01.01.02
01.01.01.02.01
01.01.01.02.01.001
01.01.01.02.01.002
01.01.01.02.01.003
01.01.01.02.01.004
01.01.01.02.01.005
01.01.01.02.01.006
01.01.01.02.01.007
01.01.01.02.01.008
01.01.01.02.01.009
01.01.01.02.01.010
01.01.01.02.01.011
01.01.01.02.01.012
01.01.01.02.01.013
01.01.02
01.01.02.01

01.01.02.01.01

01.01.02.01.01.001
01.01.02.01.01.002
01.01.02.01.01.003
01.01.02.01.01.004
01.01.02.01.01.005
01.01.02.01.01.006
01.01.02.01.01.007
01.01.02.01.01.008
01.01.02.01.01.009
01.01.02.01.01.010
01.01.02.01.01.011
01.01.02.01.01.012
01.01.02.01.01.013
01.01.02.01.01.014
01.01.02.01.01.015
01.01.02.01.01.016
01.01.02.01.01.017
01.01.02.01.01.018
01.01.02.01.01.019
01.01.02.01.01.020
01.01.02.01.01.021
01.01.02.01.01.022
01.01.02.01.01.023
01.01.02.01.01.024
01.01.02.01.01.025
01.01.02.01.01.026
01.01.02.01.01.027
01.01.02.01.01.028
01.01.02.01.01.029
01.01.02.01.01.030

01.01.02.01.01.031
01.01.02.01.01.032
01.01.02.01.01.033
01.01.02.01.01.034
01.01.02.01.01.035
01.01.02.01.01.036
01.01.02.01.01.037
01.01.02.01.01.038
01.01.02.01.01.039
01.01.02.01.01.040
01.01.03
01.01.03.01
01.01.03.01.01
01.01.03.01.01.001
01.01.03.01.01.002
01.01.03.01.01.003
01.01.03.01.01.004
01.01.03.01.01.005
01.01.03.01.01.006

Gestéo do Orgamento

Elaborar e Acompanhar a Previsdo Orcamentaria
Processo sobre Elaboragéo da Previsdo Orgamentaria Anual
Processo sobre Alteragao da Previsdo Orcamentéaria Anual
Plano de Previsédo Orcamentéria Anual

Processo sobre Acompanhamento da Execuc¢édo do Orcamento
Relatério de Acompanhamento da Execugéo do Orgamento
Exposicéo de Motivo - EM sobre Execugdo do Orgcamento
Parecer sobre Execugéo do Or¢gamento

Relatério de Demonstrativo sobre Execugao do Orgamento
Relatério sobre Proje¢do da Execugdo do Orgamento
Resolucéo sobre Previsdo Orgcamentaria

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Previséo e Execugéo Orgcamentaria
Comunicagao Interna - Cl sobre Previsdo e Execugdo Orgamentaria
Carta - CT/D sobre Previsao e Execugao Orgamentaria
Gestéo dos Servicos Juridicos

Consultoria, Representacao Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos
Juridicos

Prestar Apoio Juridico a Instituicédo

Processo sobre Sindicancia

Processo Administrativo Disciplinar - PAD

Portaria sobre Sindicancia

Portaria sobre Processo Administrativo Disciplinar - PAD
Processo Trabalhista

Processo Civil

Comunicagéo Eletronica - CE sobre Apoio Juridico
Comunicagao Interna - Cl sobre Apoio Juridico

Processo sobre Auto de Imposigéo de Penalidade

Processo sobre Auto de Infracédo

Processo sobre Auto de Intimagéo

Processo sobre Inquérito Civil

Processo sobre Inquérito Policial

Processo sobre Mandado de Intimag&o

Mocéo - Apoio Juridico

Processo sobre Noticia de Fato

Notificagdo - Apoio Juridico

Processo sobre Notificagdo Ambiental

Processo sobre Notificagdo de Penalidade

Processo sobre Notificagdo Extrajudicial

Processo sobre Procedimento Preparatério

Relatério de Fiscalizagdo

Relatorio de Inspecéo

Carta de Preposto

Parecer Juridico

Carta - CT/D sobre Apoio Juridico

Carta - CT/PG sobre Apoio Juridico

Folha de Despacho e Informagé&o sobre Apoio Juridico
Processo Administrativo - Apoio Juridico

Processo sobre Ficha de Atendimento - FA do Programa de Protecéo e Defesa do Consumidor -
PROCON

Recurso - REC do Tribunal de Contas

Recurso - Apoio Juridico

Representacéo - REP do Tribunal de Contas

Requerimento - Apoio Juridico

Solicitagdo - Apoio Juridico

Minuta - Apoio Juridico

Processo sobre Indenizacéo Amigavel

Processo sobre Relatério de Contingéncias

Oficio sobre Apoio Juridico

Processo sobre Precatério

Normatizagéo e Padronizagédo de Procedimentos

Gestdo de Normas e Manuais Internos

Elaborar e Atualizar de Manuais Institucionais

Manual de Compras e Contratagdes

Manual de Gestao de Contratos

Manual de Descri¢éo de Cargos

Manual de Descri¢éo de Atividades

Manual sobre Promocgéo por Merecimento

Manual de Procedimentos Administrativos sobre Pericia Médica
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Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

01.01.03.01.01.007
01.01.03.01.01.008
01.01.03.01.01.009
01.01.03.01.01.010
01.01.03.01.01.011
01.01.03.01.01.012
01.01.03.01.01.013
01.01.03.01.01.014
01.01.03.01.01.015
01.01.03.01.01.016
01.01.03.01.01.017
01.01.03.01.01.018
01.01.03.01.01.019
01.01.03.01.01.020
01.01.03.01.01.021
01.01.03.01.01.022
01.01.03.01.01.023
01.01.03.01.01.024
01.01.03.01.01.025
01.01.03.01.01.026
01.01.03.01.01.027
01.01.03.01.01.028
01.01.03.01.01.029
01.01.03.01.01.030
01.01.03.01.01.031
01.01.03.01.01.032
01.01.03.01.01.033
01.01.03.01.01.034
01.01.03.01.01.035
01.01.03.01.01.036
01.01.03.01.01.037
01.01.03.01.01.038
01.01.03.01.01.039
01.01.04
01.01.04.01
01.01.04.01.01
01.01.04.01.01.001
01.01.04.01.01.002
01.01.04.01.01.003
01.01.04.01.01.005
01.01.04.01.01.006
01.01.04.01.01.007
01.01.04.01.01.008
01.01.04.01.01.009
01.01.04.01.01.010
01.01.04.01.01.011
01.01.04.01.01.012
01.01.04.01.01.013
01.01.04.01.01.014
01.01.04.01.01.015
01.01.04.01.01.016
01.01.04.01.01.017
01.01.04.01.01.019
01.01.05
01.01.05.01
01.01.05.01.01
01.01.05.01.01.001
01.01.05.01.01.002
01.01.05.01.01.003
01.01.05.01.01.004
01.01.05.01.01.005
01.01.05.01.01.006
01.01.05.01.01.007
01.01.05.01.01.008
01.01.05.01.01.009
01.01.05.01.01.010
01.01.05.01.01.011
01.01.05.01.01.012
01.01.05.01.01.013

Manual de Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
Manual de Supervisdo de Estagio

Manual do Leiturista

Manual de Identidade Visual

Manual de Boas Préticas

Manual de Procedimentos sobre Gestdo de Patrimdnio

Manual sobre Sistema de Gesté&o de Protocolo

Manual sobre Procedimentos de Registro, Distribuicdo e Recebimento de Documentos
Manual de Operagéo de Estagéo de Tratamento

Manual da Politica de Reduc&o e Controle de Perdas de Agua
Manual de Operagéo sobre Abastecimento de Agua

Manual de Operacéo sobre Coleta de Esgoto

Manual de Detecg¢éo e Localizagao de Vazamentos Ocultos

Manual do Banco de Dados Operacionais - BADOP

Manual de Operacgao de Programa de Protecdo e Recuperagdo de Mananciais
Manual de Analise Fisico-Quimicas e Microbiolégicas

Manual de Auditoria Interna

Manual de Determinag8es Biologicas

Manual de Faturamento e Arrecadacéo

Manual de Oficina de Hidrdmetro

Manual de Almoxarifado

Manual de Servico de Instalacdo Predial de Agua e Esgoto Sanitario
Manual de Execucao de Servigos Topogréaficos

Manual de Apresentagdo e Representagdo de Desenho

Resolucéo sobre Manual Institucional

Politica Interna de Servicos

Regulamento de Servigos

Instru¢@o Normativa e de Servigo

Normas Internas Institucionais

Resolucéo sobre Norma Interna

Comunicagao Eletronica - CE sobre Manuais Institucionais e Normas Internas
Comunicagéo Interna - Cl sobre Manuais Institucionais e Normas Internas
Manual de Qualidade do Sistema de Gestéo Laboratorial
Acompanhamento Econdmico Institucional

Gestéo Econdmica

Elaborar, Acompanhar, Estabelecer e Gerir as Agdes Econdmicas Institucionais
Processo sobre Estudo Tarifario

Relatério de Estudo Tarifario

Resolucéo sobre Estudo Tarifario

Processo sobre Estudo Econdmico-Financeiro

Relatério de Estudo Econdmico-Financeiro

Resolucéo sobre Estudo Econémico-Financeiro

Contrato de Financiamento

Parecer Técnico de Contrato de Financiamento

Resposta Técnica de Contrato de Financiamento

Resolucéo sobre Contrato de Financiamento

Relatério Resumo do Faturamento Mensal

Relatério Resumo do Faturamento Anual

Termo de Fiel Depositéario

Comunicacao Eletrénica - CE sobre A¢Ges Econdmicas Institucionais
Comunicagao Interna - Cl sobre A¢bes Econdmicas Institucionais
Carta - CT/D sobre Agdes Econdmicas Institucionais

Carta sobre Declarac&o da Patrocinadora - Fundacdo CASANPREV
Acompanhamento Administrativo Institucional

Gestao Institucional

Acompanhar e Elaborar os Relatérios de Gestéo Institucional
Relatério sobre Acordo de Melhoria de Desempenho - AMD

Relatoério de Gestdo Mensal

Relatério de Gestédo Anual

Resolucéo sobre Relatorio de Gestao

Comunicagao Eletrénica - CE sobre Relatério de Gestéo
Comunicagao Interna - Cl sobre Relatério de Gestédo

Relatério Anual de Sustentabilidade

Processo sobre Avaliacdo de Desempenho Institucional

Relatério de Avaliacdo de Desempenho Institucional

Relatério de Administracéo

Relatério de Classificagdo de Agéncias

Oficio de Mensagem do Governador sobre Gestéo Institucional
Carta - CT/D sobre Gestéo Institucional
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Subfuncéo:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
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Funcéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

01.01.05.02

01.01.05.02.01
01.01.05.02.01.001
01.01.05.02.02
01.01.05.02.02.001
01.01.05.02.02.002
01.01.05.02.02.003
01.01.05.02.02.004
01.01.05.02.03
01.01.05.02.03.001
01.01.05.02.03.002
01.01.05.02.03.003
01.01.05.02.03.004
01.01.05.02.03.005
01.01.05.02.03.006
01.01.05.02.04
01.01.05.02.04.001
01.01.05.02.04.002
01.01.05.02.04.003
01.01.05.02.04.004
01.01.05.02.04.005
01.01.05.02.04.006
01.01.05.02.05
01.01.05.02.05.001
01.01.05.02.05.002
01.01.05.02.06
01.01.05.02.06.001
01.01.05.02.06.002
01.01.05.02.07
01.01.05.02.07.001
01.01.05.02.07.002
01.01.05.02.07.003
01.01.05.02.08
01.01.05.02.08.001
01.01.05.02.08.002
01.01.05.02.08.003
01.01.05.02.09
01.01.05.02.09.001
01.01.05.03
01.01.05.03.01
01.01.05.03.01.001
01.01.05.03.01.002
01.01.05.03.01.003
01.01.05.03.01.004
01.01.05.03.01.005
01.01.05.03.01.006
01.01.05.03.01.007
01.01.05.03.01.008
01.01.05.03.01.009
02

02.01

02.01.01
02.01.01.01
02.01.01.01.01

02.01.01.01.01.001
02.01.01.01.01.002
02.01.01.01.01.003
02.01.01.01.01.004
02.01.01.01.01.005
02.01.01.01.01.006
02.01.01.01.01.007
02.01.01.01.01.008
02.01.01.01.01.009
02.01.01.01.01.010
02.01.01.01.01.011
02.01.01.01.02

02.01.01.01.02.001

Gestéo das Atividades Administrativas da Diretoria, Conselhos, Comité de Auditoria
Estatutario, Gabinete e Secretaria de Governanca Corporativa
Acompanhar e Gerir o Programa de Gestéo e Resultados PGR
Relatorio de Indicadores de Resultados

Gerir as Agdes da Assembleia Geral

Ata da Assembleia Geral Ordinaria / Extraordinaria

Boletim de Voto a Distancia

Registro de Indicagdo de Membro para Conselho de Administragéo
Comunicagéo Interna - Cl sobre Assembleia Geral

Gerir as AcOes do Conselho de Administracdo

Ata de Reunido do Conselho de Administragédo

Comunicagéo Interna - Cl sobre Conselho de Administragao
Parecer do Conselho de Administracéo

Ata de Reunido do Comité de Assessoramento

Carta - CT/D do Conselho de Administracédo

Resolucéo sobre Calendario Corporativo

Gerir as Ac¢Oes da Diretoria Institucional

Ata de Reunido da Diretoria

Cartaz de Apresentagdo em Reunido de Diretoria

Processo de Inclusdo e Alteracédo de Responsabilidade Técnica
Declaragao de Responsabilidade e Vinculos

Declaragdo dos Diretores sobre o Parecer dos Auditores Independentes
Declaragao dos Diretores sobre as Demonstrag8es Financeiras
Gerir as A¢des do Comité de Elegibilidade

Processo sobre Elegibilidade de Membros da Diretoria e Conselhos
Ata de Reunidao do Comité de Elegibilidade

Gerir as Agdes do Gabinete

Carta - CT/D sobre Apoio Gabinete

Comunicacao Interna - Cl sobre Apoio Gabinete

Gerir as Agdes do Conselho Fiscal

Ata de Reunido do Conselho Fiscal

Parecer do Conselho Fiscal

Comunicagéo Interna - Cl sobre Conselho Fiscal

Gerir Acbes do Comité de Auditoria Estatutario

Ata de Reuni&o do Comité de Auditoria Estatutario

Parecer do Comité de Auditoria Estatutario

Comunicagéo Interna - Cl sobre Comité de Auditoria Estatutario
Gerir A¢bes da Secretaria de Governanga Corporativa
Comunicagao Interna - Cl sobre Secretaria de Governanga Corporativa
Gestéo de Riscos

Coordenar a Gestao de Riscos

Politica de Gestéo de Riscos

Portfélio de Riscos Corporativos

Relatorio Consolidado de Gestéo de Riscos

Relatério de Modelagem de Risco Corporativo

Politica de Controles Internos e Conformidade

Matriz de Priorizac&o de Processos

Plano de Capacitagéo Continuada em Gerenciamento de Riscos
Projeto de Implantacdo de Politicas de Gerenciamento de Riscos
Comunicacao Interna - Cl sobre a Gestédo de Riscos
CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE

Gestéo de Contabilidade, Finangas e Controle

Gestdo da Contabilidade Geral

Gestéo da Contabilidade Geral

Consolidar a Escrita Contabil, Elaborar o Balancete Consolidado, Publicar Relatérios e Apurar
0 Superavit Financeiro

Livro Diério

Livro Razao

Livro de Balancete Mensal

Livro de Balancete Geral

Relatério de Caixa Pagamento

Relatério de Gestéo Fiscal

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Escrita Contabil, Balancete e Relatério Fiscal
Comunicagao Interna - Cl sobre Escrita Contabil, Balancete e Relatério Fiscal
Carta - CT/D sobre Escrita Contabil, Balancete e Relatério Fiscal
Resolucéo sobre Escrita Contabil, Balancete e Relatorio Fiscal
Demonstragédo Contabil

Gerir AcOes de Relacionamento com Investidores

Processo de Aumento de Capital
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Subfunc¢éo:
Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

02.01.01.01.02.002
02.01.01.01.02.003
02.01.01.02
02.01.01.02.01
02.01.01.02.01.001
02.01.01.02.01.002
02.01.01.02.01.003
02.01.01.02.01.004
02.01.01.02.01.005
02.01.01.02.01.006
02.01.01.02.01.007
02.01.01.02.01.008
02.01.01.02.01.009
02.01.01.02.01.010
02.01.01.02.01.011
02.01.01.02.01.012
02.01.01.02.01.013
02.01.01.02.01.014
02.01.01.02.01.016
02.01.01.02.01.017
02.01.01.02.01.018
02.01.01.02.01.019
02.01.01.02.01.020
02.01.01.02.01.021
02.01.01.02.01.022
02.01.01.02.01.023
02.01.01.02.01.024
02.01.01.02.01.025
02.01.01.02.01.026
02.01.01.02.01.027
02.01.01.02.01.028
02.01.01.02.01.029
02.01.01.02.01.030
02.01.01.02.01.031
02.01.01.02.01.032
02.01.01.02.01.033
02.01.01.02.01.034
02.01.01.02.01.035
02.01.01.02.01.036
02.01.01.02.01.037
02.01.01.02.01.038
02.01.01.02.01.039
02.01.01.02.01.040
02.01.01.02.01.041
02.01.01.02.01.042
02.01.01.02.01.048
02.01.01.02.01.049
02.01.01.02.01.050
02.01.01.02.01.051
02.01.01.02.01.052
02.01.01.02.01.053
02.01.01.02.01.054
02.01.01.02.01.055
02.01.01.02.01.056

02.01.02
02.01.02.01
02.01.02.01.01
02.01.02.01.01.001
02.01.02.01.01.002
02.01.02.01.01.003
02.01.02.01.01.004
02.01.02.01.01.005
02.01.02.01.01.006
02.01.02.01.01.007
02.01.02.01.01.008
02.01.02.01.01.009
02.01.02.01.01.010
02.01.02.01.01.011

Processo de Solicita¢éo de Acionistas

Processo de Pagamento de Dividendos

Gestédo Contabil e Financeira

Executar a Técnica Contabil

Documento de Arrecadagao da Receita Federal - DARF

Documento de Arrecadacao de Receitas Estaduais - DARE

Diferencial de Aliquota do ICMS - DIFAL

Guia de Recolhimento de Imposto sobre Servico - ISS

Guia de Recolhimento INSS - GPS

Declaragao de Débito e Crédito Tributario Federal - DCTF

Declaragdo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF

Programa de Recuperacgéo Fiscal - REFIS

Processo de Pagamento de Licenciamento de Veiculo e IPVA

Processo de Pagamento de Curso de Capacitagdo

Processo de Pagamento de Servigos Auxiliares a Eventos

Processo de Pagamento de Empresa Conveniada de Estagio

Processo de Pagamento Estagiario e de Jovem Aprendiz

Processo de Pagamento de Salario e Beneficios de Empregado

Guia de Recebimento de Devolugéo de Adiantamento

Relatério Contabil

Resolucéo sobre Relatério Contabil

Comunicagao Eletronica - CE sobre Relatério Contabil

Comunicacao Interna - Cl sobre Relatorio Contabil

Carta - CT/D sobre Relatério Contabil

Demonstrativo de Despesa de Pessoal

Processo sobre Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais
Comunicagao Eletrénica - CE sobre Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais
Comunicagao Interna - Cl sobre Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais
Processo sobre Pagamento de Seguro de Veiculo

Demonstrativo das Variagdes na Conta Almoxarifado

Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Demonstrativos de Variagoes
Comunicagéo Interna - Cl sobre Demonstrativos de Varia¢tes

Dossié sobre Fundo Pronto Pagamento - FDLD

Dossié de Fechamento Contabilizados Manualmente

Dossié de Fechamento Contabilizados Manualmente Recursos Humanos
Relatério de Baixa de Processos Trabalhistas e Civeis

Termo de Adeséo sobre a Comissao de Valores Mobiliarios - CVM
Politica de Divulgagéo e Informacéo sobre a Comissao de Valores Mobiliarios - CVM
Formulario de Referéncia Comissédo de Valores Mobiliarios - CVM
Formulario de Transferéncia de Ac¢des

Extrato Bancério

Aviso de Transferéncia Bancaria

Borderd de Fornecimento

Borderd de Compensagéo

Processo de Pagamento Lei Incentivos Fiscais

Registro de Escrituracdo de A¢bes

Processo de Pagamento de Boletos Bancarios e Taxas Diversas

Dossié de Fechamento Contabilizados Manualmente - Empréstimos
Dossié de Fechamento Contabilizados Manualmente Contas a Receber
Dossié de Fechamento Contabilizados Manualmente Provisdes Juridicas
Relatério do Atuarial

Formulario sobre Informagdes Trimestrais - ITR - Comissao de Valores Mobiliarios - CVM
Formulario sobre Demonstragdes Financeiras Padronizadas DFP - Comisséo de Valores Mobiliarios -
CVM

Gestéo Financeira

Administracdo da Gestdo Financeira

Executar a Técnica Financeira

Relatério sobre Recursos Financeiros

Relatério sobre Recursos Financeiros Inconsisténcia ou Erro

Resolucéo sobre Recursos Financeiros

Comunicagéo Eletrénica - CE sobre Recursos Financeiros

Comunicagao Interna - Cl sobre Recursos Financeiros

Processo sobre Bloqueio de Pagamento a Terceiros

Resolucéo sobre Blogueio de Pagamento a Terceiros

Comunicacao Eletronica - CE sobre Blogueio de Pagamento a Terceiros
Comunicagéo Interna - Cl sobre Bloqueio de Pagamento a Terceiros
Carta - CT/D sobre Blogueio de Pagamento a Terceiros

Processo sobre Pagamento de Auxilio Funeral
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

02.01.02.01.01.012
02.01.02.01.01.013
02.01.02.01.01.015
02.01.02.01.01.016
02.01.02.01.01.017
02.01.02.01.01.018
02.01.02.01.01.019
02.01.02.01.01.020
02.01.02.01.01.021
02.01.02.01.01.022
02.01.02.01.01.023
02.01.02.01.01.024
02.01.02.01.01.025
02.01.02.01.01.026
02.01.02.01.01.027
02.01.02.01.01.028
02.01.02.01.01.029
02.01.02.01.01.030
02.01.02.01.01.031
02.01.02.01.01.032
02.01.02.01.01.033
02.01.02.01.01.034
02.01.02.01.01.035
02.01.02.01.01.036
02.01.02.01.01.037
02.01.03
02.01.03.01
02.01.03.01.01
02.01.03.01.01.001
02.01.03.01.01.002
02.01.03.01.01.003
02.01.03.01.01.004
02.01.03.01.01.005
02.01.03.01.01.006
02.01.03.01.01.007
02.01.03.01.01.008
02.01.03.01.01.009
02.01.03.01.01.010
02.01.03.01.01.011
02.01.03.01.01.012
02.01.03.01.01.013
02.01.03.01.02
02.01.03.01.02.001
02.01.03.01.02.002
02.01.03.01.02.003
02.01.03.01.02.004
02.01.03.01.02.005
02.01.03.01.02.006
02.01.03.01.02.007
02.01.03.01.02.008
02.01.03.01.02.009
02.01.03.01.02.010
02.01.04
02.01.04.01
02.01.04.01.01
02.01.04.01.01.001
02.01.04.01.01.002
03

03.01

03.01.01
03.01.01.01
03.01.01.01.01
03.01.01.01.01.003
03.01.01.01.01.004
03.01.01.01.01.005
03.01.01.01.01.006
03.01.01.01.01.007
03.01.01.01.01.008
03.01.01.01.01.009

Comunicagao Eletronica - CE sobre Pagamento de Auxilio Funeral

Comunicagao Interna - Cl sobre Pagamento de Auxilio Funeral

Processo sobre Comprovante de Adiantamento Prestacédo de Contas de Viagem - CAP
Comunicacao Eletronica - CE sobre CAP

Comunicagao Interna - Cl sobre CAP

Processo de Financiamento e Empréstimos

Justificativa Técnica sobre Reprogramagéo de Caixa

Quadro Comparativo de Itens de Investimento

Quadro de Composicgéo de Investimento - QCI

Cronograma Fisico-Financeiro

Cronograma de Desembolso

Cronograma de Contrapartida

Protocolo de Entrega de Reprogramagéao

Resolucéo sobre Técnica Financeira

Comunicagao Eletronica - CE sobre Técnica Financeira

Comunicagéo Interna - Cl sobre Técnica Financeira

Carta - CT/D sobre Técnica Financeira

Carta - CT/D sobre Recursos Financeiros

Processo de Pagamento de Servico da Divida

Contrato de Cambio

Processo de Transferéncia de Tarifas, Repasse de Verba e Contrapartidas
Processo de Pagamento de Tarifa de Reprogramacéo

Carta Reversal

Certiddo Negativa de Débitos - CND

Processo de Criacdo / Alteragao / Baixa de Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ
Gestdo da Auditoria Geral

Gestéo da Auditoria Geral

Planejar, Programar e Acompanhar Auditoria Interna

Processo sobre Elaboragdo do Plano Anual de Auditoria

Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI

Relatério Periédico de Acompanhamento de Auditoria

Relatério de Comiss6es de Auditoria

Relatério de Auditoria Interna

Portaria de Nomeacao para Comissao de Auditoria

Parecer Anual da Auditoria - AUD

Comunicagao Eletronica - CE sobre Auditoria Interna

Comunicagéo Interna - Cl sobre Auditoria Interna

Carta - CT/D sobre Auditoria Interna

Processo sobre Elaboragéo de Relatério de Auditoria

Relatério de Auditoria Interna Especial

Processo sobre Monitoramento de Plano de Ac¢éo

Acompanhar Auditoria Externa AE

Processo de Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC
Relatério Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC

Relatério de Acompanhamento de Auditoria Externa - AE

Relatérios de Pedidos de Informag6es de Auditoria Externa - AE

Resolucéo sobre Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC
Comunicagao Interna - Cl sobre Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC
Carta - CT/D sobre Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC
Parecer da Auditoria Externa

Carta de Circularizag&o sobre Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC
Carta de Representagéo sobre Auditoria Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC
Gestao da Base de Ativos Regulatérios

Gestdo da Base de Ativos Regulatérios

Planejar, Programar e Acompanhar a Gestdo da Base de Ativos Regulatérios
Processo sobre Base de Ativos Regulatérios - BAR

Relatério sobre Base de Ativos Regulatérios - BAR

PATRIMONIO E BENS MATERIAIS

Gestéo de Patrim6nio e Bens Materiais

Gestao de Patriménio

Gestédo de Bens Imoveis

Supervisionar, Fiscalizar, Controlar e dar Suporte a Gestdo de Bens Iméveis
Processo sobre Aquisicdo de Imével por Doacao

Termo de Doagéo de Imovel

Processo sobre Aquisigdo de Imével por Dagdo em Pagamento

Processo sobre Aquisicdo de Imével por Adjudicacéo

Processo sobre Aquisigdo de Imével por Usucapido

Processo sobre Acédo de Usucapido

Processo sobre Permuta de Bem Imoével
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

03.01.01.01.01.010
03.01.01.01.01.015
03.01.01.01.01.016
03.01.01.01.01.017
03.01.01.01.01.018
03.01.01.01.01.019
03.01.01.01.01.020
03.01.01.01.01.021
03.01.01.01.01.022
03.01.01.01.01.023
03.01.01.01.01.024
03.01.01.01.01.025
03.01.01.01.01.026
03.01.01.01.01.027
03.01.01.01.01.028
03.01.01.01.01.029
03.01.01.01.01.030
03.01.01.01.01.031
03.01.01.01.01.032
03.01.01.01.01.033
03.01.01.01.01.034
03.01.01.01.01.035
03.01.01.01.01.036
03.01.01.01.01.037
03.01.01.01.01.038
03.01.01.01.01.039
03.01.01.01.01.040
03.01.01.01.01.041
03.01.01.01.01.042
03.01.01.01.01.043
03.01.01.01.01.044
03.01.01.01.01.045
03.01.01.01.01.046
03.01.01.01.01.047
03.01.01.01.01.048
03.01.01.01.01.049
03.01.01.01.01.050
03.01.01.01.01.051
03.01.01.01.01.052
03.01.01.01.01.053
03.01.01.01.01.054
03.01.01.02
03.01.01.02.01

03.01.01.02.01.001
03.01.01.02.01.002
03.01.01.02.01.003
03.01.01.02.01.004
03.01.01.02.01.005
03.01.01.02.01.006
03.01.01.02.01.007
03.01.01.02.01.008
03.01.01.02.01.009
03.01.01.02.01.012
03.01.01.02.01.013
03.01.01.02.01.014
03.01.01.02.01.015
03.01.01.02.01.016
03.01.01.02.01.017
03.01.01.02.01.018
03.01.01.02.01.019
03.01.01.02.01.020
03.01.01.02.01.021
03.01.01.02.01.022
03.01.01.02.01.023
03.01.01.02.02

03.01.01.02.02.001
03.01.01.02.02.002

Contrato de Permuta de Iméveis

Processo sobre Autorizagéo de Uso de Imoével

Processo sobre Cesséo de Uso de Imdvel

Termos de Cesséo de Uso

Processo sobre Concesséo de Uso de Imével

Processo sobre Desocupagao de Imoével

Processo sobre Desapropriagéo de Imével

Processo sobre Imével Rural

Processo sobre Retificagdo Extrajudicial Area

Processo sobre Invasdo de Imoével

Processo sobre Taxacao sobre Imoével

Informacé&o sobre Invasdo de Imével

Processo sobre Multa sobre Imével

Laudo sobre Avaliagdo de Imével

Laudo sobre Vistoria de Imével

Laudo sobre Pericia Técnica de Imével

Laudo sobre Pericia Judicial de Imével

Planta de Localizag&o de Imével

Planta de Descrigdo de Imével

Apodlice de Seguro de Imoével

Relatorio de Inventéario de Bens Imoéveis

Relatério sobre Movimento Patrimonial Anual

Certidéo de Escritura de Imovel

Certiddo de Matricula de Imével

Certiddo de Negativa de Débito de Imével

Certiddo de Cadastro de Imovel

Informacé&o sobre Iméveis Tombados

Resolucéo sobre Bens Imdveis

Comprovante de Registo em Cartério

Plano de Trabalho sobre Planejamento Estratégico da Gestédo de Bem Imével
Termo de Responsabilidade Patrimonial

Comunicagéo Eletronica - CE sobre Imoéveis

Comunicagao Interna - Cl sobre Iméveis

Carta - CT/D sobre Consulta / Alteragio de Cadastro Imobiliario Municipal
Carta - CT/D sobre Ligac&o / Desligamento de Agua e Esgoto

Carta - CT/D sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Agua e Esgoto
Carta - CT/D sobre Ligagao / Desligamento de Energia Elétrica

Carta - CT/D sobre Transferéncia de Titularidade de Conta de Energia Elétrica
Carta - CT/D sobre Imdveis

Processo de Pagamento de Bens Iméveis

Processo sobre Autorizacédo de Uso de Serviddo de Passagem ou Faixa Sanitaria
Gestao de Bens Moveis

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte a Gestao
de Bens Moveis

Processo sobre Movimentacéo de Bens Méveis

Formulario de Movimentagdo de Bens Méveis - SIAD 202

Relatério de Movimentagao de Bens Moéveis

Termo de Responsabilidade de Bens Moéveis

Processo sobre Baixa de Bens Méveis

Exposicéo de Motivos - EM sobre Baixa de Bens Moveis

Processo sobre Doacéo de Bens Moveis

Exposicéo de Motivos - EM sobre Doacéo de Bens Méveis

Processo sobre Furto de Bens Méveis

Processo de Tomada de Prego de Aquisicdo de Bens Méveis

Nota Fiscal de Bens Moveis

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Movimentagédo, Baixa, Doacéo e Furto de Bens Mdveis
Comunicagao Interna - Cl sobre Movimentagdo, Baixa, Doagao e Furto de Bens Moveis
Carta - CT/D- sobre Movimentac&o, Baixa, Doagao e Furto de Bens Moveis
Folha de Despacho e Informagéo sobre Bens Méveis

Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Bens Méveis

Processo de Envio e Recebimento de Termo de Responsabilidade e Etiqueta
Termo de Empréstimo de Bens Méveis

Termo de Doagéo de Bens Moveis

Relatério de Inventéario de Bens Méveis

Processo sobre Inventario de Bens Méveis

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte a Gestao e
Aquisi¢do de Frota de Veiculos

Processo sobre Regulamentagdo da Gestdo de Frota de Veiculos

Exposicéo de Motivos - EM sobre a Gestéo de Frota de Veiculos
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Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfungéo:
Atividade:
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Atividade:

Documentos:

Funcéo:
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03.01.01.02.02.003
03.01.01.02.02.004
03.01.01.02.02.005
03.01.01.02.02.006
03.01.01.02.02.007
03.01.01.02.02.008
03.01.01.02.02.009
03.01.01.02.02.012
03.01.01.02.02.013
03.01.01.02.02.014
03.01.01.02.02.015
03.01.01.02.02.016
03.01.01.02.02.017
03.01.01.02.02.018
03.01.01.02.02.019
03.01.01.02.02.020
03.01.01.02.02.021
04

04.01

04.01.01
04.01.01.01
04.01.01.01.01

04.01.01.01.01.002
04.01.01.01.01.003
04.01.01.01.01.004
04.01.01.01.01.006
04.01.01.01.01.007
04.01.01.01.01.008
04.01.01.01.01.009
04.01.01.01.02
04.01.01.01.02.001
04.01.01.01.02.002
04.01.01.01.02.003
04.01.01.01.02.004
04.01.01.01.02.012
04.01.01.01.02.013
04.01.01.01.02.014
04.01.01.01.02.015
04.01.01.01.02.016
04.01.01.01.02.017
04.01.01.01.02.018
04.01.01.01.02.019
04.01.02
04.01.02.01
04.01.02.01.01
04.01.02.01.01.001
04.01.02.01.01.002
04.01.02.01.01.003
04.01.02.01.01.004
04.01.02.01.01.005
04.01.02.01.01.006
04.01.02.01.01.007
04.01.02.01.02

04.01.02.01.02.001
04.01.02.01.02.002
04.01.02.01.02.003
04.01.02.01.02.004
04.01.02.01.02.012
04.01.02.01.02.013
04.01.02.01.02.014
04.01.02.01.02.015
04.01.02.01.02.016
04.01.02.01.02.017
04.01.02.01.02.018
04.01.03
04.01.03.01
04.01.03.01.01

Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV

Dossié de Registro de Utilizagao de Veiculo RUV

Apodlice de Seguro de Veiculo

Termo de Transferéncia de Veiculo

Processo sobre Avarias e Franquias

Processo sobre Autorizacédo de Servigos de Manutengdo de Veiculo

Processo sobre Leildo de Veiculos

Boletim de Ocorréncia

Disco de Tacografo

Processo Licitatorio de Aquisi¢édo de Veiculos

Processo de Tomada de Preco de Aquisi¢do de Veiculos

Nota Fiscal de Aquisicéo de Veiculos

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Gestédo e Aquisi¢éo de Frota de Veiculos

Comunicagao Interna - Cl sobre Gestéo e Aquisi¢ao de Frota de Veiculos

Carta - CT/D sobre Gestéo e Aquisicéo de Frota de Veiculos

Folha de Despacho e Informacéo sobre Veiculos

Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Aquisi¢cdo de Veiculos

SUPRIMENTOS, MATERIAIS, SERVICOS, CONTRATOS, COMPRAS E LICITAGOES
Gestéo de Suprimentos e de Materiais

Gestédo de Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Gestao de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Coordenar, Controlar e Executar as A¢des da Gestdo Aquisicdo de Materiais de Expediente,
Uso e Consumo

Requisicao Setorial de Material de Limpeza

Requisicao Setorial de Material de Expediente

Plano de Previsdo de Consumo de Material de Expediente, Uso e Consumo

Relatério de Balango de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Comunicagéo Eletrénica - CE sobre Solicitacdo de Material de Expediente, Uso e Consumo
Comunicacao Interna - Cl sobre Gesté@o de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Carta - CT/D sobre Gestao de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Coordenar, Controlar e Executar a Gestéo de Contratos, Compras e Licitagcdes de Materiais
Processo de Tomada de Preco sobre Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Carta Convite sobre Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Pregdo Presencial sobre Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Pregéo Eletrénico sobre Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Relatorio de Cadastro de Fornecedor sobre Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Nota Fiscal de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Aquisicao de Material de Expediente, Uso e Consumo
Comunicagao Interna - Cl sobre Aquisi¢céo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Carta - CT/D sobre Aquisi¢cdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Folha de Despacho e Informacao sobre Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Requisicdo de Compra de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Gestédo de Contratos, Compras e Licitagcdes de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Gestao de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Coordenar, Controlar e Executar as A¢des da Gestéo de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Relatério de Produtos Quimicos Emitido por Fornecedores

Relatério de Produtos Quimicos Emitido pela CASAN

Laudo de Inspecéo de Cilindros de Cloro

Laudo de Inspecéo de Materiais Hidraulicos

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Gestédo de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Comunicagao Interna - Cl sobre Gestéo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Carta - CT/D sobre Gestao de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Coordenar, Controlar e Executar as A¢des da Gestdo de Contratos, Compras e Licitagdes de
Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Tomada de Pre¢o sobre Aquisi¢céo de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Processo de Carta Convite sobre Aquisigao de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo sobre Pregdo Presencial para Aquisi¢do de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Processo sobre Pregéo Eletrénico para Aquisi¢do de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Relatério de Cadastro de Fornecedor de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Nota Fiscal de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Comunicagao Eletronica - CE sobre Aquisicdo de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Comunicagao Interna - Cl sobre Aquisi¢céo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Carta - CT/D sobre Aquisi¢édo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Requisicdo de Compra de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Gestéo e Controle de Estoques

Gestéo de Estoques

Coordenar, Controlar e Executar as A¢gdes da Gestao de Estoques
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04.01.03.01.01.001
04.01.03.01.01.002
04.01.03.01.01.003
04.01.03.01.01.004
04.01.03.01.01.005
04.01.03.01.01.006
04.02

04.02.01
04.02.01.01
04.02.01.01.01
04.02.01.01.01.001
04.02.01.01.01.002
04.02.01.01.01.003
04.02.01.01.01.004
04.02.01.01.01.005
04.02.01.01.01.014
04.02.01.01.01.015

04.02.01.01.01.016
04.02.01.01.01.018
04.02.01.01.01.019
04.02.01.01.01.020
04.02.01.01.01.021
04.02.01.01.01.022
04.02.01.01.01.023
04.02.01.01.01.024
04.02.01.01.01.025
04.02.01.01.01.026
04.02.01.01.01.027
04.02.02
04.02.02.01
04.02.02.01.01

04.02.02.01.01.001

04.02.02.01.01.002
04.02.02.01.01.003
04.02.02.01.01.004

04.02.02.01.01.005

04.02.02.01.01.014
04.02.02.01.01.015

04.02.02.01.01.016
04.02.02.01.01.017
04.02.02.01.01.018
04.02.02.01.01.019
04.02.02.01.01.020
04.02.02.01.01.021
04.02.02.01.01.022
04.03

04.03.01
04.03.01.01
04.03.01.01.01
04.03.01.01.01.001
04.03.01.01.01.002
04.03.01.01.01.003
04.03.01.01.01.004
04.03.01.01.01.005
04.03.01.01.01.006
04.03.01.01.01.007
04.03.01.01.01.008
04.03.01.01.01.009
04.03.01.01.01.010
04.03.01.01.01.011
04.03.01.01.01.012
04.03.01.01.01.013
04.03.01.01.01.014

Inventario Anual de Materiais

Inventario Eventual de Materiais

Comunicagao Interna - Cl sobre Sucata e Materiais Inserviveis

Processo sobre Gestédo de Sucata e Materiais Inserviveis

Cronograma de Supervisao Técnica de Almoxarifados

Relatério de Supervisdo Técnica de Almoxarifados

Gestéo de Servicos de Terceiros, Execucéo de Obra Civil e Servigo de Engenharia
Gestao de Contratos e Licitagdes de Servico de Terceiros

Gestéo de Processo de Contratacdo de Servigo de Terceiros

Coordenar, Controlar e Executar a Contratacéo de Servico de Terceiros

Processo sobre Tomada de Preco para Contratacao de Servico de Terceiros

Processo sobre Carta Convite para Contratagdo de Servigco de Terceiros

Processo de Concorréncia de Contratagao de Servigo de Terceiros

Processo sobre Pregéo Presencial de Contratagcdo de Servigco de Terceiros

Processo sobre Pregéo Eletronico de Contratacdo de Servigo de Terceiros

Termo de Credenciamento de Prestador de Servico de Terceiros

Instrumento de Medicéo e Resultado - IMR / Avaliacdo Mensal de Servico - ANS de Servico de
Terceiros

Relatério de Cadastro de Prestador de Servico de Terceiros

Nota Fiscal de Prestagdo de Servico de Terceiros

Edital de Credenciamento de Hotéis Contrato de Servigo e Renovagao

Termo de Credenciamento de Hotéis Contrato de Servico e Renovacéo

Comunicagao Eletronica - CE sobre Contratacdo de Servigo de Terceiros

Comunicagéo Interna - Cl sobre Contratacéo de Servico de Terceiros

Carta - CT/D sobre Contratacdo de Servigo de Terceiros

Folhas de Despacho e Informagé&o sobre Servico de Terceiros

Processo de Pagamento Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos de Terceiros

Requisicao de Contratacdo de Servigo de Terceiros

Processo de Credenciamento de Hotéis - Contrato de Servigo e Renovagao

Gestéo de Contratos e Licitagdes de Execugao de Obra Civil e Servico de Engenharia
Gestéo de Processo de Contratacdo de Execucéo de Obra Civil e Servigo de Engenharia
Coordenar, Controlar e Executar a Contratagdo de Execucdo de Obra Civil e Servico de
Engenharia

Processo sobre Tomada de Preco de Contratagao de Execugédo de Obra Civil e Servico de
Engenharia

Processo sobre Carta Convite de Contratagdo de Execucéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Processo de Concorréncia de Contratac@o de Execucgéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Processos sobre Pregéo Presencial de Contratagédo de Execugéo de Obra Civil e Servigo de
Engenharia

Processos sobre Pregéo Eletrdnico de Contratagao de Execucédo de Obra Civil e Servico de
Engenharia

Relatério de Cadastro de Fornecedor de Execugéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Termo de Credenciamento de Prestador de Servi¢o sobre Contratagdo de Execuc¢édo de Obra Civil e
Servico de Engenharia

Nota Fiscal de Execugao de Obra Civil e Servico de Engenharia

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Contratagéo de Execugéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Comunicagao Interna - Cl sobre Contratacéo de Execugéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Carta - CT/D sobre Contrata¢éo de Execucgao de Obra Civil e Servigco de Engenharia

Folhas de Despacho e Informacgao sobre Execugéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Execugéo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Requisicao de Contratagao de Execucgédo de Obra Civil e Servico de Engenharia

Gestéo de Contratos, Compras e Licitacdes

Gestado de Compras e Licitagdes

Gestéo de Processos de Compras e LicitacGes

Coordenar, Controlar e Executar Processos de Compras e Licitagdes

Processo Licitatorio para Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo Licitatério para Aquisicéo de de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo Licitatério para Contratacdo de Servicos de Terceiros

Processo Licitatério para Contratagcdo de Execucéo de Obra e Servicos de Engenharia
Processo Licitatério para Aquisicdo de Bens Méveis

Processo Licitatdrio para Alienacdo de Bens Moveis

Processo Licitatério para Alienagcdo de Bens Iméveis

Processo de Contratagdo Direta para Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Contratagdo Direta para Contratacédo de Servigos de Terceiros

Processo de Contratacdo Direta para Contratagdo de Execugéo de Obra e Servigos de Engenharia
Processo de Contratag&o Direta para Aquisicdo de Bens Moveis

Processo de Compra Direta de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Inexigibilidade para Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Inexigibilidade para Contratagdo de Servigos de Terceiros
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04.03.02.01.01.003
04.03.02.01.01.004
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04.03.02.01.01.007
04.03.02.01.01.008
04.03.02.01.01.009
04.03.02.01.01.010
04.03.02.01.01.011
04.03.02.01.01.012
04.03.02.01.01.013
04.03.02.01.01.014
04.03.02.01.01.015
04.03.02.01.01.016
04.03.02.01.01.017
04.03.02.01.01.018
04.03.02.01.01.019
04.03.02.01.01.020
04.03.02.01.01.021
04.03.02.01.01.022
04.03.02.01.01.023
04.03.02.01.01.024
04.03.02.01.01.025
04.03.02.01.01.026
04.03.02.01.01.027
04.03.02.01.01.028
04.03.02.01.01.029
04.03.02.01.01.030
04.03.02.01.01.031
04.03.02.01.01.032

04.03.02.01.01.033
04.03.02.01.01.034

04.03.02.01.01.035
04.03.02.01.01.036

Processo de Inexigibilidade para Contratagdo de Execuc¢do de Obra e Servi¢os de Engenharia
Processo de Inexigibilidade para Aquisicdo de Bens Moéveis

Processo de Inexigibilidade de Licitagdo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Dispensa de Licitacdo para Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Dispensa de Licitac@o para Contratacéo de Servigos de Terceiros

Processo de Dispensa de Licitagéo para Contratacéo de Execugdo de Obra e Servicos de Engenharia
Processo de Dispensa de Licitac@o para Aquisi¢cdo de Bens Mdveis

Processo de Dispensa de Licitagdo para Locacéo de Bens Imoéveis

Processo sobre Dispensa de Licitagdo para Aquisi¢cdo de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Processo de Cadastro de Fornecedor

Comunicagéo Interna - Cl sobre Compras e LicitagGes

Carta - CT/D sobre Compras e Licita¢des

Folhas de Despacho e Informagao sobre Compras e Licitagcdes

Comunicagao Eletronica - CE sobre Compras e Licitagdes

Justificativa sobre Compras e Licitagdes

Relatérios sobre Compras e Licitagbes

Processo Licitatério para Aquisicdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Contratacéo Direta para Aquisicéo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Processo de Inexigibilidade para Aquisicdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Dispensa de Licitacdo para Aquisi¢cdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Processo de Pré-Qualificacdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Pré-Qualificacdo de Fornecedores para Execucéo de Servigos de Terceiros
Processo de Pré-Qualificacdo de Fornecedores para Execucéo de Obra e Servicos de Engenharia
Processo de Pré-Qualificacéo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Pré-Qualificacdo de Bens Méveis

Processo de Pré-Qualificacdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

Gestdo de Contratos

Gestéo de Processos de Contratos

Coordenar, Controlar e Executar Processos de Contratos

Processo de Prorrogacéo de Prazo para Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Prorrogacéo de Prazo para Servigos de Terceiros

Processo de Prorrogacéo de Prazo para Execugéo de Obra e Servigos de Engenharia

Processo de Prorrogacéo de Prazo para Bens Méveis

Processo de Prorrogagao de Prazo para Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Renovagao Contratual (servicos continuados) para Servicos de Terceiros

Processo de Renovacgéo Contratual para Locacédo de Bens Iméveis

Processo de Acréscimo, Supressao e/ou Prazo para Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Acréscimo, Supresséo e/ou Prazo para Servicos de Terceiros

Processo de Acréscimo, Supressao e/ou Prazo para Execucgéo de Obra e Servigos de Engenharia
Processo de Acréscimo, Supressao e/ou Prazo para Bens Méveis

Processo de Acréscimo, Supressao e/ou Prazo Locacédo de Bens Iméveis

Processo de Acréscimo, Supressao e/ou Prazo para Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo Madificativo ou Retificacdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo Modificativo ou Retificacdo de Servicos de Terceiros

Processo Modificativo ou Retificacdo de Execugéo de Obra e Servigos de Engenharia

Processo Modificativo ou Retificagdo de Bens Moéveis

Processo Maodificativo ou Retificagcdo de Locagdo de Bens Iméveis

Processo Modificativo ou Retificagdo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Quitagdo Reciproca de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Quitagdo Reciproca de Servigos de Terceiros

Processo de Quitagdo Reciproca de Execucao de Obra e Servigos de Engenharia

Processo de Quitagdo Reciproca de Bens Moéveis

Processo de Quitagdo Reciproca de Locacéo de Bens Imdveis

Processo de Quitagcdo Reciproca de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Rescisdo ou Cancelamento de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Rescisao ou Cancelamento de Servigos de Terceiros

Processo de Resciséo ou Cancelamento de Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia
Processo de Rescisdo ou Cancelamento de Bens Moveis

Processo de Rescisdo ou Cancelamento de Locacéo de Bens Iméveis

Processo de Rescisédo ou Cancelamento de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuagdo Contratual de Materiais de Expediente, Uso e
Consumo

Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuagdo Contratual de Servigos de Terceiros
Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuagéo Contratual de Execucao de Obra e Servicos de
Engenharia

Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuagdo Contratual de Bens Méveis

Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuacdo Contratual de Locacao de Bens Imoveis
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04.03.02.01.01.039
04.03.02.01.01.040
04.03.02.01.01.041
04.03.02.01.01.042
04.03.02.01.01.043
04.03.02.01.01.044

04.03.02.01.01.045
04.03.02.01.01.046

04.03.02.01.01.047
04.03.02.01.01.048
04.03.02.01.01.049
04.03.02.01.01.050
04.03.02.01.01.051
04.03.02.01.01.052
04.03.02.01.01.053
04.03.02.01.01.054
04.03.02.01.01.055
04.03.02.01.01.056
04.03.02.01.01.057
04.03.02.01.01.058
04.03.02.01.01.059
04.03.02.01.01.060
04.03.02.01.01.061
04.03.02.01.01.062
04.03.02.01.01.063
04.03.02.01.01.064
04.03.02.01.01.065
04.03.02.01.01.066
04.03.02.01.01.067
04.03.02.01.01.068
04.03.02.01.01.069
04.03.02.01.01.070
04.03.02.01.01.071
04.03.02.01.01.072
04.03.02.01.01.073
04.03.02.01.01.074
04.03.02.01.01.075
04.03.02.01.01.076
04.03.02.01.01.077
04.03.02.01.01.078
04.03.02.01.01.079
04.03.02.01.01.080
04.03.02.01.01.081

04.03.02.01.01.082

04.03.02.01.01.083
04.03.02.01.01.084
04.03.02.01.01.085
04.03.02.01.01.086

04.03.02.01.01.087
04.03.02.01.01.088

04.03.02.01.01.089
04.03.02.01.01.090
04.03.02.01.01.091
04.03.02.01.01.092

04.03.02.01.01.093
04.03.02.01.01.094
04.03.02.01.01.095
04.03.02.01.01.096
04.03.02.01.01.097
04.03.02.01.01.098

Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuagéo Contratual de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Processo de Aplicagdo de Penalidade de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Aplicacé@o de Penalidade de Servigos de Terceiros

Processo de Aplicagdo de Penalidade de Execugéo de Obra e Servicos de Engenharia

Processo de Aplicacdo de Penalidade de Bens Moéveis

Processo de Aplicacdo de Penalidade de Locagéo de Bens Iméveis

Processo de Aplicagéo de Penalidade de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Retirada de Ata por Autorizagao de Fornecimento de Materiais de Expediente, Uso e
Consumo

Processo de Retirada de Ata por Autorizagao de Fornecimento de Servigos de Terceiros

Processo de Retirada de Ata por Autorizagdo de Fornecimento de Execugédo de Obra e Servigos de
Engenharia

Processo de Retirada de Ata por Autorizagao de Fornecimento de Bens Moveis

Processo de Retirada de Ata por Contrato de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Retirada de Ata por Contrato de Servigos de Terceiros

Processo de Retirada de Ata por Contrato de Execuc¢éo de Obra e Servigos de Engenharia
Processo de Retirada de Ata por Contrato de Bens Méveis

Processo de Retirada de Ata por Contrato de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Devolucéo de Garantia de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Devolugdo de Garantia de Servicos de Terceiros

Processo de Devolugéo de Garantia de Execucéo de Obra e Servicos de Engenharia

Processo de Devolugdo de Garantia de Bens Méveis

Processo de Devolugéo de Garantia de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Pagamento por Indenizacéo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Pagamento por Indenizacéo de Servicos de Terceiros

Processo de Pagamento por Indenizacdo de Execugdo de Obra e Servicos de Engenharia
Processo de Pagamento por Indenizagdo de Bens Méveis

Processo de Pagamento por Indenizagdo de Locagéo de Bens Iméveis

Processo de Pagamento por Indenizag¢éo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Atestado de Capacidade Técnica de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Processo de Atestado de Capacidade Técnica de Servicos de Terceiros

Processo de Atestado de Capacidade Técnica de Execuc¢édo de Obra e Servi¢os de Engenharia
Processo de Atestado de Capacidade Técnica de Bens Moéveis

Processo de Atestado de Capacidade Técnica de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal de Servigos de Terceiros

Processo de Substitui¢do de Gestor/Fiscal de Execugéo de Obra e Servi¢os de Engenharia
Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal de Bens Méveis

Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal de Locagdo de Bens Imoveis

Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Comunicagéo Interna - Cl sobre Contratos

Comunicagao Eletrénica - CE sobre contratos

Carta - CT/D sobre Contratos

Folhas de Despacho e Informagé&o sobre Contratos

Justificativa sobre Contratos

Relatdrios sobre Contratos

Processo de Prorrogacédo de Prazo para Aquisi¢cdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Processo de Acréscimo, Supressao e/ou Prazo para Aquisigdo de Materiais e Insumos de Laboratério
, Uso e Consumo

Processo Modificativo ou Retificacdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Quitagdo Reciproca de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Rescisdo ou Cancelamento de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Reequilibrio / Reajuste / Repactuagdo Contratual de Materiais e Insumos de Laboratério,
Uso e Consumo

Processo de Aplicacé@o de Penalidade de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Retirada de Ata por Autorizagdo de Fornecimento de Materiais e Insumos de Laboratério
, Uso e Consumo

Processo de Retirada de Ata por Contrato de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Devolugao de Garantia de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Pagamento por Indenizagcdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Atestado de Capacidade Técnica de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Autorizag&o de Fornecimento de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

Autorizacao de Fornecimento de Servigos de Terceiros

Autorizag&o de Fornecimento de Execucgéo de Obra e Servigos de Engenharia

Autorizagdo de Fornecimento de Bens Méveis

Autorizagdo de Fornecimento de Produtos Quimicos e Hidraulicos
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Subgrupo:
Funcéo:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

04.03.02.01.01.099
04.03.02.01.01.100

04.03.02.01.01.101

04.03.02.01.01.102
04.04
04.04.01

04.04.01.01
04.04.01.01.01

04.04.01.01.01.001
04.04.01.01.01.002

04.04.01.01.01.003

04.04.01.01.01.004
04.04.01.01.01.005
04.04.01.01.01.006
04.04.01.01.01.007

04.04.01.01.01.008
04.04.01.01.01.009
04.04.01.01.01.010
04.04.01.01.01.011
04.04.01.01.01.012
04.04.01.01.02
04.04.01.01.02.001
04.04.01.01.02.002
04.04.01.01.02.003
04.04.01.01.02.004
04.04.01.01.02.005
04.04.01.01.02.006
05

05.01

05.01.01
05.01.01.01
05.01.01.01.01
05.01.01.01.01.001
05.01.01.01.01.002
05.01.01.01.01.003
05.01.01.01.01.004
05.01.01.01.01.005
05.01.01.01.01.006
05.01.01.01.01.007
05.01.01.01.01.008
05.01.01.01.01.009
05.01.01.01.01.010
05.01.01.01.01.011
05.01.01.01.01.012
05.01.01.01.01.013
05.01.01.01.01.014
05.01.01.01.01.015
05.01.01.01.01.016
05.01.01.01.01.017
05.01.01.01.01.018
05.01.01.01.01.019
05.01.01.01.01.020
05.01.01.01.01.021
05.01.01.01.01.022
05.01.01.01.01.023
05.01.01.01.01.024
05.01.01.01.01.025
05.01.01.01.01.026
05.01.01.01.01.027
05.01.01.01.01.028
05.01.01.01.01.029
05.01.01.01.01.030

Autorizagdo de Fornecimento de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Processo de Renovagéo Contratual (fornecimentos continuados) para Materiais de Expediente, Uso e
Consumo

Processo de Renovagéo Contratual (fornecimentos continuados) para Produtos Quimicos e
Hidraulicos

Processo de Retirada de Ata por Autorizagdo de Fornecimento de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Gestédo de de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

Gestao de Contratos, Compras e Licitagcdes de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Gestéo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

Coordenar, Controlar e Executar a Gestdo de Contratos, Compras e Licitagdes de Materiais e
Insumos de Laboratoério, Uso e Consumo

Requisicdo de Compra de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

Processo de Pregédo Presencial sobre Aquisicdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Processo de Pregéo Eletrdnico sobre Aquisi¢cdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Processo de Pagamento de Materiais e Insumos de Laboratorio, Uso e Consumo

Nota Fiscal de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

Relatorio de Cadastro de Fornecedor de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Comunicagao Eletronica - CE sobre Aquisicao de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e
Consumo

Comunicagao Interna - Cl sobre Aquisi¢cdo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Carta - CT/D sobre Aquisicédo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

Folhas de Despacho e Informagéo sobre Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Formulério de Avaliag&o de Fornecedores

Lista de Fornecedores Aprovados

Coordenar, Controlar e Executar as A¢des da Gestédo de Insumos para Laboratério
Relatério de Insumos Emitido por Fornecedores

Relatorio de Insumos Emitido pela Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN
Comunicagao Eletronica - CE sobre Gestéo de Insumos de Laboratério

Comunicagao Interna - Cl sobre Gestéo de Insumos para Laboratério

Carta - CT/D sobre Gestdo de Insumos para Laboratério

Formulario de Aceitacéo de Insumos

GESTAO DE PESSOAS

Gestédo de Pessoas

Gestéo de Remuneracéo Funcional

Gestéo de Salarios e Beneficios Funcionais

Planejar, Coordenar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Saléarios e Beneficios Funcionais
Processo sobre Plano de Cargos de Salérios - PCS

Plano de Cargos e Salérios - PCS

Relatorio de Alteragéo do Plano de Cargos e Salérios - PCS

Processo de Pesquisa Salarial

Relatoério de Escalas Salariais

Processo de Enquadramento de Plano de Cargos e Salarios - PCS

Processo de Enguadramento Regional

Mapa de Enquadramento Regional

Relatério de Enquadramento Regional

Relatério de Descri¢édo de Atividades

Processo sobre Acordo Coletivo de Trabalho - ACT

Acordo Coletivo de Trabalho - ACT

Processo sobre Reducgéo de Jornada de Trabalho

Processo sobre Horario Especial para Empregado Estudante

Processo sobre Concessao de Beneficios

Processo sobre Concessao de Gratificagao

Processo sobre Hora Extra

Relatério de Hora Extra

Declaragao Isencdo Horas Extras

Processo sobre Registro de Frequéncia

Processo sobre Revisdo de Proventos

Processos sobre Penséo Alimenticia

Processo sobre Diarias de Empregado

Processo sobre Salario Maternidade

Processo sobre Salario Familia

Processo sobre Faltas Justificadas e Injustificadas de Empregado

Processo sobre Férias

Processo sobre Controle Funcional

Requerimento/Solicitacido de Assiduidade

Processo sobre Assiduidade
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

05.01.01.01.01.031
05.01.01.01.01.032

05.01.01.01.01.033

05.01.01.01.01.034
05.01.01.01.01.035
05.01.01.01.01.036
05.01.01.01.01.037
05.01.01.01.01.038
05.01.01.01.01.039
05.01.01.01.01.040
05.01.01.01.01.041
05.01.01.01.01.042
05.01.01.01.01.043
05.01.01.01.01.044
05.01.01.01.01.045
05.01.01.01.01.046
05.01.01.01.01.047
05.01.01.01.01.048
05.01.01.01.01.049
05.01.01.01.01.050
05.01.01.01.01.051
05.01.01.01.01.052
05.01.01.01.01.053
05.01.01.01.01.054
05.01.01.01.01.055
05.01.01.01.01.056
05.01.01.01.01.057
05.01.01.01.01.058
05.01.01.01.01.059
05.01.01.01.01.060
05.01.02
05.01.02.01
05.01.02.01.01

05.01.02.01.01.001
05.01.02.01.01.002
05.01.02.01.01.003
05.01.02.01.01.004
05.01.02.01.01.005
05.01.02.01.01.006
05.01.02.01.01.007
05.01.02.01.01.008
05.01.02.01.01.009
05.01.02.01.01.010
05.01.02.01.01.011
05.01.02.01.01.012
05.01.02.01.01.013
05.01.02.01.01.014
05.01.02.01.01.016
05.01.02.01.01.017
05.01.02.01.01.018
05.01.02.01.01.019
05.01.02.01.01.020
05.01.02.01.01.021
05.01.02.01.01.022
05.01.02.01.01.023
05.01.02.01.01.024
05.01.02.01.01.025
05.01.02.01.01.026
05.01.02.01.02

05.01.02.01.02.001
05.01.02.01.02.002
05.01.02.01.02.003
05.01.02.01.02.004
05.01.02.01.02.005
05.01.02.01.02.006

Processo sobre Prémio por Conclusé@o de Curso Técnico ou de Nivel Superior
Requerimento de Prémio por Conclusdo de Curso Técnico ou de Nivel Superior Indeferidos pela
Comissao

Requerimento de Prémio por Conclusdo de Curso Técnico ou de Nivel Superior Deferidos pela
Comisséo

Requerimento de Ades&o/Renovagédo ao Vale-Transporte

Informe sobre Folha de Pagamento

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Cargos e Salarios

Comunicagao Interna - Cl sobre Cargos e Salarios

Formulario de Solicitagdo - Auxilio Creche/Baba - SIAD/F/373

Processo sobre Concesséo de Auxilio Creche/Baba

Processo sobre Manual de Descricdo de Cargos

Processo sobre Contratos de Trabalho

Processo sobre Aditivo de Contrato de Trabalho

Processo sobre Antecipacéo do 13° Salario

Processo sobre Auxilio/Licenca Empregado com Dependente Deficiente - SIAD/040
Declaragao de Bens

Requerimento de Solicitagdo de Segunda Via de Cartdes de Beneficios

Processo de Consulta sobre Aposentadoria - CASANPREYV - Art 99

Requerimento de Solicitagdo/Cancelamento Vale Cultura

Solicitagdo de Reembolso Anuidade de Conselho Profissional

Processo sobre Autorizacéo de Desconto em Folha

Processo sobre Escalas de Trabalho

Processo sobre Teletrabalho

Formulario de Requerimento de Adesédo ao Teletrabalho

Plano de Atividades do Teletrabalho

Termo de Confidencialidade das Informacdes

Termo Aditivo ao Contrato de Trabalho

Termo de Alteragao do Teletrabalho

Termo de Cancelamento do Teletrabalho

Termo Aditivo de Cancelamento ao Teletrabalho

Ficha de Cadastro Servi¢o Social do Comércio - SESC

Gestéo de Ingresso, Movimentagao, Progresséo, Licenca e Afastamento de Pessoal
Gestao de Ingresso, Movimentacédo e Progressao de Pessoal

Planejar, Coordenar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Ingresso de
Pessoal

Edital de Concurso Publico

Prova Objetiva e/ou de Titulos de Concurso Publico

Processo sobre Concurso Publico

Laudo de Exame Médico Admissional

Relatério de Resultados de Concurso Publico

Processo de Convocagéo de Candidatos Aprovados em Concurso Publico
Relatério de Convocacéo de Candidatos Aprovados em Concurso Publico
Requerimento de Contratacéo

Requerimento de Contratacéo de Carater Emergencial

Processo de Contratacdo de Carater Emergencial

Processo de Demissdo de Empregado

Processo de Programa de Demissao Voluntaria Incentivada - PDVI

Regulamento Programa de Demiss&o Voluntaria Incentivada - PDVI

Requerimento de Adeséo Programa de Demissédo Voluntéria Incentivada - PDVI
Relatério de Entrevista de Desligamento

Processo de Aposentadoria por Tempo de Servigo

Processo de Aposentadoria Compulsoéria

Processo de Aposentadoria Voluntéaria

Relatério de Controle de Aposentadoria

Comunicagao Eletrénica - CE sobre Ingresso de Pessoal

Comunicagao Interna - Cl sobre Ingresso de Pessoal

Processo sobre Avaliagdo do Periodo de Experiéncia

Processo sobre Solicitagao de Contratacdo de Empregado

Parecer sobre Enquadramento para Ades&o ao Programa de Demissé&o Voluntéaria Incentivada - PDVI
Processo sobre Cadastro de Pessoal

Planejar, Coordenar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre
Movimentacédo e Progresséo de Pessoal

Processo de Promocéao por Titulagdo

Requerimento de Promocéo por Titulagéo - SIAD-F-478 Deferidos pela Comissao
Requerimento de Promogé&o por Titulagdo - SIAD-F-478 Indeferidos pela Comissédo
Processo de Promocao por Merecimento

Relatério sobre Promocgéo por Merecimento

Processo de Transferéncia de Empregados
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Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

05.01.02.01.02.007
05.01.02.01.02.008
05.01.02.01.02.009
05.01.02.01.02.010
05.01.02.01.02.011
05.01.02.01.02.012
05.01.02.01.02.013
05.01.02.01.02.014
05.01.02.01.02.015
05.01.02.01.02.016
05.01.02.01.02.017
05.01.02.01.02.018
05.01.02.01.02.019
05.01.02.01.02.020
05.01.02.01.02.021
05.01.02.01.02.022
05.01.02.01.02.023
05.01.02.01.02.024
05.01.02.02
05.01.02.02.01

05.01.02.02.01.002
05.01.02.02.01.003
05.01.02.02.01.004
05.01.02.02.01.005
05.01.02.02.01.006
05.01.02.02.01.007
05.01.02.02.01.008
05.01.02.02.01.010
05.01.02.02.01.011
05.01.02.02.01.012
05.01.02.02.01.013
05.01.02.02.01.014
05.01.02.02.01.015
05.01.02.02.01.016
05.01.02.02.01.017
05.01.02.02.01.018
05.01.02.02.01.019
05.01.02.02.01.020
05.01.02.02.01.021
05.01.02.02.01.022
05.01.02.02.01.023
05.01.02.02.01.024
05.01.02.02.01.025
05.01.02.02.01.026
05.01.02.02.01.027
05.01.03
05.01.03.01
05.01.03.01.01
05.01.03.01.01.001
05.01.03.01.01.002
05.01.03.01.01.003
05.01.03.01.01.005
05.01.03.01.01.006
05.01.03.01.01.007
05.01.03.01.01.008
05.01.03.01.01.009
05.01.03.01.01.010

05.01.03.01.01.011
05.01.03.01.01.012
05.01.03.01.01.013
05.01.03.01.01.014
05.01.03.01.01.015
05.01.03.01.01.016
05.01.03.01.01.017
05.01.03.01.01.018
05.01.03.01.01.019
05.01.03.01.01.020

Relatério de Transferéncia de Empregados

Relatério de Controle de Transferéncia de Empregados

Processo sobre Desvio de Fungéo e Lotagao

Processo de Avaliagdo de Desempenho

Relatério de Indicadores de Recursos Humanos

Relatério de Pessoal / Relatério de Quantitativo Técnico de Pessoal - QTP
Relatério de Controle sobre Disposi¢éo de Empregado

Processo de Progresséo Funcional

Relatério de Controle sobre Progressédo Funcional

Relatério de Controle sobre Acumulagao de Cargos

Processo de Contratagdo Temporaria para Operacéo Verao

Portaria de Nomeacédo de Empregado para Comissdo ou Grupo de Trabalho
Portaria de Fungéo Gratificada

Resolucéo referente a Gestao de Pessoas

Comunicagao Eletronica - CE sobre Progresséo por Merecimento
Comunicagéo Interna - Cl sobre Progresséo por Merecimento

Processo sobre Fungéo Gratificada

Processo sobre Criagdo e Alteracdo de Comissao/Comité/Grupo de Trabalho
Gestao de Licenca e Afastamento

Planejar, Coordenar, Supervisionar, Controlar e Analisar os Procedimentos sobre Licenca e
Afastamento de Pessoal

Relatério de Controle sobre Licenca Especial

Relatério de Controle sobre Licenga Luto

Relatério de Controle sobre Licenca de Nipcias

Relatério de Controle sobre Licenga Maternidade

Relatério de Controle sobre Licenca Paternidade

Relatério de Controle sobre Licenga sem Vencimento

Relatério de Controle sobre Licenca para Servigo Militar Obrigatério
Relatério de Controle sobre Afastamento Temporario

Relatério de Controle sobre Afastamento de Servidor para Cursar Pés-Graduagao e Prorrogagao
Comunicagao Eletronica - CE sobre Licenga e Afastamento de Pessoal
Comunicacao Interna - Cl sobre Licenga e Afastamento de Pessoal

Processo sobre Requerimento de Assiduidade

Processo sobre Requerimento de Dispensa Eleitoral

Processo sobre Requerimento de Licenc¢a Especial

Processo sobre Requerimento de Licenga Luto

Processo sobre Requerimento de Licenga Casamento

Processo sobre Requerimento de Licenca Maternidade

Processo sobre Requerimento de Licenga Paternidade

Processo sobre Requerimento de Licenca sem Vencimento

Processo sobre Requerimento de Licenga para Servigo Militar Obrigatério
Processo sobre Requerimento de Licenga para Cursar P6s-Graduagao/Mestrado/Doutorado
Processo sobre Requerimento de Licenga para Concorrer a Cargo Eletivo
Processo sobre Requerimento de Licenga para Exercer Cargo Eletivo
Processo sobre Saida Médica/Odontolégica

Processo sobre Saida para Acompanhamento Médico/Odontolégico - SIAD/052
Gestao da Pasta Funcional de Empregado

Gestao de Documentos da Pasta Funcional de Empregado

Controlar e Analisar os Documentos da Pasta Funcional de Empregado
Ficha de Cadastro Funcional de Empregado

Declaragdo de Carga Horaria do Empregado

Requerimento de Certidao Narratéria

Processo de Avaliagdo Anual de Desempenho Funcional

Informacgé&o de Contribuicdo Previdenciaria

Declaragao de Nao Ter Sofrido Penalidades no Exercicio da Fungdo Publica
Requerimento de Incluséo, Alteragdo ou Excluséo de Uso de Nome Social
Folha de Pagamento

Processo de Cadastro / Alteragao de Dados da Declaragdo do Imposto de Renda Retido na Fonte -
DIRF

Processo de Cadastro / Alteragao de Dados da Relagdo Anual de Informagdes Sociais - RAIS
Processo de Cadastro / Alteragao de Dados do PASEP

Processo sobre Isengdo de Contribuigao Sindical

Relatorio de Informagéo Tributaria

Relatério de Informacgédo Trabalhista

Processo de Isencdo de Imposto de Renda

Resolucéo sobre Processo Administrativo Disciplinar - PAD

Processo sobre Aplicacdo de Penalidade

Solicitagdo de Cracha

Solicitagdo de Declaragdo - Dados Funcionais
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

05.01.03.01.01.021
05.01.03.01.01.022
05.01.03.01.01.023
05.01.03.01.01.024
05.01.03.01.01.025
05.01.03.01.01.026
05.01.04
05.01.04.01
05.01.04.01.01
05.01.04.01.01.002
05.01.04.01.01.006
05.01.04.01.01.007
05.01.04.01.01.009
05.01.04.01.01.010
05.01.04.01.01.011
05.01.04.01.01.012
05.01.04.01.01.013
05.01.04.01.01.014
05.01.04.01.01.015
05.01.04.01.01.017
05.01.04.02
05.01.04.02.01
05.01.04.02.01.002
05.01.04.02.01.003
05.01.04.02.01.004
05.01.04.02.01.005
05.01.04.02.01.006
05.01.04.02.01.007
05.01.04.02.01.009
05.01.04.02.01.010
05.01.04.02.01.011
05.01.04.02.01.012
05.01.04.02.01.013
05.01.04.02.01.014
05.01.04.02.01.015
05.01.04.02.01.016
05.01.04.02.01.017
05.01.04.02.01.018
05.01.04.02.01.019
05.01.04.02.01.020
05.01.04.02.01.021
05.01.04.02.01.022
05.01.04.02.01.023
05.01.04.02.01.024
05.01.04.02.01.025
05.01.04.02.01.026
05.01.04.02.01.027
05.01.04.02.01.028
05.01.04.03
05.01.04.03.01

05.01.04.03.01.001
05.01.04.03.01.003
05.01.04.03.01.004
05.01.04.03.01.005
05.01.04.03.01.006
05.01.04.03.01.007
05.01.04.03.01.009
05.01.04.03.01.010
05.01.04.03.01.011
05.01.04.03.01.012
05.01.04.03.02

05.01.04.03.02.001
05.01.04.03.02.002
05.01.04.03.02.003
05.01.04.03.02.004
05.01.04.03.02.005
05.01.04.03.02.006
05.01.04.03.02.007

Solicitagdo de Nao Adesdo a Contribuigdo Assistencial do Sindicato

Solicitagéo de Alteragdo de Dados

Ficha de Equipamento de Protec¢ao Individual - EPI

Comunicacao de Acidente de Trabalho - CAT

Relato de N&o Conformidade

Ordem de Servigo de Seguranca

Gestao de Saude do Empregado

Gestéo de Pericias Médicas

Planejar, Orientar e Supervisionar a Area de Pericia Médica

Processo sobre Pericia Médica por Acidente em Servico

Pasta Médica

Processo sobre Auxilio Doenca

Relatério de Registro das Atividades dos Psic6logos

Comunicagao Eletronica - CE sobre Pericia Médica

Comunicagao Interna - Cl sobre Pericia Médica

Processo sobre Avaliacdo de RestrigcBes de Atividade

Processo sobre Admisséo de Pessoa com Deficiéncia - PcD e Inclusdo de Reabilitado
Processo sobre Parecer Médico sobre Empregado

Atestado Médico

Termo de Responsabilidade a Respeito da Ergonomia e Ambiente de Trabalho
Gestao de Plano de Saude e Odontolégico

Planejar, Normatizar, Orientar e Supervisionar a Gestdo de Plano de Saude e Odontolégico
Requerimento de Adeséo ao Plano de Saude

Relatério de Cadastro de Adesédo ao Plano de Saude

Relatério de Cadastro Empregados Demitidos com Plano de Satde

Relatério de Cadastro Empregados Ativos com Plano de Salde

Documentos Comprobatérios da Empresa Convénio de Plano de Saude

Nota Fiscal de Plano de Saude

Requerimento de Ades&o ao Plano Odontol6gico

Relatério de Cadastro de Adeséo ao Plano Odontolégico

Relatério de Cadastro Empregados Demitidos com Plano Odontoldgico

Relatério de Cadastro Empregados Ativos com Plano Odontoldgico

Documento Comprobatério da Empresa Convénio de Plano Odontolégico

Nota Fiscal de Plano Odontol4gico

Comunicagao Eletrénica - CE sobre Plano de Saude e Odontol6gico

Comunicagao Interna - Cl sobre Plano de Saude e Odontolégico

Carta - CT/D sobre Plano de Saude e Odontoldgico

Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Plano de Salde

Processo de Pagamento de Nota Fiscal de Plano Odontol6gico

Processo sobre Adeséo ao Plano de Salde

Processo sobre Excluséo ao Plano de Saude

Processo sobre Incluséo de Dependente ao Plano de Saude

Processo sobre Exclusédo de Dependente ao Plano de Saude

Processo sobre Adesédo ao Plano de Odontolégico

Processo sobre Exclusdo ao Plano de Odontoldgico

Processo sobre Inclusdo de Dependente ao Plano de Odontoldgico

Processo sobre Exclusao de Dependente ao Plano de Odontolégico

Atestado de Matricula de Dependente de Plano de Saude e/ou Odontoldgico

Gestédo de Saude Ocupacional

Planejar, Orientar, Supervisionar e Executar as A¢6es de Salde Ocupacional e Prevencao de
Acidentes

Relatério sobre Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO
Processo sobre Constituicdo da Comisséo Interna de Prevencgédo de Acidentes - CIPA
Relatério sobre Agdes da Comissao Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA
Programa de Seguranga do Trabalho

Atestado de Saude Ocupacional - ASO

Prontuario Médico de Empregado

Comunicagao Eletronica - CE sobre A¢8es de Saude Ocupacional e Prevengdo de Acidentes
Comunicagéo Interna - Cl sobre Ag6es de Salde Ocupacional e Prevengéo de Acidentes
Programa de Gestédo de Riscos - PGR

Perfil Profissiografico Previdenciario PPP

Avaliar as Condi¢des Ambientais de Trabalho

Requerimento de Avaliag&o Pericial de Insalubridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade
Laudo sobre Insalubridade

Processo sobre Adicional de Insalubridade

Laudo sobre Risco de Vida/Periculosidade

Processo sobre Levantamento de Riscos

Processo sobre Adicional Periculosidade

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Condi¢cdes Ambientais de Trabalho
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Funcéo:
Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

05.01.04.03.02.008
05.01.04.03.02.009
05.01.04.03.02.011
05.01.04.03.02.012
05.01.04.03.02.013
05.01.05
05.01.05.01
05.01.05.01.01
05.01.05.01.01.001
05.01.05.01.01.002
05.01.05.01.01.003
05.01.05.01.01.004
05.01.05.01.01.005
05.01.05.01.01.006
05.01.05.01.01.007
05.01.05.01.01.008
05.01.05.01.01.009
05.01.05.01.01.011
05.01.05.01.01.012
05.01.05.01.01.013
05.01.05.01.01.014
05.01.05.01.01.015
05.01.05.01.01.016
05.01.05.01.01.017
05.01.05.01.01.018
05.01.05.01.01.019
05.01.05.01.01.020
05.01.05.01.01.021
05.01.05.01.01.022
05.01.05.01.01.023
05.01.05.01.01.024
05.01.05.01.01.025
05.01.05.01.01.028
05.01.05.01.01.029
05.01.05.01.01.030
05.01.05.01.01.031
05.01.06
05.01.06.01
05.01.06.01.01

05.01.06.01.01.001
05.01.06.01.01.002
05.01.06.01.01.003
05.01.06.01.01.004
05.01.06.01.01.005
05.01.06.01.01.006
05.01.06.01.01.007
05.01.06.01.01.008
05.01.06.01.01.009
05.01.06.01.01.010
05.01.06.01.01.011
05.01.06.01.01.012
05.01.06.01.01.013
05.01.06.01.01.014
05.01.06.01.02

05.01.06.01.02.001
05.01.06.01.02.002
05.01.06.01.02.003
05.01.06.01.02.004
05.01.06.01.02.005
05.01.06.01.02.006
05.01.06.01.02.007
05.01.06.01.02.008
05.01.06.01.02.009
05.01.06.01.02.010
05.01.06.01.02.011
05.01.06.01.02.012
05.01.06.01.02.013
05.01.06.01.02.014

Comunicagéo Interna - Cl sobre Condig6es Ambientais de Trabalho

Relatoério sobre CondigBes de Seguranga no Local de Trabalho

Processo sobre Inspecao de Campo

Laudo Técnico das Condigdes Ambientais - LTCAT

Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais - PPRA

Gestéo de Treinamento e Educagéo Continuada

Gestéo de Capacitacéo Funcional

Avaliar, Supervisionar, Coordenar e Executar as A¢8es de Capacitacdo Funcional
Projeto de Agbes da Geréncia Universidade Corporativa - GUC

Termo de Referéncia de Curso Interno

Lista de Presenga de Curso Interno

Processo sobre Contratagdo de Curso de Capacitacao

Processo sobre Contratagdo de Servigos Auxiliares a Eventos

Nota Fiscal de Curso de Capacitagéo e de Servigos Auxiliares a Eventos

Processo sobre Requerimento Deferido de Capacitacdo de Empregado

Processo sobre Requerimento Indeferido de Capacitagdo de Empregado

Processo sobre Capacitagdo de Empregado

Processo sobre Solicitagdo de Evento de Capacitacdo e Desenvolvimento - SIAD-F-466
Formulario de Controle de Capacitagdo Interna SIAD-F-476

Formulario de Controle de Repasse de Capacitagdo SIAD-F499

Livro de Registro de Certificados de Cursos

Dossié de Certificados de Cursos Externos

Processo sobre Treinamento

Relatério de Levantamento de Necessidades de Treinamento - LNT

Parecer Juridico solicitado pela Geréncia Universidade Corporativa - GUC

Formulario de Interesse em Programa de Capacitacéo

Relatério de Avaliacdo de Programa de Capacitacédo

Avaliacédo de Treinamento em Programa de Capacitacéo

Prestacéo de Contas de Capacitagdo de Empregados - CAPS

Comunicagéo Eletrénica - CE sobre Capacitagéo Funcional

Comunicagéo Interna - Cl sobre Capacitacdo Funcional

Carta - CT/D sobre Capacitagao Funcional

Certificado de Curso Interno

Certificado de Curso Externo

Processo sobre Devolucdo de Evento de Capacitagcao e Desenvolvimento - Desconto em Folha
Processo sobre Inscricdo em Premiagdes

Gestdo de Parcerias Educacionais

Gestédo do Programa de Estagio e do Programa Jovem Aprendiz

Coordenar, Supervisionar e Controlar o Ingresso e Movimentagao de Estagiario e Jovem
Aprendiz

Processo sobre Cadastramento de Instituicdo de Ensino

Relatorio de InstituicGes de Ensino Cadastradas

Termo de Convénio de Estagio

Formulario de Solicitagdo de Vaga de Estagio - SIAD-F-496

Relatorio de Solicitagéo de Vaga de Estagio - SIAD-F-496

Plano de Trabalho de Estagio

Relatério de Estagio

Relatério sobre Quantitativo de Estagiario

Relatério sobre Quantitativo de Jovem Aprendiz

Processo sobre Contratagdo do Centro de Integracdo Empresa-Escola - CIEE e de Seguro Estagio
Comunicacao Eletrénica - CE sobre Programa de Estégio / Programa Jovem Aprendiz
Comunicagao Interna - Cl sobre Programa de Estagio / Programa Jovem Aprendiz
Carta - CT/D sobre Programa de Estagio / Programa Jovem Aprendiz

Formulario de Solicitagdo de Vaga de Jovem Aprendiz

Controlar e Analisar os Documentos da Pasta Funcional de Estagiario e Jovem Aprendiz
Ficha de Cadastro de Estagiario

Termo de Compromisso de Estagio

Termo de Resciséo de Estagio / Jovem Aprendiz

Processo de Requerimento de Recesso de Estagiario

Folha Ponto do Estagiario

Avaliacado de Estagiério

Ficha de Registro de Jovem Aprendiz

Contrato de Aprendizagem de Jovem Aprendiz

Folha Ponto do Jovem Aprendiz

Folha de Pagamento de Estagiario e de Jovem Aprendiz

Termo Aditivo de Alteracéo de Horario, Supervisor, Lota¢do, Prorrogagéo ou Turma de aprendizagem
Aviso de Recesso de Estagiario

Laudo de Atendimento de Jovem Aprendiz

Comprovante de Entrega de Uniforme de Jovem Aprendiz
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Subfungéo:
Atividade:

Documentos:

Funcéo:
Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

05.01.06.01.02.015
05.01.06.01.02.016
05.01.06.01.02.017
05.01.06.01.02.018
05.01.06.02
05.01.06.02.01
05.01.06.02.01.001
05.01.06.02.01.002
05.01.06.02.01.003
05.01.06.02.01.004
05.01.06.02.01.005
05.01.06.02.01.006
05.01.06.02.01.007
05.01.06.02.01.008
05.01.06.02.01.009
05.01.06.02.01.010
05.01.06.02.01.011
05.01.07
05.01.07.01
05.01.07.01.01
05.01.07.01.01.001
05.01.07.01.01.002
05.01.07.01.01.003
05.01.07.01.01.004
05.01.07.01.01.005
06

06.01

06.01.01
06.01.01.01
06.01.01.01.01
06.01.01.01.01.001
06.01.01.01.01.002
06.01.01.01.01.003
06.01.01.01.01.004
06.01.01.01.01.005
06.01.01.01.01.006
06.01.01.01.01.007
06.01.01.01.01.008
06.01.01.01.02
06.01.01.01.02.001
06.01.01.01.02.002
06.01.01.01.02.003
06.01.01.01.03
06.01.01.01.03.001
06.01.01.01.03.002
06.01.01.02
06.01.01.02.01
06.01.01.02.01.001
06.01.01.02.01.002
06.01.01.02.01.003
06.01.01.02.01.004
06.01.01.02.01.005
06.01.01.03
06.01.01.03.01
06.01.01.03.01.001
06.01.01.03.01.002
06.01.01.03.01.004
06.01.01.03.01.005
06.01.01.03.01.006
06.01.01.03.01.007
06.01.01.03.01.008
06.01.01.03.01.009
06.01.01.03.01.010
06.01.01.03.01.011
06.01.01.03.01.012
06.01.01.03.01.013
06.01.01.03.01.014
06.01.01.03.01.015
06.01.01.03.01.016

Comprovante de Entrega de Uniforme de Estagiario

Avaliacdo de Jovem Aprendiz

Atestado Médico de Jovem Aprendiz

Atestado Médico de Estagiario

Gestéo do Auxilio Educacéo

Coordenar, Supervisionar e Controlar o Auxilio Educacéo

Processo sobre Nova Solicitagdo ou Renovagéo de Auxilio Educagéo - SIAD-F-440
Parecer Juridico sobre Auxilio Educagéo

Comprovante Mensal Auxilio Educacéo

Processo sobre Devolugao de Auxilio Educagado - Desconto em Folha
Processo sobre Devolucao de Auxilio Educagéo - Depésito Bancario
Processo sobre Consulta de Elegibilidade de Curso para Auxilio Educacéo
Comunicacao Eletrénica - CE sobre Auxilio Educacéo

Comunicagao Interna - Cl sobre Auxilio Educacéo

Carta - CT/D sobre Auxilio Educagéo

Certificado de Concluséo de Curso

Comprovante de Trancamento de Matricula de Curso

Gestao de Empregados Condutores de Veiculos

Gestdo de Empregados Condutores de Veiculos

Coordenar, Controlar e Executar as Agdes da Gestdo de Empregados Condutores de Veiculos
Processo sobre Autorizacéo para Dirigir

Processo sobre Autorizacéo para Operar Equipamento Pesado - OEP
Processo sobre Infragdo de Transito / Multa

Dossié de Autorizacao para Dirigir

Processo sobre Acidente de Transito

DOCUMENTAGAO, TECNOLOGIA E INFORMACAO

Gestédo de Comunicagéo, Documentacgao, Informacgéo e Tecnologia
Gestdo de Comunicagéo e Ouvidoria

Gestéo da Assessoria de Comunicacéo e Imprensa

Compilar Noticias e Divulgar as A¢des da Companhia

Dossié de Publicagdo em Jornal

Lista de Remessa de Publicacéo

Relatério de Cadastro de Publicagdo

Relatério sobre Divulgagéo das Acgdes ou Eventos da Companhia

Contrato de Direitos Autorais

Comunicagao Eletronica - CE sobre AgGes e Eventos da Companhia
Comunicagéo Interna - Cl sobre A¢6es e Eventos da Companhia

Carta - CT/D sobre A¢bes e Eventos da Companhia

Elaborar, Editorar e Programar Material Visual de Divulgagdo da Companhia
Folder sobre Ag¢des, Eventos e Campanhas Internas e Externas

Banner sobre Agdes, Eventos e Campanhas Internas e Externas

Cartaz sobre Agdes, Eventos e Campanhas Internas e Externas

Produzir Registro de Imagem e Som

Registro Audio Visual

Registro Fotogréafico

Gestéo da Ouvidoria

Expedir Normas e Instrugdes, Inspecionar e Realizar o Controle Técnico
Processos sobre Demanda da Ouvidoria

Relatério sobre Ouvidoria

Comunicagéo Eletrénica - CE sobre Ouvidoria

Comunicagéo Interna - Cl sobre Ouvidoria

Carta - CT/D sobre Ouvidoria

Gestdo de Relacionamento com o Cliente

Expedir Normas e Instrugdes, Inspecionar e Realizar o Controle do Programa Fale Conosco
Processo sobre Fale Conosco

Registro de Atendimento Telefénico

Contrato do Centro Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC

Relatério do Centro Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC
Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Centro Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC
Comunicagao Interna - Cl sobre Centro Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC
Carta - CT/D sobre Centro Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC
Processo sobre Atendimento ao Cliente

Processo sobre Canais de Atendimento

Formulario sobre Solicitagdo de Gravagdo de Atendimento

Contrato da Central de Atendimento - 0800

Relatdrio da Central de Atendimento - 0800

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre a Central de Atendimento - 0800
Comunicagéo Interna (Cl) sobre a Central de Atendimento - 0800

Carta (CT/D) sobre a Central de Atendimento - 0800
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Funcéo:
Subfungéo:
Atividade:
Documentos:

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéao:
Atividade:
Documentos:

06.01.01.03.01.017
06.01.01.03.01.018
06.01.02
06.01.02.01
06.01.02.01.01
06.01.02.01.01.001
06.01.02.01.01.002
06.01.02.01.01.003
06.01.02.01.01.004
06.01.02.01.01.005
06.01.02.01.01.006
06.01.02.01.01.007
06.01.02.01.01.008
06.01.02.01.01.009
06.01.02.01.01.010
06.01.02.01.01.011
06.01.02.01.01.012
06.01.02.01.01.013
06.01.02.01.01.014
06.01.02.01.01.015
06.01.02.01.01.016
06.01.02.01.01.017
06.01.02.01.01.018
06.01.02.01.01.019
06.01.02.01.01.020
06.01.02.01.01.021
06.01.02.01.01.022
06.01.02.01.01.023
06.01.02.01.01.024
06.01.02.01.01.025
06.01.02.01.01.026
06.01.02.01.01.027
06.01.02.01.01.028
06.01.02.01.01.029
06.01.02.01.01.030
06.01.02.01.02
06.01.02.01.02.001
06.01.02.01.02.002
06.01.02.01.02.003
06.01.02.01.02.004
06.01.02.01.02.005
06.01.02.01.02.006
06.01.02.01.02.007
06.01.03
06.01.03.01
06.01.03.01.01
06.01.03.01.01.001
06.01.03.01.01.002
06.01.03.01.01.003
06.01.03.01.01.004
06.01.03.01.01.005
06.01.03.01.01.006
06.01.03.01.01.007
06.01.03.01.01.008
06.01.03.01.01.009
06.01.03.01.01.010
07

07.01

07.01.01
07.01.01.01
07.01.01.01.01
07.01.01.01.01.001
07.01.01.01.01.002
07.01.01.01.01.003
07.01.01.01.01.004
07.01.01.01.01.005
07.01.01.01.01.006
07.01.01.01.01.007
07.01.01.01.01.008

Formuléario sobre Solicitagdo de Adequacéo do Atendimento ao Publico
Relatério dos Canais de Atendimento

Gestédo de Documentos e de Informacgdes

Gestao Documental e Informacional

Gerir os Documentos Administrativos e as Informag6es Institucionais
Processo de Instituicdo da Comissao Permanente de Gestdo Documental
Portaria de Nomeac&o da Comisséo Permanente de Gestdo Documental
ATA da Comissao Permanente de Gestdo Documental

Projeto sobre Gestdo Documental

Plano de Classificagao e Tabela de Temporalidade de Documentos
Formuléario de Solicitagdo de Documento

Guia de Controle de Encaminhamento de Documentos

Registro e Controle de Documentos Enviados

Registro e Controle de Documentos Recebidos

Formulario de Solicitagdo de Informagao

Listagem de Recolhimento de Documentos para Arquivo Permanente
Listagem de Transferéncia de Documentos para Arquivo Intermediario
Listagem de Eliminacéo de Documentos

Edital de Ciéncia de Elimina¢do de Documentos

Termo de Eliminacéo de Documentos

indice de Documentos do Arquivo Geral

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Gestdo Documental

Comunicagao Interna - Cl sobre Gestdo Documental

Carta - CT/D sobre Gestdo Documental

Processo Solicitagéo de Informacdo e Documento

Processo sobre Recolhimento de Documentos para Arquivo Permanente
Processo sobre Transferéncia de Documentos para Arquivo Intermediario
Processo sobre Elimina¢éo de Documentos

Solicitagdo Informagdes - Prefeitura

Solicitagéo Informagfes - Camara Vereadores

Solicitagéo Informag0fes - Secretarias de Estado

Solicitagéo Informagdes - Agéncias Reguladoras

Solicitagéo Informages - Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT
Solicitagdo Informag6es de Cadastro e de Endereco

Processo sobre Atualizag¢éo do Plano de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Documentos
Registrar, Distribuir e Receber Documentos / Protocolos

Livro de Protocolo de Documentos

Guia de Remessa de Documentos e Guia de Malote

Registro e Expedicéo para Postagem pelo Correio Lista de Postagem - LP
Aviso de Recebimento - AR

Oficio Recebido

Carta Recebida de Pessoa Fisica

Convite para Participagdo em Evento

Gestédo da Tecnologia da Informacédo e Comunicagao - TIC

Gestdo da Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo - TIC

Gerir a Tecnologia da Informacéo e Comunicagéo - TIC

Processo sobre Sistema de Tecnologia da Informag&o e Comunicagdo Ativo
Plano Estratégico sobre o Uso das Tecnologias da Informacéo e Comunicagao
Projeto Institucional sobre Tecnologias da Informacdo e Comunicacao
Projeto de Implantac&o de Tecnologia da Informacé@o e Comunicacdo
Termo de Referéncia - TR sobre Tecnologia da Informagao e Comunicagao
Comunicagao Eletronica - CE sobre Gestdo da Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo
Comunicagéo Interna - Cl sobre Gestao da Tecnologia da Informacéo e Comunicagao
Termo de Responsabilidade do Equipamento Utilizado e Internet

Termo de Responsabilidade Telefonia Celular - SIAD-F-507

Termo de Devolugao - Telefonia Celular - SIAD-F-511

ADMINISTRAGAO COMERCIAL E DE ATIVIDADES FINS

Ac8es Ambientais e Comerciais

Gestdo Ambiental

Geografia, Cartografia, Meio Ambiente

Elaborar, Controlar e Analisar as Informac8es Cartogréficas, Geogréaficas e Ambientais
Estudo Ambiental

Relatério Ambiental de Obra

Parecer de Projeto de Trabalho Socioambiental - PTSA

Processo de Licenciamento Ambiental

Licenca Ambiental

Laudo Territorial

Informe Ambiental da Unidade Gestora de Projeto - UGP

Termo Administrativo de Ajustamento de Procedimento - TAAP
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

07.01.01.01.01.009
07.01.01.01.01.010
07.01.01.01.01.011
07.01.01.01.01.012
07.01.01.01.01.013
07.01.01.01.01.014
07.01.02
07.01.02.01
07.01.02.01.01
07.01.02.01.01.001
07.01.02.01.01.002
07.01.02.01.01.003
07.01.02.01.01.004
07.01.02.01.01.005
07.01.02.01.01.006
07.01.02.01.01.007
07.01.02.01.01.008
07.01.02.01.01.009
07.01.02.01.01.010
07.01.02.01.01.011
07.01.02.01.01.012
07.01.02.01.01.013
07.01.02.01.01.014
07.01.02.01.01.015
07.01.02.01.01.016
07.01.02.01.01.017
07.01.02.01.01.018
07.01.02.01.01.019
07.01.02.01.01.020
07.01.02.01.01.021
07.01.02.01.01.022
07.01.02.01.01.023
07.01.02.01.01.024
07.01.02.01.01.025

07.01.02.01.01.026

07.01.02.01.02
07.01.02.01.02.001
07.01.02.01.02.002
07.01.02.01.02.003
07.01.02.01.02.004
07.01.02.01.02.005
07.01.02.01.02.006
07.01.02.01.02.007
07.01.02.01.02.008
07.01.02.01.02.009
07.01.02.01.02.010
07.01.02.01.02.011
07.02

07.02.01
07.02.01.01
07.02.01.01.01

07.02.01.01.01.001
07.02.01.01.01.002
07.02.01.01.01.003
07.02.01.01.01.004
07.02.01.01.01.005

07.02.01.01.01.006

07.02.01.01.01.007
07.02.01.01.01.008
07.02.01.01.01.009
07.02.01.01.01.010
07.02.01.01.01.011
07.02.01.01.01.012
07.02.01.01.01.013

Comunicagao Eletrénica - CE sobre Informacdes Cartogréaficas, Geogréaficas e Ambientais
Comunicagao Interna - Cl sobre Informag8es Cartogréaficas, Geograficas e Ambientais
Carta - CT/D sobre Informagdes Cartograficas, Geograficas e Ambientais

Processo sobre Projeto de Trabalho Socioambiental - PTSA

Relatério de Projeto de Trabalho Socioambiental - PTSA

Processo sobre Pagamento de Execucéo de Projeto de Trabalho Socioambiental - PTSA
Gestdo das Relagbes com Institui¢des Externas

Gestéo de Convénios Institucionais e Contratos de Programa

Gerir e Estabelecer Parcerias, Convénios, Acordos e Cooperagéo

Termo de Convénio de Concesséo

Termo de Convénio de Cooperacao para Gestdo Associada

Termo de Convénio de Gestdo Compartilhada

Termo de Convénio Técnico-Financeiro

Termo de Convénio de Repavimentagédo

Termo de Convénio de Cooperagao Técnica e Institucional

Processo sobre Acordo de Cooperacao Técnica

Acordo de Cooperagédo Técnica

Termo Aditivo de Acordo de Cooperagdo Técnica

Parecer Técnico de Convénio

Resposta Técnica de Convénio

Termo de Referéncia de Convénios Institucionais

Processo sobre Consoércio Intermunicipal de Gerenciamento Ambiental

Termo de Consorcio Intermunicipal de Gerenciamento Ambiental

Resolucéo sobre Convénios Institucionais

Comunicacéo Eletrdnica - CE sobre Convénios Institucionais

Comunicagéo Interna - Cl sobre Convénios Institucionais

Carta - CT/D sobre Convénios Institucionais

Plano de Trabalho sobre Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéao

Plano Orgamentario sobre Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo

Edital sobre Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéao

Comunicagao Eletronica - CE sobre Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo
Comunicagéo Interna - Cl sobre Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo

Oficio sobre Pesguisa, Desenvolvimento e Inovagao

Termo de Atualizagio de Prestacéo de Servicos Plblicos de Abastecimento de Agua e Esgotamento
Sanitério

Procedimento Licitatério para Concesséo de Servigos Publicos de Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario

Gerir Contratos de Programa

Processo sobre Analise e Formalizagé@o de Contrato de Programa

Contrato de Programa

Parecer Técnico de Contrato de Programa

Resposta Técnica de Contrato de Programa

Relatério de Contrato de Programa

Comunicacao Eletronica - CE sobre Contrato de Programa

Comunicacao Interna - Cl sobre Contrato de Programa

Carta - CT/D sobre Contrato de Programa

Processo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato de Programa

Relatério de Repasses aos Fundos Municipais de Saneamento Béasico

Processo sobre Repasse para Prefeitura - Fundo Municipal de Saneamento Béasico
Ac¢des Comerciais e de Planejamento, Expanséo e Obras

Gestéo Comercial e de Planejamento, Expansé&o e Obras

Gestéo Comercial

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte a Gestao
Comercial

Processo sobre Politica Comercial

Processo sobre Politica Comercial de Cobranca

Processo de Municipalizagao

Relatorio de Condigbes Comerciais de Abastecimento de Agua

Processo sobre Servigo de Leitura Informatizada de Hidrémetros, Emissao Simultanea de Faturas de
Agua/Esgoto - LIES

Relatério de Leitura Informatizada de Hidrémetros, Emisséo Simultanea de Faturas de Agua/Esgoto -
LIES

Processo sobre Sistema Comercial Integrado - SCI

Relatdrio de Resumo do Faturamento - SCI

Relatdrio de Leitura e Consumo da Unidade - SCI

Relatdrio de Relagédo de Atendimento e Servico - AS de Unidade - SCI

Processo sobre Abrigo Padrdo - SCOM-N-16

Processo de Inspecéo de Aceite de Lotes de Hidrometros

Relatério Resumo de Empreendimento - RRE
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Atividade:
Documentos:

Atividade:
Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subgrupo:

07.02.01.01.01.015
07.02.01.01.01.016
07.02.01.01.01.017
07.02.01.01.01.018
07.02.01.01.01.019
07.02.01.01.02
07.02.01.01.02.001
07.02.01.01.02.002
07.02.01.01.02.003
07.02.01.01.02.004
07.02.01.01.02.005
07.02.01.01.02.006
07.02.01.01.02.007
07.02.01.01.02.008
07.02.01.01.02.009
07.02.01.01.02.010
07.02.01.01.02.011
07.02.01.01.02.012
07.02.01.01.02.013
07.02.01.01.02.014
07.02.01.01.02.015
07.02.01.01.02.016
07.02.01.01.02.017
07.02.01.01.02.018
07.02.01.01.02.019
07.02.01.01.02.020
07.02.01.01.02.021
07.02.01.01.03
07.02.01.01.03.001
07.02.01.01.03.002
07.02.01.01.03.003
07.02.01.01.03.004
07.02.01.01.03.005
07.02.01.02
07.02.01.02.01

07.02.01.02.01.001
07.02.01.02.01.002
07.02.01.02.01.003
07.02.01.02.01.004
07.02.01.02.01.005
07.02.01.02.01.006
07.02.01.02.01.007
07.02.01.02.01.008
07.02.01.02.01.009
07.02.01.02.01.010
07.02.01.02.01.011
07.02.01.02.01.012
07.02.01.02.01.013
07.02.01.02.01.014
07.02.01.02.01.015
07.02.01.02.01.016
07.02.01.02.01.017
07.02.01.02.01.018
07.02.01.02.01.019
07.02.01.02.01.020
07.02.01.02.01.021
07.02.01.02.01.022
07.02.01.02.01.023
07.02.01.02.01.024
07.02.01.02.01.025
07.02.01.02.01.026
07.02.01.02.01.027
07.02.01.02.01.028
07.02.01.02.01.029
07.02.01.02.01.030
07.02.01.02.01.031
07.02.01.02.01.032
07.03

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Gestdo Comercial

Comunicagao Interna (Cl) sobre Gestdo Comercial

Carta - CT/D sobre Politica Comercial

Termo de Referéncia - Gestdo Comercial

Processo sobre Consulta as Agéncias Reguladoras

Recepcionar, Atender, Analisar, Processar, Encaminhar Solicitagdes dos Usuarios
Processo sobre Ligacdo Nova Definitiva / Temporéaria - SCOM-N-016

Processo sobre Parcelamento / Negociagéo de Débitos

Resolucéo sobre Parcelamento de Débito

Comunicacao Eletrénica - CE sobre Parcelamento de Débito

Comunicacao Interna - Cl sobre Parcelamento de Débito

Carta - CT/D sobre Parcelamento de Débito

Processo sobre Revisdo de Faturas - Leitura / Consumo / Cadastro

Processo sobre Revisdo de Faturas - Aferigcdo do Hidrémetro

Processo sobre Revisdo de Faturas - Vazamento Oculto - SCOM-N-015
Processo sobre Cobrancga de Divida

Processo sobre Mudanca de Titularidade - SCOM-N-024

Processo sobre Tarifas Sociais - SCOM-N-014 e SCOM-N-017

Processo sobre Restituicdo de Valores - SCOM-N-021

Processo sobre Conta Final - Supresséo / Fuséo Ligacdes

Processo sobre Pedido de Ampliagdo de Rede / Pedido de Melhoria de Rede - PAR / PMOR
Processo sobre Consulta de Viabilidade

Processo sobre Andlise de Projeto Hidrosanitario

Processo sobre Tarifa Publico Especial

Processo sobre Defesa de Infragdo - SCOM-N-020

Processo sobre Reclamagé&o do Usuério

Declaracgio de Existéncia de Rede de Agua e/ou Esgoto

Elaborar, Analisar, Processar, Executar Processos Comerciais / Financeiros
Processo de Analise / Revisdo de Faturamento

Processo de A¢éo de Cobranga

Processo de Cancelamento de Faturas

Processo sobre Infragdes Cometidas por parte do Usuario ou Terceiros - SCOM-N-020
Processo sobre Analise de Documentagéo de Cadastro do Sistema eCasan Imobiliarias
Gestéo de Planejamento, Expanséo e Obras

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte as A¢des
de Planejamento, Expanséo e Obras

Instrumento de Medig&o e Resultado - IMR / Avaliacdo Mensal de Servigo - ANS
Projetos de Obra Civil

Croqui de Projetos de Obra Civil

Especificagdo Técnica de Projeto de Obra

Justificativa Técnica sobre Projeto de Obra

Memorial Descritivo sobre a Obra

Memorial Descritivo sobre Condigdes Comerciais para Execu¢do de Obra
Memorial Descritivo sobre Servico de Engenharia

Memorial Estrutural do Projeto de Obra

Memorial Elétrico do Projeto de Obra

Termo de Referéncia de Projeto de Obra

Portaria de Outorga de Projeto de Obra

Relatério de Andlise de Projeto de Obra Terceirizado

Relatério de Execucgéo de Obra

Relatoério / Registro Fotografico de Obra

Relatério de Recebimento de Obra

Relatério Mensal de Faturamento de Obra

Relatério de Cadastro Final de Obra

Diario de Obra

Boletim de Medi¢&o de Obra

Contrato de Empreitada de Obra e Servigo de Engenharia

Termo de Recebimento Provisério de Obra

Termo de Recebimento Definitivo de Obra

Planta de Localizag&o e/ou de Descricéo de Imovel

Dossié de Controle de Obras Programa de Acompanhamento de Obras

Nota Fiscal de Obra

Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART de Projeto de Obra

Laudo de Material Destinado ao Projeto de Obra

Comunicagéo Eletrénica - CE sobre Gestéo de Planejamento, Expanséo e Obras
Comunicacao Interna - Cl sobre Gestéo de Planejamento, Expanséo e Obras
Carta - CT/D sobre Gestao de Planejamento, Expansédo e Obras

Ata de Reunido sobre Planejamento, Expanséo e Obras

Atividades Finalisticas
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Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

07.03.01
07.03.01.01
07.03.01.01.01

07.03.01.01.01.001
07.03.01.01.01.002

07.03.01.01.01.003
07.03.01.01.01.004
07.03.01.01.01.005
07.03.01.01.01.006
07.03.01.01.01.007
07.03.01.01.01.008
07.03.01.01.01.009
07.03.01.01.01.010
07.03.01.01.01.011
07.03.01.01.01.012
07.03.01.01.01.013
07.03.01.01.01.014
07.03.01.01.01.015
07.03.01.01.01.016
07.03.01.01.01.017
07.03.01.01.01.018
07.03.01.01.01.019
07.03.01.01.01.020
07.03.01.01.01.021

07.03.01.01.01.022
07.03.01.01.01.023
07.03.01.01.01.024
07.03.01.01.01.025
07.03.01.01.01.026
07.03.01.01.01.027
07.03.01.01.01.028
07.03.01.01.01.029
07.03.01.01.01.030
07.03.01.01.01.031
07.03.01.02
07.03.01.02.01

07.03.01.02.01.001
07.03.01.02.01.002
07.03.01.02.01.003
07.03.01.02.01.004
07.03.01.02.01.005
07.03.01.02.01.006
07.03.01.02.01.007
07.03.01.02.01.008
07.03.01.02.01.009
07.03.01.02.01.010
07.03.01.02.01.012
07.03.01.02.01.013
07.03.01.02.01.014

07.03.01.02.01.015
07.03.01.02.01.016
07.03.01.02.01.017
07.03.01.02.01.018
07.03.01.02.01.019
07.03.01.02.01.020
07.03.01.02.01.021
07.03.01.03
07.03.01.03.01

07.03.01.03.01.001
07.03.01.03.01.002
07.03.01.03.01.003
07.03.01.03.01.004
07.03.01.03.01.005

Gest&o do Sistema de Abastecimento de Agua e de Esgotamento Sanitario

Gestéo do Sistema de Abastecimento de Agua

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte ao Sistema
de Abastecimento de Agua

Projeto do Sistema de Abastecimento de Agua

Instrumento de Medig&o e Resultado - IMR) / Avaliagdo Mensal de Servigo - ANS de Abastecimento
de Agua

Dossié de Orcamento para Execucéo de Projeto de Abastecimento de Agua

Especificagio Técnica de Projeto de Abastecimento de Agua

Termo de Referéncia de Projeto de Abastecimento de Agua

Justificativa Técnica de Projeto de Abastecimento de Agua

Memorial Descritivo de Abastecimento de Agua

Memorial de Calculo Hidraulico de Abastecimento de Agua

Memorial Estrutural de Projeto de Abastecimento de Agua

Memorial Elétrico de Projeto de Abastecimento de Agua

Portaria de Outorga de Abastecimento de Agua

Relatorio Operacional do Sistema de Abastecimento de Agua - SAS

Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART de Servigo de Abastecimento de Agua

Comunicacao Eletrdnica - CE sobre Fiscalizacéo e Medicdo do Servico de Abastecimento de Agua
Comunicagao Interna - Cl sobre Fiscalizagio e Medic&o do Servigo de Abastecimento de Agua
Carta - CT/D sobre Fiscalizag&o do Servigo de Abastecimento de Agua

Registro de Consulta de Viabilidade - Abastecimento de Agua - Loteamentos

Registro de Consulta de Viabilidade - Abastecimento de Agua - EdificacBes

Processo de Andlise de Projeto de Sistema de Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos
Processo de Andlise de Projeto de Sistema de Abastecimento de Agua - SAA - Edificacdes
Processo de Analise de Projeto de Equipamentos Eletromecénicos do Sistema de Abastecimento de
Agua - SAA

Processo de Vistoria de Sistema de Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos

Registro de Aceite Provisério do Sistema de Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos

Registro de Aceite Definitivo do Sistema de Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos

Termo de Doagc&o do Sistema de Abastecimento de Agua - SAA - Loteamento

Certiddo de Localizacéo de Ponto

Autorizagéo para Perfuracdo de Poco

Relatério de Avaliac@o Preliminar de Disponibilidade Hidrica - APDH

Cadastro de Sistema de Abastecimento de Agua

Processo de Andlise de Cadastro de Sistema de Abastecimento de Agua

Autorizagdo de Servico em Sistemas de Abastecimento de Agua

Gestéo de Operacdo e Monitoramento do Servico de Abastecimento de Agua

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte a Gestao
de Operacédo e Monitoramento

Plano de Monitoramento sobre Abastecimento de Agua

Relatério de Visita Técnica sobre Abastecimento de Agua

Relatério de Pesquisas de Equipamentos e Produtos para Abastecimento de Agua

Dossié de Catalogo de Equipamento e Produtos para Abastecimento de Agua

Processo de Fiscalizagdo do Servico de Abastecimento de Agua

Processo de Medic&o do Servico de Abastecimento de Agua

Relatério Consércio IBERE

Relatério das Acées Desenvolvidas - APL de Servico de Abastecimento de Agua

Relatério de Gerenciamento de Servico de Abastecimento de Agua

Dossié de Procedimento - TAAP

Processo sobre Autorizacéo de Perfuracéo de Pocos

Comunicagao Eletronica - CE sobre Gestdo e Monitoramento do Servigo de Abastecimento de Agua
Comunicagéo Interna - Cl sobre Gestao de Operagao e Monitoramento do Servico de Abastecimento
de Agua

Carta - CT/D sobre Gestdo de Operagio e Monitoramento do Servico de Abastecimento de Agua
Processo sobre Solicitagao de Desativa¢do ou Tamponamento de Pogo

Processo sobre Outorga de Direito de Uso

Processo sobre Outorga de Direito de Uso Subterranea

Processo sobre Dispensa de Outorga

Processo sobre Avaliagao de Disponibilidade Hidrica - APDH

Processo de Andlise de Cadastro de Sistema de Abastecimento de Agua

Gestédo do Sistema de Esgotamento Sanitario

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e Dar Suporte ao Sistema
de Esgotamento Sanitario

Projeto do Sistema de Esgoto

Instrumento de Medicéo e Resultado - IMR / Avaliagdo Mensal de Servico - ANS de Coleta de Esgoto
Dossié de Orgamento para Execucéo de Projeto de Coleta de Esgoto

Especificagdo Técnica de Projeto de Coleta de Esgoto

Termo de Referéncia de Projeto de Coleta de Esgoto
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Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Subfunc¢éo:
Atividade:

Documentos:

07.03.01.03.01.006
07.03.01.03.01.007
07.03.01.03.01.008
07.03.01.03.01.009
07.03.01.03.01.010
07.03.01.03.01.011
07.03.01.03.01.012
07.03.01.03.01.013
07.03.01.03.01.014
07.03.01.03.01.015
07.03.01.03.01.016
07.03.01.03.01.017
07.03.01.03.01.018
07.03.01.03.01.019
07.03.01.03.01.020
07.03.01.03.01.021

07.03.01.03.01.022
07.03.01.03.01.023
07.03.01.03.01.024
07.03.01.03.01.025
07.03.01.03.01.026
07.03.01.03.01.027
07.03.01.03.01.028
07.03.01.03.01.029
07.03.01.03.01.030
07.03.01.04
07.03.01.04.01

07.03.01.04.01.001
07.03.01.04.01.002
07.03.01.04.01.003
07.03.01.04.01.004
07.03.01.04.01.005
07.03.01.04.01.006
07.03.01.04.01.007
07.03.01.04.01.008
07.03.01.04.01.009

07.03.01.04.01.010

07.03.01.04.01.011
07.03.01.05
07.03.01.05.01

07.03.01.05.01.001
07.03.01.05.01.002
07.03.01.05.01.003
07.03.01.05.01.004
07.03.01.05.01.005
07.03.01.05.01.006
07.03.01.05.01.007
07.03.01.05.01.008
07.03.01.05.01.009
07.03.01.05.01.010
07.03.01.05.01.011
07.03.01.05.01.012
07.03.01.05.01.013
07.03.01.05.01.014
07.03.01.05.01.015
07.03.01.05.01.016
07.03.01.05.01.017
07.03.01.05.01.018
07.03.01.05.01.019
07.03.01.05.01.020
07.03.01.05.01.021
07.03.01.05.01.022
07.03.01.05.01.023
07.03.01.05.01.024

Justificativa Técnica de Projeto de Coleta de Esgoto

Memorial Descritivo de Coleta de Esgoto

Memorial de Célculo Hidraulico de Coleta de Esgoto

Memorial Estrutural de Projeto de Coleta de Esgoto

Memorial Elétrico de Projeto de Coleta de Esgoto

Portaria de Outorga de Langamento de Efluentes

Relatério Operacional do Sistema de Coleta de Esgoto

Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART de Servigo de Coleta de Esgoto

Comunicagéo Eletrénica - CE sobre Fiscalizagcdo e Medigao do Servigo de Coleta de Esgoto
Comunicagéo Interna - Cl sobre Fiscalizagdo e Medi¢éo do Servico de Coleta de Esgoto

Carta - CT/D sobre Fiscalizacéo e Medicéo do Servico de Coleta de Esgoto

Registro de Consulta de Viabilidade - Sistema de Coleta e Tratamento de Esgoto - Loteamentos
Registro de Consulta de Viabilidade - Sistema de Coleta e Tratamento de Esgoto - Edificacbes
Processo de Analise de Projeto de Sistema de Coleta e Tratamento de Esgoto - Loteamentos
Processo de Analise de Projeto de Sistema de Coleta e Tratamento de Esgoto de Edificages
Processo de Analise de Projeto de Equipamentos Eletromecénicos do Sistema de Esgotamento
Sanitéario - SES

Processo de Vistoria de Sistema de Esgotamento Sanitario - SES - Loteamentos

Processo de Vistoria de Sistema de Esgotamento Sanitario - SES - Edificagdes

Registro de Aceite Provisorio do Sistema de Esgotamento Sanitério - SES - Loteamentos
Registro de Aceite Definitivo do Sistema de Esgotamento Sanitario - SES - Loteamentos
Termo de Doagéo do Sistema de Esgotamento Sanitario - SES - Loteamentos

Processo sobre Outorga de Langamento de Efluentes

Cadastro de Sistema de Esgotamento Sanitario

Processo de Analise de Cadastro de Sistema de Esgotamento Sanitario

Autorizacao de Servigo em Sistemas de Esgotamento Sanitario

Gestédo de Operagédo e Monitoramento do Servigo de Esgotamento Sanitéario

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte a Gestao
de Operagédo e Monitoramento

Plano de Monitoramento sobre Coleta de Esgoto

Relatério de Visita Técnica sobre Coleta de Esgoto

Relatério de Pesquisa de Equipamentos e Produtos de Coleta de Esgoto

Dossié de Catalogo de Equipamento e Produto de Coleta de Esgoto

Processo de Fiscalizacéo do Servico de Esgotamento Sanitario

Processo de Medicao do Servico de Coleta de Esgoto

Relatoério das Agdes Desenvolvidas - APL de Servigo de Coleta de Esgoto

Relatério de Gerenciamento de Servi¢o de Coleta de Esgoto

Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Gestéo de Operacéo e Monitoramento do Servigo de Coleta de
Esgoto

Comunicagéo Interna - Cl sobre Gestao de Operagao e Monitoramento do Servico de Coleta de
Esgoto

Carta - CT/D sobre Gestéo de Operacdo e Monitoramento do Servigo de Coleta de Esgoto
Gest&o do Controle de Qualidade de Agua e Esgoto Sanitéario

Planejar, Regulamentar, Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Orientar e dar Suporte aos
Laboratérios

Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART ou Anotacéo de Fungéo Técnica - AFT - Laboratério
Relatério de Analise de Agua

Relatério de Andlise de Esgoto

Relatério de Ndo Conformidade

Relatério de Treinamentos

Relatério de Validagédo

Instrug@o Normativa sobre Procedimento de Atividade Laboratorial

Instrucéo Normativa sobre Procedimento Laboratorial Experimental

Instrug@o Normativa sobre Procedimento Laboratorial Operacional

Termo de Confidencialidade, Sigilo e Imparcialidade

Ata de Reuni&o Laboratério

Inventario de Descarte de Residuos

Matriz de Competéncias

Programa Anual de Treinamento

Cronograma Mensal de Amostragem

Cronograma de Calibragcdo de Equipamentos

Roteiro de Amostragem

Plano de Participacéo Interlaboratorial

Boletim de Analise

Formulario de Controle Estatistico de Processo

Formulario de Andlise Critica

Formulario de Célculo de Validagdo Metodolégica

Formulario de Capacidade de Realizagéo de Ensaio

Formulario de Amostragem
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07.03.01.05.01.025 Formuléario de Limpeza
07.03.01.05.01.026 Formulario de Campo
07.03.01.05.01.027 Formulario de Registro de Andlises
07.03.01.05.01.028 Formulario de Registro de Preparo de Solugbes
07.03.01.05.01.029 Formulario de Registro e Controle para Garantia da Qualidade
07.03.01.05.01.030 Formulario de Registro de Resultados Interlaboratoriais
07.03.01.05.01.031 Formulério de Cadeia de Custddia
07.03.01.05.01.032 Formulario sobre Reclamacéo do Cliente
07.03.01.05.01.033 Formulario sobre Pesquisa de Satisfacdo do Cliente
07.03.01.05.01.034 Comunicacao Eletrénica - CE sobre Atividades, Monitoramentos e Controles Laboratoriais
07.03.01.05.01.035 Comunicagao Interna - Cl sobre Atividades, Monitoramentos e Controles Laboratoriais
07.03.01.05.01.036 Carta - CT/D sobre Atividades, Monitoramentos e Controles Laboratoriais
07.03.01.05.01.037 Autorizagéo de Servico em Laboratorios
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Edic&o de classes: Plano de Classificagéo e Tabela de Assuntos - CASAN - 07/05/2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacao da edi¢cdo: Em uso
Tipo atividade: Meio, Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22517, Pag. 26, Publicagédo 23/05/2025
Orgéo responsével: CASAN - Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento

Grupo: 01 - ADMINISTRAGCAO GERAL
Subgrupo: 01 - Administracéo Geral
Funcéo: 01 - Gestdo do Planejamento e Orgamento
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo do Planejamento Estratégico

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar e Elaborar o 001 - Minuta de Regimento Interno 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Regimento Interno 09/08/2017 SEA)

002 - Parecer sobre Regimento Interno 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

003 - Regimento Interno 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC,
(RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9) e na TTD da SEA
/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA).

004 - Minuta de Regimento Interno do Comité de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Auditoria Estatutario - CAE 09/08/2017 SEA)

005 - Parecer sobre Regimento Interno do Comité 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

de Auditoria Estatutario - CAE 09/08/2017 SEA)

006 - Regimento Interno do Comité de Auditoria 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, (RESOLUCAO N. TC-

Estatutario - CAE 0080/2013) e na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

007 - Minuta de Regimento Interno do Comité de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Auditoria Interna - Al 09/08/2017 SEA)

008 - Parecer sobre Regimento Interno do Comité 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

de Auditoria Interna - Al 09/08/2017 SEA)

009 - Regimento Interno da Auditoria Interna - Al 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 9) e na TTD da SEA/SC (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA).

010 - Regimento Interno do Arquivo Geral enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 9) e na TTD da SEA/SC (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
011 - Exposicéo de Motivo - EM sobre Regimento 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Interno 09/08/2017 SEA)
012 - Resolugéo sobre Regimento Interno 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)
013 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre o enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Regimento Interno 09/08/2017 SEA).
014 - Comunicacao Interna - Cl sobre o engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Regimento Interno 09/08/2017 SEA).
02 - Normatizar e Elaborar Siglas e |001 - Processo sobre Elaboragao de engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Organogramas Organograma Institucional 09/08/2017 SEA).
002 - Organograma Institucional enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Organograma”, (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 9) e na TTD da SEA/SC (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA).
003 - Resolugéo sobre Organograma Institucional | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).
004 - Processo sobre Normatizagéo de Siglas enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Institucionais 09/08/2017 SEA).
005 - Resolucéo sobre Siglas Institucionais enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).
006 - Comunicacao Eletronica - CE sobre Siglas e | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao
Organogramas Eletronica sobre Sigla de Orgdo da Administracdo
Publica" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 41).
007 - Comunicacao Interna - Cl sobre Siglas e engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna
Organogramas sobre Sigla de Org&o da Administrag&o Publica” (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 41).
03 - Elaboragéo e Revisédo dos 001 - Plano de Negécios Anual enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Planos de Negécio documento Lei "Plano”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 10).
003 - Plano de Acéo Anual enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Plano”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 10).
004 - Plano de Emergéncia e Contingéncia enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Plano”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 10).
005 - Plano de Monitoramento de Negécios enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Plano”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 10).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
006 - Resolucéo sobre Planos de Neg6cio 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolucgdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)
007 - Comunicacao Eletrnica - CE sobre Planos 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
de Negécio Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
, p. 40)
008 - Comunicacao Interna - Cl sobre Planos de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
Negdbcios Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
. p. 40)
009 - Carta - CT/D sobre Planos de Negécios 10 anos 50 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
, p. 40). Documento de acesso restrito.
04 - Coordenar a Elaboragéo do 001 - Estatuto Social Institucional enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Estatuto Social institucional.
002 - Resolucgéo sobre Estatuto Social 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Institucional documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)
003 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Estatuto 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
Social Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
, p. 40)
004 - Comunicacéo Interna - Cl sobre o Estatuto 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
Social Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
, p. 40)
05 - Coordenar o Programa de 001 - Processo sobre Elaboragdo do Cédigo de enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservagdo da memdria
Integridade Conduta e Integridade institucional.
002 - Cddigo de Conduta e Integridade enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservagao da memoria
institucional.
003 - Resolugao sobre Codigo de Conduta e enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Integridade documento Lei "Resolucéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).
004 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre o 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
Programa de Integridade Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
, p. 40)
005 - Comunicacéo Interna - Cl sobre o Programa 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre o Plano
de Integridade Plurianual - PPA" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA
, p. 40)
006 - Ata de Reuni&o da Comissdo Permanente 1 ano X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
de Conduta e Integridade documento Lei "Ata™, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 12)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
007 - Programa de Integridade enguanto vigora 10 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
do produtor.
008 - Apostila do Curso sobre o Cédigo de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Conduta e Integridade documento ""Material didatico™', (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 37)
06 - Coordenar, Elaborar, Revisar e |001 - Plano Estratégico de Longo Prazo enquanto vigora 10 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Acompanhar o Planejamento documento Lei ""Plano™, (RESOLUGCAO N. TC-0080/
2013, p. 10)"
002 - Relatério de Acompanhamento da Execugéo 5 anos 10 anos X
do Planejamento Estratégico
003 - Comunicacéao Eletronica - CE sobre 5 anos 5 anos X
Planejamento Estratégico
004 - Comunicacao Interna - Cl sobre 5 anos 5 anos X
Planejamento Estratégico
005 - Carta - CT/D sobre Planejamento
Estratégico
Subfunc¢ao: 02 - Gestédo do Orgamento
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar e Acompanhar a 001 - Processo sobre Elaboragéo da Previsdo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Previséo Or¢camentaria Orgcamentaria Anual 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/2019
)
002 - Processo sobre Alteragéo da Previsdo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Orgcamentaria Anual 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
)
003 - Plano de Previsdo Or¢camentéria Anual até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

004 - Processo sobre Acompanhamento da até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Execucéo do Orgamento das contas 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
).

005 - Relatério de Acompanhamento da Execugéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

do Orgamento 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
)

006 - Exposi¢céo de Motivo - EM sobre Execucdo | até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

do Orgamento das contas 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugdo n° 177 de 25/07/2019
).

007 - Parecer sobre Execug¢édo do Orgamento até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

das contas 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de

acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugdo n° 177 de 25/07/2019
).

008 - Relatério de Demonstrativo sobre Execugéo | até a aprovagéo 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

do Orcamento das contas 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/2019
).

009 - Relatério sobre Projecao da Execugado do até a aprovacgao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Orgamento das contas 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/2019
).

010 - Resolugao sobre Previsdo Orgamentaria até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

das contas documento Lei "Resolucéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080

/2013, pg. 9).

011 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo Interna

Previsédo e Execucdo Orcamentaria das contas sobre Relatério
Resumido da Execugdo Orgamentaria” (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA, p.48).

012 - Comunicacédo Interna - Cl sobre Previsdo e | até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna

Execucdo Orcamentéria das contas sobre Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria” (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.48).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
013 - Carta - CT/D sobre Previsdo e Execucao até a aprovagao 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa. Foi baseado

Orgcamentaria

das contas

na TTD da SEA/SC "Comunicagéo Interna sobre
Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria” (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.48).

Funcéo: 02 - Gestdo dos Servigos Juridicos

Subfunc¢ao: 01 - Consultoria, Representagdo Judicial, Assessoramento Juridico e Controle de Servigos Juridicos

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacgéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminacao

Guarda
permanente

Observacgao

01 - Prestar Apoio Juridico a

Instituicéo

001 - Processo sobre Sindicancia

enquanto vigora

10 anos

X

Foi baseado na TTD do TJ/SC "Processo Administrativo
de Apuracéo de Irregularidade” (RESOLUCAO TJ N. 30
de 3/12/2014, p. 15). Documento de acesso restrito e
pessoal de acordo com a Norma Interna de Acesso a
Informacéo da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177
de 25/07/2019).

002 - Processo Administrativo Disciplinar - PAD

enguanto vigora

5 anos

Foi baseado na TTD do TJ/SC "Processo Administrativo
Disciplinar" (RESOLUGCAO TJ N. 30 de 3/12/2014, p. 15).
Documento de acesso restrito e pessoal de acordo com a
Norma Interna de Acesso a Informagéo da CASAN,
SPLAN-N-007 (Resolugdo n° 177 de 25/07/2019).

003 - Portaria sobre Sindicancia

5 anos

5 anos

Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p.9)

004 - Portaria sobre Processo Administrativo
Disciplinar - PAD

5 anos

5 anos

Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p.9)

005 - Processo Trabalhista

enquanto vigora

10 anos

Foi baseado na TTD do TJ/SC (RESOLUCAO TJ N. 30
de 3/12/2014, p. 14). Documento de acesso restrito e
pessoal de acordo com a Norma Interna de Acesso a
Informac&@o da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n°® 177
de 25/07/2019).

006 - Processo Civil

enquanto vigora

10 anos

Foi baseado na TTD do TJ/SC (RESOLUGAO TJ N. 30
de 3/12/2014, p. 14). Documento de acesso restrito e
pessoal de acordo com a Norma Interna de Acesso a
Informac&o da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n°® 177
de 25/07/2019).

007 - Comunicacéo Eletrdnica - CE sobre Apoio
Juridico

enquanto vigora

5 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Servigo
Juridico" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 46).
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase

Fase corrente | . o
intermediéria

Eliminagao

Guarda
permanente

Observacao

008 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Apoio
Juridico

enquanto vigora 5 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Servigo
Juridico" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 46).

009 - Processo sobre Auto de Imposigdo de
Penalidade

enquanto vigora 5 anos

X

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Comunicado de Penalidade" (2023-2024, p.
402)

010 - Processo sobre Auto de Infragéo

enquanto vigora 10 anos

Foi baseado na TTD da ANA - "Auto de Infragao" (2017, p
. 30)

011 - Processo sobre Auto de Intimagao

2 anos 3 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Intimagdo" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p.
35)

012 - Processo sobre Inquérito Civil

5 anos 95 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Inquérito de Apuragao de Responsabilidade” (
2023-2024, p. 346)

013 - Processo sobre Inquérito Policial

5 anos 95 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Inquérito Palicial " (2023-2024, p. 408)

014 - Processo sobre Mandado de Intimagéo

5 anos 5 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Mandado de Intimacéo" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 35)

015 - Mocéo - Apoio Juridico

4 anos 4 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Mocéo" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 28)

016 - Processo sobre Noticia de Fato

2 anos 8 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Solicitagao de Trabalho da Consultoria
Legislativa" (2023-2024, p. 248)

017 - Notificagdo - Apoio Juridico

enquanto vigora 10 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Notificagdo de Depoimento" (2023-2024, p.
347)

018 - Processo sobre Notificagdo Ambiental

enquanto vigora 10 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Notificagdo de Depoimento” (2023-2024, p.
347)

019 - Processo sobre Notificagdo de Penalidade

enguanto vigora 10 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Notificagdo de Depoimento" (00100.065957/
2018-19-1 Anexo 001, p. 119)

020 - Processo sobre Notificagdo Extrajudicial

enquanto vigora 10 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Notificagdo de Depoimento" (2023-2024, p.
347)

021 - Processo sobre Procedimento Preparatério

5 anos 95 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Inquérito de Apuragao de Responsabilidade” (
2023-2024, p. 346)
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminagao

Guarda
permanente

Observacao

022 - Relatério de Fiscalizagédo

3 anos

5 anos

X

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Relatério de fiscalizagcdo e conformidade" (
2023-2024, p. 402)

023 - Relatério de Inspecgao

3 anos

5 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Relatério de fiscalizagédo e conformidade" (
2023-2024, p. 402)

024 - Carta de Preposto

2 anos

8 anos

Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Oficio de Designacéo de Preposto" (00100.
065957/2018-19-1 Anexo 001, p. 52)

025 - Parecer Juridico

enquanto vigora

10 anos

Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Parecer Juridico", (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)

026 - Carta - CT/D sobre Apoio Juridico

5 anos

5 anos

"Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: ""Oficio referente a Prestacéo de Consultoria e
Andlise Juridica de

Instrumentos Normativos™ (2023-2024, p. 266)"

027 - Carta - CT/PG sobre Apoio Juridico

5 anos

5 anos

"Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Oficio referente a Prestacdo de Consultoria e
Andlise Juridica de

Instrumentos Normativos™ (2023-2024, p. 266)"

028 - Folha de Despacho e Informagéo sobre
Apoio Juridico

5 anos

5 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Informac¢é&o sobre
Requisito Legal para Transagdo do Fundo Social™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 35)"

029 - Processo Administrativo - Apoio Juridico

enquanto vigora

10 anos

"Foi baseado na TTD do TCE/SC: "Processo
administrativo de apuragao de irregularidade™ (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 15)"

030 - Processo sobre Ficha de Atendimento - FA
do Programa de Protec¢éo e Defesa do
Consumidor - PROCON

engquanto vigora

5 anos

Foi baseado na TTD do PROCON/SP: "Ficha de
Atendimento - F.A." (DOE/SP, n° 118 de 24/12/2008, p.
13)

031 - Recurso - REC do Tribunal de Contas

enquanto vigora

2 anos

Foi baseado na TTD do TC/SC: "Recurso/REC" (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 35)

032 - Recurso - Apoio Juridico

enquanto vigora

2 anos

Foi baseado na TTD do TCE/SC: "Recurso/REC" (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 35)

033 - Representacéo - REP do Tribunal de Contas

5 anos

10 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Representagdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo
Instauracao de

Tomada de Contas Especial™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 40)"

034 - Requerimento - Apoio Juridico

enquanto vigora

5 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento de
Indenizagdo" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p
. 34)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
035 - Solicitagao - Apoio Juridico 2 anos 8 anos X Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Nacional: "Solicitacdo de Trabalho & Consultoria
Legislativa" (00100.065957/2018-19-1 Anexo 001, p. 7)
036 - Minuta - Apoio Juridico enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Minuta de Projeto de
Lei sobre Elaboragao do Plano Plurianual - PPA" (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 31)
037 - Processo sobre Indenizagdo Amigavel 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Pedido
Administrativo de Indenizacdo" (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 35)
038 - Processo sobre Relatdrio de Contingéncias 1 ano 6 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Relatérios Mensais
de Mapas de Faturamento e Folha de Pagamento”, (SAN.
P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 05)
039 - Oficio sobre Apoio Juridico até a conclusao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Processo
do caso Judicial" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 35
)
040 - Processo sobre Precatério enquanto vigora 10 anos X "Foi baseado na TTD do TJ/RJ - ""Precatério (
discriminativo, solicitacéo de verba, programacéo de
pagamento)™ (2024, p. 319)"
Funcéo: 03 - Normatizagéo e Padronizacdo de Procedimentos
Subfunc¢éo: 01 - Gestéo de Normas e Manuais Internos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar e Atualizar de 001 - Manual de Compras e Contrata¢des engquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Manuais Institucionais 09/08/2017 SEA). T
002 - Manual de Gestéo de Contratos enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
003 - Manual de Descrigdo de Cargos enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
004 - Manual de Descricéo de Atividades enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
005 - Manual sobre Promogé&o por Merecimento enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
006 - Manual de Procedimentos Administrativos enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
sobre Pericia Médica 09/08/2017 SEA).
007 - Manual de Programa de Controle Médico de | enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Saude Ocupacional - PCMSO 09/08/2017 SEA).
008 - Manual de Supervisao de Estagio enguanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

009 - Manual do Leiturista enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

010 - Manual de Identidade Visual enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

011 - Manual de Boas Préticas enguanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

012 - Manual de Procedimentos sobre Gestédo de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Patrimdnio 09/08/2017 SEA).

013 - Manual sobre Sistema de Gestao de engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Protocolo 09/08/2017 SEA).

014 - Manual sobre Procedimentos de Registro, engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Distribuicdo e Recebimento de Documentos 09/08/2017 SEA).

015 - Manual de Operacéao de Estacao de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Tratamento 09/08/2017 SEA).

016 - Manual da Politica de Redugé&o e Controle | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

de Perdas de Agua 09/08/2017 SEA).

017 - Manual de Operagao sobre Abastecimento | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

de Agua 09/08/2017 SEA).

018 - Manual de Operacéo sobre Coleta de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Esgoto 09/08/2017 SEA).

019 - Manual de Deteccéo e Localizacédo de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Vazamentos Ocultos 09/08/2017 SEA).

020 - Manual do Banco de Dados Operacionais - | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

BADOP 09/08/2017 SEA).

021 - Manual de Operacao de Programa de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Protecéo e Recuperacdo de Mananciais 09/08/2017 SEA).

022 - Manual de Andlise Fisico-Quimicas e enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Microbiol6gicas 09/08/2017 SEA).

023 - Manual de Auditoria Interna engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

024 - Manual de Determinacdes Bioldgicas engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

025 - Manual de Faturamento e Arrecadagéo enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).

026 - Manual de Oficina de Hidrometro enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

027 - Manual de Almoxarifado enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

028 - Manual de Servico de Instalacdo Predial de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Agua e Esgoto Sanitério

09/08/2017 SEA).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
029 - Manual de Execugao de Servicos enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Topograficos 09/08/2017 SEA).
030 - Manual de Apresentacdo e Representagdo | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Desenho 09/08/2017 SEA).
031 - Resolugéo sobre Manual Institucional 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)
032 - Politica Interna de Servicos enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Instrugdo Normativa", (RESOLUCAO N.
TC-0080/2013, p.9).
033 - Regulamento de Servigos enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Regulamento”, (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 9).
034 - Instrugdo Normativa e de Servigo enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
035 - Normas Internas Institucionais enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
036 - Resolucao sobre Norma Interna 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando
com o documento Lei "Resolucdo”, (RESOLUCAO N.
TC-0080/2013, pg. 9)
037 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Manuais | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Institucionais e Normas Internas 09/08/2017 SEA).
038 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Manuais enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Institucionais e Normas Internas 09/08/2017 SEA).
039 - Manual de Qualidade do Sistema de Gestdo | enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Manual de
Laboratorial Procedimentos sobre Técnica Contabil™ (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 38)"
Funcéo: 04 - Acompanhamento Econémico Institucional
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo Econdmica
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar, Acompanhar, 001 - Processo sobre Estudo Tarifario 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagao
Estabelecer e Gerir as Agdes 001 "Modernizagao e Reforma Administrativa, Projetos,
Econdmicas Institucionais Estudos e Normas".
002 - Relatério de Estudo Tarifario 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagdo
001 "Modernizagao e Reforma Administrativa, Projetos,
Estudos e Normas".
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

003 - Resolucéo sobre Estudo Tarifario enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolucgdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).

005 - Processo sobre Estudo Econdmico- 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria

Financeiro Institucional.

Consideramos que esses processos embasam as
normatizag6es da CASAN quanto a qualidade dos
servigos prestados, a operacionalizagéo dos trabalhos e a
busca pela equilibrio tarifario.

006 - Relatério de Estudo Econémico-Financeiro 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional.

Consideramos que esses processos embasam as
normatizag6es da CASAN quanto a qualidade dos
servigos prestados, a operacionalizagdo dos trabalhos e a
busca pela equilibrio tarifario.

007 - Resolugéo sobre Estudo Econémico- enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Financeiro documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).

008 - Contrato de Financiamento enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

009 - Parecer Técnico de Contrato de enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Financiamento documento Lei "Parecer Juridico", (RESOLUCAO N. TC
-0080/2013, p. 9).

010 - Resposta Técnica de Contrato de enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria

Financiamento Institucional.

011 - Resolugéo sobre Contrato de Financiamento | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).

012 - Relatério Resumo do Faturamento Mensal | enquanto vigora 5 anos X Consideramos que o relatério mensal estara,
automaticamente, demonstrado no relatério anual,
portanto podera ser eliminado.

013 - Relatério Resumo do Faturamento Anual enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informacao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 177 de 25/07/
2019).

014 - Termo de Fiel Depositario enquanto vigora X Documento nédo importante para preservacdo da
memo6ria Institucional.

015 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Agbes 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Econdmicas Institucionais 09/08/2017 SEA)

016 - Comunicacéao Interna - Cl sobre A¢des 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Econdmicas Institucionais 09/08/2017 SEA)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

017 - Carta - CT/D sobre Acdes Econdmicas 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa

Institucionais Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

019 - Carta sobre Declaragéo da Patrocinadora - 2 anos 5 anos X "Carta de Diretoria - Comunicacéo externa. O prazo foi

Fundagdo CASANPREV determinado por necessidade administrativa do produtor"

Funcéo: 05 - Acompanhamento Administrativo Institucional
Subfunc¢éo: 01 - Gestéo Institucional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Acompanhar e Elaborar os 001 - Relatério sobre Acordo de Melhoria de 5 anos 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Relatérios de Gestéo Institucional |Desempenho - AMD documento Lei ""Relatério Gerencial™, (RESOLUCAO
N. TC-0080/2013, pg. 9)"

002 - Relatério de Gestédo Mensal 5 anos 10 anos X Consideramos que o relatério mensal estara,
automaticamente, demonstrado no relatério anual,
portanto podera ser eliminado.

003 - Relatério de Gestédo Anual 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

004 - Resolucéo sobre Relatério de Gestao 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "'Resolucéo™, (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, pg. 9)"

005 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna

Relatério de Gestéo sobre Relatdrio de Gestéo Fiscal" (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA, p. 48)

006 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Relatério de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna

Gestao sobre Relatério de Gestéo Fiscal" (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA, p. 48)

007 - Relatorio Anual de Sustentabilidade 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - "'Relatério anual de
atividades do 6rgdo™, (RESOLUCAO N. TC-0080/2013,
p. 10)"

008 - Processo sobre Avaliagdo de Desempenho 5 anos 10 anos X

Institucional

009 - Relatério de Avaliacdo de Desempenho 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,

Institucional correlacionando com o documento "'Gerenciamento de
desempenho™, (2020, p. 81)"

010 - Relatério de Administracéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Relatério de Gestédo
Fiscal' (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 37).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
011 - Relatério de Classificagdo de Agéncias enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Classificagao de
Barragens" (2017, p. 42)
012 - Oficio de Mensagem do Governador sobre 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre a
Gestéo Institucional Mensagem do Governador" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 31)
013 - Carta - CT/D sobre Gestéo Institucional 5 anos 10 anos X "Carta de Diretoria - Comunicagéo externa. O prazo foi

determinado por necessidade administrativa do produtor.

Subfunc¢do: 02 - Gestéo das Atividades Administrativas da Diretoria, Conselhos, Comité de Auditoria Estatutario, Gabinete e Secretaria de Governanca Corporativa

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase A = Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Acompanhar e Gerir o 001 - Relatério de Indicadores de Resultados enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Programa de Gestéo e Resultados da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n® 177 de 25/07/
PGR 2019).
02 - Gerir as AgOes da Assembleia |001 - Ata da Assembleia Geral Ordinaria / 1 ano X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Geral Extraordinaria documento Lei "Ata™, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 12)"
002 - Boletim de Voto a Distancia 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Eleigao
do Conselho Superior" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 35)
003 - Registro de Indicagdo de Membro para 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Eleigdo
Conselho de Administragao do Conselho Superior" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 35)
004 - Comunicacao Interna - Cl sobre Assembleia 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Eleigdo
Geral do Conselho Superior" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 35)
03 - Gerir as Ag6es do Conselho de |001 - Ata de Reunido do Conselho de 1 ano X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Administracéo Administracéo documento Lei "Ata™, (RESOLUGAO N. TC-0080/
2013, p. 12)"
002 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Conselho 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Eleigdo
de Administragédo do Conselho Superior" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 35)
003 - Parecer do Conselho de Administragédo enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Parecer Juridico", (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
004 - Ata de Reunido do Comité de 1 ano X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Assessoramento

documento Lei "Ata™, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 12)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Carta - CT/D do Conselho de Administragdo 5 anos 5 anos X "Carta de Diretoria - Comunicacao externa. O prazo foi
determinado por necessidade administrativa do produtor.
006 - Resolugéo sobre Calendario Corporativo 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com
o documento Lei "Resolucéo™, (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, pg. 9)"
04 - Gerir as A¢Oes da Diretoria 001 - Ata de Reunido da Diretoria 1 ano X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Ata", (RESOLUCAO
Institucional N. TC-0080/2013, p. 12)
002 - Cartaz de Apresentacdo em Reunido de 1 ano X Foi baseado na TTD da SANEAGO, - "Apresentacéo.
Diretoria Recomendacéao”, (2017, p. 95)
003 - Processo de Incluséo e Alteracéo de enquanto vigora 5 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
Responsabilidade Técnica do produtor.
004 - Declaragdo de Responsabilidade e Vinculos | enquanto vigora 5 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
do produtor.
005 - Declaracao dos Diretores sobre o Parecer 5 anos 20 anos X Foi baseado na TTD da Comisséo de Valores Mobiliarios
dos Auditores Independentes - "Divulgagéo de Informacéo", (2018, pg. 22)
006 - Declaragdo dos Diretores sobre as 5 anos 20 anos X Foi baseado na TTD da Comisséo de Valores Mobiliarios
Demonstragées Financeiras - "Divulgacgéo de Informacéo", (2018, pg. 22)
05 - Gerir as AgBes do Comité de  |001 - Processo sobre Elegibilidade de Membros 5 anos 57 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Elegibilidade da Diretoria e Conselhos Composicéo de Conselho Estadual" (PORTARIA N°© 1141
, de 23/12/2022/SEA, p. 50)
002 - Ata de Reunido do Comité de Elegibilidade 1 ano X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Ata™, (RESOLUGAO N. TC-0080/
2013, p. 12)"
06 - Gerir as A¢Oes do Gabinete 001 - Carta - CT/D sobre Apoio Gabinete 5 anos 5 anos X "Carta de Diretoria - Comunicacéo externa. O prazo foi
determinado por necessidade administrativa do produtor.
002 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Apoio 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Declaragdes do
Gabinete Gabinete" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p.
31)
07 - Gerir as Agbes do Conselho 001 - Ata de Reunido do Conselho Fiscal 1 ano X "Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Fiscal documento Lei "Ata™, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 12)"
002 - Parecer do Conselho Fiscal enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Parecer Juridico", (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
003 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Conselho 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Oficio sobre
Fiscal Relatério de Controle Interno™ (PORTARIA N. 491 de 09/
08/2017 SEA, p. 38)"
08 - Gerir Acdes do Comité de 001 - Ata de Reunido do Comité de Auditoria 1 ano X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Ata", (RESOLUCAO
Auditoria Estatutario Estatutario N. TC-0080/2013, p. 12)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Parecer do Comité de Auditoria Estatutario | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Parecer Juridico", (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
003 - Comunicacgéo Interna - Cl sobre Comité de 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Auditoria Estatutario Relatério de Controle Interno™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 31)"
09 - Gerir AgOes da Secretaria de  |001 - Comunicagéo Interna - Cl sobre Secretaria 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Governanca Corporativa de Governanca Corporativa Relatério de Controle Interno™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 31)"
Subfunc¢ao: 03 - Gestdo de Riscos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar a Gestao de Riscos |001 - Politica de Gestao de Riscos 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
002 - Portfolio de Riscos Corporativos 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
003 - Relatério Consolidado de Gestéo de Riscos 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
004 - Relatério de Modelagem de Risco 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Corporativo da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)
005 - Politica de Controles Internos e 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Conformidade da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)
006 - Matriz de Priorizacéo de Processos 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
007 - Plano de Capacitagédo Continuada em 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Gerenciamento de Riscos da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
008 - Projeto de Implantacéo de Politicas de 5 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Gerenciamento de Riscos da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
009 - Comunicacéao Interna - Cl sobre a Gestao de 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Riscos Relatério de Controle Interno™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 31)"
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Grupo: 02 - CONTABILIDADE, FINANCAS E CONTROLE
Subgrupo: 01 - Gestéo de Contabilidade, Finangas e Controle
Funcéo: 01 - Gestdo da Contabilidade Geral
Subfunc¢éo: 01 - Gestéo da Contabilidade Geral
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Consolidar a Escrita Contabil, |001 - Livro Diario enguanto vigora X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (
Elaborar o Balancete Consolidado, PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagdo 052.23
Publicar Relatérios e Apurar o "Demonstracdo Contabil".
Superavit Financeiro 002 - Livro Razéo engquanto vigora X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagdo 052.23
"Demonstracdo Contabil".
003 - Livro de Balancete Mensal até a aprovacao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU (2012), classificacédo 056
das contas "Balanc¢os. Balancetes".
004 - Livro de Balancete Geral enquanto vigora X Foi baseado na TTD do TCU (2012), classificacdo 056
"Balanc¢os. Balancetes".
005 - Relatério de Caixa Pagamento até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA). Foi baseado na TTD do TCU (2012),
classificacdo 056 "Balancos. Balancetes".
006 - Relatério de Gestéo Fiscal 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagdo 052.23 (
Demonstracdo Contabil)
007 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Escrita | até a aprovagéo 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo Interna
Contabil, Balancete e Relatério Fiscal das contas sobre Balancete Mensal" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p.47).
008 - Comunicacao Interna - Cl sobre Escrita até a aprovacgao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna
Contabil, Balancete e Relatério Fiscal das contas sobre Balancete Mensal" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p.47).
009 - Carta - CT/D sobre Escrita Contabil, até a aprovacéo 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa. Foi baseado
Balancete e Relatério Fiscal das contas na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Balancete Mensal" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 47).
010 - Resolugéo sobre Escrita Contabil, Balancete 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
e Relatério Fiscal documento Lei "Resolucéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)
011 - Demonstracédo Contabil enquanto vigora X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
classificagcdo 052.23 "Demonstracédo Contabil" (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020)
02 - Gerir Agbes de 001 - Processo de Aumento de Capital até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Receita", (2012, pg. 18)
Relacionamento com Investidores das contas
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Processo de Solicitagdo de Acionistas até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Receita”, (2012, pg. 18)
das contas
003 - Processo de Pagamento de Dividendos até a aprovacéo 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Receita", (2012, pg. 18)
das contas
Subfuncgao: 02 - Gestédo Contéabil e Financeira
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Executar a Técnica Contabil 001 - Documento de Arrecadacéo da Receita 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Federal - DARF 09/08/2017 SEA)

002 - Documento de Arrecadagéo de Receitas 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Estaduais - DARE 09/08/2017 SEA)

003 - Diferencial de Aliquota do ICMS - DIFAL 5 anos 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
memodria Institucional.

004 - Guia de Recolhimento de Imposto sobre até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Servico - ISS das contas 09/08/2017 SEA).

005 - Guia de Recolhimento INSS - GPS 2 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

006 - Declaragdo de Débito e Crédito Tributario 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Federal - DCTF 09/08/2017 SEA)

007 - Declaragao de Imposto de Renda Retido na 7 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "DIRF" - (

Fonte - DIRF RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 24) e na TTD da
SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)

008 - Programa de Recuperagéo Fiscal - REFIS enguanto vigora 10 anos X Documento nédo importante para preservacdo da
memodria Institucional.

009 - Processo de Pagamento de Licenciamento | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCU - 042.2 “Licenciamento” - (

de Veiculo e IPVA 2012).

010 - Processo de Pagamento de Curso de 1 ano 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Pagamento de

Capacitacédo despesas especificas", (RESOLUCAO N. TC-0080/2013
, p-29)

011 - Processo de Pagamento de Servigos 1 ano 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Pagamento de

Auxiliares a Eventos despesas especificas", (RESOLUCAO N. TC-0080/2013
, p-29)

012 - Processo de Pagamento de Empresa 1 ano 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Pagamento de

Conveniada de Estagio despesas especificas", (RESOLUCAO N. TC-0080/2013
, p-29)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

013 - Processo de Pagamento Estagiario e de 1 ano 95 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (

Jovem Aprendiz PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagio 023.1
"Pagamento de Vencimentos. Remuneragdes. Salarios.
Proventos". Documento de acesso restrito.

014 - Processo de Pagamento de Saléario e 1 ano 95 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (

Beneficios de Empregado PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagdo 023.1
"Pagamento de Vencimentos. Remuneracdes. Salarios.
Proventos". Documento de acesso restrito.

016 - Guia de Recebimento de Devolugéo de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Adiantamento 09/08/2017 SEA)

017 - Relatério Contabil 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

018 - Resolu¢éo sobre Relatdrio Contabil 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolucéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)

019 - Comunicacéao Eletrdnica - CE sobre 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna

Relatério Contabil sobre Relatério Contabil" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p. 49)

020 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Relatério 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna

Contabil sobre Relatério Contabil" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p. 49)

021 - Carta - CT/D sobre Relatério Contabil 5 anos 15 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Relatério
Contabil" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, P. 49).

022 - Demonstrativo de Despesa de Pessoal 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

023 - Processo sobre Ressarcimento de Salario e | até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Encargos Sociais das contas 09/08/2017 SEA).

024 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 50)

025 - Comunicacéo Interna - Cl sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais Ressarcimento de Salario e Encargos Sociais" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 50)

026 - Processo sobre Pagamento de Seguro de enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Veiculo 09/08/2017 SEA).

027 - Demonstrativo das Variages na Conta até a aprovagao 20 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Almoxarifado das contas 09/08/2017 SEA).

028 - Demonstrativo das Variag6es Patrimoniais | até a aprovacéo 20 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

das contas 09/08/2017 SEA).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
029 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Demonstrativos de VariacGes 09/08/2017 SEA)
030 - Comunicacéao Interna - Cl sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Demonstrativos de VariacGes 09/08/2017 SEA)
031 - Dossié sobre Fundo Pronto Pagamento - até a aprovacgao 6 anos X Foi baseado na TTD do TCU (2012), classificagédo 059.5
FDLD das contas "Fechamento Contabil".
032 - Dossié de Fechamento Contabilizados até a aprovacgao 6 anos X Foi baseado na TTD do TCU (2012), classificagédo 059.5
Manualmente das contas "Fechamento Contébil".
033 - Dossié de Fechamento Contabilizados até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD do TCU (2012), classificagéo 059.5
Manualmente Recursos Humanos das contas "Fechamento Contéabil". Pode conter dados pessoais de
empregados. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).
034 - Relatério de Baixa de Processos 1 ano 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
Trabalhistas e Civeis pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)
035 - Termo de Adeséo sobre a Comissao de enquanto vigora X Documento importante para preservagdo da meméria
Valores Mobiliarios - CVM Institucional.
036 - Palitica de Divulgagéo e Informacéo sobre a | enquanto vigora 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Comisséo de Valores Mobiliarios - CVM Institucional.
037 - Formulério de Referéncia Comissao de 3 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Valores Mobiliarios - CVM memodria Institucional.
038 - Formuléario de Transferéncia de A¢des enquanto vigora X Documento importante para preservagdo da meméria
Institucional.
039 - Extrato Bancario 5 anos 10 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 177 de 25/07/
2019)
040 - Aviso de Transferéncia Bancéria até a aprovagao 5 anos X Baseado na TTD da Administrag&o Publica (CONARQ,
das contas 2001), classificagéo 051.2 "Execucéo Orcamentaria".
041 - Borderd de Fornecimento até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informacao
das contas da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 177 de 25/07/
2019).
042 - Borderd de Compensacgéo até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informacao
das contas da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
048 - Processo de Pagamento Lei Incentivos até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU - "Estimulo financeiro e
Fiscais das contas crediticio”, (2012, pg. 19)
049 - Registro de Escrituragdo de Ac¢des até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU - "Estimulo financeiro e
das contas crediticio”, (2012, pg. 19)
050 - Processo de Pagamento de Boletos 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Boleto Bancario" (
Bancérios e Taxas Diversas PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 42)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

051 - Dossié de Fechamento Contabilizados até a aprovagao 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU - "Fechamento contabil

Manualmente - Empréstimos das contas patrimonial”, (2012, pg. 20)

052 - Dossié de Fechamento Contabilizados até a aprovacéo 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU - "Fechamento contabil

Manualmente Contas a Receber das contas patrimonial”, (2012, pg. 20)

053 - Dossié de Fechamento Contabilizados até a aprovacgao 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU - "Fechamento contabil

Manualmente Provisdes Juridicas das contas patrimonial”, (2012, pg. 20)

054 - Relatério do Atuarial 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Revisdo do Beneficio Pensao Previdenciaria" (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 71).
Documento com dados pessoais de empregados.
Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)

055 - Formulario sobre Informagdes Trimestrais - 5 anos 20 anos X Foi baseado na TTD da Comissé&o de Valores Mobiliarios

ITR - Comisséo de Valores Mobiliarios - CVM - "Divulgacéo de Informacéo", (2018, pg. 22)

056 - Formulario sobre Demonstragdes 5 anos 20 anos X Foi baseado na TTD da Comissé&o de Valores Mobiliarios

Financeiras Padronizadas DFP - Comisséo de - "Divulgagao de Informacéo”, (2018, pg. 22)

Valores Mobiliarios - CVM

Funcéo: 02 - Gestéo Financeira
Subfunc¢ao: 01 - Administragcao da Gestdo Financeira
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Executar a Técnica Financeira |001 - Relatério sobre Recursos Financeiros 5 anos 10 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao

da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 177 de 25/07/
2019)

002 - Relatério sobre Recursos Financeiros 5 anos 10 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao

Inconsisténcia ou Erro da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 177 de 25/07/
2019)

003 - Resolugéo sobre Recursos Financeiros 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)

004 - Comunicacéo Eletrdnica - CE sobre 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Recursos

Recursos Financeiros Financeiros ou Cota Orgamentaria por Inconsisténcia ou
Erro" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 52)

005 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Recursos 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Recursos

Financeiros Financeiros ou Cota Orgamentaria por Inconsisténcia ou
Erro" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 52)

006 - Processo sobre Bloqueio de Pagamento a 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Terceiros 09/08/2017 SEA)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

007 - Resolucao sobre Blogueio de Pagamento a 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Terceiros documento Lei "Resolucgdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)

008 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Blogueio de Pagamento a Terceiros Deciséo Judicial - Blogueio de Pagamento a Terceiros" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 53)

009 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Bloqueio de 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Pagamento a Terceiros Decisédo Judicial - Bloqueio de Pagamento a Terceiros" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 53)

010 - Carta - CT/D sobre Bloqueio de Pagamento 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

a Terceiros Decisé&o Judicial - Bloqueio de Pagamento a Terceiros" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 53)

011 - Processo sobre Pagamento de Auxilio 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Funeral 09/08/2017 SEA)

012 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Pagamento de Auxilio Funeral Pagamento de Auxilio Funeral" (PORTARIA N. 491 de 09
/08/2017 SEA, p. 53)

013 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Pagamento 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

de Auxilio Funeral Pagamento de Auxilio Funeral" (PORTARIA N. 491 de 09
/08/2017 SEA, p. 53)

015 - Processo sobre Comprovante de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Processo de

Adiantamento Prestacédo de Contas de Viagem - das contas prestacdo de contas", (RESOLUCAO N. TC-0080/2013,

CAP p. 12).

016 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre CAP até a aprovacgao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao

das contas Eletrdnica sobre Prestacé@o de Contas" (PORTARIA N.

491 de 09/08/2017 SEA, p. 55).

017 - Comunicacao Interna - Cl sobre CAP até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna

das contas sobre Prestacéo de Contas" (PORTARIA N. 491 de 09/08

/2017 SEA, p. 55).

018 - Processo de Financiamento e Empréstimos | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal, (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020) classificagdo 052.252
"Crediticios".

019 - Justificativa Técnica sobre Reprogramacgdo | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (

de Caixa PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagdo 052.23
"Demonstracdo Contabil".

020 - Quadro Comparativo de Itens de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (

Investimento PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagdo 052.23
"Demonstracdo Contabil".

021 - Quadro de Composigéo de Investimento - enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (

QClI

PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classifica¢io 052.23
"Demonstragdo Contabil".
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

022 - Cronograma Fisico-Financeiro enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificacio 051.3
"Execucdo Orcamentéria”.

023 - Cronograma de Desembolso enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificag8o 051.3
"Execucdo Orcamentéria”.

024 - Cronograma de Contrapartida enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020), classificagéo 051.3
"Execucdo Orcamentéria”.

025 - Protocolo de Entrega de Reprogramacao engquanto vigora 5 anos X Baseado na TTD da Administracao Publica (CONARQ,
2001), classificacdo 051.2 "Execucdo Orgcamentaria”.

026 - Resolugao sobre Técnica Financeira 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolucéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)

027 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Técnica 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Recursos

Financeira Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programagéo
Financeira" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.52)

028 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Técnica 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Recursos

Financeira Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programacao
Financeira" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.52)

029 - Carta - CT/D sobre Técnica Financeira 5 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC- "Oficio sobre Recursos
Financeiros ou Cota Orgamentaria Extra Programacao
Financeira" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.52)

030 - Carta - CT/D sobre Recursos Financeiros 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Recursos
Financeiros ou Cota Orgamentaria por Inconsisténcia ou
Erro" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 40)

031 - Processo de Pagamento de Servigo da até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD do BCB - "Acompanhamento de

Divida das contas Despesa Mensal (pessoal/Divida)" (2008, p. 33)

032 - Contrato de Cambio enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SES/SC - "Contrato (banco e
cambio, controle infecgéo hospitalar, prestagdo de servigo
)" (2007, p. 20)

033 - Processo de Transferéncia de Tarifas, 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Repasse de Verba e Contrapartidas Transferéncia de Valores" (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 34)

034 - Processo de Pagamento de Tarifa de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD do BCB - "Acompanhamento de

Reprogramacéo das contas Despesa Mensal (pessoal/Divida)" (2008, p. 33)

035 - Carta Reversal 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Recursos

Financeiros ou Cota Orgamentaria por Inconsisténcia ou
Erro" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 40)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

036 - Certidao Negativa de Débitos - CND 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Certidao Negativa de
Débito - CND " (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA,
p. 42)

037 - Processo de Criag&o / Alteracdo / Baixa de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Registro no Cadastro

Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ" - (RESOLUGCAO N.

TC-0080/2013, p. 9)
Funcéo: 03 - Gestéo da Auditoria Geral
Subfunc¢do: 01 - Gestao da Auditoria Geral
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Programar e 001 - Processo sobre Elaboragdo do Plano Anual 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Acompanhar Auditoria Interna de Auditoria 09/08/2017 SEA)

002 - Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI 10 anos 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

003 - Relatério Peridédico de Acompanhamento de 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Auditoria 09/08/2017 SEA)

004 - Relatério de Comissdes de Auditoria até a resolucéo 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da

de demanda memoria Institucional. Corrente até a dissolucéo da

comisséo.

005 - Relatério de Auditoria Interna 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Relatdrio de
acompanhamento de auditoria" - (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 10)

006 - Portaria de Nomeacéao para Comisséao de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Auditoria documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 9)

007 - Parecer Anual da Auditoria - AUD 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei, (RESOLUCAO N. TC-0080/2013)

008 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 10 anos 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Auditoria Interna 09/08/2017 SEA)

009 - Comunicacao Interna - Cl sobre Auditoria 10 anos 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Interna 09/08/2017 SEA)

010 - Carta - CT/D sobre Auditoria Interna 10 anos 50 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

011 - Processo sobre Elaboracéo de Relatério de 1 ano 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Relatério de

Auditoria acompanhamento de auditoria™ - (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 10)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

012 - Relatério de Auditoria Interna Especial 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Relatério de
acompanhamento de auditoria" - (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 10)

013 - Processo sobre Monitoramento de Plano de 1 ano 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Relatério de

Acéo acompanhamento de auditoria™ - (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 10)"

02 - Acompanhar Auditoria Externa |001 - Processo de Auditoria Externa / Tribunal de | enquanto vigora 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
AE Contas do Estado - TCE/SC Auditoria" - (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 51

).

002 - Relatério Auditoria Externa / Tribunal de 10 anos 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Relatério de Auditoria”

Contas do Estado - TCE/SC - (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 50)

003 - Relatério de Acompanhamento de Auditoria 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Relatério de

Externa - AE acompanhamento de auditoria" - (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 10)

004 - Relatérios de Pedidos de Informag6es de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Relatério de

Auditoria Externa - AE acompanhamento de auditoria" - (RESOLUCAO N. TC-
0080/2013, p. 10)

005 - Resolucao sobre Auditoria Externa / Tribunal 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

de Contas do Estado - TCE/SC documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)

006 - Comunicacao Interna - Cl sobre Auditoria 10 anos 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC 09/08/2017 SEA)

007 - Carta - CT/D sobre Auditoria Externa / 10 anos 50 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC 09/08/2017 SEA)

008 - Parecer da Auditoria Externa enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Parecer Juridico", (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)

009 - Carta de Circularizagao sobre Auditoria 10 anos 20 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC Representacdo ao Tribunal de Contas do Estado pela ndo
Concluséo de Tomada de Contas Especial™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 40)"

010 - Carta de Representagéo sobre Auditoria 10 anos 20 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Externa / Tribunal de Contas do Estado - TCE/SC Representacao ao Tribunal de Contas do Estado pela nao
Conclusdo de Tomada de Contas Especial™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 40)"
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Funcéo: 04 - Gestdo da Base de Ativos Regulatérios
Subfuncgéo: 01 - Gestédo da Base de Ativos Regulatérios
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Programar e 001 - Processo sobre Base de Ativos Regulatérios | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
Acompanhar a Gestdo da Base de |- BAR classificagcdo 052.23 "Demonstracédo Contabil" (
Ativos Regulatérios PORTARIA N° 47, de 14/02/2020)
002 - Relatério sobre Base de Ativos Regulatérios | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
- BAR classificagdo 052.23 "Demonstracéo Contabil" (
PORTARIA N° 47, de 14/02/2020)
Grupo: 03 - PATRIMONIO E BENS MATERIAIS
Subgrupo: 01 - Gestéo de Patrimdnio e Bens Materiais
Funcéo: 01 - Gestéo de Patrimdnio
Subfunc¢do: 01 - Gestéo de Bens Imoveis
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Supervisionar, Fiscalizar, 003 - Processo sobre Aquisicao de Imovel por até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Controlar e dar Suporte a Gestdo  |Doagéo das contas 09/08/2017 SEA).
de Bens Iméveis 004 - Termo de Doacéo de Imével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
005 - Processo sobre Aquisicéo de Imével por até a aprovacgao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Dacdo em Pagamento das contas 09/08/2017 SEA). .
006 - Processo sobre Aquisicéo de Imével por até a aprovacgao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Adjudicacio das contas 09/08/2017 SEA).
007 - Processo sobre Aquisigdo de Imével por até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Usucapido das contas 09/08/2017 SEA).
008 - Processo sobre Agéo de Usucapido até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA).
009 - Processo sobre Permuta de Bem Imével até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA).
010 - Contrato de Permuta de Iméveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
015 - Processo sobre Autorizagédo de Uso de enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Imével 09/08/2017 SEA).
016 - Processo sobre Cesséo de Uso de Imével enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
017 - Termos de Cessao de Uso enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
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018 - Processo sobre Concesséo de Uso de enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Imével 09/08/2017 SEA).

019 - Processo sobre Desocupagao de Imével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

020 - Processo sobre Desapropriacéo de Imével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

021 - Processo sobre Imével Rural 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

022 - Processo sobre Retificacdo Extrajudicial 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Area 09/08/2017 SEA)

023 - Processo sobre Invasdo de Imoével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

024 - Processo sobre Taxagéo sobre Imével até a aprovacao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

das contas 09/08/2017 SEA).

025 - Informagé&o sobre Invasao de Imovel 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

026 - Processo sobre Multa sobre Imével até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

das contas 09/08/2017 SEA).

027 - Laudo sobre Avaliagédo de Imdvel 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Laudo sobre
Avaliacdo de Imével™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 44)"

028 - Laudo sobre Vistoria de Imével 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Laudo sobre Vistoria
de Imével™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p.
44)"

029 - Laudo sobre Pericia Técnica de Imoével 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Laudo sobre Pericia
Técnica de Imével™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 44)"

030 - Laudo sobre Pericia Judicial de Imével 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Laudo sobre Pericia
Judicial de Imével™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 44)"

031 - Planta de Localizag&o de Imdvel 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

032 - Planta de Descrigdo de Imoével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

033 - Apdlice de Seguro de Imével enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

034 - Relatério de Inventario de Bens Iméveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

035 - Relatério sobre Movimento Patrimonial 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Anual 09/08/2017 SEA)
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036 - Certidao de Escritura de Imével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

037 - Certiddo de Matricula de Imével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

038 - Certid&do de Negativa de Débito de Imovel 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

039 - Certid&do de Cadastro de Imoével 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

040 - Informacé&o sobre Iméveis Tombados 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

041 - Resolugao sobre Bens Imoveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugdo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9)

042 - Comprovante de Registo em Cartorio enquanto vigora X Documento ndo importante para preservagdo da
memodria Institucional.

043 - Plano de Trabalho sobre Planejamento 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Estratégico da Gestéo de Bem Imoével 09/08/2017 SEA)

044 - Termo de Responsabilidade Patrimonial enguanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
memodria Institucional.

045 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Iméveis 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
Orientacéo da Gesté@o de Bem Imével" (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA, p. 61)

046 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Iméveis 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
Orientacéo da Gestédo de Bem Imével" (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA, p. 61)

047 - Carta - CT/D sobre Consulta / Alteracédo de 2 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa

Cadastro Imobiliario Municipal Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
Orientacéo da Gestédo de Bem Imével" (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA, p. 61).

048 - Carta - CT/D sobre Ligagéo / Desligamento 2 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa

de Agua e Esgoto Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Ligagédo
de Ramal de Agua e Esgoto" (PORTARIA N. 491 de 09/
08/2017 SEA, p. 57).

049 - Carta - CT/D sobre Transferéncia de 2 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagao externa

Titularidade de Conta de Agua e Esgoto Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Transferéncia de Titularidade de Conta de Agua e
Esgoto" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 57).

050 - Carta - CT/D sobre Ligacéo / Desligamento 2 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa

de Energia Elétrica Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Ligagdo
de Ramal de Energia Elétrica" (PORTARIA N. 491 de 09/
08/2017 SEA, p. 57).
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051 - Carta - CT/D sobre Transferéncia de 2 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa

Titularidade de Conta de Energia Elétrica Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Transferéncia de Titularidade de Conta de Energia
Elétrica" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 57).

052 - Carta - CT/D sobre Iméveis 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Consulta
de Cadastro Imobiliario Municipal" (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA, p. 57).

053 - Processo de Pagamento de Bens Iméveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Aquisicéo de Imével por Dagdo em Pagamento” (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 43)

054 - Processo sobre Autorizacédo de Uso de enquanto vigora 5 anos X "Documento importante para preservagdo da memoria

Serviddo de Passagem ou Faixa Sanitaria Institucional, em decorréncia da natureza da companhia."

Subfunc¢do: 02 - Gestédo de Bens Moveis
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacao
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Processo sobre Movimentacdo de Bens 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, |Méveis 09/08/2017 SEA)
Orientar e dar Suporte a Gestdo de (002 - Formulario de Movimentagéo de Bens 1 ano 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Bens Moéveis Moveis - SIAD 202 memdria Institucional.

003 - Relatério de Movimentagdo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

004 - Termo de Responsabilidade de Bens Mdéveis 5 anos 5 anos X Documento nédo importante para preservacdo da
memo6ria Institucional. TTD versdo 01 CASAN = Corrente
enquanto vigorar.

005 - Processo sobre Baixa de Bens Mdéveis 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). TTD versao 01 CASAN = Corrente
enquanto vigorar.

006 - Exposi¢céo de Motivos - EM sobre Baixa de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Bens Moveis 09/08/2017 SEA)

007 - Processo sobre Doacgédo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

008 - Exposicéo de Motivos - EM sobre Doacéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

de Bens Méveis 09/08/2017 SEA)

009 - Processo sobre Furto de Bens Méveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
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012 - Processo de Tomada de Precgo de Aquisi¢do 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Bens Moveis 09/08/2017 SEA). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019)
013 - Nota Fiscal de Bens Méveis 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). TTD verséo 01 CASAN = Corrente até
a aprovacgéo das contas.
014 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
Movimentacéo, Baixa, Doagé&o e Furto de Bens Orientacéo sobre a
Moveis Gestao de Bem Moével" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p. 62)
015 - Comunicacao Interna - Cl sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
Movimentacao, Baixa, Doag&o e Furto de Bens Orientacéo sobre a Gestao de Bem Mével" (PORTARIA N
Moveis . 491 de 09/08/2017 SEA, p. 62)
016 - Carta - CT/D- sobre Movimentacéo, Baixa, 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Doagéo e Furto de Bens Méveis Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Baixa de
Bens Moveis" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
62).
017 - Folha de Despacho e Informagé&o sobre 1 ano X Documento ndo importante para preservagdo da
Bens Moveis memodria Institucional.
018 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de | até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Pagamento de aquisi¢édo
Bens Moveis das contas de bens/contratacao de servigos sem retencéo de INSS",
(2012, pg. 19)
019 - Processo de Envio e Recebimento de Termo | enquanto vigora 5 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
de Responsabilidade e Etiqueta do produtor.
020 - Termo de Empréstimo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Cesséo de Uso de Bens Moveis" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 46)
021 - Termo de Doacéo de Bens Méveis 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Cesséo de Uso de Bens Moveis" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 46)
022 - Relatério de Inventario de Bens Moveis enquanto vigora 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Material Permanente", (
2012, p. 14)
023 - Processo sobre Inventario de Bens Méveis | enquanto vigora 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Material Permanente", (
2012, p. 14)
02 - Planejar, Regulamentar, 001 - Processo sobre Regulamentacéo da Gestao 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, |de Frota de Veiculos 09/08/2017 SEA)
Orientar e dar Suporte a Gestdo e |002 - Exposi¢ao de Motivos - EM sobre a Gestéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Aquisicdo de Frota de Veiculos

de Frota de Veiculos

09/08/2017 SEA).
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003 - Certificado de Registro e Licenciamento de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Veiculo - CRLV 09/08/2017 SEA).

004 - Dossié de Registro de Utilizagdo de Veiculo 1 ano X Documento ndo importante para preservacdo da

RUV memodria Institucional.

005 - Apdlice de Seguro de Veiculo enguanto vigora X Documento nédo importante para preservacdo da
memodria Institucional.

006 - Termo de Transferéncia de Veiculo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

007 - Processo sobre Avarias e Franquias engquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
memodria Institucional.

008 - Processo sobre Autorizagdo de Servigos de 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da

Manutencéo de Veiculo memo6ria Institucional.

009 - Processo sobre Leildo de Veiculos 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

012 - Boletim de Ocorréncia 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
memodria Institucional.

013 - Disco de Tacografo 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
memodria Institucional.

014 - Processo Licitatério de Aquisicdo de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Veiculos 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/
2019)

015 - Processo de Tomada de Preco de Aquisicao 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

de Veiculos 09/08/2017 SEA)

016 - Nota Fiscal de Aquisicéo de Veiculos 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). TTD versao 01 CASAN = Corrente até
a aprovacgédo das contas.

017 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Gestédo 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre

e Aquisicéo de Frota de Veiculos Orientacéo sobre a Gestao de Bem Mével" (PORTARIA N
. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 62)

018 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Gestéo e 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre

Aquisicéo de Frota de Veiculos Orientacéo sobre a Gestao de Bem Mével" (PORTARIA N
. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 62)

019 - Carta - CT/D sobre Gestao e Aquisi¢édo de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre

Frota de Veiculos Orientacéo sobre a Gestao de Bem Mével" (PORTARIA N
. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 62)

020 - Folha de Despacho e Informagé&o sobre 1 ano X Documento ndo importante para preservagdo da

Veiculos memodria Institucional.

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

689



H

CASAN - Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN
Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos - SGP-e

casan Plano de Classificagdio de Documentos e Temporalidade da Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN

23/05/2025 - 08:55

Pagina: 32 de 110

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
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intermediaria permanente
021 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de | até a aprovagéo 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Pagamento de aquisicao
Aquisicéo de Veiculos das contas de bens/contratacéo de servicos sem retengéo de INSS",
(2012, pg. 19)
Grupo: 04 - SUPRIMENTOS, MATERIAIS, SERVICOS, CONTRATOS, COMPRAS E LICITACOES
Subgrupo: 01 - Gestéo de Suprimentos e de Materiais
Funcéo: 01 - Gestédo de Aquisigdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Materiais de Expediente, Uso e Consumo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 002 - Requisicédo Setorial de Material de Limpeza 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Executar as Agdes da Gestao 09/08/2017 SEA)
Agquisicdo de Materiais de 003 - Requisigao Setorial de Material de 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Expediente, Uso e Consumo Expediente 09/08/2017 SEA)
004 - Plano de Previsdo de Consumo de Material 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Expediente, Uso e Consumo 09/08/2017 SEA)
006 - Relatério de Balango de Materiais de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Expediente, Uso e Consumo das contas 09/08/2017 SEA).
007 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Solicitagéo de Material de Expediente, Uso e memo6ria Institucional.
Consumo
008 - Comunicacao Interna - Cl sobre Gestéo de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisicao
Materiais de Expediente, Uso e Consumo de Material - (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
009 - Carta - CT/D sobre Gestao de Materiais de 2 anos 3 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa
Expediente, Uso e Consumo Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢do
de Material - (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
02 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo de Tomada de Prego sobre até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Executar a Gestdo de Contratos, Aquisicdo de Materiais de Expediente, Uso e das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
Compras e Licitagbes de Materiais |Consumo orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n® 177 de 25/07/
2019).
002 - Processo de Carta Convite sobre Aquisicdo | até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas 09/08/2017 SEA).
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

003 - Processo de Pregao Presencial sobre até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Aquisicéo de Materiais de Expediente, Uso e das contas 09/08/2017 SEA). Informacdes durante fase de

Consumo orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).

004 - Processo de Pregao Eletrénico sobre até a aprovacgao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Agquisicéo de Materiais de Expediente, Uso e das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de

Consumo orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).

012 - Relatério de Cadastro de Fornecedor sobre | até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Cadastro de

Aquisicéo de Materiais de Expediente, Uso e das contas Fornecedor" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.

Consumo 67).

013 - Nota Fiscal de Materiais de Expediente, Uso | até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

e Consumo das contas 09/08/2017 SEA).

014 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢do

Aquisicéo de Material de Expediente, Uso e de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.

Consumo 64)

015 - Comunicagéo Interna - Cl sobre Aquisi¢cdo 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢éo

de Materiais de Expediente, Uso e Consumo de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)

016 - Carta - CT/D sobre Aquisi¢cao de Materiais 2 anos 3 anos X Carta de Diretoria - Comunicagdo externa

de Expediente, Uso e Consumo Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢do
de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)

017 - Folha de Despacho e Informag&o sobre 1 ano X Documento ndo importante para preservacdo da

Materiais de Expediente, Uso e Consumo memoria Institucional.

018 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de | até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Pagamento de aquisi¢do

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas de bens/contratacéo de servicos sem retengéo de INSS",
(2012, pg. 19)

019 - Requisicdo de Compra de Materiais de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Expediente, Uso e Consumo

das contas

Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)"
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Funcéo: 02 - Gestdo de Contratos, Compras e Licitagdes de Produtos Quimicos e Hidraulicos

Subfunc¢éo: 01 - Gestédo de Produtos Quimicos e Hidraulicos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Coordenar, Controlar e 001 - Relatério de Produtos Quimicos Emitido por 5 anos X Documento nédo importante para preservacdo da
Executar as A¢des da Gestdo de  |Fornecedores memo6ria Institucional.
Produtos Quimicos e Hidraulicos 002 - Relatério de Produtos Quimicos Emitido pela 5 anos X Documento nédo importante para preservacdo da
CASAN memodria Institucional.
003 - Laudo de Inspecéo de Cilindros de Cloro 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
memodria Institucional.
004 - Laudo de Inspecéo de Materiais Hidraulicos 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
memo6ria Institucional.
005 - Comunicacéao Eletronica - CE sobre Gestao 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢cao
de Produtos Quimicos e Hidraulicos de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
006 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Gestéo de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisicédo
Produtos Quimicos e Hidraulicos de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
007 - Carta - CT/D sobre Gestéo de Produtos 2 anos 3 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Quimicos e Hidraulicos Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Aquisi¢do
de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
02 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo de Tomada de Precgo sobre até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Executar as Agdes da Gestdo de  |Aquisicéo de Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas 09/08/2017 SEA). Informacdes durante fase de
Contratos, Compras e Licitagfes de orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
Produtos Quimicos e Hidraulicos acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
002 - Processo de Carta Convite sobre Aquisi¢cdo | até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas 09/08/2017 SEA).
003 - Processo sobre Pregdo Presencial para 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Agquisicé@o de Produtos Quimicos e Hidraulicos

09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n® 177 de 25/07/
2019).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
004 - Processo sobre Pregéo Eletrénico para até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Agquisicéo de Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas 09/08/2017 SEA). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
012 - Relatério de Cadastro de Fornecedor de até a aprovacgao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Cadastro de
Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Fornecedor" - (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
67).
013 - Nota Fiscal de Produtos Quimicos e até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Hidraulicos das contas 09/08/2017 SEA).
014 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢do
Agquisicédo de Produtos Quimicos e Hidraulicos de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
015 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Aquisicdo 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisi¢do
de Produtos Quimicos e Hidraulicos de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
016 - Carta - CT/D sobre Aquisi¢do de Produtos 2 anos 3 anos X Carta de Diretoria - Comunicacgao externa
Quimicos e Hidraulicos Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Aquisicédo
de Material" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
64)
017 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de | até a aprovacéo 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Pagamento de aquisi¢do
Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas de bens/contratacdo de servigcos sem retencéo de INSS",
(2012, pg. 19)
018 - Requisi¢céo de Compra de Produtos até a aprovacéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)"
Funcéo: 03 - Gestéo e Controle de Estoques
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Estoques
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o " Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Inventario Anual de Materiais enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Inventario Fisico de
Executar as A¢des da Gestao de Material" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49
Estoques )
002 - Inventario Eventual de Materiais enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Inventario Fisico de
Material" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49
)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

003 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Sucata e 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Inventario Fisico de
Materiais Inserviveis Material" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49

)
004 - Processo sobre Gestao de Sucata e 2 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
Materiais Inserviveis classificacdo 032.3 "Recolhimento de Material Inservivel

ao Depdsito” (2024, p. 128)
005 - Cronograma de Supervisdo Técnica de 2 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
Almoxarifados classificagdo 032.1 "Controle de estoque" (2024, p. 128)
006 - Relatério de Supervisdo Técnica de 2 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
Almoxarifados classificagdo 032.1 "Controle de estoque" (2024, p. 128)

Subgrupo: 02 - Gestao de Servigos de Terceiros, Execugao de Obra Civil e Servico de Engenharia
Funcéo: 01 - Gestéo de Contratos e Licitagcdes de Servigo de Terceiros
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Processo de Contratagdo de Servigco de Terceiros

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo sobre Tomada de Prego para até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Executar a Contratacé@o de Servico |Contratacéo de Servigo de Terceiros das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
de Terceiros orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de

acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/

2019).
002 - Processo sobre Carta Convite para até a aprovacéo 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Contratacéo de Servico de Terceiros das contas 09/08/2017 SEA).
003 - Processo de Concorréncia de Contratacdo | até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Servico de Terceiros das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de

or¢camentos ou preparatéria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/

2019).
004 - Processo sobre Pregdo Presencial de até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Contratacéo de Servigo de Terceiros das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de

orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Processo sobre Pregéo Eletronico de até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Contratagéo de Servico de Terceiros das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).

014 - Termo de Credenciamento de Prestador de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Servico de Terceiros 09/08/2017 SEA).

015 - Instrumento de Medicdo e Resultado - IMR / | enquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da

Avaliacéo Mensal de Servigo - ANS de Servico de memoria Institucional.

Terceiros

016 - Relatério de Cadastro de Prestador de enquanto vigora 10 anos X Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI

Servico de Terceiros N° 13.709 de 14/2018).

018 - Nota Fiscal de Prestacé@o de Servico de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Terceiros das contas 09/08/2017 SEA).

019 - Edital de Credenciamento de Hotéis enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Contrato de Servigo e Renovagéo 09/08/2017 SEA).

020 - Termo de Credenciamento de Hotéis enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Contrato de Servigco e Renovagéo 09/08/2017 SEA).

021 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Contratacéo de Servigo de Terceiros Orientacéo sobre Material e Servico" (PORTARIA N. 491
de 09/08/2017 SEA, p. 64)

022 - Comunicagéo Interna - Cl sobre Contrata¢éo 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

de Servico de Terceiros Orientacéo sobre Material e Servico" (PORTARIA N. 491
de 09/08/2017 SEA, p. 64)

023 - Carta - CT/D sobre Contratacéo de Servigo 2 anos 3 anos X Carta de Diretoria - Comunicagdo externa

de Terceiros Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Orientacédo sobre Material e Servico" (PORTARIA N. 491
de 09/08/2017 SEA, p. 64)

024 - Folhas de Despacho e Informacao sobre 1 ano X Documento ndo importante para preservacdo da

Servigo de Terceiros memo6ria Institucional.

025 - Processo de Pagamento Nota Fiscal de até a aprovacéo 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Pagamento de aquisi¢do

Prestacéo de Servigos de Terceiros das contas de bens/contratacdo de servigos com retencéo de INSS",
(2012, pg. 19)

026 - Requisicdo de Contratacédo de Servico de até a aprovagao 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Requisigao e

Terceiros das contas contratacé@o de servicos - Incluem-se licitages", (2012,
pg. 13)

027 - Processo de Credenciamento de Hotéis - enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Contrato de Servigco e Renovagao Contratacéo de Servico" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)
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Funcéo: 02 - Gestéo de Contratos e Licitagdes de Execugéo de Obra Civil e Servigo de Engenharia

Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Processo de Contratacdo de Execucdo de Obra Civil e Servico de Engenharia
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo sobre Tomada de Preco de até a aprovacgao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Executar a Contratagdo de Contratacéo de Execucéo de Obra Civil e Servigo das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
Execucéo de Obra Civil e Servico  |de Engenharia orgcamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
de Engenharia acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 177 de 25/07/
2019).
002 - Processo sobre Carta Convite de até a aprovacéo 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Contratacéo de Execugao de Obra Civil e Servico das contas 09/08/2017 SEA).
de Engenharia
003 - Processo de Concorréncia de Contratacdo | até a aprovagéo 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Execucao de Obra Civil e Servigo de das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
Engenharia orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
004 - Processos sobre Pregédo Presencial de até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Contratacéo de Execucéo de Obra Civil e Servigo das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
de Engenharia orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
005 - Processos sobre Pregédo Eletrdnico de até a aprovacgao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Contratacéo de Execucéo de Obra Civil e Servico das contas 09/08/2017 SEA). Informagdes durante fase de
de Engenharia orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
014 - Relatério de Cadastro de Fornecedor de enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Cadastro de
Execucéo de Obra Civil e Servigo de Engenharia Fornecedor" - (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
67).
015 - Termo de Credenciamento de Prestador de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Servico sobre Contratagdo de Execugéo de Obra 09/08/2017 SEA).
Civil e Servico de Engenharia
016 - Nota Fiscal de Execugéo de Obra Civil e até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Nota Fiscal™ (

Servico de Engenharia

das contas

PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 43)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
017 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Contratacéo de Execucéo de Obra Civil e Servico Contratacéo de Obra e Servigo de Engenharia” (
de Engenharia PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 64)
018 - Comunicagéo Interna - Cl sobre Contratacéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
de Execucdo de Obra Civil e Servigo de Contratacéo de Obra e Servigo de Engenharia” (
Engenharia PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 64)
019 - Carta - CT/D sobre Contratacéo de 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa
Execucéo de Obra Civil e Servigo de Engenharia Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre

Contratacéo de Obra e Servigo de Engenharia” (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 64)

020 - Folhas de Despacho e Informacao sobre 1 ano X Documento ndo importante para preservacdo da

Execucéo de Obra Civil e Servico de Engenharia memo6ria Institucional.

021 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de | até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Nota Fiscal" (

Execucéo de Obra Civil e Servico de Engenharia das contas PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 43)

022 - Requisigao de Contratagdo de Execucéo de | até a aprovagéo 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Requisi¢éo e

Obra Civil e Servigo de Engenharia das contas contratacé@o de servicos - Incluem-se licitagbes", (2012,
pg. 13)

Subgrupo: 03 - Gestéo de Contratos, Compras e Licitagbes
Funcéo: 01 - Gestédo de Compras e Licitagbes
Subfunc¢do: 01 - Gestéo de Processos de Compras e Licitacdes

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo Licitatorio para Aquisigao de até a aprovacgao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Executar Processos de Compras e |Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Licitacdes 2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de

or¢camentos ou preparatéria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/

2024)"
002 - Processo Licitatério para Aquisigdo de de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminagao

Guarda
permanente

Observacao

003 - Processo Licitatério para Contratacao de
Servigos de Terceiros

até a aprovagao
das contas

5 anos

X

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacdo de Servicos™ (PORTARIA N°© 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48). Informagbes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"

004 - Processo Licitatorio para Contratacéo de
Execucéo de Obra e Servi¢os de Engenharia

até a aprovacéo
das contas

10 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48).
Informacdes durante fase de orgamentos ou preparatéria
sdo de acesso restrito de acordo com a a Norma Interna
de Acesso a Informacdo da CASAN, SPLAN-N-007 (
Resolucdo n° 075 de 20/03/2024)"

005 - Processo Licitatério para Aquisicao de Bens
Moveis

5 anos

10 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Aquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)

006 - Processo Licitatério para Alienacéo de Bens
Moveis

5 anos

10 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Transferéncia de Bens Moveis™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 47). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)"

007 - Processo Licitatério para Alienagéo de Bens
Iméveis

5 anos

10 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Alienac&o de Imodvel por Doacdo" (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 43). Informagdes durante fase de
orcamentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
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008 - Processo de Contratacéo Direta para
Aquisicéo de Materiais de Expediente, Uso e
Consumo

até a aprovagao
das contas

5 anos

X

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"

009 - Processo de Contratag&o Direta para
Contratacédo de Servicos de Terceiros

até a aprovacéo
das contas

47 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orcamentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)"

010 - Processo de Contratagéo Direta para
Contratacéo de Execucao de Obra e Servigos de
Engenharia

até a aprovagao
das contas

10 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48).
Informagdes durante fase de orgamentos ou preparatoria
séo de acesso restrito de acordo com a a Norma Interna
de Acesso a Informacgdo da CASAN, SPLAN-N-007 (
Resolucédo n° 075 de 20/03/2024)"

011 - Processo de Contratacao Direta para
Aquisicéo de Bens Moveis

5 anos

10 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Aquisicdo de Bens Moveis" (PORTARIA N°© 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47). Informagbdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)

012 - Processo de Compra Direta de Produtos
Quimicos e Hidraulicos

até a aprovacéo
das contas

5 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orcamentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)"

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

699



CASAN - Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN
€% Sistema de Gestéo de Processos Eletronicos - SGP-e
casan Plano de Classificagdio de Documentos e Temporalidade da Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN

23/05/2025 - 08:55

Péagina: 42 de 110

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminagao

Guarda
permanente

Observacao

013 - Processo de Inexigibilidade para Aquisigao
de Materiais de Expediente, Uso e Consumo

até a aprovagao
das contas

5 anos

X

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"

014 - Processo de Inexigibilidade para
Contratacédo de Servicos de Terceiros

até a aprovacéo
das contas

47 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orcamentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)"

015 - Processo de Inexigibilidade para
Contratacéo de Execucao de Obra e Servigos de
Engenharia

até a aprovagao
das contas

10 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48).
Informagdes durante fase de orgamentos ou preparatoria
séo de acesso restrito de acordo com a a Norma Interna
de Acesso a Informacgdo da CASAN, SPLAN-N-007 (
Resolucédo n° 075 de 20/03/2024)"

016 - Processo de Inexigibilidade para Aquisi¢céo
de Bens Méveis

até a aprovagao
das contas

5 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Aquisicdo de Bens Moveis" (PORTARIA N°© 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47). Informagbdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)

017 - Processo de Inexigibilidade de Licitagédo de
Produtos Quimicos e Hidraulicos

até a aprovacéo
das contas

5 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orcamentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)"
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018 - Processo de Dispensa de Licitacdo para
Aquisicéo de Materiais de Expediente, Uso e
Consumo

até a aprovacao 5 anos

das contas

X

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"

019 - Processo de Dispensa de Licitagdo para
Contratacédo de Servicos de Terceiros

até a aprovacéo 47 anos

das contas

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orcamentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)"

020 - Processo de Dispensa de Licitacéo para
Contratacéo de Execucao de Obra e Servigos de
Engenharia

até a aprovagao 10 anos

das contas

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48).
Informagdes durante fase de orgamentos ou preparatoria
séo de acesso restrito de acordo com a a Norma Interna
de Acesso a Informacgdo da CASAN, SPLAN-N-007 (
Resolucédo n° 075 de 20/03/2024)"

021 - Processo de Dispensa de Licitagdo para
Aquisicéo de Bens Moveis

5 anos 10 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Aquisicdo de Bens Moveis" (PORTARIA N°© 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47). Informagbdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucao n° 075 de 20/03/
2024)

022 - Processo de Dispensa de Licitagdo para
Locagédo de Bens Iméveis

até a aprovacéo 5 anos

das contas

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Locagado de Imovel" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43). Informagdes durante fase de orgamentos ou
preparatdria séo de acesso restrito de acordo com a a
Norma Interna de Acesso a Informagao da CASAN,
SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 075 de 20/03/2024)

023 - Processo sobre Dispensa de Licitagdo para
Aquisicéo de Produtos Quimicos e Hidraulicos

até a aprovagdo 5 anos

das contas

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)"
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024 - Processo de Cadastro de Fornecedor enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulario de
Cadastro de Fornecedor" - (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 48)

025 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Compras e 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "'Comunicagéo

Licitagcdes Eletrdnica sobre Servigo de Manutengao™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"

026 - Carta - CT/D sobre Compras e Licitagdes 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "'Comunicagéo
Eletronica sobre Servi¢co de Manutenc@o™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"

027 - Folhas de Despacho e Informacao sobre 1 ano X "Documento ndo importante para preservacao da

Compras e Licitagbes memoria Institucional.”

028 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicagao

Compras e Licitagdes Eletronica sobre Servi¢co de Manutencdo™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"

029 - Justificativa sobre Compras e Licitagbes até a aprovagao 5 anos X Acompanha o processo de compra e/ou licitagao.

das contas

030 - Relatérios sobre Compras e LicitagGes 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Relato6rio de
Acompanhamento da Medig&o dos Indicadores do
Modelo de Gestdo™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 29)"

031 - Processo Licitatério para Aquisicéo de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Consumo 2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de
orcamentos ou preparatéria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"

032 - Processo de Contratacéo Direta para até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Aquisicdo de Materiais e Insumos de Laboratério, das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). Informacgdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)"

033 - Processo de Inexigibilidade para Aquisi¢do | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Consumo 2022/SEA, p. 48). Informagdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)"
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034 - Processo de Dispensa de Licitacdo para até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Aquisic@o de Materiais e Insumos de Laboratério, das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). Informacdes durante fase de
orgamentos ou preparatéria sdo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucédo n° 075 de 20/03/
2024)"

035 - Processo de Pré-Qualificacdo de Materiais | até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisi¢céo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

036 - Processo de Pré-Qualificacdo de até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulario de

Fornecedores para Execugao de Servicos de das contas Cadastro de Fornecedor" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Terceiros 2022/SEA, p. 48)

037 - Processo de Pré-Qualificacédo de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulario de

Fornecedores para Execucéo de Obra e Servicos das contas Cadastro de Fornecedor" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

de Engenharia 2022/SEA, p. 48)

038 - Processo de Pré-Qualificacdo de Produtos | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

039 - Processo de Pré-Qualificagdo de Bens 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Méveis Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

040 - Processo de Pré-Qualificacdo de Materiais e | até a aprovacéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Insumos de Laboratério, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

Funcéo: 02 - Gestéo de Contratos
Subfunc¢éo: 01 - Gestdo de Processos de Contratos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo de Prorrogacgédo de Prazo para até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Executar Processos de Contratos |Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

2022/SEA, p. 48)."

002 - Processo de Prorrogagdo de Prazo para até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servigos de Terceiros das contas Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

003 - Processo de Prorrogacgdo de Prazo para até a aprovacéo 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratagcéo de Obras e Servigos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."
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004 - Processo de Prorrogacao de Prazo para até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Bens Moveis das contas Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

005 - Processo de Prorrogacao de Prazo para até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

006 - Processo de Renovacao Contratual ( até a aprovacgao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

servigos continuados) para Servigos de Terceiros das contas Contratacao de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

007 - Processo de Renovacao Contratual para até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Locacgé&o de Bens Iméveis das contas Locacgéo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

008 - Processo de Acréscimo, Supressao e/ou até a aprovacao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Prazo para Materiais de Expediente, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Consumo 2022/SEA, p. 48)."

009 - Processo de Acréscimo, Supresséo e/ou até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Prazo para Servicos de Terceiros das contas Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48)."

010 - Processo de Acréscimo, Supressao e/ou até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Prazo para Execuc¢éo de Obra e Servicos de das contas Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (

Engenharia PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

011 - Processo de Acréscimo, Supresséo e/ou 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Prazo para Bens Méveis Aquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

012 - Processo de Acréscimo, Supressao e/ou até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Prazo Locacgédo de Bens Iméveis das contas Locacgdo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

013 - Processo de Acréscimo, Supressao e/ou até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Prazo para Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

014 - Processo Modificativo ou Retificagao de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

015 - Processo Modificativo ou Retificagao de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servigos de Terceiros das contas Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N°© 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

016 - Processo Modificativo ou Retificagdo de até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratacéo de Obras e Servigos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."
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017 - Processo Modificativo ou Retificagao de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Bens Moveis Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

018 - Processo Modificativo ou Retificag@o de até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Locac&o de Bens Iméveis das contas Locagéo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

019 - Processo Modificativo ou Retificacdo de até a aprovacgao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

020 - Processo de Quitacao Reciproca de até a aprovacéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

021 - Processo de Quitacao Reciproca de até a aprovacao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servigos de Terceiros das contas Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48)."

022 - Processo de Quitagdo Reciproca de até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucéo de Obra e Servi¢os de Engenharia das contas Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

023 - Processo de Quitagdo Reciproca de Bens 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Moveis Agquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

024 - Processo de Quitagdo Reciproca de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Locacédo de Bens Iméveis das contas Locacgdo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

025 - Processo de Quitagdo Reciproca de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

026 - Processo de Rescisdo ou Cancelamento de | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

027 - Processo de Rescisdo ou Cancelamento de | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servigos de Terceiros das contas Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

028 - Processo de Rescisdo ou Cancelamento de | até a aprovagéo 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratacdo de Obras e Servigos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

029 - Processo de Rescisdo ou Cancelamento de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Bens Moveis Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).
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030 - Processo de Rescisdo ou Cancelamento de | até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Locacgéo de Bens Imoveis das contas Locagéo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

031 - Processo de Rescisdo ou Cancelamento de | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

032 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / até a aprovacgao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Repactuacéo Contratual de Materiais de das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Expediente, Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "

033 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / até a aprovacéo 47 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Repactuacéo Contratual de Servigos de Terceiros das contas Contratac&o de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

034 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / até a aprovacao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Repactuacao Contratual de Execucgéo de Obra e das contas Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (

Servigos de Engenharia PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

035 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Repactuacdo Contratual de Bens Mdveis Aquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

036 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Repactuacdo Contratual de Locacéo de Bens das contas Locacgdo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/

Iméveis SEA, p. 43).

037 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Repactuacéo Contratual de Produtos Quimicos e das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Hidraulicos 2022/SEA, p. 48). "

038 - Processo de Aplicagéo de Penalidade de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

039 - Processo de Aplicagéo de Penalidade de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servigos de Terceiros das contas Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

040 - Processo de Aplicacdo de Penalidade de até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

041 - Processo de Aplicacdo de Penalidade de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Bens Méveis Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

042 - Processo de Aplicagdo de Penalidade de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Locacgé&o de Bens Imoveis das contas Locagéo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).
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043 - Processo de Aplicacdo de Penalidade de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

044 - Processo de Retirada de Ata por até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Autorizagdo de Fornecimento de Materiais de das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Expediente, Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "

045 - Processo de Retirada de Ata por até a aprovacgao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Autorizacao de Fornecimento de Servicos de das contas Contratac&o de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12

Terceiros [2022/SEA, p. 48)."

046 - Processo de Retirada de Ata por até a aprovacéo 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Autorizagdo de Fornecimento de Execugéo de das contas Contratacdo de Obras e Servicos de Engenharia™ (

Obra e Servicos de Engenharia PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

047 - Processo de Retirada de Ata por 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Autorizagdo de Fornecimento de Bens Méveis Aquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

048 - Processo de Retirada de Ata por Contrato até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

049 - Processo de Retirada de Ata por Contrato até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Servicos de Terceiros das contas Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

050 - Processo de Retirada de Ata por Contrato até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

051 - Processo de Retirada de Ata por Contrato 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

de Bens Moéveis Aquisicao de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

052 - Processo de Retirada de Ata por Contrato até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

053 - Processo de Devolugdo de Garantia de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

054 - Processo de Devolugdo de Garantia de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servigos de Terceiros das contas Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N°© 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

055 - Processo de Devolugdo de Garantia de até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucéo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratacéo de Obras e Servigos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."
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056 - Processo de Devolugdo de Garantia de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Bens Moveis Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

057 - Processo de Devolugdo de Garantia de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

058 - Processo de Pagamento por Indenizagdo de | até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

059 - Processo de Pagamento por Indenizagdo de | até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Servicos de Terceiros das contas Contratac&o de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

060 - Processo de Pagamento por Indenizagdo de | até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Execucédo de Obra e Servi¢os de Engenharia das contas Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

061 - Processo de Pagamento por Indenizagao de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Bens Méveis Aquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

062 - Processo de Pagamento por Indenizagdo de | até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Locacgédo de Bens Iméveis das contas Locacgdo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

063 - Processo de Pagamento por Indenizagdo de | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

064 - Processo de Atestado de Capacidade até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Técnica de Materiais de Expediente, Uso e das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Consumo 2022/SEA, p. 48). "

065 - Processo de Atestado de Capacidade até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Técnica de Servigos de Terceiros das contas Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

066 - Processo de Atestado de Capacidade até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Técnica de Execucao de Obra e Servicos de das contas Contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia™ (

Engenharia PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

067 - Processo de Atestado de Capacidade até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Técnica de Bens Méveis das contas Aquisicdo de Bens Moéveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

068 - Processo de Atestado de Capacidade até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Técnica de Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."
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069 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Materiais de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."

070 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Servicos de Terceiros das contas Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N°© 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

071 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal | até a aprovagao 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Execugdo de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratacéo de Obras e Servicos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."

072 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

de Bens Moveis Aquisicdo de Bens Méveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).

073 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal | até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

de Locacdo de Bens Iméveis das contas Locacgédo de Imével" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 43).

074 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

de Produtos Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48). "

075 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Contratos 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicac¢ao
Eletrdnica sobre Servigo de Manutencao™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"

076 - Comunicacéo Eletrdnica - CE sobre 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicacao

contratos Eletrdnica sobre Servigo de Manutencao™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"

077 - Carta - CT/D sobre Contratos 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicacao
Eletronica sobre Servico de Manutencédo™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"

078 - Folhas de Despacho e Informacao sobre 1 ano X "Documento ndo importante para preservacdo da

Contratos memodria Institucional.”

079 - Justificativa sobre Contratos 2 anos 3 anos X "Documento ndo importante para preservacao da
memodria Institucional.”

080 - Relatoérios sobre Contratos 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Relatorio de
Acompanhamento da Medig&o dos Indicadores do
Modelo de Gestdo"™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 29)"

081 - Processo de Prorrogagédo de Prazo para até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Aquisic@o de Materiais e Insumos de Laboratério, das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "

082 - Processo de Acréscimo, Supresséo e/ou até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Prazo para Aquisicdo de Materiais e Insumos de das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

Laboratério, Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "
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083 - Processo Modificativo ou Retificagdo de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
084 - Processo de Quitacdo Reciproca de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
085 - Processo de Rescisdao ou Cancelamento de | até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
086 - Processo de Reequilibrio / Reajuste / até a aprovacéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Repactuacéo Contratual de Materiais e Insumos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
de Laboratério, Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "
087 - Processo de Aplicagdo de Penalidade de até a aprovacao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
088 - Processo de Retirada de Ata por até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Autorizagdo de Fornecimento de Materiais e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Insumos de Laboratério, Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "
089 - Processo de Retirada de Ata por Contrato até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
090 - Processo de Devolugdo de Garantia de até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
091 - Processo de Pagamento por Indenizagdo de | até a aprovacéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicéo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
092 - Processo de Atestado de Capacidade até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Técnica de Materiais e Insumos de Laboratério, das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "
093 - Processo de Substituicdo de Gestor/Fiscal | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Consumo 2022/SEA, p. 48). "
094 - Autorizagdo de Fornecimento de Materiais | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
de Expediente, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

2022/SEA, p. 48)."
095 - Autorizag&o de Fornecimento de Servicos de | até a aprovagéo 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Terceiros

das contas

Contratacéo de Servicos™ (PORTARIA N°© 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
096 - Autorizagdo de Fornecimento de Execucdo | até a aprovagéo 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
de Obra e Servigos de Engenharia das contas Contratagcéo de Obras e Servigos de Engenharia™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 48)."
097 - Autorizag&o de Fornecimento de Bens 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Méveis Aquisicdo de Bens Moveis" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 47).
098 - Autorizagdo de Fornecimento de Produtos até a aprovacgao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Quimicos e Hidraulicos das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."
099 - Autorizagdo de Fornecimento de Materiais e | até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Insumos de Laboratério, Uso e Consumo das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 48)."
100 - Processo de Renovacgéo Contratual ( até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
fornecimentos continuados) para Materiais de das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Expediente, Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48)."
101 - Processo de Renovagéo Contratual ( até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
fornecimentos continuados) para Produtos das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Quimicos e Hidraulicos 2022/SEA, p. 48). "
102 - Processo de Retirada de Ata por até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Autorizagdo de Fornecimento de Produtos das contas Aquisicdo de Materiais™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Quimicos e Hidraulicos 2022/SEA, p. 48). "
Subgrupo: 04 - Gestao de de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Funcéo: 01 - Gestédo de Contratos, Compras e Licitagbes de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Subfuncdao: 01 - Gestéo de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Consumo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Requisicdo de Compra de Materiais e até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Executar a Gestéo de Contratos, Insumos de Laboratorio, Uso e Consumo das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Compras e Licitagdes de Materiais 2022/SEA, p. 48). "

e Insumos de Laboratério, Uso e 002 - Processo de Pregao Presencial sobre até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Consumo Aquisicéo de Materiais e Insumos de Laboratério, das contas Aquisicao de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "

003 - Processo de Pregao Eletrénico sobre até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aquisic@o de Materiais e Insumos de Laboratério, das contas Aquisicdo de Materiais"" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
Uso e Consumo 2022/SEA, p. 48). "

004 - Processo de Pagamento de Materiais e até a aprovacéo 10 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Pagamento de aquisi¢édo

Insumos de Laboratério, Uso e Consumo

das contas

de bens/contratacéo de servicos sem retengéo de INSS",
(2012, pg. 19)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Nota Fiscal de Materiais e Insumos de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da TCE/SC - "Nota Fiscal". (
Laboratério, Uso e Consumo das contas RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 28)
006 - Relatério de Cadastro de Fornecedor de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulario de
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e das contas Cadastro de Fornecedor" - (PORTARIA N° 1141, de 23/
Consumo 12/2022/SEA, p. 48)
007 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicacao
Aquisic@o de Materiais e Insumos de Laboratério, Eletronica sobre Servi¢co de Manutenc@o™ (PORTARIA
Uso e Consumo N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"
008 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Aquisi¢éo 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicacao
de Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e Eletronica sobre Servi¢co de Manutenc@o™ (PORTARIA
Consumo N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"
009 - Carta - CT/D sobre Aquisicdo de Materiais e 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicagao
Insumos de Laboratério, Uso e Consumo Eletronica sobre Servi¢co de Manutencdo™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"
010 - Folhas de Despacho e Informagé&o sobre 1 ano X "Documento ndo importante para preservacdo da
Materiais e Insumos de Laboratério, Uso e memoria Institucional.”
Consumo
011 - Formulario de Avaliagédo de Fornecedores até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulério de
das contas Cadastro de Fornecedor" - (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 48)
012 - Lista de Fornecedores Aprovados até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulério de
das contas Cadastro de Fornecedor" - (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 48)
02 - Coordenar, Controlar e 001 - Relatério de Insumos Emitido por 5 anos X "Documento nao importante para preservacao da
Executar as A¢des da Gestdo de  |Fornecedores memodria Institucional.”
Insumos para Laboratério 002 - Relatério de Insumos Emitido pela 5 anos X "Documento ndo importante para preservacdo da
Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento memoria Institucional.”
- CASAN
003 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Gestéo 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicagao
de Insumos de Laboratério Eletronica sobre Servi¢co de Manutenc@o™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"
004 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Gestao de 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicagao
Insumos para Laboratério Eletrdnica sobre Servigo de Manutengao™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"
005 - Carta - CT/D sobre Gestao de Insumos para 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicagao
Laboratério Eletrdnica sobre Servigo de Manutengao™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 49)"
006 - Formulario de Aceitagao de Insumos até a aprovagao 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio para

das contas

Aquisicdo de Insumos/Servigos Relacionados a Saude do
Servidor™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p.
68)"
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Grupo: 05 - GESTAO DE PESSOAS
Subgrupo: 01 - Gestéo de Pessoas
Funcéo: 01 - Gestédo de Remuneragao Funcional
Subfunc¢do: 01 - Gestéo de Salarios e Beneficios Funcionais
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Coordenar, 001 - Processo sobre Plano de Cargos de Salarios 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Supervisionar, Controlar e Analisar | - PCS Institucional. Foi baseado na TTD da SEA/SC (
os Salarios e Beneficios Funcionais PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)
002 - Plano de Cargos e Salarios - PCS 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional. Foi baseado na TTD da SEA/SC (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)
003 - Relatério de Alteracé@o do Plano de Cargos e 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Salérios - PCS Institucional. Foi baseado na TTD da SEA/SC (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)
004 - Processo de Pesquisa Salarial 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
005 - Relatério de Escalas Salariais 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
006 - Processo de Enquadramento de Plano de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Cargos e Saléarios - PCS 09/08/2017 SEA)
007 - Processo de Enquadramento Regional 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
008 - Mapa de Enquadramento Regional 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
009 - Relatério de Enquadramento Regional 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
010 - Relatério de Descri¢édo de Atividades 5 anos 95 anos X Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)
011 - Processo sobre Acordo Coletivo de Trabalho 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - ""Rela¢do com sindicato™"
- ACT , (2012, pg. 04)"
012 - Acordo Coletivo de Trabalho - ACT enquanto vigora 5 anos X Documento importante para preservacdo da memodria
Institucional.
013 - Processo sobre Reducéo de Jornada de enguanto o 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Trabalho servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
014 - Processo sobre Horario Especial para enquanto o 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Empregado Estudante servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.

709 de 14/2018).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
015 - Processo sobre Concesséao de Beneficios enquanto o 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
016 - Processo sobre Concesséo de Gratificagdo enquanto o 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
017 - Processo sobre Hora Extra enquanto o 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
018 - Relatério de Hora Extra 2 anos X Documento nédo importante para preservacao da
memo6ria Institucional.
019 - Declaragao Isengdo Horas Extras enquanto vigora 2 anos X Documento ndo importante para preservagéo da
mem6ria Institucional.
020 - Processo sobre Registro de Frequéncia 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
021 - Processo sobre Revisdo de Proventos 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
022 - Processos sobre Pensao Alimenticia 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
023 - Processo sobre Diarias de Empregado 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
024 - Processo sobre Salario Maternidade enquanto o 20 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
025 - Processo sobre Salario Familia enquanto o 20 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
026 - Processo sobre Faltas Justificadas e 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Injustificadas de Empregado 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
027 - Processo sobre Férias 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
028 - Processo sobre Controle Funcional enquanto o 100 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
029 - Requerimento/Solicita¢éo de Assiduidade 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).
030 - Processo sobre Assiduidade 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).
031 - Processo sobre Prémio por Concluséo de 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
Curso Técnico ou de Nivel Superior pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).
032 - Requerimento de Prémio por Conclusdo de 1 ano 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Curso Técnico ou de Nivel Superior Indeferidos 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
pela Comissao conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
033 - Requerimento de Prémio por Conclusao de 1 ano 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Curso Técnico ou de Nivel Superior Deferidos 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
pela Comisséo conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
034 - Requerimento de Adesdo/Renovagdo ao enquanto vigora 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
Vale-Transporte pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).
035 - Informe sobre Folha de Pagamento 1 ano 5 anos X Documento nédo importante para preservacao da
memodria Institucional.
036 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Cargos 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna
e Salarios sobre Adicional de Insalubridade" (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA, p. 100).
037 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Cargos e 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Salarios

09/08/2017 SEA).
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Guarda

Eliminagao
permanente

Observacao

038 - Formuléario de Solicitagéo - Auxilio Creche/
Babé - SIAD/F/373

enguanto vigora

95 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento de
Auxilio Creche" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA
, p- 53). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)

039 - Processo sobre Concesséao de Auxilio
Creche/Baba

5 anos

95 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento de
Auxilio Creche" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA
, p. 53). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)

040 - Processo sobre Manual de Descri¢éo de
Cargos

5 anos

5 anos

Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
"Criagao, extingao, classificagdo, transformacéo e
transposi¢céo de cargos e de carreiras". (2020, p. 83).

041 - Processo sobre Contratos de Trabalho

5 anos

52 anos

Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
classificagcdo 022.1 "Provimento de cargo publico (
Provimento, Movimentacéo e Vacancia)", (2024, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

042 - Processo sobre Aditivo de Contrato de
Trabalho

5 anos

52 anos

Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
classificacdo 022.1 "Provimento de cargo publico (
Provimento, Movimentacéo e Vacancia)", (2024, p. 119).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

043 - Processo sobre Antecipacéo do 13° Salario

5 anos

95 anos

Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
classificagdo 023.11 "Folhas de pagamento (Pagamento
de vencimentos. Remuneragdes. Salarios. Proventos/
Concesséao de direitos e vantagens)”, (2024, p. 119).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

044 - Processo sobre Auxilio/Licenca Empregado
com Dependente Deficiente - SIAD/040

5 anos

52 anos

Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
classificacdo 023.3 "Licengas", (2024, p. 121).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
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Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase

Fase corrente | . o
intermediéria

Guarda

Eliminagao
permanente

Observacao

045 - Declaragdo de Bens

5 anos 57 anos

X

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Declaracéo de Bens,
Direitos, Valores e Renda™ (PORTARIA N°© 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 50). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)"

046 - Requerimento de Solicitagédo de Segunda
Via de Cartbes de Beneficios

5 anos 95 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Acumulacéo de Vantagens/Beneficios™ (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 71). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"

047 - Processo de Consulta sobre Aposentadoria -
CASANPREV - Art 99

5 anos 95 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Aposentadoria por Tempo de Servico™ (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 71). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"

048 - Requerimento de Solicitagdo/Cancelamento
Vale Cultura

5 anos 95 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Acumulacéo de Vantagens/Beneficios™ (PORTARIA N°©
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 71). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"

049 - Solicitagdo de Reembolso Anuidade de
Conselho Profissional

enquanto vigora 5 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comprovante de
Inscri¢cdo no Conselho Regional da Categoria do Técnico
Responsavel de Prestador de Servigos™ (PORTARIA N°©
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 67). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"

050 - Processo sobre Autorizagdo de Desconto
em Folha

5 anos 57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Criacao/Alteracao de Rubrica de Desconto de
Consignacéo" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA,
p. 53). Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

051 - Processo sobre Escalas de Trabalho

5 anos 57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Escala de Servigo" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)
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052 - Processo sobre Teletrabalho

5 anos

57 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagdo de Trabalho Remoto" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

053 - Formulario de Requerimento de Adeséo ao
Teletrabalho

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagdo de Trabalho Remoto" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

054 - Plano de Atividades do Teletrabalho

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagao de Trabalho Remoto" (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

055 - Termo de Confidencialidade das
Informacdes

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagdo de Trabalho Remoto" (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

056 - Termo Aditivo ao Contrato de Trabalho

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagdo de Trabalho Remoto" (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

057 - Termo de Alteragao do Teletrabalho

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagdo de Trabalho Remoto" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

058 - Termo de Cancelamento do Teletrabalho

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagdo de Trabalho Remoto" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)

059 - Termo Aditivo de Cancelamento ao
Teletrabalho

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento para
Realizagao de Trabalho Remoto" (PORTARIA N°© 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 75). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)
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060 - Ficha de Cadastro Servigo Social do 5 anos 95 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Comércio - SESC Acumulagéo de Vantagens/Beneficios™ (PORTARIA N°©
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 71). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"
Funcéo: 02 - Gestéo de Ingresso, Movimentagdo, Progresséao, Licenga e Afastamento de Pessoal
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Ingresso, Movimentacao e Progressao de Pessoal
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Coordenar, 001 - Edital de Concurso Publico 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Supervisionar, Controlar e Analisar 09/08/2017 SEA).
os Procedimentos sobre Ingresso  |002 - Prova Objetiva e/ou de Titulos de Concurso 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Pessoal Publico 09/08/2017 SEA).
003 - Processo sobre Concurso Publico 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
004 - Laudo de Exame Médico Admissional 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
005 - Relatério de Resultados de Concurso 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Pdblico 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
006 - Processo de Convocacéo de Candidatos 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Aprovados em Concurso Publico 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
007 - Relatério de Convocacao de Candidatos 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Aprovados em Concurso Publico 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
008 - Requerimento de Contratacédo 5 anos 15 anos X Documento nédo importante para preservacao da
memodria Institucional.
009 - Requerimento de Contratacéo de Carater 5 anos 47 anos X Documento ndo importante para preservagéo da
Emergencial memo6ria Institucional.
010 - Processo de Contratacédo de Carater 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Emergencial 09/08/2017 SEA).
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011 - Processo de Demissédo de Empregado 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

012 - Processo de Programa de Demissao 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Voluntaria Incentivada - PDVI pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018).

013 - Regulamento Programa de Demissédo 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Voluntéria Incentivada - PDVI documento Lei, (RESOLUCAO N. TC-0080/2013).

014 - Requerimento de Adesdo Programa de 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Demisséo Voluntéria Incentivada - PDVI pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)

016 - Relatério de Entrevista de Desligamento enquanto vigora 95 anos X Parte do Processo de Demisséo e/ou de Aposentadoria.
Documento de acesso restrito.

017 - Processo de Aposentadoria por Tempo de 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Servigo 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

018 - Processo de Aposentadoria Compulsoéria 9 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

019 - Processo de Aposentadoria Voluntaria 9 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

020 - Relatério de Controle de Aposentadoria 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018).

021 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Ato Administrativo de

Ingresso de Pessoal Nomeagao por Concurso Publico" (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA, p. 69).

022 - Comunicacao Interna - Cl sobre Ingresso de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Ato Administrativo de

Pessoal Nomeacao por Concurso Publico" (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA, p. 69).

023 - Processo sobre Avaliagdo do Periodo de 5 anos 57 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Experiéncia

Estagio Probatério” (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 50). Documento de acesso restrito. Pode conter

dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)
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024 - Processo sobre Solicitagdo de Contratagédo
de Empregado

5 anos

10 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Admisséo de Servidor" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 50). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

025 - Parecer sobre Enquadramento para Adeséo
ao Programa de Demissao Voluntaria Incentivada
- PDVI

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Ato Administrativo de
Demissao de Servidor" (PORTARIA N°© 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 50). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

026 - Processo sobre Cadastro de Pessoal

5 anos

57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Cadastramento de Servidor"™ (PORTARIA N° 1141, de 23
/12/2022/SEA, p. 50). Documento de acesso restrito.
Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)"

02 - Planejar, Coordenar,
Supervisionar, Controlar e Analisar
os Procedimentos sobre
Movimentagéo e Progressao de
Pessoal

001 - Processo de Promocéo por Titulagdo

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

002 - Requerimento de Promogé&o por Titulagéo -
SIAD-F-478 Deferidos pela Comissdo

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

003 - Requerimento de Promogéo por Titulagéo -
SIAD-F-478 Indeferidos pela Comissao

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

004 - Processo de Promogé&o por Merecimento

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

005 - Relatério sobre Promogao por Merecimento

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

006 - Processo de Transferéncia de Empregados

5 anos

15 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
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007 - Relatério de Transferéncia de Empregados 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

008 - Relatério de Controle de Transferéncia de 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Empregados 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

009 - Processo sobre Desvio de Funcéo e Lotacéo 5 anos 15 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

010 - Processo de Avaliagdo de Desempenho 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

011 - Relatério de Indicadores de Recursos 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Humanos pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).

012 - Relatério de Pessoal / Relatério de 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Quantitativo Técnico de Pessoal - QTP pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018).

013 - Relatério de Controle sobre Disposicéo de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Empregado 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

014 - Processo de Progresséo Funcional 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

015 - Relatério de Controle sobre Progressédo 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Funcional 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

016 - Relatério de Controle sobre Acumulagéo de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Cargos 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

017 - Processo de Contratagdo Temporaria para 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Operacao Verao 09/08/2017 SEA).

018 - Portaria de Nomeacéo de Empregado para | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Comisséo ou Grupo de Trabalho

documento Lei, (RESOLUCAO N. TC-0080/2013).
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019 - Portaria de Funcéo Gratificada enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei, (RESOLUCAO N. TC-0080/2013).
020 - Resolucdo referente a Gestdo de Pessoas 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
021 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Progressao por Merecimento Procedimentos para Progresséo Funcional" (PORTARIA
N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 95).
022 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Progresséo 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
por Merecimento Procedimentos para Progresséo Funcional" (PORTARIA
N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 95).
023 - Processo sobre Fungéo Gratificada 5 anos 57 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Substituicdo de Férias de Cargo em Comisséo, Fungéo
Técnica Gerencial e Fungdo Gratificada™ (PORTARIA N°©
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 51). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"
024 - Processo sobre Criagéo e Alteragdo de 5 anos 57 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Comissdo/Comité/Grupo de Trabalho Dispensa e Designagéo de Fungdo" (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 50). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"
Subfunc¢do: 02 - Gestéo de Licenga e Afastamento
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacao
intermediaria permanente
01 - Planejar, Coordenar, 002 - Relatério de Controle sobre Licenca 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Supervisionar, Controlar e Analisar |Especial 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
os Procedimentos sobre Licenga e conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
Afastamento de Pessoal 709 de 14/2018).
003 - Relatério de Controle sobre Licenga Luto 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
004 - Relatério de Controle sobre Licenga de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Nupcias 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
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005 - Relatério de Controle sobre Licenca 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Maternidade 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

006 - Relatério de Controle sobre Licenca 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Paternidade 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

007 - Relatério de Controle sobre Licenca sem 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Vencimento 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

008 - Relatério de Controle sobre Licenga para 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Servigo Militar Obrigatério 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

010 - Relatério de Controle sobre Afastamento 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Temporario 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

011 - Relatério de Controle sobre Afastamento de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Servidor para Cursar Pés-Graduacéo e 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode

Prorrogacao conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

012 - Comunicacao Eletronica - CE sobre Licenca 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Licenga

e Afastamento de Pessoal Especial" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 72)

013 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Licenga e 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Licenga

Afastamento de Pessoal Especial" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 72).

014 - Processo sobre Requerimento de 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Assiduidade Licenca Especial" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)

015 - Processo sobre Requerimento de Dispensa 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Eleitoral

Licenga Especial" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/

SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)
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016 - Processo sobre Requerimento de Licenga
Especial

5 anos

95 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenca Especial" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)

017 - Processo sobre Requerimento de Licenga
Luto

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenca Luto" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA,
p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

018 - Processo sobre Requerimento de Licenga
Casamento

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenca de Nupcias" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022
ISEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)

019 - Processo sobre Requerimento de Licenga
Maternidade

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenga Paternidade" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

020 - Processo sobre Requerimento de Licenga
Paternidade

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenga Paternidade" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

021 - Processo sobre Requerimento de Licenca
sem Vencimento

5 anos

95 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Licenca para Tratamento de Interesses Particulares™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 52).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N°© 13.709 de 14/
2018)"

022 - Processo sobre Requerimento de Licenca
para Servico Militar Obrigatério

5 anos

57 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenca para Servico Militar Obrigatério” (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 52). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)

023 - Processo sobre Requerimento de Licenga
para Cursar P6s-Graduagao/Mestrado/Doutorado

5 anos

95 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Licenga Especial" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 52). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)
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024 - Processo sobre Requerimento de Licenga
para Concorrer a Cargo Eletivo

5 anos

57 anos

X

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Afastamento de Servidor para Concorrer/Exercer Cargo
Eletivo™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 52)
. Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)"

025 - Processo sobre Requerimento de Licenga
para Exercer Cargo Eletivo

5 anos

57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Afastamento de Servidor para Concorrer/Exercer Cargo
Eletivo™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 52)
. Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)"

026 - Processo sobre Saida Médica/Odontoldgica

5 anos

20 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Licenca para Tratamento de Saude™ (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 58). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"

027 - Processo sobre Saida para
Acompanhamento Médico/Odontolégico - SIAD/
052

5 anos

20 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Licenca para Tratamento de Saude™ (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 58). Documento de acesso
restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido pela
LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)"

Funcéo: 03 - Gestéo da Pasta Funcional de Empregado

Subfunc¢éo: 01 - Gestdo de Documentos da Pasta Funcional de Empregado

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminagéo

Guarda
permanente

Observagao

01 - Controlar e Analisar os

Documentos da Pasta Funcional de

Empregado

001 - Ficha de Cadastro Funcional de Empregado

enguanto o
servidor
permanecer

95 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).

002 - Declaragao de Carga Horaria do Empregado

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

003 - Requerimento de Certiddo Narratéria

5 anos

47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
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Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Processo de Avaliagdo Anual de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Desempenho Funcional 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

006 - Informagéo de Contribuicdo Previdenciaria 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

007 - Declaracdo de Nao Ter Sofrido Penalidades 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

no Exercicio da Funcéo Publica 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

008 - Requerimento de Incluséo, Alteracéo ou 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Excluséo de Uso de Nome Social 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

009 - Folha de Pagamento 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Informagéo sobre
Folha de Pagamento” (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA, p. 74). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)

010 - Processo de Cadastro / Alteragéo de Dados 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode

Fonte - DIRF conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

011 - Processo de Cadastro / Alteragéo de Dados 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

da Relacé@o Anual de Informacdes Sociais - RAIS 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

012 - Processo de Cadastro / Alteragio de Dados 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

do PASEP 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

013 - Processo sobre Isencdo de Contribuicéo 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Sindical 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

014 - Relatério de Informagéo Tributaria 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
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015 - Relatério de Informacgé&o Trabalhista

5 anos 5 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

016 - Processo de Isencao de Imposto de Renda

5 anos 5 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

017 - Resolugéo sobre Processo Administrativo
Disciplinar - PAD

5 anos 47 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

018 - Processo sobre Aplicacé@o de Penalidade

10 anos 50 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Investigacao Preliminar™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 36). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)"

019 - Solicitacdo de Cracha

2 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Relatério de Acessos
as Salas/Crachas" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 36).

020 - Solicitagdo de Declaragdo - Dados
Funcionais

5 anos 57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Formulario de
Recuperagao de Histérico Funcional e/ou Financeiro de
Servidor™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p.
73). Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)"

021 - Solicitagéo de Nao Adeséo a Contribuigdo
Assistencial do Sindicato

2 anos 5 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Isencdo de Contribuicdo Sindical™ (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 54). Documento de acesso restrito
. Pode conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI
N° 13.709 de 14/2018)"

022 - Solicitagcdo de Alteracdo de Dados

5 anos 57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Formulario de
Recuperagao de Histérico Funcional e/ou Financeiro de
Servidor™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p.
73). Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)"

023 - Ficha de Equipamento de Protecao
Individual - EPI

5 anos 15 anos

Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
"Controle de Riscos Ambientais". (2020, p. 87).
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
024 - Comunicacéo de Acidente de Trabalho - 5 anos 15 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC -""Processo sobre
CAT Comunicacgao Estadual de Acidente em Servigo - CEAS™.
(PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57)"
025 - Relato de N&o Conformidade 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC -""Procedimento de
Verificagcdo de Conformidade™. (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 37)"
026 - Ordem de Servico de Seguranca 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC -""Processo de
Solicitagdo de Conferéncia de Beneficio de Saude e
Seguranca do Trabalho™. (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 63)"
Funcgéo: 04 - Gestdo de Saude do Empregado
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Pericias Médicas
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - " Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Orientar e 002 - Processo sobre Pericia Médica por Acidente enquanto o 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Supervisionar a Area de Pericia em Servico servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
Médica permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
006 - Pasta Médica 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
007 - Processo sobre Auxilio Doenca 5 anos 55 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
009 - Relatério de Registro das Atividades dos 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Psicologos 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
010 - Comunicacao Eletronica - CE sobre Pericia 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo Interna
Médica sobre Pericia Médica" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA, p.78)
011 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Pericia 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna
Médica sobre Pericia Médica" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA, p.78)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
012 - Processo sobre Avaliagdo de Restri¢es de 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Avaliacao Pericial
Atividade Médica" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 56).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
013 - Processo sobre Admisséo de Pessoa com 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Deficiéncia - PcD e Inclusdo de Reabilitado Admisséo de Servidor" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 50). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
014 - Processo sobre Parecer Médico sobre 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Avaliacéo Pericial
Empregado Médica" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 56).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
015 - Atestado Médico 5 anos 15 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Licenca
para Tratamento de Saude™ (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 56). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)"
017 - Termo de Responsabilidade a Respeito da 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Termo de
Ergonomia e Ambiente de Trabalho Responsabilidade Patrimonial™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 46)."
Subfuncao: 02 - Gestéo de Plano de Saude e Odontolégico
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Normatizar, Orientar |002 - Requerimento de Adesé&o ao Plano de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
e Supervisionar a Gestéo de Plano |Saude 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
de Saude e Odontoldgico conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
003 - Relatério de Cadastro de Adeséo ao Plano enguanto o 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Saude servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
004 - Relatério de Cadastro Empregados 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Demitidos com Plano de Saude 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Relatério de Cadastro Empregados Ativos 1 ano 5 anos X Documento com dados pessoais de empregados.
com Plano de Saude Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)
006 - Documentos Comprobatérios da Empresa enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Convénio de Plano de Saude 09/08/2017 SEA).
007 - Nota Fiscal de Plano de Saude até a aprovacgao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA).
009 - Requerimento de Adesao ao Plano 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Odontolégico 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
010 - Relatério de Cadastro de Ades&o ao Plano enguanto o 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Odontoldgico servidor 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
permanecer conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018).
011 - Relatério de Cadastro Empregados 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Demitidos com Plano Odontolégico 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
012 - Relatério de Cadastro Empregados Ativos 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
com Plano Odontolégico 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
013 - Documento Comprobatério da Empresa enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Convénio de Plano Odontolégico 09/08/2017 SEA).
014 - Nota Fiscal de Plano Odontolégico até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA).
015 - Comunicacéao Eletronica - CE sobre Plano até a aprovacéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna
de Saude e Odontolégico das contas sobre Plano de Saude" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p. 86).
016 - Comunicacao Interna - Cl sobre Plano de até a aprovacao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna
Saude e Odontolégico das contas sobre Plano de Saude" (PORTARIA N. 491 de 09/08/
2017 SEA, p. 86).
017 - Carta - CT/D sobre Plano de Saude e até a aprovagao 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa. Foi baseado
Odontoldgico das contas na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Externa sobre Plano
de Saude" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 86)
018 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Fatura de Pagamento”
Plano de Saude . (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 43)
019 - Processo de Pagamento de Nota Fiscal de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Fatura de Pagamento"

Plano Odontoloégico

. (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 43)
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Atividade
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Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminagao

Guarda
permanente

Observacao

020 - Processo sobre Adesao ao Plano de Saude

5 anos

55 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de
Salde". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

021 - Processo sobre Exclusao ao Plano de
Saude

5 anos

55 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de
Salde". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

022 - Processo sobre Inclusédo de Dependente ao
Plano de Saude

5 anos

55 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Avaliacdo de Dependente para Inclusédo no Plano de
Saude". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

023 - Processo sobre Excluséo de Dependente ao
Plano de Saude

5 anos

55 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de
Saude". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

024 - Processo sobre Adeséo ao Plano de
Odontolégico

5 anos

55 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Avaliacdo de Dependente para Inclusédo no Plano de
Salde". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

025 - Processo sobre Exclusdo ao Plano de
Odontol4gico

5 anos

55 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de
Salde". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
026 - Processo sobre Inclusdo de Dependente ao 5 anos 55 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Plano de Odontoldgico Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de
Salde". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
027 - Processo sobre Excluséo de Dependente ao 5 anos 55 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Plano de Odontol6gico Avaliacdo de Dependente para Inclusdo no Plano de
Saude". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
028 - Atestado de Matricula de Dependente de 5 anos 55 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Plano de Saude e/ou Odontolégico Avaliacdo de Dependente para Inclusédo no Plano de
Saude". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 57).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)
Subfunc¢ao: 03 - Gestéo de Saude Ocupacional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacao
intermediaria permanente
01 - Planejar, Orientar, 001 - Relatério sobre Programa de Controle 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Supervisionar e Executar as A¢gbes |Médico de Saude Ocupacional - PCMSO 09/08/2017 SEA)
de Saude Ocupacional e 003 - Processo sobre Constituicdo da Comissédo | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Prevencgéo de Acidentes Interna de Prevencéo de Acidentes - CIPA 09/08/2017 SEA).
004 - Relatério sobre Acdes da Comissao Interna 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Prevencéo de Acidentes - CIPA 09/08/2017 SEA)
005 - Programa de Seguranga do Trabalho enquanto vigora X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional.
006 - Atestado de Satde Ocupacional - ASO enguanto o 95 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
servidor pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
permanecer 2018).
007 - Prontuario Médico de Empregado enguanto o 95 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
servidor pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
permanecer 2018).
009 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Agbes 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Programa, Projeto e/
de Saude Ocupacional e Prevencgao de Acidentes ou Plano de Trabalho de Saude Ocupacional” (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.90)
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

010 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Ac¢des de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Programa, Projeto e/

Saude Ocupacional e Prevengéo de Acidentes ou Plano de Trabalho de Saude Ocupacional” (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.90)

011 - Programa de Gestao de Riscos - PGR 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Gestéo de Riscos". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/
SEA, p. 29)

012 - Perfil Profissiogréafico Previdenciario PPP 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal -
"Contribuigdo para o Plano de Seguridade Social". (2020,
p. 85). Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

02 - Avaliar as Condigdes 001 - Requerimento de Avaliagéo Pericial de 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Ambientais de Trabalho Insalubridade e/ou Risco de Vida/Periculosidade 09/08/2017 SEA)

002 - Laudo sobre Insalubridade 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

003 - Processo sobre Adicional de Insalubridade 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

004 - Laudo sobre Risco de Vida/Periculosidade 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

005 - Processo sobre Levantamento de Riscos 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

006 - Processo sobre Adicional Periculosidade 5 anos 95 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Requerimento de
Avaliagéo Pericial de Insalubridade e/ou Risco de Vida/
Periculosidade MRL 76" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 68). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018) "

007 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna

Condi¢Ges Ambientais de Trabalho sobre Laudo Técnico de Condi¢Bes Ambientais de
Trabalho" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 91)

008 - Comunicacéo Interna - Cl sobre CondigcGes 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna

Ambientais de Trabalho sobre Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de
Trabalho" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 91)

009 - Relatério sobre CondigGes de Seguranga no 5 anos 15 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Relatério sobre

Local de Trabalho Laudo Técnico de Condigées Ambientais de Trabalho™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 68)"

011 - Processo sobre Inspecéo de Campo enguanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre

Laudo Técnico de Condigées Ambientais de Trabalho™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 68)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
012 - Laudo Técnico das Condigdes Ambientais - | enquanto vigora 75 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Laudo Técnico sobre
LTCAT Condigbes Ambientais de Trabalho (LTCAT)" (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 68)
013 - Programa de Prevencao de Riscos enguanto vigora 20 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "PPRA - Programa de
Ambientais - PPRA Prevencédo de Riscos Ambientais" (2010, p. 26)
Funcéo: 05 - Gestéo de Treinamento e Educacéo Continuada
Subfunc¢ao: 01 - Gestao de Capacitagdo Funcional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Avaliar, Supervisionar, 001 - Projeto de Agdes da Geréncia Universidade | enquanto vigora 5 anos X Documento importante para preservacdo da memoria
Coordenar e Executar as Agdes de |Corporativa - GUC Institucional.
Capacitagdo Funcional 002 - Termo de Referéncia de Curso Interno enquanto vigora 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional.
003 - Lista de Presenca de Curso Interno 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
004 - Processo sobre Contratagdo de Curso de até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Capacitacédo das contas 09/08/2017 SEA).
005 - Processo sobre Contratagéo de Servicos até a aprovagao 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Auxiliares a Eventos das contas 09/08/2017 SEA).
006 - Nota Fiscal de Curso de Capacitagdo e de | até a aprovagéo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Servigos Auxiliares a Eventos das contas 09/08/2017 SEA).
007 - Processo sobre Requerimento Deferido de | enquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
Capacitacdo de Empregado memoria Institucional.
008 - Processo sobre Requerimento Indeferido de | enquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
Capacitacdo de Empregado memodria Institucional.
009 - Processo sobre Capacitagdo de Empregado 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
011 - Processo sobre Solicitagdo de Evento de enquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Capacitacdo e Desenvolvimento - SIAD-F-466 memoria Institucional.
012 - Formulario de Controle de Capacitagao enquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Interna SIAD-F-476 memodria Institucional.
013 - Formulario de Controle de Repasse de enquanto vigora 5 anos X Documento nédo importante para preservacdo da
Capacitacéo SIAD-F499 memodria Institucional.
014 - Livro de Registro de Certificados de Cursos 5 anos 5 anos X Baseado na TTD da Administragdo Publica (CONARQ,
2001), classificagdo 022.1 "Cursos"
015 - Dossié de Certificados de Cursos Externos 1 ano 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

016 - Processo sobre Treinamento 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

017 - Relatério de Levantamento de Necessidades | enquanto vigora X Documento ndo importante para preservacdo da

de Treinamento - LNT memodria Institucional.

018 - Parecer Juridico solicitado pela Geréncia enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Parecer Juridico™, (

Universidade Corporativa - GUC RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)"

019 - Formulério de Interesse em Programa de 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Capacitacédo pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)

020 - Relatério de Avaliacéo de Programa de 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Capacitacdo pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)

021 - Avaliagdo de Treinamento em Programa de 5 anos 47 anos X Documento de acesso restrito. Pode conter dados

Capacitacédo pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)

022 - Prestagdo de Contas de Capacitacao de até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Processo de

Empregados - CAPS das contas prestacéo de contas" -, (RESOLUCAO N. TC-0080/2013
, p. 12).

023 - Comunicacéo Eletrdnica - CE sobre 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Curso de

Capacitacdo Funcional Capacitacdo" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
93)

024 - Comunicacéao Interna - Cl sobre 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Curso de

Capacitacdo Funcional Capacitacéo" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
93)

025 - Carta - CT/D sobre Capacita¢éo Funcional 5 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Curso de
Capacitacdo" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
93)

028 - Certificado de Curso Interno 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
classificacdo 024.13 "Avaliacédo e Resultados", (2024, p.
122).

029 - Certificado de Curso Externo 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,
classificagdo 024.2 "Participagdo em Cursos Promovidos
por Outros Orgéos e Entidades”, (2024, p. 122).

030 - Processo sobre Devolugéo de Evento de 5 anos 57 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre

Capacitacdo e Desenvolvimento - Desconto em
Folha

Criacao/Alteracao de Rubrica de Desconto de
Consignacgao" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA,
p. 53). Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
031 - Processo sobre Inscricdo em Premiagdes 2 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
do produtor
Funcéo: 06 - Gestéo de Parcerias Educacionais
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo do Programa de Estagio e do Programa Jovem Aprendiz
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Supervisionar e 001 - Processo sobre Cadastramento de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Controlar o Ingresso e Instituicdo de Ensino 09/08/2017 SEA)
Movimentac&o de Estagiario e 002 - Relatério de Instituicbes de Ensino 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Jovem Aprendiz Cadastradas 09/08/2017 SEA)
003 - Termo de Convénio de Estagio enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
004 - Formulério de Solicitagédo de Vaga de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Estégio - SIAD-F-496 09/08/2017 SEA)
005 - Relatério de Solicitagcdo de Vaga de Estagio 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
- SIAD-F-496 09/08/2017 SEA)
006 - Plano de Trabalho de Estagio 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Plano de Trabalho de
Estagio" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 72)
007 - Relatério de Estagio 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
008 - Relatério sobre Quantitativo de Estagiario 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
009 - Relatério sobre Quantitativo de Jovem 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Aprendiz 09/08/2017 SEA)
010 - Processo sobre Contratagcdo do Centro de enquanto vigora 5 anos X "Documento ndo importante para preservacdo da
Integracdo Empresa-Escola - CIEE e de Seguro memoria Institucional.”
Estagio
011 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
Programa de Estégio / Programa Jovem Aprendiz Avaliacdo Pedagdgica
do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino™ (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 101)"
012 - Comunicacao Interna - Cl sobre Programa 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio Circular sobre
de Estagio / Programa Jovem Aprendiz Avaliacdo Pedagogica
do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino™ (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 101)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

013 - Carta - CT/D sobre Programa de Estagio / 5 anos X "Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Programa Jovem Aprendiz Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio Circular sobre
Avaliacdo Pedagogica
do Programa de Estagio na Instituicdo de Ensino™ (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 101)"
014 - Formulario de Solicitacédo de Vaga de Jovem 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Aprendiz Abertura de Vaga de Estagio". (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 73)
02 - Controlar e Analisar os 001 - Ficha de Cadastro de Estagiario 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Documentos da Pasta Funcional de 09/08/2017 SEA)
Estagiario e Jovem Aprendiz 002 - Termo de Compromisso de Estagio enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
003 - Termo de Resciséo de Estagio / Jovem 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Aprendiz 09/08/2017 SEA). Pode conter dados pessoais. Protegido
pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)
004 - Processo de Requerimento de Recesso de 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Estagiério 09/08/2017 SEA)
005 - Folha Ponto do Estagiario enguanto vigora 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
006 - Avaliagdo de Estagiéario 5 anos 47 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Formulario de
Avaliagdo Semestral de
Estagio™ (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 102)
007 - Ficha de Registro de Jovem Aprendiz 5 anos 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Pode conter dados pessoais. Protegido
pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)
008 - Contrato de Aprendizagem de Jovem engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Aprendiz 09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
009 - Folha Ponto do Jovem Aprendiz enquanto vigora 47 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)
010 - Folha de Pagamento de Estagiario e de 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Informagéo sobre

Jovem Aprendiz

Folha de Pagamento" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA, p. 74). Documento de acesso restrito. Pode conter
dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de
14/2018)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

011 - Termo Aditivo de Alteragdo de Horario, enguanto o 100 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Termo Aditivo de

Supervisor, Lotagdo, Prorrogagdo ou Turma de servidor Prorrogacéo de Estagio" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/

aprendizagem permanecer 2022/SEA, p. 73). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

012 - Aviso de Recesso de Estagiario 5 anos 57 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Requerimento de
Recesso de Estagiario" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 73). Documento de acesso restrito. Pode
conter dados pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.
709 de 14/2018)

013 - Laudo de Atendimento de Jovem Aprendiz 5 anos 57 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Relatério de Estagio" (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 73).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais. Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/
2018)

014 - Comprovante de Entrega de Uniforme de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do CONARQ), classificacéo 024.92

Jovem Aprendiz "Auxilios", (2001, p. 61)

015 - Comprovante de Entrega de Uniforme de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do CONARQ), classificagéo 024.92

Estagiério "Auxilios", (2001, p. 61)

016 - Avaliacdo de Jovem Aprendiz enquanto o 100 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Formulario de

servidor Avaliacdo Semestral de Estagio - Estagiario" (PORTARIA
permanecer N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 73). Documento de
acesso restrito. Pode conter dados pessoais. Protegido
pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)
017 - Atestado Médico de Jovem Aprendiz enquanto o X Foi baseada na TTD do MEC - "Assentamentos
servidor individuais dos alunos (Dossiés dos alunos)", (Portaria n°
permanecer 1.224, de 18 de dezembro de 2013, p. 113). Documento
de acesso restrito. Pode conter dados pessoais.
Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)
018 - Atestado Médico de Estagiario enquanto o X Foi baseada na TTD do MEC - "Assentamentos
servidor individuais dos alunos (Dossiés dos alunos)", (Portaria n®
permanecer 1.224, de 18 de dezembro de 2013, p. 113). Documento
de acesso restrito. Pode conter dados pessoais.
Protegido pela LGPD (LEI N° 13.709 de 14/2018)
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Subfunc¢ao: 02 - Gestéo do Auxilio Educacéo

Atividade

Documento

Prazo de guarda

Destinacéo

Fase corrente

Fase
intermediaria

Eliminacao

Guarda
permanente

Observacao

01 - Coordenar, Supervisionar e
Controlar o Auxilio Educagéo

001 - Processo sobre Nova Solicitagéo ou
Renovagéo de Auxilio Educagéo - SIAD-F-440

5 anos

57 anos

X

Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Concessao de Adicional de Pos-Graduagao™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)"

002 - Parecer Juridico sobre Auxilio Educagéo

enquanto vigora

10 anos

Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Parecer Juridico", (
RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)

003 - Comprovante Mensal Auxilio Educacéo

5 anos

57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - "'Processo sobre
Concessao de Adicional de Pos-Graduagéo™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)"

004 - Processo sobre Devolugao de Auxilio
Educacéo - Desconto em Folha

5 anos

57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Concessdao de Adicional de Pés-Graduacédo™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)"

005 - Processo sobre Devolugéo de Auxilio
Educacéo - Depésito Bancario

5 anos

57 anos

"Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Concessao de Adicional de Pés-Graduacédo™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)"

Curso para Aucxilio Educagao

006 - Processo sobre Consulta de Elegibilidade de

5 anos

5 anos

O prazo foi determinado por necessidade administrativa
do produtor

Educagéo

007 - Comunicacao Eletronica - CE sobre Auxilio

2 anos

3 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao
Eletronica sobre Solicitagdo de Documento” (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70)

008 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Auxilio
Educagéo

2 anos

3 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao
Eletronica sobre Solicitagdo de Documento” (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70)

009 - Carta - CT/D sobre Auxilio Educagéao

2 anos

3 anos

Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao
Eletronica sobre Solicitagdo de Documento” (PORTARIA
N°© 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
010 - Certificado de Concluséo de Curso 5 anos 95 anos X Foi baseado na TTD do Ministério da Educagéo,
classificacdo 134.43 "Assentamentos individuais dos
alunos (Dossié dos alunos)", (Portaria n°® 1224/2013, p. 43
)
011 - Comprovante de Trancamento de Matricula 5 anos 57 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
de Curso Concesséao de Adicional de Pés-Graduacédo™ (
PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 70).
Documento de acesso restrito. Pode conter dados
pessoais de empregados. Protegido pela LGPD (LEI N°
13.709 de 14/2018)"
Funcéo: 07 - Gestdo de Empregados Condutores de Veiculos
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo de Empregados Condutores de Veiculos
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Coordenar, Controlar e 001 - Processo sobre Autorizacéo para Dirigir 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Executar as A¢des da Gestao de Nacional - "Autorizacédo de Uso de Veiculo" (2023/2024, p
Empregados Condutores de . 436).
Veiculos 002 - Processo sobre Autorizagédo para Operar 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do Senado Federal e do Congresso
Equipamento Pesado - OEP Nacional - "Autorizacédo de Uso de Veiculo" (2023/2024, p
. 436).
003 - Processo sobre Infragdo de Transito / Multa | até a aprovagao 8 anos X Foi baseado na TTD do TCU, - "Acidente, infracédo e
das contas multa de veiculo", (2012, pg. 16)
004 - Dossié de Autorizacao para Dirigir 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do CONARQ), classificagdo 042.91
"Controle de uso de veiculos", (2021, p. 76)
005 - Processo sobre Acidente de Transito 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Processo sobre
Acidente de Transito". (PORTARIA N° 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 64).
Grupo: 06 - DOCUMENTACAO, TECNOLOGIA E INFORMACAO
Subgrupo: 01 - Gestdo de Comunicagdo, Documentacao, Informacao e Tecnologia
Funcéo: 01 - Gestdo de Comunicagao e Ouvidoria
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo da Assessoria de Comunicagdo e Imprensa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Compilar Noticias e Divulgar  |001 - Dossié de Publicagcdo em Jornal 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
as Acdes da Companhia Institucional.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
002 - Lista de Remessa de Publicagao enguanto vigora 3 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
memodria Institucional.
003 - Relatério de Cadastro de Publicacéo enquanto vigora 3 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
memodria Institucional.
004 - Relatério sobre Divulgacéo das Agdes ou 2 anos 3 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Eventos da Companhia Institucional.
005 - Contrato de Direitos Autorais enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TJ/SC - "Direito Autoral” - (
RESOLUCAO TJ N. 30 de 3/12/2014, p. 9).
006 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Agbes e 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Eventos da Companhia 09/08/2017 SEA)
007 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Agdes e 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Eventos da Companhia 09/08/2017 SEA)
008 - Carta - CT/D sobre Acdes e Eventos da 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicacéo externa
Companhia Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
02 - Elaborar, Editorar e Programar |001 - Folder sobre A¢des, Eventos e Campanhas 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem
Material Visual de Divulgagdo da |Internas e Externas para preservacdo da memdria Institucional. Foi baseado
Companhia na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA)
002 - Banner sobre Ag6es, Eventos e Campanhas 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem
Internas e Externas para preservacdo da memdria Institucional. Foi baseado
na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA)
003 - Cartaz sobre A¢Bes, Eventos e Campanhas 2 anos 3 anos X Os produzidos guardar um exemplar por amostragem
Internas e Externas para preservacdo da memdria Institucional. Foi baseado
na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA)
03 - Produzir Registro de Imagem e |001 - Registro Audio Visual 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Som Institucional. Foi baseado na TTD da SEA/SC (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)
002 - Registro Fotogréafico 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional. Foi baseado na TTD da SEA/SC (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)
Subfunc¢ao: 02 - Gestdo da Ouvidoria
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Expedir Normas e Instrugdes, |001 - Processos sobre Demanda da Ouvidoria 5 anos 50 anos X Documento de acesso restrito.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Inspecionar e Realizar o Controle |002 - Relatério sobre Ouvidoria 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Técnico 09/08/2017 SEA)
003 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna
Quvidoria sobre Ouvidoria" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA,
p. 105)
004 - Comunicacdao Interna - Cl sobre Ouvidoria 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna
sobre Ouvidoria" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA,
p. 105)
005 - Carta - CT/D sobre Ouvidoria 5 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Ouvidoria" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
105).
Subfunc¢ao: 03 - Gestdo de Relacionamento com o Cliente
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Expedir Normas e Instru¢des, |001 - Processo sobre Fale Conosco 5 anos 10 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
Inspecionar e Realizar o Controle memoria Institucional.
do Programa Fale Conosco 002 - Registro de Atendimento Telefonico 5 anos 10 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
memo6ria Institucional.
004 - Contrato do Centro Integrado de enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Atendimento ao Cliente - CIAC 09/08/2017 SEA).
005 - Relatério do Centro Integrado de enquanto vigora 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Atendimento ao Cliente - CIAC Institucional.
006 - Comunicacéo Eletrnica - CE sobre Centro 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo Interna
Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC sobre Ouvidoria" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA,
p. 105)
007 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Centro 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo Interna
Integrado de Atendimento ao Cliente - CIAC sobre Ouvidoria" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA,
p. 105)
008 - Carta - CT/D sobre Centro Integrado de 5 anos 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Atendimento ao Cliente - CIAC Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Ouvidoria" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p.
105).
009 - Processo sobre Atendimento ao Cliente 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 03)
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

010 - Processo sobre Canais de Atendimento 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 03)

011 - Formulario sobre Solicitagdo de Gravagéo 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

de Atendimento Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 03)

012 - Contrato da Central de Atendimento - 0800 | enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacao de Servicos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
[2022/SEA, p. 48). Informagbes durante fase de
or¢camentos ou preparatdria séo de acesso restrito de
acordo com a a Norma Interna de Acesso a Informagéo
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)"

013 - Relatério da Central de Atendimento - 0800 | enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Contratacdo de Servigos™ (PORTARIA N° 1141, de 23/12
/2022/SEA, p. 48)."

014 - Comunicacéao Eletronica - CE sobre a 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Geréncia de

Central de Atendimento - 0800 Atendimento ao Cliente Externo - GACE" "Comunicacao
Interna”, (01/2010, p. 7)

015 - Comunicacéao Interna (CI) sobre a Central de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Geréncia de

Atendimento - 0800 Atendimento ao Cliente Externo - GACE" "Comunicacao
Interna”, (01/2010, p. 7)

016 - Carta (CT/D) sobre a Central de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Geréncia de

Atendimento - 0800 Atendimento ao Cliente Externo - GACE" "Oficio", (01/
2010, p. 7)

017 - Formuléario sobre Solicitagdo de Adequacéo 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

do Atendimento ao Publico Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 03)

018 - Relatério dos Canais de Atendimento 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Geréncia de
Atendimento ao Cliente Externo - GACE" "Relatédrio de
atendimento incluindo do relatério mensal amostragem de

alteracdes de valores por meio fisico", (01/2010, p. 7)
Funcéo: 02 - Gestdo de Documentos e de Informagdes
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo Documental e Informacional
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Gerir os Documentos 001 - Processo de Instituicdo da Comissao enguanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Administrativos e as Informagfes  |Permanente de Gestdo Documental memo6ria Institucional.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Institucionais 002 - Portaria de Nomeacgéo da Comissédo enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Permanente de Gestdo Documental documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 9).

003 - ATA da Comissdo Permanente de Gestéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o

Documental documento Lei - "Ata", (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 12) e na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

004 - Projeto sobre Gestao Documental 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

005 - Plano de Classificacao e Tabela de engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Temporalidade de Documentos 09/08/2017 SEA). Disponivel no Diério Oficial do Estado.

006 - Formulario de Solicitagdo de Documento 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

007 - Guia de Controle de Encaminhamento de 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Documentos 09/08/2017 SEA)

008 - Registro e Controle de Documentos 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Enviados 09/08/2017 SEA)

009 - Registro e Controle de Documentos 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Recebidos 09/08/2017 SEA)

010 - Formuléario de Solicitag&do de Informagao 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

011 - Listagem de Recolhimento de Documentos 2 anos 13 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

para Arquivo Permanente 09/08/2017 SEA)

012 - Listagem de Transferéncia de Documentos 2 anos 13 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

para Arquivo Intermediario 09/08/2017 SEA)

013 - Listagem de Eliminacao de Documentos 2 anos 13 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)

014 - Edital de Ciéncia de Eliminagdo de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Documentos 09/08/2017 SEA). Disponivel no Diario Oficial do Estado

015 - Termo de Eliminacdo de Documentos 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA). Disponivel no Diario Oficial do Estado

016 - indice de Documentos do Arquivo Geral enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

017 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Gestéo 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo

Documental Eletrdnica sobre Gestédo de Documentos” (PORTARIA N.
491 de 09/08/2017 SEA, p. 109)

018 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Gestéo 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacao Interna

Documental sobre Gesté@o de Documentos” (PORTARIA N. 491 de 09/
08/2017 SEA, p. 109)
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019 - Carta - CT/D sobre Gestao Documental 2 anos 3 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa
Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Gestdo
de Documentos” (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA,
p. 109).

020 - Processo Solicitagdo de Informacéo e 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Documento Solicitagdo de Documento” (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 77)

021 - Processo sobre Recolhimento de 2 anos 13 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Listagem de

Documentos para Arquivo Permanente Recolhimento de Documentos” (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 79)

022 - Processo sobre Transferéncia de 2 anos 13 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Listagem de

Documentos para Arquivo Intermediario Transferéncia de Documentos" (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 79)

023 - Processo sobre Eliminagdo de Documentos 2 anos 13 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Processo sobre
Eliminagéo de Documentos™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 79)"

024 - Solicitacé@o Informacgdes - Prefeitura 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre
Solicitagéo de Informacgdo” (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 78)

025 - Solicitagé@o Informagdes - Camara 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Vereadores Solicitagéo de Informacdo” (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 78)

026 - Solicitagéo Informacdes - Secretarias de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Estado Solicitagdo de Informacédo” (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 78)

027 - Solicitagao Informacgdes - Agéncias 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Reguladoras Solicitagdo de Informacédo” (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 78)

028 - Solicitagao Informacgdes - Departamento 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Nacional de Infraestrutura de Transportes - DNIT Solicitagdo de Informacédo" (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 78)

029 - Solicitagdo Informacdes de Cadastro e de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Endereco Solicitagéo de Informacédo” (PORTARIA N° 1141, de 23/
12/2022/SEA, p. 78)

030 - Processo sobre Atualizagéo do Plano de enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Processo sobre

Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de Atualizagdo dos Instrumentos de Gestdo Documental” (

Documentos PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 78)

02 - Registrar, Distribuir e Receber |001 - Livro de Protocolo de Documentos enguanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Documentos / Protocolos 09/08/2017 SEA).
002 - Guia de Remessa de Documentos e Guia de 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Malote

09/08/2017 SEA)
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003 - Registro e Expedicéo para Postagem pelo 2 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Correio Lista de Postagem - LP 09/08/2017 SEA)

004 - Aviso de Recebimento - AR 1 ano 3 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
memodria Institucional.

005 - Oficio Recebido 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC ""Oficio sobre
Recebimento de Documento™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 77)"

006 - Carta Recebida de Pessoa Fisica 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC ""Oficio sobre
Recebimento de Documento™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 77)"

007 - Convite para Participacdo em Evento enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Convite para
Participacdo em Evento" (PORTARIA N°© 1141, de 23/12/
2022/SEA, p. 77). Os produzidos guardar um exemplar
por amostragem.

Funcéo: 03 - Gestéo da Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo - TIC
Subfunc¢ao: 01 - Gestdo da Tecnologia da Informacao e Comunicagéo - TIC
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Gerir a Tecnologia da 001 - Processo sobre Sistema de Tecnologia da | enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Informag&o e Comunicacdo - TIC  |Informacdo e Comunicagéo Ativo 09/08/2017 SEA).

002 - Plano Estratégico sobre o Uso das 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Tecnologias da Informacdo e Comunicacgao 09/08/2017 SEA)

003 - Projeto Institucional sobre Tecnologias da 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Informacéo e Comunicacéo 09/08/2017 SEA)

004 - Projeto de Implantacéo de Tecnologia da 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Informacgéo e Comunicacéo 09/08/2017 SEA)

005 - Termo de Referéncia - TR sobre Tecnologia | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

da Informagdo e Comunicagao 09/08/2017 SEA).

006 - Comunicacéao Eletronica - CE sobre Gestao 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

da Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo Tecnologia da Informagdo e Comunicagao" (PORTARIA
N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 104)

007 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Gestéo da 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Oficio sobre

Tecnologia da Informagao e Comunicagao Tecnologia da Informagdo e Comunicagao" (PORTARIA
N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 104)

008 - Termo de Responsabilidade do 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC "Termo de

Equipamento Utilizado e Internet Responsabilidade Patrimonial™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 46)"
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009 - Termo de Responsabilidade Telefonia 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC "™Termo de
Celular - SIAD-F-507 Responsabilidade Patrimonial™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 46)"
010 - Termo de Devolugéo - Telefonia Celular - 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC ""Termo de
SIAD-F-511 Responsabilidade Patrimonial™ (PORTARIA N° 1141, de
23/12/2022/SEA, p. 46)"
Grupo: 07 - ADMINISTRAGCAO COMERCIAL E DE ATIVIDADES FINS
Subgrupo: 01 - A¢cdes Ambientais e Comerciais
Funcéo: 01 - Gestdo Ambiental
Subfunc¢ao: 01 - Geografia, Cartografia, Meio Ambiente
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar, Controlar e Analisar |001 - Estudo Ambiental 2 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagdo
as Informag6es Cartogréficas, 325 "Gestdo Ambiental dos Recursos Hidricos".
Geograficas e Ambientais 002 - Relatério Ambiental de Obra 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
325 "Gestédo Ambiental dos Recursos Hidricos".
003 - Parecer de Projeto de Trabalho 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
Socioambiental - PTSA 325 "Gestéo Ambiental dos Recursos Hidricos".
004 - Processo de Licenciamento Ambiental 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
325 "Gestdo Ambiental dos Recursos Hidricos".
005 - Licenga Ambiental 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagao
321 "Licenciamento Ambiental”.
006 - Laudo Territorial 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
007 - Informe Ambiental da Unidade Gestora de 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
Projeto - UGP 325 "Gestao Ambiental dos Recursos Hidricos".
008 - Termo Administrativo de Ajustamento de 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Procedimento - TAAP Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
009 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicacéo Interna
Informacgdes Cartogréaficas, Geograficas e sobre Informagdes Cartograficas e Geograficas" (
Ambientais PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 40)
010 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Informacdes 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC - "Comunicagao Interna
Cartograficas, Geogréaficas e Ambientais sobre Informagdes Cartograficas e Geograficas" (
PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, p. 40).
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011 - Carta - CT/D sobre Informagdes 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa Foi baseado na
Cartogréficas, Geograficas e Ambientais TTD da SEA/SC - "Oficio sobre Informages

Cartogréficas e

Geogréficas" (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA, 40)
012 - Processo sobre Projeto de Trabalho 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO "Gestao Ambiental
Socioambiental - PTSA dos Recursos Hidricos". (2017, p. 102)
013 - Relatério de Projeto de Trabalho 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO "Gestao Ambiental
Socioambiental - PTSA dos Recursos Hidricos". (2017, p. 102)
014 - Processo sobre Pagamento de Execucéo de 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO "Gestao Ambiental
Projeto de Trabalho Socioambiental - PTSA dos Recursos Hidricos". (2017, p. 102)

Funcéo: 02 - Gestéo das Relagbes com Instituicdes Externas
Subfuncao: 01 - Gestéo de Convénios Institucionais e Contratos de Programa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Gerir e Estabelecer Parcerias, |001 - Termo de Convénio de Concesséo enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
Convénios, Acordos e Cooperagao acordos bilaterais" (RESOLUGCAO N. TC-0080/2013, p. 9)

002 - Termo de Convénio de Cooperacao para enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
Gestéo Associada acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
003 - Termo de Convénio de Gestédo enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
Compartilhada acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
004 - Termo de Convénio Técnico-Financeiro enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de

acordos bilaterais" (RESOLUGAO N. TC-0080/2013, p. 9)
005 - Termo de Convénio de Repavimentagao enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagdo de

acordos bilaterais" (RESOLUGAO N. TC-0080/2013, p. 9)
006 - Termo de Convénio de Cooperagéo Técnica | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
e Institucional acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
007 - Processo sobre Acordo de Cooperacao 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
Técnica acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
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008 - Acordo de Cooperacéo Técnica enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)

009 - Termo Aditivo de Acordo de Cooperacgao enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de

Técnica acordos bilaterais"(RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9).

010 - Parecer Técnico de Convénio enquanto vigora 5 anos X Peca integrante do processo sobre convénios.

011 - Resposta Técnica de Convénio enquanto vigora 5 anos X Peca integrante do processo sobre convénios.

012 - Termo de Referéncia de Convénios engquanto vigora 5 anos X Peca integrante do processo sobre convénios.

Institucionais

013 - Processo sobre Consorcio Intermunicipal de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de

Gerenciamento Ambiental acordos bilaterais” (RESOLUGCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
. Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagéo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolugdo n°® 177 de 25/07/2019).

014 - Termo de Consorcio Intermunicipal de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de

Gerenciamento Ambiental acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
. Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagdo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolugdo n°® 177 de 25/07/2019).

015 - Resolucéo sobre Convénios Institucionais enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
documento Lei "Resolugéo”, (RESOLUCAO N. TC-0080
/2013, pg. 9).

016 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Convénios Institucionais 09/08/2017 SEA).

017 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Convénios 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Institucionais 09/08/2017 SEA).

018 - Carta - CT/D sobre Convénios Institucionais 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa Foi baseado na
TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)

019 - Plano de Trabalho sobre Pesquisa, 5 anos 9 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Plano de Trabalho

Desenvolvimento e Inovagéo de Gestéo de Processos de Negécio™ (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 36)"

020 - Plano Orgamentario sobre Pesquisa, enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do Poder Executivo Federal,

Desenvolvimento e Inovagdo classificacdo 051.3 "Execucdo Orcamentdria“. (2024).

021 - Edital sobre Pesquisa, Desenvolvimento e enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Instrugéo e

Inovagao reinstrucéo de processo™ (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p.34)"

022 - Comunicacgéo Eletrdnica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Emisséo

Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacédo

de Documento” (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA
. p. 78)
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023 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Pesquisa, 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Emisséo
Desenvolvimento e Inovagao de Documento” (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA

. p. 78)
024 - Oficio sobre Pesquisa, Desenvolvimento e 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Emisséo
Inovacao de Documento" (PORTARIA N° 1141, de 23/12/2022/SEA

, p. 78)
025 - Termo de Atualizacao de Prestagdo de enguanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Formalizacao de
Servicos Publicos de Abastecimento de Agua e acordos bilaterais™ (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9
Esgotamento Sanitario )"
026 - Procedimento Licitatério para Concesséo de | enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Formalizacao de
Servigos Publicos de Abastecimento de Agua e acordos bilaterais™ (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9
Esgotamento Sanitario )"

02 - Gerir Contratos de Programa  |001 - Processo sobre Analise e Formalizacéo de 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagdo de
Contrato de Programa acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p.9).
002 - Contrato de Programa enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de

acordos bilaterais" (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
003 - Parecer Técnico de Contrato de Programa | enquanto vigora 5 anos X Peca integrante do Processo sobre Contrato de Programa
004 - Resposta Técnica de Contrato de Programa | enquanto vigora 5 anos X Peca integrante do Processo sobre Contrato de Programa
005 - Relatério de Contrato de Programa 2 anos 5 anos X Peca integrante do Processo sobre Contrato de Programa
006 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Contrato de Programa 09/08/2017 SEA).
007 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Contrato de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Programa 09/08/2017 SEA).
008 - Carta - CT/D sobre Contrato de Programa 5 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa Foi baseado na
TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017 SEA)
009 - Processo de Acompanhamento e 2 anos 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Formalizagao de
Fiscalizacao do Contrato de Programa acordos bilaterais"™ (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9
)
010 - Relatério de Repasses aos Fundos 2 anos 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Formalizagio de
Municipais de Saneamento Béasico acordos bilaterais"™ (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9
)
011 - Processo sobre Repasse para Prefeitura - enguanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD do TCE/SC - ""Formalizagéo de
Fundo Municipal de Saneamento Basico acordos bilaterais"™ (RESOLUCAO N. TC-0080/2013, p. 9
)
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Subgrupo: 02 - Agdes Comerciais e de Planejamento, Expanséo e Obras
Funcéo: 01 - Gestdo Comercial e de Planejamento, Expanséo e Obras

Subfunc¢éo: 01 - Gestdo Comercial
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminagcao
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Processo sobre Politica Comerecial 5 anos 10 anos X Documento importante para preservagdo da memdria
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
Orientar e dar Suporte a Gestdo 002 - Processo sobre Politica Comercial de enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservacio da memdria
Comercial Cobranca Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
003 - Processo de Municipalizagao engquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, "Formalizagéo de
acordos bilaterais” (RESOLUGCAO N. TC-0080/2013, p. 9)
. Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informacéo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolugdo n° 177 de 25/07/2019).
004 - Relatério de Condi¢des Comerciais de 2 anos 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Abastecimento de Agua Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
005 - Processo sobre Servico de Leitura enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Informatizada de Hidrdmetros, Emisséo 09/08/2017 SEA).
Simultanea de Faturas de Agua/Esgoto - LIES
006 - Relatério de Leitura Informatizada de 2 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Hidrémetros, Emissdo Simultanea de Faturas de da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
Agua/Esgoto - LIES 2019).
007 - Processo sobre Sistema Comercial enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Integrado - SCI 09/08/2017 SEA).
008 - Relatério de Resumo do Faturamento - SCI 2 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 177 de 25/07/
2019).
009 - Relatério de Leitura e Consumo da Unidade 2 anos 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
- SCI Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
010 - Relatério de Relacédo de Atendimento e 2 anos 5 anos X Documento importante para preservacdo da memodria
Servico - AS de Unidade - SCI Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
011 - Processo sobre Abrigo Padréo - SCOM-N- | enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservacdo da memoria
16 Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
012 - Processo de Inspecéo de Aceite de Lotes de | enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Hidrémetros Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
013 - Relatério Resumo de Empreendimento - enquanto vigora 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
RRE Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
015 - Comunicacgéo Eletrdnica - CE sobre Gestao 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Comercial 09/08/2017 SEA).
016 - Comunicacéo Interna (Cl) sobre Gestao 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

Comercial

09/08/2017 SEA).
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Fase Lo Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
017 - Carta - CT/D sobre Politica Comercial 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa. Foi baseado
na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA).
018 - Termo de Referéncia - Gestdo Comercial 5 anos 10 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
do produtor.
019 - Processo sobre Consulta as Agéncias 5 anos 10 anos X O prazo foi determinado por necessidade administrativa
Reguladoras do produtor.
02 - Recepcionar, Atender, Analisar 001 - Processo sobre Liga¢@o Nova Definitiva / 1 ano 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - ""Processo para
, Processar, Encaminhar Temporaria - SCOM-N-016 Inclusdo ou Extingéo de Ligacdo de Agua™, (SAN.P.IN.
Solicitagbes dos Usuarios DC 46, 2017, Anexo |, p. 02)"
002 - Processo sobre Parcelamento / Negociacéo 5 anos 20 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informacéo
de Débitos da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
2024)
003 - Resolucéo sobre Parcelamento de Débito 5 anos 10 anos X
004 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Parcelamento de Débito 09/08/2017 SEA)
005 - Comunicacéao Interna - Cl sobre 2 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Parcelamento de Débito 09/08/2017 SEA)
006 - Carta - CT/D sobre Parcelamento de Débito 5 anos 10 anos X "Carta de Diretoria - Comunicagédo externa Foi baseado
na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de 09/08/2017
SEA)."
007 - Processo sobre Reviséo de Faturas - Leitura 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
/ Consumo / Cadastro Retificagdo na Faturas de Agua por Ocorréncias”, (SAN.P
.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
008 - Processo sobre Reviséo de Faturas - 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Afericdo do Hidrometro Retificacdo na Faturas de Agua por Ocorréncias”, (SAN.P
.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
009 - Processo sobre Reviséo de Faturas - 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Vazamento Oculto - SCOM-N-015 Retificacdo na Faturas de Agua por Ocorréncias”, (SAN.P
.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
010 - Processo sobre Cobranca de Divida enquanto vigora 20 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Negociagéo de Valores dos Servi¢os Relativos a Redes e
Ligacdo de Agua e Esgoto Sanitario”, (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 03)
011 - Processo sobre Mudancga de Titularidade - 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

SCOM-N-024

Atualizar o Cadastro do Cliente na Fatura de Agua", (SAN
.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
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Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
012 - Processo sobre Tarifas Sociais - SCOM-N- | enquanto vigora 10 anos X "Documento importante para preservagdo da memoria
014 e SCOM-N-017 Institucional. Consideramos que esses processos
embasam as normatizacdes da CASAN quanto a
qualidade dos servigos prestados, a operacionalizagao
dos trabalhos e a busca pela equilibrio tarifario."
013 - Processo sobre Restituicdo de Valores - 3 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Processo sobre
SCOM-N-021 Restituicio de Valores ao Contribuinte" (PORTARIA N°
1141, de 23/12/2022/SEA, p. 41)
014 - Processo sobre Conta Final - Supresséo / 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Fusao Ligacdes Atualizar o Cadastro do Cliente na Fatura de Agua", (SAN
.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
015 - Processo sobre Pedido de Ampliacéo de enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - ""Processo para
Rede / Pedido de Melhoria de Rede - PAR / Elaborar Projeto Béasico para Prolongamento de Rede de
PMOR Agua™, (SAN.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"
016 - Processo sobre Consulta de Viabilidade enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de
Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"
017 - Processo sobre Analise de Projeto enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Hidrosanitario Verificagdo do Projeto Hidraulico Sanitario”, (SAN.P.IN.
DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)
018 - Processo sobre Tarifa Publico Especial enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO, classificagdo 001
"Modernizacdo e Reforma Administrativa, Projetos,
Estudos e Normas". (2017, p. 52)
019 - Processo sobre Defesa de Infracdo - SCOM- | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
N-020 Andlise de Irregularidade na Ligagdo de Agua®, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 04)
020 - Processo sobre Reclamagédo do Usuario enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 03)
021 - Declarag&o de Existéncia de Rede de Agua 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
e/ou Esgoto Solicitar Consulta ao Cadastro de Redes de Agua e
Esgoto”, (SAN.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
03 - Elaborar, Analisar, Processar, |001 - Processo de Analise / Revisdo de 2 anos 5 anos X Foi baseado na Norma Interna de Acesso a Informagao
Executar Processos Comerciais /  |Faturamento da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolucéo n° 075 de 20/03/
Financeiros 2024)
002 - Processo de Acéo de Cobrancga enguanto vigora 20 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - ""Processo para
Negociagéo de Valores dos Servicos Relativos a Redes e
Ligacdo de Agua e Esgoto Sanitario™, (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 01)"
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Processo de Cancelamento de Faturas 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Retificagdo na Faturas de Agua por Ocorréncias 0", (SAN
.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 03)
004 - Processo sobre Infragbes Cometidas por enguanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
parte do Usuario ou Terceiros - SCOM-N-020 Andlise de Irregularidade na Ligagdo de Agua”, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 04)
005 - Processo sobre Analise de Documentacao | enquanto vigora 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC "Oficio sobre Alteracéo
de Cadastro do Sistema eCasan Imobiliarias de Cadastro Imobiliario Municipal™ (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 44)"
Subfunc¢ao: 02 - Gestdo de Planejamento, Expanséo e Obras
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Instrumento de Medigdo e Resultado - IMR / | enquanto vigora 5 anos X Documento néo importante para preservacdo da
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, |Avaliacdo Mensal de Servico - ANS mem6ria Institucional.
Orientar e dar Suporte as A¢les 002 - Projetos de Obra Civil atéa conclusao 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
de Planejamento, Expanséo e do 110.3 "Fiscalizacdo e Acompanhamento de Obras". TTD
Obras procedimento versao 01 CASAN = Corrente até final da obra.
003 - Croqui de Projetos de Obra Civil enguanto vigora X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional.
004 - Especificag8o Técnica de Projeto de Obra atéa conclusédo 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
do Institucional. TTD versdo 01 CASAN = Corrente até final
procedimento da obra.
005 - Justificativa Técnica sobre Projeto de Obra | atéa conclusédo 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
do Institucional. TTD versédo 01 CASAN = Corrente até final
procedimento da obra.
006 - Memorial Descritivo sobre a Obra atéa conclusdo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
do 09/08/2017 SEA). TTD verséo 01 CASAN = Corrente até
procedimento final da obra.
007 - Memorial Descritivo sobre Condi¢bes atéa conclusdo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Comerciais para Execuc¢éo de Obra do 09/08/2017 SEA). TTD versdo 01 CASAN = Corrente até
procedimento final da obra.
008 - Memorial Descritivo sobre Servigo de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Engenharia do 09/08/2017 SEA). TTD versdo 01 CASAN = Corrente até
procedimento final da obra.
009 - Memorial Estrutural do Projeto de Obra atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
do 09/08/2017 SEA). TTD versdo 01 CASAN = Corrente até
procedimento final da obra.
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Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
010 - Memorial Elétrico do Projeto de Obra atéa conclusao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
do 09/08/2017 SEA). TTD versdo 01 CASAN = Corrente até
procedimento final da obra.
011 - Termo de Referéncia de Projeto de Obra atéa conclusao 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
do Institucional. TTD versdo 01 CASAN = Corrente até final
procedimento da obra.
012 - Portaria de Outorga de Projeto de Obra até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
das contas documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 9).
013 - Relatério de Andlise de Projeto de Obra enquanto vigora X Documento importante para preservagdo da memoria
Terceirizado Institucional.
014 - Relatério de Execugéo de Obra enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
015 - Relatério / Registro Fotografico de Obra 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
016 - Relatério de Recebimento de Obra 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
017 - Relatério Mensal de Faturamento de Obra 1 ano 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
mem6ria Institucional.
018 - Relatério de Cadastro Final de Obra enguanto vigora 5 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional.
019 - Diario de Obra enquanto vigora 1 ano X Documento ndo importante para preservacdo da
memdria Institucional.
020 - Boletim de Medigao de Obra enguanto vigora 1 ano X Documento nédo importante para preservacdo da
memo6ria Institucional.
021 - Contrato de Empreitada de Obra e Servigo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Engenharia 09/08/2017 SEA)
022 - Termo de Recebimento Provisério de Obra 5 anos 10 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
memodria Institucional.
023 - Termo de Recebimento Definitivo de Obra 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA)
024 - Planta de Localizag&o e/ou de Descricao de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da Agéncia Nacional de Aguas (
Imoével 2017), classificagéo 711.4 "Inventarios e Croquis de
Localizagdo".
025 - Dossié de Controle de Obras Programa de 5 anos 15 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Acompanhamento de Obras 09/08/2017 SEA)
026 - Nota Fiscal de Obra até a aprovagao 5 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
das contas 09/08/2017 SEA).
027 - Anotacéo de Responsabilidade Técnica - enguanto vigora X Documento com responsabilidade de guarda do 6rgao

ART de Projeto de Obra

emissor (CREA), possivel de solicitar copia caso
necessario.
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
028 - Laudo de Material Destinado ao Projeto de | enquanto vigora 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Obra memodria Institucional.
029 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre Gestao 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Planejamento, Expanséo e Obras 09/08/2017 SEA)
030 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Gestéo de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Planejamento, Expanséo e Obras 09/08/2017 SEA)
031 - Carta - CT/D sobre Gestao de Planejamento 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicacao externa
, Expansé&o e Obras Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
032 - Ata de Reunido sobre Planejamento, 1 ano X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Ata", (RESOLUCAO
Expansao e Obras N. TC-0080/2013, p. 12)
Subgrupo: 03 - Atividades Finalisticas
Func&o: 01 - Gest&o do Sistema de Abastecimento de Agua e de Esgotamento Sanitario
Subfunc&o: 01 - Gest&o do Sistema de Abastecimento de Agua
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Projeto do Sistema de Abastecimento de atéa conclusao 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, |Agua do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
Orientar e dar Suporte ao Sistema procedimento "Projetos de Implantagdo e Investimentos (SAA e SES)".
de Abastecimento de Agua Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagdo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolucéo n® 177 de 25/07/2019). TTD versdo 01
CASAN = Corrente até final da obra.
002 - Instrumento de Medicdo e Resultado - IMR) /| enquanto vigora 5 anos X Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Avaliacdo Mensal de Servigo - ANS de Interna de Acesso a Informagdo da CASAN, SPLAN-N-
Abastecimento de Agua 007 (Resolugdo n® 177 de 25/07/2019).
003 - Dossié de Orgamento para Execucéo de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Projeto de Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantacéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD versdo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
004 - Especificagdo Técnica de Projeto de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizagao e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagéo e Investimentos (SAA e SES)".
Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagdo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolugdo n° 177 de 25/07/2019). TTD versédo 01
CASAN = Corrente até final da obra.
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Termo de Referéncia de Projeto de atéa conclusao 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagdo e Investimentos (SAA e SES)".
Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagéo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolucéo n°® 177 de 25/07/2019). TTD versdo 01
CASAN = Corrente até final da obra.
006 - Justificativa Técnica de Projeto de atéa conclusao 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizacdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantacéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
007 - Memorial Descritivo de Abastecimento de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Agua do 110.3 "Fiscalizagao e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagédo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
008 - Memorial de Célculo Hidraulico de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
009 - Memorial Estrutural de Projeto de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagdo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
010 - Memorial Elétrico de Projeto de atéa conclusao 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagdes
Abastecimento de Agua do 110.3 "Fiscalizacdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantacéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
011 - Portaria de Outorga de Abastecimento de até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Agua das contas documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 9).
012 - Relatério Operacional do Sistema de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdo
Abastecimento de Agua - SAS 210 "Sistema de Abastecimento de Agua (SAA)".
Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagdo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolucdo n°® 177 de 25/07/2019)
013 - Anotacdo de Responsabilidade Técnica - enquanto vigora X Documento com responsabilidade de guarda do 6rgédo
ART de Servigo de Abastecimento de Agua emissor (CREA), possivel de solicitar cépia caso
necessario.
014 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Fiscalizacéo e Medicéo do Servico de 09/08/2017 SEA)
Abastecimento de Agua

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

758



H

CASAN - Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN
Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos - SGP-e

casan Plano de Classificagdio de Documentos e Temporalidade da Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN

23/05/2025 - 08:55

Péagina: 101 de 110

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

015 - Comunicacao Interna - Cl sobre Fiscalizagéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de

e Medig&o do Servico de Abastecimento de Agua 09/08/2017 SEA)

016 - Carta - CT/D sobre Fiscalizagdo do Servigo 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa

de Abastecimento de Agua Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).

017 - Registro de Consulta de Viabilidade - enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de

Abastecimento de Agua - Loteamentos Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"

018 - Registro de Consulta de Viabilidade - engquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de

Abastecimento de Agua - Edificacdes Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"

019 - Processo de Andlise de Projeto de Sistema | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

de Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos Verificagdo do Projeto Hidraulico Sanitario”, (SAN.P.IN.
DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)

020 - Processo de Andlise de Projeto de Sistema | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

de Abastecimento de Agua - SAA - Edificagbes Verificagdo do Projeto Hidraulico Sanitario”, (SAN.P.IN.
DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)

021 - Processo de Andlise de Projeto de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

Equipamentos Eletromecéanicos do Sistema de Verificag@o do Projeto Hidraulico Sanitario”, (SAN.P.IN.

Abastecimento de Agua - SAA DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)

022 - Processo de Vistoria de Sistema de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos Vistoria das Instala¢des Hidraulica dos Iméveis", SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

023 - Registro de Aceite Provisério do Sistema de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos Vistoria das Instala¢des Hidraulica dos Iméveis", SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

024 - Registro de Aceite Definitivo do Sistema de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

Abastecimento de Agua - SAA - Loteamentos Vistoria das Instalagdes Hidraulica dos Iméveis”, SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

025 - Termo de Doacgéo do Sistema de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC "Processo sobre

Abastecimento de Agua - SAA - Loteamento Aquisicdo de Imével por Doagéo" (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 43)

026 - Certiddo de Localizacdo de Ponto 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Regulagéo de Servicos
Publicos de Aducéo de Agua Bruta”, (2017, p. 32)

027 - Autorizagdo para Perfuracéo de Poco enguanto vigora 10 anos X "Documento importante para preservagdo da memoria
Institucional, em decorréncia da natureza da companhia."”

028 - Relatério de Avaliagédo Preliminar de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Diagnésticos. Estudos.

Disponibilidade Hidrica - APDH Relatérios", (2017, p. 29)
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029 - Cadastro de Sistema de Abastecimento de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Cadastro de Barragens",
Agua (2017, p. 32)

030 - Processo de Andlise de Cadastro de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Cadastro de Barragens",
Sistema de Abastecimento de Agua (2017, p. 32)

031 - Autorizagdo de Servigo em Sistemas de enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Ordem de Servico
Abastecimento de Agua Especifica", (01/2021, Anexo 01/ITAA.GSA-01/00, p. 13)

Subfunc&o: 02 - Gestao de Operacdo e Monitoramento do Servico de Abastecimento de Agua

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Plano de Monitoramento sobre enquanto vigora X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagao
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, |Abastecimento de Agua 211 "Monitoramento”.

Orientar e dar Suporte a Gestdo de |002 - Relatorio de Visita Técnica sobre 3 anos 2 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcao
Operacao e Monitoramento Abastecimento de Agua 210.2 "Sistema de Macromedigao". Documento de

acesso restrito de acordo com a Norma Interna de
Acesso a Informag&o da CASAN, SPLAN-N-007 (
Resolugdo n® 177 de 25/07/2019)

003 - Relatério de Pesquisas de Equipamentos e | enquanto vigora 10 anos X Documento ndo importante para preservagdo da
Produtos para Abastecimento de Agua memoria Institucional.

004 - Dossié de Catalogo de Equipamento e enquanto vigora X Documento ndo importante para preservacdo da
Produtos para Abastecimento de Agua memoria Institucional.

005 - Processo de Fiscalizagéo do Servigo de enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
Abastecimento de Agua 240 "Controle e Fiscaliza¢do". Documento de acesso

restrito de acordo com a Norma Interna de Acesso a
Informac&o da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177
de 25/07/2019).

006 - Processo de Medicéo do Servico de engquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagao
Abastecimento de Agua 211 "Monitoramento". Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
).

007 - Relatério Consércio IBERE 1 ano 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdo
211 "Monitoramento".

008 - Relatério das Agdes Desenvolvidas - APL de 1 ano 5 anos X Documento ndo importante para preservagdo da

Servigo de Abastecimento de Agua memodria Institucional.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
009 - Relatério de Gerenciamento de Servigo de | enquanto vigora 1 ano X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
Abastecimento de Agua 220.01 "Normatizag¢&o". Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugdo n° 177 de 25/07/2019
).
010 - Dossié de Procedimento - TAAP 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
220.01 "Normatizag&o".
012 - Processo sobre Autorizacédo de Perfuragdo | enquanto vigora 10 anos X Documento importante para preservagdo da memoria
de Pogos Institucional, em decorréncia da natureza da companhia.
013 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Gestéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
e Monitoramento do Servico de Abastecimento de 09/08/2017 SEA)
Agua
014 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Gestéo de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Operacao e Monitoramento do Servico de 09/08/2017 SEA)
Abastecimento de Agua
015 - Carta - CT/D sobre Gestédo de Operacao e 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Monitoramento do Servigco de Abastecimento de Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Agua 09/08/2017 SEA).
016 - Processo sobre Solicitacdo de Desativagdo | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO , classificagéo 324
ou Tamponamento de Poco "Outorga de Uso de Recursos Hidricos", (2017, p. 102)
017 - Processo sobre Outorga de Direito de Uso | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Emissao de Outorga”, (
2017, p. 29)
018 - Processo sobre Outorga de Direito de Uso | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Emissao de Outorga”, (
Subterranea 2017, p. 29)
019 - Processo sobre Dispensa de Outorga enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Emissao de Outorga”, (
2017, p. 29)
020 - Processo sobre Avaliagéo de 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Diagnéstico. Estudos.
Disponibilidade Hidrica - APDH Relatérios", (2017, p. 29)
021 - Processo de Andlise de Cadastro de 5 anos 10 anos X

Sistema de Abastecimento de Agua
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Subfunc¢ao: 03 - Gestéo do Sistema de Esgotamento Sanitario
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Projeto do Sistema de Esgoto atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, do 110.3 "Fiscalizagao e Acompanhamento de Obras" e 120
Orientar e Dar Suporte ao Sistema procedimento "Projetos de Implantagdo e Investimentos (SAA e SES)".
de Esgotamento Sanitario Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informag&o da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolucéo n® 177 de 25/07/2019). TTD versdo 01
CASAN = Corrente até final da obra.
002 - Instrumento de Medicéo e Resultado - IMR / | enquanto vigora 5 anos X Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Avaliacdo Mensal de Servigo - ANS de Coleta de Interna de Acesso a Informagdo da CASAN, SPLAN-N-
Esgoto 007 (Resolucéo n°® 177 de 25/07/2019).
003 - Dossié de Orgamento para Execucéo de atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
Projeto de Coleta de Esgoto do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagédo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
004 - Especificagdo Técnica de Projeto de Coleta | atéa conclusdo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
de Esgoto do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
005 - Termo de Referéncia de Projeto de Coleta atéa conclusédo 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
de Esgoto do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantacéo e Investimentos (SAA e SES)".
Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informag&o da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolucéo n® 177 de 25/07/2019). TTD versao 01
CASAN = Corrente até final da obra.
006 - Justificativa Técnica de Projeto de Coleta de | atéa concluséo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
Esgoto do 110.3 "Fiscalizagao e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
007 - Memorial Descritivo de Coleta de Esgoto atéa conclusédo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagédo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
008 - Memorial de Calculo Hidraulico de Coleta de | atéa conclusdo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Esgoto do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagdo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
009 - Memorial Estrutural de Projeto de Coleta de | atéa conclusdo 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdes
Esgoto do 110.3 "Fiscalizagdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantagdo e Investimentos (SAA e SES)".
Documento de acesso restrito de acordo com a Norma
Interna de Acesso a Informagéo da CASAN, SPLAN-N-
007 (Resolucéo n°® 177 de 25/07/2019). TTD versdo 01
CASAN = Corrente até final da obra.
010 - Memorial Elétrico de Projeto de Coleta de atéa conclusao 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcdes
Esgoto do 110.3 "Fiscalizacdo e Acompanhamento de Obras" e 120
procedimento "Projetos de Implantacéo e Investimentos (SAA e SES)".
TTD verséo 01 CASAN = Corrente até final da obra.
011 - Portaria de Outorga de Langcamento de até a aprovagao 10 anos X Foi baseado na TTD do TCE/SC, correlacionando com o
Efluentes das contas documento Lei "Portaria”, (RESOLUCAO N. TC-0080/
2013, p. 9).
012 - Relatério Operacional do Sistema de Coleta 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcao
de Esgoto 220 "Sistema de Esgotos Sanitarios (SES)". Documento
de acesso restrito de acordo com a Norma Interna de
Acesso a Informag&o da CASAN, SPLAN-N-007 (
Resolugdo n® 177 de 25/07/2019)
013 - Anotacéo de Responsabilidade Técnica - enquanto vigora X Documento com responsabilidade de guarda do 6rgédo
ART de Servico de Coleta de Esgoto emissor (CREA), possivel de solicitar cépia caso
necessario.
014 - Comunicagéo Eletrdnica - CE sobre 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Fiscalizacao e Medigao do Servigo de Coleta de 09/08/2017 SEA)
Esgoto
015 - Comunicacéao Interna - Cl sobre Fiscaliza¢éo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
e Medigdo do Servigo de Coleta de Esgoto 09/08/2017 SEA)
016 - Carta - CT/D sobre Fiscalizacdo e Medigcao 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
do Servico de Coleta de Esgoto Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
017 - Registro de Consulta de Viabilidade - enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de
Sistema de Coleta e Tratamento de Esgoto - Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Loteamentos Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"
018 - Registro de Consulta de Viabilidade - enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de
Sistema de Coleta e Tratamento de Esgoto - Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Edificacdes Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

019 - Processo de Analise de Projeto de Sistema | enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de

de Coleta e Tratamento de Esgoto - Loteamentos Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"

020 - Processo de Analise de Projeto de Sistema | enquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de

de Coleta e Tratamento de Esgoto de Edificagcdes Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e
Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"

021 - Processo de Anédlise de Projeto de engquanto vigora 5 anos X "Foi baseado na TTD da SANASA - "Estudo de

Equipamentos Eletromecéanicos do Sistema de Viabilidade Técnica Relativa ao Abastecimento de Agua e

Esgotamento Sanitario - SES Esgotamento Sanitario de Empreendimentos™, (SAN.P.
IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 09)"

022 - Processo de Vistoria de Sistema de enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo de

Esgotamento Sanitario - SES - Loteamentos Comunicado de Irregularidade com Vistoria e Servigos", (
SAN.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

023 - Processo de Vistoria de Sistema de enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo de

Esgotamento Sanitario - SES - Edificacdes Comunicado de Irregularidade com Vistoria e Servigos", (
SAN.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

024 - Registro de Aceite Provisério do Sistema de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo de

Esgotamento Sanitario - SES - Loteamentos Comunicado de Irregularidade com Vistoria e Servigos", (
SAN.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

025 - Registro de Aceite Definitivo do Sistema de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo de

Esgotamento Sanitario - SES - Loteamentos Comunicado de Irregularidade com Vistoria e Servigos", (
SAN.P.IN.DC 46, 2017, Anexo |, p. 08)

026 - Termo de Doacéo do Sistema de 5 anos 10 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC ""Processo sobre

Esgotamento Sanitéario - SES - Loteamentos Agquisicéo de Imével por Doagdo™ (PORTARIA N° 1141,
de 23/12/2022/SEA, p. 43)"

027 - Processo sobre Outorga de Lancamento de | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "EMISSAO DE

Efluentes OUTORGA", (2017, p. 29)

028 - Cadastro de Sistema de Esgotamento enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA "Cadastros Redes de

Sanitario agua, esgoto e drenagem", (01/2010, Anexo 01/ITAA.
GSA-01/00, p. 14)

029 - Processo de Andlise de Cadastro de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA "Cadastros Redes de

Sistema de Esgotamento Sanitario agua, esgoto e drenagem", (01/2010, Anexo 01/ITAA.
GSA-01/00, p. 14)

030 - Autorizagdo de Servigo em Sistemas de enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Ordem de Servico

Esgotamento Sanitario

Especifica", (01/2010, Anexo 01/ITAA.GSA-01/00, p. 13)
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Subfunc¢ao: 04 - Gestéo de Operagdo e Monitoramento do Servigo de Esgotamento Sanitario

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Planejar, Regulamentar, 001 - Plano de Monitoramento sobre Coleta de enguanto vigora X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar, [Esgoto 222 "Monitoramento".
Orientar e dar Suporte a Gestédo de |002 - Relatério de Visita Técnica sobre Coleta de 3 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
Operacao e Monitoramento Esgoto 222 "Monitoramento". Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
)
003 - Relatério de Pesquisa de Equipamentos e enquanto vigora 10 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
Produtos de Coleta de Esgoto memo6ria Institucional.
004 - Dossié de Catalogo de Equipamento e enquanto vigora X Documento ndo importante para preservacdo da
Produto de Coleta de Esgoto memo6ria Institucional.
005 - Processo de Fiscalizagao do Servigo de enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagcao
Esgotamento Sanitario 240 "Controle e Fiscaliza¢do". Documento de acesso
restrito de acordo com a Norma Interna de Acesso a
Informacéo da CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n°® 177
de 25/07/2019).
006 - Processo de Medicéo do Servico de Coleta | enquanto vigora 10 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificacdo
de Esgoto 222 "Monitoramento”. Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
).
007 - Relatério das Agoes Desenvolvidas - APL de 1 ano 5 anos X Documento ndo importante para preservacdo da
Servico de Coleta de Esgoto memoria Institucional.
008 - Relatério de Gerenciamento de Servico de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO (2017), classificagao
Coleta de Esgoto 220.01 "Normatizac¢éo". Documento de acesso restrito de
acordo com a Norma Interna de Acesso a Informacéo da
CASAN, SPLAN-N-007 (Resolugéo n° 177 de 25/07/2019
).
009 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre Gestéo 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
de Operacao e Monitoramento do Servigo de 09/08/2017 SEA)
Coleta de Esgoto
010 - Comunicacéo Interna - Cl sobre Gestéo de 5 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
Operagao e Monitoramento do Servico de Coleta 09/08/2017 SEA)
de Esgoto
011 - Carta - CT/D sobre Gestéo de Operacéo e 5 anos 10 anos X Carta de Diretoria - Comunicagéo externa
Monitoramento do Servigo de Coleta de Esgoto Foi baseado na TTD da SEA/SC (PORTARIA N. 491 de
09/08/2017 SEA).
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Planejar, Regulamentar,
Controlar, Fiscalizar, Supervisionar,
Orientar e dar Suporte aos
Laboratdrios

001 - Anotacéo de Responsabilidade Técnica - enguanto vigora X Documento com responsabilidade de guarda do 6rgao

ART ou Anotagao de Fungdo Técnica - AFT - emissor (CRQ), possivel de solicitar copia caso

Laboratério necessario.

002 - Relatdrio de Anélise de Agua 10 anos 35 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "QUALIDADE DA AGUA",
(2017, p. 35)

003 - Relatério de Andlise de Esgoto 10 anos 35 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "QUALIDADE DA AGUA",
(2017, p. 35)

004 - Relatério de Nao Conformidade 5 anos 35 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "QUALIDADE DA AGUA",
(2017, p. 35)

005 - Relatério de Treinamentos 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD do CONARQ), classifica¢éo 022.1
"Cursos". (2021, p. 55).

006 - Relatorio de Validagao 5 anos 35 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Qualidade da Agua”, (
2017, p. 35)

007 - Instrucéo Normativa sobre Procedimento de | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO, classificagao 250

Atividade Laboratorial "Andlises laboratoriais”, (2017, p. 100).

008 - Instrugdo Normativa sobre Procedimento enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO, classificagéo 250

Laboratorial Experimental "Andlises laboratoriais”, (2017, p. 100).

009 - Instrucéo Normativa sobre Procedimento enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO, classificagido 250

Laboratorial Operacional "Andlises laboratoriais", (2017, p. 100).

010 - Termo de Confidencialidade, Sigilo e 5 anos 50 anos X Foi baseado na TTD do Senado Federal e Congresso

Imparcialidade Nacional, "Termo de Delegacgéo de Sigilo". (2023/2024, p.
270)

011 - Ata de Reunido Laboratorio 1 ano X Foi baseado na TTD do TCE/SC - "Ata", (RESOLUCAO
N. TC-0080/2013, p. 12)

012 - Inventario de Descarte de Residuos 5 anos 5 anos X Foi baseado na TTD da ANA - "Contaminantes do Lixo",
(2017, p. 33)

013 - Matriz de Competéncias engquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Protocolos e
relatérios de validacao e qualificacéo”, (2018, p. 67).

014 - Programa Anual de Treinamento 5 anos 5 anos X Baseado na TTD do CONARQ, classificacdo 022.1
"Cursos". (2021, p. 55).

015 - Cronograma Mensal de Amostragem 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Anéalise de
Amostras", (2018, p. 71).

016 - Cronograma de Calibragéo de 2 anos 3 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Anéalise de

Equipamentos Amostras", (2018, p. 69).

017 - Roteiro de Amostragem 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Andlise de
Amostras", (2018, p. 71).

018 - Plano de Participacao Interlaboratorial 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Organizadora de

Estudo Colaborativo", (2018, p. 71).
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Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

019 - Boletim de Andlise enguanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANEAGO, classificagao 250
"Andlises laboratoriais”, (2017, p. 100).

020 - Formulério de Controle Estatistico de 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Andlise de

Processo Amostras", (2018, p. 71).

021 - Formulario de Andlise Critica 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Analise de
Amostras", (2018, p. 71).

022 - Formulério de Célculo de Validagao 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Analise de

Metodolégica Amostras", (2018, p. 71).

023 - Formulario de Capacidade de Realizagéo de 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Anéalise de

Ensaio Amostras", (2018, p. 71).

024 - Formulario de Amostragem 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Anélise de
Amostras”, (2018, p. 71).

025 - Formulario de Limpeza enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Protocolos e
relatérios de validacao e qualificacéo”, (2018, p. 67).

026 - Formulario de Campo 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Anéalise de
Amostras", (2018, p. 71).

027 - Formulario de Registro de Andlises 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Anéalise de
Amostras", (2018, p. 71).

028 - Formulario de Registro de Preparo de 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Andlise de

Solugbes Amostras", (2018, p. 71).

029 - Formulario de Registro e Controle para 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Andlise de

Garantia da Qualidade Amostras", (2018, p. 71).

030 - Formulario de Registro de Resultados 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Organizadora de

Interlaboratoriais Estudo Colaborativo", (2018, p. 71).

031 - Formulério de Cadeia de Custddia 10 anos 10 anos X Foi baseado na TTD da FIOCRUZ, - "Andlise de
Amostras", (2018, p. 71).

032 - Formulario sobre Reclamacéo do Cliente enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para
Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 08)

033 - Formulario sobre Pesquisa de Satisfacdo do | enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SANASA - "Processo para

Cliente Registrar Reclamacéo do Cliente", (SAN.P.IN.DC 46,
2017, Anexo |, p. 08)

034 - Comunicacéo Eletronica - CE sobre 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - ""Comunicagao

Atividades, Monitoramentos e Controles Eletronica sobre Solicitagdo de Documento™ (PORTARIA

Laboratoriais N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 77)"

035 - Comunicacao Interna - Cl sobre Atividades, 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "'Comunicagao

Monitoramentos e Controles Laboratoriais Eletronica sobre Solicitagdo de Documento™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 77)"

036 - Carta - CT/D sobre Atividades, 2 anos 3 anos X "Foi baseado na TTD da SEA/SC - "'Comunicagao

Monitoramentos e Controles Laboratoriais

Eletronica sobre Solicitagdo de Documento™ (PORTARIA
N° 1141, de 23/12/2022/SEA, p. 77)"
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037 - Autorizac&o de Servigo em Laboratorios enquanto vigora 5 anos X Foi baseado na TTD da SEMASA - "Ordem de Servi¢co

Especifica", (01/2010, Anexo 01/ITAA.GSA-01/00, p. 13)
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