SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGP-e
Plano de Classificagdo de Documentos do Estado de Santa Catarina

Edic&o de classes: Plano de Classificac@o de Atividade-Fim SEJURI - 2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacgéo da edi¢ao: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Informagdes: Somente Classes

Exibig&o: Todo o plano de classificagéo

Orgao responsavel: SEJURI - Secretaria de Estado de Justica e Reintegracédo Social
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Atividade:
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06

06.35

06.35.01
06.35.01.01
06.35.01.01.01
06.35.01.01.01.001
06.35.01.01.01.002
06.35.01.01.01.003
06.35.01.01.02
06.35.01.01.02.001
06.35.01.02
06.35.01.02.01
06.35.01.02.01.001
06.35.01.02.01.002
06.35.01.02.01.003
06.35.01.02.01.004
06.35.01.02.01.005
06.35.01.02.01.006
06.35.01.02.01.007
06.35.01.02.01.008

06.35.01.02.01.009
06.35.01.02.01.010
06.35.01.02.01.011
06.35.01.02.01.012
06.35.01.02.01.013
06.35.01.02.01.014
06.35.01.02.01.015
06.35.01.02.01.016
06.35.01.02.01.017
06.35.01.02.01.018
06.35.01.02.01.019
06.35.01.02.02
06.35.01.02.02.001
06.35.01.02.02.002
06.35.01.02.02.003
06.35.01.02.02.004
06.35.01.02.02.005
06.35.01.02.03
06.35.01.02.03.001
06.35.01.02.03.002
06.35.01.02.03.003
06.35.01.02.03.004
06.35.01.02.03.005
06.35.01.02.03.006
06.35.01.02.03.007
06.35.01.03
06.35.01.03.01
06.35.01.03.01.001
06.35.01.03.01.002
06.35.01.03.02
06.35.01.03.02.001
06.35.01.03.02.002
06.35.02
06.35.02.01
06.35.02.01.01
06.35.02.01.01.001

GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Justica e Reintegracéo Social

Promocéao da Execucgao Penal

Gerenciamento da Documentacgéao e Informacéo da Pessoa Presa
Cadastro e Controle da Documentagao da Informagéo

Prontuério da Pessoa Presa

Memorando do Apenado

Carteira de Visitacéo - "Impresso 98971"

Avaliagcdo de Pesquisas Cientificas sobre o Sistema Penitenciério
Processo de Autorizacdo para Pesquisa Cientifica

Gestédo da Seguranca e Monitoria da Disciplina
Acompanhamento e Controle da Seguranca e da Disciplina
Informe de Seguranca

Relatério de Monitoramento de Seguranga

Relatério de Rotina e Revista Especial

Relatério do Nucleo de Operagdes Taticas - NOT

Relatério da Divisdo de Operagfes com Cées - DOC

Relatério do Grupo Tatico de Intervengao - GTI

Relatério do Grupo de Operacdes Aéreas - GOA

Relatério do Nucleo de Protecdo, Auxilio e Assisténcia a Vitimas da Violéncia e a Testemunhas
Ameacadas - PROTEGE

Relatério do Nucleo de Seguranca Institucional - NSI

Registro de Ocorréncia

Relatério de Ocorréncias do Plantdo

Autorizagdo de Visita da Pessoa Presa

Aviso de Medidas Preventivas para Seguranga da Pessoa Presa
Resumo de Inteligéncia Penitenciaria

Relatério de Inteligéncia Penitenciaria

Auto de Inteligéncia Penitenciaria

Oficio de Inclusdo em Regime Disciplinar Diferenciado

Processo de Sindicancia Disciplinar da Pessoa Presa

Boletim Interno

Controle e Manutencgéo de Equipamentos de Seguranca e Material Bélico
Relatério de Manutengdo de Equipamentos de Seguranca

Processo de Solicitagdo de Acautelamento de Colete Balistico
Recibo de Entrega de Material Bélico

Inventario de Material Bélico

Relatério de Manutencao de Material Bélico

Movimentac&o Penitenciéaria

Relatério do Servigo de Operagdes de Escolta - SOE

Solicitagao de Transferéncia da Pessoa Presa

Guia de Transferéncia da Pessoa Presa

Ficha de Permissdo de Saida da Pessoa Presa

Programa de Escolta

Recibo de Escolta

Relatério de Escolta

Desenvolvimento e Capacitacéo de Servidores

Formagéo e Aperfeicoamento

Certificado do Curso de Formacgéo de Policial Penal

Certificado de Curso de Aperfeicoamento de Policia Penal

Avaliagédo e Desempenho

Formuléario de Avaliagdo do Policial Penal

Processo de Avaliacdo de Desempenho do Policial Penal em Curso de Formagao
Promogéo da Reinsercéo Social da Pessoa Presa

Reintegracéo Social da Pessoa Presa

Assisténcia Psicolégica, Familiar, Educacional, Religiosa, Material a Satde e ao Trabalho
Prontuario de Reintegracéo da Pessoa Presa
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06.35.02.01.01.002
06.35.02.01.01.003
06.35.02.01.01.004
06.35.02.01.01.005
06.35.02.01.01.006
06.35.02.01.01.007
06.35.02.01.01.008
06.35.02.01.01.009
06.35.02.01.01.010
06.35.02.01.01.011
06.35.02.01.01.012
06.35.02.01.02
06.35.02.01.02.001
06.35.02.01.02.002
06.35.02.01.02.003
06.35.02.01.02.004
06.35.02.01.02.005
06.35.02.01.02.006
06.35.02.02
06.35.02.02.01
06.35.02.02.01.001
06.35.02.02.01.002
06.35.02.02.02
06.35.02.02.02.001
06.35.02.02.02.002
06.35.02.03
06.35.02.03.01
06.35.02.03.01.001
06.35.02.03.01.002
06.35.03
06.35.03.01
06.35.03.01.01
06.35.03.01.01.001
06.35.03.01.01.002
06.35.03.01.01.003
06.35.03.01.01.004
06.35.03.01.01.005
06.35.03.01.01.006
06.35.03.01.01.007
06.35.03.01.01.008
06.35.03.01.02
06.35.03.01.02.001
06.35.03.01.02.002
06.35.03.01.02.003
06.35.03.01.02.004
06.35.03.01.02.005
06.35.03.01.02.006
06.35.03.01.03
06.35.03.01.03.001
06.35.03.01.03.002
06.35.03.01.03.003
06.35.03.01.03.004
06.35.03.01.03.005
06.35.03.01.03.006
06.35.03.01.04
06.35.03.01.04.001
06.35.03.01.04.002
06.35.03.01.04.003
06.35.03.01.04.004
06.35.03.02
06.35.03.02.01
06.35.03.02.01.001
06.35.03.02.01.002
06.35.03.02.01.003
06.35.03.02.01.004
06.35.03.02.01.005
06.35.03.02.01.006
06.35.03.02.01.007
06.35.03.03

Processo de Inclusdo em Centro de Ressocializagédo
Solicitagdo de Exame Criminolégico

Processo de Solicitacdo de Aproximacédo Familiar
Prontuario de Educacéo da Pessoa Presa
Declaragdo de Remisséo por Leitura

Credenciamento de Entidade Religiosa ou Organiza¢éo ndo Governamental - ONG
Recibo de Fornecimento de Material de Higiene e Vestuario

Ficha de Autorizacéo de Uso de Objetos pela Pessoa Presa

Ficha de Autorizacéo para Descartes de Objetos da Pessoa Presa

Prontuario de Saude da Pessoa Presa
Prontuario de Trabalho da Pessoa Presa
Administracdo e Controle de Pecllio
Balancete do Peclulio da Pessoa Presa

Registro de Movimentagéo Financeira do Pecllio da Pessoa Presa

Solicitagdo de Compra da Pessoa Presa
Processo de Aquisicdo de Material da Pessoa Presa

Recibo de Devolugédo de Documentos e Objetos da Pessoa Presa

Registro de Movimentagdes do Peculio da Pessoa Presa

Reintegracdo Social dos Sentenciados e Egressos do Sistema Penitenciario

Acompanhamento da Pessoa Sentenciada

Prontuario da Pessoa em Cumprimento de Penas e Medidas Alternativas
Relatério de Acompanhamento de Cumprimento de Penas e Medidas Alternativas
Acompanhamento de Egressos do Sistema Penitenciario

Prontuario do Egresso do Sistema Penitenciario

Prontuario da Familia do Egresso do Sistema Penitenciario

Fiscalizagdo da Execuc¢éo Penal

Supervisédo e Consulta da Execucdo Penal
Solicitagéo de Indulto e Comutacédo de Pena
Relatério do Conselho Superior da Policia Penal
Promocéao do Atendimento Socioeducativo

Cadastro e Controle da Documentacéo e Informagcdo do Adolescente
Identificac&o e Controle de Documentos e Informag6es de Adolescentes

Prontuario do Adolescente

Registro de Base de Dados com Informagdes de Pré Identificacdo do Adolescente

Nucleo de Identificagdo e Documentagdo do Adolescente
Boletim Estatistico de Atendimento

Planilha de Controle de Internagao

Relatério de Monitoramento de Atendimento

Registro de Base de Dados da Comissao de Avaliagdo Disciplina

Tabela de Taxa de Ocupagao

Protocolo de Atendimento ao Adolescente
Termo de Acolhimento

Comprovante de Pertences

Termo de Saida Temporaria

Termo de Desligamento

Relatério de Transferéncia do Adolescente
Termo de Entrega do Adolescente

Procedimentos Técnicos do Plano Individual de Atendimento Socioeducativo - PIA

Relatério Basico e de Acompanhamento
Registro de Acompanhamento de Metas
Relatério Anual Estatistico

Relatério de Evasao

Estudo de Caso do Histérico do Adolescente
Estudo Social do Ambiente do Inser¢céo do Adolescente

Protocolo de Inser¢cdo em Programa de Atendimento Socioeducativo
Registro de Base de Dados do Sistema de Movimentag&o do Adolescente

Relatério de Acompanhamento ao Egresso

Regimento Interno do Rotinas e Procedimentos Socioeducativos
Manual de Regime Disciplinar, do Adolescente e da Familia

Atendimento Socioeducativo ao Adolescente

Assisténcia Esportiva, Cultura, Educacional e ao Lazer do Adolescente

Plano Politico Pedagégico - PPP
Controle de Documentagéo Pessoal e Escolar

Ficha de Encaminhamento de Aluno para Rede Publica de Ensino

Quadro de Atribuicdo de Aulas

Quadro de Atividades de Educacéo Fisica e Esportes
Quadro de Escolaridade de Aluno em Semiliberdade
Ata Escolar de Resultado Final

Assisténcia a Saude do Adolescente

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Atividade: 06.35.03.03.01 Controle do Atendimento a Saude do Adolescente
Documentos: 06.35.03.03.01.001 Registro de Agendamentos de Consultas e Exames
06.35.03.03.01.002 Registro de Atendimento Ambulatorial
06.35.03.03.01.003 Registro de Programacéo de Consultas
Atividade: 06.35.03.03.02 Controle Farmacéutico
Documentos: 06.35.03.03.02.001 Ficha de Controle de Temperatura e Umidade
06.35.03.03.02.002 Plano de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude
06.35.03.03.02.003 Registro de Entrada e Dispensagéo de Psicotropico
06.35.03.03.02.004 Registro de Responsabilidade Técnica Farmacéutica
Subfuncéo: 06.35.03.04 Monitoramento da Seguranc¢a
Atividade: 06.35.03.04.01 Acompanhamento e Controle da Seguranca
Documentos: 06.35.03.04.01.001 Registro de Base de Dados do Registro de Ocorréncias
06.35.03.04.01.002 Registro de Ocorréncia de Monitoramento pelo Circuito Fechado de Televiséo
06.35.03.04.01.003 Relatério de Visita da Supervisao

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Edic&o de classes: Plano de Classificac@o de Atividade-Fim SEJURI - 2025
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacao da edicdo: Aprovada
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

Orgao responséavel: SEJURI - Secretaria de Estado de Justica e Reintegracdo Social

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 35 - Justica e Reintegracédo Social
Funcé&o: 01 - Promogé&o da Execugédo Penal
Subfunc¢ao: 01 - Gerenciamento da Documentacgéo e Informagdo da Pessoa Presa

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo
Fase Lo Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Cadastro e Controle da 001 - Prontuério da Pessoa Presa 5 anos 60 anos X
Documentagéo da Informacéo 002 - Memorando do Apenado enquanto vigora 5 anos X O registro das informagdes cessa com cumprimento da
pena.

003 - Carteira de Visitagdo - "Impresso 98971" enquanto vigora X A vigéncia esgota-se com o encerramento da pena e
imediata eliminag&o para evitar acessos a unidade de
seguranca.

02 - Avaliacdo de Pesquisas 001 - Processo de Autorizagdo para Pesquisa 5 anos 20 anos X

Cientificas sobre o Sistema Cientifica

Penitenciério

Subfuncgéo: 02 - Gestdo da Seguranga e Monitoria da Disciplina
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacgéo
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Acompanhamento e Controle |001 - Informe de Seguranca 2 anos X

da Seguranca e da Disciplina 002 - Relatério de Monitoramento de Seguranca 1 ano 5 anos X

003 - Relatério de Rotina e Revista Especial 1 ano 5 anos X

004 - Relatério do Nucleo de Operagdes Taticas - 2 anos 10 anos X

NOT

005 - Relatério da Divisdo de Operagdes com 2 anos 10 anos X

Cées - DOC

006 - Relatério do Grupo Tatico de Intervengao - 2 anos 10 anos X

GTI

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
007 - Relatério do Grupo de Operagdes Aéreas - 2 anos 10 anos X
GOA
008 - Relatério do Nucleo de Protegéo, Auxilio e 2 anos 10 anos X
Assisténcia a Vitimas da Violéncia e a
Testemunhas Ameacadas - PROTEGE
009 - Relatério do Nucleo de Seguranga 2 anos 10 anos X
Institucional - NSI
010 - Registro de Ocorréncia enquanto vigora X A vigéncia esgota-se com o encerramento do livro, ou,
caso o registro seja feito em planilha, ao final de cada ano
011 - Relatério de Ocorréncias do Plantdo 1 ano 5 anos X
012 - Autorizagdo de Visita da Pessoa Presa enquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota-se com a transferéncia da pessoa
presa para outra unidade prisional ou cumprimento da
pena.
013 - Aviso de Medidas Preventivas para enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a declaragdo da pessoa presa
Seguranga da Pessoa Presa para finalizac8o das medidas preventivas de seguranca.
014 - Resumo de Inteligéncia Penitenciaria 1 ano 5 anos X
015 - Relatério de Inteligéncia Penitenciaria 1 ano 5 anos X
016 - Auto de Inteligéncia Penitenciaria enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusdo da analise de
acdes do sistema penitenciario.
017 - Oficio de Incluséo em Regime Disciplinar enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da pena no
Diferenciado regime disciplinar diferenciado ou indeferimento da
solicitacdo de inclusdo em regime disciplinar diferenciado.
018 - Processo de Sindicancia Disciplinar da enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da sancéo
Pessoa Presa disciplina ou despacho concluindo o ndo cometimento da
falta disciplinar.
019 - Boletim Interno enquanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se com a publicacéo de novo boletim.
02 - Controle e Manutencéo de 001 - Relatério de Manutengdo de Equipamentos | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com novos relatérios de
Equipamentos de Segurancga e de Seguranca manutencao de equipamentos de seguranga.
Material Bélico 002 - Processo de Solicitacdo de Acautelamento | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o deferimento ou indeferimento
de Colete Balistico do acautelamento do colete balistico.
003 - Recibo de Entrega de Material Bélico enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a entrega de novos materiais
bélicos ou substituicdo de materiais.
004 - Inventario de Material Bélico enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com novos inventarios de material
bélico.
005 - Relatério de Manutengdo de Material Bélico | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com novos relatorios de
manutencado de material bélico.
03 - Movimentagdo Penitenciaria  |001 - Relatério do Servigo de Operagdes de 2 anos 10 anos X
Escolta - SOE
002 - Solicitagdo de Transferéncia da Pessoa enquanto vigora 10 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusdo da transferéncia

Presa

da pessoa presa.

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos




SEA - Governo do Estado de Santa Catarina
Sistema de Gestao de Processos Eletrdnicos - SGP-e

11/11/2025 - 16:57

Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 3de 7
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Guia de Transferéncia da Pessoa Presa enguanto vigora X A vigéncia esgota-se com a transferéncia da pessoa
presa.
004 - Ficha de Permissao de Saida da Pessoa enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a saida da pessoa presa.
Presa
005 - Programa de Escolta enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusédo da escolta.
006 - Recibo de Escolta enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusdo da escolta.
007 - Relatério de Escolta enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusédo da escolta.
Subfunc¢éo: 03 - Desenvolvimento e Capacitacdo de Servidores
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacgéo Observacgao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Formagao e Aperfeicoamento |001 - Certificado do Curso de Formagéo de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a concluséo do curso.
Policial Penal
002 - Certificado de Curso de Aperfeicoamento de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusé&o do curso.
Policia Penal
02 - Avaliagéo e Desempenho 001 - Formulario de Avaliacéo do Policial Penal 1ano X
002 - Processo de Avaliagdo de Desempenho do | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a concluséo do curso.
Policial Penal em Curso de Formacéo
Funcéo: 02 - Promogéo da Reinser¢do Social da Pessoa Presa
Subfunc¢do: 01 - Reintegrac@o Social da Pessoa Presa
Atividade Documento Prazo de guarda Destinagéo Observacao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Assisténcia Psicoldgica, 001 - Prontuario de Reintegracdo da Pessoa enquanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da pena.
Familiar, Educacional, Religiosa, Presa
Material a Saude e ao Trabalho Os prontuarios abertos depois de 31/12/1940 serdo
submetidos a procedimento estatistico para a retirada de
amostras representativas destinadas & guarda
permanente.
002 - Processo de Inclusdo em Centro de enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com o deferimento ou indeferimento
Ressocializacéo da solicitacdo de incluséo em centro de ressocializagdo.
003 - Solicitagao de Exame Criminolégico enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o deferimento ou indeferimento
da solicitacdo da progresséo de regime.
004 - Processo de Solicitagéo de Aproximagéao enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o deferimento ou indeferimento
Familiar da remocéo da pessoa presa.

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase . ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

005 - Prontuario de Educacao da Pessoa Presa enguanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da pena.
Os prontuarios abertos depois de 31/12/1940 serdo
submetidos a procedimento estatistico para a retirada de
amostras representativas destinadas a guarda
permanente.

006 - Declaracao de Remisséo por Leitura enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o deferimento ou indeferimento
da solicitacdo de remig&o por leitura.

007 - Credenciamento de Entidade Religiosa ou engquanto vigora 2 anos X A vigéncia esgota-se com o credenciamento da entidade

Organizacédo ndo Governamental - ONG religiosa ou organizagdo ndo governamental.

008 - Recibo de Fornecimento de Material de 1 ano 5 anos X

Higiene e Vestuério

009 - Ficha de Autorizag&o de Uso de Objetos enquanto vigora X A vigéncia esgota-se com a transferéncia da pessoa

pela Pessoa Presa presa para outra unidade prisional ou cumprimento da
pena.

010 - Ficha de Autorizagdo para Descartes de 1 ano 5 anos X

Objetos da Pessoa Presa

011 - Prontuério de Saude da Pessoa Presa enguanto vigora 20 anos X A vigéncia esgota-se um ano apos a liberdade da pessoa
presa.

012 - Prontuario de Trabalho da Pessoa Presa enguanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento da pena.
Os prontuarios abertos depois de 31/12/1940 serdo
submetidos a procedimento estatistico para a retirada de
amostras representativas destinadas a guarda
permanente.

02 - Administracéo e Controle de  |001 - Balancete do Peculio da Pessoa Presa 1 ano 5 anos X
Peculio 002 - Registro de Movimentacao Financeira do engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusdo da movimentagao

Pecllio da Pessoa Presa diaria da pessoa presa.

003 - Solicitacéo de Compra da Pessoa Presa 1 ano 5 anos X

004 - Processo de Aquisi¢éo de Material da 1 ano 5 anos X

Pessoa Presa

005 - Recibo de Devolugéo de Documentos e 1 ano 5 anos X

Objetos da Pessoa Presa

006 - Registro de Movimentagdes do Peculio da 2 anos 5 anos X

Pessoa Presa
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Subfunc¢ao: 02 - Reintegracdo Social dos Sentenciados e Egressos do Sistema Penitenciario

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Acompanhamento da Pessoa |001 - Prontuario da Pessoa em Cumprimento de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o cumprimento das penas e
Sentenciada Penas e Medidas Alternativas medidas alternativas.
002 - Relatério de Acompanhamento de 1 ano X
Cumprimento de Penas e Medidas Alternativas
02 - Acompanhamento de Egressos |001 - Prontuéario do Egresso do Sistema engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a finalizacéo do
do Sistema Penitenciario Penitenciario acompanhamento pedagégico e psicossocial.
002 - Prontuério da Familia do Egresso do engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a finalizacéo do
Sistema Penitenciario acompanhamento pedagégico e psicossocial.

Subfunc¢ao: 03 - Fiscalizacdo da Execucéo Penal

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Supervisao e Consulta da 001 - Solicitagdo de Indulto e Comutacéo de Pena | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com o deferimento ou indeferimento
Execucgéo Penal da solicitacdo de comutagdo ou indulto.

002 - Relatério do Conselho Superior da Policia 1 ano X

Penal

Func&o: 03 - Promogéo do Atendimento Socioeducativo
Subfunc¢éo: 01 - Cadastro e Controle da Documentacao e Informacéo do Adolescente

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Identificagdo e Controle de 001 - Prontuério do Adolescente engquanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se quando o adolescente completa 21
Documentos e Informacgdes de anos.
Adolescentes 002 - Registro de Base de Dados com 5 anos X
Informacg@es de Pré Identificacdo do Adolescente
003 - Nucleo de Identificagdo e Documentagao do 5 anos X
Adolescente
004 - Boletim Estatistico de Atendimento 10 anos X
005 - Planilha de Controle de Internacéo 10 anos 10 anos X
006 - Relatério de Monitoramento de Atendimento 10 anos X
007 - Registro de Base de Dados da Comissao de 5 anos X
Avaliacdo Disciplina
008 - Tabela de Taxa de Ocupacgao 10 anos X
02 - Protocolo de Atendimento ao  |001 - Termo de Acolhimento 2 anos X
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 6 de 7
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
Adolescente 002 - Comprovante de Pertences enguanto vigora X A vigéncia esgota-se com o desligamento do adolescente
003 - Termo de Saida Temporaria enguanto vigora X A vigéncia esgota-se com o retorno do adolescente em
cumprimento de saida temporaria.
004 - Termo de Desligamento 5 anos 10 anos X
005 - Relatério de Transferéncia do Adolescente 5 anos 10 anos X
006 - Termo de Entrega do Adolescente 5 anos 10 anos X
03 - Procedimentos Técnicos do 001 - Relatério Basico e de Acompanhamento engquanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se quando o adolescente completa 21
Plano Individual de Atendimento anos.
Socioeducativo - PIA 002 - Registro de Acompanhamento de Metas 10 anos X
003 - Relatério Anual Estatistico 5 anos 60 anos X
004 - Relatério de Evaséo enquanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se quando o adolescente completa 21
anos.
005 - Estudo de Caso do Historico do Adolescente 5 anos 60 anos X
006 - Estudo Social do Ambiente do Inser¢éo do 10 anos X
Adolescente
04 - Protocolo de Insergéo em 001 - Registro de Base de Dados do Sistema de 5 anos X
Programa de Atendimento Movimentagdo do Adolescente
Socioeducativo 002 - Relatério de Acompanhamento ao Egresso | enquanto vigora 60 anos X A vigéncia esgota-se quando o adolescente completa 21
anos.
003 - Regimento Interno do Rotinas e enquanto vigora 15 anos X A vigéncia esgota-se com a atualizagao do regimento
Procedimentos Socioeducativos interno.
004 - Manual de Regime Disciplinar, do enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a atualizacdo do manual
Adolescente e da Familia disciplinar, do adolescente e da familia.
Subfunc¢éo: 02 - Atendimento Socioeducativo ao Adolescente
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . L Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Assisténcia Esportiva, Cultura, |001 - Plano Politico Pedagdgico - PPP 5 anos X
Educacional e ao Lazer do 002 - Controle de Documentagdo Pessoal e 1 ano 1 ano X
Adolescente Escolar
003 - Ficha de Encaminhamento de Aluno para 1 ano 1 ano X
Rede Publica de Ensino
004 - Quadro de Atribuicdo de Aulas 1 ano 1 ano X
005 - Quadro de Atividades de Educagéo Fisica e 1 ano 2 anos X
Esportes
006 - Quadro de Escolaridade de Aluno em 1 ano 1 ano X
Semiliberdade
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 7 de 7
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
007 - Ata Escolar de Resultado Final 2 anos 10 anos X
Subfunc¢ao: 03 - Assisténcia a Saude do Adolescente
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase — ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Controle do Atendimento a 001 - Registro de Agendamentos de Consultas e | enquanto vigora 3 anos X A vigéncia esgota-se com a realizacéo dos exames.
Saude do Adolescente Exames
002 - Registro de Atendimento Ambulatorial 1 ano 3 anos X
003 - Registro de Programacao de Consultas 3 anos 3 anos X
02 - Controle Farmacéutico 001 - Ficha de Controle de Temperatura e enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a elaboracéo de nova ficha de
Umidade controle.
002 - Plano de Gerenciamento de Residuos de 1 ano 3 anos X
Servigos de Saude
003 - Registro de Entrada e Dispensacao de 5 anos 10 anos X
Psicotrépico
004 - Registro de Responsabilidade Técnica 1 ano 1 ano X
Farmacéutica
Subfunc¢ao: 04 - Monitoramento da Seguranca
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagao
intermediaria permanente
01 - Acompanhamento e Controle |001 - Registro de Base de Dados do Registro de 5 anos X
da Seguranga Ocorréncias
002 - Registro de Ocorréncia de Monitoramento 5 anos 10 anos X
pelo Circuito Fechado de Televiséo
003 - Relatério de Visita da Supervisdo 1 ano 5 anos X
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