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Edic&o de classes: Plano de Classificacéo de Atividade Fim PMSC (2025)
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos

Situacéo da edigao: Fora de uso
Tipo atividade: Fim associado

Situagao: Ativo

Informagdes: Somente Classes

Exibig&o: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22636, P4ag. 27, Publicagdo 10/11/2025
Orgéo responsével: PMSC - Policia Militar de Santa Catarina

Grupo:
Subgrupo:
Funcéo:
Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncgéo:
Atividade:

Documentos:

06

06.03

06.03.07
06.03.07.01
06.03.07.01.01
06.03.07.01.01.001
06.03.07.01.01.002
06.03.07.01.01.008
06.03.07.01.01.009
06.03.07.01.02
06.03.07.01.02.002
06.03.07.01.02.003
06.03.07.01.02.004
06.03.07.01.02.007
06.03.07.01.03
06.03.07.01.03.002
06.03.07.01.03.003
06.03.07.01.03.011
06.03.07.01.04
06.03.07.01.04.001
06.03.07.01.04.002
06.03.07.01.04.003
06.03.07.01.04.004
06.03.07.01.05
06.03.07.01.05.001
06.03.07.01.05.002
06.03.07.01.05.003
06.03.07.01.05.004
06.03.07.01.05.005
06.03.07.01.05.006
06.03.07.01.05.007
06.03.07.01.05.008
06.03.07.01.05.009
06.03.07.01.05.010
06.03.07.01.05.011
06.03.07.01.05.012
06.03.07.01.05.013
06.03.07.01.05.014
06.03.07.01.05.015
06.03.07.01.05.016
06.03.07.02
06.03.07.02.01
06.03.07.02.01.001

06.03.07.02.01.002
06.03.07.02.01.003
06.03.07.02.01.004
06.03.07.02.01.005
06.03.07.02.01.006
06.03.07.02.01.007
06.03.07.02.01.008
06.03.07.02.01.009
06.03.07.02.01.010
06.03.07.02.01.011
06.03.07.02.01.012
06.03.07.02.01.013

GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS

Seguranga Publica

Policia Militar de Santa Catarina (PMSC)

Execucédo de Atividades de Policia Ostensiva e de Preservagédo da Ordem Publica
Executar Atendimento de Ocorréncia Policial

Boletim de Ocorréncia Policial (BO)

Termo Circunstanciado de Ocorréncia (BO-TC)

Boletim de Prisédo/Apreensao de Adolescente (BO-PA)
Comunicagédo de Ocorréncia Policial (BO-COP)

Executar Fiscalizagdo de Transito

Auto de Retirada de Veiculo de Circulagéo

Auto de Constatagdo de Embriagués Alcodlica

Auto de Infrac@o de Transito

Contra Recibo de Apreensao de Carteira Nacional de Habilitagdo
Executar Policiamento Ambiental

Termo Circunstaciado de Policiamento Ambiental (TCPA)
Noticia de Infracdo Penal Ambiental (BO-NIPA)

Processo Administrativo de Fiscalizacdo Ambiental

Executar Operacao Policial Militar

Ordem de Operacgbes

Ordem Preparat6ria

Ordem de Servigo

Ordem Administrativa

Executar Acbes de Policia Administrativa de Ordem Publica
Laudo de Consultoria de Prevencao ao Crime Comercial

Laudo de Consultoria de Prevengéo ao Crime Condominial
Laudo de Consultoria de Prevencao ao Crime Escolar

Laudo de Consultoria de Prevencao ao Crime Residencial
Registro de Atendimento Preventivo P6s-Crime Comercial
Registro de Atendimento Preventivo Pds-Crime Residencial
Registro de Vistoria Preventiva de Ordem Publica - Estabelecimento
Registro de Vistoria Preventiva de Ordem Publica - Eventos
Registro de Vistoria Preventiva de Ordem Publica - Desportivos
Laudo de Seguranca

Registro de Visita Preventiva - Comercial

Registro de Visita Preventiva - Residencial/Condominial
Registro de Visita Preventiva - Escolar

Auto de Interdi¢cdo Cautelar de Ordem Publica

Notificac&o de Irregularidade Administrativa

Termo de Apreenséo de Mercadoria de Ambulantes
Assessoramento Administrativo

Elaborar Atos Ordinatérios, Enunciativos e Publicagdes Padronizadas da Policia Militar
Portaria de Converséo, Desativagdo, Reativacédo e Transferéncia de Sede de Organizagdo Policial

Militar

Resolucédo do Conselho Estratégico

Resolucédo da Comissédo de Concurso Publico
Resolucéo da Comissdo de Promogao de Oficiais
Resolucdo da Comissdo de Promogéo de Pragas
Resolucédo do Conselho de Mérito Policial Militar
Resolucdo da Comissao de Mérito Profissional
Ordem da Autoridade Policial Militar

Ato de Aprovacéo de Publicagdo Padronizada
Ato de Movimentagao de Pessoal

Ato de Constituicdo de Comissao

Catélogo da Policia Militar

Caderno de Instrugédo Policial Militar

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Atividade:
Documentos:
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Documentos:

Atividade:
Documentos:
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Documentos:

Subfuncéo:
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Documentos:
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Documentos:
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06.03.07.02.01.014
06.03.07.02.01.015
06.03.07.02.01.016
06.03.07.02.01.017
06.03.07.02.01.018
06.03.07.02.01.019
06.03.07.02.01.020
06.03.07.02.01.021
06.03.07.02.01.022
06.03.07.02.02
06.03.07.02.02.001
06.03.07.02.02.002
06.03.07.02.02.003
06.03.07.02.02.004
06.03.07.02.02.005
06.03.07.02.02.006
06.03.07.02.02.007
06.03.07.02.02.008
06.03.07.02.02.009
06.03.07.02.02.010
06.03.07.02.03
06.03.07.02.03.001
06.03.07.03
06.03.07.03.01
06.03.07.03.01.001
06.03.07.03.01.002
06.03.07.03.01.003
06.03.07.03.01.004
06.03.07.03.01.005
06.03.07.03.02
06.03.07.03.02.001
06.03.07.03.02.002
06.03.07.03.02.003
06.03.07.03.02.004
06.03.07.03.03
06.03.07.03.03.001
06.03.07.03.03.002
06.03.07.04
06.03.07.04.01
06.03.07.04.01.001
06.03.07.04.02
06.03.07.04.02.001
06.03.07.04.03
06.03.07.04.03.001
06.03.07.04.03.002
06.03.07.04.03.003
06.03.07.04.03.004
06.03.07.04.03.005
06.03.07.04.03.006
06.03.07.04.03.007
06.03.07.04.03.008
06.03.07.04.03.009
06.03.07.04.03.010
06.03.07.04.03.011
06.03.07.04.03.012
06.03.07.04.03.013
06.03.07.04.03.014
06.03.07.04.03.015
06.03.07.04.03.016
06.03.07.04.03.017
06.03.07.04.03.018
06.03.07.04.04
06.03.07.04.04.001
06.03.07.04.04.002
06.03.07.04.04.003
06.03.07.04.04.004
06.03.07.04.05
06.03.07.04.05.001
06.03.07.04.05.002

Manual Doutrinario, Técnico ou de Ensino da Policia Militar

Diretriz Policial Militar

Instrucéo Geral ou Reguladora da Policia Militar
Glossério Policial Militar

Regulamento Policial Militar

Plano de Acéo Policial Militar

Politica Policial Militar

Procedimento Operacional Padréo

Regimento Interno

Elaborar Publicagdes néo padronizadas da Policia Militar

Boletim Oficial da Policia Militar

Boletim Interno
Boletim Reservado

Boletim Especial do Comando-Geral

Informativo das AgGes da Policia Militar

Almanaque da Policia Militar

Boletim Eletrénico da Policia Militar (BEPM)

Quadro de Organizacéo da Policia Militar

Norma Geral Administrativa da Policia Militar

Escala de Servigo do Policial Militar

Atender o Publico Interno

Registro de Chamados de Suporte

Apuracao de Irregularidades e Aplicagdo de Penalidades
Apurar A¢bes ou Omissdes de Natureza Criminal

Registro de Denulncia sobre Agdes ou Omissdes de Natureza Policial Militar

Inquérito Policial Militar (IPM)

Auto de Prisdo em Flagrante Delito

Termo de Apreenséo e/ou Deposito

Processo de Desergao

Apurar acBes ou omissdes de natureza administrativa-disciplinar
Processo de Conselho de Disciplina

Processo de Conselho de Justificagdo

Processo de Cancelamento de Puni¢édo

Certid@o de Historico Disciplinar

Auditar Acessos aos Sistemas da Policia Militar
Registro de Conex&o aos Sistemas PMSC

Registro de Conexé&o a Rede PMSC

Administracao de Pessoal

Regulamentar e Orientar o Ingresso de Policial Militar
Portaria sobre Incluséo de Policial Militar

Normatizar e executar a Identidade Militar

Processo para Emisséo de Identidade Funcional Militar

Promover Ac¢des e Medidas de Formacé&o e Capacita¢do Policial Militar

Plano Geral de Ensino da Policia Militar

Catalogo de Cursos, Estagios e Treinamentos da Policia Militar

Relatério Final de Curso Policial Militar

Processo de Matricula em Curso Policial Militar
Quadro de Trabalho Semanal (QTS) Policial Militar
Diploma de Concluséo de Curso Policial Militar
Certificado de Conclusao de Curso Policial Militar

Planilha de Pagamento de Indenizacéo sobre Atividade de Ensino Policial Militar

Curriculo de Curso Policial Militar

Edital de Sele¢&o para Cursos/Treinamentos Policial Militar

Plano de Ensino de Disciplina

Plano de Ensino de Curso Policial Militar
Relatério Anual de Ensino Policial Militar
Relatoério de Viagem de Estudos Policia Militar

Relatério Individual sobre Atividade de Ensino Policial Militar

Relatério Periddico de Ensino Policial Militar

Projeto Pedagdgico de Curso Policial Militar

Relatdrio Final de Evento de Ensino Policial Militar
Regulamentar e Orientar a Movimentacao de Efetivo
Processo de Afastamento de Subordinagdo Direta

Processo de Transferéncia por Interesse/Solicitacdo do Policial Militar
Processo de Transferéncia de Policial Militar por Interesse Publico

Nota de Transferéncia de Policial Militar

Regulamentar e Orientar a Progressé&o na Carreira Policial Militar

Oficio sobre Promocao de Policial Militar
Ficha de Conceito para Promocgao

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncéo:
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

06.03.07.04.05.003
06.03.07.04.05.004
06.03.07.04.06
06.03.07.04.06.001
06.03.07.04.06.002
06.03.07.04.06.003
06.03.07.04.06.004
06.03.07.04.07
06.03.07.04.07.001
06.03.07.04.07.002
06.03.07.04.08
06.03.07.04.08.001
06.03.07.04.08.002
06.03.07.04.08.003
06.03.07.04.08.004
06.03.07.04.08.005
06.03.07.04.09
06.03.07.04.09.001
06.03.07.04.09.002
06.03.07.04.09.003
06.03.07.04.09.004
06.03.07.04.09.005
06.03.07.04.09.006
06.03.07.04.10
06.03.07.04.10.001
06.03.07.04.10.002
06.03.07.04.10.003
06.03.07.04.10.004
06.03.07.04.11
06.03.07.04.11.001
06.03.07.04.11.002
06.03.07.05
06.03.07.05.01
06.03.07.05.01.001
06.03.07.05.01.002
06.03.07.05.01.003
06.03.07.05.01.004
06.03.07.05.01.005
06.03.07.05.01.006
06.03.07.05.01.007
06.03.07.05.01.008
06.03.07.05.01.009
06.03.07.05.01.010
06.03.07.05.02
06.03.07.05.02.001
06.03.07.05.03
06.03.07.05.03.001
06.03.07.05.03.002
06.03.07.05.03.003
06.03.07.05.03.004
06.03.07.05.03.005

Ficha de Avaliacdo Semestral de Policial Militar

Declaragao de Tempo de Servigo Policial Militar

Regulamentar e Orientar Procedimentos Atinentes a Recompensas, Distingdes e Honrarias
Oficio sobre Recebimento de Titulo Honorifico

Oficio sobre Referéncia Elogiosa

Oficio sobre Recebimento de Medalha ou Comenda

Relacdo de Agraciados com Condecoragdes, Medalhas ou Comendas
Regulamentar e Orientar Procedimentos Atinentes a Licengas, Afastamentos e Dispensas
Processo de Afastamento por Transito

Processo de Afastamento para Instalacéo

Regulamentar e Orientar o Controle e a Verificacdo do Estado de Higidez do Policial Militar
Ata de Inspecéo de Saude

Ficha de Visita Médica

Atestado de Origem

Prontuario Médico do Policial Militar

Inquérito Sanitario de Origem

Regulamentar e Orientar o Processo sobre a Perda do Cargo de Policial Militar
Processo de Demissédo de Policial Militar

Processo de Perda do Posto e Patente de Policial Militar

Processo de Exclusédo a Bem da Disciplina de Policial Militar

Processo de Falecimento de Policial Militar

Processo de Extravio de Policial Militar

Processo de Anulagéo de Incluséo de Policial Militar

Regulamentar e Orientar a Remuneragéo Funcional

Processo de Pagamento Administrativo de Saldo de Férias

Processo de Conversdo em Pecunia de Licenga Especial

Planilha de Indenizagéo de Ensino

Processo de Homologacgé&o de Indenizacdo de Ensino

Mensurar Aspectos do Servigo Operacional

Relatério de Produtividade

Termo de Conferéncia de Entrada e Saida de Servigo do Efetivo

Gestéo do Patrimdnio Policial Militar

Regulamentar, Controlar e Orientar a Administragdo de Bens Mdveis
Processo de Carga de Viaturas

Processo de Descarga de Viaturas

Processo de Gerenciamento de Licenciamento Anual de Veiculo Oficial
Processo de Alteracéo de Caracteristica de Veiculo Oficial

Processo de Engenharia/Arquitetonico de Instalagao Militar

Processo de Gerenciamento das Renovacgdes de Registro de Embarcagées
Processo de Comodato de Bens Méveis

Comunicagéo de Deciséo de Indicagédo de Condutor Infrator

Notificagdo da Penalidade do Auto de Infracéo

Inquérito Técnico (IT)

Celebrar, Controlar e Executar Convénios e Contratos

Termo de Cooperagdo com a Policia Militar

Elaborar, controlar e fiscalizar as A¢des da Gestéo de Identidade Visual
Normativa sobre Identidade Visual de Edificagbes

Normativa sobre Identidade Visual de Viaturas

Normativa sobre Brasdo de Armas, Insignias de Comando e Estandartes
Normativa sobre Uniformes

Normativa sobre Distintivo de Cursos

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
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Edic&o de classes: Plano de Classificacéo de Atividade Fim PMSC (2025)
Plano: SCTD - Sistema de Classificagdo e Temporalidade de Documentos
Situacao da edicdo: Fora de uso
Tipo atividade: Fim associado
Situagao: Ativo
Exibicao: Todo o plano de classificagéo

DOE/SC N° 22636, Pag. 27, Publicagédo 10/11/2025
Orgéo responsével: PMSC - Policia Militar de Santa Catarina

Grupo: 06 - GESTAO DE SERVICOS PUBLICOS
Subgrupo: 03 - Seguranca Publica
Funcéo: 07 - Policia Militar de Santa Catarina (PMSC)
Subfunc¢ao: 01 - Execugdo de Atividades de Policia Ostensiva e de Preservagao da Ordem Publica

Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - = Guarda
Fase corrente | . L Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Executar Atendimento de 001 - Boletim de Ocorréncia Policial (BO) 10 anos 25 anos X
Ocorréncia Policial 002 - Termo Circunstanciado de Ocorréncia (BO- 5 anos 15 anos X
TC)
008 - Boletim de Priséo/Apreenséo de 10 anos 25 anos X
Adolescente (BO-PA)
009 - Comunicacéo de Ocorréncia Policial (BO- 10 anos 25 anos X
COP)
02 - Executar Fiscalizagéo de 002 - Auto de Retirada de Veiculo de Circulacédo 2 anos 4 anos X
Transito 003 - Auto de Constatacdo de Embriagués 2 anos 4 anos X
Alcodlica
004 - Auto de Infragdo de Transito 2 anos 4 anos X
007 - Contra Recibo de Apreenséo de Carteira 2 anos 4 anos X
Nacional de Habilitag&o
03 - Executar Policiamento 002 - Termo Circunstaciado de Policiamento 5 anos 15 anos X
Ambiental Ambiental (TCPA)
003 - Noticia de Infragdo Penal Ambiental (BO- 10 anos 25 anos X
NIPA)
011 - Processo Administrativo de Fiscalizacéo 10 anos 50 anos X
Ambiental
04 - Executar Operagao Policial 001 - Ordem de Operacgbes enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se na data de encerramento da
Militar operacdo prevista na Ordem.
002 - Ordem Preparatoria enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se na data de encerramento da
operacdo prevista na Ordem.

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
003 - Ordem de Servico enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se na data de encerramento do ato ou
solenidade prevista na Ordem.
004 - Ordem Administrativa enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se na data de encerramento da
atividade administrativa prevista na Ordem.

05 - Executar Ag6es de Policia 001 - Laudo de Consultoria de Prevencao ao 1 ano 4 anos X

Administrativa de Ordem Publica  |Crime Comercial
002 - Laudo de Consultoria de Prevencao ao 1 ano 4 anos X
Crime Condominial
003 - Laudo de Consultoria de Prevencéo ao 1 ano 4 anos X
Crime Escolar
004 - Laudo de Consultoria de Prevencéo ao 1 ano 4 anos X
Crime Residencial
005 - Registro de Atendimento Preventivo Pds- 1 ano 4 anos X
Crime Comercial
006 - Registro de Atendimento Preventivo Pds- 1 ano 4 anos X
Crime Residencial
007 - Registro de Vistoria Preventiva de Ordem 1 ano 4 anos X
Publica - Estabelecimento
008 - Registro de Vistoria Preventiva de Ordem 1 ano 4 anos X
Publica - Eventos
009 - Registro de Vistoria Preventiva de Ordem 1 ano 4 anos X
Publica - Desportivos
010 - Laudo de Seguranca 5 anos 10 anos X
011 - Registro de Visita Preventiva - Comercial 1 ano 1 ano X
012 - Registro de Visita Preventiva - Residencial/ 1 ano 1 ano X
Condominial
013 - Registro de Visita Preventiva - Escolar 1 ano 1 ano X
014 - Auto de Interdigdo Cautelar de Ordem enquanto vigora 5 anos X Vigéncia esgota-se na data de encerramento da
Publica interdicdo.
015 - Notificagéo de Irregularidade Administrativa 2 anos 5 anos X
016 - Termo de Apreensédo de Mercadoria de engquanto vigora 1 ano X A vigéncia esgota-se na data de restitui¢cdo, destruicdo ou
Ambulantes destinagcdo das mercadorias apreendidas.

Subfunc¢ao: 02 - Assessoramento Administrativo
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Elaborar Atos Ordinatérios, 001 - Portaria de Converséo, Desativagéo, enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao (tacita ou

Enunciativos e Publica¢des
Padronizadas da Policia Militar

Reativacao e Transferéncia de Sede de
Organizacéo Policial Militar

expressa).

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

002 - Resolucéo do Conselho Estratégico enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao (tacita ou
expressa).

003 - Resolugéo da Comisséo de Concurso enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou

Publico expressa).

004 - Resolugéo da Comissdo de Promocgao de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao (tacita ou

Oficiais expressa).

005 - Resolugéo da Comissdo de Promogao de enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao (tacita ou

Pracas expressa).

006 - Resolucédo do Conselho de Mérito Policial engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou

Militar expressa).

007 - Resolugédo da Comissao de Mérito engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéao (tacita ou

Profissional expressa).

008 - Ordem da Autoridade Policial Militar enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao (tacita ou
expressa) ou sua execucao na integra.

009 - Ato de Aprovagao de Publicacdo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a publicagdo do documento

Padronizada vinculado.

010 - Ato de Movimentagao de Pessoal enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se quando todos os policiais militares
apresentarem-se na unidade designada.

011 - Ato de Constituicdo de Comisséo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao tacita ou expressa

do ato aprovado.

012 - Catéalogo da Policia Militar enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacdo (tacita ou
expressa) ou publicagdo de versdo mais atualizada do
documento.

013 - Caderno de Instruc¢éo Policial Militar enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou
expressa) ou publicagéo de versdo mais atualizada do
documento.

014 - Manual Doutrinério, Técnico ou de Ensino enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou

da Policia Militar expressa) ou publicagcdo de versdo mais atualizada do
documento.

015 - Diretriz Policial Militar engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou
expressa) ou publicacéo de versdo mais atualizada do
documento.

016 - Instrucéo Geral ou Reguladora da Policia enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéao (tacita ou

Militar expressa) ou publicagéo de versdo mais atualizada do
documento.

017 - Glossério Policial Militar enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéao (tacita ou
expressa) ou publicagéo de versdo mais atualizada do
documento.

018 - Regulamento Policial Militar enguanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacao (tacita ou
expressa) ou publicagéo de versdo mais atualizada do
documento.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
019 - Plano de Acéo Policial Militar enquanto durar 5 anos X A vigéncia esgota-se com a conclusao de todas as acdes/
a acdo atividades previstas no plano.

020 - Politica Policial Militar enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou
expressa) ou publicagéo de versdo mais atualizada do
documento.

021 - Procedimento Operacional Padréo enquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou
expressa) ou publicacéo de versdo mais atualizada do
documento.

022 - Regimento Interno engquanto vigora 5 anos X A vigéncia esgota-se com a revogacéo (tacita ou
expressa) ou publica¢é@o de versdo mais atualizada do
documento.

02 - Elaborar Publica¢des ndo 001 - Boletim Oficial da Policia Militar 3 anos 10 anos X
padronizadas da Policia Militar 002 - Boletim Interno 3 anos 10 anos X

003 - Boletim Reservado 3 anos 10 anos X

004 - Boletim Especial do Comando-Geral 3 anos 10 anos X

005 - Informativo das Acdes da Policia Militar 2 anos 3 anos X

006 - Almanaque da Policia Militar enquanto vigora 50 anos X A vigéncia esgota-se com a publicagdo da versao mais
atualizada do Almanaque da Policia Militar.

007 - Boletim Eletrénico da Policia Militar (BEPM) 3 anos 10 anos X

008 - Quadro de Organizagdo da Policia Militar 3 anos 10 anos X

009 - Norma Geral Administrativa da Policia Militar 3 anos 10 anos X

010 - Escala de Servico do Policial Militar 10 anos 10 anos X

03 - Atender o Publico Interno 001 - Registro de Chamados de Suporte enguanto vigora 5 anos X A fase corrente é encerrada quando o chamado for

classificado como "Encerrado”.
Subfunc¢ao: 03 - Apuracao de Irregularidades e Aplicagédo de Penalidades
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacgao
Fase — = Guarda
Fase corrente | . L. Eliminacéo
intermediaria permanente

01 - Apurar Agdes ou Omissdes de [001 - Registro de Denuncia sobre Agdes ou 10 anos 20 anos X

Natureza Criminal Omissbes de Natureza Policial Militar

002 - Inquérito Policial Militar (IPM) 10 anos 50 anos X

003 - Auto de Prisdo em Flagrante Delito 10 anos 20 anos X

004 - Termo de Apreenséo e/ou Depésito 10 anos 20 anos X

005 - Processo de Desercéo 50 anos 20 anos X

02 - Apurar a¢des ou omissdes de |001 - Processo de Conselho de Disciplina 10 anos 50 anos X
natureza administrativa-disciplinar |002 - Processo de Conselho de Justificagéo 10 anos 50 anos X
003 - Processo de Cancelamento de Punigcdo 10 anos 20 anos X
004 - Certidéo de Histérico Disciplinar 10 anos 20 anos X
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
03 - Auditar Acessos aos Sistemas |001 - Registro de Conexéao aos Sistemas PMSC | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se logo apds o registro de conexao
da Policia Militar ser inserido nos sistemas/logs de auditoria.
002 - Registro de Conexéao a Rede PMSC enquanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se logo ap6s o registro de conexao
ser inserido nos sistemas/logs de auditoria.
Subfunc¢éo: 04 - Administracdo de Pessoal
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observagao
Fase A ~ Guarda
Fase corrente | . o Eliminagéo
intermediaria permanente
01 - Regulamentar e Orientar o 001 - Portaria sobre Incluséo de Policial Militar 5 anos 47 anos X
Ingresso de Policial Militar
02 - Normatizar e executar a 001 - Processo para Emisséo de Identidade enquanto vigora 5 anos X A fase corrente encerra-se na data de mudanca de posto,
Identidade Militar Funcional Militar graduacdo ou da situagdo de atividade.
03 - Promover Agoes e Medidas de |001 - Plano Geral de Ensino da Policia Militar enquanto vigora 10 anos X A vigéncia encerra-se com a publicacéo de Plano Geral
Formacé&o e Capacitacao Policial de Ensino PM mais atualizado.
Militar 002 - Catéalogo de Cursos, Estagios e enquanto vigora 25 anos X A vigéncia encerra-se com a publicacéo de Catalogo mais
Treinamentos da Policia Militar atualizado.
003 - Relatério Final de Curso Policial Militar 5 anos 20 anos X
004 - Processo de Matricula em Curso Policial enguanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se com o inicio do curso tratado no
Militar processo.
005 - Quadro de Trabalho Semanal (QTS) Policial | enquanto vigora 25 anos X A vigéncia encerra-se com a publicacdo de Quadro de
Militar Trabalho Semanal mais atualizado.
006 - Diploma de Concluséao de Curso Policial 1 ano 10 anos X
Militar
007 - Certificado de Conclusé&o de Curso Policial 1 ano 10 anos X
Militar
008 - Planilha de Pagamento de Indenizagéo 5 anos 25 anos X
sobre Atividade de Ensino Policial Militar
009 - Curriculo de Curso Policial Militar enguanto vigora 25 anos X A vigéncia encerra com a conclusao do curso.
010 - Edital de Selecao para Cursos/Treinamentos 5 anos 25 anos X
Policial Militar
011 - Plano de Ensino de Disciplina enquanto vigora 25 anos X A vigéncia encerra-se com a conclusao do curso na qual
a disciplina esté vinculada.
012 - Plano de Ensino de Curso Policial Militar enguanto vigora 25 anos X A vigéncia encerra-se com a conclusdo do Curso.
013 - Relatério Anual de Ensino Policial Militar 5 anos 25 anos X
014 - Relatério de Viagem de Estudos Policia 5 anos 25 anos X
Militar
015 - Relatério Individual sobre Atividade de 5 anos 25 anos X
Ensino Policial Militar
016 - Relatério Periédico de Ensino Policial Militar 5 anos 25 anos X
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 6 de 8
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
017 - Projeto Pedagégico de Curso Policial Militar | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia encerra-se com a publicacéo do relatorio final
do curso.
018 - Relatério Final de Evento de Ensino Policial 5 anos 25 anos X
Militar
04 - Regulamentar e Orientar a 001 - Processo de Afastamento de Subordinagao 5 anos 47 anos X
Movimentacgéo de Efetivo Direta
002 - Processo de Transferéncia por Interesse/ 5 anos 47 anos X
Solicita¢&o do Policial Militar
003 - Processo de Transferéncia de Policial Militar 5 anos 47 anos X
por Interesse Publico
004 - Nota de Transferéncia de Policial Militar 5 anos 47 anos X
05 - Regulamentar e Orientar a 001 - Oficio sobre Promocgao de Policial Militar enquanto vigora 130 anos X A fase corrente encerra-se na data em que o Policial
Progresséo na Carreira Policial Militar deixar de estar com situacdo "NA ATIVA".
Militar 002 - Ficha de Conceito para Promogao enquanto vigora 130 anos X A fase corrente encerra-se quando do ato de promog&o
para o qual o Policial Militar concorreu.
003 - Ficha de Avaliacdo Semestral de Policial enquanto vigora 130 anos X A fase corrente encerra-se na data em que o Policial
Militar Militar deixar de estar com situacdo "NA ATIVA".
004 - Declaragao de Tempo de Servigo Policial enguanto vigora 5 anos X A fase corrente encerra-se na data em que o Policial
Militar Militar deixar de estar com situac@o "NA ATIVA"
06 - Regulamentar e Orientar 001 - Oficio sobre Recebimento de Titulo 5 anos 47 anos X
Procedimentos Atinentes a Honorifico
Recompensas, Distin¢des e 002 - Oficio sobre Referéncia Elogiosa 5 anos 47 anos X
Honrarias 003 - Oficio sobre Recebimento de Medalha ou 5 anos 47 anos X
Comenda
004 - Relagéo de Agraciados com Condecoracdes 5 anos 5 anos X
, Medalhas ou Comendas
07 - Regulamentar e Orientar 001 - Processo de Afastamento por Transito 5 anos 47 anos X
Procedimentos Atinentes a 002 - Processo de Afastamento para Instalagéo 5 anos 47 anos X
Licencas, Afastamentos e
Dispensas
08 - Regulamentar e Orientar o 001 - Ata de Inspecao de Saude 5 anos 125 anos X
Controle e a Verificagdo do Estado |002 - Ficha de Visita Médica 5 anos 125 anos X
de Higidez do Policial Militar 003 - Atestado de Origem 5 anos 125 anos X
004 - Prontuario Médico do Policial Militar 5 anos 95 anos X
005 - Inquérito Sanitario de Origem 5 anos 125 anos X
09 - Regulamentar e Orientar o 001 - Processo de Demisséo de Policial Militar 5 anos 47 anos X
Processo sobre a Perda do Cargo |002 - Processo de Perda do Posto e Patente de 5 anos 47 anos X
de Policial Militar Policial Militar
003 - Processo de Exclusdo a Bem da Disciplina 5 anos 47 anos X
de Policial Militar
004 - Processo de Falecimento de Policial Militar 5 anos 47 anos X
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Plano de Classificagdo de Documentos e Temporalidade do Estado de Santa Catarina Péagina: 7 de 8
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
005 - Processo de Extravio de Policial Militar atéa conclusédo 100 anos X A fase corrente encerra-se com a publica¢éo da solugéo
do e esgotamento dos recursos administrativos decorrentes.
procedimento
006 - Processo de Anulacéo de Incluséo de 5 anos 47 anos X
Policial Militar
10 - Regulamentar e Orientar a 001 - Processo de Pagamento Administrativo de 5 anos 47 anos X
Remuneracé&o Funcional Saldo de Férias
002 - Processo de Conversdo em Peculnia de 5 anos 47 anos X
Licenca Especial
003 - Planilha de Indenizacao de Ensino 5 anos 47 anos X
004 - Processo de Homologagéo de Indenizacéo 5 anos 47 anos X
de Ensino
11 - Mensurar Aspectos do Servigo |001 - Relatério de Produtividade enquanto vigora 1ano X A fase corrente é encerrada ap6s a inser¢éo dos dados
Operacional no sistema.
002 - Termo de Conferéncia de Entrada e Saida | enquanto vigora 1 ano X A fase corrente se esgota apds o encerramento do
de Servico do Efetivo servigo e a insercdo dos dados no sistema.
Subfunc¢ao: 05 - Gestéo do Patriménio Policial Militar
Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase - ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente
01 - Regulamentar, Controlar e 001 - Processo de Carga de Viaturas 5 anos 10 anos X
Orientar a Administracdo de Bens 002 - Processo de Descarga de Viaturas 5 anos 10 anos X
Mbveis 003 - Processo de Gerenciamento de enquanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se com o inicio do processo de
Licenciamento Anual de Veiculo Oficial descarga do veiculo.
004 - Processo de Alteragdo de Caracteristica de | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se com o inicio do processo de
Veiculo Oficial descarga do veiculo.
005 - Processo de Engenharia/Arquitetdnico de 5 anos 10 anos X
Instalacdo Militar
006 - Processo de Gerenciamento das enquanto vigora 5 anos X A vigéncia encerra-se com o inicio do processo de
Renovacdes de Registro de Embarcacdes descarga da embarcacéo.
007 - Processo de Comodato de Bens Moéveis 4 anos 5 anos X
008 - Comunicacao de Decisao de Indicacao de 1 ano 5 anos X
Condutor Infrator
009 - Notificagdo da Penalidade do Auto de 1 ano 5 anos X
Infracdo
010 - Inquérito Técnico (IT) 5 anos 10 anos X
02 - Celebrar, Controlar e Executar |001 - Termo de Cooperagéo com a Policia Militar | enquanto vigora 5 anos X A vigéncia da fase corrente encerra-se juntamente com a
Convénios e Contratos vigéncia do termo de cooperacao.
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Atividade Documento Prazo de guarda Destinacéo Observacao
Fase o ~ Guarda
Fase corrente | . . Eliminacéo
intermediaria permanente

03 - Elaborar, controlar e fiscalizar |001 - Normativa sobre Identidade Visual de enguanto vigora 10 anos X A vigéncia da fase corrente encerra-se quando Normativa

as Acdes da Gestao de Identidade |Edificacdes mais atualizada for publicada.
Visual 002 - Normativa sobre Identidade Visual de enquanto vigora 10 anos X A vigéncia da fase corrente encerra-se quando Normativa

Viaturas mais atualizada for publicada.
003 - Normativa sobre Brasédo de Armas, Insignias | enquanto vigora 10 anos X A vigéncia da fase corrente encerra-se quando Normativa

de Comando e Estandartes mais atualizada for publicada.
004 - Normativa sobre Uniformes enquanto vigora 10 anos X A vigéncia da fase corrente encerra-se quando Normativa

mais atualizada for publicada.
005 - Normativa sobre Distintivo de Cursos engquanto vigora 10 anos X A vigéncia da fase corrente encerra-se quando Normativa

mais atualizada for publicada.
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