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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO E OUVIDORIA



	
CHECK LIST PROCEDIMENTOS REFERENTE A LICITAÇÃO

	Data Ref.:
	
	Processo:
	

	Edital
Contrato
	

	

	Unidade Promotora:
	SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO

	Unidade Gestora Demandante
	(      ) FMPIO   (     ) FPS     (      ) FPAT 

	Modalidade Licitação:
	Pregão Eletrônico
	Valor Edital:
	


	Objeto da Licitação:
	












	
	ITENS
	S/N/NA*

	1. 
	Documento de oficialização da demanda
	

	2. 
	Estudo Técnico Preliminar (ETP)
	

	3. 
	Justificativa de ausência da realização do ETP (somente se facultativo: hipóteses no art. 8º decreto 47/2023)
	

	4. 
	Análise de riscos (Mapa de Risco)
	

	5. 
	Justificativa de ausência da realização da Análise de Riscos
	

	6. 
	Termo de Referência para Aquisições
	

	7. 
	Termo de Referência para Serviços Comuns
	

	8. 
	Anteprojeto, projeto básico ou projeto executivo, conforme o caso
	

	9. 
	Foram contemplados, no mínimo, os elementos obrigatórios (incisos I, IV, VI, VIII e XIII do §1º, art 18 NLLC) no Termo de Referência OU no ETP (se houver)
	

	10. 
	Fontes de Preços, observando a Instrução Normativa nº 9/2024/SEA
	

	11. 
	Documento consolidando a Pesquisa de Preço, em observância Instrução Normativa nº9/2024/SEA
	

	12. 
	Estimativa de despesa, calculada conforme Art. 23 da NLLC (§§1º, 2º e 3º) ou demonstração conforme §4º
	

	13. 
	Pedido de Aquisição do WebLIC
	

	14. 
	Declaração de disponibilidade orçamentária - financeira, demonstrando a compatibilidade da previsão de recursos orçamentários com o compromisso a ser assumido
	

	15. 
	Consulta prévia da relação das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administração Pública do Estado de SC
	

	16. 
	Requisição de compra do WebLIC
	

	17. 
	Indicação do fiscal do contrato e, se for o caso, do gestor do contrato
	

	18. 
	Termo de ciência e aceite assinado pelo (s) servidor (es) indicado (s)
	

	19. 
	Autorização da Autoridade competente para abertura de licitação e publicação DOE do AVISO DE LICITAÇÃO
	

	20. 
	Publicação de ato convocatório no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP)
	

	21. 
	Publicação em jornal diário de grande circulação
	

	22. 
	Designação do pregoeiro
	

	23. 
	Aprovação do Grupo Gestor de Governo (GGG), se for o caso
	

	24. 
	Minuta de edital
	

	25. 
	Minuta de contrato
	

	26. 
	Minuta de ata de registro de preços, se for o caso
	

	27. 
	Pareceres Jurídico e Técnico, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos
	

	28. 
	Declaração dos interessados "que atendem os requisitos de habilitação", caso esteja previsto no edital
	

	29. 
	Quando a contratação envolver o tratamento de dados pessoais, item de observância da LGPD (ofício circular n° 28/2021 da SEA/SC)
	

	30. 
	Cláusula anticorrupção (Instrução Normativa Conjunta CGE/SEA nº 01/2020)
	

	31. 
	Comprovação de que o contratado preenche os requisitos de habilitação e qualificação mínimos necessários
	

	32. 
	Publicação do RESULTADO DE LICITAÇÃO no DOE
	

	33. 
	Documentos devidamente assinados e peças conferidas
	


*S = sim, N = não, NA = não se aplica. 


Fundamentação Legal:
- Lei das Licitações n° 14.133/21
- Decreto nº 47/2023
- Decreto nº 2.617/2009 (Atenção: sofreu alterações)



_________________________________________
Coordenadoria Controle Interno e Ouvidoria SEA
_____________________________________________________________________________________________________________________
Rod. SC 401, Km 05 – nº 4600, Bl. 03 – CEP: 88.032-510 – Florianópolis - SC
Secretaria de Estado da Administração - Fone: (48) 3665-1102
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