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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO
COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO E OUVIDORIA




CHECKLIST DE RESTITUIÇÃO AO ERÁRIO DEVIDA POR SERVIDOR
(Modelo ANEXO VI - Manual CGE)



	Checklist Restituições ao Erário – Servidor com vínculo
	Base Legal
	SIM
	NÃO
	Comentários

	Houve emissão de informação com a fundamentação jurídica da irregularidade acompanhada de documentação comprobatória?
	IN 001/2024/SEA/SEF/PGE/IPREV
	
	
	

	O servidor foi notificado com cópia da informação e da planilha de cálculo para o direito ao contraditório e ampla defesa?
	Constituição Federal, art. 5º, LV e IN 001/2024/SEA/SEF/PGE/IPREV
	
	
	

	Havendo contestação (escrita) do servidor quanto ao mérito ou aos valores, o processo foi encaminhado para análise da respectiva Consultoria Jurídica (COJUR)?
	Constituição Federal, art. 5º, LV Decreto 724/07, art. 6º, IV

	
	
	

	O processo foi autuado no SGPe?
	
	
	
	

	Foi emitida a ficha financeira do período?
	
	
	
	

	Foi elaborada planilha de cálculo com o valor por código de proventos, individualizando-o a cada competência?
	
	
	
	

	A parcela que não excedeu ao teto remuneratório na competência em que houve o pagamento foi atualizada?
	IN 001/2024/SEA/SEF/PGE/IPREV
	
	
	

	Os autos foram arquivados junto à pasta funcional do servidor?
	
	
	
	





*Os campos sem base legal são atividades previstas na IN 001/2006/SEA/SEF/PGE/IPESC, revogada pela IN 001/2024/SEA/SEF/PGE/IPREV. Sugerimos que, ao avaliar os pagamentos de retroativos, seja verificado se os procedimentos foram mantidos pela SEA e se são pertinentes.
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