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ADMINISTRAGAO




DECRETO N° 1.463, DE 27 DE MARGCO DE 2026

Dispbe sobre o Sistema Administrativo de
Gestdo Documental e Publicagdo Oficial
(SGDPO) e estabelece outras providéncias.

O GOVERNADOR DO ESTADO DE SANTA
CATARINA, no uso das atribuigdes privativas que lhe conferem
os incisos | e lll do art. 71 da Constituicdo do Estado, conforme
o disposto na Lei Complementar n° 741, de 12 de junho de
2019, e de acordo com o que consta nos autos do processo
n® SEA 16865/2024,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O Sistema Administrativo de Gestéo
Documental e Publicagdo Oficial (SGDPO), de que trata a
alinea “d” do inciso Ill do caput do art. 126 da Lei
Complementar n°® 741, de 12 de junho de 2019, tem como
objetivo, no éambito da Administragdo Publica Estadual,
compreendendo os 6rgaos e as entidades do Poder Executivo:

| — assegurar a racionalizagdo, a padronizagéo,
a identificacdo, a guarda, a protecéo, a preservagéo, 0 acesso
e a disponibilidade de informagbes e de documentos publicos
que constituem o patrimbénio documental, arquivistico e
probatério, resguardados os aspectos de sigilo e as restricbes
administrativas e legais; e

Il — providenciar a publicagdo dos atos oficiais
do Estado e de outras matérias de interesse publico.

Art. 2° Para fins deste Decreto, considera-se:

| — Gestdo Documental: conjunto de
procedimentos e de operagdes técnicas referentes a producgao,
a tramitagdo, ao uso, a avaliagdo e ao arquivamento, em fase
corrente e intermediaria, dos documentos, em suporte fisico ou
digital, visando a eliminagdo ou ao recolhimento para guarda
permanente;

Il — documento de arquivo: documento
produzido e recebido pela Administragdao Publica Estadual
em decorréncia do exercicio de fungdes e de atividades
especificas, qualquer que seja o suporte da informagéo ou a
natureza do documento;

Il — Publicagdo Oficial: divulgagédo por
intermédio do Diario Oficial do Estado (DOE) de instrumentos
normativos, atos de interesse publico e demais manifestagdes
da Administragdo Publica Estadual, bem como das publica¢des
legais exigidas por lei ou por regulamento, realizadas por
pessoa natural ou pessoa juridica de direito privado, entidades
de classe, organizag¢des da sociedade civil e outras instituicdes
que necessitem dar publicidade oficial a seus atos; e

IV — unidades com atribuicbes de arquivos:
setores responsaveis pelas atribuicdes relacionadas a Gestéao
Documental e de Arquivo no ambito dos 6rgaos e das entidades.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA DO SISTEMA ADMINISTRATIVO
DE GESTAO DOCUMENTAL E PUBLICACAO OFICIAL (SGDPO)
Art. 3° O SGDPO compreende, hierarquicamente:

| — a Secretaria de Estado da Administragédo
(SEA) como 6rgéo central;



Il — a Diretoria do Arquivo Publico (DIAP) da
SEA como unidade técnica;

Il — os o6rgdos setoriais de que trata o § 2°
do art. 127 da Lei Complementar n® 741, de 2019; e

IV — os o6rgados seccionais de que trata o § 3°
do art. 127 da Lei Complementar n° 741, de 2019.

§ 1° Ficam os o6rgdos setoriais e seccionais
vinculados tecnicamente ao 6rgdo central do SGDPO, nos
termos do § 7° do art. 127 da Lei Complementar n° 741,
de 2019, com relagdo as Politicas de Arquivos, de Gestao
Documental e de Publicagao Oficial.

§ 2° Poderdo integrar o SGDPO, mediante
prévia autorizagédo do 6rgao central, as seguintes instituigdes:

| — Assembleia Legislativa do Estado de Santa
Catarina (ALESC);

Il — Tribunal de Justica do Estado de Santa
Catarina (TJSC);

Il — Ministério Publico de Santa Catarina
(MPSC);

IV — Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina (TCE/SC); e

V — Defensoria Publica do Estado de Santa
Catarina (DPE/SC).

CAPITULO Ill
DO ORGAO CENTRAL

Art. 4° Compete ao 6rgéo central do SGDPO,
por intermédio de sua diregdo superior e de sua unidade
técnica:

| — planejar, padronizar, racionalizar, normatizar,
implantar, coordenar, supervisionar, apoiar, orientar, fiscalizar e
auditar a execugdo das politicas de arquivos e de Gestédo
Documental, assegurando a padronizagao oficial, a destinagéo
de documentos e os meios de divulgagcéo que visam a garantia
do acesso aos documentos e as informagdes publicas;

Il — avaliar e aprovar a adogédo de técnicas
de modernizagdo e de aperfeicoamento, objetivando o
aprimoramento continuo, permanente e articulado das
atividades do SGDPO;

IIl = convocar os 6rgéos setoriais e seccionais
para reunibes técnicas sempre que necessario, a fim de
aperfeicoar e disciplinar o uso do SGDPO;

IV — participar da concepgdo de projetos e
do gerenciamento de sistemas eletrbnicos de gestdo da
informacéo e de documentos, analisando-os e emitindo parecer
prévio quanto a sua implantagao;

V — acompanhar a legislacdo federal e as
normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ),
propondo sua adaptacéo a esfera estadual;

VI — publicar atos oficiais e orientar a aplicagao
das normas técnicas para padronizagao oficial no ambito da
Administragdo Publica Estadual;

VIl — receber, classificar, formatar, orientar,
taxar e emitir faturamento das matérias para Publicacdo Oficial
provenientes de oOrgdos publicos e de particulares, por
intermédio do SGPO;

VIIIl — planejar, dirigir, coordenar, avaliar e



controlar as atividades relacionadas a editoragédo, a producgéao,
a diagramagao, a divulgagéo e a disponibilizagcdo das publicagdes
oficiais no DOE;

IX — orientar os érgédos setoriais e seccionais
sobre a transferéncia de documentos em guarda corrente para
o arquivo intermediario e, quando for o caso, para recolhimento
ao Arquivo Publico do Estado (APESC);

X — comunicar aos titulares dos érgaos setoriais,
dos seccionais e, quando for o caso, a Controladoria-Geral do
Estado (CGE), qualquer indicio de irregularidade ou ilegalidade
nos processos de controle e de fiscalizagdo do patriménio
documental, arquivistico e probatério, recomendando a devida
apuragao;

Xl — receber denuncias relacionadas a
irregularidades observadas na gestdo do patriménio documental,
arquivistico e probatorio;

Xl — requisitar informagdes sobre a Gestéo
Documental, no que couber, as empresas publicas e as
sociedades de economia mista integrantes da Administracdo
Publica Estadual Indireta;

Xl — propor programas estratégicos de
capacitagdo e de educagdo continuada dos servidores,
buscando o comprometimento, o aprimoramento profissional
e a qualificagéo do servigo prestado; e

XIV - diagnosticar as necessidades de
capacitagdo para proposicao, elaboragdo e coordenagédo da
politica estadual de arquivos, de Gestdo Documental e de
Publicagao Oficial, voltadas a habilitagdo e ao desenvolvimento
das competéncias inerentes ao pleno funcionamento do
SGDPO.

§ 1° A superviséo e a fiscalizagdo de que trata
o inciso | do caput deste artigo tém carater preventivo, corretivo
e orientador, visando garantir a lisura, a transparéncia, a
eficiéncia, a eficacia e a efetividade do SGDPO.

§ 2° As acgdes e as atividades desenvolvidas
pelo SGDPO serdo, de forma continua, permanente e
integrada, objeto de planejamento, implantagdo, capacitacao,
supervisdo, controle, fiscalizagéo e ajustes organizacionais.

Art. 5° Sao ferramentas tecnolégicas do
SGDPO utilizadas para estruturar, organizar e operacionalizar
processos administrativos de Gestdo Documental e de
Publicacao Oficial:

| — o Sistema de Gestdo de Processos
Eletrénicos (SGPe);

Il — o Sistema de Classificagdo e
Temporalidade de Documentos (SCTD); e

Il - o Sistema de Gestdo de Publicagbes
Oficiais de Santa Catarina (SGPO).

Paragrafo unico. As ferramentas tecnolégicas
mencionadas no caput deste artigo tém a finalidade de
subsidiar as decisbes do o6rgdo central, tornando as
informagdes transparentes e garantindo agilidade e eficiéncia
na prestacdo do servigo publico e na recuperacdo da
informagéo.

Art. 6° As ferramentas tecnoldgicas do SGDPO
sdo de utilizagdo obrigatéria pela Administragdo Publica
Estadual Direta, Autarquica e Fundacional.

Paragrafo unico. As empresas publicas e as
sociedades de economia mista integrantes da Administragao
Publica Indireta poderao optar pela utilizagdo de ferramenta
tecnoldgica distinta das mencionadas no caput do art. 5° nos
seus processos administrativos de Gestdo Documental e
Publicagdo Oficial, devendo repassar, sempre que solicitado,



informagdes sobre seu funcionamento ao 6rgdo central do
SGDPO.

__ CAPITULO IV
DOS ORGAOS SETORIAIS E SECCIONAIS

Art. 7° Compete aos oOrgdos setoriais e
seccionais do SGDPO, por intermédio de suas diregbes
superiores e de suas unidades com atribuigao de arquivo:

| — aplicar as orientacbes e as diretrizes
emanadas pelo 6rgdo central, de forma a assegurar a
uniformidade do SGDPO;

Il — orientar, coordenar, executar e controlar as
atividades relacionadas as Politicas de Arquivos, de Gestédo
Documental e de Publicagao Oficial, no ambito do 6rgéo ou da
entidade, zelando pelo cumprimento das normas e dos prazos
fixados pelo érgédo central do SGDPO;

Il — atender as convocagdes do 6rgao central,
participando de reunides, foéruns, palestras, cursos e eventos
que visem ao aperfeicoamento e a qualificagdo das atividades
coordenadas pelo SGDPO;

IV — utilizar as ferramentas tecnoldgicas do
SGDPO, respeitando a normatizagdo dada pelo 6rgéo central
e sua unidade técnica;

V — constituir a Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPAD) do érgdo ou da entidade
para elaboragdo dos instrumentos de Gestdo Documental
e operacionalizagdo das Politicas de Arquivos e Gestédo
Documental estabelecidas pelo érgdo central do SGDPO;

VI - articular-se com o o6rgdo central para
coordenar a elaboragdo dos instrumentos de Gestédo
Documental e orientar quanto a sua aplicagdo no ambito do
6rgéo ou da entidade;

VIl — planejar a transferéncia de documentos
de arquivos correntes para a unidade administrativa com
fungdo de arquivo intermediario do 6rgao ou da entidade,
organizando-a de acordo com as orientagdes do 6rgao central;

VIl — planejar o recolhimento de documentos
de arquivos permanentes para o APESC, instituido pela Lei
n® 2.378, de 27 de junho de 1960 e gerido pela DIAP;

IX — elaborar indices e inventarios do acervo
que |hes pertence, para controle e localizagdo de documentos,
e disponibiliza-los para consulta interna, sempre que solicitado,
procedendo ao devido registro de controle de empréstimo;

X — garantir a integridade, a seguranca e, no
que couber, o sigilo de processos, de correspondéncias e de
outros documentos;

Xl — acionar o 6rgdo central sempre que a
integridade dos conjuntos documentais, arquivisticos e
probatdrios sob sua responsabilidade for ameagada; e

Xl — outras atribuicdes que forem designadas
pelo 6rgdo central do SGDPO.

CAPITULO V
_ DA GESTAO DE DOCUMENTOS PUBLICOS
NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA ESTADUAL

Secao |
Da Comissao Permanente de Gestdao Documental (CPGD)

Art. 8° Fica instituida a Comissdo Permanente
de Gestdo Documental (CPGD), no ambito do 6rgéo central e
sob a coordenagéo da unidade técnica.



Art. 9° Compete a CPGD:

| — analisar e avaliar as propostas de Plano
de Classificagdo de Documentos (PCD) e de Tabela de
Temporalidade de Documentos (TTD) das areas-meio e
finalisticas dos 6rgaos e das entidades;

Il — propor corregcdes e ajustes, no que
couber, com vistas a aprovagado do instrumento de Gestao
Documental; e

Il — articular-se com o setor responsavel pela
gestdo documental da unidade técnica do SGDPO.

Art. 10. A CPGD tera carater deliberativo e sera
constituida por:

| — dois representantes da unidade técnica
do SGDPO; e

Il — um representante de cada um dos 6rgéos
centrais dos sistemas administrativos mencionados nos incisos
do caput do art. 126 da Lei Complementar n° 741, de 2019.

§ 1° Cada membro titular da CPGD tera um
suplente que o substituira em suas auséncias e impedimentos.

§ 2° Os representantes mencionados no inciso |
do caput deste artigo e respectivos suplentes serdo designados
por portaria do titular do 6rgdo central, devidamente publicada
no DOE.

§ 3° Os representantes mencionados no inciso Il
do caput deste artigo e respectivos suplentes serédo indicados
pelos titulares dos 6rgédos aos quais se vinculam e designados
por portaria do titular do 6rgdo central, devidamente publicada
no DOE.

§ 4° A Presidéncia e a Secretaria Executiva
da CPGD serao exercidas pelos representantes mencionados
no inciso | do caput deste artigo, conforme indicagédo do titular
do 6rgéo central.

§ 5° Os membros da CPGD deverado se manter
atualizados a respeito da legislagdo federal e estadual quanto
a classificagdo dos documentos publicos.

§ 6° Os membros da CPGD n&o receberdo
qualquer tipo de remuneragdo por sua atuagdo, sendo o
exercicio de suas atividades considerado de relevante
interesse publico.

Art. 11. A CPGD se reunira sempre que
convocada por seu Presidente ou por solicitagdo fundamentada
de seus membros.

§ 1° O quérum de reunidgo da CPGD é de um
terco dos membros e o quérum de aprovagdo € de maioria
simples.

§ 2° Além do voto ordinario, o Presidente da
CPGD tera o voto de qualidade em caso de empate.

§ 3° As reunides da CPGD serdo lavradas em
atas, armazenadas em processos proprios no SGPe e deverdo
estar disponiveis a consulta de interessados.

§ 4° As deliberacdes e os processos analisados
no ambito da CPGD deverdo ser formalmente documentados
no SGPe e estar disponiveis a consulta de interessados.

Art. 12. O Presidente encaminhara a unidade
técnica do SGDPO, anualmente, um relatério sobre as
atividades realizadas no ambito da CPGD.

Art. 13. A CPGD podera convidar especialistas



e representantes de outros 6rgdos e entidades federais,
estaduais, distritais e municipais, além de representantes da
sociedade civil, para prestar informagdes e opinar sobre
questdes especificas, sem direito a voto.

Secao Il
Da Céamara Técnica Consultiva (CTEC)

Art. 14. Fica instituida a Camara Técnica
Consultiva (CTEC), de carater consultivo, com a finalidade de
promover discussodes, avaliar e propor medidas por meio do
intercambio de conhecimentos e experiéncias, visando ao
aperfeicoamento de agdes estratégicas e ao auxilio técnico
cientifico para a tomada de decisdo sobre questdes direta ou
indiretamente relacionadas a gestao, a preservagéo, ao acesso
e a divulgacdo de documentos produzidos e recebidos pela
Administracéo Publica Estadual.

Art. 15. Sao atribuigées da CTEC:

| — debater, revisar, promover, avaliar e auxiliar
técnica e cientificamente programas, projetos e acdes
relevantes, sobre temas especificos de gestdo, guarda,
preservagdo, acesso e divulgagdo aos documentos da
Administragao Publica Estadual;

Il — orientar na definicdo de métodos e de
procedimentos cientificos e tecnolégicos de cunho especializado
na area de competéncia;

Il — propor politicas, diretrizes, normas e
meétodos sobre a digitalizacdo e a preservagéo de documentos
publicos digitalizados e nato-digitais;

IV — elaborar relatorios e encaminhar propostas
de conteudo técnico e cientifico para apreciagdo e decisdo da
unidade técnica do SGDPO;

V — contribuir na revisdo e na elaboragdo de
normas legais e cientificas no ambito do SGDPO;

VI — emitir parecer técnico sobre assuntos
de sua competéncia, de acordo com as areas de atuagdo da
unidade técnica do SGDPO relacionadas a gestdo, a guarda,
a preservagéo, ao acesso e a divulgagdo da documentagao
publica;

VII — analisar, deferir ou indeferir doagdes ao
acervo permanente do APESC de documentos de interesse
publico e social; e

VIII — analisar, deferir ou indeferir propostas de
reconhecimento para fins de tombamento de acervo documental
privado de interesse publico.

Art. 16. A CTEC sera constituida por um
representante de cada area de atuagao da DIAP.

§ 1° Cada membro titular da CTEC tera um
suplente, que o substituira em suas auséncias e impedimentos.

§ 2° Os membros da CTEC serdo indicados
pelo Diretor do Arquivo Publico e designados por portaria do
titular do érgado central, devidamente publicada no DOE.

§ 3° A Presidéncia e a Secretaria Executiva
serdo exercidas por membro designado pelo titular do 6rgéo
central.

§ 4° Os membros da CTEC acumulardo as
atribuicbes da Comisséo de Avaliagdo de Acervos Privados de
Interesse Publico, no ambito do Sistema de Arquivos do Estado
de Santa Catarina (SAESC), de que trata a alinea “c” do inciso
IV do caput do art. 4° da Lei n° 17.449, de 19 de janeiro

de 2018.



§ 5° Os membros da CTEC nédo receberdo
qualquer tipo de remuneragdo por sua atuagdo, sendo o
exercicio de suas atividades considerado de relevante
interesse publico.

Art. 17. A CTEC se reunira sempre que
convocada por seu Presidente ou por solicitagao fundamentada
de seus membros.

§ 1° O quérum de reunido da CTEC é de um
terco dos membros e o quérum de aprovagdo € de maioria
simples.

§ 2° Além do voto ordinario, o Presidente da
CTEC tera o voto de qualidade em caso de empate.

§ 3° As reunides da CTEC serdo lavradas em
atas, armazenadas em processos proprios no SGPe e deverao
estar disponiveis a consulta de interessados.

§ 4° As deliberagdes e os processos analisados
no ambito da CTEC deverdo ser formalmente documentados
no SGPe e estar disponiveis a consulta de interessados.

Art. 18. O Presidente encaminhara a unidade
técnica do SGDPO, anualmente, um relatério sobre as
atividades realizadas no ambito da CTEC.

Art. 19. A CTEC podera convidar especialistas
e representantes de outros 6rgdos e entidades federais,
estaduais, distritais e municipais, além de representantes da
sociedade civil, para prestar informagées e opinar sobre
questdes especificas, sem direito a voto.

Secéo lll
Da Comiss&o Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD)

Art. 20. Os o6rgédos setoriais e seccionais
deverao instituir e manter, em carater permanente, suas CPADs.

Paragrafo uUnico. A CPAD respondera
diretamente ao titular do érgéo ou da entidade, ou a quem este
delegar, e devera se articular com o setor ao qual competem as
atribuicbes de arquivo e gestdo de documentos publicos, para
fins da execugao da politica de Gestao Documental.

Art. 21. Compete a CPAD:

| — orientar o 6rgdo ou a entidade, em
conformidade com a legislagdo vigente, quanto a analise, a
avaliacdo e a selecdo dos documentos produzidos e
acumulados;

Il — divulgar internamente normas, diretrizes,
instrugbes normativas e outros atos que se fizerem necessarios
a execugao de suas competéncias e atividades;

Il — divulgar internamente o calendario de
reunides ordinarias e de reunides extraordinarias;

IV — propor a elaboragéo e a atualizagéo dos
instrumentos arquivisticos de classificagdo, de temporalidade
e de destinagdo de documentos no &mbito do 6rgdo ou da
entidade e submeté-los a aprovagéo da autoridade competente;

V — promover a divulgacdo e orientar a
aplicagdo do PCD e da TTD com relagdo as atividades-meio
e as atividades finalisticas, aprovadas pelo 6rgdo central do
SGDPO;

VI — incluir o PCD, a TTD e a tabela de assuntos
para classificagdo de processos administrativos aprovados pela
CPGD no moédulo do SCTD, apés a autorizagdo da unidade
técnica do SGDPO;



VIl — receber e analisar os processos de
eliminagado, de recolhimento e de substituicdo de documentos
fisicos pela sua versdo digitalizada e conferir as listagens
correspondentes, elaboradas com base nas instrugdes
normativas vigentes;

VIII — prestar orientagdes, com acompanhamento
da unidade técnica do SGDPO, sempre que necessario, quanto
a classificagdo dos documentos e a aplicagdo da TTD, a partir
da selecdo dos documentos que deverdo ser encaminhados a
guarda permanente ou daqueles passiveis de eliminagdo, com
as respectivas amostras;

IX — atender as convocagdes do 6rgao central,
participando de reunides, foéruns, palestras, cursos e eventos
que visem ao aperfeicoamento das atividades relacionadas
ao SGDPO;

X — opinar sobre processos de contratagao de
servigos, de sistemas e de equipamentos na area de gestéo de
documentos, quanto ao cumprimento das diretrizes emanadas
pelo SGDPO, sempre que solicitado pelo titular do 6rgéo ou
da entidade; e

XI — acionar o érgéo central sempre que houver
ameagca a integridade dos conjuntos documentais arquivisticos
de responsabilidade do 6rgdo ou da entidade a qual estiver
vinculada.

Art. 22. A CPAD sera constituida por, no
minimo, 5 (cinco) integrantes, preferencialmente:

| — servidores efetivos ou empregados publicos
que tenham, preferencialmente, conhecimento técnico ou
experiéncia na area de Gestdo Documental ou areas afins,
como Arquivologia, Biblioteconomia, Histéria, Direito ou
Administragao;

Il — representantes das areas com atribuigbes
de arquivo, Gestdo Documental e finalisticas do 6rgdo ou da
entidade, com conhecimento sobre as atividades desenvolvidas
e capacidade de se pronunciar sobre os conjuntos documentais
a serem analisados, avaliados, selecionados e destinados para
guarda permanente no APESC ou para eliminagao; ou

Il = servidor com atribuicdes de Encarregado
pelo Tratamento de Dados Pessoais do 6rgao ou da entidade.

§ 1° Cada membro titular da CPAD tera um
suplente, que o substituira em suas auséncias e impedimentos.

§ 2° Os membros da CPAD serédo designados
por portaria dos titulares dos o6rgaos e das entidades,
devidamente publicada no DOE.

§ 3° Serdo designados 1 (um) membro como
Presidente e 1 (um) membro como Secretario-Executivo da
CPAD para coordenacédo e operacionalizagdo das atividades,
respectivamente.

§ 4° Os membros da CPAD ndo receberdo
qualquer tipo de remuneragdo por sua atuagdo, sendo o
exercicio de suas atividades considerado de relevante
interesse publico.

§ 5° Os integrantes da CPAD deverdao manter
o cadastro de sua composigéo e respectivos dados de contato
atualizados junto a unidade técnica do SGDPO.

§ 6° A CPAD podera convidar especialistas
e representantes de outros oérgdos e entidades federais,
estaduais, distritais e municipais, além de representantes da
sociedade civil, para prestar informagdes e opinar sobre
questdes especificas, sem direito a voto.

Art. 23. A CPAD se reunira em carater



ordinario, no minimo, semestralmente e, em carater
extraordinario, sempre que convocada por seu Presidente ou
por solicitagdo fundamentada de seus membros.

§ 1° O quérum de reunido da CPAD é de 1/3
(um terco) dos membros e o quérum de aprovacéo é de maioria
simples.

§ 2° Além do voto ordinario, o Presidente da
CPAD tera o voto de qualidade em caso de empate.

§ 3° As reunides da CPAD serao lavradas em
atas, armazenadas em processos proprios no SGPe e deverdo
estar disponiveis para a consulta dos interessados.

§ 4° As deliberacdes e os processos analisados
no ambito da CPAD deverédo ser formalmente documentados
no SGPe e estar disponiveis para a consulta de interessados.

Art. 24. Para auxiliar os trabalhos da CPAD,
poderdo ser instituidas Subcomissdes Permanentes de
Avaliagdo de Documentos (SubCPADs), compostas por
integrantes do érgédo ou da entidade.

Paragrafo unico. A designagdo dos membros
das SubCPADs observara o disposto no § 2° do art. 22 deste
Decreto.

Art. 25. Os Presidentes encaminhardo a
unidade técnica do SGDPO, anualmente, um relatério sobre
as atividades realizadas no ambito das CPADs e da SubCPADs.

i CAPITULO VI
DA PUBLICACAO DO DIARIO OFICIAL DO ESTADO (DOE)

Art. 26. A publicagdo do DOE compete a
unidade técnica do SGDPO.

Art. 27. O DOE sera exclusivamente eletrénico
e publicado no site do Diario Oficial.

Paragrafo unico. O acesso as edigbes diarias
disponibilizadas no site é gratuito.

Art. 28. A publicagdo do DOE atendera aos
requisitos de autenticidade, de integridade, de perenidade, de
validade juridica e de interoperabilidade da infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 29. O encaminhamento das matérias para
publicagdo no DOE sera feito exclusivamente em via eletrénica
por meio do SGPO.

Art. 30. O setor da unidade técnica do SGDPO
responsavel pela Publicagao Oficial tem autonomia técnica
para a edigdo e a disponibilizacdo do DOE, obedecendo ao
principio da fidelidade aos originais.

Paragrafo unico. Na hipdtese de duvida quanto
a autoria, a publicagdo do documento dependera da
confirmacéo pela autoridade signataria ou remetente.

Art. 31. Serao canceladas, sem aviso prévio, as
matérias encaminhadas em desconformidade com as normas
de remessas e de publicagéo.

Art. 32. O DOE sera publicado uma vez por dia,
de segunda a sexta-feira.

Paragrafo Unico. Cabera ao titular do 6rgéo
central autorizar:

| — a remessa de matérias para publicagéo fora
do horario limite estabelecido nas regras de publicagédo do
DOE;



Il — a publicagédo de edigbes extras do DOE nos
dias previstos no caput deste artigo; e

Il — a publicagéo excepcional de edi¢des do
DOE aos sabados, domingos, feriados e pontos facultativos
da Administragéo Publica Estadual.

Art. 33. As regras de pagamento das
publicacdes serao estabelecidas em portaria do titular do 6rgéo
central.

Paragrafo unico. O setor da unidade técnica
do SGDPO responsavel pela Publicagao Oficial bloqueara os
6rgéos publicos e os particulares que estejam inadimplentes.

Art. 34. O valor cobrado pelas publicagdes sera
estabelecido em portaria do titular do 6rgdo central, apods
aprovacao pelo Grupo Gestor de Governo (GGG).

CAPITULO VII
DA PADRONIZAGAO DOS DOCUMENTOS
PUBLICOS OFICIAIS

Art. 35. Os modelos de documentos publicos
oficiais devem obedecer as especificagdes estabelecidas no
Manual de Padronizagdo e Redagdo dos Atos Oficiais,
instituido pelo Decreto n® 840, de 27 de dezembro de 1999,
e suplementado pelo Decreto n° 1.070, de 29 de dezembro
de 2020.

Art. 36. Cabe ao 6rgéo central do SGDPO a
alteragcao e a orientagdo de uso dos modelos constantes do
Manual mencionado no art. 48 deste Decreto, nos termos
do art. 2° do Decreto n° 840, de 1999, e do art. 2° do Decreto
n° 1.070, de 2020.

Paragrafo Unico. Os modelos especificos de
cada 6rgado ou entidade deverdo seguir as orientagdes e as
normativas e estdo sujeitos a aprovagéo do 6rgdo central do
SGDPO.

Art. 37. Os formularios eletronicos e os emitidos
por sistemas informatizados utilizados pela Administragao
Publica Estadual deverdo obedecer ao formato estabelecido
pela padronizagao oficial.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 38. Os dirigentes do 6rgdo central sdo
responsaveis pelo cumprimento das leis e dos regulamentos,
bem como pelo desempenho eficaz, eficiente, efetivo e
coordenado do SGDPO, devendo estabelecer indicadores de
seus resultados e dos 6rgaos setoriais e seccionais.

Art. 39. Os titulares dos o¢rgdos setoriais e
seccionais sdo responsaveis, solidariamente com o 6rgao
central, pela execugdo e pelo cumprimento das leis,
regulamentos, diretrizes e metas estabelecidas no ambito
do SGDPO.

Art. 40. Os servidores que, na esfera de suas
atribuicbes, descumprirem os preceitos deste Decreto, ficam
sujeitos a responsabilizagdo administrativa, civil e penal, na
forma da lei.

Art. 41. Os o6rgaos setoriais e seccionais
deverdo prever em seus regimentos internos a unidade com
atribuicdo de arquivo intermediario, bem como providenciar
normativa interna para atribuir responsabilidades aos agentes
publicos na gestdo dos documentos produzidos ou sob
custddia do 6rgdo ou da entidade.

Art. 42. Os riscos inerentes a Gestéao
Documental nos o¢rgados setoriais e seccionais, incluindo a
guarda e a preservacao de documentos publicos, deverdo ser
mapeados e acompanhados nos termos estabelecidos pelo
Programa de Integridade e Compliance de que trata a Lei



n°® 17.715, de 23 de janeiro de 2019, regulamentada pelo
Decreto n°® 2.234, de 27 de outubro de 2022.

Art. 43. Os documentos publicos de valor
permanente que integram o acervo arquivistico de entidades
da Administragdo Publica Estadual Indireta em processo de
desestatizagéo, parcial ou total, liquidagéo ou extingdo deverao
ser recolhidos ao APESC, assim que finalizadas as atividades
administrativas, com a devida identificagdo, classificagdo e
avaliagdo do acervo, observado o disposto no art. 10 da Lei
federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 44. Fica o o6rgao central autorizado, por
meio do seu titular ou de quem receber deste a delegagao,
desde que nao implique aumento de despesa:

| — a expedir atos complementares ao disposto
neste Decreto, com o propdsito de conferir melhor desempenho
as atividades do SGDPO;

Il — a propor a revogagdo de atos
administrativos que estiverem em desconformidade com as
normas estabelecidas neste Decreto; e

Il — a decidir os casos omissos ao disposto
neste Decreto.

Art. 45. Este Decreto entra em vigor na data
de sua publicagao.

Art. 46. Fica revogado o Decreto n° 902, de
21 de outubro de 2020.

Floriandpolis, 27 de margo de 2026.
JORGINHO MELLO

Henrique de Freitas Junqueira
Vanio Boing



