ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGCAO
DIRETORIA DO ARQUIVO PUBLICO

TERMO DE ADESAO N° [XX]/2026 Minuta

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE
ARQUIVOS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
(SAESC) QUE CELEBRAM O ESTADO DE SANTA
CATARINA E [NOME DA INSTITUIGAO].

Pelo presente instrumento, de um lado o ESTADO DE SANTA CATARINA, por intermédio da
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO (SEA), 6rgéo central do Sistema de Arquivos do
Estado de Santa Catarina (SAESC), com coordenagao técnica exercida pelo ARQUIVO PUBLICO DO
ESTADO DE SANTA CATARINA (APESC), por meio da DIRETORIA DO ARQUIVO PUBLICO (DIAP),
doravante denominado ORGAO CENTRAL, e de outro lado o(a) [NOME DA INSTITUICAQ],
inscrito(@a) no CNPJ n® [XXXXXXXXXXXXXX], com sede em [ENDERECO COMPLETO], neste ato
representado(a) por NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], doravante denominado(a) ADERENTE,
resolvem firmar o presente TERMO DE ADESAO, com fundamento no art. 11, § 2°, do Decreto n°
1.462, de 27 de marco de 2026, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Termo tem por objeto formalizar a adesao voluntaria da ADERENTE ao Sistema de
Arquivos do Estado de Santa Catarina (SAESC), instituido pelo Decreto n° 1.462, de 27 de margo de
2026. O termo visa a implementacdo da Politica Estadual de Arquivos Publicos, Privados e
Comunitarios (PEAPPC), ao fortalecimento da gestdo documental, bem como a promog¢édo da
preservacao, do acesso e da difusdo dos documentos arquivisticos.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA ADERENTE
Compete a ADERENTE:

| — promover a gestdo, a preservagdo e o acesso as informagbes e aos documentos sob sua
responsabilidade, observadas as diretrizes e normas emanadas pelo 6érgao central do SAESC;

Il — disseminar, em sua esfera de atuacao, as diretrizes, orientacbes e normas técnicas relacionadas
ao SAESC;

lll — prestar informacgdes ao APESC de forma tempestiva e completa quando solicitadas para fins de
acompanhamento, diagndstico, planejamento e desenvolvimento de politicas arquivisticas;

IV — colaborar na manutencdo do Cadastro Estadual de Arquivos e nas atividades censitarias
referentes aos arquivos publicos, privados e comunitarios;

V — apresentar sugestdes e subsidios para o aprimoramento do SAESC e da Politica Estadual de
Arquivos Publicos, Privados e Comunitarios;

VI — promover a integragdo, a modernizagao e o aperfeicoamento continuo das praticas arquivisticas
em sua instituicao;

VII — comunicar ao APESC eventuais atos lesivos ao patrimdnio arquivistico estadual de que tenha
conhecimento;
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VIII — incentivar a capacitacdo e o aperfeicoamento dos profissionais que atuem em atividades
arquivisticas;

IX — manter atualizadas as informagbes cadastrais fornecidas ao SAESC;

X —indicar representante institucional responsavel pela interlocugéo técnica junto ao APESC.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DO ORGAO CENTRAL

Compete ao ORGAO CENTRAL, por intermédio do APESC:

| — fornecer orientacdes técnicas relacionadas a gestdo, preservagcao e acesso aos documentos
arquivisticos;

Il — promover agdes de capacitagao, formagao, intercambio de experiéncias e disseminagao de boas
praticas arquivisticas;

lIl — estimular a cooperacgéao técnica entre os integrantes do SAESC;
IV — manter e atualizar o Cadastro Estadual de Arquivos;

V — disponibilizar normas, manuais, orientagcbes e demais instrumentos técnicos necessarios ao
fortalecimento das atividades arquivisticas.

CLAUSULA QUARTA - DO CADASTRO INSTITUCIONAL

A formalizagdo da adesédo fica condicionada ao preenchimento do Cadastro Institucional de Adeséao
constante do Anexo | deste Termo.

§ 1° As informagbes prestadas pela ADERENTE poderdo ser utilizadas pelo APESC para fins de
planejamento, monitoramento, elaboracdo de diagndsticos, producdo de estatisticas, realizagdo de

censos arquivisticos e desenvolvimento de acdes relacionadas ao SAESC.

§ 2° A ADERENTE compromete-se a comunicar ao APESC quaisquer alteracdes relevantes em seus
dados cadastrais.

CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS FINANCEIROS

A execucgao do presente Termo nao envolve transferéncia ou repasse de recursos financeiros entre os
participes, arcando cada qual com os custos decorrentes das atividades sob sua responsabilidade.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA
O presente Termo entra em vigor na data de sua assinatura e tera vigéncia por prazo indeterminado.
CLAUSULA SETIMA — DO DESLIGAMENTO

A ADERENTE podera solicitar seu desligamento do SAESC a qualquer tempo, mediante
comunicagao formal ao APESC.

Paragrafo Gnico. O ORGAO CENTRAL podera cancelar a adesdo, mediante decisdo motivada,
quando constatada a prestagéo de informacgdes falsas ou o descumprimento reiterado das obrigagbes
previstas neste Termo, assegurada manifestagdo prévia da ADERENTE.
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CLAUSULA OITAVA - DA EXECUGAO

Compete ao APESC, por intermédio da DIAP, a gestdo operacional deste Termo, incluindo o
recebimento das adesodes, a manutencao do cadastro, a orientagao técnica aos aderentes e demais
providéncias necessarias a integracao da instituicao ao SAESC.

Paragrafo unico. Os procedimentos operacionais relativos a adesdo, a atualizagdo cadastral, ao
acompanhamento dos integrantes e as demais atividades relacionadas ao funcionamento do SAESC
poderao ser disciplinados pelo APESC por meio de orientagcbes, manuais ou instrumentos
complementares.

CLAUSULA NONA — DAS DISPOSIGOES FINAIS

A adesdo ao SAESC nao implica subordinacdo administrativa, financeira, orgamentaria ou funcional
da ADERENTE ao o¢rgao central do Sistema, permanecendo preservada sua autonomia
juridico-administrativa, técnica, cientifica e cultural.

§ 1° O tratamento dos dados pessoais eventualmente coletados em decorréncia deste Termo
observara as disposi¢cdes da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais — LGPD), sendo realizado exclusivamente para finalidades relacionadas ao
funcionamento do SAESC.

§ 2° A adesao ao SAESC néo gera vinculo de natureza trabalhista, previdenciaria ou administrativa
entre as partes.

§ 3° Os casos omissos serdo resolvidos administrativamente pelo érgdo central do SAESC,
observada a legislagéo vigente.

E, para que produza seus efeitos juridicos e administrativos, o presente Termo é firmado
eletronicamente pelas partes.

Florianépolis, de de 2026.

[NOME DO DIRETOR]
Diretor do Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina
Coordenador Técnico do SAESC

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[Nome da Instituicao Aderente]
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ANEXO | - CADASTRO INSTITUCIONAL DE ADESAO

CADASTRO INSTITUCIONAL DE ADESAO AO SISTEMA DE ARQUIVOS DO ESTADO DE SANTA
CATARINA - SAESC

Finalidade: Levantar informagdes institucionais, técnicas e arquivisticas das entidades integrantes do
Sistema de Arquivos do Estado de Santa Catarina (SAESC), subsidiando a manuteng¢ao do Cadastro
Estadual de Arquivos, as agbes de planejamento, articulagdo, capacitagdo, monitoramento e
fortalecimento das politicas publicas arquivisticas.

1. IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO

Nome da institui¢ao:

Sigla (se houver):

CNPJ:

Natureza juridica:

) Orgéo publico estadual
) Orgéo publico municipal

( Associacao
(

( ) Universidade publica

(

(

Organizacao da sociedade civil
Instituicdo privada
Outra. Qual?

(
(
(
(

~— N N ~—

) Universidade comunitaria
) Fundagéao

Ano de criagao:

Enderegco completo:

Municipio:

CEP:

Telefone:

E-mail institucional:

Pagina eletrénica ou redes institucionais:

2. REPRESENTAGAO INSTITUCIONAL

DIRIGENTE MAXIMO DA INSTITUIGAO

Nome:

Cargo/Funcéao:

Telefone:

E-mail:

RESPONSAVEL PELA AREA DE ARQUIVOS OU MEMORIA
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Nome:

Cargo/Fungéo:

Formacao:

Telefone:

E-mail:

REPRESENTANTE INSTITUCIONAL PARA INTERLOCUGAO JUNTO AO SAESC

Nome:

Cargo/Funcéao:

Formacao:

Telefone:

E-mail:

3. CARACTERIZAGAO INSTITUCIONAL

A instituicdo atua como:

Arquivo Publico Municipal
Arquivo historico
Arquivo Setorial

) ) Museu com acervo arquivistico
)

)

) Arquivo Universitario

)

)

)

) Arquivo Privado

) Arquivo Comunitario
) Arquivo Empresarial
) Arquivo Eclesiastico
) Outro. Especificar:

Centro de Documentacao
Casa de Memoria
Memorial

.~ N N~ o~~~

Misséo institucional (resumo):

4. RECURSOS HUMANOS

Numero total de servidores/colaboradores vinculados ao arquivo ou unidade de memodria:

Possui arquivista? () Sim ( ) Nao

Possui outros profissionais especializados?

() Historiador ( ) Conservador-restaurador
() Bibliotecario ( ) Técnico em arquivo
() Musedlogo ( ) Outros:

5. ACERVO DOCUMENTAL

A instituicdo possui acervo arquivistico? ( ) Sim ( )Nao

Quantos e quais fundos?
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A instituicdo mantém:

() Arquivo Corrente () Arquivo Intermediario () Arquivo Permanente

Datas-limite predominantes do acervo: De até

Suporte documental predominante:

( ) Papel () Cartografico
( ) Fotografico () Microfilmado
() Audiovisual ( ) Digital
() Sonoro () Outros
Estimativa do volume documental:
() Até 50 metros lineares () Acima de 500 metros lineares
() De 51 a 200 metros lineares Ou quantidade estimada:
() De 201 a 500 metros lineares
6. GESTAO DOCUMENTAL
A INSTITUIGAO POSSUI: SIM NAO

Instrumento

Plano de Classificagao

Tabela de Temporalidade

Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD)

Politica de Gestao Documental

Manual de Procedimentos

Sistema Informatizado de Gestido Documental

Possui normativos internos relacionados a gestdo documental e arquivos?
() Sim ( )Nao

Em caso positivo, informar quais:

RECURSOS DE GESTAO E PRESERVAGAO DIGITAL SIM NAO

Utiliza sistema eletrénico de gestao documental?

Possui politica de preservagéo digital?

Possui repositorio arquivistico digital?

Caso possua sistema eletrénico ou repositoério, informar qual:
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7. PRESERVAGAO E CONSERVAGAO

A INSTITUICAO DISPOE DE: SIM NAO

Estrutura

Reserva técnica

Controle de temperatura

Controle de umidade

Plano de prevencao de riscos

Equipamentos de digitalizagdo

Programa de preservagao digital

Principais desafios relacionados a preservagao:

9. ACESSO E DIFUSAO

A institui¢ao realiza:

() Atendimento a pesquisadores ( ) Visitas guiadas

() Exposigdes ( ) Disponibilizagao digital de acervos
() Publicagdes () Redes sociais

() Projetos educativos () Outros

Descrever brevemente as acgdes de difusao:

8. DIAGNOSTICO DE RISCOS

A institui¢ao ja sofreu perda, dano ou sinistro envolvendo documentos arquivisticos?

( )Sim ( ) Nao

Possui plano de contingéncia para situagdes de emergéncia?

( )Sim ( ) Nao

Possui rotina de copia de segurancga (backup) para documentos digitais?

( )Sim ( )Nao

10. PARTICIPAGAO NO SAESC
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A instituicdo tem interesse em:

( ) Capacitacoes () Projetos de digitalizacao
() Grupos de trabalho ( ) Redes regionais de arquivos
() Camara Técnica de Gestao Documental () Cooperagao técnica interinstitucional
() Camara Técnica de Preservagao () Outros
() Camara Técnica de Difusao e
Educacéao Patrimonial

11. DECLARAGAO

Declaro que as informagdes prestadas neste cadastro sdo verdadeiras e que a instituicao
manifesta interesse em integrar o Sistema de Arquivos do Estado de Santa Catarina (SAESC),
comprometendo-se a manter atualizadas as informacdes cadastrais e a observar as disposi¢cdes
constantes do Termo de Adeséo.

Local e Data:

Nome do Representante Institucional:

Cargo:

Assinatura:




