ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE GESTAO PATRIMONIAL
GERENCIA DE BENS IMOVEIS

Orientacdes para Solicitar Permutade imoéveis

Entidades externas ao SGEP: Encaminhar os documentos relacionados abaixo via
“Protocolo Digital” (disponivel no Site da SEA), com tramitacéo para setor SEA/DGPA.

O servico, e como utiliza-lo, podera ser encontrado no
link: https://www.sc.gov.br/servicos/detalhe/protocolo-digital

Adm. Direta e Indireta: Encaminhar processo via SGPE com os documentos
relacionados abaixo ao setor SEA/DGPA.

Assunto: 758
Classe: 6

Documentos do solicitante:

1. Oficio com solicitacdo de permuta, devendo constar:

a. Manifestacdo do interessado subscrita pelo(s) atual(is) titular(es) do(s)
6rgao(s) ou entidade(s);

b. Finalidade da permuta. A indicagéo da finalidade deve ser especificada,
ndo pode ser genérica. A descricdo das atividades que serdo
desenvolvidas pelo interessado deve ser aderente a finalidade social do
orgdo ou entidade;

c. Informar se o interesse pelo imével é na integra ou em parte dele. Se for
de parte do imével, elaborar croqui e anexar ao processo; e

d. Informar se ha benfeitorias ou n&o.

2. Certiddo de 6nus e acbes e matriculas dos imoéveis atualizadas (Gltimos 3
meses).

3. Avaliacdo dos Imdveis (Ultimos 6 meses).
Se solicitante for da Administracéo Indireta, devera incluir:

1. Ficha de cadastro do SIGEP dos imdveis do Estado a serem permutados;
a. Observar na matricula do imoével:
i. setem uma benfeitoria averbada;

ii. se onumero da matricula do imével condiz com os documentos e
com o imovel objeto dos autos;

iii. se a certiddo esta atualizada;

iv. se no imével consta mais de uma matricula. Nesse caso deve
haver discriminacao das areas pertinentes a cada uma delas;

v. se o CNPJ do imoével esté registrado em nome da Secretaria de
Estado da Administracdo: 82.951.229/0001-76;
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b. Para permuta integral da area, verificar:
i. se a area solicitada corresponde a area presente na matricula e
no SIGEP.
ii. se existe benfeitoria cadastrada na area solicitada.

c. Verificar se o SIGEP apresenta corretamente estas informacgdes. Caso
contrario, encaminhar o processo ao responsavel pelo patriménio do
orgéo solicitante para que seja feita a correcdo no cadastro e inclusédo de
nova ficha do SIGEP no processo.

2. Manifestacdo das partes envolvidas, caso o imével esteja sendo utilizado por
outro Org&o ou afetado a este, mesmo que desocupado (ex. SED, SES, SSP)



