ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE GESTAO PATRIMONIAL
GERENCIA DE BENS IMOVEIS

Orientacdes para Solicitar Cesséao de Uso

Destina o uso de um bem do Estado para outro Orgdo da Administracdo Publica indireta,
da Unido ou dos Municipios Catarinenses, com a finalidade especifica de que cessionario
o utilize, no atendimento de interesse publico reconhecido pelo Estado, mediante
condicdes estabelecidas em lei.

Entidades externas ao SGEP: Encaminhar os documentos relacionados abaixo via
“Protocolo Digital” (disponivel no Site da SEA), com tramitagédo para setor SEA/DGPA.

O servigo, e como utiliza-lo, podera ser encontrado no
link: https://www.sc.gov.br/servicos/detalhe/protocolo-digital

Adm. Indireta: Encaminhar processo via SGPE com os documentos relacionados abaixo
ao setor SEA/DGPA.

Assunto: 239
Classe: 14

Documentos do solicitante:

1. Oficio com solicitagcdo de cesséo de uso, devendo constar:

a. Manifestacdo do interessado subscrita pelo(s) atual(is) titular(es) do(s)
6rgao(s) ou entidade(s);

b. Justificativa clara da necessidade do imével. O interesse publico a ser
atendido pelo interessado deve ser certificado, justificado e demonstrado
nos autos:

i. se Orgéo da administracéo indireta, informar a economia em aluguel
com a cessao solicitada;

c. Finalidade da cessdo de uso. A indicacdo da finalidade deve ser
especificada, ndo pode ser genérica. A descricdo das atividades que serao
desenvolvidas pelo interessado deve ser aderente a finalidade social do
Orgéo ou entidade;

O prazo que se pretende utilizar o imovel; e
a. Informagé&o se a intencdo de utilizagdo do imovel é na integra ou em parte

dele. Se for de parte do imovel, elaborar croqui € anexar ao processo;

e. A areasolicitada; e
f. Informacdo se h& benfeitorias averbadas ou néo.

o

2. Matricula(s) do imovel.

3. Se Orgéo da administrac&o indireta estadual (com acesso ao SIGEP) incluir a ficha
de cadastro do SIGEP:
a. Observar na matricula do imovel:
i. setem uma benfeitoria averbada;

ii. se o nUmero da matricula do imével condiz com os documentos e
com o imovel objeto dos autos;

iii. se a certiddo esta atualizada;

iv. se noimodvel consta mais de uma matricula. Nesse caso, deve haver
discriminacao das areas pertinentes a cada uma delas;
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v. se 0 CNPJ do imoével esta registrado em nome da Secretaria de
Estado da Administracdo: 82.951.229/0001-76 (excecdo: quando o
Estado for mero detentor da posse);

Para cessao integral da area, verificar:
i. se a area solicitada corresponde a area presente na matricula e no
SIGEP;
Para cessao compartilhada, verificar:
i. se a area solicitada mais o total da ocupada (SIGEP) néo ultrapassa
a érea da matricula;
ii. se existe benfeitoria cadastrada na area solicitada;
Verificar se o SIGEP apresenta corretamente estas informacfes. Caso
contrario, encaminhar o processo ao responsavel pelo patriménio do Orgéo
solicitante para que seja feita a correcdo no cadastro e inclusdo de nova
ficha do SIGEP no processo.

4. Caso o imovel pretendido esteja ocupado por outro(s), devera constar:
a. A manifestacdo expressa de concordancia subscrita pelo(s) atual(is)

titular(es) do(s) 6rgdo(s) ou entidade(s) sobre o interesse no uso
compartilhado; e

b. O croqui da area (SED, SES, SSP, IMA, etc).

Quando se tratar de renovacdo de cessdo de uso, a solicitacdo deve ser
acompanhada dos seguintes documentos, além dos outros citados anteriormente:

5. Comprovantes, atualizados até o corrente més, de quitagéo de:
a. agualesgoto;
b. energia elétrica;

C.
d.

eventuais taxas de condominio; e
outras taxas inerentes ao imovel.

6. Comprovantes de quitacéo anual das taxas de coleta de residuos sélidos do imovel.

7. CND do municipio (ou do Incra, se for o caso) atualizada até o corrente més.

8.

Inscricdo imobilidria atualizada do imovel.



